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INTERNO PRAVILO O POPISU POKRETNE | NEPOKRETNE IMOVINE
Clan 1

Ovim internim pravilom definiSu se nacin, postupak i rokovi za sprovodenje popisa pokretne i
nepokretne imovine, potrazivanja i obaveza u Upravi za bezbjednost hrane, veterinu i
fitosanitarne poslove, kao i odgovornosti zaposlenih koji uéestvuju u sprovodenju popisa.
Postupak popisa ima za cilj utvrdivanje stvarnog stanja imovine i obaveza, kao i uskladivanje u
skladu sa propisima o radunovodstvu i drzavnoj imovini.

Clan 2

Ovo pravilo se primjenjuje na svu imovinu kojom raspolaze Uprava za bezbjednost hrane,
veterinu i fitosanitarne poslove bez obzira da li se radi o imovini koja je u viasniétvu drzave,
ustupljena na kori$cenje ili je pribavljena iz sopstvenih sredstava.

Clan 3

Pokretna imovina obuhvata namjestaj, raéunarsku i kancelarijsku opremu, vozila. inventar i druge
pokretne stvari koje sluze obavljanju djelatnosti organa.

Nepokretna imovina obuhvata zgrade, poslovne prostore, zemljiste i druge objekte koje organ
koristi ili kojima upravija.

Clan 4

Rukovodilac organa je duzan da donese rjeSenje o imenovanju Popisne komisije. Popisna
komisija ima najmanije tri &lana, od kojih je jedan predstavnik SluZbe za finansije i javne nabavke.
Komisija je odgovorna za ta¢nost i potpunost popisnih podataka i za pravovremenu izradu
izvjestaja.

Clan 5

Redovan godi$nji popis sprovodi se zakljutno sa 31. decembrom tekuce godine. Vanredni popis
moguée je sprovesti u sluéajevima promjene odgovorne osobe, krade, poZara, elementarne
nepogode, reorganizacije, spajanja ili prestanka rada organa, po nalogu Ministarstva finansija ili
Drzavne revizorske institucije.

Clan 6

Popis se sprovodi fizickim pregledom imovine i uporedivanjem stvarnog stanja sa
knjigovodstvenim evidencijama. Komisija je duzna da vodi popisne liste i da ih popunjava shodno
obrascima na kojima se dostavljaju. Komisija evidentira sve uo¢ene razlike, ostecenja, manjkove
i viskove.

Clan 7

Po zavréetku popisa, komisija sadinjava Zapisnik o sprovedenom popisu koji se dostavija na
propisanom obrascu i sadrzi podatke o datumu sprovodenja popisa, sastavu komisije, rezultatima
popisa, razlici izmedu stvarnog i knjigovodstvenog stanja i prijedloga za uskladivanje. Komisija
izraduje izvjestaj o izvr$enom popisu i dostavlja ga starjesini organa na potpis. Zapisnik i izvjestaj
potpisuju svi Elanovi komisije.



Clan 8

Starjesina organa na osnovu izvjestaja komisije donosi odluku o priznavanju razlika, otpisu
neupotrebljive imovine, evidentiranju viskova i drugim potrebnim mjerama. Sluzba za finansije i
javne nabavke je duzna da izvrsi uskladivanje knjigovodstvenog stanja sa stvarnim stanjem na
osnovu odluke rukovodioca.

Clan 9

Cjelokupna dokumentacija vezana za popis ¢uva se u skladu sa propisima o arhivskoj gradi i
internim aktima organa.

Clan 10

Ovo pravilo stupa na snagu danom donosenja. Za praéenje i primjenu ovog pravila odgovoran je
starjeSina organa i Sluzba za finansije i javne nabavke.




