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INTERNO PRAVILO / PROCEDURA

Naziv subjekta: JU Centar za stru¢no obrazovanje
Organizaciona jedinica: Sluzba za pravne, finansijske i opste poslove
Sifra organizacione 05

jedinice:

Rukovodilac organizacione | Rukovodilac sluzbe za pravne, finansijske i opste poslove
jedinice:

Lice odgovorno za interno | Direktor Centra
pravilo/proceduru:

Naziv internog pravila/procedure

PROCES EVIDENCIJE I POPISA DRZAVNE IMOVINE

Cilj internog pravila/procedure

Ova Procedura se donosi u cilju uredenja pitanja u vezi sa popisom imovine, na¢ina vodenja
1 prijema evidencije 0 imovini te nadina obrade dokumentacije u vezi s imovinom.

Kratak opis internog pravila/procedure

Input: nabavka i popis imovine

Aktivnosti: prijem opreme, potpisivanje otpremnice, otprema i platanje faktura, evidencija i
inventarisanje opreme, zaduzivanje opreme, formiranje komisije, popis imovine.

Rezultat: Usaglasavanje stanja

Osnovni rizici

Greske prilikom prijema i evidencije imovine, neusaglaenost stanja.
Netacni 1li nepotupni dostavljeni podaci o imovini.

Greska prilikom uno$enja podataka u popisne liste.

Neusaglasenost sa zakonskim propisima.




Odgovornost i ovlaséenje

Rukovoditeljka sluzbe za pravne, finansijske i opste poslove - slu¥benik za javne nabavke
odgovorna je za nabavku opreme.

Samostalni savjetnik I - sistem inZenjer, ogovoran je za prijem, evidenciju i inventarisanje
opreme, te izdavanje opreme.

Savjetnica I za finansijsko ratunovodstvene poslove u Sluzbi za pravne, finansijske i opste
poslove odgovorna je za obradu i placanje fakture i za aZuriranje knjigovodstvene evidencije
i tacan unos podataka u propisanom fromularu.

Komisija za popis imovine odgovorna je za tatnost popisa i izvje$taja o popisu.

Direktor je odgovoran za formiranje komisije za popis, kontrolu, za usaglasenost Izvjestaja o
popisu sa stanjem imovine.

Upravni odbor je odgovoran za konadan Izvjestaj o popisu imovine.

Veze sa drugim internim pravilima/procedurama

Pravilnik o vrsti i na¢inu finansijskog praenja
Pravilnik o nadinu evidentiranja i platanje ulaznih faktura.
Upravljanje imovinom

Resursi za ostvarivanje internog pravila/procedure

Zaposleni za sprovodenje aktivnosti iz Interne procedure
Informaticka sredstva

Kancelarijska oprema

Prevozna sredstva

Zakoni i propisi

Zakon o upravljanju i unutrasnjim kontrolama u javnom sektoru

Zakon o drzavnoj imovini

Zakon o javnim nabavkama

Uredba o nacinu vodenja evidencije pokretnih i nepokretnih stvari u drZavnoj svojini
Uputstvo za izradu 1 opis internih pravila/procedura

Izvjestaj DRI o reviziji uspjeha - uspje$nost uspostavljanja, vodenja i kontrole evidencije
drzavne imovine kod drzavnih organa

Konacni Izvjestaj unutrasnje revizije Sistema evidencije, popisa I dostavljanja podataka o
pokretnim I nepokretnim stvarima koja se koriste za ostvarivanje funkcije Centra (
preporuceno je da Centar nastavi da uskladuje postupak evidencije stanja i promjena na
pokretnim I nepokretnim stvarima u drzavnoj imovini I vr¥enja popisa sa predlozenim novim

programskim rjeSenjima I propisima)
Sifre i nazivi internog pravila/procedure
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