
U Službi za finansije i opšte poslove vrše se poslovi koji se odnose na: pripremu finansijske 

dokumentacije i praćenje utroška finansijskih sredstava; pripremu akata za obračun zarada, 

naknada, i drugih primanja zaposlenih; izradu anuiteta planova i  izradu finansijskih izvještaja 

i završnog računa; vođenje računovodstvenih i knjigovodstvenih poslova; obavljanje 

likvidatorskih, blagajničkih i ostalih finansijsko-materijalnih poslova; javne nabavke; izradu 

pojedinačnih akata Uprave; pripremu i zaključivanje ugovora sa pravnim i fizičkim licima; 

obrađivanje i pripremu podnesaka i drugih akata u upravnim i sudskim postupcima iz 

djelokruga rada Uprave; vođenje svih poslova iz oblasti kadrovskih i radnih odnosa; saradnja 

sa Upravom za kadrove i Agencijom za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup 

informacijama, prevođenja i korespodencija sa i na strani jeziku; odnose sa javnošću; 

administrativne, pomoćne i druge poslove u skladu sa propisima. 

 

U Birou za finansije vrše se poslovi koji se odnose na: pripremu finansijske dokumentacije i 

praćenje utroška finansijskih sredstava; pripremu akata za obračun zarada, naknada, i drugih 

primanja zaposlenih; izradu anuiteta planova i izradu finansijskih izvještaja i završnog računa; 

vođenje računovodstvenih i knjigovodstvenih poslova; obavljanje likvidatorskih, blagajničkih 

i ostalih finansijsko-materijalnih poslova; javne nabavke i druge poslove u skladu sa 

propisima.  

 

U Birou za opšte poslove vrše se poslovi koji se odnose na: izradu pojedinačnih akata 

Uprave; pripremu i zaključivanje ugovora sa pravnim i fizičkim licima; obrađivanje i 

pripremu podnesaka i drugih akata u upravnim i sudskim postupcima iz djelokruga rada 

Uprave; vođenje svih poslova iz oblasti kadrovskih i radnih odnosa; saradnja sa Upravom za 

kadrove i Agencijom za zaštitu ličnih podataka i slobodan pristup informacijama; prevođenja 

i korespodencija sa i na strani jeziku; odnose sa javnošću; administrativne, pomoćne i druge 

poslove u skladu sa propisima. 

 


