Crna Gora Adresa:Bulevar Sarla de Gola broj 2
~ Poreska uprava 81000 Podgorica, Crna Gora
tel. +382 20 448 114

fax: +382 20 448 284
www: poreskauprava.gov.me

Broj:1-2(594)-2y Podgorica, 30. septembar 2024. godine

Poreska uprava Crne Gore, na osnovu clana 11 Zakona o slobodnom pristupu
informacijama (,Sl. list CG", br. 44/12 i 30/17), donosi

VvoDIC

za pristup informacijama u posjedu Poreske uprave Crne Gore

| OSNOVNI PODACI

Naziv organa: Poreska uprava Crne Gore

Sjediste i adresa: Bulevar Sarla de Gola br. 2, Podgorica
Telefon: +382 (20) 448 114

E-mail: poreska.uprava@tax.gov.me

Web saijt: www.poreskauprava.gov.me

Il VRSTE DOKUMENATA U POSJEDU PORESKE UPRAVE
1. Normativni akti:
s Zakoni:

e Zakon o poreskoj administraciji;

e Zakon o inspekcijskom nadzoru;

e Zakon o porezu na dodatu vrijednost;

e Zakon o porezu na dobit pravnih lica;

e Zakon o porezu na dohodak fizickih lica;

e Zakon o doprinosima za obavezno socijalno osiguranje;
e Zakon o sprijeCavanju nelegalnog poslovanja;

e Zakon o fiskalizaciji u prometu proizvoda i usluga;
e Zakon o prekrsajima;

e Zakon o racunovodstvu;

e Zakon o porezu na kafu;

e Zakon o porezu na ugljovodonike;

e Zakon o akcizama;



Zakon o objedinjenoj registraciji i sistemu izvjeStavanja o obracunu i naplati
poreza i doprinosa;

Zakon o privrednim drustvima,;

Zakon o porezu na promet upotrebljavanih motornih vozila, plovnih objekata,
vazduhoplova i letilica;

Zakon o porezu na promet nepokretnosti;

Zakon o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima,;

Zakon o radu;

Zakon o arhivskoj djelatnosti;

Zakon o drzavnom pecatu i pe¢atima drzavnih organa;

Zakon o administrativnhim taksama,;

Zakon o upravnhom postupku;

Podzakonski akti:

Pravilnik o kriterjumima za odredivanje velikih poreskih obveznika;

Pravilnik o nadinu prodaje imovine poreskog obveznika u postupku prinudne
naplate;

Pravilnik o nacinu sprovodenja unutrasnje kontrole u oblastu prihoda i carina;
Pravilnik o obliku i sadrzini izvjestaja o plaéanju poreza po odbitku;

Praviinik o obliku i sadrzini jedinstvene prijave za registraciju poreskih
obveznika, obveznika doprinosa i osiguranika u Centralni registar,

Pravilnik o poreskom knjigovodstvu;

Pravilnik o blizem nacinu dostavljanja obavjestenja o namjeri obrac¢una pdv na
promet investicionog zlata;

Pravilnik o evidenciji o izvriSenom prometu investicionog zlata;

Pravilnik o koli¢ini rashoda na koji se ne plac¢a pdy;

Pravilnik o nacinu ostvarivanja prava na oslobadanje od pla¢anja akcize i pdv
za diplomatska i konzularna predstavnistva i medunarodne organizacije;
Pravilnik o obliku i sadrzaju servisne knjizice poreske kase;

Pravilnik o obliku i sadrzini prijave za registraciju obveznika pdv;

Praviinik o postupku oslobadanja od plac¢anja pdv investitora i isporuku
odredenih proizvoda i usluga;

Pravilnik o primjeni Zakona o porezu na dodatu vrijednost;

Pravilnik o sadrzaju evidencije o poreskim kasama,;

Pravilnik o sadrzaju raCuna za promet investicionog zlata;

Pravilnik o utvrdivanju proizvoda i usluga Koji se oporezuju po sniZzenoj stopi
pdv;

Pravilnik o iznosu kamatne stope koja se obar€unava na finansijske
instrumente izmedu povezanih lica za 2024. godinu;

Pravilnik o konsolidovanoj poreskoj prijavi;

Pravilnik o korS¢enju poreskog oslobodenju po osnovu poreza na dobit
pravnih lica i poreza na dohodak fizi¢kih lica u privredno nedovoljno razvijenim
opstinama;



Pravilnik o obliku i sadrzini izvjeStaja o obracunatom i placenom porezu po
odbitku na prihode koje ostvari rezidentno i nerezidentno pravno lice;

Pravilnik o obliku i sadrzini poreske prijave za utvrdivanje poreza na dobit
pravnih lica;

Pravilnik o obliku, sadrzini i postupku izdavanja potvrde o rezidentnosti u
poreske svrhe;

Pravilnik o obrascu lzvjeStaja o uplaéenom porezu po odbitku na isplate
izvrSene po osnovu zajma fizickim licima;

Pravilnik o razvrstavanju osnovnih sredstava po grupama i metodama za
utvrdivanje amortizacije;

Pravilnik o sadrzaju poreske prijave o prihodima koje nerezidentno pravno lice
ostvaruje po osnovu kapitalnih dobitaka i izdavanja u zakup pokretne i
nepokretne imovine;

Pravilnik o pauSalnom oporezivanju prihoda od samostalne djelatnosti;
Pravilnik o razvrstavanju osnovnih sredstava po grupama i metodama za
utvrdivanje amortizacije za obveznike koji ostvaruju prihode od samostalne
djelatnosti;

Pravilnik o uskladivanju iznosa oporezivog dohotka fiziCkih lica sa rastom
cijena na malo;

Pravilnik o obliku i sadrzini godiSnje prijave za obracunavanje i placanje
poreza na dohodak fizickih lica;

Pravilnik o blizem nacinu i postupku povracaja doprinosa za obavezno
penzijsko i invalidsko osiguranje;

Pravilnik o obrascu zahtjeva za oslobadanje od pla¢anja dijela doprinosa za
penzijsko i invalidsko osiguranje koji padaju na teret zaposlenog i poslodavca;
Pravilnik o utvrdivanju osnovica doprinosa za penzijsko i invalidsko osiguranje
za svestenike, vjerske sluzbenike, monahe i monahinje;

Pravilnik o utvrdivanju osnovica doprinosa za penzijsko i invalidsko osiguranje
za lica zaposlena u inostranstvu;

Pravilnik o obliku i strukturi poruka i sigurnosnim mehanizmima za razmjenu
poruka fiskalnog racuna i nacinu dostavljanju racuna koji su izdati u slu¢aju
prekida stalne internet veze;

Pravilnik o postupku izdavanja i postupku obnavljanja potvrde o nedostupnosti
usluge pristupa internetu i nacinu sprovodenja provjere dostupnosti usluga
pristupa internetu na lokaciji na kojoj poreski obveznik obavlja djelatnost;
Pravilnik o sadrzaju i nacinu ovjere knjige racuna, nacinu dostavljanja racuna
bez jedinstvenog identifikacionog koda rac¢una i nacinu provjere ra¢una za koji
je izvrSen postupak fiskalizacije;

Pravilnik o sadrzaju prijave oznake operatera fiskalnog servisa, nadinu
generisanja identifikacionog koda obveznika fiskalizacije i nacinu dostavljanja
podataka i generisanja oznake o poslovnim prostorima obveznika fiskalizacije;
Pravilnik o obliku i sadrzini prijava, izjave i izvjestaja koji se podnose u
postupku oporezivanja kafe i vrsti i visini instrumenata obezbjedivanja;
Pravilnik o obliku i sadrzini priviemene poreske prijave za obradun

akontativnog poreza na ugljovodonike i godi$nje poreske prijave za obradun
poreza na ugljovodonike;



Pravilnik o obliku i sadrzini jedinstvene prijave za registraciju poreskih
obveznika, obveznika doprinosa i osiguranika u Centralni registar,;

Pravilnik o obliku, sadrzini, nacinu popunjavanja i dostavljanja jedinstvenog
obrasca izvjestaja o obraéunatom i plaéenom porezu na dohodak fizi¢kog lica i
doprinosima za obavezno socijalno osiguranje;

Uredba o uslovima i kriterjjumima objavljivanje liste poreskih duznika;

Uredba o visini troSkova prinudne naplate poreskih obaveza;

Uredba o blizem postupku oc¢itavanja fiskalne memorije poreske registar kase;
Uredba o sadrzini Centralnog registra obveznika poreza na dohodak,
osiguranika i obveznika doprinosa za obavezno socijalno osiguranje i zastiti
podataka;

Uputstvo o blizem nacinu izvjeStavanja o podacima koje finansijska institucija
u vezi stanja racuna, izvrSenih transakcija i ostvarenih prihoda rezidenata
druge drzave dostavlja organu uprave nadleznom za poslove poreza;

Uputsvo o blizem nacinu izvjeStavanja o podacima koje pravno lice koje je
¢lan medunarodne grupe povezanih pravnih lica u vezi poslovanja dostavlja
organu uprave nadleznom za poslove poreza;

Uputsvo o blizem naéinu razmjene informacija kojima raspolaze organ uprave
nadlezan za poslove poreza sa nadleznim organima druge drzave;

Uputstvo o blizem naé&inu utvrdivanja transfernih cijena transakcija;

Uputstvo o nacinu obra¢unavanja i pla¢anja poreza i doprinosa iz i na licna
primanja po osnovu zaposlenja;

Naredba o nacinu uplate javnih prihoda;

. Akti Uprave:

RjeSenje o registraciji osnivanja, promjena, brisanju ili likvidaciji oblika
obavljanja privredne djelatnosti;

Potvrda sa podacima o registrovanom privrenom subjektu;

lzvod sa svim registrovanim podacima privrednog subjekia;

Rjesenje o opstoj poreskoj registraciji;

Rjesenje o registraciji za pdv;

Potvrda o registraciji osiguranika poljoprivrednika u CROO;

Poreska identifikaciona kartica za osoblie konzulata i medunarodnih
organizacija koje imaju diplomatski status;

Uvjerenje o zaposlenju;

Uvjerenje o izmirenim poreskim obavezama;

RjeSenje o prinudnoj naplati;

Rjesenje o obustavi izvrSenja;

Rjesenje o obezbjedenju poreskog potrazivanja-hipoteka;

Rjesenje o brisanju hipoteke/zaloge;

Rjesenje o obezbjedenju poreskog potrazivanja zaloga na pokretnoj imovini;
Rjesenje o naplati iz potraZivanja;

Rjesenje RDP- poljoprivrednici;

Rjesenje o prinudnoj naplati iz zarade, naknade zarada i penzija;



5. Planovi, analize, izvjestaji:

e Godisnji plan rada;

e |zvjestaji o radu Uprave;

e Poslovna strategija Uprave, sa pratecim akcionim planovima;
e Plan naplate poreskih prihoda;

e Program za unapredenje poStovanja poreskih obaveza;

6. Finansijska dokumenta:

e Budzet Uprave;

e Zavrsni racun Uprave;

e Kvartalni finansijski izvjestaji;
e Plan javnih nabavki;

e Ugovori o javnim nabavkama;
e |zvjestaji o javnim nabavkama;

Il POSTUPAK OSTVARIVANJA PRAVA NA SLOBODAN PRISTUP
INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka

Postupak za pristup informaciji pokrece se na pisani ili usmeni zahtjev lica koje trazi
pristup informaciji.

Jednim zahtjevom moze se traziti pristup vise informacija.

Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno:

1) putem poste na adresu Poreske uprave, Podgorica, Bulevar Sarla de Gola br. 2,
ili

2) elektronskim putem na e-mail: poreska.uprava@tax.gov.me.

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se neposredno na zapisnik, a Uprava
je duzna da taj zahtjev primi bez odlaganja.

Na zahtjev za pristup informaciji ne pla¢a se taksa.

2. Sadrzina zahtjeva
Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:
1) naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;
2) nacin na koji se zeli ostvariti pristup informaciji;

3) podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, ili naziv,
adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocénika.



Rjesenje o utvrdivanju poreza na promet upotrebljavanih motornih vozila,
Rjesenje o oslobadanju plac¢anja poreza na promet upotrebljavanih motornih
vozila;

Rjesenje o pausalnom oporezivanju prihoda od samostalne djelatnosti;
Rjesenje o povracaju poreza na dodatu vrijednost;

RjeSenje o povracaju viSe placenog doprinosa za obavezno socijalno
osiguranje na teret osiguranika;

RjeSenje o oslobadanju pla¢anja poreza na dobit u nerazvijenim opstinama,
RjeSenje o povraéaju i preusmjeru pogresno i vise uplaéenih sredstava;
Rjesenje o prestanku poreske obaveze usled apsolutne/relativne zastarjelosti
prava na naplatu poreskog duga;

RjeSenje o reprogramu poreskog potrazivanja;

RjeSenje o ukidanju reprograma poreskog potrazivanja;

RjesSenje o otpisu kamate;

RjesSenje o povracaju pdv u putnickom prometu;

Rjesenje o povraéaju pdv ino licima;

RjeSenje o pravu na pausalnu naknadu ulaznog pdyv;

Rjesenje o statusu preteznog izvoznika;

Prijava potrazivanja kod pokretanja ste¢ajnog postupka;

Rjesenje o oslobadanju od plac¢anja pdyv;

Potvrda za oslobadanje od plaéanja pdv;

Zapisnik o izvrSenom inspekcijskom nazoru;

Rjesenje o utvrdivanju poreske obaveze;

RjeSenje koje se donosi u slucajevima preduzimanja mjera u postupku
inspekcijskog nadzora (naredujuca, zabrane, blokade);

Zalba izjavljena protiv rieSenja sudova za prekrsaje i sudskih odjeljenja;
|zvjestaj o sprovedenim unutrasnjim kontrolama;

Tenderska dokumentacija

Podaci o zaposlenim:

Uvjerenje o struc¢noj spremi;

Uvjerenje o polozenom stru¢nom ispitu za rad u drzavnim organima;
Rjesenje o zasnivanju radnog odnosa;

Rjesenje o zaradi;

RjeSenje o naknadi zarade i drugim primanjima;

RjeSenje o godiSnjem odmoru;

Rjesenje o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti;

Javni registri:

Centralni registar privrednih subjekata - CRPS;



3. Nacin ostvarivanja pristupa informaciji

Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere nacin na koji Zeli da ostvari pristup
trazenoj informaciji, i to:

1) neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Uprave;

2) prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Uprave;

3) dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Uprave,
neposredno, putem poste ili elektronskim putem uz prethodno dostavljanje dokaza o
uplacenim sredstvima za naknadu troSkova postupka.

4, RjeSavanje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informaciji se rjeSava u roku od 15 dana od dana podnosenja
urednog zahtjeva, osim u sluéaju zastite Zivota i slobode lica, kada se po zahtjevu
rieSava u roku od 48 sati.

Rok se moze produziti za osam dana, ako:
1) se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji;
2) se trazi pristup informaciji koja sadrzi podatak koji je oznacen stepenom tajnosti;

3) pronalazenje trazene informacije zahtijeva pretrazivanje veceg broja informacija,
zbog Cega se znacajno otezava redovni rad organa vlasti.

Ukoliko se trazi produzZetak roka, Uprava je duzna da u roku od pet dana od dana
podno$enja zahtjeva, u pisanoj formi, obavjesti podnosioca zahtjeva o produzenju
roka za rjeSavanje po zahtjevu.

O zahtjevu za pristup informaciji, osim u slu€aju neposrednog uvida u javni registar i
javne evidencije, Uprava odlucuje rjeSenjem, kojim dozvoljava pristup trazenoj
informaciji ili njenom dijelu ili zahtjev odbija.

Protiv akta Poreske uprave po zahtjevu za pristup informacijama se moze izjaviti

Zalba Agenciji za zastitu liénih podataka i slobodan pristup informacijama preko ovog
organa kao prvostepenog.

Protiv rjieSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi podatke koji
su oznaceni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti Zalba, ve¢ se moze tuzbom
pokrenuti upravni spor.

5. Rok za pristup informacijama

Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana, od dana dostavljanja riesenja
kojim je pristup dozvoljen, odnosno u roku od 5 dana od dana kada je podnosilac

zahtjeva dostavio dokaz o uplati troSkova postupka, ukoliko su isti odredeni
rieSenjem.



6. Troskovi postupka

Troskove postupka, koji su blize odredeni Uredbom o naknadi tro§kova u postupku
za pristup informacijama (stvarni troskove fotokopiranja, skeniranja, dostave i sl.),
snosi lice koje trazi pristup informaciji, osim lica s invaliditetom ili lica u stanju
socijalne potrebe koja ne placéaju troSkove postupka.

Troskovi postupka plac¢aju se prije izvrSenja rieSenja.

IV LICA ZADUZENA ZA SPROVOBENJE POSTUPAKA PO ZAHTJEVIMA ZA
SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA

Lica ovlas¢ena za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama:
Tinka Konti¢, samostalna savjetnica |, tel: 020/448-203

Suzana Jovicevi¢, samostalna savjetnica |, tel: 020/448-206

V OBJAVLJIVANJE VODICA

VodiC se objavljuje na web sajtu Poreske uprave Crne Gore.

v.d. direktora




