
CRNA GORA
MINISTARSTVO PRAVDE

Broj: 02-037120-12074
Podgorica,26.1 1 .2020. god i ne

Ministarstvo pravde na osnovu dlana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,S1. list CG",
brq 44112 i 301 17), donosi

VODIE
za pristup informacijama u posjedu Ministarstva pravde

I. OSNOVNI PODACI

Naziv organa:
Sjedi5te iadresa:
Telefon:
Faks:
E-mail:
Web sajt:

Ministarstvo pravde

Ulica Vuka KaradZica br. 3
+382 (20) 407-501
+382 (20) 407-515
kabinet.@mpa.gov.me
www.pravda.gov.me

II. VRSTE DOKUMENATA U POSJEDU MINISTARSTVA PRAVDE

1. Javni registri ijavne evidencije:

- Djelovodnik;
- Upisnik prvostepenog upravnog postupka;
- Upisnik drugostepenog upravnog postupka;
- Evidencija o drZavnim sluZbenicima i namje5tenicima - Centralna kadrovska evidencija (KlS)
- Evidencija o polaganju pravosudnog ispita;
- Evidencija o polaganju notarskog ispita;
- Evidencija notara;
- Evidencija javnih izvr5itelja;
- Evidencija o polaganju ispita za izvr5itelje;

- Evidencija o polaganju ispita za tumade;
- Evidencija o polaganju ispita za vje5take;
- Registar tumada;
- Registar sudskih vje5taka;





- Registar pravnih lica za vr5enje vje5tadenja;
- Evidencija o programu polaganja ispita za pripravnike u sudovima i drZavnom tuZila5tvu;
- Evidencija poklona javnih funkcionera;
- Lista stedajnih upravnika;
- Registar posrednika;

- Registar kaznene evidencije;
- Registar novdanih kazni i prekr5ajne evidencije.

III. NORMATIVNA AKTA

1. Zakonl iz nadleZnosti Ministarstva:

- Krivicnizakonik Crne Gore;
- Zakonik o krividnom postupku;
- Zakon o postupanju prema maloljetnicima u krividnom postupku;
- Zakon o za5titi svjedoka;
- Zakon o DrZavnom tuZila5tvu;
- Zakon o Specijalnom drZavnom tuZila5tvu;
- Zakon o sudovima;
- Zakon o Sudskom savjetu i sudijama;
- Zakon o sudskim taksama;
- Zakon o prekr5ajima;

- Zakon o za5titi od nasilja u porodici;
- Zakon o advokaturi;

i - Zakon o besplatnoj pravnoj pomoci;
- Zakon o izvr5enju i obezbjedenju;
- Zakon o javnim izvr5iteljima;
- Zakon o sudskim vje5tacima;
- Zakon o notarima;
- Zakon o tumadima;
- Zakon o posredovanju;
- Porodi6ni zakon;
- Zakon o nasljedivanju;
- Zakon o pripravnicima u sudovima idrZavnom tuZila5tvu ipravosudnom ispitu;
- Zakon o Centru za obuku u sudstvu i DrZavnom tu2ila5tvu;
- Zakon o odgovornosti pravnih lica za krivi6na djela;
- Zakon o parnidnom postupku;
- Zakon o vanparnidnom postupku;





- Zakon o upravnom sporu;
- Zakon o za5titi prava na sudenje u razumnom roku;
- Zakon o obligacionim odnosima;
- Zakon o Ustavnom sudu Crne Gore;
- Zakon o saradnji sa Medunarodnim krividnim sudom;
- Zakon o izvr5enju kazni zatvora, nov6ane kazne i mjera bezbjednosti;
- Zakon o ovjeravanju potpisa, rukopisa i prepisa;
- Zakon o rje5avanju sukoba zakona sa propisima drugih zemaljai
- Zakon o medunarodnoj pravnoj pomodi u krividnim stvarima;
- Zakon o pomilovanju;

- Zakon o potvrdivanju Kampala amandmana na Rimski statut medunarodnog krividnog suda.

2. P odzako ns ka akta iz n ad lei n osti M i n i sta rstva :

- Pravilnik o unutra5njoj organizaaiji i sistematizaciji Ministarstva;
- Uredba o naknadi tro5kova u sudskim postupcima;
- Uredba o nadinu vodenja kaznene evidencije;
- Pravilnik o odloZenom krividnom gonjenju;
- Pravilnik o bliZem nadinu izvr5avanja pritvora;
- Pravilnik o evidenciji o izredenim krividnim sankcijama;
- Pravilnik o evidenciji o izredenim alternativnim mjerama;
- Pravilnik o unutra5njem poslovanju drZavnog tuZila5tva;
- Pravilnik o obrascu, nadinu, postupku i evidenciji izdavanja sluZbene legitimacije drZavnog

tuZioca i zamjenika drZavnog tuZioca;
- Pravilnik o obrascu, nadinu, postupku i evidenciji izdavanja sluZbene legitimacije predsjednika

suda isudije;
- Pravilnik o okvirnim mjerilima rada za odredivanje potrebnog broja sudija i drZavnih sluZbenika i

namje5tenika u sudu;
- Pravilnik o okvirnim mjerilima rada za odredivanje potrebnog broja drZavnih tuZilaca i drZavnih

sluZbenika i namje5tenika u drZavnom tuZila5tvu;
- Pravilnik o nadinu vodenja kaznene evidencije pravnih lica;
- Sudski poslovnik;
- Pravilnik o nadinu i programu polaganja ispita za tumade i obrascima Stambilja i evidencije

izvr5enih prevoda i ovjera prevoda tumada;
- Odluka o utvrdivanju vrijednosti koeficijenlaza obradun fiksnog dijela zarade nosilaca

pravosudnih i ustavnosudskih funkcija;
- Pravilnik o nadinu vodenja prekr5ajne evidencije;
- Pravilnik o sadrZaju i na6inu vodenja Registra nov6anih kazni;





- Pravilnik o obrascu zahtjeva za odobravanje besplatne pravne pomo6i i obrascu uputnice;
- Pravilnik o obrascu zapisnika o pravnom savjetovanju;
- Pravilnik o evidencijama o besplatnoj pravnoj pomodi;

- Pravilnik o obliku i sadrZaju slu2bene legitimacije javnog izvr5itelja i zamjenika javnog izvr5itelja;
- Pravilnik o broju mjesta i sluZbenim sjedi5tima javnih izvr5itelja;
- Pravilnik o stru6nom ispitu za stecajnog upravnika;
- Pravilnik o radu javnih izvr5itelja;
- Pravilnik o strudnom ispitu za stedajnog upravnika;
- Pravilnik o programu i nadinu polaganja ispita za javne izvr5itelje;
- Pravilnik o sadrZini i obrascu Registra sudskih vje5taka i Registra pravnih licaza vr5enje

vje5tacenja;
- Pravilnik o Obrascu legitimacije sudskih vje5taka;
- Pravilnik o nadinu i programu provjere strudnog i praktidnog iskustva za odredenu oblast

vje5tacenja;
- Pravilnik o broju mjesta i sluZbenim sjedi5tima notara;
- Pravilnik o programu i nadinu polaganja notarskog ispita;
- Pravilnik o radu notara;
- Pravilnik o nadinu vodenja disciplinskog postupka i utvrdivanja disciplinske odgovornosti notara;
- Pravilnik o Programu obuke za posrednike;
- Pravilnik o sadrZini i obrascu Registra posrednika;
- Odluka o osnivanju Centra za posredovanje;
- Pravilnik o Registru testamenata;
- Pravilnik o programu i nadinu polaganja pravosudnog ispita;
- Pravilnik o programu i nadinu polaganja ispita za pripravnike u sudovima i drZavnom tuZila5tvu;
- Pravilnik o sadrZaju i nadinu vodenja dnevnika o sprovodenju programa praktidnog dijela

strudnog osposobljavanja pripravnika u sudovima i DrZavnom tuZila5tvu;
- Pravilnik o obliku i sadrZini legitimacije predsjednika i sudije Ustavnog suda Crne Gore;
- Uputstvo o upucivanju osudenih i prekr5ajno kaZnjenih lica na izdrZavanje kazne zatvora;
- Pravilnik o bliZem nadinu sprovodenja uslovnog otpusta, uslovne osude, uslovne osude sa

za5titnim nadzorom i kazne rada u javnom interesu;
- Pravilnik o bliZem nadinu i uslovima za upueivanje zatvorenika na rad van zatvora;
- Pravilnik o sadrZaju i nadinu vodenja evidencije o upotrebi sredstava prinude u vr5enju poslova

obezbjedenja pritvorenih i osudenih lica;
- Uputstvo o nadinu ovjeravanja potpisa, rukopisa i prepisa;
- Uredba o zvanjima, uslovima za sticanje zvanja i oznakama zvanja sluZbenika obezbjedenja u

Zavodu za izvr5enje krivicnih sankcija;
- Uredba o uniformi, naoruzanju, vozilima i posebnoj opremi sluzbenika;

obezbjedenja u Zavodu za izvr5enje krivicnih sankcija;
- Pravilnik o kudnom redu u Zavodu za izvrSenje krivicnih sankcija





- Pravilnik o bliZem sadrZaju, nadinu vodenja i duvanja matidne knjige i licnog dosijea zatvorenika;
- Pravilnik o tablicama ishrane zatvorenika
- Pravilnik o sadrZaju i nadinu vodenja evidencije o izredenim disciplinskim mjerama zatvorenika

u Zavodu za izvr5enje krivicnih sankcija;
- Pravilnik o unutra5njem poslovanju DrZavnog tuZila5tva;

IV. ANALIZE, INFORMACIJE, IZVJESTAJI, ELABORATI I DRUGI OPSTI AKTI

- Program rada Ministarstva i lzvjeStaj o radu;
- Za(jueciVlade Crne Gore, koji se odnose na Ministarstvo pravde;
- Analiza o nadzoru nad radom pravosudnih organa

V. FINANSIJSKO POSLOVANJE

- BudZet Ministarstva pravde;
- Zavr5ni radun budZeta;
- Plan javnih nabavki;
- Ugovori o javnim nabavkama;
- lzvje5taj o javnim nabavkama;
- Dokumenti o osnovnim sredstvima i opremi;

VI. PODACI O ZAPOSLENIMA

- Radna knjiZica;
- Uvjerenja o strudnoj spremi i strudnoj osposobljenosti;
- Rjeienja o zasnivanju radnog odnosa sluZbenika i namje5tenika;
- Rje5enje o rasporedu sluZbenika i namje5tenika;
- Rje5enja o naknadama idrugim primanjima sluZbenika i namje5tenika;
- Rje5enja o godi5njim odmorima sluZbenika i namje5tenika;
- Rje5enja o disciplinskoj imaterjalnoj odgovornosti sluZbenika i namje5tenika.

V!I. PROCEDURA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1 Pokretanje postupka:

- postupak se pokre6e pisanim ili usmenim zahtjevom lica koje traZi pristup informaciji;





- na zahtjev se ne placa administrativna taksa;

2 Zahtlev treba da sadrZi:

- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se traZena informacija moZe identifikovati
- na6in na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;
- podatke o podnosiocu zahtjeva(ime, prezime I adresa fizickog lica, odnosno naziv i adresa

pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomo6nika.

3 Nadin podno5enja zahtjeva:

- neposredno na arhivi Ministarstva pravde u vremenu od 11 do 13:30 dasova;
- putem po5te na adresu Ministarstvo pravde, Podgorica, Ul.Vuka KaradZiea br. 3;
- na e-mail kabinet.@mpa.qov.me:
- na faks 0201 407-515;
- saopStenjem neposredno na zapisnik sluZbenom licu.

4 Nadin ostvarivanja prava na pristup informaciji:

- neposredno uvidom u original ili kopiju informacije;
- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva;
- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva, neposredno, putem po5te ili elektronskim

putem.

5 Rje5avanje zahtjeva i pravna zaitita:

- po zahtjevu za pristup informacjama donosi se rje5enje u roku od 15 dana od dana podnosenja
zahtjeva, osim u sludajevima za5tite Zivota i slobode lica, kada se o zahtjevu rje5ava u roku od
48 sati;

- protiv akta Ministarstva pravde, Zalba se podnosi Agenciji za zaititu licnih podataka i slobodan
pristup informacijama;

- Protiv rje5enja kojim je odbijen zahtjev za slobodan pristup informaciji koja sadrZi podatke koji
su oznadeni stepenom tajnosti ne moZe se izjaviti Zalba, ve6 se moZe tuZbom pokrenuti upravni
spor.

6 Tro5kovi postupka:

- Tro5kove postupka koji su bliZe uredeni Uredbom o naknadi tro5kova u postupku za pristup
informacijama (stvarni tro5kovi prepisivanja, fotokopiranja, dostavljanja i dr), snosi podnosilac
zahtjeva;





Tro5kovi postupka placaju se prije izvr5enja rje5enja, u korist budZeta Crne Gore, na radun br.
907-83001-19 kod Centralne banke;
Lice sa invaliditetom ne placa tro5kove postupka.

VIII. LICE OVLASCENO ZA POSTUPANJE Po ZAHTJEVU zASLoBoDAN PRIsTUP
INFORMACIJAMA

- Lice ovla56eno za postupanje po zahtjevu za slobodan pristup informacijama je Miljan
Aranitovic, Sef Biroa za kadrovske poslove, kancelarija br. 45, tel. 020-407-527, e-mail:
m iljan.aran itovic@mpa.oov. me;

- Lice koje 6e ga zamjenjivati u sludaju odsustva je Andrijana Medojevic, samostalna savjetnica I

u Biroa za kadrovske poslove, kancelarija br. 44, lel. 020-407-571,
- Lice odgovorno za dono5enje rje5enja je Nada Stani5i6, sekretarka Ministarstva.

IX. OBJAVLJIVANJE VODIEA

Ovaj vodic ce biti objavljen na oglasnoj tabli iweb sajtu Ministarstva pravde.
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