INTERNO PRAVILO / PROCEDURA

Naziv subjekta: Ministarstvo odrZivog razvoja i turizma
Organizaciona Sluzba za opéte poslove, ljudske resurse, finansije, logisti¢ku i tehnicku
jedinica: podrsku

Sifra organizacione

jedinice:

Rukovodilac : Rukovodilac Sluzbe

organizacione

jedinice:

Lice odgovorno za Sef kancelarije za finansijsko-ratunovodstvene poslove
interno

pravilo/proceduru:

Naziv internog pravila/procedure

Proces godi$njeg popisa imovine i obaveza

Cilj internog pravila/procedure

Cilj procesa je pravovremeno izvrdenje godi$njeg popisa imovine i obaveza.

Kratak opis internog pravila/procedure

Input: Imenovanje popisne komisije, Dopis od uprave za imovinu, evidencija opreme

Aktivnosti: Azuriranje operativnih i knjigovodstvenih evidencija, obavljanje popisa, utvrdivanje
stvarnog stanja, procjena pojedinih oblika imovine i obaveza, utvrdivanje inventarne razlike, kontrola,
izvje$taj o izvréenom popisu, odluka, knjizenje.

Rezultat: Obavljeni popis s prilozima i izvjestajima.

Osnovni rizici

Nepostojanje odgovaraju¢ih dokumentacija, propusti u obradi dokumentacije, kasnjenje s
izvjestajima, nepotpuni popis komisije, kadnjenje s obavljanjem popisa, neobavljanje popisa.

Odgovornost i oviaséenje

Komisija za popis imovine i obaveza utvrduje stvarno stanje i priprema Izvjestaj. Izvjestaj usvaja
ministar.

Veze sa drugim internim pravilima/procedurama

Proces knjigovodstva.

Resursi za ostvarivanje internog pravila/procedure

Informati¢ka sredstva, nov€ana sredstva, telefoni, obrasci prema vrsti, zaposleni, markice s
iventarskim brojevima.

Zakoni i propisi

Zakon o drzavnoj imovini.

Sifre i nazivi internog pravila/procedure

11.1 Procedura godi$njeg popisa imovine i obaveza

Odluka o |zradivanje Utvrdivanje Obavljanje Izvjestaj o Odluka o
.popi.su plana popisa stvarnog popisa izvrSenom usvajanju
imovine stanja popisu izvjestaja
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Imenovanje Denusaneodiikeo -~ Do kraja marta
komisije (TR qurusue L st tekuéej godine
popis imovine i obaveza.
Prethodne radnje se
Prethodne radnje obavljaju radi lak8eg, brzeg
i pravilnijeg popisivanja.
Obavlja se grupisanje
predmeta i uskladivanje . . Do kraja marta
evidencija. Bone e ah pogit tekuce godine
Komisija za popis obavlja
Obavljanje popisa popis. Na popisu se koriste
popisne liste koje se
sastavljaju za svako
popisno mjesto zasebno.
Postupak popisivanja
definisan je pravilnikom o - ; Do kraja marta ; .
sprovodenju popisa. Komisija za popis tekuce godine Popisne liste
Popisne list se rade po
vrsti popisnog sredstva.
> Utvrduje se stvarno stanje.
Utvrdivanje
stvarnog stanja .
Komisija za popis Do kraja marta Popisne liste

tekuce godine
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Vrsi se kontrola stvarnog
stanja prema potrebi.

Ministar

Do kraja marta
tekuce godine

Popisne liste

Unos podataka

F

Podaci se unose u tabele i
podaci se uporeduju sa
proslom godinom.

Komisija za popis

Do kraja marta
tekuce godine

Y

Utvrdivanje
inventarne razlike

Vrsi se utvrdivanje
inventarnih razlika.

Komisija za popis

Do kraja marta
tekuce godine

Kontrolom se utvrduje da li
su inventarne razlike
pravilno utvrdene i da i
postoji razlika u podacima.

Komisija za popis

Knjizenje

Knjizenje se obavlja
programski preko Uprave
za imovinu.

Uprava za imovinu

Do kraja marta
tekuce godine

Poslovne knjige




