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Na osnovu €lana 11 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama («Sluzbeni
list CG», br. 44/12 i 30/17), Zavod za $kolstvo donio je

VODIC
ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
ZAVODA'ZA SKOLSTVO

| OSNOVNI PODACI O ZAVODU ZA SKOLSTVO

Sjediste i adresa Zavoda za $kolstvo je u Podgorici, ulica Vaka Burovi¢a bb, tel.
408901 fax 408927, e-mail: zavskcg@zzs.gov.me, website: www. zzs.gov.me.
E-mail osobe zaduZene za vodenje postupka po zahtjevu za pristup informacijama je
predrag.vujicic@zzs.gov.me

Djelokrug poslova Zavoda za $kolstvo utvrden je ¢lanom 40 Opsteg zakona o
obrazovanju i vaspitanju (»SluZbeni list RCG«, br. 64/02, 31/05, 49/07 i ,Sluzbeni list
CG* br. 45/10, 45/11, 36/13, 39/13, 44/13, 47/17, 59/21, 76/21 i 146/21) i ¢lana 29
Uredbe o organizaciji i naginu rada drzavne uprave (»Sluzbeni list Crne Gore", br.
049/22, 52/22, 56/22, 82/22, 110/22 i 139/22).

Il VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU ZAVODA ZA SKOLSTVO

1. Javne evidencije:
- djelovodnik
- evidencija zaposlenih

2. Normativna akta:
- podzakonska akta (odluke)
- pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji Zavoda za $kolstvo
- opsti kolektivni ugovor
- granski kolektivni ugovor za oblast uprave i pravosuda

p.Y.



3. Analize, informacije, izvjestaji, elaborati i drugi op$ti akti:
- izvjestaji prosvjetnih nadzornika o kvalitetu nastave u $kolama
- publikacije i broSure u izdanju Zavoda za $kolstvo

- predmetni programi za predskolsko vaspitanje, osnovnu gkolu i srednju
Skolu

- informacije o medunarodnoj saradnji
- sertifikati o obuci nastavnika
- plan integriteta

4. Programi i projekti iz oblasti obrazovanja:
- konkursi za izbor programa stru¢nog usavr§avanja nastavnika
prijave na konkurse sa aplikacionom dokumentacijom
- zapisnici o radu struénih tijela
- ugovori o projektima
- izvjedtaji o realizaciji projekata
- izvjestaji korisnika o realizaciji projekata sufinansiranih od strane Zavoda
za Skolstvo
- memorandumi o saradnji

5. Pojedinaéni akt

- rjeSenja o imenovanju &lanova struénih komisija

- rieSenja o pravima zaposlenih iz radnih odnosa

- misljenja o pitanjima iz oblasti obrazovanja

- rjeSenja o izdavanju licenci za nastavnike

- rjeSenja o imenovanju predstavnika za polaganje stru&nih ispita
nastavnika

6. Finansije

- programski budzet Zavoda za $kolstvo

- dokumenta o javnim nabavkama

- dokumenta o donacijama

- dokumenta o osnovnim sredstvima i opremi Zavoda za $kolstvo
- finansijske evidencije i finansijska dokumenta

Il PODACI O ZAPOSLENIMA

- radne knjiZice

- Uuvjerenja o drzavljanstvu

- Uvjerenja o zdravstvenoj sposobnosti

- uvjerenja o struénoj spremi i strucnoj osposobljenosti
- rjeSenja o zasnivanju radnog odnosa

- rjedenja o zaradama

- rjeSenja o naknadama zarade i drugim primanjima



rieSenja o godidnjem odmoru
rie$enja o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti

* Napomena: pristup ovim informacijama se ostvaruje u skladu sa Zakonom o
zastiti podataka li€nosti

IV PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka

postupak se pokreée pisanim zahtjevom

na zahtjev se ne pla¢a administrativha taksa

zahtjev treba da sadrzi: precizne podatke o traZzenoj informaciji, nacin na
koji se Zeli pristupiti informaciji, podatke o podnosiocu zahtjeva(ime i
prezime, prebivaliste ili boraviste, naziv firme i sjedidte) odnosno
njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika

zahtjev se podnosi na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi sa
uslovom da sadrzi podatke iz prethodne alineje

obrazac zahtjeva se mozZe dobiti u Zavodu za $kolstvo (kancelarija br.
28)

2. Nacin podnosenja zahtjeva

neposredno na arhivi, (kancelarija br. 5)

putem poste, na adresu Zavoda za $kolstvo, Vaka Purovi¢a bb, 81000
Podgorica

na e-mail:predrag.vujicic@zzs.gov.me

na fax br. 020 408927

3. Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji

neposrednim uvidom u informaciju ili javnu evidenciju u prostoriji Zavoda
za $kolstvo (kancelarija br. 28)

prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva
u prostoriji Zavoda za $kolstvo (kancelarija br. 28)

prepisivanjem, fotokopiranjem ili prevodenjem informacije od strane
Zavoda za $kolstvo i dostavljanjem prepisa, fotokopije ili prevoda
podnosiocu zahtjeva, neposredno, putem poste ili elektronskim putem
uz prethodno prezentiranje dokaza o upla¢enim sredstvima za naknadu
stvarnih trodkova prepisivanja-fotokopiranja, dostavljanja i sl.

4. Rjesavanje po zahtjevu i pravna zastita

po zahtjevu za pristup informaciji rieSava se u roku od osam dana od
dana podno$enja zahtjeva, a ako je obim traZenih informacija veliki ili
ako pronalaZenje traZzene informacije zahtijeva pretraZivanje velikog
broja dokumenata, rok za dono$enje i dostavljanje rieSenja se moze
produZiti za 15 dana

u slutaju kada je to potrebno radi zastite Zivota ili slobode lica po
zahtjevu se rjeSava u roku od 48 Casova



- protiv rjeSenja Zavoda za $kolstvo po zahtjevu za pristup informacijama
moZe se izjaviti Zalba nezavisnom nadzornom organu nadleznom za
zastitu podataka o li€nosti i pristup informacijama, Agenciji za zastitu
podataka o li€nosti i pristup informacijama u roku od 15 dana od dana
dostavljanja rjesenja. lzuzetno, protiv Rje$enja kojim je odbijen zahtjev
za pristup informaciji koja sadrZi podatke koji su ozna&eni stepenom
tajnosti ne moZe se izjaviti Zalba, ve¢ se moze tuzbom pokrenuti upravni
spor

- pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana
dostavljanja rieSenja kojim je pristup dozvoljen, odnosno u roku od 5
(pet) dana od kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati
troskova postupka, ako su oni rie§enjem odredeni.

5. Troskovi postupka
- troSkove postupka snosi lice koje trazi pristup informaciji
- troSkovi postupka se odnose samo na stvarne troZkove u pogledu
prepisivanja, fotokopiranja, prevodenja i dostavljanja trazene informacije
- troSkovi postupka pla¢aju se-prije izvr§enja rjesenja
- invalidna lica ne pla¢aju troskove postupka

- troskovi postupka pla¢aju se u korist budzeta RCG na ra&un br. 907-
0000000083001-19

V OVLASCENA | ODGOVORNA LICA

1. Lice za vodenje prvostepenog postupka, Predrag Vuiji&i¢, Nagelnik Sluzbe za
opste poslove i finansije (kancelarija br. 28, tel/fax. 020408987)

2. Lice za donoSenje rie$enja, Zoja Bojani¢ Lalovié, v.d. direktorice (kancelarija
br. 01, tel. 020408902)

VI OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodit je objavljen na oglasnoj tabli Zavoda za $kolstvo i na internet stranici
Zavoda.

D DIREKTORICE

ja,Bojanié Lalovié



