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Podgorica, oktobar 2025. godine



Na osnovu ¢lana 28 stav 4 Zakona o drzavnoj upravi (,,SI. list CG“, broj 78/18, 70/21i52/22 ) i ¢lana
159b Zakona o drzavnim sluzbenicim i namjestenicima ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 2/18, 34/19,
8/21,37/22182/25) na predlog direktora Agencije za zastitu zivotne sredine, Vlada Crne Gore, na
sjedniciod = -----------m-memoo- 2025. godine, utvrdila je

PRAVILNIK

O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA U AGENCIJI ZA
ZASTITU ZIVOTNE SREDINE

Clan 1

Ovim Pravilnikom utvrduje se unutrasnja organizacija i sistematizacija radnih mjesta u Agenciji za
zastitu Zivotne sredine (u daljem tekstu: Agencija), utvrduju organizacione jedinice i njihov djelokrug,
radna mjesta, broj izvrsilaca, opis poslova i uslovi za njihovo obavljanje, rasporedivanje drzavnih
sluzbenika , kao i zaposljavanje pripravnika.

| UNUTRASNJE ORGANIZACIONE JEDINICE AGENCIJE ZA ZASTITU ZIVOTNE SREDINE

Clan 2

Unutrasnje organizacione jedinice Agencije za zastitu Zivotne sredine su:

1. Sektor za monitoring Zivotne sredine, medunarodno i nacionalno izvjestavanje i zastitu prirode
1.1. Odsjek za monitoring Zivotne sredine, medunarodno i nacionalno izvjestavanje
1.2. Odsjek za zastitu prirode
2. Odjeljenje za poslove upravljanja otpadom i hemikalijama
3. Odjeljenje za poslove procjene uticaja i strateSku procjenu uticaja na zivotnu sredinu
4. Odjeljenje za sprovodenje projekata u oblasti zastite Zivotne sredine

5. Odjeljenje za radiolosku i nuklearnu sigurnost i bezbjednost i zastitu od jonizujuéeg
i nejonizujuceg zraéenja

6. Odjeljenje za IT podrsku i Arhus centar

7. Sluzba za opste poslove, finansije i ljudske resurse



Il DJELOKRUG RADA ORGANIZACIONIH JEDINICA AGENCIJE ZA ZASTITU ZIVOTNE SREDINE

€lan 3

1.Sektor za monitoring Zivotne sredine, medunarodno i nacionalno izvjeStavanje i zastitu prirode
bavi se pracenjem stanja i kvaliteta svih segmenata Zivotne sredine, uklju€ujuci vazduh, vodu, tlo,
buke, biodiverzitet i emisije gasova staklene baste. Aktivnosti sektora obuhvataju sistematsko
mjerenje, analizu podataka i izradu izvjeStaja o stanju Zivotne sredine, ukljucujuci nacionalne
izvjesStaje o klimatskim promjenama, emisijama zagadivaca i pracenje prirodnih faktora, u skladu s
medunarodnim obavezama. Takode, sektor se bavi zastitom prirodnih resursa, uklju¢ujudi zastitu
zasticenih podrucja, procjenu stanja ugroZenih vrsta i invazivnih stranih vrsta, te implementaciju
mjera za oCuvanje biodiverziteta kroz medunarodne ugovore i strategije zastite prirode.

1. 1. U Odsjeku za monitoring Zivotne sredine, medunarodno i nacionalno izvjestavanje
vrSe se poslovi koji se odnose na: pripremanje predloga programa monitoringa Zivotne sredine
koji sadrzi programe monitoringa pojedinih segmenata zivotne sredine (vazduh, ukljuujudi
monitoring i analizu polena suspendovanog u vazduhu, morski ekosistem, inventar gasova
staklene baste, otpad i zemljiSte, biodiverzitet, buka, kvalitet voda i sektorski pritisci)
definisanih na osnovu posebnih propisa; sistematsko mjerenje, ispitivanje i ocjenjivanje
indikatora stanja i zagadenja svih segmenata zivotne sredine koje obuhvata pracenje prirodnih
faktora, odnosno promjena stanja i karakteristika Zivotne sredine, uklju€ujuci i prekogranicni
monitoring; analizu informacija dobijenih na osnovu monitoringa, relevantnih za izradu
izvieStaja i strategija o stanju i za$titi Zivotne sredine; izradu Informacije o stanju zivotne
sredine i Izvjestaja o stanju Zivotne sredine kroz indikatorski prikaz, Izradu IIR — Informativnog
izvjeStaja o Inventaru prema CLRTAP; izradu NIR — Informativnog izvjeStaja o Inventaru
prema UNFCCC; vodenje baze podataka o emisijama u vazduhu za potrebe vodenja
elektronskog katastra zagadivaca e-PRTR; kreiranje upitnika za e-PRTR i Inventara emisija;
izradu Nacionalnih komunikacija o promjeni klime za poglavlja Inventara; izrada DvogodiSnjeg
izvjestaja o klimatskim promjenama- poglavlje GHG inventar, izrada i azuriranje inventara
emisija zagadujucih materija u vazduh na godidnjem nivou; obezbjedivanje i unos podataka o
Zivotnoj sredini u baza podataka o Zivotnoj sredini; pripremanje planova i programa zastite
Zivotne sredine; ucCestvovanje u sprovodenju medunarodnih ugovora u dijelu monitoringa
stanja zivotne sredine i izvjeStavanja; u€estvovanje u pripremanju i sprovodenju programa u
oblasti koje su direktno i indirektno povezane sa planiranjem, sprovodenjem i realizacijom
programa monitoringa, analizom i izvjeStavanjem po svim segmentima Zivotne sredine;
ucesSce u izradi izvjestaja o primjeni strategija i medunarodnih sporazuma iz oblasti Zivotne
sredine; pripremu i dostavljanje podataka za vodenje i aZuriranje sajta iz djelokruga
nadleznosti; u¢eSc¢e u profesionalnim mrezama za razmjenu podataka o zivotnoj sredini.

1.2. U Odsjeku za zastitu prirode vrse se poslovi koji se odnose na zastitu prirode, u skladu sa
Zakonom o zastiti prirode (Sl. list CG, br. 54/16, 18/19 i 84/24), i to; izdavanje misljenja u postupcima
izdavanja odobrenja za radnje, aktivnosti i djelatnosti na zasticeno prirodno dobro, na planove
upravljanja zasti¢enih podrucja; smjernica i uslova zastite prirode, procjenu stanja i ugrozenosti



staniSnih tipova i priprema godisnjih izvjestaja o stanju i ugroZenosti stanisnih tipova; izradu studija
zaStite za proglasenje zasti¢enih prirodnih dobara; donosSenje akata o preventivnoj zastiti prirodnih
dobara koje imaju svojstvo zasti¢enog prirodnog dobra; izradu predloga za donosSenje akta o
prestanku zastite, ukoliko zasti¢eno prirodno dobro izgubi odlike zbog kojih je proglaseno
zaStiéenim; izradu studija revizije za postojeca zastiéena podurcja; vodenje Registra zastic¢enih
podrucja; pripremanje Crvene knjige, odnosno liste ugrozenih divljih vrsta biljaka, Zivotinja i gljiva;
praéenje brojnosti i stanja populacije divljih ptica u skladu sa medunarodnim obavezama;
uspostavljenje Nature 2000 sa fokusom na koordinaciju aktivnosti prikupljanja podataka i informacija
o distribuciji i stanju vrsta i staniSta a u cilju predlaganja podrucja koja ée biti sastavni dio predloga
podrucja evropske ekoloske mreze Nature 2000; sprovodenje postupka procjene rizika invazivnosti
strane vrste, iniciranje sprovodenja hitnih mjera za iskorjenjivanje, utvrdivanje mjera za
iskorjenjivanje invazivne strane vrste koja izaziva zabrinutost u Crnoj Gori i/ili Evropskoj uniji u ranoj
fazi invazije, pripremu plana upravljanja invazivnim stranim vrstama koje izazivaju zabrinutost,
pripremu akcionog plana za kontrolu nenamjernog unosenja i Sirenja invazivnih stranih vrsta,
pracenje stanja invazivnih stranih vrsta koje izazivaju zabrinutost u Crnoj Gori i/ili Evropskoj
uniji,pripremu i dostavljanje podataka za vodenje i azuriranje sajta iz djelokruga nadleznosti;
ucestvovanje u sprovodenju medunarodnih ugovora u oblasti zastite prirode.

Clan 4

2. U Odjeljenju za poslove upravljanja otpadom i hemikalijama vr3e se poslovi koji se odnose na:
vodenje upravnog postupka za klasifikaciju, pakovanje i oznacavanje hemikalija ili biocidnih
proizvoda; izdavanje odobrenja za koriséenje alternativnog hemijskog ili biocidnog naziva; vodenje
registra hemikalija i biocidnih proizvoda; vodenije liste supstanci koje izazivaju visoku zabrinutost;
promjenu podataka u registru hemikalija; izdavanje dozvola za obavljanje djelatnosti prometa
opasnih hemikalija; vodenje postupka prethodnog obavjestavanja (PIC postupka); izdavanje dozvola
za slobodan promet hemikalija; izdavanje DLP sertifikata; dozvole za obavljanje djelatnosti
proizvodnje, prometa, upotrebe i skladiStenja biocida; dozvola za stavljanje u promet i upotrebu
biocidnog proizvoda; upis u Privremenu listu biocidnih proizvoda; vodenje Privremene liste biocidnih
proizvoda; procjena tehnickog dosjea; izradu Godisnjih izvjestaja o koli¢inama stavljenih u promet i
upotrijebljenih hemikalija, ulja i maziva kao i biocidnih proizvoda; odredivanje mjera i ograni¢enja u
upravljanju hemikalijama ili biocidima, izdavanje dozvola za obavljanje hidrografske djelatnosti; upis
u registre za sakupljanje i/ili transport otpada, transport opasnog otpada, posrednika i trgovaca
otpadom i izvoznika neopasnog otpada; prijava djelatnosti za uvoz posebnih vrsta otpada i njihovo
stavljanje na trziste; izdavanje saglasnosti na planove upravljanja otpadom (opasni i neopasni);
izdavanje dozvola za prekograni¢no kretanje otpada, preradu i/ili odstranjivanje otpada; izdavanje
saglasnosti na planove upravljanja gradevinskim otpadom, otpadom iz rudarstva, opremom i
otpadom koji sadrzi PCB i evidencija PCB; upis u registar proizvodaca i uvoznika proizvoda posebnih
vrsta otpada; ispunjenost uslova za upis u registar organizovanih sistema preuzimanja, sakupljanja i
obrade otpada; izdavanje saglasnosti na plan sanacije privremenih odlagalista otpada; vodenje
evidencije o proizvodnji i upravljanju otpadom; izdavanje dozvola za obavljanje djelatnosti
odrzavanja i/ili popravku, kao i iskljucivanja iz upotrebe proizvoda koji sadrze supstance koje



oSteduju ozonski omotac i/ili alternativne supstance; za pradenje kvaliteta goriva; za pracenje
kvaliteta vazduha; za mjerenje emisija o dozvoljenim emisijama zagadujuéih materija u vazduhu; za
uvoz ili izvoz supstance koja oStecuje ozonski omotac, alternativnih supstanci, proizvoda koji ih
sadrZe; za mjerenje nivoa buke u Zivotnoj sredini; za izradu strateskih karata i izracunavanje nivoa
buke; komunikaciju sa nosiocima dozvola i potencijalnim kandidatima za dozvolu, ukljucujudi i
savjetovanje sa nosiocima dozvola i kandidatima za dobijanje dozvola; uspostavljanje i odrzavanje
evidencije zahtjeva za izdavanje i izmjenu dozvola, izdatih i neodobrenih dozvola; implementaciju
Montrealskog protokola o supstancama koje oSte¢uju ozonski omotac; priprema i dostavljanje
izvjeStaja o sprovodenju Becke konvencije i Montrealskog protokola; izdavanje dozvola za
sakupljanje, uvoz i izvoz nezasti¢enih divljih vrsta biljaka, Zivotinja i gljiva; izdavanje dozvola za
ogranic¢eno koris¢enje sredstava za hvatanje i ubijanje divljih Zivotinja koji se koriste radi
sprovodenja programa reintrodukcije, monitoringa i programa zastite i o€uvanja divljih vrsta;
izdavanje dozvola za unosenje strane vrste u prirodu, izdavanje dozvola za uzgoj strane vrste u
zatvorenom sistemu, izdavanje dozvola za stavljanje strane vrste na trziste, izdavanje dozvola za
koris¢enje invazivnih stranih vrsta u naucne svrhe, ex-situ o€uvanje i proizvodnju medicinskih
proizvodaizdavanje dozvola za sakupljanje i promet pojedinih zasti¢enih vrsta biljaka, Zivotinja i gljiva
kao i njihovih derivata i djelova; izdavanje dozvola za drzanje i uzgoj divljih vrsta Zivotinja; izdavanje
dozvola za obavljanje istraZzivanja, radnji i aktivnosti u speleoloskim objektima; izdavanje dozvola za
promet ugroZenih vrsta biljaka i Zivotinja, njihovih djelova i derivata shodno CITES Konvenciji;
izdavanje dozvola za promet ugrozenih vrsta biljaka i Zivotinja, njihovih djelova i derivata shodno
CITES Konvenciji; izrada godisnjih i dvogodisnjih izvjeStaja CITES Sekretarijatu; izrada projekata u
svrhu kvalitetnije implementacije CITES Konvencije; pripremu i dostavljanje podataka za vodenje i
aZuriranje sajta iz djelokruga nadleZnosti; pracenje donosenja i primjene propisa, preporuka i
direktiva EU u oblasti izdavanja dozvola; analizu i prikupljanje podataka za pla¢anje naknada, izradu
nacrta rjesenja i drugih akata koji se dostavljaju obaveznicima plac¢anja naknada za zagadivanje
Zivotne sredine; evidenciju naplate naknada koje plaéaju zagadivaci, odnosno obaveznici plac¢anja
naknada, vodenije liste obaveznika pladanja, pripremu podataka o obaveznicima koji nijesu izmirili
obaveze utvrdene rjesenjem u saradnji sa Poreskom upravom i Eko fondom; prikupljanje i analiza sa
lokalnim upravama vezanu za obaveznike pla¢anja naknada, analizu.

€lan 5

3. U Odjeljenju za poslove procjene uticaja i stratesku procjenu uticaja na Zivotnu sredinu vrse se
poslovi koji se odnose na sprovodenje postupka strateske procjene uticaja, planova i programa na
Zivotnu sredinu; izradu misljenja na izvjesStaje o strateskoj procjeni uticaja za planove i programe na
lokalnom nivou; sprovodenje postupka procjene uticaja projekata na Zivotnu sredinu; vodenje javne
knjige o sprovedenim postupcima procjene uticaja; izradu nacrta IPPC dozvola; izdavanje IPPC
dozvolaili odobrenja za izgradnju i pocetak rada postrojenja; reviziju IPPC dozvole po sluzbenoj
duznosti ili na zahtjev operatera; sprovodenje kontrole ispunjenosti uslova za pribavljanje dozvole;
vodenje registra i evidencije izdatih IPPC dozvola; implementaciju IPPC/IED, LCP i Seveso direktive;
sprovodenje postupka utvrdivanja neposredne opasnosti od Stete u Zivotnoj sredini kao i
odgovornosti za Stetu u Zivotnoj sredini; izdavanje odobrenja za radnje, aktivnosti i obavljanje
djelatnosti u zasticenom prirodnom dobru; izdavanje dozvole za obavljanje nau¢no obrazovnih
istrazivanja na zasticenim prirodnim dobrima;



Clan 6

4. U Odjeljenju za sprovodenje projekata u oblasti zasStite Zivotne sredine vrsSe se poslovi
koji se odnose na: planiranje projekata iz oblasti zastite Zivotne sredine, prac¢enje sprovodenja
i realizacije projekata, pripremu i realizaciju projekata iz oblasti Zivotne sredine koji se dijelom
ili u potpunosti finansiraju iz budzeta Crne Gore, EU i drugih medunarodnih fondova, kredita,
donacija, inicijativa i drugih fondova; sistemsku i komunikacionu podr$ku; rukovanje, kreiranje
i organizovanje sistema izvjeStavanja zaStite zivotne sredine; analitiCko-tehni¢ku obrada
podataka; modernizaciju i primjenu informacionih tehnologija vezanih za izvjeStavanje;
projektovanje i izgradnju baze podataka i njihovo odrZzavanje, koriS¢enje, obnovu i oporavak;
pripremanje komparativnih i drugih analiza; odrzavanje, razvoj i azuriranje web sajta Agencije;
priprema izvjestaja i informacija od znaCaja za vodenje sistema izvjeStavanja u oblasti zastite
Zivotne sredine; kontroliSe sve postupke vezane za sigurnost, zastitu i tajnost podataka;
kontrolu i praéenje uslova u kojima sistem radi. izradu i realizaciju (edukativnih) programa u
svrhu podizanja svijesti o zivotnoj sredini; neposrednu i stalnu komunikaciju sa medunarodnim
organizacijama koje se bave zastitom Zivotne sredine, o svim pitanjima vezanim za Zivotnu
sredinu a posebno sa akcentom na oblast izvjeStavanja, i sa tim u vezi u prvom redu posebno
sa Evropskom Agencijom za Zzivotnu sredinu; prati, analizira primjenu medunarodnih
konvencija iz oblasti zastite Zivotne sredine, sporazuma i drugih instrumenata koje je usvojila
drzava Crna Gora i daje prijedloge za njihovo usavrSavanje, u€estvovanje u pripremanju i
izradi medunarodnih bilateralnih ugovora, protokola, sporazuma i projekata, implementacija
medunarodnih konvencija, protokola, sporazuma i ugovora; koordinira aktivnosti Agencije iz
oblasti medunarodne saradnje; saradnju sa regionalnim inicijativama, razmjenu informacija
putem nacionalnih i medunarodnih mreza.

Clan7

5. U Odjeljenju za radiolosku i nuklearnu sigurnost i bezbjednost i zastitu od jonizujuéeg i
nejonizujucéeg zracenja vrse se poslovi koji se odnose na: sistematsko ispitivanje sadrzaja
radionuklida u Zivotnoj sredini (monitoring); izradu analiza i izvjeStaja o stanju radioaktivnosti Zivotne
sredine; prikupljanje i objavljivanje informacija od interesa za Zivotu sredinu i zdravlje ljudi; vodenje
informacionog sistema o stanju radioaktivnosti u Zivotnoj sredini; prikupljanje informacija o
radijacionim udesima; izdavanje potvrda o evidentiranju izvora jonizujuceg zracenja; izdavanje
potvrda o ispunjenosti uslova za stru¢nu osposobljenost lica odgovornog za zastitu od jonizujuéeg
zracenja; vodenje registra prijava izdatih dozvola za jonizujucée i nejonizujuée zracenje; vodenje
registra (centralni registar) o izvorima jonizujuéeg zracenja i korisnicima tih izvora, radioaktivnim
materijalima, profesionalno izlozenim licima, o radioaktivhom otpadu i vrSenje kontrole evidencija
koje vode korisnici, kao i o drugim podacima od znacaja za zasStitu od jonizujuceg zracenja i
radijacionu sigurnost; nalaganje i uestvovanje u sprovodenju mjera zastite od jonizujuceg zraenja i
radijacione sigurnosti; zastitu od nejonizujuc¢eg zracenja; davanje nadleznim drzavnim organimai
Medunarodnoj agenciji za atomsku energiju informacija od znacaja iz oblasti zastite od jonizujuceg
zraCenja i radijacione sigurnosti; izdavanje i oduzimanje dozvola za koriséenje izvora
elektromagnetnog polja; izdavanje i oduzimanje dozvola za obavljanje stru¢nih poslova zastite od
nejonizujudih zradenja; izdavanje i oduzimanje dozvola za koriS¢enje uredaja koji emituju ultrazvuk;



izdavanje i oduzimanje dozvola za koris¢enje uredaja koji emituju opticko zracenje ili sadrze izvore
optickog zracenja; izdavanje i oduzimanje dozvola za stru¢no osposobljavanje lica odgovornih za
sprovodenje mjera zastite od nejonizujucih zracenja; izradu stru¢ne osnove Programa sistematskog
ispitivanja nivoa nejonizujuceg zracenja; pripremu i dostavljanje podataka za vodenje i aZuriranje
sajta iz djelokruga nadleznosti; pripremu informacije o sprovodenju programa - monitoring; pracenje
donosenja i primjenu propisa, preporuka i direktiva EU u oblasti izdavanja dozvola za zastitu od
jonizujuéeg i nejonizujuceg zracenja, pracenje najbolje medunarodne prakse u oblastima iz
nadleZnosti i, u skladu sa tim, predlaganje mjera zastite i unaprjedenja Zivotne sredine i pripremanje
izvjeStaja i informacija iz djelokruga navedenih aktivnosti.

Clan 8

7. U Odjeljenju za IT podrsku i Arhus centar se vrie poslovi pruzanja tehnic¢ke podrske i
promovisanje transparentnosti u oblasti zastite Zivotne sredine. U okviru IT podrske, odjeljenje se
fokusira na primjenu informacionih tehnologija u Agenciji, planiranje, izgradnju i odrZavanje
informacione infrastrukture, kao i nadogradnju informacionog sistema u skladu sa zakonskim
promjenama i potrebama korisnika. Pruza podrsku internim i eksternim korisnicima sistema i Portala
Agencije, i obezbjeduje sigurnost podataka, ukljucujuéi izradu i uvanje sigurnosnih kopija (back-up) i
sigurno razmijenjivanje podataka sa drugim informacionim sistemima. U okviru Arhus centra,
odjeljenje se bavi obezbedivanjem pristupa informacijama o Zivotnoj sredini, organizovanjem javnih
uvida i omogucavanjem ucesc¢a javnosti u odlucivanju, sve u skladu sa Arhuskom konvencijom.
Odjeljenje priprema informacije za javnost u saradnji sa relevantnim institucijama i organizacijama
civilnog drustva. Takode, koordinira aktivnosti vezane za uskladivanje sa zakonodavstvom EU
(Poglavlje 27), prati primjenu standarda Arhuske konvencije, priprema izvestaje o stanju Zivotne
sredine i organizuje edukativne aktivnosti, radionice i javne tribine u cilju podizanja svijesti gradana o
ekoloskim pravima i obavezama. Odjeljenje takode ucestvuje u jacaju kapacitete lokalnih zajednica
za ucesce u odlucivanju.

€lan 9

8. U Sluzbi za opSte poslove, finansije i ljudske resurse, vrsSe se poslovi koji se odnose
na: izradu Akta o organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta; pripremu rjeSenja o pravima i
obavezama sluzbenika i namjesStenika iz rada i po osnovu rada; vodenje kadrovske evidencije
sluzbenika i namjestenika; primjenu Kadrovskog informacionog sistema; prijavljivanje i
odjavljivanje sluzbenika kod nadleznih fondova i drugih drzavnih organa; pripremu poredloga
godisnjih kadrovskih planova; praéenje procesa godiSnjeg ocjenjivanja zaposlenih; razvoj
ljudskih resursa; formiranje i Cuvanje personalnih dosijea; pripremu dokumentacije za
realizaciju internih oglasa, javnih oglasa i konkursa u saradnji sa Upravom za ljudske resurse;
saradnju sa Upravom za ljudske resurse u postupku selekcije kandidata za zapoS$ljavanje;
pripremu plana integriteta; poslove posrednika saglasno Zakonu o zabrani zlostavljanja na
radu; vodenje evidencije o poklonima u skladu sa Zakonom o spre¢avanju korupcije; vodenje
evidencije o seminarima i obukama u cilju daljeg usavr$avanja sluzbenika; vodenje evidencije
i saCinjavanje izvjeStaja o angaZovanju zaposlenih u Agenciji u radnim grupama, timovima i
dr.; postupanje po prijavi zvizdaCa; saradnja sa NVO organizacijama;slobodan pristup
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informacijama; poslove koji se odnose na rodnu ravnopravnost; razvodenje i arhiviranje akata
i predmeta; rukovanje i Cuvanje pecata i Stambilja; zavodenje poste u osnovne evidencije
(djelovodnik i upisnik); zavodjenje u interne dostavne knjige; pripremu poste za otpremu;
arhiviranje knjigovodstvene dokumentacije; skeniranje poste; umnozavanje materijala
pripremanje i dostavljanje podataka za vodenje i azuriranje sajta; planiranju i projektovaniju
potrebnih sredstava za finansiranje godiSnjih potreba i obaveza Agencije pracenje propisa koji
se odnose na javne nabavke; ucestvovanje u pripremi Plana javnih nabavki i donoSenju
Odluka o pokretanju postupka javnih nabavki za potrebe Agencije; u€estvovanje u izradi
tenderske dokumetacije i sprovodenje postupaka nabavki malih vrijednosti i hitnih nabavki za
potrebe Agencije; vodenje potrebne evidencije o prijemu racuna; strucno administrativhe
poslove u realizaciji postupaka javnih nabavki; pripremanje izvjeStaja o sprovedenim javnim
nabavkama; pripremu i obradu knjigovodstvene dokumentacije; primanje, pracenje i
popunjavanje statistiCkih izvjestaja; azurno vodenje raCunovodstva (sinteti¢kih i analitickih
evidencija) i dostavljanje podataka Trezoru i Fondu penzijskog i invalidskog osiguranja
(popuna obrazaca M-4) i IOPPD obrazaca nadleznom poreskom ogranu i drugim drzavnim
organima sacinjavanje odgovarajuéih izvjestaja i informacija iz djelokruga Sluzbe; vrSenje
prevoza sluzbenika; odrzavanje i opravka automobila; registraciju automobila, razvoj ljudskih
resursa; predlaganje politike upravljanja ljudskim resursima; analiziranje postojecih
kadrovskih potencijala i predlaganje mjera za njihovo unapredenje; kreiranje godiSnjih
kadrovskih planova; realizacija procesa godiSnjeg ocjenjivanja zaposlenih; koordiniranje
aktivnosti edukacije ljudskih resursa; predlaganje mjera za unapredenje motivacije
zaposlenih; pripremu i dostavljanje podataka za vodenje i azZuriranje sajta iz djelokruga
nadleznosti i druge poslove u skladu sa propisima.

Il SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA U AGENCIJI ZA ZASTITU ZIVOTNE SREDINE

Clan 10
Za izvrSavanje poslova iz djelokruga rada Agencije za zastitu zZivotne sredine utvrduju se
sluzbenitka mjesta za 99 izvrSioca.

Red.

Br.

Broj
Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje izvrSila Opis poslova
poslova u odredjenom zvanju ca
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Direktor/ica
- Najmanije VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja i najmanje osam
godina radnog iskustva, od ¢ega
dvije godine na poslovima
rukovodenja
ili
- Najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja i najmanje osam
godina radnog iskustva, od ¢ega tri
godine na poslovima rukovodenja
- fakultet iz oblasti drustvenih, prirodnih
nauka ili poljoprivrednih nauka
- polozen stru€ni ispit za rad u drzavnim

organima.

Predstavlja, rukovodi i organizuje rad u Agenciji;
rad sa tajnim podacima; za svoj rad i rad Agencije
odgovara resornom/oj ministru/arki.

1. SEKTOR ZA MONITORING ZIVOTNE SREDINE, MEDUNARODNO | NACIONALNO
IZVJESTAVANJE | ZASTITU PRIRODE

Pomocnik/ca direktora/ice

-Najmanje VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja i najmanje sedam godina
radnog iskustva, od ¢ega dvije godine
na poslovima rukovodenja

ili

-Najmanije VI nivo kvalifikacije
obrazovanja i najmanje sedam godina
radnog iskustva, od ¢ega tri godine na
poslovima rukovodenja,

- fakultet tehni¢ko-tehnoloskih nauka ili
fakultet iz oblasti prirodnih nauka

- B2 nivo znanja engleskog jezika

- poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet)

1

Rukovodi, koordinira i organizuje rad u Sektoru;
koordinira i usmjerava rad izvrSilaca u Sektoru;
obezbjeduje ostavarivanje odnosa i saradnje sa
drugim drzavnim orgama i odluc€uje o najslozenijim
pitanjima u okviru rada Sektora. Vr$i i druge
poslove po nalogu direktoral/ice.

1.1 ODSJEK ZA MONITORING ZIVOTNE SREDINE, MEDUNARODNO | NACIONALNO IZVJESTAVANJE

Rukovodilac

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanija, fakultet iz oblasti prirodnih
nauka ili tehni¢ko-tehnoloskih nauka

- najmanje pet godina radnog iskustva

- poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

- B2 nivo znanja engleskog jezika

- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet)

Rukovodi radom Odsjeka; koordinira i organizuje
rad u Odsjeku; organizuje saradnju sa ostalim
organizacionim jedinicama Agencije i drugim
drzavnim organima, organima lokalne uprave,
privrede, nevladinim organizacijama i gradanima;
vr8i i druge poslove po nalogu direktoral/ice,
kome/kojoj odgovara za svoj rad.

12




N

Samostalni/a savjetnik/ca | za kopneni i
morski biodiverzitet

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti prirodnih
nauka

- najmanje pet godina radnog iskustva

- polozen stru€ni ispit za rad u drzavnim
organima

- B2 nivo znanja engleskog jezika

- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet)

Vr8i najslozenije poslove koji se odnose na:
pripremanje programa monitoringa za kopneni i
morski biodiverzitet, ispitivanjem i ocjenjivanjem
indikatora stanja biodiverziteta koje
podrazumijeva pracenje promjene stanja i statusa
glavnih komponenti i karakteristika biodiverziteta;
analizu informacija  dobijenih na osnovu
monitoringa i izradu lzvjeStaja o stanju
biodiverziteta kao sastavnog dijela informacija o
stanju Zivotne sredine na bazi rezultata programa
monitoringa pracenja stanja biodiverziteta;
vodenje baze podataka o indikatorima
biodiverziteta; prati implementaciju strategija i
programa iz oblasti zastite bidoiverziteta i podrdku
u primjeni direktiva i drugih propisa Evropske
unije; ucestvuje u pripremanju monitoringa
morskog ekosistema za segment morskog
biodiverziteta; i ostale poslove izvjeStavanja iz
djelokruga oblasti; u slu€aju potrebe vrsi poslove
monitoringa buke, zemljista, vazduha i drugih
monitoringa iz nadleznosti sektora, kao i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

Samostalni/a savjetnik/ca | za monitoring
buke, sektorske pritiske i indikatore

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti tehni¢ko-
tehnolo$kih nauka

- najmanje pet godine radnog iskustva

- poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

- A2 nivo znanja engleskog jezika

- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet, Excel i Power Point)

VrSi najslozenije poslove koji se odnose na:
pripremanje  programa  monitoringa  buke
ispitivanjem i ocjenjivanjem indikatora stanja i
nivoa buke koje obuhvata praéenje prirodnih
faktora, odnosno promjena stanja i karakteristika
Zivotne sredine, ukljuCuju¢i i prekogranicni
monitoring pracenje akcidentnih situacija na
moru; analizu informacija dobijenih na osnovu
monitoringa i izradu lzvjestaja o podacima o buci;
kreiranje i odrzavanje baza podataka o zivotnoj
sredini; Implementaciju strategije i programa iz
oblasti zastite zivotne sredine i omogucavanje
primjene direktiva i drugih propisa Evropske unije;
kvalitet i validaciju podataka u skladu sa
zahtjevima, odnosno propisima Evropske unije;
prikupljanje parametara i podataka iz sektora koji
su osnovni pokretaci negativnih uticaja na zivotnu
sredinu (industrija, turizam, transport i dr.);
prikupljanje parametara i podataka iz sektora koji
su potrebni za izradu indikatora; analizu
prikupljenih, relevantnih podataka (dobijenih iz
institucija koje su nosioci podataka) i formiranih
informacija i rezultata koje daje indikatorski prikaz;
izradu izvjeStaja sektorskih pritisaka na Zivotnu
sredinu (saobracaj, energetika, turizam); vodenje
baza podataka o sektorima koji izazivaju pritiske
na zivotnu sredinu; implementaciju strategije i
programa iz oblasti sektora koji izazivaju pritiske
na zivotnu sredinu i omogucavanje primjene
direktiva i drugih propisa Evropske unije; u slu€aju
potrebe vrsi poslove monitoringa buke, zemljista,
vazduha i drugih monitoringa iz nadleznosti
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sektora, kao i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

Samostalni/a savjetnik/ca | za
vodenje inventara gasova

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti tehni¢ko-
tehnoloSkih nauka ili fakultet iz oblasti
prirodnih nauka
- najmanje pet godina radnog iskustva

- poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

- B2 nivo znanja engleskog jezika

- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet, Excel i Power Point)

Vr8i najsloZzenije poslove koji se odnose na:
unoSenje i obradu podataka u specijalizovanom
softveru; Izradu lIR — Informativnog izvjeStaja o
Inventaru prema CLRTAP (sektor energetike i
industrije); izradu NIR — Informativnog izvjestaja o
Inventaru prema UNFCCC; vodenje baze
podataka o emisijama u vazduhu za potrebe
vodenja elektronskog katastra zagadivata e-
PRTR; kreiranje upitnika za e-PRTR i Inventara
emisija; izradu Nacionalnih komunikacija o
promjeni klime za poglavlja Inventara; kreiranje
Informacije o stanju Zivotne sredine i izvjestaja o
stanju Zivotne sredine kroz indikatorski prikaz;
promjeni klime za poglavlja Inventara; izrada
DvogodiSnjeg izvjestaja 0 klimatskim
promjenama- poglavle GHG inventar, izradu
struénih podloga za izradu nacionalnih planova i
strategija; pradenje realizacije programa; izrada i
azuriranje inventara emisija zagadujucih materija
u vazduh na godi$njem nivou; i ostale poslove
izvjeStavanja iz djelokruga oblasti u skladu sa
nacionalnim i medunarodnim  obavezama
izvieStavanja koja proistiCu iz CLRTAP, NEC
direktive i drugog relevantnog zakonodavstva; i
drugog relevantnog zakonodavstva ; vrsi i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

10
11

Samostalni/a savjetnik/ca lll - za praéenje
kvaliteta vazduha - inventar gasova

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka ili fakultet iz oblasti
prirodnih nauka
- najmanje dvije godine radnog iskustva
- polozen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

- A2 nivo znanja engleskog jezika

- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet, Excel i Power Point)

VrSi poslove koji se odnose na: pripremanje
programa monitoringa vazduha, pracenje
realizacije programa, analizu informacija dobijenih
na osnovu monitoringa i izradu lzvjeStaja o
kvalitetu vazduha; vodenje baza podataka o
kvalitetu vazduha; ostvarivanje saradnje sa
pravnim licima u cilju praéenja kvaliteta vazduha,
unoSenje i obradu podataka u specijalizovanom
softveru; u€estvovanje u izradi IR — Informativhog
izvieStaja o Inventaru prema CLRTAP (sektor
otpada); ucestvovanje u izradi NIR -
Informativhog izvjeStaja o Inventaru prema
UNFCCC; vodenje baze podataka o emisijama u
vazduhu za potrebe vodjenja elektronskog
katastra zagadivata e-PRTR; ucestvovanje u
kreiranju upitnika za e-PRTR i Inventara emisija;
uCestvovanje u izradi Nacionalnih komunikacija o
promjeni klime za poglavlja Inventara; izrada
DvogodiSnjeg izvjestaja o klimatskim promjenama
- poglavlje GHG inventar; modeliranje kvaliteta
vazduha; izrada i azuriranje inventara emisija
zagaduju¢ih materija u vazduh na godiSnjem
nivou; i ostale poslove izvjestavanja iz djelokruga
oblasti u skladu sa nacionalnim i medunarodnim
obavezama izvjeStavanja koja proisti€u iz LRTAP,
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NFCCC direktive i drugog relevantnog
zakonodavstva; u slu€aju potrebe vrsi poslove
monitoringa buke, zemljiSta, vazduha i drugih
monitoringa iz nadleznosti sektora, kao i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

12
13

Samostalni/a savjetnik/ca | za
pracenje kvaliteta vazduha

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka ili fakultet iz oblasti
prirodnih nauka
- najmanje pet godina radnog iskustva

- polozen struCni ispit za rad u drzavnim
organima

- B2 nivo znanja engleskog jezika

- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet, Excel, Power Point)

VrSi najslozenije poslove koji se odnose na:
pripremanje programa monitoringa vazduha;
pracenje  realizacije programa; ispitivanje i
ocjenjivanje indikatora stanja, odnosno promjena
stanja i karakteristika zivotne sredine, ukljuCujuci i
prekograni¢ni monitoring; analizu informacija
dobijenih na osnovu monitoringa i izradu
izviesStaja; vodenje baza podataka; ostvarivanje
saradnje sa pravnim licima u cilju pracenja
kvaliteta vazduha u DrZavnoj mrezZi; izrada
programa monitoringa kvaliteta goriva; pracenje
realizacije i izradivanje godidnjih izvjestaja;
pracenje realizacije i izradivanje godiSnjih
izvjestaja; analizu informacija dobijenih na osnovu
monitoringa polena suspendovanog u
vazduhu/prirodni doprinosi zagadenja vazduha;
uspostavljanje kontakata sa EEA; implementaciju
strategije i programa iz oblasti zastite zivotne
sredine i omogucéavanje primjene direktiva i drugih
propisa Evropske unije; u slu€aju potrebe vrsi
poslove monitoringa buke, zemljista, vazduha i
drugih monitoringa iz nadleznosti sektora,
vodenje baze podataka o emisijama u vazduhu za
potrebe vodjenja elektronskog katastra
zagadivaCa e-PRTR; ucestvovanje u kreiranju
upitnika za e-PRTR i Inventara emisija; kao i
druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

14

Samostalni/a savjetnik/ca |
za ispitivanje stanja i zagadenja vode,
uticaja otpada i zagadenost zemljista

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti tehni¢ko-
tehnoloskih nauka, fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka ili fakultet iz
oblasti prirodnih nauka
- najmanje pet godina radnog iskustva

- poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

- A1 nivo znanja engleskog jezika

- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet, Excel i Power Point)

VrSi najslozenije poslove koji se odnose na:
uCestvovanije u ispitivanju i ocjenjivanju indikatora
stanja i zagadenja voda koje obuhvata praéenje
prirodnih faktora, odnosno promjena stanja i
karakteristika voda, uklju€ujuci i prekograni¢ni
monitoring; odrzZive poljoprivrede u kontekstu
zasticenih podrucja; u€estvovanje u izradi analiza
informacija dobijenih na osnovu monitoringa i
izradu lzvjeStaja o podacima o zivotnoj sredini;
uCestvovanje u Kkreiranju i odrzavanju baze
podataka o Zivotnoj sredini; pripremanje
izvjeStaja i informacija iz djelokruga navedenih
aktivnosti; uzorkovanje i analizu alergenog
polena, i ostale poslove izvjeStavanja iz
djelokruga oblasti; u slu€aju potrebe vrsi poslove
monitoringa buke, zemljiSta, vazduha i drugih
monitoringa iz nadleznosti sektora, kao i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a savjetnik/ca | — za
ispitivanje suspendovanog polena u
vazduhu

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti prirodnih
nauka-biologija

- najmanje pet godina radnog iskustva

- polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima

- A1 nivo znanja engleskog jezika

- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet)

Vr8i najslozenije poslove koji se odnose na:
pripremanje programa monitoringa koncentracije
suspendovanog polena u vazduhu, pracéenje
realizacije programa, ispitivanje i ocjenjivanje
indikatora stanja i zagadenja vazduha usled
prisustva aeropolena, analizu informacija
dobijenih  na osnovu monitoringa i izradu
IzvieStaja o monitoringu koncentracije polena
suspendovanog u vazduhu, kreiranje i odrzavanje
baza podataka o koncentraciji polena
suspendovanog u vazduhu, ostvarivanje saradnje
sa pravnim licima u cilju prac¢enja - monitoring
koncentracije polena suspendovanog u vazduhu
u Drzavnoj mrezi, priprema diska, postavljanje
diska i provjera protoka vazduha polenskih
stanica, pripremanje i tehni¢ka obrada dnevnih
uzoraka polenskog materijala za mikroskopiranje
i analiza dnevnih uzoraka po polenskim
stanicama; analizu informacija dobijenih na
osnovu monitoringa i izradu “Semafora” -
IzvjeStaja o monitoringu koncentracije polena
suspendovanog u vazduhu za nedelju dana,
uspostavljanje kontakata sa Evropskom mrezom
za aeropolen (EAN); implementaciju strategije i
programa iz oblasti zastite Zivotne sredine i
omogucavanje primjene direktiva i drugih propisa
Evropske unije; i ostale poslove izvjeStavanja iz
djelokruga oblasti; u slu€aju potrebe vrsi poslove
monitoringa buke, zemljiSta, vazduha i drugih
monitoringa iz nadleznosti sektora, kao i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

17

Samostalni/a referent/ica

- IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja

- najmanije tri godine radnog iskustva

- polozen stru€ni ispit za rad u drzavnim
organima

- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet)

Vrsi poslove koji se odnose na: priprema diska,
postavljanje diska i provjera protoka vazduha
polenskih stanica, pripremanje i tehni¢ka obrada
dnevnih uzoraka polenskog materijala za
mikroskopiranje i analiza dnevnih uzoraka po
polenskim  stanicama; analizu informacija
dobijenih  na osnovu monitoringa i izradu
“Semafora” — uCestvuje u izradi izvjeStaja o
monitoringu koncentracije polena suspendovanog
u vazduhu za nedelju dana, i ostale poslove iz
djelokruga oblasti; u slu¢aju potrebe vrsi poslove
monitoringa buke, zemljiSta, vazduha i drugih
monitoringa iz nadleznosti sektora, kao i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

1.2 ODSJEK ZA ZASTITU PRIRODE

18

Rukovodilac

1

Rukovodi radom Odsjeka; koordinira i organizuje
rad u Odsjeku; organizuje saradnju sa ostalim
organizacionim jedinicama Agencije i drugim
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- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanija, fakultet iz oblasti prirodnih
nauka, tehnic¢ko-tehnoloskih nauka ili
poljoprivrednih nauka

- najmanje pet godina radnog iskustva

- poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

- B2 nivo znanja engleskog jezika

- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet)

drzavnim organima, organima lokalne uprave,
privrede, nevladinim organizacijama i gradanima;
vrSi i druge poslove po nalogu direktoralice,
kome/kojoj odgovara za svoj rad.

19

Samostalni/a savjetnik/ca | — za
mikologiju -

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti prirodnih
nauka

- najmanje pet godina radnog iskustva

- polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima

- A1 nivo znanja engleskog jezika

- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet)

Vr8i najsloZenije poslove koji se odnose na:
pracenje, utvrdivanje, evidentiranje, procjenu
stanja i ugroZenosti stanisnih tipova makromiceta;
pripremanje godiSnjih izvjeStaja o stanju i
ugroZzenosti  stanidnih  tipova makromiceta;
ucestvovanje u pripremi Crvene knjige, odnosno
pripremi liste ugroZenih divljih vrsta gljiva;
uestvovanje u pripremi stru¢nih misljenja o
mogucénosti  vrSenja nau¢no - obrazovnih
istrazivanja na zasti¢enim prirodnim dobrima po
zahtjevu  nadleznog organa uprave; o0
moguénostima branja, skupljanja i koris¢enja
nezasti¢enih gljiva i njihovom uvozu i izvozu; o
mogucénostima koriSéenja zasticenih divljih vrsta
gljiva; o mogucénostima prometa zasticenih divljih
vrsta gljiva, njihovih djelova i derivata; u¢esce u
sprovodenju postupka izrade procjene rizika
invazivnosti strane uceS¢e u pripremi plana
upravljanja invazivnim stranim vrstama koje
izazivaju zabrinutost, u¢esce u pripremi akcionog
plana za kontrolu nenamjernog uno$enja i Sirenja
invazivnih stranih vrsta, pracenje stanja invazivnih
stranih vrsta koje izazivaju zabrinutost u Crnoj
Gori if/ili Evropskoj uniji, uCestvovanje u izradi
studija zastite i druge poslove koji se odnose na
studije zastite; u€estvovanje u izradi studija za
donoSenje akta o prestanku zastite; vrSi i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

20

Samostalni/a savjetnik/ca | - za
Sumarstvo

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz  oblasti
poljoprivrednih nauka ili fakultet iz
oblasti prirodnih nauka
- najmanje pet godina radnog iskustva
- polozen struéni ispit za rad u
drZavnim organima

- A1 nivo znanja engleskog jezika

- poznavanje rada na rac¢unaru (Word,
Internet)

VrSi najslozenije poslove koji se odnose na:
pracenje, utvrdivanje, evidentiranje i valorizaciju
prirodne vrijednosti Sumskih povrsina;
prikupljanje i izu€avanje podataka, dokumentacije
(Sumske osnove i dr.) i druge grade vezane za
iskori§¢avanje i zastitu Sumskih ekosistema;
obradu i pripremu predloga u vezi sa potrebom,
uslovima i mogucénostima zastite i koriS¢enja
dijela prirode valorizovanih i definisanih vrijednosti
sa aspekta Sumarstva; predlaganje mjera
oCuvanja bioloSke raznovrsnosti  Sumskih
ekosistema, vrsta, kategorija, znacaja i zoniranja
prirodnog dobra za koji je pokrenut postupak za
zastitu ili reviziju; inventarizaciju prema odredenoj
metodologiji rada; pripremanje misljenja na
programe i projekte kojima se predvida koris¢enje
Sumskih povrsina, a €ijim se ostvarivanjem mogu
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izazvati bithe promjene u prirodnoj sredini;
uCestvovanje u formiranju dosijea o zasticenim
prirodnim dobrima; uceS¢e u sprovodenju
postupka izrade procjene rizika invazivnosti
strane uceSée u pripremi plana upravljanja
invazivnim stranim vrstama koje izazivaju
zabrinutost, u¢esce u pripremi akcionog plana za
kontrolu nenamjernog unoSenja i Sirenja
invazivnih stranih vrsta, prac¢enje stanja invazivnih
stranih vrsta koje izazivaju zabrinutost u Crnoj
Gori i/ili Evropskoj uniji, ucestvovanje u izradi
studija zastite i druge poslove koji se odnose na
studije zastite; uCestvovanje u izradi Crvene liste;
ucestvovanje u izradi studija za dono3enje akta o
prestanku zastite, u€esce u prikupljanju podataka
za potrebe definisanja podru¢ja NATURA 2000 i
druge poslove koji se odnose na Naturu 2000; vrSi
i druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

21

Samostalni/a savjetnik/ca | — za ekologiju

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanija, fakultet iz oblasti prirodnih
nauka - biologija

- najmanje pet godina radnog iskustva

- polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima

- B2 nivo znanja engleskog jezika

- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet)

VrSi najslozenije poslove koji se odnose na:
pracenje stanja zastite prirode i zasticenih
prirodnih dobara; pripremanje stru¢ne
dokumentacije i predloga za za$stitu podrucja
prirode, manjih botanickih lokaliteta, pojedinacnih
stabala i sl; predlaganje rezima zastite;
predlaganje vrste, kategorije, zna€aja i zoniranja
prirodnog dobra za koji je pokrenut postupak za
zastitu ili reviziju; uCestvovanije u pripremi stru¢ne
dokumentacije za prestanak =zaStite dobra;
pracenje stanja zasticenih podru€ja prirode i
obradu i analizu podataka dobijenih od upravljaca
zastiéenih  podru¢ja  prirode; istrazivanje,
prikupljanje [ proucavanje materijala,
dokumentacije i druge grade o Kkoris¢enju
prirodnih resursa i stanju i ugrozenosti prirodnih
vrijednosti; ucestvovanje u odrzavanju
dokumentacije  registra  prirodnih  dobara;
uCestvovanje u izradi studija zaStite za
proglasenje zasti¢enih prirodnih dobara i studija
revizije; uCestvovanje u izradi studija zaStite i
druge poslove koji se odnose na studije zastite;
ucestvovanje u izradi studija za dono3enje akta o
prestanku zastite; u€esce u prikupljanju podataka
za potrebe definisanja podruc¢ja NATURA 2000 i
druge poslove koji se odnose na Naturu 2000; vrSi
i druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

22

Samostalni/a savjetnik/ca | — za ekologiju

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanija, fakultet iz oblasti prirodnih
nauka - biologija
- najmanje pet godina radnog iskustva

VrSi najslozenije poslove koji se odnose na:
pratenje stanja zaStite prirode i zastiCenih
prirodnih dobara; pripremanje struCne
dokumentacije i predloga za za$titu podrucja
prirode, manjih botanickih lokaliteta, pojedinacnih
stabala i sl; predlaganje rezima zastite;
predlaganje vrste, kategorije, zna€aja i zoniranja
prirodnog dobra za koji je pokrenut postupak za
zastitu ili reviziju; pracenje stanja zasti¢enih
podru¢ja prirode i obradu i analizu podataka
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- polozen stru¢ni ispit za rad u drzavnim
organima

- A1 nivo znanja engleskog jezika

- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet)

dobijenih od upravljata zasti¢enih podrucja
prirode; istrazivanje, prikupljanje i prouavanje
materijala, dokumentacije i druge grade o
koriséenju prirodnih resursa i stanju i ugroZenosti
prirodnih vrijednosti; u€estvovanje u odrzavanju
dokumentacije  registra  prirodnih  dobara;
uCestvovanje u izradi studija za$tite =za
progladenje zasti¢enih prirodnih dobara i studija
revizije; ucCestvovanje u izradi studija zastite i
druge poslove koji se odnose na studije zastite;
ucestvovanje u izradi studija za dono3enje akta o
prestanku zastite; NATURA 2000; vrsi i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

23

Samostalni/a savjetnik/ca | — za
hidrobiologiju

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti prirodnih
nauka - biologija
- najmanje pet godina radnog iskustva

- polozen struc¢ni ispit za rad u drzavnim
organima

- A1 nivo znanja engleskog jezika

- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet)

Vr8i najsloZenije poslove koji se odnose na:
pracenje, analiziranje i ocjenu stanja vodenih
ekosistema na bazi pracenja statusa i dinamike
populacije indikatorskih vrsta u vodenim
ekosistemima; obradu i pripremu predloga u vezi
sa potrebom, uslovima i mogucnostima zastite i
koris¢enja vodnih resursa; mjera ocCuvanja
bioloSke raznovrsnosti vodenih ekosistema; vrste,
kategorije, znacaja i zoniranja prirodnog dobra za
koji je pokrenut postupak za zastitu ili reviziju;
priprema struCne dokumentacije za prestanak
zastite dobra; inventarizaciju prema odredenoj
metodologiji rada; kontinuirano praéenje stanja
vodenih  ekosistema radi  prikupljanja i
proucavanja podataka o njihovoj ugroZenosti;
uCestvovanje u izradi studija zaStite i druge
poslove koji se odnose na studije zastite; misljenja
na programe i projekte kojima se predvida
koris¢enje voda a C€ijim se ostvarivanjem mogu
izazvati bitne promjene u prirodnoj sredini;
odrZzavanje dokumentacije registra prirodnih
dobara; izrada studija zaStite i revizije;
uCestvovanje u izradi Crvene liste rakova i
ihtiofaune; ucCestvovanje u izradi studija za
donoSenje akta o prestanku zastite; ucedcée u
sprovodenju postupka izrade procjene rizika
invazivnosti strane ucesée u pripremi plana
upravljanja invazivnim stranim vrstama koje
izazivaju zabrinutost, u¢edcée u pripremi akcionog
plana za kontrolu nenamjernog unosenja i Sirenja
invazivnih stranih vrsta, pracenje stanja invazivnih
stranih vrsta koje izazivaju zabrinutost u Crnoj
Gori if/ili Evropskoj uniji u¢es¢e u prikupljanju
podataka za potrebe definisanja podrudja
NATURA 2000 i druge poslove koji se odnose na
Naturu 2000; vr8i i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

24

Samostalni/a savjetnik/ca | za odrzivi
razvoj

VrSi najslozenije poslove Kkoji se odnose na:
uCestvovanje u izradi studije zastite; kartiranje i
odredivanje granica zasticenih prirodnih dobara
na osnovu dostupnih podataka; vodenje baze
podataka za zastitu prirode (EMERALD, NATURA
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- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanija, fakultet iz oblasti prirodnih
nauka

- najmanje pet godina radnog iskustva

- polozen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

- A1 nivo znanja engleskog jezika

- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet)

2000 i dr.); izraduje predlog uslova zastite prirode
u planovima, osnovama, programima i projektima;
uCestvovanje u koncipiranju postupka ekoloSke i
ekonomske valorizacije  prirodnog  dobra;
pripremanje struéne dokumentacije za stavljanje
pod zastitu ili reviziju zasti¢enih prirodnih dobara i
davanje ocjene stanja podrucja - posljedice koje
¢e donoSenjem akta o zastiti proistedi;
predlaganje kategorije i zoniranja prirodnog dobra
za koji je pokrenut postupak za zastitu ili reviziju
sa aspekta odrzivog razvoja; pracenje odrzivog
razvoja u zastiCenim prirodnim  dobrima;
uCestvovanje u izradi studija zaStite i druge
poslove koji se odnose na studije zasStite;
promoviSe principe odrZivog razvoja za$ti¢enih
prirodnih dobara; ucestvovanje u izradi studija
zastite za proglasenje zasti¢enih prirodnih
dobara; ucestvovanje u izradi studija za
donosenje akta o prestanku zastite; NATURA
2000; wvrSi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

25
26

Samostalni/a savjetnik/ca Ill za NATURA
2000 mreZu

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanija, fakultet iz oblasti prirodnih
nauka - biologija
- najmanje dvije godine radnog iskustva
- polozen stru¢ni ispit za rad u drzavnim
organima

- B2 nivo znanja engleskog jezika

- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet)

VrSi poslove koji se odnose na pracenje stanja
vrsta, stanista i podrucja od znacaja za oCuvanje
bioloSke raznovrsnosti u okviru EMERALD i
NATURA 2000 mreze. Prikuplja, obraduje i
analizira podatke. Ucestvuje u  pripremi
nacionalnih zahtjeva i izvjeStaja prema Direktivi o
stanidtima i Direktive o pticama, kao i drugim
obavezama prema Evropskoj uniji. UcCestvuje u
izradi i azuriranju indikatora stanja ocCuvanosti
prirodnih staniSta i vrsta, te u pripremi podloga za
procjenu efikasnosti mjera zastite. Priprema
struéne i tehniCke izvjestaje, doprinosi razvoju
metodologija za monitoring i obradu podataka, te
ucestvuje u formiranju nacionalnih baza podataka
sa evropskim standardima. Vrsi i druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.

27
28

Samostalni/a savjetnik/ca | — za botaniku

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti prirodnih
nauka - biologija

- najmanje pet godina radnog iskustva

- polozen strucéni ispit za rad u drzavnim
organima

- A1 nivo znanja engleskog jezika

- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet)

Vr8i najsloZenije poslove koji se odnose na: izradu
studija zastite u postupku proglasenja prirodnih
dobara kao i pripremanje struéne dokumentacije i
davanje ocjene stanja podrugja; predlaganje
vrsta, kategorija, znacaja i zoniranja prirodnog
dobra za koji je pokrenut postupak za zastitu ili
reviziju; kontinuirano pracenje stanja zasticenih
prirodnih dobara radi prikupljanja i prouavanja
podataka o njihovoj ugroZenosti zbog
antropogenog uticaja; ucCestvovanje u izradi
studija za donosenje akta o prestanku zastite;
uestvovanje u izradi studija zaStite i druge
poslove koji se odnose na studije zastite;
pracenje, utvrdivanje i evidenciju biljne vrste;
pripremanje godiSnjih izvjeStaja o stanju i
ugrozenosti staniSnih tipova biljaka; uCestvovanje
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u pripremi Crvene knjige i liste; stru¢na misljenja
u postupcima izdavanja dozvola; ucesée u
sprovodenju postupka izrade procjene rizika
invazivnosti strane uceS¢e u pripremi plana
upravljanja invazivnim stranim vrstama koje
izazivaju zabrinutost, praéenje stanja invazivnih
stranih vrsta koje izazivaju zabrinutost u Crnoj
Gori if/ili Evropskoj uniji, u€eS¢e u prikupljanju
podataka za potrebe definisanja podrucja
NATURA 2000 i druge poslove koji se odnose na
Naturu 2000; vr8i i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

29 | Samostalni/a savjetnik/ca | — za VrSi  najsloZzenije poslove, evidentiranja i
geonasljede valorizacije geonasljeda, ukljuCuju¢i geoloske,
geomorfoloSke, hidroloske, speleolodke i druge
prirodne objekte od znafaja za zastitu prirode.
Vodi katastar speleolo$kih objekata i izraduje
- najmanje VI nivo kvalifikacije spisak objekata geonasljeda, koji obuhvata
obrazovanja, fakultet iz  oblasti geoloske, geomorfoloSke, pedoloske i posebne
drustvenih nauka geografija a}rheoloéke vrijednosti nastale tokom formiranja_
- najmanje pet godina radnog iskustva litosfere, njenog morfoloskog oblikovanja i
- polozen struéni ispit za rad u drzavnim meduzavisnosti  prirode i ljudskih  kultura.
organima Priprema struénu dokumentaciju i geografske
- A2 nivo znanja engleskog jezika opise za potrebe usposte_wljanja i azuriranja
- poznavanje rada na radunaru (Word, pOdrUéja mreze EMERALD i NATURA 2000, kao
Internet) i druge prostorne i deskriptivne podatke o
prirodnim vrijednostima. UCestvuje u izradi i
reviziama  studija  zaStite, valorizaciji i
kategorizaciji nacionalnih prirodnih dobara, te
pripremi tehnickih i stru¢nih podloga za donoSenje
i reviziju akata o zastiti. Saraduje sa nadleznim
institucijama i stru¢nim tijelima u oblasti zastite
prirode. Vrdi i druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
30 | Samostalni/a savjetnik/ca | - za VrSi najslozenije poslove Kkoji se odnose na:

ornitofaunu

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti prirodnih
nauka

- najmanje pet godina radnog iskustva

- polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima

- A2 nivo znanja engleskog jezika

- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet)

pracenje, utvrdivanje i evidentiranje ornitofaune;

procjenu stanja ornitofaune i ugrozenosti
staniSnih  tipova  ornitofaune; pripremanje
godiSnjeg izvjeStaja o stanju i ugrozenosti

stani$nih tipova ornitofaune; pracenje brojnosti i
stanja populacije zasticenih ptica u skladu sa
medunarodnim obavezama; ucestvovanje u
pripremi Crvene knjige i liste, pripremanje
mislienja o  mogucnosti hvatanja i ubijanja
nezasti¢enih vrsta ptica i njihovom uvozu i izvozu;
pripremanje midljenja o mogucnosti koriséenja
zastic¢enih divljih vrsta ptica; pripremanje misljenja
o moguénosti prometa zasticenih divljih vrsta
ornitofaune, njihovih djelova i derivata; uceSc¢e u
sprovodenju postupka izrade procjene rizika
invazivnosti strane uce$¢e u pripremi plana
upravljanja invazivnim stranim vrstama koje
izazivaju zabrinutost, pracenje stanja invazivnih
stranih vrsta koje izazivaju zabrinutost u Crnoj
Gori i/ili Evropskoj uniji uCestvovanje u izradi

21




studija zastite za proglasenje zasti¢enih prirodnih
dobara i studija za reviziju; u¢estvovanje u izradi
studija zastite i druge poslove koji se odnose na
studije zastite; ucestvovanje u izradi studija za
donoSenje akta o prestanku zastite; uedcée u
prikupljanju podataka za potrebe definisanja
podru¢ja NATURA 2000 i druge poslove koji se
odnose na Naturu 2000; vrsi i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

31

Samostalni/a savjetnik/ca | - Mamolog

- najmanje VI1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti prirodnih
nauka - biologija

- najmanje pet godina radnog iskustva

- polozen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

- A2 nivo znanja engleskog jezika

- poznavanje rada na rac¢unaru (Word,

Internet, Excel i Power Point

VrSi najslozenije poslove koji se odnose na:
pripremanje: pracenje, utvrdivanje i evidentiranje
krupnih i sitnih sisara; procjenu stanja i
ugrozenosti stanisnih tipova krupnih i sitnih sisara;
pripremanje godisnjih izvjestaja; ucestvovanje u
pripremi Crvene knjige, odnosno pripremi liste
ugrozenih divljih vrsta sisara; ucéestvovanje u
pripremi stru¢nog mislienja o moguénostima
vr8enja naucCno-obrazovnih istraZivanja na
zasti¢enim prirodnim dobrima po zahtjevu
nadleznog organa uprave kao i moguénostima
hvatanja i ubijanja nezasticenih vrsta sisara i
njihovom uvozu i izvozu; mogucénostima
koriSCenja; mogucnostima prometa, njihovih
djelova i derivata; u¢esée u sprovodenju postupka
izrade procjene rizika invazivnosti strane ucesce
u pripremi plana upravljanja invazivnim stranim
vrstama koje izazivaju zabrinutost, praéenje i
ucestvovanje u izradi studija zastite kao i revizije
, kao i izradi studija za dono$enje akta o prestanku
zastite i druge poslove koji se odnose na studije
zastite; davanje misljenja na dokumentaciju u
oblasti lovstva koja se dostavlja Agenciji po
propisima u oblasti lovstva; u¢esce u prikupljanju
podataka za potrebe definisanja podrudja
NATURA 2000 i druge poslove koji se odnose na
Naturu 2000; vrSi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

32

Samostalni/a savjetnik/ca lll za
odgovornost za Stetu u Zivotnoj sredini

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka, ili fakultet iz oblasti
prirodnih nauka
- najmanje dvije godine radnog iskustva
- polozen struéni ispit za rad u drzavnim
organim

- A1 nivo znanja engleskog jezika

- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet)

Vr8i najsloZenije poslove koji se odnose na:
izdavanje dozvola i evidenciju izdatih dozvola za
obavljanje  hidrografske djelatnosti; prijem
zahtjeva i dokumentacije za utvrdivanje Stete ili
neposredne opasnhosti od Stete; zahtjeva od
podnosioca zahtjeva dodatne podatke,
obavjestenja i dokumentaciju i odreduje rok za
njihovo dostavljanje; pokrec¢e postupak za
utvrdivanje znacCaja priCinjene Stete, mjera za
otklanjanje, sprjeCavanje Stete; obavjeStava
podnosioca zahtjeva, operatera, organ lokalne
uprave na Cijoj teritoriji je nastala Steta ili postoji
neposredna opasnost od Stete, nadleznu
inspekciju, o pokretanju postupka ili odbijanju
zahtjeva; vlasnike nepokretnosti na kojim ¢e se
sprovesti mjere remedijacije, radi dostavljanja
misljenja, primjedbi i sugestija na predlog mjera
remedijacije; vodenje evidencie o izdatim
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dozvolama; vrdi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

33

Samostalni/a savjetnik/ca lll za GIS

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti prirodnih
nauka - biologija

- najmanje dvije godine radnog iskustva
- polozen struc¢ni ispit za rad u drzavnim
organim

- A2 nivo znanja engleskog jezika

- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet)

Vr8i poslove koji se odnose na aZuriranje GIS
baza podataka ekoloSke mreze (EMERALD i
NATURA 2000), kao i nacionalnih baza o
zasti¢enim podrucjima i biodiverzitetu. UCestvuje
u izradi studija zastite za uspostavljanje i reviziju
nacionalnih  zasticenih prirodnih dobara, s
posebnim fokusom na definisanje, provjeru i
azuriranje njihovih granica, te pripremu tematskih
i kartografskih priloga. Saraduje sa nadleznim
institucijama u razmjeni i integraciji prostornih
podataka u skladu sa INSPIRE direktivom. VrSi i
druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

34

Samostalni/a savjetnik/ca Il

- najmanje VI1 nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti
drudtvenih nauka - pravo

- najmanje dvije godine radnog iskustva
- polozen struCni ispit za rad u drzavnim
organima

- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet)

Vrsi poslove koji se odnose na: pripremu pravne i
struéne dokumentacije za ekoloSku mrezu
(EMERALD i NATURA 2000) i nacionalna
zasti¢ena prirodna dobra, uklju€ujuéi definisanje,
uskladivanje i azuriranje granica podrudja, izradu
i reviziju studija zastite, te sprovodenje postupaka
proglasenja i odrzavanja zastite. Daje misljenja sa
pravnog aspekta na dokumente i studije iz oblasti
zastite prirode, vodi evidencije o granicama i
statusu podrucja i obavlja druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

2. ODJELJENJE ZA POSLOVE UPRAVLJANJA OTPADOM | HEMIKALIJAMA

35

Nacéelnik/ca

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka, fakultet iz oblasti
drustvenih nauka, fakultet iz oblasti
prirodnih nauka ili poljoprivrednih nauka
- najmanje pet godina radnog iskustva

- poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

- B2 nivo znanja engleskog jezika

Rukovodi radom odjeljenja; koordinira i organizuje
rad u Odjeljenju; organizuje saradnju sa ostalim
organizacionim jedinicama Agencije i drugim
drzavnim organima, organima lokalne uprave,
privrede, nevladinim organizacijama i gradanima;
vr§i i druge poslove po nalogu direktoral/ice,
kome/kojoj odgovara za svoj rad.
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- poznavanje rada na rac¢unaru (Word,
Internet)

36
37

Samostalni/a savjetnik/ca | za hemikalije

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti prirodnih
nauka ili fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnolo$kih nauka

- najmanje pet godina radnog iskustva
-polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima

- A1 nivo znanja engleskog jezika

- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet)

Vr8i najslozenije poslove koji se odnose na: vodi
upravni postupak za Kklasifikaciju, pakovanje i
oznacavanje hemikalija ili biocidnih proizvoda;
izdavanje odobrenja za koriS¢enje alternativhog
hemijskog ili biocidnog naziva; vodenje registra
hemikalija i biocidnih proizvoda; vodenje liste
supstanci koje izazivaju visoku zabrinutost;
promjenu podataka u registru hemikalija;
izdavanje dozvola za obavljanje djelatnosti
prometa opasnih hemikalija; vodenje postupka
prethodnog obavjeStavanja (PIC postupka);
izdavanje dozvola za slobodan promet hemikalija;
izdavanje DLP sertifikata; dozvole za obavljanje
djelatnosti proizvodnje, prometa, upotrebe i
skladidtenja biocida; dozvola za stavljanje u
promet i upotrebu biocidnog proizvoda; upis u
Privremenu listu biocidnih proizvoda; vodenje
Privremene liste biocidnih proizvoda; procjena
tehni¢kog dosjea; izradu Godisnjih izvjestaja o
koli¢inama stavljenih u promet i upotrijebljenih
hemikalija, ulja i maziva kao i biocidnih proizvoda;
odredivanje mjera i ograni¢nenje u upravljanju
hemikalijama ili biocidima;.; vrsi i druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.

38
39
40
41
42

Samostalni/a savjetnik/ca |

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka, fakultet iz oblasti
prirodnih nauka, fakultet iz  oblasti
drudtvenih nauka ili fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka
- najmanje pet godina radnog iskustva

- poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

- A1 nivo znanja engleskog jezika

- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet)

Vrsi najsloZenije iz nadleznosti odjeljenja, i to: vodi
upravni postupak za implemantaciju IED, LCP i Seveso
direktive; izradu nacrta integrisanih dozvola i
izdavanje dozvola za pocetak rada postrojenja;
reviziju integrisane dozvole po sluzbenoj duznosti ili
na zahtjev operatera; vodenje registra izdatih
integrisanih dozvola; vodi upravni postupak za
izdavanje saglasnosti na plan upravljanja opasnim
otpadom; izdavanje dozvola za preradu i
odstranjivanje otpada; upis u registar za sakupljanje
i/ili transport otpada; izdavanje dozvola za
prekograni¢no kretanje otpada; izdavanje saglasnosti
na planove upravljanja otpadom; utvrdivanje
ispunjenosti uslova za obavljanje djelatnosti obrade,
sakupljanja, transporta odnosno odlaganja opasnog
otpada; izdavanje saglasnosti na planove upravljanja
gradevinskim otpadom, otpadom iz rudarstva,
opremom i otpadom koji sadrzi PCB i evidencija PCB;
izradu rjesenja o eko-naknadama, kao i obracun
naknada za plasti¢ne kese, vodenje baze podataka o
emisijama u vazduhu za potrebe vodjenja
elektronskog katastra zagadivaca e-PRTR;
ucestvovanje u kreiranju upitnika za e-PRTR i
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Inventara emisija; vrsi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

43 | Samostalni/a savjetnik/ca Ill za 1 Vr8i poslove iz nadleZznosti odjeljenja, i to: vodi
upravljanje otpadom upravni postupak za izdavanje saglasnosti na
plan upravljanja opasnim otpadom; izdavanje
dozvola za preradu i odstranjivanje otpada; upis u
registar za sakupljanje i/ili transport otpada;
- najmanje VI nivo kvalifikacije izdavanje dozvola za prekogranicno kretanje
obrazovanja, fakultet iz oblasti tehni¢ko- otpada; izdavanje saglasnosti na planove
tehnologkih nauka, fakultet iz oblasti upravljanja otpadom; utvrdivanje ispunjenosti
prirodnih nauka ili fakultet iz oblasti uslova za obavljanje djelatnosti obrade,
poljoprivrednih nauka sakupljanja, transpprta qdnosno odlaganja
- najmanje dvije godine radnog iskustva opasnog otpadg; . |zdavanje. sqglasnosh na
- poloZen stru¢ni ispit za rad u drzavnim planove upravljanja gradevinskim otpadom,
organima otpadom iz rudarstva, opremom i otpadom Koji
- A1 nivo znanja engleskog jezika sadrzi PCB i evidencija PCB; izradu rjeSenja o
- poznavanje rada na radunaru (Word, eko-naknadama, kao i obraCun naknada za
Internet) plasticne kese, vrSi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
44 | Samostalni/a savjetnik/ca | za zastitu 1 VrSi najslozenije poslove iz nadleznosti odjeljenja,
vazduha i zastitu od buke i to: vodi upravni postupak za izdavanje dozvola
za uvozl/izvoz supstanci koja oSteCuju ozonski
omotag, alternativnih supstanci i proizvoda koji ih
sadrze; odrzavanje i/ili popravku i isklju¢ivanje iz
- najmanije VI nivo kvalifikacije upotrebe proizvoda koji sadrze te supstance;
obrazovanja, fakultet iz oblasti tehni¢ko- pracenje kvaliteta goriva; implementaciju Becke
tehnolo3kih nauka ili fakultet iz oblasti konvencije i  Montrealskog  protokola o
prirodnih nauka supstancama koje oStecuju ozonski omotac;
- najmanje pet godina radnog iskustva pripremu i implementaciju programa i planova za
- poloZen struéni ispit za rad u drzavnim eliminaciju supstanci koje oStecuju ozonski
organima omotac; prikupljanje i obradu podataka i izradu
- A2 nivo znanja engleskog jezika !zvjeétalzja. o g.odiénjoj. po’.tlr.oénji tih .sups.,tanci;
- poznavanje rada na raéunaru (Word, izradu izvjestaja o realizaciji programa i projekata
Internet) u okviru implementacije konvencija i protokola;
izdatih i neodobrenih dozvola; vrsi i druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.
3. ODJELJENJE ZA POSLOVE PROCJENE UTICAJA | STRATESKU PROCJENU UTICAJA NA
ZIVOTNU SREDINU
45 | Nacelnik/ca 1 Rukovodi radom odjeljenja; koordinira i organizuje

-najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti tehni¢ko-
tehnoloskih nauka, fakultet iz oblasti
drustvenih nauka, fakultet iz  oblasti
prirodnih nauka ili poljoprivrednih nauka

rad u Odjeljenju; organizuje saradnju sa ostalim
organizacionim jedinicama Agencije i drugim
drzavnim organima, organima lokalne uprave,
privrede, nevladinim organizacijama i gradanima;
vrSi i druge poslove po nalogu direktoralice,.
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- najmanje pet godina radnog iskustva

- poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

- B2 nivo znanja engleskog jezika

- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet)

46
47

Samostalni/a savjetnik/ca | za zastitu
biljnih i Zivotinjskih vrsta

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanija, fakultet iz oblasti prirodnih
nauka

- najmanje pet godina radnog iskustva

- poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

- A1 nivo znanja engleskog jezika

- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet)

Vr8i najslozenije poslove koji se odnose na: vodi
upravni postupak za izdavanje dozvola shodno
Zakonu o zastiti prirode i Zakona o stranim i
invazivnim stranim vrstama biljaka, zivotinja i
gliiva, kao i promet ugroZenih vrsta biljaka i
zivotinja, njihovih djelova i derivata shodno CITES
Konvenciji; uCestvovanje u izradi Godisnje
strategije za oCuvanje prirode; o€uvanje geneticke
raznovrsnosti (banka gena); slanje godiSnjih i
dvogodisnjih izvijeStaja CITES Sekretarijatu;
implementacija CITES Konvencije; vrsi i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

48
49

Samostalni/a savjetnik/ca | za stratesku
procjenu uticaja na Zivotnu sredinu

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka ili fakultet iz oblasti
prirodnih nauka
- najmanje pet godina radnog iskustva

- polozen struCni ispit za rad u drzavnim
organima

- A2 nivo znanja engleskog jezika

- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet)

Vrsi najslozZenije poslove iz nadleznosti odjeljenja
i to: vodi upravni postupak za strateske procjene
uticaja, planova i programa na zivotnu sredinu;
izdavanje saglasnosti na izvjeStaj o strateskoj
procjeni uticaja planova i programa; izradu
misljenja na izvjestaje o strateSkoj procjeni uticaja
za planove i programe na lokalnom nivou; vrsi i
druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

50

Samostalni/a savjetnik/ca | za procjenu
uticaja na Zivotnu sredinu

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka, drustvenih nauka ili
fakultet iz oblasti prirodnih nauka
- najmanje pet godina radnog iskustva

- polozen struCni ispit za rad u drzavnim
organima

- A2 nivo znanja engleskog jezika

VrSi najslozenije poslove iz nadleznosti odjeljenja
i to: vodi upravni postupak za procjene uticaja
projekata na Zivotnu sredinu; organizovanje i
vodenje javne rasprave o Elaboratu procjene
uticaja; izdavanje saglasnosti na Elaborat
procjene uticaja Projekta na Zivotnu sredinu;
saradnju sa lokalnim organima Kkoji sprovode
postupak procjene uticaja, mjere preuzete iz
medunarodnih konvencija iz svoje oblasti i
priprema izvjeStaje o sprovodenju istih; vrSi i
druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
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- poznavanje rada na rac¢unaru (Word,
Internet)

51 | Samostalni/a savjetnik/ca Ill za procjenu Vrsi poslove iz nadleznosti odjeljenja i to: vodi

52 | uticaja na Zivotnu sredinu upravni postupak za procjene uticaja projekata na

53 Zivotnu sredinu; organizovanje i vodenje javne

-najmanje VI nivo kvalifikacije rasprave o Elaboratu procjene uticaja; izdavanje
obrazovanja, fakultet iz oblasti tehni¢ko- saglasnosti na Elaborat procjene uticaja Projekta
tehnologkih nauka, fakultet iz oblasti na zivotnu sredinu; saradnju sa lokalnim organima
prirodnih nauka, fakultet iz oblasti koji sprovode postupak procjene uticaja, mjere
drustvenih ili fakultet iz oblasti preuzete iz medunarodnih konvencija iz svoje
drustvenih (geografija) oblg_sti i priprema izvjestaje o sprovodenju istih;
- najmanje dvije godine radnog iskustva vr8i i druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
- poloZen struéni ispit za rad u drzavnim

organima

- A2 nivo znanja engleskog jezika

- poznavanje rada na racunaru (Word,

Internet)

54 | Samostalni/a savjetnik/ca i VrSi poslove koji se odnose na procjenu uticaja na
zivotnu sredinu i zastitu zivotne sredine; vodi
upravne postupke, priprema i donosi rjeSenja,
zakljuCke i druge pravne akte; priprema Zalbe i

- najmanje VI nivo kvalifikacije druge pravne podneske u postupcima pred
obrazovanja, fakultet iz oblasti drutvenih organima i sudovima; kao i sve druge poslove po
. S . nalogu pretpostavljenog/e.
nauka — pravo najmanje dvije godinae
radnog iskustva
- poloZen strucni ispit za rad u drZzavnim
organima
- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet)
4. ODJELJENJE ZA SPROVODENJE PROJEKATA U OBLASTI ZASTITE ZIVOTNE SREDINE
55 | Nacelnik/ca 1 Rukovodi i koordinira radom Odjeljenja; obavlja

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti tehni¢ko-
tehnoloskih nauka, fakultet iz oblasti
drustvenih nauka, fakultet iz oblasti
prirodnih nauka ili poljoprivrednih nauka

- najmanje pet godina radnog iskustva
- polozen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet)

komunikaciju sa  drugim  organizacionim
jedinicama, organima i gradanima; vrSi
najslozenije poslove koji se odnose na rad
Odjeljenja; wvrSi i druge poslove po nalogu
direktora/ice, kome/kojoj odgovara za svoj rad.
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56

Samostalni savjetnik/ca | za pisanje i

Vrsi najsloZenije poslove iz nadleznosti odjeljenja koji

57 | implementaciju projekata se odnose na planiranje projekata iz oblasti zastite
najmanje VI nivo kvalifikacije obrazovanja, Zivotne sredine, saraduje sa implementacionim
tijelom vezano za planiranje EU projekata i
fakultet iz oblasti druétvenih nauka nacionalno kofinansiranje projekata;, obavlja poslove
(ekonomija) ili iz oblasti humanistickh koji proizilaze iz obaveza u skladu sa medunarodnim
nauka sporazumima, nacionalnim zakonodavstvom i
vazecim procedurama za upravljanje pretpristupnom
- hajmanje pet godina radnog iskustva podrékom EU,vrsi i druge poslove po nalogu
- poloZen strucni ispit za rad u drZzavnim pretpostavijenog/e.
organima
- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet, Excel)
58 | Samostalni  savjetnik/ca I za Vrsi najslozenije poslove koji se odnose na planiranje
59 | implementaciju projekata projekata iz oblasti zastite zivotne sredine, saraduje
- najmanje VI nivo kvalifikacije obrazovanja, sa implementacionim tijelom vezano za planiranje EU
projekata i nacionalno kofinansiranje projekata; vrsi
fakultet iz oblasti drustvenih, prirodnih neposrednu i stalnu komunikaciju sa medunarodnim
nauka ili poljoprivrednih nauka organizacijama koje se bave zastitom Zivotne sredine
- najmanje pet godina radnog iskustva o svim pitanjima vezanim za Zivotnu sredinu, obavlja
poslove koji proizilaze iz obaveza u skladu sa
- polozen strucni ispit za rad u drzavnim medunarodnim sporazumima, nacionalnim
organima zakonodavstvom i vaze¢im procedurama za
- B1 nivo znanja engleskog jezika upravljanje pretpristupnom podrskom EU,vrsi i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet, Excel)

60 | Samostalni/a savjetnik/ca | VrSi najslozenije poslove koji se odnose na:
pracenje primjene medunarodnih konvencija iz
oblasti zastite Zivotne sredine, sporazuma i drugih

- najmanje VI nivo kvalifikacije instrumenata koje je usvojila drzava Crna Gora
obrazovanja, fakultet iz  oblasti prati rad vezan za poslove integracije Crne Gore
drudtvenih nauka - ostale drustvene u Evropsku uniju sa aspekta nadleznosti Agencije,
nauke ili tehni¢ko tehnoloSke nauke- VrSii druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
ostale inzinjerske nauke

- najmanje pet godina radnog iskustva

- poloZen struéni ispit za rad u drzavnim

organima

- B1 nivo znanja engleskog jezika

- poznavanje rada na racunaru (Word,

Internet)

61 | Samostalni/a savjetnik/ca | VrSi najsloZenije poslove iz nadleZznosti odjeljenja
koji se odnose na: implementaciju projekata iz

62 oblasti zaStite zivotne sredine, saraduje sa

implementacionim tijelom vezano za planiranje
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za implementaciju projekata i
komunikaciju sa medunarodnim
institucijama

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja,

fakultet iz oblasti drustvenih nauka,
prirodnih ili humanistickh nauka

- najmanje pet godina radnog iskustva

- polozen strucéni ispit za rad u drzavnim
organima

- B1 nivo znanja engleskog jezika

- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet, Excel)

EU projekata i nacionalno kofinansiranje
projekata; obavlja poslove koji proizilaze iz
obaveza u skladu sa  medunarodnim
sporazumima, nhacionalnim zakonodavstvom i
vazec€im procedurama za upravljanje
pretpristupnom podrskom EU, pruza podrSku u
komunikaciji sa Evropskom Agencijom za Zivotnu
sredinu i koordiniranju aktivnosti Agencije iz
oblasti medunarodne saradnje; saradnju sa
regionalnim inicijativama,razmjenu informacija
putem nacionalnih i medunarodnih mreza. vrsi i
druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

63 | Samostalni/a savjetnik/ca | VrSi najslozenije poslove koji se odnose na:
planiranje projekata iz oblasti zaStite Zivotne
za planiranje projekata sredine, saraduje sa implementacionim tijelom
vezano za planiranje EU projekata i nacionalno
kofinansiranje projekata; vr8i neposrednu i stalnu
komunikaciju sa medunarodnim organizacijama
- najmanje VI nivo kvalifikacije koje se bave zastitom Zivotne sredine o svim
obrazovanja, pitanjima vezanim za Zivotnu sredinu, obavlja
fakultet iz oblasti prirodnih, drustvenih poslove koji proizilaze iz obaveza u skladu sa
nauka, tehni¢ko-tehnoloskih ili medunarodnim sporazumima, nacionalnim
humanistic¢kih nauka zakonodavstvom i vazeéim procedurama za
- najmanje pet godina radnog iskustva upravljanje pretpristupnom podrSkom EU, vrSi i
- polozen strucni ispit za rad u drzavnim druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
organima
- C1 nivo znanja engleskog jezika
- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet, Excel)
64 | Samostalni/a savjetnik/ca Il VrSi poslove iz nadleznosti Sektora koji se odnose

za podrsku projekata

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja,

fakultet iz oblasti prirodnih, drustvenih
nauka, tehni¢ko-tehnoloskih ili fakultet
primijenjenih umjetnosti

- najmanje dvije godine radnog iskustva
- polozen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

- B1 nivo znanja engleskog jezika

- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet, Excel)

na: planiranje projekata iz oblasti zastite Zivotne
sredine, saraduje sa implementacionim tijelom
vezano za planiranje EU projekata i nacionalno
kofinansiranje projekata; obavlja poslove koji
proizilaze iz obaveza u skladu sa medunarodnim
sporazumima, nacionalnim zakonodavstvom i
vazecim procedurama za upravljanje
pretpristupnom podrskom EU, vrsii druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.
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5. ODJELJENJE ZA RADIOLOSKU | NUKLEARNU SIGURNOST | BEZBJEDNOST | ZASTITU OD

JONIZUJUCEG | NEJONIZUJUCEG ZRACENJA

65

Nacéelnik/ca

- - najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka, fakultet iz oblasti
drustvenih nauka, fakultet iz oblasti
prirodnih nauka ili poljoprivrednih nauka

- najmanje pet godina radnog iskustva

- polozen stru€ni ispit za rad u drzavnim
organima

- B2 nivo znanja engleskog jezika

- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet)

1

Rukovodi i koordinira radom Odjeljenja; obavlja
komunikaciju sa drugim drzavnim organimai
gradanima; vrsi najsloZenije poslove koji se odnose
na rad Odjeljenja; vodi upravni postupak; ucestvuje u
izdavanju dozvola; priprema informacije od znacaja
iz oblasti zastite od zracenja nadleznim drZavnim
organima, sredstvima javnog informisanja i
Medunarodnoj agenciji za atomsku energiju i drugim
medunarodnim institucijama; uéestvuje u
pripremanju programa monitoringa za mjerenje
radioaktivnosti u zivotnoj sredini; ucestvuje u
realizaciji monitoringa radioaktivnosti u svim
elementima Zivotne sredine (vazduh, padavine,
rijeke, jezera, mora, podzemne vode, voda za pice,
zemljiste, Zivotne namirnice, stocna hrana, morski
indikatorski organizmi, radon u boravisnim i radnim
prostorijama, gradevinski materijal) u saradnji sa
odabranim institucijama koje su tehnicki i stru¢no
opremljene da pruzaju kontinuirani servis; vrsi
neposredni uvid u prostorije i opremu korisnika
izvora u postupku izdavanja dozvola; ucestvuje u
akcijama u slucaju incidentnih i akcidentnih situacija;
ucestvuje u realizaciji projekata iz oblasti Zivotne
sredine, radi sa tajnim podacima, pruzanja strucne
pomoci carinskim sluzbenicima radi sprecavanja
ilegalnog unosa radioaktivnih materijala u Crnu Goru
kao i razmjene informacija sa Medunarodnom
agencijom za atomsku energiju | EU preko:

IAEA Unified System for Information Exchange in
Incidents and Emergencies (USIE)

European Community Urgent Radiological
Information Exchange (ECURIE)

European Radiological Data Exchange Platform
(EURDEP), JRODOS (Real-time On-line DecisiOn
Support) vrsi i druge poslove po nalogu direktora.

66
67

Samostalni/a savjetnik/ca | za izdavanje
dozvola iz oblasti zastite od jonizujuceg
zracenja i aZuriranje baze podataka -RAIS

Vrsi najsloZenije poslove: vodi upravni
postupak;izdavanje dozvola za: obavljanje radijacione
djelatnosti; privremeno obavljanje radijacione
djelatnosti; obavljanje prometa izvora jonizujuceg
zracenja i radioaktivnih materijala; upravljanje
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- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti prirodnih
nauka ili fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka

- najmanje pet godina radnog iskustva

- poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

- A1 nivo znanja engleskog jezika

- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet)

skladistem radioaktivnog otpada; pravnim licima za
obavljanje poslova zastite od jonizujuceg zracenja i
to: sistematskog ispitivanja radioaktivnosti u Zivotnoj
sredini, mjerenja radi procjene nivoa izlaganja
jonizujuéem zracéenju, procjena nivoa medicinskog
izlaganja, vrSenje mjerenja radi kontrole kvaliteta
mjera zastite od jonizujucih zracenja, vrsenje
dekontaminacije, kontrole radioaktivnosti roba pri
uvozu, izvozu i tranzitu; vrSenje neposrednog uvida u
prostorije i opremu korisnika izvora u postupku
izdavanja dozvola;izdavanje odobrenja za prevoz
radioaktivnog materijala;izdavanje potvrda o
evidentiranju izvora jonizujucih zracenja;izdavanje
potvrda o ispunjenosti uslova za stru¢nu
osposobljenost lica odgovornih za zastitu od
jonizujuéih zracenja; komunikaciju sa nosiocima
dozvola i potencijalnim kandidatima za dozvolu, kao i
savjetovanje istih; vodjenje centralnog registra o
izvorima jonizujucih zracenja i korisnicima tih izvora
,radioaktivnim materijalima, radioaktivhom otpadu,
nosiocima dozvola, potvrdama o evidentiranju,
profesionalno izloZzenim licima kao i o drugim
podacima od znacaja za zastitu od jonizujuéeg
zracCenja (RAIS softver);pracenje donosSenja i primjenu
propisa, preporuka i direktiva EU u oblasti izdavanja
dozvola za zastitu od jonizujuceg
zracCenja;pripremanje izvjestaja i informacija iz
djelokruga navedenih aktivnosti; i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.

68
69

Samostalni/a savjetnik/ica | za izdavanje
dozvola iz oblasti zastite od nejonizujucih
zracenja,

sistematsko ispitivanje nivoa
nejonizujucih zracenja (monitoring) u
Zivotnoj sredini

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka, fakultet iz oblasti
prirodnih nauka ili fakultet iz oblasti
poljoprivrednih nauka

- najmanje pet godina radnog iskustva

Vrsi sloZene poslove koji se odnose na

vodenje upravnog postupka; lzdavanje i oduzimanje
dozvola za: koriséenje izvora elektromagnetnog polja;
obavljanje stru¢nih poslova zastite od nejonizujucih
zracenja; koriS¢enje uredaja koji emituju ultrazvuk;
koris¢enje uredaja koji emituju opticko zracenje ili
sadrze izvore optickog zracenja; komunikaciju sa
nosiocima dozvola i potencijalnim kandidatima za
dozvolu, kao i savjetovanje istih; vodenje registra o
nejonizujuéem zracenju; pracenje donosenja i
primjenu propisa, preporuka i direktiva EU u oblasti
izdavanja dozvola za zastitu od nejonizujuceg
zracenja;pripremanje izvjestaja i informacija iz
djelokruga navedenih aktivnosti;vodenje registra
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- poloZen strucni ispit za rad u drZzavnim
organima

- B1 nivo znanja engleskog jezika

- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet, Excel i Power Point)

prijava i izdatih dozvola, potvrda o evidentiranju i
serifikata;formiranje i odrZzavanje baze podataka
(centralni registar) o izvorima nejonizujucih zracenja i
korisnicima tih izvora; Izradu stru¢ne osnove
Programa sistematskog ispitivanja nivoa
nejonizujuceg zracenja; izvjestavanje EU o
monitoringu;,vrsi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.

70 | Samostalni/a savjetnik/ca | za sistematsko Vrsi najsloZenije poslove: priprema program
ispitivanje radioaktivnosti u Zivotnoj monitoringa za mjerenje radioaktivnosti u zivotnoj
sredini sredini; vrSenje monitoringa radioaktivnosti u svim
elementima Zivotne sredine (vazduh, padavine,
rijeke, jezera, mora, podzemne vode, voda za pice,

- najmanje VI nivo kvalifikacije zemljiste, Zivotne namirnice, sto¢na hrana, morski

obrazovanja, fakultet iz oblasti prirodnih indikatorski organizmi, radon u boravisnim i radnim

nauka- fizika ili fizicka hemija prostorijama, gradevinski materijal) u saradnji sa
odabranim institucijama koje su tehnicki i stru¢no

- najmanje pet godina radnog iskustva opremljene da pruZaju kontinuirani servis;
ucestvovanje u analizi podataka o specificnim

’ polo'ien strucni ispit za rad u drzavnim aktivnostima radionuklida u Zivotnoj sredini i

organima analiziranje procjene nivoa izlaganja stanovnistva

- B1 nivo znanja engleskog jezika jonizujuéem zracenju Izrada izvjeStaja o stanju
Zivotne sredine u dijelu koji se odnosi na jonizujuce

- poznavanje rada na raCunaru (Word, zraCenje; pripremu podataka o stanju Zivotne sredine

Internet, Excel i Power Point) dobijenih monitoringom za dostavljanje
medunarodnim institucijama; izvjeStavanje EU o
monitoringu; ucestvovanje u realizaciji projekata iz
oblasti Zivotne sredine, kao i razmjene informacija sa
Medunarodnom agencijom za atomsku energiju | EU
preko European Community Urgent Radiological
Information Exchange (ECURIE),
European Radiological Data Exchange Platform
(EURDEP),kao i koriscenje JRODOS (Real-time On-line
DecisiOn Support), softvera, vrsi i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.

71 Samostalni savjetnik | za podrsku Vrsi sloZzene poslove koji se odnose na: pripremanje

koris¢enju softvera RAIS; JRODOS |
odrZavanje Sistema za online monitoring
zracenja

informacija od znacaja za vodenje informacionog
sistema vezanih za radiolosku i nuklearnu sigurnost i
bezbjednost i zastitu od jonizujuéeg i nejonizujuéeg
zracenja, pripremanje komparativnih i drugih analiza
vezanih za odjeljenje; modernizaciju i primjenu
informacionih tehnologija; projektovanje i izgradnju
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- najmanje VI nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti tehnicko tehnoloske
nauke

- najmanje pet godina radnog iskustva

- poloZen strucni ispit za rad u drZzavnim
organima

- B1 nivo znanja engleskog jezika

- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet, Excel i Power Point)

baza podataka i njihovo odrzavanje, koriséenje,
obnovu i oporavak; Izradu, razradu i realizaciju
aplikacija; odrzavanje, razvoj i azuriranje web sajta
odjeljenja; odrzavanje datoteka; Informacionu
podrsku koris¢enu RAIS softvera, JRODOS softvera i
odrZavanje mreze baznih GDR i stanica, vrsi i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog.

72 | Samostalni savjetnik Ill za izdavanje Vrsi sledece poslove:
dozvola iz oblasti zastite od nejonizujuceg _ ' 3 o o
zracenja i vrsenje sistematskog ispitivanja vodi f.lpra\./nl postupak; ucei(\IIUJe:' ullzdavanju :
nivoa nejonizujuéih zratenja (monitoring) oduzimanju dozvola za: koris¢enje izvora
elektromagnetnog polja; obavljanje stru¢nih poslova
zastite od nejonizujucih zracenja; koris¢enje uredaja
_ _ ' o _ koji emituju ultrazvuk; koriS¢enje uredaja koji emituju
- najmanje VI nivo kvalifikacije obrazovania, opticko zraéenje ili sadrze izvore optickog zracenja;
fakultet iz oblasti tehnic¢ko- tehnoloskih " L . "
ucestvuje u izradi stru¢ne osnove Programa
nauka ili fakultet iz oblasti prirodnih nauka . T L .
sistematskog ispitivanja nivoa nejonizujuceg zracenja;
- najmanje dvije radnog iskustva pripremu informacije o sprovodenju programa
monitoringa; komunikaciju sa nosiocima dozvola i
- polozen strucni ispit za rad u drzavnim potencijalnim kandidatima za dozvolu, kao i
organim savjetovanje istih; vodenje registra o nejonizuju¢em
81 ) leskog iezik zracenju; praéenje i primjenu propisa, preporuka i
- B1 nivo znanja engleskog jezika o . . ..
. g gl direktiva EU u oblasti izdavanja dozvola za zastitu od
- poznavanje rada na ratunaru (Word, nejonizujuceg zracenja;vrsii druge poslove po nalogu
Internet, Excel i Power Point) pretpostavljenog.
73 | Samostalni savjetnik Ill za izdavanje Vrsi sledece poslove: vodi upravni postupak;izdavanje

dozvola iz oblasti zastite od jonizujuceg
zracenja i vrSenje sistematskog ispitivanja
nivoa jonizujucih zracenja (monitoring)

dozvola za: obavljanje radijacione djelatnosti;
privremeno obavljanje radijacione djelatnosti;
obavljanje prometa izvora jonizujuéeg zracenja i
radioaktivnih materijala; upravljanje skladistem
radioaktivnog otpada; pravnim licima za obavljanje
poslova zastite od jonizujuéeg zracenja i to:
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- najmanje VI nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti tehnicko- tehnoloskih
nauka ili fakultet iz oblasti prirodnih nauka

- najmanje dvije radnog iskustva

- poloZen strucni ispit za rad u drZzavnim
organim

- B1 nivo znanja engleskog jezika

- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet, Excel i Power Point)

sistematskog ispitivanja radioaktivnosti u Zivotnoj
sredini, mjerenja radi procjene nivoa izlaganja
jonizujuéem zracenju, procjena nivoa medicinskog
izlaganja, vrsenje mjerenja radi kontrole kvaliteta
mjera zasStite od jonizujuéih zracenja, vrsenje
dekontaminacije, kontrole radioaktivnosti roba pri
uvozu, izvozu i tranzitu; vrSenje neposrednog uvida u
prostorije i opremu korisnika izvora u postupku
izdavanja dozvola;izdavanje odobrenja za prevoz
radioaktivnog materijala;izdavanje potvrda o
evidentiranju izvora jonizujuéih zraéenja; izdavanje
potvrda o ispunjenosti uslova za stru¢nu
osposobljenost lica odgovornih za zastitu od
jonizujuéih zracenja; komunikaciju sa nosiocima
dozvola i potencijalnim kandidatima za dozvolu, kao i
savjetovanje istih; vodjenje centralnog registra o
izvorima jonizujucih zracenja i korisnicima tih izvora
,radioaktivnim materijalima, radioaktivhom otpadu,
nosiocima dozvola, potvrdama o evidentiranju,
profesionalno izloZzenim licima kao i o drugim
podacima od znacaja za zastitu od jonizujuéeg
zracenja (RAIS softver).

Ucestvuje u pripremi Programa sistematskog
ispitivanja sadrzaja radionuklida u Zivotnoj sredini.
vrsi i druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

74

Samostalni/a referent/kinja

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
- najmanije tri godine radnog iskustva

- poloZen strucni ispit za rad u drZzavnim
organima

- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet)

Vrsi poslove koji se odnose na: staranje o
organizacionim i tehnickim uslovima za realizaciju
aktivnosti odjeljenja; vodi evidenciju izdatih dozvola
iz nadleznosti odjeljenja, ucestvuje u izradi izvjestaja
prema drugim institucijama; organizovanje i uvanje
materijala i drugih dokumenata koji nastanu u toku
realizacije poslova iz djelokruga Odjeljenje, skeniranje
i arhiviranje dokumenata; vrsi i druge poslove
administrativno - tehnicke prirode po nalogu
pretpostavljenog/e.

6.0DJELJENJU ZA IT PODRSKU | ARHUS CENTAR
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75 Nacéelnik/ca Rukovodi i koordinira radom Odjeljenja; obavlja
komunikaciju sa drugim organizacionim jedinicama
Agencije, organima i gradanima; samostalno radi i
- najmanje VI nivo kvalifikacije odlucuje o pitanjima nadleznosti Odjeljenja; vrsi i
obrazovanja, fakultet iz oblasti tehnicko- druge poslove po nalogu direktora/ice,
tehnoloskih nauka, fakultet iz oblasti
drustvenih nauka,
- najmanje pet godina radnog iskustva
- poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima
- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet, Excel i Power Point)
76 Samostalni/a savjetnik/ca | za Vr8i najslozenije poslove koji se odnose na:
informacionu podrgku krevir.anje iworganizovanj.e informac.i(.)[\og sistgfna
77 zaStite zivotne sredine; analitiCko-tehnicku
obradu podataka; unapredenje procesa i
sistema, otkrivanje i otklanjanje problema u
- najmanje VI nivo kvalifikacije obrazovanja, funkcionisanju aplikativnih rjesenja; planiranje,
. . . y uspostavljanje i odrzavanje raCunarske mreze sa
fakultet iz oblasti tehnicko tehnoloske . e : e
o elementima zastite; staranje o koriS¢enju
nauke ili prirodne nauke raunara i mreze; definisanje programske
_ ] _ _ opreme i njeno generisanje i modifikaciju;
- hajmanje pet godina radnog iskustva odrZavanje datoteka; uspostavljanje i odrzavanje
y L L raCunarske mreze i raCunarskog sistema
- polozen strucniispit za rad u drzavnim Agencije; odrzavanje, razvoj i azuriranje veb
organima sajta Agencije; vrSi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e
- B1 nivo znanja engleskog jezika
- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet, Excel i Power Point)
78 Samostalni/a savjetnik/ca | Vrsi najslozenije poslove koji se odnose na: Saradnju
sa institucijama i organizacijama civilnog drustva na
79

- najmanje VI nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih nauka

- najmanje pet godina radnog iskustva

- poloZen strucni ispit za rad u drZzavnim
organima

pripremi informacija za javnost, omogucavanje
gradanima i udruzenjima gradana uvid u zakone i
propise Crne Gore iz oblasti zastite Zivotne sredine,
ucestvuje u aktivnostima Arhus centra na
obezbjedivanju pristupa informacijama o Zivotnoj
sredini, organizovanju javnih uvida i ukljucivanju
javnosti u donosenje odluka u skladu sa Arhuskom
konvencijom. Takode ucestvuje u organizovanju
edukativnih aktivnosti, radionica i javnih tribina s
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- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet)

ciljem podizanja svijesti gradana o ekoloskim pravima
i obavezama, kao i ja¢anju kapaciteta lokalnih
zajednica za ucesce u odlucivanju, vrsi i druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e

80 Samostalni/a savjetnik/ca | Vrsi najsloZenije poslove koji se odnose na: Pruzanje

informacije gradanima o pravima na pristup

Mjesto rada Berane informacijama, stvara uslove za ucesce javnosti u
donosenju odluka po pitanjima vezanih za Zivotnu
sredine (u skladu s Arhuskom konvencijom), Prima i

- najmanje VI nivo kvalifikacije obrazovanja, obraduje zahtjeve gradana i organizacija civilnog

fakultet iz oblasti druStvenih nauka drustva, Organizuje i vodi javne konsultacije,
radionice i informativne dogadaje. Vodi

- najmanje pet godina radnog iskustva administrativnu i tehni¢ku dokumentaciju centra,

- poloZen struéni ispit za rad u drzavnim Priprema mesecne i godisnje izvjestaje o radu

organima Odjeljenja. Saraduje sa lokalnim samoupravama,
javnim institucijama, nevladinim organizacijamai

- poznavanje rada na racunaru (Word, medijima. U&estvuje u realizaciji projektnih aktivnosti

Internet) Arhus centra i partnerskih organizacija. Priprema
informativne materijale, saopstenja i publikacije.
Ucestvuje u pripremi edukativnih sadrzaja za
gradane, Skole i institucije. dostvlja sadrzaje za
potrebe aZuriranja sadrZaj internet stranice i
drustvenih mreza Arhus centra, vrsi i druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.

81 | Samostalni/a savjetnik/ca lll Vrsi poslove koji se odnose na: Pruzanje informacije

Mijesto rada Berane

- najmanje VI nivo kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloskih
nauka, fakultet iz oblasti drustvenih nauka,
fakultet iz oblasti prirodnih nauka ili
poljoprivrednih nauka

- najmanje dvije godine radnog iskustva

- polozen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

- poznavanje rada na ra¢unaru (Word,
Internet)

gradanima o pravima na pristup informacijama,
stvara uslove za ucesée javnosti u donosenju odluka
po pitanjima vezanih za Zivotnu sredine (u skladu s
Arhuskom konvencijom), Prima i obraduje zahtjeve
gradana i organizacija civilnog drustva, Vodi
administrativnu i tehni¢ku dokumentaciju centra,
Priprema mesecne i godisnje izvjestaje o radu
Odjeljenja. Saraduje sa lokalnim samoupravama,
javnim institucijama, nevladinim organizacijamai
medijima. Ucestvuje u realizaciji projektnih aktivnosti
Arhus centra i partnerskih organizacija. Priprema
informativne materijale, saopstenja i publikacije.
Ucestvuje u pripremi edukativnih sadrzaja za
gradane, Skole i institucije. dostvlja sadrZaje za
potrebe aZuriranja sadrZaj internet stranice i
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drustvenih mreZa Arhus centra, vrsi i druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.

82 Samostalni/a referent/ca — mjesto rada Vrsi poslove koji se odnose na: staranje o
Berane organizacionim i tehnickim uslovima za realizaciju
aktivnosti Odjeljenja, vodenje evidencije o u¢eséu
nevladinih organizacija i gradana na javnim
- IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja raspravama; vodenje evidencije o broju podnijetih
zahtjeva i obavljenih konsultacija na temu zastite
- najmanje tri godine radnog iskustva Zivotne sredine; administrativne i tehnicke poslove u
pripremanju akcionih planova i izvjestaja o radu, vrsi
i polo'ien strucniispit za rad u drzavnim tehnicku pripremu i kompletiranje materijala i stara
organima se o urednosti dokumentacije; vrsi obilazak stanica za
- poznavanije rada na radunaru (Word, kvalitet vazduha, polena i bazne stanice u sjevernoj
Internet) regiji , po potrebi vrsi prevoz zaposlenih u cilju
obavljanja sluzbenih poslova vrsi i druge poslove po
poloZen vozacki ispit za "B kategoriju nalogu pretpostavljenog/e.
7. SLUZBA ZA OPSTE , FINANSIJE | LIUDSKE RESURSE
83 Nacelnik/ca Rukovodi i koordinira radom Sluzbe; obavlja
komunikaciju sa drugim organizacionim jedinicama
Agencije, organima i gradanima; vrsi najslozenije
- najmanje VI nivo kvalifikacije poslove koji se odnose na rad Sluzbe; vrsi i druge
obrazovanja, fakultet iz  oblasti poslove po nalogu direktora/ice, kome/kojoj
drustvenih nauka - ekonomija ili pravo odgovara za svoj rad.
- najmanje pet godina radnog iskustva
- polozen struéni ispit za rad u drzavnim
organima
- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet)
84 | Samostalni/a savjetnik/ca | Vrsi najsloZenije poslove koji se odnose na:

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti drustvenih
nauka — pravo

- najmanje pet godina radnog iskustva

- polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima

pripremu rjeSenja o zasnivanju radnog odnosa
sluzbenika i namjestenika kao i rjeSenja o
rasporedivanju i prestanku radnog odnosa;
posebnih ugovora o radu; evidencije iz oblasti
radnog odnosa i druge odluke po osnovu rada i
radnog odnosa; pripremu poredloga godisnjih
kadrovskih planova; pracenje procesa godisnjeg
ocjenjivanja zaposlenih; poslove koji se odnose na
razvoj ljudskih resursa formiranje i Cuvanje
personalnih dosijea; vodi i aZzurira Kadrovski
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- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet)

informacioni sistem — administrator pravni;
priprema rjesenja o koriséenju godiSnjih odmora
sluzbenika; priprema dokumentaciju za realizaciju
internih oglasa, javnih oglasa i konkursa u saradnji
sa Upravom za ljudske resurse; saradnja sa
Upravom za ljudske resurse u postupku selekcije
kandidata za zaposljavanje; saCinjavanje
odgovarajudih izvjestaja i informacija iz oblasti
radnih odnosa; pripremanje nacrta kadrovskih
planova; priprema obrazaca i podataka za
sprovodenje postupka ocjenjivanja drzavnih
sluzbenika; poslove koji se odnose na razvoj ljudskih
resursa; poslove posrednika po Zakonu o zabrani
zlostavljanja na radu; praéenje primjene Etickog
kodeksa; vodenje evidencije o poklonima u skladu
sa Zakonom o sprecavanju sukoba interesa; vodi
evidenciju o seminarima i obukama u cilju daljeg
usavrSavanja sluzbenika; aZzuriranje Kadrovskog
informacionog sistema ;vodenja evidencije i
sacinjavanje izvjestaja o angazovanju zaposlenih
Agencije u radnim grupama, timovima i drugo;
postupanje po prijavi zvizdaca; saradnja sa NVO
organizacijama; poslove koji se odnose na rodnu
ravnopravnost; pripremanje i dostavljanje podataka
za vodenje i aZuriranje sajta vrsi i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.
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Samostalni/na savjetnik/ca |

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz oblasti drustvenih
nauka- ekonomija

-najmanje pet godina radnog iskustva

- polozen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet)

Vrsi najsloZenije poslove koji se odnose na:

pripremu podataka i evidencija za sastavljanje
finansijskih iskaza, priprema i obrada
knjigovodstvene dokumentacije; primanje, pracenje
i popunjavanje statistickih izvjestaja; odgovoran/a
je za azurno vodenje racunovodstva (sintetickih i
analitickih evidencija) i dostavljanje podataka
Trezoru i Fondu penzijskog i invalidskog osiguranja
(popuna obrazaca M-4) i IOPPD obrazaca
nadleZznom poreskom ogranu i drugim drzavnim
organima; vodi osnovne i pomocne knjige i registre,
usaglasava podatke u osnovnim poslovnim
knjigama sa podacima u pomoénim knjigama; vrsi
knjizenje nastalih promjena u glavnoj knjizi
Agencije; obezbjeduje evidenciju pracenja prihoda i
drugih primanja, rashoda i drugih izdataka;
evidenciju potrosnje i pravdanja materijalnih
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rashoda imovine; vrsi evidenciju i dostavljanje
poreskih obrazaca (prijava i odjava sluzbenika i
namjestenika u Poreskoj upravi); dostavljanje
evidencije i podataka za izradu budZeta Agencije;
saradnja sa svim organizacionim jedinicama; vesi
poslove koji se odnose na plan integriteta; vodi i
azurira Kadrovski informacioni sistem, vodi
postupak po zahtjevima za slobodan pristup
informacijama; priprema obrazaca i podataka za
sprovodenje postupka ocjenjivanja drzavnih
sluZzbenika; poslove koji se odnose na razvoj ljudskih
resursa, vodenja evidencije i satinjavanje izvjestaja
0 angaZovanju zaposlenih Agencije u radnim
grupama, timovima i drugo; postupanje po prijavi
zvizdaca; saradnja sa NVO organizacijama; poslove
koji se odnose na rodnu ravnopravnost;
pripremanje i dostavljanje podataka za vodenje i
azuriranje sajta vrsi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.
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Samostalni/a savjetnik/ca Il

- najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz  oblasti
drustvenih nauka-ekonomija

- najmanje dvije godine radnog iskustva
- polozen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet)

Vrsi poslove koji se odnose na: Prijavljivanje i
odjavljivanje sluzbenika kod nadleznih drzavnih
organa; vodenje evidencije u vezi sa radnim
odnosima, prikupljanje podataka iz oblasti
radnih odnosa i drugih odluka po osnovu rada i
radnog odnosa radi saCinjavanja odgovarajucih
izvieStaja i informacija iz nadleznosti sluzbe,
dostavljanje podataka Fondu penzijskog i
invalidskog osiguranja (popuna obrazaca M-4) i
IOPPD obrazaca nadleznom poreskom ogranu i
drugim drzavnim organima; vodi osnovne i
pomocne knjige i registre, usaglasava podatke u
osnovnim poslovnim knjigama sa podacima u
pomoc¢nim knjigama; vrSi knjizenje nastalih
promjena u glavnoj knjizi Agencije; obezbjeduje
evidenciju pracenja prihoda i drugih primanja,
rashoda i drugih izdataka; evidenciju potrosnje i
pravdanja materijalnih rashoda imovine; vrSi
evidenciju i dostavljanje poreskih obrazaca
(prijava i odjava sluzbenika i namjesStenika u
Poreskoj upravi); dostavljanje evidencije i
podataka za izradu budZeta Agencije; saradnja
sa svim organizacionim jedinicama; vrSi i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a savjetnik/ca Il za javne
nabavke

Vrsi poslove koji se odnose na: praéenje propisa
koji se odnose na javne nabavke; priprema Plana
javnih nabavki i Odluka o pokretanju postupka
javnih nabavki za potrebe Agencije; struc¢no
administrativne poslove u realizaciji postupaka
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VIl nivo kvalifikacije obrazovanja, fakultet
iz oblasti drustvenih nauka

- najmanje dvije godine radnog iskustva

- polozen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

-poloZen strucni ispit za rad na poslovima
javnih nabavki

- poznavanje rada na rac¢unaru (Word,
Internet)

javnih nabavki za potrebe Agencije; sprovodjenje
postupka nabavki malih vrijednosti i hitnih nabavki
za potrebe Agencije; pripremu izvjestaja o
sprovedenim javnim nabavkama za potrebe
Agencije; vodenje evidencije javnih nabavki za
potrebe Agencije; pripremu ugovora koje zakljucuje
Agencije sa drugim pravnim i fizickim licima;
pripremu informacija iz javnih nabavki; dostavu
podataka za vodenje i aZuriranje sajta; vrsi i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog.

89 | Samostalni/a savjetnik/ca Il Vrsi poslove koji se odnose na: vodi upravni
postupak i donosi rjeSenja po zahtjevima za
) najmar_lje VI nivo .kva"ﬁkaCije. slobodan pristup informacijama; priprema vodic za
obrazovanja, fakultet iz  oblasti ) ) - _ o
drustvenih  nauka ili iz oblasti slobodan pristup informacijama; priprema izvjestaje
humanistickh nauka i informacije; dostavlja obavjestanja Agenciji za
- najmanje dvije godine radnog iskustva zadtitu liénih podataka i slobodan pristup
B pololien strucni ispit za rad u drzavnim informacijama; saradnja sa organizacionim
organima T - . L
- poznavanje rada na racunaru (Word, jedinicama u cilju prikupljanja dokumenata po
Internet) zahtjevima za slobodan pristup informacijama;
priprema podatke za izradu akata o pravima i
obavezama drzavnih sluzbenika i namjestenika o
kojima se vodi sluzbena evidencija; vodenja
evidencije i sainjavanje izvjestaja o angaZovanju
zaposlenih Agencije u radnim grupama, timovima i
drugo; obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog
90 | Samostalni/a referent/kinja— Vrsi administrativne poslove koji se odnose na:
prijem poste neposredno od stranaka i putem
91 | arhivar/ka kurira; pripremu dostavljanja poste; rukovanje i
92 cuvanje pecata i Stambilja; dostavlja postu
sluzbenicima; vrSenje zavodenja poste u
93 IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja djelovodnik; dostavljanje poste sluzbenicima i

- najmanje tri godine radnog iskustva

- poloZen strucni ispit za rad u drZzavnim
organima

zavodenje u interne dostavne knjige; pripremu
poste za otpremu; vodjenje UP djelovodnika,
arhiviranje knjigovodstvene dokumentacije;
skeniranje poste (za potrebe funkcionisanja
programa 3R, origami...); vrsi i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.

40




- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet)

94 | Samostalni/a referent/kinja sekretar/ica Vrsi administrativno tehnicke poslove koji se
odnose na: posredovanje u obavljanju telefonskih
razgovora i prijema stranaka kod direktora; e-mail

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja korespodenciju; kopiranje materijala za potrebe
direktora; prijem stranaka i organizacija sastanaka;

- najmanje tri godine radnog iskustva vodenje evidencija za potrebe direktora; tehnicku
pripremu (kompletira, urucuje, odlaze i ¢uva)

i poIo?en strucniispit za rad u drzavnim materijala za potrebe odrzavanja sastanaka kojima

organima prisustvuje direktor i pomocnici direktora; vodi
rokovnik obaveza i sastanaka direktora; stara se o
prijemu, slanju i evidenciji poste direktora;
priprema dokumenta u svrhu realizacije putovanja
direktora (potvrda, uvjerenja i obrazaca); vrsi i
druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e

95 | Samostalni/a referent/kinja Vrsi poslove koji se odnose na: prijem svih pismena
upucenih preko poste ili neposredno i otklanja
nedostatke koji se mogu otkloniti prilikom prijema

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja poste; vrsi zavodenje odnosno evidenciju kroz

knjige prijema poSte, odvaja pismena prema

- najmanije tri godine radnog iskustva hitnosti i materiji i vrSi raspored po organizacionim
5 L L jedinicama; vrsi otpremu poste preko dostavne

i poIo‘zen strucniispit zarad u drzavnim knjige organima i institucijama; obavlja poslove

organima interne dostave poste i ekspediciju poste; vrsi i

- poznavanje rada na ra¢unaru (Word, druge poslove po nalogu pretpostavljenog

Internet)

96 | Samostalni/a referent/kinja Vrsi administrativne poslove koji se odnose na:
prijem svih pismena upucéenih Agenciji preko poste

97 ili neposredno i otklanja nedostatke koji se mogu

98 IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja otkloniti prilikom prijema poste, vrsi zavodenje

- najmanje tri godine radnog iskustva

- polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima

odnosno evidenciju kroz knjige prijema poste,
odvaja pismena prema hitnosti i materiji i vrsi
raspored po organizacionim jedinicama; vrsi
otpremu poste preko dostavne knjige organima i
institucijama; obavlja poslove interne dostave poste
i ekspediciju poste; preuzima posiljke i predaje
posiljke posti, podnosi mjesecni izvjestaj o radu,
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- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet)

- polozen vozacki ispit za "B" kategoriju

vodi pomocne evidencije predvidene kancelarijskim
poslovanjem za potrebe Agencije -skraéeni
djelovodnik, interne i dostavne knjige; stara se o
tehnickoj ispravnosti vozila: registruje i vodi
servisne kartone vozila; predenoj kilometrazi i
utrosku goriva; po potrebi vrsi prevoz zaposlenih u
cilju obavljanja sluzbenih poslova; pripremanje i
dostavljanje podataka za vodenje i azuriranje sajta;
vrsi i druge poslove po nalogu pretpostavljenog

99

Samostalni/a referent/kinja-

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
- najmanje tri godine radnog iskustva

- poloZen strucni ispit za rad u drZzavnim
organima

- poznavanje rada na racunaru (Word,
Internet)

Vrsi administrativne poslove koji se odnose na:
pripremu i obradu knjigovodstvene dokumentacije;
vodi osnovne i pomocéne knjige i registre, u glavnoj
knjizi obezbjeduje evidenciju pracenja prihoda i
drugih primanja, rashoda i drugih izdataka,
evidenciju potrosnje i pravdanja materijalnih
rashoda; imovine, evidentiranje potraZivanja od
kupaca odnosno obaveza od povjerilaca; usaglasava
podatke u osnovnim poslovnim knjigama sa
podacima u pomo¢nim knjigama, vodi odgovarajuce
registre; pripremanje i dostavljanje podataka za
vodenje i aZuriranje sajta; vrsii druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.

Za lica iz stava 1 ovog ¢lana vrsi se provjera znanja, sposobnosti, kompetencija i vjestina u skladu sa

propisima Vlade Crne Gore.

U Agenciji za zastitu zivotne sredine radi stru¢nog osposobljavanja, moze se zaposliti jedan ili vise

pripravnika sa lll, IV1, V, VI i VII1 nivoom kvalifikacije obrazovanja.

IV PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Rasporedivanje sluzbenika u skladu sa ovim Pravilnikom izvrSi¢e se u roku od 30 dana od

dana njegovog stupanja na snagu.

Danom stupanja na snagu Pravilnika, prestaje da vazi Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta u Agenciji za zaStitu Zivotne sredine broj 05-D-2626/3 od

15.10.2021.godine.
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Clan 14

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli Agencije,
a nakon utvrdjivanja od strane Vlade Crne Gore.

DIREKTOR
dr Milan Gazdi¢
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