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1. OPSTE INFORMACIJE O ZANIMANJU

NAZIV ZANIMANJA: POMOCNIK/ POMOCNICA DEKORATERA PROSTORA ZA DOGAPAJE
NIVO: I

OPIS ZANIMANJA:

Pomocénik dekoratera prostora za dogadaje obavlja pomocne poslove prilikom dekorisanja odabranog prostora za
organizaciju proslava, korporativnih i promotivnih dogadaja. Vodi rauna o opremi i dekorativnim predmetima
potrebnim za poslove dekoracije. Obavlja zavrSne poslove i pomaze prilikom transporta dekorativne opreme.
KOMPETENCIJE

Pomoénik dekoratera prostora za dogadaje:

- Organizuje sopstveni rad za pruzanje pomocnih usluga dekorateru prostora za dogadaje

- Priprema radno mjesto za pruzanje pomoc¢nih usluga dekorateru prostora za dogadaje

- Izraduje dekorativne predmete i pakete

- Obezbjeduje potrebnu opremu za realizaciju poslova dekoracije prostora za dogadaja

- Obavlja pomoc¢ne poslove prilikom izvodenja dekoracije prostora za dogadaja

- Obavlja pomoéne poslove prilikom izvodenja zavrdnih poslova u radnom prostoru

- Vodi osnovnu radnu dokumentaciju

- Obezbjeduije kvalitet sopstvenog rada

- Vr8i osnovno odrZavanje opreme za dekoraciju i uredaja za specijalne efekte

- Obavlja komunikaciju sa nadredenima, saradnicima i klijentima

- Sprovodi postupke i mjera za zastitu na radu, zastitu okoline i oéuvanje zdravija
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2. TIPICNI POSLOVI U OKVIRU ZANIMANJA

Grupe poslova Kljuéni poslovi
Analiza, planiranje i - Organizovanje sopstvenog rada za pruzanje pomoc¢nih usluga dekorateru
organizacija rada prostora za dogadaje

- Pripremanje radnog mjesta za pruZanje pomocénih usluga dekorateru

Priprema posla i radnog mjesta prostora za dogadaje

- lzrada dekorativnih predmeta i paketa

- Obezbjedivanje potrebne opreme za realizaciju poslova dekoracije
prostora za dogadaje

Operativni poslovi - Obavljanje pomoénih poslova prilikom izvodenja dekoracije prostora za
dogadaje

- Obavljanje pomoénih poslova prilikom izvodenja zavrénih poslova u
radnom prostoru

Komercijalni poslovi - Nema komercijalnih poslova

Administrativni poslovi - Vodenje radne dokumentacije

Poslovi rukovodenja - Nema poslova rukovodenja

Nadzor rada - Nema poslova nadzora rada

Obezbjedivanje kvaliteta - Obezbjedivanje kvaliteta sopstvenog rada

Odrzavanje i popravke - Osnovno odrzavanje opreme za dekoraciju i uredaja za specijalne efekte
Komunikacija - Obavljanje komunikacije sa nadredenima, saradnicima i klijentima

; ] o ) - Sprovodenje postupaka i mjera za zatitu na radu i zatitu zdravlja
Ocuvanje zdravlja i okoline

- Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu okoline
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3. KLJUCNI POSLOVI

3.1. GRUPA POSLOVA: ANALIZA, PLANIRANJE | ORGANIZACIJA RADA

3.1.1. Kiljuéni posao: Organizovanje sopstvenog rada za pruzanje pomoc¢nih usluga dekorateru prostora
za dogadaje

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoc¢nik dekoratera prostora za dogadaje:
- InformiSe se kod nadredenog o radnom zadatku i neophodnim resursima za njegovu realizaciju
Resursi: materijal, alat, oprema, alat i dr.

- Planira aktivnosti za izvrSenje radnog zadatka, u skladu sa vremenom i resursima odredenim od strane
nadredenog

- Prima rezervacije od klijenta za zakazivanje sastanaka

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Osnove organizacije rada
- Komunikacija
- Timski rad
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3.2. GRUPA POSLOVA: PRIPREMA POSLA | RADNOG MJESTA

3.2.1. Kljuéni posao: Pripremanje radnog mjesta za pruzanje pomo¢nih usluga dekorateru prostora za
dogadaje

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoc¢nik dekoratera prostora za dogadaje:

- Provjerava uslove rada na radnom mjestu, u skladu sa opstim mjerama zastite na radu

Uslovi rada: osvjetljenje, buka, vibracije, izvori fizicke opasnosti i klimatski uslovi (temperatura,
vjetar, ki8a, magla, snijezne padavine, atmosferska praznjenja i dr.)

- Preduzima mjere za siguran rad, u skladu sa odgovarajucim pravilima, procedurama i uputstvom nadredenog

- Provjerava ispravnost uredaja za specijalne efekte potrebnih za izvodenje planirane dekoracije, u skladu sa
uputstvom proizvodaca
- Pomaze u pripremi radnog mjesta za prijem klijenta, u skladu sa uputstvom nadredenog

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Zastitne procedure za obavljanje poslova na siguran i bezbjedan nacin

- Principi rada i kontrola ispravnosti uredaja za specijalne efekte
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3.3. GRUPA POSLOVA: OPERATIVNI POSLOVI

3.3.1. Kljuéni posao: Izrada dekorativnih predmeta i paketa

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoc¢nik dekoratera prostora za dogadaje:

- Mijeri i sije€e odgovarajuci materijal za izradu dekorativnih predmeta, koriste¢i odgovarajuéi alat, prema
uputstvu nadredenog

Materijal: drvo, SperploCa, liepenka, plastika, staklo, stiropor, tkanina i dr.
Alat: makaze, skalpel, ukrasne busilice, Segice i dr.

- VrSi pripremu ukrasnog materijala za izradu dekorativnih predmeta i paketa, koristeCi odgovarajuéi alat i
pribor

Priprema: lijeplienje, vezivanje, lakiranje, postavljanje u Sablone i dr.
Ukrasni materijal: ukrasne trake, ukrasni papir, razne boje, svjetlucavi prasak, perlice, ukrasni
kamenciéi i dr.
Alat i pribor: makaze, skalpel, ukrasne busilice, Cetkice, konac, kanap, Sabloni i dr.
- Vrsi spajanje materijala i ukrasnog materijala, koristeCi odgovarajuci alat i pribor

Alat i pribor: makaze, skalpel, Eeki¢, ukrasne busilice, silikonski pistol], lijepak, $penadle, Ciode,
iglice i dr.

- Postavlja dekorativne predmete na mjesto predvideno za izlaganje, prema uputstvu nadredenog

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Alat i pribor za izradu dekorativnih predmeta

Izrada dekorativnih predmeta

Tehnike prezentacije

Poslovna komunikacija




SZ - Pomocnik/ Pomoénica dekoratera prostora za dogadaje

3.3.2. Kljuéni posao: Obezbjedivanje potrebne opreme za izvodenje poslova dekoracije prostora za
dogadaje

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoc¢nik dekoratera prostora za dogadaje:
- Doprema neophodan materijal, alat i pribor na mjesto realizacije

Materijal: drvo, Sperplo€a, liepenka, plastika, staklo, stiropor, tkanina, ukrasni materijal (ukrasne
trake, ukrasni papir, razne boje, svjetlucavi prasak, perlice, ukrasni kamengic¢i i dr.)

Alat i pribor: makaze, skalpel, Eeki¢, ukrasne busilice, silikonski pistolj, Cetkice, lijepak, konac,
kanap, Sabloni, Spenadle, Ciode, iglice i dr.

- Doprema neophodne rekvizite i dekorativne predmete na mjesto realizacije

Rekviziti: postolja, roll-up, baneri, panoi, kutije, razni drzaci od metala i plasti¢nih materijala,
ploCe, razne vrste pozadina, dekorativne staze, svijetle¢i predmetii dr.

Dekorativni predmeti: cvijetni aranzmani, svijece, kristali, figure, baloni, ramovi, vaze, platna,
zastavice, pokloni za goste, zahvalnice i dr.

- Pomaze u dopremaniju neophodnih uredaja za specijalne efekte na mjesto realizacije

Specijalni efekti: dekorativna rasvjeta, video oprema, audio oprema, gobo projekcije, masine za
dimne efekte, suvi led i snijeg, masine za balon€ice, vatrometi, konfete i dr.

- Provjerava stanje opreme potrebne za realizaciju poslova dekoracije prostora za dogadaje
Oprema: alat, pribor, rekviziti, dekorativni predmeti i uredaji za specijalne efekte
- Po potrebi, otklanja nedostatke na opremi za izvodenje poslova dekoracije prostora za dogadaje

- Postavlja zastitu za opremu u slu¢aju nepovoljnih klimatskih uslova

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Rekviziti i dekorativna sredstva

- Principi rada uredaja za specijalne efekte
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3.3.3. Kljuéni posao: Obavljanje pomo¢nih poslova prilikom izvodenja dekoracije prostora za dogadaje

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomo¢nik dekoratera prostora za dogadaje:

- Prilagodava raspored mobilijara u prostoru, na osnovu usvojenog plana dekoracije, prema uputstvima
nadredenog

Mobilijar: stolovi, stolice, Sankovi, pregrade i dr.
- Rasporeduje dekorativne predmete na osnovu usvojenog plana dekoracije, prema uputstvima nadredenog

Dekorativni predmeti: cvijetni aranzmani, svijece, kristali, figure, baloni, ramovi, vaze, platna,
zastavice, pokloni za goste, zahvalnice i dr.

- Rasporeduje rekvizite na osnovu usvojenog plana dekoracije, prema uputstvima nadredenog

Rekviziti: postolja, roll-up, baneri, panoi, kutije, razni drzaci od metala i plasti¢nih materijala,
ploCe, razne vrste pozadina, dekorativne staze, svijetle¢i predmetii dr.

- UCestvuje u postavljanju specijalnih efekata, na osnovu usvojenog plana dekoracije, prema uputstvima
nadredenog

Specijalni efekti: dekorativna rasvijeta, video oprema, audio oprema, gobo projekcije, masine za
dimne efekte, suvi led i snijeg, masine za balon€ice, vatrometi, konfete i dr.

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- |zrada rekvizita i dekorativnih sredstava

- Principi rada uredaja za specijalne efekte
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3.3.4. Kljuéni posao: Obavljanje pomo¢nih poslova prilikom izvodenja zavr$nih poslova u radnom
prostoru

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoc¢nik dekoratera prostora za dogadaje:

Sakuplja upotrijebliene rekvizite i dekorativne predmete

Odvaja Ciste i prljave dekorativne predmete

UcCestvuije u sortiranju dekorativnih predmeta po vrsti, u cilju bezbjednog transporta

SlaZe predmete u predvidenu ambalaZu

Vrsi iskljuCivanje elektronskih uredaja i aparata, u skladu sa procedurom i uputstvom proizvodaca

Pakuje opremu u cilju transporta do magacinskih prostorija

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Sortiranje rekvizita i dekorativnih predmeta

- Mijere za zaétitu na radu, zastitu okoline i oéuvanje zdravija

3.4. GRUPA POSLOVA: KOMERCIJALNI POSLOVI

- Nema komercijalnih poslova
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3.5. GRUPA POSLOVA: ADMINISTRATIVNI POSLOVI

3.5.1. Kljuéni posao: Vodenje radne dokumentacije

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoc¢nik dekoratera prostora za dogadaje:
- Unosi podatke o rezervacijama klijenta u odgovarajuce evidencije

- Evidentira podatke o posjetama klijenta u odgovarajuc¢im evidencijama

- Vodi osnovnu evidenciju o utroSku materijala u toku procesa rada, ru¢no ifili elektronski

- Vodi osnovnu evidenciju o realizovanim aktivnostima

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Vodenje osnovne evidencije

- Poslovna komunikacija

3.6. GRUPA POSLOVA: POSLOVI RUKOVODENJA

- Nema poslova rukovodenja

3.7. GRUPA POSLOVA: NADZOR RADA

- Nema poslova nadzora rada

10
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3.8. GRUPA POSLOVA: OBEZBJEDIVANJE KVALITETA

3.8.1. Kljuéni posao: Obezbjedivanje kvaliteta sopstvenog rada

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoc¢nik dekoratera prostora za dogadaje:

- Obavlja aktivnosti, u skladu sa uputstvima i zahtjevima nadredenog, u cilju obezbjedenja kvaliteta sopstvenog
rada

- Koristi opremu i uredaje za specijalne efekte, u skladu sa preporukama i uputstvima proizvodaéa i nadredenog

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Karakteristike opreme i uredaja za specijalne efekte

- Nacin rukovanja opremom i uredajima za specijaine efekte

11
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3.9. GRUPA POSLOVA: ODRZAVANJE | POPRAVKE

3.9.1. Kljuéni posao: Osnovno odrzavanje opreme za dekoraciju i uredaja za specijalne efekte

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoc¢nik dekoratera prostora za dogadaje:

Redovno odrzava opremu za dekoraciju i uredaje za specijaine efekte, u skladu sa uputstvom

Odlaze opremu za dekoraciju i uredaje za specijalne efekte, u skladu sa uputstvom nadredenog

Prijavljuje neispravnost opreme za dekoraciju i uredaja za specijaine efekte nadredenom
Cisti radnu povrsinu prije i posle radnog zadatka

Vr$i redovnu provjeru brojnog stanja opreme za dekoraciju i uredaja za specijalne efekte za rentiranje

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Nacin odrzavanja alata, opreme i uredaja
- Poslovna komunikacija

12
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3.10.GRUPA POSLOVA: KOMUNIKACIJA

3.10.1. Kljuéni posao: Obavljanje komunikacije sa nadredenima, saradnicima i klijentima

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoc¢nik dekoratera prostora za dogadaje:

Trazi uputstvo i pojasnjenja od nadredenog za realizaciju radnog zadatka

InformiSe klijente o vremenu ¢ekanja ili o vremenu trajanja rada na osnovu procjene nadredenog

Komunicira sa saradnicima i klijentima koristeci pravila poslovne komunikacije i poslovnog bontona

IzvjeStava nadredenog o zavrSenom radnom zadatku

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Osnove poslovne komunikacije
- Osnovna stru¢na terminologija

- Poslovni bonton

13
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3.11.GRUPA POSLOVA: OCUVANJE ZDRAVLJA | OKOLINE

3.11.1. Kljuéni posao: Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu na radu i o€uvanje zdravlja

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomoc¢nik dekoratera prostora za dogadaje:

Provjerava ispravnost uredaja za specijalne efekte, prema utvrdenoj proceduri i uputstvima proizvodaca

Pravilno koristi uredaje za specijalne efekte, prema utvrdenoj proceduri i uputstvima proizvoda¢a

Izvodi radove tako da ne ugroZava sebe i saradnike

Sprovodi preventivne mjere za oCuvanje sopstvenog zdravlja i zdravlja svojih saradnika

Pruza prvu pomo¢ saradniku u slu€aju povrede na radu, u skladu sa propisanom procedurom

UCestvuje u evakuaciji i spaSavanju saradnika u slu¢aju opSte opasnosti, u skladu sa propisanom procedurom

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Elementi zastite na radu

Sigurnosne procedure prilikom izvodenja radova

Opasnosti uslied nepravilnog kori§¢enja opreme i njihova prevencija

Osnove pruzanja prve pomoi

Procedure za postupanje u slu¢aju opste opasnosti

14
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3.11.2. Kljuéni posao: Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu okoline

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Pomiénik dekoratera prostora za dogadaje:

- lzvodi radove efikasno, bez nepotrebnog utroska materijala i ugrozavanja okoline

- Sortira i na odgovarajuéi nacin odlaze otpad, u skladu sa propisima o zastiti Zivotne sredine
- Cisti radni prostor, u toku i nakon realizacije radnog zadatka

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- ZnacCaj zastite zivotne sredine

- Ekoloski standardi za odlaganje otpadnog materijala

15
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4. OSTALE INFORMACIJE O ZANIMANJU

) Sektor: Gradevinarstvo i uredenje prostora
Sektor i podsektor prema NOK-u .
Podsektor: Uredenje prostora

Sifra i naziv zanimanja ili grupe
zanimanja prema SKZ/ ISCO-u

Pomocénik dekoratera prostora za dogadaje obavlja posao u zatvorenom ili
otvorenom prostoru. Prilikom rada moZze biti izloZzen vremenskim

Tipiéno radno okruzenje i uslovi | nepogodama i uslovima pojacane buke. Postoji moguénost rada i u noénim
rada uslovima u zavisnosti od rokova za zavrsetak zadatog posla. Posao obavlja
pretezno stojeci, zbog Cega je izlozen zdravstvenim rizicima koji dovode do
deformacije vratne i slabinske kiéme, problema sa proSirenim venama i dr.

Srodna zanimanja Dekorater prostora za dogadaje, Aranzer i dekorater izloga i postavki

Ostale informacije

16
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Radevi¢” Podgorica
Koordinatori:

Marina Braleti¢, diplomirani inzenjer elekirotehnike, samostalni savjetnik | u Odjeljenju za istrazivanie i razvoj
kvalifikacija, JU Centar za stru¢no obrazovanje

Nataa Miroti¢, specijalista arhitekture, nastavnik, JU Srednja gradevinsko-geodetska $kola “Inz. Marko Radevi¢”
Podgorica
Ostale informacije:

Lektura: Magdalena Jovanovi¢, samostalni savjetnik | za odnose sa javno$¢u, organizaciju dogadaja i
lektorisanje, JU Centar za stru¢no obrazovanje

Dizajn i tehnicka obrada: Danilo Gogic, savjetnik | — administrator, JU Centar za stru¢no obrazovanje

Dokument je raden u okviru IPA Projekta ,Razvoj kvalifikacija stru¢nog obrazovanja u skladu sa potrebama
trzidta rada”
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