Na osnovu clana 11 stav 1 Zakona o slobodnom pristupu informacijama («Sluzbeni

list CG», br. 44/12), Ministarstvo prosvijete, donijelo je

VODIC

za pristup informacijama u posjedu Ministarstva prosvijete

I OSNOVNI PODACI

Sjediste Ministarstva prosvijete je u Podgorici, na adresi ul. Vaka Puroviéa b.b.
Telefon: + 382 20 410 100,

Faks: + 38220 410 101

Web site: www.mps.gov.me

E-mail: spi@mps.gov.me

II  VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU MINISTARSTVA PROSVJETE

1. Javni registri i javne evidencije

- Djelovodnik;

- Upisnik prvostepenog upravnog postupka;

- Upisnik drugostepenog upravnog postupka;

- Evidencija o drzavnim sluZbenicima i namje$tenicima;
- Evidencija o licenciranim ustanovama.
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2. Normativna akta
Zakoni iz nadleznost i djelokruga rada Ministarstva prosvjete;
Podzakonska akta-uredbe, odluke, pravilnici, uputstva;

Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta 1 dr.

3. Programi, analize, informacije, izvjestaji, elaborati i drugi akti
Program rada i Izvjestaj o radu Ministarstva prosvjete;
Zakljucci Vlade koji se odnose na Ministarstvo prosvijete;

Materijali usvojeni na sjednicama Vlade ¢&iji je obradivaé ili predlagac
Ministarstvo prosvjete;

Analize, informacije, izvjestaji, misljenja, saglasnosti iz nadleznost
Ministarstva prosvjete;

Odgovori na poslani¢ka pitanja.

4. Finansiranje Ministarstva prosvjete
Budzet Ministarstva prosvijete;
Zavr$ni racun Ministarstva;
Dokumentacija 0 javnim nabavkama Ministarstva;

Dokumentacija o osnovnim sredstvima i opremi Ministarstva.
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5. Podaci o zaposlenima
-Radne knjizice;
-Rjesenja o zasnivanju radnog odnosa;
-RjeSenja o zaradama;
-Rjesenja o godisnjem odmoru;

-Rjesenja o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti i dr.

III PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka
Postupak se pokrece pisanim zahtjevom, na koji se ne pla¢a administrativna taksa.
Zahtev treba da sadrzi:
- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se moze identifikovati;
- nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji
- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime i prezime, i adresa fizi¢kog lica, ili naziv i

adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili
punomocénika.

2. Nacin podno$enja zahtjeva
Zahtjev se moze podnijeti:
- neposredno u arhivi;

- putem poste, na adresu Ministarstva;

- na e-mail: spi@mps.gov.me

a na tel/fax br. +382 20 410 101
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3. Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji
Pristup informaciji moze se ostvariti:

-neposrednim uvidom u informaciju ili javau evidenciju u prostorijama
Ministarstva
>
- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama Ministarstva i

-prepisivanjem ili fotokopiranjem informacije od strane Ministarstva i
dostavljanjem prepisa ili fotokopije podnosiocu zahtjeva, neposredno, putem poste
ili elektronskim putem, uz prethodno prezentiranje dokaza o upla¢enim sredstvima
za naknadu stvarnih trogkova prepisivanja-fotokopiranja, dostavljanja i sl.

4. Rjesavanje po zahtjevu i pravna zastita

Po zahtjevu za pristup informaciji tjesava se u roku od 15 (petnaest) dana od
dana podnosenja zahtjeva, osim u slucaju zastite Zivota i slobode lica, kada se po
zahtjevu rjesava u roku od 48 sati.

Pristup informacijama se ostvaruje u roku od 3 (tri) dana od dana
dostavljanja tjesenja kojim je pristup dozvoljen, odnosno u roku od 5 (pet) dana od
kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troskova postupka, ako su oni
rjesenjem odredeni.

Protiv akta Ministarstva o zahtjevu za slobodan pristup informaciji
podnosilac zahtjeva i drugo zainteresovano lice moje izjaviti Zzalbu nezavisnom
nadzornom organu nadlefnom za zastitu podataka o li¢nosti i pristup
informacijama, Agenciji za zastitu podataka o licnosti i pristup informacijama,
preko ovog Ministarstva.

Izuzetno, protiv Rjesenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja

sadrzi podatke koji su oznaceni stepenom tajnost ne moze se izjaviti zalba, veé se
moze tuzbom pokrenuti upravni spor.

5. Tro$kovi postupka

Troskove postupka snosi lice koje trazi pristup informaciji, osim osoba sa

invaliditetom koje ne plaéaju trogkove postupka.
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Troskovi postupka odnose se na stvarne trogkove prepisivanja, fotokopiranja
1 dostavljanja trazene informacije. |

Troskovi postupka placaju se prije izvrienja rjesenja, uplatom odgovarajuceg
iznosa u korist Budzeta Crne Gore, na #iro ra¢un br: 907-83001-19, $to se dokazuje
prilaganjem uplatnice u spise predmeta.

V LICE ZADUZENO ZA RJESAVANJE ZAHTJEVA ZA SLOBODAN
PRISTUP INFORMACIJAMA

Lice u Ministarstvu prosvjete zaduZeno za vodenje postupaka i pripremu
akta po zahtjevu za slobodan pristup informacijama je Milica Petkovi¢, Samostalna

savjetnica III u Kabinetu ministra.
Zamjenica sluzbenice za vodenje postupaka i pripremu akta po zahtjevu za
slobodan pristup informacijama je Gorica Pekovi¢, Samostalna savjetnica III u

Sluzbi za kadrovske i opste poslove.

Lice odgovorno za donoSenje akta po zahtjevu za slobodan pristup
informacijama je sekretar Ministarstva prosvjete.

VI OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj Vodi¢ ¢e biti objavljen na oglasnoj tabli i na web stranici Ministarstva
prosvijete.

Broj: 023-790/2017-4

Podgorica, 10. maj 2019. godine
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