PREDLUE

Na osnovu odredbe &lana 25 Statuta JU Zavod za geoloska istrazivanja Crne Gore i ¢lana
6 Odluke o organizovanju Republitkog Zavoda za geoloka istrazivanja (,,SLlist CG®,
41/94), Upravni odbor na sjednici od 23.04.2021. godine donio je

PRAVILNIK

O UNUTRASNJOJ ORGANIZACLJI I SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA

UVODNE ODREDBE
Clan 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se unutradnja organizacija i sistematizacija JU Zavod za
geoloska istrazivanja Crne Gore i utvrduju se organizacione jedinice 1 njihov djelokrug,
radna mjesta i zaposljavanja.

UNUTRASNJA ORGANIZACIJA
Clan 2.
Unutradnje organizacione jedinice su:

1. Sektor za regionalnu geologiju, mineralne sirovine i koncesije za mineralne
sirovine;

2. Sektor za inZenjersku geologiju, hidrogeologiju i geotehniku i koncesije za vode;

3. Sluzba za opste pravne i finansijske poslove.

DJELOKRUG RADA
Clan 3.

Sektor za regionalnu geologiju, mineralne sirovine i koncesije za mineralne sirovine
obavlja planiranje, programiranje i projektovanje istrazivanja iz oblasti regionalne
geologije i mineralnih sirovina, izrada osnovnih i preglednih geoloskih strukturno-
tektonskih, metalogenetskih, geohemijskih, geofizickih, paleogeografskih,
seizmotektonskih, geomorfologkih, fotogeologkih i dr. karata razli¢itih razmjera i namjena;
paleontoloska, sedimentoloska, petrolodka, mineraloska, hemijska, tehnoloska,
spektrohemijska istrazivanja i ispitivanja za potrebe fundamentalnih i primijenjenih
geoloskih istraZivanja; metalogenetska istraZivanja metali¢nih mineralnih sirovina (olovo,



cink, bakar, Ziva, crveni boksiti, gvozde, mangan, rijetki plemeniti metali i dr.), izrada
elaborata o rezervama, izrada kompleksnih podloga i elaborata za davanje koncesija;
istrazivanje nemetali¢nih mineralnih sirovina (ukrasni kamen, bijeli boksit, bentonit, barit,
gline, gradevinski materijal, silicijske stijene, dolomit i dr.), izrada elaboraa o geoloSkim
rezervama, izrada kompleksnih podloga za davanje koncesija; istraZivanje kaustobiolita
(ugalj, nafta i dr.), izrada elaborata o rezervama, izrada kompleksnih podloga za davanje
koncesija, izrada studija, elaborata, tumaca, ekspertiza, revizije, struéni nadzor,
medunarodna saradnja, odrZavanje struénih i nauénih skupova, obrada tehnicke
dokumentacije, geodetski poslovi i dr.

U okviru ovog sektora organizovana je laboratorija za ispitivaje stijena i mineralnih
sirovina u koju spadaju laboratorije za: paleontoloska, sedimentolosko-petroloka,
hemijska, spektrohemijska i mineralodka ispitivanja, laboratorija za izradu geoloskih
preparata i pripremu uzoraka i laboratorija za kamen i kameni agregat.

Sef laboratorije za svoj rad odgovoran je rukovodiocu sektora.

Sektor za hidrogeologiju, inZenjersku geologiju i koncesije za vode obavlja: Planiranje,
programiranje i projektovanje iz oblasti hidrogeologije i inZenjerske geologije; izrada
hidrogeoloskih, inzenjerskogeoloskih, geotehnickih i seizmogeoloskih karata
razligitih razmjera i namjena, koje predstavljaju podlogu za rjesavanje konkretnih
privrednih i opstih zadataka (vodosnabdijevanje naselja, industrije i poljoprivrede,
bilansiranje rezervi podzemnih voda, uslovi zagadivanja i zaStita podzemnih voda,
odvodnjavanje rudnih lezista, izradu vodoprivrednih osnova, istrazivanje speleoloskih
objekata i koris¢enje podzemnih voda u vanrednim uslovima, izu¢avanje pojava termalnih
i mineralnih voda, projektovanje detaljnih hidrogeoloskih 1 inzenjerskogeoloSkih
istrazivanja, prostorno planiranje, izu¢avanje inzenjersko-geoloskih procesa i pojava —
inzenjerska geodinamika, geotehnitke melioracije, izgradnju hidroenergetskih objekata,
mostova, tunela, Zeljeznice, fabrickih hala: geomehanicka i hidrohemijska ispitivanja (tlai
vode), za potrebe fundamentalnih i primijenjenih hidrogeoloskih i inZenjerskogeoloskih i
geofizitkih istrazivanja; istrazivanja lezista izdanskih voda (pijace, mineralne i termalne,
utvrdivanje geoloskih rezervi i izrada kompleksnih podloga za davanje koncesija: izrada
studija, ekspertiza, revizija, nadzor, geoloskih tumaca, stru¢nih i nauénih skupova i dr,
obrada tehnitke dokumentacije i geodetski poslovi.

U sastav ovog sektora je laboratorija za geomehanicka ispitivanja tla, koja se vrie u sklopu
inZenjersko-geoloskih 1 hidrogeoloskih karata kao i drugih kompleksnih geotehnickih
podloga razli¢itih razmjera i namjena.

Sef laboratorije za svoj rad odgovoran je rukovodiocu sektora.

Sluzba za opSte pravne i finansijske poslove : U okviru ove sluzbe obavljaju se: pravni
i finansijski poslovi, a osim toga i poslovi javnih nabavki, poslovi odrzavanja strucne
dokumentacije i biblioteke, formiranje geoinformacionog sistema i fonda strucne
dokumentacije, izdavanje geoloskih glasnika i razmjena publikacija na domacem 1
medjunarodnom nivou, finansij ski poslovi, poslovi nabavke i vodenja referentskih poslova
voznog parka, poslovi kucanja i kopiranja materijala, poslovi skladitenja, prijema i
razno$enja poste, poslovi odrzavanja zgrade i higijene u poslovnim prostorijama.



Osim navedenog, JU Zavod za geoloska istrazivanja ima i status naucne ustanove na
osnovu Rjedenja Ministarstva nauke broj: 01-3368/4 od 27.03.2017. godine. Zakonom o
naugnoistrazivackoj djelatnosti, pored ostalog je definisano da se nauénoistrazivacke
aktivnosti u Zavodu zasnivaju na programiranju, projektovanju i realizaciji nacionalnih 1
medunarodnih projekata iz razli¢itih nau¢nih oblasti geologije, a koji su od interesa za Crnu
Goru. Nau¢noistrazivadku djelatnost obavljaju lica sa istrazivackim zvanjem i lica sa
nauénim zvanjem, odnosno ovim aktivnostima rukovode samostalni geolozi, sa poloZenim
struénim ispitom i posebnim iskustvom, ali i sa razli¢itim istrazivatkim i nau¢nim zvanjima
(nauéni saradnik, vi$i naucni saradnik i nau¢ni savjetnik). U nau¢no zvanje moze biti
izabrano lice koje ima doktorat nauka. Pored poslova samostalnog geologa — projektanta,
koji su definisani sistematizacijom radnih mjesta u Zavodu, zaposleni doktori nauka sa
nau¢nim zvanjima, doktori nauka i magistri nauka takodje: rukovode i ucestvuju u
realizaciji nacionalnih, regionalnih 1 medjunarodnih nau¢nih projekata, kroz uklju¢ivanje
Zavoda u Evropski istrazivacki prostor i Okvirne programe EU za naucnoistrazivacku
djelatnost i druge medunarodne programe; aktivno udestvuju u istrazivackoj djelatnosti
Zavoda, kroz urednistvo stalnih i posebnih publikacija geoloskih karata i tumaca i imaju
pravo i obavezu stalnog strucnog usavriavanja i pracenja nau¢nih dostignuca iz svoje uze
nauc¢ne oblasti.

Takode, Zakonom o geoloskim istrazivanjima (’SLlist RCG™, br. 28/93, 27/94, 42/94
26/07 i 28/11) JU Zavod za geoloSka istrazivanja Crne Gore, pored ostalog, ovlastena je 1
ima obavezu da obavlja poslove osnivanja i vodenja geoinformacionog sistema. To
podrazumijeva: izrada i unos geoloskih podataka u prostornu bazu podataka; odrZzavanje
prostorne baze podataka; georeferenciranje geoloskih karata razlidite razmjere i namjene;
digitalizacija odnosno vektorizacija georeferenciranih karta sa atribucijom; priprema
podataka za izradu WEB GIS aplikacije Geoloskog zavoda; odrzavanje i izrada skupova
podataka prema specifikaciji podataka INSPIRE; izrada i dizajn tematskih geoloSkih
karata; izrada tematskih karata na osnovu satelitskih i ortofoto snimaka.

RUKOVODENJE ORGANIZACIONIM CJELINAMA
Clan 4.
Direktor predstavlja, rukovodi i organizuje rad Javne ustanove Zavod za geoloska
itsrazivanja.
Clan 5.

Sistematizacijom su obuhvaéena sljedeca radna mjesta:

- Direktor

I Sektor za regionalnu geologiju, mineralne sirovine i koncesije za mineralne sirovine:

- Rukovodilac sektora
- Samostalni geolog za regionalnu geologiju (ukljucujuci poslove saradnika) -
- Samostalni geolog za paleontologiju ( ukljucujuéi poslove saradnika) 1



II

- Samostalni geolog za sedimentologiju (ukljuéuju¢i poslove saradnika)............. 2
- Samostalni geolog za mineralne sirovine (ukljucujuéi poslove saradnika)..... 10
- Samostalni geolog za petrologiju, mineralogiju i geohemiju (ukljucujuéi

poslove geologa saradnika za petrologiju)..........ocevereeereieeieneneieiccie e 2
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Sektor za hidrogeologiju, inzenjersku geologiju, geotehniku i koncesije za vode:

- Rukovodilac sektora
- Samostalni geolog za hidrogeoloska istrazivanja

(ukljuSiuci -« SErafdiiCke POSIOVE) . unansnssnpa s s s saasiat
- Samostalni geolog za geofizi¢ka ispitivanja

{ukhulmingdl saradmtlee poslove). couwnununssamisii Rl 1
- Samostalni geolog za inzenjersku geologiju 1 geotehniku

(ukljucujuci i saradniCke POSIOVE)......ccocuiiiiiiiiiieiiiiiee et
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I11 SluZzba za opSte pravne i finansijske poslove

- Sef sluzbe za opste pravne i finansijske poslove

- Samostalni savjetnik I za pravne poslove.........cccocecereeerevieeeeceseecniiceeennenn 1
- Samostalni savjetnik II za pravne poslove.........c.ooooveeeeeeeeeiieeeeceeeeeeeeaen 1
- Samostalni savjetnik I za finansijske poslove .........cccoeveeveiicicciciiccceeene 1
- Sluzbenik za javne nabavke ............coceeveeeiieiiiiiieecieece e ]
- Menadzer kvaliteta .. ; D

- Samostalni sa\qetmk za potrebe geomforma(:lonog SIStEMA ..o 1
- Referent strucne dokumentacqe-blbhotekar .................................................. 1
- Samostalni tehnicar u GIS-u.. Y A B S N S SR B SRR RS )
- Samostalni referent — obracunskl radmk GGGy 1
- Samostalni referent— tehnicka sekretanca ................................................... 1
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Clan 6.
Opis poslova i zadataka sa uslovima potrebnim za njihovo obavljanje
Direktor

- predstavlja, rukovodi i organizuje rad Zavoda,
- vr3i druge poslove u skladu sa Statutom i drugim aktima Zavoda.

USLOVI: VII; ili VII; stepen, 3 godine radnog iskustva na poslovima rukovodenja ili 5
godina iskustva na drugim poslovima.

L SEKTOR ZA REGIONALNU GEOLOGIJU I MINERALNE SIROVINE
I KONCESIJE ZA MINERALNE SIROVINE

1. Rukovodilac sektora

- rukovodi radom sektora, koordinira rad u sektoru i sa drugim sektorima,

- stara se o obezbjedenju poslova,

- sastavlja programske zadatke i ponude i kontaktira sa investitorom,

- ufestvuje u ugovaranju poslova sa investitorima i suizvoda¢ima,

- predlaze raspodjelu poslova, sastav ekipa i raspored radnika na realizaciji radnih
zadataka u sektoru,

- ucestvuje u formiranju ekipa iz razlicitih sektora,

- prati realizaciju i dinamiku ugovorenih poslova i stara se o blagovremenom i
struénom izvodenju radova,

- predlaze kadrovska rjeSenja i nabavku potrebne opreme,

- izdaje radne zadatke i putne naloge 1 prati njihovo izvrSenje,

- ucestvuje u izradi faktura i kontroli njihove blagovremene naplate,

- radi kvartalne i godis$nje izvjestaje o realizaciji poslova,

- radi i druge poslove date u opisu poslova i zadataka geologa-specijaliste u okviru
svoje uze specijalnosti,

- odgovoran je za organizaciju rada u sektoru. Za svoj rad je neposredno odgovoran
direktoru.

USLOVI: VII; ili VII stepen, dipl.inz.geol, 3 godine radnog iskustva na poslovima
rukovodenja ili 5 godina iskustva na drugim poslovima. SloZenost VII 2.

2. Samostalni geolog za regionalnu geologiju (uklju¢ujuci i poslove saradnika)

- saraduje ili samostalno obavlja istrazivanja iz svoje uze oblasti na nauc¢no-
istraZivackim projektima i temama,



- rukovodi istrazivanjima na nau¢no-istrazivackim temama,

- na poslovima koje vodi angazuje tehnicke i druge saradnike, priprema rezultate iz
uze oblasti za pisanje godi$njeg izvjestaja i zavr$nih elaborata za teme i projekte na
kojima saraduje,

- pise izvjestaje, studije i elaborate za teme kojima je rukovodio,

- vi8i internu kontrolu kao i recenziju pisanih radova ili izvjestaja i kona¢nih elaborata
za istrazivacke teme iz uZe specijalnosti.

U okviru uze specijalnosti vrsi i sledece poslove i radne zadatke:

- regionalna i detaljna geolo3ka kartiranja,

- rekognosciranje terena,

- geolosko kartiranje terena,

- lociranje, kartiranje i primanje strukturnih busotina,

- daljinska detekcija,

- izrada regionalnih i detaljnih geoloskih profila i stubova,

- izrada osnovne geoloske karte Crne Gore, razmjere 1:50 000,

- izrada detaljnih geoloSkih karata,

- izrada kompilacionih geoloskih karata,

- izrada fotogeoloskih, seizmotektonskih, facijalnih, paleogeografskih i drugih karata,

- saraduje i obavlja odredena istrazivanja u okviru nau¢no-istraZivackih tema i
projekata kojim rukovode odgovorni istrazivaéi,

- po Uputstvu odgovornog istrazivaca realizuje programe istrazivanja po pojedinim
temama,

- neposredno organizuje rad na izvr$avanju pojedinih tematskih zadataka, daje
konkretna uputstva tehni¢kim saradnicima, odnosno laborantima, kontrolige njihov
rad i dr.,

- prema metodici rada sreduje rezultate istrazivanja i vrsi cjelokupnu statisti¢ku
obradu podataka,

- piSe parcijalne izvjestaje o istraZivanjima po pojedinim tematskim zadacima i sli¢no,

- ucestvuje kao €lan ekipe ili strucnog tima u izradi studija, elaborata i projekata,

- radiidruge poslove po Uputstvu rukovodioca teme i projekata na kojima saraduje,

USLOVI: VII ili VII2 stepen, 3 godine radnog iskustva, Rudarsko-geologki fakultet, smjer
regionalna geologija. SloZenost VII 2.

3. Samostalni geolog za paleontologiju (ukljuéujuéi i poslove saradnika)

- saraduje ili samostalno obavlja istraZivanja iz svoje uZe oblasti na nauéno-
istrazivackim projektima i temama,

- rukovodi istraZivanjima na nau¢no-istrazivackim temama,

- na poslovima koje vodi angazuje tehnicke i druge saradnike, priprema rezultate iz
uZe oblasti za pisanje godi$njeg izvjeStaja i zavrsnih elaborata za teme i projekte na
kojima saraduje,

- piSe izvjestaje, studije i elaborate za teme kojima je rukovodio,

- vrSi internu kontrolu kao i recenziju pisanih radova ili izvjestaja i konagnih elaborata
za istraZivacke teme iz uZe specijalnosti.



U okviru uze specijalnosti vrsi i sledece poslove i radne zadatke:

terenska i laboratorijska ispitivanja fosilnog sadrZzaja u sedimentnim stijenama u
okviru Cega:

Terenska ispitivanja:

snima reprezentativne geoloske profile i stubove (lokalne i detaljne) i1 dubinske
busotine i vrsi korelaciju i fosilnih jedinica na Sirem prostoru,
sakuplja makro fosile i uzorke za mikropaleontoloska ispitivanja.

Laboratorijska ispitivanja:

vrsi preparaciju makro fosila, priprema za odredbu i razvrstava po sistematskim
jedinicama,

ispituje 1 determiniSe makrofosile i odreduje biostratigrafske i paleoekoloske
karakteristike, )

ispituje mikropaleontoloske preparate sa odredbom rodova i vrsta mikrofosila i
opisom stijena i fosilnog sadrzaja i daje biostratigrafske i paleoekoloske
karakteristike,

izdvaja konodonte u komorice,

izraduje tabele i tabele makro i mikrofosila i druge graficke prikaze,

vr3i mikro snimanje preparata,

izraduje paleontoloske izvjestaje, odgovarajuce djelove tumacda i elaborata (iz
oblasti biostratigrafije i paleoekologije), izraduje paleontoloske studije,

bavi se kompletnim ispitivanjima makro i mikro fosila za sve vrste geoloskih
ispitivanja,

saraduje sa drugim institucijama u cilju unapredenja razvoja i kvaliteta,

saraduje i obavlja odredena istrazivanja u okviru nau¢no-istraZivackih tema i
projekata kojim rukovode odgovorni istrazivaci,

po Uputstvu odgovornog istrazivaca realizuje programe istraZivanja po pojedinim
temama,

neposredno organizuje rad na izvrSavanju pojedinih tematskih zadataka, daje
konkretna uputstva tehni¢kim saradnicima, odnosno laborantima, kontrolise njihov
rad i dr,

prema metodici rada sreduje rezultate istrazivanja i vr§i cjelokupnu statisti¢ku
obradu podataka,

piSe parcijalne izvje$taje o istraZivanjima po pojedinim tematskim zadacima i sl.,
uCestvuje kao plan ekipe ili struénog tima u izradi studija, elaborata i projekata,
radi 1 druge poslove po Uputstvu rukovodioca teme i projekata na kojima saraduje,

USLOVI: VII; stepen, 3 godine radnog iskustva, Rudarsko-geoloski fakultet, smjer
paleontologija. SloZenost VII 2.



4. Samostalni geolog za sedimentologiju (uklju¢ujuci poslove saradnika)

saraduje ili samostalno obavlja istraZivanja iz svoje uZze oblasti na
istrazivackim projektima i temama,

na poslovima koje vodi angazuje tehnicke i druge saradnike, priprema
rezultate iz uZe oblasti za pisanje godiSnjeg izvjeStaja i zavr$nih elaborata
za teme 1 projekte na kojima saraduje,

piSe izvjestaje, studije i elaborate za teme kojima je rukovodio,

vi3i internu kontrolu kao i recenziju pisanih radova ili izvjestaja i kona¢nih
elaborata za istrazivacke teme iz uze specijalnosti.

U okviru uze specijalnosti vrsi i sledece poslove i radne zadatke:

proucava sedimentne komplekse u cilju utvrdivanja porijekla materijala i
erozionog nivoa i definisanja sedimentacione sredine,

snima profile i stubove u okviru sedimentnih stijena,

sakuplja uzorke za ispitivanje odredenih profila,

makroskopsko i mikroskopsko ispitivanje sedimentnih stijena sa odredbom
sastava i strukture,

granulometrijske analize klasti¢nih vezanih stijena,

izraduje pojedina poglavlja u elaboratima i tuma¢ima,

izraduje sedimentoloske studije,

saraduje i obavlja odredena istraZivanja u okviru nau¢no-istrazivackih tema
1 projekata kojim rukovode odgovorni istrazivadi,

po Uputstvu odgovornog istrazivaCa realizuje programe istraZivanja po
pojedinim temama,

neposredno organizuje rad na izvrSavanju pojedinih tematskih zadataka,
daje konkretna uputstva tehni¢kim saradnicima, odnosno laborantima,
kontroliSe njihov rad i dr.,

prema metodici rada sreduje rezultate istrazivanja i vr$i cjelokupnu
statisticku obradu podataka,

piSe parcijalne izvjestaje o istrazivanjima po pojedinim tematskim zadacima
i I

uCestvuje kao ¢lan ekipe ili stru¢nog tima u izradi studija,

radi i druge poslove po Uputstvu rukovodioca teme i projekata na kojima
saraduje,

odreduje mikrofacije.

U okviru uZe specijalnsoti vrsi i sledece poslove i radne zadatke:

uCestvuje u prouCavanju sedimentnih kompleksa,

uCestvuje na snimanju profila i stubova i stubova u okviru sedimentnih
stijena,

sakuplja uzorke za ispitivanje odredenih profila,

makroskopsko i mikroskopsko ispitivanje sedimentnih stijena sa odredbom
sastava i strukture,

granulometrijske analize klasti¢nih vezanih stijena sa odredbom sastava i
strukture,

granulometrijske analize klasti¢nih vezanih stijena,



- udestvuje na izradi pojedinih poglavlja u elaboratima i tumaca,
- ucestvuje na izradi sedimentoloskih studija.

USLOVI: VII;, 3 godine radnog iskustva, Rudarsko-geoloski fakultet, smjer petrologija i
geohemija ili regionalna geologija. SloZenost VII 2. Za saradnitke poslove Rudarsko-
geolodki fakultet, smjer petrologija i geohemija ili regionalna geologija, SloZenost VII.

5. Samostalni geolog za istrazivanje mineralnih sirovina (uklju¢uju¢i poslove

saradnika)

- saraduje ili samostalno obavlja istrazivanja iz svoje uze oblasti na naucno-
istrazivackim projektima i temama,

- rukovodi istrazivanjima na nau¢no-istrazivackim temama

- na poslovima koje vodi angazuje tehnicke i druge saradnike, priprema
rezultate iz uZe oblasti za pisanje godisnjeg izvjestaja i zavr$nih elaborata
za teme 1 projekte na kojima saraduje,

- pise izvjestaje, studije 1 elaborate za teme kojima je rukovodio,

- vrsi intrnu kontrolu kao 1 recenziju pisanih radova ili izvjestaja i kona¢nih
elaborata za istrazivacke teme iz uze specijalnosti.

U okviru uze specijalnosti vrsi i sledeée poslove i radne zadatke:

izraduje fotogeoloske karte za potrebe istraZivanja metali¢nih, nemetali¢nih 1
energetskih mineralnih sirovina,

izraduje jamske geoloske karte i geoloske planove,

kartira otkope buSotine, potkope, raskope, zasjeke i sl. i vr§i nadzor nad
oprobovanjem,

radi metalogenetske i prognozne karte,

izraduje mineragenetske karte,

izraduje godiSnje izvjestaje 1 elaborate u visegodi$njim istraZivanjima,

izraduje elaborate o klasifikaciji, kategorizaciji i proracunu rezervi metali¢nih i
nemetali¢nih sirovina i kaustobiolita,

izraduje sve vrste geoloSkih podloga i elaborata za koncesije za istrazivanje i
eksploataciju mineralnih sirovina (rezervi voda), vrdi reviziju elaborata za
koncesije,

izraduje razlicite studije o mineralnim sirovinama,

vrsi rudno-mikroskopska ispitivanja i proucavanja, piSe izvjeStaje, uestvuje u
izradi elaborata i piSe studije o rezultatima ovih ispitivanja,

vrsi eksperimentalna geohemijska proucavanja,

planira i rukovodi regionalnim, osnovnim i detaljnim geohemijskim istrazivanjima,
vrsi obradu rezultata geohemijskih ispitivanja,

izraduje geohemijske karte, dijagrame i sl,

radi 1zvjeStaje, elaborate i studije o geohemijskim ispitivanjima,

radi po pitanju koncesija za mineralne sirovine.

USLOVI: VIIi, 3 godine radnog iskustva, Rudarsko-geoloski fakultet, smjer istraZivanje
leziSta mineralnih sirovina ili ekonomska geologija. SloZenost VII, . Za saradni¢ke poslove
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Rudarsko-geoloski fakultet, smjer istrazivanje leZista mineralnih sirovina ili ekonomska
geologija. SloZenost VII;.

6. Samostalni geolog za petrologiju i geohemiju, mineralogiju (ukljucujuéi i

poslove saradnika).

saraduje ili samostalno obavlja istraZivanja iz uze specijalisticke oblasti na naucno-
istrazivackim projektima i temama,

rukovodi istrazivanjima na nau¢no-istrazivackim temama,

na poslovima koje vodi angaZuje tehnicke i druge saradnike,

pise izvjeStaje za zavrine elaborate za teme i projekte na kojima saraduje,

piSe izvjestaje, studije i elaborate za teme kojima je rukovodio,

vrdi internu kontrolu kao i recenziju pisanih radova ili izvjeStaja i konacnih
elaborata za istrazivacke teme iz uZe specijalnosti.

U okviru uZe specijalnosti vrsi i sljedece poslove i radne zadatke:

specijalisticke poslove na izradi geoloSke karte u magmatskim kompleksima,
obavlja uzorkovanje stijena,

makroskopska i mikroskopska odredivanja stijena sa odredbom sastava i strukture,
modalne analize, odredivanje feldspata i bojenih minerala,

izraduje pojedina poglavlja tumaca i elaborata,

izraduje petrografske studije,

saraduje i obavlja odredena istrazivanja u okviru naué¢no-istrazivackih tema i
projekata kojim rukovode odgovorni istrazivaci,

po Uputstvu odgovornog istraZivaca realizuje programe istraZivanja po pojedinim
temama,

nepostredno organizuje rad na izvrSavanju pojedinih tematskih zadataka, daje
konkretna uputstva tehni¢kim saradnicima, odnosno laborantima, kontroliSe njihov
rad i dr.,

prema metodici rada sistematizuje rezultate istrazivanja i vr$i cjelokupnu statisticku
obradu podataka,

pide parcijalne izvjeitaje o istraZivanjima po pojedinim tematskim zadacima i sl.,
udestvuje kao &lan ekipe ili struénog tima u izradi studija, elaborata i projekata,
radi i druge poslove po Uputstvu rukovodioca teme i projekata na kojima saraduje,
rad na derivatografu.

U okviru uZe specijalnosti vrsi i slede¢e poslove i radne zadatke:

uéestvuje na izradi geolodke karte u magmatskim kompleksima,

sakupljanje uzoraka za ispitivanje po odredenim profilima,

uestvuje na makroskopskom i mikroskopskom odredivanju stijena sa odredbom
sastava i strukture,

udestvuje na izradi modalnih analiza, odredivanja feldspata i bojenih minerala,
ulestvuje na izradi pojedinih poglavlja tumaca i elaborata,

ucestvuje na izradi petrografskih studija.
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USLOVI: VII; stepen, 3 godine radnog iskustva, Rudarsko-geoloski fakultet, smjer
petrologija i geohemija ili minerologija i kristalografija. Slozenost VIl. Za saradnicke
poslove Rudarsko-geoloki fakultet, smjer petrologija i geohemija ili minerologija i
kristalografija.

6.

Samostalni geoloSki tehnicar

pod nadzorom i prema uputstvima nosioca zadataka ucestvuje u terenskoj i
kabinetskoj realizaciji programa, elaborata, studija i drugih postavljenih zadataka,
utestvovanje u prospekciji terena i izvodenje pojedinih prospekeijskih radova,
uestvovanje u kartiranju ena i svih vrsta istraznih radova,

sredivanje i videnje tehni¢ke dokumentacije ekipe na projektima i elaboratima,
pod nadzorom i putstvom nosioca zadatka ucestvuje u terenskoj i kabinetskoj
realizaciji programa elaborata, studija i drugih postavljenih zadataka,

ucedée u terenskom prikupljanju geoloskih podataka pri izradi razliCitih vrsta
geoloskih i metalogenetskih podataka,

ucescée u terenskom radu na snimanju geoloskih profila i stubova,

samostalno obavljanje prospekcijske geohemijske radove po razradenoj
metodologiji,

ucesce u kartiranju i orpobavanju istraznih buSotina, potkopa i raskopa,

vrienje tehniCke obrade graficke dokumentacijeza potrebe projekta, izvjestaja,
elaborata,

ucesce u izradi geoloskih podloga i elaborata za koncesije,

ucesce u oprobovanju i kartiranju svih vrsta istraznih radova,

vr$i i druge poslove i zadatke po nalogu rukovodioca sektora 1 projektanta.

USLOVTI: 1V stepen, geoloski tehni¢ar sa najmanje 3 godine iskustva u struci. SloZenost

IV.

7. Samostalni hemicar

unapredivanje tehnologije i organizacija rada u analitickim laboratorijama,
izrada i utvrdivanje analiti¢kih programa dokumentacije i programa razvoja,
predlaganje i uvodenje savremenih racionalnih metoda hemijskih ispitivanja,
pracenje i unapredivanje klastiéno hemijskih analitickih metoda,

uvodenje novih metoda,

rukovodenje i rad na hemijsko ispitivanje stijena i ruda,

izrada skracenih i kompletnih hemijskih analiza voda,

izrada gasnih analiza,

prezentiranje postignutih rezultata,

izrada izvjeStaja i studija o hemijskim ispitivanjima i prou¢avanjima,
pripremanje uputstava za rad i bezbjednost rada u laboratoriji,

rad na proSirenju aplikativnih metoda i tehnika,

organizovanje rada na aplikaciji kompjuterskih programa,

prihvatanje i rasporedivanje novih radnika i pripravnika na rad u laboratoriji,
u¢estvovanje u izradi programa obuke radnika,
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izrada programa, vodenje obavljanja pripravnickog staZa za laborante, tehnicare 1
inZenjere,

praéenje struéne literature, publikacija i propisa u svom podru¢ju rada,

primjena hemijskih metoda kod izdvajanja mikro i makro fosila.

USLOVI: VII; stepen, hemijski ili tehnoloski fakultet, neorganskog smjera sa radnim
iskustvom od 3 godine. Slozenost VIL.

7. Hemijski tehnicar

Provjera opreme i uredjaja,

Organizovanje poslova tokom utvrdjivanja hemijskog sastava uzoraka klasi¢nim
analitickim metodama,

vr$i i druge poslove i zadatke po nalogu rukovodioca laboratorije.

USLOVTI: IV stepen, hemijski tehni¢ar sa 1 godinom iskustva u struci.

Slozenost: TV.

8. Preparator

vrii izradu mikropaleontoloskih, sedimentoloskih, petrografskih i rudnih preparata,
vrii sjeGenje i gladenje uzoraka stijena, ruda i makrofosila,

vodi dokumentaciju uradenih preparata i utroSka materijala,

stara se o ispravnosti i urednosti opreme i pribora sa kojima radi,

vri pripremu uzoraka stijena i ruda za hemijska i sedimentolo$ka ispitivanja.
obavlja i druge poslove i zadatke po nalogu rukovodioca,

vri preparaciju mikro fosila, priprema za odredbu i razvrstava po sistematizovanim
jedinicama.

USLOVI: 1V stepen, geoloski, gradevinski ili hemijski tehnicar, 1 godina radnog iskustva
na odgovarajué¢im poslovima. SloZenost: IV.

ILSEKTOR ZA HIDROGEOLOGIJU, INZENJERSKU GEOLOGIJU I
GEOTEHNIKU I DAVANJE KONCESIJA ZA VODE

5

Rukovodilac sektora

rukovodi radom sektora, koordinira rad sa drugim sektorima,
stara se 0 obezbjedivanju poslova,

sastavlja programske zadatke i ponude,

kontaktira sa investitorima,

ucestvuje u ugovaranju poslova,
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- predlaze raspodjelu poslova, sastav ckipa i raspored radnika na realizaciji radnih
zadataka,

- ugestvuje u formiranju ekipa iz razlicitih sektora,

- prati realizaciju i dinamiku ugovorenih poslova 1 stara se¢ 0 blagovremenom 1
struénom izvodenju radova,

- predlaze kadrovska rjeSenja i nabavku potrebne opreme,

- izdaje radne zadatke i putne naloge i prati njihovo izvrsenje,

- pomaZe pri izradi faktura i prati njihovu naplatu,

- radi i druge poslove date u opisu poslova i zadataka geologa i geologa-savjetnika u
okviru uZe specijalnosti,

- odgovoran je za organizaciju rada u sektoru, za svoj rad je neposredno odgovoran
direktoru.

USLOVI: VII; ili VI stepen, dipl.inz.geologije, smjer inZenjerska geologija,
hidrogeologija ili geotehnika. Radno iskustvo 3 godine na poslovima rukovodenja ili 5
godina iskustva na drugim poslovima. Slozenost VII 2.

7. Samostalni geolog za hidrogeoloika istrazivanja (ukljucujuéi i saradnicke
poslove)

Hidrogeologka istrazivanja:

- projektovanje i koordinacija radova na osnovnim i detaljnim hidrogeoloskim
istrazivanjima,

- hidrogeolosko kartiranje terena u svim razmjerama i kategorijama sloZenosti
terena,

- izrada elaborata i studija iz domena djelatnosti,

. igrada svih vrsta hidrodinamic¢kih proracuna i odredivanje rezervi podzemnih voda,
mineralnih, termalnih 1 termomineralnih voda,

- prorafun rezervi geometalne energije, podzemnih voda i sli¢no,

- obavljanje struénog nadzora u toku realizacije hidrogeoloskih istraZivanja u toku
izvodenja hidrogeoloskih radova,

_ obavljanje tehni¢ke kontrole projekata i elaborata,

- udestvuje u rad revizionih i drugih komisija i struénih savjeta i obavljanje stru¢nih
ekspertiza i vjeStatenja,

- rukovodenje izradom tehni¢ke dokumentacije i izvodenje hidrogeoloskih
istrazivanja,

- priprema hidrogeoloskih podataka za kompjutersku obradu,

- udestvuje u radu naucno istrazivatkih timova,

- uCestvuje u projektovanju i koordinaciji radova na osnovnim i detaljnim
hidrogeoloskim istraZivanjima,

- ulestvuje u hidrogeoloskom kartiranju terena u svim razmjerama i kategorijama
sloZenosti terena,

- utestvuje u izradi elaborata i studija iz domena djelatnosti,
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udestvuje u izradi svih vrsta hidrodinamickih proratuna i odredivanja rezervi
podzemnih voda, mineralnih, termalnih i termomineralnih voda, ucestvuje u
proraunu rezervi geotermalne energije potrebnih voda i sl.

udestvuje u struénom nadzoru u toku realizacije hidrogeoloskih istrazivanja u toku
izvodenja hidrogeoloskih radova,

ulestvuje u izradi tehnicke dokumenacije i izvodenja hidroloskih istrazivanja,
uéestvuje u pripremi hidrogeologkih podataka za kompjutersku obradu,

ucestvuje u radu nau¢no-istrazivackih timova.

USLOVI: VII; stepen, Rudarsko-geoloski fakultet, smjer hidrogeologija. Slozenost VIL.

3. Samostalni geolog za geofizicka ispitivanja (uklju¢ujuéi i saradnicke poslove)

Ucestvuje u projektovanju geofizi¢kih ispitivanja u okviru kompleksnih geoloskih
istrazivanja terena,

Utestvuje u izvodenju terenskih geofizickih ispitivanja (geoelektri¢no sondiranje,
refrikcija i refrektivna seizmicka ispitivanja, elektricna ispitivanja i dr.),
Utestvuje u obradi podataka terenskih geofizickih ispitivanja,

Izrada geofizickih Elaborata,

Radi sve saradni¢ke poslove iz ove oblasti.

Vrsi paleomagnetna isitivanja

USLOVI: VII; stepen, rudarsko-geoloski fakultet, smjer primijenjene geofizike, radno
iskustvo od 3 godine. Slozenost VII».

4.

Samostalni geolog inZenjerske geologije i geotehnike (ukljucujuéi i saradnicke
poslove)

Geotehnicka istrazivanja:

Definisanje vrste i obima inZenjerskogeoloskih i geotehniCkih istraznih radova
prilikom izrade ponuda za uestvovanje na tenderima.

Izrada projektnih zadataka za osnovna i detaljna inZenjersko-geoloska 1
geotehnicka istraZivanja,

Izrada projekta inZenjersko-geoloskih i geolo§ko-geotehnickih istraZivanja terena,
izrada inZenjersko-geoloske i tehnitke karte svih razmjera sa odgovaraju¢om
dokumentacijom i tumacenjem,

izrada elaborata i studija za sve vrste objekata za razliCite nivoe urbanisti¢kog
planiranja, rudarskog i gradevinskog projektovanja u svim kategorijama sloZenosti
terena,

izrada geostatickih proratuna za direktno i duboko fundiranje objekata
visokogradnje i niskogradnje, podzemnih objekata i tehnicke melioracije,
obavljanje stru¢nih nadzora u toku izgradnje i eksploatacije objekata,

vrienje tehnicke kontrole projekata i elaborata,
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- ucestvovanje u radu revizionih i drugih komisija i stru¢nih savjeta i obavljanje
stru¢ne ekspertize i vjeStadenja,

- rukovodenje izradom tehnitke dokumentacije i izvodenjem geotehnickim
melioracija tla i terena,

- uCestvovanje u radu naucno-istrazivackih timova,

- uCestvovanje u projektovanju i koordiniranju radova na osnovnim i detaljnim
inZinjerskogeoloskim i geotchnickim istraZivanjima za potrebe urbanizacije
hidrotehnike, linijskih objekata, energetike, poljoprivrede i geotehnickih
melioracija,

- uCestvuje na inZenjersko-geoloskom kartiranju u svim kategorijama sloZenosti
terena,

- uCestvuje u izradi inZenjersko-geoloske i tehnitke karte svih razmjera sa
odgovaraju¢om dokumentacijom i tumacenjem,

- uCestvuje u izradi elaborata i studija za sve vrste objekata za razlidite nivoe
urbanistickog planiranja, rudarskog i gradevinskog projektovanja u svim
kategorijama sloZenosti terena,

- ucestvuje u izradi geostati¢kih proratuna za direktno i duboko fundiranje objekata
visokogradnje i niskogradnje, podzemnih objekata i tehnicke melioracije,

- ucestvuje u nadzoru izrade tehnicke dokumentacije i izvodenja geotehnitkih
melioracija tla i terena,

- ucestvuje u radu naucno-istrazivackih timova.

USLOVI: VII; stepen, Rudarsko-geoloski fakultet, smjer inZinjerska geologija,
geotehnika. Slozenost VII».

5. Samostalni tehnifar za hidrogeologiju

- uCestvuje u izradi projekata, organizaciji i realizaciji istraZivanja,
- vrSi druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

USLOVI: 1V stepen, geolo$ki tehni¢ar, radno iskustvo 3 godine. Slozenost IV.

6. Samostalni inZenjer za rad u laboratoriji

- Organizacija rada laboratorije za geotehniku

- Obezbjedenje sprovodenja nepristrasnosti i povjerljivosti u radu laboratorije

- Prijem 1 preispitivanje zahtjeva za ispitivanje

- lzrada specifikacije za nabavku opreme, materijala i usluga, kontrolisanje
nabavljene opreme i usluga, kao i ocjena isporucilaca

- Kontrola pravilnog rukovanja uzorcima

- Pregled/verifikacija dobijenih rezultata ispitivanja

- Izrada i verifikacija izjestaja o laboratorijskim ispitivanjima
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- Obezbjedivanje ispunjenosti zahtjeva referentnih standarda iz oblasti kvaliteta i
rada u laboratoriji

- Obezbjedivanje validnosti razultata

- IzvjeStavanje o stanju sistema menadZmenta kivalitetom

- Vr3enje obuke i nadzor nad zaposlenim osobljem u laboratoriji

- Upravljanje dokumentima sistema menadZmenta kvalitetom u laboratoriji

- Planiranje etaloniranja i odrZavanja opreme

- U sludaju potrebe, preduzimanje korektivnih mjera

- Uvodenje novih zaposlenih u posao i provjera osposobljenosti zaposlenih za posao
koji obavljaju

- Identifikacija, analiza i preispitivanje rizika

- Pracenje sprovodenja politike kvaliteta, procedura i postizanja postavljenih ciljeva
u laboratoriji

- Saradnja sa eksternim oranizacijama po pitanju kontrole, medulaboratorijskih
aktivnosti, kao i akreditacije

- Sprovodenje mjera za spre¢avanje neusaglasenosti u sistemu, rjeSavanje prigovora
i reklamacija korisnika usluga,

- Saradnja i rad sa drugim laboratorijama u Zavodu.

USLOVI: VII; stepen, Rudarsko-geoloski fakultet — smjer geotehnika, ili Gradjevinski
fakultet, smjer (modul) geotehnika. SloZenost VIIa.

IIL.SLUZBA ZA OPSTE PRAVNE I FINANSIJSKE POSLOVE

1. Sef sluzbe

- Rukovodi sluzbom za opste pravne i finansijske poslove, vrsi kontrolu poslova koji
su povjereni sluzbi i izvrSava druge zadatke po nalogu direktora.

USLOVI: VII | stepen struénosti, 3 godine radnog iskustva na poslovima rukovodenja ili
5 godina na drugim poslovima. Slozenost VIla.

2. Samostalni/a savjetnik/ca I za pravne poslove

- vodenje, organizovanje i koordiniranje sluzbom, u skladu sa pozitivnim zakonskim
propisima;

- zastupanje pred sudom ili drugim organom,

- vodenje kadrovske evidencije,

- pripremanje stru¢nih misljenja i tumacenja,

- vodi disciplinski postupak po nalogu i ovlas¢enju direktora,

- stara se o zakonitosti rada Zavoda,

- daje predloge za sprovodjenje svih opstih pravnih akata u Zavodu.
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USLOVI: VII stepen, diplomirani pravnik, 3 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim
poslovima. Slozenost: VII ; ili VII .

3. Samostalni/a savjetnik/ca II za pravne i administrativne poslove za potrebe
Sektora za regionalnu geologiju, mineralne sirovine i koncesije za mineralne
sirovine

priprema ugovora o izradi stru¢ne dokumentacije u oblasti geologije;

saradnja sa drZavnim organima u vezi sa davanjem misljenja o uticaju geoloskih
istrazivanja eksploatacije mineralnih sirovina iz njihove nadleZnosti:

pracenje propisa u oblasti koncesija i geologije;

uceSc¢e u pripremi nacrta koncesionih akata;

poslovi koji se odnose na izradu mjese¢nih i kvartalnih izvjestaja koji se dostavljaju
nadleZznom Ministarstvu;

obrada materijala i priprema odluka sa sjednica organa upravljanja;

vodenje upravnog postupka;

donosenje akata u upravnim stvarima (rjesenja, odobrenja, saglasnosti),

ucesce u postupku za obracun godisnjih iznosa koncesionih naknada.

USLOVI: VII stepen, diplomirani pravnik, 2 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim
poslovima. SloZenost: VII ; ili VII 2.

4. Samostalnik/ca savjetnik I za finansijske poslove

Organizovanje poslova:

podjela rada po izvrSiocima,

pregled dokumentacije,

pripremanje i izrada analiti¢kog kontnog plana

kontrola finansijskih izvjestaja

izrada zavrSnog godisnjeg izvjestaja

primjena zakona iz oblasti obracunskog sistema, deviznog poslovanja i posebnih
uredbi

USLOVLI: VII stepen, diplomirani ekonomista, 3 godine radnog iskustva na istim ili sli¢nim
poslovima. SloZenost: VII yili VII 5.
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5. Sluzbenik za javne nabavke

~ priprema godi$njeg plana javnih nabavki uz koordinaciju sa direktorom i
rukovodiocima sektora,

- usvom radu postupa u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama,

- daje predlog o operativnom poslovanju za rad na izradi godiSnjeg plana javnih
nabavki,

- stara se o realizaciji plana javnih nabavki Zavoda,

- odgovoran je za objavljivanje teksta poziva za javno nadmetanje na internet stranici
nadleznog organa uprave,

- sastavlja potrebne izvjestaje i tabelarne preglede i iste daje na uvid direktoru,

- arhivira i ¢uva dokumentaciju vezanu za postupke javnih nabavki,

- prati propise i standarde na domacem i inostranom trZitu i u skladu sa tim predlate
odredene mjere,

- po potrebi obavlja i druge poslove po nalogu direktora kome je odgovoran za svoj
rad.

USLOVI: VII stepen, dipl. ekonomista,2 godina radnog iskustva, polozen stru¢ni za rad na
poslovima Javnih nabavki, Slozenost VII ili VII 2.

6. Menadzer kvaliteta

- vr3i poslove u oblasti sistema kvaliteta koji se odnosi na uspostavljanje, odrzavanje i
unaprijedenje sistema kvaliteta;
-Obezbijeduje da se procesi potrebni za sistem menadZmenta kvalitetom (SMK) i
kompetentnost, sprovode nepristrastno i da obezbijeduje konzistentnost u radu
laboratorija
i odrzavanju sistema (ISO 17025);
- Uspostavljanje saradnje sa sertifikacionim i akreditacionim tijelom o svim
pitanjima koja se
odnose na proces sertifikacije i akreditacije;
- vrsi i druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

USLOVI: VII ( dipl. pravnik, dipl. ecc ili tehnicki fakultet), 1 godina radnog iskustva.
Slozenost VII 1 ili VII 2.

7. Samostalni savjetnik za potrebe geoinformacionog sistema

- projektovanje informacionih mreza, baza podataka i programa

- odrzavanje infomracione mreZe, ratunara i programa

- razvoj i odrzavanje web sajta Zavoda za GeoloSka istrazivanja

- planiranje, projektovanje i razvoj IT-a u Zavodu za Geoloska istrazivanja

- planiranje i projektovanje informacione mreZe i odrzavanje postojece
infrastructure
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- planiranje i projektovanje baza podataka i odrzavanje postojecih

- planiranje i projektovanje programa za potrebe zaposlenih u Zavodu

- razvoj i prosirenje sajta Zavoda u skladu sa potrebama

- projektovanje, planiranje i prosirenja mreZe i postojeéi infrastructure

- redovno odrZavanje sistema i pravljenje rezervnih kopija

- uvodjenje standarda i standardizacija sistema u cjelosti

- izrada i unos geoloskih podataka u prostornu bazu podataka;

- odrzavanje prostorne baze podataka;

- georeferenciranje geoloskih karata razlicite razmjere i namjene;

- digitalizacija odnosno vektorizacija georeferenciranih karta sa atribucijom;
- priprema podataka za izradu WEB GIS aplikacije Geoloskog zavoda;

- odrzavanje i izrada skupova podataka prema specifikaciji podataka INSPIRE;
izrada i dizajn tematskih geoloskih karata;

izrada tematskih karata na osnovu satelitskih i ortofoto snimaka.

USLOVI: VII, dipl. inZ.geologije, inZenjer geografije-kartograf, inZenjer elektrotehnike,
inZenjer elektronike i ra¢unara, inZenjer masinstva, 2 godine iskustva u struci. SloZenost
VII 11li VII .

8. Referent stru¢ne dokumentacije — bibliotekar

- nabavka bibliote¢kog materijala kupovinom, razmjenom, poklonom i obaveznim
primjerkom,

- utvrdivanje potpunosti fonda, provjera i realizacija deziderata radi kompletiranja
fonda.

- izrada kataloskog opisa za centralizovanu katalogizaciju u publikaciji CIP-a —
izrada kataloskog opisa za centralizovanu katalogizaciju i centralne kataloge,

- izrada kataloskog opisa za kataloge u biblioteci,

- digitalizacija bibliotecke gradje,

- arhiviranje i organizovanje digitalizovanih dokumenata,

- Klasifikacija jedinica po Univerzalnoj decimalnoj klasifikaciji,

- davanje odrednica za predmetni katalog

- kreiranje zapisa za bibliografske jedinice,

- utvrdivanje rije¢i-deskriptora,

- provjera i korekcija unijetih podataka

- informacioni rad sa korisnicima:

- upucuje korisnika na katalogke informacije,

- davanje bibliografskih, enciklopedijskih i drugih referentskih informacija,

- realizacija medubibliotecke pozajmice u zemlji,

- priprema publikacije za reprografiju i razmjenu,

- koordiniranje rada na izdavanju geoloskih glasnika.

- organizovanje smjestaja i cuvanje fondova:

- sprovodenje prijema, topografske evidencije i smjestaja biblioteskog materijala,

- pregled smjeStenih publikacija i izvodenje publikacija kojima je potrebna
preventivna tehnicka ili konzervatorsko-restaurantska zastita.
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USLOVI: VII  stepen, Rudarsko-geoloski fakultet ili filoloski fakultet sa znanjem
njemackog, francuskog ili engleskog jezika. SloZenost: VII ;.

9. Samostalni tehni¢ar u GIS-u
- digitalizacija karata —GIS
- graficka podrska
- digitalizacija odnosno vektorizacija georeferenciranje karata sa atribucijom
- koordinator obuke za GIS

USLOVI: 1V stepen, tehigar geologije ili tehnicar geodezije, 2 godina radnog iskustva.
SloZenost IV.

10. Samostalni referent — obracunski radnik

- vodenje blagajnicke dokumentacije i blagajnickog izvjestaja,

- podizanje gotovog novca sa Ziro raduna j drugih ra¢una po nalogu direktora,
- obracunavanje li¢nih dohodaka,

- ispla¢ivanje li¢nih dohodaka i drugih li¢nih primanja.

USLOVI: IV stepen, srednja ekonomska Skola, 2 godina radnog iskustva na istim i sli¢nim
poslovima i podobnost za obavljanje ovih poslova. SloZenost TV.

11. Samostalni referent —sekretarica/arhivar
- prijem i otpremanje poste i vodjenje evidencije o tome,
- razvrstavanje akata,
- evidentiranje akata u djelovodnike i upisnike,
- dostava akata u rad preko internih dostavnih knjiga,
- otpremanje poste,
- arhiviranje predmeta,
- vodenje arhivske knjige,
- rukovanje pecatima i Stambiljima i njihovo Cuvanje,
- evidentiranje interne knjiga dostave,
- zavodjenje i arhiviranje dokumenata,
- po nalogu direktora vrsi i druge poslove.

USLOV: 1V stepen, 1 godina radnog iskustva, poznavanje rada na raunaru. Probni rad u
trajanju od 90 dana. Slozenost V.

12. Samostalni referent
- prekucavanje tekstova na ra¢unaru,
- skeniranje dokumenata,
- staranje o umnoZavaniju i dostavljanju materijala,
- obavljanje drugih poslova po nalogu pretpostavljenog.

USLOVI: 1V stepen, poznavaje rada na ra¢unaru, 2 godine radnog iskustva. Probni rad od
90 dana. SloZenost IV.
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13. Samostalni referent - ekonom

- prijemi robe

- zavodenje primljenog materijala i opreme u knjige i evidencije,

- smjestaj i Cuvanje robe,

- izdavanje robe, pribora i materijala,

- vodi evidenciju o zaduZenjima radnika za primljeni materijal i osnovna sredstva,

- vodi operativnu evidenciju HTZ opreme i upotrebe i dostavlja knjigovodstvenoj
sluzbi zapisnike o rashodovanju iste,

- izrada zapisnika o ispravnosti ili oSte¢enju robe i ambalaze,

- povremeni pregled robe.

USLOVI: 1V stepen, 2 godina radnog iskustva. SloZenost IV

14. Samostalni referent-kurir

- Preuzima postu, pakete i vrijednosna pisma sa poste,

- otprema poStu, pakete i vrijednosna pisma na postu,

- vr3i distribuciju poste po organizacionim jedinicama i u druge ustanove,

- odgovoran je za pravilno rukovanje i ¢uvanje dokumenta koje nosi, preuzima,

- obavlja i druge kurirske poslove,

- vr8i prevoz zaposlenih slutbenim automobilom za potrebe Zavoda,

- vrdi prevoz poslovnih stranaka po nalogu Direktora

- odgovoran je za tehni¢ku ispravnost i odrzavanje vozila sa kojim je zaduzen,

- vodi evidenciju i sastavlja izvjestaje o utrosku goriva i predenoj kilometrazi, -

- obavlja i druge poslove po nalogu direktora i rukovodioca sektora,

- za blagovremeno i kvalitetno izvrSenje svih radnih zadataka odgovoran je
direktoru.

USLOVI: IV stepen, 1 godina radnog iskustva na istim ili sli¢nim poslovima. Polozen
vozacki ispit ,,B ili ,,C* kategorije. SloZenost I'V.

15. Mehaniéar — vozaé

- Odrzavanje i popravka busecih garnitura, prate¢ih masina i motornih vozila.

- Vodi ra¢una o blagovremenim intervencijama i otklanjanja kvarova na masinama i
motornim vozilima.

- Obavlja poslove vozaca po nalogu direktora ili rukovodioca sektora.

USLOVI: IIT ili 1V stepen, mehanicar, poloZen vozacki ispit B ili C kategorije, radno
iskustvo 1 godina na ovim poslovima. SloZenost I'V.



16. Referent za vozni park-nabavljaé

- nabavka raznog potroSnog materijala, pribora, sitnog inventara,

- nabavka potrebnog materijala za opravke 1 zamjene,

- nabavka pomoénog materijala za ¢i$¢enje i druge potrebe,

- nabavka kancelarijskog materijala,

- prilikom nabavke vodi rauna o ekonomi¢nosti to jest uporeduje cijene,

- vr3i reklamaciju nabavljene robe — ukoliko je nabavka bila nekvalitetna,

- vrdi prijem materijala u magacin i potpisuje prijemnicu,

- uredno vodi evidenciju o nabavljenom materijalu, robi i sitnom inventaru,

- vodi brigu o ispravnosti motornih vozila, o kupovini i ugradnji rezervnih djelova,
o registraciji vozila, potro3nji goriva, promjeni ulja tj. o kvalitetnom odrZavanju
motornih vozila. Potpisuje putne naloge, angaZuje i spoljne saradnike na
otklanjanju vecih kvarova na vozilima.

USLOVI: 1V stepen, 1 godina radnog iskustva na istim ili sli¢nim
poslovima. PoloZen vozacki ispit ,,B* ili ,,C* kategorije. SloZenost V.

17. Domar
Odrzavanje objekata:

- pregledavanje ispravnosti elektri¢nih i vodovodnih instalacija,

- opravke manjih zidnih oStecenja i krova,

- evidentiranje obavljenih poslova,

- trebovanje potrebnih materijala za opravke i zamjene,

- izvjeStavanje o potrebama opravki,

- odrzavanje elektri¢nih, vodovodnih, kanalizacionih i grejnih instalacija u zgradi,

- opravke na bravama, protivpozarnim uredajima,

- vrsi manje opravke u vezi sa odrzavanjem i funkcionisanjem poslovnih i drugih
prostorija.-po nalogu direktora obavlja i druge poslove

USLOVI: IV stepen, poloZen vozacki ispit ,,B* kategorije, 1 godina radnog iskustva.
SloZenost: IV.

18. Referent za zastitu objekta - Cuvar

Cuvanje objekata i imovine:

- primanje usmenih i pismenih informacija o stanju objekata, poslovnog kruga,
zgrade ili drugog,

- obilazak objekata-poslovnog kruga, zajedno sa ¢uvarom iz prethodne smjene,

- Cuvanje i provjeravanje stanja objekata (instalacija, aparata i uredaja za gaSenje i
prijava pozara,
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- kontrola ulaza i izlaza osoba, vozila i robe,

- uoCavanje svih oblika ugroZenosti objekata i imovine,
- otklanjanje uo&enih nedostataka

- vodi evidenciju o prisustvu radnika.

- uCestvuje u sprovodenju mjera za zastitu od poZara,

USLOVI: 1V stepen, opsta zdravstvena sposobnost, znanje rukovanjem
oruzjem i protivpoZarnim sredstvima., dozvola za rad nadleZnog drzavnog
organa za obavljanje ovih poslova, obavezan probni rad u trajanju od 60 dana.
SloZenost: IV

19. Higijeni¢ar
- odrZavanje kompletne higijene poslovnih prostorija
- odrzavanje stepenista i prostora neposredno ispred zgrade

USLOVI: Osmogodisnja $kola ili [V stepen. Slozenost I11 ili [V.
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PRELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clan 7.

Stupanjem na Snagu ovog Pravilnika prestaje da vaZi Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i
sistematizaciji poslova i zadataka JU Zavoda za geologka istraZivanja Crne Gore b, 01-
153 od 25.01.1996.¢.

Clan 8.

Pravilnik stupa na Snagu osmog dan

a od dana objav]
nakon dobijanja saglasnosti od Vlad

jivanja na oglasnoj tabli Zavoda, a
¢ Crne Gore.

PREDSJEDNIK UPRAVNOG ODBORA
JUZAVOD ZA GEOLOSKA ISTRAZIVANJA

Amer gikuﬁca, dipl.pravnik
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