Adresa: Oktobarske revolucije, br.130
81000 Podgorica, Crna Gora

tel: +382 234 421

fax: +382 234 406
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Na osnovu &lana 36 Zakona o drzavnoj upravi (,Sluzbeni list Crne Gore®, br. 78/18, 70/21,
52/22), ¢lana 7 stav 1 tatka 6 Zakona o upravljanju i unutradnjim kontrolama u javnom sektoru
(,Sluzbeni list Crne Gore*, br. 75/18) Zakona o prekrsajima ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 1/11,
6/11, 39/11, 32/14, 43/17, 51/17), direktorica Uprave za inspekcijske poslove donosi

INTERNU PROCEDURU O PREKRSAJNIM NALOZIMA

Predmet
Clan 1

Ovom internom procedurom se utvrduje na¢in zaduzivanja identifikacionih brojeva, porucivanje
prekréajnih naloga, izdavanja i dostavljanja prekr$ajnih naloga od strane inspektora Uprave za
inspekcijske poslove na unos u Registar novcanih kazni, izvje$tavanje o realizaciji prekrsajnih
naloga, kao i kontrola realizovanih naplata.

Internom procedurom definide se i nacin podnosenja zahtjeva za dopunu, ispravijanje i ponistenje
prekréajnog naloga, zahtjeva za doplatu, preusmjerenje sredstava, kao i zahtjev za povracaj

sredstava uplacenih po prekr§ajnom nalogu.

Upotreba rodno osjetljivog jezika
Clan 2

Izrazi koji se u ovoj internoj proceduri koriste za fizicka lica u mukom rodu obuhvataju iste izraze

u Zzenskom rodu.



Pojmovi inspektor i samostalni savjetnik za prekr§ajne naloge
Clan 3

Inspektor je sluzbenik Uprave za inspekcijske poslove koji izdaje prekrSajne naloge subjektima

nadzora prilikom vréenja inspekcijskog nadzora.

Samostalni savjetnik za prekréajne naloge je lice zaposleno u Upravi za inspekcijske poslove koje
je zaduZeno za pristup, upravljanje, razvoj, koriséenje i kontrolu Registra nov€anih kazni |
prekriajne evidencije; zaduZivanje identifikacionih brojeva kod Ministarstva pravde; komunikaciju
sa Ministarstvom pravde u dijelu kaznene i prekr$ajne evidencije; zaduZivanje inspektora Uprave
prekrdajnim nalozima i vodenje evidencije o zaduZenim prekr$ajnim nalozima; sacinjavanje svih
vrsta izvjestaja iz domena uneseninh i naplacenih prekrsajnih naloga; kontrolu potpunosti, tacnosti
i ispravku pogresno unijetih podataka u sistem; arhiviranje prekrsajnih naloga u posjedu Sluzbe

za opste poslove | ljudske resurse.

Postupak zaduzivanja identifikacionih brojeva
Clan 4

Samostalni savjetnik za prekréajne naloge iz stava 3 upuéuje zahtjev Ministarstvu pravde Crne

Gore za izdavanje novih identifikacionih brojeva prekrsajnih naloga.

Dobijeni identifikacioni brojevi su zaduZeni na ime samostalnog savjetnika za prekrsajne naloge

Uprave za inspekcijske poslove (u daljem tekstu: Uprava).

Poruéivanje novih prekrsajnih naloga
Clan 5
Po dobijanju novih identifikacionih brojeva od strane Ministarstva pravde samostalni savjetnik za

prekriajne naloge procjenjuje koliko je potrebno obrazaca prekr$ajnih naloga za svaku inspekciju

Uprave i za iste podnosi zahtjev za nabavku robe starje§ini organa.

Nakon odobrenja zahtjeva za nabavku robe od strane starjedine organa, $tampariji se Salje
spisak novih identifikacionih brojeva kako bi se izradio predviden broj blokova prekrsajnih naloga

za svaku inspekciju Uprave.



Sadrzaj bloka prekrsajnih naloga

Clan 6

Obrazac prekr$ajnog naloga obavezno sadrzi podatke iz stava 1 do 4 Clana 145 Zakona o

prekréajima.

Svaki blok prekréajnih naloga se sastoji od 20 obrazaca svaki obrazac ima svoj identifikacioni

broj.

Prekréajni nalog saéinjava se u originalu i dvije kopije, te svaki blok prekrajnih naloga sadrzi 120

listova.

Sadrzaj prekrSajnog naloga

Clan7

Preksajni nalog se izdaje u pisanoj formi i sadrZaj prekr$ajnog nalega je definisan clanom 145

stav 1 Zakona o prekr§ajima, te isti sadrzi:

naziv: prekrdajni nalog;

naziv ovla§éenog organa koji ga je izdao;

broj predmeta;

licno ime i svojstvo sluzbenog lica koje ga je izdao,

identifikacioni broj prekrajnog naloga odreden od strane ovlaS¢enog organa;

datum izdavanja i datum uruéenja;

mjesto izdavanja;

licno ime fizi€kog lica, odgovornog lica u pravnom licu, njegovu adresu'prebivaliéta
odnosno boravista, jedinstveni matiéni broj, mjesto zaposlenja, za stranca broj paso$a
odnosno liéne karte, a za odgovorno lice u pravnom licu i funkciju koju obavlja;

naziv i sjediste pravnog lica, odnosno li¢no ime ili naziv preduzetnika i adresu, kao i njihov
poreski identifikacioni broj (PIB);

ginjeniéni opis radnje iz koje proizitazi pravno obiljeZje prekrdaja, kao i vrijeme i mjesto
izvrienja prekrsaja;

zakon ili drugi propis kojim je propisan prekrdaj koji treba primijeniti;

izrecenu sankciju;

iznos naknade $tete i naknade pausalnih tro$kova za izdavanje prekr3ajnog naloga,

ukoliko se taj iznos moze odrediti cjenovnikom i troSkova postupka nastalih utvrdivanjem
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prekréaja upotrebom tehnigkih sredstava ili sprovodenjem analiza i vjeStacenja, ukoliko
su isti odredeni u fiksnom iznosu;

« pouku o nadinu placanja nov&ane kazne, Stete i troskova sa odgovarajucim ziro racunom
i upozorenje o posljedicama neplaé¢anja, sa napomenom o primjeni Clana 234 stav 2
Zakona o prekriajima;

s potpis i pecat sluzbenog lica ovlaséenog organa.

ZaduZivanje prekrsajnih naloga
Clan 8

Inspektor Uprave se obraéa zahtjevom za zaduZenje prekr$ajnih naloga samostalnom savjetniku
za prekrsajne naloge.

Zahjev za zaduZzenje novih prekrdajnih naloga moze se poslati putem e-maila ili se prekrSajni

nalozi mogu preuzeti liéno u prostorijama menadzmenta Uprave.

Samostalni savjetnik za prekrajne naloge zaduzuje u Registar novcanih kazni i prekrsajne
evidencije identifikacione brojeve obrazaca prekr$ajnih naloga na ime inspektora i taj blok

prekrsajnih naloga predaje/$alje inspektoru.

Registar novéanih kazni i prekr$ajne evidencije
Clan 9

Registar novéanih Kazni i prekréajne evidencije predstavija centralizovanu elektronsku bazu
podataka, koja se u skladu sa Zakonom o prekr§ajima vodi u Ministarstvu pravde. Registar sadrzi
podatke o svim izdatim prekriajnim nalozima sa podacima o okrivijenom, uinjenom prekrsaju,
izreéenim nov&anim kaznama, zastitnim mjerama i trodkovima postupka, kao i datum konaCnosti

i izvr§nosti prekrdajnog naloga.



Dostavljanje izdatih prekrSajnih naloga
Clan 10

Svi prekréajni nalozi izdati od strane postupajuceg inspektora Uprave trebaju se dostaviti na unos
u Registar novéanih kazni i prekr§ajne evidencije SluZbi za op$te poslove i ljudske resurse,

samostalnom savjetniku za prekrsajne naloge, i to u roku od 24 ¢asa od dana izdavanja.

lzdati prekréajni nalozi se mogu dostaviti putem poste, putem e-maila ili licno.

Unos prekriajnog naloga u Registar novéanih kazni i prekr§ajne evidencije
Clan 11

Sluzbenici Uprave zaduZeni za unos prekrsajnih naloga duzni su da po prijemu prekriajnog

naloga isti u Sto kracem roku unesu u Registar novéanih kazni i prekrsajne evidencije.

Ispravke i dopune izdatog prekrdajnog naloga
Clan 12

Ukoliko se unos prekréajnog naloga ne moZe izvrsiti zbog nepotpunosti ili netatnog popunjavanja
naloga, potrebno je da inspektor koji je izdao prekrsajni nalog ispravi greSke u pisanju ili ostale
odigledne greske, dopuni nalog, u roku od 24 ¢asa od trenutka kada dobije obavjestenje od

sluzbenika za unos naloga da nije moguce unijeti dostavljeni nalog.

lzrada izvjestaja
Clan 13

lzvjestaj o realizaciji prekr§ajnih naloga, kao i pregled statusa postupka o izdatim prekr8ajnim

nalozima se radi za svakog inspektora pojedinaéno na svakih 40 dana.
lzvjestaj sadinjava samostalni savjetnik za prekrSajne naloge i Salje ih glavnom inspektoru i
sektorskom pomoéniku na uvid, koji dalje posljeduju postupajucim inspektorima iz svog odsjeka

kako bi ispratili realizaciju prekrajnih naloga.



Uplate
Clan 14

Dokaze o uplatama izdatih prekr$ajnih naloga koje sistem automatski ne poveze, za prekrsajne
naloge koje se vode kao dug u registru, inspektor dostavlja SluZbi za opste poslove i [judske

resurse, samostalnom savjetniku za prekriajne naloge putem poste ili e-maila.

Dokazi o uplati su uplatnica i izvod iz banke koje je stranka dostavila oviascenom licu.

Ispravka gre$aka napravljenih prilikom uplate
Glan 15

Za ispravku svih gre$aka nastalih prilikom vrSenja uplate novCane kazne (uplata sa pozivom na
isti identifikacioni broj naloga i za pravno i za odgovorno lice, na pogresan identifikacioni broj
naloga, uplate bez poziva na identifikacioni broj naloga) stranka se obraéa zahtjevom

postupajuéem inspektoru koji je izdao prekréajni nalog.

Inspektor nakon utvrdenog &injenidnog stanja proslieduje Sluzbi za opste poslove i ljudske
resurse, samostalnom savijetniku za prekr$ajne naloge, na razduZenje zahtjev za ispravku, uz

dokaze o izvr§enoj uplati.

Preusmjeravanje uplata
Clan 16

Za uplate koje su izvréene na pogreSan podracun Uprave koje je potrebno preusmieriti na raéun
druge inspekcije, inspektor uz saglasnost glavnog inspektora i sektorskog pomocénika starjesine
organa, upuéuje zahtjev za preusmjeravanje uplate uz obrazlozenje, kopiju prekr$ajnog naloga i
dokaz o uplati, Sluzbi za opéte poslove i ljudske resurse Uprave, samostalnom savjetniku za

prekréajne naloge.

Samostalni savjetnik za prekr$ajne naloge nakon dobijanja saglasnosti starjesine organa predmet
dalje dostavlja Sluzbi za finansije i javne nabavke koja upucuje dopis Drzavnom trezoru

Ministarstva finansija kako bi se izvrilo preusmjeravanje sredstava.

Po dobijanju rieSenja Ministarstva finansija da je preusmjeravanje sredstava izvr§eno jedan

primjerak riesenja se dostavlja Sluzbi za opste poslove i ljudske resurse Uprave, samostalnom



savjetniku za prekrsajne naloge kako bi se promjena ratuna evidentirala u Registar novcanih

kazni i prekriajne evidencije.

Povracaj sredstava
Clan 17

U sluéaju pogredno ili vise uplacenih sredstava stranka moZe podnijeti zahtjev za povracaj

sredstava.

Zahtjev za povraéaj sredstava se dostavlja postupajuéem inspektoru. Inspektor sa pristiglim
zahtjevom upoznaje glavnog inspektora i sektorskog pomocnika starjesine organa, a potom uz
dobijenu saglasnost zahtjev dalje proslieduje Sluzbi za opste poslove i ljudske resurse Uprave,

samostalnom savjetniku za prekriajne naloge.
Zahtjev za povraéaj sredstava treba da sadrzt:

s ime i prezime subjekta/ naziv drustva
+ JMBG/ PIB drustva
» detaljno obrazloZenje zahtjeva
» ime inspektora koji je izdao nalog kao i identifikacioni broj prekr§ajnog naloga
« kopiju izdatog prekSajnog naloga
e broj ziro racuna uplate
» dokazi o uplati (uplatnica i izved iz banke)
 broj Ziro raduna i naziv banke na koji je potrebno vratiti sredstva, a to mora biti isti Ziro
raun sa kog su sredstva uplacena
s kontakt telefon i adresa stranke.
Samostalni savjetnik za prekrsajne naloge vri provjeru navedenih uplata u Registar nov€anih

kazni i prekriajne evidencije i izvod Ministarstva finansija (REES).

Nakon konstatovanja &injeniénog stanja navedenog u zahtjevu, uz priloZzene dokaze o uplatama
i saglasnost starjesine organa, zahtjev se dalje dostavija Sluzbi za finansije i javne nabavke koja

upucuje dopis Drzavnom trezoru Ministarstva finansija kako bi se izvr$io povracaj sredstava.



Stavljanje van snage (ponistenje) prekr$ajnog naloga
Clan 18
U sluéaju greske prilikom izdavanja prekrsajnog naloga koja se ne moze ispraviti vec se prekrsajni
nalog mora ponistiti, postupajuci inspektor je duzan da po$alje zahtjev za ponistenje prekrsajnog
naloga koji, uz saglasnost glavnog inspektora i sektorskog pomocnika starjesine organa, upucuje

Sluzbi za opste poslove i ljudske resurse, samostalnom savjetniku za prekrsajne naloge.

Zahtjev za ponistenje prekr$ajnog naloga treba poslati najkasnije u roku od 48 ¢asova od dana

kada je nalog izdat.

Uz zahtjev za ponistenje prekrsajnog naloga obavezno je dostaviti Sluzbi za opste poslove i

ljudske resurse sva tri primjerka obrasca prekrsajnog naloga koji treba ponistiti.

Samostalni savjetnik za prekrsajne naloge uz saglasnost starjesine organa prekrajni nalog
stavlja van snage i za isti u Registar novéanih kazni i prekr$ajne evidencije mijenja status naloga

u ponisten.

Zastara naloga
Clan 19
Postupajuc¢i inspektor je duZan da prati realizaciju naloga kako ne bi doslo do zastare istih.

U skladu sa Zakonom o prekrsajima &lan 60 stav 1 i 6 izrecena nov€ana kazna ne moze se izvrsiti
ako je od dana pravosnaznosti, odnosno konaénosti i izvrsnosti odluke o prekréaju proteklo dvije
godine, a zastarjelost izvréenja kazne svakom slucaju nastaje kad protekne dva puta onoliko

vremena koliko se po zakonu traZi za zastarjelost izvr$enja kazne.




