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UvoD

U Ministarstvu odbrane (u daljem tekstu: Ministarstvo) prepoznat je znacaj donoSenja
internih pravila, procedura, instrukcija, uputstava koji se odnose na definisanje odredenih
pitanja, opisivanje radnih procesa, preciziranje odgovornosti pojedinih organizacionih
jedinica, odnosno sluzbenika u obavljanju poslova, u cilju unaprjedivanja transparentnosti
rada i efikasnog izvrSavanja zadataka, kao i ekonomiCnijeg i racionalnijeg troSenja
budzetskih sredstava.

Knjiga procedura obuhvata opis radnih procesa iz oblasti medunarodne saradnje,
postupaka nabavki, prevencije korupcije i izgradnje integriteta, kao i finansijske regulative
koje ureduju finansijsko upravljanje u Ministarstvu odbrane i mogu se mijenjati shodno odluci
Ministra.

Utvrdena interna pravila, procedure, instrukcije i uputstva predstavljaju glavne standarde za
rad i inpute za kontrolu izvrSavanja zadataka.

Svi zaposleni imaju obavezu da se pridrzavaju najvisih standarda u radu i obavljanju
poslova, dok je svaki rukovodilac organizacione jedinice duZzan da obezbijedi da su
zaposleni u potpunosti upoznati sa tim standardima i kontrolama kao i da tokom obavljanja
duznosti rade u skladu sa tim standardima i kontrolama.

Interna pravila i procedure Ministarstva sacinjena su u skladu sa zakonima, podzakonskim
i drugim aktima kako bi se pravilno, transparentno, ekonomicno, efikasno i efektivho
obavljali radni zadaci i koristila sredstva odobrena budzetom.

Prema vazecoj zakonskoj regulativi, ministar je odgovoran za adekvatno i efikasno
upravljanje koje ¢e omoguciti jasno definisani radni procesi i pouzdan sistem finansijske
kontrole, a na taj nacin i efektivno izvrSenje funkcija Ministarstva.

Rukovodilac za finansijsko upravljanje i kontrolu u Ministarstvu, starace se za sprovodenje
i primjenu finansijske regulative.

ORGANIZACIONA STRUKTURA MINISTARSTVA ODBRANE

Pravilnikom o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji Ministarstva odbrane poslovi se
organizuju u okviru sledecih organizacionih jedinica:

Direktorat za politiku odbrane

1. Direkcija za strate$ko planiranje odbrane

1.1. Odsjek za stratesko planiranje odbrane

1.1.2. Odsjek za planove odbrane i upravljanje krizama

1.2. Direkcija za medunarodnu saradnju

1.2.1. Odsjek za bilateralnu saradnju

1.2.2. Odsjek za regionalne inicijative

1.2.3. Odsjek za UN, OEBS i kontrolu naoruZanja — Verifikacioni centar

1.
1.
1.



1.3. Direkcija za NATO i EU

1.3.1. Odsjek za NATO

1.3.2. Odsjek za EU

1.4. Direkcija za vojnu istoriju i tradiciju

2. Direktorat za ljudske resurse

2.1. Direkcija za planiranje i razvoj ljudskih resursa

2.1.1. Odsjek za planiranje ljudskih resursa

2.1.2. Odsjek za razvoj ljudskih resursa

2.2. Direkcija za statusna pitanja i stambene poslove

2.2.1. Odsjek za statusna pitanja

2.2.2. Odsjek za stambene poslove

2.3. Direkcija za saradnju i postupanje pred nadleznim organima
2.4. Direkcija za organizaciju, mobilizaciju i vojnu obavezu

3. Direktorat za logistiku

3.1. Direkcija za materijalno zbrinjavanje

3.1.1. Odsjek za materijalno zbrinjavanje

3.1.2. Odsjek za razvoj logistike

3.2. Direkcija za infrastrukturne projekte

3.3. Direkcija za standardizaciju, kodifikaciju i kvalitet
3.4. Direkcija za nabavke i ugovaranje

4. Obavjestajno-bezbjednosni direktorat

5. Generalstab Vojske Crne Gore

6. Odjeljenje za poslove inspekcijskog nadzora
7. Odjeljenje za poslove unutrasnje revizije

8. Odjeljenje za normativne poslove

9. Odjeljenje za integritet

10. Kabinet ministra
10.1. Biro za odnose sa javnoScu

11. Sluzba za finansijske, opSte i pomocne poslove

11.1. Biro za finansijsko planiranje i izvjieStavanje

11.2. Biro za poslove raéunovodstva

11.3. Pisarnica

11.4. Kancelarija za administrativhe, pomocne i druge poslove

12. Sluzba za informaciono-komunikacione sisteme i sajber bezbjednost
12.1. Kancelarija za informaciono-komunikacione sisteme

12.2. Kancelarija za sajber operacije (CyOC)

12.3. Kancelarija za planiranje, razvoj i saradnju




POGLAVLJIE |

PROCEDURE IZ NADLEZNOSTI POLITIKE ODBRANE

1. USAGLASAVANJE | POTPISIVANJE MEDUNARODNIH SPORAZUMA | DRUGIH
DOKUMENATA

Organizacione jedinice u okviru Ministarstva su nadlezne da iz svog domena upucuju
medunarodne ugovore/sporazume/note/memorandume i druga dokumenta (u daljem tekstu:
dokumenta) Vladi Crne Gore (u daljem tekstu: Vlada) na usvajanje i prihvatanje. S tim u vezi,
potrebno je da sve organizacione jedinice, radi dostavljanja dokumentacije Vladi, izvrse
pripremu materijala, internu proceduru i usaglasavanje dokumenta sa drugim stranama
potpisnicama.

Pod pripremom materijala se podrazumijeva prevod dokumenta na crnogorski jezik, odnosno
engleski jezik ukoliko organizaciona jedinica Ministarstva priprema dokument, sacinjavanje
informacije o zakljucivanju/potpisivanju dokumenta, popunjavanje obrasca o sprovedenoj analizi
procjene uticaja propisa (RIA obrazac), kao i priprema uvodnog izlaganja za ministra za sjednicu
Vlade.

Interna procedura podrazumijeva dostavljanje materijala na miSljenje organizacionim
jedinicama Ministarstva, po €ijem se dobijanju, ukoliko je to potrebno, vrSi usaglaSavanje
dokumenta sa drugim stranama potpisnicama.

Procedura pripreme materijala za upucivanje dokumenta Vladi na usvajanje i prihvatanje
podrazumijeva sljedec¢e korake:

1. Po dobijanju predloga dokumenta, organizaciona jedinica nadlezna za predmet dokumenta
prevodi ga na crnogorski jezik, ili ukoliko organizaciona jedinica Ministarstva priprema
dokument, isti prevodi na engleski jezik;

2. Organizaciona jedinica nadlezna za predmet dokumenta, popunjava lzvjestaj o sprovedenoj
analizi procjene uticaja propisa (RIA obrazac), koji, zajedno sa nacrtom dokumenta na
engleskom i crnogorskom jeziku, dostavlja Sluzbi za finansijske, opste i pomoc¢ne poslove
Ministarstva. U nadleznosti Sluzbe je pitanje broj 5 I1zvjestaja;

3. Istovremeno, organizaciona jedinica dostavlja nacrt dokumenta na engleskom i crnogorskom
jeziku na mislienje Odjelijenju za normativne poslove i drugim nadleznim organizacionim
jedinicama;

4. Nakon dobijanja miSljenja organizacionih jedinica, ukoliko je potrebno, vrSi usaglasavanje
dokumenta sa drugim stranama potpisnicama;

5. Nadlezna organizaciona jedinica priprema informaciju za Vladu o potpisivanju/zakljucivanju
dokumenta, a ukoliko se radi o meduvladinom sporazumu iz oblasti odbrane, Direktorat za
politiku odbrane priprema osnovu za vodenje pregovora;



6. Nakon usaglasavanja dokumenta, dobijanja misSljenja svih organizacionih jedinica
Ministarstva i popune RIA obrasca, nadlezna jedinica dostavlja materijal na misljenje
Ministarstvu finansija;

7. Ukoliko Ministarstvo finansija dostavi primjedbe na RIA obrazac, nadlezna organizaciona
jedinica vrsi korekcije obrasca;

8. Po dobijanju misljenja Ministarstva finansija, nacrt dokumenta na engleskom i crnogorskom
jeziku, misljenje Ministarstva finansija i informaciju o zaklju€ivanju dokumenta, organizaciona
jedinica zaduzena za dokument dostavlja na misljenje Ministarstvu vanjskih poslova;

9. Ukoliko Ministarstvo vanjskih poslova dostavi primjedbe na predmetni materijal, nadlezna
organizaciona jedinica vrsi korekcije materijala i/ili usaglasavanja dokumenta sa drugim
stranama potpisnicama;

10. Nakon okoncane interne i meduresorske procedure, nadlezna organizaciona jedinica
dostavlja ministru odbrane na potpis propratni akt koji se upucuje Generalnom sekretarijatu
Vlade Crne Gore sa materijalom u dva primjerka, kao i uvodno izlaganje ministra za sjednicu
Vlade na cijem ¢e se dnevnom redu nadi materijal. Materijal obuhvata: informaciju o
zaklju€ivanju/potpisivanju dokumenta, formular za Vladu, nacrt dokumenta na crnogorskom i
engleskom jeziku, misljenje Ministarstva vanjskih poslova, misljenje Ministarstva finansija i RIA
obrazac. Elektronska verzija materijala se postavlja na portal Vlade;

11. Organizaciona jedinica koja upuc¢uje dokument Vladi na usvajanje i prihvatanje dostavlja
ta¢an naziv dokumenta Kabinetu ministra, koji dalje obavjeStava Generalni sekretarijat Vlade da
predmet uvrsti u dnevni red za sastanke nadleznih Vladinih komisija;

12. U slu€aju da Vladine komisije vrate dokument na korekciju, nadlezna organizaciona jedinica
vrSi izmjenu, ukoliko je potrebno, vrSi usaglasavanje sa drugim stranama potpisnicama, te
korigovanu verziju dostavlja na potpis ministru i u skladu sa prethodno opisanom procedurom
Viadi.

Ukoliko je GeneralStab Vojske Crne Gore organizaciona jedinica koja priprema materijal za
Vladu Crne Gore, duzan je da izvrSi sliedece procedure:

1. Po dobijanju predloga dokumenta, GeneralStab prevodi dokument na crnogorski jezik, ili
ukoliko priprema dokument, isti prevodi na engleski jezik;

2. General&tab popunjava lzvjestaj o sprovedenoj analizi procjene uticaja propisa (RIA obrazac),
koji, zajedno sa nacrtom dokumenta na engleskom i crnogorskom jeziku, dostavlja Sluzbi za
finansijske, opste i pomocne poslove Ministarstva. U nadleznosti Sluzbe je pitanje broj 5
Izvjestaja;

3. Istovremeno, GeneralStab dostavlja nacrt dokumenta na engleskom i crnogorskom jeziku na
misljenje Odjeljenju za normativne poslove i drugim nadleznim organizacionim jedinicama;

4. Nakon dobijanja miSljenja organizacionih jedinica, ukoliko je potrebno, GeneralStab vrSi
usaglasavanje dokumenta sa drugim stranama potpisnicama;

5. Generalstab priprema informaciju za Vladu o potpisivanju/zaklju€ivanju dokumenta;

6. GeneralStab priprema uvodno izlaganje za ministra za sjednicu Vlade na kojoj ¢e materijal
biti na dnevnom redu.

Nakon sprovedenih navedenih koraka, GeneralStab dostavlja materijal direktoratu u €ijoj je
nadleznosti predmet dokumenta i to najmanje mjesec dana prije datuma predvidenog za
potpisivanje dokumenta. Nadlezni direktorat dalje sprovodi meduresorsnu proceduru u skladu
sa gore navedenim koracima i dostavlja materijal Vladi na usvajanje i prihvatanje. U slu€aju da
Ministarstvo finansija ili Ministarstvo vanjskih poslova imaju primjedbe na dostavljeni materijal,
nadlezni direktorat ih dostavlja GeneralStabu radi korekcije materijala, nakon ¢ega GeneralStab
korigovani materijal dostavlja ponovo nadleznom direktoratu radi dalje procedure.



Ukoliko je u pitanju dokument kojem je odreden stepen tajnosti, a koji se dostavlja Vladi Crne
Gore na usvajanje i prihvatanje, postupa se u skladu sa Zakonom o tajnosti podataka i njegovim
podzakonskim aktima.

U skladu sa Zakonom o vojno-obavjedtajnim i bezbjednosnim poslovima, ObavjeStajno-
bezbjednosni direktorat ostvaruje i organizuje saradnju sa vojno-obavjesStajnim i bezbjednosnim
sluzbama drugih drzava i medunarodnim organizacijama.

2. USAGLASAVANJE | POTPISIVANJE PLANOVA BILATERALNE SARADNJE

Planom bilateralne saradnje utvrduju se aktivnosti u oblasti odbrane izmedu dvije zemlje
potpisnice, na godiSnjem nivou. Plan bilateralne saradnje sadrzi naziv aktivnosti, mjesto i datum
odrzavanja istih, vremensko trajanje, broj ucesnika, kao i kontakte osoba odgovornih za
koordinaciju aktivnosti iz Plana. Inicijalni dopis za dostavljanje predloga za Plan bilateralne
saradnje Direktorat za politiku odbrane dostavlja svim organizacionim jedinicama ili ukoliko je
saveznicka ili partnerska zemlja ve¢ dostavila nacrt Plana, isti se prosleduje organizacionim
jedinicama Ministarstva na razmatranje predlozenih aktivnosti, odnosno na eventualne
primjedbe i sugestije. Organizaciona jedinica koja predlozi aktivnosti iz svoje nadleznosti, planira
i finansijska sredstva za realizaciju istih. Nakon internog usaglasavanja, nacrt Plana se upucuje
na dalje usaglasavanje strani sa kojom se isti potpisuje (kontakt osobi - desk oficiru, vojnom
ataseu). Finalnu verziju, odnosno usaglaseni Plan bilateralne saradnje potpisuju ovlaséeni
predstavnici ministarstava dvije zemlje. Nakon potpisivanja Plana, isti se dostavlja
organizacionim jedinicama na dalje pracenje aktivnosti iz njihove nadleznosti. Organizacione
jedinice su u obavezi da informiSu Direktorat za politiku odbrane o realizaciji planiranih
aktivnosti.

3. VOPENJE | AZURIRANJE INFORMACIJE O MEDUNARODNIM KONTRIBUCIJAMA
MINISTARSTVA

Proces evidencije i izvjeStavanja o kontribucijama Ministarstva za ¢lanstvo u medunarodnim
organizacijama otpocinje zahtjevom od strane Ministarstva vanjskih poslova da svaki nadlezni
resor dostavi podatke o odobrenim kontribucijama sa fiskalnim pokazateljima. Nakon
dostavljenog zahtjeva, koordinator Ministarstva odbrane pokrece internu proceduru odnosno
upucuje dopis svim organizacionim jedinicama da dostave spisak kontribucija sa fiskalnim
pokazateljima, za koje su organizacione jedinice nadlezne. U skladu sa dostavljenim podacima
0 navedenim kontribucijama od strane organizacionih jedinica, koordinator objedinjava
dostavljene podatke, koje Salje direktoru za politiku odbrane i ministru na uvid. Ovom
procedurom ureduje se postupak evidencije i izvjeStavanja o kontribucijama u medunarodnim
organizacijama za potrebe Ministarstva odbrane Crne Gore.

4. IZDAVANJE AGREMANA/KONSANTMANA

Obaveza je drzave poSiljaoca da u skladu sa ¢lanom 4 BecCke konvencije o diplomatskim
odnosima pribavi saglasnost drzave prijema za li¢nost koju Zeli da akredituje kao Sefa svoje
diplomatske misije u drzavi prijema. Shodno ¢lanu 128 Zakona o vanjskim poslovima Crne Gore,
zahtjev za saglasnost (agreman) za novog Sefa diplomatske misije u Crnoj Gori, zajedno sa
njegovom radnom biografijom, podnosi se Ministarstvu vanjskih poslova, radi upisa u
diplomatsku listu. Takode, da bi jedan vojni izaslanik mogao obavljati svoju duznost u drzavi
prijema, potrebna je saglasnost drzave prijema koja se prema medunarodnim propisima zove
konsantman. Spoljna procedura za upucivanje ambasadora/vojnog izaslanika sastoji se od



notifikacije, zvani¢nog zahtjeva drzave poSiljaoca za davanje saglasnosti drzave prijema, koji se
upucuje zvanic¢nim diplomatskim kanalima, naj¢eS¢e preko resora za vanjsku politiku ili resora
za odbranu. Ministarstvo vanjskih poslova nakon prijema predmetnog zahtjeva dostavlja kopiju
verbalne note Ministarstva vanjskih poslova drzave posSiljaoca i biografiju novoimenovanog
ambasadora/vojnog atasea Ministarstvu odbrane, Agenciji za nacionalnu bezbjednost, kao i
Upravi policije, uz zahtjev za dostavljanje saglasnosti za odobrenje agremana/konsantmana
Diplomatskom protokolu. Nakon $to Ministarstvo odbrane dobije predmetnu dokumentaciju,
oznacenu stepenom tajnosti Interno, Direktorat za politiku odbrane dostavlja istu Obavjestajno
- bezbjednosnom direktoratu, tj. nadleZznoj sluzbi za utvrdivanje €injenica da li je planirani Sef
diplomatske misije/vojni izaslanik personalno prihvatljiv za drzavu prijema. Ukoliko Obavjestajno
- bezbjednosni direktorat, nakon sprovedenih internih procedura, da pozitivno misljenje
Direktoratu za politiku odbrane za izdavanje agremana/konsantmana, generalni direktor donosi
rieSenje o saglasnosti za davanje agremana/konsantmana novom izvanrednom i
opunomoc¢enom ambasadoru, tj. vojnom ataseu drzave poSiljaoca. RjeSenje se oznacava tajnim
podatkom i odreduje mu se stepen tajnosti ,INTERNO®. Naime, Zakonom o tajnosti podataka
propisano je da: ovlas¢eno lice za odredivanje stepena tajnosti podataka obrazlozenim
rieSenjem oznacCava podatak tajnim i odreduje stepen njegove tajnosti (¢lan 10 stav 2); da osnov
za odredivanje stepena tajnosti podataka predstavlja sadrzaj tajnog podatka i njegov znacaj za
bezbjednost Crne Gore ili za njene politiCke i ekonomske interese i da se stepen tajnosti
"INTERNOQ" odreduje za podatke ¢ijim bi otkrivanjem mogle nastupiti teze Stetne posljedice za
ostvarivanje funkcije organa (¢lan 12 stav 1 i 5). Kako saglasnost za davanje
agremana/konsantmana sadrzi tajne podatke, &ijim bi otkrivanjem mogle nastupiti Stetne
posliedice za ostvarivanje funkcije organa, oznacava se tajnim podatkom i odreduje mu se
stepen tajnosti "INTERNQ". Tajnost podatku prestaje u skladu sa Zakonom o tajnosti podataka.
Kopija RjeSenja o saglasnosti za davanja agremana/konsantmana novom izvanrednom i
opunomoc¢enom ambasadoru, tj. vojnom ataSeu drzave poSiljaoca, od strane Ministarstva
odbrane dostavlja se Diplomatskom protokolu uz notifikaciju da je Ministarstvo odbrane
saglasno za izdavanje predmetnog agremana/konsantmana. Ne postoji precizan rok Koiji
obavezuje drzavu prijema da odluci o zahtjevu, medutim praksa je da se odluka donese u roku
do dva do tri mjeseca. Ukoliko u navedenom roku ne bude izdat agreman ili konsantman, smatra
se da je isti precutno odbijen. Drzava prijema nije u obavezi da obrazlaZe razloge za odbijanje.
Agreman/konsantman drzava prijema daje u vidu diplomatske note, a potom Sef drzave prijema
ili ministar odbrane potpisuje ukaz o imenovanju Sefa diplomatske misije/vojnog predstavnistva.
Po prilemu agremana/konsantmana, Sef diplomatske/vojne misije postaje persona grata, a u
slu¢aju negativhog odgovora znaci da se osoba smatra personom non grata.
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5. UPUCIVANJE VOJNO-DIPLOMATSKIH PREDSTAVNIKA CRNE GORE U
INOSTRANSTVO

Nakon $to Direktorat za ljudske resurse dostavi Direktoratu za politiku odbrane odluku Savjeta
za odbranu i bezbjednost o postavljenju lica na mjesto vojno-diplomatskog predstavnika Crne
Gore u inostranstvu, Direkcija za medunarodnu saradnju pokreée proceduru za upucivanje
navedenog lica na postavljenu duznost u zemlji prijema:

1) Prvi korak u procesu upucivanja predstavnika Ministarstva odbrane i Vojske Crne Gore u
diplomatsku misiju u inostranstvu jeste upucivanje zahtjeva Ministarstvu vanjskih poslova za
pokretanje diplomatske procedure za izdavanje konsantmana od strane drzave u kojoj Ce
navedeno lice biti rasporedeno na rezidentnoj osnovi, kao i drzava koje ¢e pokrivati na
nerezidentnoj osnovi;

2) Organizacija sastanaka sa predstavnicima organizacionih jedinica u Ministarstvu i Vojsci, koje
iz svojih nadleznosti mogu dati neophodne informacije za rad vojno-diplomatskog predstavnika
na mjesto koje je rasporeden;

3) Organizacija sastanaka sa predstavnicima Ministarstva vanjskih poslova, koji bi mogli vojno-
diplomatskom predstavniku dati korisne informacije za rad na mjestu rasporedivanja;

4) Organizacija konsultativhog sastanka sa predstavnicima Odbora za bezbjednost i odbranu
Skupstine Crne Gore;

5) Upuéivanje zahtjeva Fondu za zdravstveno osiguranje u cilju izrade odgovarajucih obrazaca
za imenovano lice i €lanove njegove porodice, radi obezbjedivanja zdravstvene zastite u
inostranstvu;

6) Zahtjev prema Ministarstvu vanjskih poslova za izradu diplomatskog paso$a za imenovanog
vojno-diplomatskog predstavnika i njegove ¢lanove porodice;

7) Nakon dobijanja konsantmana odreduje se tatan datum polaska imenovanog lica u zemlju
prijema. Na osnovu navedenog datuma Direktoratu za ljudske resurse i Sluzbi za finansijske,
opste i pomoéne poslove dostavlja se Odluka o imenovanju sa zahtjevom za izradu rjeSenja o
postavljenju i rjieSenja o zaradi za imenovanog;

8) Posredstvom Ministarstva vanjskih poslova informiSe se ambasada Crne Gore u datoj zemlji,
o tatnom datumu dolaska i stupanja na duznost vojno-diplomatskog predstavnika, kao i svim
ostalim neophodnim podacima koji su vazni za njegov dolazak;

9) Organizacija sastanka sa generalnim direktorom Direktorata za politiku odbrane, na¢elnikom
Direkcije za medunarodnu saradnju, nacelnikom Direkcije za NATO i EU i desk oficirima koji su
zaduzeni za zemlje koje ¢&e vojno-diplomatski predstavnik pokrivati na rezidentnoj i
nerezidentnoj osnovi, a po potrebi pred odlazak vojno-diplomatskog predstavnika u inostranstvo
moze se organizovati i sastanak sa ministrom odbrane;

10) Kupovina karte za vojno diplomatskog predstavnika i njegove Clanove porodice, ukoliko je
put istog planiran avionom. U slu€aju da vojno-diplomatski predstavnik planira da u zemlju
prijema putuje sopstvenim automobilom, za to mu je potrebno odobrenje ministra odbrane.
TroSkove preseljenja (Spediterske usluge) snosi Ministarstvo, na zahtjev imenovanog lica uz
dostavljanje tri ponude, koje se na saglasnost dostavljaju Sluzbi za finansijske, opSte i pomoc¢ne
poslove a potom Direkoratu za ljudske resurse sa zahtjevom za izradu rjeSenja:

11) Ukoliko je Ministarstvo odbrane imalo predstavnika u navedenoj zemlji, po dolasku
novopostavljenog vojno-diplomatskog predstavnika, prethodni predstavnik predaje duznost
novoimenovanom predstavniku i prave zapisnik o primopredaji;

12) Vojno-diplomatski predstavnik Crne Gore u inostranstvu postaje zvaniCno akreditovan
nakon nastupne posjete u ministarstvima odbrane zemalja prijema na rezidentnoj i
nerezidentnoj osnovi.
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Svi ostali zahtjevi koji se ti€u privremenog smjestaja, iznajmljivanja stana, naknade troSkova za
izdrZzavanja ¢lanova porodice, vodenje materijalno-finansijskih poslova i slicho dostavljaju se
Direkciji za medunarodnu saradnju, koja u skladu sa Uredbom o zaradama i drugim primanjima
vojno-diplomatskih predstavnika sprovodi neophodne procedure prema ministru, politickom
direktoru i ostalim nadleznim organizacionim jedinicama.

Odredene procedure za upucivanje vojnih predstavnika i vojnih i odbrambenih savjetnika na
pozicije u Stalnom predstavnistvu Crne Gore pri NATO, kao i vojnih lica na nacionalne pozicije
u NATO komandama i pozicije u okviru NATO komandne strukture i NATO strukture snaga vrsi
Direkcija za NATO i EU, a odnose se na pokretanje procedure za izdavanje diplomatskog
pasoS$a i obrasca za regulisanje zdravstvenog osiguranja, zakazivanje kontrolnog saslusanja na
Odboru za bezbjednost i odbranu, ukoliko je to potrebno, kao i procesuiranje zahtjeva koji se
ticu iznajmljivanja stana za potrebe vojno-diplomatskih predstavnika u Stalnom predstavnistvu
Crne Gore pri NATO u Briselu.
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6. NASTUPNE POSJETE STRANIH VOJNO-DIPLOMATSKIH PREDSTAVNIKA
MINISTARSTVU ODBRANE

Nakon akreditacija stranog vojno-diplomatskog predstavnika u Crnoj Gori, na rezidentnoj ili
nerezidentnoj osnovi, isti se obrac¢a Direkciji za medunarodnu saradnju za organizaciju nastupne
posjete Ministarstvu.

Novopostavljeni vojno-diplomatski predstavnik prilikom nastupne posjete moze biti u pratnji
ambasadora navedene drzave akreditovanog u Crnoj Gori, prethodnog vojno-diplomatskog
predstavnika koji je u odlaznoj posjeti i/ili pomoc¢nika/asistenta vojno-diplomatskog predstavnika.

U skladu sa Vodi¢em za vojno-diplomatske predstavnike akreditovane u Crnoj Gori, tokom
nastupne posjete novoizabrani vojno-diplomatski predstavnik se sastaje sa:
- Ministrom odbrane;
- Nacelnikom GeneralStaba Vojske Crne Gore;
- Generalnim direktorom Direktorata za politiku odbrane i generalnim direktorom Obavjestajno
bezbjednosnog direktorata;
- Nacelnikom Direkcije za medunarodnu saradnju.

7. 1ZDAVANJE DNEVNIH | GODISNJIH SAGLASNOSTI ZA PRELETE DRZAVNIH
VAZDUHOPLOVA

Strani drzavni vazduhoplovi mogu da lete u crnogorskom vazduSnom prostoru samo na osnovu
odobrenja Ministarstva vanjskih poslova, uz datu saglasnost Ministarstva odbrane (shodno
Zakonu o vazdusnom saobracaju Crne Gore, ¢lan 16). Diplomatsko odobrenje za prelet stranog
drzavnog vazduhoplova, kroz crnogorski vazdusni prostor ili slijetanje na teritoriju Crne Gore,
moze se izdati kao pojedinacno (jednokratno) ili godiSnje/polugodisSnje diplomatsko odobrenje.
Ministarstvo odbrane iskljuCivo izdaje saglasnost za prelete/slijetanje stranih drzavnih
vazduhoplova (vladini, vojni, policijski, carinski). Takode, Ministarstvo izdaje i saglasnost stranim
drzavnim vazduhoplovima koji vrSe prevoz opasnih materija. Ministarstvo moZe izdati
saglasnost i za prelet/slijetanje komercijalnog vazduhoplova, ukoliko je isti unajmljen za drzavne
potrebe (prevoz osoba koje uzivaju poseban status, prevoz diplomatske poste, obavljanje
humanitarnih zadataka, protivpozarne aktivnosti, trenazni letovi i repatrijacijski letovi). Takode,
Ministarstvo izdaje saglasnost za prelete stranih drzavnih vazduhoplova, koji obavljaju zadatke
orto-foto snimanja (navedenim vazduhoplovima se izdaje saglasnost za ulazak u vazdu$ni
prostor Crne Gore do 10km, isklju€ivo radi zaokreta i uvodenja u novi red snimanja teritorije
druge zemlje. Tokom zaokreta stranog drzavnog vazduhoplova, tehnika snimanja mora biti
iskljucena).

Diplomatsko-konzularna predstavniStva akreditovana u Crnoj Gori, na rezidentnoj ili
nerezidentnoj osnovi, dostavljaju zahtjev za izdavanje pojedinacnog (jednokratnog)
diplomatskog odobrenja Ministarstvu vanjskih poslova. Nakon prijema dokumentacije (verbalna
Nota ambasade i popunjeni aplikacioni formular), Ministarstvo vanjskih poslova istu
elektronskim putem dostavlja Ministarstvu odbrane i Kontroli letenja Srbije i Crne Gore, sa
sjediStem u Beogradu, zajedno sa brojem diplomatskog odobrenja, koji se upisuje u plan leta.
Nakon elektronskog prijema dokumentacije, na sluzbeni email nalog operativnog dezurnog tima
(ODT) Generalstaba Vojske Crne Gore (istovremeno na sluzbeni email nalog kontakt lica za
diplomatske prelete u Ministarstvu odbrane), operativni dezurni tim istu proslijeduje na dalje
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postupanje struénom organu Vojske Crne Gore za pitanja vazduhoplovstva. Na osnovu
odgovora stru¢nog organa za pitanja vazduhoplovstva u vezi sa dobijenim i razmotrenim
zahjevom (sacinjenog na osnovu Zakona o vazduSsnom saobracaju), operativni dezurni tim
sacinjava odgovor, koji dostavlja elektronskim putem Ministarstvu vanjskih poslova, na dalje
postupanje (uz istovremeno dostavljanje na sluzbeni email nalog kontakt lica za diplomatske
prelete u Ministarstvu odbrane). U slu€aju da stru¢ni organ Vojske Crne Gore za pitanja
vazduhoplovstva dostavi negativno misljenje u pogledu dobijenog zahtjeva, operativho dezurni
tim isto dostavlja samo kontakt licu za diplomatske prelete u Ministarstvu odbrane, koje
izvjeStava nadredene i traZi smjernice za sacinjavanje i dostavljanje odgovora Ministarstvu
vanjskih poslova.

Zahtjeve za prelete inostrana diplomatsko-konzularna predstavnistva akreditovana u Crnoj Gori,
treba da podnesu blagovremeno, najmanje pet radnih dana prije planiranog leta. Za prelet
vazduhoplova sa opasnim materijama, rok za podnoSenje zahtjeva je sedam radnih dana.
Postupajuci po ovoj vrsti zahtjeva, Ministarstvo odbrane daje saglasnost isklju€ivo u skladu sa
zakonom o vazdu$nom saobracaju, o ¢emu informiSe Ministarstvo vanjskih poslova.

Broj diplomatskog odobrenja za prelet/slijetanje stranih drzavnih vazduhoplova iskljucivo izdaje
Ministarstvo vanjskih poslova. Isti uvijek mora biti dostavljen Ministarstvu odbrane, Kontroli
letenja Srbije i Crne Gore i diplomatsko-konzularnom predstavnidtvu koja je podnijela zahtjev.

Po pitanju izdavanja godisnjih i/ili polugodidnjih diplomatskih odobrenja, Ministarstvo vanjskih
poslova takav zahtjev proslijeduje aktom Ministarstvu odbrane na saglasnost. Ministarstvo
odbrane istu dokumentaciju sluzbenim putem dostavlja Generalstabu Vojske Crne Gore, na
osnovu Cijeg odgovora sacinjava odgovor na zahtjev koji dostavlja Ministarstvu vanjskih
poslova. Dokumentacija za pribavljanje saglasnosti mora da sadrzi: detaljan plan leta, podatke
o vazduhoplovu (tip i pozivni broj vazduhoplova), podatke o vazduSnim rutama (koridorima),
ulazno-izlazne tacke Crne Gore, datum i vrijeme preleta/slijetanja (UTC).
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8. IZRADA MJESECNOG PLANA RADA MINISTARSTVA ODBRANE

Procedura izrade mjese¢nog Plana rada Ministarstva odbrane utvrdena je Internim pravilima, a
na osnovu Clana 13 stav 1 tatka 12 Zakona o sistemu unutrasnjih finansijskih kontrola u javnom
sektoru (Sluzbeni list Crne Gore 73/08, 20/11, 34/14). Mjeseéni plan rada Obavjestajno-
bezbjednosnog direktorata oznacen je stepenom tajnosti, u skladu sa posebnim zakonom, te
kao takav nije dio mjese€nog plana rada Ministarstva odbrane.

Plan se izraduje svakog mjeseca za naredni mjesec, a na osnovu predloga organizacionih
jedinica. Direktorat za politiku odbrane je koordinator izrade Plana. Plan sadrzi naziv aktivnosti,
nosioce i ucesnike aktivnosti, planirana sredstva, Sifru, konta i rokove realizacije. Uz saglasnost
rukovodioca organizacionih jedinica Ministarstva (pisana ili putem e-maila), predlozi aktivnosti
za Plan dostavljaju se Direkciji za strateSko planiranje odbrane koja je zaduzena za izradu
Plana, najkasnije do 05. u mjesecu.

Predlozi aktivnosti izraduju se u program Microsoft Office Excel, prvenstveno na osnovu
Godisnjeg plana rada Ministarstva odbrane, a u okviru odobrenih finansijskih sredstava.
Predloge aktivnosti dostavlja iskljucivo lice iz sastava organizacionih jedinica Ministarstva koje
je za to zaduZeno. Na osnovu dostavljenih predloga aktivnosti, Direkcija za strateSko planiranje
odbrane izraduje Predlog mjeseCnog plana rada. Usaglasavanje predloga Plana se, nacelno,
vri najkasnije do 10. u mjesecu na koordinacionom sastanku, kojem prisustvuju rukovodioci
organizacionih jedinica i lica iz sastava organizacionih jedinica koja su zaduZena za dostavljanje
predloga aktivnosti.

Nakon §to se usaglasi na koordinacionom sastanku, Plan se dostavlja na uvid i saglasnost
sekretaru Ministarstva odbrane, nacelniku GeneralStaba Vojske Crne Gore, generalnim
direktorima i nacelniku Sluzbe za finansijske, opSte i pomocéne poslove, poslije ¢ega se dostavlja
na uvid i saglasnost generalnom direktoru Direktorata za politiku odbrane najkasnije do 15. u
mjesecu.

U slu€aju prekoracenja planiranih sredstava za Mjesecni plan rada ili neplaniranih aktivnosti,
donose se aneksi na doneSeni Plan. Predlog aneksa se dostavija Direkciji za strateSko
planiranje odbrane uz dodatno obrazlozenje aktivnosti (osnov za realizaciju, detaljno
obrazloZenje planiranih troSkova). Saglasnost na izradeni aneks daje nacelnik Sluzbe za
finansijske, opste i pomoéne poslove, nakon ¢ega se isti dostavlja generalnom direktoru
Direktorata za politiku odbrane na odobrenje, Aneks plana, za Ciju realizaciju je potrebno viSe
od 500 eura, dostavlja se na odobrenje ministru odbrane. Odobreni aneks se dostavlja
organizacionoj jedinici koja je uputila zahtjev, u elektronskoj formi.

Broj: 13-810/24-2735/2
Podgorica, 14. 03. 2024. g.
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Ministarstvo odbrane, na osnovu ¢lana 36, stav | tacka 3 Zakona o odbrani (,Sluzbeni list
Republike Crne Gore", br.047/07 od 07.08.2007, Sluzbeni list Republike Crne Gore, br.806/09
od 25.12.2009, 088/09 od 31.12.2009, 025/10 od 05.05.2010, 040/11 od 08.08.2011, 014/12
od 07.03.2012, 022/17 od 10.01.2017, 046/19 od 07.08.2019"), donosi

INTERNA PRAVILA
O PLANIRANJU ODBRANE U MINISTARSTVU ODBRANE | VOJSCI CRNE GORE
| OPSTE ODREDBE

Clan 1

Internim pravilima ureduje se proces planiranja odbrane u Ministarstvu odbrane (u daljem
tekstu: Ministarstvo) i Vojsci Crne Gore (u daljem tekstu: Vojska), upravljanje procesom
planiranja odbrane i njegovo uskladivanje sa drugim procesima planiranja i prihvacenim
medunarodnim obavezama Crne Gore, utvrduju se planski periodi, nivoi, nacela i nosioci
planiranja, njihovi zadaci, vrste i rokovi izrade dokumenata.

Clan 2

Planiranje odbrane u Ministarstvu i Vojsci zasniva se na Zakonu o odbrani, Zakonu o Vojsci
Crne Gore, stratedkim dokumentima u oblasti odbrane, Zakonu o budzetu i finansijskoj
odgovornosti, te propisima o strateSkom planiranju i izradi finansijskih planova.

I OSNOVNI POJMOVI
Clan 3

Pojedini pojmovi u Internim pravilima imaju sljedece znacenje:

Odbrambeno planiranje je proces odredivanja odbrambenih ciljeva i prioriteta,
utvrdivanja potrebnih odbrambenih sposobnosti, nacina njihovog dostizanja i resursa za njihovu
realizaciju u skladu s definisanom odbrambenom politikom.

Politika odbrane je smjer i sadrzaj djelovanja organa drzavne vlasti u oblasti odbrane, a
odnosi se na definisanje i razvijanje vitalnih, strateSkih i drugih ciljeva u oblasti odbrane,
definisanje vrste i nivoa potrebnih vojnih sposobnosti za njihovo ostvarivanje, te utvrdivanje
pristupa i prioriteta u odnosu na preuzete medunarodne obaveze i aranZmane.

Resursi odbrane podrazumijevaju materijalne i ljudske resurse, kao i finansijska sredstva
za njihov razvoj, podrsku i odrzavanje.

Odbrambena sposobnost predstavlja mjerljivu sposobnost odbrambenog resora u cjelini
ili njegovih djelova odnosno organizacionih jedinica Ministarstva i Vojske, da realizuju
postavljeni cilj prema utvrdenim standardima realizacije, u zadatim okolnostima i rokovima.
Jedna odbrambena sposobnost se po pravilu sastoji od vise odbrambenih sposobnosti nizeg
nivoa kompleksnosti, a ostvaruje se kroz jednu ili viSe formacijskih ili namjenski organizovanih
jedinica.

Planiranje odbrambenih sposobnosti predstavlja kontinuirani proces analiziranja,
definisanja i dimenzioniranja odbrambenih sposobnosti potrebnih za realizaciju definisanih
ciljeva u oblasti odbrane, odnosno realizaciju misija i zadataka Vojske, te postavljanje okvirnih
zahtjeva za potrebnim resursima.

Clan 4

U procesu odbrambenog planiranja primjenjuju se sljedeca nacela:
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Transparentnost - procesi donoSenja odluka zasnivaju se na jasno utvrdenim
procedurama, uz ukljucivanje svih zainteresovanih strana.

Kontinuitet - stabilan razvoj odredenog podrucja ili odbrambene sposobnosti u okviru
utvrdene odbrambene politike, sa ciljiem nadogradnje postignutih u€inaka.

Prilagodljivost - moguénost promjena konceptualnih i doktrinarnih planova, u slucaju
promjena u okolnostima, bezbjednosnom okruzenju ili raspolozivim resursima.

Konzistentnost - dosljedna razrada i uskladivanje smjernica odbrambene politike na
svim nivoima i u medusobno povezanim dokumentima.

Finansijska odrzivost - poStovanje fiskalnih ograni€enja definisanih srednjoro¢nim i
godisnjim budzZetskim okvirima.

Uravnotezenost - postizanje optimalnih odnosa u razvoju Sirokog spektra razli€itih
zahtjeva odbrambenih sposobnosti.

Upravljaéka odgovornost - odredivanje odgovornih nosioca za ostvarivanje definisanih
cilieva po nivoima.

Uskladenost/derivativnost - odbrambeni dokumenti su medusobno povezani i zavisni.

Realnost - ciljevi i prioriteti su realno odredeni i planirani.

Mjerljivost/uéinkovitost - procjena rezultata planiranih aktivnosti je vazna i za nove
cikluse planiranja, procjenu efikasnosti i efektivnosti primjene planiranih aktivnosti.

I PLANSKI PERIODI | PROCES PLANIRANJA ODBRANE

Planski periodi
Clan 5

Prema vremenskom periodu koje obuhvata, planiranje odbrane u Ministarstvu i Vojsci

dijeli se na:

- dugoroc¢no planiranje, za period od Cetiri do deset godina;

- srednjoro¢no planiranje, za period od jedne do tri godine;

- kratkoro&no planiranje, za period do jedne godine.

Za period duzi od deset godina ne izraduju se planski dokumenti, ali se u dokumentima
dugoro¢nog planiranja definiSe nacelna vizija razvoja.

U kontekstu izvjeStavanja prema medunarodnim organizacijama, u kojima je Crna Gora
Clan planski periodi iz tatke 1 ovog C€lana mogu se promijeniti, u skladu s utvrdenom
metodologijom.

Faze planiranja odbrane
Clan 6

Planiranje odbrane je stalan cikli€an proces koji €ini pet faza:
- definisanja smjernica odbrambene politike;
- planiranje odbrambenih sposobnosti;
- programiranje;
- implementacija planova;
- vrednovanje postignutih rezultata i izvjeStavanja.
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Definisanje smjernica odbrambene politike

Clan 7

Izvori za izradu smjernica odbrambene politike su zakoni, medunarodni sporazumi i
drugi akti koje je donijela ili usvojila Skupstina Crne Gore, Predsjednik Crne Gore, Vlada Crne
Gore kao i odgovarajuci dokumenti Sjevernoatlantskog saveza (u daljem tekstu: NATO) i drugih
medunarodnih organizacija kojima je Crna Gora pristupila ili je u procesu pristupanja.

Organizaciona jedinica Ministarstva nadlezna za politiku i planiranje odbrane vodi
procese koji se odnose na definisanje, razvoj i sprovodenje odbrambene politike, samostalno
ili u saradnji s drugim organizacionim jedinicama, te izvjeStava o realizaciji.

Planiranje odbrambenih sposobnosti

Clan 8

Potrebne odbrambene sposobnosti utvrduju se na osnovu definisane Politike odbrane i
rezultata analize strateSkog bezbjednosnog okruZenja, vodeéi ratuna o obavezama koje
proizlaze iz NATO procesa odbrambenog planiranja, obavezama preuzetim od drugih
medunarodnih organizacija i aranzmana, te o raspolozivim resursima.

Odredbe o uskladivanju procesa planiranja u Ministarstvu i Vojsci sa NATO procesom
odbrambenog planiranja na odgovarajuci ¢e se nacin primjenjivati i na procese vezane uz
razvoj odbrambenih sposobnosti u okviru Zajednicke bezbjednosne i odbrambene politike
Evropske unije.

Programiranje
Clan 9

Programiranje obuhvata proces prevodenja dokumenata politike odbrane i planiranja
odbrambenih sposobnosti u elemente strateSkog plana, odbrambenog programa odnosno
finansijskog plana.

Implementacija planova
Clan 10

Odbrambene sposobnosti prethodno utvrdene u procesu planiranja odbrane, u fazi
implementacije planova izgraduju se i odrzavaju u svim oblastima i elementima sposobnosti
razvijenim u okviru NATO procesa obrambenog planiranja odnosno propisanim u
odgovarajuéim dokumentima NATO i u nacionalnim doktrinarnim dokumentima.

Za razliku od drugih faza u procesu planiranja odbrane, implementacija planova je
kontinuirana aktivnost.

Vrednovanje postignutih rezultata i izvjeStavanje

Clan 11

Vrednovanje postignutih rezultata je utvrdivanje stanja odbrambenih sposobnosti koje
se realizuje prema indikatorima mjerljivosti u odnosu na utvrdene ciljeve odbrambene politike.
Ovo uklju€uje i obaveze u okviru NATO procesa odbrambenog planiranja tokom proteklog
planskog ciklusa.
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IzvieStavanjem se iznose podaci o ostvarivanju planiranih cilieva politike odbrane za
izvjeStajni period, te se predlazu mjere za njihovo dostizanje ili izmjenu u narednom planskom
ciklusu.

IV NIVOI | NOSIOCI PLANIRANJA ODBRANE

Nivoi planiranja odbrane
Clan 12

Planiranje odbrane realizuje se na tri nivoa:
1) nivou konceptualnog usmjeravanja;
2) nivou funkcionalne koordinacije;
3) nivou implementacije sposobnosti.

Konceptualno usmjeravanje procesa planiranja odbrane realizuje Odbor na
upravljatkom nivou Ministarstva i Vojske, a ukljuCuje definisanje novih i redefinisanje
elemenata prihvacenih odbrambenih sposobnosti, te predlaganje prioriteta za njihovu
implementaciju u skladu sa bezbjednosnim, strateSkim i finansijskim okolnostima.

Funkcionalna koordinacija realizuje se na nivou organizacionih jedinica Ministarstva i
Vojske, a ukljuCuje razradu zahtjeva za odbrambenim sposobnostima po elementima
sposobnosti iz konkretne nadleznosti, uporedno planiranje i pracenje dostizanja grupe
povezanih odbrambenih sposobnosti te koordinaciju medu nosiocima implementacije pojedinih
projekata odnosno ciljeva sposobnosti.

Implementacija odbrambenih sposobnosti realizuje se na nivou organizacionih jedinica
koje su odlukama ministra odbrane odredene za nosioce razvoja i odrzavanja odbrambenih
sposobnosti ili posebnih projekata u oblasti odbrane. Planiranje odbrane na ovom nivou
ukljuCuje izradu planova za razvoj konkretnih odbrambenih sposobnosti, procjenu dinamike
njihove realizacije te iskazivanje planskih zahtjeva za resursima ka funkcionalno nadleznim
organizacionim jedinicama Ministarstva i Vojske.

Nosioci planiranja odbrane
Clan 13

Nosioci planiranja odbrane su organizacione jedinice Ministarstva i Vojske.

Organizaciona jedinica Ministarstva nadlezna za politiku i planiranje izraduje predloge
normativnih akata kojima se ureduje planiranje odbrane u Ministarstvu i Vojsci i vodi brigu o
njihovom sprovodenju i aZzuriranju radi unapredivanja kvaliteta planiranja odbrane te pokrece
procese, koordinide izradu i uskladuje rieSenja u planskim dokumentima.

Organizaciona jedinica Ministarstva nadlezna za finansije obezbjeduje
operacionalizaciju ciljeva i zahtjeva utvrdenih dokumentima odbrambene politike i planiranja
odbrambenih sposobnosti u dokumentima programiranja u okvirima planiranih finansijskih
resursa.

Generalstab Vojske Crne Gore (u daljem tekstu: General$tab) uskladuje planske

dokumente iz nadleznosti Vojske.
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V VRSTE | ROKOVI IZRADE DOKUMENATA ZA PLANIRANJE ODBRANE

Dokumenti politike odbrane

Clan 14

Dokumenti politike odbrane su: Strategija odbrane Crne Gore, Strategijski pregled
odbrane Crne Gore i Ciljevi i prioriteti politike odbrane, propisani ovim Pravilima.

Clan 15

Ciljevi i prioriteti politike odbrane je dokument kojim ministar odbrane utvrduje glavne
cilieve i prioritete u oblasti odbrane u mandatnom razdoblju koji se po potrebi moze tokom
mandata redefinisati, a izraduje ga organizaciona jedinica Ministarstva nadlezna za politiku i
planiranje odbrane.

Dokumenti planiranja odbrambenih sposobnosti
Clan 16

Dokumenti kojima se utvrduju odbrambene sposobnosti, te ureduje njihov razvoj i
implementacija su:

- Dugorocni plan razvoja odbrane;

- Smjernice planiranja odbrane;

- Srednjorocni plan razvoja odbrane;

- Program rada Ministarstva odbrane;!

- Prioriteti Vojske Crne Gore.

Clan 17

DugoroCni plan razvoja odbrane je dokument planiranja odbrane u kojem se utvrduju
dugorocni ciljevi i prioriteti razvoja odbrane, osposobljavanje Vojske, sadrzaj i dinamika razvoja,
finansiranje i druga pitanja od znacaja za funkcionisanje i razvoj sistema odbrane.

Organizaciona jedinica Ministarstva nadlezna za politiku i planiranje odbrane, u saradniji
sa GeneralStabom i drugim organizacionim jedinicama Ministarstva, izraduje Predlog
dugoro¢nog plana razvoja odbrane nacelno svake Cetvrte godine za razdoblje od 10 godina.

Proces izrade Dugoro&nog plana razvoja odbrane utvrduje se odlukom ministra odbrane.

Odlukom iz tacke 3 ovog ¢lana odreduju se: ciljevi i sadrzaj Dugoro¢nog plana razvoja
odbrane; obaveze organizacionih jedinica Ministarstva u procesu njegove izrade; vremenski
rokovi i druga pitanja od znacaja za izradu Dugoro&nog plana razvoja odbrane.

Odluka iz tatke 3 ovog ¢lana donosi se najkasnije do kraja aprila, u godini koja prethodi
godini dono$enja Dugoro¢nog plana razvoja odbrane.

Clan 18

Smijernice za planiranje odbrane su dokumenta kojim se utvrduju polazista potrebna za
dalju razradu planova koji se odnose na odbrambene sposobnosti i programiranje.

Smijernice za planiranje odbrane izraduju se na osnovu Ciljeva i prioriteta politike
odbrane, Dugoro¢nog plana razvoja odbrane, stanja bezbjednosnog okruzja, stanja
odbrambenih sposobnosti, Prioriteta Vojske Crne Gore, predloga nadleznih organizacionih
jedinica Ministarstva, finansijskih projekcija te novonastalih obaveza ili drugih vaznih okolnosti.

1 Organi drzavne uprave donose program rada, ¢lan 52. Uredbe o organizaciji i naginu rada drzavne uprave.

21



Smijernice za planiranje odbrane obuhvataju razdoblje od Sest godina na nacin da za
srednjoroCni period (prve tri godine) detaljnije utvrduju ciljeve i prioritete, a za iduce tri godine
daju opste smijernice i planske projekcije.

Rukovodilac organizacione jedinice Ministarstva nadlezne za politiku i planiranje
odbrane propisuje metodologiju za pripremu i izradu Smjernica za planiranje odbrane.

Organizaciona jedinica Ministarstva nadlezna za politiku i planiranje odbrane, u saradniji
s organizacionim jedinicama Ministarstva i General$tabom, izraduje Smjernice za planiranje
odbrane svake godine do 31. marta.

Clan 19

Srednjorocni plan razvoja odbrane (Plan investiranja u odbranu) je dokument kojim se
razraduju, konkretizuju i uskladuju ciljevi utvrdeni Dugoro¢nim planom razvoja odbrane i nacin
njihove realizacije, za period od tri godine i daju okvirne projekcije za naredne dvije godine.

Srednjoro¢ni plan razvoja odbrane nacelno sadrzi slede¢e elemente:

- analizu stanja;

- srednjoroCne ciljeve;

- srednjoroCni budzetski okvir;
- rezime plana;

- priloge.

Srednjoro¢ni plan razvoja odbrane sadrzi razradene programske strukture budzeta za
period od tri godine, u skladu sa finansijskim ograni¢enjima i srednjoro¢nim budZetskim okvirom
i okvirne projekcije za naredne dvije godine.

Organizaciona jedinica Ministarstva nadlezna za politiku i planiranje odbrane, u saradniji
s organizacionim jedinicama Ministarstva izraduje SrednjoroCni plan razvoja odbrane do kraja
juna, a azurira ga svake dvije godine.

Clan 20

Program rada Ministarstva je planski dokument kojim se utvrduju kratkoro&ni
odbrambeni ciljevi i prioriteti i nacini za njihovo dostizanje.?

Polazne osnove za izradu Programa rada Ministarstva su Ciljevi i prioriteti politike
odbrane, Srednjorocni program rada Vlade Crne Gore, Srednjoro¢ni plan razvoja odbrane i
Smijernice za planiranje odbrane.

Nosilac izrade Programa rada Ministarstva je organizaciona jedinica Ministarstva
nadlezna za politiku i planiranje odbrane u saradnji s organizacionim jedinicama Ministarstva i
GeneralStaba.

Program rada Ministarstva izraduje se svake godine do 15. marta nakon ¢ega se Odboru

za planiranje odbrane dostavlja na saglasnost.
Programa rada Ministarstva donosi ministar.

Clan 21

Prioriteti Vojske Crne Gore je planski dokument kojim nacelnik General$taba predlaze
kratkoroCne i srednjoroéne prioritete i identifikuje nedostajuce vojne sposobnosti.

Prioriteti Vojske Crne Gore se zashivaju na smjernicama datim u Strategiji odbrane Crne
Gore, Dugoro¢nom planu razvoja odbrane, preuzetim NATO ciljevima sposobnosti, projektima
koji se realizuju po odlukama ministra odbrane, lekcijama nau€enim u misijama i operacijama,
te zahtjevima medunarodnih misija i operacija i drugih aktivnosti u kojima se planira ucesce
Vojske u narednom periodu.

2 Program rada sadrzi podatke koji su propisani ¢lanom 52. Uredbe o organizaciji i nac¢inu rada drzavne uprave.
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Prioriteti Vojske Crne Gore izraduju se svake godine i dostavljaju ministru obrane do 28.
februara.

Dokumenti vrednovanja postignutih rezultata i izvjeStavanja

Clan 22

Izvjestaj o radu i stanju u upravnim oblastima Ministarstva odbrane je prikaz aktivnosti
Ministarstva i Vojske u prethodnoj godini po pitanju realizacije ciljeva politike odbrane, stanja i
razvoja odbrambenih sposobnosti, te strukture resursa i ostvarenja kljuénih razvojnih projekata
i prioriteta.

Poseban dio lzvjeStaja o radu i stanju u upravnim oblastima Ministarstva odbrane ¢ini
pregled realizacije projekata iz Srednjeroénog plana razvoja odbrane i Dugoro¢nog plana
razvoja odbrane.

Nosilac izrade IzvjeStaja o radu i stanju u upravnim oblastima Ministarstva odbrane je
organizaciona jedinica Ministarstva nadlezna za politiku i planiranje odbrane u saradnji s
organizacionim jedinicama Ministarstva i Vojske.

IzvjeStaj o radu i stanju u upravnim oblastima Ministarstva odbrane izraduje se svake
godine do 31. marta.®

Clan 23

Pracenje i izvjeStavanje o stanju odbrambenih sposobnosti koje se razvijaju u skladu sa
zahtjevima NATO ciljeva sposobnosti realizuje se u skladu sa zahtjevima i rokovima Kkaoji
proistiCu iz NATO procesa odbrambenog planiranja.

U cilju praéenja i vrednovanja postignutih rezultata i izvjeStavanja iz stava 1 ovog &lana,
na osnovu dokumenata propisanih ovim Internim pravilima, mogu se izradivati i druge vrste
izvjestaja.

Clan 24

Nadlezne organizacione jedinice Ministarstva izraduju izvjestaje i/ili odgovore na upitnike
iz oblasti obrambenog planiranja u skladu s obavezama koje proizlaze iz ¢lanstva Crne Gore u
NATO i drugim medunarodnim organizacijama.

VI UPRAVLJANJE PLANIRANJEM ODBRANE
Clan 25

Planiranje odbrane u cjelini ili njegovi djelovi su nadleznost organizacionih jedinica
Ministarstva i Vojske u skladu s propisanim nadleznostima.

Rukovodioci organizacionih jedinica Ministarstva i Vojske u skladu sa svojim
nadleznostima odgovorni su za sprovodenje procesa planiranja odbrane koji se realizuju na
njihovom nivou, a u skladu s odredbama ovoga Pravilnika.

Clan 26

U cilju podrSke procesu upravljanja planiranjem odbrane formira se Odbor za
planiranje odbrane.

3 Propisano ¢lanom 53. Uredbe o organizaciji i naginu rada drzavne uprave.
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Odbor za planiranje odbrane uskladuje prioritete planiranja odbrane te druga pitanja
strateSkog nivoa i prijedlog finansijskog plana, nakon ¢ega na osnovu usvojenih zakljuCaka
dostavlja predloge ministru odbrane.

Nacin rada Odbora za planiranje odbrane utvrduje se Poslovnikom o radu Odbora koji
na prijedlog predsjednika Odbora donosi ministar odbrane.

Clan 27

Odbor za planiranje odbrane Cine:

rukovodilac organizacione jedinice Ministarstva nadlezne za politiku i planiranje
odbrane (predsjednik Odbora);

nacdelnik GeneralStaba;

rukovodilac organizacione jedinice Ministarstva nadlezne za ljudske resurse;
rukovodilac organizacione jedinice Ministarstva nadleZne za materijalne
resurse;

rukovodilac organizacione jedinice za obavjestajno-bezbjednosne poslove;
nacelnik Staba GeneralStaba;

rukovodilac organizacione jedinice Ministarstva nadlezne za finansije

nacelnik organizacione jedinice za stratesko planiranje odbrane.

U zavisnosti od teme sjednice predsjednik Odbora moze pozvati i rukovodioce drugih
organizacionih jedinica Ministarstva i General§taba, odnosno komandante jedinica Vojske.

VIl PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Interna pravila stupaju na snagu osmog dana od objavljivanja na oglasnoj tabli Ministarstva.

Broj: 05011-801/21- S632
Podgorica 21 - % 2091 Qoding
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U cilju unaprjedenja sigurnosti civilnog i vojnog vazdudnog saobraéaja Nacionalna komisija za
istraZivanje nesrecéa i ozbiljnih nezgoda vazduhoplova, dogadaja koji ugroZzavaju bezbjednost
zeljezniCkog saobracaja i pomorskih nezgoda i nesre¢a (u daljem tekstu: ,Nacionalna komisija)
sa registrovanim sjediStem u ulici Poka MiraSevica br.19b Podgorica, koju zastupa rukovodilac
komisije Darko Coné i Ministarstva odbrane (u daljem tekstu: Ministarstvo), Jovana Tomas$eviéa
29 Podgorica, kojeg zastupa Filip Adzi¢, rukovodilac radom Ministarstva, zakljucuju

Sporazum o saradniji
u oblasti istrazivanja nesreca i nezgoda vazduhoplova

Clan 1

Ministarstvo odbrane i Nacionalna komisija (u daljem tekstu: Potpisnice sporazuma) ovim
sporazumom utvrduju zajedniéki interes za saradnju koja ¢e se realizovati u sledeéim
oblastima:

1) razmjenjivanje informacija o:

- nesre¢ama ili nezgodama u civilnom, odnosno vojnom vazdusnom saobracaju,

- organizaciji, metodama i tehnici koje se primjenjuju u sprovodenju sigurnosnih istraga u
civilnom, odnosno vojnom vazdusnom saobracaju,

- izvjeStajima i naCinu komunikacije sa medijima ili clanovima porodica lica koja su u€estvovali
u nesrec¢ama ili nezgodama u civilnom, odnosno vojnom vazdusnom saobracaju;

2) pomo¢ i koriséenje objekata i opreme za sigurnosne vazduhoplovne istrage drugoj potpisnici
Sporazuma (struéna pomo¢ u oblasti vazdusnog saobracaja, inzenjeringa, operacija,
registratora parametara leta, ljudskih resursa i organizacije upravljanja te koriStenje prostornih
kapaciteta za smjestaj olupine);

3) pozivanje istrazitelja druge strane, u skladu s moguénostima, da prisustvuju njegovim
kursevima i obuci iz oblasti opstih i specijalizovanih istraga;

4) odrzavanje redovnih kontakata i organizovanje posjeta ili sastanka sa ciliem razmjene
iskustava, vjestina i tehnickih znanja.

Clan 2

Nacionalna komisija ¢e, u skladu sa svojim mogucénostima, pruziti Ministarstvu usluge svojih
istrazitelja i koriS¢enje drugih tehnickih resursa koje posjeduje.

Ministarstvo ¢e, u skladu sa svojim mogucnostima, a na zahtjev Nacionalne komisije,
obezbijediti transport istrazitelja, materijala ili opreme na i sa mjesta nesrece.

Clan 3

Potpisnice sporazuma razmijenjene informacije ¢ée koristiti u skladu sa zakonom kojim se
ureduje zastita tajnih podataka.

Razmijenjene informacije, kojima nije odreden stepen tajnosti, Potpisnice sporazuma ne smiju
otkrivati trecoj strani.
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Clan 4

Potpisnice sporazuma snose sopstvene troskove koje nastanu u vezi sa sprovodenjem ovog
sporazuma.

Izuzetno od stava 1 ovog €lana, u slu¢aju da jedna od Potpisnica sporazuma zahtijeva posebno

angazovanje lica ili sredstava druge Potpisnice sporazuma koje nije predvideno ovim
sporazumom, troskove angazovanja snosice ucesnik koji je uputio zahtjev.

Clan 5

Potpisnice Sporazuma ¢e u roku od sedam dana od dana potpisivanja ovog sporazuma odrediti
kontakt osobe za implementaciju ovog sporazuma.

Clan 6

Ovaj sporazum zaklju€uje se na neodredeno vrijeme, a stupa na snagu danom potpisivanja.

Sporovi u vezi sa tumacenjem ili primjenom ovog sporazuma rjeSavace se isklju¢ivo putem
pregovora.

Ovaj sporazum moze se izmijeniti ili dopuniti uz pisanu saglasnost Potpisnica sporazuma.
Ovaj sporazum se moze jednostrano raskinuti dostavljanjem pisanog obavjestenja.

Clan7

Ovaj sporazum sacinjen je u 4 (Cetiri) istovjetna primjerka, po dva primjerka svakoj strani
potpisnici.

Broj:
U Podgorici, _ "' o 08 2023. godine
Za Ministarstvo Za Nacionalnu komisiju
Filip AdZi¢ Darka Con;
| iy \ 'y\
A
‘ ” » ‘l r
\ "/
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Na osnovu Clana 7 stav 1 tacka 6 Zakona o upravljanju i unutradnjim kontrolama u javhom
sektoru (,Sluzbeni list CG”, broj 75/18), rukovodilac radom Ministarstva odbrane donosi

INTERNA PRAVILA

ZA 1ZRADU MJESECNIH PLANOVA RADA MINISTARSTVA ODBRANE | VOJSKE
CRNE GORE

| OSNOVNE ODREDBE

Ovim internim pravilima ureduje se nacin izrade mjesecnog Plana rada Ministarstva odbrane
(u daljem tekstu: Plan rada Ministarstva) i mjesec¢ni Plan rada Vojske Crne Gore (u daljem
tekstu: Plan rada Vojske).

Plan rada Ministarstva i Plan rada Vojske mogu biti odobreni najviSe do visine odobrenih
sredstava za taj mjesec.

Izuzetno od tacke 2 ovih internih pravila, u slu¢aju nastanka medunarodnih obaveza Kabineta
ministra odbrane, odnosno Kabineta nacelnika Generalstaba Vojske Crne Gore (u daljem
tekstu: Vojska), Plan rada Ministarstva i Plan rada Vojske moze se odobriti plan i iznad
odobrenih sredstava za taj mjesec.

I PLAN RADA MINISTARSTVA

Plan rada Ministarstva izraduje se svakog mjeseca za naredni mjesec, ha osnovu predloga
organizacionih jedinica Ministarstva odbrane (u daljem tekstu: organizacione jedinice).
Koordinator izrade Plana rada Ministarstva je Direktorat za politiku odbrane.

Plan rada Ministarstva sadrzi: naziv aktivnosti, nosioce i u€esnike aktivnosti, planirana
sredstva, Sifru i kod aktivnosti, konta i rokove realizacije.

Predlozi aktivnosti za Plan rada Ministarstva, uz saglasnost rukovodioca organizacionih
jedinica (pisana saglasnost ili saglasnost putem mejla), dostavljaju se Direkciji za stratesko
planiranje odbrane, najkasnije do 5. u mjesecu.

Predlozi aktivnosti za Plan rada Ministarstva izraduju se u programu Microsoft Office Excel,
primarno na osnovu godiSnjeg Programa rada Ministarstva odbrane, a u okviru odobrenih
finansijskih sredstava.

Predloge aktivnosti za Plan rada Ministarstva dostavlja iskljucivo lice iz organizacione jedinice
koje je odredeno za izradu i koordinaciju predloga za Plan rada

Ministarstva.

Na osnovu predloga aktivnosti iz tacke 9 ovih internih pravila, Direkcija za strateSko planiranje
odbrane priprema Predlog plana rada Ministarstva.

Usaglasavanje Predloga plana rada Ministarstva, u nacelu, vrSi se na koordinacionom
sastanku najkasnije do 10. u mjesecu.

Koordinacionom sastanku za usaglasavanje Predloga plana rada Ministarstva prisustvuju
rukovodioci organizacionih jedinica ili lica iz tacke 9 ovih internih pravila.

UsaglaSeni Predlog plana rada Ministarstva, Direkcija za strateSko planiranje odbrane
dostavlja na saglasnost:

sekretaru Ministarstva odbrane,

generalnom direktoru Direktorata za ljudske resurse,

generalnom direktoru Direktorata za logistiku, i

nacelniku Sluzbe za finansijske, opste i pomocne poslove.

Predlog plana rada Ministarstva, sa pribavljenim saglasnostima lica iz tacke 13 ovih pravila,
dostavlja se na saglasnost generalnom direktoru Direktorata za politiku odbrane, koji ga,
najkasnije do 15. u mjesecu, dostavlja ministru odbrane na odobrenje.

Direkcija za strateSko planiranje odbrane elektronsku verziju Plana rada Ministarstva dostavlja
organizacionim jedinicama.
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Predlozi za Aneks Plana rada Ministarstva uz obrazlozZenje aktivnosti (osnov za realizaciju i
detaljno obrazlozenje planiranih finansijskih troSkova), dostavljaju se Direkciji za stratesko
planiranje odbrane u skladu sa tac. 6 do 9 ovih pravila.

Saglasnost na Predlog aneksa Plana rada Ministarstva daje nacelnik Sluzbe za finansijske
opste i pomocne poslove i generalni direktor Direktorata za politiku odbrane, nakon &ega se
dostavlja ministru odbrane na odobrenje.

Direkcija za stratesko planiranje odbrane elektronsku verziju Aneksa Plana rada Ministarstva
dostavlja organizacionoj jedinici Ministarstva odbrane, koja je uputila predlog iz tacke 16 ovih
internih pravila.

I PLAN RADA VOJSKE

Plan rada Vojske izraduje se svakog mjeseca za naredni mjesec, na osnovu predloga
organizacionih jedinica GeneralStaba Vojske (u daljem tekstu: organizacione jedinice
GeneralStaba).

Koordinator izrade Plana rada Vojske je General$tab Vojske.

Plan rada Vojske sadrzi: naziv aktivnosti, nosioce i u€esnike aktivnosti, planirana sredstva,
konta, Sifru i SAP kod i rokove realizacije.

Predlozi aktivnosti za Plan rada Vojske, uz saglasnost rukovodioca organizacionih jedinica
GeneralStaba (pisana saglasnost ili saglasnost putem mejla), dostavljaju se Odjeljenju za
operacije J-3, najkasnije do 28. u mjesecu dva mjeseca unaprijed (npr. 28. maja za mjesec
jul).

Predlozi aktivnosti za Plan rada Vojske izraduju se u programu Microsoft Office Excel,
primarno na osnovu godiSnjeg Programa rada Vojske Crne Gore, a u okviru odobrenih
finansijskih sredstava.

Predloge aktivnosti za Plan rada Vojske dostavljaju isklju€ivo lica iz organizacionih jedinica
GeneralStaba koja su odredena za izradu i koordinaciju predloga za Plan rada Vojske.

Na osnovu predloga aktivnosti iz tacke 22 ovih internih pravila, Odjeljenje za operacije J-3
priprema Predlog plana rada Vojske.

UsaglaSavanje Predloga plana rada Vojske, u nacelu, vrsi se na koordinacionom sastanku
najkasnije do 5. u mjesecu za izradu Predloga plana rada Vojske za naredni mjesec.

Na koordinacionom sastanku iz tatke 26 ovih internih pravila vr8i se analiza realizacije Plana
rada Vojske za mjesec koji prethodi proSlom mjesecu (npr. 5. maja za mjesec mart).
Koordinacionom sastanku za usaglaSavanje Predloga plana rada Vojske prisustvuju
rukovodioci organizacionih jedinica General&taba ili lica iz taCke 24 ovih internih pravila.
Usaglaseni Predlog plana rada Vojske, Odjeljenje za operacije J-3 dostavlja, na saglasnost:
nacelniku Odjeljenja za operacije J-3,

nacelniku Odjeljenja za planiranje i medunarodnu vojnu saradnju J-5,

nacelniku Odjeljenja za obuku J-7,

nacelniku Odjeljenja za finasije J-8.

Predlog plana rada Vojske, sa pribavljenim saglasnostima lica iz tacke 29 ovih pravila,
dostavlja se na saglasnost generalnom direktoru za politiku odbrane i nacelniku Sluzbe za
finansijske, opste i pomoc¢ne poslove.

Predlog plana rada Vojske, sa pribavljenim saglasnostima lica iz tac. 29 i 30 ovih pravila,
dostavlja se na saglasnost nacelniku GeneralStaba Vojske, koji ga, najkasnije do 10. u
mjesecu, dostavlja ministru odbrane na odobrenje.

Plan rada Vojske odobrava se do 15. u mjesecu.

GeneralStab Vojske dostavlja elektronsku verziju Plana rada Vojske organizacionim
jedinicama General$taba Vojske i Direktoratu za politiku odbrane.

Predlozi za Aneks Plana rada Vojske uz obrazlozenje aktivnosti (osnov za realizaciju i
detaljno obrazlozenje planiranih finansijskih troSkova), dostavljaju se Odjeljenju za operacije
J-3 u skladu sa tac. 21 do 24 ovih pravila.

Saglasnost na Predlog aneksa Plana rada Vojske daju lica iz ta€. 29 i 30 ovih pravila i
nacelnik GeneralStaba Vojske, nakon ¢ega se dostavlja ministru odbrane na odobrenje.
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General$tab Vojske dostavlja elektronsku verziju Aneksa Plana rada Vojske organizacionoj
jedinici GeneralStaba koja je uputila predlog iz tacke 34 ovih internih pravila.

IV ZAVRSNE ODREDBE

Danom stupanja na snagu ovih internih pravila prestaju da vaze Interna pravila za izradu
mjesecnog Plana rada Ministarstva odrane broj: 05011-801/21-1403/2 od 26.2.2021. godine.
Ova interna pravila stupaju na snagu danom objavljivanja na oglasnoj tabli Ministarstva

odbrane.
Prilog: Algoritam izrade mjesec¢nog plana rada Ministarstva odbrane i mjese¢nog Plana rada

Vojske Crne Gore.

Broj: 12-0%0[a3~S70F 2
Podgorica, / it éz 2023. godine

—

F ___—:_\§

Rukovodllac;a lom Ministarstva odbrane,
f mmlsm nutrasnjlh poslova,

/ Filip Adzi¢
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POGLAVLJE Il

PROCEDURE I1Z OBLASTI FINANSIJISKOG POSLOVANJA

Broj: 13-810/24-2735/3
Podgorica, 14. 03. 2024. g.

Na osnovu ¢lana 29 Zakona o drzavnoj upravi (, Sl.list CG” br. 78/18, 70/21 i 52/22), ¢lana 7
stav 1 tacka 6 Zakona o upravljanju i unutrasnjim kontrolama u javhom sektoru (“Sl. list CG*,
broj 75/18) i ¢lana 6 stav 1 alineja 2 Pravilnika o nacinu i postupku uspostavljanja i sprovodenja
finansijskog upravljanja i kontrole (“Sluzbeni list CG*, broj 37/10), Ministar odbrane, donosi

INTERNU PROCEDURU ZA OBRACUN | ISPLATU ZARADA

Clan 1

Ovom internom procedurom odreduje se nacin obracuna i isplata zarada zaposlenih u
Ministarstvu odbrane i Vojsci Crne Gore (u daljem tekstu: Ministarstvo), kao i odgovornosti i
ovlasc¢enja sluzbenika u ovom procesu.

Pod pojmom zaposlenih, u smislu ove interne procedure, podrazumjevaju se sluzbenici i
namjestenici koji su u radnom odnosu u Ministarstvu, kao i profesionalna vojna lica i civilna lica
na sluzbi u Vojsci Crne Gore.

Clan 2

Priprema podataka za obracun zarada drzavnih sluzbenika i namjeStenika vrSi se u skladu sa
Zakonom o zaradama zaposlenih u javhom sektoru (,SI. list CG”, broj 113/23), Opstim
kolektivnim ugovorom (,SI. list CG”, broj 150/22), Odlukom o dodatku na osnovnu zaradu za
obavljanje poslova na odredenim radnim mjestima (,SI. list CG”, broj 096/23).

Priprema podataka za obra¢un zarada profesionalnih vojnih lica i civilnih lica vrsi se u skladu
sa Zakonom o Vojsci Crne Gore (,SI. list CG”, broj 034/19), Uredbom o blizim uslovima, nacinu
ostvarivanja i visini zarade lica u sluzbi u Vojsci Crne Gore (,SI. list CG”, broj 063/23) i
Pravilnikom o naknadama troSkova lica u sluzbi u Vojsci Crne Gore (,SlI. list CG”, broj 007/17).

Clan 3

Nakon verifikacije ispravnosti dostavljene dokumentacije ista se prosleduje samostalnim
referentima za obraCun zarada i knjizenja, a u slu€aju utvrdenih neispravnosti dokumenata iz
stava 1 ovog Clana ista se, uz obrazloZzenje o utvrdenim nepravilnostima vra¢a obradivacu na
ispravku.

Clan 4

U Birou za raunovodstvene poslove formiraju se dosijea nov€anih podataka zaposlenih u
kojima se odlazu rjeSenja o zasnivanju i prestanku radnog odnosa, rijeSenja o fiksnom dijelu
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zarade, rjeSenja o uvecéanju zarade, rjeSenja o neplacenom odsustvu i sva druga rjeSenja
vezana za zarade zaposlenih.

Podatke neophodne za obracun zarada na mjese€nom nivou (prisutnost na poslu, bolovanja,
placena i neplaéena odsustva, podatke o novozaposlenim odnosno zaposlenima kojima je
prestao radni odnos) dostavljaju rukovodeca lica Organizacionih jedinica Ministarstva i Vojske
Crne Gore na ovjerenom obrascu — radnoj listi.

Clan 5

U Birou za racunovodstvene poslove vrsi se unos svih promjena vezanih za obustave na
zaradama zaposlenih (dopisi za obustave dostavljaju se od Sindikata Vojske Crne Gore i
Sindikalne organizacije, jer sva placanja po obustavama idu preko ziro racuna Sindikata, unos
nocnih, prazni¢nih i prekovremenih sati na osnovu rjeSenja ministra odbrane za lica na sluzbi u
vojsci i za sluzbenike i namjestenike na osnovu rjeSenja ministra finansija), izraunavanje i unos
plusne i minusne razlike na zaradama zaposlenih ukoliko su rjieSenja sa promjenama elemenata
zarade dostavljena Sluzbi za finansijsko poslovanje nakon zaklju¢enog obra¢unskog perioda,
unos izvjestaja o privremenoj sprijeCenosti za rad — bolovanja, kao i druge promjene vezane za
obracun zarada.

Clan 6

Nakon unosa svih promjena vezanih za zarade zaposlenih na serveru Sluzbe za finansijsko
poslovanje vrSi se inicijalna obrada podataka, prave rekapitulacije obracuna po programima,
bankama, porezima i doprinosima, spiskovi obustava, spiskovi po bankama i drugi spiskovi koji
su neophodni za isplatu zarada. Takode se Ministarstvu finansija dostavlja slog zarada u
elektronskoj formi.

Clan7

Sef biroa za radunovodstvene poslove nakon izvr$ene provjere dostavljenih rekapitulacija i
spiskova dostavlja Ministarstvu finansija stvarni obradun zarada (po programima i ukupno) u
pisanoj formi a izgled sloga i u elektronskoj formi sa zahtjevom za otpustanje mjesecnog
varanta, po pozicijama i programima. U koliko otpuSteni mjesec€ni varanti nijesu dovoljni za
isplatu po obracunu za tekuéi mjesec, planer budzeta priprema zahtjev za ubrzanu dinamiku —
izmjenu dinamike troSenja sredstava ili preusmjeravanje sredstava sa drugih pozicija i
programa.

Clan 8

Samostalni referenti iz Biroa za raCunovodstvene poslove u SAP-u rezerviSu odobrena i
otpustena budZetska sredstva po programima i pozicijama za tekuéi mjesec, a nakon
rezervacija na osnovu naloga za knjizenje pripremaju se zahtjevi za placanje, ovjeravaju od
strane nacelnika Sluzbe za finansijsko poslovanje ili Sefa Biroa za raunovodstvene poslove
(ovlaséenih sluzbenika za ovjeravanje) i ministru ili sekretaru Ministarstva (ovlaséenih lica za
odobravanje) i dostavljaju drzavnom trezoru na placanje. Zahtjevi se Stampaju u dva primjerka
od kojih se jedan dostavlja Drzavnom trezoru. Ujedno se bankama, preko kojih zaposleni
primaju zarade, dostavljaju spiskovi sa iznosima zarada, u elektronskoj formi.

Clan 9

Drzavni trezor shodno zahtjevima Ministarstva vrsi prenose sredstava bankama, koje na osnovi
dobijenih spiskova vrse isplate zarada zaposlenima.
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Clan 10

Samostalni referenti — opetateri za unos podataka u SAP-u nakon izvrSene uplate Drzavnog
trezora vrSe rasknjizavanje uplata, na osnovu izvoda, a u finansijskom knjigovodstvu na osnovu
naloga za knjizenje vrSe se knjizenja u klasi troSkova i obaveza i nakon svih knjizenja
dokumentacija se odlaze.

Clan 11

Nakon izvrSene isplate zarada samostalni referenti za obradun zarada i knjizenja pripremaju
obracunske liste, radi dostavljanja istih zaposlenima po organizacionim jedinicama.

Clan 12

Obracuniisplata zarada ovlaS¢enih sluzbenih lica Obavjestajno-bezbjednosnog direktorata vrsi
se od strane nadlezne organizacione cjeline ObavjeStajno-bezbjednosnog direktorata.

Clan 13

Ova interna procedura stupa ha shagu danom potpisivanja i sastavni je dio Knjige procedura
Ministarstva.
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Broj: 13-810/24-2735/4
Podgorica, 14. 03. 2024. g.

Na osnovu Clana 29 Zakona o drzavnoj upravi (,Sl.list CG” br. 78/18, 70/21 i 52/22), Clana 7
stav 1 taCka 6 Zakona o upravljanju i unutrasnjim kontrolama u javhom sektoru (“Sl. list CG*,
broj 75/18) i €lana 6 stav 1 alineja 2 Pravilnika o nacinu i postupku uspostavljanja i sprovodenja
finansijskog upravljanja i kontrole (“Sluzbeni list CG*, broj 37/10), Ministar odbrane, donosi

INTERNU PROCEDURU ZA SACINJAVANJE ISPLATNE DOKUMENTACIJE

1. UVODNE NAPOMENE

1.1. Knjigovodstvena dokumenta su: pisane isprave (faktura, izvod, trebovanje, radna
lista, prijemnica, otpremnica, priznanica, zapisnik o prijemu) kojima se dokazuje
nastanak odredenog poslovnog dogadaja.

1.2. Za namjensko i zakonito koriSéenje novéanih sredstava i zakonito pribavljanje,
upravljanje kori$¢enje i raspolaganje stvarima odgovorni su:

1.2.1.
organizacionih jedinica ministarstva i jedinica Vojske Crne Gore.

1.2.2.

Naredbodavac — ministar, sekretar/ka ministarstva, NGS i starje$ine/rukovodioci

Racunopolaga¢ — lice koje obavlja finansijske i raCunovodstvene poslove
izvrSavanja godiSnjeg plana rashoda i prihoda, rukuje nov€anim sredstvima i
stvarima i obavlja druge poslove u vezi sa njihovim ¢uvanjem, upotrebom i
raspolaganjem.

1.3. Krajnji korisnici prilikom prijema raéuna mogu biti:

1.3.1.
1.3.2.

Krajnji korisnici u jedinicama Vojske Crne Gore (VCG).

Krajnji korisnici u Ministarstvu odbrane (MO) i GeneralStabu Vojske Crne
Gore (GS VCG).

2. POSTUPAK  KRAJNJIH KORISNIKA | NADLEZNIH LICA  PRILIKOM
PRIJEMA FAKTURA.

2.1. Postupak krajnjih korisnika u jedinicama VCG u slu€aju isplate obaveza na teret
sopstvene knjigovodstvene Sifre.

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

2.1.4.

Kada krajnji korisnik u jedinici VCG izvrSi prijem fakture u obavezi je da u roku
od dva dana izvrSi njenu ovjeru, tj. da potvrdi kvantitativni i kvalitativni prijem,
odnosno izvrSenje usluge — ukoliko je rije€ o uslugama. lzuzetno, ukoliko je rije¢
o teritorijalno dislociranim jedinicama rok za ovjeru je tri dana.

Nakon izvrSene ovjere, fakturu sa proprathom knjigovodstvenom
dokumentacijom neophodno je dostaviti struénom organu - nosiocu rashoda -
radi pripreme i izrade naredbe za isplatu. Dodatno, nosilac rashoda je u obavezi
da evidentira nastalu obavezu u sopstvenoj evidenciji realizacije plana rashoda i
prihoda.

Nakon pripreme i kompletiranja, ovjerena knjigovodstvena dokumentacija
dostavlja se organu finansijske sluzbe jedinice radi utvrdivanja sustinske,
formalne i raCunske kontrole.

Naredba za isplatu sa kompletnom knjigovodstvenom dokumentacijom dostavlja
se Sluzbi za finansijske, opste i pomocéne poslove najkasnije sedam dana prije
roka za isplatu.
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2.2. Postupak krajnjih korisnika u jedinicama VCG u slu€aju isplate obaveza na teret
knjigovodstvene $ifre GS VCG.

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.24.

Kada krajnji korisnik u jedinici VCG izvrsi prijem fakture u obavezi je da u roku
od dva dana izvrSi njenu ovjeru, tj. da potvrdi kvantitativni i kvalitativni prijem,
odnosno izvrdenje usluge — ukoliko je rije¢ o uslugama.

Nakon izvrSene ovjere, fakturu sa proprathom knjigovodstvenom
dokumentacijom neophodno je dostaviti struénom organu-nosiocu rashoda
jedinice - radi pripreme i izrade naredbe za isplatu.

Nakon pripreme i kompletiranja, ovjerena knjigovodstvena dokumentacija uz
naredbu za isplatu (koja se potpisuje i ovjerava u GS VCG) dostavlja se Odsjeku
za finansijske poslove GS VCG radi utvrdivanja sustinske, formalne i raunske
kontrole.

Izuzetno, ukoliko je rije€ o povjerljivim nabavkama i uslugama, u potpunosti se
pridrzavati navedenih procedura, kao i propisanih mjera bezbjednosti. S tim u
vezi, kada krajnji korisnik u jedinici VCG izvrSi prijem fakture, a imajuci u vidu da
se faktura i naredba za isplatu zavode u Direkciji za zastitu tajnih podataka,
ovjerenu knjigovodstvenu dokumentaciju (materijalni list, zapisnik o prijemu ili
ovjerenu fakturu ukoliko je rije¢ o uslugama) uz naredbu za isplatu (koja se
potpisuje u GS VCG) dostavlja se Odsjeku za finansijske poslove GS VCG radi
utvrdivanja sustinske, formalne i racunske kontrole.

2.3. Postupak krajnjih korisnika u MO i GS VCG u sluéaju isplate obaveza na teret
sopstvene knjigovodstvene Sifre.

2.3.1.

2.3.2.

2.3.3.

2.3.4.

2.3.5.

Kada narugioc robe ili usluge u MO i GS VCG izvrsi prijem fakture u obavezi je
da u roku od dva dana izvrSi njenu ovjeru, tj. da potvrdi kvantitativni i kvalitativni
prijem, odnosno izvrSenje usluge — ukoliko je rije€ o uslugama.

Nakon izvrSene ovjere, fakturu sa proprathom knjigovodstvenom
dokumentacijom neophodno je dostaviti stru¢énom organu - nosiocu rashoda -
radi pripreme i izrade naredbe za isplatu. Dodatno, nosilac rashoda je u obavezi
da evidentira nastalu obavezu u sopstvenoj evidenciji realizacije plana rashoda i
prihoda.

Nakon pripreme i kompletiranja, ovjerena knjigovodstvena dokumentacija
dostavlja se organu finansijske sluzbe radi utvrdivanja sustinske, formalne i
raCunske kontrole.

Naredba za isplatu sa kompletnom knjigovodstvenom dokumentacijom dostavlja
se Sluzbi za finansijske, opSte i pomocne poslove najkasnije sedam dana prije
roka za isplatu.

lzuzetno, ukoliko se vrsi isplata obaveza na teret knjigovodstvene Sifre
potc€injenih jedinica, neophodno je istim dostaviti kopiju isplatne dokumentacije
radi uvodenja u evidenciju rashoda i prihoda.
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3. OSTALO

Stupanjem na shagu ove procedure prestaje da vazi Interna procesura za krajnjih korisnika i
odgovornih lica prilikom sacinjavanja isplatne dokumentacije.

Ova Procedura stupa na shagu danom potpisivanja i sastavni je dio Knjige procedura
Ministarstvo odbrane.
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Broj: 13-810/24-2735/5
Podgorica, 14. 03. 2024. g.

Na oshovu €¢lana 29 Zakona o drzavnoj upravi (,Sl. list CG” br. 78/18, 70/21 i 52/22), ¢lana 7
stav 1 tacka 6 Zakona o upravljanju i unutrasnjim kontrolama u javhom sektoru (“Sl. list CG*,
broj 75/18) i ¢lana 6 stav 1 alineja 2 Pravilnika o nacinu i postupku uspostavljanja i sprovodenja
finansijskog upravljanja i kontrole (“Sluzbeni list CG*, broj 37/10), Ministar odbrane, donosi

INTERNU PROCEDURU ZA IZRADU ZAHTJEVA ZA DODJELU BUDZETSKIH
SREDSTAVA MINISTARSTVA ODBRANE

1. Ovom procedurom ureduje se postupak izrade Zahtjeva za dodjelu budzetskih stedstava (u
daljem tekstu: Zahtjev) za potrebe finansiranja ciljeva i aktivhosti Ministarstva i Vojske Crne
Gore.

Procedurom se odreduju nosioci izrade prijedloga, nacin i rokovi prikupljanja podataka o
potrebnim sredstvima za izradu nacrta zahtjeva za budzetskim stedstvima, izmjena i dopuna
odobrenih sredstava nakon usvajanja drzavnog BudZeta.

2. Nosilac izrade Zahtjeva je Sluzba za finansijske, opSte i pomoéne poslove Ministarstva
odbrane (u daljem tekstu: Sluzba), u ¢ijoj izradi uCestvuju sve organizacione jedinice
Ministarstva odbrane i jedinice Vojske Crne Gore.

3. Proces izrade otpocinje nakon dobijanja Uputstva za pripremanje budzeta potroSackih
jedinica — Budzetski cirkular od strane Ministarstva finansija kojim se definiSu nacin i rokovi
za pripremu Zahtjeva potrosackih jedinica.

4. Po dobijanju dokumenta iz predhodne ta¢ke, a na predlog rukovodioca Sluzbe ministar
odbrane imenuje lice na poslovima finansijskog planiranja (u daljem tekstu: koordinator),
koji upravlja procesom izrade i izraduje konacni prijedlog zahtjeva.

5. Koordinator razmatra postavljena ograni¢enja za budzet, uslove i elemente za izradu novog
budzeta, rokove, stavke tekuéeg budzZeta i vrSi poredenje kljuCnih stavki sa budzetom
prethodne godine, tekuéim budzetom i inicijalno projektovanim potrebama za novi budzet.

Nakon sprovedenih aktivnosti iz predhodnog stava, kordinator priprema informaciju za
ministra odbrane o razmotrenim elementima za izradu novog budzeta i sacinjava prijedlog
smjernica-instrukcije za iskazivanje potreba jedinica koje u€estvuju u izradi Zahtjeva za
sledecu godinu koje sadrze polazne planske velicine za te jedinice.

6. Na Kolegijumu ministra odbrane razmatraju se dokumenti iz prethodne tacke i zauzima stav
0 visini sredstava koja ¢e biti iskazana u Zahtjevu za narednu godinu.

7. Pomocnici ministra odbrane, nacelnik GeneralStaba, lice odgovorno za rodno odgovorno
budzetiranje i drugi rukovodioci i starjeSine jedinica koji u€estvuju u izradi predloga duzni su
da potrebe za sredstvima i druge podatke dostaviti na obrascu u prilogu, uz detaljno
obrazloZene predloZene pozicije po programima i ekonomskoj klasifikaciji koordinatoru u
utvrdenim rokovima. Predlog sredstava po programima, podprogramima, aktivnostima i
izdacima se izraduje detaljno sa obrazlozenjem za narednu godinu i daju procjene za
sledece dvije godine.

8. Koordinator prikuplja, objedinjava podatke i izraduje prvi nacrt zahtjeva ministarstva za
narednu godinu sa procjenama za sledece dvije godine.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Tabele se pripremaju sa uporednim podacima koji sadrze podatke o: sredstvima koja su
odobrena ministarstvu za tekuéu godinu, sredstva koja je ministarstvo trazilo za narednu
godinu i limite odredene od Ministarstva finansija i predlog eventualnih prekoracenja.

Ukoliko postoje prekoracenja koordinator sa sekretarom ministarstva, pomoénicima ministra
i rukovodiocima istarjeSinama ostalih jedinica u Ministarstvu i Vojsci razmatra klju¢ne stavke
nacrta (izdatke za materijal, sluzbena putovanja, ugovorene usluge, kapitalne izdatke i sl.),
odstupanja od zadatih i dogovorenih okvira i osnova i vrSi usaglaSavanje i korekciju
odgovarajucih stavki.

UsaglaSeni nacrt Zahjeva sa prate¢om dokumntacijom dostavlja se ministru na odobrenje.
Ministar razmatra nacrt zahtjeva i ukoliko ima primjedbe vra¢a nacrt na doradu.

Kada je zahtijevana dorada izvr§ena, ministar odobrava Zahtjev ministarstva za narednu
godinu sa procjenama za sledece dvije godine.

Utvrdeni Zahtjev odobren od strane ministra, se unosi u informaciono sistem za upravljanje
budZetom — BMIS i dostavlja u elektronskoj formi Ministarstvu finansija — Direktoratu za
budzZet u skladu sa rokom odredenim Uputstvom za pripremanje budzZeta potroSackih
jedinica.

Ministar ili lica koja on ovlasti zajedno sa koordinatorom ucestvuju na sastacima koje

organizuje Ministarstvo finansija, na kojima se raspravlja i pregovara o podneSenom
Zahtjevu ministarstva, kao potrosacke jedinice budzeta.

Nakon usaglaSavanja kordinator upoznaje rukovodioce organizacionih jedinica
ministarstva, sa usvojenim budzetom.

Potrebu za izmjenama i dopunama budzetom odobrenih sredstava odobrava Ministar.
Inicijativu za izmjene i dopune budzZeta moze pokrenuti bilo koja organizaciona jedinica ako
se to procijeni neophodnim za uredno funkcioniranje.

U cilju uskladivanja rokova izrade Zahtjeva sa rokovima utvrdenim Zakonom o budzetu,
kordinator utvrduje Terminski plan koji je sastavni dio ove Instrukcije.

Interna procedura za izradu Zahtjeva budzeta ministarstva odbrane stupa na snagu danom
potpisivanja.

Ova interna procedura sastavni je dio Knjige procedura Ministarstva odbrane.
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Dijagram toka
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Na osnovu ¢lana 29 stav 2 Zakona o drzavnoj upravi (,Sluzbeni list Crne Gore” br.78/18, 70/21
i 52/22), ¢lana 6 stav 2 i ¢lana 7 stav 1 tacka 6 Zakona o upravljanju i unutrasnjim kontrolama
u javnom sektoru (,Sluzbeni list Crne Gore" broj: 75/18), a u vezi sa ¢lanom 12 Odluke o
dodatku na osnovnu zaradu za obavljanje poslova na odredenim radnim mjestima (,Sluzbeni
list Crne Gore”, br. 60/17, 36/18, 59/19, 28/21, 26/22, 44/22 i 68/22) ministar odbrane donosi

INTERNE PROCEDURE
ZA ODREDIVANJE VISINE DODATKA NA OSNOVU ZARADU
ZAPOSLENIH U MINISTARSTVU ODBRANE

1. Ovim internim procedurama utvrduje se nacin odredivanja visine dodatka na osnovnu
zaradu zaposlenih u Ministarstvu odbrane.

2. Dodatak na osnovnu zaradu zaposlenih u Ministarstvu odbrane iznosi do:

- 30% za ekspertko-rukovodni kadar, odnosno za drzavne sluzbenike i namjestenike
koji koriste, obraduju i Cuvaju tajne podatke oznaCene stepenom tajnosti ,STROGO
TAJNO;

- 25% za drzavne sluzbenike i namjeStenike koji koriste, obraduju i Euvaju tajne
podatke oznacene stepenom tajnosti ,TAJNO”;

- 20% za drzavne sluzbenike i namjestenike koji koriste koriste, obraduju i Cuvaju tajne
podatke oznacene stepenom tajnosti ,POVJERLJIVO”;

- 15% za drzavne sluzbenike i namjesStenike koji koriste, obraduju i ¢uvaju tajne
podatke oznacene stepenom tajnosti ,INTERNO”.

3. U skladu sa Pravilnikom o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji Ministarstva
odbrane, Internim pravilima o odredivanju kategorija podataka Ministarstva odbrane i Vojske
Crne Gore kojima se moZe odrediti stepen tajnosti i tatkom 2 ovih internih procedura,
rukovodioci organizacionih jedinica duzni su da uz predlog za rasporedivanje drzavnih
sluzbenika i namjeétenika, Direktoratu za upravljanje ljudskim resursima dostave i predlog za
visinu dodatka na osnovnu zaradu za lica koja Ce se rasporediti na radna mjesta u Cijem opisu
poslova je predvideno koris¢éenje, obrada i Cuvanja podataka odredenog stepena tajnosti.

4. Prilikom predlaganja visine dodatka na osnovnu zaradu rukovodilac organizacione
jedinice vodi racuna isklju€ivo o opisu posla koji ¢e zaposleni obavljati, odnosno od vrste
dokumenata i stepena tajnosti podataka koji obraduje, a ne o zvanju radnog mjesta. Za
zaposlene koji se predlazu za rasporedivanje na radna mjesta koja imaju isti opis poslova i koji
koriste i obraduju podatke istog stepena tajnosti rukovodioci organizacionih jedinica predlazu
jednaku visinu dodatka na osnovnu zaradu.

Na osnovu predloga iz ta€. 3 i 4 ovih internih procedura, Direktorat za upravljanje ljudskim
resursima priprema rjedenje kojim se utvrduje procenat dodatka na osnovnu zaradu
zaposlenih u Ministarstvu odbrane i u skladu sa ¢lanom 5 stav 1 Odluke o dodatku na
osnovnu zaradu za obavljanje poslova na odredenim radnim mjestima (,Sluzbeni list CG”, br.
60/17, 36/18, 59/19, 28/21, 26/22, 44/22 i 68/22) dostavlja ga ministru odbrane na donosenije.

5. Ministar odbrane moze, po procjeni, a zbog potreba posla, odrediti veci procenat
dodatka na osnovnu zaradu za lica iz tacke 2 al. 2, 3 i 4 ovih internih procedura.

6. Ove interne procedure stupaju na snagu danom donos$enja.

596G X
Broj: 12-040/22- 5 .~
Podgorica, 2. a b »/cue:l 2022. godine

MINISTAR,
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Na osnovu Clana 6 stav 1 Zakona o upravljanju i unutradnjim kontrolama u javhom sektoru
(,Sluzbeni list CG*, br. 075/18 od 23.11.2018.) i ¢lana 2 Uredbe o preno$enju poslova i zadataka
finansijskog upravljanja i unutrasnjih kontrola u javhom sektoru (,Sluzbeni list CG*, br. 079/20
od 02.08.2020.), ministar odbrane donio je

INTERNU PROCEDURU ZA PLANIRANJE, REALIZACIJU, EVIDENCIJU |
IZVJESTAVANJE O KONTRIBUCIJAMA ZA CLANSTVO U DOMACIM |
MEDUNARODNIM ORGANIZACIJAMA

Clan 1
Ovom procedurom ureduje se postupak planiranja, realizacije, evidencije i izvjeStavanja o
kontribucijama u domaéim i medunarodnim organizacijama (u daljem tekstu: kontribucije) za
potrebe Ministarstva odbrane i Vojske Crne Gore.

| Planiranje

Clan 2
Proces planiranja sredstava potrebnih za kontribucije otpo€inje nakon dobijanja “Upustva za
pripremanje budzeta potroSackih jedinica-Budzetski cirkular” od strane Ministarstva finansija i
socijalnog staranja.

Clan 3
Po dobijanju dopisa iz ¢lana 2 ove procedure, Sluzba za finansije i raCunovodstveno poslovanje
izraduje smjernice za izradu Zahtjeva za budZetskim sredstvima u skladu sa kojima lice
(koordinator) koje je odgovorno za kontribucije u Ministarstvu odbrane koordinira procesom
planiranja kontribucija za narednu godinu i daje projekcije za sledeée dvije godine na osnovu
podataka dostavljenih od strane organizacionih jedinica.

Clan 4
Organizacione jedinice Ministarstva odbrane u skladu sa rokovima iz smjernica za izradu
Zahtjeva za budzZetskim sredstvima dostavljaju koordinatoru Obrazac o potrebnim sredstvima
po izdatku 4195 “Kontribucije za ¢lanstvo u domacim i medunarodnim organizacijama” (prilog
1) za narednu i projekcije za sledece dvije godine. Obrazac se popunjava za svaku kontribuciju
pojedinacno i sadrzi:
- Naziv domace ili medunarodne organizacije,
- Osnov za plac¢anje kontribucije (Sporazum / ugovor / odluka ...),
- Planirani iznos za narednu godinu,
- Projekcije na N+1 godinu,
- Projekcije za N+2 godinu,
- Period za koji se vrsi placanje
- Kratak opis kontribucije.

Clan 5
Nakon dobijanja Obrazca iz €lana 4. koordinator u tabeli (prilog 2) izraduje objedinjeni predlog
potrebnih sredstava za kontribucije za narednu i projekcije za sledece dvije godine i po potrebi
organizuje sastanak sa organizacionim jedinicama Ministarstva odbrane koje su dostavile
obrasce.

Clan 6
Usagladeni Zahtjev za planiranim sredstvima za kontribucije koordinator dostavlja Sluzbi za
finansije i raCunovodstveno poslovanje, koja ga uvrStava u objedinjeni Zahtjev Ministarstva
odbrane za budzetskim sredstvima za narednu i sledeCe dvije godine.

47



Clan7
Nakon odobrenja od strane ministra odbrane objedinjeni Zahtjev za budzetskim sredstvima
Ministarstva odbrane, za narednu i sledece dvije godine se dostavlja u elektronskoj formi putem
aplikacije Ministarstvu finansija i socijalnog staranja.

Il Realizacija

Clan 8
Proces realizacije sredstava na ime kontribucija zapocCinje dostavljanjem dokumentacije na
isplatu Sluzbi za finansije i raunovodstveno poslovanje od strane organizacionih jedinica
Ministarstva odbrane.

Clan 9
Sluzba za finansije i raCunovodstveno poslovanje vrSi kontrolu dostavljene dokumentacije.
Ukoliko dokumentacija nije potpuna ili ispravna ista se vraca nadleznoj organizacionoj jedinici
na doradu, koja nakon ispravke, dokompletiranja istu dostavlja Sluzbi za finansije i
racunovodstveno poslovanje na dalju realizaciju-placanje.

Clan 10
Za obaveze na ime kontribucija €ija je dokumentacija potpuna i ispravna Sluzba za fiinansije i
raunovodstveno poslovanje unosi podatke u sistem SAP, nakon &ega ovjerene naloge
dostavlja Ministarstvu finansija i socijalnog staranja na isplatu.

Clan 11
Sluzba za finansije i raunovodstveno poslovanje, nakon izvrSene uplate dostavlja koordinatoru
i nadleznoj organizacionoj jedinici Ministarstva odbrane dokaz o izvrSenoj uplati (SWIFT, izvod
iz SAP-a).
Il Evidencija i izvjeStavanje

Clan 12
Organizacione jedinice Ministarstva odbrane nadlezne za planiranje i realizaciju sredstava na
ime kontribucija duzne su da vode evidenciju o planiranim, placenim, kao i neizmirenim
obavezama na ime kontribucija (Prilog 3).

Clan 13
Organizacione jedinice Ministarstva odbrane duzne su da koordinatoru do 20.01. tekuc¢e godine
dostave izvjestaj (Prilog 3) o (ne)relizovanim sredstvima na ime kontribucija u prethodnoj godini

Clan 14
Koordinator je duZan da izradi konacni izvjeStaj o (ne)realizovanim obavezama na ime
kontribucija u prethodnoj godini i nakon saglasnosti ministra isti dostavi Ministarstvu vanjskih
poslova.

Clan 15
Ova procedura stupa na snagu danom potpisivanja i sastavni je dio Knjige procedura
Ministarstva odbrane.

Broj: 13-810/24-2735/6
Podgorica, 14. 03. 2024. g.
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Prilog 1

Prilog 1

Obrazac o potrebnim sredstvima naizdatku 4195

1 MNativ domade /medunarodne org.
2 Osnowv za plaéanje kontribucije
3 Planirani iznos u narednoj godini
4 Projekcija za N+1
5 Projekcija za N+2
[ Period plad¢anja
7 Kratak opis kontribucije
8 Aktivnost u budZetu sa koje se planira isplata
9 Napomena
StarjesSina organizacione jedinice:
M. P.
1. Unijeti nazivdomace/strane organizacije
2. Unijeti osnov za plac¢anje (Ugovor, Sporazum, Odluka)
3. Unijeti iznos sredstava koji je potreban za godinu za koju se planira budzet (naredna godina)
4. Unijeti projekciju sredstava koja su potrebna u N+1 godini
4. Unijeti projekciju sredstava koja su potrebna u N+2 godini
6. Unijeti vi,iemenski period u kojem ¢ée se vrsiti uplate sredstava na ime kontrubucije
7. Unijeti kratak opis za planiranu kontribuciju (navesti na $ta se kontretna kontribucija odnosi, svrhu pladanjai sl.)
8. Unijeti naziv budZetske aktivnosti MO sa koje se planira isplata kontribucije
9
Prilog 2
PRO.OG 2
PLANIRANE KONTRIBUCIJE MO U PERIODU 202 - 202 GODINE
Aktivnost u bud Zetu
[R.br| Organizacija Svrha Lontribucije UKUPNO 202_ PROJEKCIJA 202_ || PROJEKCIJA 202_ | nakojoj se planiraju

sreds tva

SUM A

LICE ODGOVORNO ZA SASTAVLIANIE IZVIESTAJA-KOORDINATOR OVLASCENO LICE

MNAPOMENA: Ovigiieno lice je Direktor Direktorata za politiku odbrane
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Prilog 3
PRILOG 3

EVIDENCHA (NE)REALIZOVANIM SREDSTVIMA NA IME KONTRIBUCIJA U 202 GODINI

1

2

3

4

5
L sowa T T [ 1]
LICE ODGOVORNO ZA SASTAVLIANJE IZVJESTAJA-KOORDINATOR OVLASCENO LICE

NAPOMEMA: Ovlaiéeno lice je Ministar
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Broj: 13-810/24-2735/7
Podgorica, 13. 04. 2024. g.

Na osnovu Clana 29 Zakona o drzavnoj upravi (,Sluzbeni list Crne Gore”, 78/18, 70/21 i 52/22),
Clana 7 stav 1 tatka 6 Zakona o upravljanju i unutradnjim kontrolama u javnhom sektoru
(,Sluzbeni list Crne Gore*, 75/18) Ministar odbrane, donosi

INTERNU PROCEDURU ZA SLUZBENA PUTOVANJA

Ovom internom procedurom propisuje se postupak planiranja i realizacije sluzbenih putovanja
zaposlenih u Ministarstvu odbrane.

Procedurom su obuhvacena:
| sluzbena putovanja u zemlji i
Il sluzbena putovanja u inostranstvu i to za:
delegacije predvodene Ministrom odbrane,
radne i ekspertske posjete lica zaposlenih u Ministarstvu i
radne posjete vojno diplomatskih predstavnika Crne Gore u inostranstvu.

Sva sluzbena putovanja planiraju se i odobravaju mjese¢nim Planom rada Ministarstva odbrane
i Vojske Crne Gore.

Lice koje se upucuje na sluzbeni put popunjava i otvara putni nalog.

Nalog za sluzbeno putovanje sadrzi sledece informacije: ime, prezime i (¢in) zaposlenog, radno
mjesto na koje je zaposleni rasporeden, naziv drzave, grada, odnosno mjesto u koju zaposleni
putuje, period trajanja sluZzbenog putovanja, zadatak putovanja, vrstu prevoza i
instituciju/organizaciju koja pokriva troSkove prevoza.

Lice po povratku sa sluzbenog puta podnosi lzvjeStaj sa sluzbenog putovanja, shodno
propisanom Obrascu (u prilogu broj 1), uz nalog za sluzbeno putovanje.

Ovjeren nalog za sluzbeno putovanje dostavlja se Sluzbi za finansijske, opSte i pomoéne
poslove (u daljem tekstu Sluzba) na isplatu stvarno nastalih troSkova na sluzbenom putovanju
sa proprathom dokumentacijom za pla¢anje.

Interna procedura za sluzbena putovanja Ministarstva odbrane stupa na snagu danom
potpisivanja.

Ova interna procedura sastavni je dio Knjige procedura Ministarstva odbrane.
| SLUZBENO PUTOVANJE U ZEMLJI

1. Na osnovu mjese¢nog Plana rada Ministarstva odbrane i Vojske Crne Gore realizuje se
sluzbeno putovanje u zemilji.

2. Lice koje se upucuje na sluzbeni put popunjava i otvara putni nalog.

3. Nalog za sluzbeno putovanje u zemlji sadrzi sledece informacije: ime, prezime i (&in)
zaposlenog, radno mjesto na koje je zaposleni rasporeden, naziv grada, odnosno mjesto u
koji zaposleni putuje, period trajanja sluzbenog putovanja, zadatak putovanja, vrstu prevoza
i instituciju/organizaciju koja pokriva troSkove prevoza.
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. Za zaposlene u Ministarstvu odbrane, osim za Generalstab Vojske Crne Gore (u daljem

tekstu: GS VCG), nalog za sluzbeno putovanje u zemlji odobrava rukovodilac organizacione
jedinice iz Cijeg sastava se lice upucuje (generalni direktori za zaposlene iz svoje
organizacione jedinice i sekretar Ministarstva za ostale zaposlene).

. Za zaposlena lica u sluzbi u Vojsci Crne Gore, nalog za sluzbeno putovanje u zemlji odobrava

nacelnik Generalstaba Vojske Crne Gore, nacelnik Staba GS VCG, nadelnik Vojno
medicinskog centra, komandanti i komandiri neposredno podredeni nagelniku GS VCG.

. Popunjeni nalog za sluzbeno putovanje nakon ovjere od strane ovlaséenog lica se zavodi i

pecatira u arhivi u Knjizi naloga za sluzbena putovanja, a prije po€etka upucéivanja na
aktivnost odnosno sluzbenog putovanja.

. Lice po povratku sa sluzbenog putovanja, u roku od 3 (tri) dana, sluzbeniku koji vri obracun

troSkova, podnosi nalog za sluzbeno putovanje i prilaze odgovarajuée dokaze o visini
troSkova (raCun za hotelski smijestaj, kartu za drumski prevoz, ukoliko nije kori§¢eno
sluzbeno motorno vozilo, agendu sa sluzbenog puta, ukoliko postoji) kao i izvjeStaj sa
sluzbenog putovanja. Obracunati troSkovi se priznaju prema prilozenim racunima.

. lzvjedtaj sa sluzbenog putovanja se podnosi shodno propisanom obrascu iz priloga broj 1,

uz nalog za sluzbeno putovanje.

. Obradunati nalog za sluzbeno putovanje dostavlja se ovlaseéenom licu za realizaciju

sredstava iz programa/potprograma/aktivnosti na ovjeravanje sa kojeg se isplacuju nov€ana
sredstva za svrhu predmetnog sluzbenog putovanja u zemlji.

10. Ovjeren nalog za sluzbeno putovanje dostavlja se Sluzbi na isplatu stvarno nastalih troSkova

na sluzbenom putovanju sa propratnom dokumentacijom za plaéanje.

Il SLUZBENO PUTOVANJE U INOSTRANSTVO

A) DELEGACIJE MINISTARSTVA ODBRANE PREDVOBDENE MINISTROM

1.

Na osnovu mjesetnog Plana rada Ministarstva odbrane planira se sluzbeno putovanje u
inostranstvo delegacije Ministarstva odbrane.

. Priprema platforme za predmetnu posjetu/ucesée/aktivnost delegacije Ministarstva odbrane

je u nadleznosti Direktorata za politiku odbrane.

. Platforma sadrzi sledecCe informacije: sastav delegacije (ime i prezime i funkciju ¢lana

delegacije), datum odnosno period realizacije aktivnosti, opis predmetne aktivnosti,
prethodno postignute rezultate, znacaj posjete odnosno razlozi zbog kojih se posjeta
predlaze, stavove i zakljuCke koje Ce zastupati Ministar odbrane i nosioce troskova.

. Platforma se dostavlja Ministru na saglasnost, a uz prethodno odobrenje generalnog

direktora za politiku odbrane.

. Nakon dobijanja saglasnosti Ministra, ista se upucuje na misljenje Ministarstvu vanjskih

poslova.
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6. Po dobijanju pozitivnog miSljenja od strane Ministarstva vanjskih poslova, platforma se
postavlja na portal Vlade Crne Gore.

7. Osim objavljivanja platforme na portal Vlade, ista se dostavlja Vladi u dva pisana primjerka
sluzbenim putem. Kao prilog platformi koja se kandiduje na razmatranje radnim tijelima
Vlade, dostavlja se Obrazac za sluzbena putovanja (u prilogu broj 2).

8. Ako je platformi odreden stepen tajnosti, postupa se u skladu sa Zakonom o tajnosti podataka
I njegovim podzakonskim aktima.

9. Prije planiranog sluzbenog putovanja u inostranstvo, u roku ne kratem od sedam dana,
Generalnom direktoratu za konzularne poslove i saradnju sa iseljenistvom, dostavljaju se
sledeéi podaci: sastav delegacije, kopije pasoSa svih ¢lanova delegacije, podaci o ¢lanovima
tima obezbjedenja, sa podacima iz paso$a, oruzju, vrsti i frekvenciji radio veze, o€ekivano
vrijeme dolaska i odlaska delegacije, vrsta prevoznog sredstva odnosno nacin dolaska
delegacije, broj leta i/ili registarske oznake vozila, naziv grani¢nog prelaza, zahtjev za
pribavljanje dozvole za oruZje koji treba da sadrzi podatke na osnovu li¢ne isprave, razloge
za unoSenje vatrenog oruzja, podaci o oruzju i municiji, najavu preleta ukoliko delegacija
putuje specijalnim letom, odnosno podaci i detalji o ruti putovanja, ukoliko delegacija putuje
komercijalnim letom.

10. Na osnovu saglasnosti Vlade, kroz prethodno usvajanje Platforme, realizuje se sluzbeno
putovanje u inostranstvo delegacije Ministarstva odbrane.

11. Lica po povratku sa sluzbenog putovanja, u roku od sedam dana, sluzbeniku koji vrsi
obracun troSkova za realizaciju sredstava iz programa/potprograma/aktivnosti podnosi nalog
za sluzbeno putovanije i prilaze odgovarajuc¢e dokaze o visini troSkova nastalih na sluzbenom
putovanju (raCun za hotelski smjestaj, avionsku kartu odnosno bording karte ako je koris¢ena
linija avio prevoza, kartu za drumski prevoz ukoliko nije koriS¢eno sluzbeno motorno vozilo,
agendu sa sluzbenog puta, ukoliko postoji, pozivno pismo) kao i izvjeStaj sa sluzbenog
putovanja. Obracunati troSkovi se priznaju prema priloZzenim racunima.

12. Ovjeren nalog za sluZzbeno putovanje dostavlja se Sluzbi na isplatu stvarno nastalih troSkova
na sluzbenom putovanju sa propratnom dokumentacijom za plaéanje.

B) RADNE | EKSPERTSKE POSJETE LICA ZAPOSLENIH U MINISTARSTVU

1. Na osnovu mjese¢nog Plana rada Ministarstva odbrane i Vojske Crne Gore realizuje se
sluzbeno putovanje u inostranstvo.

2. Lice koje se upucuje na sluzbeni put popunjava i otvara putni nalog.

3. Nalog za sluzbeno putovanje u inostranstvo sadrzi sledece informacije: ime, prezime i (€in)
zaposlenog, radno mjesto na koje je zaposleni rasporeden, naziv grada, odnosno mjesto u
koji zaposleni putuje, period trajanja sluzbenog putovanja, zadatak putovanja, vrstu prevoza
i instituciju/organizaciju koja pokriva troSkove prevoza, planirani iznos akontacije.
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10

11.

12.

13.

14.

U cilju blagovremene isplate akontacije, potpunu dokumentaciju je potrebno dostaviti Sluzbi
minimum 10 (deset) dana prije poCetka sluzbenog putovanja.

. Potpuna dokumentacija koja je potrebna Sluzbi za isplatu akontacije je ovjerena 3. (trec¢a)

strana naloga za sluzbeno putovanje i naredba za isplatu.

. Za zaposlene u Ministarstvu odbrane, osim GS VCG, nalog za sluzbeno putovanje u

inostranstvo odobrava, uz paraf neposrednog rukovodioca, rukovodilac organizacione
jedinice iz €ijeg sastava se lice upucuje (generalni direktori) ili Sekretar Ministarstva za ostale
zaposlene.

. Za zaposlena lica u sluzbi u Vojsci Crne Gore, nalog za sluzbeno putovanje u zemlji odobrava

nacdelnik Generalstaba Vojske Crne Gore, nadelnik Staba GS VCG, nadelnik Vojno
medicinskog centra, komandanti i komandiri neposredno podredeni nagelniku GS VCG.

. Popunjeni nalog za sluzbeno putovanje nakon ovjere od strane ovlas¢enog lica, se zavodi i

pecatira u arhivi u Knjizi naloga za sluzbena putovanja, a prije po€etka upucéivanja na
aktivnost odnosno sluzbenog putovanja.

. Lice po povratku sa sluzbenog putovanja, u roku od sedam dana, sluzbeniku koji vrsi obracun

troSkova za realizaciju sredstava iz programa/potprograma/aktivnosti podnosi nalog za
sluzbeno putovanje i prilaZze odgovaraju¢e dokaze o visini troSkova nastalih na sluzbenom
putovanju (racun za hotelski smjestaj, avionsku kartu odnosno bording karte ako je koriS¢ena
linija avio prevoza, kartu za drumski prevoz ukoliko nije koris¢eno sluzbeno motorno vozilo,
agendu sa sluzbenog puta ukoliko postoji, pozivho pismo) kao i izvjeStaj sa sluzbenog
putovanja. Obracunati troSkovi se priznaju prema priloZzenim racunima.

. Ako je u prilozenom dokazu o visini nastalih troSkova iskazan iznos u stranoj valuti, lice koje
je putovalo je duzno da prilozi i pisani dokaz izdat od banke ili mjenja¢nice o kursu
nacionalne valute te drzave, po kojem je izvrSena konverzija novca kojim su plaéeni nastali
troSkovi (priznanica mjenjacnice ili banke).

Ukoliko lice, koje je bilo na putu, ne posjeduje dokaz o kursu valute, obracun konverzije
troSkova priznace se po prodajnom kursu Centralne banke Crne Gore, na dan pla¢anja
troSka, odnosno po prodajnom kursu Centralne banke drZzave C&ijom valutom je placen
troSak, ako se ta valuta ne nalazi na kursnoj listi Centralne banke Crne Gore.

Izvjestaj sa sluzbenog putovanja se podnosi shodno propisanom obrascu iz priloga broj 1,
uz nalog za sluzbeno putovanje.

Prije dostavljanja na potpis, ovlaSeCenom licu za realizaciju sredstava iz
programa/potprograma’/aktivnosti ili Sekretaru Ministarstva, za ovjeravanje i zatvaranje
naloga za sluzbeno putovanje, sluzbenik koji vrsi obraun troSkova za realizaciju sredstava
iz programa/potprograma/aktivnosti isti dostavlja na kontrolu obracuna putnih troSkova
Sluzbi iz nadleznosti finansijskih poslova, sa svom propratnom dokumentacijom.

Nakon izvrSene kontrole obracuna troSkova sluzbenog putovanja i pripadajucih dnevnica za
sluzbeno putovanje, odgovorno lice iz Sluzbe, obradunati nalog za sluzbeno putovanje
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15.

16.

Q)

vraca organizacionoj jedinici odnosno sluzbeniku koji je vrSio obra¢un troskova za realizaciju
sredstava iz programa/ potprograma/aktivnosti sa kojeg se isplacuju nov€ana sredstva za
svrhu predmetnog sluzbenog putovanja.

Obracunati i iskontrolisani nalog za sluzbeno putovanje se dostavlja ovlaS¢enom licu za
realizaciju sredstava iz programa/potprograma/aktivnosti sa kojeg se isplaéuju nov€ana
sredstva za svrhu predmetnog putovanja ili Sekretaru Ministarstva na ovjeravanje.

Po zavretku ovjeravanja naloga za sluZbeno putovanje isti se dostavlja Sluzbi na isplatu

stvarno nastalih troSkova na sluzbenom putovanju sa propratnom dokumentacijom za
placanje.

KUPOVINA AVIO KARATA ZA SLUZBENI PUT

1.

D)

Avionski prevoz sluzbenika Ministarstva realizuje se na osnovu ugovora o pruzanju usluge
avio prevoza, a posredstvom agencije sa kojom je predmetni ugovor skloplien. Nakon
potpisivanja ugovora $alju se podaci o licima koja ¢e biti zaduZena za rezervaciju i kupovinu
karata agenciji sa kojom je ugovor sklopljen. Rezervacija i potvrdivanje avionskih karata vrsi
se elektronskimputem.

. Za svaki program Ministarstva odredeno je minimum jedno lice, koje e vrsiti rezervaciju i

kupovinu avio karata. Lice koje putuje ili lice koje je zaduZeno za navedenu aktivnost Salje
elektronskim putem licu koje je zaduzeno za rezervaciju karata za program pod kojim je
aktivnost planirana, podatke koji su potrebni za rezervaciju avio karte i to: ime i prezime
putnika, IATA kod aerodroma na koji slijece ili naziv grada u koji putuje, datum polaska,
datum povratka i podatke trazene od strane agencije. Prilikom potvrdivanja rezervacije, {j.
kupovine avio karte potrebno je popunjen, potpisan i ovjeren zahtjev za kupovinu avio karata
elektronskim putem dostaviti kontakt osobi odredenoj od strane agencije.

RADNE POSJETE VOJNO DIPLOMATSKIH PREDSTAVNIKA CRNE GORE U

INOSTRANSTVU

1.

Na osnovu mjesecnog Plana rada Ministarstva odbrane i Vojske Crne Gore ili saglasnosti po
Zahtjevu za potro$nju realizuje se sluzbeno putovanje vojno diplomatskog predstavnika Crne
Gore u inostranstvo (u daljem tekstu: VDP).

. Vojno diplomatski predstavnik Crne Gore u inostranstvu koji se upucuje na sluzbeni put

popunjava i otvara putni nalog.

. Nalog za sluzbeno putovanje u inostranstvu sadrzi sledeée informacije: ime, prezime i (Cin)

vojno diplomatskog predstravnika, radno mjesto na koje je zaposleni rasporeden, naziv
grada, odnosno mjesto u drzavi prijema u koji vojno diplomatski predstavnik putuje, period
trajanja sluzbenog putovanja, zadatak putovanja, vrstu prevoza i podatak ko pokriva troSkove
prevoza.

. Popunjeni nalog za sluzbeno putovanje, za Sefove vojno diplomatskog predstavnistva,

ovjerava generalni direktor za politiku odbrane, dok za zaposlene u vojno diplomatskim
predstavniStvima, nalog za sluzbeno putovanje, ovjerava Sef VDP-a.
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5. Popunjeni nalog za sluzbeno putovanje, za zaposlene u NATO komandama, ovjerava
nacelnik GS VCG ili naelnik Staba GS VCG.

6. Vojno diplomatski predstavnik po povratku sa sluzbenog putovanja, u roku od sedam dana,
dostavlja Sluzbi obradun trodkova za realizaciju sredstava sa aktivhosti i skenirane
odgovarajuée dokaze o visini tro8kova nastalih na sluZzbenom putovanju (raCun za hotelski
smjestaj, avionsku kartu odnosno bording kartu ako je kori$¢ena linija avio prevoza, a ne
sluzbeno motorno vozilo, agendu sa sluzbenog puta ukoliko postoji) kao i izvjestaj sa
sluzbenog putovanja. Obracdunati troskovi se priznaju prema prilozenim racunima i ne
prikazuju se u obrascu naloga za sluzbeno putovanje ako su plaéeni sluzbenom karticom
vojno diplomatskog predstavnika. Isti predstavljaju elemente troSkova koji su potrebni za
obracun pripadajucih dnevnica za sluzbeno putovanje u inostranstvu.

7. Nakon izvr§ene kontrole obracuna trodkova sluzbenog putovanja i pripadajuéih dnevnica za
sluzbeno putovanje, od strane Sluzbe, obracunati nalog za sluzbeno putovanje se dostavlja
Direktoru za politiku odbrane odnosno generalnom direktoru na ovjeravanje.

8. Po zavrSetku ovjeravanja naloga za sluzbeno putovanje isti se dostavlja Sluzbi odnosno
sluzbeniku koji je PoC za finansijska pitanja za VDP koji obavjestava vojno diplomatskog
predstavnika o ispravnosti naloga za sluzbeno putovanije i isplati pripadajuc¢ih dnevnica za
sluzbeno putovanje.

9. Isplata dnevnica za sluzbeno putovanje vojno diplomatskog predstavnika, odnosno
eventualnih dodatnih troSkova sa sluzbenog putovanja, koji nisu placeni sluzbenom
karticom vrsi se sa sluzbenog racuna vojno diplomatskog predstavnistva.

10. Ovjereni nalog se ¢uva u Sluzbi i dodaje originalnim racunima kojim se pravdaju troSkovi
vojno diplomatskog predstavnidtva kroz mjesec¢ni Zbirni izvjestaj o potroSnji po namjenama,
po njihovom dostavljanju.
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Prilog broj 1

1ZVJESTAJ SA SLUZBENOG PUTOVANJA
PO NALOGU BR. oD GODINE

Ime i prezime lica:

I NAZIV AKTIVNOSTI

I11ZVOD IZ MJESECNOG PLANA MINISTARTSVA ODBRANE

Il VRIJEME REALIZACIJE SLUZBENOG PUTOVANJA

IV MUESTO ODRZAVANJA AKTIVNOSTI (GRAD | DRZAVA)

V POCETAK | ZAVRSETAK PUTOVANJA

VI VRSTA PREVOZA

VIl HOTELSKI SMJESTAJ

VIl OSTALI TROSKOVI NA SLUZBENOM PUTOVANJU

NAPOMENA

POTPIS PODNOSIOCA IZVJESTAJA

57




OBRAZAC ZA SLUZBENA PUTOVANJA

Prilog broj 2

(Prilog Platformi koja se kandiduje na razmatranje radnim tijelima Vlade Crne Gore)

SVRHA ODLASKA NA SLUZBENI PUT:

Broj ¢lanova delegacije

Broj zakazanih sastanaka
(neophodno navesti sve planirane susrete za
svakog ¢lana delegacije ponaosob)

Iznos troSkova smjestaja za sve ¢lanove
delegacije

Iznos troSkova prevoza za sve ¢lanove delegacije

Iznos planiranih troSkova po osnovu dnevnica za
sve ¢lanove delegacije

Iznos ostalih planiranih tro§kova po osnovu
reprezentacije

UKUPNI TROSKOVI:

EUR

Napomene:

Ukoliko se priprema zajedni¢ka meduresorna Platforma, neophodno je navoditi pojedincano za

svaki organ koji ¢e snositi troSkove za konkretnu posjetu i

Ukoliko dio ili sveukupne troskove snosi domacin (Vlada ili organizacija koja je uputila poziv na

sastanak, susret, obuku ili slicno), neophodno je to eksplicitno navesti.
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POGLAVLJE Il

PROCEDURE, INSTRUKCIJE  UPUTSTVA 1Z OBLASTI PREVENCIJE KORUPCIJE |
IZGRADNJE INTEGRITETA

INSTRUKCIJE ZA PREPOZNAVANJE | NACIN POSTUPANJA U SLUCAJU POJAVE
SUKOBA INTERESA

Ove instrukcije se primjenjuju na sve javne funkcionere, drzavne sluzbenike i namjestenike u
Ministarstvu odbrane (u daljem tekstu: Ministarstvo) i na lica u sluzbi u Vojsci.

I Javni funkcioneri u Ministarstvu

1. Javni funkcioner je duzan da svoju funkciju vrsi na nacin da javni interes ne podredi
privatnom, kao i da ne izazove sukob interesa u vr§enju javne funkcije. Sukob interesa
u vrSenju javne funkcije postoji kad privatni interes javnog funkcionera uti¢e ili moze
uticati na nepristrasnost javnog funkcionera u vrsenju javne funkcije. Postojanje sukoba
interesa utvrduje Agencija za sprjeCavanje korupcije, koja preduzima i mjere za
sprjeCavanje sukoba interesa, prema ¢lanu 7 Zakona o sprjeCavanju korupcije.

2. Ako javni funkcioner u Ministarstvu uestvuje u raspravi i odlu€ivanju u stvari u kojoj on
ili povezano lice sa njim ima privatni interes, duZan je da davanjem izjave o postojanju
privatnog interesa obavijesti ostale u€esnike u raspravi i odlu€ivanju prije svog ucesca
u raspravi, a najkasnije prije poCetka odlu€ivanja. Ministarstvo je duzno da izjavu javnog
funkcionera unese u zapisnik i o tome zatrazi misljenje Agencije. Javni funkcioner ne
moze ucCestvovati u raspravi i donoSenju odluke dok Agencija ne da misljenje o
postojanju sukoba interesa. Ako Agencija utvrdi da postoji sukob interesa i 0 tome
obavijesti javnog funkcionera i Ministarstvo, javni funkcioner ne moze ucestvovati u
raspravi i odlu€ivanju, a Ministarstvo je duzno da donese odluku o njegovom izuzecu,
prema Clanu 8 Zakona o sprjeCavanju korupcije.

3. Privatni interes javnog funkcionera podrazumijeva vlasniki i drugi materijalni ili
nematerijalni interes javnog funkcionera ili sa njim povezanog lica. Povezano lice sa
javnim funkcionerom prema Zakonu o sprjeCavanju korupcije je srodnik javnog
funkcionera u pravoj liniji i pobo€noj do drugog stepena srodstva, srodnik po tazbini do
prvog stepena srodstva, braéni i vanbracni supruznik, usvojilac i usvojenik, ¢lan
zajednickog domacinstva, drugo fizicko ili pravno lice sa kojim javni funkcioner
uspostavlja ili je uspostavio poslovni odnos.

4. Kad posumnja da je u situaciji u kojoj postoji sukob interesa ili ograniCenje u vrSenju
javne funkcije, javni funkcioner je duzan da preduzme mijere radi rjeSavanja sukoba
interesa ili poStovanja ograni€enja u skladu sa zakonom, kao i da Agenciji prijavi sumnju
o postojanju sukoba interesa ili ograni€enja u vrSenju javne funkcije, koja o tome daje
misljenje. Javni funkcioner moze zahtijevati od Agencije da mu se miSljenje dostavi u
roku koji ne moze biti duzi od 15 dana od dana podnoSenja zahtjeva, radi ostvarivanja i
zastite svojih prava i interesa ili izvrS8avanja obaveza u vezi kojih je trazio misljenje,
prema Clanu 28 Zakona o sprjeCavanju korupcije.
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Drzavni sluzbenici i namjestenici u Ministarstvu

1.

Drzavni sluzbenik, odnosno namjestenik duZan je da u vrdenju poslova izbjegava
situacije u kojima privatni interes utice ili moze da utiCe na nepristrasno i objektivno
vr§enje poslova njegovog radnog mjesta. Pod privatnim interesom podrazumijeva se
vlasniCki i drugi materijalni ili nematerijalni interes drzavnog sluzbenika, odnosno
namjestenika prema ¢lanu 75 Zakona o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima.

U vrSenju poslova drzavni sluZzbenik, odnosno namjestenik ne smije javni interes
podrediti privathom interesu, niti vrSenje poslova koristiti za sticanje materijalne ili
nematerijalne koristi.

Drzavni sluzbenik, odnosno namjestenik prema ¢lanu 76 Zakona o drzavnim
sluZbenicima i namjesStenicima, duzan je da neposrednog rukovodioca pisano obavijesti
o:

- privatnom interesu koji on ili sa njim povezano lice moze imati u vezi sa aktivnostima
iz nadleznosti Ministarstva u kojima ucestvuje;

- vlasniStvu akcija i obveznica ili finansijskim i drugim interesima u privrednim
drustvima prema kojima Ministarstvo vrsi upravne poslove iz svoje nadleznosti;

- fizi€kim i pravnim licima sa kojima je bio u ugovornom, odnosno poslovnom odnosu
dvije godine prije prijema u radni odnos u drzavhom organu, a prema kojima drzavni
organ u kojem radi vrSi upravne poslove iz svoje nadleznosti.

Povezano lice, u smislu ovog zakona, je srodnik drZzavnog sluzbenika, odnosno
namjestenika u pravoj liniji i pobo€noj do drugog stepena srodstva, srodnik po tazbini do
prvog stepena srodstva, bracni i vanbracni supruznik, usvojilac i usvojenik. U slucaju
postojanja neke od navedenih okolnosti, ministar ¢e donijeti odluku o izuzeéu drzavnog
sluzbenika, odnosno namjeStenika od rada na odredenim poslovima, u skladu sa
zakonom kojim se ureduje upravni postupak.

Evidenciju prijavljenih sukoba interesa drzavnih sluzbenika i namjeStenika vodi
Odjeljienje za integritet Ministarstva, a organizacione jedinice su u obavezi da obavijeste
Odjeljenje o svakom novom prijavljenom sukobu interesa.

Il Lica u sluzbi u Vojsci

1.

Lice u sluzbi u Vojsci ne smije, u vrSenju sluzbe, javni interes podrediti privatnom
interesu, niti vrSenje duznosti koristiti za sticanje materijalne ili nematerijalne koristi,
prema ¢lanu 17 Zakona o vojsci.

Lice u sluzbi u Vojsci duzno je da u vrSenju sluzbe izbjegava situacije u kojima privatni
interes utiCe ili moze da utiCe na nepristrasno i objektivno vrSenje duznosti njegovog
formacijskog, odnosno radnog mjesta. Pod privatnim interesom podrazumijeva se
vlasnicki i drugi materijalni ili nematerijalni interes lica u sluzbi u Vojsci.

Lice u sluzbi u Vojsci duzno je da neposredno pretpostavljenog pisano obavijesti o
privatnom interesu koji on ili sa njim povezano lice mozZe imati u vezi sa aktivnhostima
Ministarstva i Vojske u kojim uCestvuje, o Eemu se obavjeStava ministar, prema &lanu
75 Zakona o vojsci.

Povezano lice je srodnik lica u sluzbi u Vojsci u pravoj liniji i pobo¢noj do drugog stepena
srodstva, srodnik po tazbini do prvog stepena srodstva, bra¢ni i vanbraéni supruznik,
usvojilac i usvojenik.

60



U slucaju postojanja neke od navedenih okolnosti, ministar ¢e donijeti odluku o izuzeéu
lica u sluzbi u Vojsci od rada na odredenim poslovima formacijskog, odnosno radnog
mjesta na koje je postavljeno, odnosno rasporedeno.

5. Podaci o mogu¢éem sukobu interesa, kao i odluka iz prethodne tatke, unose se u
evidenciju ljudskih resursa, iz ¢lana 206 Zakona o vojsci.

IV Svi javni funkcioneri, drzavni sluzbenici i namjesStenici u Ministarstvu i lica u sluzbi u Vojsci
duzni su da se u vrSenju poslova pridrzavaju ovih Instrukcija.

V Ove Instrukcije stupaju na snagu danom donoS$enja i sastavni su dio Knjige procedura
Ministarstva.

Broj: 13-810/24-2735/8
Podgorica, 14. 03. 2024. g.
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Na osnovu €lana 36 Zakona o drzavnoj upravi (,Sluzbeni list CG”, broj 78/18 i 70/21), a u vezi
sa ¢lanom 48 i 49 Zakona o sprje€avanju korupcije, (,Sluzbeni list CG” broj 42/17) i Pravilnika
o blizem nacinu postupanja po prijavi zvizda€a o ugroZzavanju javnog interesa koje upucuje na
postojanje korupcije (,Sluzbeni list CG", broj 77/15) ministar donosi

UPUTSTVO O POSTUPANJU PO PRIJAVI ZVIZDACA O UGROZAVANJU JAVNOG
INTERESA KOJE UPUCUJE NA POSTOJANJE KORUPCIJE, ZASTITA ZVIZDACA |
VODENJE EVIDENCIJE

Clan 1
Ovim uputstvom se ureduje postupanje sluzbenika Ministarstva odbrane i Vojske Crne Gore
(u daljem tekstu: Ministarstvo i Vojska), odredenog za prijem i postupanje po prijavi zvizda¢a
(u daljem tekstu: odredeno lice) o ugroZavanju javnog interesa koje upucuje na postojanje
korupcije.

Clan 2
Izrazi koji se u ovom uputstvu koriste za fizi¢ka lica u muskom rodu podrazumijevaju iste izraze
u zenskom rodu.

Clan 3
Korupcija je svaka zloupotreba sluzbenog, poslovnog, odnosno drustvenog poloZaja ili uticaja
u cilju sticanja licne koristi ili koristi za drugog.

Ugrozavanje javnog interesa, u smislu Zakona o sprje€avanju korupcije (u daljem tekstu:
Zakon), podrazumijeva povredu propisa, eti¢kih pravila ili mogucnosti nastanka takve povrede
koja je izazvala, izaziva ili prijeti da izazove opasnost po zivot, zdravlje i bezbjednost ljudi i
Zivotne sredine, povredu ljudskih prava ili materijalnu i nematerijalnu Stetu po drzavu ili pravno
i fizicko lice, kao i radnju koja ima za cilj da se za takvu povredu sazna.

Svaki zaposleni u Ministarstvu i Vojsci koji ima opravdane razloge da sumnja u ugrozavanje
javnog interesa koje upucuje na postojanje korupcije moze podnijeti prijavu (u daljem tekstu:
zvizdac).

Clan 4
Prijava o ugrozavanju javnog interesa koja upucuje na postojanje korupcije (u daljem tekstu.
prijava) sadrzZi opis ugrozavanja javnog interesa koji upucuje na postojanje korupcije, licne
podatke (ime i prezime, adresu i mjesto stanovanja, broj telefona, mejl adresu) i potpis
podnosioca prijave - zvizdaca, osim ukoliko zvizda¢ Zeli biti anoniman, a po potrebi i druge
Cinjenice i okolnosti.
Prijava moZze biti podnijeta u pisanoj formi neposredno u prostorijama Ministarstva i Vojske,
usmeno, kao i putem poste ili elektronskim putem.

Prijava sadrzi naznaku "licu odredenom za prijem i postupanje po prijavi zvizdaca".

Zaposleni u pisarnici je duzan da sa podacima iz prijave postupi u skladu sa zakonom kojim
se ureduje tajnost podataka i da, odmah nakon zavodenija, prijavu dostavi licu odredenom za
postupanje po prijavi zvizdaca.

Ukoliko se prijava podnosi usmeno, podnosi se odredenom licu za prijem i postupanje po
prijavi zvizda€a, o €emu se sacinjava zapisnik koji se nakon toga zavodi u pisarnici.

Clan 5
Ukoliko je prijava nepotpuna, zvizdac ¢e biti pozvan da, u roku od osam dana, dopuni zahtjev.

U slucaju iz stava 1 ovog €lana, starjeSina Uprave potpisuje poziv za dopunu zahtjeva i duzan
je da sa podacima zvizda&a postupa u skladu sa zakonom kojim se ureduje tajnost podataka.

Ukoliko zvizda¢ ne postupi u skladu sa stavom 1 ovog €lana, lice odredeno za prijem i
postupanje po prijavi ¢e obustaviti postupak.
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Clan 6
Radi sprovodenja postupka po prijavi zvizdac¢a starjeSina Ministarstva odreduje lice za prijem
i postupanje po prijavi zvizdaca.

Lice za prijem i postupanje po prijavi zvizda¢a bira se na osnovu sledecih kriterijuma: visoka
struéna sprema, radno iskustvo u trajanju od najmanje pet godina od ¢ega najmanje tri godine
u sistemu odbrane, poznavanje organizacije i nacina funkcionisanja sistema odbrane,
poznavanje propisa iz oblasti integriteta, sprije€avanja korupcije i sukoba interesa i da nije
utvrdena disciplinska odgovornost za laksu ili teZzu povredu radne obaveze.

Clan 7
Lice odredeno za prijem i postupanje po prijavi zvizda¢a duzno je da postupak radi provjere
istinitosti navoda iz prijave, pokrene najkasnije u roku od osam dana od dana podno$enja
prijave.

Odredeno lice po sluzbenoj duznosti pribavlja, obraduje i ¢uva podatke i obavjestenja, po
potrebi sprovodi ispitni postupak ili raspravu o okolnostima, cinjenicama i dokazima,
neophodnim za postupanje po prijavama o ugroZavanju javnog interesa koja upucuje na
postojanje korupcije i zahtjevima za zastitu zvizdaca.

Radi provjere istinitosti navoda iz prijave odredeno lice moze vrSiti neposredan uvid u sluzbenu
evidenciju, predmete, akte i sluzbene prostorije Uprave, kao i uzimati izjave od zaposlenih.

Clan 8
Na osnovu sprovedenog postupka provjere istinitosti navoda iz prijave, lice odredeno za prijem
i postupanje po prijavi zvizda¢a sacinjava misljenje o postojanju ugrozavanja javnog interesa
koje upuéuje na postojanje korupcije.

Ukoliko se provjerom utvrdi da je doSlo do ugrozavanja javnog interesa koje upucuje na
postojanje korupcije, misljenje iz stava 1 ovog €lana sadrzi i predlog mjera koje starjeSina
Ministarstva treba da preduzme da bi se ugroZavanje sprijecilo.

O preduzetim mjerama po prijavi, odnosno o ishodu preduzetih mjera starjeSina Ministarstva
obavjestava zvizdac¢a u roku od 45 dana od dana podnoSenja prijave.

Clan 9
Odredeno lice za prijem i postupanje po prijavi zvizdaa moZe pokrenuti postupak i na osnovu
anonimne prijave, ako sadrzi dovoljno podataka o ugrozavanju javnog interesa koje upucuje
na postojanje korupcije.

Ako prijava anonimnog lica ne sadrZi dovoljno podataka o ugroZavanju javnog interesa koji
upucuju na korupciju, odredeno lice te obustaviti postupak.

Clan 10
Odredeno lice za prijem i postupanje po prijavi zvizda€a te obustaviti postupak i u slu¢ajevima:

- kada se ne radi o prijavi, ve€ o izrazavanju mi$ljenja, kritike, stava ili sli¢no;

- kada se radi o prijavi o kojoj je odredeno lice za postupanje po prijavi ve¢ postupalo, a
prijava ne sadrzi nove Cinjenice ili podatke.

Nakon obustavljanja postupka, odredeno lice za prijem i postupanje po prijavi zvizdaca ce
saciniti sluzbenu zabiljeSku i dostaviti je starjeSini Ministarstva na uvid i potpisivanje.

Clan 11
Zvizda€ ima pravo na zastitu ukoliko mu je nanijeta Steta, odnosno postoji moguénost nastanka
Stete zbog podnoSenja prijave.

Zahtjev za za$titu zvizdaCa podnosi se Agenciji za sprjeCavanje korupcije, neposredno ili
preko Ministarstva, najkasnije u roku od Sest mjeseci od dana nastanka Stete, odnosno
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saznanja za mogucénost nastanka Stete zbog prijave zvizdaca, u pisanoj formi ili usmeno na
zapisnik.

Zahtjev za zastitu sadrzi podatke o podnosiocu zahtjeva za zastitu, podatke iz prijave koju Je
podnio zvizda¢, podatke o organu vlasti zbog Cijih radnji zvizda¢ trpi Stetu, kao i podatke o
nastaloj Steti, odnosno moguénosti nastanka Stete po zvizda¢a zbog podnijete prijave.

Clan 12
Sve prijave i zahtjevi za zastitu zvizdaca, koji se podnesu Ministarstvu, evidentiraju se u formi

propisanoj Pravilnikom o naéinu vodenja evidencije prijava i evidencija zahtjeva za zastitu
zvizdaca.

Clan 13
Ovo Uputstvo stupa na snagu danom donoSenja i sastavni je dio Knjige procedura.

Broj: 13-810/24-2735/9
Podgorica, 14. 03. 2024. g.
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Obrazac |

EVIDENCIJA PRIJAVA ZVIZDACA

1. Redni broj

2. Datum podnoS$enja prijave

3. Ime i prezime

4, Opstina

5. PrebivaliSte

6. Adresa

7. Naziv i sjediSte organa Vlasti, privrednog
drustva, drugog pravnog lica, odnosno ime i
prezime preduzetnika na koje se prijava odnosi

8. Kratak opis ugrozavanja javnog ineresa

9. Obavjestenje o preduzetim mjerama iz ¢lana 50
Zakona o s rieCavaniu koru cre

10. Broj i datum davanja misljenja Agencije o

sprjeavanju korupcije o postojanju
ugrozavanja javnog interesa koje upucuju na
postojanje korupcije

Broj i datum izvjestaja organa Vlasti,
privrednog drustva, drugog pravnog lica i
preduzetnika na koje se prijava odnosi o
prduzetim radnjama radi izvr§enja preporuka iz
misljenja Agencije za sprje€avanje korupcije

66




Obrazac Il

EVIDENCIJA ZAHTJEVA ZA ZASTITU ZVIZDACA

1. Redni broj

2. Datum podnoSenja zahtjeva

3. Ime i prezime podnosioca zahtjeva

4. Opstina

5. Prebivaliste

6. | Adresa

7. Podaci iz prijave koju je podnio zvizda¢

8. Organ vlasti, privredno drustvo, drugo pravno
lice i preduzetnik, odnosno fizicko lice zbog
Cijih radnji zvizdac trpi Stetu

9. Podaci o nastaloj Steti, odnosno moguénosti
nastanka Stete po zvizda¢a zbog podnijete ri'ave

10. | Broj i datum davanja misljenja Agencije o
sprjeCavanju korupcije po zahtjevu za zastitu
zvizdaca

11. | Broj i datum izvjeStaja organa vlasti, privrednog

drustva, drugog pravnog lica i preduzetnika na
koje se preporuka odnosi o prduzetim radnjama
radi izvrSenja preporuka iz misljenja Agencije za
sprjeavanje korupcije
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Na osnovu ¢lana 36 Zakona o drzavnoj upravi (,Sluzbeni list CG”, broj 78/18 i 70/21) i ¢lana
78 Zakona o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima (,Sluzbeni list CG*, br. 2/18, 34/19,
8/21), a u vezi sa €l. 16, 17, 18 i 19 Zakona o sprjeavanju korupcije (,Sluzbeni list CG*, br.
53/14142/17) i Pravilnika o naCinu raspolaganja poklonima javnih funkcionera (,Sluzbeni list
CG", broj 77/15) ministar odbrane, donosi

INTERNO PRAVILO O SADRZAJU | NACINU VODPENJA EVIDENCIJE POKLONA

Clan 1

Ovim pravilom utvrduje se sadrzaj i naCin vodenja evidencije poklona koje primi javni
funkcioner, drzavni sluzbenik, odnosno namjestenik (u daljem tekstu: evidencija poklona),
kao i sadrzaj obrasca prijave poklona.

Clan 2

Izrazi koji se u ovom pravilu koriste za fizicka lica u muskom rodu podrazumijevaju iste izraze
u Zzenskom rodu.
Clan 3

Javni funkcioner, drzavni sluzbenik, odnosno namjestenik, u vezi sa vrSenjem svojih poslova
ne smije primati novac, hartije od vrijednosti ili dragocjeni metal, bez obzira na njihovu
vrijednost.

Clan 4

Javni funkcioner, drzavni sluzbenik odnosno namjestenik ne¢e dozvoliti da zbog li¢ne usluge,
koje duguje pravnom ili fizickom licu, poslove i sluzbene zadatke obavlja na Stetu Ministarstva
odbrane (u daljem tekstu: Ministarstvo).

Clan 5

Javni funkcioner, drzavni sluzbenik odnosno namjeStenik moze prihvatiti prigodne i
protokolarne poklone, o ¢emu je duZan da obavijesti pretpostavljenog.

Protokolarni pokloni su oni pokloni koji predstavljaju konvencionalnu gostoljubivost tokom
zvaniénih posjeta, delegacija i sluzbenih putovanja, ili na seminarima i kongresima, kada bi
odbijanje izazvalo neprijatnu situaciju u profesionalnom smislu, a to se isto odnosi i ha
prihvatanje poslovnog ru¢ka nakon sluzbenog sastanka, kao izraz gostoljubivosti.

Prigodnim poklonom (reklamni materijal, kalendari, olovke, rokovnici i slicno) smatra se poklon
u vrijednosti do 50 eura. Ako javni funkcioner, drzavni sluzbenik odnosno namjestenik u toku
jedne godine primi viSe prigodnih poklona od istog poklonodavca, ukupna vrijednost tih poklona
ne smije preci iznos od 50 eura, a ako u tom vremenu primi prigodne poklone od vise
poklonodavaca, vrijednost tih poklona ne smije preci iznos od 100 eura.

Zabrana, odnosno ograni¢enje iz stava 3 ovog €lana, odnosi se i na bracnog i vanbra¢nog
supruznika i djecu javnog funkcionera ukoliko zive u zajedniCkom domacinstvu, ako je
primanje novca, hartija od vrijednosti ili dragocjenih metala i poklona u vezi sa javnim
funkcionerom, odnosno vr§enjem javne funkcije. Vrijednost poklona racuna se prema njegovoj
trzisnoj vrijednosti na dan prijema poklona.

Clan 6

Javni funkcioner, drzavni sluzbenik odnosno namjestenik, ukoliko mu je ponuden novac,
poklon, usluga, povlastica ili druga korist protivno propisima duzan je da:
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- odbije takvu vrstu ponude i da izbjegava kontakte sa licem koje je ponudu
ucinilo;

- odmah prijavi uc¢injenu ponudu neposredno pretpostavljenom;

- sacini pisani izvjestaj u roku od osam dana o ucinjenoj ponudi i dostavi ga
organu u kojem vrSi funkciju.

Ako javni funkcioner, drzavni sluzbenik, odnosno namjestenik, u slu€aju iz stava 1 ovog ¢lana,
nije mogao da odbije poklon, niti da poklon vrati poklonodavcu, duzan je da organu vlasti u
kojem vrsi javnu funkciju preda poklon, koji od dana predaje postaje drzavna imovina.

Clan7

Primljeni pokloni i njihova vrijednost upisuju se u evidenciju poklona koju vodi Ministarstvo.

Ukoliko se utvrdi da je prigodni poklon vece vrijednosti od vrijednosti iz ¢lana 5 ovog internog
pravila, poklon se predaje nadleZznom organu i postaje drZzavna imovina.

Protokolarni pokloni, bez obzira na njihovu vrijednost, postaju svojina drzave.

Clan 8

Evidencija poklona predstavlja elektronski vodenu bazu podataka oznacenu rednim brojem,
prema hronoloSkom redosljedu prijema poklona i vodi se na obrascu koji sadrzi ime, prezime
i zvanje javnog funkcionera, drzavnog sluzbenika, odnosno namjeStenika koji prijavijuje
poklon, vrstu poklona, mjesto i datum primanja poklona i mjesto i datum prijave poklona.

Evidenciju poklona na osnovu podataka iz prijave poklona vodi lice zaposleno u organizacionoj
jedinici koja se bavi pitanjima integriteta i sprijeCavanja pojave korupcije.

Lice zaduzeno za vodenje evidencije poklona imenuje ministar, kojem jednom godi$nje
dostavlja izvod iz evidencije poklona.

Evidencija poklona se vodi za vremenski period od jedne kalendarske godine.

Ministarstvo je duzno da izvod iz evidencije poklona koju vodi dostavi Agenciji za sprjeCavanje
korupcije do kraja marta tekuée godine, za prethodnu godinu.

Clan 9

Ovo interno pravilo stupa na snagu danom donoSenja i €ini sastavni dio Knjige internih
procedura Ministarstva odbrane.

Broj: 13-810/24-2735/10
Podgorica, 14. 03. 2024. g.
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POGLAVLJE IV
OPSTE PROCEDURE

Na osnovu €l. 4a i 5 Uredbe o uslovima i nacinu koriS¢enja prevoznih sredstava u svojini Cme
Gore (,Sluzbeni list Crne Gore", br. 21/10, 57/11, 63/12, 17/13, 19/13 i 11/15), Ministarstvo
odbrane donijelo je

INTERNE PROCEDURE O NACINU KORISCENJA SLUZBENIH VOZILA U
MINISTARSTVU ODBRANE

Clan 1

Sluzbena vozila (u daljem tekstu: vozila) Ministarstva odbrane, koriste se pod ustovima i na
nacin propisan Uredbom o uslovima i nacinu koriséenja prevoznih sredstava u svojini Crne Gore
i ovim internim procedurama.

Clan 2
Vozila razvrstavaju se u |, Il ili lll korisni¢ku grupu

U | korisni¢ku grupu razvrstavaju se vozila visoke klase, sa vozatem, za prevoz ministra
odbrane, odnosno nacelnika GeneralStaba Vojske Crne Gore (po jedno vozilo), kao i vozila vise
klase sa vozaCem ili bez vozaCa za prevoz drzavnog sekretara, sekretara Ministarstva, direktora
Direktorata za politiku i planiranje odbrane, direktora Direktorata za ljudske resurse, direktora
Direktorata za materijalne resurse, direktora Obavjestajno-bezbjednosnog Direktorata i Sefa
SluZbe za finansijsko poslovanje.

U Il korisniCku grupu razvrstavaju se vozila visoke klase, bez vozaca, za prevoz ministra
odbrane, nacelnika GeneralStaba Vojske Crne Gore, kao i vozilo srednje klase za prevoz Sefa
Kabineta ministra (po jedno vozilo).

U Il korisniCku grupu razvrstavaju se vozila srednje klase, sa ili bez vozaca, za sluzbene
potrebe:

1) Kabineta ministra (3 vozila: dva putni¢ka i jedno terensko), Direktorata za politiku i
planiranje odbrane (2 vozila), Direktorata za materijalne resurse (2 vozila), Odjelienja za
inspekcijski nadzor (jedno vozilo), Sluzbe za finansijsko poslovanje - 2 vozila);

2) jedinica Vojske Cme Gore: GeneralStab-KOC (16 vozila: 6 putnickih, 7 terenskih, 3
putnika kombi vozila), | pjeSadijski bataljon (jedno vozilo), Bataljon za borbenu podrdku (4
vozila), Mornarica Vojske Crne Gore (3 vozila: jedno putnicko i 2 terenska), Vazduhoplovstvo
Vojske Cme Gore (jedno vozilo), Bataljon za podrsku (2 vozila: jedno putnic¢ko, jedno teretno),
Centar za obuku (2 vozila: jedno putni¢ko, jedno terensko), Ceta veze i elektronskog ratovanja
(jedno vozilo) Vojno-medicinski centar (jedno vozilo).

Ostata vozila razvrstavaju se u Sluzbu za administrativnhe, pomocne i druge poslove.
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Pravo na stalnu upotrebu sluzbenog vozila sa ili bez voza¢a ima samo ministar odbrane.
Clan 3

Vozila se mogu koristiti samo ako su tehnicki ispravna, registrovana, kompletna i ako su
snabdjevena propisanom dokumentacijom (saobra¢ajna dozvola, putni nalog za vozilo,
tehnicka knjiZica i zeleni karton ukoliko je vozilo planirano za upotrebu van teritorije Crne Gore).

Vozilom moze upravljati samo lice koje posjeduje vozacku dozvolu odgovorajuée kategorije.

Clan 4

Putni nalog i nalog za kontrolu upotrebe vozila i potro$nju goriva za sva vozila u Ministarsvu
odbrane, Sluzba za administrativne, pomoéne i druge poslove.

Naloge iz stava 1 ovog C€lana, izdaje i potpisuje rukovodilac organizacione jedinice
Ministarstva za Cije potrebe se vozilo koristi, a za vozila za sluzbene potrebe GeneralStaba
Vojske Crne Gore i pot€injenih jedinica starjeSina kojeg odredi naCelnik Generaldtaba Vojske
Crne Gore.

Clan 5

Vozila razvrstana u Sluzbi za administrativhe, pomocne i druge poslove upotrebljavaju se u
skladu sa Planom prevozenja.

Upotreba vozila iz stava 1 ovog ¢lana, planira se na osnovu pisanog zahtjeva rukovodioca
organizacione jedinice Ministarstva. U cilju izrade Plana prevozenja i blagovremene pripreme
vozila i vozaca, pisani zahtjev iz stava 2 ovog Clana dostavja se Sluzbi za administrativne,
pomoéne i druge poslove najkasnije sedam dana prije upotrebe.

Za realizaciju vanplanskih zadataka zahtjev iz stava 2 ovog ¢lana dostavlja se najkasnije 24
sata prije otpocinjanja sluzbenog putovanja.

Clan 6
Koli¢ina goriva za vozila odobrava se svakog mjeseca i to za:
1) I'i Il korisni¢ku grupu za prevoz:

- ministra odbrane, nacelnika GeneralStaba Vojske Crne Gore, drzavnog sekretara,
sekretara Ministarstva i direktora Obavjestajno-bezbjednosnog direktorata potrebne
koli€ine,

- direktora Direktorata za odbrambeno planiranje, direktora Direktorata za ljudske
resurse, direktora Direktorata za materijalne resurse, Sefa Kabineta ministra po 200
litara, i

- 8efa Sluzbe za finansijsko postovanje 150 litara mjese¢nog utro$ka;

2) lll korisni¢ku grupu po 100 litara, a za Sluzbu za administrativhe, pomoc¢ne i druge poslove -
potrebne koli€ine.

Clan7

Organizacione jedinice Ministarstva koje koriste vozilo, duzne su da na kraju mjeseca sravne
putni nalog za vozilo i utvrde predenu kilometrazu vozila i utroSak goriva.

Putni nalog za vozilo iz |, Il i lll korisni¢ke grupe sravnjuje voza¢ vozila, odnosno drugo lice
koje odredi ministar odbrane ili nacelnik Generalstaba Vojske Crne Gore.
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Sravnjenje putnog naloga iz stava 1 ovog €lana, vrsi se posljednjim danom teku¢eg mjeseca,
a utroSak goriva pravda se po principu ,punog rezervoara".

Putni nalozi iz stava 1 ovog €lana, predaju se Sluzbi za administrativne, pomoéne i druge
poslove, najkasnije do petog u mjesecu za prethodni rnjesec.

Sluzba za administrativne, pomoéne i druge poslove izraduje izvjeStaj mjeseénog utroska
goriva i predene kilometraze i podatke o tome dostavlja Direktoratu za materijalne, najkasnije
do desetog u mjesecu.

Direktorat za materijalne resurse do petnaestog u mjesecu, dostavlja Kabinetu ministra
informacije o utrosku goriva i predenoj kilometraZi za svaku organizacionu jedinicu pojedinaéno.

Clan 8

Vozila moraju biti redovno odrzavana/servisirana.

Evidenciju o servisiranju vozila vodi Sluzba za administrativhe, pomoéne i druge poslove.
Clan 9

Vozila se popunjavaju gorivom na stanicama pogonskog goriva Vojske Cme Gore ili kod
dobavlja¢a sa kojim Ministarstvo ima zaklju¢en ugovor o isporuci goriva.

Naloge za popunu vozila gorivom izdaje rukovodilac organizacione jedinice Ministarstva,
odnosno jedinice Vojske Crne Gore za Cije potrebe je to vozilo odredeno.

Svaka popuna gorivom mora biti evidentirana u putnom nalogu.

Raduni za gorivo sa fiskalnim blokom dostavljaju se na kraju mjeseca Sluzbi za
administrativnhe, pomoc¢ne i druge poslove.

Clan 10

Vozila se nakon zavrsetka sluzbenog posla iii drugog zadatka iz nadleznosti organizacione
jedinice Ministarstva parkiraju na parking prostoru Ministarstva, odnosno jedinice Vojske Crne
Gore za Cije potrebe je vozilo rasporedeno.

U nedostatku parking mjesta koristiti se sluzbeni parking u krugu Vojno-medicinskog centra.

Nakon zavrSetka radnog vremena, kljuCevi vozila se predaju dezurnom ticu na prijavnici
Ministarstva, odnosno dezurnom licu u GeneralStabu i jedinici Vojske Crne Gore.

Nacelnik Generalstaba Vojske Crne Gore, direktor Direktorata za politiku i planiranje odbrane,
direktor Direktorata za ljudske resurse, direktor Direktorata za materijalne resurse, sekretar
Ministarstva, drzavni sekretar i Sef SluZbe za finansijsko poslovanje, blagovremeno dostavlja
Kabinetu ministra obrazlozene zahtjeve za koriS¢enje vozila nakon radnog vremena.

Zbog specificnosti u obavljanju poslova koji proizilaze iz Zakona o vojno-obavjestajnim i
bezbjednosnim poslovima, odredbe st. 2 do 4 ovog &lana primjenjuju se na sluzbena vozila
rasporedena u Obavjestajno-bezbjednosnom direktoratu.

Clan 11
Vozila se ne mogu upotrebljavati u privatne svrhe.

Ukoliko se utvrdi da je vozilo upotrijebljeno u privatne svrhe, rukovodilac organizacione
jedinice Ministarstva oduzima ovlaséenje za koriS¢enje vozila, a protiv odgovornog lica
preduzece se mejre u skladu sa zakonom.
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Clan 12

Lice koje upravlja vozilom duzno je da preduzima sve potrebne mjere vezane za
obezbjedenje vozila od krade, oStec¢enja ili izbjegavanja pla¢anja kazne zbog nepropisnog
parkiranja.

Potrebnim mjerama iz stava 1 ovog ¢lana smatra se li€cno nadgledanje, parkiranje vozila na
mjestima koja su pod nadzorom ovlaséenih lica ili u parking garazama, kao i drugim mjestima
koja moguénost krade i oSte¢enja svode na minimum.

Clan 13

Ove interne procedure dostavljaju se svim organizacionim jedinicama Ministarstva i
jedinicama Vojske Crne Gore.

Clan 14

Ove interne procedure stupaju na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli
Ministarstva.

Broj: 14-430/20-9140
Podgorica, 24. decembar 2020. godine

MINISTAR

STV Oy \ .
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Na osnovu ¢lana 11 stav 2 Zakona o tajnosti podataka (,Sluzbeni list CG”, br. 14/08, 76/09,
41/10, 40/11, 38/12, 44/12, 14/13, 18/14, 48/15 i 74/20), Ministarstvo odbrane donijelo je

INTERNA PRAVILA

O ODREDIVANJU KATEGORIJA PODATAKA MINISTARSTVA ODBRANE | VOJSKE
CRNE GORE KOJIMA SE MOZE ODREDITI STEPEN TAINOSTI

Clan 1
Ovim internim pravilima odreduju se kategorije podataka Ministarstva odbrane (u daljem
tekstu: Ministarstvo) i Vojske Crne Gore (u daljem tekstu: Vojska) kojima se moze odrediti
stepen tajnosti.

Clan 2
U oblasti odbrambene politike i planiranja, stepen tajnosti moze se odrediti za sljedeée podatke:

1) nacionalna strateSka dokumenta - stepen tajnosti 2INTERNO”;

2) NATO ciljevi sposobnosti - stepen tajnosti INTERNO”;

3) nacionalni katalog mjera za odgovor na krize - stepen tajnosti YINTERNO”;

4) medunarodni ugovori i informacije o njima - stepen tajnosti INTERNO”;

5) neklasifikovani ugovori Sjevernoatlantskog saveza - stepen tajnosti ZINTERNO”;

6) agremani i konsantmani - stepen tajnosti ZINTERNO”;

7) NATO upitnike - od stepena tajnosti "INTERNO” do i ukljuéujuéi stepen tajnosti
"TAJNO”;

8) informacije sa sastanaka i posjeta - od stepena tajnosti INTERNO” do i uklju¢ujuéi
stepen tajnosti "TAJNO";

9) informacije o glavnim NATO politikama i aktivhostima - od stepena tajnosti ZINTERNO” do i
ukljuéujuéi stepen tajnosti ’STROGO TAJNO”;

10) dokumenta nastala u vezi sa realizacijom NATO vjezbi kriznog upravljanja ,CMX” - stepen
tajnosti "TAJNO”; .
11) Plan odbrane Crne Gore - stepen tajnosti ’STROGO TAJNO”.

Clan 3
U oblasti upravljanja ljudskim resursima, stepen tajnosti moze se odrediti za sljedece podatke:
1) Formacija Vojske Crne Gore - stepen tajnosti ZINTERNO”;
2) Formacija Ministarstva, organa drzavne uprave, drzavnih organa, privrednih drustava ili

pravnih lica - stepen tajnosti INTERNO”;

3) planovi upravljanja ljudskim resursima - stepen tajnosti INTERNO”,

4) izvjestaji o realizovanim internim istrazivanjima iz oblasti upravljanja ljudskim resursima -
stepen tajnosti INTERNO”;

5) NATO upitnik za potrebe izrade nacionalnih izvjeStaja NATO ¢lanica i partnerskih drzava
ka NATO Komitetu za rodne perspektive - od stepena tajnosti INTERNO” do i uklju€ujuci
stepen tajnosti "TAJNO".

Clan 4

U oblasti logistike, stepen tajnosti moZe se odrediti za sljedece podatke:

1) informacije o prodaji i uniStavanju viSkova naoruzZanja, vojne opreme i municije, sa
prate¢om dokumentacijom - stepen tajnosti ”INTERNO”;

2) planovi nabavki koji su izuzeti od primjene Zakona o javnim nabavkama, kao i tehniCke
specifikacije za robe, radove i usluge koje se nabavljaju u postupcima posebnih javnih nabavki
u oblasti odbrane i bezbjednosti - stepen tajnosti INTERNO”;

3) dokumenta u vezi sa nabavkama robe i usluga za potrebe informacionokomunikacionih
sistema i sajber bezbjednosti Ministarstva i Vojske - stepen tajnosti ZINTERNO”,

4) izvjestaji o nabavkama koje su izuzete od primjene Zakona o javnim nabavkama

- stepen tajnosti ZINTERNO”;
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5) nabavke za potrebe informaciono-komunikacionih sistema i sajber bezbjednosti, sa
prate¢om dokumentacijom - stepen tajnosti INTERNO” ili ,,POVJERLJIVO”,

6) nabavke za potrebe vrSenja vojno-obavjestajnih i bezbjednosnih poslova, sa pratecom
dokumentacijom - stepen tajnosti ZINTERNO” ili ,,POVJERLJIVO”;

7) nabavke u vezi sa izvodenjem radova na izgradnji, rekonstrukciji ili adaptaciji vojnih
objekta i objekata od posebnog znadaja za odbranu i bezbjednost, sa prateCom
dokumentacijom - stepen tajnosti ZINTERNO” ili ,,POVJERLJIVO”;

8) medunarodni ugovori, sa pratecom dokumentacijom - stepen tajnosti ”INTERNO” ili
»POVJERLJIVO”,

9) dokumentacija, pravila i procedure u vezi sa informaciono-komunikacionim sistemima i

sajber bezbjednosc¢u Ministarstva i Vojske u kojima se obraduju podaci oznaceni stepenom

tajnosti - od stepena tajnosti INTERNO” do i uklju€ujuci stepen tajnosti "TAJNO”;

10) informacije, izvjeStaji i tehnicke analize u vezi sa informaciono-komunikacionim

sistemima i sajber bezbjednos¢u Ministarstva i Vojske - od stepena tajnosti INTERNO”

do i ukljuéujuéi stepen tajnosti ’STROGO TAJNO”;

11) standardi odbrane, sa pratecom dokumentacijom - od stepena tajnosti ZINTERNO” do

i uklju€ujuéi stepen tajnosti "STROGO TAJNO”;
12) nacionalni odogovor o potvrdivanju NATO standarda - od stepena tajnosti ZINTERNO”
do i ukljuéujuci stepen tajnosti ’STROGO TAJNO”;

13) nacionalni odogovor o implementaciji NATO standarda - od stepena tajnosti
”INTERNO” do i ukljucujuci stepen tajnosti "STROGO TAJNO”;

14) dokumenta u vezi sa osiguranjem kvaliteta u oblasti odbrane - od stepena tajnosti

”INTERNO” do i ukljucujuci stepen tajnosti "STROGO TAJNO”;

15) dokumenta u vezi sa kodifikacijom u oblasti odbrane - od stepena tajnosti ZINTERNO”
do i ukljuéujuéi stepen tajnosti "STROGO TAJNO”;

16) dokumenta u vezi sa proizvodnjom naoruzanja i vojne opreme u oblasti odbrambene
industrije - od stepena tajnosti ”INTERNO” do i ukljuéujuéi stepen tajnosti "STROGO
TAJNO”.

Podaci o jedinici mjere i koli¢ini predmeta nabavke u tehnickoj specifikaciji u postupcima javnih
nabavki u oblasti odbrane i bezbjednosti iz stava 1 tac. 3, 5, 6 i 7 ovog €lana ne oznacavaju
se stepenom tajnosti.

Clan 5
Podacima koji su nastali u obavljanju vojno-obavjestajnih i bezbjednosnih poslova, moze se
odrediti stepen tajnosti od "INTERNO” do i ukljuéujuéi stepen tajnosti "STROGO
TAJNO”.

Clan 6
Podzakonskim aktima u oblasti odbrane moze se odrediti stepen tajnosti od INTERNO” do

i ukljuéujuéi stepen tajnosti "TAJNO”.

Clan 7
U oblasti finansija i raunovodstvenih poslova, zahtjevima za preusmjeravanje budzZetskih
sredstava moze se odrediti stepen tajnosti ZINTERNO”.

Clan 8
U oblasti administrativnih, pomocnih i drugih poslova, evidenciji pokretnih stvari kroz sistem
'POMAK” moze se odrediti stepen tajnosti INTERNO”.

Clan 9
Podacima koji nastaju prilikom izvr§avanja misija i zadataka Vojske mogu se odrediti stepeni
tajnosti, i to:
1) operativna naredenja - stepen tajnosti INTERNO”;
2) naredenja za angazovanije lica u sluzbi u Vojsci na posebnim zadacima - stepen tajnosti
”INTERNO?”;
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3) naredenja za obavjeStajnu podrsku i angazovanje jedinica Vojske - stepen tajnosti
”INTERNO”;
4) podaci o sredstvima naoruzanja i opreme - stepen tajnosti INTERNO”;
5) organizacijsko-formacijska struktura komandi i jedinca Vojske - stepen tajnosti
”INTERNO”;
6) izvjeStaji i analize o borbenoj spremnosti jedinica Vojske - stepen tajnosti
“INTERNO?”;
7) planovi uzbunjivanja - stepen tajnosti ZINTERNO”;
8) planovi veze - stepen tajnosti "INTERNO”;
9) nabavke opreme od posebnog znacaja za Vojsku - stepen tajnosti INTERNO”;
10) nabavka MTS, naoruzanja i municije - stepen tajnosti INTERNO”;
11) izvjestaji o implementaciji ciljeva sposobnosti - stepen tajnosti INTERNO”;
12) budzetski podaci - stepen tajnosti INTERNO”;
13) nacionalna ogranienja za angazovanje pripadnika Vojske u medunarodnim snagama -
stepen tajnosti INTERNO”,
14) godisnji izvjestaj o u€escu jedinica i pripadnika Vojske u medunarodnim snagama -
stepen tajnosti ZINTERNO”;
15) procjene ugrozenosti vojnih objekata - od stepena tajnosti INTERNO” do i
ukljuéujuéi stepen tajnosti "TAJNO”,
16) elaborati za objekte od posebnog znacaja i Sticena lica - od stepena tajnosti
"INTERNO” do i ukljuéujuci stepen tajnosti "TAJNO”;
17) zahtjevi i izvjeStaji iz oblasti obavjestajnih, bezbjednosnih i kontraobavjestajnih poslova
- od stepena tajnosti INTERNO” do i ukljucujuci stepen tajnosti "TAJNO”;
18) doktrinarna dokumenta iz oblasti obavjestajnih, bezbjednosnih i kontraobavjestajnih
poslova - od stepena tajnosti ZINTERNO” do i ukljué¢ujuci stepen tajnosti "TAJNO";
19) standardne operativne procedure iz oblasti vojno-obavjesStajnih i bezbjednosnih
poslova - od stepena tajnosti INTERNO” do i ukljuéujuéi stepen tajnosti "TAJNO";
20) procjene ugrozenosti objekata od posebnog znacaja i Sti¢enih lica - od stepena
tajnosti ’POVJERLJIVO” do i ukljuéujuéi stepen tajnosti "TAJNO”;
21) planovi i izvjestaji iz oblasti vojno-obavjestajnih i bezbjednosnih poslova - od stepena
tajnosti ’POVJERLJIVO” do i uklju€ujuéi stepen tajnosti "TAJNO”,
22) nabavke specijalizovane opreme za vrSenje vojno-obavjeStajnih i bezbjednosnih
poslova - od stepena tajnosti "POVJERLJIVO” do i uklju€ujuéi stepen tajnosti
"TAJNO”;

23) vaznije takti¢ko-tehnicke karakteristike odredenih borbenih sredstava - stepen tajnosti
”POVJERLJIVO";

24) planovi mobilizacije Vojske - stepen tajnosti "TAJNO”;

25) planovi operativnog razvoja Vojske - stepen tajnosti "TAJNO”;

26) planovi perspektivnog razvoja Vojske - stepen tajnosti “TAJNO”;

27) dokumenta u vezi sa specijalnim objektima od posebnog znacCaja za Vojsku - stepen
tajnosti "TAJNO”;

28) planovi i izvjeStaji iz oblasti vojno-obavjestajnih i bezbjednosnih poslova - stepen
tajnosti "TAJNO”.

Clan 10
Ova interna pravila stupaju na snagu danom donosenja.

Broj: 12-—Cti,f'{‘) | — FR6D
Podgorica, {7 {0. 2021. godine

Sovvd _cMINISTARKA
@ _prof. \@r Olivera Injac
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Na osnovu Clana 7 stav 1 taCka 6 Zakona o upravljanju i unutasnjim kontrolama u javhom
sektoru (,Sluzbeni list CG", broj 75/18), ministar odbrane, donosi

10.

INTERNU PROCEDURU O POSTUPKU
PO ZAHTJEVIMA ZA SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA

Ovom internom procedurom blize se odreduje postupak po zahtjevima za slobodan pristup
informacijama u Ministarstvu odbrane (u daljem tekstu: Ministarstvo).

Podneseni zahtjev za slobodan pristup informacijama (u daljem tekstu zahtjev) evidentira
se u prilemnu knjigu Ministarstva, nakon Cega se dostavlja organizacionoj jedinici
nadleznoj za vodenje postupka, odnosno licu ovla§¢enom za postupanje po zahtjevima (u
daljem tekstu: ovlaséeno lice).

Organizaciona jedinica iz taCke 2 ove interne procedure, prosljeduje zahtjev nadleznim
organizacionim jedinicama Ministarstva radi dostavljanja podataka trazenih zahtjevom ili
obavjestenja da te podatke ne posjeduju.

Podatke, odnosno obavjestenje iz tatke 3 ove interne procedure organizacione jedinice
Ministarstva duzne su da dostave u roku od sedam dana.

Ukoliko je trazena informacija javno objavljena, Ministarstvo je obavezno da o tome, u roku
od pet dana od dana podno$enja zahtjeva, obavijesti podnosioca zahtjeva.

Na osnovu podataka, odnosno obavjestenja iz tacke 4 ovih internih procedura, ovla§¢eno
lice priprema rjeSenje, kojim se dozvoljava ili odbija pristup trazenim podacima.

RjeSenje iz taCke 6 ovih internih procedura dostavlja se sekretarki ministarstva odbrane
na odlucivanje.

RjeSenje po zahtjevu za slobodan pristup informacijama donosi se u roku od 15 dana od
dana prijema zahtjeva.

Stupanjem na snagu ove interne procedure prestaje da vazi Interna procedura o postupku
po zahtjevima za slobodan pristup informacijma broj: 13-810/21-10243/4 od 27.12. 2021.
godine

Ova interna procedura stupa na shnagu danom potpisivanja i sastavni je dio Knjige
procedura Ministarstva odbrane.

Podgorica, 14. 03. 2024. g.
Broj: 13-810/24-2735/11

\ s
N\ ongort
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Na osnovu €lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,Sluzbeni list CG*, br. 44/12
i 30/17), Ministarstvo odbrane sacinilo je

vOoDIC
ZA SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU
MINISTARSTVA ODBRANE

I. OSNOVNI PODACI

Naziv organa: Ministarstvo odbrane;

Sjediste: ulica Jovana TomaSevic¢a broj: 29, Podgorica ;

Telefon broj:  020/483-308, 020/483-561, 020/483-348;

Fax broj: 020/483-348;

E-mail: spi@mod.gov.me; kabinet@mod.gov.me; arhiva@mod.gov.me;
Veb sajt: www.gov.me/mod

Djelokrug poslova Ministarstva odbrane (u daljem tekstu: Ministarstvo) utvrden je
Uredbom o organizaciji i nainu rada drzavne uprave (,Sluzbeni list Crne Gore®, br. 98/23 i
102/23)

II. VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU MINISTARSTVA

1. Javne evidencije

- Djelovodnik;

- Upisnik prvostepenih upravnih predmeta;

- Upisnik drugostepenih upravnih predmeta;

- Upisnik prvostepenog disciplinskog postupka;

- Upisnik drugostepenog disciplinskog postupka

- Upisnik izdatih uvjerenja;

- Upisnik prigovora;

- Upisnik upravnih ugovora;

- Evidencija izre€enih disciplinskih mjera, odnosno disciplinskih kazni;

- Evidencija o pecatima i Stambiljima;

- Evidencija osnovnih sredstava i opreme;

- Evidencija sluzbenih putovanja;

- Knjiga primljenih racuna;

- Evidencija ljudskih resursa za potrebe odbrane;

- Evidencija objekata koje koristi Ministarstvo;

- Evidencija o podnijetim zahtjevima i izdatim odobrenjima za vrSenje naucnih
istrazivanja od znacaja za odbranu;

- Evidencija osnovnih sredstava i opreme;

- Evidencija o izdatim odobrenjima za premjer i istrazivanje zemljiSta uz objekte od
posebnog znacaja za odbranu zemlje, snimanje i objavljivanje snimaka vojnih objekata i
reona uz te objekte;

- Evidencija o dodijeljenim kodovima Sjevernoatlantskog saveza (NCAGE);

- Evidencija o dodijeljenim skladiSnim brojevima Sjevernoatlantskog saveza (NSN);

- putni nalozi za sluZbena vozila;

- registri;

- arhivska knjiga.

2. Normativna akta

- Zakon o odbrani;
- Zakon o Vojsci Crne Gore;
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- Zakon o upotrebi jedinica Vojske Crne Gore u medunarodnim snagama i uceséu
pripadnika operativne jedinice za zastitu i spasavanje, policije i zaposlenih u organima drzavne
uprave u mirovnim misijama i drugim aktivnostima u inostranstvu;

- Zakon o tajnosti podataka;

- Zakon o vojno-obavjestajnim i bezbjednosnim poslovima;

- podzakonski akti u sistemu odbrane (uredbe, odluke, pravilnici i uputstva);

3. Strategije

- Strategija nacionalne bezbjednosti Crne Gore;

- Strategija odbrane Crne Gore;

- Strategijski pregled odbrane Crne Gore;

- Strategija upravljanja ljudskim resursima u Ministarstvu odbrane i Vojsci Crne Gore za
preriod od 2023.-2027. godine, sa Akcionim planom za 2023.-2025. godinu;

- Strategija implementacije Rezolucije Savjeta bezbjednosti Ujedinjenih nacija 1325 —
Zene, mir i bezbjednost i njoj prateéih rezolucija za period 2024.-2027.godine, sa Akcionim
planom za 2024.-2025.godinu;

- Strategija sajber bezbjednosti.

4. Sporazumi, planovi, programi, projekti

- sporazumi/memorandumi/protokoli o saradnji u oblasti odbrane;

- Dugoro¢ni i srednjoroCni plan razvoja odbrane;

- Godisnji program rada Ministarstva;

- Plan integriteta u Ministarstvu odbrane i Vojsci Crne Gore i Akcioni plan za njegovu
implementaciju;

- Plan standardizacije.

5. Analize, informacije, izvjestaji, elaborati i drugi akti

- analize stanja u oblasti odbrane;

- zapisnici o izvrSenim inspekcijskim nadzorima;

- izvjestaji o upotrebi jedinica Vojske u medunarodnim snagama, odnosho o uces¢u
pripadnika Vojske u vjezbama ili obuci u inostranstvu;

- izvjesStaj Ministarstva o radu i stanju u upravnim oblastima;

- izvjestaji o planiranju i uredenju prostora, izgradnji, rekonstrukciji i odrzavanju vojnih
objekata u vojnom krugu;

- Koncept podrdke zemlje domacina saveznic¢kim snagama (HNS);

- lIzvjestaj o javnim nabavkama;

- dokumentacija u postupcima javnih nabavki;

- dokumentacija o prodaji viSka naoruzanja i vojne opreme;

- odgovori na predstavke gradana.

6. Pojedinacéni akti i podaci o zaposlenima

- rjeSenja o obrazovanju projektnih grupa, radnih timova i drugih oblika rada;

- dozvole, odobrenja i saglasnosti;

- odluke o izboru kandidata na interne i javne oglase;

- odluke o izboru i postavljenju oficira;

- rjeSenja o zasnivanju radnog odnosa;

- odluke o prijemu u sluzbi u Vojsci Crne Gore;

- odluke o prevodeniju i proizvodeniju;

- rje$enja o rasporedivanju drzavnih sluzbenika i namjestenika;

- akti o prestanku radnog odnosa, odnosno sluzbe za lica u sluzbi u Vojsci;

- rjeSenja o zaradama drzavnih sluzbenika i namjestenika;

- rje$enja o fiksnom dijelu zarade i vojnom dodatku za lica u sluzbi u Vojsci;

- rjeSenja o stanju u sluzbi vojnih lica;

- rjeSenja o naknadama troSkova i drugim primanjima drzavnih sluZbenika i
namjestenika i lica u sluzbi u Vojsci;
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- rjeSenja o godidnjem odmoru i odsustvima sa posla;
- ugovori o djelu;
- spisak drzavnih sluzbenika i namjestenika, sa njihovim sluzbeni¢kim i namjestenickim
zvanjima;
- dokazi o stru¢noj spremi i struénoj osposobljenosti drzavnih sluzbenika i namjestenika.

7. Finansije
- podaci o realizaciji Budzeta odbrane na mjese€nom nivou i
- spisak javnih funkcionera Ministarstva sa zaradama i nhaknadama zarade.

. POKRETANJE POSTUPKA ZA SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA |
PONOVNU UPOTREBU INFORMACIJA

Postupak za slobodan pristup informaciji pokreé¢e se na pisani ili usmeni zahtjev lica
koje traZi pristup informaciji.

Jednim zahtjevom moze se traziti pristup viSe informacija.

Pisani zahtjev za pristup informaciji podnosi se organu vlasti:

- neposredno na arhivi,

- putem poste (Ministarstvo odbrane, Podgorica, ulica Jovana Tomasevica 29),

- elektronskim putem na e-mail: spi@mod.gov.me; kabinet@mod.gov.me;
arhiva@mod.gov.me;

- ha portal e-uprave www.euprava.me.

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se Ministarstvu neposredno na zapisnik
koje je duzno da taj zahtjev primi bez odlaganja.

Ministarstvo je duzno da podnosiocu zahtjeva izda ili dostavi odgovarajuci dokaz da je
primilo zahtjev za pristup informaciji.

Na zahtjev za pristup informaciji ne pla¢a se taksa.

IV. SADRZINA ZAHTJEVA

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:

- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;

- nacin na koji se zZeli ostvariti pristup informaciji;

- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizi¢kog lica, ili naziv i adresa
pravnog lica) odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoénika.

Zahtjev za ponovnu upotrebu informacija, pored navedenih podatakaiz al. 1, 2i 3 sadrzi
i informacije koje podnosilac zahtjeva Zeli da koristi za ponovnu upotrebu, format i nacin na koji
Zeli da primi informacije, kao i namjenu koriS¢enja informacija (komercijalna ili nekomercijalna
namjena).

Podnosilac zahtjeva moze da u zahtjevu navede i druge podatke za koje smatra da su
od znacaja za ostvarivanje pristupa trazenoj informaciji.

V. NACIN OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJI

Pristup informaciji moze se ostvariti:

- neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Ministarstva,

- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Ministarstva,;

- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Ministarstva
neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

Pristup informaciji na nacin iz al. 1 i 2 ostvaruje se u prostoriji Ministarstva koja ¢e biti
odredena u rieSenju kojim se dozvoljava pristup informaciji.

83


mailto:spi@mod.gov.me
mailto:kabinet@mod.gov.me
mailto:arhiva@mod.gov.me
http://www.euprava.me/

VI. DOZVOLA ZA PONOVNU UPOTREBU INFORMACIJA

Ministarstvo je duzno da podnosiocu zahtjeva dostavi trazene informacije, bez
ograni€enja, u otvorenom formatu, radi ponovne upotrebe.

Izuzetno od navedenog, Ministarstvo moze, ako to priroda informacije zahtijeva, da
ponovnu upotrebu informacija dozvoli uz posebne uslove.

Dozvola za ponovnu upotrebu informacija iz stava 2 ovog ¢lana, ne smije ograniCavati
ponovnu upotrebu informacija, kao ni konkurenciju na trziStu i ne smije da sadrzi uslove koji
su diskriminatorni za iste ili sli¢ne vrste informacija, odnosno za komercijalnu ili nekomercijalnu
namjenu.

VIl. OGRANICENJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

Ministarstvo mozZe ograniciti pristup informaciji ako je to u interesu: bezbjednosti,
odbrane, spoljnje, monetarne i ekonomske politike Crne Gore, u skladu sa propisima kojima
se ureduje tajnost podataka, oznacCeni stepenom tajnosti.

Ako je dijelu informacije pristup ogranicen, u skladu sa ¢lanom 14 Zakona o slobodnom
pristupu informacijama, Ministarstvo je duzno da omogudéi pristup informaciji dostavljanjem
njene kopije podnosiocu zahtjeva, nakon brisanja dijela informacije kojem je pristup ogranicen.
U tom slucaju, na dijelu informacije kojem je pristup ograni¢en stavlja se napomena "izvrseno
brisanje”.

Brisanje dijela informacije vrSi se na nacin kojim se ne moze unistiti ili oStetiti tekst,
odnosno sadrzina informacije.

VIII. PRISTUP JAVNO OBJAVLJENOJ INFORMACIJI

Ukoliko je informacija javno objavljena u Crnoj Gori ili dostupna na internet stranici ovog
organa, Ministarstvo nije duzno da omoguci pristup istoj putem e-maila, vec je u obavezi da u
roku od pet dana od dana podnoSenja zahtjeva, u pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtjeva
o tome gdje je i kada trazena informacija javno objavljena.

IX. ROK ZA ODLUCIVANJE PO ZAHTJEVU

Po zahtjevu za pristup informaciji, odnosno ponovnu upotrebu informacija, rjeSava se
najkasnije u roku od 15 dana od dana podno$enja urednog zahtjeva.

Izuzetno, u slu€aju kada je to potrebno radi zastite Zivota i slobode lica, po zahtjevu se
rieSava u roku od 48 ¢asova od ¢asa podnosenja zahtjeva.

Ako se trazi pristup izuzetno obimoj informaciji, informaciji koja sadrzi podatak koji je
oznacen stepenom tajnostii ako pronalaZzenje traZzene informacije zahtijeva pretrazivanje veceg
broja informacija, zbog €ega se znacajno oteZzava redovni rad nadleznog organa za postupanje
po zahtjevu, rok za donoSenje i dostavljanje rieSenja ¢e se produziti najduze za 8 dana.

Ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun i nerazumljiv, pa se zbog toga po njemu
ne moze postupiti, od podnosioca Ce se zahtijevati da, u roku od 8 dana od dana dostavljanja
poziva, otkloni nedostatke u zahtjevu, i uputi ga kako nedostatke da otkloni.

Ako podnosilac zahtjeva za pristup informaciji, u ostavljenom roku otkloni nedostatke
zahtjeva, rok za rjeSavanje pocinje te¢i od dana podnoSenja ispravljenog zahtjeva, a ako ih u
tom roku ne otkloni, zahtjev ¢e se odbaciti.

X. ROK ZA PRISTUP INFORMACIJI
Pristup informaciji omoguci¢e se u roku od tri dana od dana dostavljanja rjeSenja,

odnosno u roku od pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati
troSkova postupka, ako su oni rijeSenjem odredeni.
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Ako je odredeno da se pristup informaciji ostvari neposrednim uvidom u javnu evidenciju
ili dokument ili prepisivanjem dokumenta od strane podnosioca zahtjeva, rok za pristup
informaciji nije prekluzivan.

Xl. AKT KOJIM SE ODLUCUJE O ZAHTJEVU

O zahtjevu za pristup informaciji ili ponovnu upotrebu informacija, odlu€uje se rieSenjem.

Rjedenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu, odreduje se nadin i
rok pristupa informaciji i troskovi postupka.

RjeSenje kojim se dozvoljava ponovna upotreba informacija, pored podataka o nacinu,
roku pristupa informaciji i troSkovima postupka, mozZe da sadrzZi i vrstu dozvole u skladu sa
¢lanom 22a Zakona o slobodnom pristupu informacijama. U tom sluc¢aju, dozvola za ponovnu
upotrebu informacija dostavlja se u prilogu rjeSenja kojim se dozvoljava ponovna upotreba
informacija.

RjeSenje kojim se odbija zahtjev za pristup informaciji sadrZi obrazloZzenje, odnosno
navodenje razloga zbog kojih se ne dozvoljava pristup trazenoj informaciji.

XIl. PRAVNA ZASTITA

Protiv rieSenja kojim je odlu¢eno o zahtjevu moZze se izjaviti Zzalba Agenciji za zastitu licnih
podataka i slobodan pristup informacijama u roku od 15 dana od dana prijema rjeSenja, odnosno
protiv rieSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrzi podatke koji su oznaceni
stepenom tajnosti ne moze se izjaviti Zalba, ve¢ se moze tuzbom pokrenuti upravni spor.

Xlll. TROSKOVI POSTUPKA

Troskove postupka koji su blize uredeni Uredbom o naknadi troSkova u postupku za pristup
informacijama (stvarni troSkovi kopiranja, skeniranja, dostavljanja i dr.), snosi podnosilac
zahtjeva.

TroSkovi postupka plac¢aju se prije izvrSenja rjeSenja, u korist budzeta Crne Gore, na raun
broj: 907-83001-19.

Lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe, ne placa troSkove postupka.

XIV. DODATNI TROSKOVI U POSTUPKU ZA PONOVNU UPOTREBU
INFORMACIJA

Organ vlasti moze podnosiocu zahtjeva za ponovnu upotrebu informacija da naplati
dodatne troSkove, ako:

1) se organ vlasti vecinski finansira iz sopstvenih prihoda;

2) podnosilac zahtjeva za ponovnu upotrebu informacija trazi informacije od kojih organ
vlasti ubira prihode kojima pokriva troSkove izrade, kopiranja i distribucije tih informacija.

Dodatne troSkove organ vlasti odreduje na Osnovu kriterijuma za obracdun dodatnih

troSkova ponovne upotrebe informacija koji se utvrduju propisom organa drzavne uprave
nadleznog za pristup informacijama u posjedu organa vlasti.

XV. OVLASCENA LICA

Lice ovlaséeno za postupanje po zahtjevu za slobodan pristup informacijama:

- mr Marija Miloniji¢, telefon: 020/483-308, samostalna savjetnica I.

- lice koje ée je zamjenijivati u sluéaju odsustva je Sanja Cadenovié , samostalna savjetnica
I, kontakt tel: 020/ 483-306.

Lice odgovorno za dono$enje rjeSenja je mr Jadranka Vojinovié, v.d. sekretarke
ministarstva.
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XVI. ZAVRSNE ODREDBE

Ovaj vodic objavi¢e se na oglasnoj tabli Ministarstva i na internet stranici Ministarstva.
Ovaj vodi€ stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj tabli Ministarstva.

9y AN
Broj: 12-C40[ 24~ ; ‘
Podgorica, _J. 7eCruGR.2024. godine
dJ

MINISTAR

Dragan Krapovi¢

'’ —

e
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Podgorica, 13. mart 2024. god. Broj: 13-810/24-2735/12

Na osnovu €lana 7 stav 1 tacka 6 Zakona o upravljanju i unutrasnjim kontrolama u javnom
sektoru (,Sluzbeni list CG", broj 75/18), ministar odbrane, donosi

INTERNE PROCEDURE
O ODNOSIMA SA JAVNOSCU MINISTARSTVA ODBRANE

Ovim internim uputstvima blize se definiSu konkretne aktivnosti i odgovornosti u procesu
komuniciranja sa javno$¢u Ministarstva odbrane (u daljem tekstu: Ministarstvo) i Vojske Crne
Gore (u daljem tekstu: Vojska).

Komuniciranje sa javno$¢u odvija se putem: saopstenja, izjava, intervjua, ¢asopisa i drugih
publikacija, Stampanog i video promo materijala.

Web portali Ministarstva i Vojske, kao i stranice na drustvenim medijima predstavljaju glavne
kanale pristupa sluzbenim informacijama Ministarstva i Vojske na internetu.

Predstavnici Ministarstva i Vojske intervjue, izjave i druge informacije mogu davati medijima, u
koordinaciji sa Biroom za odnose sa javno$¢u, a na osnovu prethodne saglasnosti ministra.

NADLEZNOSTI U ODNOSIMA SA JAVNOSCU

Komuniciranje Ministarstva sa javnoS¢u sprovodi se na osnovu Komunikacionih smjernica,
godisnjih i mjesecnih planova komuniciranja sa javnosScu. Nosilac poslova komuniciranja sa
javno$éu je Biro za odnose sa javnoscu (Kabinet ministra odbrane).

Biro za odnose sa javnosScéu (Kabinet ministra odbrane)

Biro za odnose sa javno3cu:

- Predlaze politiku odnosa sa javnoS¢u u cilju afirmacije i podrSke strateskim ciljevima i
aktivnostima Ministarstva i Vojske;

- Obezbjeduje nesmetan protok informacija ka zaposlenima, javno$éu Crne Gore,
inostranim javnostima i medijima postujuéi nacela profesionalnosti, objektivnosti,
dosljednosti, proaktivnosti, transparentnosti i kreativnosti;

- U saradnji sa Kabinetom nacelnika General$taba VCG koordinira i usmjerava rad lica za
odnose sa javnoscu u Vojsci;

- Na dnevnoj osnovi prikuplja, a na sedmicnoj analizira kvantitet i kvalitet medijskih priloga u
Stampanim i elektronskim medijima posvecéenih Ministarstvu i Vojsci;

- Procjenjuje i koordinira realizaciju zahtjeva za angazovanje u javnim nastupima
predstavnika Ministarstva i Vojske. U saradnji sa Kabinetom nacelnika General$taba VCG
ucestvuje u pripremama pripadnika Vojske za javni nastup;

- Odgovoran je za ostvarivanje komunikacije sa javno$¢u Crne Gore i inostranom javnoS¢u
o radu Ministarstva, kroz pruzanje informacija, audio-vizuelnog materijala, izradu
publikacija i saradnju sa medijima;
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- U saradniji sa ekspertima iz oblasti odnosa s javno$¢u Biro za odnose s javnoScu
organizuje obuke i edukacije zaposlenih u Ministarstvu i Vojsci po pitanju javnih nastupa,
kriznog komuniciranja, medijske pismenosti, kao i ostalih segmenata odnosa s javnoscu;

- Nadlezan je za saradnju i korespondenciju s medijima. Svi odgovori na zahtjeve medija
upucuju se preko Biroa za odnose s javnoséu;

- Priprema konferencije za medije i druge aktivnosti, poziva i vr§i akreditaciju predstavnika
medija;

- Komunicira sa javno$¢u putem savremenih komunikacionih kanala i drustvenih medija
kroz interakciju sa korisnicima istih.

- Odgovoran je za sadrzaj i aZzuriranje stranica Facebook @ministarstvoodbranecg,
Instagram @ministarstvoodbranecrnegore, Twitter @defence_mne, kao i Flickr i You Tube
kanala Ministarstva odbrane;

- Odgovoran je za sadrzaj i azuriranje web portala Ministarstva (www.gov.me/mod);

- Upravlja PR aktivnostima u kriznim situacijama po procedurama koje su propisane Planom
kriznog komuniciranja Ministarstva odbrane.

Sadrzaj i azuriranje portala Budi vojnik (www.budivojnik.me), koji je hamijenjen za promociju
vojnog poziva, ureduje Biro za odnose s javnoscu u saradnji sa Direktoratom za ljudske resurse
i Kabinetom nadelnika General$taba VCG. Kabinet nadelnika GS VCG odgovoran je za sadrzaj
i azuriranje web portala Vojske (www.gov.me/mod/vojska-crne-gore).

Saradnja na promociji strateskih cilieva Ministarstva

U cilju uspjeSne komunikacije sa javnoscu Crne Gore i inostranom javno$¢u, Biro za odnose sa
javno$¢éu ostvaruje saradnju sa organima javne uprave, Sluzbom za odnose sa javnoscéu Vlade
CG, Stalnom misijom Crne Gore pri NATO, Operativnim timom za komuniciranje procesa
pristupanja EU, kao i predstavnicima sluzbi koje se bave odnosima s javnos$c¢u u ministarstvima
odbrane saveznickih i partnerskih zemalja i medunarodnim organizacijama.

U cilju predstavljanja evropskih i evroatlantskih vrijednosti i strateSkih ciljeva Ministarstva i
Vojske, Biro za odnose sa javnoS¢u priprema promotivne projekte u saradnji Kabinetom
naCelnika Generalstaba VCG, kao i organizacionim jedinicama Ministarstva, poput
dokumentarnih filmova, spotova, broSura, publikacija i dr.

U cilju predstavljanja i promocije vojnog poziva, obrazovanja i rada, kulturnih i sportskih
aktivnosti pripadnika Vojske, Biro za odnose sa javno3éu u saradnji sa Kabinetom NGS VCG i
Direktoratom za ljudske resurse, organizuje posebne promotivne aktivnosti, koje se precizno
definiSu godiSnjim i mjesecnim planovima komuniciranja sa javnoScu.

Takode, u cilju promocije poziva drzavnog sluzbenika i namjeStenika u oblasti odbrane, Biro u

saradnji sa ostalim organizacionim jedinicama Ministarstva organizuje posebne promotivne
aktivnosti, koje se definiSu godidnjim i mjese€nim planovima komuniciranja sa javnoScu.
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PROCEDURE KOMUNICIRANJA SA MEDIJIMA

Komunikacija sa medijima

Biro za odnose sa javno$c¢u neprekidno je dostupan za sva pitanja i zahtjeve medija. Biro za
odnose s javnoS¢u dostavlja odgovore medijima. Ukoliko nije u moguénosti da obezbijedi
odgovor u okviru dogovorenog roka, Biro je duZan da uz obrazloZzenje obavijesti podnosioca
zahtjeva.

Zaposleni u Ministarstvu i pripadnici VCG ne mogu samoinicijativno dogovarati i ostvarivati
medijsko predstavljanje koje se odnosi na rad, sluZbu i aktivnosti Ministarstva i Vojske.

Prijem zahtjeva i dostavljanje odgovora na novinarska pitanja

Sva novinarska pitanja dostavljaju se Birou za odnose sa javno3c¢u, bez obzira na koju
organizacionu jedinicu Ministarstva su naslovljeni.

Biro novinarska pitanja prosleduje rukovodiocima organizacionih jedinica Ministarstva u &ijoj
nadleznosti je tematika na koju se pitanja odnose, radi dostavljanja relevantnih informacija, uz
smjernice u kojoj formi i obimu je potrebno dostaviti informaciju.

Rukovodioci organizacionih jedinica Ministarstva, odnosno lica koja oni imenuju, duzni su da
informaciju, koja sadrzi podatke neophodne za pripremu odgovora na novinarska pitanja,
dostave Birou za odnose sa javnoscu, u vremenu definisanom od strane Biroa i u formi koja se
nalazi u prilogu ovih internih procedura (Prilog 1), kako bi se pravovremeno odgovorilo na
medijski zahtjev.

Nakon pripreme predloga odgovora na osnovu dobijenih informacija, Biro uskladuje odgovor sa
rukovodiocima organizacionih jedinica Ministarstva, a zatim dostavlja ministru na saglasnost.
Nakon odobrenja ministra, ili lica koje ovlasti ministar, odgovor se prosleduje medijima.

Reagovanje na medijske napise

Biro za odnose sa javnoSc¢u, putem monitoringa medija (preskliping i kontinurano dnevno
pra¢enje medijskih objava) vrsi procjenu istinitosti navoda o radu i aktivhostima Ministarstva i
Vojske koiji se objavljuju u medijima.

Ukoliko se u informaciji objavljenoj u medijima evidentiraju netacne informacije, Biro za odnose
sa javnosS¢u o tome obavjeStava ministra. Odlukom ministra da se reaguje na informaciju
objavljenu u medijima, Biro za odnose sa javnoScu upucuje zahtjev nadleznim rukovodiocima
organizacionih jedinica Ministarstva za dostavljanje informacija neophodnih za sacinjavanje
demantija.

Rukovodioci organizacionih jedinica Ministarstva, ili lica koja oni imenuju, duzni su da trazene
informacije dostave Birou za odnose sa javno$¢u dana u kojem je upucen zahtjev.

Na osnovu dobijene informacije Biro za odnose sa javno$cu priprema predlog reagovanja koji
dostavlja ministru na saglasnost.

Nakon odobrenja ministra, reagovanje se prosleduje medijima.

Ukoliko se reaguje na informaciju objavljenu u odredenom mediju, reagovanje se dostavlja
samo tom mediju.

Reagovanje se dostavlja medijima najkasnije dan nakon objavljivanja netacne informacije.
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Organizacija press konferencije

Biro za odnose sa javnoS¢u upucuje poziv medijima za press konferenciju dva dana prije
odrzavanja iste, a najkasnije dan uoCi planirane press konferencije (osim u sluCajevima
vanrednog dogadaja, koji je definisan Planom kriznog komuniciranja Ministarstva odbrane).

Poziv za press konferenciju sadrzi termin, satnicu i lokaciju press konferencije, mejl na koji je
potrebno izvrsiti akreditaciju novinarske ekipe za press konferenciju, kao i termin i satnicu do
kada je moguce izvrsiti akreditaciju.

Akreditacije je moguce izvrsiti dan uocli press konferencije, najkasnije do dva sata prije
odrzavanja press konferencije, osim u slu¢ajevima vanrednog dogadaja.

Biro za odnose sa javno3¢u nakon zavrSetka procesa akreditacije, iste dostavlja Obavjestajno-
bezbjednosnom direktoratu i Komandno-operativhom centru VCG.

Predstavnik Biroa za odnose sa javnos¢u moderira press konferenciju na kojoj govore
predstavnici Ministarstva, dok je oficir za odnose sa javno3¢u u Kabinetu naéelnika GS
moderator na press konferenciji na kojoj govore predstavnici Vojske i General$taba.

Biro za odnose s javno3c¢u obavjestava Protokol Ministarstva o odrZzavanju press konferencije.
Protokol Ministarstva se uklju€uje u organizaciju press konferencije u dijelu svojih nadleZnosti.

Priprema saopstenja

Biro za odnose s javno3¢u odgovoran je za pripremu saopstenja o aktivnostima na kojima
uCestvuju ministar, drzavni sekretari i sekretar/ka ministra, kao i generalni direktori direktorata.

Kabinet nagelnika GS VCG/oficir za odnose s javno$éu odgovoran je za pripremu saops$tenja o
aktivnostima Generalstaba i Vojske, koje nakon saglasnosti naCelnika General$taba ili lica koje
on odredi, dostavlja Birou za odnose s javnoscu radi informisanja javnosti.

Informacije o realizovanim aktivnostima organizacionih jedinica o kojima je potrebno informisati
javnost organizacione jedinice Ministarstva u obavezi su da dostave Birou najkasnije dan nakon
zavrSetka aktivnosti. Dostavljene informacije treba da sadrZze odgovore na sljedecih pet pitanja:
ko, Sta, zasto, gdje i kada.

U slu€aju neblagovremenog dostavljanja informacija Biro za odnose s javno$¢u procjenjuje da
li je informacija i dalje aktuelna za objavu.

Organizacija intervjual/izjiava

Biro za odnose sa javnoSc¢u zahtjev za intervju ili izjavu predstavnika Ministarstva i Vojske
prosleduje nadleznim rukovodiocima organizacionih jedinica kako bi predlozili adekvatnog
sagovornika.

Istovremeno se od medija koji je uputio zahtjev detaljnije precizira tema intervjua/izjave i
eventualna pitanja, kao i odgovarajuéi termin realizacije.

Predlog lica za intervju ili izjavu dobijen od rukovodioca organizacionih jedinica, ili lica koje oni
odrede, dostavlja se na saglasnost ministru.

Nakon dobijanja saglasnosti ministra, pristupa se realizaciji intervjual/izjave.
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Predstavnik Biroa za odnose sa javno$cu/oficir za odnose sa javno3c¢u u Kabinetu nacelnika
GS vrsi pripremu lica za intervju/izjavu i odreduje prostor za snimanje izjave.

INTERNA KOMUNIKACIJA SA BIROOM ZA ODNOSE SA JAVNOSCU

Sve organizacione jedinice Ministarstva duzne su da, na zahtjev Biroa za odnose sa javnos¢u,
dostave trazene informacije u definisanom roku, verifikovane od strane rukovodioca
organizacionih jedinica.

Odgovore na trazene informacije organizacione jedinice Ministarstva prosleduju Birou za
odnose sa javnoscu elektronskim putem.

Organizacione jedinice Ministarstva u obavezi su da pored Programa rada Ministarstva i
mjesecnih programa rada, sedmi¢no i mjesecno dostavljaju planirane aktivnosti koje se ne
nalaze u navedenim dokumentima, a o kojima je potrebno informisati javnhost. U cilju
pravovremenog planiranja medijskog praéenja, organizacione jedinice Ministarstva u obavezi
su da informacije o planiranim aktivnhostima, za koje je potrebno informisati javnost, dostavljaju
do 25. u mjesecu za naredni mjesec i sedmi¢no, petkom, za narednu sedmicu.

Na osnovu informacija o planiranim mijese¢nim i sedmiénim aktivnostima organizacionih
jedinica Ministarstva, Biro za odnose sa javnoS¢u priprema mjesecne i sedmicne planove
promotivnih aktivnosti.

Mjese€ne planove promotivnih aktivnosti Ministarstva odobrava ministar, nakon ¢ega se
pristupa njihovoj realizaciji.

Predstavnik Biroa za odnose sa javno$¢u/Kabineta NGS udestvuje u organizaciji aktivnosti
Ministarstva/Vojske za koje je planirano medijsko pracenije.

Ukoliko je predstavnik Biroa za odnose sa javno$c¢u/Kabineta NGS sprijeéen da prisustvuje
realizaciji aktivnosti Ministarstva i Vojske o kojoj je potrebno informisati javnost, lice koje ovlaste
nadlezni rukovodioci organizacionih jedinica Ministarstva dostavlja Birou za odnose sa javnoScu
informaciju o aktivnosti, dana kada se aktivnost realizovala.

U cilju pravovremene izrade i realizacije planova komuniciranja sa javnosc¢u, Biro za odnose sa
javnoscu ostvaruje svakodnevnu komunikaciju sa Kabinetom nacelnika GeneralStaba VCG. Po
potrebi, mogu se organizovati i sastanci sa ostalim predstavnicima organizacionih jedinica
Ministarstva.

Zakone i podzakonske akte, kao i druga normativna dokumenta, koja je potrebno objaviti na
web portalu Ministarstva, nakon njihove objave u “Sluzbenom listu Crne Gore”, organizaciona
jedinica Ministarstva za normativnu djelatnost i druge organizacione jedinice koje su nosioci
izrade normativnih dokumenata, dostavljaju Birou za odnose sa javnoScu.

Smijernice za privatno koriSéenje drustveninh medija

S obzirom da se stavovi saop$teni putem drustvenih medija smatraju javnhom komunikacijom,
na isti nacin kao i stavovi izraZzeni na javnim skupovima ili u tradicionalnim medijima, principi
navedeni u EtiCkom kodeksu drzavnih sluzbenika i namjestenika moraju se primjenjivati i na
ponaSanje drzavnog sluzbenika ili namjeStenika na druStvenim medijima. (Pravila o
komunikacijama Vlade Crne Gore - Pravilo 14)
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To se posebno odnosi na privatne objave sa sluzbenih putovanja, iz radnog prostora, u¢eS¢a
na dogadajima u kojima sluzbenik/pripadnik Vojske predstavlja instituciju i svim drugim
sluzbenim aktivnostima u okviru i van radnog vremena.

Od pripadnika Vojske i sluzbenika Ministarstva oCekuje se da poStuju vrijednosti definisane
Kodeksom vojne etike i EtiCkim kodeksom drzavnih sluzbenika i namjestenika uvijek i u svim
situacijama.

Kodeks vojne etike, ¢€l. 7 “Lice u sluzbi u Vojsci u javnom i privatnom zivotu rukovodi se
uvjerenjem da je sluzba u Vojsci nacin zivota, a ne samo profesija”.

EtiCki kodeks drzavnih sluzbenika i namjestenika, ¢l. 5 “Van radnog vremena sluzbenik se ne
smije pona$ati na nacin koji moze imati negativan uticaj na ugled drzavnog organa”.

Pri koridéenju drustvenih mreza neophodno je posebno voditi rauna o postovanju odredbi
Zakona o Vojsci Crne Gore, Zakona o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima, Zakona o tajnim
podacima, Pravila sluzbe Vojske Crne Gore, Kodeksa vojne etike i Eti¢kog kodeksa drzavnih
sluzbenika i namjestenika.

Stupanjem na snagu ove interne procedure prestaje da vazi Vodi¢ o odnosima s javnoséu
Ministarstva odbrane interno broj: 815-60/14 od 22.04.2014. godine.

Ova interna procedura stupa na shagu danom potpisivanja i sastavni je dio Knjige procedura
Ministarstva odbrane.
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Prilog 1

Obrazac za odgovore na novinarska pitanja

Datum i vrijeme Navesti datum i vrijeme prijema zahtjeva

) Navesti ime i prezime, medijsku kucu, broj telefona i email adresu
Kontakt novinara novinara

Rok Navesti traZeni rok za dostavljanje odgovora

o Navesti postavljeno pitanje. Ukoliko pitanje nije precizno postavljeno
Pitanje zatraziti poja$njenje.

Navesti $to je moguce viSe dodatnih informacija od novinara (npr.
Dodatne informacije planirani termin objave, drugi sagovornici, o¢ekivana vidljivost teme u
mediju, itd.)

. Upisati tekst odobrenog odgovora koiji je proslijeden novinaru
Odobreni odgovor

Ime, funkcija, broj telefona, email adresa nadleznog rukovodioca ili
Podatke dostavio sluzbenika koji je dostavio podatke koriscene za pripremu predloga
odgovora

Ime, funkcija, broj telefona, email adresa nadleznog
Verifikovao rukovodioca ili sluzbenika kaiji je verifikovao taénost podataka
iz predloga odgovora

Datum/vrijeme Navesti datum i vrijeme kada je odgovor poslat
poslatog odgovora

Odgovorni sluzbenik za | Ime, funkcija, broj telefona, email adresa odgovornog sluzbenika za
odnose s javnoséu odnose s javnoScu
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POGLAVLJE V

PROCEDURE U OBLASTI UPRAVLJANJA LJUDSKIM RESURSIMA

MINISTARSTYSH
[ erim: =gy

CRNA GORA }

MINISTARSTVO ODBRANE LQ%“ l oo 2&:%‘55(

Na osnovu ¢lana 7 stav 1 tatka 6 Zakona o upravljanju i
unutrasnjim kontrolama u javnom sektoru ("Sluzbeni list Crne Gore” broj 75/18),

Ministarstvo odbrane, donosi

INTERNE PROCEDURE
O ANGAZOVANJU LICA PO UGOVORU O DJELU U MINISTARSTVU ODBRANE

Clan 1
Ovom Internom procedurom se ureduje nacin, uslovi angazovanja, izbor lica, zaklju¢enje
ugovora o djelu, sistem nadzora i kontrola zakljuéenja ugovora o djelu, utvrdivanje
ugovorene naknade, sadrzaj evidencije o zakljuenim ugovorima i izvjeStavanje o
zavrS$enim poslovima.

Clan 2
Rad po ugovoru o djelu ureden je Zakonom o obligacionim odnosima i predstavlja rad van
radnog odnosa, pa lica koja obavljaju odredene poslove na osnovu ugovora o djelu ne
zasnivaju radni odnos i nemaju status zaposlenog, $to znaéi da nemaju prava koja su
vezana za radni odnos i koja pripadaju samo zaposlenima.

Clan 3
Prilikom planiranja budzZetskih sredstava svaka organizaciona jedinica, u zahtjevu za
dodjelu finansijskih sredstava organizacionoj jedinici MO nadleznoj za poslove finansija
dostavlja informaciju o broju lica koje je potrebno angazovati.

Informacija, pored broja lica, sadrZi podatke o iznosu naknade, vremenu angazovanja,
opisu poslova zbog kojeg je potrebno angazovati lice po ugovoru o djelu, kao i o¢ekivani
efekti predmetnih ugovora o djelu.

Clan 4
Nakon usvajanja Zakona o budZetu, na predlog organizacione jedinice MO nadleznoj za
poslove finansija, starjeSina organa donosi Plan angazovanja lica po ugovoru o djelu koji
sadrzi: broj lica sa kojima ¢e se zaklju€iti ugovor o djelu (po organizacionim jedinicama),
poslovi za koje ¢e se zaklju€ivati ugovori o djelu, visinu naknade za lica angazovana po
ugovoru o djelu, period trajanja ugovora o djelu, kao i oCekivani efekti predmetnih ugovora.
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Clan 5
Ugovor o djelu zaklju€uje se u pisanoj formi i sadrzi: naziv i sjediSte poslodavca, ime i
prezime i JMB angazovanog lica, opis poslova, mjesto rada, nacin obavljanja poslova,
period na koji se ugovor zaklju€uje, podatke o radnom vremenu, visinu nov€ane naknade
za obavljeni rad, rokove za isplatu naknade, prava, obaveze i odgovornosti, razloge za
otkaz ugovora i druga prava i obaveze po oshovu rada.

Clan 6
Ugovor prestaje da vaZzi istekom ugovorenog roka, zbog neispunjenja ugovorenih obaveza,
zbog odstupanja od ugovorenih obaveza, otkazom ugovora jedne od ugovorenih strana ili
sporazumom ugovornih strana.

Clan7
Svaki rukovodilac organizacione jedinice duzan je da vrSi nadzor i kontrolu prilikom
realizacije ugovora o djelu. Rukovodilac organizacione jedinice moze odrediti lice iz svog
sastava za nadzor i kontrolu, odnosno ocjenu da li je anagazovano lice obavljalo aktivhost
u skladu sa zaklju¢enim ugovorom.

Svaki rukovodilac organizacione jedinice duzan je, da do petog u mjesecu za prethodni
mjesec, sacini izvjestaj o realizaciji aktivnosti iz ugovora o djelu, i primjerak izvjestaja (uz
prateéu dokumentaciju - radi isplate) dostavi organizacionim jedinicama MO nadleznim za
upravljanje ljudskim resursima i poslove finansija.

Izvjestaj sadrzi rezultate o sprovedenim aktivnostima iz poslova koji su predmet ugovora,
obrazloZenje da li je potrebno prekinuti ili nastaviti dalje angaZovanje lica po ugovoru o
djelu.

Clan 8
Organizaciona jedinica MO nadlezna za upravljanje ljudskim resursima vodi evidenciju o
zaklju€enim ugovorima o djelu koja sadrzi: ime i prezime poslenika, broj ugovora, iznos
sredstaVa isplacen posleniku (bruto/neto iznos), vremenski period zaklju¢enja ugovora,
vrstu poslova i lice zaduzeno za kontrolu.

Organizaciona jedinica MO nadlezna za upravljanje ljudskim resursima ¢e polugodisnje,
kao i po potrebi, sacinjavati lzvjestaj o angazovanju lica po ugovoru o djelu.
Izvjestaj se dostavlja starjeSini organa.

Clan 9
Ova Interna procedura stupa na snagu danom donosenja, objavljuje se na internet stranici
Ministarstva odbrane i sastavni je dio Knjige procedura.

MINISTAR
asko Konjevi€”

2
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Broj: 06021-082/24-1922 23.2.2024. godine

Ministar odbrane, na osnovu ¢lana 36 Zakona o drzavnoj upravi (,Sluzbeni list CG", br. 78/18,
70/21 i 52/22), ¢lana 7 stav 1 tacka 6 Zakona o upravljanju i unutrasnjim kontrolama u javnom
sektoru (“Sluzbeni list CG*, broj 75/18), a u vezi sa ¢lanom 79 Zakona o drzavnim sluzbenicima
i namjestenicima (,Sluzbeni list CG", br. 2/18, 34/19, 8/21i 37/22), i clanom 79 Zakona o Vojsci
Crne Gore (,Sluzbeni list CG", br. 51/17 1 34/19),donosi

INTERNE PROCEDURE
o dodatnom radu

Clan 1
Ovim internim procedurama bliZze se ureduje nacin i postupanje Ministarstva odbrane (u daljem
tekstu: Ministarstvo), po zahtjevu drZzavnog sluzbenika, odnosno namjestenika zaposlenog u
Ministarstvu, i lica u sluzbi u Vojsci (u daljem tekstu: zaposleni), za dobijanje odobrenja, po
oshovu obavljanja dodatnog rada, van radnog vremena.

Clan 2
Izrazi koji se u ovoj proceduri koriste za fiziCka lica u muskom rodu podrazumijevaju iste izraze
u zenskom rodu.

Clan 3
Drzavni sluzbenik, odnosno namjestenik moze van radnog vremena, po prethodno dobijenom
pisanom odobrenju ministra odbrane (u daljem tekstu: ministar), obavljati poslove ili pruzati
usluge fizickom ili pravnom licu, samo ako nad tim djelatnostima, odnosno radom Ministarstvo
odbrane (u daljem tekstu: Ministarstvo) ne vr8i nadzor ili ako takav rad nije zabranjen posebnim
zakonom i ne predstavlja sukob interesa ili prepreku za uredno vrsenje redovnih zadataka,
odnosno ne Steti ugledu Ministarstva.

Clan 4
Lice u sluzbi u Vojsci moze van radnog vremena, po pisanom odobrenju ministra, a na predlog
nacelnika General$taba, obavljati poslove ili pruzati usluge fizickom ili pravhom licu, ako nad
tim licima, Ministarstvo ne vrsi nadzor ili ako takav rad nije zabranjen posebnim zakonom ili ne
predstavlja sukob interesa ili smetnju za vrSenje duznosti, odnosno ne Steti ugledu Ministarstva
i Vojske.

Lice iz stava 1 ovog &lana moze, po pisanom odobrenju ministra, a na predlog nacelnika
GeneralStaba, vrsiti poslove u nauéno-istrazivackoj, pedagoskoj, humanitarnoj, sportskoj
djelatnosti, predavaca na seminarima i savjetovanjima, kao i objavljivati stru¢ne radove.

Clan 5
Drzavni sluzbenik, odnosno namjestenik podnosi zahtjev za dobijanje odobrenja za obavljanje
poslova iz Clana 3 ovih internih procedura, preko Pisarnice Ministarstva, rukovodiocu
organizacione jedinice (u daljem tekstu: rukovodilac) u kojoj je zaposlen.

Rukovodilac zahtjev dostavlja ministru na saglasnost.

Nakon dobijene saglasnosti, organizaciona jedinica za ljudske resurse priprema Nacrt
odobrenja, odnosno obavjestenja u slu¢aju negativnog odlucivanja.
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Clan 6
Lice u sluzbi u Vojsci Crne Gore, podnosi zahtjev za dobijanje odobrenja za obavljanje poslova
iz ¢lana 4 ovih internih procedura, neposredno pretpostavljenom, preko jedinice u kojoj se nalazi
u sluzbi.

Neposredno pretpostavljeni zahtjev, postujuéi linijju komandovanja, dostavlja nacelniku
GeneralStaba, koji daje predlog.

Nacelnik Generalstaba, predlog dostavlja ministru na saglasnost.

Nakon dobijene saglasnosti, organizaciona jedinica za ljudske resurse priprema Nacrt
odobrenja, odnosno obavjestenja u slu¢aju negativnog odlucivanja.

Clan7

Drzavni sluzbenik, odnosno namjestenik moze, uz prethodno obavjestavanje ministra, obavljati
rad u naucno-istrazivackoj, pedagoskoj i humanitarnoj djelatnosti, objavljivati struéne radove i
obavljati poslove predavaca na stru¢nim seminarima i savjetovanjima.

Lice iz stava 1 ovog Clana obavjeStenje dostavlja Kabinetu ministra preko rukovodioca
organizacione jedinice u kojoj je zaposlen.

Clan 8
Ako se naknadno utvrdi, da se dodatnim radom onemogucava ili otezava rad zaposlenog, te
ukoliko usljed promijenjenih okolnosti to Steti ugledu Ministarstva i Vojske Crne Gore, odnosno
stvara mogucnost sukoba interesa ili utiCe na nepristrasnost rada zaposlenog i ako takav rad
nije zabranjen posebnim zakonom, ministar nece odobriti dalji rad.

Clan 9
Odobrenje za obavljanje dodatnog rada iz ¢l. 3 i 4 ovih procedura moze se obnavljati uz
postovanje propisane procedure.

Clan 10
Organizaciona jedinica za ljudske resurse vodi evidenciju o izdatim odobrenjima i
obavjestenjima o obavljanju dodatnog rada iz &l. 3 i 4 ovih procedura.

Clan 11
Ova interna procedura stupa na snagu danom dono$enja, i sastavni je dio Knjige procedura
Ministartva odbrane.

Dostavljeno:
- organizacionim jedinicama
- ala
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Broj: 06021-082/24-1921 23.2.2024. godine

Ministar odbrane, na osnovu ¢lana 36 Zakona o drzavnoj upravi ("Sluzbeni list CG", br. 78/18,
70/21 i 52/22), ¢lana 7 stav 1 tacka 6 Zakona o upravljanju i unutrasnjim kontrolama u javnom
sektoru ("Sluzbeni list CG", broj 75/18), a u vezi Clana 18 Granskog kolektivnog ugovora za
oblast uprave i pravosuda (,Sluzbeni list CG*, broj 18/23),dono si

INTERNE PROCEDURE
ZA OSTVARIVANJE PRAVA NA JEDNOKRATNU POMOC

u slu€aju duze ili teze bolesti, nabavke ljekova, zdravstvene rehabilitacije zaposlenog
ili clana njegove uze porodice, i u slu€aju otklanjanja posljedica elementarnih
nepogoda

Clan 1
Ovom internom procedurom se blize utvrduje nacin i postupak ostvarivanja prava na
jednokratnu pomo¢ u slucaju duze ili teze bolesti, nabavke ljekova, zdravstvene rehabilitacije
zaposlenog ili ¢lana njegove uze porodice, i u slucaju otklanjanja posljedica elementarnih
nepogoda.

Clan 2
Izrazi koji se u ovoj proceduri koriste za fiziCka lica u muskom rodu podrazumijevaju iste izraze
u Zenskom rodu.

Clan 3
Sredstva za ove namjene obezbjeduju se iz BudZeta Ministarstva odbrane za fiskalnu godinu.

Clan 4
Zaposleni u Ministarstvu odbrane i Vojsci Crne Gore (u daljem tekstu: zaposleni), odnosno ¢lan
njegove uze porodice ostvaruje pravo na jednokratnu nov€anu pomo¢ u slu€aju duze ili teze
bolesti, nabavke ljekova, zdravstvene rehabilitacije i otklanjanja posljedica elementarnih
nepogoda (u daljem tekstu: JNP).

Clan 5

Pod duzim bolestima podrazumijevaju se bolesti ili povrede kod kojih period lijeCenja traje duze
od Sest mjeseci.

Pod tezim bolestima podrazumijevaju se maligna oboljenja, bronhijalna i sr€ana astma, teSka
opstruktivna oboljenja plu¢a, aktivha tuberkuloza, infarkt srca, dekonpenzovana sréana
oboljenja, transplatacija srca, cerebro-vaskularni insult, epilepsija, duSevni poremecaji i
poremecaji ponasanja, progresivne nervno misiéne bolesti, pareze i paralize, hemofilija, insulin
zavisni dijabetes, hroni¢ne bubrezne insuficijencije sa dijalizama, sistemske autoimune bolesti,
osteomijelitisi, HIV infekcije i druge teSke bolesti navedene u listi koje su sastavni dio Internih
procedura (Prilog).

Clan 6
Zaposlenom u toku jedne kalendarske godine po osnovu bolesti ili bolesti ¢lana njegove uze
porodice, odobrava se pravo na jednokratnu nov€éanu pomoc¢ u sluaju duze ili teze bolesti,
nabavke ljekova, zdravstvene rehabilitacije, u iznosu do 11 obracunskih vrijednosti koeficijenta
za zaposlene u javnom sektoru za fiskalnu godinu (u daljem tekstu: obracunska vrijednost).
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U slu€aju otklanjanja posljedica elementarnih nepogoda, zaposlenom se odobrava pravo ha
jednokratnu nov€anu pomo¢ do 10 obracunskih vrijednosti.

Clan7
Zaposlenom, odnosno ¢lanu njegove uze porodice, ispla¢uje se JNP, i to:
1. Za duzu bolest, nabavku ljekova i zdravstvenu rehabilitaciju iz ¢lana 5 stav 1 - Sest
obracunskih vrijednosti;
2. Za tezu bolest, nabavku ljekova i zdravstvenu rehabilitaciju iz ¢lana 5 stav 2 - 11
obracunskih vrijednosti;

Prava iz stava 1 ta€. 1i 2 ovog €lana u slucaju iste bolesti medusobno se iskljucuju.

Clan 8
Postupak za ostvarivanje prava na dodjelu JNP pokreée se pisanim zahtjevom zaposlenog.

Izuzetno od stava 1 ovog €lana, postupak za ostvarivanje prava na dodjelu JNP pokrece se
pisanim zahtjevom ¢lana uze porodice, odnosno njegovog pravnog zastupnika ukoliko
zaposleni zbog opravdanih razloga nije u moguc¢nosti da podnese isti.

Uz zahtjev za ostvarivanje prava na JNP iz ¢lana 7 ovih procedura, prilaze se kopija tekuceg
raCuna i kompletna medicinska dokumentacija.

Uz zahtjev za ostvarivanje prava na JNP iz ¢lana 6 stav 2 ovih procedura, prilaze se dokaz o
materijalnoj Steti, izvjeStaj nadlezne institucije o Steti nastaloj usljed elementarnih nepogoda ili
drugi relevantni dokazi.

Pisani zahtjev, sa prateCom dokumentacijom koja dokazuje osnovanost zahtjeva, zaposleni u
Ministarstvu odbrane podnose preko Pisarnice, a zaposleni u Vojsci Crne Gore preko mati¢ne
jedinice.

Clan 9
Organizaciona jedinica za ljudske resurse obraduje zahtjeve zaposlenih za dodjelu JNP i
utvrduje kompletnost dokumentacije.

Ukoliko zaposleni ne dostavi komplethu dokumentaciju, organizaciona jedinica za ljudske
resurse poziva zaposlenog da, u roku od osam dana, dopuni podnijeti zahtjev, sa upozorenjem
o posljedicama propustanja ostavljenog roka.

Clan 10
Prije izrade Nacrta rjeSenja za dodjelu JNP iz ¢lana 7 ovih procedura, organizaciona jedinica za
ljudske resurse trazi strucno misljenje VLJK o duzini ili tezini bolesti na osnovu dostavljene
medicinske dokumentacije zaposlenog ili Clana njegove uze porodice.

Nakon dobijenog misljenja i ocjene osnovanosti zahtjeva za JNP iz stava 1 ovog ¢lana,
organizaciona jedinica za ljudske resurse izraduje Nacrt rieSenja koji dostavlja ministru na
nadleznost.

Clan 11
O podnijetim zahtjevima za dodjelu JNP odlu€uje ministar, odnosno lice koje on ovlasti, u roku
od 30 dana od dana prijema zahtjeva.
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Clan 12
Ako dva ili vise zaposlenih iz iste porodice ispunjavaju uslove za ostvarivanje prava na
jednokratnu pomo¢ za njihovog ¢lana uze porodice, jednokratnu pomo¢ moze ostvariti samo
jedan zaposleni, a u slucaju vise istovremenih zahtjeva, iznos jednokratne pomodéi im pripada u
jednakim dijelovima opredijeljenog iznosa za jednokratnu pomoc.

Clan 13
Organizaciona jedinica za ljudske resurse vodi evidenciju rijeSenja o JNP, a organizaciona
jedinica za finansijske poslove vodi evidenciju o isplacenim sredstvima zaposlenih.

Clan 14
Ova interna procedura stupa na snagu danom donos$enja, i sastavni je dio Knjige procedura
Ministarstva odbrane.

Dostavljeno:
- organizacionim jedinicama
- ala
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Prilog 1

LISTA DUZIH | TEZIH BOLEST)

- | druge 2arazne bolesti pracane kompiikaciiama koje ugroZavajy
Zivot | zahtevajy boinigko leCenje u tekucoj godin

Il. TUMORI: - dobrocudni tumori koji svojom lokalizacijom i prirodom mogu
ugroziti Zivot ili bitng umanjuju funkeiju organa il organskog sistema; ~ maligni
tumori svih morfologkin (histoloskih) grupa koji su praceni od strane konzilijuma y

krvi (DIK, nasledni nedostatak faktora koagulacije V| i IX); - krvarenja koze |

ishrane | metaboﬁz:pa koje ugroZavaju zivot obolelog ili dovode do ozbifinog
funkdonalnog ostecenja ili onesposoblienosti obolelog.

V. DUSEVNE BOLEST] - organski i simptomatski dugevni poremecaj -
demencije, drugi dusewn| poremecaji uzrokovani ostecenjem i disfunkcijom
mozga | telesnom bolescy sa psihotiénim simptomim; - shizofrenija, shizotipski

ili bez simptoma psihoze rezistentna na terapiju, teZak povratan depresijski
poremecaj sa ili bez simptoma psihoze; - mentalna retardacija; - pervazivni
poremecaji razvoja. | druge dusevne bolesti 2bog &ie prirode i stanja obolel|
moZe da ugrozi $voj ili Zivot drugih osoba, odteti materijaina dobra, a koje
zahtevaju stalni medikametozni tretman i kontinuirano pracenje od strane
oviascenog pihijatra,

V. BOLESTI NERYNOG SISTEMA: - zapaljenske bolesti centrainog nervnog
sistema uzrokovane bakterijama; - sistemske atrofije; - ekstrapiramidana
Oboljenja | poremecaji kretanja; degenerativne bolesti nervnog sistema: -
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Vill. BOLESTI UVA | BOLESTI MASTOIDNOG NASTAVKA: - bolesti uva |
mastoidnog nastavka koje svojom priradom ili svojim posledicama dovode do
gubitka sluha na jednom ili oba uva; ~ bolesti uva i mastoidnog nastavka koje
dovode do funkcionainog odtecenja organa za odrZavanje ravnoteze,
IX. BOLESTI SISTEMA KRVOTOKA: - reumalska groznica sa promenama na
Sreu; ~ oboljenja zalistaka pracena sréanom insuficijencijom; - hipertenzivna

sa sréanom ifili renalnom insuficijencijom; - ishemijske bolesti srca: infarkt
Miokarda u tekucoj godini, infarkt miokarda sa komplikacijama, hroniéna
ishemijska bolest srca sa komplikaciiama: — bolest srca plucnog porekia i bolest
krvnih sudova pluca: plucna embolija u tekucoj godini, plucna embolija sa
komplikacijama; - dmge bolesti srca: perikarditis, endokarditis | miokarditis u

bez prskanja, tromboza vena mozga. BOLESTI ARTERIJA, MALIH ARTERIJA |
KAPILARA: - aneurizma aorte i disekcija, embolija | tromboza arterija. BOLESTI
VENA, LIMFNIH SUDOVA | LIMFNIH CVOROVA: - tromboza vene porte,
embolija i tromboza vena pracena BUDD-CHIARI sindromom ili embolijom |
trombozom VENE CAVE. | druge bolesti srca i krvnih sudova koje ugroZavaju
Zivot ili bitno umanjuju funkciju organa.

X. BOLESTI SISTEMA ZA DISANJE: — hroniéna opstruktivna bolest pluca
pracena respiratornom insuficiiencijom i hroniénim plucnim sreem: hroniéni
bronhitis, bronhijaina astma, emfizem pluca (vrednosti FVC, FEV1 | FEVI/FVC
ispod 40%); - abces pluca | medijastinuma u tekucoj godini; - piotoraks y tekucoj
godini; - pneumotoraks y tekucoj godini. | druge bolesti organa za disanje srca
koje ugroZavaju Zivot il bitno umanjuju funkciju organa.

XI. BOLESTI SISTEMA ZA VARENJE: - bolestj jednjaka, Zeluca i creva
pracene komplikacijama koje ugrozavaju Zivot (obilno krvarenje, rupture, fistule,
apcesi, medijastinitis, peritonitis, ileus, gangrena ). = nezarazna zapaljenja tankog
i debelog creva: crohnova bolest, ulcerozni kolitis: - bolesti Jetre: fibroza, ciroza |
Insuficijencija jetre: - bolesti Zuéne kese. 2uénih puteva | gusterate sa
komplikacijama (holangitis, apces, perforacije, fistule), akutni pankreatitis u
tekucoj godini. | druge bolesti sistema za varenje koje ugroZavaju 2ivot,
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Zahtevaju dugotrajni tretman il dugotrajno bolnitko le¢enje i bitno umanjuju
funkciju organa.

XII. BOLESTI KOZE | BOLEST] POTKOZNOG TKIVA: - ozifjni pemfigoid; -
sindrom lyell; - sindrom toksiéne i bakterijske epidermaine nekrolize; ~ sindrom
STEVENS JOHNSON: - PIODERMA GANGRENOSUM: ~ i bolesti koje u fazi
pogoréanjg ugroZavaju zivot ili vey bolesnika za postelju, bitno oteZavaju i

Xill. BOLESTI MISICNO-KOSTANOG SISTEMA | VEZIVNOG TKIVA: - gnojna
zapaljenja zgloba u tekucoj godinj: - Seropozitivni reumatoidni artritis kada je
bolesnik nesposoban za aktivnosti dnevnog Zivota iili vezan za postelju 1/l
invalidska kolica; — ankilozirajuci spondilitis sa smanjenim respiratornim
indeksom; - artroze sa neurologkim ispadom ili operativnim lecenjem u tekucoj
godini; - stenoza spinainog kanala sa neurologkim ispadom; ~ protruzija
intervertebrainog diskusa pracena neuroloskim Ispadom; - osteoporoza sa
patoloskom frakturom; — osteomijelitis; - osteonekroze: OSTEITIS
DEFORMANS/PAGET. SISTEMSKE BOLEST!: — POLIARTERITIS NODOSA; -
sistemski lupus ERYTHEMATODES sa renalnim, vaskulamim, kardiologkim ili
neuroloskim komplikacijama: - difuzna sistemska skierodermija; —
dermatomiozitis sa miokarditisom ili vaskulitisom; - kavasakijev sindrom: —
sarkoidoza. | druge bolesti poznate i nepoznate etiologije kada u svojoj akutngj
fazi i fazi pogorsanja ugroZavaju Zivot obolelog ili dovode do trajnog
funkcionainog ostecenja lokomotornog aparata, ve2u bolesnika za postelju |
rajno ga onemogucavaju u svakodnevnim | radnim aktivnostima,

XIV. BOLESTI MOKRACNO-POLNOG SISTEMA: nefrotski sindrom bilo koje
etiologije pracen bubre2nom insuficiiencijom; - zapaljenja bubrega pracena
bubreZznom insuficiiencijom; - hroniéna bubrezna insuficijencija; - sterilitet, |
druge bolesti urogenitainog sistema koje ugroZavaju Zivot, zahtevaju dugotrajni
tretman ili dugotrajno bolnicko leCenje i bitno umanjuju funkciju organa.

XV. TRUDNOCA, RADANJE | BABINJE: — vanmateriéna trudnoca sa
komplikacijama za tekucu godinu: — eklampsija za tekucu godinu. | druge bolest
tokom trudnoce, radanja i babinja koje mogu Zivotno ugroziti majku ili dete.
zahtevaju dugotrajni tretman ili dugotrajno boinicko leéenje ili dovode do trajnih
posledica u funkcionisanju organizma.

XVi. URODENE NAKAZNOSTI, DEFORMACIJE | HROMOZOMSKE
NENORMALNOST!: - kongenitaine anomalije centralnog nervnog,
kardiovaskularnog, respiratornog, digestivnog, urogenitalnog, migicno kotanog
sistema koje ugroZavaju Zivot il ometaju pravilan psihosomatski razyoj; —

ske nenormalnosti.

XVII. POVREDE, TROVANJA | POSLEDICE DELOVANJA SPOLJNIH
FAKTORA: POVREDE: - tedke telesne povrede koje ozbiljno Stete zdravije |
uzrok su ozbiljnih ostecenja organa, &ula | organskih sistema; - povrede glave -
prelom lobanje i kosti lica, penetrantne rane ocne Supljine, intrakranijalne
povrede; - povrede vrata - prelom vratnog préljena, povreda Zivaca i vratne
kiémene moZdine, povrede krvnih sudova vrata: - povrede grudnog kosa -
prelom grudnog préliena, prelom grudne kosti iili rebara sa komplikacijama,
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povrede Zivaca | grudnog dela kiémene mozdina, povrede grudnih krvnih sudova,
povrede srca, povrede drugih grudnih organa; - povrede trbuha, krsta,
slabinskog dela kiéme | kariice - prelom slabinskog préljenja, prelom trtiéne,
krsne, bedrenjace i stidne kot sa komplikaciama, povrede 3ivaca | slabinskog
dela kimene mozdine, povrede krvnih sudova u trbugnom, slabinskom |
karliénom delu, povreda 0rgana trouha i karfice; ~ povrede rameng i nadlaktice
= prefom u predely ramena | nadlaktice sa komplikacijama, povrede Zivaca
ramena i nadlaktice, povrede krvnih sudova ramena; - povrede lakta | podlaktice
= prelomi kostiju podiaktice sa povredama Zivaca I/l krvnih sudova; - povrede
kuka | povrede buting - prelom butnjate, povreda Zivaca |/l kevnih sudova u
predelu kuka | butine; ~ povrede kolena | potkolenice - prelom potkolenice

amputacije; - rane komplikacie povreda (vazdusna embolija, masna embolija,
sekundarno i ponavijano krvarenje, infekcia rane, traumatski Sok, anurija,
Ishemija miSica, potkozni emfizem) | kasne posledice povreda koje ugrozavaju
Zivot lf dovode do bitnog smanjenja svakodnevne aktivnosti, | druge telesne
povrede koje ugroZavaju Zivot, zahtevaju dugotrajni tretman i dugotrajno
bolnicko legenje i bitno umanjuju funkeiju organa, ula | organskih Sistema,
OPEKOTINE: - opekotine drugog stepena preko 20% ukupne povrsine tela kod
odrastih il preko 10% kod dece | stari preko 50 godina; - opekotine receg
Stepena preko 5% ukupne povrsine tela i opekotine receg stepena
funkcionalnih delova tela bez obzira na povrsinu. Toksiéna dejstva uglavnom
nelekovitih supstanci kao | druga neoznatena dejstva spoljnin faktora koja
ugroZavaju Zivot i/l dovode do trajnih posledica, Komplikacije uzrokovane
hirurSkim | medicinskim Zorinjavanjem koje ugrozavaju 2ivot i dovode do trajnih
posledica,
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Broj: 06021-082/24-1920 23.2.2024. godine

Ministar odbrane, na osnovu ¢lana 36 Zakona o drzavnoj upravi (,Sluzbeni list CG", br. 78/18,
70/21 i 52/22), ¢lana 7 stav 1 tacka 6 Zakona o upravljanju i unutradnjim kontrolama u javnom
sektoru (“Sluzbeni list CG*, broj 75/18), i ¢lana 17 Zakona o drzavnim sluzbenicima i
namjestenicima (,Sluzbeni list CG", br. 2/18, 34/19, 8/21 i 37/22), a u vezi sa ¢lanom 200
Zakona o radu (,Sluzbeni list CG", br. 74/19, 8/21, 59/21, 68/21 i 145/21),

donosi

INTERNE PROCEDURE
0 privremenim i povremenim poslovima

Clan 1
Ovim internim procedurama blize se ureduje nacin i postupak angazovanja lica za obavljanje
priviemenih i povremenih poslova u Ministarstvu odbrane (u daljem tekstu: Ministarstvo) i Vojsci
Crne Gore (u daljem tekstu: VCG).

Clan 2

Izrazi koji se u ovoj proceduri koriste za fiziCka lica u muskom rodu podrazumijevaju iste izraze
u zenskom rodu.

Clan 3
Za obavljanje odredenih poslova koji nijesu predvideni aktom o unutradnjoj organizaciji i
sistematizaciji radnih mjesta Ministarstva i formacijama jedinica VCG i koji ne zahtijevaju
posebna znanja i struénost, a po svojoj prirodi su takvi da ne traju duze od 120 radnih dana u
kalendarskoj godini, ministar odbrane mozZe sa odredenim licem koje se nalazi na evidenciji
nezaposlenih lica Zavoda za zapoS$ljavanje da zaklju€i ugovor o obavljanju povremenih i
priviemenih poslova.

Clan 4
Organizacione jedinice Ministarstva, nakon sprovedene analize potreba, iste iskazuju ministru
kroz zahtjev za angazovanjem lica za obavljanje privremenih i povremenih poslova.

Clan 5
Nakon utvrdivanja ispunjenosti uslova za angazovanje lica za obavljanje priviemenih i
povremenih poslova, i saglasnosti ministra, pripremu ugovora iz ¢lana 3 ovih procedura vrsi
oganizaciona jedinica Ministarstva nadlezna za ljudske resurse.

Clan 6
Ministar odbrane, nakon sprovedenog postupka iz €l. 4 i 5 ovih procedura, zakljuCuje pisani
ugovor o obavljanju privremenih i povremenih poslova.

Ugovor o obavljanju privremenih i povremenih poslova sadrZi: naziv i sjediste poslodavca, licne
podatke izvrSioca posla (ime, prezime i JMB), vrstu i opis poslova koji su predmet ugovora,
period na koji se ugovor zaklju€uje, mjesto i nacin izvrSenja posla i visinu naknade za obavljeni
rad.
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Clan 7
Neposredni rukovodioci organizacionih jedinica u kojima su angazovana lica po osnovu ugovora
0 obavljanju privremenih i povremenih poslova prate realizaciju ugovora i o tome sacinjavaju
izvjestaj.

Clan 8
Lice sa kojim je zaklju¢en ugovor o obavljanju povremenih i privremenih poslovima ima pravo
na zdravstveno i penzijsko osiguranje.

Clan 9
Organizaciona jedinica Ministarstva nadlezna za ljudske resurse vodi evidenciju o0 ugovorima o
obavljanju priviemenih i povremenih poslova.

Evidencija o privremenim i povremenim poslovima sadrzi sljedece podatke: redni broj, ime i
prezime izvrSioca posla, jedinstven mati¢ni broj gradana, period trajanja ugovornog odnosa,
neto zarada, predmet ugovora i napomenu.

Clan 10
Ugovorom o obavljanju privremenih i povremenih poslova mogu biti predvideni uslovi i razlozi
zbog kojih ugovorne strane mogu da otkazu ugovor prije isteka roka na koji je zakljucen.

Clan 11
Prijave i odjave lica angazovanih radi obavljanja privremenih i povremenih poslova na/sa
penzijskog i invalidskog osiguranja, obavlja organizaciona jedinica Ministarstva nadlezna za
ljudske resurse.

Clan 12
Ova interna procedura stupa na snagu danom donoS$enja, i sastavni je dio Knjige procedura
Ministarstva odbrane.

Dostavljeno:
- organizacionim jedinicama
- ala
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Broj: 06021-082/24-1923 23.2.2024. godine

Ministar odbrane, na osnovu ¢lana 36 Zakona drzavnoj upravi ("Sluzbeni list CG", br. 78/18,
70/21 i 52/22), ¢lana 7 stav 1 tacka 6 Zakona o upravljanju i unutrasnjim kontrolama u javnom
sektoru (,Sluzbeni list CG* broj 75/18), Clana 17 Zakona o drZzavnim sluzbenicima i
namjestenicima (,Sluzbeni list CG", br. 2/18, 34/19, 8/21 i 37/22), i ¢lana 12 Zakona o Vojsci
Crne Gore (,, Sluzbeni list CG*, br. 5/17 i 34/19), a u vezi sa ¢lanom 64 Zakona o radu (,Sluzbeni
list CG", br. 74/19, 8/21, 59/21, 68/21 i 145/21),dono s

INTERNU PROCEDURU
o uvodenju prekovremenog rada

Clan 1
Interna procedura o uvodenju prekovremenog rada ureduje postupak uvodenja prekovremenog
rada, obavjeStavanje nadleznih organa o uvodenju prekovremenog rada, evidenciju o
ostvarenim cCasovima prekovremenog rada, izvjeStavanje o zavrSenim poslovima, nacin
utvrdivanja uvecéanja zarade i sadrzaj evidencije o ostvarenim ¢asovima prekovremenog rada.

Clan 2
Izrazi koji se u ovoj proceduri koriste za fizi¢ka lica u muskom rodu podrazumijevaju iste izraze
u zenskom rodu.

Clan 3
Prekovremeni rad je radno vrijeme koje traje duze od utvrdenog radnog vremena, i uvodi se u
slu¢aju iznenadnog povecanja obima posla, kao i u sluaju viSe sile, i u drugim izuzetnim
slucajevima.

Izuzetno od stava 1 ovog €lana, licima u sluzbi u Vojsci, na predlog nacelnika Generalstaba,
moze se uvesti rad duzi od punog radnog vremena, zbog vanrednih potreba sluzbe.

Clan 4
Prekovremeni rad se uvodi pisanom odlukom koju donosi ministar, prije poCetka tog rada.
Ako zbog hitnosti obavljanja posla nije moguée da se odredi prekovremeni rad pisanom
odlukom, rukovodilac organizacione jedinice (u daljem tekstu: rukovodilac) ¢e o tome da
obavjesti zaposlene usmenim putem, s tim Sto je duzan da pisanu odluku o tome zaposlenom
dostavi naknadno, a najkasnije tri radna dana nakon prestanka okolnosti zbog kojih je uveden
prekovremeni rad.

Clan 5
Predlog za uvodenje prekovremenog rada podnosi rukovodilac ministru sa detaljnim
obrazloZenjem i vrijeme pocCetka prekovremenog rada.
Prekovremeni rad moZe trajati samo onoliko vremena koliko je neophodno da se otklone uzroci
zbog kojih je uveden, s tim da radno vrijeme ne moze biti u prosjeku duze od 48 sati sedmicno,
u okvru perioda od Cetiri mjeseca.
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Prelog za uvodenje prekovremenog rada rukovodilac dostavlja ministru na saglasnost
najkasnije 10 dana prije poCetka uvodenja prekovremenog rada, osim u sluajevima iz ¢lana 4
stav 2 ovih procedura.

Clan 6
Kabinet ministra organizacionoj jedinici za ljudske resurse dostavlja saglasnost za uvodenje
prekovremenog rada.
Organizaciona jedinica za ljudske resurse izraduje Nacrt odluke i dostavlja ministru na
nadleznost.

Clan7
Rukovodilac je odgovoran za evidenciju o ostvarenim Casovima prekovremenog rada
zaposlenih, kao i pravovremeno dostavljanje radnih listi o ostvarenim Casovima rada
organizacionoj jedinici nadleznoj za finansijske poslove.

Clan 8
Ministarstvo odbrane dostavlja odluku o uvodenju prekovremenog rada upravnoj inspekciji u
roku od tri dana od dana donoS$enja odluke.

Clan 9
Ova interna procedura stupa na snagu danom dono3enja, i sastavni je dio Knjige procedura
Ministarstva odbrane.

Dostavljeno:
- organizacionim jedinicama
- ala
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POGLAVLJE VI
PROCEDURE U OBLASTI NABAVKI

Broj: 13-810/24-2735/13
Podgorica, 14. 03. 2024. g.

1. PREDMET, PODRUCJE PRIMJENE | ODGOVORNOST ZA PRIMJENU

1.1. PREDMET PROCEDURE

Procedura za nabavke ureduje planiranje nabavki, pokretanje i sprovodenje postupaka
nabavki, zaklju€ivanje i izvrSenje ugovora o nabavkama u Ministarstvu odbrane i Vojsci Crne
Gore (u daljem tekstu: MO | VCG) kao i vodenje evidencije i izvjeStavanje o nabavkama.

Nabavkom se smatra pribavljanje dobara ili usluga ili ustupanje izvodenja radova u skladu sa
propisima kojima se ureduju javne nabavke (javne nabavke) i pribavljanje dobara ili usluga ili
ustupanje izvodenja radova na koje se ne primjenjuju zakon i podzakonski propisi kojima se
ureduju javne nabavke.

1.2. PODRUCJE PRIMJENE

Procedura za nabavke je obavezna u svim organizacionim jedinicama Ministarstva odbrane i
Vojske Crne Gore (u daljem tekstu: OJ MO i VCG), kada se MO i VCG pojavljuje u statusu
narucioca dobara, usluga i radova.

1.3. ODGOVORNOST ZA PRIMJENU

Odgovornost za primjenu Procedure za nabavke imaju svi zaposleni koji su uklju¢eni u postupak
nabavke, kao i oni koji postupaju po nalozima pri realizaciji pojedinih aktivnosti u cilju
obezbjedenja materijalno-tehnickih uslova za obavljanje funkcija Ministarstva odbrane i Vojske
Crne Gore, podzakonskim i opstim aktima.

2. NORMATIVNA OSNOVA PROCEDURE

Normativnu osnovu Procedure za nabavke Cine zakonski i podzakonski akti u oblasti javnih
nabavki i to:

1. Zakon o javnim nabavkama ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 074/19 od 30.12.2019, 003/23
od 10.01.2023, 011/23 od 27.01.2023.)

2. Pravilnik o obrascima za sprovodenje postupaka javnih nabavki ("Sluzbeni list Crne
Gore", br. 016/23 od 10.02.2023)

3. Pravilnik o nacinu rada i koriS¢enja elektronskog sistema javnih nabavki (“Sluzbeni list
Crne Gore”, br. 001/21 od 04.01.2021)

- Uputstvo za popunjavanje Plana javnih nabavki

- Uputstvo za jednostavne nabavke

- Pojasnjenje unosenja uslova i zahtjeva

- Uputstvo za unos postupaka

- Uputstvo za evaluaciju ponuda
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4. 4. Uputstvo o postupku provjere ispunjenosti uslova za ucedée privrednih subjekata
registrovanih u Crnoj Gori i izdavanje potvrde za uceSée u nabavkama za potrebe
Sjevernoatlantskog saveza ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 033/23 od 22.03.2023)

5. Uredba o nacinu sprovodenja nabavki za vojno-diplomatske predstavnike i jedinice
Vojske Crne Gore u medunarodnim snagama i mirovnim misijama ("Sluzbeni list Crne Gore",
br. 041/21 od 20.04.2021)

6. Uredba o listi vojne opreme i proizvoda, postupku i nac¢inu sprovodenja javnih nabavki u
oblasti odbrane i bezbjednosti (“Sluzbeni list Crne Gore”, br. 076/20 od 28. jula 2020. godine)

7. Pravilnik o metodologiji nacina vrednovanja ponuda u postupku javnih nabavki
("Sluzbeni list Crne Gore", br. 074/20 od 23.07.2020, 071/23 od 12.07.2023)

8. Pravilnik o sadrZaju ponude u postupku javne nabavke ("Sluzbeni list Crne Gore", br.
071/20 od 16.07.2020, 009/21 od 01.02.2021, 016/23 od 10.02.2023)

9. Pravilnik o obrascu prijave za kvalifikaciju u postupku javnih nabavki ("Sluzbeni list Crne
Gore", br. 071/23 od 12.07.2023)

10. Pravilnik o obrascu izjave privrednog subjekta ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 055/23 od
01.06.2023, 083/23 od 05.09.2023)

11. Uredba o nacinu planiranja i sprovodenja centralizovanih javnih nabavki ("Sluzbeni list
Crne Gore", br. 069/20 od 11.07.2020, 105/20 od 29.10.2020, 139/22 od 16.12.2022, 029/23
od 16.03.2023)

12. Pravilnik o nacinu sprovodenja jednostavnih nabavki ("Sluzbeni list Crne Gore", br.
016/23 od 10.02.2023, 020/23 od 22.02.2023, 036/23 od 29.03.2023, 114/23 od 19.12.2023)

13. Pravilnik o obrascima evidencija u postupcima javnih nabavki (“Sluzbeni list Crne Gore”,
br. 061/20 od 24 juna 2020. godine)

14. Pravilnik o obrascima izvjeStaja u postupcima javnih nabavki (“Sluzbeni list Crne Gore”,
br. 060/20 od 21 juna 2020. godine)

15. Pravilnik o spisku radova i poslova koji mogu biti predmet javne nabavke (“Sluzbeni list
Crne Gore”, br. 057/20 od 18 juna 2020. godine)

16. Pravilnik o metodologiji za procjenu vrijednosti predmeta javne nabavke (“Sluzbeni list
Crne Gore”, br. 057/20 od 18 juna 2020. godine)

17. Pravilnik o blizim kriterijumima za obrazovanje komisije za sprovodenje postupka javne
nabavke ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 055/20 od 12.06.2020, 088/23 od 29.09.2023)

18. Pravilnik o nacinu utvrdivanja ispravke racunske greSke u ponudi u postupku javne
nabavke (“Sluzbeni list Crne Gore”, br. 055/20 od 12 juna 2020. godine)

19. Pravilnik o obrascu evidencije registrovanih ponudaCa u elektronski sistem javnih
nabavki (“Sluzbeni list Crne Gore”, br. 055/20 od 12 juna 2020. godine)

20. Pravilnik o obrascu plana javnih nabavki ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 055/20 od
12.06.2020, 114/23 od 19.12.2023)

21. Pravilnik o programu i nacinu polaganja stru¢nog ispita za rad na poslovima javnih
nabavki (“Sluzbeni list Crne Gore”, br. 055/20 od 12 juna 2020. godine)

22. Pravilnik o spisku drustvenih i drugih posebnih usluga koje mogu biti predmet javne
nabavke (“Sluzbeni list Crne Gore”, br. 056/20 od 15 juna 2020 godine)

23. Pravilnik o evidenciji i metodologiji analize rizika u vr8enju kontrole u postupcima javnih
nabavki (“Sluzbeni list Crne Gore”, br. 055/20 od 12 juna 2020. godine)

24. Stru¢no uputstvo o planiranju javnih nabavki (,Sluzbeni list Crne Gore®, br. 074/19)

25. Stru¢no uputstvo o primjeni — evidencija i metodologija analize rizika u vr§enju kontrole
u postupcima javnih nabavki (,Sluzbeni list Crne Gore*, br. 074/19)

26. Stru¢no uputstvo o primjeni — numerisanje stranica (,Sluzbeni list Crne Gore®, br.
074/19)

27. Struc¢no uputstvo (,Sluzbeni list Crne Gore®, br. 074/19)

28. Obavjestenje o vrijednosnim razredima Evropske Unije (,Sluzbeni list Crne Gore®, br.
074/19)

29. Interno uputstvo o sprovodenju posebnih javnih nabavki u oblasti odbrane i bezbjednosti
broj 0705-426/21-2306/1 od 31.03.2021.g. i 0704-426/23-1981 od 01.03.2023. godine

30. Interna pravila o odredivanju kategorija podataka Ministarstva odbrane i Vojske Crne
Gore kojima se moze odrediti stepen tajnosti broj 12-040/21-7863 od 19.10.2021. godine
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Na proceduru nabavke shodno se primjenjuju odredbe ostalih vazecih pozitivnih propisa
kojima se reguliSe oblast predmeta nabavke, oblast upravnog prava, obligacionih odnosa
finanasijskog upravljanja i kontrola u javhom sektoru.

3. OPIS PROCEDURE

3.1. PLANIRANJE NABAVKI
3.1.1. OPSTE SMJERNICE

- Ministarstvo odbrane donosi godi$nji plan javnih nabavki koji sadrzi podatke propisane
Zakonom o javnim nabavkama. Plan javnih nabavki €ine sve javne nabavke Cije se sprovodenje
planira u tekuc¢oj budzetskoj godini.

- Plan javnih nabavki sadrzZi i nabavke u oblasti odbrane i bezbjednosti definisane ¢lanom
175 Zakona o javnim nabavkama.

- Nakon donoSenja Zakona o budzetu Crne Gore i Finansijskog plana (budzeta) Ministarstva
odbrane, Plan nabavki donosi ministar.

- Saglasnost na Plan javnih nabavki i izmjene i dopune plana javnih nabavki korisnika
budzeta Crne Gore, osim za Skupstinu Crne Gore i organe sudske vlasti, daje organ drzavne
uprave nadlezan za poslove finansija (Ministarstvo finansija).

- Plan javnih nabavki izraduje se u aplikativnom softverskom rjesenju Ministarstva finansija,
donosi se za period od godinu dana i do 31. januara tekuée godine javno objavljuje (kao i sve
kasnije izmjene) na zvani¢nom elektronskom sistemu javnih nabavki Crne Gore.

- Sa planom nabavki koji sadrzi podatke oznaene odredenim stepenom tajnosti podataka
postupa se u skladu sa propisima kojima se ureduje tajnost podataka.

- Za nabavke na koje se Zakon o javnim nabavkama ne primjenjuje donose se posebni
planovi.

- Planiranje posebnih javnih nabavki u oblasti odbrane i bezbjednosti, koje su shodno ¢lanu
176 Zakona o javnim nabavkama izuzete od primjene Zakona, predvideno je internim aktom
Ministarstva kojim se blize ureduje postupak sprovodenja ove vrste nabavki.

- Za jednostavne nabavke procijenjene vrijednosti na godiSnjem nivou do 5.000,00 eura,
koje su saglasno ¢lanu 23 i u vezi sa ¢lanom 26 stav 1 tacka 1 Zakona o javnim nabavkama
izuzete od primjene Zakona, donosi se poseban plan nabavki za teku¢u budzZetsku godinu.

- Predlog plana nabavki priprema organizaciona jedinica MO u €ijem djelokrugu rada je
sprovodenje nabavki i ugovoranje na osnovu iskazanih potreba organizacionih jedinica MO i
VCG, koje se prikupljaju tokom perioda koji prethodi donoSenju plana i na osnovu projekcije
finansijskih sredstava.

- Klju&ni kadar prilikom izrade planova nabavki €ine lica iz OJ MO za logistiku, Vojske Crne
Gore (GeneralStaba VCG, Logisticke Baze VCG, Vazduhoplovne baze i Mornarice VCG) i OJ
za finansije i raunovodstveno poslovanje MO i VCG.

- Klju€ni kriterijumi koji se primjenjuju za planiranje nabavki su:

- da li je predmet nabavke u funkciji ostvarenja obavljanja poslova i zadataka Ministarstva
odbrane i Vojske Crne Gore u skladu sa ciljevima definisanim Strategijom odbrane,
Strategijskim pregledom odbrane, Dugoro€nim planom razvoja i Planom opremanja i
modernizacije Vojske Crne Gore;

- da li je potreba za nabavkom u pogledu vrste i koli€ine ogovarajuca obzirom na trenutno
raspolozivo stanje materijalno-tehnickim sredstavima i opremom i ciljeve koji su
definisani kroz dokument o materijalnoj formaciji organizacionih jedinica MOD | VCG,;

- da li je procjena vrijednosti nabavke odgovaraju¢a s obzirom na ciljeve nabavke, a
imaju¢i u vidu odobrena budzetska sredstva za teku¢u budzZetsku godinu, tehnicke
specifikacije, neophodne koli€ine i stanje na trziStu (cijena i ostali uslovi nabavke).

- Sredstva za odredenu nabavku ne mogu preci iznos predviden u propisu kojim se ureduje
izvrSenje budzeta i javno finansiranje.
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- Kod planiranja javnih nabavki mora se uzeti u obzir i realno oCekivano vrijeme za koje se

moze sprovesti postupak javne nabavke.

- U slu€aju kada se ugovor zakljuCuje na period duzi od 12 meseci, obaveze koje ¢e
dospijevati u narednim godinama moraju biti ugovorene u iznosima predvidenim propisima
kojima se ureduje izvrSenje budzeta za svaku posebnu godinu.

- Procijenjena vrijednost javne nabavke robe putem zakupa ili lizinga, utvrduje se na osnovu
ukupne vrijednosti za vrijeme trajanja ugovora, ako se ugovor zakljuCuje na period od 12
mjeseci, ili ukupne vrijednosti za vrijeme trajanja ugovora uklju€ujuéi i vrijednost za preostalo
vrijeme trajanja ugovora, ako se ugovor zaklju€uje duze od 12 mjeseci.

- Ukoliko se nakon donoSenja plana nabavki ukaze potreba za nabavkom koja nije planirana,
rukovodilac organizacione jedinice koji podnosi inicijalni akt za pokretanje postupka nabavke,
duzan je da prethodno uputi zahtjev za izmjenu ili dopunu Plana nabavki OJ MO nadleznoj za
logistiku osnosno OJ MO u &ijoj je nadleznosti sprovodenje nabavki i ugovaranije.

- Zahtjev za izmjenu ili dopunu Plana nabavki potpisuje direktor OJ MO nadleZne za logistiku
i parafira rukovodilac OJ MO za finansijsko-raCunovodstvene poslove €ime potvrduju da je
nabavka opravdana i da su sredstava za zahtijevanu nabavku obezbijedena.

- Izmenu i dopunu plana nabavki donosi ministar.

- Ako nije donijet budzet drzave, Ministarstvo moZze poceti postupak javne nabavke samo do
iznosa sredstava planiranih u skladu sa propisom o priviemenom finansiranju.

3.1.2. NABAVKE KOJE SE NE PLANIRAJU USLED IZUZETNE HITNOSTI

- U izuzetnim slu€ajevima, koji podrazumijevaju vanredne okolnosti ili nepredvidene
dogadaje koje narucilac nije mogao da predvidi, nijesu prouzrokovani djelovanjem narucioca i
koji zahtijevaju hitnost u postupaniju, te nije moguce postupiti u zakonom propisanim rokovima
za otvoreni, ograniCeni ili konkurentski postupak sa pregovorima, moze se pokrenuti nabavka
koja nije predvidena Planom.

- S obzirom na izuzetnu hitnost i nepredvidenost, kao razlog sprovodenja nabavke, ista ne
mora da podlijeze planiranju.

- Podjela predmeta nabavke da bi se izbjegla primjena zakona nije dozvoljena.

- Ne smije se Koristiti viSe hitnih jednostavnih nabavki za isti predmet nabavke Cija godiSnja
vrijednost prelazi 7.999,99 € bez PDV-a. Ako za nabavku do 8.000,00 € bez PDV-a nije
sprovedena hitna nabavka, moze se, putem elektronskog sistema za javne nabavke (CEJN), u
slu¢aju izuzetne hitnosti, izvrSiti jednostavna nabavka do 25.000,00 € bez PDV-a za robe i
usluge, te do 40.000,00 € bez PDV-a za radove. Ukoliko procijenjena vrijednost nabavke u
slu¢aju izuzetne hitnosti premasSuje ove limite, primjenjuje se pregovaracki postupak bez
prethodnog objavljivanja poziva za nadmetanje.

- Podnosilac zahtjeva za ovakvom nabavkom mora:

- popuniti standardni obrazac za pokretanje nabavke,

- dostaviti odobrenje nadlezne finansijske organizacione jedinice Ministarstva odbrane ili
Vojske Crne Gore, koja potvrduje raspolozivost finansijskih sredstava za nabavku,

- priloziti pisano obrazlozZenje koje ukljuuje:

- opis nepredvidenih okolnosti koje zahtijevaju hitnost, a koje nijesu posljedica volje ili

djelovanja bilo koje organizacione jedinice Ministarstva odbrane ili Vojske Crne Gore,

- opis posljedica koje proizlaze iz tih okolnosti,

- objasnjenje kako nabavka rjeSava ili ublazava nastale posljedice,

- dostaviti sve potrebne materijalne dokaze kojima se opravdava izuzetna hitnost i
nepredvidenost nabavke, ako su dostupni,

- dostaviti kompletnu dokumentaciju na saglasnost direktoru organizacione jedinice za
logistiku.

- Nakon odobrenja, dokumentacija se prosljeduje organizacionoj jedinici za nabavke i
ugovaranje radi dalje realizacije.
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3.1.3. BUDZETSKQ PLANIRANJE UREDENO JE INTERNOM PROCEDUROM ZA [ZRADU
PREDLOGA BUDZETA, A KOJA JE SASTAVNI DIO KNJIGE PROCEDURA, PO
SLEDECEM:

RASPORED ZA PRIPREMU | PODNOSENJE BUDZETA

Datum Aktivnost Odgovorno lice Dokument
Prva Prijem budzetskog cirkulara Budsetske
nedjelja i uputstva od Ministarstva Ministar .

: , e . . smjernice
juna finansija i socijalnog staranja
Dostavljanje zahtjeva
TrecCa rukovodiocima & . N
7o o Sef Biroa za planiranje OJ .
nedjelja organizacionih jedinica za : - . Dopis
. . . MO za finansijsko poslovanje
juna pripremu predloga potrebnih sreds
tava za sljedecu godinu
Druga Dostavl!anje pregleda Rukovodioci Dopis
- potrebnih sredstava za BT I
nedjelja & . organizacionih i prvi nacrt
: narednu godinu Sefu Biroa zapla | . T .
jula S jedinica Budzeta
niranje
Treéa Objedinjavanje predloga, 3
T konsultacije i dostavljanje Sef Biroa za planiranje i Prvi
nedjelja . T .
Ula M|n|strl£ na upoznavanje i Sekretar nacrt budzeta
J Usaglasavanje
Cetvrta Predlo
nedjelja Odobravanje nacrta budzeta Ministar 7109
. budZeta
jula
Ministarstvo
finansija
Konacni predlog budzeta prikuplja i
31.jul podnesen Ministarstvu Ministar analizira predloge bud
finansija i socijalnog staranja Zeta
radi pregleda i objedin
javanja.

NAPOMENA: Datum u pregledu uslovljen je aktom iz Ministarstva finansija i socijalnog staranja,
te ¢e se u skladu sa istim usaglasSavati.
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3.1.4. AKTIVNOSTI U VEZI IZRADE | IZVRSENJA PLANA JAVNIH NABAVKI MORAJU BITI
USAGLASENE SA AKTIVNOSTIMA OKO PRIPREME | USVAJANJA BUDZETA, A

REALIZUJU SE PO SLEDECEM:

AKTIVNOSTI ZA IZRADU | IZVRSENJE PLANA JAVNIH NABAVKI

Izrada tenderskih dokumentacija

za otvaranje i
vrednovanje ponuda

dokumentacija

Aktivnost Odgovorno lice Dokument Rok
UsaglaSavanje sa nacrtom budzeta SEI:Ign\i/odlom OJMOi Detaljni
prethodno dostavljenih zahtjeva za OJ MO za finansiisko pregled 31.oktobar
izradu budzeta ; ) budzeta
poslovanje
Na osnovu prethodnog dokumenta:
dostavljanje OJ za nabavke i ugovaranje,
opSteg opisa predmeta Rukovodioci OJ
nabavke, - Informativni
Lo L - . po svojim . 30.novembar
sa orijentirnim procijejenim vrijednostima, nadlesnostima zahtjev
predlogom dinamike
ugovaranja po kvartalima, vrstom
postupka i drugim specifi€nostima
. Nacrt
Izrada Nacrta Plana javnih nabavki za nar I\Rﬂlg(g\éoggggvig i Plana 20.decembar
ednu godinu i dostavljanje svim OJ Loovaranie javnih '
9 ) nabavki
Primjedbe na Nacrt Plana javnih nabavki Rg';?/\g.)ig:om 0J Dobis 29.decembar
0OJ MO za nabavke i ugovaranje ﬁa dlezln ostima b '
Rukovodioci OJ MO i
Korekcije Nacrta VCG,
u odnosu na odobreni budzet, 0OJ MO za finansijsko 20.januar
realizaciju prethodne godine poslovanje i OJ sljedece godine
i prenijete obaveze MO za nabavke i
ugovaranje
Potpisivanje i objavljivanje Plana Rukovodilac OJ Plan
javnih nabavki, nakon dobijene MO za nabavke i javnih 31l.januar
saglasnosti Ministarstva finansija ugovaranje nabavki
Dostavljanje Plana javnih nabavki I\R/IL(j)k(;\z;Or?;g;vii i Dopis sa 01 februar
svim organizacionim jedinicama ugovaranje instrukcijama '
Iniciranje javnih nabavki Rukovodioci OJ Zahtjev
za tekuéu godinu 0 SVGIim na. brobisanom Po dinamici
prema OJ MO P am prop predvidenoj u Planu
. : nadleznostima obrascu
za nabavke i ugovaranje
- - do 15 dana
Predsjednik Komisije Tenderska od donoS$enja

RjeSenja o imenovanju
Komisije za nabavku.

DonoSenje odluke u
nabavke

postupku  javne

Predsjednik Komisije z
a otvaranje i vrednova
nje ponuda

Odluka

60 dana od dana
otvaranja ponuda za
odluku o izboru
najpovoljnije
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ponude/ponistenju
postupka

15 dana od dana
otvaranja prijava za
odluku o isklju¢enju u
viSefaznim postupcima

31. jul
Izrada i dostavljanje izvjesStaja Rukovodilac OJ naredne
o realizaciji javnih nabavki MO za nabavke i Izvjestaj godine
ugovaranje 28.februar

naredne godine

3.

3.2.1.

2. VRSTE POSTUPAKA NABAVKI

Za nabavku roba i usluga Cije su procijenjene vrijednosti u iznosu do 20.000,00 EUR-a,
odnosno za nabavku radova procijenjene vrijednosti do 40.000,00 EUR-a, sprovodi se
postupak jednostavne nabavke.
Jednostavne nabavke (Clan 26 stav 1 ta€. 1, 2 i 3 ZJN) sprovode se u skladu sa
podzakonskim aktom Zakona o javnim nabavkama - Pravilnikom o nacinu sprovodenja
jednostavnih nabavki.
Clanom 1 Pravilnika o nadinu sprovodenja jednostavnih nabavki ("Sluzbeni list Crne
Gore", br. 016/23 od 10.02.2023, 020/23 od 22.02.2023, 036/23 od 29.03.2023)
propisano je da se ovim pravilnikom propisuje nacin sprovodenja jednostavnih nabavki i
to:
- nabavke roba, usluga i radova, procijenjene vrijednosti na godiSnjem nivou do
8000,00 EUR;
- nabavke roba i usluga, procijenjene vrijednosti na godiSnjem nivou jednake ili vece
od 8.000,00 EUR, a manje od 20.000,00 EUR;
- nabavke radova, procijenjene vrijednosti na godiSnjem nivou jednake ili ve¢e od
8.000,00 EUR, a manje od 40.000,00 EUR;
Clanom 3 Pravilnika propisano je da jednostavna nabavka roba, usluga i radova
procijenjene vrijednosti na godiSnjem nivou do 4.000,00 eura sprovodi se direktnim
izborom predmeta nabavke odredenog ponudaca uz prihvatanje predrauna/profakture,
fiskalnog racuna ili ugovora u zavisnosti od vrste predmeta nabavke. Za prethodno
navedene nabavke roba, usluga i radova koje nijesu jednokratne, odnosno koje su
procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 4.000,00 eura, a manje od 8.000,00 eura
narucilac treba da zakljuci ugovor o nabavci sa izabranim ponudacem.
Clanom 4 Pravilnika propisano je da se jednostavna nabavka roba i usluga procijenjene
vrijednosti jednake ili veée od 8.000,00 EUR, a manje od 20.000,00 EUR, odnosno
radova procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 8.000,00 EUR a manje od 40.000,00
EUR, sprovodi objavljivanjem zahtjeva za dostavljanje ponuda (u daljem tekstu: zahtjev)
na Portalu javnih nabavki, odnosno preko elektronskog sistema javnih nabavki.
Jednostavne nabavke mogu biti sprovedene u postupcima iz €l. 51 tatka 1 do 7 Zakona
0 javnim nabavkama.
Za javne nabavke roba i usluga Cija je procijenjena vrijednost preko 20.000,00 EUR,
odnosno 40.000 EUR-a za izvodenje radova, sprovode se postupci iz €l. 51 tacka 1 do 7
Zakona o javnim nabavkama.

NABAVKE U OBLASTI ODBRANE | BEZBJEDNOSTI
- Nabavke u oblasti odbrane i bezbjednosti po ¢€l.175 Zakona o javnim nabavkama
sprovode se na nacin i po postupcima propisanim u Uredbi o listi vojne opreme i

proizvoda, postupku i nacinu sprovodenja javnih nabavki u oblasti odbrane i
bezbjednosti (“Sluzbeni list Crne Gore”, br. 076/20 od 28. jula 2020. godine”).
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- Nabavke u oblasti odbrane i bezbjednosti po ¢1.176 tac. 4, 5, 7, 9, 10 i 11 Zakona o
javnim nabavkama (Posebne javne nabavke u oblasti odbrane i bezbjednosti) sprovode
se u skladu sa internim aktom Narucioca (Interno uputstvo o sprovodenju posebnih
javnih nabavki u oblasti odbrane i bezbjednosti broj 0705-426/21-2306/1 od
31.03.2021.9.10704-426/23-1981 od 01.03.2023. godine).

3.2.1. POSEBNE JAVNE NABAVKE

- Nabavke roba i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 40.000,00 EUR, odnosno
nabavki radova Cija je procijenjena vrijednost manja od 100.000,00 EUR (u daljem tekstu:
nabavke), kao i izvjeStavanje o sprovedenim nabavkama za vojno-diplomatske
predstavnike i jedinice Vojske Crne Gore u medunarodnim snagama i mirovnim misijama
sprovode se u skladu sa Uredbom o nacinu sprovodenja nabavki za vojno-diplomatske
predstavnike i jedinice Vojske Crne Gore u medunarodnim snagama i mirovnim misijama
("Sluzbeni list Crne Gore", br. 041/21 od 20.04.2021).

3.2.2. 1ZUZECA

- Prilikom sprovodenja nabavki na koje se Zakon ne primjenjuje a koje su predvidene
odredbama ¢l. 11-23 ZJN, narucilac je duZan da postupa u skladu sa na¢elima iz Zakona
0 javnim nabavkama (Nacelo ekonomiénosti, efikasnosti i efektivnosti upotrebe javnih
sredstava, nacelo obezbjedivanja konkurencije, nacelo ravnopravnosti, slobode i
zabrana diskriminacije, na€elo transparentnosti postupka javne nabavke, nacelo zastite
Zivotne sredine, socijalnog i radnog prava i obezbjedenja energetske efikasnosti i naelo
proporcionalnosti).

3.3. INICIRANJE | POKRETANJE POSTUPAKA
3.3.1. INICIRANJE POSTUPAKA

- Postupak nabavke zapocinje podnoSenjem inicijalnog akta na propisanom obrascu
(Zahtjev za pokretanje nabavke), koji je sastavni dio ove procedure.

- Inicijalni akt za pokretanje nabavke podnosi OJ MO ili VCG kojoj su dodijeljena finansijska
sredstva na neposredno izvrSenje odnosno u ¢ijem djelokrugu je izrada, izvrSenje i
pracenje programa/programske aktivnosti, projekta ili zadatka po odluci nosioca
programa u skladu sa propisom kojim je uredeno planiranje, budzetiranje i i izvr§enje u
MO i VCG ili je definisano instrukcijom za izvr$enje plana nabavki.

- Popunjen i potpisan inicijalni akt se sa svim prilozima dostavlja se na saglasnost direktoru
0OJ MO za logistiku, kaoji isti prosleduje OJ MO za nabavke i ugovaranje radi realizacije
postupka.

- Inicijalni akt je uredan ukoliko su pravilno popunjene sve rubrike i ukoliko su uz inicijalni
akt priloZzene tehniCke karakteristike (specifikacija), a za postupke posebnih javnih
nabavki u oblasti odbrane i bezbjednosti i jednostavnih nabavki vrednosti do 8000,00
EUR bez pdv-a, inicijalni akt mora da sadrzi i predlog ponudaca koji ¢e biti pozvani da u
predmetnoj javnoj nabavci podnesu ponudu (spisak).

- Ukoliko Inicijalni akt ne sadrzi sve potrebne podatke i priloge rukovodilac OJ MO za
logistiku ¢e na predlog rukovodioca OJ MO za nabavke i ugovaranje, odmah vratiti
inicijalni akt podnosiocu, da u roku od tri dana dopune inicijalni akt.

3.3.2. TEHNICKA SPECIFIKACIJA

- Tehnicka specifikacija, zavisno od vrste predmeta nabavke, sadrzi opis, odnosno naziv
predmeta nabavke u cjelini, po partijama i po stavkama, bitne karakteristike predmeta
nabavke (kvalitet, dimenzija, oblik, bezbjednost, performansa, oznacdavanje, rok
upotrebe, jedinica mjere, koli€ina i dr.) i zahtjeve u pogledu nacina izvrSavanja predmeta
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3.3.3.

nabavke koji su bitni za sacCinjavanje ponude i izvrSenje ugovora, ukljuCujuci i zahtjeve
zastite zivotne sredine, energetske efikasnosti, socijalne zastite i/ili zaStite i prenosa
prava intelektualne svojine.

Zahtjevi u pogledu izvrSenja predmeta nabavke su zahtjevi u pogledu: roka i mjesta
izvrSenja, kontrole kvaliteta, testiranja i metoda testiranja, garantnog roka, primopredaje
i pustanja u rad, probnog rada i struénog osposobljavanija, obiljezavanija ili etiketiranja,
pakovanje, uslova i nacina placanja.

Tehnicka specifikacija predmeta nabavke odreduje se:

kao zahtjev u vezi sa izvodenjem ili funkcionalni zahtjev, na nagin da trazeni parametri
budu dovoljno precizno definisani da ponudaci mogu da sacine odgovaraju¢u ponudu, a
narucilac izvrsi pravilan izbor najpovoljnije ponude;

upucivanjem na crnogorske standarde, norme ili srodne dokumente, tehni¢ke propise i
tehnic¢ke specifikacije koje se odnose na projektovanje, izvodenje radova ili upotrebu
roba, koji su usagladeni sa evropskim standardima, tehnic¢kim propisima ili zajednic¢kim
tehniCkim specifikacijama, uz navodenje rijeci "ili ekvivalentan", a ako takve norme,
tehnicki propisi i tehni¢ke specifikacije ne postoje u Crnoj Gori, upucivanjem na evropske
standarde, tehni¢ke propise, zajedni¢ke tehni¢ke specifikacije, medunarodne norme i
druge tehnicke referentne sisteme koje su utvrdila evropska tijela za normiranje.
Tehnicku specifikaciju za javnu nabavku radova €ini kompletna tehni¢cka dokumentacija
neophodna da ponudaci sac¢ine ponudu u postupku javne nabavke radova.

Opste smjernice za izradu tehnickih specifikacija u MO i VCG:

Zahtjevi se moraju iskazati mjerljivim veli€¢inama i atributima koji se mogu provijeriti,
Zahtjevi moraju biti jasni, precizni i objektivni,

Tehnicki zahtjevi ne smiju sadrzati niti se pozivati na tehniCke karakteristike ili standarde
koji dovode u neravnopravan polozaj ponudace,

Zahtjevi moraju da budu u skladu sa pripadajucim zakonskim i tehni¢kim propisima u vezi
sa predmetom nabavke.

Nacelni sadrzaj tehni¢ke specifikacije za nabavku roba (dobara) i excel forma za unos
tehniCke specifikacije na elektronski sistem javnih nabavki Cini sastavni dio ove
procedure.

POKRETANJE POSTUPAKA

U roku od 3 dana od dana prijema urednog inicijalnog akta za pokretanje nabavke OJ
MO u ¢ijoj nadleznosti je sprovodenje nabavki i ugovaranje, u zavisnosti od predmeta
nabavke, vrijednosti nabavke i propisa kojim se ureduje konkretna nabavka, sacinjava na
propisanom obrascu:

- predlog odluke o pokretanju/sprovodenju postupka nabavke ili/i

- predlog rjeSenja o obrazovanju komisije za nabavku kao i

- izjavu kojom se potvrduje da clanovi komisije i ovlaScena lica narucioca u

konkretnom postupku javne nabavke nijesu u sukobu interesa.

Odluku o pokretanju/sprovodenju postupka nabavke i RjeSenje o obrazovanju Komisije
za nabavku donosi ministar.
U skladu sa ZJN postupak javne nabavke pokrece se objavljivanjem ili dostavljanjem
tenderske dokumentacije koja sadrzi poziv za nadmetanje, tehniCku specifikaciju
predmeta nabavke, metodologiju vrednovanja ponuda, uputstvo za sacinjavanje ponuda
i uputstvo o sredstvu pravne zastite, u skladu sa ZJN.
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3.4.

SPROVODENJE POSTUPKA

3.4.1. LICA OVLASCENA ZA SPROVOBDENJE NABAVKE

Postupak nabavke sprovodi Komisija za sprovodenje postupka nabavke.
Postupak jednostavne nabavke (do 20.000,00 EUR za robe i usluge i do 40.000,00 EUR
za radove) sprovodi sluzbenik za javne nabavke, osim ukoliko sloZenost predmeta
nabavke zahtijeva u€esce i drugih strucnih lica, u kom slu¢aju se formira Komisija.
Komisija za javnu nabavku, odnosno lice koje sprovodi nabavku (sluzbenik za javne
nabavke), postupak javne nabavke sprovodi u svemu na nacin propisan odredbama
Zakona i podzakonskih akata donetih u cilju sprovodenja Zakona.
Komisija, odnosno lice koje sprovodi nabavku, je odgovorno/a za zakonitost postupka.
Odgovornost Komisije, odnosno lica koje sprovodi nabavku ogleda se u sledecem:

-priprema tendersku dokumentaciju i izmjene i dopune tenderske dokumentacije i

daje njihova pojasnjenja,

-vrSi otvaranje ponuda, odnosno prijava za kvalifikaciju,

-sacinjava zapisnik o otvaranju ponuda, odnosno prijava,

-vrSi pregled, ocjenu i vrednovanje ponuda, odnosno prijava za kvalifikaciju,

-sacinjava zapisnik o pregledu, ocjeni i vrednovanju ponuda,

-priprema i predlaze ovlad¢enom licu narucioca odluku o isklju€enju iz postupka javne

nabavke, odluku o izboru najpovoljnije ponude i odluku o ponistenju postupka,

-priprema predlog odgovora na zalbu i vrSi druge poslove u skladu sa ZJN.
Komisija prestaje sa radom zakljuCivanjem ugovora o javnoj nabavci, odnosno
donoSenjem izvrSne odluke o ponistenju postupka javne nabavke.
Komisiju €ini neparan broj ¢lanova. Najmanje jedan ¢lan komisije mora biti zaposlen kod
narucioca. Sluzbenik za javne nabavke naruCioca moze biti ¢lan komisije. Narucilac
moze imenovati zamjenika predsjednika i ¢lana komisije. Blize kriterijume za
obrazovanje komisije propisuje Ministarstvo kroz Pravilnik o blizim kriterijumima za
obrazovanje komisije za sprovodenje postupka javne nabavke ("Sluzbeni list Crne
Gore", br. 055/20 od 12.06.2020, 088/23 od 29.09.2023) kojim propisom je definisano
da broj ¢lanova Komisije i njihove stru¢ne kvalifikacije ovla§éeno lice narucioca odreduje
zavisno od vrste predmeta javne nabavke.

- U komisiju se ne mogu imenovati lica koja mogu biti u sukobu interesa u vezi sa

predmetom nabavke.

- Ovlaséena lica svih OJ MO i VCG iz €ijih redova su imenovani ¢lanovi komisije duzni su

3.4.2.

da obezbijede nesmetan rad i prisustvo Clanova komisije tokom cjelokupnog postupka
nabavke.

OBAVEZE | ODGOVORNOST LICA | ORGANIZACIONIH JEDINICA

- Za zakonitost sprovodenja postupka nabavke, saCinjavanje predloga odluka i drugih
akata u postupku nabavke odgovorni su: rukovodilac OJ MO ili VCG koji podnosi
inicijalni akt za pokretanje nabavke i/ili lice koje potpisuje inicijalni akt za pokretanje
nabavke, rukovodilac OJ MO nadlezne za logistiku, rukovodilac OJ MO nadlezne za
nabavke i ugovaranje i komisija za nabavku odnosno lice koje sprovodi nabavku.

- Akte u fazi sprovodenja nabavke sacinjavaju zaposleni u OJ MO nadleznoj za nabavke
i ugovaranje i komisija za nabavku, odnosno lice koje sprovodi nabavku.

- OJ MO u ¢ijem djelokrugu rada je sprovodenje nabavki i ugovaranje koordinira radom
komisija za nabavke, pruza stru¢nu pomoc¢ komisiji u vezi sa sprovodenjem postupka i
obavlja druge aktivnosti u vezi sa sprovodenjem nabavki i ugovaranjem.

- Uslove za uceSce i kvalifikaciju privrednih subjekata u postupku javne nabavke
odreduje komisija za javnu nabavku, odnosno lice koje sprovodi nabavku, u skladu sa
tehni¢kom specifikacijom.

- TehniCke specifikacije predmeta nabavke odreduje podnosilac inicijalnog akta
/zahtjeva za nabavkom na nacin koji ¢e omoguciti zadovoljenje stvarnih potreba OJ MO
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ili VCG i istovremeno omoguciti Sirokom krugu ponudaca da podnesu odgovarajuce
prihvatljive ponude.

- Komisija za sprovodenje postupka nabavke vrsi pojasnjenja i/ili izmjene tehnickih
specifikacija, uz prethodno pribavljenu pisanu saglasnost podnosioca zahtjeva za
nabavku.

- Podnosilac Zahtjeva za pokretanje nabavke je nosilac pripreme informacije ili
pojasnjenja u vezi tehnickih specifikacija.

- Kriterijume za izbor najpovoljnije ponude u postupku nabavke, kao i metodologiju za
dodelu bodova za svaki kriterijum i nacin vrednovanja ponuda u tenderskoj
dokumentaciji, utvrduje komisija za nabavku, odnosno lice koje sprovodi nabavku,
uzimajuci u obzir vrstu, tehniCku slozenost, trajanje, vrednost javne nabavke i sl.

- Tekst ugovora i/ili okvirnog sporazuma sacinjava komisija za nabavku, odnosno lice
koje sprovodi nabavku.

- U postupku zastite prava komisija za javnu nabavku, odnosno lice koje sprovodi
nabavku su odgovorni za postupanje u rokovima i po postupku koji je propisan
zakonom.

- Komisija za nabavku, odnosno lice koje sprovodi nabavku su nadlezni za pracenje
rokova vazenja sredstva finansijskog obezbedenja za ozbiljnost ponude i postupanje u
sluCaju potrebe produzZenja roka vazenja sredstva obezbedenja, sve do zakljuenja
ugovora o javnoj nabavci.

- Za donoS$enje odluke o pokretanju/sprovodenju postupka nabavke, odluke kojom se
okon&ava postupak nabavke i zaklju€enje ugovora o nabavci odgovoran je ministar ili
lice koje ministar ovlasti da umjesto njega preduzima odredene radnje u postupku
nabavke u skladu sa aktom o prenosu ovlaséenja.

- Jedan primjerak odluke o pokretanju/sprovodenju postupka nabavke, odluke kojom se
okon€ava postupak nabavke i ugovora o nabavci koji ostaju u spisima predmeta
parafira nacelnik OJ MO u ¢ijoj nadleznosti je sprovodenje nabavki i ugovaranje i /ili
direktor OJ MO nadlezne za logistiku po izvr§enoj kontroli a obradiva¢ akta unosi svoje
inicijale pored potpisa nacelnika i direktora, ¢ime potvrduju uskladenost akta sa
propisima koji ureduju oblast nabavki.

- Ugovor se zakljuCuje sa ponudacem koji je podnio najpovoljniju ponudu u postupku
nabavke.

- Zaposleni u OJ za nabavke i ugovaranje sprovode aktivnosti vezane za zakljucivanje,
raskid i izmjene ugovora o javnoj nabavci u skladu sa odredbama ZJN i u skladu sa
zakonom kojim se ureduju obligacioni odnosi.

- Ugovor o nabavci se, nacelno, sacinjava u Sest primjeraka, od ega Cetiri primjerka za
narucioca i dva za drugu ugovornu stranu.

3.4.3. SPROVODBENJE POSEBNIH JAVNIN NABAVKI U OBLASTI ODBRANE |
BEZBJEDNOSTI

- Nabavke u oblasti odbrane i bezbjednosti po ¢l.176 tac. 4,5, 7,9, 10i 11 ZJN (Posebne
javne nabavke u oblasti odbrane i bezbjednosti) sprovode se u skladu sa internim aktom
Narucioca - Interno uputstvo o srovodenju posebnih javnih nabavki u oblasti odbrane i
bezbjednosti broj broj 0705-426/21-2306/1 od 31.03.2021. godine i 0704-426/23-1981
od 01.03.2023. godine

- Nabavke po Clanu 176 ZIJN mogu da se pokrenu po ispunjenju uslova propisanih
Zakonom.

- Tajnost podataka u postupku nabavke odreduje se rjieSenjem ministra ili lica koje ovlasti
ministar na osnovu opravdanog predloga lica koje je u posjedu informacija Cijim
neovlasc¢enim otkrivanjem bi mogle nastupiti Stetne posledice za funkcionisanje MO i
VCG ili drzave Crne Gore.

- Obrasci za sprovodenje posebnih javnih nabavki u oblasti odbrane i bezbjednosti na
oshovu €1.176 ZJN i €l.6 Uredbe €ine sastavni dio ove procedure.
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3.4.4. SPROVODENJE POSEBNIH JAVNIH NABAVKI ZA POTREBE VDP | JEDINICA VCG
U MISIJAMA

- Narucilac nabavke je vojno-diplomatski predstavnik ili komandant jedinice Vojske Crne
Gore u medunarodnim snagama ili mirovnoj misiji.
- U slu€aju sprovodenja nabavke na nacin da narucilac nabavke pribavlja ponudu/e i
pregovara sa potencijalnim ponudacima sprovode se sledece radnje:
- Prije upucivanja poziva za dostavljanje ponude narucilac je duZan da pribavi saglasnost
Ministarstva odbrane;
- Upucuje poziv za dostavljanje ponude i pribavlja ponude od tri ponudaca, pruzaoca
usluga ili izvodaéa radova ili ponudu/cijenu od jednog ponudacda, pruzaoca usluga ili
izvodaca radova (€l.3 st.2 Uredbe) i pregovara;
- Sastavlja pisani izves$taj o sprovedenom postupku nabavke koji sadrzi bithe podatke
koji su bili odlu€ujuci za tok postupka i izbor ponudaca i to:
- podatke o ponudacu/ima od kojih su dostavljene ponude;
- osnhovne elemente ponude, kao $to je cijena, nacin placanja, kao i rok i dinamika
isporuke i sl.;
- predmet, tok i sadrzaj pregovora;
- druge podatke od znacaja za nabavku.
- Nakon sprovodenja nabavke, narucilac sa ponudac¢em koji je dao najpovoljniju ponudu
zaklju€uje ugovor u pisanoj formi ili prinvata racun ili drugi osnov za placanje.
- Obrasci za sprovodenje naprijed opisanog nacina nabavljanja za potrebe vojno-
diplomatskih predstavnika i jedinica Vojske Crne Gore u medunarodnim snagama i
mirovnim misijama €ine sastavni dio ove procedure.

3.4.5. SPROVOBENJE NABAVKI U SKLADU SA BILATERALNIM | MULTILATERALNIM
SPORAZUMIMA

- Sprovodenje posebnih javnih nabavki u oblasti odbrane i bezbjednosti koje sprovode
drzavni organi Crne Gore sa drzavnim organima drzava Clanica Evropske unije ili tre¢e
drzave regulisano je posebnim internim aktom Ministarstva odbrane - Procedura za
sprovodenje posebnih javnih nabavki u oblasti odbrane i bezbjednosti koje sprovode
drzavni organi Crne Gore sa drzavnim organima drzava Clanica Evropske unije ili tre¢e
drzave broj 0701-426/23-381 od 26.04.2023.godine i ista ¢ini sastavni dio Knjige
procedura Ministarstva odbrane.

3.4.6. SPROVODBENJE JEDNOSTAVNIH NABAVKI VRIJEDNOSTI DO 8000,00 EUR.

- Clanom 3 Pravilnika o naéinu sprovodenja jednostavnih nabavki propisano je da se
jednostavna nabavka roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti na godiSnjem nivou
do 4.000,00 eura sprovodi direktnim izborom predmeta nabavke odredenog ponudaca
uz prihvatanje predra¢una/profakture, fiskalnog racuna ili ugovora u zavisnosti od vrste
predmeta nabavke.

- Za nabavke roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti na godiSnjem nivou jednake
ili ve¢e od 4.000,00 eura, a manje od 8.000,00 eura narucilac treba da zakljuci ugovor
0 nabavci sa izabranim ponudacem.

- Postupak jednostavne nabavke vrijednosti do 8000,00 eura pokrec¢e se donoSenjem
Odluke o pokretanju/sprovodenju postupka jednostavne nabavke na osnovu zahtjeva
za pokretanje nabavke do 8000,00 eura podnijetog od strane OJ MO ili VCG kojoj su
dodijeljena finansijska sredstva na neposredno izvrSenje odnosno u ¢ijem djelokrugu
je izrada, izvrSenje i pracenje programa/programske aktivnosti, projekta ili zadatka po
odluci nosioca programa u skladu sa propisom kojim je uredeno planiranje,
budzetiranje i i izvrS8enje u MO i VCG ili je definisano instrukcijom za izvrSenje plana
nabavki.
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3.5.

- Podnosioci zahtjeva za jednostavnom nabavkom, uz propisani obrazac zahtjeva za
pokretanje, duzni su da obezbijede predracune ili informativne ponude sa podacima o
cijeni, naCinu pla¢anja, roku i dinamci isporuke i drugim podacima od znacaja za
nabavku i saginjavanje ugovora, a po potrebi i nacin provjeravanja cijene, ime ili naziv
ponudaca kod kojih je provjeravana cijena i sl.

- Prijedlog odluke o pokretanju/sprovodenju postupka jednostavne nabavke i/ili ugovora
o jednostavnoj nabavci saCinjava sluzbenik za javne nabavke.

- Odluku o pokretanju/sprovodenju postupka jednostavne nabavke nabavke i/ili ugovor
0 jednostavnoj nabavci donosi ministar ili lice koje ministar ovlasti da preduzima
odredene radnje u postupku nabavke.

- Sluzbenik za javne nabavke dostavlja primjerak potpisane odluke o
pokretanju/sprovodenju postupka jednostavne nabavke OJ nadleznoj za realizaciju
predmetne nabavke putem poste, elektronski ili neposredno preuzimanjem od strane
lica iz date OJ MO ili VCG.

- Za jednostavne nabavke Cija je vrijednost do 4.000,00 eura bez PDV-a, odlukom o
sprovodenju jednostavne nabavke definiSe se koja organizaciona jedinica ili koje lice
unutar Ministarstva odbrane ili Vojske Crne Gore ¢e sprovesti Odluku i dostaviti
izvjeStaj o izvrSenju nabavke.

- Za jednostavne nabavke vrijednosti od 4.000,00 do 8.000,00 eura bez PDV-a,
ugovorom o jednostavnoj nabavci odreduje se odgovorna organizaciona jedinica ili lice
koje Ce biti zaduZeno za realizaciju ugovora i izvjeStavanje o izvrSenju nabavke.

- lzvjestaj o realizaciji konkretne odluke o sprovodenju jednostavne nabavke dostavlja
se neposredno i/ili putem elektronske poste na email adrese sluzbenika OJ MO
nabavke i ugovaranje koji ¢e biti zaduzZeni za sprovodenje konkretnog postupka javne
nabavke a koja informacija ¢e biti obezbijedena prilikom dostavljanja ugovora o
jednostavnoj nabavci/odluke o sprovodenju jednostavne javne nabavke na dalju
realizaciju.

- Krajnji rok vazenja Odluke o sprovodenju postupka jednostavne nabavke do 4000,00
EUR je 31.12. tekuce budzetske godine u slucaju da je izvjesna konacna realizacija
predmeta nabavke (ispostavljanje fakture po izvrSenom poslu u cjelosti).

- U slu€aju da je realizacija predmeta nabavke (isporuka robe, izvrSenje usluge ili
izvodenje radova) zapocleta u tekucoj budzetskoj godini a okonfava se u narednoj
budzetskoj godini (jednokratno ili sukcesivno) neophodno je zakljuditi ugovor o
izvrSenju predmeta nabavke a na osnovu doneSene odluke o sprovodenju postupka
nabavke i prihvaéene ponude/predraduna a sve u cilju zakonitog plac¢anja nastalih
finansijskih obaveza po osnovu realizacije predmetne nabavke.

- Nabavka se zavrSava dostavljanjem izvjeStaja o realizovanoj nabavci na propisanom
obrascu, sa napomenom da nema daljih aktivhosti, nakon ¢ega se Odluka o
pokretanju/sprovodenju postupka zakljucuje.

- lzvjeStaj na propisanim obrascu se dostavljaju putem elektronske poste OJ MO
nadleznoj za nabavke i ugovaranje u roku od 15 dana od dana realizacije nabavke.

- Jedinstvena evidencija o svim sprovedenim jednostavnim nabavkama i izvje$taj o istim
sacCinjava se u OJ MO nadleznoj za nabavke i ugovaranje.

REALIZACIJA UGOVORA | IZVJESTAVANJE

- Nakon zakljuCenja ugovora o nabavci, prijem dobara, usluga ili radova i ostale
potrebne radnje u vezi sa pra¢enjem izvrSenja ugovora o nabavci vrSi lice ili posebne
komisije/nadzorni organi, po pravilu, iz organizacione jedinice MO ili VCG u ¢ijem
djelokrugu je pracenje izvrSenja ugovora o nabavci, u koordinaciji sa ugovaracem, i
uz kontrolu od strane nadleznih u OJ MO nadleznoj za materijalno zbrinjavanje i opstu
logistiku, General$tabu Vojske Crne Gore i OJ MO nadleznoj za finansije i
raCunovodstveno poslovanje.

- Ovlasceno lice (ministar, direktor OJ MO za logistiku, nacelnik GeneralStaba VCG ili
drugo lice koje ministar ovlasti), reSenjem obrazuje naprijed navedene komisije.
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- Zadaci komisije odreduju se rieSenjem o obrazovanju komisije.

- Prilikom obrazovanja komisije, vodi se ra¢una da je struéna osposobljenost ¢lanova
komisije u logi¢koj vezi sa prirodom i specifi¢nostima predmeta ugovora.

- Pravila komunikacije sa drugom ugovornom stranom u vezi sa izvrSenjem ugovora,
nacin sprovodenja kontrole kvantiteta i kvaliteta predmeta nabavke, prijem predmeta
nabavke, postupanje u slu¢aju reklamacija na prijemu i/ili u garantnom roku i druga
pitanja od znacaja za izvrSenje ugovora o nabavci, za svaku konkretnu nabavku
detaljnije su uredena ugovorom o konkretnoj nabavci.

- OJ MO za nabavke i ugovaranje ugovore zaklju¢ene u postupku nabavke dostavlja
na dalju realizaciju pokretacu nabavke ili, u slu€aju jednostavne nabavke vrijednosti
do 8.000,00 pdv-a, organizacionoj jedinici koja je nosilac realizacije Plana
jednostavnih nabavki.

- Pokretaci nabavke su organizacione jedinice MO i VCG koje su odredene godi$njim
instrukcijama za realizaciju planova nabavki.

- Za jednostavne nabavke €ija je vrijednost do 4.000,00 eura bez PDV-a, odlukom o
sprovodenju jednostavne nabavke definiSe se koja organizaciona jedinica ili koje lice
unutar Ministarstva odbrane ili Vojske Crne Gore ¢e sprovesti Odluku i dostaviti
izvjeStaj o izvrSenju nabavke.

- Za jednostavne nabavke vrijednosti od 4.000,00 do 8.000,00 eura bez PDV-a,
ugovorom o jednostavnoj nabavci odreduje se odgovorna organizaciona jedinica ili
lice koje Ce biti zaduZeno za realizaciju ugovora i izvjeStavanje o izvrSenju nabavke.

- Organizacione jedinice i /ili lica zaduZena za realizaciju jednostavne nabavke
odreduju se u zahtjevu za pokretanje jednostavne nabavke.

- Realizacija ugovora o javnoj nabavci i izvjeStavanje o istima regulisani su internim
aktom Ministarstva odbrane - Procedura za praéenje realizacije ugovora o javnoj
nabavci, djelov. br. 0704-426/23-3011od 31.03.2023.godine koji dokument c¢ini
sastavni dio Knjige procedura Ministarstva odbrane. Ovaj dokument detaljno
propisuje pravila, postupke i odgovornosti u vezi sa izvrSenjem ugovora o javnoj
nabavci, ukljuujuéi imenovanje lica zaduzenih za realizaciju ugovora o javnoj
nabavci i pracenje njihove implementacije.

3.6. PRAVILA POSTUPANJA UKOLIKO NABAVKA SADRZI TAJNE PODATKE DJELIMICNO ILI
U CIJELOSTI

- U skladu sa odredbama Zakona o tajnosti podataka ("Sluzbeni list Crne Gore", br.
14/08, 76/09, 41/10, 40/11, 38/12 , 44/12, 14/13, 18/14, 48/15, 74/20) i odredbama
internog akta MO i VCG djelov. br. 12 — 040/21-7863 od 19.10.2021.g. kojim se
odreduju kategorije podataka MO i VCG kojim se moZe odrediti stepen tajnosti, a u
vezi sa Clanom 30 stav 4 Zakona o javnim nabavkama (“Sluzbeni list Crne Gore”, br.
74/19), Ministarstvo odbrane u svojstvu narugioca u postupku nabavke, odnosno
ovlasc¢eno lice MO i VCG za odredivanje stepena tajnosti podataka moze oznaditi
tajnim podatkom dio ili cjelokupnu dokumentaciju koja se odnosi na postupak konkretne
nabavke.

- U vezi sa oznaCavanjem, obradom i raspolaganjem podacima koji su oznaceni tajnim
u skladu sa zakonom o tajnosti podataka primjenjuju se u svemu odredbe odnosnog
zakona i vazecih pozakonskih akata iz navedene oblasti.

- Ministarstvo odbrane u svojstvu narucioca u postupku javne nabavke sacinilo je
uputstvo ponudaCima za preuzimanje tenderske dokumentacije, sacinjavanje i
podno&enje ponude u dijelu podataka koje je narucilac oznacio stepenom tajnosti u
skladu sa zakonom i €ini prilog ove procedure.
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3.7. ISTRAZIVANJE TRZISTA ZA POTREBE NABAVKE

- Clanom 85 Zakona o javnim nabavkama predvidena je moguénost prethodne analize
trzista odnosno ispitivanja trzista prije pripreme plana javnih nabavki i prije
sprovodenja postupka javne nabavke.

- Klju¢ni kadar u ovoj fazi ciklusa nabavke, ukoliko se ista sprovodi, Cine stru¢na lica
za oblast predmeta nabavke iz OJ MO za logistiku i Vojske Crne Gore (OJ
General$taba VCG koja je nadlezna za logistiCke poslove kao i iz ostalih OJ u vazecoj
organizacionoj strukturi VCG za Cije potrebe se nabavlja konkretni predmet nabavke).

- Na kraju procesa analize trZidta naprijed navedena lica duZna su da pripreme izvjestaj
o analizi trzista i dostave ga OJ MO ili VCG koja inicira postupak konkretne nabavke
na nacin predviden u sekciji 3.3.1. ove procedure.

- OJ MO koja inicira postupak nabavke unosi podatke o ispitivanju trzista za potrebe
konkretne nabavke u obazac Zahtjeva za pokretanje nabavke na za to predvidenom
mjestu u obrascu datog zahtjeva.

- Podaci koji se odnose na ispitivanje trzista za potrebe konkretne nabavke obuhvataju:

- Nacin provjeravanja trzista

Identifikacija i broj privrednih subjekata koji mogu odgovoriti predmetu nabavke

- Kretanje cijena i komercijalne uslove u vezi sa izvrSenjem predmeta nabavke

ZakljuCke analize trzista

- Druge podatke od znacaja za sprovodenje konkretne nabavke

- Prikupljanje podataka prilikom analize trZista koja prethodi postupku nabavke moze
se vrsiti na jedan od sledecih nacgina:

- Razmatranje razli¢itih izvora javno dostupnih podataka o robama, uslugama ili
radovima koje su predmet planirane nabavke

- Istrazivanjem web stranica privrednih subjekata koji nude odredeni predmet
nabavke

- Direktno stupanje u kontakt i konsultacije sa privrednim subjektima ili drugim
organizacijama relevantne stru¢nosti kao Sto privredne ili trgovinske komore i sl.

- Organizovanje dana ,otvorenih vrata“ za zainteresovane privredne subjekte iz
oblasti predmeta nabavke

- Prou€avanjem iskustva drugih javnih narucilaca

- Prou€avanjem specijalizovanih ¢asopisa

- Posjectivanjem sajmova

- Lice koje vrsi ispitivanje trzista na nacin da stupa u direktni kontakt sa ponuda¢em
(elektronskim putem, telefonskim putem, tzv face to face kontakt, anonimno online
istrazivanje...) duzno je da obezbijedi poStovanje nacela odsustva diskriminacije i da
taj proces ne naruSava konkurenciju potencijalnih ponudaca u vezi sa predmetnom
nabavkom.

- Dobro poznavanje trziSta se ne smije koristiti za sastavljanje detaljnih tehnickih
specifikacija ve¢ se mora odrediti opseg u okviru kojeg trziste moze ponuditi rjeSenja
koja bi zadovoljila potrebe MO i VCG za predmetima nabavki.

3.8. CUVANJE DOKUMENTACIJE, EVIDENCIJA | IZVJESTAVANJE O NABAVKAMA

- OJ MO za nabavke i ugovaranje ¢uva potpunu dokumentaciju nastalu u postupcima
javnih nabavki u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama i podzakonskim aktima iz
oblasti javnih nabavki kao i propisima koji ureduju oblast arhivske grade.

- OJ MO za nabavke i ugovaranje je duzna da dokumentaciju nastalu u postupcima
posebnih javnih nabavki u oblasti odbrane i bezbjednosti Cuva najmanje Cetiri
godine od dana izvr§enja ugovora ili okvirnog sporazuma o nabavci.

- OJ MO za nabavke i ugovaranje vodi evidenciju i sa€injava izvjeStaje o postupcima
nabavki u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama kao i podzakonskim aktom za
sprovodenje nabavki u oblasti odbrane i bezbjednosti.
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Dokumentaciju nastalu u postupku posebnih nabavki u oblasti odbrane i
bezbjednosti koja je oznacena odredenim stepenom tajnosti, Narucilac je duzan da
Cuva u skladu sa odredbama Zakona o tajnosti podataka.

O posebnim javnim nabavkama u oblasti odbrane i bezbjednosti OJ MO za nabavke
I ugovaranje vodi internu evidenciju.

StatistiCki izvjestaj o posebnim javnim nabavkama u oblasti odbrane i bezbjednosti
dostavlja se Ministarstvu nadleZnom za poslove finansija najkasnije do 28. februara
teku¢e godine za prethodnu godinu.

O ugovorima o posebnim javnim nabavkama u oblasti odbrane i bezbjednosti iz
¢lana 176 st.1ta¢. 1,2 ,3,6i8 ZJN obavjesStava se Ministarstvu nadlezno za
poslove finansija najkasnije do 30. decembra tekuée godine.

Evidenciju o predmetima nabavki OJ MO za nabavke i ugovaranje sedmi¢no
dostavlja direktoru OJ MO nadlezne za logistiku.
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PRILOZI

Priloge ove procedure Cine:
Prilog 1. — Zahtjev za pokretanje postupka javne i jednostavne nabavke

Obrazac |. — Zahtjev za pokretanje jednostavne nabavke do 8000,00 EUR bez zaklju€ivanja
ugovora

Obrazac Il. — Zahtjev za pokretanje jednostavne nabavke do 8000,00 EUR sa zaklju€ivanjem
ugovora

Obrazac lll. — Zahtjev za pokretanje javne nabavke vrijednosti ve¢e od 8000,00 EUR

Prilog 2. — Nacelni sadrzaj tehni¢ke specifikacije za robe
Prilog 3. — Excel forma za tehni¢ku specifikaciju za CEJN

Prilog 4. — Obrasci za posebne javne nabavke u oblasti odbrane i bezbjednosti

Obrazac IV. — Plan posebnih javnih nabavki u oblasti odbrane i bezbjednosti

Obrazac V. - Zahtjev za pokretanje posebne javne nabavke u oblasti odbrane i bezbjednosti
do 8000,00 EUR bez zaklju€ivanja ugovora

Obrazac 2VI. — Zahtjev za pokretanje posebne javne nabavke u oblasti odbrane i bezbjednosti
do 8000,00 EUR sa zaklju€ivanjem ugovora

Obrazac VII. — Zahtjev za pokretanje posebne javne nabavke u oblasti odbrane i bezbjednosti
vrijednosti veée od 8000,00 EUR

Obrazac VII. — Odluka o pokretanju/sprovodenju posebne javne nabavke u oblasti odbrane i
bezbjednosti

Obrazac IX. — Zahtjev za dostavljanje ponude u postupku posebne javne nabavke u oblasti
odbrane i bezbjednosti

Obrazac X — Zapisnik o pregledu, ocjeni i vrednovanju ponuda

Obrazac Xl. — Odluka o ishodu

Prilog 5. — Obrasci za posebne javne nabavke za potrebe VDP i misija VCG
Obrazac XIl. — Saglasnost za sprovodenje nabavke

Obrazac XIll. — Zahtjev za dostavljanje ponude

Obrazac XIV. — IzvjeStaj o postupku nabavke

Obrazac XV. — Model ugovora o nabavci

Prilog 6. — Uputstvo ponudacima za preuzimanje tenderske dokumentacije, sa€injavanje
i podnosenje ponude u dijelu podataka koje je naruilac oznacio stepenom tajnosti u
skladu sa zakonom

Prilog 7. — Obrasci za izvjeStavanje o nabavkama

XVI - Obrazac izvjestaja o realizaciji ugovora o javnoj nabavci
XVII - Obrazac izvjestaja za jednostavne nabavke
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Obrazac |

PRILOG 1.

ZAHTJEV ZA POKRETANIJE JEDNOSTAVNIH NABAVKI DO 8.000 € BEZ PDV-A*
bez zakljuéivanja ugovora

Organizaciona jedinica koja pokrece

1. jednostavnu nabavku:
Redni broj nabavke u Planu

2. jednostavnih nabavki za teku¢u
godinu:

3. Predmet nabavke (naziv):

VRIJEDNOST NABAVKE: (obavezno popuniti sva polja)

procijenje
na

4, vrijednost
(bez PDV-
a):

Ukupna:

5 €, konto , Sifra pla¢anja

Upravljanje i administracija Ministarstva odbrane

(13 028 001 001) € konto
po potprogramu
Struéni i
operativni poslovi
Ministarstva
odbrane

Bilateralna saradnja

(13 028 002 001) € konto
PO potprogramu |\ iilateralna saradnja
Medunarodna (13 028 002 002) € konto
saradnja Predstavljanje Crne Gore u diplomatsko konzularnim

predstavnistvima i medunarodnim organizacijama u oblasti

odbrane

(13 028 002 003) € konto
NATO operacije
(13 029 001 001) € konto
po potprogramu EU misije
Operacije (13 029 001 002) € konto
UN misije
€ konto

po potprogramu
Funkcionisanje
Vojske Crne
Gore

(13 029 001 003)
6

Upravljanje i podrska pripadnicima Vojske Crne Gore
(13 029 002 001) € konto

Podrska civilnim institucijama i stanovnistvu

(13 029 002 002) € konto

4 Ovaj obrazac dostaviti organizacionoj jedinici nadleZnoj za poslove javnih nabavki. Pored Stampane verzije ovog
obrasca, koji se dostavlja putem poste, isti dostaviti i u elektronskoj verziji (u WORD aplikaciji) na e-mail adresu
sluzbenika organizacione jedinice nadlezne za poslove javnih nabavki, kojem je postupak javne nabavke dodijeljen

u radu.

5 Upisati procijenjenu vrijednost nabavke odobrenih sredstava budzetom, konto i $ifru
6 U potprogram iz kojeg se placa nabavka upisati iznos u skladu sa odobrenim budZetom. Narocito vazno za
slu¢ajeve kada se nabavka ne finansira iz samo jednog potprograma
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po potprogramu
Medunarodna

Vojno-vojna saradnja

(13 029 003 001) € konto

Komande NATO

vojna saradnja (13 029 003 002) € konto
Vjezbe
50 potprogramu | (13020004002) € konto
Loy Obuke
Obukaiviezbe | 137029 004 003) € konto

po potprogramu
Opremanie i
infrastruktura
Vojske Crne
Gore

Unapredenije infrastrukture Vojske Crne Gore

(13 030 001 002) € konto

Nabavka opreme za Vojsku Crne Gore

(13 030 001 003) € konto

po potprogramu
Opremanje
Ministarstva
odbrane

Nabavka opreme za Ministarstvo odbrane

(13 030 002 001) € konto

po potprogramu
Rukovodenije i
koordinacija rada
OBD-a

Upravljanje i administracija rada OBD-a

(13031 001 001) € konto

po potprogramu
Medunarodna
saradnja OBD-a

Bilateralna i multilateralna saradnja OBD-a

(13031 002 001) € konto

PRIJEM - REALIZACIJA ODLUKE/IZVRSENJE UGOVORA

5.

Naziv organizacione jedinice koja ce biti
zaduZena za realizaciju nabavke:

Lice/a koje/a ¢e saciniti i dostaviti izvjeStaj o
reallizaciji Odluke o nabavci, nadleznoj

organizacionoj jedinici radi objave na ESJN (€in,
funkcija, organizaciona jedinica, kontakt telefon -

fiksni i mobilni, e-mail adresa):

Podaci o ispitivanju trzista predmeta nabavke
(predradun, profaktura, izvor sa weba):

Ostalo:
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Obrazac Il

ZAHTJEV ZA POKRETANJE JEDNOSTAVNIH NABAVKI DO 8.000 € BEZ PDV-A’

sa zakljuc¢ivanjem ugovora

Organizaciona jedinica koja pokrec¢e

L jednostavnu nabavku:
Redni broj nabavke u Planu

2. jednostavnih nabavki za tekucéu
godinu:

3. Predmet nabavke (naziv):

VRIJEDNOST NABAVKE: (obavezno popuniti sva polja)

procijenje
na
vrijednost
(bez PDV-
a):

Ukupna:

8 €, konto , Sifra placanja

Upravljanje i administracija Ministarstva odbrane

00 potprogramu | (13 028 001 001) € konto
Strucni i operativni
poslovi
Ministarstva
odbrane
Bilateralna saradnja
(13 028 002 001) € konto
po potprogramu Multilateralna saradnja
Medunarodna (13 028 002 002) € konto
saradnja Predstavljanje Crne Gore u diplomatsko konzularnim

predstavnistvima i medunarodnim organizacijama u
odbrane

oblasti

(13 028 002 003) € konto
NATO operacije
(13 029 001 001) € konto
po potprogramu EU misije
Operacije (13 029 001 002) € konto
UN misije
(13 029 001 003) € konto

po potprogramu
Funkcionisanje
Vojske Crne Gore

9

Upravljanje i podrska pripadnicima Vojske Crne Gore
(23 029 002 001) € konto
Podrska civilnim institucijama i stanovnistvu

(13 029 002 002) € konto
Vojno-vojna saradnja
po potprogramu (13 029 003 001) € konto
Medunarodna Komande NATO
vojna saradnja (13 029 003 002) € konto

7 Ovaj obrazac dostaviti organizacionoj jedinici nadleznoj za poslove javnih nabavki. Pored $tampane verzije ovog
obrasca, koji se dostavlja putem poste, isti dostaviti i u elektronskoj verziji (u WORD aplikaciji) na e-mail adresu
sluzbenika organizacione jedinice nadlezne za poslove javnih nabavki, kojem je postupak javne nabavke dodijeljen
u radu.
8 Upisati procijenjenu vrijednost nabavke u odnosu na odobrena sredstva budzetom, konto i $ifru placanja
9 U potprogram iz kojeg se plac¢a nabavka upisati iznos u skladu sa odobrenim budzetom. Narocito vazno za
slu¢ajeve kada se nabavka ne finansira iz samo jednog potprograma
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Vjezbe

po potprogramu 8&?@9 004002) _______ €konlo______

Obuka i viezbe (13 029 004 003) € konto
Unapredenje infrastrukture Vojske Crne Gore

PO potprogramu (13 030 001 002) € konto___

Opremanje i Nabavka opreme za Vojsku Crne Gore

infrastruktura (13 030 001 003) € konto

Vojske Crne Gore

Nabavka opreme za Ministarstvo odbrane

PO potprogramu (13 030 002 001) € konto
Opremanje
Ministarstva
odbrane

Upravljanje i administracija rada OBD-a
PO potprogramu (13 031 001 001) € konto
Rukovodenije i
koordinacija rada
OBD-a
po potprogramu Bilateralna i multilateralna saradnja OBD-a
Medunarodna (13 031 002 001) € konto

saradnja OBD-a

DOZVOLE, LICENCE | DRUGE SPECIFICNOSTI

DOZVOLE | LICENCE koje su

5. obavezne za u€eSée u 10 (kada je primjenijljivo)
postupku javne nabavke:
6 Dodatni uslovi koje treba da n
’ ispuni ponudac:
7. Uzorak, opis, fotografija: 12
8. Detaljan opis zahtjeva:
9. Ostali, obavezni uslovi za ponudacde: (ova polja su obavezna da se popune)
9.1. Mjesto izvrSenja: v
9.2. Rok izvréenja (u danima): Y

10Za nabavke radova i nabavke usluga (obavezno za slu¢ajeve kod koijih je primjenljivo), a za nabavke roba misljenje
nadleznih institucija (po ocjeni nasih stru¢nih organa). Prije dostavljanja zahtjeva nadlezna organizaciona jedinica ili
drugi organ ministarstva koji je stru€an iz oblasti predmeta nabavke, obratice se drzavnom organu koji je nadlezan
za izdavanje dokaza podobnosti za u€eSée u postupcima javnih nabavki, odnosno, obezbijedice adekvatnu
informaciju o predmetu nabavke. Misljenja recimo od: InZinjerske komore, Agencije za ljekove i medicinska sredstva,
Ministarstva zdravlja, Veterinarske uprave, Agencije za telekomunikacije, Agencije za zastitu Zivotne sredine,
odnosno, druge nadlezne drzavne institucije.

U slu€aju davanja zvani¢nog misljenja isto je sastavni dio Zahtjeva.

11 U zavisnosti od predmeta nabavke, ukoliko ponudac treba da ispuni odredene uslove u pogledu tehni¢kih i/ili
kadrovskih kapaciteta navesti koji su to uslovi i kako ih dokazati (kojim dokumentom, pregledom, izjavom...).
Ukoliko nema takvog uslova ovo polje precrtati.

12 Upisati ukoliko se predlaze dostavljanje uzoraka, posebnih opisa ili fotografija roba sa obrazloZzenjem takvog
zahtjeva.

13 Upisati podatke o lokaciji/lokacijama isporuke (grad, kasarna, izdvojeni objekat).

14 Obavezno upisati predlog za minimalni i maksimalni rok isporuke od potpisivanja ugovora, koji bi bio prihvatljiv po
misljenju podnosioca zahtjeva (alternativno od izdavanja uvozno-izvozne dozvole ili od dana uvodenja u posao).
Moze se upisati i ,sukcesivno tokom cijele godine® ili ,po dispozicijama tokom cijele godine“ za predmete kod kojih
je predvideno da isporuka bude tako organizovana i nije vremenski ograni¢ena, prilikom ¢ega se treba navesti
orijentirna dinamika isporuke: jednom dnevno, sedmi¢no, mjesecno i sli¢no;
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9.3. Minimalni garantni rok: 15

9.4. Garancije kvaliteta: 16

9.5. Rok plaéanja:

9.6. Nacin pla¢anja:

10. Ostali zahtjevi za ponudace: (ovo polja nije obavezno da se popuni)

17

11. PRIJEM - IZVRSENJE UGOVORA

Naziv organizacione jedinice 18

11.1. primaoca/krajnjeg korisnika:

Lice koja ¢e saciniti i dostaviti
izvjestaj o reallizaciji ugovora o
nabavci nadleznoj
organizacionoj jedinici radi
objave na ESJN (Cin, funkcija,
organizaciona jedinica, kontakt
telefon - fiksni i mobilni, e-mail
adresa):

11.2.

Podaci o ispitivanju trziSta
12. predmeta nabavke (predracun,
profaktura, izvor sa weba):

15 Upisati zahtijevani minimalni garantni rok koji mora da se zadovolji, pri ¢emu treba imati na umu da to treba da
bude realan rok (na osnovu ispitivanja trzista) koji nece biti diskriminatorski.

16 Upisati koji su nasi zahtjevi po ovom pitanju garancije kvaliteta. Mogu biti proizvodacke garancije koje je potrebno
obezbijediti prilikom isporuke, posebni atesti, certifikati i drugo.

17 Upisati ukoliko se moraju navesti posebne obaveze oko rezervnih djelova (minimalan period obezbjedenja
rezervnih djelova i dli¢no), potrebu za obukom korisnika/ lica isporu¢eno sredstvo, izdavanje licenci za upotrebu i/ili
odrzavanje (koji nivo obuke - odrzavanja, da li se radi o posebnim dozvolama koje se trebaju obezbijediti, broj lica...),
posebni zahtjevi po pitanju servisiranja, posebni zahtjevi po pitanju prate¢e dokumentacije (dokumentacija za
odrzavanije, korisni¢ka ...), potreba za obezbjedenjem nekih postgarantnih uslova od strane isporucioca i drugo $to
podnosilav zahtjeva smatra bitnim za predmet nabavke u cjelini.

18 Upisati i opSte podatke o jedinici koja ¢e ralizovati prijem (OJ MO ili jedinice VCG) i kontakt telefon osobe koja ¢e
organizovati prijem.
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Obrazac Il

OBRAZAC ZA POKRETANJE JAVNIH NABAVKI | JEDNOSTAVNIH NABAVKI
VRIJEDNOSTI JEDNAKE | VECE OD 8.000,00 €

| OPSTI PODACI O NABAVCI

1. Plan javnih nabavki za godinu: 20
2. Redni broj iz plana javnih nabavki:

) 21
3. Predmet nabavke (naziv):

Da li predmet nabavke €ine dva ili vise
4. predmeta nabavke iz ¢lana 75, 76 i 77 ZJN | 22 DA/NE
(mjeSovita nabavka)?

5 Ukoliko je odgovor na prethodno pitanje 23
' DA, navesti glavni predmet nabavke:
a) otvoreni postupak
b) ogranieni postupak
c) konkurentski postupak sa pregovorima
d) pregovaracki postupak bez prethodnog
Postupak nabavke (zaokruziti):24 objavijivanja poziva za nadmetanje;
6. e) partnerstvo za inovacije

f)  konkurentski dijalog

g) pregovaracki postupak sa prethodnim
objavljivanjem poziva za nadmetanje

h) jednostavna nabavka vrijednosti jednake i ve¢e
od 8.000 €

19 Ovaj obrazac dostaviti organizacionoj jedinici nadleznoj za poslove javnih nabavki. Pored $tampane verzije ovog
obrasca, koji se dostavlja putem poste, isti dostaviti i u elektronskoj verziji (u WORD aplikaciji) na e-mail adresu
sluzbenika organizacione jedinice nadlezne za poslove javnih nabavki, kojem je postupak javne nabavke dodijeljen
u radu.

20 Upisati godinu Plana javnih nabavki.

21 Navesti tacan naziv postupka javne nabavke iz Plana javnih nabavki za godinu iz tacke 1.

22 Oznaditi DA ili NE u zavisnosti od toga da li radi o mjeSovitoj nabavci. Ako predmet nabavke ¢ine dva ili vise
predmeta nabavke iz ¢lana 75, 76 i 77 ZJN (mjeSovita nabavka), predmet nabavke se odreduje prema glavnom
predmetu nabavke. U skladu sa ¢lanom 75 predmet nabavke robe je kupovina, zakup ili lizing robe, sa pravom ili bez
prava otkupa koji moze da obuhvata postavljanje i instalaciju robe kao sporedni predmet nabavke. U skladu sa
¢lanom 76 predmet nabavke usluga su usluge iz oblasti: saobraéaja, finansija, informaciono-komunikacionih
tehnologija, obrazovanja, nauke, istrazivanja, raCunovodstva i revizije, konsaltinga, projektovanja, stru¢nog nadzora,
ugostiteljstva, zdravstva, socijalne zastite, kao i druge usluge, osim usluga koje su obuhvaéene nabavkom roba iz
¢lana 75. U skladu sa ¢lanom 77 predmet nabavke radova je: izvodenje radova; projektovanje i izvodenje radova;
izvodenje radova ili poslova na izgradnji objekta visokogradnje i/ili niskogradnje, kao cjeline koja ispunjava sve
ekonomske i tehnitke zahtjeve narucioca.

23 Glavni predmet nabavke je onaj predmet koji ima najvecu procijenjenu vrijednost. U slu¢aju mjeSovite nabavke Giji
je predmet djelimi¢no usluga, a djelimi¢no roba, ako oba predmeta imaju jednaku vrijednost glavni predmet je roba.
U slu€aju mjesovitih nabavki €iji su predmet djelimi¢no usluge, a djelimiéno drustvene i druge posebne usluge iz
¢lana 153 ZJN, ako oba predmeta imaju jednaku vrijednost glavni predmet je usluga.

24 Postupci javnih nabavki su: otvoreni postupak, ograni¢eni postupak, konkurentski postupak sa pregovorima,
pregovaracki postupak bez prethodnog objavljivanja poziva za nadmetanje, partnerstvo za inovacije, konkurentski
dijalog, pregovaracki postupak sa prethodnim objavljivanjem poziva za nadmetanje. Za nabavke u oblasti odbrane i
bezbjednosti, shodno Uredbi o listi vojne opreme i proizvoda, postupku i na€inu sprovodenja javnih nabavki u oblasti
odbrane i bezbjednosti ("Sluzbeni list CG", broj 76/20), postupci bezbjednosnih nabavki su: ogranieni postupak,
konkurentski dijalog, pregovaracki postupak sa prethodnim objavljivanjem poziva i pregovaracki postupak bez
prethodnog objavljivanja poziva za nadmetanje. Jednostavna nabavka vrijednosti jednake i ve¢e od 8.000 €
odredena je vrijednosnim razredom u skladu sa ¢lanom 26 stav 1 tacka 2 i 3 ZJN. Odabir izvrSiti u zavisnosti od
specifiCnosti, potreba i hitnosti nabavke. Ukoliko se pokreée nabavka na osnovu zaklju¢enog okvirnog sporazuma ili
ukoliko se pokrece dinamicki sistem nabavke, zaokruziti tacku i, odnosno tacku j.

133




i) okvirni sporazum
j) dinamicki sistem nabavke?®

Da li je potrebno zakljuciti okvirni sporazum,

7. odnosno uspostaviti dinamicki sistem 26 DA/NE
nabavke?
Navesti broj godina na koji je potrebno

8. zakljugiti okvirni sporazum, odnosno 2

uspostaviti dinamicki sistem nabavke:

ObrazloZiti razlog/e za zakljuenje okvirnog
9. sporazuma, odnosno uspostavljanje 28
dinamickog sistema nabavke:

I PODACI O VRIJEDNOSTI NABAVKE

Ukupna: 29 €, konto , $ifra placanja

30
Upravljanje i administracija Ministarstva odbrane

Procijenjena gct’rfgrtﬂogram“ (13 028 001 001) € konto
10. vrijednost operativni
(bez PDV): poslovi
Ministarstva
odbrane

25 Narucilac moze, nabavku robe, usluga i radova koji su opstedostupni na trzistu da izvrsi kori$¢enjem dinamickog
sistema nabavke, uz primjenu pravila ograni¢enog postupka. Dinamicki sistem nabavke se uspostavlja i vodi
elektronski, bez naknade, tokom cijelog perioda trajanja i otvoren je za sve privredne subjekte koji ispunjavaju uslove
utvrdene tenderskom dokumentacijom. Ako narucilac primjenjuje dinamicki sistem nabavke podijeljen po vrsti
predmeta obavezan je da tenderskom dokumentacijom utvrdi, za svaki predmet javne nabavke posebno, uslove koje
svaki privredni subjekt mora da ispunjava. U dinami¢kom sistemu nabavke svaki privredni subjekt mozZe da dostavi
prijavu za kvalifikaciju tokom ¢itavog perioda trajanja sistema, u skladu sa tenderskom dokumentacijom. Svakom
kvalifikovanom kandidatu se obezbjeduje pristup dinami¢kom sistemu nabavke tokom c¢itavog perioda njegovog
trajanja. Narucilac u dinami¢kom sistemu nabavke ne smije da ogranici broj kvalifikovanih kandidata.

26 Oznaditi DA ili NE u zavisnosti od izbora. Okvirni sporazum je sporazum izmedu jednog ili vi$e naruéilaca sa jednim
ili viSe ponudaca kojim se utvrduju uslovi za zaklju€ivanje ugovora o javnoj nabavci za odredeni period, odredenu
cijenu i koli¢inu prema potrebi. Okvirni sporazum moZze da se zakljuci sprovodenjem postupaka predvidenih zakonom
(navedni u ednoti 7), osim pregovarackog postupka bez prethodnog objavljivanja poziva za nadmetanje i
jednostavnih nabavki. Okvirni sporazum moze da se zaklju€i najduze na Cetiri godine, osim za nabavku koja je
neophodna za obavljanje sektorske djelatnosti i u posebno opravdanim slu€ajevima koji su u vezi sa predmetom
javne nabavke, koje narucilac mora da obrazlozi. Ugovori o javnoj nabavci koji se zakljuuju na osnovu okvirnog
sporazuma moraju se zakljuciti prije isteka roka na koji je zaklju¢en okvirni sporazum, s tim da se trajanje pojedinih
ugovora zaklju¢enih na osnovu tog sporazuma ne mora podudarati sa trajanjem okvirnog sporazuma, ve¢ po potrebi
moze trajati duze ili krace, ali ne duze od 12 mjeseci od isteka roka na koji je okvirni sporazum zakljuen. Narucilac
je duzan da tenderskom dokumentacijom utvrdi da ¢e da zaklju€i okvirni sporazum i broj ponudaca sa kojima
namjerava da zaklju€i okvirni sporazum. Narucilac je duzan da u tenderskoj dokumentaciji odredi da li su potpisnici
okvirnog sporazuma duzni da ga izvrSavaju i da odredi postupak zaklju€ivanja ugovora na osnovu okvirnog
sporazuma, a u slu€aju centralizovane ili zajedni¢ke nabavke da navede nazive naru€ilaca koji su obuhvaceni
okvirnim sporazumom. Ugovore o javnoj nabavci na osnovu okvirnog sporazuma mogu da zaklju¢e narucioci koji su
zakljugili okvirni sporazum, narucioci u Cije ime je okvirni sporazum zaklju€en i narucioci za koje se iz tenderske
dokumentacije jasno moze utvrditi da im je okvirni sporazum namijenjen. Narucilac koji namjerava da zakljuci okvirni
sporazum sa viSe ponudaca moze da zakljuci okvirni sporazum i sa manjim brojem ponudaca, odnosno sa jednim
ponudacem, ako ne dobije unaprijed odredeni broj ponuda koje ispunjavaju uslove za dodjelu okvirnog sporazuma i
ako je tu moguénost predvidio tenderskom dokumentacijom. Odredbe zakona o raskidu i izmjeni ugovora o javnoj
nabavci primjenjuju se i na raskid i izmjene okvirnog sporazuma.

27 |Imajuci u vidu prethodna objasnjenja okvirnog sporazuma, navesti broj godina na koji je potrebno zakljuciti okvirni
sporazum.

28 Navesti razloge zbog kojih je za narucioca najbolja opcija zakljuéenje okvirnog sporazuma.

29 Upisati procijenjenu vrijednost nabavke bez PDV iz Plana.

30 ZaokruZiti program iz kojeg se plac¢a nabavka i upisati iznos bez PDV u skladu sa odobrenim budzetom. Narogito
vazno za slu€ajeve kada nabavka nije iz samo jednog programa.
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po potprogramu
Medunarodna
saradnja

Bilateralna saradnja

(13 028 002 001) € konto
Multilateralna saradnja
(13 028 002 002) € konto

Predstavljanje Crne Gore u diplomatsko konzularnim
predstavnistvima i medunarodnim organizacijama u
odbrane

oblasti

(13 028 002 003) € konto
NATO operacije
po potprogramu | (13 029 001 001) € konto
Operacije EU misije
(13 029 001 002) € konto
UN misije
(13 029 001 003) € konto

Upravljanje i podr§ka pripadnicima Vojske Crne Gore

po potprogramu (13 029 002 001) € konto
Funkcionisanje | Podrska civilnim institucijama i stanovnistvu
Vojske Crne (13 029 002 002) € konto
Gore
po potprogramu | Vojno-vojna saradnja
Medunarodna (13 029 003 001) € konto
vojna saradnja Komande NATO
(13 029 003 002) € konto
Vjezbe
(13 029 004 002) € konto
po potprogramu | Obuke
Obuka i viezbe (13 029 004 003) € konto

po potprogramu
Opremanie i
infrastruktura
Vojske Crne
Gore

Unapredenje infrastrukture Vojske Crne Gore
(13 030 001 002) € konto
Nabavka opreme za Vojsku Crne Gore

(13 030 001 003) € konto

po potprogramu
Opremanje
Ministarstva
odbrane

Nabavka opreme za Ministarstvo odbrane
(13 030 002 001) € konto

po potprogramu
Rukovodenje i
koordinacija
rada OBD-a

Upravljanje i administracija rada OBD-a
(13 031 001 001) € konto
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Bilateralna i multilateralna saradnja OBD-a

11.

Vrijednost
PDV:

(13 031 002 001) € konto
po potprogramu
Medunarodna
saradnja OBD-a
Naziv partije: Iznos za partiju:
31 €
po partijama: €
€
Ukupna: 32 €
po potprogramu
Strucni i
operativni
poslovi 33
Ministarstva Upravljanje i administracija Ministarstva odbrane
odbrane (13 028 001 001) € konto
Bilateralna saradnja
(13 028 002 001) € konto
o botprogramu Multilateralna saradnja
PO potprog (13 028 002 002) € konto
Medunarodna S —_— _—
. Predstavljanje Crne Gore u diplomatsko konzularnim
saradnja D ) S .
predstavnistvima i medunarodnim organizacijama u oblasti

odbrane

(13 028 002 003) € konto
NATO operacije
(13 029 001 001) € konto
po potprogramu | EU misije
Operacije (13 029 001 002) € konto
UN misije
(13 029 001 003) € konto

po potprogramu
Funkcionisanje
Vojske Crne

Upravljanje i podrSka pripadnicima Vojske Crne Gore
(13 029 002 001) € konto
Podrska civilnim institucijama i stanovnistvu

Gore (13 029 002 002) € konto
po potprogramu | Vojno-vojna saradnja
Medunarodna (13 029 003 001) € konto
vojna saradnja Komande NATO
(13 029 003 002) € konto
po potprogramu | Vjezbe
Obuka i viezbe (13 029 004 002) € konto
Obuke
(13 029 004 003) € konto

po potprogramu
Opremanje i
infrastruktura
Vojske Crne
Gore

Unapredenje infrastrukture Vojske Crne Gore
(13 030 001 002) € konto
Nabavka opreme za Vojsku Crne Gore

(13 030 001 003) € konto

po potprogramu
Opremanje
Ministarstva
odbrane

Nabavka opreme za Ministarstvo odbrane
(13 030 002 001) € konto

31 Nazivi partija i iznosi po partijama bez PDV upisuju se samo kod nabavki kod kojih je predmet nabavke podijeljen
po partijama. Prosiriti broj redova ukoliko je predmet podijeljen na viSe od tri partije.

32 Upisati vrijednost PDV iz Plana.
33 ZaokruzZiti program iz kojeg se plac¢a nabavka i upisati iznos bez PDV u skladu sa odobrenim budZetom. Narogito
vazno za slu€ajeve kada nabavka nije iz samo jednog programa.
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po potprogramu

Upravljanje i administracija rada OBD-a

Rukovodenje i (13 031 001 001) € konto
koordinacija

rada OBD-a

po potprogramu | Bilateralna i multilateralna saradnja OBD-a
Medunarodna (13 031 002 001) € konto

saradnja OBD-a

po partijama:

Naziv partije:

Iznos za partiju:

34

12.

Okvirni
sporazum/
dinamicki
sistem
nabavke®

Godina potpisivanja okvirnog

sporazuma/uspostavljanja dinamickog 36
sistema nabavke:

Ukupna vrijednost okvirnog sporazuma 37
bez PDV:

Ukupna vrijednost PDV: 38

| godina bez PDV (godina potpisivanja): 39

Vrijednost PDV:

40

Il godina bez PDV:

41

Vrijednost PDV:

42

11l godina bez PDV: 43
Vrijednost PDV: 44
IV godina bez PDV: 45
Vrijednost PDV: 46
V godina bez PDV: 47

48

Vrijednost PDV:

34 Nazivi partija i iznosi PDV po partijama upisiuju se samo kod nabavki kod kojih su predloZene partije. Prosiriti broj

redova ukoliko je predmet podijeljen na viSe od tri partije.

35 ZakljuCivanje okvirnog sporazuma na pet i vise godina (najviSe sedam), mogucée je samo kod bezbjednosnih
nabavki (nabavke u oblasti odbrane i bezbjednosti iz ¢lana 175 i 176 ZJN) u skladu sa Uredbom o listi vojne opreme
i proizvoda, postupku i nacinu sprovodenja javnih nabavki u oblasti odbrane i bezbjednosti ("Sluzbeni list CG", broj
76/20). U svim ostalim postupcima okvirni sporazum se moze zaklju€iti najduze na Cetiri godine, buduc¢i da
Ministarstvo odbrane nije sektorski naru€ilac i da ne postoje neki posebno opravdani slu€ajevi zbog kojih bi
Ministarstvo odbrane kao narudilac zaklju€ilo okvirni sporazum na duZzi period, jer isti primjenjuje gore navedenu

Uredbu.

36 Upisati godinu u kojoj je potpisan okvirni sporazum (godina Plana javnih nabavki po kojoj je pokrenuta procedura
na osnovu koje je potpisan okvirni sporazum).

37 Navesti ukupno ugovoreni iznos po OS bez PDV.

38 Navesti vrijednost PDV za sve vrijeme trajanja OS.

39 Upisati zbir svih ugovora potpisanih u | godini bez PDV (godina potpisivanja OS).
40 Upisati vrijednost PDV za sve ugovore potpisane u | godini (godina potpisivanja OS).
41 Upisati zbir svih ugovora potpisanih u Il godini bez PDV.

42 Upisati vrijednost PDV za sve ugovore potpisane u Il godini.

43 Upisati zbir svih ugovora potpisanih u lll godini bez PDV.

44 Upisati vrijednost PDV za sve ugovore potpisane u Ill godini.

45 Upisati zbir svih ugovora potpisanih u IV godini bez PDV.

46 Upisati vrijednost PDV za sve ugovore potpisane u IV godini.

47 Upisati zbir svih ugovora potpisanih u V godini bez PDV.

48 Upisati vrijednost PDV za sve ugovore potpisane u V godini.
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VI godina bez PDV: 49
Vrijednost PDV: 50
VIl godina bez PDV: 51
Vrijednost PDV: 52

I USLOVI SPOSOBNOSTI PRIVREDNOG SUBJEKTA

a) Uslovi za obavljanje djelatnosti

Upis u Centralni registar
privrednih subjekata ili drugi

13. odgovarajuci registar u drzavi u 53 DA/NE
kojoj privredni subjekat ima
sjediste:
Posjedovanje ovlaséenja 54

14, (dozvola, licenca, odobrenje ili

drugi akt) u skladu sa zakonom:

b) Ekonomska i finansijska sposobnost

Minimalni iznos ostvarenog
prometa u prethodne dvije
godine uklju¢ujuc¢i minimalni 55

15. iznos ostvarenog prometa u
oblasti koja je predmet javne
nabavke:
Odnos vrijednosti imovine i 56
16. dospjelih obaveza ifili druge

finansijske parametre:

C) Strucéna i tehnicka sposobnost

Iskustvo na kvalitetnom i
uspjeSnom izvr§avaniju istih ili 57

1. sliénih poslova iz oblasti
predmeta nabavke:
18. Stru¢ni i kadrovski kapaciteti koji | 54

su potrebni za izvrSenje ugovora:

49 Upisati zbir svih ugovora potpisanih u VI godini bez PDV.

50 Upisati vrijednost PDV za sve ugovore potpisane u VII godini.

51 Upisati zbir svih ugovora potpisanih u VIl godini bez PDV.

52 Upisati vrijednost PDV za sve ugovore potpisane u VIl godini.

53 Navesti DA ukoliko se zahtijeva, NE ukoliko se ne zahtijeva.

54 Navesti dozvole, licence, odobrenja ili drugi akt koji privredni subjekti treba da posjeduju da bi mogli da obavljaju
djelatnost - pozvati se na zakone i podzakonska akta kojima se zahtijeva posjedovanje ovih akata.

55 1znos moze biti najvie dvostruka procijenjena vrijednost javne nabavke, dokazuje se dostavljanjem finansijskih
iskaza za dvije prethodne finansijske godine.

56 Predvidjeti racio analizu finansijskih izvjestaja po taéno odredenim grupama (pokazatelje likvidnosti, pokazatelje
aktivnosti, pokazatelje strukture finansiranja, pokazatelje rentabilnosti, pokazatelje trziSne vrijednosti).

57 Predvidjeti potvrde izdate od strane investitora, odnosno korisnika o izvrSenim isporukama robe, pruzenim
uslugamai ili izvedenim radovima, tokom prethodnih godina ali ne duze od pet godina, radunajuci i godinu u kojoj je
zapocCet postupak javne nabavke, koje sadrze opis i vrijednost predmeta nabavke, vrijeme realizacije ugovora i
konstataciju da je ugovor blagovremeno i kvalitetno izvrSen.

58 Predvidjeti dokaze o strunim i kadrovskim kapacitetima angazovane radne snage i to o: struénoj spremi (diploma,
uvjerenje, svjedoCanstvo ili drugi odgovarajuéi akt nadleznog organa ili organizacije); struénoj osposobljenosti
(sertifikat, uvjerenje ili drugi akt nadleznog organa ili organizacije); struénom iskustvu u vezi sa predmetom nabavke
(potvrda ili drugi akt nadleznog organa, investitora ili korisnika); na¢inu angazovanja radne snage (prijava na
osiguranje zaposlenog, ugovor o radu, sporazum o preuzimanju zaposlenog, ugovor o kori§¢enju sposobnosti drugog
subjekta ili drugi akt u skladu sa zakonom);
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Mehanizacija, tehni¢ka oprema
i/ili drugi kapaciteti koji su 5o
potrebni za blagovremeno i

kvalitetno izvr§enje ugovora:

19.

Uspostavljen sistem upravljanja
20. kvalitetom iz oblasti predmeta 60
nabavke:

Uspostavljen sistem zastite

v . 61
21. Zivotne sredine:

Opis i karakteristike predmeta 62

22. nabavke:

IV METODOLOGIJA NACINA VREDNOVANJA PONUDA?®

Zaokruziti odabrani a) cijena;®
23. kriterijum za izbor b) odnos cijene i kvaliteta;
najpovoljnije ponude: c) troSak zivotnog ciklusa;
QOdnos cijene i kvaliteta: Bodovi:
1) ponudena cijena; 65

2) kvalitet, ukljuujuci tehnicke, estetske i funkcionalne
karakteristike, dostupnost rjeSenja za sve korisnike, socijalne,
ekoloSke i inovativne karakteristike trgovine i uslova
trgovanja;

(detaljna razrada bodovanja odbarnog/ih parametra/ara)

3) organizacija, kvalifikacije i iskustvo lica kojima ¢e biti
031 | Odnoscijenei povjereno izvrenje predmeta nabavke, kada iskustvo lica
kvaliteta: moze da ima znacajan uticaj na nivo uspjesnosti izvrSenja
predmeta nabavke;

(detaljna razrada bodovanja odbarnog/ih parametra/ara)

4) usluge nakon prodaje i tehni¢ka pomoc¢, uslovi isporuke,
kao Sto su vrijeme isporuke, proces isporuke, rok isporuke ili
rok izvrsenja;

(detaljna razrada bodovanja odbarnog/ih parametra/ara)

59 Predvidijeti listu osnovnih sredstava i opreme u svaojini ili obezbijedenih oslanjanjem na sposobnost drugog subjekta
ili obezbijedenih na drugi nacin, u skladu sa zakonom, za dokazivanje, radi utvrdivanja ispunjenosti uslova iz ¢lana
106 stav 1 tacka 3 ovog zakona.

60 Predvidjeti sertifikat ili drugi akt izdat od strane nadleznog organa ili oviad¢ene organizacije o uspostavljenom
sistemu upravljanja kvalitetom iz oblasti predmeta nabavke, radi utvrdivanja ispunjenosti uslova iz ¢lana 106 stav 1
tacka 4 ovog zakona.

61 Predvidjeti sertifikat ili drugi akt izdat od strane nadleznog organa ili oviad¢ene organizacije o uspostavljenom
sistemu zastite Zivotne sredine, radi utvrdivanja ispunjenosti uslova iz ¢lana 106 stav 1 tacka 5 ovog zakona.

62 Predvidjeti uzorak, katalog ili fotografiju predmeta nabavke, ¢iju je vierodostojnost ponudaé obavezan potvrditi,
ako to narucilac zahtijeva, radi utvrdivanja ispunjenosti uslova iz ¢lana 106 stav 1 tacka 6 ovog zakona.

63 U skladu sa Pravilnikom o metodologiji na¢ina vrednovanja ponuda u postupku javnih nabavki ("Sluzbeni list CG",
broj 74/20).

64 Samo za nabavke u oblasti odbrane i bezbjednosti, u pregovaratkom postupku bez prethodnog objavljivanja
poziva za javno nadmetanje i u jednostavnim nabavkama.

65 U skladu sa ¢lanom 118 stav 5 ZJN najviSe do 90 bodova, preostali broj bodova do 100 dodijeliti kvalitetu po
predvidenim parametrima.
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Troskovi koje snose narugéilac ili drugi korisnik, kao sto
su:
— troSkovi nabavke, odnosno kupovine;
— troSkovi korid¢enja, kao sto je potroSnja energije i drugih
resursa;
— troSkovi odrzavanja;
— troSkovi povezani sa zavrSetkom Zzivotnog ciklusa, kao
§to su troSkovi prikupljanja i reciklaze.

(detaljno obrazloZiti svaki odabrani troSak i dodijeliti
L odgovarajuci broj bodova po svakom - u koloni "bodovi"
Trosak Zivotnog navesti samo ukupan broj bodova)
23.2. . 66
ciklusa:

Troskovi otklanjanja uticaja predmeta nabavke tokom
zivotnog ciklusa na zivotnu sredinu, ako se moze
odrediti i provjeriti njihova novéana vrijednost, a koji
mogu ukljuéiti tro§kove smanjenja efekata emisije
gasova ili emisije drugih zagadivaéa, kao i druge
troskove ublazavanja klimatskih promjena.
(detaljno obrazloZiti svaki odabrani trosak i dodijeliti
odgovarajuci broj bodova po svakom - u koloni "bodovi"
navesti samo ukupan broj bodova)

V TEHNICKA SPECIFIKACIJA

Dostavljanje tehnitke specifikacije na

24. obrascu datom u Prilogu:

67 DA/NE

Obrazloziti razloge zbog kojih predmet
25. nabavke nije podijeljen po partijama 68
(ukoliko jeste, preskociti ovu rubriku):

Nacin utvrdivanja ekvivalentnosti u slu¢aju |

26. postupanja po ¢lanu 88 stav 3 ZJN:

Razlozi za odredivanje predmeta nabavke | .,

21. po jedinici mjere u odnosu na koju se daje

66 Utvrditi odredene troSkove (jedan ili viSe troSkova) zivotnog ciklusa predmeta nabavke, a zatim utvrditi metod
nacina vrednovanja ponuda po osnovu tih troSkova, te za svaki najpovoljniji iznos predvidenog troSka utvrditi
maksimalni broj bodova, tako da njihov zbir €ini 100 bodova.

67 Oznaditi DA ili NE u zavisnosti od toga da li je tehni¢ka specifikacija sastavni dio ovog obrasca. Tehnitku
specifikaciju izraditi u svemu u skladu sa ¢lanom 87 ZJN, a kod nabavki u oblasti odbrane i bezbjednosti u skladu sa
Uredbom o listi vojne opreme i proizvoda, postupku i nacinu sprovodenja javnih nabavki u oblasti odbrane i
bezbjednosti ("Sluzbeni list CG", broj 76/20).

68 Predmet nabavke mozZe da se podijeli na partije, prema vrsti, svojstvima, namjeni, mjestu ili vr.emenu izvr§enja
ugovora, pod uslovom da je odreden predmet i vrijednost svake pojedinacne partije, uzimajuci u obzir mogucénost
uc¢eS¢a malih i srednjih privrednih subjekata u postupku javne nabavke. Ako predmet nabavke nije podijeljen po
partijama, zakonska obaveza narucioca je da u tenderskoj dokumentaciji navede razloge za tu odluku. U ovoj rubrici
potrebno je detaljno obrazloziti razloge zbog kojih nije moguce podijeliti predmet nabavke po partijama. Ukoliko je
predmet nabavke podijeljen po partijama, zanemariti ovu rubriku.

69 U slu¢aju ako se ne moZe precizno i razumljivo opisati predmet nabavke u skladu sa ¢lanom 87 stav 4 ZJN, mogu
se navesti elementi kao Sto je robni znak, patent, tip ili proizvoda¢, pod uslovom da takav navod bude praéen rije¢ima
"ili ekvivalentno". U tom slu€aju obaveza narucioca je da u tenderskoj dokumentaciji navede kriterijume za utvrdivanje
ekvivalentnosti predmeta nabavke ili da navede standard koji treba da ispunjava predmet nabavke. Ukoliko se ne
koristi ova opcija, preskociti ovu rubriku.

70 Ako se, zbog specificnosti predmeta javne nabavke, ne moze odrediti taéna koli¢ina predmeta nabavke, predmet
nabavke se odreduje po jedinici mjere u odnosu na koju se daje ponuda, s obzirom na ukupnu procijenjenu vrijednost
nabavke. Potrebno je navesti razloge zbog kojih nije moguce odrediti taénu koli¢inu predmeta nabavke, pa se ista
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ponuda (u slu€aju da se koristi ova opcija
iz Zakona):

VI DEFINISANJE SPECIFICNIH USLOVA ODABRANIH POSTUPAKA JAVNE NABAVKE™

o8. Naéir_1 ograni¢enja broja kvalifikovanih 72
kandidata:
29. Podnosenja ponuda sa varijantama: 73 DA/NE
30. Elektronska aukcija: 7 DA/NE
31. Elektronski katalog: & DA/NE
32. Vrsta i uslovi rezervisane nabavke: 76
33. Predmet pregovora: w
34. Nacin pregovaranja: 8

Naziv potencijalnih ponudaca kod
35. pregovarackog postupka bez prethodnog | 7
objavljivanja poziva za javno nadmetanje:

Obrazlozenje razloga skracgivanja roka za
36. podnoSenje ponuda iz razloga hitnosti 80
javne nabavke:

mora odrediti po jedinici mjere u odnosu na koju se daje ponuda. Ukoliko se ne odreduje predmet nabavke po jedinici
mjere u odnosu na koju se daje ponuda, preskociti ovu rubriku.

7 Ne primjenjuje se kod jednostavnih nabavki.

72 Tenderskom dokumentacijom moze da se ograniéi broj kvalifikovanih kandidata, s tim $to taj broj ne moze biti
maniji od pet kandidata u ograni¢enom postupku javne nabavke i manji od tri u konkurentskom postupku sa
pregovorima, konkurentskom dijalogu i partnerstvu za inovacije. U ovom slu€aju izbor predvidenog broja kandidata
vrSi se prema broju i/ili iznosu referenci za dokazivanje zahtijevanih uslova sposobnosti za kvalifikaciju. Ako je broj
kvalifikovanih kandidata manji od broja predvidenog tenderskom dokumentacijom, narucilac moze da nastavi
postupak javne nabavke, ako je tu moguénost predvidio tenderskom dokumentacijom. Ukoliko se ne koristi ova opcija
preskogiti ovu rubriku.

73 Navesti da li je dozvoljeno podno$enje ponude sa varijantama navodenjem rije¢i DA ili NE. Ponudom sa
varijantama se nudi predmet nabavke koji zadovoljava minimalne tehniCke i funkcionalne zahtjeve, odnosno
standarde koje je narucilac utvrdio tenderskom dokumentacijom, sa tehnic¢kim karakteristikama razliCitim od
karakteristika datih tehnickom specifikacijom.

74 Uspostavljanjem ESJN daje se mogucnost da zaklju¢ivanju ugovora o javnoj nabavci prethodi elektronska aukcija
u skladu sa ¢lanom 71 ZJN. Oznaditi DA ili NE u zavisnosti od toga da li se koristi ova opcija.

75 Uspostavljanjem ESJN narugilac moze tenderskom dokumentacijom da utvrdi da se ponuda podnosi u formi
elektronskog kataloga ili da ponuda sadrzi elektronski katalog u skladu sa ¢lanom 72 ZJN. Oznaditi DA ili NE u
zavisnosti od toga da li se koristi ova opcija.

76 Ukoliko se daje mogucnost rezervisanja prava u¢e$ca u postupku javne nabavke navesti vrste i uslove rezervisane
nabavke.

77 Kod pregovrackih postupaka navesti $ta ¢e biti predmet pregovora (cijena, tehnike karakteristike traZzene robe,
usluga, radova i sl.).

78 Navesti proceduru pregovaranja (poCetak pregovora, tok pregovora, broj lica koja mogu uestvovati u
pregovaranju, rok pregovaranja i sli¢no).

79 Kod pregovarackog postupka bez objave potrebno je dostaviti podatke - predlog potencijalnih
proizvodaca/ponudaca/dobavljata (naziv, adresa, kontakt telefon, e-mejl i drugo), s obzirom da se u tom postupku
tenderska dokumentacija upucuje na konkretnu adresu. Naravno potrebno je u tom slu€aju navesti i saglasnost
Direktorata za politiku javnih nabavki koja je preduslov za isti.

80 Zakonodavac je dao mogucnost narudiocu da moze da odredi krac¢i rok za podno$enje ponuda u otvorenom
postupku javne nabavke roba i usluga vrijednosti jednake ili ve¢e od 150.000,00 eura, odnosno radova vrijednosti
jednake ili ve¢e od 500.000,00 eura, a koji ne moze da bude kra¢i od 15 dana od dana objavljivanja tenderske
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VIl ZAHTJEVI U POGLEDU NACINA IZVRSAVANJA PREDMETA NABAVKE KOJI SU OD ZNACAJA ZA
SACINJAVANJE PONUDE | IZVRSENJE UGOVORA®!

37. Rok izvrSenja ugovora:

38. Mjesto izvrSenja ugovora:

39. Rok pla¢anja:

40. Nacin placanja:

41. Uslovi pla¢anja:

42. Garantni rok:

43. Garancija kvaliteta:

44. Nacin sprovodenja kontrole kvaliteta: 82

Dokaz odnosno sertifikat, koje izdaju
akreditovana sertifikaciona tijela o

45. ispunjavanju uslova kvaliteta predmeta
nabavke:
Dokaz odnosno sertifikat, koje izdaju
46 akreditovana sertifikaciona tijela o
' ispunjavanju uslova zastite zivotne
sredine:
47 Izvjestaj o testiranju, potvrde i drugi nacini
' dokazivanja:
48. Testiranja i metoda testiranja:
49. Primopredaja i pustanje u rad:

50. Probni rad:

51. Obuka/struéno osposobljavanje:

dokumentacije, ako to zahtijevaju razlozi hitnosti javne nabavke koji nijesu izazvani krivicom narucioca. Ukoliko
jedinica ima namjeru da koristi ovu mogucnost potrebno je navesti opravdane razloge za skracivanje roka za
podnosenje ponuda. Direkcija za nabavke zadrzava pravo da ne prihvati obrazloZenje razloga za skracivanje roka
za podnoS$enje ponuda, ukoliko procijeni da isti nije opravdan i da postoiji rizik za ponistenje postupka javne nabavke
iz razloga neopravdanog skracivanja roka za podno$enje ponuda, bez obavjestavanja organizacione jedinice koja je
podnijela zahtjev. Ukoliko se ova opcija ne koristi, zanemariti ovu rubriku.

81 Zahtjeve odabrati u zavisnosti od neophodnosti istog za realizaciju ugovora, potreba organizacionih jedinica koje
pokre¢u nabavku i specificnosti samog predmeta javne nabavke. Objasnjenje trazenog zahtjeva mora biti jasno i
precizno.

82Qpisati nacin kontrole kvaliteta predmeta nabavke i po potrebi kontrolu kvaliteta materijala koji se koriste pri
proizvodniji robe/ i/ili gotovih proizvoda u akreditovanim laboratorijama i/ili od strane nadzornog organa u skladu sa
posebnim zakonom i dr. U vezi sa navedenim potrebno je i upisati sliedece podatke: naziv organa koji vrsi nadzor
i/ili ispitivanje, nacin njegovog formiranja (da li se naknadno formira ili je ve¢ definisan ili na drugi nacin ugovoren),
opisati na koji nacin se vrsi kontrola kvaliteta, u kojoj fazi izvr§enja ugovora, nacin uklju¢enja eksternih institucija u
kontrolu kvaliteta i sve druge detalje koji su neophodni da budu definisani ugovorom (obaveze isporucioca u vezi
transporta, smjestaja nadzornog organa, troskovi ispitivanja i drugo).
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52. Obiljezavanija ili etiketiranja:

53. Pakovanije:

Nacin obraduna troSkova izvedenih

54. radova:

55. Tehnike i metode gradenja:

56. Uslovi za primopredaju:

57. Zahtjev za oznake:

Ponudac snosi troSkove naknade
koriS¢enja patenata i odgovoran je za

58. povredu zasti¢enih prava intelektualne
svojine trecih lica:

59. Obezbjedenje rezervnih djelova:

60. Servisiranje:

61. Prate¢a dokumentacija:

62. Post-garantne obaveze:

63. Ostalo:

VIl PODACI O LICIMA KOJA CE BITI ODGOVORNA ZA REALIZACIJU UGOVORA/OKVIRNOG
SPORAZUMA

Lice ili viSe lica koje/a ¢e rieSenjem biti 83
imenovano/a za realizaciju ugovora o
javnoj nabavci i biti duzno/a da prati/e
izvr§enje ugovora, kontroliSe/u da li se
ugovor realizuje u skladu sa odredbama,
vrsi/e prijem roba, usluga ili radova,
dostavlja/ju Direkciji za nabavke i
ugovaranije izvjestaj o realizaciji ugovora i
64. ostale potrebne radnje u vezi sa
izvrSenjem predmeta nabavke/ugovora a
koje su propisane internim aktom -
Procedurom za pracenje realizacije
ugovora o javnhoj nabavci (€in, funkcija,
organizaciona jedinica, kontakt telefon
- fiksni i mobilni, e-mail adresa, stepen
stru€ne spreme i zvanje):

IX RASKID I IZMJENA UGOVORA O JAVNOJ NABAVCI

83 U zavisnosti od sloZenosti predmeta nabavke ili realizacije ugovora, neophodno je navesti sva lica koja ée biti
odgovorna za razli¢ite faze realizacije ugovora a koje mogu ukljucivati kontrolu osnovnog i/ili pomoénog materijala
koji se koriste pri izradi, kontrolu gotovih proizvoda, kontrolu dinamike isporuke robe/realizacije usluge, prijem robe,
usluge ili primopredaja i konaéni obracun izvedenih radova i sli€no.
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65. Razlozi. za raskid ugovora o javnoj a4
nabavci:
66. Razlozi. Za izmjenu ugovora o javnoj a5
nabavci:
X LICA ANGAZOVANA NA SPROVODENJU PREDMETNE JAVNE NABAVKE®®
67 Predlo'g élanova_ ko_m?sije (€in, funkcija, 7
' organizaciona jedinica, kontakt telefon

84 U skladu sa ¢lanom 150 ZJN. Narudilac je duzan da raskine ugovor o javnoj nabavci narocito ako: 1) nastupe
okolnosti koje za posljedicu imaju bitnu izmjenu ugovora koja iziskuje sprovodenje novog postupka javne nabavke;
2) nastupi neki razlog koji predstavlja osnov za obavezno iskljucenje iz ¢lana 108 ili iz ¢lana 110 ZJN. Pod bitnom
izmjenom ugovora smatra se izmjena prirode ugovora u materijalnom smislu u odnosu na ugovor koji je prvobitno
zaklju€en ako je ispunjen jedan ili viSe sljedecih uslova: 1) izmjenom se uvode uslovi koji bi, da su bili dio prvobitnog
postupka javne nabavke, omogucavali uklju€ivanje drugih privrednih subjekata u odnosu na izabrane ponudace ili
prihvatanje druge ponude u odnosu na prihvacenu ili bi omogucili ve¢u konkurentnost u postupku javne nabavke koji
je prethodio zaklju€enju ugovora; 2) izmjenom se mijenja privredna ravnoteZza ugovora u korist privrednog subjekta
sa kojim je zakljuéen ugovor na nacin koji nije predviden prvobitnim ugovorom; 3) izmjenom se znac¢ajno povecava
obim ugovora; 4) promjena privrednog subjekta sa kojim je zaklju€en ugovor o javnoj nabavci, osim u slu€aju iz ¢lana
151 stav 1 tacka 4 ZJN; 5) ako ponudac ne izvrSava ugovorene obaveze, kao i u drugim slu¢ajevima koje narucilac
utvrdi tenderskom dokumentacijom, u skladu sa zakonom. U slu€aju raskida ugovora naru€ilac je duzan da
obavjestenje o raskidu ugovora objavi na ESJN u roku od deset dana od dana raskida ugovora.

85 U skladu sa ¢lanom 151 ZJN. Ugovor o javnoj nabavci tokom njegovog trajanja moze da se izmijeni bez
sprovodenja novog postupka javne nabavke: 1) ako su izmjene, bez obzira na njihovu vrijednost izraZzenu u novcu,
predvidene tenderskom dokumentacijom i ugovorom o javnoj nabavci i ukljuuju izmjenu cijene ili varijante, sa
utvrdenim obimom i prirodom mogucéih izmjena ili varijanti, kao i uslovima u kojima se izmjene mogu vrsiti, pod
uslovom da se ugovorom ne predvidaju izmjene kojima se mijenja ukupna priroda ugovora o javnoj nabavci, a
povecanje vrijednosti ugovora nije ve¢e od 20% vrijednosti prvobitnog ugovora; 2) radi nabavke dodatnih roba,
usluga ili radova, koji su postali neophodni, a koji nijesu bili ukljuéeni u prvobitni ugovor o javnoj nabavci, ako
promjena privrednog subjekta sa kojim je zaklju¢en ugovor nije moguca iz ekonomskih ili tehnickih razloga, kao Sto
su zahtjevi kompatibilnosti sa postoje¢om opremom, uslugama ili radovima nabavljenim u okviru prvobitne nabavke
i moze da prouzrokuje znacajne poteSkoce ili znatno poveéavanje trodkova za narucioca a povecanje vrijednosti
ugovora nije ve¢e od 20% vrijednosti prvobitnog ugovora; 3) kada je potreba za izmjenom ugovora nastala zbog
okolnosti koje narucilac u vrijeme zaklju€ivanja ugovora nije mogao da predvidi, a izmjenom se ne mijenja priroda
ugovora a povecanje vrijednosti ugovora nije ve¢e od 20% vrijednosti prvobitnog ugovora; 3a) kad je potreba za
izmjenom ugovora nastala zbog okolnosti koje narucilac u vrijeme zaklju€ivanja ugovora nije mogao da predvidi, a
izmjenom se ne mijenja priroda ugovora ve¢ se vrSi samo smanjenje ugovorene vrijednosti; 3b) kad se vrsi zamjena
podugovaraca, u skladu sa ¢lanom 128 st. 10, 11 i 12 ovog zakona; 4) ako privrednog subjekta nakon restrukturiranja,
uklju€ujuci preuzimanje, spajanje, kupovinu ili ste€aj, zamjenjuje u potpunosti ili djelimi€éno novi pravni sljedbenik,
odnosno privredni subjekat, koji ispunjava prvobitno odredene uslove zaklju€enog ugovora o javnoj nabavci, a
izmjene su predvidene tenderskom dokumentacijom, pod uslovom da se ne vrSe druge bitne izmjene ugovora iz
¢lana 150 stav 2 ovog zakona. Ako je neophodno u ugovoru o javnoj nabavci vrsiti bithe izmjene iz €lana 150 stav 2
ovog zakona narucilac ¢e pokrenuti novi postupak dodjele ugovora. Ako se vrSi viSe izmjena, vrijednost ugovora o
javnoj nabavci se procjenjuje na osnovu neto kumulativne vrijednosti svih izmjena. Obaveza narucioca je da izmjenu
ugovora objavi na ESJN u roku od tri dana od dana zakljucivanja izmjene ugovora. Navedene odredbe primjenjuju
se i na izmjene okvirnog sporazuma tokom njegovog trajanja.

86 Osim ¢lanova komisije iz organizacione jedinice nadlezne za sprovodenje postupaka javnih nabavki i sluzbenika
za javne nabavke, koja lica su po sluzbenoj duznosti angazovana na sprovodenju postupka predmetne javne
nabavke.

87 Obavezno navesti sve traZzene podatke o licima koja su predloZena za ¢lanove komisije. Ovo je potrebno iz razloga
sacinjavanja rjeSenja o imenovanju ¢lanova komisije, gdje je potrebno unijeti ove podatke, kao i iz razloga lakse,
svrsishodnije i efikasnije komunikacije sa licima koja su u Ministarstvu odbrane rasporedena na poslovima javnih
nabavki, a koja lica su zaduzena za sprovodenja postupaka javnih nabavki. Komisiju formirati u skladu sa Pravilnikom
o blizim kriterijumima za obrazovanje komisije za sprovodenje postupka javne nabavke ("Sluzbeni list CG", broj
55/20). Clan Komisije - struénjak iz oblasti predmeta javne nabavke je lice koje ima najmanje kvalifikaciju visokog
obrazovanja, sedmi nivo (VII) u obimu 240 kredita CSPK-a iz oblasti predmeta javne nabavke i polozen strucni ispit
iz oblasti predmeta javne nabavke, ako je utvrden posebnim propisom i najmanje tri godine radnog iskustva u struci.
Ako predmet javne nabavke obuhvata viSe razli€itih oblasti, u Komisiju se mora imenovati najmanje jedan struénjak
iz svake od tih oblasti koji ispunjava navedene uslove. Ako predmet nabavke spada u viSe razli¢itih ili srodnih oblasti,
u Komisiju se mora imenovati najmanje po jedan stru€njak iz tih oblasti koji ispunjava navedne uslove, ¢lanovi
Komisije mogu imati najmanje kvalifikaciju visokog obrazovanja, Sesti nivo (VI) nacionalnog okvira kvalifikacije, u
obimu 180 kredita CSPK-a, izuzetno, diplomirani pravnik koji je ¢lan Komisije treba da ima: najmanje kvalifikaciju
visokog obrazovanja, sedmi nivo (VII) nacionalnog okvira kvalifikacije, u obimu 240 kredita CSPK-a i polozZen struéni
ispit za rad u drzavnim organima ili najmanije tri godine radnog iskustva u obavljanju pravnih poslova.
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- fiksni i mobilni, e-mail adresa, stepen
struéne spreme i zvanje):

Lice/a koje je/su u€estvovalo/a u
planiranju predmetne javne nabavke (€in,
68. funkcija, organiza_cion_a_jedin_ica, | es
kontakt telefon - fiksni i mobilni, e-mail
adresa, stepen struéne spreme i

zvanje):
Da li su lica iz tacke 67 i 68 u
69. potencijalnom sukobu interesa u smislu 89 DA/NE
Clana 41 ZIN?
70. Podaci o istraZivanju trZiSta predmeta %
nabavke:

88 Obavezno navesti sve traZzene podatke o licima koja su ucestvovala u planiranju predmetne javne nabavke.

89 Oznaciti DA ili NE u zavisnosti od toga da li mozZe nastati sukob interesa. Sukob interesa izmedu narudioca i
privrednog subjekta postoji ako: 1) predstavnik narucioca koji djeluje u ime i/ili za ra€un narucioca, koji sprovodi
postupak javne nabavke, ima direktno ili indirektno finansijski, privredni ili drugi li¢ni interes koji moze da uti¢e na
njegovu nepristrasnost i nezavisnost u sprovodenju postupka javne nabavke, a narocito ako u€estvuje u upravljanju
kod privrednog subjekta ili ima vlasnicki udio ili akcije u iznosu ve¢em od 2,5% kapitala ili drugo pravo na osnovu
kojeg moze da ucestvuje u upravljanju poslovanjem privrednim subjektom; 2) ovlaSc¢eno lice privrednog subjekta ima
vlasnicki udio ili akcije naru€ioca u iznosu ve¢em od 2,5% vrijednosti kapitala ili je sa predstavnikom narucioca bracni
ili vanbracni drug, bez obzira da li zajednica i dalje postoji, srodnik u pravoj liniji ili u pobo&noj liniji do Cetvrtog stepena,
tazbinskoj do drugog stepena ili kao usvojilac ili usvojenik. Predstavnik narucioca je ovlas¢eno lice narucioca,
sluzbenik za javne nabavke, ¢lan komisije za sprovodenje postupka javne nabavke, lice koje u€estvuje u pripremi
tenderske dokumentacije i lice koje u€estvuje u planiranju nabavke, kao i navedena/o lica/e koja/e djeluje u ime i/ili
za racun narucioca u zajedni¢koj nabavci. Odredba koje se odnose na ovlaséeno lice privrednog subjekta odnosi se
i na ovlasc¢eno lice kandidata, ponudaca, ¢lana zajednic¢ke ponude i/ili podugovara¢a. Odredbe za predstavnika
narucioca odnosi se i na srodnike u pravoj liniji i u pobo¢noj liniji do Cetvrtog stepena, srodnike po tazbini do drugog
stepena, bracnog ili vanbraénog druga, bez obzira da li je brak prestao, usvojioca i usvojenika i predstavnika
narucioca. Prenos udjela ili akcija u vlasnistvu na drugo pravno ili fizicko lice u skladu sa propisima o sprecavanju
sukoba interesa ne isklju€uje postojanje sukoba interesa dok prenos udjela traje.

9 Upisati podatke o istraZivanju trzidta, da li je i kako izvr§ena provjera cijena na trzistu, da li su u obzir uzeti porezi,
troSkovi transporta, da li je ustanovljen period garancije koji se daje na trzistu, podaci o odrzavanju i sliéno - podaci
moraju biti validni u vrijeme pokretanja postupka. Clanom 85 ZJN propisano je da narugilac moZe prije pripremanja
plana nabavki i pokretanja postupka javne nabavke da izvrSi istraZivanje trzista, radi odredivanja predmeta nabavke
i njegove procijenjene vrijednosti, kao i da moze da o predmetu nabavke zatrazi misljenje nezavisnih stru¢njaka,
nadleznih organa ili potencijalnih u¢esnika na trzistu. Ovo misljenje moze da se koristi u planiranju i sprovodenju
nabavki pod uslovom da ne dovode do naruSavanja nacela trziSne konkurencije, zabrane diskriminacije i
transparentnosti.
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PRILOG 2
TEHNICKA SPECIFIKACIJA ZA NABAVKU DOBARA (SREDSTAVA)

Nacelni sadrzaj:

1. Jednoznacno definisan naziv predmeta nabavke u skladu sa Planom nabavki, za koji se
projektuje obezbjedenje kvaliteta tokom cCitavog zivotnog ciklusa;

2. Konfiguracija predmeta nabavke sa karakteristicnim tehnickim podacima;

3. Pripadajuci zakonski, pravni i tehni¢ki propisi i tehnicka dokumentacija u vezi sa
predmetom nabavke, a najmanije: spisak tehnickih propisa, spisak standarda koji su potrebni
za blize definisanje odredenih karakteristika, spisak potrebne konstrukcione dokumentacije
i spisak specifitne dokumentacije za kontrolisanje proizvodnje sredstva ako se radi o
naoruzanju i vojnoj opremi, itd;

4. Zahtjevi za kvalitet sredstva &ijim ispunjavanjem se u potpunosti ispunjavaju takti¢ko-
tehniCki zahtevi - specifikacija za predmet nabavke. Zahtjevi se moraju iskazati merljivim
veliCinama i atributima koji se mogu provijeriti. Broj¢ane vrednosti, kao i odstupanja,
preventivno treba da odgovaraju vazeéim tehni¢kim propisima i standardima. Zahtjevi
moraju da budu jasni, kratki i precizni. UopStene zahtjeve i zahtjeve koji se ne mogu provijeriti
ne treba unositi u tehnicki zahtjev za nabavku. Sadrzaj zahtjeva za kvalitet se moze dijeliti
prema slede¢im podnaslovima: dimenzije, masa i spoljni izgled; karakteristike
funkcionalnosti i bezbjednosti pri upotrebi: mehanike, elektriCne, elektromagnetne,
balistiCke, akusti¢ne, optiCke, opto- elektronske i ostale karakteristike; uticaj okoline i drugo;
5. Procijenjeni rizici vezane za obezbedenje kvaliteta tokom ¢itavog Zivotnog vijeka dobra;
6. Metode i nosioci ocenjivanja usaglaSenosti za provjeru zahtjeva kvaliteta koje bi se
primenili kroz sprovodenje verifikacionih ispitivanja i metode koje ¢e se primijeniti kroz
vrSenje tehniCke ocjene ispunjenosti zahtjeva kvaliteta kod proizvodaca (ocjenjivanje
sistema menadzmenta kvalitetom, kontrola procesa proizvodnje i karakteristika kvaliteta
dobra);

7. Zahtjevi za: obukom krajnjih korisnika za rukovanje i odrzavanje sredstvom, za
obezbedenje servisa i remonta u garantnom i van garantnom roku, specijalistickom obukom
lica za vide stepene odrzavanje i remonta, dokumentacijom (korisni¢ka, servisna, remontna,
itd.), priborom, alatom (opSte i specijalne namjene), rezervnim dijelovima i potroSnim
materijalima i ostali zahtevi iz domena integralne logistiCke podrske;

8. Zahtjevi isporuciocu (proizvodacu) u vezi definisanja nacina povlacenja dobra iz upotrebe
na ekoloski prihvatljiv nacin;

9. Zahtjevi isporuciocu (proizvodacu) u vezi isprave (deklaracije) o usagladenosti sredstva
sa zahtjevima kvaliteta iz ugovora, predmetnog tehnickog propisa o kvalitetu proizvoda sa
trzista i deklarisanim karakteristikama u tehnic¢koj dokumentaciji proizvodaca;

10. Redosljed aktivnosti prijema, odnosno koji je prijem prvi - kvalitativan ili kvantitativan;
11. Aktivnosti komisije za kvalitativni prijem za ocjenu usaglasenosti u toku kvalitativhog
prijema sredstva (utvrdivanje ugovorene konfiguracije, potvrdivanje postojanja dokaza o
izvrSenim ocjenjivanjima usaglasenosti prema svim zahtjevima kvaliteta, potrebna dodatna
ispitivanja i sl.);

12. Broj uzoraka, nacin ispitivanja i ostali bitna pitanja za uzorke (ako postoji potreba za
uzorcima); itd.
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PRILOG 3

EXCEL FORMA ZA UNOS TEHNICKE SPECIFIKACIJE NA ELEKTRONSKI SISTEM
JAVNIH NABAVKI KADA JE PREDMET NABAVKE CJELINA

Bitne karakteristike predmeta

i k
Opis predmeta nabavke nabavke

Koli¢ina Jedinica mjere

EXCEL FORMA ZA UNOS TEHNICKE SPECIFIKACIJE NA ELEKTRONSKI SISTEM
JAVNIH NABAVKI KADA JE PREDMET NABAVKE PODIJELJEN PO PARTIJAMA

Tip reda ijenjena vrij Valuta Opis partije Opis predmeta nabavke Bitne istike predmeta nabavke Koligina Jedinica mjere
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PRILOG 4

Obrazac IV
P

CRNA GORA
Ministarstvo odbrane

Broj:
Mijesto i datum:

U skladu sa ¢lanom 2 stav 3 Internog uputstva o sprovodenju posebnih javnih nabavki u oblasti
odbrane i bezbjednosti broj 0705-426/21-2306/1 od 31.03.2021. godine i 0704-426/23-1981 od
01.03.2023, ovlas¢eno lice Ministarstva odbrane Crne Gore donosi

PLAN POSEBNIH JAVNIH NABAVKI U OBLASTI ODBRANE | BEZBJEDNOSTI ZA

GODINU
RE | VRST | OPIS [1zNO | 1zN [ 1ZNO |iznos | Iznos | 1ZvOR AKTIV | KO [ PLANI
DN | A PRED |S 0s | s okvir | PDV | FINANSIR | NOST | NT | RANI
| | PRED | META | NAB |PD | NAB |nog |za ANJA O | IZNOS
BR | META | NABA | AVKE | V AVKE | spora | okvir | (BUDZET/ NA
0J | NABA | VKE |BEZ SA | zuma |ni PRIHOD) lKJONT
VKE PDV PDV spor AKTIV
azu NOSTI
m
1.

Ukupna vrijednost bez PDV-a:
Ukupna vrijednost PDV-a:
Ukupna vrijednost sa PDV-a:

Ovlascéeno lice narucdioca
M.P.

(potpis ovlas¢enog lica)

Obrazac V
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ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSEBNE JAVNE NABAVKE U OBLASTI ODBRANE |

BEZBJEDNOSTI

(do 8.000,00 € bez PDV-a)
bez zaklju¢ivanja ugovora

Plan posebne javne nabavke u oblasti

L. odbrane i bezbjednosti:
Redni broj iz plana posebnih javnih
2. nabavki u oblasti odbrane i
bezbjednosti:
3. | Predmet nabavke (naziv):
VRIJEDNOST NABAVKE:
Ukupna: . € ,konto___ Sifra placanja
po potprogramu Upravljanje i administracija Ministarstva odbrane
Strucni i (13 028 001 001) € konto
operativni poslovi
Ministarstva
odbrane
Bilateralna saradnja
(13 028 002 001) € konto
PO potprogramu Multilateralna saradnja
procijenjena | Medunarodna (13 028 0_02 _002) . € konto _
4 vrijednost saradnja Predstavljfavnjt_a Crne Gore u diplomatsko konzularnim _
. (bez PDV- predstavnidtvima i medunarodnim organizacijama u oblasti
a): odbrane
(13 028 002 003) € konto
NATO operacije
(13 029 001 001) € konto
po potprogramu EU misije
Operacije (13 029 001 002) € konto
UN misije
(13 029 001 003) € konto
po potprogramu Upravljanje i podrska pripadnicima Vojske Crne Gore
Funkcionisanje (13 029 002 001) € konto
Vojske Crne Podrska civilnim institucijama i stanovnistvu
Gore (13 029 002 002) € konto
PO potprogramu Vojno-vojna saradnja
Medunarodna (13 029 003 001) € konto
vojna saradnja Komande NATO
(13 029 003 002) € konto
Vjezbe
po potprogramu (13 029 004 002) € konto
Obuka i vjezbe Obuke
(13 029 004 003) € konto
po potprogramu Unapredenije infrastrukture Vojske Crne Gore
Opremanje i (13 030 001 002) € konto
infrastruktura Nabavka opreme za Vojsku Crne Gore
Vojske Crne (13 030 001 003) € konto
Gore

po potprogramu
Opremanje

Nabavka opreme za Ministarstvo odbrane
(13 030 002 001) € konto

91 Upisati procijenjenu vrijednost nabavke iz Plana (bez PDV-a).
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Ministarstva

odbrane

po potprogramu Upravljanje i administracija rada OBD-a
Rukovodenije i (13 031 001 001) € konto
koordinacija rada

OBD-a

po potprogramu Bilateralna i multilateralna saradnja OBD-a
Medunarodna (13 031 002 001) € konto

saradnja OBD-a

5. Detaljan opis zahtjeva:

PRIJEM - REALIZACIJA ODLUKE/IZVRSENJE UGOVORA

6. Podaci o primaocu: 92

Lica koja ¢e saciniti i dostaviti
izvjestaj o realizaciji Odluke o
nabavci nadleznoj organizacionoj
7. jedinici (€in, funkcija,
organizaciona jedinica, kontakt
telefon - fiksni i mobilni, e-mail
adresa):

Podaci o ispitivanju trzista
8. | predmeta nabavke (predracun, 93
profaktura, izvor sa weba):

9. Ostalo:

10. | Firme koje su dostavile ponudu na osnovu istrazivanja trzista:

Naziv firme Sjediste Kontakt osoba Telefon E-mail adresa

92 Upisati i opSte podatke o jedinici koja ce ralizovati prijem (OJ MO ili jedinice VCG) i kontakt telefon osobe koja ¢ce
organizovati prijem.

93 Upisati podatke o ispitivanju trzista, da li je i kako izvr§ena provjera cijena na trzistu, da li su u obzir uzeti porezi,
troskovi transporta, da li je ustanovljen period garancije koji se daje na trzistu, podaci o odrzavanju i sl - podaci
moraju biti validni u vrijeme pokretanja postupka.

Nacin ispitivanja trziSta treba da bude naveden: ispitivanje prethodnog iskustva u nabavci konkretnog predmeta,
ispitivanje iskustva drugih narucilaca, putem interneta, ankete, upitnici, prezentacije...
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Obrazac VI

ZAHTJIEV ZA POKRETANJE POSEBNE JAVNE NABAVKE U OBLASTI ODBRANE |

BEZBJEDNOSTI

(do 8.000,00 € bez PDV-a)
sa zakljuéivanjem ugovora

Plan posebne javne nabavke u oblasti

L odbrane i bezbjednosti:
Redni broj iz plana posebnih javnih
2. nabavki u oblasti odbrane i
bezbjednosti:
3. Predmet nabavke (naziv):
VRIJEDNOST NABAVKE:
Ukupna: 94 €, konto 8ifra placanja
po potprogramu Upravljanje i administracija Ministarstva odbrane
Strucni i (13 028 001 001) € konto
operativni poslovi
Ministarstva
odbrane
Bilateralna saradnja
(13 028 002 001) € konto
PO potprogramu Multilateralna saradnja
procijenjena | Medunarodna (13028002002)_____€ konto__
vrijednost saradni Predstavljanje Crne Gore u diplomatsko konzularnim _
4. ja
(bez PDV- predstavnidtvima i medunarodnim organizacijama u oblasti
a): odbrane
(13 028 002 003) € konto
NATO operacije
(13 029 001 001) € konto
po potprogramu EU misije
Operacije (13 029 001 002) € konto
UN misije
(13 029 001 003) € konto
po potprogramu Upravljanje i podrSka pripadnicima Vojske Crne Gore
Funkcionisanje (13 029 002 001) € konto
Vojske Crne Podrska civilnim institucijama i stanovnistvu
Gore (13 029 002 002) € konto
PO potprogramu Vojno-vojna saradnja
Medunarodna (13 029 003 001) € konto
vojna saradnja Komande NATO
(13 029 003 002) € konto
Vjezbe
po potprogramu (13 029 004 002) € konto
Obuka i vjezbe Obuke
(13 029 004 003) € konto
po potprogramu Unapredenije infrastrukture Vojske Crne Gore
Opremanje i (13 030 001 002) € konto
infrastruktura Nabavka opreme za Vojsku Crne Gore
Vojske Crne (13 030 001 003) € konto
Gore
po potprogramu Nabavka opreme za Ministarstvo odbrane
Opremanje (13 030 002 001) € konto
Ministarstva
odbrane

94 Upisati procijenjenu vrijednost nabavke iz Plana (bez PDV-a).
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po potprogramu Upravljanje i administracija rada OBD-a
Rukovodenje i (13 031 001 001) € konto
koordinacija rada
OBD-a
po potprogramu Bilateralna i multilateralna saradnja OBD-a
Medunarodna (13 031 002 001) € konto
saradnja OBD-a
. d) najnize ponudena cijena;
5. PredlogJ_(_RITERIJUMA. e) ekonomski najpovoljnija ponuda; (obrazloziti ukoliko se
(zaokruziti) . S
izabere ovaj kriterijum)
6. Detaljan opis zahtjeva:
7. Ostali, obavezni uslovi za ponudacge: (ova polja su obavezna da se popune)
8. Mjesto izvrSenja:
9. Rok izvr§enja (u danima):
10. | Minimalni garantni rok:
11. | Garancije kvaliteta:
12. | Rok pla¢anja:
13. | Nacin plaéanja:
14. | Ostalo:
PRIJEM - IZVRSENJE nabavke
15 | Podaci o primaocu: 95
Lica koja Ce saciniti i dostaviti
izvjestaj o realizaciji ugovora o
nabavci nadleznoj organizacionoj
16. | jedinici (Cin, funkcija,
organizaciona jedinica, kontakt
telefon - fiksni i mobilni, e-mail
adresa):
17, Podaci o ispitivanju trZista %
predmeta nabavke:
18. | Firme koje su dostavile ponudu na osnovu istraZivanja trzista:
Naziv firme Sjediste Kontakt osoba Telefon E-mail adresa

9 Upisati i opSte podatke o jedinici koja c¢e ralizovati prijem (OJ MO ili jedinice VCG) i kontakt telefon osobe koja ¢e
organizovati prijem.
9 Upisati podatke o ispitivanju trzista, da li je i kako izvr§ena provjera cijena na trzistu, da li su u obzir uzeti porezi,
troskovi transporta, da li je ustanovljen period garancije koji se daje na trzistu, podaci o odrzavanju i sl - podaci
moraju biti validni u vrijeme pokretanja postupka.

Nacin ispitivanja trziSta treba da bude naveden: ispitivanje prethodnog iskustva u nabavci konkretnog predmeta,
ispitivanje iskustva drugih narucilaca, putem interneta, ankete, upitnici, prezentacije...
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Obrazac VII

ZAHTJEV ZA POKRETANJE POSEBNE JAVNE NABAVKE U OBLASTI ODBRANE |

BEZBJEDNOSTI

(za nabavke Cija je procijenjena vrijednost vec¢a od 8.000,00 € bez PDV-a)

Plan posebne javne nabavki u oblasti

L odbrane i bezbjednosti:
Redni broj iz plana posebnih javnih
2. nabavki u oblasti odbrane i
bezbjednosti:
3. Predmet nabavke (naziv):

VRIJEDNOST NABAVKE:

Ukupna: o7 €
po potprogramu | % Upravljanje i administracija Ministarstva odbrane
Struéni i (13 028 001 001) € konto
operativni
poslovi
Ministarstva
odbrane
Bilateralna saradnja
(13 028 002 001) € konto
Do potprogramu Multilateralna saradnja
M (13 028 002 002) € konto
edunarodna dstavljanje Crne Gore u diplomatsko konzularnim
saradnja Preds avijane pic S .
predstavnistvima i medunarodnim organizacijama u oblasti
odbrane
(13 028 002 003) € konto
NATO operacije
procijenjena (13 029 001 001) € konto
vrijednost po potprogramu | EU misije
4. (bez PDV- Operacije (13 029 001 002) € konto
a): UN misije
(13 029 001 003) € konto
Upravljanje i podrska pripadnicima Vojske Crne Gore
PO potprogramu | (13 029 002 001) € konto
Funkcionisanje | podrska civilnim institucijama i stanovnigtvu
\é‘gfeke Crne (13 029 002 002) € konto

Vojno-vojna saradnja

Vjezbe

(13 029 004 002) € konto
po pOth’Ogramu Obuke
Obukaiviezbe | (13 029 004 003) € konto

97 Upisati procijenjenu vrijednost nabavke iz Plana
98 ZaokruzZiti program iz kojeg se placa nabavka i upisati iznos u skladu sa odobrenim budZetom. Narocito vazno za
slu¢ajeve kada se nabavka ne finansira samo iz jednog programa
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po potprogramu
Opremanie i
infrastruktura
Vojske Crne
Gore

Unapredenje infrastrukture Vojske Crne Gore
(13 030 001 002) € konto
Nabavka opreme za Vojsku Crne Gore

(13 030 001 003) € konto

po potprogramu
Opremanje
Ministarstva
odbrane

Nabavka opreme za Ministarstvo odbrane
(13 030 002 001) € konto

po potprogramu
Rukovodenje i
koordinacija
rada OBD-a

Upravljanje i administracija rada OBD-a
(13 031 001 001) € konto

po potprogramu
Medunarodna
saradnja OBD-a

Bilateralna i multilateralna saradnja OBD-a
(13 031 002 001) € konto

po partijama:

Naziv partije: Iznos za partiju:

99

Godina potpisivanja OS: 100

Ukupno ugovoreni iznos po OS:

OKVIRNI

5. SPORAZUM | ! godina OS (godina potpisivanja): 101

Il godina:

102

[l godina:

103

DOZVOLE, LICENCE | DRUGE SPECIFICNOSTI

DOZVOLE | LICENCE koje su
6. obavezne za u€esSce u postupku
javne nabavke:

104 (kada je primjenijljivo)

Dodatni uslovi koje treba da
ispuni ponudac:

105

99 Nazivi partija i iznosi po partijama upisiuju se samo kod nabavki kod kojih su predloZene partije
100 Upisati godinu u kojoj je potpisan okvirni sporazum (godina Plana nabavki po kojoj je pokrenuta procedura na

osnovu koje je potpisan okvirni sporazum)

101 Upisati zbir svih ugovora potpisanih u | godini sa PDV-om (godina potpisivanja OS)

102 Upisati zbir svih ugovora potpisanih u Il godini sa PDV-om

103 Upisati zbir svih ugovora potpisanih u Il godini sa PDV-om

104 prije dostavljanja zahtjeva nadleZna organizaciona jedinica ili drugi organ ministarstva koji je stru¢an iz oblasti
predmeta nabavke, obratice se drzavhom organu koji je nadlezan za izdavanje dokaza podobnosti za uceSée u
postupcima nabavki, odnosno, obezbijedi¢e adekvatnu informaciju o predmetu nabavke. Misljenja recimo od:
InZinjerske komore, Agencije za ljekove i medicinska sredstva, Ministarstva zdravlja, Veterinarske uprave, Agencije
za telekomunikacije, Agencije za za$titu Zivotne sredine, odnosno, druge nadlezne drzavne institucije.

U slu¢aju davanja zvani¢nog misljenja isto je sastavni dio Zahtjeva.

105 U zavisnosti od predmeta nabavke, ukoliko ponudac treba da ispuni odredene uslove u pogledu tehnickih iili
kadrovskih kapaciteta navesti koji su to uslovi i kako ih dokazati (kojim dokumentom, pregledom, izjavom...).

Ukoliko nema takvog uslova ovo polje precrtati.
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8. Uzorak, opis, fotografija: 106

9. Tajnost podataka: 107

Kontrolna lista naoruzanja i 108

10. vojne opreme:

KRITERIJUMI - PODKRITERIJUMI

Predlog f) najnize ponudena cijena;
11. KRITERIJUMA: o)) ekonomski najpovoljnija ponuda;
(zaokruziti) h) po okvirnom sporazumu;

Naziv podkriterijuma: Bodovi:

1) najniza ponudena cijena,; 109

2) rok isporuke roba ili izvr§enja usluga ili radova; 110

3) kvalitet;

4) tekuci troSkovi odrzavanja;

5) troSkovna ekonomicénost;

Ekonomski 6) tehni¢ke i tehnologke prednosti;

najpovoljnija - e .
11.1. | ponuda: 7) program i stepen zastite zivotne sredine, odnosno

energetske efikasnosti;

(ukoliko je ovaj

kriterijum odabran) 8) post-prodajno servisiranje i tehnicka pomoc;

9) garantni period, vrsta i kvalitet garancija i garantovana
vrijednost;

10) obezbjedenje rezervnih djelova;

11) post-garantno odrzavanje;

12) estetske i funkcionalne karakteristike.

13)
11.2. Obrazlozenje izbora 111
podkriterijuma:
12. Specifikacija (detaljan opis): 112 Aneks 1 (obavezan prilog)
13. Ostali, obavezni uslovi za ponudacde: (ova polja su obavezna da se popune)

13.1. | Mjesto izvrSenja: e

114

13.2. | Rok isporuke/izvrdenja:

106 Upisati ukoliko se predlaZze dostavljanje uzoraka, posebnih opisa ili fotografija roba sa obrazlozenjem takvog
zahtjeva.

107 Unijeti da li nabavka sadrzi tajne podatke u cjelini ili djelimi¢no, stepen tajnosti i broj rie$enja o stepenovanju.

108 ynijeti podatak o predmetu nabavke ukoliko se nalazi na Nacionalnoj kontrolnoj listi naoruzanja i vojne opreme,
pri Cemu se treba upisati broj iz liste pod kojim je sredstvo prepoznato.

109 podkriterijum najniza ponudena cijena je obavezan podkriterijum kod kriterijuma ,ekonomski najpovoljnija
ponuda“ i to: za robe i radove najmanje 10 bodova, a za usluge najmanje 10 bodova.

110 Ovaj i svi ostali podkriterijumi su opcioni, a potrebno je upisati predloZeni broj bodova do 100 bodova ukupno..
111 Prilikom odabira podkriterijuma iz prethodne tacke potrebno je voditi racuna da moraju biti povezani sa predmetom
nabavke, oblikovani na precizan i mjerljiv na¢in i ne smiju biti diskriminatorski. U ovo polje potrebno je upisati razloge
za predlozeni nacin vrednovanja, kao i dati predlog njihove kvantifikacije u bodove opisno i/ili matematic¢kim
formulama (za primjenjljive slu€ajeve).

112 ANEKS 1 je tehnicka specifikacija predmetne nabavke koja je napisana u nacelnoj formi priloZzenoj uz obrazac.
Ukoliko ponudena forma nije primjenjljiva iz tehnickih razloga, zahtjev moze biti dostavljen u drugacijem obliku.

113 ypisati podatke o lokaciji/lokacijama isporuke (grad, kasarna, izdvojeni objekat).

114 Obavezno upisati predlog za minimalni i maksimalni rok isporuke od potpisivanja ugovora, koji bi bio prihvatljiv po
misljenju podnosioca zahtjeva (alternativno od izdavanja uvozno-izvozne dozvole ili od dana uvodenja u posao).
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(u danima):

13.3. | Garantni rok: 115

13.4. | Garancije kvaliteta: 116

13.5. | Rok plaéanja:

13.6. | Nacin plac¢anja:

14. Ostali, opcioni uslovi za ponudace: (ova polja nisu obavezna da se popune)
14.1. | Obezbjedenje rezervnih djelova: 117
14.2. | Obuka: 118
14.3. | Servisiranje: 119
14.4. | Prate¢a dokumentacija: 120
14.5. | Post-garancijske obaveze: 121
14.6. | Drugo: 122

15. PRIJEM - IZVRSENJE UGOVORA

23
15.1. | Posebna kvalitativha kontrola: !

2
15.2. | Podaci o primaocu: e
15.3. | Plac¢anje (obrada racuna): 125
15.4. | Drugo: 126
16. | Predlog ¢lanova komisije: 127

Moze se upisati i ,sukcesivno tokom cijele godine® ili ,po dispozicijama tokom cijele godine*“ za predmete kod kojih
je predvideno da isporuka bude tako organizovana i nije vremenski ograni¢ena, prilikom ¢ega se treba navesti
orijentirna dinamika isporuke: jednom dnevno, sedmi¢no, mjesecno i sli¢no;

115 Upisati zahtijevani minimalni garantni rok koji mora da se zadovolji, pri ¢emu treba imati na umu da to treba da
bude realan rok (na osnovu ispitivanja trzista) koji nece biti diskriminatorski.

116 Upisati koji su nasi zahtjevi po ovom pitanju garancije kvaliteta. Mogu biti proizvodacke garancije koje je potrebno
obezbijediti prilikom isporuke, posebni atesti, certifikati i drugo.

117 Upisati ukoliko se moraju navesti posebne obaveze oko rezervnih djelova (minimalan period obezbjedenja
rezervnih djelova i dlicno).

118 Upisati potrebu za obukom korisnika/ lica isporu¢eno sredstvo, izdavanje licenci za upotrebu i/ili odrzavanje (koji
nivo obuke - odrzavanja, da li se radi o posebnim dozvolama koje se trebaju obezbijediti, broj lica...)

119 Upisati posebne zahtjeve po pitanju servisiranja.

120 Ypisati posebne zahtjeve po pitanju pratece dokumentacije (dokumentacija za odrzavanje, korisnicka ...).

121 Upisati ukoliko se treba naglasiti neka potreba za obezbjedenjem nekih postgarantnih uslova od strane
isporucioca.

122 Upisati naziv zahtjeva i opisati ga, jer prethodno u ovom obrascu nije opisan.

123 Upisati u ovo polje podatke o predmetima kod kojih je potrebno posebno urediti sistem kontrole kvalitete mimo
uobic¢ajene kontrole kvaliteta robe klasi¢nim prijemom robe(prac¢enjem usluge ili izvrSenja radova. Upisati sledece
podatke: naziv organa koji vrSi kvalitativni prijem, nacin njegovog formiranja (da li se naknadno formira ili je ve¢
definisan ili na drugi nacin ugovoren), opisati na koji nacin se vrsi kvalitativha kontrola kvaliteta, u kojoj fazi
izvrSenja ugovora, nacin uklju¢enja eksternih institucija u kontrolu kvaliteta i sve druge detalje koji su neophodni da
budu definisani ugovorom (obaveze isporucioca u vezi transporta, smjeStaja nadzornog organa, troskovi ispitivanja
i drugo).

124 Upisati i opste podatke o jedinici koja ¢e ralizovati prijem (OJ MO ili jedinice VCG) i kontakt telefon osobe koja
¢e organizovati prijem.

125 Upisati podatke o OJ MO i VCG koja objedinjava isplatnu dokumentaciju i izraduje naredbe za isplatu, odnosno
opisati nacin obrade faktura u zavisnosti od specifi¢nosti pokrenute nabavke i placanja po programima.

126 Upisati naziv zahtjeva i opisati ga jer prethodno u ovom obrascu nije opisan.

127 Upisati ime i prezime, organizacionu jedinicu u kojoj radi, telefon i e-mail za kontakt.
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Lice/a koje je/su uCestvovalo/a u 128

17. planiranju predmetne nabavke:

Lica koja ¢e saciniti i dostaviti izvjestaj o
realizaciji ugovora o nabavci nadleznoj
18 organizacionoj jedinici (Cin, funkcija,

: organizaciona jedinica, kontakt telefon -
fiksni i mobilni, e-mail adresa, stepen
struéne spreme i zvanje):

19 Podaci o ispitivanju trziSta predmeta 129

) nabavke:
20. Predlog firmi kojima je potrebno dostaviti ponude:

Naziv firme i sjediste Kontakt osoba Telefon E-mail adresa
21. | Ostali zahtjevi i napomene:

Clanovi komisije moraju biti odredeni u skladu sa Pravilnikom o bliZim kriterijumima za obrazovanje komisije za
otvaranje i vrednovanje ponuda (“Sluzbeni list Crne Gore”, br. 24/15), odnosno, da su struéni iz oblasti predmeta
javne nabavke.

128 Upisati imena i prezimena lica koja su u¢estvovala u planiranju predmetne nabavke, kao i njihove funkcije u
organizaciji ministarstva.

129 Upisati podatke o ispitivanju trzita, da li je i kako izvr§ena provjera cijena na trzistu, da li su u obzir uzeti porezi,
troskovi transporta, da li je ustanovljen period garancije koji se daje na trzi$tu, podaci o odrzavanju i sl - podaci
moraju biti validni u vrijeme pokretanja postupka.

Nacin ispitivanja trzista treba da bude naveden: ispitivanje prethodnog iskustva u nabavci konkretnog predmeta,
ispitivanje iskustva drugih narucilaca, putem interneta, ankete, upitnici, prezentacije....
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PRILOG:
Aneks 1 - specifikacija;

Sgl;sa\?kr:dmeta Bitne karakteristike predmeta nabavke u Jedinica
R. b. L pogledu kvaliteta, performansi i/ili : Kolic¢ina
odnosno dijela di . mjere
imenzija
predmeta nabavke
1.
2.
3.
PRILOG:
Aneks 1 - specifikacija;
Sgtl)zvke EEE e Bitne karakteristike predmeta nabavke u Jedinica
R. b. ' . pogledu kvaliteta, performansi i/ili : Kolic¢ina
odnosno dijela di . mjere
imenzija
predmeta nabavke
1
2
3
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Obra;ac VII

CRNA GORA
Ministarstvo odbrane
Broj:
Mjesto i datum:

Na osnovu €lana 2 i ¢lana 6 Internog uputstva o sprovodenju posebnih javnih nabavki u oblasti
odbrane i bezbjednosti broj 0705-426/21-2306/1 od 31.03.2021. godine i 0704-426/23-1981 od
01.03.2023. godine, a u vezi ¢lana 6 Uredbe o listi vojne opreme i proizvoda, postupku i nacinu
sprovodenja javnih nabavki u oblasti odbrane i bezbjednosti (,Sluzbeni list Crne Gore®, broj
76/20), ovlasceno lice Narucioca donosi

ODLUKU
o pokretanju/sprovodenju postupka posebne javne nabavke u oblasti odbrane i
bezbjednosti

1. Ministarstvo odbrane sprovesée posebnu javnu nabavku u oblasti odbrane i bezbjednosti
za nabavku , procijenjene vrijednosti eura bez
uracunatog PDV-a, evidentiranu u evidenciji posebnih javnih nabavki u oblasti odbrane
i bezbjednosti pod brojem

2. Sredstva za posebnu javnu nabavku u oblasti odbrane i bezbjednosti obezbijedena su
iz (izvor finansiranja), konto i predvidena su Planom posebnih javnih nabavki
u oblasti odbrane i bezbjednosti br. od
godine, na rednom broju

3. Posebna javna nabavka u oblasti odbrane i bezbjednosti sprovesce se (navesti nadin
sprovodenja nabavke: fakturno, dostavijanjem zahtjeva na email ili dostavijanjem
zahtjeva neposredno, zavisno od predmeta nabavke).

4. Za sprovodenje postupka posebne javne nabavke u oblasti odbrane i bezbjednosti iz
taCke 1 ove odluke nadlezna je Komisija za sprovodenje postupka nabavke u
sljedeCem sastavu:

Obrazlozenje

Ovlaséeno lice narucéioca

M.P.

(potpis ovlaséenog lica)
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Obrazac IX
S

CRNA GORA
Ministarstvo odbrane

Broj:
Mjesto i datum:

Na osnovu Clanova 10 i 11 Internog uputstva o sprovodenju posebnih javnih nabavki u oblasti

odbrane i bezbjednosti broj 0705-426/21-2306/1 od 31.03.2021. godine i 0704-426/23-1981 od

01.03.2023. godine, a u vezi ¢lana 6 Uredbe o listi vojne opreme i proizvoda, postupku i nacinu

sprovodenja javnih nabavki u oblasti odbrane i bezbjednosti (,Sluzbeni list Crne Gore®, broj

76/20), Ministarstvo odbrane dostavlja

ZAHTJEV ZA DOSTAVLJANJE PONUDE ZA POSTUPAK POSEBNE JAVNE NABAVKE U
OBLASTI ODBRANE | BEZBJEDNOSTI ZA NABAVKU

| Podaci o narucéiocu

Narucilac: Lice za davanje informacija:
Adresa: Postanski broj:

Sjediste: PIB (Maticni broj):

Telefon: Faks:

E-mail adresa: Internet stranica (web):

Il Predmet posebne javne nabavke

O robe
O usluge
O radovi

\ Il Opis predmeta posebne javne nabavke u oblasti odbrane i bezbjednosti

\ IV Procijenjena vrijednost posebne javne nabavke u oblasti odbrane i bezbjednosti |

Procijenjena vrijednost javne nabavke bez uraCunatog PDV-a iznosi €.

\ V Uslovi za uéesce u postupku posebne javne nabavke u oblasti odbrane i bezbjednosti |
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| VI Tehniéke karakteristike ili specifikacije

Opis
predmeta
nabavke, Bitne karakteristike predmeta nabavke u Jedinica
R.b. | odnosno pogledu kvaliteta, performansi ifili . Kolic¢ina
y . ", mjere
dijela dimenzija
predmeta
nabavke

VII Naéin i rok plaéanja

Nacin plac¢anja:
Rok pla¢anja:

VIl Rok i mjesto izvr§enja ugovora

Rok izvrsenja:
Mjesto izvrSenja:

‘ IX'Drugi uslovi

‘ X Metodologija vrednovanja ponuda

Narucilac ¢e u postupku posebne javne nabavke u oblasti odbrane i bezbjednosti izabrati
ekonomski najpovoljniju ponudu, primjenom pristupa isplativosti, po osnovu kriterijuma®°:

O cijena,
O odnos cijene i kvaliteta

Xl Jezik ponude

Ponuda se sacinjava na:
[ crnogorski jezik i drugi jezik koji je u sluzbenoj upotrebi u Crnoj Gori, u skladu sa Ustavom i
zakonom

O (jezik) jezik za djelove ponude koji se odnose na:
O
O

(na linijama upisati koji djelovi ponude)

XII Na€in, mjesto i vrijeme podnosenja ponuda i otvaranja ponuda

Ponude se predaju radnim danima od do sati, zakljuéno sa danom
godine do sati.

Ponude se mogu predati:
neposrednom predajom u kancelariji Direkcije za nabavke i ugovaranje Direktorata za
logistiku Ministarstva odbrane, na adresi ul. Vaka PBurovié¢a br. 55, Podgorica,

130 Narucilac odreduje jedan kriterijum za izbor najpovoljnije ponude, a ostale ponudene opcije brise
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preporu¢enom posiljikom sa povratnicom na adresu Direkcije za nabavke i ugovaranje
Direktorata za logistiku Ministarstva odbrane, na adresi ul. Vaka DPuroviéa br. 55, Podgorica.

Otvaranje ponuda, Komisija za sprovodenje postupka ¢&e izvrsiti bez prisustva ponudaca, i isto
Ce se odrzati dana godine u sati, u prostorijama Direkcije za
nabavke i ugovaranje Direktorata za logistiku Ministarstva odbrane na adresi ul. Vaka
Burovica br. 55, Podgorica.

\ Xlll Rok za donosenje obavjestenja o ishodu postupka

dana od dana otvaranja ponuda.

| XIV Druge informacije

Narucilac predmetnu nabavku sprovodi u skladu sa Internim uputstvom o sprovodenju
posebnih javnih nabavki u oblasti odbrane i bezbjednosti broj 0705-426/21-2306/1 od
31.03.2021. godine i 0704-426/23-1981 od 01.03.2023. godine, koji je objavljen na sajtu
Ministarstva odbrane https://mod.gov.me/biblioteka/Uputstva.

Ponuda se sacinjava na crnogorskom jeziku i drugom jeziku koji je u sluzbenoj upotrebi u
Crnoj Gori, u skladu sa Ustavom i zakonom.

Ponudaci su duzni da ponudu podnesu na obrascima datim u prilogu ovog zahtjeva.
Ponuda mora biti potpisana i pe€atirana od strane ovlascenog lica ponudaca.

Ponudac ¢e pripremiti ponudu na nacin Sto ¢e sva dokumenta u ponudi povezati u jednu
cjelinu i upakovati ponudu u zatvorenu kovertu.

Sastavni dio ponude je potpisan i ovjeren Nacrt ugovora.
Sastavni dio ponude su popunjeni i ovjereni Obrasci iz Zahtjeva.

Ponudac izrazava cijenu, sa svim troSkovima i popustima, bez uraCunatog PDV-a. Cijena se
piSe brojkama.

Na omotu koverte naznaciti:

Ministarstvo odbrane, ulica Vaka BPurovi¢a br. 55, Podgorica. Ponuda po Zahtjevu za

dostavljanje ponude za postupak posebne javne nabavke u oblasti odbrane i bezbjednosti br.
od godine, NE OTVARAJ PRIJE OTVARANJA PONUDA.

Na poledini koverte, odnosno omota, naznaditi naziv i sjedisSte, odnosno ime i adresu

ponudaca; Ponuda ne treba biti zape€aéena pecatnim voskom.
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IZJAVA NARUCIOCA O NEPOSTOJANJU SUKOBA INTERESA

MINISTARSTVO ODBRANE

Broj:
Podgorica, . godine

U skladu sa ¢lanom 43 stav 1 Zakona o javnim nabavkama (,Sluzbeni list Crne Gore”, broj
74/19, 3/23 i 11/3), a u vezi ¢lana 1 stav 3 Internog uputstva o sprovodenju posebnih javnih
nabavki u oblasti odbrane i bezbjednosti broj 0705-426/21-2306/1 od 31.03.2021. godine i
0704-426/23-1981 od 01.03.2023. godine

lzjavijujem
da u postupku javne nabavke redni broj iz Plana posebnih javnih nabavki u oblasti
odbrane i bezbjednosti broj od . godine, za nabavku
nijesam u sukobu interesa u smislu ¢lana 41 stav 1
taCka 1 Zakona o javnim nabavkama i da ne postoji ekonomski i drugi li€ni interes koji moze
uticati na moju nepristrasnost i nezavisnost u ovom postupku javne nabavke.

Ovlaséeno lice narucioca

potpis
Sluzbenik za javne nabavke

potpis
Lice/a koje/a je/su u€estvovalo/a u planiranju javne nabavke

potpis
Clan komisije za otvaranje i vrednovanje ponuda

potpis
Clan komisije za otvaranje i vrednovanje ponuda

potpis
Clan komisije za otvaranje i vrednovanje ponuda

potpis
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NACRT UGOVORA

Ovaj ugovor je zaklju¢en izmedu:

1. | MINISTARSTVA ODBRANE CRNE GORE
adresa

PIB

telefon - faks

koga zastupa

2. | Preduzeca
adresa

PIB
ziro-raéun
e-mail

telefon

koga zastupa

OSNOV UGOVORA:

Zahtjev za dostavljanje ponuda za postupak posebne javne nabavke u oblasti odbrane i
bezbjednosti za nabavku broj:
od godine;

Broj i datum obavjestenja o ishodu postupka:
Ponuda ponudacda (naziv ponudaca) broj od

PREDMET, OBAVEZE UGOVORNIH STRANA, ROK IZVRSENJA UGOVORA, MJESTO
IZVRSENJA UGOVORA, CIJENA | USLOVI PLACANJA, UGOVORNA KAZNA, RASKID
UGOVORA, VISA SILA, ANTIKORUPCIJSKA KLAUZULA, ZAVRSNE ODREDBE

(Nacrt ugovora saciniti u svemu u skladu sa uslovima iz Zahtjeva)

NARUCILAC IZVRSILAC/DOBAVLJAC/IZVODAC

SAGLASAN SA NACRTOM UGOVORA

Ovlasceno lice ponudaca

(ime, prezime i funkcija)

(potpis)
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NASLOVNA STRANA PONUDE

(naziv ponudada)
podnosi
(naziv narucioca)
PONUDU
po Zahtjevu za dostavljanje ponuda za postupak posebne javne nabavke u oblasti
odbrane i bezbjednosti broj od godine za nabavku
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PODACI O PONUDI | PONUDACU

Naziv i sjediSte ponudaca

PIB131

Broj racuna i naziv banke ponudaca

Adresa

Telefon

Fax

E-mail

Lice/a ovlaséeno/a za potpisivanje finansijskog
dijela ponude i dokumenata u ponudi

(Ime, prezime i funkcija)

(Potpis)

Ime i prezime osobe za davanje informacija

131 1li nacionalni identifikacioni broj prema zemlji sjedista ponudaca
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FINANSIJSKI DIO PONUDE

r.b.

opis predmeta

bitne karakteristike
ponudenog predmeta
nabavke

jedinica
mjere

koli¢ina

jedini€na cijena
bez

pdv-a

(€)

ukupan iznos
bez pdv-a

(€)

Ukupno bez PDV-a

Uslovi ponude:

Rok izvrsenja

Mjesto izvrSenja

Rok pla¢anja

Nacin placanja

Ovlaséeno lice ponudaca

(ime, prezime i funkcija)

(svojerucni potpis)

M.P.
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(ponudac) dostavlja

IZJAVU

Kojom potvrduje da u potpunosti ispunjava sve uslove utvrdene zahtjevom za dostavljanje
ponuda za postupak posebne javne nabavke u oblasti odbrane i bezbjednosti broj: od
za nabavku (vrsta i opis predmeta nabavke) procijenjene vrijednosti EUR-a.

Ovlaséeno lice _ (ime i prezime), (potpis)

M.P.
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Na osnovu €¢lana 11 stav 2 a u vezi sa ¢lanom 1 stav 3 Internog uputstva o sprovodenju
posebnih javnih nabavki u oblasti odbrane i bezbjednosti broj 0705-426/21-2306/1 od
31.03.2021. godine i 0704-426/23-1981 od 01.03.2023. godine i Zahtjeva za dostavljanje
ponuda broj od . godine (ponudac) dostavlja

IZJAVU

Kojom potvrduje da u potpunosti ispunjava sve predvidene uslove za u¢esée u postupku
posebne bezbjednosne nabavke po Zahtjevu za dostavljanje ponuda broj
od . godine za nabavku
procijenjene vrijednosti

EUR-a bez PDV-a.

U postupku posebne nabavke u oblasti odbrane i bezbjednosti nijesam u sukobu interesa sa
licima navedenim u Zahjevu.

Ovlaséeno lice _ (ime i prezime), (svojerucni potpis)

M.P.
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Obrazac X

Narucilac:
Broj
Mjesto i datum

ZAPISNIK
O PREGLEDU, OCJENI | VREDNOVANJU PONUDA
podnesenih po zahtjevu za dostavljanje ponuda broj od godine za

nabavku (opis predmeta nabavke)

Sluzbenik za javne nabavke / komisija za sprovodenje posebne javne nabavke
, hakon izvrSenog prijema pristupila/o je pregledu, ocjeni i
vrednovanju ponuda, (navesti dan i godina pocetka rada).

Po zahtjevu za dostavljanje ponuda pristigle su, po redosljedu prijema, u roku odredenom
zahtjevom, ponude sljedecih ponudaca:

Nacin dostavljanja | Vrijeme dostavljanja

Ime ponudaca Sjediste ponudaca ponude 132 ponude

Uslovi i dokazi predvideni zahtjevom za dostavljanje ponuda:

Pregled i ocjena ponuda:

Ispravne ponude: (naziv ponudala, sa ocjenom Cinjenica i razlozima za ocjenu ispravnosti
ponuda u odnosu na uslove predvidene zahtjevom za dostavljanje ponuda)

Neispravne ponude: (naziv ponudaca, sa ocjenom Ccinjenica i razlozima za ocjenu
neispravnosti ponuda u odnosu na uslove predvidene zahtjevom za dostavljanje ponuda)

Vrednovanje ponuda:

Sluzbenik za javne nabavke / komisija za sprovodenje posebne javne nabavke je izvrSila/o
vrednovanje ispravnih ponuda:

O Po kriterijumu najniza ponudena cijena i:

1) Ponudi ponudaca (haziv ponudaéa) za ponudenu cijenu od eura, dodijeljeno
boda/ova;

132 Nije primjenjivo od uspostavljanja ESJN
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PopdE

2) Ponudi ponudaéa (haziv ponudaéa) za ponudenu cijenu od eura, dodijeljeno
boda/ova;

3) ..

O Kriterijum ekonomski najpovoljnija ponuda sa sljedec¢im podkriterijumima:

1. Ponudi ponudaca (naziv ponudaca) za
e parametar 1 broj bodova
e parametar 2 broj bodova

Ukupno dodijeljeno bodova

2. Ponudi ponudaca (naziv ponudaca) za
e parametar 1 broj bodova
e parametar 2 broj bodova

Ukupno dodijeljeno bodova

Rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

Na osnovu prosje¢nog broja bodova dodijeljenih ponudama po predvidenom kriterijumu
utvrdena je sljedeca rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

(Naziv ponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
(Naziv ponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
(Naziv ponudacéa) ukupan broj dodijeljenih bodova

Prijedlog ishoda postupka:

Sluzbenik za javne nabavke / komisija za sprovodenje posebne javne nabavke na osnovu rang
liste ponuda predlaze ovlaséenom licu narucioca:

O (naziv ponudaca) kao najpovoljniju ponudu za ponudenu cijenu od eura;
O ponistenje postupka posebne javne nabavke.

Komisija za sprovodenje posebne javne nabavke:

1) (ime iprezime) , _(Svojerucni potpis)

2) (ime i prezime) , _(Svojerucni potpis)

3) (ime i prezime) , _(svojeruéni potpis)
Popis priloga:

O Predlog Odluke o ishodu postupka
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Obrazac Xl

Narucilac:
Broj
Mijesto i datum

Na osnovu ¢lana 18 Internog uputstva o sprovodenju posebnih javnih nabavki u oblasti odbrane
i bezbjednosti br. 0705-426/21-2306/1 od 31.03.2021. godine i 0704-426/23-1981 od
01.03.2023. godine ovlasc¢eno lice Ministarstva odbrane u postupku posebne javne nabavke u
oblasti odbrane i bezbjednosti, po zahtjevu za dostavljanje ponuda broj __od
godine, na prijedlog Komisije za sprovodenje postupka nabavke, donosi

ODLUKA O ISHODU POSTUPKA
POSEBNE JAVNE NABAVKE U OBLASTI ODBRANE | BEZBJEDNOSTI

U postupku javne nabavke po Zahtjevu za dostavljanje ponuda broj _ od godine:
1) Ponuda ponudaca je najpovoljnija;
2) Ponuda ponudaca ispravna je i drugorangirana;
3) Ponuda ponudaca odbija se kao neispravna;
4) Ponuda ponudaca nije otvorena,;
Ponistava se postupak javne nabavke Zahtjevu za dostavljanje ponuda broj _ od
godine, iz razloga Sto
OBRAZLOZENJE
|1 _PODACI O NARUCIOCU
Narugilac: Kontakt osoba:
Adresa: Postanski broj:
Grad: Identifikacioni broj:
Telefon: Faks:
Elektronska adresa (e-mail): Internet adresa (web):

\ Il Predmet nabavke:

[ robe,
0 usluge,
O radovi.

\ Il Opis predmeta posebne javne nabavke:

\ IV Procijenjena vrijednost posebne javne nabavke:

Procijenjena vrijednost jednostavne nabavke bez uraCunatog PDV-a €
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\ V Ishod postupaka posebne javhe nabavke je

LI ponistenje postupka nabavke ili
LI izbor najpovoljnije ponude

\ VI Razlozi za ponistenje postupka posebne javne nabavke:

\ VIl Rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

Ispravne ponude: (naziv ponudaca, sa ocjenom Cinjenica i razlozima za ocjenu ispravnosti
ponuda u odnosu na uslove predvidene zahtjevom za dostavijanje ponuda)

Neispravne ponude: (naziv ponudala, sa ocjenom Cinjenica i razlozima za ocjenu
neispravnosti ponuda u odnosu na uslove predvidene zahtjevom za dostavljanje ponuda)

Na osnovu prosje¢nog broja bodova dodijeljenih ponudama po predvidenom kriterijumu
utvrdena je sljedeca rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

(Naziv ponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
(Naziv ponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
(Naziv ponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova

pPwbPE

\ VIl Naziv ponudaca €ija je ponuda izabrana kao najpovoljnija:

Ponudac: Kontakt-osoba:

Adresa: PosStanski broj:

Grad: Identifikacioni broj (PIB):
Telefon: Fax:

Elektronska adresa (e-mail): Internet adresa:

\ IX Cijena najpovoljnije ponude

| X Saizabranim ponudaéem naruéilac

O ¢e zakljuciti ugovor

Ovlaséeno lice narucioca (ime i prezime), (svojeruéni potpis);

M.P.
Na odluku o ishodu postupka posebne javne nabavke u oblasti odbrane | bezbjednosti nije

dopustena Zalba shodno ¢l.19 Internog uputstva o sprovodenju posebnih javnih nabavki u
oblasti odbrane | bezbjednosti.
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PRILOG 5
Obrazac Xll|

CRNA GORA
Ministarstvo odbrane

Narudilac:
Broj:
Mijesto i datum:

Na osnovu Clana 3 stav 3 Uredbe o nacinu sprovodenja nabavki za vojno-diplomatske
predstavnike i jedinice Vojske Crne Gore u medunarodnim snagama i mirovnim misijama
(,Sluzbeni list Crne Gore*, br. 41/21), ministar/koordinator aktivnosti u skladu sa propisom kojim
je uredeno planiranje, budzetiranje i izvrSenje u MO i VCG daje

SAGLASNOST
o sprovodenju nabavki za vojno-diplomatske predstavnike i jedinice Vojske Crne Gore
u medunarodnim snagama i mirovnim misijama

1. sprovesc¢e nabavku za vojno-diplomatske predstavnike i jedinice
Vojske Crne Gore u medunarodnim snagama i mirovnim misijama za nabavku
, procijenjene vrijednosti eura sa uracunatim

PDV-om.

2. Sredstva za nabavku za vojno-diplomatske predstavnike i jedinice Vojske Crne Gore u
medunarodnim snagama i mirovnim misijama obezbijedena su iz (izvor finansiranja),
konto

3. Nabavka za vojno-diplomatske predstavnike i jedinice Vojske Crne Gore u
medunarodnim snagama i mirovnim misijama sprovesce se (navesti nacin sprovodenja
nabavke: preqovaranje, prihvatanje predracuna/profakture, fiskalnog raduna ili ugovora
u zavisnosti od vrste predmeta nabavke).

4. Za sprovodenje postupka nabavke iz tacke 1 ove saglasnosti nadlezan/i je/su

ObrazloZenje

Ministar/ Koordinator aktivnosti

M.P.

(potpis)
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OBRAZAC Xl

Narudilac:
Broj:
Datum:

godine

Na osnovu ¢lana 3 Uredbe o nacinu sprovodenja nabavki za vojno-diplomatske predstavnike i
jedinice Vojske Crne Gore u medunarodnim snagama i mirovnim misijama (,Sluzbeni list Crne
Gore®, broj 041/20), a u vezi ¢lana 24 Zakona o javnim nabavkama (,Sluzbeni list Crne Gore*,

broj 74/19),

dostavlja

ZAHTJIEV ZA DOSTAVLJANJE PONUDE ZA POSTUPAK NABAVKE ZA VOJNO-
DIPLOMATSKE PREDSTAVNIKE | JEDINICE VOJSKE CRNE GORE U MEDUNARODNIM
SNAGAMA | MIROVNIM MISIJAMA ZA NABAVKU USLUGE/ROBA/RADOVA

| Podaci o naruc¢iocu

Narucilac: Lice za davanje informacija:
Adresa: Postanski broj:

Sjediste: PIB (Mati¢ni broj):

Telefon: Faks:

E-mail adresa: Internet stranica (web):

Il Predmet nabavke

O robe
0 usluge
O radovi

\ Il Opis predmeta nabavke

\ IV Procijenjena vrijednost nabavke

Procijenjena vrijednost javne nabavke bez/sa uracunatog/im PDV-a/om iznosi

| V Tehniéke karakteristike ili specifikacije

Oplnsaggigeta Bitne karakteristike predmeta Jedinica
R. b. - nabavke u pogledu kvaliteta, . Koli¢ina

odnosno dijela A - mjere

performansi i/ili dimenzija
predmeta nabavke

1
2
3
4

VI Naéin i rok pla¢anja

VIl Rok isporuke robe, izvodenja radova, odnosno izvr§enja usluge

175



VIII Kriterijum za izbor najpovoljnije ponude

O najniza ponudena cijena broj bodova | 100

0 ekonomski najpovoljnija ponuda, sa sljede¢im podkriterijumima:

O broj bodova
O broj bodova

O broj bodova

IX Rok i na€in dostavljanja ponuda

[JPonude se mogu predati:

O elektronskim putem na mail adresu

radnim danima od do , zakljuéno sa danom godine do
sati. -

Ponude ce se otvoriti dana godine.

X Druge informacije

Narucilac predmetnu nabavku sprovodi u skladu sa Uredbom o nacinu sprovodenja nabavki za
vojno-diplomatske predstavnike i jedinice Vojske Crne Gore u medunarodnim snagama i
mirovnim misijama (,Sluzbeni list Crne Gore®, broj 041/20).

Ponudadi su duzni da ponudu podnesu na obrascima datim u prilogu ovog zahtjeva.
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NASLOVNA STRANA PONUDE

(naziv ponudaca)

podnosi
(naziv narucioca)

PONUDU
po Zahtjevu za dostavljanje ponuda za postupak nabavke za vojno-diplomatske
predstavnike i jedinice Vojske Crne Gore u medunarodnim snhagama i mirovnim
misijama broj od godine za nabavku
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PODACI O PONUDI | PONUDACU

Naziv i sjediSte ponudaca

PIBL3

Broj rauna i naziv banke ponudaca

Adresa

Telefon

Fax

E-mail

Lice/a ovlaS¢eno/a za potpisivanje finansijskog
dijela ponude i dokumenata u ponudi

(Ime, prezime i funkcija)

(Potpis)

Ime i prezime osobe za davanje informacija

133 1li nacionalni identifikacioni broj prema zemlji sjedista ponudac¢a
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FINANSIJSKI DIO PONUDE

bitne karakteristike

jedini€na cijena

ukupan iznos

r.b. | opis predmeta | ponudenog predmeta jed_lnlca kolic¢ina gezfa/sa SEZEE el
nabavke mjere pav-a/om a/om
(€) (€)
1
Ukupno bez/sa PDV-a/om
Uslovi ponude:
Rok pla¢anja
Nacin placanja
Rok isporuke/izvrSenja
Garantni rok
Ovlas¢éeno lice ponudaca
(ime, prezime i funkcija)
. (potpis)
M.P.

134 Shodno propisima i opsteprinvaéenom praksom u drzavi prijema
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Obrazac XIV

Naziv i adresa VDP/JVCG u MS
Broj:
Datum:

IZVJESTAJ O POSTUPKU NABAVKE

U skladu sa Uredbom o nacinu sprovodenja nabavki za vojno-diplomatske predstavnike i
jedinice Vojske Crne Gore u medunarodnim snagama i mirovnim misijama (,Sluzbeni list Crne
Gore*, broj 041/20.

Predmet nabavke;

Naéin sprovodenja: u skladu sa ¢l.3 Uredbe o nacinu sprovodenja nabavki za vojno-
diplomatske predstavnike i jedinice Vojske Crne Gore u medunarodnim snagama i mirovnim
misijama.

Iznos planiranih sredstava za nabavku :

Procijenjena vrijednost nabavke:

Poziv za dostavljanje ponude poslat je  u pisanoj formi ili  elektronskoj  formi,
dana i to:

1. ,

2. :

3. ,

4...

Do krajnjeg roka za dostavljanje ponuda, godine do sati
dostavljene su ponude sledeéih ponudaca:

1.

2.

3.

4...

Ishod postupaka posebne javne nabavke je
O ponistenje postupka nabavke ili
[ izbor najpovoljnije ponude

Razlozi za ponistenje postupka posebne javne nabavke:

Prihvatljivost ponude
Ponudac je dostavio
prihvatljivu ponudu koja u potpunosti zadovoljava uslove iz poziva za dostavljanje ponude!=®

Rang lista ponuda po silaznom redosljedu:
Na osnovu prosjeCnog broja bodova dodijeljenih ponudama po predvidenom kriterijumu
utvrdena je sljedeca rang lista ponuda po silaznom redosljedu:

1. (Naziv ponudaca) ukupan broj dodijeljenih bodova
2. (Naziv ponudacda) ukupan broj dodijeljenih bodova
3. (Naziv ponudacda) ukupan broj dodijeljenih bodova
4. ...

Naziv ponudaca €ija je ponuda izabrana kao najpovoljnija:

135 Ponoviti koliko je puta potrebno u zavisnosti od broja ponudaca u konkretnom postupku
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Ponudac: Kontakt-osoba:

Adresa: Postanski broj:

Grad: Identifikacioni broj (PIB):
Telefon: Fax:

Elektronska adresa (e-mail):

Internet adresa:

Cijena najpovoljnije ponude

Sa izabranim ponudac¢em narucilac

O ¢e zakljuciti ugovor ili

O prihvatiti racun ili drugi osnov za pla¢anje

ZavrSeno u
sati, u

dana godine.

Potpis VDP predstavnika/lkomandanta JVCG :
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Obrazac XV

MODEL UGOVORA O NABAVCI

Ovaj ugovor zaklju€en je izmedu:

Narucioca sa sjediStem u , ulica ,

PIB: , Broj racuna: , Naziv banke: , koga

zastupa , (u daljem tekstu: Narucilac)

[

Ponudaca sa sjediStem u ,

ulica , Broj racuna: , Naziv banke:
, koga zastupa ,  (u daljem tekstu:

Dobavlja¢/lzvodjaé/lzvrsilac).

OSNOV UGOVORA:

Poziv za dostavljanje ponude za nabavku _(predmet javne nabavke) broj: od ;
Izvjestaj o postupku nabavke: ;
Ponuda ponudaca (haziv ponudaca) broj od

Narudilac ¢e pripremiti model ugovora kojim c¢e regulisati sledeca pitanja:

— predmet ugovora;

— dokumenta koja su sastavni dio ugovora (npr. ponuda, tehnicke specifikacije,...);

— ukupnu vrijednost/cijenu (roba, radova ili usluga), koji predstavljaju predmet javne
nabavke (sa PDV i bez PDV-a), sa navodenjem $ta sve Cini cijenu (npr. u cijenu je uraéunata
cijena robe, isporuka, montaza, ...);

— obaveze i prava dobavlja¢a/izvodjacal/izvrsioca koje odnose na realizaciju ugovora;

— obaveze i prava narucioca/kupca;

— garantni rok;

— garancije kvaliteta;

— kontrola kvaliteta;

— mjesto i rok izvrSenja ugovora;

— uslovi i nacéin placanja;

— obaveze dobavljaCa/izvodjaCa/izvrSioca koje se odnose na sredstava finansijskog
obezbedenja ugovora;

— antikorupcijska klauzula,

— prava ugovornih strana da raskinu ugovor; kako e se reSavali pitanja koja nijesu
regulisana ovim ugovorom, od kada ovaj ugovor proizvodi pravna dejstva, nacin na koji ¢e se
reSavati nastali sporovi izmedu ugovornih strana,

— broj primjeraka ugovora;

— stupanje ugovora na snagu;

— idruga pitanja zavisno od vrste predmeta nabavke

NARUCILAC DOBAVLJAC/IZVOPAC/IZVRSILAC
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PRILOG 6.

UPUTSTVO PONUDACIMA ZA PREUZIMANJE TENDERSKE DOKUMENTACIJE,

SACINJAVANJE | PODNOSENJE PONUDE U DIJELU PODATAKA KOJE JE NARUCILAC

OZNACIO STEPENOM TAJNOSTI U SKLADU SA ZAKONOM

a) Preuzimanje tenderske dokumentacije, odnosno dijela dokumenta koje je
naruéilac ozna€io stepenom tajnosti ,,INTERNO®, u skladu sa propisima kojima
se ureduje tajnost podataka

U skladu sa odredbama Zakona o tajnosti podataka ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 14/08,
76/09, 41/10, 40/11, 38/12 , 44/12, 14/13, 18/14, 48/15, 74/20), a u vezi sa ¢lanom 30
stav 4 Zakona o javnim nabavkama (“Sluzbeni list Crne Gore”, br. 74/19), narudilac,
odnosno ovlaséeno lice za odredivanje stepena tajnosti podataka oznacilo je tajnim
podatkom stepena tajnosti ,INTERNO* dio tenderske dokumentacije koja se odnosi na
, Rjesenjem broj

od godine.

Dio tenderske dokumentacije iz taCke 1 ovog uputstva moze se preuzeti od sluzbenika za
javne nabavke narucioca, u prostorijama Direkcije za nabavke i ugovaranje Ministarstva
odbrane.

Dio tenderske dokumentacije iz tatke 1 ovog uputstva moze preuzeti ovlaséeno lice
zainteresovanog privrednog subjekta (u smislu ¢l.4 ta¢.14 ZJN) ili lice koje podnese
pisano punomodéje ovlaséenog lica zainteresovanog privrednog subjekta da moze u ime
zainteresovanog privrednog subjekta preuzeti taj dio tenderske dokumentacije i koje
podnosi izjavu da ¢e sa dijelom tenderske dokumentacije koja je oznacena tajnim
podatkom postupati i éuvati je u skladu sa Zakonom o tajnosti podataka i/ili izjavu
ovlad¢enog lica zainteresovanog privrednog subjekta da ¢e preuzeti dio tenderske
dokumentacije biti uvan i sti¢en u skladu sa Zakonom o tajnosti podataka.

Prilikom izdavanja dijela tenderske dokumentacije iz taCke 1 ovog uputstva, sluzbenik za
javne nabavke narucioca sacinjava Potvrdu o dostavi tajnog podatka, a korisnik tajnog
podatka potvrduje prilem potpisom na potvrdi. Jedan primjerak potvrde dostavija se
Registru tajnih podataka Ministarstva odbrane.

U okviru tenderske dokumentacije nalazi se obrazac Izjave za pristup tajnim podacima
stepena tajnosti “INTERNO”. Potpisana lzjava se dostavlja prilikom preuzimanja dijela
tenderske dokumentacije oznacene stepenom tajnosti "INTERNO".
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6. Dio tenderske dokumentacije iz tatke 1 ovog uputstva moze se preuzeti svakog radnog
dana, u periodu od do ¢asova, pocev od . godine,
zakljucno sa . godine.

7. Zainteresovani privredni subjekti koji se nalaze van teritorije Crne Gore i nijesu u prilici da
neposredno preuzmu dio tenderske dokumentacije iz taCke 1 ovog uputstva u prostorijama
Direkcije za nabavke i ugovaranje Ministarstva odbrane, u obavezi su da naruciocu,
odnosno sluzbeniku za javne nabvke, podnesu Zahtjev elektronskim putem na naznacenu
e-mail adresu u tenderskoj dokumentaciji, odnosno preko sekcije ,Komunikacija u
postupku®, u elektronskom sistemu javnih nabavki, sa potpisanom Izjavom od strane
ovlas¢enog lica zainteresovanog privrednog subjekta da ¢e sa dijelom tenderske
dokumentacije iz taCke 1 ovog uputstva postupati i Cuvati je skladu sa Zakonom o tajnosti
podataka i podzakonskim aktima za njegovo sprovodenje, na osnhovu Cega ¢e im
specifikacija biti proslijedena putem preporu¢ene postanske poSilike, na adresu koju
zainteresovani privredni subjekt navede u zahtjevu.

8. Narucilac ne snosi posljedice eventualnih kadnjenja u isporuci putem poste, a ponudbena
dokumentacija mora biti primljena od strane narucioca do krajnjeg roka za predaju ponuda
naznacenog u tenderskoj dokumentaciji.

b) Sadinjavanje i podnosenje ponude u dijelu podataka koje je naruéilac oznadio
stepenom tajnosti INTERNO u skladu sa propisima kojima se ureduje tajnost

podataka

U slu€aju da je tehni¢ka specifikacija predmeta nabavke, u smislu tatke 38 Prilog 1 Uredbe o
listi vojne opreme i proizvoda, postupku i nacinu sprovodenja javnih nabavki u oblasti odbrane
i bezbjednosti, oznagena tajnim podatkom stepena tajnost ,INTERNO“, u odnosu na koju
zainteresovani privredni subjekti podnose finansijski dio ponude, ponuda¢ ¢e ponudu podnijeti
dijelom preko elektronskog sistema javnih nabavki - ESIJN (popunjavanjem predvidenih
polja u sekciji Finansijski dio ponude), a dijelom u pisanoj formi (dostavljanjem lzvoda iz
tajnog podatka) i to na sljedeci nacin:

1. Ponudac¢ u ESJN kreira finansijski dio ponude u skladu sa Uputstvom za ponudace za rad
na ESJN, pri Eemu ispunjava sva polja predvidena sekcijom ,Finansijski dio ponude®, koje
mu omogucava elektronski sistem javnih nabavki (cijena po jedinici mjere i polje
,Odgovor®). U okviru polja ,,Odgovor®, u sekciji ,Finansijski dio ponude®, ponuda¢ upisuje
da nudi predmet nabavke u skladu sa opisom i tehnic¢kim karakteristikama navedenim u
Izvodu iz tajnog podatka INT. broj . Uistom polju ponudac ozna€ava na koji
nacin ¢e lzvod iz tajnog podatka INT broj dostaviti naruCiocu, na adresu
naznacenu u tenderskoj dokumentaciji (putem poste, kurirske sluzbe ili neposredno).

2. lzvod iz tajnog podatka predstavlja izvod iz TehniCke specifikacije koja je oznacena
stepnom tajnosti INTERNO, INT broj od godine, u kojem
dokumentu se ponudac eksplicitno izjaSnjava u odnosu na sve zahtjeve predvidene
stavkama predmetne tehniCke specifikacije. 1zvod iz tajnog podatka ponudac¢ sacinjava
shodno &lanu 33 Uredbe o blizim uslovima i na€inu sprovodenja administrativnih i fiziCkih
mjera zastite tajnih podataka ("Sluzbeni list Crne Gore", broj 54/15) i oznacen je istim
stepenom tajnosti kao originalni dokument (tehnni¢ka specifikacija INT broj
od godine).
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3. Ponudac¢ predmetni dokument dostavlja naruéiocu do isteka roka za podnoSenje ponuda
putem poste, kurirske sluzbe ili neposredno, u zatvorenoj koverti, na nacin da se prilikom
otvaranja moze sa sigurnoSc¢u utvrditi da se prvi put otvara, na adresu Ministarstvo
odbrane Crne Gore, ul. Vaka BPurovic¢a br. 55, Podgorica, Crna Gora, sa naznakom: ,Dio
ponude za javnu nhabavku broj , broj
ponude Ne otvaraj prije javnog otvaranja ponuda“. Na poledini koverte navodi
se naziv i adresa privrednog subjekta. U slu¢aju da dio ponude iz tacke 1 ovog uputstva
podnosi grupa privrednih subjekata, na koverti treba naznaciti da se radi o grupi privrednih
subjekata i navesti naziv i adresu svih &lanova grupe privrednih subjekata .

4. Dio ponude iz tatke 1 ovog uputstva smatra se blagovremenim ukoliko je primjlen od
strane narucioca do , do Casova. Neblagovremeni dio ponude
narucilac ¢e vratititi neotvoren ponudacu, sa naznakom da je isti podnijet neblagovremeno.

5. Narudilac ée privrednom subjektu koji je predao dio ponude iz tacke 1 ovog uputstva izdati
potvrdu o prijemu. U potvrdi o prijemu narucilac ée navesti datum i taéno vrijeme prijema.
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SMJERNICE ZA POPUNU IZVJESTAJA

U skladu sa odredbom ¢lana 152 Zakona o javnim nabavkama ("Sluzbeni list Crne Gore", br.
074/19, 003/23 i 011/23) narucilac je duzan da vrSi kontrolu izvrSavanja zaklju¢enog ugovora o
javnoj nabavci, kao i da u roku od 30 dana, od dana realizacije ugovora o javnoj nabavci sacini
izvjeStaj o realizaciji ugovora i izvjeStaj objavi u ESJN.

- ,Broj i datum tenderske dokumentacije” — podatak dostupan u preambuli ugovora

- ,Opis predmeta javne nabavke“ — podatak dostupan u ugovoru

-, Vrsta postupka javne nabavke*® - podatak dostupan u ugovoru

- ,Pozicija u planu javnih nabavki“— podatak dostupan u Planu javnih nabavki

- ,lznos budzeta predviden planom* - podatak dostupan u Planu javnih nabavki

- ,Podaci o ponudacu (naziv ponudaca, PIB)“ - podatak dostupan u ugovoru

- ,Podaci o podugovaraCima (naziv, pib, % uceSca u ugovorenoj nabavci )“ - podatak
dostupan u ugovoru

-, Vrijednost” - podatak dostupan u ugovoru

- “Period trajanja ugovora” - u datoj koloni posebno je navesti podatke o rokovima koji su
propisani ugovorom: o roku izvrS§enja samog predmeta nabavke (isporuke robe,
izvrSenja usluge ili izvodenja radova), ugovoreni rok pladanja, ugovoreni rok za
reklamaciju, kao i mogucée produzenje roka izvrSenja predmeta nabavke zbog kojeg ¢e
izabrani ponudac plac¢ati ugovornu kaznu. Ovi podaci su sastavni dio ugovora koji su
dostavljeni na realizaciju.

- ,Rokinacin izvrSenja“ u datoj koloni posebno je navesti podatke o roku izvrSenja samog
predmeta nabavke (isporuke robe, izvrSenja usluge ili izvodenja radova). Takode, u
slucaju kasnjenja po osnovu obraCuna ugovorne kazne, potrebno je navesti i taj
podatak. U dijelu nacina izvr§enja potrebno je navesti da li se radi o sukcesivnom ili
jednokratnom izvrSenju.

- ,Rok placanja“ - podatak dostupan u ugovoru

- ,Garantni period” - podatak dostupan u ugovoru

- ,Opis izmjene osnovnih elemenata ugovora i datum izmjene— podatak dostupan u
aneksu ugovora ukoliko se zakljuci

-, Vrijednost ugovora nakon izmjene” - podatak dostupan u aneksu ugovora ukoliko se
zakljuci

- ,Datum zaklju¢enja ugovora* - podatak dostupan u ugovoru

- “Datum potpune realizacije ugovora/okvirnog sporazuma”— u datoj koloni _potrebno je
unijeti datum kada je izvrSen predmet nabavke (isporuena roba, izvr§ena usluga ili
izvedeni radovi), uklju€ujuéi i sva eventualna produZenja roka po osnovu ugovorne
kazne i mogucih reklamacija i datum kada je izvrSeno placanje ugovorenih obaveza. Ovi
datumi moraju biti u skladu sa rokovima iz kolone “Period trajanja ugovora’.

- lzvjedtaj treba da potpiSu lica zaduZena za nadzor nad realizacijom ugovora.

- Sastavni dio IzvjeStaja mogu biti i zapisnici o primopredaji, otpremnice, odnosno bilo
koji drugi ugovoreni dokument kojim se potvrduje realizacija predmeta nabavke.
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IZVJESTAJ O REALIZACIJI UGOVORA O NABAVCI

PRILOG 7
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Obrazac XVII

IZVJESTAJ O SPROVEDENIM NABAVKAMA | ZAKLJUCENIM UGOVORIMA/RACUNIMA ZA JEDNOSTAVNE NABAVKE

Narucilac Ministarstvo odbrane

Broj odluke o sprovodenju postupka (popuniti)
Datum odluke o sprovodenju postupka (popuniti)
Poreski identifikacioni broj 02011298

| I 1l \ v Obavezno vi viI Vil
popuniti
Ugovorena -
Vrsta predmeta vfijednost PIBili
. Broj e s .. Datum Naziv Maticni
Redni T nabavke ili iznos | Vrijednost | . . . .
. Predmet | prispjelih izvrSene | izabranog broj
broj na PDV-A “ .
Robe | Usluge | Radovi ponuda R nabavke | ponudaca | izabranog
bez PDV-a ponudata

Lice koje tvrdi da su navedeni podaci u tabeli tacni:
(ime i prezime)




UPUTSTVO ZA POPUNJAVANJE OBRASCA ZA 1IZVJESTAJ O SPROVEDENIM
NABAVKAMA | ZAKLJUCENIM UGOVORIMA / RACUNIMA ZA JEDNOSTAVNE NABAVKE
ZAGLAVLJE OBRASCA
Sifru djelatnosti odreduje Zavod za statistiku.
Mati¢ni broj odreduje Zavod za statistiku .
Poreski identifikacioni broj odreduje Poreska uprava.
PODACI
U kolonu Il (vrsta predmeta nabavke) upisuje se jedan od slijedeéih brojeva:
1-robe
2 - usluge
3 - radovi
U kolonu Il (predmet nabavke) opisno se unose podaci o predmetu nabavke.

U kolonu IV upisuje se broj prispjelih ponuda.

U kolonu V (ugovorena vrijednost nabavke) upisuje se vrijednost izvrSene nabavke bez poreza
na dodatu vrijednost.

U kolonu VI (datum izvrSene nabavke) upisuje se datum kada je nabavka izvrSena.

U kolonu VII (naziv ponudaca Cija je ponuda izabrana kao najpovoljnija) upisuje se naziv
ponudaca i sjedidte ponudaca sa kojim je sproveden postupak nabavke male vrijednosti.

U kolonu VIII (mati¢ni broj ponudaca Cija je ponuda izabrana kao najpovoljnija) upisuje se:

- osmocifreni mati¢ni broj izabranog ponudaca, ako je ponuda¢ iz Crne Gore;

- naziv drzave u kojoj se nalazi sjediste izabranog ponudaca, ukoliko ponudac nije iz Crne Gore
(strani ponudac).
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Crna Gora
Ministarstvo odbrane

Broj: 0701-426/23- 4K 01 2G4 2023 godine

PROCEDURA
ZA SPROVODENJE POSEBNIH JAVNIH NABAVKI
U OBLASTI ODBRANE | BEZBJEDNOSTI
KOJE SPROVODE DRZAVNI ORGANI CRNE GORE

SA DRZAVNIM ORGANIMA DRZAVA (vvlLANICA EVROPSKE UNIJE ILI TRECE
DRZAVE

(Gov-to-Gov sporazumi/ugovori)

OVLASCENO LICE NARUCIOCA

[ MP
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1. OPSTE INFORMACIJE

Ova procedura ureduje proces sprovodenja dijela posebnih javnih nabavki u oblasti
odbrane i bezbjednosti.

Rukovodioci organizacionih jedinica u Ministarstvu odbrane i Vojsci Crne Gore odgovorni
su za primjenu ove procedure u djelokrugu svojih obaveza i odgovornosti, a duzni su sa
upoznaju svoje zaposlene sa obavezama, pravilima i na¢inom postupanja propisanim ovom
procedurom.

Svi zaposleni u MO i VCG uklju€eni u postupak realizacije ugovora o nabavkama koje se
ugovore po ovoj proceduri, duzni su da je primjenjuju, pri ¢emu se u svim elementima
realizacije ugovora postuju postojeCe procedure prijema robe, radova i usluga, kao i
izvjeStavanja po izvrSenoj realizaciji.

Svi zaposleni koji tokom planiranja, sprovodenja ili izvrSenja sporazuma/ugovora o
posebnoj javnoj nabavci u oblasti odbrane i bezbjednosti u skladu sa zakljuCenim
medunarodnim ugovorom, odnosno pravilima medunarodne organizacije dodu u situaciju
da ostvare uvid, koriste ili obraduju podatke koji su oznaceni stepenom tajnosti u skladu
propisom kojim se ureduje tajnost podataka sa duzni su da sa istim postupaju na nacin
predviden tim propisom.

2. PREDMET NABAVKE

Saglasno ¢lanu 176 stav 1 taCka 8 Zakona o javnim nabavkama ("SL CG” br. 074/19 od
30.12.2019) i Uredbe o listi vojne opreme i proizvoda, postupku i nainu sprovodenja javnih
nabavki u oblasti odbrane i bezbjednosti (,SL CG”, br. 76/20 od 28.07.2020), (u daljem
tekstu: Uredba), posebne javne nabavke u oblasti odbrane i bezbjednosti su i nabavke koje
sprovode drzavni organi Crne Gore sa drzavnim organima drzava ¢lanica Evropske unije ili
treCe drzave (u daljem tekstu: Gov-to-Gov sporazum), a odnose se na.

a) nabavku vojne opreme ili sigurnosno osjetljive opreme;

b) radove i usluge direktno povezane sa opremom iz podtacke a ove tacke; ili

c) radove i usluge za izri¢ito vojne namjene ili sigurnosno osjetljive radove i sigurnosno

osjetljive usluge;

Ove nabavke sprovode se u skladu sa zaklju¢enim medunarodnim ugovorom, odnosno
pravilima medunarodne organizacije, koji se zaklju€uju uz prethodnu saglasnost Vilade
Crne Gore (u daljem tekstu: Vlada).

Oprema koja moze biti predmet nabavke definisana je listom vojne opreme i proizvoda koja
je sastavni dio Uredbe.

3. PLANIRANJE NABAVKE

Organizaciona jedinica Ministarstva odbrane nadleZzna za poslove logistike sacinjava Plan
posebnih javnih nabavke u oblasti odbrane i bezbjednosti putem Gov-to-Gov sporazuma.

Osnov za izradu Plana je Dugoro¢ni Plan Razvoja odbrane, kao i inicijativa od strane
Organizacionih jedinica Ministarstva odbrane ili Vojske Crne Gore koje u vrSenju poslova iz
svoje nadleznosti utvrde da sa drugim drzavama ili medunarodnim organizacijama treba
urediti odredena pitanja u oblasti logistiCke podrske.

Inicijativa moze biti iskazana na osnovu identifikovane potrebe za nabavkom vojne opreme
ili sigurnosno osjetljive opreme, radova i usluga direktno povezanih sa vojnom ili sigurnosno
osjetljivom opremom ili radova i usluga za izri€ito vojne namjene ili sigurnosno osjetljivin
radova i sigurnosno osjetljivih usluga, za zakljuivanje medunarodnog sporazuma ili
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ugovora o saradnji Vlade Crne Gore sa drZzavnim organima drugih drzava na osnovu kojeg
bi se realizovala nabavka.

Procjena i inicijativa za zaklju¢enjem ovakvih ugovora treba da se zasniva na operativnim
zahtjevima vojske, dostupnosti resursa, bezbjednosnim i drugim analizama, koji proisti¢u iz
nacionalnih potreba kao i smjernica i direktiva NATO, sve u cilju opremanja oruZanih snaga
Clanica vojnom opremom koja je interoperabilna. Interoperabilnost opreme je od klju¢ne
vaznosti za izvrSavanje misija i zadataka iz domena odbrane, pri Eemu bi svaki drugi pristup
usporio i komplikovao proces jedinstvenog komandovanja, kontrole i izvrSavanja zadataka
na ispunjavanju vojnih ciljeva, uz napomenu da je rije¢ o procesu koji je neprekidan i
podrazumijeva ¢&vrstu saradnju sa drugim oruzanim snagama NATO, te konstatno
unapredenje, opitovanje i izbor proizvoda koji na prvom mjestu obezbjeduju sigurnost
crnogorskog vojnika na bojnom polju.

Inicijativa se dostavlja u pisanoj formi, OJ MO nadleznoj za poslove logistike i narocito
sadrzi obrazlozenje razloga za zaklju€ivanje sporazuma/ugovora, predlog osnovnih pitanja
o kojima bi se vodili pregovori, odnosno bitne elemente koje sporazum/ugovor treba da
sadrzi i predlog/e u vezi sa tim pitanjima, procjenu potrebnih finansijskih sredstava za
izvrSenje ugovora, potrebe za kreditnim aranzmanima, viSegodiSnjim finansiranjem i drugim
pitanjima obezbjedenja finansiranja nabavke, analizu opravdanosti nabavke, podatke o
istraZivanju trzista ukoliko je vrSeno (izvor informacija), kao i druge materijale koji su od
uticaja na predmet sporazuma odnosno ugovora.

Plan se sacinjava za period od Cetiri godine i donosi se u roku od tri mjeseca od dana
donosenja/izmjene Dugoroénog Plana Razvoja Odbrane i mora biti usaglaSen sa Planom
Investiranja u odbranu, pri ¢emu se njegova revizija vrsi na godiSnjem nivou, odnosno, po
ukazanoj potrebi.

Plan je interni akt MO i ne predstavlja obavezu sprovodenja nabavki po istom, narocito ako
se donese odluka za sprovodenje konkretne nabavke putem Planova javnih nabavki ili
Plana posebnih nabavki u oblasti odbrane i bezbjednosti.

Obrazac Plana dat je u prilogu i sastavni je dio procedure.
4. POSTUPAK SPROVODENJA NABAVKE

Narucilac je duzan da prilikom sprovodenja nabavke po ovoj Instrukciji obezbijedi
ekonomicnu upotrebu javnih sredstava, u skladu sa namjenom, vrstom i procijenjenom
vrijednoS¢u predmeta nabavke, radi postizanja najbolje vrijednosti za ugovorenu cijenu, a
koja nije veca od trziSne cijene za uporediv obim, sadrZaj i kvalitet predmeta nabavke, ako
je taj predmet bezbjednosne nabavke dostupan na trzistu i adekvatan potrebama narucioca.

Procijenjena vrijednost nabavke, cijena ponude i druge vrijednosti iskazuju se bez poreza
na dodatu vrijednost.

Organizaciona jedinica Ministarstva odbrane za logistiku, u saradnji sa drugim
organizacionim jedinicama Ministarstva, kroz bilateralne razgovore i medunarodnu saradnju
prikuplja informativne ponude, vrsi analize i ispituje opravdanost nabavke putem Gov-to-
Gov sporazuma/ugovora, o ¢emu sastavlja pisani izvjestaj ili predlog i podnosi ga na
miSljenje i saglasnost na predlog ovlas¢enom licu Ministarstva odbrane.

U slu€aju opravdanosti potrebe za zaklju€ivanjem medunarodnog sporazuma ili ugovora o
saradnji u oblasti logistike i date saglasnosti ovlas¢enog lica Ministarstva odbrane,
sporazum/ugovor se priprema u skladu sa pravnim i administrativnim okvirom zemalja
potpisnica i istim se definiSe pravni okvir i utvrduju osnovni principi i nacin sprovodenja
saradnje u oblasti logistike izmedu Vlade Crne Gore i drzavnog organa druge drzave.
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OJ MO nadlezna za poslove logistike, u saradnji sa organizacionim jedinicama nadleznim
za normativne poslove i poslove politike odbrane priprema predlog teksta medunarodnog
sporazuma odnosno ugovora koji se, na zakonom predviden nacin, dostavlja Vladi na
saglasnost.

U slu€aju kada sa odredenom drzavom postoji vaze¢i medunarodni ugovor o saradnji u
oblasti odbrane, koji, izmedu ostalog, obuhvata i saradnju u oblasti logistike, nije potrebno
zakljuCivati poseban sporazum o saradnji u oblasti logistike veé vazeci sporazum mozZze biti
pravni osnov za uspostavljanje odnosa u oblasti logistike odnosno zaklju€ivanje pojedinacnih
ugovora za realizaciju konkretne nabavke.

Sporazum moze biti potpisan sa ili bez iskazane finansijske vrijednosti i moze da ima
viSegodisnji rok vaznosti, te predstavlja okvir za potpisivanje posebnih ugovora za realizaciju
saradnje kao $to su ugovori 0 nabavci, kupo-prodajni ugovori ili aranZmani i dr. sa precizno
iskazanim vrijednostima.

Na osnovu zaklju¢enog medunarodnog ugovora/sporazuma o saradnji zemalja potpisnica
kod bilateralnih sporazuma, moze poceti razmjena informacija izmedu drZzavnih organa o
nabavci u skladu sa odredbama sporazuma.

Ovaj proces ukljuCuje razmjenu informacija o specifikacijama, cijeni i vrijednsti nabavke,
rokovima isporuke, kriterijumima izbora i budzZetu, pri ¢emu nadlezni organ druge strane
potpisnice sporazuma predlaze privredne subjekte koje mogu podnijeti ponudu za
predmetnu nabavku za koju je Ministarstvo odbrane prethodno iskazalo interesovanje.

Komunikaciju na tehni¢kom nivou realizuje radna grupa formirana aktom ovladéenog lica
Ministarstva odbrane za predmetnu nabavku, u skladu sa pravilima i odredbama Gov-to-
Gov sporazuma, vrsi analizu i evaluaciju prikupljenih ponuda, vrSi opitovanje i provjeru
kvaliteta, sprovodi postupak pregovaranja o bitnim elementima za zaklju¢enje ugovora i
izraduje nacrt ugovora o predmetnoj nabavci.

Ugovor treba da sadrzi sve detalje o nabavci, ukljuujuéi specifikacije, rokove isporuke,
uslove pla¢anja, uslove po pitanju sredstava finansijskog obezbjedenja ugovora i dr.
Saglasnost na nacrt ugovora o predmetnoj nabavci daje Vlada Crne Gore.

5. REALIZACIJA UGOVORA | IZVJESTAVANJE

Nakon potpisivanja ugovora o nabavci po osnovu Gov-to-Gov sporazuma, nadlezni organi
ugovornih strana ¢e sprovesti realizaciju ugovora i pratiti isporuku opreme/izvrSenje
uslugel/izvodenje radova kako bi osigurali da se proces nabavke sprovodi u skladu sa
odredbama i uslovima ugovora.

Ova faza narocito ukljuCuje redovno praéenje kvaliteta opreme i njene funkcionalnosti, u
skladu sa odredbama ugovora.

Na kraju procesa nabavke, organizaciona jedinica Ministarstva odbrane za logistiku ce
saciniti zavrSni izvjeStaj o nabavci, ukljuCujuci rezultate procesa pracenja realizacije
ugovora i sprovesti evaluaciju cijelog procesa nabavke (procjena uskladenosti sa
specifikacijama, rokovi isporuke, kvalitet opreme/izvrSenje usluge/izvodenje radova i
budzet).

Zavrsni izvjeStaj Ce posluziti kao osnova za buduCe nabavke i moze se Koristiti za
kontinuirano unapredenje procesa nabavke.

Evidenciju o realizaciji Plana ovih nabavki kao i odredivanje stepena tajnosti vodice
organizaciona jedinica Ministarstva odbrane za logistiku.
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PROCEDURA ZA PRACENJE
REALIZACIJE UGOVORA O JAVNOJ NABAVCI

Djelovodni broj: 0704-426/23-

Datum: -13- 72073 godine

OVLASCENO LICE NARUCIOCA

U skladu sa Zakonom o javnim nabavkama ("Sl.list CG", br. 074/19, 003/23 i1 011/23) (u daljem
tekstu: ZJN) Narucilac/Ministarstvo odbrane u obavezi je da kontroliSe izvrSenje ugovora o
javnoj nabavci, koji se zaklju€uje i izvrSava u skladu sa uslovima koji su odredeni u tenderskoj
dokumentaciji, izabranom ponudom i odlukom o izboru najpovoljnije ponude.

1. OPSTE INFORMACIJE

Ova procedura definie nacin i pravila postupanja u procesu realizacije ugovora u oblasti javnih
nabavki u Ministarstvu odbrane i Vojsci Crne Gore (u daljem tekstu: MO i VCG) i obuhvata:

- Odredivanje lica odgovornog/ih za realizaciju ugovora o javnoj nabavci,

- Pravila za dostavljanje ugovora i potrebne dokumentacije,

- Postupanje u vezi sa materijalnom i finansijskom realizacijom ugovora,

- Postupanje u vezi sa izmjenom u toku trajanja ugovora,

- Postupanje u slucaju raskida ugovora,

- Postupanje u vezi sa pra¢enjem i realizacijom/aktiviranjem ugovorenih sredstava
finansijskog obezbjedenja,

- Postupanje u vezi sa dostavljanjem negativne reference za neispunjavanje obaveza iz
ugovora,

- lzvjeStavanje o realizaciji ugovora o nabavci.

Rukovodioci organizacionih jedinica u Ministarstvu odbrane i Vojsci Crne Gore odgovorni su
za primjenu ove procedure u djelokrugu svojih obaveza i odgovornosti i duzni su da upoznaju
svoje zaposlene sa obavezama, pravilima i nacinom postupanja propisanim ovom
procedurom.

Svi zaposleni u MO i VCG koji su uklju€eni u postupak realizacije ugovora o nabavkama duzni
su da primjenjuju ovu proceduru.

Ova procedura stupa na snagu danom donosenja.
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2. ODREDIVANJE LICA ODGOVORNOG/IH ZA REALIZACIJU UGOVORA O JAVNOJ
NABAVCI

2.1. Imenovanije lica odgovornog/ih za realizaciju ugovora o javnoj nabavci

U skladu sa ZJN, ovlaséeno lice NaruCioca/Ministarstva odbrane (starjeSina organalili lice koje
je on ovlastio da umjesto njega preduzima radnje u poslovima javnih nabavki), rieSenjem,
imenuje lice ili viSe lica koja Ce biti odgovorna za realizaciju ugovora o javnoj nabavci.

Rok za dono$enje rjeSenja o imenovanju lica koje/a ée biti odgovorno/a za realizaciju ugovora
0 javnoj nabavci, odnosno okvirnog sporazuma, je tri dana od dana dostavljanja zaklju¢enog
ugovora/okvirnog sporazauma od strane ponudaca €ija ponuda je izabrana kao najpovoljnija
u postupku javne nabavke.

U rjeSenju se navode zadaci lica koje/a je/su imenovano/a za pracenje realizacije ugovora
odnosno okvirnog sporazuma, saglasno odredbama ugovora o javnoj nabavci/okvirnog
sporazuma, obaveza i rok za dostavljanje izvjestaja o realizaciji ugovora o javnoj nabavci.

Zaposleni u organizacionoj jedinici za nabavke i ugovaranje, izraduje rjeSenje o imenovanju
lica ili viSe lica koja Ce vrSiti sve potrebne radnje u vezi sa pracenjem izvrSenja ugovora o javnoj
nabavci/okvirnog sporazuma na osnovu pisanog prijedloga organizacione jedinice koja je
pokretac i/ili korisnik javne nabavke.

Pokreta¢ nabavke, u zavisnosti od djelokruga rada u Ministarstvu odbrane, moZze biti:

- Organizaciona jedinica nadleZzna za poslove materijalnog zbrinjavanja,
- Organizaciona jedinica nadleZzna za poslove u oblasti infrastrukturnih projekata,

- Organizaciona jedinica nadlezna za poslove u vezi sa informaciono-komunikacionim
sistemima i sajber bezbjednoséu,

- Organizaciona jedinica nadleZna za obavje&tajno-bezbjednosne poslove.
Korisnik nabavke je svaka organizaciona jedinica MO i/ili VCG koja je nosilac planiranja u
okviru budzetske potprogramske aktivnosti u usvojenom budzetu MO CG za tekuéu budzetsku
godinu i koja je inicirala odredenujavnu nabavku ili za Cije potrebe se sprovodi javna nabavka.

Prijedlog navedenih lica dostavlja se urednom i potpunom popunom podataka predvidenih
internim obrascem Zahtjeva za pokretanje nabavke.

U nastavku slijedi screenshot sekcije obrasca koji je potrebno popuniti sa navedenim
podacima:
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PODACI O LICIMA KOJA CE BITI ODGOVORNA ZA REALIZACIJU UGOVORA/OKVIRNOG

Lice ili viSe lica koje/a ¢e rjeSenjem biti | 136
imenovano/a za realizaciju ugovora o
javne nabavci i biti duzno/a da prati/e
izvr§enje ugovora, kontrolise/u da li se
ugovor realizuje u skladu sa
odredbama, vrsi/e prijem roba, usluga
ili radova, dostavlja/ju Direkciji za
nabavke i ugovaranje izvjeStaj o
64. |realizaciji ugovora i ostale potrebne
radnje u vezi sa izvrSenjem predmeta
nabavke/ugovora a koje su propisane
internim aktom - Procedurom za
praéenje realizacije ugovora o0 javnoj
nabavci (Cin, funkcija, organizaciona
jedinica, kontakt telefon - fiksni i
mobilni, e-mail adresa, Stepen stru¢ne
spreme i zvanje):

IX RASKID | IZMJENA UGOVORA O JAVNOJ NABAVCI

Razlozi za raskid ugovora o javnoj
65. | habavci:

Razlozi za izmjenu ugovora o javnoj
66. | habavci:

U Zahtjevu za pokretanje nabavke, po potrebi, u zavisnosti od slozenosti predmeta nabavke ili
realizacije ugovora, neophodno je navesti sva lica koja ¢e biti odgovorna za razliCite faze
realizacije ugovora a koje mogu ukljucivati kontrolu osnovnog i/ili pomo¢énog materijala koji se
koriste pri izradi, kontrolu gotovih proizvoda, kontrolu dinamike isporuke robe/realizacije
usluge, prijem robe, usluge ili primopredaja i konacni obracun izvedenih radova i slicno.

Prilikom davanja pisanog prijedloga o licu/ima odgovornom/im za realizaciju ugovora o javnoj
nabavci pokretac i/ili korisnik javne nabavke u obavezi je da vodi racuna da je struCna
osposobljenost navedenog/ih lica u logiCkoj vezi sa prirodom i specifiCnostima predmeta
ugovora.

Rjesenje o imenovanju lica za realizaciju ugovora o javnoj nabavci dostavlja se organizacionoj
jedinici koja je pokretac i/ili korisnik javne nabavke i licu odnosno licima imenovanom/im za
pracenje realizacije ugovora o javnoj nabavci.

Obrasci Zahtjeva za pokretanje nabavke propisani su u Knjizi procedura Ministarstva odbrane
br. 13-810/21-10243 od 12.2021.g. i €ine sastavni dio dokumenta kojim se planovi nabavki, za
tekucu budzetsku godinu, dostavljaju na dalju realizaciju.

136 |J zavisnosti od sloZenosti predmeta nabavke ili réilizzcije ugovora, neophodno je navesti sva lici koji Ce biti
odgovorna za razli¢ite faze realrzacije ugovora a koje mogu ukljucivati kontrolu osnovnog idili pomoénog materijila
koji se koriste pri izradi, kontrolu gotovih proizvoda, kontrolu dinamike isporuke robe/rulizcije usluge, prijem robe,
usluge ili primopredaja i kenaCni obragun izvedenih radova i sliéno.
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Obrazac RjeSenja o imenovanju lica za realizaciju ugovora o javnoj nabavci €ini prilog ove
procedure (Prilog broj 1).

2.2. Prava i obaveze lica odgovornog/ih za realizaciju ugovora o javnoj nabavci:

Lice/a odgovorno/a za realizaciju ugovora o javnoj nabavci:

vrSi/fe pisanu komunikaciju sa drugom ugovornom stranom (izabrani ponudac) u vezi sa
izvrSenjem ugovora o javnoj nabavci,

kontroliSe/u postupanje po ugovoru na osnovu bitnih elemenata ugovora,

sacinjava/ju ifili prikuplja/ju i €uval/ju svu dokumentaciju po osnovu izvrSenja predmeta
ugovora: zapisnike, rjeSenja, ateste, tehniCke specifikacije, proizvodacke deklaracije,
uputstva, garantne listove, ispitivanja materijala, gradevinski dnevnik, obradunske listove,
projekte izvedenog stanja i drugu dokumentaciju koja je posljedica ugovornog odnosa sa
drugom ugovornom stranom,

u skladu sa odredbama ugovora, zaprima/ju dinamicki plan sprovodenja ugovora, pregleda/ju
i daje/u saglasnosti na isti (kod ugovora kod kojih je predvidena izrada dinamic¢kog plana),

duzno/a je/su da, za realizaciju ugovora za gradevinske radove, saraduje/u sa stru¢nim
nadzornim organom koji se imenuje u skladu sa propisima u oblasti planiranja prostora i
izgradnje objekata (ukoliko se imenuje za predmetne radove), dostavlja/ju izvodacu radova
riedenja o imenovanju stru¢nog nadzora, vrsi kontrolu postupanja struénog nadzora u smislu
njegovog postupanja u skladu sa ugovornim obavezama i dr.

izraduje/ju vanredne izvjestaje ili obrazloZenja potrebna za raskid ili izmjenu ugovora, koja
se moraju blagovremeno dostaviti organizacionoj jedinici Ministarstva odbrane nadleznoj za
poslove logistike, kako bi se izvrSila izmjena ili raskid ugovora, ukoliko postoji zakonski
osnov,

pisanim putem obavjeStava/ju rukovodioca organizacione jedinice MO ili VCG koja je korisnik
javne nabavke i rukovodioca organizacione jedinice MO za logistiku o eventualnim
problemima i ugrozenosti realizacije ugovora,

prati/e dinamiku troSenja i iznos finansijskih sredstava raspolozivih po ugovoru odnosno
okvirnom sporazumu,

pripremalju, prikuplja/ju i blagovremeno dostavlja/ju raCune i druga dokumenta za plaéanje
po ugovoru organizacionoj jedinici MO i lili VCG u &ijem su djelokrugu poslovi raunovodstva
i finansija,

prati/e rokove na finansijskim sredstvima obezbjedenja ugovora, traZi/e produzZetak istih
(ukoliko ima potrebe) od druge ugovorne strane, pisanim putem, minimalno 15 dana prije
isteka, odnosno, inicira/ju aktiviranje datog/ih sredstava u slu€aju nastanka razloga za
aktiviranje istih minimalno 5 dana prije isteka istih,

saraduje/ju sa drugim institucijama, organima i privrednim subjektima u cilju stvaranja uslova
za realizaciju ugovora,

duzno/a je/su da blagovremeno, prije isteka roka vazenja ugovora ili finansijskog ispunjenja
ugovora, o tome obavijesti/e nadleznog rukovodioca pokretaca i/ili korisnika nabavke, kako
bi se u razumnom roku pokrenuo i sproveo novi postupak nabavke i sprijeCio zastoj u
funkcionisanju i redovnom procesu rada,
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- nakon realizacije ugovora, dostavlja/ju izvjeStaj o realizaciji ugovora (na propisanom
obrascu) organizacionoj jedinici za nabavke i ugovaranje,

- vr8i i druge poslove u skladu sa odredbama ugovora.

3. PRAVILA ZA DOSTAVLJANJE UGOVORA 1 POTREBNE DOKUMENTACIJE

3.1. Opste napomene

Ugovor se zaklju€uje sa ponudacem koji je podnio najpovoljniju ponudu u postupku javne
nabavke.

Narudilac/Ministarstvo odbrane je duzno da ugovor o javnoj nabavci potpise i dostavi
ponudacu €ija ponuda je izabrana kao najpovoljnija, najkasnije u roku od 15 dana od dana
izvrsnosti odluke o izboru najpovoljnije ponude.

Ponuda¢ Cija ponuda je izabrana kao najpovoljnija, duzan je da dostavljeni ugovor potpise i
vrati NaruCiocu/Ministarstvu odbrane zajedno sa garancijom za dobro izvr§enje ugovora ifili
drugim sredstvom finansijskog obezbjedenja koji je zahtijevan tenderskom dokumentacijom, u
roku od 15 dana od dana dostavljanja ugovora.

Zaposleni u organizacionoj jedinici za nabavke i ugovaranje Naruc€ioca/Ministarstvo odbrane,
u koordinaciji sa ponuda¢em Cdija je ponuda izabrana kao najpovoplnija, sprovode aktivnosti
vezane za zakljuCivanje, raskid i izmjene ugovora o javnoj nabavci u skladu sa odredbama
ZJN i u skladu sa zakonom kojim se ureduju obligacioni odnosi.

3.2. Pravila za dostavljanje ugovora i potrebne dokumentacije

Ugovor o javnoj nabavci se, nacelno, sacinjava u Sest primjeraka, od ¢ega Cetiri primjerka za
Narucioca/Ministarstvo odbrane i dva za drugu ugovornu stranu.

Druga ugovorna strana dostavlja Cetiri original primjerka ugovora organizacionoj jedinici za
nabavke i ugovaranje Narucioca/Ministarstvo odbrane dok dva primjerka zadrzava za sebe.

Po donoSenju rjeSenja o imenovanju lica za realizaciju ugovora o javnoj nabavci,
organizaciona jedinica nadlezna za nabavke i ugovaranje, original primjerke zaklju¢enog
ugovora sa pratecom dokumentacijom, dostavlja na dalje postupanje i realizaciju kako slijedi:

- organizacionoj jedinici koja je pokretac i/ili korisnik nabavke:
- jedan primjerak ugovora sa finansijskim dijelom ponude,
- kopiju ugovorenog sredstva finansijskog obezbjedenja ugovora,
- original rjeSenja o imenovanju lica za realizaciju ugovora i
- obrazac izvjestaja o realizaciji ugovora o javnoj nabavci;
- organizacionoj jedinici u €ijem su djelokrugu poslovi ratunovodstva i finansija:
- jedan primjerak ugovora sa finansijskim dijelom ponude,
- kopiju ugovorenog sredstva finansijskog obezbjedenja ugovora i
- kopiju rieSenja o imenovaniju lica za realizaciju ugovora;
- arhivi na trajno Cuvanje:
- jedan primjerak ugovora,
- jedan primjerak original rjeSenja o imenovanju lica za realizaciju ugovora.
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Jedan primjerak original ugovora o nabavci, original sredstva finansijskog obezbjedenja
ugovora i jedan primjerak original rieenja o imenovanju lica za realizaciju ugovora ostaje u
organizacionoj jedinici MO nadleznoj za nabavke i ugovaranje.

Pokreta¢ nabavke duzan je da blagovremeno dostavi:

- organizacionoj jedinici MO ili VCG koja je korisnik nabavke i licu/ima imenovanom/im za
pracenje realizacije ugovora o javnoj nabavci:

- original ugovora sa finansijskim dijelom ponude i po potrebi u dovoljnom broju kopija
za lica imenovana za realizaciju ugovora,

- kopiju ugovorenog sredstva finansijskog obezbjedenja ugovora,
- original primjerak/e rijeSenja o imenovanju lica za realizaciju ugovora,

- instrukcije za realizaciju u slu€aju kada se nabavka finansira iz viSe izvora
finansiranja ili ima viSe korisnika) i sl.,

- obrazac izvjestaja o realizaciji ugovora o javnoj nabavci;
- drugoj ugovornoj strani:

- kopiju rieSenja o imenovaniju lica za realizaciju ugovora o javnoj nabavci.

4. POSTUPANJE U VEZI MATERIJALNE | FINANSIJSKE REALIZACIJE UGOVORA

4.1. Opste napomene

Pravila komunikacije sa drugom ugovornom stranom u vezi sa izvrSenjem ugovora, uvodenje
druge ugovorne strane u posao, nacin sprovodenja kontrole kvantiteta i kvaliteta predmeta
nabavke, prijem predmeta nabavke, postupanje u slu€aju reklamacija na prijemu i/ili u
garantnom roku i druga pitanja od znacaja za izvrSenje ugovora o nabavci, za svaku konkretnu
nabavku, ureduju se ugovorom o nabavci u skladu sa uslovima predvidenim u tenderskoj
dokumentaciji postupka nabavke i izabranom ponudom.

Lice ili viSe lica koje/a je/su imenovano/a za realizaciju ugovora o javnoj nabavci duzno/a je/su
da prati/e izvrSenje ugovora, kontroliSe/u da li se ugovor realizuje u skladu sa odredbama,
vrsi/e prijem roba, usluga ili radova, dostavlja/ju izvjestaj o realizaciji ugovora organizacionoj
jedinici za nabavke i ugovaranje i ostale potrebne radnje u vezi sa izvrSenjem ugovora, a koje
su propisane odredbama konkretnog ugovora za ije je/su pracenje izvrSenja odgovorno/i.

4.2. Kriterijumi, pravila i nacin provjere kvantiteta i kvaliteta isporu¢enih roba, pruzenih usluga
ili izvedenih radova

Kvantitativni prijem se obavlja uporedivanjem podataka iz ugovora, finansijskog dijela ponude,
otpremnice ili fakture sa stvarno isporu¢enom robom/izvr§enom uslugom/izvedenim radovima.
Vrsi se provjera broja, kompletnost i usaglaSenost isporuke robe/vrSenja usluge /izvodenja
radova sa ugovorenim.

Kvalitativni prijem moze se obavljati vr§enjem ispitivanja funkcionalnih karakteristika robe i/ili
neophodnih testiranja robe ili opreme/sistema koji su predmet vrSenja usluge, odnosno
laboratorijske kontrole kvaliteta isporu¢ene robe i dr. i moze se vrSiti u nekoliko faza: fabricki
prijem robe, prijem robe na lokaciji, prijem robe nakon uspjeSnog probnog rada i dr.

Provjeru kvaliteta i kvantiteta radova, u toku izvodenja i posle zavrdetka radova, vrSe pruzaoci
usluge struénog nadzora i tehni¢kog pregleda.
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Narucilac/Ministarstvo odbrane imenuje stru¢ni nadzor u skladu sa propisima o planiranju i
izgradniji, postupajuci u skladu sa odredbama zakona.

Lice/a za pracenje izvrSenja ugovora je/su duzno/a da saraduje/u sa stru¢nim nadzorom ali i
da vrsi kontrolu njegovog postupanja u smislu propisa o javnim nabavkama i ugovornim
obavezama.

Lica koja su imenovana da vrSe kvalitativni i kvantitativni prijem robe, usluga ili radova,
sacinjavaju zapisnik/e o prijemu robe, usluga ili radova, ¢ime se potvrduje prijem odredene
koliine i trazene vrste robe, usluga ili radova i prijem neophodne dokumentacije (ugovor,
otpremnica, izvjestaj o ispitivanju, atesti i sl.), kao i da isporu€ena roba, usluge ili radovi u
svemu odgovaraju ugovorenim.

Zapisnik/ci se potpisuje/u od strane naprijed navedenih lica i ovlaS¢enog predstavnika
izabranog ponudaca i sa€injaval/ju se u vise istovjetnih primjeraka, od ¢ega najmanje jedan
primjerak zadrZzava druga ugovorna strana.

Zapisnik/ci o prilemu robe, usluga ili radova je/su sastavni dio dokumentacije za izvrSenje
ugovorenih finansijskih obaveza MO i VCG.

4.3. Pravila postupanja u slu¢aju reklamacija u vezi sa izvr§enjem ugovora

U slu€aju kada lice ili viSe lica koje/a je/su imenovano/a da vrSile radnje u vezi sa praéenjem
realizacije ugovora o javnoj nabavci utvrdile da koliina ili kvalitet izvrSenja predmeta
nabavke/ugovora ne odgovara ugovorenom, ono/a ne sacinjaval/ju zapisnik o kvantitativnom
i/ili kvalitativnom prijemu, ve¢ sacinjaval/ju i potpisuje/u reklamacioni zapisnik, u kome navodi/e
u ¢emu isporukalizvrSenje usluge/izvodenje radova nije u skladu sa ugovorenim i u kome se
ostavlja rok za otklanjanje nedostataka na robi ili uslugama odnosno za izvrSenje radova na
popravkama izvedenih radova.

Lica koja su imenovana da vrSe radnje u vezi sa pradenjem realizacije ugovora o javnoj
nabavci reklamacioni zapisnik dostavljaju drugoj ugovornoj strani na postupanje povodom
reklamacije u vezi sa realizacijom ugovora.

Nakon isteka datog roka i otklanjanja primjedbi sastavlja se novi zapisnik o primopredaiji, Ciji je
datum potpisivanja mjerodavan za pocCetak toka garantnog roka.

Ukoliko druga ugovorna strana u naznacenim rokovima ne otkloni nedostatke na robi ili
uslugama odnosno ne isporuci robu/izvrsi usluge/izvede radove u skladu sa ugovorenim, lice
ili viSe lica koje/a je/su imenovano/a da vrSi/e radnje u vezi sa pra¢enjem realizacije ugovora
0 javnoj nabavci je/su odgovorno/a da blagovremeno obezbijedi/e informacije o ovoj
moguénosti i pokrene/u proceduru za raskid ugovora i aktiviranje sredstva finansijskog
obezbjedenja ugovora na nacin propisan ta¢. 6.3 i ta€.7 ove procedure.

4.3.1. Postupanja kod ugovora kod kojih se vrsi kontrola procesa proizvodnje i/ili gotovih
proizvoda

Kontrola izrade ugovorene robe moze se vrsiti u nekoliko faza:
- Kontrola osnovnog i pomo¢nog materijala koja podrazumijeva pregled odredene koli€ine
materijala i izuzimanje uzoraka za ispitivanje u akreditovanoj laboratoriji. Izuzimanje

uzoraka za ispitivanje moze se vrsiti slucajnim odabirom. Koli€ina i ostale pojedinosti u
vezi sa navedenim predvidaju se u tenderskoj dokumentaciji;
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- Medufazna kontrola koja obuhvata kontrolu materijala koji se koristi pri izradi - da li se
upotrebljavaju predvideni materijali (prethodno ispitani), kao i sam nacin izrade prema
zahtjevima postavljenim u tenderskoj dokumentaciji. Ova kontrola se moze vrsiti visSe
puta u zavisnosti od procjene Narucioca/Ministarstva odbrane a shodno uslovima
predvidenim u tenderskoj dokumentaciji;

- Kontrola gotovih proizvoda koja podrazumijeva pregled odredene koli¢ine gotovih
proizvoda i izuzimanje uzoraka za pregled i/ili ispitivanje u skladu sa uslovima
predvidenim u tenderskoj dokumentaciji. Pregled gotovih proizvoda moZe se vrsiti
organolepti¢ki Sto podrazumijeva uporedivanje izuzetih uzoraka sa nultim uzorkom i
tehniCkom dokumentacijom i/ili slanjem gotovih proizvoda za ispitivanje u akreditovanoj
laboratoriji a sve u zavisnosti od uslova postavljenih u tenderskoj dokumentaciji
predmeta nabavke.

Ukoliko materijali ne zadovolje zahtjeve kvaliteta iz tehni¢ke specifikacije predmeta
nabavke/ugovora, lice/a imenovano/a za realizaciju ugovora zahtijeva/ju od druge ugovorne
strane da se stopira proizvodnja i da se zamijeni materijal/i koji ne zadovoljavaju tehnicku
specifikaciju.

Ukoliko dobijeni rezultati ispitivanja na gotovim proiyvodima nijesu u skladu sa zahtjevima
kvaliteta iz tehni¢ke specifikacije lice/a imenovano/a za realizaciju ugovora ne dozvoljavalju
isporuku dok se, u naznaéenom roku, ne otklone nedostaci uo€eni prilikom kontrole, odnosno,
Narucilac ne izdaje akt o odobrenju isporuke.

Ukoliko su dobijeni rezultati ispitivanja materijala ili gotovog proizvoda u skladu sa tehnickim
specifikacijama predmeta nabavke, posebnim aktom Narucioca, odobrava se proizvodnja
odnosno isporuka, a robu nakon toga primaju lice/a imenovano/a za realizaciju ugovora koja
su zaduZena za prijem robe.

4.4. Prijem i ovjeravanja racuna i drugih dokumenata za placanje

Racuni i druga dokumenta za plac¢anje primaju se, obraduju i dostavljaju u skladu sa opStim i
internim aktima MO i VCG kojima je uredeno finansijsko poslovanje.

Minimum dokumentacije potreban za knjizenje i placanje, koji se dostavlja organizacionoj
jedinici Ministarstva odbrane nadleznoj za poslove finansija i raCunovodstva &ini:

- radun,

- pripadaju¢éa dokumentacija uz racun (ukoliko je ugovorom definisana: otpremnica,
prijemnica, zapisnik, izvjestaj, radni nalog i dr),

- uredno popunjen i ovjeren obrazac dokumenta ,naredbe za isplatu”,
- avansni racun i avansna garancija u slu€aju ugovorenog avansnog placanja.

Predmetnu dokumentaciju prikupljaju lica imenovana za realizaciju ugovora u saradnji sa

nadleznim finansijskim organima pokretata odnosno korisnika nabavke i istu dostavljaju
organizacionoj jedinici Ministarstva odbrane nadleznoj za poslove finansija i raCunovodstva.
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5. POSTUPANJE U VEZI SA IZMJENOM UGOVORA

5.1. Opste napomene

U skladu sa odredbama ZJN izmjene ugovora o javnoj nabavci dozvoljene su tokom trajanja
ugovora i to u sljedec¢im slucajevima:

- ako su izmjene, bez obzira na njihovu vrijednost izrazenu u novcu, predvidene
tenderskom dokumentacijom i ugovorom o javnoj nabavci i ukljuCuju izmjenu cijene ili
varijante, sa utvrdenim obimom i prirodom mogucih izmjena ili varijanti, kao i uslovima u
kojima se izmjene mogu vrSiti, pod uslovom da se ugovorom ne predvidaju izmjene
kojima se mijenja ukupna priroda ugovora o javnoj nabavci, a povecanje vrijednosti
ugovora nije vec¢e od 20% vrijednosti prvobitnog ugovora,

- radi nabavke dodatnih roba, usluga ili radova, koji su postali neophodni, a koji nijesu bili
uklju€eni u prvobitni ugovor o javnoj nabavci, ako promjena privrednog subjekta sa kojim
je zaklju¢en ugovor nije moguca iz ekonomskih ili tehnickih razloga, kao $to su zahtjevi
kompatibilnosti sa postojecom opremom, uslugama ili radovima nabavljenim u okviru
prvobitne nabavke i moze da prouzrokuje znacajne poteskoce ili znatno poveéavanje
troSkova za narudioca a povecanje vrijednosti ugovora nije vec¢e od 20% vrijednosti
prvobitnog ugovora,

- kada je potreba za izmjenom ugovora nastala zbog okolnosti koje narucilac u vrijeme
zaklju€ivanja ugovora nije mogao da predvidi, a izmjenom se ne mijenja priroda ugovora
a povecanije vrijednosti ugovora nije ve¢e od 20% vrijednosti prvobitnog ugovora,

- kada je potreba za izmjenom ugovora nastala zbog okolnosti koje narucilac u vrijeme
zaklju€ivanja ugovora nije mogao da predvidi, a izmjenom se ne mijenja priroda ugovora
vecC se vr§i samo smanjenje ugovorene vrijednosti,

- kada se vrsi zamjena podugovaraca, u skladu sa ¢lanom 128 st. 10, 11 12 ZJN,

- ako privrednog subjekta nakon restrukturiranja, ukljuCujuci preuzimanje, spajanje,
kupovinu ili ste€aj, zamjenjuje u potpunosti ili djelimi€no novi pravni sljedbenik, odnosno
privredni subjekat, koji ispunjava prvobitno odredene uslove zaklju¢enog ugovora o
javnoj nabavci, a izmjene su predvidene tenderskom dokumentacijom, pod uslovom da
se ne vrie druge bitne izmjene ugovora iz ¢lana 150 stav 2 ovog zakona.

Nijesu dozvoljene bitne izmjene ugovora, definisane Zakonom o javnim nabavkama, u
sledecim slu€ajevima:

- izmjenom se uvode uslovi koji bi, da su bili dio prvobitnog postupka javne nabavke,
omogucavali ukljuCivanje drugih privrednih subjekata u odnosu na izabrane ponudace ili
prihvatanje druge ponude u odnosu na prihvacenu ili bi omogucili ve€u konkurentnost u
postupku javne nabavke koji je prethodio zaklju¢enju ugovora;

- izmjenom se mijenja privredna ravnoteza ugovora u korist privrednog subjekta sa kojim
je zakljucen ugovor na nacin koji nije predviden prvobitnim ugovorom;

- izmjenom se znacajno povecava obim ugovora;

- promjena privrednog subjekta sa kojim je zakljucen ugovor o javnoj nabavci, osim u
sluc€aju iz ¢lana 151 stav 1 tacka 4 ZJN;

- ako ponuda¢ ne izvrSava ugovorene obaveze i u drugim sluajevima utvrdenim
tenderskom dokumentacijom u skladu sa zakonom.

U slu€aju izmjene ugovorene cijene, finansijska sredstva za povecanje ugovorene cijene

moraju biti obezbijedena budzetom MO za tekuéu godinu, prije izmjene ugovora, o ¢emu
organizaciona jedinica koja je pokretaC nabavke, organizacionoj jedinici za nabavke i
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ugovaranje, dostavlja pisanu saglasnost rukovodioca organizacione jedinice za finansije i
racunovodstvo.

5.2. Iniciranje i zakljucivanje izmjene ugovora o javnoj nabavci

Lice/a imenovano/a za praéenje realizacije ugovora o javnoj nabavci, u slu€aju potrebe za
izmjenom ugovora o javnoj nabavci, o tome obavjestava/ju pokretaca nabavke u pisanoj formi
ili elektronskom postom.

Pokretac nabavke, nakon analize i ocjene opravdanosti dostavljenog pisanog obavjeStenja sa
prijedlogom izmjene ugovora, dostavlja, organizacionoj jedinici za nabavke i ugovaranje, svoj
pisani i obrazlozeni zahtjev za izmjenom ugovora.

Zahtjev pokretaca nabavke za izmjenom ugovora narodito sadrzi:

- prijedlog izmjene ugovora,
- sve okolnosti i/ili dokaze koji opravdavaju izmjenu ugovora,

- pravni osnov za izmjenu u skladu sa ugovornim odredbama (¢lan ugovora koji se odnosi
na predmetnu izmjenu),

- dopis dobavlja¢alizvrsioca /izvoda¢a sa dokazima koji opravdavaju potrebu za izmjenom
ugovora (u sluéaju kada druga ugovorna strana inicira izmjenu ugovora),

- pisanu saglasnost rukovodioca organizacione jedinice za poslove raCunovodstva i
finansija MO ili VCG o obezbjedenju finansijskih sredstava u slu€aju kada se izmjenom
zahtijeva povecanje ugovorene vrijednosti.

Zaposleni u organizacionoj jedinici za nabavke i ugovaranje provjerava objektivnost navedenih
razloga za izmjenu ugovora, blagovremenost zahtjeva, provjerava da li je ugovorom u
predmetnom postupku javne nabavke bila predvidena moguénost izmjene ugovora i da li je
predloZena izmjena u skladu sa tenderskom dokumentacijom i ugovorom.

Ukoliko se u prethodnoj provjeri zahtjeva za izmjenom ugovora utvrdi da isti nije osnovan,
zaposleni u organizacionoj jedinici za nabavke i ugovaranje, dostavi¢e obrazloZeni odgovor
pokretaCu nabavke i drugoj ugovornoj strani (u slu€aju kada druga ugovorna strana inicira
izmjenu ugovora), u pisanoj formi ili elektronskom poStom.

Na prethodno navedeni odgovor saglasnost daje rukovodilac organizacione jedinice za
nabavke i ugovaranje i rukovodilac organizacione jedinice MO za logistiku.

U slu€aju da se prethodnom provjerom utvrdi da je opravdano izmijeniti ugovor o javnoj
nabavci, odnosno da su ispunjeni zakonom propisani uslovi za izmjenu ugovora, zaposleni u
organizacionoj jedinici za nabavke i ugovaranje izraduje nacrt Aneksa ugovora o javnoj
nabavci koji, uz prethodno usaglasavanje sa drugom ugovornom stranom, dostavlja na potpis
ovlad¢enom licu Narucioca/Ministarstva odbrane i ovla§¢enom licu druge ugovorne strane.

Organizaciona jedinica za nabavke i ugovaranje prije izmjene ugovora o javnoj nabavci, kojom
se vr8i povecanje vrijednosti ugovora, mora, u skladu sa zakonom kojim se ureduje budzet,
obezbijediti pisanu saglasnost nadleznog organa drzavne uprave za poslove finansija.

Zaposleni u organizacionoj jedinici za nabavke i ugovaranje je duzZan da izmjenu/aneks
ugovora objavi na elektronskom sistemu javnih nabavki u roku od tri dana od dana
zaklju€ivanja izmjene ugovora i u spisima predmeta nabavke uredno arhivira svu
dokumentaciju nastalu u vezi sa zakljuCivanjem izmjene ugovora.
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Aneks ugovora o javnoj habavci dostavlja se na dalje postupanje i realizaciju na prethodno
opisani nacin za dostavljanje prvobitno zakljuéenog ugovora o javnoj nabavci.

6. POSTUPANJE U SLUCAJU RASKIDA UGOVORA

6.1. Opste napomene

Raskid ugovora ,po sili zakona” propisan je Zakonom o javnim nabavkama u sljedeéim
slucajevima:

- kada nastupe okolnosti koje za posljedicu imaju bitnu izmjenu ugovora koja iziskuje
sprovodenje novog postupka javne nabavke;

- kada nastupi neki razlog koji predstavlja osnov za obavezno isklju¢enje iz ¢lana 108
ZJN iliiz ¢lana 1 10 ZJN, koji je predviden tenderskom dokumentacijom.

Bitnom izmjenom ugovora smatra se izmjena prirode ugovora u materijalnom smislu u odnosu
na ugovor koji je prvobitno zaklju¢en ako je ispunjen jedan ili viSe uslova navedenih u tacki
5.1. stav 2 ove procedure.

6.2. Sporazumni raskid ugovora

U slu€aju kada postoji volja ugovornih strana i objektivhe okolnosti za primjenu sporazumnog
raskida ugovora, lice/a imenovano/a za pracenje realizacije ugovora o javnoj nabavci/
organizaciona jedinica koja je pokretaC nabavke ili korisnik nabavke/predmeta ugovora
dostavlja/ju organizacionoj jedinici za nabavke i ugovaranje dopis u kojem se navode
objektivne okolnosti nastale prilikom realizacije ugovora koje su osnov za primjenu
sporazumnog raskida ugovora, pregled izvrSenih obaveza ugovornih strana, izvrSenih
placanja i pregled preostalih obaveza obje ugovorne strane.

Prilog navedenog dopisa treba da bude izjadnjenje ovlad¢enog predstavnika druge ugovorne
strane.

Nakon dobijanja prethodno navedenog dopisa, sagledavanja svih Cinjenica tako nastalih
okolnosti i ocjene opravdanosti istih, organizaciona jedinica za nabavke i ugovaranje, priprema
tekst sporazumnog raskida ugovora koji se dostavlja na potpis ovlaSc¢enim licima obje
ugovorne strane.

6.3. Jednostrani raskid ugovora

U sluCaju da se desi povreda ugovornih obaveza krivicom druge ugovorne strane i uslovi za
primjenu jednostranog raskida ugovora od strane Naruc€ioca/Ministarstva odbrane, lice/a
imenovano/a za pracéenje realizacije ugovora o javnoj nabavci odnosno, organizaciona
jedinica korisnik ugovora dostavlja/ju organizacionoj jedinici za logistiku prijedlog raskida
ugovora, u pisanoj formi, u kojem se navode povrede ugovornih obaveza druge ugovorne
strane, sa potrebnim obrazlozenjima, poslovnom prepiskom, dokazima i razlozima u prilog
jednostranom raskidu ugovora.

Ukoliko postoji pravni osnov za jednostrani raskid ugovora, organizaciona jedinica za nabavke
i ugovaranje priprema nacrt dokumenta — lzjavu o raskidu ugovora i nakon potpisa
ovlaséenog lica Narucioca/Ministarstva odbrane dostavlja je drugoj ugovornoj strani.Dalje
postupanje u vezi naplate sredstva finansijskog obezbjedenja ugovora vrsi se u skladu sa
ovom procedurom.
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7. POSTUPANJE U VEZI SA PRACENJEM 1 REALIZACIJOM UGOVORENIH SREDSTAVA
FINANSIJSKOG OBEZBJEDENJA UGOVORA

Nakon dostavljanja ugovorenog sredstva finansijskog obezbjedenja ugovora od strane druge
ugovorne strane, Komisija za sprovodenje nabavke/lice koje sprovodi nabavku, provjerava
ispravnost istog.

Sredstva finansijskog obezbjedenja ugovora se Cuvaju i evidentiraju u organizacionoj jedinici
za nabavke i ugovaranje.

Lice/a imenovano/a za pracenje realizacije ugovora o javnoj nabavci duzno/aje/su da:

- prati /e rokove vaznosti sredstava finansijskog obezbjedenja ugovora,

- prati/e nastupanje okolnosti koje zahtijevaju produzenje roka vazenja sredstava
finansijskog obezbjedenja ugovora,

- se stara/ju o preduzimanju aktivnosti u vezi sa blagovremenim produZenjem vaznosti
ugovorenog sredstva finansijskog obezbjedenja ugovora ukoliko je ta mogucnost
ugovorom o javnoj nabavci propisana,

- obezbijedi/e dostavljanje aneksa sredstva finansijskog obezbjedenja ugovora
organizacionoj jedinici za nabavke i ugovaranje,

- prate nastupanje okolnosti koje uzrokuju aktivaciju ugovorenih sredstava finansijskog
obezbjedenja ugovora.

U slu€aju kada utvrdi razloge za aktivaciju/realizaciju ugovorenih sredstava finansijskog
obezbjedenja ugovora, lice/a imenovano/a za pracenje realizacije ugovora o javnoj nabavci, 0
tome, bez odlaganja, u pisanoj formi ili elektronskom postom, obavjeStava/ju organizacionu
jedinicu za nabavke i ugovaranje, uz dostavljanje potrebnih obrazlozenja i dokaza.

Organizaciona jedinica za nabavke i ugovaranje provjerava ispunjenost uslova za
aktivaciju/realizaciju ugovorenih sredstava finansijskog obezbjedenja i, ukoliko su za to
ispunjeni uslovi, bez odlaganja, obavjeStava organizacionu jedinicu MO nadleznu za poslove
raCunovodstva i finansija i dostavlja joj original datog dokumenta.

Organizaciona jedinica MO nadlezna za poslove raCunovodstva i finansija vrSi
aktiviranje/naplatu ugovorenih sredstava finansijskog obezbjedenja u skladu sa uputstvima iz
samog dokumenta i vazec¢im propisima u predmetnoj oblasti.

Organizaciona jedinica MO nadlezna za poslove raCunovodstva i finansija odmah nakon
realizacije ugovorenih sredstava finansijskog obezbjedenja ugovora o tome obavjeStava
organizacionu jedinicu za nabavke i ugovaranje, kao i organizacionu jedinicu koja je bila
odredena za korisnika ugovora.

8. POSTUPANJE U VEZI SA DOSTAVLJANJEM NEGATIVNE REFERENCE ZA
NEISPUNJAVANJE OBAVEZA 1Z UGOVORA

Lice/a imenovano/a za pracenje realizacije ugovora o javnoj nabavci i sve organizacione
jedinice koje mogu biti uklju¢ene u pracenje izvrSenja ugovora, koje su korisnici isporucene
robe, pruzenih usluga ili izvedenih radova ili na €ije Ce aktivnosti uticati izvrSenje ugovora o
javnoj nabavci obavjeStavaju organizacionu jedinicu za nabavke i ugovaranje o postojanju
dokaza za negativne reference u vezi sa ispunjenjem obaveza iz ugovora.
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Organizaciona jedinica za nabavke i ugovaranje evidentira date slu¢ajeve i Cuva dokaze za
negativne reference.

U skladu sa odredbama ZJN, Narudilac/Ministarstvo odbrane moze tenderskom
dokumentacijom da predvidi da ¢e isklju€iti privrednog subjekta iz postupka javne nabavke,
koiji:
- je ucinio teSki profesionalni propust koji dovodi u pitanje njegov integritet, u skladu sa
zakonom;

- ima utvrdenu odgovornost na osnovu odluke nadleznog organa za zastitu konkurencije
jer je zaklju€io sporazum ili se dogovarao sa drugim privrednim subjektima,

- radi naruSavanja konkurencije, u periodu od tri prethodne godine do isteka roka za
podnosenje prijave, odnosno ponude;

- u periodu od tri prethodne godine do isteka roka za podnosenje prijava, odnosno ponuda
ima sa tim ili drugim naruiocem raskinut ugovor o javnoj nabavci, ugovor o
javnoprivatnom partnerstvu ili ugovor o koncesiji ili kojem je aktivirano sredstvo
finansijskog obezbjedenja ugovora, naplacena Steta ili druga sankcija u skladu sa
zakonom, zbog znacajnih i trajnih nedostataka tokom sprovodenja kljuénih zahtjeva iz
prethodnog ugovora o javnoj nabavci, ugovora o javno-privatnom partnerstvu ili ugovora
o koncesiji;

- je u periodu od tri prethodne godine do isteka roka za podnosenje prijava, odnosno
ponuda u ranijim postupcima javnih nabavki tom naruciocu dostavio neistinite podatke
koji su potrebni za provjeru ispunjenosti uslova za uceS¢e u postupku, odnosno
nepostojanje osnova za isklju€enje iz postupka ili nije dostavio zahtijevane dokaze.

Profesionalni propust predstavlja neopravdano kréenje obaveza utvrdenih ugovorom o javnoj
nabavci od strane ponudaca uklju€ujuci i odbijanje zakljucivanja ugovora o javnoj nabavci, kao
i krSenje propisa iz oblasti: zastite Zivotne sredine, socijalne zastite i radnih odnosa, uklju€ujuéi
kolektivne ugovore, zastite konkurencije ili prava intelektualne svojine.

Dokaz mozZze biti:
- pravosnazna sudska odluka ili konaéna odluka drugog nadleznog organa;

- isprava o realizovanom sredstvu obezbjedenja ispunjenja obaveza u postupku javne
nabavke ili ispunjenja ugovornih obaveza;

- isprava o naplacenoj ugovornoj kazni;
- reklamacije korisnika ako nisu otklonjene u ugovorenom roku;

- izvjeStaj nadzornog organa o izvedenim radovima koji nisu u skladu sa projektom,
odnosno ugovorom;

- izjava o raskidu ugovora zbog neispunjenja bitnih elemenata ugovora;

- dokaz o0 angazovanju na izvrSenju ugovora o javnoj nabavci lica koja nisu oznacena u
ponudi kao podizvodaci, odnosno ¢lanovi grupe ponudaca;

- drugi odgovaraju¢i dokaz primjeren predmetu javne nabavke, koji se odnosi na
ispunjenje obaveza u ranijim postupcima javne nabavke ili po ranije zakljuenim
ugovorima o javnim nabavkama.
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9. 1ZVJESTAVANJE O REALIZACIJI UGOVORA O NABAVCI

Lice/a imenovano/a za praéenje realizacije ugovora o javnoj nabavci duzno/a je/su da na
propisanom obrascu sacini/e izvjestaj o realizaciji konkretnog ugovora o javnoj nabavci,

Izvjestaj o realizaciji konkretnog ugovora o javnoj nabavci dostavlja se neposredno predajom
i/ili putem elektronske poste sluzbeniku organizacione jedinice za nabavke i ugovaranije koji je
zaduzen za sprovodenje konkretnog postupka javne nabavke.

Informacija o prethodno navedenom licu i kontakt podacima se obezbijeduje prilikom
dostavljanja ugovora o javnoj nabavci na dalju realizaciju i sadrZzana je u rjeSenju o imenovanju
lica za realizaciju ugovora o javnoj nabavci.

Rok za dostavljanje izvjestaja o realizaciji konkretnog ugovora o javnoj nabavci je 21 dan od
dana konacne realizacije ugovora (datum pla¢anja stvorenih obaveza, dok u sluaju avansnog
placanja dan konacne realizacije ugovora podrazumijeva datum isporuke robe/izvrSenja
uslugel/izvodenja radova).

Sluzbenici za javne nabavke ¢e dostavljeni izvjeStaj objaviti na zvaniénom elektronskom
sistemu javnih nabavki u zakonom predvidenom roku, prilozi se nece objavljivati, ve¢ Ce isti biti
arhivirani u dosijeima predmeta nabavke u slu€aju inspekcijskih kontrola.

Propust u vidu nedostavljanja i neobjavljivanja izvjestaja o realizaciji ugovora o javnoj nabavci
u roku i na nacin propisan Zakonom o javnim nabavkama kvalifikovan je kao prekr$aj u primjeni
ovog zakona.

Clanom 212 stav 1 tacka 12 ZJN ('Sluzbeni list crne Gore”, br. 074/19, 003/23 i 011/23)
propisano je da ¢e se nov€anom kaznom u iznosu od 2.000,00 € do 10.000,00 € kazniti za
prekrsaj pravno lice ako, u roku od 30 dana od dana realizacije ugovora o javnoj nabavci, ne
sacini i objavi u ESJN izvjestaj o realizaciji ugovora, dok ¢e se odgovorno lice u drzavhom
organu, kazniti nov€anom kaznom u iznosu od 150 € do 1.000 €.

Clanom 211 stav 1 tacka 20 ZJN ("Sluzbeni list Crne Gore”, br. 074/19) propisano da ée se
novéanom kaznom, u iznosu od 5.000,00 eura do 20.000,00 eura, kazniti se za prekrsaj pravno
lice ako, u roku od 30 dana od dana realizacije ugovora o javnoj nabavci, ne sacini i objavi u
ESJN izvjestaj o realizaciji ugovora, dok ¢e se odgovorno lice u drzavnom organu, kazniti
nov€anom kaznom u iznosu od 250 eura do 2.000 eura.

Sadrzaj obrasca predmetnog izvjestaja propisuje nadlezni organ drzavne uprave za poslove
finansija i isti €ini sastavni dio ove procedure (Prilog broj 2).
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10. PRILOG BR. |

Obrazac RjeSenja o imenovaniju lica za realizaciju ugovora o javnoj nabavci

Na osnovu €l. 149 st.15 Zakona o javnim nabavkama ("Sluzbeni list Crne Gore”, br. 074/19,
003/23 i Ol 1/23) i saglasno odredbama interne procedure Ministarstva odbrane o pracenju
realizacije ugovora o javnoj nabavci (dlelov. broi i datum), donosim

Rjedenje
0 imenovanju lica za realizaciju ugovora

1) Za realizaciju ugovora (naziv i dielov. br. ugovora) od (datum zakliucenia ugovora)
zaklju¢enog sa ponudac¢em (naziv_dobavljaéal/izvrSioca usluge/izvodada radova) Cija je
ponuda izabrana kao najpovoljnija u postupku javhe nabavke (vrsta postupka) po
tenderskoj dokumentaciji (broj i datum) za nabavku (naziv predmeta nabavke) imenuje se:

2) Zadatak imenovanog/ih lica je, da u skladu sa odredbama Ugovora (dielov. br. Ugovora)
od (datum zakliu€eni_a ugovora) godine, izvrsile:

(opis zadataka u skladu sa ugovorom i tatkom 2.2. Procedure o pracenju realizacije
ugovora o javnoj nabavci)

3) Imenovano/a lice/a je/su duzno/a da, na propisanom obrascu, sacinile lzvjestaj o
realizaciji ugovora, koji ¢e u roku od 21 dana od dana konacne realizacije ugovora, dostaviti
sluzbeniku zajavne nabavke __ , neposrednom predajom u sluzbene prostorije
Direkcije za nabavke i ugovaranje ili putem elektronske poste, na adresu

4) Ovo rjeSenje stupa na snagu danom donoSenja.
Obrazlozenje

Clanom 149 st. 15 Zakona o javnim nabavkama (*Sluzbeni list Crne Gore”, br. 074/19, 003/23
i 011/23) propisano je da je Narudilac/Ministarstvo odbrane, u roku od tri dana od dana
zaklju€ivanja ugovora o javnoj nabavci, duzno da odredi odgovorno lice/a za realizaciju
ugovora.

Lice/a iz tatke 1 ovog rjeSenja duzno/a je/su da prati/e izvrSenje ugovora, kontroliSe/u da li se
ugovor realizuje u skladu sa odredbama, vrSi/e prijem roba, usluga ili radova, dostavljal/ju
izvjeStaj o realizaciji ugovora i ostale potrebne radnje u vezi sa izvrSenjem ugovora a koje su
propisane tackom 2 RjeSenja.

Propust u vidu nesacinjavanja i neobjavljivanja izvjestaja o realizaciji ugovora o javnoj nabavci,
u roku i na nacin propisan Zakonom o javnim nabavkama ("Sluzbeni list Crne Gore”, br. 074/19,
003/23 i 011/23), kvalifikovanje kao prekrsaj u primjeni ovog zakona.

Clanom 212 stav 1 tacka 12 navedenog zakona propisano da ée se novéanom kaznom u
iznosu od 2.000,00 € do 10.000,00 € kazniti za prekrsaj pravno lice ako u roku od 30 dana od
dana realizacije ugovora o javnoj nabavci ne sacini i objavi u ESJN izvjesStaj o realizaciji
ugovora, dok ¢e se odgovorno lice u drzavnom organu, kazniti novéanom kaznom u iznosu od
150 € do 1.000

Imajuci u vidu naprijed navedeno i saglasno odredbama Zakona o javnhim nabavkama
("Sluzbeni list Crne Gore”, br. 074/19, 003/23 i 011/23), internog dokumenta Ministarstva
odbrane (dielov. broj i datum Procedure o pracenju realizacije ugovora o iavnoi nabavci ) i
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odredbama ugovora (naziv i dielov. br. ugovora) od (datum zakliuenja ugovora), odluceno je

kao u dispozitivu Rjesenja.

Dostavljeno:
- (OJ pokreta¢ nabavke)
- Imenovanim

- Direkcija za nabavke i ugovaranje
- ala

M.P.

212

OVLASCENO LICE NARUCIOCA




SMJERNICE ZA POPUNU IZVJESTAJA

U skladu sa odredbom ¢€lana 152 Zakona o javnim nabavkama ("Sluzbeni list Crne Gore", br.
074/19, 003/23 i Ol 1/23) narucilac je duzan da vrsi kontrolu izvrSavanja zaklju¢enog ugovora o
javnoj nabavci, kao i da u roku od 30 dana, od dana realizacije ugovora o javnoj nabavci sacini
izvjeStaj o realizaciji ugovora i izvjeStaj objavi u ESJN.

,,Broj i datum tenderske dokumentacije” - podatak dostupan u preambuli ugovora

,,Opis predmetajavne nabavke” - podatak dostupan u ugovoru
., Vrsta postupkajavne nabavke” - podatak dostupan u ugovoru

,,Pozicija u planu javnih nabavki” - podatak dostupan u Planu javnih nabavki

- ,Iznos budZzeta predviden planom” - podatak dostupan u Planu javnih nabavki

,,Podaci o ponudacu (naziv ponudaca, PIB)” - podatak dostupan u ugovoru

,,Podaci o podugovaraCima (naziv, pib, % uceSca u ugovorenoj nabavci)" - podatak
dostupan u ugovoru

., Vrijednost” - podatak dostupan u ugovoru

.,Period trajanja ugovora” - u datoj koloni posebno je navesti podatke o rokovima koji su
propisani ugovorom: o roku izvr§enja samog predmeta nabavke (isporuke robe, izvrSenja
usluge ili izvodenja radova), ugovoreni rok pla¢anja, ugovoreni rok za reklamaciju, kao i
moguce produZenje roka izvrSenja predmeta nabavke zbog kojeg ée izabrani ponudaé
placati ugovornu kaznu. Ovi podaci su sastavni dio ugovora koji su dostavljeni na realizaciju.

,»Rok i nacin izvrSenja’- u datoj koloni posebno je navesti podatke o roku izvrSenja samog
predmeta nabavke (isporuke robe, izvrSenja usluge ili izvodenja radova). Takode, u slu€aju
kasnjenja po osnovu obraCuna ugovorne kazne, potrebno je navesti i taj podatak. U dijelu
nacina izvrSenja potrebno je navesti da li se radi o sukcesivnom ili jednokratnom izvrSenju.

,»Rok plac¢anja” - podatak dostupan u ugovoru
,»Garantni period” - podatak dostupan u ugovoru

,,Opis izmjene osnovnih elemenata ugovora i datum izmjene” - podatak dostupan u aneksu
ugovora ukoliko se zakljuci

.»Vrijednost ugovora nakon izmjene” - podatak dostupan u aneksu ugovora ukoliko se
zakljuci

,,Datum zaklju¢enja ugovora” - podatak dostupan u ugovoru

,,Datum potpune realizacije ugovora/okvirnog sporazuma” - u datoj koloni potrebno je unijeti
datum kada je izvrSen predmet nabavke (isporu€ena roba, izvrSena usluga ili_izvedeni
radovi), uklju€ujudi i sva eventualna produzenja roka po osnovu ugovorne kazne i mogucih

reklamacija i datum kada je izvr§eno placanje ugovorenih obaveza. Ovi datumi moraju biti
u skladu sa rokovima iz kolone ,,Period trajanja ugovora”.

Izviestaj treba da potpiSu lica zaduzena za nadzor nad realizacijom ugovora.

Sastavni dio IzvjeStaja mogu biti i zapisnici o primopredaji, otpremnice, odnosno bilo Kkoji
drugi ugovoreni dokument kojim se potvrduje realizacija predmeta nabavke.

213



214



