A

CRNA GORA
UPRAVA ZA NEKRETNINE

; PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACIJI
UPRAVE ZA NEKRETNINE

Podgorica, januar 2024. godine



Na osnovu ¢lana 28 stav 4 Zakona o drzavnoj upravi ("Sluzbeni list Crne Gore" br. 78/18, 70/21 i 52/22),
¢l. 39a i 62a Uredbe o organizaciji i naginu rada drzavne uprave ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 98/23,
102/23, 113/23), na predlog ministra prostornog planiranja, urbanizma i drzavne imovine, rukovodioca
Uprave za nekretnine po Zakljuc¢ku Viade Crne Gore broj 08-421/24-25/2 od 04.01.2024 godine Vlada
Crne Gore, na sjednici od godine utvrdila je:

; PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACIJI UPRAVE ZA NEKRETNINE

Clan 1
Ovim pravilnikom, Uprava za nekretnine (u daljem tekstu: Uprava), utvrduje organizacione jedinice i
njihov djelokrug, radna mjesta, broj izvrSilaca, opis poslova i uslove za njihovo obavljanje kao i

zaposljavanje pripravnika.

Clan 2

| ORGANIZACIONE JEDINICE UPRAVE ZA NEKETNINE
1. SEKTOR ZA DRZAVNI PREMJER | KARTOGRAFIJU

1.1. Odsjek za drzavni premijer
1.2. Odsjek za drzavnu granicu i geodetske radove

1.3. Odsjek za kartografiju i fotogrametriju
2, SEKTOR ZA KATASTAR NEPOKRETNOSTI

2.1. Odsjek za praéenje jedinstvenog postupanja prilikom upisa u katastar nepokretnosti

2.2. Odsjek za nadzor izvedenih geodetskih radova

3. SEKTOR ZA ANALIZU | PLANIRANJE, IZDAVANJE PODATAKA PREMJERA |
PRUZANJE STRUCNE POMOCI KORISNICIMA USLUGA

3.1. Odsjek za izdavanje podataka premijera i pruzanje stru¢ne pomocdi korisnicima usluga

3.2. Odsjek za analizu i planiranje
4. SEKTOR ZA INFORMACIONI SISTEM

4.1. Odsjek za odrzavanje geodetsko-katastarskog informacionog sistema
4.2. Odsjek za posebne registre

4.3. Odsjek za razvoj informacionog sistema i infrastrukturu prostornih podataka
5. ODJELJENJE ZA UNUTRASNJU REVIZIJU
6. SLUZBA ZA OPSTE, PRAVNE | KADROVSKE POSLOVE

7. SLUZBA ZA FINANSIJSKE | RACUNOVODSTVENE POSLOVE



8.

8.1.
8.2.
8.3.
8.4.
8.5.
8.6.
8.7.
8.8.
8.9.

8.10.
8.11.
8.12.
8.13.
8.14.
8.15.
8.16.
8.17.
8.18.
8.19.
8.20.
8.21.
8.22.
8.23.
8.24.
8.25.

PODRUCNE JEDINICE

Podruéna jedinica Podgorica
Podruéna jedinica Zeta
Podruéna jedinica Tuzi
Podruéna jedinica Niksi¢
Podruéna jedinica Bijelo Polje
Podruéna jedinica Bar
Podruéna jedinica Ulcinj
Podruéna jedinica Budva
Podruéna jedinica Kotor
Podruéna jedinica Herceg Novi
Podruéna jedinica Pljevlja
Podruéna jedinica Danilovgrad
Podruéna jedinica Berane
Podruéna jedinica Cetinje
Podruéna jedinica Mojkovac
Podruéna jedinica Kolasin
Podruéna jedinica Plav
Podruéna jedinica Andrijevica
Podruéna jedinica Zabljak
Podruéna jedinica Tivat
Podruéna jedinica Savnik
Podruéna jedinica Rozaje
Podruéna jedinica Pluzine
Podruéna jedinica Petnjica

Podruéna jedinica Gusinje



Il DUELOKRUG RADA ORGANIZACIONIH JEDINICA UPRAVE ZA NEKRETNINE

Clan 3

1. SEKTOR ZA DRZAVNI PREMJER | KARTOGRAFIJU

U Sektoru za drzavni premjer i kartografiju vrSe se poslovi koji se odnose na: drzavni premijer; katastar
nepokretnosti; katastarsko klasiranje i bonitiranje zemljista, utvrdivanje i valorizaciju ljestvice
katastarskog prihoda; snimanje vodova i podzemnih objekata; registar kuénih brojeva, ulica i trgova;
evidenciju prostornih jedinica; izvodenje aerofotogrametrijskog i terestrickogsnimanija, terenske radove
kod fotogrametrijskog premijera, digitalnu fotogrametrijsku restitucijui obradu podataka premjeravanja
aerofotogrametrijskom, terestrickom, GPS i klasicnimmetodama snimanja; obradu satelitskih snimaka,
izradu ortofoto planova, digitalnog modela terena, osnovne drzavne karte, topografskih i pregledno-
topografskih karata; formiranje i azuriranje jedinstvene kartografske baze podataka; geodetske radove
u inzenjersko- tehnickim oblastima; pripremu analizu i informacija, programa i planova rada, i drugi
poslovi i iz djelokruga rada Sektora.

11. Odsjek za drzavni premjer

U Odsjeku za drzavni premjer vrSe se poslovi koji se odnose na: radove drzavnhog premijera,
premjeravanje aerofotogrametrijskom, terestrickom, GPS i klasi¢énim metodama snimanja; pripremu
terena za snimanje, odredivanje orijentacionih tataka kod projekataaerofotogrametrijskog snimanja;
izradu i obnovu premjera; snimanje vodova i podzemnih objekata; izradu registra kuénih brojeva, ulica
i trgova; evidenciju prostornih jedinica; katastarsko klasiranje i bonitiranje zemljiSta, utvrdivanje i
valorizaciju ljestvice katastarskog prihoda; projektovanja, mjerenja i izravnanja geodetskih mreza u
svrhu odrZavanja katastranepokretnosti, snimanja i izrade geodetskih planova u inZzenjersko-tehnickoj
oblasti; pripremu i analizu srednjoro€nog programa, godiSnjeg plana premjera i izrade evidencije
katastarske nepokretnosti, izradu godiSnjeg plana rada i izvjestaja o radu; pracenje i analiziranje stanja
postojecCih evidencija; pripremu, predlaganje i provodenje programa drZzavnog premijera; izradu
izvjestaja o realizaciji godiSnjih planova i srednjoro€nih programa; kontrolu propisanih uslova zavrsenje
geodetskih radova od strane geodetskih organizacija i lica koja izvode geodetske radove;pripremu
struénih misljenja i davanja uputstva za prikupljanje podataka o nepokretnostimanovog premjera, i
drugi poslovi iz djelokruga rada Sektora.

1.2. Odsjek za drzavnu granicu i geodetske radove

U Odsjeku za drzavnu granicu i geodetske radove vrSe se poslovi koji se odnose na: projektovanje,
odredivanje i odrzavanje mreza (drzavna referentna mreza - Monte Pos GPS mreza, trigonometrijske
mreze Cetvrtog i viS§ih redova, mreze nivelmana visoke tacnosti i preciznog nivelmana referentne
mreze, gradske nivelmanske i trigonometrijske mreze, astronomske i gravimetrijske mreze i posebne
mreze); odredivanje geoida; odredivanje digitalnog modela reljefa terena; izradu i odrzavanje baze
podataka o osnovnim geodetskim radovima podsistema geodetsko-katastarskog informacionog
sistema; povezivanje drZzavnih referentnih mreZa sa mreZama susjednih zemalja i uCeSce u
medunarodnim projektima, vodenje evidencije o drzavnoj granici, koordiniranje poslova obnavljanja i
odrzavanja drzavne granice; pracenje aktivnosti na pripremi medunarodnih ugovora o drzavnoj
granici izmedu Crne Gore i susjednih drzava; saradnju sa institucijama nadleznim za razgranicCenje i
uredivanje drzavne granice; pripremu struénih prijedloga i struénih misljenja; pripremu analiza i
informacija, pripremu podataka za izradu programa i planova rada, i drugi poslovi i djelokrug rada
Sektor.



1.3. Odsjek za kartografiju i fotogrametriju

U Odsjeku za kartografiju i fotogrametriju vrSe se poslovi koji se odnose na: izradu tehnicke
dokumentacije za izvodenje topografskog premjera, pripremu i planiranje periodicnog snimanja
teritorije Crne Gore iz vazduha, pracenje realizacije snimanja (aerofotogrametrijskog, LIDAR i dr.),
pribavijanje i obradu satelitskin snimaka; izradu i prevodenje fotomaterijala u digitalni oblik;
aerotriangulaciju i obradu podataka premjeravanja aerofotogrametrijskom metodom; izradu
topografsko-katastarskih planova, digitalnih ortofotokarata; izradu i aZuriranje visinskih modela; izradu
osnovne drzavne Kkarte, topografskih i tematskih karata u digitalnom i analognom obliku;
standardizovanje sadrzaja osnovne drzavne karte, ortofotokarte i topografsko-kartografske baze
podataka u skladu sa NIGP-om; prikupljanje i odrZzavanje osnovnog topografskog modela i topografsko-
kartografske baze podataka; ostvarivanje medunarodne saradnje u oblasti kartografskih standard,
prikupljanje geografskih naziva,vodenje evidencija o geografskim nazivima i njihovim promjenama;
pripremu i predlaganje srednjoro€nog programa, godiSnjeg plana; izradu godidnjeg plana rada i
izveStaja o radu; pracenje i analiziranje stanja postojeéih evidencija; pripremu, predlaganje i
provodenje programadrzavnog premjera i kartografije; izradu i izvestaj o realizaciji godi$njih planova i
srednjoro¢nih programa; uéestvovanje u pripremi struénih prijedloga u oblasti drzavnog premjera i
kartografije,pripremu podataka za izdavanje stru¢nih misljenja i davanje uputstva, i drugi poslovi iz
djelokruga rada Sektora.

2. SEKTOR ZA KATASTAR NEPOKRETNOSTI

U Sektoru za katastar nepokretnosti vrSe se poslovi koji se odnose na: koordinaciju i kontrolu upisa
katastar nepokretnosti u podruénim jedinicama, pri formiranju i odrzavanju katastra nepokretnosti, baza
podataka katastara nepokretnosti i ostalih katastarskih evidencija; prevodenjakatastara zemljiSta u
katastar nepokretnost; izlaganja podataka premjera i katastarskog klasiranja zemljiSta; odrzavanja
baze podataka katastra vodova i podzemnih objekata; odrzavanja baze podataka registra kucnih
brojeva, ulica i trgova, odrzavanja baze evidencije prostornih jedinica; sprovodenja upisa promjena
prava na nepokretnostima pravnih i fizickih lica; kontrolu podataka izvedenih geodetskih radova
predatih od strane privatnih geodetskih organizacija; pripremi analiza i informacija o stanju odrzavanja
premjera i katastra nepokretnosti; pripremu podataka zaizradu programa i planova rada; pracenje i
usvajanje evropskih standarda u oblasti katastarske legislative i drugi poslovi i izdjelokruga rada
Sektora.

21. Odsjek za praéenje jedinstvenog postupanja prilikom upisa u katastar nepokretnosti

U Odsjeku za pracenje jedinstvenog postupanja prilikom upisa u katastar nepokretnosti vr&e se poslovi
koji se odnose na: prikupljanje podataka iz podrucnih jedinica koji se odnose na rad sa katastarskim
evidencijama; prikupljanje podataka po predstavkama fizi¢kih i pravnih lica; predlaganje mjera za
otklanjanje nedostataka; priprema izvjeStaja u postupku odrZavanje katastranepokretnosti nastalih
promjena na zemlji$tu, zgradama i drugim gradevinskim objektima; unaprjedenje metoda rada u oblasti
prvostepenog; vodenje propisanih evidencija; pripremu podataka u postupcima izrade zakonskih i
podzakonskih propisa iz svojinsko-pravne oblasti;praéenje jedinstvenog postupanja prilikom upisa
koje je od znaCaja za upis u katastar nepokretnosti i obavljanje drugih poslova iz djelokruga rada
Odsjeka.

2.2 Odsjek za nadzor izvedenih geodetskih radova

U Odsjeku za nadzor izvedenih geodetskih radovi se vre poslovi koji se odnose na: kontrolu izvedenih
geodetskih radova na izradi katastra nepokretnosti, katastra vodova i podzemnih objekata, katastra
kucnih brojeva, ulica i trgova i evidencije prostornih jedinica; kontrolu geodetskih radova na
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sprovodenjenju postupka izlaganja podataka premjera i katastarskog klasiranja zemljista; pracenje
podataka izvedenih geodetskih radova predatih od strane privatnih geodetskih organizacija;
predlaganje mjera za otklanjanje uzroka protivpravnih i neprofesionalnih postupaka iz geodetske
oblasti i obavljanje drugih poslova iz djelokruga rada Odsjeka.

3. SEKTOR ZA ANALIZU | PLANIRANJE, IZDAVANJE PODATAKA PREMJERA |
PRUZANJE STRUCNE POMOCI KORISNICIMA USLUGA

U Sektoru za analizu i planiranje, izdavanje podataka premjera i pruzanje stru¢ne pomoéi korisnicima
usluga vrde se poslovi koji se odnose na: prikupljanje podataka i uceS¢e u izradi plana rada iz
nadleznosti Uprave; prikupljanje i analizu podataka za izradu srednjoronih programa, godisnjih
planova rada i operativno dinamickih planova iz oblasti drzavnog premjera ikartografije; prikupljanje
podataka iz katastra nepokretnosti i ostalih katastarskih evidencija, priprema podataka za izradu
projekata, akcionih programa i drugih dokumenata, pruZanja podrdke iz oblasti svojinsko-pravnih
odnosa; pruzanje struéne podrSke u postupku upisa prava svojine i drugih stvarnih prava iz postupku
upisa nepokretnosti shodno odredbama Zakona o drzavnom premjeru i katastru nepokretnosti, Zakona
0 eksproprijaciji, Zakona osvojinsko-pravnim odnosima i drugim propisima koji definiSe svojinsko-
pravna oblast;izdavanja listova nepokretnosti iz baze podataka katastra nepokretnosti i posjedovnih
listova kao i izdavanje uvjerenja o posjedovanju/neposjedovanju nepokretnosti i pravima na njima na
teritorijidrzave.

3.1. Odsjek za izdavanje podataka premjera i pruzanje struéne pomoé¢i korisnicima usluga

U Odsjeku za izdavanje podataka premjera i pruZanje stru€ne pomoci korisnicima usluga vrde se
poslovi koji se odnose na: pruzanja podrske iz oblasti svojinsko-pravnih odnosa; pruzanje struéne
podrske u postupku upisa prava svojine i drugih stvarnih prava iz postupku upisanepokretnosti i
stvarnim pravima na nepokretnostima shodno odredbama Zakona o drzavnom premjeru i katastru
nepokretnosti, Zakona o eksproprijaciji, Zakona o svojinsko-pravnim odnosima i drugim propisima koji
definiSe svojinsko-pravna oblast; saradnja sa institucijama iz oblasti besplatne pravne pomodi;
izdavanja listova nepokretnosti iz baze podataka katastra nepokretnosti sa teritorije drzave; izdavanje
posjedovnih listova sa teritorije drZave; izdavanje uvjerenja o posjedovanju/neposjedovanju
nepokretnosti i pravima na njima na teritoriji drzave; vrsi i konstatuje uplatu administrativnih taksi i
naknada za koriS¢enje podataka premjera; priprema izvjeStaje o radu obavljanje drugih poslova iz
djelokruga rada Odsjeka.

3.2, Odsjek za analizu i planiranje

U Odsjeku za analizu i planiranje obavljaju se poslovi koji se odnose na: prikupljanje podataka i u¢esce
u izradi plana rada iz nadleznosti Uprave; prikupljanje i analiza podataka za izradu srednjoroCnih
programa, godiSnjih planova rada i operativho dinamickih planova iz oblastidrzavnog premijera i
kartografije; prikupljanje podataka iz katastra nepokretnosti i ostalih katastarskih evidencija, ulica i
trgova i evidencija prostornih jedinica, katastra vodova i podzemnih objekata; izradu premjera, katastra
zemljista, katastra nepokretnosti,aerofotogrametrijskih i kartografskih radova; prati izvrSenje planova
po katastarskim opStinama, obavlja analize i ocjene ta¢nosti izvedenih radova, evidentiranje prati
uvodenje novih tehnologijai tehnickih sredstava i u¢eSée u implementaciji standarda; priprema
podataka za izradu projekata,akcionih programa i drugih dokumenata i obavljanje drugih poslova iz
djelokruga rada Odsjeka.

4. SEKTOR ZA INFORMACIONI SISTEM

U Sektoru za informacioni sistem vrSe se poslovi koji se odnose na: projektovanje, razvoj, testiranje,
implementiranje i administriranje u oblasti informacionih tehnologija; odrzavanje i unaprijedivanje
informacionog sistema i njegovih podsistema koji se odnose na katastar nepokretnosti, katastar vodova
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i podzemnih objekata, registar ku¢nih brojeva, ulica i trgova i evidenciju prostornih jedinica; kartografiju;
uceS¢e u aktivnostima vezanim za obaveze Uprave na osnivanju i odrzavanju infrastrukture
geoprostornih podataka (u daljem tekstu IPP); osnivanje, odrZavanje i upravljanje Geoportalom
Uprave; odrzavanje sistemskog i aplikativnog softvera kao i odrzavanje baza podataka; uvodenje
standarda i procedura zastite informacionog sistema, definisanje procedura rada, testiranje i uvodenje
novih tehnologija; obezbjedivanje koris¢enja jedinstvenih kodova i standarda za razmjenu i koriScenje
podataka; izradu modela podataka evidencija i registara; uspostavljanje i vodenje sistema elektronskog
upravljanja dokumentima i elektronskog arhiva kartografske, katastarske i topografske grade, ostalih
grafickih prikaza, stru¢no-tehni¢kih i pomoc¢nih dokumenata Uprave; vodenje centralne evidencije
prostornih podataka sa metapodacima; struénu podrsku pri uspostavi baza podataka i odrzavanju baza
podataka Uprave, izdavanje podataka iz baza; formiranje, odrzavanje i upravljanje informaciono-
komunikacionom infrastrukturom Uprave; sprovodenje politike sigurnosti informacionog Sistema baza
podataka; pracenje rada i obezbjedivanje ispravnog funkcionisanja i zastite internet i mail servisa, kao
i softvera za poslovnu komunikaciju; u€estvovanje u povezivanju sa drugim organima drzavne uprave
u cilju realizacije projekta elektronske uprave, pracenje i implementaciju sistemske nadogradnje;
pripremanje plana tehniCke podrSke zaposlenima; izradu i odrzavanje internet prezentacije i web
servisa Uprave; obezbjedenje primjene zakona i propisa iz oblasti e-Uprave i druge poslove u skladu
sa utvrdenim procedurama; saradnju sa organima drZzavne uprave, lokalne samouprave, javnim
ustanovama, privrednim subjektima, nevladinim organizacijama i drugim vezano za razmjenu
podataka iz nadleznosti; upravljanje i odrzavanje raéunarske mreze Uprave i povezivanje sa drugim
organima drZavne uprave u cilju realizacije projekata e-Uprave; planiranje i organizaciju edukacije iz
oblasti informacionih tehnologija; pripremu i sprovodenje projekata koji sadrze komponentu
informatiCko-komunikacione tehnologije; odrZzavanje web aplikacija; projektovanje, razvoj i
implementacija e-servisa; izradu analiza vrste, svrhe i korisnika prostornih podataka; organizovanje,
pripremu i izradu kataloga o prostornim podacima Uprave; uc¢eSée u medunarodnim projektima;
pripremu podataka za izradu programa i planova rada; pripremu analize i informacije i druge poslove
iz djelokruga rada Sektora.

4.1. Odsjek za odrzavanje geodetsko-katastarskog informacionog sistema

U Odsjeku za odrzavanje geodetsko-katastarskog informacionog sistema vrSe se poslovi koji se
odnose na: odrzavanje i administraciju baza podataka katastarskih evidencija; obezbjedenje i
odrzavanja integriteta i sigurnosti baza podataka; distribuciju i replikaciju baza podataka;
implementaciju i odrZzavanje aplikativnih softvera u podruénim jedinicama i Upravi; pripremu procedura
rada, standardizacije, testiranja i uvodenja novih sistema; uspostavljanje i odrzavanje sistema
elektronskog upravljanja dokumentima i elektronskog arhiva kartografske, katastarske i topografske
grade, ostalih grafickih prikaza, struéno-tehni¢kih i pomoc¢nih dokumenata Uprave; sredivanje,
evidentiranje i Cuvanje analogne arhivske dokumentacije; digitalizaciju arhivske grade i tehniCke
dokumentacije; pracenje rada i odrzavanje hardversko-komunikacione infrastrukture, specijalizovane
opreme i racunarskih mreza u Upravi, podru¢nim jedinicama; pracenje rada i obezbjedivanje ispravnog
funkcionisanja sistemskog softvera; praéenje rada i obezbjedivanje

ispravnog funkcionisanja i zastite Internet i mail servisa, kao i softvera za poslovnu komunikaciju;
upravljanje i odrZzavanje raCunarske mreze Uprave i povezivanje sa drugim organima drZzavne uprave;
sprovodenje politike sigurnosti informacionog sistema i baza podataka; organizovanje i nadziranje
sistema dostupnosti baza podataka sredstvima daljinskog pristupa ovlaséenih spoljnih korisnika;
pravljenje rezervnih kopija podataka i njihove zastite; tehniCku podrsku; administraciju drugih eksternih
konekcija informacionog sistema, pracenje primjene odgovaraju¢ih medunarodnih standarda i normi;
uspostavu i rad sistema tehniCke podrske sluzbenicima Uprave za koriS¢enje aplikativnih rjeSenja;
uceScée u realizaciji drugih evidencija i registara od znacaja za poslove iz nadleznosti Odsjeka; pripremu
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informacija i dokumentacije za eksterne korisnike evidencija i registara i obavljanje drugih poslova iz
djelokruga rada Odsjeka.

4.2. Odsjek za posebne registre

U Odsjeku za posebne registre vrSe se poslovi koji se odnose na: odrzavanje i administraciju baza
podataka posebnih registara: evidencije kuénih brojeva, ulica i trgova; evidencija prostornih jedinica;
katastra vodova i podzemnih objekata; uvodenje novih registara; implementaciju i odrzavanje
aplikativnih softvera; obezbjedenje odrzavanja integriteta i sigurnosti baza podataka iz nadleznosti
Odsjeka; uSestvovanje u pripremi plana distribucije i replikacije baza podataka iz nadleZnosti Odsjeka;
pravljenje rezervnih kopija podataka posebnih registara; uspostavljanje i rad sistema tehnic¢ke podrdke
internim i eksternim korisnicima sistema; analizu postojec¢ih podataka i unaprjedenje istih; pripremu
predloga projekata iz nadleznosti Odsjeka; saradnju sa organima drZzavne uprave i lokalne
samouprave na unaprjedenju postojecih registara iz zajedni¢ke nadleznosti; pripremu procedura rada
i standardizacije; testiranje i uvodenje novih sistema; odrzavanje obuka za potrebe internih i eksternih
korisnika; u¢eS¢e u realizaciji drugih evidencija i registara od znacaja za poslove iz nadleznosti
Odsjeka; pripremu informcija i dokumentacije za eksterne korisnike evidencija i registara i drugi poslovi
iz djelokruga rada Sektora.

4.3. Odsjek za razvoj informacionog sistema i infrastrukturu prostornih podataka

U Odsjeku za razvoj informacionog sistema i infrastrukturu prostornih podataka vrse se poslovi koji se
odnose na: definisanje, primjenu i nadgledanje sprovodenja mjera, koje propisuju pravilnici, standardi
i procedure iz oblasti IPP-a; definisanje procedura rada, testiranje i uvodenje novih tehnologija; u¢esce
u projektovanju i razvoju novih modula informacionih sistema; proSirenje postojecih informacionih
sistema; u€esce u razvoju novih softverskih rijeSenja; planiranje i implementaciju servisa prema drugim
organima drZavne uprave, lokalne samouprave, javnim ustanovama i privrednim subjektima koji se
odnose na ostvarivanje veza sa bazama podataka tih organa i subjekata u cilju distribucije i razmjene
podataka iz nadleznosti; planiranje i uspostavljanje baze metapodataka Uprave; projektovanije, razvoj
i implementaciju Geoportala Uprave, hardversko-softverske infrastrukure, implementaciju infrastrukture
prostornih podataka i odgovaraju¢eg softverskog sistema; planiranje, razvoj i odrZavanje internet
prezentacije i web servisa Uprave; izradu modela podataka Uprave; analizu i prikupljanje podatke za
izradu, testiranje i primjenu specijalistiCkih aplikativnih rjedenja koja podrZzavaju ostale poslovne
procese Uprave; saradnju sa drZzavnim institucijama u cilju uspostavljanja IPP-a; realizaciju projekata
medunarodne saradnje u oblasti usvajanja standarda i novih tehnologija i obavljanje drugih poslova iz
djelokruga rada Odsjeka.

5. ODJELJENJE ZA UNUTRASNJU REVIZIJU

U Odjeljenju za unutrasnju reviziju vrSe se poslovi unutrasnje revizije koji se odnose na: operativno
planiranje, organizovanje i obavljanje unutrasnje revizije svih poslovnih funkcija iz nadleznosti Uprave
u skladu sa medunarodnim standardima unutradnje revizije, Eti¢kim kodeksom unutra$njih revizora, a
u cilju poboljsanja poslovanja; procjenu sistema finansijskog upravljanja i kontrole na osnovu
upravljanja rizicima; izradu izvjeStaja unutrasnje revizije sa odgovaraju¢im misljenjima i ocjenama koji
se dostavljaju direktoru | odgovornom licu organizacione jedinice u kojoj je obavljena revizija; obavljanje
posebne revizije na zahtjevdirektora; pracenje sprovodenja preporuka datih u izvjestajima iz predhodno
obavljenih revizija;davanje savjeta i misljenja kada se uvode novi sistemi i procedure; izradu operativnih
planova i programa rada koji su osnova za realizaciju funkcije unutradnje revizije, kao i pracenje i
izvrSenje istih; izradu periodi¢nih i godiSnjeg izvjestaja o radu unutrasnje revizije; saradnju sa nadleznim
direktoratom Ministarstva finansija, Sto ukljuCuje i obavezu dostavljanja godi$njeg izvjestaja; saradnju
sa Drzavnom revizorskom institucijom, medunarodnim i domacim strukovnim institucijama i
udruzenjima; pracenje i predlaganje edukacije unutradnjih revizora u skladu sa medunarodnim
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standardima unutradnje revizije; pracenje sprovodenja preporuka Drzavne revizorske institucije i
obavljanje drugih poslova iz nadleznosti Odjeljenja i druge poslove utvrdene propisima.

6. SLUZBA ZA OPSTE, PRAVNE | KADROVSKE POSLOVE

U Sluzbi za opste, pravne i kadrovske poslove vrse se poslovi koji se odnose na: praéenje i primjenu
propisa iz oblasti drzavne uprave i radnih odnosa; razvoj ljudskih resursa; pripremanje pojedinacnih
pravnih akata za ostvarivanje prava iz radnih odnosa sluzbenika; izradu i kontrolu rasporednih rjeSenja
sluzbenika; poslove koji se odnose na saradnju sa Upravom za kadrove u postupku popune radnih
mjesta, azuriranje podataka u CKE; prikupljanje podataka radi predloga za usavr$avanje; saradnju sa
Zastitnikom imovinsko — pravnih interesa, Agencijom za mimo rjeSavanje radnih sporova i drugim
organima u cilju efikasnog i ekonomi¢nog rjeSavanja odredenih pitanja od znacaja za ostvarivanje
pravnih interesa Uprave u sporovima iz oblasti radnih odnosa; saradnju sa Komisijom za Zalbe i
Disciplinskom komisijom; saradnju sa nadleZznim organom za organizovanja obuka i stalnog
profesionalnog usavrSavanja sluzbenika; podnoSenje prijedloga mjera za realizaciju usvojene
kadrovske politike i izradu kadrovskog plana; pripreme podataka radi izrade akta o organizaciji i
sistematizaciji Uprave; ocjenjivanje drZzavnih sluZbenika i najmjestenika, napredovanja i razvoja
kadrova; saradnju sa nevladinim organizacijama; poslovi odnosa sa javno$¢u; organizacija
konferencija; vodenje propisanih evidencija; prijem, razvrstavanje, rasporedivanje, evidentiranje,
Cuvanje i arhiviranje akata; vodenje sluzbenih evidencija; elektronsko upravljanje dokumentima u
skladu sa propisima o elektronskoj upravi i kancelarijskom poslovanju; otpremanje poste; rukovanje
pecatima i Stambiljima; arhiviranje akata i predmeta; umnozavanje materijala; pruZzanje usluga kurira-
vozaca; logistiCke i tehniCke poslove; sacinjavanje izvjestaja i informacija i obavljanje drugih poslova iz
djelokruga rada Sluzbe.

7. SLUZBA ZA FINANSIJSKE | RACUNOVODSTVENE POSLOVE

U Sluzbi za finansijske, racunovodstvene poslove i poslove javnih nabavki vrSe se poslovi kojise
odnose na: planiranje budzetskih sredstava za rad Uprave; izvrSenje budzeta Uprave; finansijsko i
raCunovodstveno poslovanje; pracenje utroSka finansijskih sredstava koji se godiSnjim zakonom o
budzetu opredjeljuju za rad Upravi; obradu zahtjeva za placanje kroz SAP sistem i njihovu dostavu na
realizaciju Drzavnom trezoru; praéenje mjesecCnih varanta i njihovog utroska; evidenciju knjige
dobavljaca (kuf); kontrolu ispravnosti dostavljenih faktura; evidencija prihoda po organizacionim
jedinicama; pripremu podataka za izradu IOPPD obrazaca kao obrazaca; izrada i sprovodenje plana
integriteta; kontrola poslova iz knjige rizika; evidencije osnovnih sredstava Uprave; obracun
amortizacije i dostavu na knjiZzenje; usaglasavanje knjigovodstvenog stanja sa popisnim stanjem; unos
podataka u posebnu evidenciju pokretnih stvari u skladu sa propisima o drzavnoj imovini; poslove
obezbjedenja pouzdanog, potpunog, finansijskog i poslovnog blagovremenog izvjeStavanija;
usmjeravanje paznje subjekta na razvoj kljuénih podrucja finansijskog upravljanja; saradnja sa
Centralnom jedinicom za harmonizaciju (CHU) u okviru Ministarstva finansija; pracenje i primjenu
zakonskih propisa iz oblasti javnih nabavki, pripremu plana javnih nabavki i izmjena i dopuna plana
javnih nabavki za potrebe uprave; pokretanje i sprovodenje postupaka javnih nabavki u skladu sa
zakonom ipodzakonskim aktima; izrada svih vrsta akata u postupcima javnih nabavki; izrada i priprema
ugovora o javnoj nabavci; vodenje evidencije javnih nabavki; priprema polugodisnjih i godisnjih
izvjeStaja o javnim nabavkama; vrsi stru¢no administrativne poslove u realizaciji postupka javne
nabavke; realizaciju knjige internih procedura i obavljanje drugih poslova vodenje evidencije i obradu
dokumentacije za isplatu zarada i drugih primanja; obradu podataka za izdavanje obrazaca koji se
odnose na zarade, naknade zarada, odnosno osnhovice osiguranja i visine uplacenih doprinosa (M4
obrasci) i obavljanje drugih poslova iz djelokruga rada Sluzbe.

8. PODRUCNE JEDINICE
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U podrucnim jedinicama vrSe se poslovi koji se odnose na: ostvarivanje nadleznosti organa drzavne
uprave u svojinsko-pravnim oblastima; odrzavanje premjera i podataka katastarskih evidencija; dopunu
premjera i prevodenje katastra zemljiSta u katastar nepokretnosti; izlaganje podataka premjera i
katastarskog klasiranja zemljiSta; odrzavanje katastra vodova i podzemnih objekata; odrzavanje
katastra kuc¢nih brojeva ulica i trgova i evidencije prostornih jedinica; odrzavanje mreza; sprovodenje
upisa promjena prava na nepokretnostima pravnih i fizickih lica; davanje podataka iz propisanih
evidencija, vodenje zbirke isprava; vodenje prvostepenog upravnog postupka u oblasti svojinsko-
pravnih odnosa drzavnog premjera i katastra nepokretnosti; pripremu analiza, izvjestaja i informacija;
pripremu programa i planova rada; vodenje propisanih evidencija i obavljanje drugih poslova iz
djelokruga rada podrucnih jedinica.

Clan 4

U Upravi za drzavnu imovinu za vrSenje poslova iz djelokruga nadleznosti sistematizovana su
sluzbenicka i namjesteniCka mjesta za 445 izvrSilaca.

Redni
broj

Naziv radnog mjesta i uslovi za
obavljanje poslova u odredenom
zvanju

Broj
izvrSilaca

Opis poslova

Direktorl/ica

e VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz oblasti
tehni¢ko-tehnoloskih ili Fakultet
iz oblasti drustvenih nauka
ekonomija ili pravo;

e najmanje tri godine radnog
iskustva na poslovima
rukovodenja ili pet godina
radnog iskustva na drugim
poslovima;

® poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima.

Predstavlja, organizuje i rukovodi radom
Uprave.

1. SEKTOR ZA DRZAVNI PREMJER | KARTOGRAFIJU

Redni
broj

Naziv radnog mjesta i uslovi za
obavljanje poslova u odredenom
zvanju

Broj
izvrSilaca

Opis poslova

Pomoénik/ca direktoralice
e VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz oblasti
tehni¢ko-tehnoloskin nauka ili
Fakultet iz oblasti drustvenih
nauka - ekonomija ili pravo;

Rukovodi, koordinira i organizuje rad u Sektoru;
obezbjeduje ostvarivanje odnosa i saradnje sa
drugim drzavnim organima, organima lokalne
samouprave, organima lokalne uprave,
privredim drustvima nevladinim organizacijama i
gradanima, odlu€uje o najslozenijim pitanjima

iz djelokruga rada Sektora; odgovara za




e najmanje dvije godine radnog

iskustva na poslovima
rukovodenija ili pet godina radnog
iskustva;

e poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

blagovremeno, zakonito i pravilno izvrSavanje
poslova; vrSi kontrolu obavljanja poslova iz
djelokruga rada Sektora; rasporeduje poslove
na neposredne izvrsioce; usmjerava rad
organizacionih jedinica u Sektoru i vrsi druge
poslove po nalogu Direktoral/ice.

1.1.0DSJEK ZA DRZAVNI PREMJER

Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u odredenom izvrSilaca
zvanju
3 Nacelnik/ca Rukovodi, organizuje i usmjerava rad
e VII1 nivo kvalifikacije Odsjeka: prati i uCestvuje u realizaciji
obrazovanja - Fakultet iz projekata u Odsjeku u skladu sa glavnim
oblasti tehni¢ko- projektom; organizuje i vr$i kontrolu kvaliteta
tehnoloskih nauka- rada; vrSi kontrolu obavljanja poslove u
geodezija; pogledu rokova, kvaliteta i aZurnosti;
® najmanje Cetiri godine radnog odgovoran je za blagovremeno i pravilno
iskustva; izvrSavanjeposlova i radnih zadataka; formira
e poloZen struéni ispit za timove za realizaciju projekata; rasporeduje
rad u drzavnim organima; poslove na izvrSioce; prati propise iz
geodetske oblasti; uCestvuje u izradi
godiSnjeg planarada Odsjeka; ucestvuje u
pripremi podataka za izradu Srednjoroénih
planova rada; odgovoran je za efikasno
izvrSavanje poslova; sacinjava izvjestaj o radu
odsjeka i vrdi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
4 Samostalni/a savjetnik/ca | VrSi poslove Kkoji se odnose na: izradu

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka-
geodezija;

e najmanje tri godine radnog
iskustva;

e polozZen strucni ispit za
rad u drzavnim organima;

projektne dokumentacije zageodetske radove
iz oblasti katastarskog i komasacionog
premjera, osnivanja i obnove katastra
nepokretnosti, premjera vodova i osnivanje
vodova, odnosno posebnim tehnoloSkim
cjelinama; izraduje sumarne zbirne izvjestaje
po objektima -  radilitima; izvodenja
geodetskih poslova vezanih za projektovanja,
mjerenja i izravnanja geodetskih i
nivalmanskih mreza; sacinjavanjeizvjestaje o
radu i vr8i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.




Samostalni/a savjetnik/ca |

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti poljoprivrednih nauka;

e najmanje tri godine radnog
iskustva;

e polozen struéni ispit za
rad u drzavnim organima;

VrSi poslove koji se odnose na: katastarskom
klasiranju i bonitiranje zemljista; utvrdivanje
osnova za katastarsko klasiranje po
katastarskim srezovima, kao i okvirne klase za
postoje¢e kulturepo katastarskim opstinama i
detaljnoklasiranje zemljista; pripremne radove
sa rekognosciranjem u svrhu odredivanja
osnova za bonitiranje zemljista i izradu karata
bonitiranja; postupanje po zahtjevu imaoca
prava za promjenu nacina koriséenja
zemljidta; sacinjavanje izvjeStaj o radu i vrSi
druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

Samostalni/a savjetnik/ca |

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka-
geodezija;

e najmanje tri godine radnog
iskustva;

e polozZen strucni ispit za
rad u drzavnim organima;

Vrsi poslove koji se odnose na: preglednje i
prijem radova u postupku odrzavanja katastra
nepokretnosti; primjenu propisa iz oblasti
drzavnog premijera; tehni¢ku provjeru izvedenih
radova; vodenje propisane evidencije o
izvrSenim pregledima; pripremanje i
uCestvovanje u  pripremi  odgovarajucih
izvjeStaja; provjeravanje izvodenja geodetskih
radova prema tehni¢koj dokumentaciji; provjeru
kvaliteta izvedenih radova; primjenu propisa,
standarda i tehni¢kih pravila; pracenje
realizacije predmeta u radu; sacinjavanje
izvjeStaj o radu; vrdenje i vrsi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

Samostalni/a savjetnik/ca ll

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti tehni¢ko-tehnoloskih
nauka- geodezija;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

e polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

Vrsi poslove koji se odnose na: u€estvovanje
u realizaciji posebnih tehnoloskih cjelina iz
projekta; odgovoran je za kvalitet i kvantitet
zavr$nih  radova; izradivanje sumarnih
izvjeStaja po objektima — radiliStima; izvodenje
geodetskih mjerenja i izravnanja geodetskih
mreza, terenske poslove drzavnog premjera i
osnhovne drzavne karte i topografskih karata,
orijentacionih taCaka kod fotogrametrijske
metode; vrSenje mjerenja polarnom,
terestrickom i GPS metodom; sadinjavanje
izvjeStaja o radu i vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a savjetnik/ca Il
e VII1 nivo kvalifikacije

obrazovanja - Fakultet iz
oblasti poljoprivrednih nauka;
najmanje jedna godina radnog
iskustva,

polozen stru€ni ispit za rad

u drzavnim organima,

Vrsi poslove koji se odnose na: utvrdivanje
osnova za katastarsko klasiranje po
katastarskim srezovima, kao i okvirne klase za
postojece kulture po katastarskim opstinama i
detalino  klasiranje  zemljiSta;  vrSenje
pripremnih radove sa rekognosciranjem u
svrhu odredivanja osnova za bonitiranje
zemljista i izradom karata bonitiranja; vrsenje
poslove po zahtjevu imaoca prava na
promjeni  nacCina  koriS¢enja  zemljiSta;
salinjavanje izvjeStaj o radu i vrSi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

10 Visi/a savjetnik/ca lll VrSi poslove koji se odnose na: prikupljanje
e VII1 nivo kvalifikacije podataka u cilju utvrdivanje osnova za
obrazovanja - Fakultet iz katastarsko klasiranje, utvrdivanje kulture
oblasti prirodnih ili zemljista po katastarskim opStinama,
tehni¢ko-tehnoloskih ili klasiranje zemljidta; priprema podataka radi
poljoprivrednih nauka vr§enja pripremnih radove u svrhu
® najmanje jedna godina radnog odredivanja osnova za bonitiranje zemljista i
iskustva na poslovima u VII1 ili izradom karata bonitiranja; sacinjavanje
VI nivou kvalifikacije izvjeStaj o radu i vrSi druge poslove po nalogu
obrazovanja; pretpostavljenog/e.
e polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
11 Samostalni/a referent/kinja Vrsi poslove koji se odnose na: pripreme
12 e V1 nivo kvalifikacije terena za  aerofotogrametrijsko snimanje;
13 obrazovanja - desifrovanje kod izrade drzavnog premjera,
14 geodetskog smjera; osnovne drzavne karte itopografskih karata;
15 e najmanje dvije godine radnog vréenje snimanja terena klasiénim metodama;
16 iskustva; razgrani¢enjakatastarskih opstina; snimanje i
;Ig ® poloZen strucni ispit za rad otkrivanje podzemnih instalacija; izvodenje

u drzavnim organima;

detaljnog  nivelmana, Kkartiranje  detalja
snimljenog ortogonalnom i tahimetrijskom
metodom; geodetske poslove vezane za
terenska mijerenja i vrSi druge poslove po
nalogupretpostavljenog/e.
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1.2. ODSJEK ZA DRZAVNU GRANICU | GEODETSKE RADOVE

Redni
broj

Naziv radnog mjesta i uslovi za
obavljanje poslova u odredenom
zvanju

Broj
izvrSilaca

Opis poslova

19

Nacelnik/ca

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti tehni¢ko-tehnoloskih
nauka- geodezija;

e najmanje Cetiri godine radnog
iskustva;

® poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

Rukovodi, organizuje i usmjerava rad
Odsjeka: prati poslove na projektima,
definisane glavnim projektom, a koji se
odnose na drzavnu granicu;projektovanje
osnovnih geodetskih radova i MontePos
GPS mrezu; priprema programa i
planova rada; prati aktivnosti na pripremi
podataka za medunarodne ugovore o
drzavnoj granici izmedu Crne Gore i
susjednih  drzava; saraduje sa
institucijamanadleznim za razgranienje i
uredivanje drzavne granice; organizuje i
vrSi kontrolu kvaliteta rada; vrsi kontrolu
obavljanja poslove u pogledu rokova,
kvaliteta i aZurnosti; odgovoran je za
blagovremeno i pravilno izvrSavanje
poslova i radnih zadataka; formira timove
za realizaciju projekata; rasporeduje
poslove na izvrSioce; prati propise iz
geodetske oblasti; uCestvuje u izradi
godiSnjeg plana rada; ucestvuje u
pripremi podataka za izradu
srednjorocnih planova rada; odgovoran je
za efikasno izvrSavanje  poslova;
priprema podatke za izradu izvjeStaja o
radu odsjeka i vrsi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a savjetnik/ca |

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti tehni¢ko-tehnoloskih
nauka - geodezija;

e najmanje tri godine radnog
iskustva;

® poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

Vrsi poslove koji se odnose na: pracenje
radilista, odnosno posebnih tehnoloskih
cjelina; odgovoran je =za kvalitet i
kvantitet izvodenja radova; izradivanje
sumarnih izvjeStaja po objektima -
radilistima;izvodenje slozenih geodetskih
poslova vezanih za drzavnu granicu,
osnovne geodetske radove (odredivanje
mreza svih redova) i MontePos GPS
mrezu; vr8enje poslove koji se ti¢u
korisni¢kih naloga za montepos mrezu;
vrSenje poslova saradnje sa regionom u
cililu razmjene podataka permanetnih
GNSS stanica u granicnom podrucju;
prac¢enje iimplementira novih standarda
iz ove oblasti; sainjavanje izvjestaja o
radu i vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a savjetnik/ca |

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti tehni¢ko-tehnoloskih
nauka - geodezija;

e najmanje tri godine radnog
iskustva;

® poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

Vrsi poslove koji se odnose na:
uCestvovanje u projektima koji se
realizuju u Odsjeku, a koji su definisani
glavnim projekom i odnose se odnose na
drzavnu granicu, odrzavanje osnovnih
geodetskih  radova (trigonometrijske
mreze Cetvrtog i viSih redova, mreze
nivelmana visoke tagnosti i preciznog
nivelmana referentne mreze, gradske
nivelmanske i trigonometrijske mreze,
astronomske i gravimetrijske mreze i
posebne mreze), MontePos GPS mrezu;
sacinjavanje izvjestaja o radu i vrSi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

1.3. ODSJEK ZA KARTOGRAFIJU | FOTOGRAMETRIJU

Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u odredenom izvrSilaca
zvanju
23 Nacelnik/ca 1 Rukovodi, organizuje i usmjerava rad

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz oblasti
tehnic¢ko-tehnoloskih nauka -
geodezija;

e najmanje Cetiri godine radnog
iskustva;

e polozZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima;

Odsjeka: ucestvuje u realizaciji projekata
iz Odsjeka, a u skladu sa glavnim
projektom; organizuje i wvrSi kontrolu
kvaliteta rada; formira timove za realizaciju
projekata; prati i implementira nove
tehnologije iz oblasti nadleznosti Odsjeka;
priprema planove | programe rada
Odsjeka; prati propise iz djelokruga
Odsjeka; izradujeinformacije i izvjeStaje o
radu Odsjeka; uCestvuje u pripremi
podataka za izradu srednjoro¢nih planova
rada; odgovoran je za blagovremeno
izvrSavanje poslova ivrsi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.




Samostalni/a savjetnik/ca | 1 VrSi poslove koji se odnose na: pracenje i

e VII1 nivo kvalifikacije implementaciju novih tehnologija iz oblasti
obrazovanja - Fakultet iz oblasti prostornin  baza podataka, kartografije,
tehni¢ko-tehnoloskih nauka ili fotogrametrije i daljinske detekcije, satelitske i
Fakultet iz oblasti prirodnih fizikalne geodezije i geomatike; pripremu i
nauka; vodenje projekata snimanja teritorije Crne

e najmanje tri godine radnog iskustva; Gore iz vazduha (aerofotogrametrijsko,

e poloZen struéni ispit za rad u lasersko snimanje i dr.); vodenje projekata
drzavnim organima; obrade fotogrametrijskih i satelitskih snimaka;

odrzavanje osnovnog topografskog modela
topografsko- kartografske baze podataka
skladu sa IPP-om; analiza dokumenata o
geografskim nazivima i njihovim promjenama;
ucestvovanje u izradi planova i programa rada
Odsjeka i vrSi druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.

Samostalni/a savjetnik/ca | 1 Vrsi poslove koji se odnose na: pracenje i
e VII1 nivo kvalifikacije implementaciju  projekata katastarskog i
obrazovanja - Fakultet iz oblasti topografskog premjera; pripremu podataka
tehnicko-tehnoloSkih nauka - premjeravanja aerofotogrametrijskom
geodezija; metodom; praéenje izrade topografsko-

® najmanje tri godine radnog iskustva; katastarskih planova, digitalnih ortofotokarata;

® polozen strucni ispit za rad u izradu i azuriranje visinskih modela; izradu

drzavnim organima; osnovne drzavne karte, topografskih i

tematskih karata u digitalnom i analognom
obliku; standardizovanje sadrzaja osnovne
drzavne karte, ortofotokartei topografsko-
kartografske baze podataka u skladu sa
NIGP-om;pracenje i implementacija novih
tehnologija iz fotogrametrije, kartografije i
srodnih oblasti; pripremanje podatke za izradu
izvieStaja o kvalitetu radova; pripremanje
podatke za izradu izvjeStaja o radu i vrSi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.




26

Samostalni/a savjetnik/ca Il

VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz oblasti
tehni¢ko-tehnoloskih nauka —
geodezija

najmanje dvije godine radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi poslove koji se odnose na: realizaciju
projekata  katastarskog i topografskog
premjera; obradu podataka premjeravanja

aerofotogrametrijskom  metodom; izradu
topografsko- katastarskih planova, digitalnih
ortofotokarata; izradu i azuriranje visinskih
modela; izradu osnovne drzavne Karte,
topografskih i tematskih karata u digitalnom i
analognom obliku;standardizovanje sadrzaja
osnovne drzavne  karte, ortofotokarte i
topografsko- kartografske baze podataka u
skladu sa NIGP-om;pracenje i implementacija
novih tehnologija iz fotogrametrije, kartografije
i srodnih oblasti; pripremanje podatke za
izradu izvjeStaja o kvalitetu radova;
pripremanje podatke za izradu izvjeStaja o

radu i vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

27 Visi/a savjetnik/ca lll VrSi poslove koji se odnose na uceSce u:
e VII1 nivo kvalifikacije realizaciji projekata katastarskog [
obrazovanja - Fakultet iz oblasti topografskog premjera; obradi podataka
tehnicko-tehnoloskih nauka- horizontalne i vertikalne predstave terena i
geodezija; pratecCih atributa ustereo-modelu;prikupljanje
e najmanje jedna godina radnog topografskin podataka iz drugih izvora
iskustvana poslovima u VII1 ili VI podataka i registara digitalizacijom; izradi i
nivou kvalifikacije obrazovanja; azuriranju digitalnih ortofotokarata i visinskih
e poloZen struéni ispit za rad u modela; izradi osnovne drzavne Kkarte,
drzavnim organima; topografskih i tematskih karata u digitalnom i
analognom obliku; vodenju evidencija o
geografskimnazivima i njihovim promjenama;
odrzavanju osnovnog topografskog modela i
topografsko-kartografske baze  podataka
skladu sa NIGP-om, pracenju [
implementaciji novih tehnologija iz
fotogrametrije i kartografije; sacinjavanju
izvieStaja o radu i vrSi druge poslove po

nalogupretpostavljenog/e.
28 Savjetnik/ca | VrSi poslove koji se odnose na: obradu

VI nivo kvalifikacije obrazovanja
- Fakultet iz oblasti tehni¢ko-
tehnoloskih nauka - geodezija;

najmanje tri godine radnog iskustva;

poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

podataka premjeravanja
aerofotogrametrijskom metodom; izradu i
azuriranje digitalnih ortofotokarata i visinskih
modela; izradu osnovne drzavne Karte,
topografskih i tematskih karata u digitalnom i
analognom obliku, vodenje evidencija o
geografskimnazivima i njihovim promjenama,
odrzavanje osnovnog topografskog modela i
topografsko-kartografske baze podataka
skladu sa NIGP-om; pracenje i implementacija
tehnologija iz fotogrametrije i kartografije;
sacinjava izvjestaje o radu i vrSi druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a referent/kinja

VrSi poslove koji se odnose na: prikupljanje

30 e |V1 nivo kvalifikacije podataka horizontalne i vertikalne predstave
31 obrazovanja geodetskog terena i pratecihatributa u stereo-modelu kod
32 smjera; izrade katastarskih planova, topografskih i
33 e najmanje dvije godine radnog tematskin  karata; obradu topografskih
34 iskustva; podataka iz drugih izvora podataka iregistara
35 e poloZen struéni ispit za rad u digitalizacijom, kartiranje podataka terenske
36 drzavnim organima; desifracije kod katastarskog i topografskog
premjera; prikupljanje  podataka  kod
azuriranja sadrZaja osnovnog topografskog
modela i topografsko-kartografske baze
podataka; sacinjavanje izvjestajao radu i vrsi
druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
2. SEKTOR ZA KATASTAR NEPOKRETNOSTI
Redn Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
i broj obavljanje poslova u odredenom izvrSilaca
zvanju
37 Pomoc¢nik/ca direktoralice 1 Rukovodi, koordinira i organizuje rad u
e VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja - Sektoru; obezbjeduje ostvarivanje odnosa i
Fakultet iz oblasti tehnicko- saradnje sa drugim drzavnim  organima,
tehnoloskih nauka ili Fakultet iz organima lokalne samouprave, organima
oblasti drustvenih nauka ekonomija lokalne drustvima, nevladinimorganizacijama
ili pravo; i gradanima, odluCuje o najslozenijim
® najmanje dvile godine radnog pitanjima iz djelokruga rada Sektora;
iskustva na poslovima rukovodenja odgovara za blagovremeno, zakonito i
ili pet godina radnog iskustva; pravilno izvrSavanje poslova; vrsi kontrolu
e poloZen struéni ispit za rad u obavljanja poslova iz djelokruga rada
drzavnim organima; Sektora; rasporeduje poslove na neposredne
izvrSioce; usmjerava rad ad organizacionih
jedinica u Sektoru i vrSi druge poslove po
nalogu Direktoral/ice.uprave, privredim
2.1. ODSJEK ZA PRACENJE JEDINSTVENOG POSTUPANJA PRILIKOM UPISA U
KATASTAR NEPOKRETNOSTI
38 Nacelnik/ca 1 Koordinira, organizuje i usmjerava rad
o VIl nivo kvalifikacije Odsjeka: prati i uCestvuje u realizaciju
obrazovanja -Fakultet iz oblasti projekata u Odsjeku, organizuje rad ipraéenje
drustvenih nauka - pravo ili jedinstvenog postupanja prilikom upisa u
Fakultet iz oblasti katastar nepokretnosti; upravnih poslova koji
tehnicko-tehnoloskih nauka- se odnose na izradu katastra nepokretnosti,

geodezija;
najmanje Cetiri godine radnog
iskustva;

odrzavanje katastranepokretnosti; stara se o
unaprjedenju rada radi otklanjanje propusta u
ciliu poboljSanja efikasnosti i kvaliteta rada;




poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

rasporeduje poslove na izvrSioce; u€estvuje u
pripremi podataka za izradu srednjoro¢nog
programa i godiSnjih planova; ucestvuje u
izradi planova iprograma rada Odsjeka; prati
propise iz djelokruga rada odsjeka; vodi
upravnipostupak i donosi rjeSenja; izraduje
informacije i izvjeStaje o radu odsjeka;
odgovoran je za realizaciju projekata;
odgovoran je za blagovremeno izvrSavanje
poslova; sacinjava izvjeStaj o radu Odsjeka i
vrsi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

39
40

Samostalni/a savjetnik/ca |

Vi1 nivo kvalifikacije
obrazovanja -Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka - pravo;

najmanje tri godine radnog iskustva;
polozen struc¢ni ispit za rad u
drzavnim organima;

Vrsi poslove koji se odnose na: pracenje i
analizu dinamike ostvarivanja programa i
planova na odrzavanju i izradi katastra
nepokretnosti, dopunu premjera i prevodenje
katastra zemljista u katastar nepokretnosti;
praéenje jedinstvenog postupanja prilikom
upisa prava u katastru nepokretnosti i
odrzavanje katastra nepokretnosti; pracenje
poslove sprovodenja upisa prava na
nepokretnostima pravnih i fizickih lica;
vodenje upravnog postupaka i donoSenje
rieSenja u svojstvu ovlaséenog sluzbenog lice;
postupanja po primjedbama gradana i pravnih
lica; praéenje jedinstvenog postupanja
prilikom izlaganja na javni uvid podataka
premjera; pripremanje analize i informacija o
stanju odrzavanja premjera i katastra
nepokretnosti;  pripremanje programa i
planova rada; saradnja sadrugim drzavnim
organima, organima lokalne samouprave,
nevladinim  organizacijama i/ili  drugim
subjektima iz oblasti svojinsko-pravnih
odnosa; sacinjavanje izvjestaje o radu i vrSi
druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

41
42
43
44

Samostalni/a savjetnik/ca |

VIl1 nivo kvalifikacije
obrazovanja -Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka - pravo;

najmanje tri godine radnog iskustva;
poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

Vrsi poslove koji se odnose na: vodenje
upravnog postupka i donoSenje rijeSenjea u
svojstvu ovlasc¢enog sluzbenog lice, a u
skladu sa Zakonom o upravnom postupku;
pripremanje podataka za pracenje
jedinstvenog postupanja prilikom upisa u
katastar nepokretnosti, odrzavanje katastra
nepokretnosti; pracenje poslova zavrdetka
postupka izlaganja; postupanje po
primjedbama gradana i pravnih lica i saCinjava
izvjeStaje o istom; pripremanje analize i
informacije o stanju odrzavanja premjera i
katastra nepokretnosti; pripremanje podatke
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za izradu izvjeStaja oradu i vrSi druge poslove
po nalogupretpostavljenog/e.

45

Samostalni/a savjetnik/ca |
e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka;
e najmanje tri godine radnog iskustva;
e polozen struCni ispit zarad u
drzavnim organima;

Vrsi poslove koji se odnose na; pripremu
podataka primljenih i rijeSenih predmeta
upravnog postupka; prikupljanje podataka
izdatih dokumenata; pripremnje podataka o
ovjerenim geodetskim elaboratima;
pripremanje podatake sa izlaganja na javni
uvid; pripremanje podatake za web sajt;
pripremanje podatke za izradu godiSnjeg
izvjeStaja; ucCestvovanje u pripremama za
informativne i druge materijale o stanju upisa;
analiziranje podatke potrebne za postupak po
primjedbi gradana i pravnih lica; pripremanje
podataka za izradu izvjestaja o radu Odsjeka
i vr§i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

46

Samostalni/a savjetnik/ca I

e VI nivo kvalifikacije
obrazovanja -Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka - pravo;

® najmanje jedna godina radnog
iskustva;

e polozen struCniispitzarad u
drzavnim organima;

VrSi poslove koji se odnose na: vodenje
upravnog postupka i donosenje rjeSenja u
svojstvu ovlaséenog sluzbenog lica u skladu
sa Zakonom o upravnom postupku;
pripremanje podataka za praéenje
jedinstvenog postupanja prilikom upisa u
katastar nepokretnosti; odrZzavanje katastra
nepokretnosti; praéenje poslova zavrSetka
postupka izlaganja; postupanje po
primjedbama gradana i pravnih lica;
pripremanje analize i informacije o stanju
odrzavanja premijera i katastranepokretnosti;
pripremanje podatke za izradu izvjeStaja o
radu i vr8i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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2.2. ODSJEK ZA NADZOR IZVEDENIH GEODETSKIH RADOVA

Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u odredenom izvrSilaca
zvanju
47 Nacelnik/ca 1 Koordinira, organizuje i usmjerava rad
e VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja Odsjeka; prati i uCestvuje u realizaciju
- Fakultet iz oblasti tehnicko- projekata u Odsjeka; organizuje i vodi
tehnoloSkih nauka - geodezija; kontrolu izvedenih geodetskih radova na
® najmanje Cetiri godine radnog odrzavanju i izradi katastra nepokretnosti,
iskustva; katastra vodova i podzemnih objekata,
e poloZen struéni ispit za rad u katastra kuénih brojeva, ulica i trgova i
drzavnim organima; evidencije prostornih jedinica; vrsi kontrolu
geodetskin radova na sprovodenjenju
postupka izlaganja podataka premjera i
katastarskog klasiranja zemljista; prati propise
iz geodetske oblasti; sacinjava izvjeStaje o
radu; i uestvuje u izradi godiSnjeg plana rada
Odsjeka; stara se o prijemu i ostvarivanju
prava stranaka; vrSi kontrolu podataka
izvedenih geodetskih radova predatih od
strane privatnin geodetskih organizacija;
odgovoran je za blagovremeno izvrSavanje
poslova i vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
48 Samostalni/a referent/kinja 7 VrSi poslove koji se odnose na: geodetske
49 e |V1 nivo kvalifikacije obrade podataka; obradu i izradu katastra
50 obrazovanja geodetskog nepokretnosti; izradu digitalnih katastarskih
51 smjera; planova digitalizacijom; radunanje povrSina
52 ® najmanje dvije godine radnog parcela; obradu podataka kod formiranja
53 iskustva; katastarskog operata za izlaganje na javni
54 e poloZen struéni ispit za rad u uvid podataka premjera; izdavanje izvoda iz

drzavnim organima;

digitalnog plana i vr8i druge poslovepo nalogu
pretpostavljenog/e.




3. SEKTOR ZA ANALIZU | PLANIRANIJE, IZDAVANJE PODATAKA PREMIJERA |
PRUZANJE STRUCNE POMOCI KORISNICIMA USLUGA

Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u odredenom izvrSilaca
zvanju
55 Pomoc¢nik/ca direktoralice 1 Rukovodi, koordinira i organizuje rad u
e VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja- Sektoru; obezbjeduje ostvarivanje odnosa i
Fakultet iz oblasti tehnicko- saradnje sadrugim drzavnim organima,
tehnoloskih nauka ili Fakultet iz organima lokalne samouprave, organima
oblasti drustvenih nauka lokalne uprave, privredim drustvima,
ekonomija ili pravo; nevladinim organizacijama i gradanima,
e najmanje dvije godine radnog odluCuje o najslozenijim pitanjima iz
iskustva na poslovima rukovodenja djelokruga rada Sektora; odgovara za
ili pet godina radnog iskustva; blagovremeno, zakonito i  pravilno
e polozen struéni ispit za rad u izvréavanje poslova; vrSi kontrolu
drzavnim organima; obavljanja poslova iz djelokruga rada
Sektora;  rasporeduje poslove na
neposredne izvrSioce; usmjerava rad
organizacionih jedinica u Sektoru i vrsi
druge poslove po nalogu Direktoralice.
3.1. ODSJEK ZA IZDAVANJE PODATAKA PREMJERA | PRUZANJE STRUCNE POMOCI
KORISNICIMA USLUGA
Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u odredenom izvrSilaca
zvanju
56 Nacelnik/ca 1 Koordinira, organizuje i usmjerava rad

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka;

e najmanje Cetiri godine radnog
iskustva;

e polozen strucni ispitzarad u
drzavnim organima;

Odsjeka; prati i ucCestvuje u realizaciju
projekata u Odsjeka; stara se o prijemu i
ostvarivanju prava stranaka; vrsi kontrolu
izdatih podataka sa teritorije drzave
organizuje i vodi i saCinjava izvjeStaje o
radu; ucCestvuje u izradi godiSnjeg plana
rada Odsjeka; ostvaruje saradnju sa
pravnim i fiziCkim licima; odgovoran je za
blagovremeno izvrSavanje poslova i vrSi
druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e
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Samostalni/a savjetnik/ca Il

e VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka - pravo;

e najmanje jedna godina radnog
iskustva;

e polozen strucni ispitzarad u
drzavnim organima;

VrSi poslove koji se odnose na: pruZanje
podrske iz oblasti svojinsko-pravnih odnosa;
pruzanjestruéne podrsSke u postupku upisa
prava svojine i drugih stvarnih prava iz
postupku upisa nepokretnosti i stvarnim
pravima na nepokretnostima, shodno
odredbama Zakonom o drzavnom premjeru i
katastru nepokretnosti,Zakona o)
eksproprijaciji, Zakonom osvojinsko-pravnim
odnosima i drugihpropisa kojma je
definisana svojinsko-pravna oblasti;
sacinjavanje iprepremu izvjestaje o radu i
vrSi druge poslovi po nalogu
pretpostavljenog/e.

58
59
60

Samostalni/a referent/kinja
e |V1 nivo kvalifikacije obrazovanja;
® najmanje dvije godine radnog
iskustva;
e polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi poslove koji se odnose na: pripremu
podataka fiziCkim i pravnim licima za
ostvarivanje svojih prava; izdavanje listova
nepokretnosti iz baze podataka katastra
nepokretnosti sa teritorije drzave; izdavanje
posjedovnih listova sa teritorije drzave;
uvjerenja o posjedovanju /neposjedovanju
nepokretnosti i pravima na njima na teritoriji
drzave; vrSi evidentiranje uplata
administrativnih  taksi i naknada za
koris¢éenje podataka iz premjera;
pripremanje izvjeStaje o radu i vrsi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

3.2.0DSJEK ZA ANALIZU | PLANIRANJE

Redni
broj

Naziv radnog mjesta i uslovi za
obavljanje poslova u odredenom
zvanju

Broj
izvrSilaca

Opis poslova
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Nacelnik/ca

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet
drustvenih nauka - pravo;

® najmanje Cetiri godine
radnog iskustva;

e polozen strucni ispitzarad u
drzavnim organima;

Koordinira, organizuje i usmjerava rad
Odsjeka: stara se za blagovremeno istru¢no
izvrSavanje poslova; ucestvuje u pripremi
odgovarajuéih analitickin i informativnih
materijala; vrSi poslove koji se odnose na
planiranje; organizuje i prati izvrSavanje
poslova Odsjeka; daje uputstva za rad;
uCestvuje u pripremi podataka za izradu
godisnjih i srednjoroCnih programa radova;
vrSi analizu podataka izvjeStaja o radu;
pripremu podataka za izradu projekata,
akcionih programa i drugih dokumenata;
prati izvrSavanje zakona i drugih propisa;
odgovaran je za blagovremeno izvr§avanje
poslova; sacCinjava izvjeStaje o radu Odsjeka
i wvrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

62

Samostalni/a savjetnik/ca lll

e VIl nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka - pravo;

® najmanje jedna godina
radnog iskustva;

e polozZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi poslove koji se odnose na;pripremu
podataka za izradu odgovarajucih izvjestaja,
analiza, informacija i drugih dokumenata;
priprema podatake za planiranje i izradu
analitika koji se odnose na katastar
nepokretnosti: analiziranje podataka za
izradu godisnjih | srednjoro¢nih planovakoji
se odnose na katastar nepokretnosti;
uCestvuje u implementaciji standarda i
postupaka iz oblasti svojinsko-pravnih
odnosa; vodenje upravni postupak i
donoSenje rjeSenja u svojstvu ovladéenog
sluzbenog lica, a u skladu saZakonom o
upravnom postupku u svojinsko-
pravnimodnosima;sacinjavanje izvjestaje o
radu i vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.




63 Visi/a savjetnik/ca lll 2 VrSi poslove koji se odnose na uceSce u:
64 e VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja analiziranju izvjeStaja i podataka za
- Fakultet iz oblasti saradnju sa relevantnim institucijama iz
tehni¢ko-tehnoloskih nadleznosti Uprave; praéenju izvrSavanja
nauka-geodezija; planova po katastarskimopstinama; vrdenju
® najmanje jedna godina analize i ocjene tacnosti izvedenih radova;
radnog iskustva na pripremanju statistickih izvjeStaja;
poslovima VII1 ili VI nivoa pripremanju i analiziranju podataka za
kvalifikacije obrazovanja; izradu analiza realizacije  projekata
e poloZen struéni ispit za rad u katastarskog premjera; analiziranju
drzavnim organima; prikupljenih podataka za izradu godisnjih i
srednjoroCnih programa radova;
sacinjavanju izvjeStaja o radu i vrsi druge

poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
65 Samostalni/a referent/kinja 1 VrS§i  poslove koji se odnose na;
e |V1 nivo kvalifikacije obrazovanja; prikupljanje, razmjenu i evidentiranje
e najmanje dvije godine informacija o katastru nepokretnosti; vrSenje
radnog iskustva; prikuplianja podataka za sacinjavanje
e poloZen struéni ispit za rad u srednjoroCnih programa igodidnjih planova
drzavnim organima; rada; sacinjava izvjestaje o radu i vrSi druge

poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

4. SEKTOR ZA INFORMACIONI SISTEM
Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u odredenom izvrSilaca

zvanju




66

Pomocnik/ca direktoralice

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Fakultet iz oblasti prirodnih nauka -
matematika i radunarske nauke ili
Fakultet iz oblasti tehnicko
tehnoloskih nauka - elektrotehnika,
elektronika;

e najmanje dvije godine radnog

iskustva naposlovima rukovodenja
ili pet godina radnog iskustva;
poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

Rukovodi, koordinira i organizuje rad u
Sektoru; obezbjeduje saradnju sa drugim

drzavnim organima, organima lokalne
samouprave, privrednim drustvima,
nevladinim organizacijama i gradanima;

odluéuje o najslozenijim pitanjima iz
djelokruga rada Sektora: projektovanije,
razvoj, implementacija i administriranje u
oblasti informacionih tehnologija;
unaprijedivanje informacionog sistema i
njegovih podsistema; ucCestvuje u pripremi
podataka za izradu godi$njih i srednjorocnih
programa radova, projekata, akcionih
programa i drugih dokumenata u cilju
odrzavanja i razvoja informacionog sistema;
odgovara za blagovremeno, zakonito i
pravilno izvr8avanje poslova; vrdi kontrolu
obavljanja poslova iz djelokruga rada
Sektora; rasporeduje poslove na
neposredne izvrsioce; ostvaruje
komunikaciju sa drugim organizacionim
jedinicama i vr$i druge poslove po nalogu
Direktoralice.




41.

ODSJEK ZA ODRZAVANJE GEODETSKO-KATASTARSKOG

INFORMACIONOG SISTEMA

Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u odredenom izvrSilaca
zvanju
67 Nacelnik/ca 1 Koordinira, organizuje i usmjerava rad
e VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja Odsjeka; rati odrzavanje i ispravno
-Fakultet iz oblasti prirodnih nauka funkcionisanja informacionog sistema u
- matematika i raCunarske nauke ili domenu administracije baza podataka i
Fakultet iz oblasti tehniCko - aplikativnih softvera katastarskih evidencija;
tehnolodkih nauka-elektrotehnika, uspostavljanja i odrZzavanja  sistema
elektronika; elektronskog upravljanja dokumentima i e-
e najmanje Cetiri godine radnog arhiva; stara se o kvalitetu rada; prati projekte
iskustva; iz nadleznosti Odsjeka i formira timove za
e poloZzen struéni ispit za rad u realizacijuprojekata; stara se o saradnji sa
drzavnim organima; drugim ogranizacionim jedinicama;
rasporeduje poslove na izvrSioce iz Odsjeka;
prati propise izdjelokruga Odsjeka; priprema
izvjeStaje, planove i programe rada Odsjeka;
ostvaruje komunikaciju sa drugim
organizacionim jedinicama i vrSi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
68 Samostalni/a savjetnik/ca | 1 VrSi poslove koji se odnose na: administraciju

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja
-Fakultet iz oblasti prirodnih nauka
- matematika i raunarske nauke ili
Fakultet iz oblasti tehniCko -
tehnoloskih nauka-elektrotehnika,
elektronika;

najmanije tri godine radnog iskustva;
polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

baze podataka; praéenje obezbjedivanje
odrzavanja integriteta, konzistencije i
sigurnosti baza podataka; ucestvovanje u
planiranju distribucije i replikacija baza
podataka; pracenje odrzavanja baza
podataka i aplikativnih katastarskih softvera;
pracenje i ulestvanje u testiranju
implementaciji  specijalistickih aplikativnih
softvera koja podrzavaju ostale poslovne
procese Uprave kao i utestiranje aplikativnih
softvera; pracenje rada sistema tehnicke
podrske sluzbenicima Uprave za koriséenje
aplikativnih softvera i vrsi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.




69

Samostalni/a savjetnik/ca |

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja
-Fakultet iz oblasti prirodnih nauka
- matematika i raGunarske nauke ili
Fakultet iz oblasti tehnicko -
tehnoloskih nauka-elektrotehnika,
elektronika;

najmanje tri godine radnog iskustva;
poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi poslove iz oblasti instalacije i odrzavanja
hardverskih  komponenti informacionog
sistema, lokalnih raCunarskih mreza i
sistemskog softvera; ucestvuje u izboru
sistemskih platformi; stara se o pravilnoj
upotrebi hardvera; preduzima mjere za
povecanje efikasnosti rada sistema; stara se
o] performansama komunikacione
infrastrukture informacionog sistema;
sprovodi politike sigurnosti informacionog
Sistema baza podataka; prati funkcionisanje
informacionog sistema i daje izvjeStaje o
obimu koriS¢enja resursa; prati rad i
obezbjeduje ispravno funkcionisanje i zastitu
internet i mail servisa; ucestvuje u
povezivanju sa drugim organima drzavne
uprave u cilju realizacije projekta elektronske
uprave, prati i implementira sistemske
nadogradnje; priprema plan tehnicke podrske
zaposlenima u Upravi i druge poslove
utvrdene procedurom po nalogu
pretpostavljenog/e.

70
71

Samostalni/a savjetnik/ca |

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja
-Fakultet iz oblasti prirodnih nauka
- matematika i racunarske nauke ili
Fakultet iz oblasti tehnicko -
tehnoloskih nauka-elektrotehnika,
elektronika;

najmanije tri godine radnog iskustva;
poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi  poslove koji se odnose na:
administriranje baze podataka katastarskih
evidencija; pripremanje priviemene baze
podataka premjera za potrebe izlaganja
podataka na javni uvid; pripremanje,
odrzavanje i potvrdivanje baze podatka
katastra nepokretnosti; radi na implementaciji
i odrZavanju aplikativnih softvera; pripremanje
podataka iz evidencija; pruzanje tehnicke
podrSku za koriS¢enje softverskih rjeSenja
katastarskih evidencija; vr8enje analize
podataka sadrzanih u katastarui vrsi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

72

Samostalni/a savjetnik/ca |

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja
-Fakultet iz oblasti prirodnih nauka
- matematika i racunarske nauke ili
Fakultet iz oblasti tehni¢ko -
tehnoloskih nauka-elektrotehnika,
elektronika;

najmanije tri godine radnog iskustva;
polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi poslove koji se odnose na: odrzavanje i
implementaciju  sistema  geodetsko -
katastarskog e-arhiva; digitalizaciju
kartografske, katastarskei topografske grade i
druge analogne dokumentacije Uprave;
ucestvovanje u implementaciji i odrzavanju
aplikativnin softvera koja su upotrebi u
podruénim jedinicama i Upravi; vrSenje
pripreme podataka za distribuciju i vrSi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

36
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Samostalni/a savjetnik/ca Il

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja
-Fakultet iz oblasti prirodnih nauka
- matematika i radunarske nauke ili
Fakultet iz oblasti tehnicko -
tehnoloskih nauka-elektrotehnika,
elektronika;

najmanje jedna godina radnog
iskustva;

polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi poslove koji se odnose na: analizu
instalacije i odrzavanje hardverskih
komponenti, lokalnih ra¢unarskih mreza i
sistemskog softvera; stara se o pravilnoj
upotrebi hardvera i komunikacione mreze
informacionog sistema; vodenje popisa
hardversko- komunikacione opreme;
organizovanje pravljenja rezervnih kopija i
arhiva baza; implementiranje antivirusnih
rieSenja; pruzanje tehniCke podrsku za
koris¢enje softverskih rieSenja Uprave i vrSi
druge poslove ponalogu pretpostavljenog/e.

74 Samostalni/a savjetnik/ca | Vrsi poslove koji se odnose na: pripremanje
e VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja projekata iz oblasti katastarskih evidencija i
-Fakultet iz oblasti prirodnih nauka elektronskog  upravljanja  dokumentima,
- matematika i racunarske nauke ili implementacije i odrzavanja aplikativnih
Fakultet iz oblasti tehnicko - softvera, prati sigurnosti baza podataka;
tehnolodkih nauka-elektrotehnika, priprema plan distribucije i replikacija baza
elektronika; podataka, pravljenja rezervnih  kopija
e najmanije tri godine radnog iskustva; podataka i njihove zastite; uCestvuje u
e poloZen struéni ispit za rad u testiranju i implementaciji specijalistickih
drzavnim organima; aplikativnin  softvera koja  podrzavaju
poslovhne  procese Uprave; priprema
procedure rada standardizacije, testiranja i
uvodenja novih sistema; ucestvuje u izradi
plana obuke i stru€nog usavr$avanja
zaposlenih i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

75 Savjetnik/cal VrSi poslove koji se odnose na: instalaciju i
e VI nivo kvalifikacije odrzavanja hardverskih komponenti
obrazovanja Fakultet iz informacionog sistema, lokalnih racunarskih
oblasti tehnic¢ko-tehnoloskih mreZza i sistemskog softvera; vrSenje opravke
ili prirodnih nauka; hardverske opreme i hardversko -
® najmanje tri godine radnog komunikacione opreme; daje upustva o
iskustva; pravilnoj upotrebi hardvera; uCestvujeu izradi
e poloZen struéni ispit za rad u rezervnih kopija i arhiva baza ivrsi druge

drzavnim organima; poslove po nalogupretpostavljenog/e.
76 Samostalni/a referent/kinja VrSi poslove koji se odnose na: prikupljanje,

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja;
najmanje dvije godine radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

obradu dokumetnacije arhivske kartografske,
katastarske i topografske grade i druge
analogne  dokumentacije za  potrebe
digitalizacije; obradu  dokumentacije na
odgovaraju¢im medijima; poslove arhiviranja
materijala; vodenjeevidencije o dokumentaciji
i vrS§i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e

36




77 Samostalni/a referent/kinja 2 VrSi poslove koji se odnose na: digitalizaciju
78 e [V1 nivo kvalifikacije obrazovanja; arhivske kartografske, katastarske,
e najmanje dvije godine radnog topografske grade i druge analogne
iskustva, dokumentacije; arhiviranje materijala;
e poloZen struéni ispit za rad u sredivanje, evidentiranje i¢uvanje analogne
drzavnim organima; arhivskedokumentacije; prikupljanje podataka
iz informacionog sistema Kkorisnicima u
analognoj formi i vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
4.2.0DSJEK ZA POSEBNE REGISTRE
Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u odredenom izvrSilaca
zvanju
79 Nacelnik/ca 1 Koordinira, organizuje i usmjerava rad
e VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja Odsjeka; prati odrzavanja i ispravnog
- Fakultet iz oblasti prirodnih nauka funkcionisanja informacionog sistema baza
- matematika i racunarske nauke ili podataka aplikativnih softvera posebnih
Fakultet iz oblasti tehnicko - registara: registra kuénih brojeva, ulica i
tehnoloskih nauka-elektrotehnika, trgova; evidencije prostornih jedinica; vodova
elektronika; i novih registara iz nadleznosti Uprave; stara
e najmanje Cetiri godine radnog se o kvalitetu rada; prati projekte iz
iskustva; nadleznosti Odsjeka i formira timove za
e poloZen struéni ispit za rad u realizaciju projekata; stara se o saradnji sa
drzavnim organima; drugim ogranizacionim jedinicama;
rasporeduje poslove na izvrSioce iz Odsjeka;
prati propise iz djelokruga Odsjeka; priprema
izvjeStaje, planove i programe rada Odsjeka;
ostvaruje komunikaciju sa drugim
organizacionim jedinicama i vrSi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
80 Samostalni/a savjetnik/ca I 1 VrSi poslove koji se odnose na:
e VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja - administraciju baza podataka posebnih
Fakultet iz oblasti prirodnih nauka - registara: registra kucénih brojeva, ulica i
matematika i raCunarske nauke ili trgova; evidencije prostornih jedinica; vodova
Fakultet iz oblasti tehni¢ko - i novih registara iz nadleznosti Uprave;
tehnolodkih  nauka-elektrotehnika, distribuciju i replikaciju baza podataka
elektronika: posebnih registara; planiranju sistema
e najmanje dvije godine radnog tehni¢ke podrSke za koriScenje aplikativnih
iskustva: softvera iz nadleznosti Odsjeka i vrsi druge
e polozen struéni ispit za rad u poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
drzavnim organima;
81 Samostalni/a savjetnik/ca lll 1 VrSi poslove koji se odnose na: instalacije i

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja

- Fakultet iz oblasti prirodnih nauka

odrzavanja aplikativnih softvera posebnih
registara: registra kuénih brojeva, ulica i
trgova; evidencije prostornih jedinica; vodova
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- matematika i raGunarske nauke ili
Fakultet iz oblasti tehni¢ko -
tehnoloskih nauka-elektrotehnika,
elektronika;

najmanje jedna godina radnog
iskustva;

polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

i novih registara iz nadleznosti Uprave;
odrzavanje i pracenje performansi
komunikacione infrastrukture za potrebe
posebnih registra; pravljenju rezervnih kopija
baza podataka posebnih registara;
pripremanje podataka posebnih registara;
pruzanje tehniCke podrdke za korid¢enje
aplikativnih softvera posebnih registara i vrsi
druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

82

Samostalni/a savjetnik/ca |

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja
-Fakultet iz oblasti prirodnih nauka
- matematika i racunarske nauke ili
Fakultet iz oblasti tehni¢ko -
tehnoloskih nauka-elektrotehnika,
elektronika;

najmanije tri godine radnog iskustva;
polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

Vrsi poslove koji se odnose na: pripremanje
projekata iz oblasti posebnih registara;
implementaciju aplikativnih softvera posebnih
registara, prati obezbjedivanje odrzavanja
integriteta, konzistencije i sigurnosti baza
podataka posebnih registara; ucestvuje u

planiranju distribucije i replikacija baza
podataka i rezervnih kopija posebnih
registara; uCestvuje u  testiranju i

implementaciji  specijalistickin aplikativnih
softvera koja podrzavaju poslovne procese
Uprave; priprema procedure rada
standardizacije, testiranja i uvodenja novih
sistema; ucestvuje u izradi plana obuke i
struénog usavrSavanja zaposlenih i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e
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4.3.0DSJEK ZA RAZVOJ INFORMACIONOG SISTEMA
| INFRASTRUKTURU PROSTORNIH PODATAKA

Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u odredenom izvrSilaca
zvanju
83 Nacelnik/ca Koordinira, organizuje i usmjerava rad
e VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja 1 Odsjeka: prati odrzavanje i ispravnog
- Fakultet iz oblasti prirodnih nauka funkcionisanja informacionog sistema u

-matematika ili raGunarske nauke ili
Fakultet iz oblasti tehni¢ko-
tehnoloskih nauka - elektrotehnika,
elektronika;
najmanje
iskustva;
polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

Cetiri  godine radnog

domenu uspostavljanja i odrzavanja |IPP-ga;
predlaze razvoj, unaprijedenje i modernizacije
informacionog sistema u oblasti IPP-a, stara
se o saradnji sa drugim Odsjecima; prati razvoj
ifunkcionisanje razli¢itih modulainformacionog
sistema iz nadleznosti Odsjeka; stara se o
kvalitetu rada; prati projekte iz nadleznosti
Odsjeka iformira timove za realizaciju istih;
stara se o0 realizaciji projekata koji se
finansiraju iz sredstava fondova EU i drugih
izvora u oblasti usvajanjastandarda i novih
tehnologija; rasporeduje poslove na izvrSioce;
organizuje  testiranje  razli¢itih  modula
informacionog sistema; priprema planove i
programe rada Odsjeka; prati propise iz
djelokruga Odsjeka; izraduje informacije i
izvjeStaje o radu Odsjeka ivrsSi druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.

36
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Samostalni/a savjetnik/ca |

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja
- Fakultet iz oblasti prirodnih nauka
-matematika ili raGunarske nauke ili
Fakultet iz oblasti tehnicko

- tehnoloskih nauka -
elektrotehnika, elektronika;
najmanje tri godine radnog iskustva;
poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi poslove koji se odnose na: pripremanje i
vodenje projekata unaprjedenja informacionog
sistema Uprave u oblasti IPP-a;
implementacije i odrzavanje hardverskih
komponenti informacionog sistema; izbora
sistemskih platformi; preduzimanja mjera za
povecanje efikasnosti rada sistema; staranje o
performansama komunikacione infrastrukture
informacionog sistema; razvoj ii odrzavanje
internet prezentacije i web servisa uprave;
planiranje i uspostavljanje baze meta podataka
Uprave; povezivanje sa drugim organima
drzavne uprave u ciljurealizacije projekta iz
oblastielektronske uprave; pracenje i analizu
postoje¢ih i davanje ocjena mogucnosti
uvodenja novih tehnologija u Upravi;realizaciju
projekata iz oblasti upravljanja prostornim
podacima; pracenje razvoja novih komponenti
sistema u skladu sa tehnic¢kim zahtjevima
Uprave; ucestvovanje u testiranju modula
informacionog sistema; ucCestvovanje u izradi
planova iprograma rada Odsjeka i vrSi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

85

Samostalni/a savjetnik/ca ll

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja
- Fakultet iz oblasti prirodnih nauka
-matematika ili raGunarske nauke ili
Fakultet iz oblasti tehnicko

- tehnoloskih nauka -
elektrotehnika, elektronika;
najmanje dvije godine radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi poslove koji se odnose na: implementaciju
projekata unaprjedenja informacionog sistema
Uprave u oblastilPP po usvojenim planovima i
programima;planiranje i implementaciju linkova
prema drugim organima drzavne uprave,
lokalne samouprave, javnim ustanovama i
privrednim subjektima koji se odnose na
ostvarivanje veza ka bazama podataka tih
organa i subjekata u cilju distribucije podataka
iz nadleznosti;planiranje i uspostavljanje baze
metapodataka Uprave; razvoj i implementaciju
Geoportala Uprave; odrzavanje Internet
prezentacije i web servisa Uprave i vrSi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a savjetnik/ca ll
e VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz oblasti
prirodnih nauka - matematika ili
raCunarske nauke ili Fakultet iz
oblasti tehni¢ko- tehnoloSkih

nauka - elektrotehnika,
elektronika;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

e polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi poslove koji se odnose na: implementaciju
projekata unaprijedenja informacionog sistema
Uprave u oblastilPP-a; definisanje arhitekture i
hardversko-softverske infrastrukure
neophodne za implementaciju [IPP-a i
odgovaraju¢ih modula softverskog sistema;
uCestvovanje u testiranju modula
informacionog sistema, unaprjedenje web
servisa Uprave; pripremu podataka korisnicima
i kontrolu pristupa podataka; pripremanje
statistickih izvjeStaja koriS¢enja linkovai vrsi
druge poslove po nalogupretpostavljenog/e.
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Samostalni/a savjetnik/ca lll

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz oblasti
humanistic¢kih nauka-engleski
jezik i knjizevnost;

e najmanje jedna godina radnog
iskustva;

e polozen strucni ispit zarad u
drzavnim organima;

VrSi poslove koji se odnose na: saradnju sa
institucijama iz oblasti nacionalne infrastrukture
geoprostornih podataka; izrada godisnjih izvstaja
o realizaciji projekata sa institucijama; priprema
podatke za potrebe projekata za razvoj i
odrzavanje Internet prezentacije i web servisa
Uprave; poslovi simultanog prevoda na
medunarodnim sastancima na kojima ucestvuju
predstavnici Sektora; i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.
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5. ODJELJENJE ZA UNUTRASNJU REVIZIJU

Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj | obavljanje poslova u odredenom zvanju izvrSilaca
88 Rukovodilac/teljka Rukovodi i kordinira radom Odjeljenja, prati

e VII1 nivo kvalifikacije

obrazovanja- Fakultet iz oblasti
drudtvenih nauka- pravo ili
ekonomija;

pet godina radnog iskustva na
poslovima u nivou te
kvalifikacije obrazovanja, od
¢ega dvije godine na poslovima
revizije;

sertifikat unutrasnjeg revizora
u javhom sektoru;

poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

sprovodenje godiSnjeg plana unutradnje
revizije i primjenu metodologije rada unutrasnje
reviziie u skladu sa  Medunarodnim
standardimga unutradnje revizije i Etickim
kodeksom unutrasnjih revizora; vrsi izradu
predloga godisnjih planova rada unutrasnje
revizije i povelje unutrasnje revizije; vrsi reviziju
koriS¢enja sredstava EU; kao i posebnih
revizila nazahtjev ministra ili prema potrebi;
ocjenjuje adekvatnost sistema finansijskog
upravljanja i kontrola na osnovu upravljanja
rizicima; vrsi izradui dostavljanje izvjStaja o
izvr§enoj reviziji ministru i odgovornom licu
organizacione jedinice kod koje je obavljena
revizija; vrSi izradu plana za kontinuiranu
profesionalnu obuku i struéno usavr$avanje
unutrasnjih revizora; vrsi izradu periodicnih i
godisnjih izvjeStaja o radu unutradnjerevizije;
ovavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/ne
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Stariji/a unutrasnji/a revizor/ka

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja- Fakultet iz oblasti
drudtvenih nauka- pravo ili
ekonomija;

e tri godine radnog iskustva na
poslovima u nivou te
kvalifikacije obrazovanja, od
Cega jednu godinu na
poslovima revizije;

e sertifikat unutradnjeg revizora
u javhomsektoru;

® poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi poslove koji se odnose na: planiranje i
obavljanje pojedinacne reviziie u skladu sa
metodologijom rada unutraSnje revizije na
osnovu Medunarodnih standarda unutrasnje
revizije, Priruénika za unutradnju reviziju i
EtiCkog kodeksa unutranjerevizije; procjenu
Sistema, procesa i sistema unutrasnjih
kontrola na osnovu upravljanja rizicima; izradu
izvieStaja o izvrSenoj reviziji koje dostavlja
direktoru i odgovornom licu organizacione
jedinice kod koje je obavljena revizija;
obavlanje posebne revizije na zahtjev direktora
i po potrebi, praéenja sprovodenja datih
preporuka iz izvjeStaja o predhodno
obavljenim revizijama; iniciranje i predlaganje
promjene u nacinu rada i ucestvovanje u
nadgledanju izvr§avanjaposlova iz djelokruga
Odjeljenja, izradu periodi¢nih i godidnjih
izvieStaja za poslove koje realizuje u
izvjeStajnomperiodu; obavlja i druge poslove iz
nadleznosti Odjeljenja po nalogu rukovodioca.
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Miadi-da unutrsnji revizor-ka

e VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
Fakultetiz oblasti drustvenih nauka-
pravo ili
ekonomija;

e dvije godine radnog iskustva na
poslovima u nivou te kvalifikacije
obrazovanja, od ¢ega jednu
godinu na poslovima revizije;

e sertifikat unutradnjeg revizora
u javhom sektoru;

® poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi poslove koji se odnose na: sprovodi
pojedinacne revizije u skladu sa metodologijom
rada unutraSnje revizije na  osnovu
medunarodnih perioda unutrasSnje revizije i
etiCckog kodeksa unutrasnje revizije; ocjenjuje
adekvatnosti perioda finansijskogupravljanja i
kontrola na osnovuupravljanja rizicima; prati
sprovodenje datih preporuka iz izvjeStaja o
prehtodno obavljenim revizijama i u€estvuje u
izvrSavanju poslova iz djelokruga odjeljenja;
uCestvuje u izradi predloga godiSnjeg i
pojednacnih planova rada unutranje revizije;
uCestvuje u izradi periodiénih i godiSnjih
izvjeStaja za poslove koje realizuie u
izvjeStajnom periodu;obavlja i druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/ne




6. SLUZBA ZA OPSTE, PRAVNE | KADROVSKE POSLOVE

Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj | obavljanje poslova u odredenom zvanju izvrSilaca
91 Nacelnik/ca 1 Rukovodi, koordinira i usmjerava radSluzbe i

e VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka
- pravo;

e najmanje Cetiri godine radnog
iskustva;

® poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

to: prati rad zaposlenih i odgovoran je za
zakonito i efikasno izvrSavanje postova iz
nadleznosti Sluzbe; vrSi izradu pojedinacnih
akata; vrSi kontrolu akata koji proizilaze iz
djelokruga; kontroliSe azuriranje kadrovskog
informacionog sistema; stara se o azurnosti
personalne evidencije sluzbenika [
namjestenika Uprave; planira i sprovodi razvoj
ljudskih resursa i s tim u vezi ostvaruje
neophodnu saradnju sa Upravom za ljudske
resurse; organizuje prikupljanje podataka za
pripremu pravilnika o unutrasnjoj organizaciji i
sistematizacijiradnih mjesta i druge akte kojima
se ureduju pojedina pitanja iz unutrasnjih
odnosa i rada Uprave; prati izmjene propisa;
vr§i poslove u vezi sa zapoSljavanjem i
rasporedivanjem kadrova; organizuje pripremu
izrade Kadrovskog plana; ostvaruje saradnju
sa Zastitnikom imovinsko pravnihinteresa Cme
Gore, Agencijom za mimo rjeSavanje radnih
sporova i drugim organima, u vezi radno-
pravnih sporova sa zaposlenima u Upravi;
predlaze starjeSini organa interne procedure za
obavljanje poslova iz nadleZznosti Sluzbe; i
odgovoran je za njihovu primjenu; sacinjava
izvjeStaj o radu Sluzbe i vrsi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a savjetnik/ca |
e VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka
- pravo;
e najmanje tri godine radnog iskustva;
® poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi poslove: pripreme opstih akata Uprave
rieSenja o pravima i obavezama sluzbenika i
namjestenika u vezi sa radom i po osnovu rada
(rjeSenja o zasnivanju, rasporedivanju i
prestanku radnog odnosa i druge odluke po
osnovu rada i radnog odnosa); priprema
rieSenja za godidnje odmore; u€estvovanje u
pripremi dokumentacije za objavljivanje
internih oglasa, javnih oglasa i konkursa;
priprema podatke za izradu kadrovskog plana;
vodi upravni postupak za slobodan pristup
informacijama; priprema podatke zavodi¢ za
slobodan  pristup informacijama shodno
Zakonu oslobodnom pristupu informacijama;
pripremu odgovora na tuzbe i dostavljanje
potrebne dokumentacije nadleznom sudu koji
vodi postupke po tuzbama za slobodan pristup
informacijama; saraduje sa ZaStitnikom
imovinsko-pravnih  odnosa, Agencijom za
mimo rjeSavanje radnih sporova, Komisijom
za zalbe, Disciplinskom komisijom i drugim
organima, u vezi radno-pravnih sporova sa
zaposlenimau Upravi; i vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a savjetnik/ca I

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja -Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka;

® najmanje jedna godina radnog
iskustva;

e polozen strucni ispit zarad u
drzavnim organima;

VrSi poslove: prikupljanja, obrade i unosa
podataka u CKE; ostvaruje saradnju sa
Upravom za ljudske resurse; ostvaruje
komunikaciju sa drzavnim organima koji vode
evidenciju o drzavnim sluzbenicima;vrsi unos
podataka i vodi evidenciju obuka zaposlenih
sluzbenika; evidencije za razvoj ljudskih
resursa; evidencije o obukama; unos podataka
0 pravima iz radnih odnosa; vrSiprijavljivanje
zaposlenih po osnovu rada kod nadleznog
organa (JPR obrasciprijava i odjava zaposlenih
sluzbenika i njihovih porodica); priprema
podatke za uvjerenja sluZbenicima [
namjestenicima iz oblasti radnih odnosa;
sacinjava izvjestaj o radu i vrSi druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a savjetnik/ca I
e VII1 nivo kvalifikacije

obrazovanja - Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka;
najmanje jedna godina radnog
iskustva;

polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi poslove: unosa podataka u CKE; ostvaruje
saradnju sa Upravom za ljudske resurse;
ostvaruje komunikacijusa drzavnim organima
koji vodeevidenciju o drzavnim sluzbenicima;
vr§i unos podataka i vodi evidenciju obuka
zaposljenih sluzbenika; vodi evidenciju o
ocjenjivanju rada zaposlenih; vrsi prijavljivanje
zaposlenih po osnovu rada kod nadleznog
organa (JPR obrasci prijava iodjava zaposlenih
sluzbenika i njihovih porodica); priprema
podatke o koriséenju godiSnjih odmora;
sacinjava izvjeStaj o radu i vrSi druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.
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Visi/a savjetnik/ca lll

VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja -Fakultet iz

oblasti drustvenih nauka;
najmanje jedna godina radnog
iskustva na poslovima u VII1 ili VI
nivou kvalifikacije obrazovanja;
polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima;

vozacki ispit kategorije B;

VrSi  poslove: pripreme godidnjeg plana
koriS¢enja motornih vozila; vrdi organizaciju
rada voznog parka; obavlja poslove koordinacije
aktivnosti vezanih za vozni park sa ciliem
efikasnog korid¢enja; predlaganje i priprema
svih procedura, izrada plana odrzavanja vozila i
optimizacija kapaciteta i dostupnosti vozila;
planira poslove odrZzavanja voznog parka;
uceS¢e uizradi plana nabavke vozila, opreme,
rezervnih djelova; vrSi  kontrolu troSkova
vezanih za vozni park; prac¢enje funkcionalnosti
iodgovarajuceg stanje voznog parka u skladu sa
propisima o bezbednosti i ispravnosti vozila;
redovno izvestavanje o stanju i potrebama
voznog parka; ovjerava naloge za tehnicku
ispravnost motornih vozila; organizuje opravke
motornih vozila kod specijalizovanih servisa i
vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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Savjetnik/ca lll
e VI nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultetiz oblasti drustvenih nauka;
e najmanje jedna godina radnog
iskustva;
® poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

Vrsi poslove: prikupljanja podataka radiunosa
podataka u CKE; prikuplja podatke od Sektora
i Odsjeka radipripreme unosa podataka za
potrebe  evidencije  obuka  zapoSljenih
sluzbenika; vodi evidenciju o ocjenjivanju rada
zaposlenih; vrsi prijavljivanje zaposlenih po
osnovu rada kod nadleZznog organa (obrasci
prijava i odjava zaposlenih sluzbenika i njihovih
porodica); priprema podatke o koriséenju
godisnjih odmora; sacinjava izvjestaj o radu i
vrsi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a referent/kinja
e |V1 nivo kvalifikacije obrazovanja;
® najmanje dvije godine radnog
iskustva;
e polozen struCni ispit zarad u
drzavnim organima;

VrSi poslove: aZuriranje podatke u CKE;
priprema i obrada obrazaca za potrebe
nadleznih organa u pogledu prijava | odjava;
raspolaze i Cuva personalnu dokumentaciju;
odlaze sve vrste akta iz radnih odnosa u
personalne dosije; vodi evidenciju spisa
koristenih  godiSnih odmora; disciplinskih
postupaka i ostalih evidencija iz radnih odnosa;
dostavlja sve vrste podataka za potrebe rada
sluzbe; tehnicku obradu akata, saraduje sa
organom uprave madleznim za ljudske
resurse, organom uprave madleznim za
poreze i Fondom PIO i vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a referent/kinja
e |V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;
® najmanje dvije godine radnog
iskustva;
® poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi  poslove: praéenje uputstva onacinu
izvrSavanja poslova po nalogu direktora; vrsi
izradu potrebnih informacija, izvjestaja i drugih
materijala za direktora; priprema i uestvuje u
aktivnostima vezanim za sastanke direktora;
zakazuje sastanke za potrebe direktora;
zakazuje i organizuje  sastanke sa
predstavnicima  relevantnih  organizacija;
priprema dokumentaciju za potrebe putovanja
u zemlji iinostranstvu za potrebe direktora; vrsi
organizaciju konferencija Uprave; priprema
materijale, dnevni red i vodi zapisnik
Kolegijuma; priprema podatke za izradu
spiskova i drugih evidencija potrebnih za rad
direktora Uprave; priprema podatke i
objedinjuje iste za izradu planova rada i vrSi
druge poslovepo nalogu pretpostavljenog/e.




101
102

Samostalni/a referent/kinja
e |V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;
e najmanje dvije godine radnog
iskustva;
® poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi poslove: prijema cjelokupne poste,
pregledanja, rasporedivanja i
evidentiranja  akata; dostavljanje akata
odnosno predmeta izvrSiocima putem interne
knjige; skeniranje predmeta i spisa:
razvrstavanje i rasporedivanjeakata odnosno
predmeta; arhiviranje i Cuvanje zavrSenih
predmeta i drugog registarskog materijala u
skladu sa propisima o arhivskim djelatnostima;
priprema poste za otpremanje; vodi knjigu
izlazne poste; izdavanje potvrde o prijemu
podnesaka od stranaka; duva i otiskuje
zaduzene pecCate i Stambilje i vrSi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a referent/kinja
e |V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;
e najmanje dvije godine radnog
iskustva;
e polozen struCni ispit zarad u
drzavnim organima;

Vrsi poslove: pripreme podataka za nabavku
kancelarijskog i potroSnog materijala; prijem
nabavljene robe; skladiStenje u magacin uz
predhodno sravnjenje sa dostavnicom;
izdavanje potroSnog kancelarijskog materijala;
razvodi primljene naloge kroz kartice i izdaje na
revers u potroSni material; izdaje na revers i
Cuva geodetske instrumente i pribor; saraduje
sasluZzbenikom za javne nabavke; priprema
specifikaciju potrebnog kancelarijskog
materijala;  ostvaruje =~ komunikaciju  sa
Podrucnim jedinicama i drugim Sektorima oko
redovnog snabdijevanja materijala i vr3i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a referent/kinja

\VrSi poslove: evidencije sluzbenih vozila; stara se

106 e V1 nivo kvalifikacije o tehni¢koj ispravnosti vozila; registruje i vodi
obrazovanja; servisne kartone vozila; vodi potrebnu evidenciju
e najmanje dvije godine radnog o radu i tehnikoj ispravnosti vozila, predenoj
iskustva; kilometrazi i utrodku goriva; vodi propisanu
® poloZen strucni ispit za rad u evidenciju o kori§¢enju vozila-obrazac PN i vr§i
drzavnim organima; druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
e vozacki ispit kategorija B;
107 | Referent/kinja VrSi poslove: evidencije sluzbenih vozila; stara

e lIlili IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

e najmanje Sest mjeseci radnog
iskustva na poslovima u V1 ili lll
nivou kvalifikacije obrazovanja;

® poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

e polozen ispit za vozaca ,B*
kategorije;

se o tehnickoj ispravnosti vozila; registruje i
vodi servisne kartonevozila; vodi evidenciju o
radu i tehni¢koj ispravnosti vozila, predenoj
kilometraZi i utroSku goriva; saraduje sa
organima za potrebe registracije motornih
vozila i wvrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.




7. SLUZBA ZA FINANSIJSKE | RACUNOVODSTVENE POSLOVE

Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u odredenom izvrSilaca
zvanju
108 | Nacelnik/ca 1 Koordinira i rukovodi radom Sluzbe; koordinira

e VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja -

Fakultet iz oblasti drustvenih nauka —

ekonomija;

e najmanje Cetiri godine
iskustva;

e polozZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima;

radnog

i usmjerava rad izvrSilaca; vr8i najsloZenije
poslove i stara se o zakonitom i efikasnom
vrSenju poslova; stara se o azurnosti i
zakonitosti vodenja racunovodstvenih,
finansijskih poslova;prati propise iz djelokruga
Odsjeka; priprema finansijski plan-budzet i
izvieStaj o izvrSenju finansijskog plana; vrsi
kontrolu utroSka sredstava po ugovorima
zaklju€enim od strane Uprave; vrsi kontrolu
obraduna zarada; priprema kvartalne i
polugodisSnje izvjeStaje, kao i zavrsni racun

budzeta Uprave; pripreme i izvrSenja
pedraCuna sredstava; izrade finansijskih
iskaza i dostavljanje Drzavnom trezoru;

ovjeravanje taCnosti i punovaznostipredloga ili
zahtjeva za pla¢anje drzavnim novcem i vrSi
druge poslove po nalogu pretpostavljenog/ne
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Samostalni/a savjetnik/ca |

e VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti drudtvenih nauka -
ekonomija;

e najmanje tri godine radnog iskustva,
e polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi poslove: uestvovanja u planiranju,
pripremi i izvr§enju budzeta programapremjera
i Podruénih jedinica, ucestvuje u izradi
ZavrSnog raCuna Uprave, izrada GodiSnjih i
Kvartalnih finansijskih izvjeStaja; obradu i
dostavu statistiCkih podataka; daje prijedloge
na baziizvjeStaja o utroSenim sredstvima po
odobrenim pozicijama; ovjerava zahtjeve za
placanje; obradu zahtjeva za pla¢anje kroz
SAP sistem i njihovu dostavu na realizaciju
Drzavnom trezoru iz oblasti, administracije
premjera i Podruénih jedinica; vrSi praéenje
mjesecnih varanta i njihovog utroska; vodi
knjigu dobavlja¢a (kuf); vrSi kontrolu
ispravnosti dostavljenih faktura; raspodijelu
dobijenih faktura poprogramima i ekonomskoj
klasifikaciji; prati prihode po organizacionim
jedinicama; vrSi obraCun ugovora iz oblasti
radnih odnosa; pripremu podataka za izradu
IOPPD obrazaca kao obrazaca; priprema
druge finansijske izvjeStaje koji se dostavljaju
Ministarstvu finansija, Upravi prihoda i carina,
lokalnoj samoupravi i Monstatu; uéestvuje u
izradi Plana javnih nabavki; prati propise iz
oblasti raCunovodstva i finansija i vrSi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a savjetnik/ca |

e VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija;

najmanje tri godine radnog iskustva;
polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

poloZen struéni ispit za rad na
poslovima javnih nabavki;

VrSi poslove: uCestvovanja u pripremi Plana
javnih nabavki za potrebe Uprave; pokretanje i
sprovodenje postupaka javnih nabavki za
potrebe programa Uprave; izrada svih vrsta
akta u postupku pripreme za pokretanje
postupka javne nabavke; uporedivanjefaktura
dospjelih za placanje poosnovu zakljuéenih
ugovora sa specifikacijama cijena za robe i
usluge iz ugovora; pripremu mjesecnih i
godisnjih izvjestaja o javnim nabavkama; ¢uva
dokumentacijujavnih nabavki; vodi evidenciju
javnih nabavki; priprema i dostavlja izvjestajeo
sprovedenim  postupcima javnih nabavki
ovlad¢enom licu naru€ioca; wvrsi stru¢no
administrativne poslove u realizaciji postupka
javne nabavke; idruge poslove u skladu sa
ovim zakonom i vr8i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a savjetnik/ca |

e VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija;

najmanje tri godine radnog iskustva;
poloZen stru¢ni ispit za rad u
drzavnim organima;

Vrsi  poslove: vodenja baze podataka
osnovnih sredstava Uprave; obracun
amortizacije i dostavu na knjiZenje;
usaglasavanje knjigovodstvenog stanja sa
popisnim stanjem; izdavanje izlaznih faktura
korisnicima podataka drZzavnog premjera
notarima i javnimizvrsiteljima; prati prihode iz
oblasti drzavnog premjera; vodenje Kkif-a;
pratenje i izvrSavanje propisa iz oblasti
finansija i racunovodstva; unos podataka u
posebni registar pokretnih stvari sa kojima
raspolaze uprave koju &ine: oprema, prevozna
sredstva i druge pokretne stvari koje koristi
Uprava;izraduje i sastavlja izvjeStaje koji se
odnose na registar pokretnih stvari; vrSi
poslove obezbjedenja pouzdanog, potpunog,
finansijskog i poslovhog blagovremenog
izvjeStavanja; usmjeravanje paznje subjekta na
razvoj klju€nih podru¢ja  finansijskog
upravljanja; saraduje sa Centralnom jedinicom
za harmonizaciju (CHU) u okviru Ministarstva
finansija; prati realizaciju knjige internih
procedura; prati realizaciju poslova iz knjige
rizika i wvrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

113

Samostalni/a savjetnik/ca Il
e VI nivo kvalifikacije

obrazovanja -Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka;

VrSi poslove: obrade zahtjeva za plac¢anje kroz
SAP sistem i njihovu dostavu na realizaciju
Drzavnom trezoru iz oblasti, administracije
premjera i Podru¢nih jedinica; vrsi pracenje
mjesecnih varanta i njihovog utroska; vodi




e najmanje jedna godina radnog
iskustva;

e polozen strucni ispitzarad u
drzavnim organima;

knjigu dobavljaca (kuf); wvrSi  kontrolu
ispravnosti dostavljenih faktura; raspodjelu
dobijenih faktura po programima i ekonomskoj
klasifikaciji; prati prihode po organizacionim
jedinicama; vrSi obraCun ugovora iz oblasti
radnih odnosa; pripremu podataka za izradu
IOPPD obrazaca kao obrazaca; priprema
druge finansijske izvjestaje koji se dostavljaju
nadleznim organima; prati propise iz oblasti
racunovodstva i finansija i vrSi druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.

114 | Samostalni/a referent/kinja 1 Vrsi poslove: pripreme podataka zaobracun
e |V1 nivo kvalifikacije zarada i drugih primanja; priprema mjeseCne
obrazovanja; obracunske liste za obradun plata zaposlenih i
® najmanje dvije godine radnog drugih li€nih primanja iz programa premjera i
iskustva; podruénih jedinica; pripremu podataka za
e polozen struéni ispit za rad u utvrdjivanje  staza osiguranja i zarada
drzavnim organima; zaposlenih i dostavu obradenih podataka
(obrasci M-4); ostavuje komunikaciju sa
organima od znafaja za liCha primanja
sluzbenika; saradnju sa organima koji vode
register za utvrdivanje staza zaposlenih;
sacinjava izvjestaj o radu i vrdi druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.
8.1. PODRUCNA JEDINICA PODGORICA
Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj | obavljanje poslova u odredenom zvanju izvrSilaca
115 Nacelnik/ca 1 Rukovodi, organizuje i usmijerava rad

e VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja-
Fakultet iz oblasti tehni¢ko-
tehnoloskih nauka ili Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka;

e najmanje Cetiri godine radnog
iskustva;

® poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

Podruéne jedinice; rasporeduje poslove na
neposredne izvrSioce; organizuje rad na
poslovima izrade i odrzavanja Kkatastra
nepokretnosti u Podruénoj jedinici; prati
sprovodenje postupka izlaganja podataka
premjera na javni uvid; vodi upravni postupaKk i
donosi rjeSenja kao ovlaséeno sluzbeno lice u
skladu sa Zakonom o upravnom postupku u
svojinsko-pravnim oblastima; prati i kontroliSe
rad sluzbenika na poslovima postupaka izrade
i odrzavanja katastra nepokretnosti; vrSi
kontrolu obavljanja poslove u pogledu rokova,
kvaliteta i azurnosti u rjeSavanju predmeta;
odgovoran je za blagovremeno i pravilno
izvrSavanje poslova i radnih zadataka; prati




propise iz geodetske oblasti i svojinsko-
pravnih oblasti; stara se o prijemu i
ostvarivanju prava stranaka; odgovara za
blagovremeno postupanje po zahtjevima
stranaka; ucestvuje u izradi godiSnjeg plana
rada; ucestvuje u pripremi podataka za izradu
srednjoroCnihplanova rada; saCinjava izvjestaj
o radu Podruéne jedinice i vrSi druge poslove
ponalogu pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a savjetnik/ca |
e VI nivo kvalifikacije
obrazovanja -Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka - pravo;
e najmanje tri godine radnog iskustva;
e polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima;

Vrsi poslove koji se odnose na: vodenje
upravnog postupaka i donoSenje rjeSenje u
svojstvu ovlascenog sluzbenog lica uskladu sa
Zakonom o upravnom postupku; provjeravanje
ispravesastavljene u propisanoj formi podobne
za upis u katastar nepokretnosti; vrdenje
poslova uknjizbe, predbiliezbe i zabiljezbe u
katastar nepokretnosti; dono3enje rjeSenje o
upisu u katastar nepokretnosti; izdavanje
naloga za sprovodenje promjena u katastru
nepokretnosti u skladu sa Zakonom o
drzavnom premjeru i katastru nepokretnosti;
sprovodenje postupak po predlogu za
eksproprijaciju u skladu saodredbama Zakona
0 eksproprijaciji; postupanje po zahtjevima u
skladu sa Zakonom o svojinsko-pravnim
odnosima; praéenje rokova  upravnog
postupka; staranje o rokovima za izvrSna
riedenja; pripremanje i kompletiranje spise
predmeta po zalbama; postupanje u skladu sa
drugostepenim rjeSenjima;pracenje propisa iz
svojinsko-pravneoblasti; uCestvovanje u radu
komisija na izlaganju podataka premjera na
javni uvid; vodenje upravnog postupaka po
zahtjevima za slobodan pristupinformacijama;
saCinjavanje izvjeStaja oradu i vrsi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a savjetnik/ca |

VII1 nivo kvalifikacije

obrazovanja - Fakultet iz oblasti
tehni¢ko — tehnoloskih nauka -
geodezija;

najmanje tri godine radnog iskustva;
polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi poslove koji se odnose na odrzavanje
katastra nepokretnosti, katastra vodova i
podzemnih objekata, katastra kuénihbrojeva,
ulica i trgova i evidencije prostornih jedinica;
pracenje sprovodenja promjena u katastarskim
operatima; pracenje sprovodenja postupka
izlaganja podataka premjera i katastarskog
klasiranja zemljiSta, propisa iz geodetske
oblasti; sacinjavanje izvjeStaje o radu i
uCestvovanje u izradi godidnjeg planarada
podruéne jedinice; stara se o prijemu i
ostvarivanju prava stranaka, vrSenje kontrole
podataka o izvedenim geodetskim radovima
predatim od strane privatnih geodetskih
organizacija i vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a savjetnik/ca |

VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja -Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka - pravo;

najmanje tri godine radnog iskustva;
poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi poslove koji se odnose na: vodenje
upravnog postupka i donoSenje rjeSenja u
svojstvu ovlascenog sluzbenog lica uskladu sa
Zakonom o upravnompostupku; vrSenje uvida
u isprave sastavljene u propisanoj formi, a koje
su podobne za upis u katastar nepokretnosti;
vrSenje poslova uknjizbe, predbiliezbe i
zabiljezbe u katastar nepokretnosti; donoSenje
rieSenje o upisu u katastar nepokretnosti;
izdavanje naloga za sprovodenje promjena u
katastrunepokretnosti u skladu sa Zakonom o
drzavnom premjeru i katastru nepokretnosti;
sprovodenje postupak po predlogu za
eksproprijaciju u skladu saodredbama Zakona
o eksproprijaciji; postupanje u skladu sa
Zakonom o svojinsko-pravnim odnosima;
pracenje rokove upravnog postupka; staranje o
rokovima za izvrSna rjeSenja; kompletiranje
spisa i dostavljanje zalbi drugostepenom
organu; postupanje u skladu sa drugostepenim
rieSenjima; pracenje propisa iz svojinsko-
pravneoblasti; u€estvovanje u radu komisija za
izlaganju podataka premjera na javni uvid;
vodenje postupka po zahtjevima za stobodan
pristup informacijama; saginjavanje izvjesStaje o
radu i wvrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a savjetnik/ca |

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz oblasti
tehni¢ko-tehnoloskih nauka -
geodezija;

e najmanje tri godine radnog iskustva;

e polozen strucni ispit zarad u
drzavnim organima;

VrSi poslove kojise odnose na: ostvarivanje
nadleznosti organa drzavne uprave kojim se
ureduje drzavni premjer i to: odrzavanje
katastra nepokretnosti katastar vodova i
podzemnih objekata, katastra kuénih brojeva,
ulica i trgova i evidencije prostornih jedinica;
pracenje sprovodenja promjena u katastarskim
operatima; pregledanje i ovjeru geodetskog
elaborata izvedenog stanja; ucCestvovanje u
radu Komisije na izlaganju podataka premjera;
salinjavanje izvjeStaja o radu i vrSi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a savjetnik/ca ll

e VI nivo kvalifikacije
obrazovanja -Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka - pravo;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

e polozen struCni ispit zarad u
drzavnim organima;

VrSi poslove koji se odnose na: vodenje
upravnog postupka iz oblastisvojinsko-pravnih
odnosa; vodenje upravnog postupak i
donoSenje rjeSenje u svojstvu ovlaséenog
sluzbenog lica, a uskladu sa Zakonom o
upravnom postupku u dijelu dono$enja rieSenja
u postupku odrZzavanja i obnove katastra
nepokretnosti; upisuje prava svojine idruga
stvarna prava, kao i obligaciona prava na
nepokretnostima; postupanje u skladu sa
Zakonom o drzavnom premjeru i katastru
nepokretnosti, Zakonom o eksproprijacij
Zakonom svojinsko- pravnim odnosima i
drugimpropisima koji definiSu svojinsko-pravne
oblasti; pra¢enje rokova upravnog postupka;
stara se 0 rokovima za izvrSna rjeSenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje zalbi
drugostepenom organu; postupanje u skladu
sa drugostepenim rjeSenjima; pracenje propisa
iz svojinsko-pravne oblasti; uéestvovanje u
radu komisija na izlaganju podataka premjera
na javni uvid; vodenje postupaka po
zahtjevima za stobodanpristup informacijama;
saCinjavanje izvjeStaje o radu i vrdi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a savjetnik/ca ll

e VI nivo kvalifikacije
obrazovanja -Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka - pravo;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

e polozen strucni ispit zarad u
drzavnim organima;

VrSi poslove koji se odnose na: pracenje
izvrSavanje i pripremu pravila kojima se
reguliSe nacin izdavanja, koriS¢enja,Cuvanja i
vodenja zbirne baze dokumentacije; vodenje
upravnog postupka po zahtjevima za stobodan
pristup informacijama; upravne poslove kojim
se obezbjeduje ostvarivanje prava fizickih i
pravnih lica iz oblasti svojinsko-pravnih
odnosa; sacinjavanjeizvjeStaja o radu i vrSi
druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a savjetnik/ca lll

e VI nivo kvalifikacije
obrazovanja -  Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
pravo;

e najmanje jedna godina radnog
iskustva;

® poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi poslove koji se odnose na: vodenje
upravnog postupka iz oblastisvojinsko-pravnih
odnosa; vodenje upravnog postupak i
donoSenje rjeSenje u svojstvu ovlaséenog
sluzbenog lica, a skladu sa Zakonom o
upravhom postupku; postupa u skladu sa
Zakonom o drzavnom premjeru i katastru
nepokretnosti, Zakonom o eksproprijaciji,
Zakonom o svojinsko-pravnim odnosima i
drugim propisima koji definiSusvojinsko-pravne
oblasti; stara se orokovima za izvrSna rjeSenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje zalbi
drugostepenom organu; postupanje uskladu sa
drugostepenim rjeSenjima;ucestvovanje u radu
komisija naizlaganju podataka premjera na
javni uvid; vodenje upravnog postupaka po
zahtjevima za stobodan pristupinformacijama;
upravne poslove kojim se obezbjeduje
ostvarivanje prava fizickih i pravnih lica iz
oblasti svojinsko-pravnih odnosa; sainjavanje
izvjeStaja o radu i vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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Visi/a savjetnik/ca lll

Vrsi poslove koji se odnose na: odrzavanje

130 e VI nivo kvalifikacije katastra nepokretnosti vodenje upravnog
131 obrazovanja -Fakultet iz oblasti postupak i donoSenje rjeSenje u svojstvu
132 drudtvenih nauka - pravo; ovlad¢enog sluzbenog lica, a u skladu sa
133 e najmanje jedna godine radnog Zakonom o upravnom postupku u postupku u
iskustva naposlovima VII1 ili VI skladu sa Zakonom odrzavnom premjeru i
nivoa kvalifikacije obrazovanja; katastru nepokretnosti, Zakonom o]
e poloZen struéni ispit za rad u eksproprijaciji, Zakonom o0 svojinsko-pravnim
drzavnim organima; odnosima, i drugim propisima koji definiSu
svojinsko-pravne oblasti; upravne poslove
kojim se obezbjeduje ostvarivanje prava
fiziCkih i pravnih lica iz oblasti svojinsko-
pravnih odnosa; sacCinjavanjeizvjestaja o radu i
vrSi druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
134 | Savjetnik/ca lll VrsSi poslove koji se odnose na ucesée u:

e VI nivo kvalifikacije obrazovanja
Fakultetiz oblasti drustvenih nauka
- pravo;

® najmanje jedna godina radnog
iskustva;

® poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

odrzavanju katastra nepokretnosti u skladu sa
Zakonom o drzavnom premjeru i katastru
nepokretnosti, Zakonom o eksproprijaciji,
Zakonom o svojinsko-pravnim odnosima, i
drugim propisima koji definiSusvojinsko-pravne
oblasti; u€escée u poslovima ostvarivanja prava
fizickih i pravnih lica iz oblasti svojinsko-
pravnih odnosa; sacCinjavanjuizvjestaja o radu i
vrsi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.




135 | Samostalni/a referent/kinja VrSi poslove koji se odnose na: pripremu,
136 o |V1 nivo kvalifikacije sastavljanje i zaklju€ivanje spiskovapromjena;
137 obrazovanja  geodetskog uvid u tehniCku ispravnost geodetskih
138 smjera; elaborata; odrzavanje analognih i digitalnih
139 ® najmanje dvije godine radnog katastarskih planova ucrtavanjem potvrdenih
iskustva, geodetskih elaborata; provodenje promjena u
e poloZen struéni ispit za rad u grafickom dijelu baze podataka katastra
drzavnim organima; nepokretnosti na osnovu elaborata geodetskih
radova; identifikaciju podataka novih i starih
katastarskih evidencija; pripremanje podataka
ovlas¢enim privatnim geodetskim
organizacijama; pripremanje hronologijeupisa
u katastar nepokretnosti; uéestvovanje u radu
Komisija na izlaganju podataka premjera;
sprovodenje  promjena u katastarskom
operatu; sacinjavanje izvje$taj o radu i vrsi
druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
140 | Samostalni/a referent/kinja Vr8i poslove koji se odnose ne: prijem i pregled
e V1 nivo kvalifikacije obrazovanja; poste; evidentiranje akata odnosno predmeta
e najmanje dvije godine radnog u katastarsku elektronsku arhivu; razvrstavanje
iskustva; akta na podneske i akte upravnog postupka
e poloZen struéni ispit za rad u dodjeljivanjem klasifikacionog znaka;
drZzavnim organima; evidentiranje akata u djelovodnik; evidentiranje
podnesaka, odnosno akata upravnih predmeta
u upisnik; izdavanje potvrde o prijemu
podneska; dostavuakata u rad preko internih
dostavnih knjiga; skeniranje akata i spisa
predmeta; Cuva i stavlja otiske pecCata i
Stambilja sacinjavanje izvjeStaje o radu i vrSi
druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
141 | Samostalni/a referent/kinja VrSi poslove koji se odnose na: unos podataka

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja;
najmanje dvije godine radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

u katastarsku bazu podataka predmeta
upravnog postupka; obradivanje podatke wu
katastarskoj elektronskoj evidenciji;
prikupljanje podataka o sacinjavanju zbirnog
izvieStaja  PodruCne  jedinice;  poslove
kancelarijske obradeizlazne poste; obavljanje i
drugih administrativno- tehniCke poslova i vrsi
druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a referent/kinja

VrSi poslove koji se odnose na: evidentiranja

143 e [V1 nivo kvalifikacije obrazovanja; zaprimljenih akata odnosno upravnih predmeta
e najmanje dvije godine radnog u katastarskoj bazi podataka upisivanjem
iskustva; zabiljezbe u G listu u polju aktivnih zahtjeva na
e poloZen struéni ispit za rad u vezanim nepokretnostima, sa podacima o
drzavnim organima; podnijetom zahtjevu i broju predmeta radi
Cinjenja vidljivim u listu nepokretnosti;vrSenje
poslova sprovodenja promjena u katastarskom
operatu; sacinjavanje izvjeStaje o radu i vrSi

druge poslove po nalog pretpostavljenog/e.
144 | Samostalni/a referent/kinja VrSi poslove koji se odnose na: elektronske
145 e [V1 nivo kvalifikacije obrazovanja; katastarske evidencije razvodenja akata;
e najmanije dvije godine radnog evidentiranje rijeSenih akata i predmeta u

iskustva; upisnik i djelovodnik; skeniranje rijeSenih

e poloZen struéni ispit za rad u predmeta;evidentiranje izvrSnih predmeta bez
drzavnim organima; odlaganja sa instrukcijom o naCinuotpremanja,
arhiviranja; dostavljanje izvrSnih rjeSenja
obradivaCima na poslovima promjena u
katastarskom operatu preko internih dostavnih
knjiga; rasporedivanje rijeSenih predmeta
obradivaima do datuma izvrdnosti preko
internih dostavnih knjiga; rukovanjepecatima i
Stambiljima i njihovo C¢uvanje; otpremanje
poste; sacinjavanje izvjeStaje o radu i vrSi

druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
146 | Samostalni/a referent/ca VrSi poslove koji se odnose na; izdavanja
147 e |V1 nivo kvalifikacije obrazovanja; izvoda ili prepisa listova nepokretnosti i
e najmanije dvije godine radnog posjedovnih listova kao osnovnih dokumenata
iskustva; 0 nepokretnostima i pravima na njima;
e poloZen struéni ispit zarad u izdavanje  uvjerenja o  posjedu na

drzavnim organima;

nepokretnostima imaoca prava na teritoriji
Opstine; izdavanje i druge dokumentacije iz
katastarskog operata; dostavljanje zavrSenih
rieSenja neposredno liéno strankama u
postupku na Salteru; Cuva i stavlja otiske
pecata i Stambilja sacinjava izvjeStaje o radu i
vrsi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.




148 Samostalni/a referent/kinja VrSi poslove koji se odnose na: izdavanje
149 e |V1 nivo kvalifikacije obrazovanja; kopija plana i izvoda iz katastarskihplanova u
150 e najmanje dvije godine radnog analognom i digitalnom obliku; izdavanje
iskustva; podataka o detaljnim tatkamasa pripadajuc¢im
e poloZen struéni ispit za rad u kooridinatama i kopijom polozaja parcele;
drzavnim organima; skeniranje i Stampanjepripremljenih podataka;
obraunavanje administrativnih taksi i naknada
za pripremljene podatke; evdentiranje i
izdavanje ovjerenih geodetskih elaborata;
rukovanje pecatima i Stambiljima i njihovo
Cuvanje; sacinjavanje izvjeStaje o radu i vrSi

druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
151 Samostalni/a referent/kinja VrSi poslove koji se odnose na: sprovodenje
152 e |V1 nivo kvalifikacije obrazovanja; promjena podataka na nepokretnostima
153 ® najmanje dvije godine radnog shodno izvrSnom rjeSenju po nalogu u
154 iskustva; katastarskom operatu koji se odnose na
155 e poloZen struéni ispit za rad u podatke u A, B, V ili G listu nepokretnosti;
156 drzavnim organima; unoSenje i upis novih podataka koji
predstavljaju sadrzaj premjera u alfa
numerickoj bazi podataka;arhiviranje i ¢uvanje
zavrSenih predmeta i drugog registarskog
materijala u skladu sa propisima o arhivskim
djelatnostima; pripremanje podatka za izradu
hronologijaupisa; sacinjavanje izvjeStaja o radu
i vrSi druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.

157 Samostalni/a referent/kinja VrSi poslove koji se odnose na: elektronsku
158 e |V1 nivo kvalifikacije obrazovanja; katastarsku evidenciju prijem; evidentiranje i
e najmanje dvije godine radnog rasporedivanje poste-dostavnica obradiva¢ima
iskustva; predmeta; otpremanja poste; vodenje knjige
e polozen struéni ispit za rad u poste; dostavljanje izlazne poste putem

drzavnim organima;

postanskog operatora obi¢nom ili
preporu¢enom poSiljikom; tehniCku obrada
materijala; blagovremeno se stara o
snabdjevenosti kancelarijskog materijala ivrSi
druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.




159 Samostalni/a referent/kinja VrSi poslove koji se odnose na: tehnicku izradu
160 e |V1 nivo kvalifikacije obrazovanja; materijala i zapisnika sa javnih rasprava;
161 e najmanije dvije godine radnog vodenje evidencije o naCinu pozivanja stranaka
iskustva; na usmenu raspravu; vodenje evidencije o
e polozen strucni ispitzarad u administrativnim taksama i naknadama;
drzavnim organima; obradivanje i pripremu spisa predmeta u
postupcima izdavanja hronologija upisa;
odlaganje katastarske dokumentacije;
prikupljanjepodatke za izradu izvjestaja o radu;
skeniranje stare arhivske grade; pracenje
snabdjevenost kancelarijskim materijalomi vrsi

druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
162 Referent/kinja VrSi poslove koji se odnose na; evidenciju
163 e [Ilili IV1 nivo kvalifikacije izlazne poste; prikupljanje podataka radi
obrazovanja; uskladivanja sa  troSkovima  poStarine;
e najmanje Sest mjeseci radnog pripremanje spise u postupcima zaslobodan
iskustva na poslovima u IV1 ili llI pristup  informacijama; stara se o
nivou kvalifikacije obrazovanja; blagovremenoj dostavi otpremanja poste; prati
e poloZen struéni ispit za rad u snabdjevenost kancelarijskogmaterijala i vrSi

drzavnim organima; druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
164 Referent/kinja Vrsi poslove koji se odnose ne: prijem i pregled
165 e [llili IV1 nivo kvalifikacije poste; evidentiranje akata odnosno predmeta
166 obrazovanja; u katastarsku elektronsku arhivu; razvrstavanje
® najmanje Sest mjeseci radnog akta na podneske i akte upravnog postupka
iskustva na poslovima u IV1 ili llI dodjeljivanjem klasifikacionog znaka;
nivou kvalifikacije obrazovanja; evidentiranje akata u djelovodnik; evidentiranje
e poloZen struéni ispit za rad u podnesaka, odnosno akata upravnih predmeta

drzavnim organima;

u upisnik; izdavanje potvrde o prijemu
podneska; dostavuakata u rad preko internih
dostavnih knjiga; skeniranje akata i spisa
predmeta; Cuva i stavlja otiske pecCata i
Stambilja salinjavanje izvjestaje o radu i vrSi
druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
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Referent/kinja

e lIlili IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanjageodetskog smjera;

e najmanje Sest mjeseci radnog
iskustva na poslovima u V1 ili lll
nivou kvalifikacije obrazovanja;

e polozen struCni ispit zarad u
drzavnim organima;

VrSi poslove koji se odnose na: pripremu,
sastavljanje i zaklju€ivanje spiskovapromjena;
uvid u tehniCku ispravnost geodetskih
elaborata; odrzava analognih i digitalnih
katastarskih planova ucrtavanjem potvrdenih
geodetskih elaborata; provodenje promjena u
grafickom dijelu baze podataka katastra
nepokretnosti na osnovu elaborata geodetskih
radova; identifikaciju podataka novih i starih
katastarskih evidencija; pripremanje podataka
ovlas¢enim privatnim geodetskim
organizacijama; pripremanje hronologijeupisa
u katastar nepokretnosti; u€estvovanje u radu
Komisija na izlaganju podataka premijera;
sprovodenje  promjena u katastarskom
operatu; sacinjavanje izvje$taj o radu i vrsi
druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.




8.2. PODRUCNA JEDINICA ZETA

Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u odredenom izvrSilaca
zvanju
168 Nacelnik/ca 1 Rukovodi, organizuje i usmjerava rad

e VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja-
Fakultet iz oblasti tehni¢ko-
tehnoloskih nauka ili Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka;

e najmanje Cetiri godine radnog
iskustva;

e polozZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima;

Podru¢ne jedinice; rasporeduje poslove na
neposredne izvrSioce; organizuje rad na
poslovima izrade i odrzavanja katastra
nepokretnosti u Podru¢noj jedinici ; prati
sprovodenje postupka izlaganja podataka
premjera na javniuvid; vodi upravni postupak i
donosi rjeSenja kao ovlas¢eno sluzbeno lice u
skladu sa Zakonom o upravnom postupku u
svojinsko-pravnimoblastima; prati i kontroliSe
rad sluzbenika na poslovima postupakaizrade i
odrzavanja katastra nepokretnosti;  vrSi
kontrolu obavljanja poslove u pogledu rokova,
kvaliteta i azurnosti u rjeSavanju predmeta;
odgovoran je za blagovremeno i pravilno
izvrSavanje poslova i radnih zadataka; prati
propise iz geodetske oblasti i svojinsko-
pravnih oblasti; stara se o prijemu i
ostvarivanju prava stranaka; odgovara za
blagovremeno postupanje po zahtjevima
stranaka; ucestvuje u izradi godiSnjeg plana
rada;ucestvuje u pripremi podataka za izradu
srednjoroCnih planova rada; sacinjava izvjestaj
o radu Podruéne jedinice i vri druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a savjetnik/ca Il

e VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
pravo;

® najmanje dvije godine radnog
iskustva;

e polozZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi poslove koji se odnose na: vodenje
upravnog postupka iz oblasti svojinsko-pravnih
odnosa; vodenje upravnog postupka i
donoSenje rjeSenje u svojstvu ovlaséenog
sluzbenog lice, a u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku; donoSenje rjeSenja u
postupku odrZzavanja i obnove katastra
nepokretnosti; upis prava svojine i drugih
stvarnih prava, kao i obligacionih prava na
nepokretnostima; postupanje u skladu sa
Zakonom o drZzavnom premjeru i katastru
nepokretnosti, Zakonom o eksproprijaciji,
Zakonomosvojinsko-pravnim odnosima, kao i
drugim propisima koji definiSu svojinsko-
pravnu oblasti; prati rokove upravnog
postupka; stara se o rokovima za izvrSna
rieSenja; kompletira spise i dostavlja Zalbu
drugostepenom organu; postupanje u skladu
sa drugostepenim rjeSenjima; pracenje propise
iz svojinsko-pravne oblasti; uCestvovanje u
radu

170

Samostalni/a savjetnik/ca Il

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja Fakultet iz oblasti
tehni¢ko-tehnoloskih nauka-
geodezija;

® najmanje jedna godina radnog
iskustva;

e polozen strucni ispitzarad u
drzavnim organima;

Vrsi poslove koji se odnose na: odrzavanje
katastra nepokretnosti katastar vodova i
podzemnih objekata, katastra kuénih brojeva,
ulica i trgova ievidencije prostornih jedinica;
pregledanje i ovjeru geodetskih elaborata
izvedenog stanja podneSeniod strane privatnih
geodetskih organizacija; postupanje u skladu
sa tehni€kim normativima, metodama i nacinu
rada koji se primjenjuju u katastarskom
premjeru, obnovi i odrzavanju katastra
nepokretnosti;u¢estvovanje u radu Komisije na
izlaganju podataka premjera; sacinjavanje
izvjeStaje o radu i vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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Visi/a savjetnik/ca lll

e VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja
- Fakultet iz oblasti drustvenih
nauka - pravo;

e najmanje jedna godina radnog
iskustva naposlovima VII1 ili VI
nivoa kvalifikacije obrazovanja;

e poloZzen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

Vrsi poslove koji se odnose na: odrzavanje
katastra nepokretnosti; vodenje upravnog
postupka i donoSenje rjeSenje u svojstvu
ovlas¢enog sluzbenog lice, a u skladu sa
Zakonom o upravhom postupku; postupanje u
skladu sa Zakonom o drzavnom premijeru i
katastru nepokretnosti, Zakonom o)
eksproprijaciji, Zakonom o0 svojinsko- pravnim
odnosima, i drugim propisima koji definisu
svojinsko-pravnu oblast; upravneposlove kojim
se obezbjeduje ostvarivanje prava fizi¢kih i
pravnih lica iz oblasti svojinsko-pravnih odnosa;
saCinjavanje izvjeStaje o radui wvrSi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a referent/kinja

e |V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja geodetskog
smjera;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

e polozen strucni ispitzarad u
drzavnim organima;

Vrsi poslove koji se odnose na: pripremu,
sastavljanje i zaklju€ivanjespiskova promjena;
pregled geodetskih elaborata; odrZzavanje
analognih i digitalnih katastarskih planova
ucrtavanjem potvrdenih geodetskih elaborata;
sprovodenje promjena podataka na
nepokretnostima shodno izvrSnom rjeSenju po
nalogu u katastarskom operatu koji se odnose
napodatke u A, B, V ili G listu nepokretnosti;
unos, odnosno upis novih podataka koji
predstavljaju sadrzaj premjera u alfa
numeric¢koj bazi podataka; izdavanje kopija
plana i izvoda iz katastarskih planova u
analognom i digitalnom obliku; izdavanje
podataka o detaljnim tactkama sa pripadajuéim
kooridinatama i kopijom polozaja parcele;
skeniranje i Stampanje pripremljenih podataka;
obracunavanje administrativnih taksi i naknada
za pripremljene podatke; evdencijiu i izdavanje
ovjerenih geodetskih elaborata; identifikaciju
podataka novih i starih katastarskih evidencija,
pripremanje podataka ovlaséenim privatnim
geodetskim  organizacijama; pripremanje
hronologije upisa; ucestvovanje u radu
Komisije na izlaganju podataka premjera;
sacinjavanje izvjeStaja o radu i vrSi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
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Referent/kinja

e Il ili IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

® najmanje Sest mjeseci radnog
iskustva na poslovima u V1 ili llI
nivou kvalifikacije obrazovanja;

e polozen strucni ispitzarad u
drzavnim organima;

VrSi poslove koji se odnose na: izdavanja
izvoda ili prepisa listova nepokretnosti i
posjedovnih listova kaoosnovnih dokumenata
0  nepokretnostima i pravima na
njima;elektronsku  katastarsku  evidenciju
primanja, pregledanja, evidentiranja akata
odnosno predmeta; razvrstavanje akata na
podneske, akte upravnog postupka i
podneske, dodjeljivanjem  klasifikacionog
znaka: evidentiranje akata u djelovonik;
evidentiranje podnesaka, odnosno akata
upravnih predmeta u upisnik; izdavanje
potvrdeo prilemu podneska; skeniranje akata i
spisa predmeta; tehni¢ka obrada materijala;
evidentiranja irasporedivanja poste- dostavnica
obradivaCima predmeta; otpremanje poste ;
vodenje knjige poste;dostavljanje izlazne poste
putem postanskog operatora obi¢nom ili
preporu¢enom posiljkom; arhiviranje i Cuvanje
zavrSenih predmeta i drugog registarskog
materijala u skladu sapropisima o arhivskim
djelatnostima Cuva i otiskuje zaduzene pecate
iStambilje, saCinjavanje izvjeStaja o radu i vrSi
druge poslove po nalog pretpostavljenog/e.




8.3. PODRUCNA JEDINICA TUZI
Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u odredenom izvrSilaca
zvanju
174 Nacelnik/ca 1 Rukovodi, organizuje i usmjerava rad
e VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja Podruéne jedinice; rasporeduje poslove na
- Fakultet iz oblasti tehnicko- neposredne izvrSioce; organizuje rad na
tehnoloskih nauka ili Fakultet iz poslovima izrade i odrZzavanja katastra
oblasti drustvenih nauka; nepokretnosti u Podru¢nojjedinici; vodi upravni
e najmanije Getiri godine radnog postupak i donosi rjeSenja kao ovladéeno
iskustva; sluzbeno lice u skladu sa Zakonom o
e poloZen struéni ispit za rad u upravnom postupku, u svojinsko-pravnim
drzavnim organima; oblastima; prati i kontroliSe rad sluzbenika na
poslovima postupaka izrade i odrzavanja
katastranepokretnosti; vrsi kontrolu obavljanja
poslove u pogledu rokova, kvaliteta iaZurnosti
u rjeSavanju predmeta; odgovoran je za
blagovremeno i pravilno izvr§avanje poslova i
radnih zadataka; prati propise iz geodetske
oblasti i svojinsko-pravnih oblasti; stara se o
prijemu i ostvarivanju prava stranaka;
odgovara za blagovremeno postupanje po
zahtjevima stranaka; ucestvuje u izradi
godiSnjeg plana rada; ucCestvuje u pripremi
podataka za izradu srednjoro¢nih planova
rada; sacCinjava izvjeStaj o radu Podruéne
jedinice i vr8i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
175 Samostalni/a savjetnik/ca Il 1 Vr8i poslove koji se odnose na: vodenje

radnog

e VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
pravo;

e najmanje dvije godine
iskustva;

e polozZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima;

upravnog postupka iz oblastisvojinsko-pravnih
odnosa; vodenje upravnog postupka i
donoSenje rjeSenja u svojstvu ovlaséenog
sluzbenog lica u skladu sa Zakonom o
upravhom postupku; donoSenje rjeSenja u
postupku odrzavanja i obnove katastra
nepokretnosti; upis prava svojine i drugih
stvarnih prava, kao i obligacionih prava na
nepokretnostima; postupanje u skladu sa
Zakonom o drzavnom premijeru i katastru
nepokretnosti, Zakonom o eksproprijaciji,
Zakonomo svojinsko-pravnim  odnosima i
drugimpropisima koji definiSusvojinsko-pravnu
oblast; pracenje rokova upravnog postupka;
staranje o rokovima za izvrSna rjeSenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje Zzalbi
drugostepenom organu; postupanje u skladu
sa drugostepenim rjeSenjima;praéenje propise
iz svojinsko-pravnih oblasti; uCestvovanje u
radu komisija na izlaganju podataka premjera
na javni uvid; vodenje postupka po zahtjevima




za stobodan pristup informacijama;
sacinjavanje izvjeStaje o radu i vrsi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a savjetnik/ca Il

e VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
pravo;

e najmanje jedna godina radnog
iskustva;

e poloZzen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi poslove koji se odnose na: vodenje
upravnog postupka i donoSenje rjeSenja u
svojstvu ovladéenog sluzbenog lica u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku; vrSenje uvida
u isprave sastavljene u propisanoj formi, a koje
supodobne za upis u katastar nepokretnosti;
vrSenje poslova uknjizbe, predbiliezbe i
zabiljezbe u katastar nepokretnosti; donosenje
rieSenje o upisu u katastar nepokretnosti;
izdavanje naloga za sprovodenjepromjena u
katastru nepokretnosti u skladu sa Zakonom o
drzavnom premjeru i katastru nepokretnosti;
sprovodenje postupak po predlogu za
eksproprijaciju u skladu sa odredbama Zakona
0 eksproprijaciji; postupanje u skladu sa
Zakonom 0 svojinsko-pravnim odnosima;
prac¢enjerokove upravnog postupka; staranje o
rokovima za izvrSna rjeSenja; kompletiranje
spisa i dostavljanje zalbi drugostepenom
organu; postupanje u  skladu sa
drugostepenim rjeSenjima;pracenje propisa iz
svojinsko-pravneoblasti; ucestvovanje u radu
komisija za izlaganju podataka premjera na
javni uvid; vodenje postupka po zahtjevimaza
stobodan pristup informacijama; sacinjavanje
izvjeStaje o radu i vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a referent/kinja
e |V1 nivo kvalifikacije obrazovanja;
® najmanje dvije godine radnog
iskustva;
e poloZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi poslove koji se odnose na:izdavanja

izvoda ili prepisa listova nepokretnosti |
posjedovnih listova kao osnovnih dokumenata
0 nepokretnostima i pravima na njima;

izdavanje Uvjerenja o posjedu na
nepokretnostima imaoca prava na teritoriji
Opstine i druge dokumentacije iz katastarskog
operata; skeniranje spisa predmeta |
geodetskih elaborata; Cuva i stavlja otiske
peCata i Stambilja sacinjava izvjeStaje o radu i
vrsi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

178

Referent/kinja
e [llili IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,
® najmanje Sest mjeseci radnog
iskustva naposlovima u IV1 ili lll
nivou kvalifikacije obrazovanja;

Vrsi poslove koji se odnose na: na:sprovodenje
promjena podataka na nepokretnostima
shodno izvrSnom rjeSenju po nalogu u
katastarskom operatu koji se odnose na
podatke u A, B, Vili G listu nepokretnosti; unos,
odnosno upis novih podataka koji predstavljaju




poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

sadrzaj premjera u alfa numeriCkoj bazi
podataka; pripremanje podataka za izradu
hronologije upisa; pripremu, sastavljanje i
zaklju€ivanje spiskova promjena; pregled
geodetskih elaborata; odrzavanje analognih i
digitalnih katastarskih planova ucrtavanjem
potvrdenih geodetskih elaborata; izdavanje
kopija plana i izvoda iz katastarskih planova u

analognom i digitalnom obliku; izdavanje
podataka o detaljnim tackamasa pripadaju¢im
koordinatama i kopijom polozaja parcele;

skeniranje i Stampanje pripremljenih podataka;
obraCunavanje administrativnih taksi i naknada
za pripremljene podatke; evdencijiu i izdavanje
ovjerenih geodetskih elaborata; identifikaciju
podataka novihi starih katastarskih evidencija,
pripremanje podataka ovlasdéenim privatnim
geodetskim  organizacijama; pripremanje
hronologije; u€estvovanje u radu Komisije na
izlaganju podataka; sacinjavanje izvjeStaje o
radu i wvrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

179

Referent/kinja

[1ili V1 nivo

kvalifikacije

obrazovanja;

najmanje Sest mjeseci radnog
iskustva naposlovima u V1 ili lll
nivou kvalifikacije obrazovanja ;
poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

Vrsi poslove koji se odnose na:elektronsku
katastarsku evidenciju primanja, pregledanja,
evidentiranja akata odnosno predmeta;
razvrstavanje akata na podneske, akte
upravnog postupka i podneske, dodjeljivanjem
klasifikacionog znaka; evidentiranje akata u
djelovodnik; evidentiranje podnesaka, odnosno
akata upravnih predmeta u upisnik; izdavanje
potvrde oprijemu podneska; skeniranje akata i
spisa predmeta; tehni¢ku obrada materijala;
evidentiranje irasporedivanja poste dostavnica
obradivadima predmeta; otpremanje poste;
vodi knjigu poSte; dostavljanje izlazne poste
putem postanskog operatora obi¢nom ili
preporu¢enomposiljkom; arhiviranje i ¢uvanje
zavrSenih  predmeta i drugog registarskog
materijala u skladu sa propisima o arhivskim
djelatnostima; Cuva i otiskuje zaduzene pecate
i Stambilje; sacinjavanje izvjeStaja o radui vrsi
druge poslove po nalog pretpostavljenog/e.




8.4. PODRUCNA JEDINICA NIKSIC

8.5.
Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u odredenom izvrSilaca
zvanju
180 Nacelnik/ca 1 Rukovodi, organizuje i usmijerava rad

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja- Fakultet iz oblasti
tehnicko-tehnoloskih nauka ili
Fakultet iz oblasti drustvenih
nauka;

e najmanje Cetiri godine radnog
iskustva;

® poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

Podru¢ne jedinice; rasporeduje poslove na
neposredne izvrSioce; organizuje rad na
poslovima izrade i odrzavanja katastra
nepokretnosti u Podruénoj jedinici; prati
sprovodenje postupka izlaganja podataka
premjera na javni uvid; vodi upravni postupak i
donosi rjeSenja kao ovlasceno sluzbeno lice u
skladu sa Zakonom o upravnom postupku u
svojinsko-pravnoj oblasti;prati i kontroliSe rad
sluzbenika na poslovima postupaka izrade i
odrzavanja katastra nepokretnosti;  vrsi
kontrolu obavljanja poslove u pogledu rokova,
kvaliteta i azurnosti urjeSavanju predmeta;
odgovoran je za blagovremeno i pravilno
izvrSavanje poslova i radnih zadataka; prati
propise iz geodetske oblasti i svojinsko-pravnih
oblasti; stara se o prijemu i ostvarivanjuprava
stranaka; odgovara za  blagovremeno
postupanje pozahtjevima stranaka; u€estvuje u
izradi godiSnjeg plana rada; ucestvuje u
pripremi podataka za izradu srednjoro¢nih
planova rada; sa€injava izvjeStaj o radu
Podru¢ne jedinice; vrsii druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.




181

Samostalni/a savjetnik/ca |

e VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
pravo;

najmanje tri godine radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi poslove koji se odnose na: vodenje
upravnog postupaka i donos$enje rjeSenje u
svojstvu ovladéenog sluzbenog lica u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku;provjeravanje
isprave sastavljene u propisanoj formi podobne
za upis u katastar nepokretnosti; poslove
uknjizbe, predbiljezbe i zabiljezbe u katastar
nepokretnosti; donoSenje rieSenje o upisu u
katastar nepokretnosti; izdavanje naloga za
sprovodenje promjena u katastrunepokretnosti
u skladu sa Zakonom o drzavhom premijeru i
katastru nepokretnosti; sprovodenje postupka
popredlogu za eksproprijaciju po odredbama
Zakona o eksproprijaciji; postupa po
zahtjevima u skladu sa Zakonom o svojinsko-
pravnimodnosima; pracenje rokova upravnog
postupka; staranje o rokovima za izvrSna
riedenja; pripremanje i kompletiranje spise
predmeta pozalbama; postupanje u skladu sa
drugostepenim rjedenjima; pracenje propise iz
svojinsko-pravne oblasti; u€estvovanje u radu
komisija na izlaganju podataka premjera na
javni uvid; vodenje upravnog postupka po
zahtjevima za slobodan pristup informacijama;
sacinjavanje izvjeStaje o radu i vrsi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.




182

Samostalni/a savjetnik/ca |

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti tehni¢ko-tehnoloskih
nauka- geodezija;

e najmanje tri godine radnog
iskustva;

® poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi poslove koji se odnose na; odrzavanje
katastra nepokretnosti, katastra vodova i
podzemnih objekata, katastra kuénih brojeva,
ulica i trgova i evidencije prostornih jedinica;
pracenje sprovodenja promjena u katastarskim
operatima; pracenje sprovodenja postupka
izlaganja podataka premjera i katastarskog
klasiranja zemljiSta, propisa iz geodetske
oblasti; salinjavanje izvjeStaje o radu;
uCestvovanje u izradi godiSnjeg plana rada
podru¢ne jedinice; staranje o prijemu i
ostvarivanju prava stranaka; provjeru podataka
izvedenih geodetskihradova predatih od strane
privatnihgeodetskih organizacija; pregledanje i
ovjeravanje geodetskih elaborata izvedenog
stanja za PJ NikSi¢, PJPluzine i PJ Savnik i
druge poslovepo nalogu pretpostavljenog/e.

183
184

Samostalni/a savjetnik/ca |

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti tehni¢ko-tehnoloskih
nauka- geodezija;

® najmanje tri godine radnog
iskustva;

e polozen struCni ispitzarad u
drzavnim organima;

Vrsi poslove koji se odnose na: odrZavanje
katastra nepokretnosti katastar vodova i
podzemnih objekata, katastra kuénih brojeva,
ulica i trgova i evidencije prostornih jedinica,
pracenje sprovodenja promjena u katastarskim
operatima; pregledanje i ovjera geodetskih
elaborata izvedenog stanja za PJ Niksi¢, PJ
Pluzine i PJ Savnik; udestvovanje u radu
postupka za izlaganje podataka premjera na
javni uvid podataka; pruzanje informacija iz
oblasti odrZavanje premjera u Podru¢noj
jedinici; sacinjavanje izvjeStaja i vrSi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.




185
186
187
188

Samostalni/a savjetnik/ca ll

e VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
pravo;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

® poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi poslove koji se odnose na: vodenje
upravnog postupka iz oblastisvojinsko-pravnih
odnosa; vodenje upravnog postupaka i
donoSenje rjeSenje u svojstvu ovlaséenog
sluzbenog lica u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku; donosi rjeSenja u
postupku odrZzavanja i obnove katastra
nepokretnosti; upisuje prava svojine idruga
stvarna prava, kao i obligaciona prava na
nepokretnostima; postupanje u skladu sa
Zakonom o drZzavnom premjeru i katastru
nepokretnosti, Zakonom o eksproprijaciji,
Zakonom o svojinsko-pravnim odnosima i
drugim propisima koji definiSu
s/ojinsko-pravnu  oblast; pracenje rokova
upravnog postupka; staranje orokovima za
izvrSna rjeSenja; kompletiranje spisa i
dostavljanje Zalbi drugostepenom organu;
postupanje u skladu sa drugostepenim
rieSenjima; pracenje propisa iz svojinsko-
pravne oblasti; u€estvovanje u radu komisija
na izlaganju podataka premjera na javniuvid;
vodenje postupka po zahtjevima za stobodan
pristup informacijama; sainjavanje izvjeStaje o
radu i wvrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

189
190

Samostalni/a savjetnik/ca lll

e VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka —
pravo;

® najmanje jedna godina radnog
iskustva;

® poloZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima;

Vrsi poslove koji se odnose na: vodenje
upravnog postupka iz oblastisvojinsko-pravnih
odnosa; vodenje upravnog postupak i
donoSenje rjeSenje u svojstvu ovlas¢enog
sluzbenog lica, a skladu sa Zakonom o
upravnom postupku; postupa u skladu sa
Zakonom o drzavnom premijeru i katastru
nepokretnosti, Zakonom o eksproprijaciji,
Zakonom o svojinsko-pravnim odnosima i
drugim propisima koji definiSusvojinsko-pravne
oblasti; stara se orokovima za izvrSna rjeSenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje Zzalbi
drugostepenom organu; postupanje u skladu
sa drugostepenim rjeSenjima; uestvovanje u
radu komisija na izlaganju podataka premjera
na javni uvid; vodenje upravnog postupaka po
zahtjevima za stobodan pristup informacijama;
upravne poslove kojim se obezbjeduje
ostvarivanje prava fizickih i pravnih lica iz
oblasti svojinsko-pravnih odnosa; sainjavanje
izvjeStaja o radu i vrsi druge poslove ponalogu
pretpostavljenog/e.




191

Samostalni/a referent/kinja

e |V1 nivo kvalifikacije
obrazovanjageodetskog
smjera;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

e polozen struCniispitzarad u
drzavnim organima;

VrSi poslove koji se odnose na: pripremu,
sastavljanje i zaklju€ivanje spiskova promjena;
sprovodenje  promjena podataka na
nepokretnostima shodno izvrSnom rjeSenju, a
po nalogu u katastarskom operatu koji se
odnose na podatke u A, B, V ili G listu
nepokretnosti; unos odnosno upis novih
podataka koji predstavljaju sadrzaj premjera
u alfa numerickoj bazi podataka; odrzavanje
katastarskih planova ucrtavanjem potvrdenih
geodetskih elaborata; identifikaciju podataka
novih i starih katastarskih evidencija;
pripremanje podataka ovlad¢éenim privatnim
geodetskim organizacijama; postupanje po
zahtjevima za hronologiju upisa;uéestvovanje
u radu komisija naizlaganju podataka premjera
na javni uvid; sacinjavanje izvjeStaja o radu i
vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

192

Samostalni/a referent/kinja

e |V1 nivo kvalifikacije
obrazovanjageodetskog
smjera;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

® poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

Vrsi poslove koji se odnose na: izdavanje
kopija plana i izvoda izkatastarskih planova u
analognom i digitalnom obliku; izdavanje
podatakao detaljnim tatkama sa pripadajuéim
kooridinatama i kopijom polozaja parcele;
skeniranje i Stampanje pripremljenih podataka;
obracunavanje administrativnih taksi i naknada
zapripremljene podatke; evdencijiu i izdavanje
ovjerenih geodetskihelaborata; postupanje po
zahtjevima za hronologiju upisa u katastar;
uCestvovanje u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid; rukovanje
peCatima i Stambiljima i njihovo Ccuvanje;
sacinjavanje izvjeStaja o radu i vrSi druge
poslove ponalogu pretpostavljenog/e.




193
194

Samostalni/a referent/kinja
e |V1 nivo kvalifikacije obrazovanja;
e najmanje dvije godine radnog
iskustva;
® poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi poslove koji se odnose na: izdavanje

izvoda ili prepisa listova nepokretnosti i
posjedovnih listova kao osnovnih dokumenata
0 nepokretnostima i pravima na njima;

izdavanje uvjerenja o] posjedu na
nepokretnostima imaoca prava na teritoriji
Opstine i druge dokumentacijeiz katastarskog
operata; provjeravanje i evidentiranje
administrativnih taksi i naknada za izdate
podatke; ucestvovanje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na javni uvid;
Cuva i stavlja otiske peCata i Stambilja;
saCinjavanje izvjeStaje o radui vrsi druge
poslove po nalogupretpostavljenog/e.

195
196

Samostalni/a referent/kinja
e |V1 nivo kvalifikacije obrazovanja;
e najmanje dvije godine radnog
iskustva;
e polozen struCni ispitzarad u
drzavnim organima;

Vrsi poslove koji se odnose na: elektronsku
katastarsku evidenciju prijema svih pismena
upucenih prekoposte ili neposredno; primanje,
pregledanje i evidentiranje akata odnosno
predmeta; razvrstavanje akata na podneske,
akte upravnog postupka i podneske,
dodjeljivanjem klasifikacionog znaka;
evidentiranje akata u djelovodnik; evidentiranje
podnesaka odnosno akata upravnih predmeta
u upisnik; izdavanje potvrde o prijemu
podneska; skeniranje akata i spisa predmeta;
evidentiranja i rasporedivanja poste -
dostavnica obradivacima predmeta;
otpremanje poste; vodenje knjige poste;
dostavljanje izlazne poSste putem postanskog
operatora obi¢nom ili preporuéenom posilijkom;
Cuva iotiskuje zaduzene pecate i Stambilje;
uCestvovanje u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid; salinjavanje
izvjeStaja o radu ivrSi druge poslove po nalog
pretpostavljenog/e.




197 Samostalni/a referent/kinja VrSi poslove koji se odnose na: tehnicku izradu
e [V1 nivo kvalifikacije obrazovanja; materijala i zapisnika sa javnih rasprava;
e najmanije dvije godine radnog evidenciju o nacinu pozivanja stranaka na
iskustva; usmenu raspravu; evidenciju o}
e polozen strucni ispitzarad u administrativnim  taksama i naknadama;
drzavnim organima; prikupljanje podatka zaizradu izvjestaja o radu;
skeniranje stare arhivske grade; obradu i
pripremu spisa predmeta u postupcima
izdavanja hronologija upisa; odlaganje
katastarske dokumentacije; pracenje

snabdjevenost kancelarijskim
materijalom i vrS$i druge poslove po nalogu

pretpostavljenog.

198 Samostalni/a referent/kinja VrSi poslove koji se odnose na: elektronsku

e |V1 nivo kvalifikacije obrazovanja;

® najmanje dvije godine radnog
iskustva;

® poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,

katastarsku evidenciju prijema svih pismena
upucenih prekoposte ili neposredno; primanje,
pregledanje i evidentiranje akata odnosno
predmeta; razvrstavanje akata na podneske,
akte upravnog postupka i podneske,
dodjeljivanjem klasifikacionog znaka;
evidentiranje akata u djelovodnik; evidentiranje
podnesaka odnosno akata upravnih predmeta
u upisnik; izdavanje potvrde o prijemu
podneska; skeniranje akata i spisa predmeta;
evidentiranja i rasporedivanja poste -
dostavnica obradivaima predmeta;
otpremanje poste; vodenje knjige poste;
dostavljanje izlazne poSte putem postanskog
operatora obi¢nom ili preporu¢enom posilikom;
Cuva iotiskuje zaduZene pecate i Stambilje;
uCestvovanje u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid; salinjavanje
izvjeStaja o radu i vrSi druge poslove po nalog
pretpostavljenog/e.




199 Referent/kinja 1 VrSi poslove koji se odnose na: tehnicku izradu
e [Ilili IV1 nivo kvalifikacije materijala i zapisnika sa javnih rasprava;
obrazovanja, evidenciju o nacinu pozivanja stranaka na
® najmanje $est mjeseci radnog usmenu raspravu, evidenciju 0
iskustva naposlovima u V1 ili Ill administrativnim taksama i naknadama;
nivou kvalifikacije obrazovanja, prikupljanje podatka zaizradu izvjestaja o radu;
e poloZen struéni ispit za rad u skeniranje stare arhivske grade; obradu i
drzavnim organima, pripremu spisa predmeta u postupcima
izdavanja hronologija upisa; odlaganje
katastarske dokumentacije; pracenje
snabdjevenost kancelarijskim materijalom i vrSi

druge poslove po nalogu pretpostavljenog.

8.5. PODRUCNA JEDINICA BIJELO POLJE
Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u odredenom izvrSilaca

zvanju




200

Nacelnik/ca

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja- Fakultet iz oblasti
tehni¢ko-tehnoloskih nauka ili
Fakultet iz oblasti drustvenih
nauka;

e najmanje Cetiri godine radnog
iskustva;

e polozZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima;

Rukovodi, organizuje i usmjerava rad
Podruéne jedinice; rasporeduje poslove na
neposredne izvrSioce; organizuje rad na
poslovima izrade i odrzavanja katastra
nepokretnosti u Podruénoj jedinici; prati
sprovodenje postupka izlaganja podataka
premjera na javniuvid; vodi upravni postupak i
donosi rjeSenja kao ovlas¢eno sluzbeno lice u
skladu sa Zakonom o upravnom postupku, u
svojinsko-pravnim oblastima; prati i kontroliSe
rad sluzbenika na poslovima postupakaizrade i
odrzavanja katastra nepokretnosti;  vrsi
kontrolu obavljanja poslove u pogledu rokova,
kvaliteta i azurnosti u rjeSavanju predmeta;
odgovoran je za blagovremeno i pravilno
izvrSavanje poslova i radnih zadataka; prati
propise iz geodetske oblasti i svojinsko -
pravne oblasti; stara se o prijemu i ostvarivanju
prava stranaka; odgovara za blagovremeno
postupanje po zahtjevima stranaka; u€estvuje
u izradi godiSnjeg plana rada; uestvuje u
pripremi podataka za izradu srednjoroCnih
planova rada; saclinjava izvjeStaj o radu
Podruéne jedinice i vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.




201

Samostalni/a savjetnik/ca |

e VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
pravo;

najmanje tri godine radnog
iskustva;

poloZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi poslove koji se odnose na: vodenje
upravnog postupaka idonoSenje rjeSenje u
svojstvu ovladéenog sluzbenog lica u skladu
sa Zakonom o upravnom postupku; uvid u
isprave sastavlene u propisanoj formi
podobne za upis u katastar nepokretnosti;
poslove uknjizbe, predbiljezbe i zabiljezbe u
katastar nepokretnosti; donoSenje rjeSenja o
upisu u katastar nepokretnosti; izdavanje
naloga za sprovodenje promjena u katastru
nepokretnosti u skladu sa Zakonom o
drzavnom premjeru i katastru nepokretnosti;
sprovodenje postupka po predlogu za
eksproprijaciju po odredbama Zakona o
eksproprijaciji; postupanje u skladu sa
Zakonom o svojinsko-pravnim odnosima;
prac¢enje rokova upravnog postupka; staranje
o rokovima za izvrSna rjeSenja; kompletiranje
spisa i dostavljanje zalbi drugostepenom
organu; postupanje u skladu sa
drugostepenim rjeSenjima; pracenjepropisa iz
svojinsko-pravne oblasti; u€estvovanije u radu
komisija na izlaganju podataka premjera na
javniuvid; vodenje postupka po zahtjevima za
stobodan pristup informacijama; sacinjavanje
izvieStaja o radu i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.




202
203
204

Samostalni/a savjetnik/ca Il

e VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
pravo;

® najmanje dvije godine radnog
iskustva;

e polozZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi poslove koji se odnose na: vodenje
upravnog postupka iz oblasti svojinsko-pravnih
odnosa; vodenje upravnog postupaka i
donoSenje rjeSenje u svojstvu ovlas¢enog
sluzbenog lica u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku; donosenje rjeSenja u
postupku odrZzavanja i obnove Kkatastra
nepokretnosti;upisivanje prava svojine i drugih
stvarnih prava kao i obligacionih prava na
nepokretnostima; postupanje u skladu sa
Zakonom o drzavnom premjeru i katastru
nepokretnosti, Zakonom o eksproprijaciji,
Zakonom o svojinsko-pravnim odnosima i
drugim propisima Koji definiSu
svojinsko-pravnu oblast; pracenje rokova
upravnog postupka; stara se o rokovima za
izvrSna rjeSenja; kompletiranje spisa i
dostavljanje Zalbi drugostepenom organu;
postupanje u skladu sa drugostepenim
rieSenjima; pracenje propisa iz svojinsko-
pravnihoblasti; u€estvovanje u radu komisija
na izlaganju podataka premjera najavni uvid;
vodenje postupka pozahtjevima za stobodan
pristup informacijama; saginjavanje izvjestaja
o radu i vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

205

Samostalni/a savjetnik/ca ll

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja Fakultet iz oblasti
tehni¢ko-tehnoloSkihnauka-
geodezija;

® najmanje dvije godine radnog
iskustva;

e poloZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi poslove koji se odnose na: odrzavanje
katastra nepokretnosti, katastar vodova i
podzemnih objekata, katastra kuénih brojeva,
ulica i trgova i evidencije prostornih jedinica;
pregledanje i ovjeru geodetskih elaborata
izvedenog stanja podneSenih od strane
privatnih geodetskihorganizacija; postupanje u
skladu sa tehni¢kim normativima, metodama i
nacinu rada koji se primjenjuju ukatastarskom
premjeru, obnovi i odrzavanju katastra
nepokretnosti;u¢estvovanje u radu Komisije na
izlaganju podataka premjera; sacinjavanje
izvjeStaje o radu i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.




206

Samostalni/a savjetnik/ca Il

o VI nivo

kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
pravo;

najmanje jedna godina radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi poslove koji se odnose na: vodenje
upravnog postupka iz oblasti svojinsko-pravnih
odnosa; vodenje upravnog postupak i
donoSenje rjeSenja u svojstvu ovlaséenog
sluzbenog lica, a skladu sa Zakonom o
upravnom postupku; postupa u skladu sa
Zakonom o drZzavnhom premjeru i katastru
nepokretnosti, Zakonom o eksproprijaciji,
Zakonom o svojinsko-pravnim odnosima i
drugim propisima koji definiSu svojinsko-
pravne oblasti; stara se o rokovima za iz vrSna
rieSenja; kompletiranje spisa i dostavljanje
Zalbi drugostepenom organu; postupanje u
skladu sa  drugostepenim  rjeSenjima;
uCestvovanje u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid; vodenje
upravnog postupaka po zahtjevima za
stobodan pristup informacijama; upravne
poslove kojim se obezbjeduje ostvarivanje
pravafizikih i pravnih lica iz oblasti svojinsko-
pravnih odnosa;sacinjavanje izvjeStaja o radu i

vrsi druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
207 Savjetnik/ca | VrSi poslove koji se odnose na: odrZavanje
e VI nivo kvalifikacije katastra nepokretnosti;provodenje promjena u
obrazovanja - Fakultet iz oblasti grafickom dijelu baze podataka katastra
tehnicko-tehnoloskihnauka- nepokretnosti na osnovu elaborata geodetskih
geodezija; radova; ucCestvovanje u radu Komisije na
e najmanije tri godine radnog izlaganju podataka premjera; sacinjavanje
iskustva; izvjeStaje o radui vrsi druge poslove po nalogu

e polozen struéni ispit za rad u pretpostavljenog/e.

drzavnim organima;

208 Samostalni/a referent/kinja VrSi poslove koji se odnose na: pripremu,
209 e V1 nivo kvalifikacije sastavljanje i zaklju€ivanjespiskova promjena;
210 obrazovanjageodetskog pregled geodetskih elaborata; odrzavanje
smjera, analognih i digitalnih katastarskih planova
® najmanje dvije godine radnog ucrtavanjem potvrdenih geodetskih elaborata;
iskustva, poslove unosa podataka u grafickom bazi
e poloZen struéni ispit za rad u podataka katastra nepokretnosti na osnovu

drzavnim organima,

ovjerenih  elaborata  geodetskih radova
izvedenog stanja; identifikaciju podataka novih
i starih katastarskih evidencija; pripremanje
podataka ovlaSc¢enim privatnim geodetskim
organizacijama; pripremanje hronologije upisa
u katastar nepokretnosti; uéestvovanje u radu
komisija na izlaganju podataka premjera na
javni uvid; saCinjavanje izvjesStaja o radu i vrSi
druge poslovepo nalogu pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a referent/kinja

e |V1 nivo kvalifikacije
obrazovanjageodetskog
smjera;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

e polozen strucni ispitzarad u
drzavnim organima;

VrSi poslove koji se odnose na: izdavanje
kopija plana i izvoda izkatastarskih planova
u analognom i digitalnom obliku; izdavanje
podataka o detaljnim tackama sa
pripadaju¢éim koordinatama i  kopijom
polozaja parcele; skeniranje i Stampanje
pripremlijenih  podataka; obraCunavanje
administrativnih  taksi i naknada za
pripremljene podatke; evdencijiu i izdavanje
ovjerenih geodetskih elaborata; odrzavanje

katastarskih planova ucrtavanjem
potvrdenih geodetskih elaborata;
identifikaciju podataka novih i starih

katastarskih evidencija; pripremu i izdavanje
podataka ovlaséenim privatnim geodetskim
organizacijama; postupanje po zahtjevima
za hronologiju upisa iz katastarskih
evidencija; u€estvovanje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na javni uvid;
sacinjavanje izvjeStaje o radu i vrsi druge
poslovepo nalogu pretpostavljenog/e.

214

Samostalni/a referent/kinja
e |V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;
e najmanje dvije godine radnog
iskustva;
e polozen strucni ispitzarad u
drzavnim organima;

VrSi poslove koji se odnose na: sprovodenja
promjena podataka na nepokretnostima
shodno izvrSnom rjeSenju po nalogu u
katastarskom operatu koji se odnose na
podatke u A,B, V ili G listu nepokretnosti;
unos odnosno upis novih podataka koji
predstavljaju sadrzaj premjera u alfa
numerickoj bazi podataka; izdavanje izvoda
ili prepisa  listova  nepokretnosti i
posjedovnih listova kao oshovnih
dokumenata o nepokretnostima ipravima na
njima; arhiviranje i Cuvanje zavrSenih
predmeta i drugog registarskog materijala u
skladu sa propisima o  arhivskim
djelatnostima;ucestvovanje u radu komisija
na izlaganju podataka premjera na javni
uvid; sacinjavanje izvjeStaje o radu ivrSi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a referent/kinja
e |V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;
® najmanje dvije godine radnog
iskustva;
e polozZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi poslove koji se odnose na: izdavanja
izvoda ili prepisa listova nepokretnosti i
posjedovnih listova kao  osnovnih
dokumenata 0 nepokretnostima [
pravima na njima; izdavanje uvjerenja o
posjedu na nepokretnostima imaoca prava
nateritoriji OpsStine i druge dokumentacijeiz
katastarskog operata; ucestvovanjeu radu
komisija na izlaganju podataka premjera na
javni uvid; Cuva i stavlja otiske pecata i
Stambilja sacinjava izvjeStaje o radu i vrSi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

216

Samostalni/a referent/kinja
e |V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;
® najmanje dvije godine radnog
iskustva;
e polozZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi poslove koji se odnose na: elektronsku
katastarsku evidenciju primanja,
pregledanja i evidentiranja akata odnosno
predmeta, razvrstavanje akata na podneske
i akte upravnog postupka dodjeljivanjem
klasifikacionog znaka: evidentiranje akata u
djelovodnik;  evidentiranje  podnesaka,
odnosno akata upravnih predmeta u
upisnik; izdavanje potvrde o prijemu
podneska; skeniranje akata i spisa
predmeta; uCestvovanje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na javni uvid;
Cuva i otiskuje zaduzene pecate i Stambilje;
sacinjavanje izvjeStaja o radu i vrSi druge
poslove po nalog pretpostavljenog/e.

217

Samostalni/a referent/kinja
e |V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;
® najmanje dvije godine radnog
iskustva;
e polozZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi poslove koj se odnose na: elektronsku
katastarsku evidenciju razvodenja akata;
evidentiranje rijeSenih akata i predmeta u
upisnik i djelovodnik; skeniranje rijeSenih
predmeta; dostavljanje izvrSnih rjeSenja
obradivadima na poslovima promjena u
katastarskom operatu preko internih
dostavnih knjiga; rasporedivanje rijeSenih
predmeta obradivatima do datuma
izvrSnosti preko internih dostavnih knjiga;
evidentiranje i rasporedivanja poste
-dostavnica obradivadima predmeta,
otpremanje poste; vodenje knjige poste;
dostavljanje izlazne poste putem
postanskog operatora obi¢nom ili
preporu¢enom poSsiljkom; rukovanje
peCatima i Stambiljima i njihovo Cuvanje;
otpremanje poste; uCestvovanje u radu
komisija naizlaganju podataka premjera na
javniuvid; sacinjavanje izvjeStaja o radu i
vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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NamjesStenik/ca
e |2 nivo kvalifikacije obrazovanja;
e Bez radnog iskustva.

VrSi poslove koji se odnose na: kopiranje i
umnozavanje materijala, skeniranje
dokumentacije, tehniCkuizradu materijala;
prati snabdjevenost kancelarijskog
materijala i vrSi drugeposlove po nalogu
pretpostavljenog/e.

8.6.PODRUCNA JEDINICA BAR

Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u odredenom izvrSilaca
zvanju
219 Nacelnik/ca 1 Rukovodi, organizuje i usmjerava rad

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja- Fakultet iz oblasti
tehni¢ko-tehnoloskih nauka ili
Fakultet iz oblasti drustvenih
nauka;

e najmanje Cetiri godine radnog
iskustva;

e polozen strucni ispitzarad u
drzavnim organima;

Podruéne jedinice: rasporeduje poslove na
neposredne izvrSioce; organizuje rad na
poslovima izrade i odrzavanja katastra
nepokretnosti u Podruénoj jedinici; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenja kao
ovlas¢eno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku, u
svojinsko-pravnim  oblastima; prati i
kontroliSe rad sluzbenika na poslovima
postupaka izrade i odrzavanja katastra
nepokretnosti; vrSi kontrolu obavljanja
poslove u pogledu rokova, kvaliteta i
azurnosti u rjeSavanju predmeta;odgovoran
je za blagovremeno i pravilno izvrSavanje
poslova i radnih zadataka; prati propise iz
geodetske oblasti i svojinsko-pravnih
oblasti; stara se o prijemu i ostvarivanju
prava stranaka; odgovara za blagovremeno
postupanje po zahtjevima stranaka;
uCestvuje u izradi godiSnjeg plana rada;
uCestvuje u pripremi podataka za izradu
srednjoroCnih planova rada; sacinjava
izvieStaj o radu Podruéne jedinice i vrSi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a savjetnik/ca |

e VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
pravo;

e najmanje tri godine radnog
iskustva;

e poloZzen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

Vrsi poslove koji se odnose na: vodenje
upravnog postupaka i donosenje rijeSenje u
svojstvu  ovlaSc¢enog sluzbenog lica u
skladu sa Zakonom o upravnom postupku;
kontrolu isprave sastavljene u propisanoj
formi podobne za upis u katastar
nepokretnosti; poslove uknijizbe,
predbiliezbe i zabiljezbe u Kkatastar
nepokretnosti; donoSenje rjeSenje o upisu u
katastar nepokretnosti; izdavanje naloga za
sprovodenje promjena u katastru
nepokretnosti u skladu sa Zakonom o
drzavnom premjeru [ katastru
nepokretnosti; sprovodenje postupka po
predlogu za eksproprijaciju po odredbama
Zakona o eksproprijaciji; postupanje po
zahtjevima u skladu sa Zakonom o
svojinsko- pravnim odnosima; pracenje
rokova upravnog postupka; staranje o
rokovima zaizvrSna rjeSenja; pripremanje i
kompletiranje spisa predmeta poZalbama;
postupanje u skladu sa drugostepenim
rieSenjima; pracenje propisa iz svojinsko-
pravne oblasti; vodenje upravnog postupka
po zahtjevima za slobodan  pristup
informacijama; sacinjavanje izvjeStaja o
radu i vr8i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

221

Samostalni/a savjetnik/ca |

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz oblasti
tehni¢ko-tehnoloSkihnauka-
geodezija;

e najmanje tri godine radnog
iskustva;

e polozen strucni ispitzarad u
drzavnim organima;

VrSi  poslove koji se odnose na:
odrzavanje katastra nepokretnosti,katastra
vodova i podzemnih objekata, katastra
kucnih brojeva, ulica i trgova i baze
prostornih  jedinica; prati sprovodenje
promjena u katastarskim operatima;
pregleda i ovjerava geodetske elaborate
izvedenog stanja podneSenih od strane
privatnihgeodetskih organizacija; pruzanje
informacija za rad iz oblasti geodezije
odrzavanje premjera u Podru¢noj jedinici;
praéenje propisa iz oblasti drzavnog
premijera; sacinjavanje izvjeStaja i vrSi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a savjetnik/ca |

e VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
pravo;

najmanje tri godine radnog
iskustva;

poloZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi poslove: vodi upravni postupak idonosi
rieSenje kao ovlaséeno sluzbeno lice u
skladu sa Zakonom o upravnom postupku;
vrSi uvid u isprave sastavljeneu propisanoj
formi podobne za upis u katastar
nepokretnosti; vrSi poslove uknjizbe,
predbiliezbe i zabiljezbe u katastar
nepokretnosti; donosi rjeSenje o upisu u
katastar nepokretnosti; izdaje nalog za
sprovodenje promjena u katastru
nepokretnosti u skladu sa Zakonom o
drzavnom premjeru ikatastru nepokretnosti;
sprovodi postupak po predlogu za
eksproprijaciju po odredbama Zakona o
eksproprijaciji; postupa u skladu sa
Zakonom o svojinsko-pravnim odnosima;
prati rokove upravnog postupka; stara se o
rokovima za izvrSna rjeSenja; kompletiranje
spisa i dostavljanje zalbi drugostepenom
organu; postupa u skladu sa
drugostepenim rjeSenjima; prati propise iz
svojinsko-pravnih oblasti; vodi postupak po
zahtjevima za stobodan pristup
informacijama; saCinjava izvjeStaje o radu i
vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a savjetnik/ca Il

e VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
pravo;

® najmanje dvije godine radnog
iskustva;

e polozZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi poslove vodenja upravnog postupka iz
oblasti svojinsko-pravnih odnosa; vodi
upravni postupak i donosi rjedenje kao
ovlad¢eno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku u dijelu
donosi rjeSenja u postupku odrzavanja i
obnove katastra nepokretnosti; upis prava
svojine i drugih stvarnih prava, kao i
obligacionih prava na nepokretnostima;
postupa u skladu sa Zakonom o drzavnom
premjeru i katastru nepokretnosti; Zakonom
o0 eksproprijaciji, Zakonom o svojinsko-
pravnim odnosima, i drugim propisima Kkoji
defini8u svojinsko-pravne oblasti; prati
rokove upravnog postupka; stara se o
rokovima za izvrSna rjeSenja; kompletiranje
spisa i dostavljanje Zalbi drugostepenom
organu; postupa u skladu sa drugostepenim
rieSenjima; prati propise iz svojinsko-
pravnih oblasti; vodi upravni postupak po
zahtjevima za stobodan pristup
informacijama; sacinjava izvjeStaje o radu i
vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a savjetnik/ca Il

e VI nivo kvalifikacije
obrazovanja — Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
pravo;

® najmanje jedna godina radnog
iskustva;

e polozZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi poslove: vodenje upravnog postupka iz
oblasti svojinsko-pravnih odnosa; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenje kao
ovlad¢eno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku; postupa u
skladu sa Zakonomo drzavnom premijeru i
katastru nepokretnosti; Zakonom o]
eksproprijaciji, Zakonom o svojinsko-
pravnim odnosima, i drugim propisima koji
definiSu svojinsko-pravne oblasti; stara se o
rokovima za izvrSna rjeSenja; kompletiranje
spisa i dostavljanje zalbi drugostepenom
organu; postupa u skladu sa
drugostepenim rjeSenjima;vodi postupak po
zahtjevima za stobodan pristup
informacijama; upravne poslove kojim se
obezbjeduje ostvarivanje prava fizi¢kih i
pravnih lica iz oblasti svojinsko-pravnih
odnosa; sacinjava izvjesStaje o radu i vrSi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a savjetnik/ca Il
e VII1 nivo kvalifikacije

obrazovanja - Fakultet iz oblasti
tehni¢ko-tehnoloSkihnauka-
geodezija;

najmanje jedna godina radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi  poslove koji se odnose na:
odrzavanje katastra nepokretnosti,katastra
vodova i podzemnih objekata, katastra
kucnih brojeva, ulica i trgova i baze
prostornih  jedinica; prati sprovodenje
promjena u katastarskim operatima;
pregleda i ovjerava geodetske elaborate
izvedenog stanja podneSenih od strane
privatnihgeodetskih organizacija; pruzanje
informacija za rad iz oblasti geodezije
odrzavanje premjera u Podru¢noj jedinici;
praéenje propisa iz oblasti drzavnog
premjera; sacinjavanje izvjeStaja i wvrSi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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Visi/a savjetnik/ca lll

e VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
pravo;

najmanje jedna godine radnog
iskustvana poslovima VII1 ili VI
nivou kvalifikacije
obrazovanja,

poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,

VrSi poslove: odrzavanje katastra
nepokretnosti; vodi upravni postupak i
donosi rijeSenje kao ovlasc¢eno sluzbeno
lice u skladu sa Zakonom o upravnom
postupku; u postupku u skladu sa Zakonom
0 drzavnhom premjeru i katastru
nepokretnosti; Zakonom o eksproprijaciji,
Zakonom o svojinsko-pravnim odnosima, i
drugim propis ima kojidefiniSu  svojinsko-
pravne oblasti; upravne poslove kojim se
obezbjeduje ostvarivanje prava fizi¢kih i
pravnih lica iz oblasti svojinsko-pravnih
odnosa; sacCinjava izvjeStaje o radu i vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a referent/kinja

e |V1 nivo kvalifikacije
obrazovanjageodetskog
smjera;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

e polozen strucni ispitzarad u
drzavnim organima;

VrSi poslove: izdavanje kopija plana i izvoda
iz katastarskih planova u analognom i
digitalnom obliku; izdavanje podataka o
detaljnim  tatkama sa  pripadaju¢im
kooridinatama i kopijom polozaja parcele;

kopiranje, skeniranje i Stampanje
pripremlijenih podataka; obraCunavanje
administrativnih  taksi i naknada za

pripremliene  podatke; postupa  po
zahtjevima za hronologiju upisa iz
katastarskih evidencija; Cuvanje zavrSenih
predmeta i drugog
registarskog materijala u skladu sa
propisima o arhivskim djelatnostima;
sacinjava izvjeStaje o radu i vrSi druge
poslove po nalog pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a referent/kinja
e |V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;
e najmanje dvije godine radnog
iskustva;
e polozen strucni ispitzarad u
drzavnim organima;

Vrsi poslove: izdavanje izvoda ili prepisa
listova  nepokretnosti kao osnovnih
dokumenata 0 nepokretnostima i
pravima na njima; izdavanje uvjerenja o
posjedu nanepokretnostima imaoca prava
na teritoriji OpStine; izdavanje i druge
dokumentacije iz katastarskog
operata;;sprovodenja promjena podataka
na nepokretnostima shodno izvrSnom
rieSenju po nalogu u katastarskom operatu
koji se odnose na podatke u A, B, Vili G
listu nepokretnosti; unos, odnosno upis
novih podataka koji predstavljaju sadrzaj
premjera u alfa numeri¢koj bazi podataka;
priprema podatke za izradu hronologije
upisa; Cuvanje zavrSenih predmeta i drugog
registarskog materijala u skladu sa
propisima o arhivskim djelatnostima;
skeniranje  dokumentacije; sacinjava
izvjeStaje o radu i vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

235
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Samostalni/a referent/kinja
e |V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;
e najmanje dvije godine radnog
iskustva;
e polozen strucni ispitzarad u
drzavnim organima;

VrSi poslove: u elektronskoj katastarskoj
evidenciju primanja, pregledanja,
evidentiranja akata odnosno predmeta; vrSi
razvrstavanje akata na podneske, akte
upravnog postupka i podneske,
dodjeljivanjem  klasifikacionog znaka:
evidentiranje  akata u djelovodnik;
evidentiranje podnesaka, odnosno akata
upravnih predmeta u upisnik; izdavanje
potvrde o prijemu podneska; skeniranje
akata i spisa predmeta; evidentiranja i
rasporedivanjaposte-dostavnica

obradivaima predmeta, otpremanje poste;




vodi knjigu poste; dostavljanje izlazne poste
putem postanskog operatora obi¢nom ili
preporu¢enomposiljikom; arhiviranje; ¢uva i
otiskuje zaduzene pecCate i Stambilje;
sacinjava izvjeStaje o radu i vrsi druge
poslove ponalog pretpostavljenog/e.

237 Samostalni/a referent/kinja Vrsi poslove koji se odnose na: tehnicku
238 e |V1 nivo kvalifikacije obradu materijala odnosno predmeta;
obrazovanja; skeniranje spisa predmeta; umnozavanjei

® najmanje dvije godine radnog odlaganje dokumenata; prikuplja podatke

iskustva; za zbirni izvjeStaj Podruénejedinice;prati

e poloZen struéni ispit za rad u snabdjevenostkancelarijskim materijalom i

drzavnim organima; vrSi druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
239 | Referent/kinja VrSi poslove koji se odnose na: tehnicku

[ili V1 nivo

kvalifikacije

obrazovanja,

najmanje Sest mjeseci radnog
iskustvana poslovima u V1 ili
Il nivou kvalifikacije
obrazovanja,

polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,

obradu materijala odnosno predmeta;
skeniranje spisa predmeta; umnozavanjei
odlaganje dokumenata; prikuplja podatke
za zbirni izvjeStaj PodruCne jedinice; prati
snabdjevenostkancelarijskim materijalom i
vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.




8.7.PODRUCNA JEDINICA ULCINJ

Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u odredenom izvrsilaca
zvanju
240 | Nacelnik/ca 1 Rukovodi, organizuje i usmjerava rad
e VII1 nivo kvalifikacije Podruéne jedinice: rasporeduje poslove na
obrazovanja- Fakultet iz oblasti neposredne izvrSioce; organizuje rad na
tehnicko-tehnoloskih nauka ili poslovima izrade i odrZavanja katastra
Fakultet iz oblasti drustvenih nepokretnosti u Podru¢noj jedinici; vodi
nauka; upravni postupak i donosi rjeSenja kao
® najmanje Cetiri godine radnog ovlaséeno sluzbeno lice u skladu sa
iskustva; Zakonom o upravnom postupku, u svojinsko-
e poloZen struéni ispit za rad u pravnim oblastima; prati i kontroliSe rad
drzavnim organima; sluzbenika na poslovima postupaka izrade i
odrzavanja katastra nepokretnosti; vrSi
kontrolu obavljanja poslove u pogledu
rokova, kvaliteta i azurnosti u rjeSavanju
predmeta; odgovoran je za blagovremeno i
pravilno izvr8avanje poslova i radnih
zadataka; prati propise iz geodetskeoblasti i
svojinsko-pravnih oblasti; stara se o prijemu
i ostvarivanju prava stranaka; odgovara za
blagovremeno postupanje po zahtjevima
stranaka;ucestvuje u izradi GodiSnjeg plana
rada; ucCestvuje u pripremi podataka za
izradu  Srednjoroénih  planova rada;
sacinjavaizvjestaj o radu Podrucne jedinice i
vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
241 | Samostalni/a savjetnik/ca | 1 VrSi poslove: vodi upravni postupak idonosi

e VI nivo

drustvenih nauka —pravo;
® najmanje tri godine
iskustva;

e polozZen strucni ispit za rad u

drzavnim organima;

kvalifikacije
obrazovanja -Fakultet iz oblasti

radnog

rieSenje kao ovlasc¢eno sluzbeno lice u
skladu sa Zakonom o upravnom postupku;
vrSi uvid u isprave sastavljeneu propisanoj

formi podobne za wupis u katastar
nepokretnosti;  vr§i  poslove  uknjizbe,
predbiliezbe i zabiljezbe u katastar

nepokretnosti; donosi rieSenje o upisu u
katastar nepokretnosti; izdaje nalog za
sprovodenje promjena u katastru
nepokretnosti u skladu sa Zakonom o
drzavnom premjeru ikatastru nepokretnosti;
sprovodi postupak po predlogu za
eksproprijaciju po odredbama Zakona o
eksproprijaciji; postupa u skladu sa




Zakonom o svojinsko-pravnim odnosima;
prati

rokove upravnog postupka; stara se o
rokovima za izvr$na rjeSenja;kompletiranje
spisa i dostavljanje Zalbi drugostepenom
organu; postupa u skladusa drugostepenim
rieSenjima; prati propise iz svojinsko-
pravnih oblasti; u€estvuje u radu komisija
na izlaganju podataka premjera na javni
uvid; vodi postupak po zahtjevima za
stobodan pristup informacijama; sacinjava
izvjeStaje o radu i vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

242
243

Samostalni/a savjetnik/ca ll

e VI nivo kvalifikacije
obrazovanja -Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka —pravo;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

e polozen strucni ispitzarad u
drzavnim organima;

VrSi poslove: vodenja upravnog postupka
iz oblasti svojinsko-pravnih odnosa; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenje kao
ovlad¢eno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku u dijelu
donosi rjedenja u postupku odrZavanja i
obnove katastranepokretnosti; upis prava
svojine i drugih stvarnih prava, kao i
obligacionih prava na nepokretnostima;
postupa u skladu sa Zakonom o drzavnom
premjeru i katastru  nepokretnosti;
Zakonom o eksproprijaciji, Zakonom o
svojinsko-pravnim odnosima, i drugim
propisima koji definiSu svojinsko-pravne
oblasti; prati rokove upravnog postupka;
stara se o rokovima za izvrSna rjeSenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje zalbi
drugostepenom organu; postupa u skladu
sa drugostepenim rjeSenjima; prati propise
iz svojinsko-pravnih oblasti; vodi upravni
postupak po zahtjevima za stobodan
pristup informacijama; sacinjava izvjestaje
o radu i vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.




244

Samostalni/a savjetnik/ca Il

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti tehni¢ko-tehnoloskih
nauka- geodezija;

® najmanje jedna
godina radnog
iskustva;

e polozZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima;

Vrsi poslove koji se odnose na:odrzavanje
katastra nepokretnosti, katastra vodova i
podzemnih  objekata, katastra kucnih
brojeva, ulica i trgova i baze prostornih
jedinica; prati sprovodenje promjena u
katastarskimoperatima; pregleda i ovjerava
geodetske elaborate izvedenog stanja
podnedenih od strane privatnih geodetskih
organizacija; pruzanje informacija za radiz
oblasti geodezije odrZavanje premjera u
Podruénoj jedinici; praéenje propisa iz
oblasti drzavnog premjera; sacinjavanje
izvjeStaja i vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

245

Visi/a savjetnik/ca lll

e VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
pravo;

® najmanje jedna godina radnog
iskustva na poslovima u VII1 ili
VI nivou kvalifikacije
obrazovanja;

e polozen strucni ispitzarad u
drzavnim organima;

Vrsi poslove: vodenje upravnog postupka
iz oblasti svojinsko-pravnih odnosa; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenje kao
ovlas¢eno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku; postupa u
skladu sa Zakonom o drzavnom premjeru i
katastru nepokretnosti; Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom o svojinsko-
pravnim odnosima, i drugim propisima koji
definiSu svojinsko-pravneoblasti; stara se o
rokovima za izvrSna rjeSenja; kompletiranje
spisa idostavljanje Zalbi drugostepenom
organu; postupa u skladu sa
drugostepenim  rjeSenjima; vodipostupak
po zahtjevima za stobodan pristup
informacijama; upravne poslove kojim se
obezbjeduje ostvarivanje prava fizi¢kih i
pravnih lica iz oblasti svojinsko-pravnih
odnosa; sacCinjavaizvjeStaje o radu i vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

246
247

Samostalni/a referent/kinja

e |V1 nivo kvalifikacije
obrazovanjageodetskog
smjera;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

e polozen strucni ispitzarad u
drzavnim organima;

Vrsi poslove: pripremu, sastavljanje i
zakljucivanje spiskova promjena; izdaje
prepise i izvoda iz dokumentacija
katastarskog operata, kopije plana; ovjeru |
pregled geodetskih elaborata; odrzava

katastarske planove
ucrtavanjem potvrdenih geodetskih
elaborata; vrsi identifikaciju podataka novih
i starih katastarskih evidencija; vrSi
pripremanje i izdavanje  podataka
ovlaséenim privatnim geodetskim
organizacijama; postupa po zahtjevima za
hronologiju upisa iz katastarskih evidencija;
sacCinjavaju izvjestaje o radu




i wvrSi druge ©poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

248

Samostalni/a referent/kinja
e |V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;
® najmanje dvije godine radnog
iskustva;
e polozZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

Vrsi poslove: sprovodenja promjena
podataka na nepokretnostima shodno
izvrSnom  rjeSenju  po nalogu u
katastarskom operatu koji se odnose na
podatke u A, B, V ili G listu nepokretnosti;
unos, odnosno upis novih podataka koji
predstavljaju sadrzaj premjera u alfa
numerickoj bazi podataka; priprema
podatke =za izradu hronologija upisa;
sacinjava izvjeStaje o radu i vrsi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

249
250

Samostalni/a referent/kinja
e |V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;
® najmanje dvije godine radnog
iskustva;
e polozZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima;

Vrsi poslove: u elektronskoj katastarskoj
evidenciju prijem svih pismenaupucenih
preko poste ili neposredno; primanja,
pregledanja, evidentiranja akata odnosno
predmeta; vrSi razvrstavanje akata na
podneske, akte upravnog postupka i
podneske, dodjeljivanjem klasifikacionog
znaka; evidentiranje akata u djelovodnik;
evidentiranje podnesaka, odnosno akata
upravnih predmeta u upisnik; izdavanje
potvrde o prijemu podneska; skeniranje
akata i spisa predmeta; tehni¢ku obradu
akata; evidentiranja i rasporedivanja poste-
dostavnica obradivacima predmeta,
otpremanje poste; vodi knjigu posSte;
dostavljanje izlazne poste putem
poStanskog  operatora  obi¢nom  li
preporuCenom posSilikom; arhiviranje i
Cuvanje zavrSenih predmeta i drugog
registarskog materijala u skladu sa
propisima o arhivskim djelatnostima Cuva i
otiskuje zaduzene pecCate i Stambilje;
sacinjava izvjeStaje o radu ivrSi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.




251

Referent/kinja

[lili IV1 nivo

kvalifikacije

obrazovanja

geodetskog smjera;

najmanje Sest mjeseci radnog
iskustva,na poslovima u IV1 ili
Il nivou kvalifikacije
obrazovanja;

polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima.

Vrsi poslove: pripremu, sastavljanje i
zakljucivanje spiskova promjena; izdaje
prepise i izvoda iz dokumentacija
katastarskog operata, kopije plana; ovjeru
| pregled geodetskih elaborata; odrzava
katastarske planove ucrtavanjem
potvrdenih geodetskih elaborata; vrsi
identifikaciju podataka novih i starih
katastarskih evidencija; vrsi pripremanje i
izdavanje podataka ovlaséenim privatnim
geodetskim organizacijama; postupa po
zahtjevima za hronologiju upisa iz
katastarskih evidencija; sacinjavaju
izvjeStaje o radui vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

252

Referent/kinja

[1ili V1 nivo

kvalifikacije

obrazovanja ;

najmanje Sest mjeseci radnog
iskustva,na poslovima u IV1 ili
Il nivou kvalifikacije
obrazovanja;

polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima.

Vrsi poslove: izdavanja izvoda iliprepisa
listova nepokretnosti i posjedovnih listova
kao osnovnih dokumenata o]
nepokretnostima i pravima na njima;
izdavanje uvjerenja 0 posjedu na
nepokretnostima imaoca prava na teritoriji
Opstine i druge dokumentacije iz
katastarskog operata; skeniranje
dokumentacije; Cuva i stavlja otiske peCata
i Stambilja; saCinjava izvjeStaje o radu i vrSi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.




8.8.PODRUCNA JEDINICA BUDVA

Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u odredenom izvrSilaca
zvanju
253 Nacelnik/ca 1 Rukovodi, organizuje i usmijerava rad

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja- Fakultet iz
oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka ili
Fakultet iz oblasti
drudtvenih nauka;

e najmanje Cetiri
godine radnog
iskustva;

e polozen struCni ispit zarad u
drzavnim organima;

Podruc¢ne jedinice; rasporeduje poslovena
neposredne izvrsioce; organizuje rad na
poslovima izrade i odrzavanja katastra
nepokretnosti u Podru¢noj jedinici; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenja kao
ovlad¢eno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku, u
svojinsko-pravnim  oblastima; prati i
kontroliSe rad sluzbenika na poslovima
postupaka izrade i odrzavanja katastra
nepokretnosti; vrSi kontrolu obavljanja
poslove u pogledu rokova, kvaliteta i
azurnosti  u  rjeSavanju  predmeta;
odgovoran je za blagovremeno i pravilno
izvrSavanje poslova i radnihzadataka; prati
propise iz geodetske oblasti i svojinsko-
pravnih oblasti; stara se o prijemu i
ostvarivanju prava stranaka; odgovara za
blagovremeno postupanje po zahtjevima
stranaka; ucestvuje u izradi Godidnjeg
planarada; u€estvuje u pripremi podataka
za izradu Srednjoro¢nih planova rada;
saCinjava izvjeStaj o radu Podruéne
jedinice i vrsi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.




254

Samostalni/a savjetnik/ca |
e VII1 nivo kvalifikacije

obrazovanja -

Fakultet iz oblasti

tehnicko-

tehnoloskih nauka-
geodezija;

najmanje tri godine radnog
iskustva;

polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi  poslove: odrzavanje  katastra

nepokretnosti, katastra vodova i
podzemnih objekata, katastra kuénih
brojeva, ulica i trgova i evidencije

prostornih jedinica; prati sprovodenje
promjena u katastarskim operatima; prati
sprovodenje postupka izlaganja podataka
premjera i katastarskog klasiranja
zemljista, propisa iz geodetske oblasti;
salinjava izvjeStaje o radu i u€estvuje u
izradi godiSnjeg plana rada podrucne
jedinice, stara se oprijemu i ostvarivanju
prava stranaka, vr8i kontrolu podataka
izvedenim geodetskim radovima predatih
odstrane privatnih geodetskih organizacija
i wvrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

255
256

Samostalni/a savjetnik/ca |

e VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka —
pravo;

najmanje tri godine radnog
iskustva;

polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

Vr8i poslove: vodi upravni postupak i
donosi rjeSenje kao ovlaséeno sluzbeno
lice u skladu sa Zakonom o upravnom
postupku; vrsi uvid u isprave sastavljene u
propisanoj formi podobne za upis u
katastar nepokretnosti; vrSi  poslove
uknjizbe, predbiliezbe i zabiljezbe u
katastar nepokretnosti; donosi rjeSenje o
upisu u katastarnepokretnosti; izdaje nalog
za sprovodenje promjena u katastru
nepokretnosti u skladu sa Zakonom o
drzavnom premjeru [ katastru
nepokretnosti; sprovodi postupak po
predlogu za eksproprijaciju po odredbama
Zakona o eksproprijaciji; postupa u skladu
sa Zakonom 0  svojinsko-pravnim
odnosima; prati  rokove  upravnog
postupka; stara se o rokovima za izvrSna
rieSenja; kompletiranje spisa i dostavljanje
zalbi drugostepenom organu; postupa u
skladu sa drugostepenim rjeSenjima; prati
propise iz svojinsko-pravnih oblasti; vodi
upravni postupak po =zahtjevima za
stobodan pristup informacijama; sacinjava
izvjeStaje o radu i vrSi druge poslove po
nalogupretpostavljenog/e.




257
258
259

Samostalni/a savjetnik/ca I

e VI nivo kvalifikacije
obrazovanja — Fakultet iz
oblasti drudtvenih nauka -
pravo;

® najmanje jedna
godina radnog
iskustva;

® poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

Vrsi poslove: vodenje upravnog postupka
iz oblasti svojinsko-pravnih odnosa; vodi
upravni postupak idonosi rjeSenje kao
ovlad¢eno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku; postupa u
skladu sa Zakonom o drzavnom premjeru
i katastru nepokretnosti, Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom o svojinsko-
pravnim odnosima, i drugim propisima koji
definiSu svojinsko-pravne oblasti; stara se
o rokovima za izvrSna rjeSenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje Zzalbi
drugostepenom organu; postupa uskladu
sa drugostepenim rjeSenjima; vodi upravni
postupak po zahtjevima za stobodan
pristup informacijama; upravne poslove
kojim se obezbjeduje

ostvarivanje prava fizickih i pravnih lica iz
oblasti svojinsko-pravnih odnosa;
salinjava izvjeStaje o radu i vrdi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e..

260

Visi/a savjetnik/ca lll

e VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
pravo;

® najmanje jedna godina radnog
iskustvana poslovima VII1 ili
VI nivoa kvalifikacije
obrazovanja;

e polozen struCni ispit zarad u
drzavnim organima;

VrSi  poslove: odrzavanje katastra
nepokretnosti; vodi upravni postupak i
donosi rjedenje kao ovlad¢eno sluzbeno
lice u skladu sa Zakonom o upravnom
postupku; u postupku u skladu saZakonom
0 drzavnom premjeru i katastru
nepokretnosti;Zakonom o eksproprijaciji,
Zakonom o svojinsko-pravnim odnosima, i
drugim propisima koji definiSu svojinsko-
pravne oblasti; upravne poslove kojim se
obezbjeduje ostvarivanje prava fizickih i
pravnih lica iz oblasti svojinsko-pravnih
odnosa; sacinjava izvjeStaje o radu i vrSi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.




261

Savjetnik/cal

VI nivo kvalifikacije
obrazovanja —

Fakultet iz oblasti

tehnicko-

tehnoloskih nauka-
geodezija;

najmanje tri godine radnog
iskustva;

polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima;

VrSi  poslove: odrzavanje  katastra
nepokretnosti, katastra vodova i
podzemnih objekata, katastra kuénih
brojeva, ulica i trgova i evidencije

prostornih jedinica, vr$i i prati sprovodenje
promjena u katastarskim operatima, vrsi
kontrolu podataka izvedenih geodetskih
radova predatih od strane privatnih
geodetskih organizacija i vrSi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

262 Savjetnik/cal VrSi poslove: odrzavanje aplikativnih
o Vi nivo kvalifikacije rieSenja posebnih registara arhivske
obrazovanjaFakultet iz oblasti kartografske, katastarske i topografske
prirodnih nauka -matematika i grade i druge analogne dokumentacije za
racunarske nauke ili Fakultet iz potrebe digitalizacije; odrZavanje baza
oblasti tehnicko - tehnoloskih podataka posebnih  registara; pruza
nauka-elektrotehnika, tehniCku podrsku za koriS¢enjesoftverskih
elektronika; rieSenja Uprave i vr8i druge poslove po
e najmanje tri godine radnog nalogu pretpostavljenog/e.
iskustva;
® poloZen stru¢ni ispit za rad u
drzavnim organima;
263 Samostalni/a referent/kinja VrSi poslove: pripremu, sastavljanje i

IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanjageodetskog
smjera,

najmanje dvije godine radnog
iskustva,

polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima,

zakljucivanje spiskova promjena, odrzava
katastarske planove ucrtavanjem
potvrdenih geodetskih elaborata; vrSi
identifikaciju podataka novih i starih
katastarskih evidencija; pripremanje i
izdavanje podataka ovlas¢enim privatnim
geodetskim organizacijama; izdavanje
kopija plana i izvoda iz katastarskih
planova uanalognom i digitalnom obliku;
izdavanje podataka o detaljnim tackama
sa pripadaju¢im koordinatama i kopijom
poloZaja parcele; kopiranje, skeniranje i
Stampanje pripremljenih podataka;
obracunavanje administrativnih taksi i
naknada za pripremljene podatke;
salinjavaizvjeStaje o radu i vrsi druge
poslovepo nalogu pretpostavljenog/e.




264 Samostalni/a referent/kinja Vrsi  poslove: sprovodenja promjena
e |V1 nivo kvalifikacije podataka na nepokretnostima shodno
obrazovanjageodetskog izvrSnom  rjeSenju  po nalogu u
smjera, katastarskom operatu koji se odnose na
e najmanje dvije godine radnog podatke u A, B, V ili G listu nepokretnosti,
iskustva; unos, odnosno upis novih podataka koji
e poloZen struéni ispit za rad u predstavljaju sadrzaj premjera u alfa
drzavnim organima; numerickoj bazi podataka; arhiviranje i
Cuvanje zavrSenih predmeta i drugog
registarskog materijala u skladu sa
propisima o arhivskim djelatnostima;
sacinjava izvjeStaje o radu i vrSi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
265 Samostalni/a referent/kinja Vrsi poslove; izrade hronologija upisau
e |V1 nivo kvalifikacije katastarskoj evidenciju; priprema podataka
obrazovanja; ovlad¢enim licima za postupke slobodnog
e najmanije dvije godine pristupa informacija; umnozavanje spisa
radnogiskustva; predmeta; po potrebi i skeniranje
e poloZen struéni ispit za rad u dokumentacije; sacinjava izvjeStaj o radu i
drzavnim organima; vrsi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
266 Samostalni/a referent/kinja Vrsi poslove: poslove u elektronskoj

IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja; najmanje dvije
godine radnog iskustva;
polozen stru¢ni ispit za rad u
drzavnim organima;

katastarskoj evidenciju razvodenja
akata; evidentiranje rijeSenih akata i
predmeta u upisnik i djelovodnik;
skeniranje rijeSenih predmeta;

evidentiranje izvrSnih  predmeta bez
odlaganja sa instrukcijom o nacinu
otpremanja, arhiviranja; dostavlja izvrSna
rieSenja obradivaCima na poslovima
promjena u katastarskom operatu preko
internih  dostavnih knjiga; rasporedivanje
rijeSenih predmeta obradivaCima do
datuma izvrénosti preko internih dostavnih
knjiga; rukovanje pecatima iStambiljima i
njihovo &uvanje; otpremanje poste;
dostavljanje  izlazne  poste  putem
poStanskog  operatora  obi¢nom li
preporu¢enom posiljkom; sacinjava
izvjeStaje o radu i vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.




267 Samostalni/a referent/kinja Vrsi poslove: izdavanja izvoda ili prepisa
e [V1 nivo kvalifikacije listova nepokretnosti listovakao osnovnih
obrazovanja; dokumenata o nepokretnostima i pravima
e najmanje dvije godine radnog na njima;izdavanje uvjerenja o posjedu na
iskustva; nepokretnostima imaoca prava nateritoriji
e poloZen struéni ispit za rad u Opstine, i druge dokumentacije iz
drzavnim organima; katastarskog operata; ¢uva i stavlja otiske
peCata i Stambilja sacCinjava izvjeStaje o
radu i vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
268 | Referent/kinja Vrsi poslove: poslove u elektronskoj
e Il ili IV1 nivo katastarskoj evidenciju primanja,
kvalifikacije pregledanja, evidentiranja akata odnosno
obrazovanja; predmeta; wvrSi razvrstavanje akata na
e najmanje $est mjeseci radnog podneske, akte upravnog postupka i
iskustvana poslovima u V1 ili podneske, dodjeljivanjem klasifikacionog
[l nivou kvalifikacije znaka: evidentiranje akata u djelovodnik;
obrazovanja; evidentiranje podnesaka, odnosno akata
e poloZen struéni ispit za rad u upravnih predmeta u upisnik; izdavanje
drzavnim organima; potvrde o prijemu podneska; skeniranje
akata i spisa predmeta; evidentiranja i
rasporedivanja poste-dostavnica
obradiva¢ima predmeta; Cuva i otiskuje
zaduzZene pecate i Stambilje, sacinjava
izvjeStaje o radu i vrSi druge poslovepo
nalogu pretpostavljenog/e..
269 | Referent/kinja VrSi poslove: pripremu, sastavljanje i

[l ili V1 nivo

kvalifikacije

obrazovanja

geodetskog smjera;

najmanje Sest mjeseci radnog
iskustvana poslovima u IV1 ili
Il nivou kvalifikacije
obrazovanja;

poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima;

zakljucivanje spiskova  promjena,
odrzava katastarske planove
ucrtavanjem potvrdenih geodetskih
elaborata; vrsi identifikaciju podatakanovih
[ starih katastarskih evidencija;
pripremanje i izdavanje  podataka
ovlaséenim privatnim geodetskim

organizacijama; izdavanje kopija planai
izvoda iz katastarskih planova u
analognom i digitalnom obliku; izdavanje
podataka o detaljnim tackama sa
pripadaju¢im koordinatama i kopijom
polozaja parcele; kopiranje, skeniranje i
Stampanje pripremljenih podataka;
obracunavanje administrativnih taksi i
naknada za pripremljene  podatke;
sacinjavaizvjeStaje o radu i vrSi druge
poslovepo nalogu pretpostavljenog/e.




8.9. PODRUCNA JEDINICA KOTOR

Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u odredenom izvrSilaca
zvanju
270 | Nacelnik/ca 1 Rukovodi, organizuje i usmjerava rad

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja- Fakultet iz oblasti
tehni¢ko-tehnoloskih nauka ili
Fakultet iz oblasti drustvenih
nauka;

e najmanje Cetiri godine radnog
iskustva;

® poloZen struéni ispit za
rad u drzavnim
organima;

Podruc¢ne jedinice;rasporeduje poslove na
eposredne izvrSioce; organizuje rad na
poslovima izrade i odrzavanja katastra
nepokretnosti u Podruénoj jedinici; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenja kao
ovlad¢eno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku, u
svojinsko-pravnim  oblastima; prati i
kontroliSe rad sluzbenika na poslovima
postupaka izrade i odrzavanja katastra
nepokretnosti; vrSi kontrolu obavljanja
poslove u pogledu rokova, kvaliteta i
azurnosti u rieSavanju predmeta;
odgovoranje za blagovremeno i pravilno
izvrSavanje poslova i radnih zadataka; prati
propise iz geodetske oblastii  svojinsko-
pravnih oblasti; stara se o prijemu i
ostvarivanju prava stranaka; odgovara za
blagovremeno postupanje po zahtjevima
stranaka; ucestvuje u izradi Godidnjeg
plana rada; u€estvuje u pripremi podataka
za izradu Srednjoro¢nih planova rada;
saCinjava izvjeStaj o radu Podrucne
jedinice i vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e




271
272

Samostalni/a savjetnik/ca ll

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja -Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka
—pravo;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

® poloZen struéni ispit za
rad u drZzavnim
organima;

VrSi poslove: vodenja upravnog postupka iz
oblasti svojinsko-pravnih odnosa; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenje kao
ovlas¢eno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom oupravnom postupku; upis prava
svojine i drugih stvarnih prava, kao i
obligacionih prava na nepokretnostima;
postupa u skladu sa Zakonom o drzavnom
premjeru i katastru nepokretnosti,Zakonom
0 eksproprijaciji, Zakonom o svojinsko-
pravnim odnosima i drugim propisima Kkoji
definiSu svojinsko-pravne oblasti; prati
rokove upravnog postupka; stara se o
rokovima za izvrSna rieSenja; kompletiranje
spisa idostavljanje zalbi drugostepenom
organu; postupa u skladu sa
drugostepenim rjeSenjima; prati propise iz
svojinsko-pravnih  oblasti; vodi upravni
postupak pozahtjevima za stobodan pristup
informacijama;sacinjavaizvjestaje o radu i
vrsi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

273
274

Samostalni/a savjetnik/ca lll

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja —Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka
— pravo;

e najmanje jedna godina radnog
iskustva;

e polozen strucni ispit za
rad u drzavnim
organima;

Vrsi poslove: vodenje upravnog postupka
iz oblasti svojinsko-pravnih odnosa; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenje kao
ovlad¢eno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom oupravnom postupku; postupa u
skladu sa Zakonom o drzavnhom premijeru i
katastru  nepokretnosti; Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom o svojinsko-
pravnim odnosima, i drugim propisima koji
definiSu svojinsko-pravne oblasti; stara se
0 rokovima za izvrSna rjeSenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje Zzalbi
drugostepenom organu; postupa uskladu
sa drugostepenim rjeSenjima; vodi upravni
postupak po zahtjevima za stobodan
pristup informacijama; upravne poslove
kojim se obezbjeduje ostvarivanje prava
fiziCkih i pravnih lica iz oblasti svojinsko-
pravnih odnosa;sacinjava izvjestaje oradu i
vrsi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.




275

Visi/a savjetnik/ca lll

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja — Fakultet iz
oblasti tehnicko-
tehnolodkihnauka-
geodezija;

® najmanje jedna godina
radnog iskustva na poslovima
u VII1 ili VI nivou kvalifikacije
obrazovanja;

e polozen strucni ispit za
rad u drzavnim

VrSi  poslove: odrZzavanje  katastra
nepokretnosti, katastra vodova ipodzemnih
objekata, katastra kucnih brojeva, ulica i
trgova [ evidencije prostornih
jedinica;pregled i ovjeru geodetskih
elborata izvedenog stanja, vrsi kontrolu
podataka izvedenim geodetskim radovima
predatih od strane privatnih geodetskih
organizacija; priprema izvjeStaje i vrSi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

organima;

276 | Visi/a savjetnik/ca lll VrS$i  poslove: odrzavanje  katastra
e VII1 nivo kvalifikacije nepokretnosti; vodi upravni postupak i
obrazovanja -Fakultet donosi rjeSenje kao ovlad¢eno sluzbeno
iz oblasti drustvenih lice u skladu sa Zakonom o upravnom
nauka —pravo; postupku: postupku u skladu sa Zakonom
e najmanje jedna godina 0 drzavnhom premjeru i katastru
radnog iskustva na nepokretnosti, Zakonom o eksproprijaciji,
poslovima VII1 ili VI nivoa Zakonom o svojinsko-pravnim odnosima i
kvalifikacije obrazovanja; drugim propisima koji definiSu svojinsko-
e poloZen struéni ispit za pravne oblasti; upravneposlove kojim se
rad u drzavnim obezbjeduje ostvarivanje prava fizi¢kih i
organima; pravnih lica iz oblasti svojinsko-pravnih
odnosa;sacinjava izvjestaje o radu i vrsi
druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.
277 Savjetnik/ca | VrSi  poslove: odrzavanje katastra

e VI nivo kvalifikacije
obrazovanja- Fakultetiz
oblasti tehni¢ko-tehnoloskih
nauka;

® najmanje tri godine radnog
iskustva;

e polozen strucni ispit za
rad u drzavnim
organima;

nepokretnosti, katastra vodova ipodzemnih
objekata, katastra kuc¢nih brojeva, ulica i
trgova ievidencije prostornih jedinica,vrsi i
prati sprovodenje promjenau katastarskim
operatima, wvrS§i  kontrolu  podataka
izvedenih geodetskih radova predatih od
strane privatnih geodetskih organizacija i
vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.




278

Samostalni/a referent/kinja

e |V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja
geodetskog smijera;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

e polozen strucni ispit za
rad u drzavnim
organima;

Vrsi poslove koji se odnose na: pripremu,
sastavljanje i zakljuCivanje spiskova
promjena;izdavanje kopija plana i izvoda iz
katastarskin planova u analognom i
digitalnom obliku; izdavanje podataka o
detaljinim tatkama sa pripadaju¢im
kooridinatama i kopijom poloZajaparcele;
odrzava katastarske planove ucrtavanjem
potvrdenih geodetskih elaborata; vrsi
identifikaciju podataka novih i starih
katastarskihevidencija; vrSi pripremanje i
izdavanje podataka ovlaséenim privatnim
geodetskim organizacijama; postupa po
zahtjevima za hronologiju upisa iz
katastarskih evidencija; sacinjava
izvjeStaje o radu i vrsi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.




279

Samostalni/a referent/kinja

e |V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

® poloZen struéni ispit za
rad u drZzavnim
organima;

Vrsi poslove: u elektronskoj katastarskoj
evidenciju primanja, pregledanja,
evidentiranja akata odnosno predmeta, vrsi
razvrstavanje akata na podneske, akte

upravnog postupka i podneske,
dodjeljivanjem  klasifikacionog znaka:
evidentiranje akata u djelovodnik;

evidentiranje podnesaka, odnosno akata
upravnih predmeta u upisnik; izdavanje
potvrde o prijemu podneska; skeniranje
akata i spisa predmeta; evidentiranja i
rasporedivanja poste-dostavnica
obradivaima predmeta,otpremanje poste;
vodi knjiguposte; dostavljanje izlazne poste
putem postanskog operatora obi¢nom ili
preporu¢enom posSilikom; arhiviranje i
Cuvanje zavrSenih predmeta i drugog
registarskog materijala u skladu sa
propisima o arhivskim djelatnostima; ¢uva i
otiskuje zaduzene pecCate i Stambilje;
salinjava izvjeStaje o radu i vrsi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

280

Referent/kinja

e [llili IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

® najmanje Sest mjeseci
radnog iskustva na
poslovima u V1 ili lll nivou
kvalifikacije obrazovanja;

® poloZen struéni ispit za
rad u drZzavnim
organima;

Vrsi poslove: izdavanja izvoda ili prepisa
listova nepokretnosti kao  osnovnih
dokumenata o nepokretnostima i pravima
na njima sprovodenja promjena
podataka na nepokretnostima shodno
izvrSnom  rjeSenju  po  nalogu u
katastarskom operatu koji se odnose na
podatke u A, B, V iliG listu nepokretnosti,
unos, odnosno upis novih podataka koji
predstavijaju sadrzaj premjera u alfa
numeric¢koj bazi podataka; arhiviranje i
Cuvanje zavrSenih predmeta i drugog
registarskog materijala u skladu sa
propisima o arhivskim djelatnostima;
sacinjava izvjeStaje o radu i vrSi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.




281

Referent/kinja

e lIlili IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanjageodetskog
smjera;

® najmanje Sest mjeseci
radnog iskustva na
poslovima u V1 ili lll nivou
kvalifikacije obrazovanja;

® poloZen struéni ispit za
rad u drZzavnim
organima;

Vr8i poslove: pripremu, sastavljanje i
zakljucivanje spiskova promjena; sprovodi
promjene u katastarskom operatu na
osnovu pravosnaznosti akata, izdaje
prepise i izvoda iz dokumentacija
katastarskogoperata; izdaje kopije plana;
odrzava katastarske planove ucrtavanjem
potvrdenih geodetskih elaborata; vrsi
identifikaciju podataka novih i starih
katastarskih evidencija;vrSi pripremanje i
izdavanje podataka ovlaséenim privatnim
geodetskim organizacijama; vrSi pregled
geodetskih elaborata; sacinjava izvjestaj o
radu i vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

8.10. PODRUCNA JEDINICA HERCEG NOVI

Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u odredenom izvrSilaca
zvanju
282 Nacelnik/ca Rukovodi, organizuje i usmjerava rad

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja- Fakultet iz oblasti
tehni¢ko-tehnoloskih nauka ili
Fakultet iz oblasti drustvenih
nauka;

e najmanje Cetiri godine radnog
iskustva;

® poloZen struéni ispit za
rad u drzavnim
organima;

Podruc¢ne jedinice; rasporedujeposlove na
neposredne izvrSioce; organizuje rad na
poslovima izrade i odrzavanja katastra
nepokretnosti u Podruénoj jedinici; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenja kao
ovlad¢eno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravhom postupku, u
svojinsko-pravnim oblastima; prati i
kontroliSe rad sluzbenika na poslovima
postupaka izrade i odrzavanja katastra
nepokretnosti; vrSi kontrolu obavljanja
poslove u pogledu rokova, kvaliteta i
azurnosti u rieSavanju predmeta;
odgovoran je za blagovremeno ipravilno
izvrSavanje poslova i radnih zadataka; prati
propise iz geodetske oblasti i svojinsko-
pravnih oblasti; stara se o prijemu i
ostvarivanju pravastranaka; odgovara za
blagovremeno postupanje po zahtjevima
stranaka; u€estvuje uizradi godidnjeg plana
rada; ucCestvuje u pripremi podataka za
izradu srednjoroCnih  planova rada;
sacinjava izvjeStaj o radu Podruéne
jedinice i vrsi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.




283

Samostalni/a savjetnik/ca |

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
pravo,

e najmanje tri godine radnog
iskustva,

e polozZen strucni ispit za
rad u drzavnim organima,

VrSi poslove: vodi upravni postupak i
donosi rjeSenje kao ovlaséeno sluzbeno
lice u skladu sa Zakonom o upravnom
postupku; vrsi uvid u isprave sastavljene
u propisanoj formi podobne za upis u
katastar nepokretnosti; vrSi poslove
uknjizbe, predbiljezbe i zabiljezbe u
katastar nepokretnosti; donosi rieSenje o
upisu u katastar nepokretnosti; izdaje
nalog za sprovodenje promjena u katastru
nepokretnosti u skladu saZakonom o
drzavnom premjeru i katastru
nepokretnosti; sprovodi postupak po
predlogu za eksproprijaciju po
odredbama Zakona o eksproprijaciji;
postupa u skladu sa Zakonom o
svojinsko-pravnim odnosima; pratirokove
upravnog postupka; starase o rokovima
za izvrSna rjesSenja; kompletiranje spisa i
dostavljanje Zalbi drugostepenom organui;
postupa u skladu sa drugostepenim
rieSenjima; prati propise iz svojinsko-
pravnih oblasti; vodiupravni postupak po
zahtjevima za stobodan pristup
informacijama; sacinjava izvjestaje o radu
i vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

284

Samostalni/a savjetnik/ca |

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti tehnicko-
tehnolodkihnauka-
geodezija,

e najmanje tri godine radnog
iskustva,

e polozen struéni ispit za
rad u drzavnim organima,

VrSi poslove koji se odnose na:
odrzavanje katastra nepokretnosti
katastar vodova i podzemnih objekata,
katastra kuénih brojeva, ulica i trgova i
evidencije prostornih jedinica, vrSi i prati
sprovodenje promjena u katastarskim
operatima, pregled i ovjeru geodetskih
elaborata izvedenog stanja podnesenih
od strane privatnih geodetskih
organizacija; sacinjava izvjestaje oradu i
uCestvuje u izradi godiSnjeg plana rada
podru¢ne jedinice; pratipropise iz oblasti
drzavnogpremijer i vr8i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.




285
286
287
288

Samostalni/a savjetnik/ca Il

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja —Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka
— pravo;

® najmanje jedna godina radnog
iskustva;

e polozZen strucni ispit za
rad u drzavnim organima;

VrSi poslove: vodenje upravnog postupka
iz oblastisvojinsko-pravnih odnosa; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenje kao
ovlad¢éeno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku; postupa
u skladu sa Zakonom o drzavnom
premjeru i katastru nepokretnosti;
Zakonom o eksproprijaciji, Zakonom o
svojinsko-pravnim odnosima, i drugim
propisima koji definiSu svojinsko-pravne
oblasti; stara seo rokovima za izvr$na
rieSenja; kompletiranje spisa i
dostavljanje Zalbi drugostepenom organui;
postupa u skladu sa drugostepenim
rieSenjima; vodi upravni postupak po
zahtjevima za stobodan pristup
informacijama; ucestvuje u radu komisija
na izlaganju podatakapremjera na javni
uvid; upravne poslove kojim se
obezbjeduje ostvarivanje prava fiziCkih i
pravnih lica iz oblasti svojinsko-pravnih
odnosa;sacdinjava izvjestaje o radu i vrSi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

289

Samostalni/a savjetnik/ca lll

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti tehnicko-
tehnolodkihnauka-
geodezija,

® najmanje jedna godina radnog
iskustva,

e polozZen strucni ispit za
rad u drzavnim organima,

VrSi poslove koji se odnose na:
odrzavanje katastra nepokretnosti
katastar vodova i podzemnih objekata,
katastra kucnih brojeva, ulica i trgova i
evidencije prostornih jedinica, vrsi i prati
sprovodenje promjena u Kkatastarskim
operatima, pregled i ovjeru geodetskih
elaborata izvedenog stanja podneSenih
od strane privatnih geodetskih
organizacija; prati propise iz oblasti
drzavnog premjer;sacinjava izvjestaje i
vri druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.




290 | Visil/a savjetnik/ca lll VrSi  poslove: odrzavanje katastra
e VII1 nivo kvalifikacije nepokretnosti; vodi upravni postupak i
obrazovanja -Fakultet iz donosi rjeSenje kao ovlaséeno sluzbeno
oblasti drustvenih nauka lice u skladu sa Zakonom o upravhom
—pravo; postupku; u postupku u skladu sa
® najmanje jedna godina Zakonom o drzavnom premjeru i katastru
radnog iskustva naposlovima nepokretnosti; Zakonom oeksproprijaciji,
VII1 ili VI nivoa kvalifikacije Zakonom osvojinsko-pravnim odnosima, i
obrazovanja; drugim propisima koji definiSu svojinsko-
e poloZen struéni ispit za pravne oblasti; upravne poslove kojim se
rad u drzavnim organima; obezbjeduje ostvarivanje prava fiziCkih i
pravnih lica iz oblasti svojinsko-pravnih
odnosa;sacinjava izvjestaje o radu i vrSi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
291 | Samostalni/a referent/kinja VrSi poslove: pripremu, sastavljanje i
292 e V1 nivo kvalifikacije zakljuCivanjespiskova promjena; sprovodi
obrazovanja promjene u katastarskom operatu na
geodetskog smijera; osnovu pravosnaznosti akata, izdaje
e najmanje dvije godine radnog prepise i izvoda iz dokumentacija
iskustva; katastarskogoperata; izdaje kopije plana;
e poloZen struéni ispit za odrzava katastarske planoveucrtavanjem
rad u drzavnim organima; potvrdenih geodetskih elaborata; vrsi
identifikaciju podataka novih i starih
katastarskih evidencija; vrsi pripremanje i
izdavanje podataka ovlas¢enim privatnim
geodetskim organizacijama; vrsi pregled
geodetskih elaborata; sacCinjava izvjestaj
o radu i vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
293 | Samostalni/a referent/kinja VrSi  poslove: sprovodenja promjena

IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja

geodetskog smijera;
najmanje dvije godine radnog
iskustva;

polozen struéni ispit za

rad u drzavnim organima;

podataka na nepokretnostima shodno
izvrSnom  rjeSenju  po nalogu u
katastarskom operatu koji se odnose na
podatke u A, B, Vili G listu nepokretnosti;
unos, odnosno upis novih podataka koji
predstavljaju sadrzaj premjera u alfa
numerickoj  bazi podataka;priprema
podatke za izradu hronologije upisa;
sacinjava izvjeStaje o radu i vrSi druge
poslove po nalogupretpostavljenog/e.




294 | Samostalni/a referent/kinja Vrsi poslove: primanja cjelokupne poste,
e |V1 nivo kvalifikacije pregledanja, evidentiranja akata odnosno
obrazovanja; predmeta; vrdi razvrstavanje akata na
e najmanije dvije godine radnog podneske, akte upravnog postupka i
iskustva; podneske, dodjeljivanjem klasifikacionog
e poloZen struéni ispit za naka: evidentiranje akata u djelovodnik;
rad u drzavnim organima; evidentiranje podnesaka, odnosno akata
upravnih predmeta u upisnik; izdavanje
potvrde o prijemu podneska; skeniranje
akata i spisa predmeta; izdavanja izvoda
ili prepisa listova nepokretnosti kao
osnovnih dokumenata o nepokretnostima
ipravima na njima; izdavanje uvjerenja o
posjedu na nepokretnostima imaoca
prava na teritoriji OpSstine; i Cuva i otiskuje
zaduzene pecate i Stambilje, sacinjava
izvjeStaje o radu i vrSidruge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.
295 | Samostalni/a referent/kinja VrSi poslove; administrativno tehnicke
e V1 nivo kvalifikacije poslove izrade hronologija upisa u
obrazovanja; katastarskoj evidenciju; priprema
e najmanje dvije godine radnog podataka ovlaséenim licima za postupke
iskustva; slobodnog pristupa informacija;
e poloZen struéni ispit za umnozavanje spisa predmeta; popotrebi i
rad u drzavnim organima; skeniranje dokumentacije;  sacinjava
izvjeStaj o radu i vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.
296 | Samostalni/a referent/kinja VrSi poslove: izdavanja izvoda ili prepisa

e |V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

® najmanje dvije godine
radnog iskustva;

e polozZen strucni ispit za
rad u drzavnim organima;

listova nepokretnosti kao osnovnih
dokumenata o nepokretnostima i
pravima na njima; izdavanje uvjerenja o
posjedu na nepokretnostima imaoca
prava na teritoriji OpsStine; i druge
dokumentacije iz katastarskog operata;
Cuva i stavlja otiske pecata i Stambilja;
sacinjava izvjeStaje o radu i vrSi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e..




297 | Samostalni/a referent/kinja VrSi poslove: administrativno tehnicke
e [V1 nivo kvalifikacije poslove, tehniCku obradu akata i
obrazovanja; zapisnika sa javnih rasprava; vodi
e najmanje dvije godine radnog evidenciju o nacinu pozivanja stranaka
iskustva; na usmenu raspravu; vodi evidenciju o
e polozen stru¢ni ispit za administrativnim taksama inaknadama;
rad u drzavnim organima; umnozavanje iodlaganje dokumenata;
skeniranje akta; prati snabdjevenost
kancelarijskim materijalom neophodnim
za nesmetano obavljanje poslova i vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
298 | Referent/kinja VrSi  poslove: preuzimanje poste;

e Il ili IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

® najmanje Sest mjeseci
radnog iskustva na
poslovima u IV1 ili lll nivou
kvalifikacije obrazovanja;

e polozen struéni ispit za
rad u drzavnim organima;

prijem,evidentiranja i rasporedivanja
poste- dostavnica obradivaCima
predmeta;otpremanja poste; vodi knjigu
poste; dostavljanje izlazne poste putem
posStanskog operatora obiénom ili
preporu¢enom poSiljkom;skeniranje
akta; vodi evidenciju knjige izlazne
poste; vodi raCuna o kancelarijskom
materijalu neophodnom za rad;otprema
postu, sacinjava izvjeStaj o radu i vrSi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.




299 Namjestenik/ca 1 Vrsi poslove:skeniranje spisa;
e |2 nivo kvalifikacije umnozavanje odlaganje dokumenata;
obrazovanja; kopiranje, umnozavanje tehni¢ku izradu
e bez radnog iskustva. materijala; prati snabdjevenost
kancelarijskog materijala i vrSi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
8.11. PODRUCNA JEDINICA PLJEVLJA
Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u odredenom izvrSilaca
zvanju
300 Nacelnik/ca 1 Rukovodi, organizuje i usmjerava rad

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja- Fakultet iz oblasti
tehni¢ko-tehnoloskih nauka ili
Fakultet iz oblasti drustvenih
nauka;

e najmanje Cetiri godine radnog
iskustva;

® poloZen struéni ispit za
rad u drzavnim
organima;

Podruéne jedinice; rasporeduje poslove
na neposredne izvrSioce; organizuje rad
na poslovima izrade i odrZavanja
katastra nepokretnosti u  Podruénoj
jedinici; prati sprovodenje postupka
izlaganja podataka premjera na javni
uvid; vodi upravni postupak i donosi
rieSenja kao ovlaséeno sluzbeno lice u
skladu sa Zakonom o upravnom
postupku, u svojinsko-pravnim oblastima;
prati i kontroliSe rad sluzbenika na
poslovimapostupaka izrade i odrzavanja
katastra nepokretnosti; vrSi kontrolu
obavljanja poslove u pogledu rokova,
kvaliteta i azurnosti u rjeSavanju
predmeta;odgovoran je za blagovremeno
i pravilno izvr8avanje poslova i radnih
zadataka; prati propise iz geodetske
Oblasti isvojinsko-pravnih oblasti; stara
se o prijemu i ostvarivanju pravastranaka;
odgovarazablagovremeno postupanje po
zahtjevima stranaka; ucCestvuje uizradi
godiSnjeg plana rada; ucCestvuje u
pripremi podataka za izradu
srednjoroCnih planova rada; sacinjava
izvieStaj o raduPodruéne jedinice i vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.




301

Samostalni/a savjetnik/ca |
e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja -Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka
—pravo;

e najmanje tri godine radnog

iskustva;
® poloZen struéni ispit za
rad u drzavnim organima;

Vrsi poslove: vodi upravni postupak i
donosi rieSenje kao ovlaséeno sluzbeno
lice u skladu sa Zakonom o upravnom
postupku; vrSi uvid u isprave sastavljene u
propisanoj formi podobne za upis u
katastar nepokretnosti; vrSi poslove
uknjizbe, predbiliezbe i =zabiljezbe u
katastar nepokretnosti; donosi rieSenje o
upisu u katastar nepokretnosti; izdaje
nalog za sprovodenje promjena u katastru
nepokretnosti u skladu sa Zakonom o
drzavnom premjeru i katastru
nepokretnosti; sprovodi postupak po
predlogu za eksproprijaciju po odredbama
Zakona o eksproprijaciji; postupa u skladu
sa Zakonom o  svojinsko-pravnim
odnosima; prati rokove  upravnog
postupka; starase o rokovima za izvrSna
rieSenja; kompletiranje spisa i dostavljanje
Zalbi drugostepenom organu; postupa u
skladu sa drugostepenimrje$enjima; prati
propise iz svojinsko-pravnih oblasti;
uCestvuje u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid; vodi
postupak po zahtjevima za stobodan
pristup informacijama; sacinjavaizvjestaje
o radu i vr8i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e..




302

Samostalni/a savjetnik/ca ll

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja Fakultet iz
oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka-
geodezija;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

® poloZen struéni ispit za
rad u drZzavnim
organima;

Vrsi  poslove: odrzavanjA premjera
nepokretnosti, katastravodova i podzemnih
objekata, katastra kucnih brojeva, ulica i
trgova i evidencije prostornih jedinica, vrSi
sprovodenje promjena u katastarskim
operatima, uCestvuje u radu Komisije na
izlaganju podataka premjera; prati propise
izgeodetske oblasti; sacinjava izvjestaje o
radu i ucestvuje u izradi godiSnjeg plana
radapodruc¢ne jedinice; stara se o prijemu i
ostvarivanju prava stranaka; pregleda i
ovjerava geodetske elaborata izvedenog
stanja predate od strane privatnih
geodetskih organizacija; vrSi kontrolu
podataka izvedenih geodetskih radova
predatih od strane privatnih geodetskih
organizacija i vrSi druge poslovepo nalogu
pretpostavljenog/e.

303
304

Samostalni/a savjetnik/ca ll

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja -Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka
—pravo;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

® poloZen struéni ispit za
rad u drZzavnim
organima;

Vrsi poslove: vodenja upravnog postupka iz
oblasti svojinsko-pravnih odnosa; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenje kao
ovlas¢eno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku u dijelu
donosi rjeSenja u postupku odrZavanja i
obnove katastra nepokretnosti; upis prava
svojine i drugih stvarnih prava, kao i
obligacionih prava na nepokretnostima;
postupa u skladusa Zakonom o drzavnom
premjerui katastru nepokretnosti; Zakonom
0 eksproprijaciji, Zakonom o svojinsko-
pravnim odnosima i drugim propisima Koji
definiSu svojinsko-pravne oblasti; prati
rokove upravnog postupka; starase o
rokovima za izvrSna rieSenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje Zzalbi
drugostepenom organu; postupa u skladu
sa drugostepenimrjeSenjima; prati propise
iz svojinsko-pravnih oblasti; u€estvuje u
radu komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid; vodi upravni
postupak po =zahtjevima za stobodan
pristup informacijama; sacinjavaizvjestaje
o radu i vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.




305

Samostalni/a savjetnik/ca I
e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja —Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka
— pravo;

e najmanje jedna godina radnog

iskustva;

® poloZen struéni ispit za
rad u drzavnim
organima;

Vrsi poslove: vodenje upravnog postupka iz
oblasti svojinsko-pravnih odnosa; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenje kao
ovlas¢eno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnompostupku; postupa u
skladu saZakonom o drzavnom premijeru i
katastru  nepokretnosti, Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom o svojinsko-
pravnim odnosima, i drugim propisima koji
definiSusvojinsko-pravne oblasti; stara seo
rokovima za izvrSna rieSenja; kompletiranje
spisa i dostavljanje zalbi drugostepenom
organu; postupa u skladu sa
drugostepenim rjeSenjima; vodi upravni
postupakpo zahtjevima za stobodan pristup
informacijama; upravne poslove kojim se
obezbjeduje ostvarivanje prava fiziCkih i
pravnih lica iz oblasti svojinsko-pravnih
odnosa; sacdinjava izvjestaje o radu i vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

306
307
308

Samostalni/a referent/kinja
e |V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja
geodetskog smijera;

e najmanje dvije godine radnog

iskustva;

e polozen strucni ispit za
rad u drzavnim
organima;

Vr§ iposlove: pripremu, sastavljanje i
zakljuCivanje spiskova promjena; izdaje

prepise i izvoda iz dokumentacija
katastarskog operata, kopije plana;
izdavanje kopija plana i izvoda iz

katastarskih planova u analognom i
digitalnom obliku; izdavanje podataka o
detalinim tatkama sa pripadaju¢im
koordinatama i kopijom polozaja parcele;
kopiranje, skeniranje i Stampanjepriprema
podataka; obraCunavanje administrativnih
taksi i naknada za pripremljene podatke;
odrzava katastarske planove ucrtavanjem
potvrdenih geodetskih elaborata; vrSi
identifikaciju podataka novih i starih
katastarskih evidencija; vrsi pripremanije i
izdavanje podataka ovlaS¢enim privatnim
geodetskim organizacijama; postupa po
zahtjevima za hronologiju upisa iz
katastarskih evidencija ucestvuje u radu
komisija na izlaganju podataka premjera na
javni uvid; sacinjava izvjesStaje o radu i vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.




309

Samostalni/a referent/kinja

e |V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja
geodetskog smijera;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

e polozen strucni ispit za
rad u drzavnim
organima;

VrSi poslove: sprovodenja promjena
podataka na nepokretnostima shodno
izvrSnomrjeSenju po nalogu u katastarskom
operatu koji se odnose na podatke u A, B,
Vili G listu nepokretnosti; unos, odnosno
upis novih podataka koji predstavljaju
sadrzaj premjera u alfa numeri¢koj bazi
podataka;priprema podatke za izradu
hronologije  upisa; ucCestvuje u radu
komisija na izlaganju podataka premjera na
javni uvid; saCinjava izvjeStaje oradu i vrSi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

310
311

Samostalni/a referent/kinja

e |V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

® poloZen struéni ispit za
rad u drZzavnim
organima;

Vrsi poslove: izdavanja izvoda ili prepisa
listova nepokretnosti | posjedovnih listova
kao osnovnih dokumenata o]
nepokretnostima i pravima na njima;
izdavanje uvjerenja o posjedu na
nepokretnostima imaoca prava na teritoriji
Opstine; i druge dokumentacije iz
katastarskog operata; ucestvuje u radu
komisija na izlaganju podataka premjera na
javni uvid; sacinjava izvjestaje o radu i vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.




312
313

Samostalni/a referent/kinja

e |V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

® poloZen struéni ispit za
rad u drZzavnim
organima;

VrSi  poslove: poslove u elektronskoj
katastarskoj evidenciju primanja,
pregledanja, evidentiranja akata odnosno
predmeta; wvrSi razvrstavanje akata na
podneske, akte upravnog postupka
ipodneske,dodjeljivanjem  klasifikacionog
znaka; evidentiranje akata u djelovodnik;
evidentiranje podnesaka, odnosno akata
upravnih predmeta u upisnik; izdavanje
potvrde o prijemu podneska;skeniranje
akata i spisa predmeta; tehni¢ku obradu
akata;evidentiranja irasporedivanja poste-
dostavnica obradivaCima predmeta;
otpremanje  poste;vodi  knjigu poste;
arhiviranje i CuvanjezavrSenih predmeta i
drugogregistarskog materijala u skladu sa
propisima o arhivskim djelatnostima;
uCestvuje u radu komisija na izlaganju
podatakapremjera na javni uvid; Cuva i
otiskuje zaduzene pecate i Stambilje;
salinjava izvjeStaje oradu i wvrsi druge
poslove ponalogu pretpostavljenog/e.

314

Namjestenik/ca
e |2 nivo kvalifikacije
obrazovanja;
e bez radnog iskustva.

Vrsi poslove koji se odnose na:skeniranje

spisa; umnozavanje i odlaganje
dokumenata; kopiranje, umnozavanje
tehnicku izradu materijala; prati

snabdjevenost kancelarijskog materijala i
vr§i  druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e




8.12. PODRUCNA JEDINICA

DANILOVGRAD

Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u odredenom izvrSilaca
zvanju
315 | Na€elnik/ca 1 Rukovodi, organizuje i usmjerava rad
e VII1 nivo kvalifikacije Podru¢ne jedinice;rasporeduje poslove na
obrazovanja- Fakultet iz neposredne izvrSioce; organizuje rad na
oblasti tehnicko- poslovima izrade i odrzavanja katastra
tehnoloskih nauka ili nepokretnosti u Podruénoj jedinici; vodi
Fakultet iz oblasti upravni postupak i donosi rieSenja kao
drustvenih nauka; ovlaséeno sluzbeno lice u skladu sa
e najmanje Cetiri godine Zakonom o upravnom postupku, u
radnog iskustva; svojinsko-pravnim oblastima; prati i
e polozen struéni ispit za rad kontroliSe rad sluzbenika na poslovima
u drzavnim organima; postupaka izrade i odrzavanja katastra
nepokretnosti; vrdi kontrolu obavljanja
poslove u pogledu rokova, kvaliteta i
azurnosti u rieSavanju predmeta;
odgovoran je za blagovremeno ipravilno
izvrSavanje poslova i radnih zadataka; prati
propise iz geodetske oblasti i svojinsko-
pravnih oblasti; stara se o prijemu i
ostvarivanju pravastranaka; odgovara za
blagovremeno postupanje po zahtjevima
stranaka; ucestvuje u izradi Godidnjeg
plana rada; u€estvuje u pripremi podataka
za izradu Srednjoro¢nih planova rada;
sacinjava izvjestaj o raduPodruéne jedinice
i wvr§i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
316 | Samostalni/a savjetnik/ca | 2 VrSi poslove: vodi upravni postupak i
317 e VII1 nivo kvalifikacije donosi rjeSenje kao ovlaséeno sluzbeno

obrazovanja - Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka —
pravo;

e najmanje tri godine radnog
iskustva;

® poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

lice u skladusa Zakonom o upravnom
postupku; vrSi uvid u isprave sastavljene u
propisanoj formi podobne za upis u
katastar nepokretnosti; vrSi poslove
uknjizbe, predbiliezbe i zabiljezbe u
katastar nepokretnosti; donosi rjeSenje o
upisu u katastar nepokretnosti; izdaje nalog
za sprovodenje promjena u katastru
nepokretnosti u skladu sa Zakonom o
drzavnom premjeru [ katastru
nepokretnosti; sprovodi postupak po
predlogu za eksproprijaciju po odredbama
Zakona o eksproprijaciji; postupa u skladu
sa Zakonom o  svojinsko-pravnim
odnosima; pratirokove upravnog postupka;
stara se o




rokovima za izvrSna rieSenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje zalbi
drugostepenom organu; postupa u skladu
sa drugostepenimrjedenjima; prati propise
iz svojinsko-pravnih oblasti; vodiupravni
postupak po zahtjevima za stobodan
pristup informacijama; sacinjava izvjestaje
o0 radu i vrSidruge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

318

Samostalni/a savjetnik/ca |

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti tehni¢ko-tehnoloskih
nauka- geodezija;

e najmanje tri godine radnog
iskustva;

e poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

Vrsi poslove koji se odnose na: pracenje
primjene tehni¢kih pravila iz oblasti
odrzavanja premjera i katastra
nepokretnosti, dopunu  premjera i
prevodenje katastra zemljiSta u katastar
nepokretnosti; izlaganje podataka
premjera i katastarskog klasiranja
zemljista, odrzavanje katastra vodova i
podzemnih objekata; sprovodenje upisa
prava nanepokretnostima pravnih i fizickih
lica; izradu i odrzavanje Kkatastra
nepokretnosti;  pripremu  analiza i
informacija o stanju odrzavanja premjera i
katastra nepokretnosti; pripremu
programa i planova; vrSenje kontrole i
ovjere geodetskih elaborata izvedenog
stanja od strane privatnihgeodetskih firmi;
utvrdivanje stanja u postupku
primjedbama i predstavkama gradana i
pravnih lica; sacinjavanje izvjeStaje o radu
i vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.




319

Samostalni/a savjetnik/ca Il

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka —
pravo;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

e polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

Vrsi poslove: vodenja upravnog postupka
izoblasti svojinsko-pravnih odnosa; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenje kao
ovlad¢éeno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku: donosi
rieSenja upostupku odrzavanja i obnove
katastra nepokretnosti; upis prava svojine
i drugih stvarnih prava, kao i obligacionih
prava na nepokretnostima; postupa u
skladusa Zakonom o drzavnom premjeru
i katastru nepokretnosti; Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom o svojinsko-
pravnim odnosima i drugim propisima koji
defini8u svojinsko-pravne oblasti; prati
rokove upravnog postupka; starase o
rokovima za izvrSna rieSenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje zalbi
drugostepenom organu; postupa u skladu
sa drugostepenimrjeSenjima; prati propise
iz svojinsko-pravnih oblasti; vodiupravni
postupak po =zahtjevima za stobodan
pristup informacijama; sacinjava izvjestaje
o radu i vrSidruge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e
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Samostalni/a savjetnik/ca I

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja — Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka —
pravo;

e najmanje jedna godina radnog
iskustva;

e poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

Vrsi poslove: vodenje upravnog postupka
iz oblastisvojinsko-pravnih odnosa; vodi
upravni postupak i donosi rjedenje kao
ovlad¢éeno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnompostupku; postupa
u skladu sa Zakonom o drzavhom
premjeru i katastru nepokretnosti;
Zakonom o eksproprijaciji, Zakonom o
svojinsko-pravnim odnosima, i drugim
propisima koji definiSu svojinsko-pravne
oblasti; stara se orokovima za izvrSna
rieSenja; kompletiranje spisa i
dostavljanje Zalbi drugostepenom
organu; postupa u skladu sa
drugostepenim rieSenjima; vodi upravni
postupak po zahtjevima za stobodan
pristup informacijama; upravne poslove
kojim se obezbjeduje ostvarivanje prava
fiziCkih i pravnih lica iz oblasti svojinsko-
pravnih odnosa; sacinjava izvjeStaje o
radu i vrsi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a referent/kinja

e |V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja
geodetskog smijera;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

e poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

Vrsi poslove: pripremu, sastavljanje i
zaklju€ivanje spiskova promjena;
sprovodi promjene u katastarskom
operatu na osnovu pravosnaznosti akata;
izdaje prepise i izvoda izdokumentacija
katastarskog operata; kopije plana;
odrzava katastarske planove
ucrtavanjem  potvrdenih  geodetskih
elaborata, vrsi identifikaciju podataka
novih istarih katastarskih evidencija; vrSi
pripremanje i izdavanje podataka
ovlas¢enim privatnim geodetskim
organizacijama; postupa po zahtjevima
za hronologiju upisa iz katastarskih
evidencija;  sprovode promjene U
katastarskom operatu koji se odnose na
podatke u A, B, Vili G listu nepokretnosti
na osnovu pravosnaznosti akata;
saCinjava izvjeStaje o radu i vrSidruge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a referent/kinja
e |V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;
e najmanje dvije godine radnog
iskustva;
e poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

Vrsi poslove: sprovodenja promjena
podataka na nepokretnostima shodno
izvrSnom  rjeSenju  po nalogu u
katastarskom operatu koji se odnose na
podatke u A, B, V ili G listu
nepokretnosti; unos, odnosno upis novih
podataka koji predstavljaju sadrzaj
premjera u alfa numerickojbazi podataka;
izdavanja izvoda ili prepisa listova
nepokretnosti kaoosnovnih dokumenata
o nepokretnostima i pravima na njima;
izdavanje uvjerenja o posjedu na
nepokretnostima imaoca prava na
teritoriji OpsStine; vrSi tehniCku obradu
akata; sacinjava izvjeStaje o radu i vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a referent/kinja
e |V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;
e najmanje dvije godine radnog
iskustva;
e polozen strucni ispit za rad
u drzavnim organima;

Vrsi poslove: evidentiranja u elektronskoj
katastarskoj evidenciji primanja,
pregledanja,evidentiranja akata odnosno
predmeta; vrsi razvrstavanje akata na
podneske, akte upravnog postupka i
podneske, dodjeljivanjem klasifikacionog
znaka; evidentiranje akata u djelovodnik;
evidentiranjepodnesaka, odnosno akata
upravnih predmeta u upisnik; izdavanje
potvrde o prijemu podneska; skeniranje
akata i spisa predmeta; tehniCku obradu
akata; evidentiranja i rasporedivanja
poste-dostavnica obradiva€ima
predmeta, otpremanje poste; vodi knjigu
poste; dostavljanje izlazne poste putem
poStanskog operatora obicnom ili
preporu¢enom poSilikom; arhiviranje i
Cuvanje zavrSenih predmeta i drugog
registarskog materijala u skladu sa
propisima o] arhivskim
djelatnostima Cuva i otiskuje zaduzene
peCate i Stambilje, sacinjava izvjestaje o
radu i vrsi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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Referent/kinja

[l ili IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

najmanje Sest mjeseci radnog
iskustva na poslovima u IV1 ili
Il nivou kvalifikacije
obrazovanja;

poloZen struéni ispit za rad

u drzavnim organima;

Vrsi poslove: sprovodenja promjen
podataka na nepokretnostima shodno
izvrSnom  rjeSenju  po nalogu u
katastarskom operatu koji se odnose na
podatke u A, B, V ili G listu
nepokretnosti; unos, odnosno upis novih
podataka koji predstavljaju sadrzaj
premjera u alfa numerickojbazi podataka;
izdavanja izvoda ili prepisa listova
nepokretnosti kaoosnovnih dokumenata
o nepokretnostima i pravima na njima;
izdavanje uvjerenja o posjedu na
nepokretnostima imaoca prava na
teritoriji OpsStine; vrSi tehniCku obradu
akata; sacinjava izvjeStaje o radu i vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.




8.13. PODRUCNA JEDINICA BERANE

Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u odredenom izvrSilaca
zvanju
327 | Nacelnik/ca 1 Rukovodi, organizuje i usmjerava rad
e VII1 nivo kvalifikacije Podruéne jedinice; rasporeduje poslove
obrazovanja- Fakultet iz oblasti na neposredne izvrdioce; organizuje rad
tehnicko-tehnoloskih nauka ili na poslovima izrade i odrzavanja katastra
Fakultet iz oblasti drustvenih nepokretnosti u Podruénoj jedinici; prati
nauka; sprovodenje postupka izlaganja podataka
e najmanje &etiri godine radnog premjera na javni uvid; vodi upravni
iskustva; postupak i donosi rieSenja kao ovlaséeno
e polozen struéni ispit za rad sluzbeno lice u skladu sa Zakonom o
u drzavnim organima; upravnom postupku, u svojinsko-pravnim
oblastima; prati i kontroliSe rad sluzbenika
na poslovima postupaka izrade i
odrzavanja katastra nepokretnosti; vrSi
kontrolu obavljanja poslove u pogledu
rokova, kvaliteta i azurnosti u rieSavanju
predmeta; odgovoran je za blagovremeno
i pravilno izvrSavanje poslova i radnih
zadataka; prati propise iz geodetske
oblasti i svojinsko-pravnih oblasti; stara se
o prijemu i ostvarivanju prava stranaka;
odgovara za blagovremeno postupanje po
zahtjevima stranaka; ucestvuje u izradi
godisnjeg plana rada; u€estvuje u pripremi
podataka za izradu srednjoro¢nih planova
rada; sacinjava izvjestaj o radu Podrucne
jedinice i vrdi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
328 | Samostalni/a savjetnik/ca | 1 Vrsi poslove: vodi upravni postupak i

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka — pravo;

e najmanje tri godine radnog
iskustva;

e poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

donosi rieSenje kao ovlaséeno sluzbeno
lice u skladu saZakonom o upravnom
postupku; vrSi uvid u isprave sastavljene u
propisanoj formi podobne za upis u
katastar nepokretnosti; vrsi poslove
uknjizbe, predbiliezbe i zabiljezbe u
katastar nepokretnosti; donosi riedenje o
upisu u katastar nepokretnosti; izdaje
nalog za sprovodenje promjena u katastru
nepokretnosti u skladu sa Zakonom o
drzavnom premjeru i katastru
nepokretnosti; sprovodi postupak po
predlogu za eksproprijaciju po




odredbamaZakona o eksproprijaciji;
postupa u skladu sa Zakonom o
svojinsko-pravnimodnosima; prati rokove
upravnogpostupka; stara se o rokovima za
izvrSna rjeSenja; kompletiranje spisa i
dostavljanje zalbi drugostepenom organu;
postupa u skladu sa drugostepenim
rieSenjima; prati propise iz svojinsko-
pravnih oblasti;u€estvuje u radu komisija
naizlaganju podataka premjera najavni
uvid; vodi postupak po zahtjevima za
stobodan pristup informacijama; sacinjava
izvjeStajeo radu i vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

329

Samostalni/a savjetnik/ca ll

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka — pravo;

® najmanje dvije godine radnog
iskustva;

e poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

Vrsi poslove: vodenja upravnog postupka
iz oblastisvojinsko-pravnih odnosa; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenje kao
ovlas¢eno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku u dijelu
donosi riedenja u postupku odrZavanja i
obnovekatastra nepokretnosti; upis prava
svojine i drugih stvarnih prava, kao i
obligacionih prava na nepokretnostima;
postupa u skladu sa Zakonom o
drzavnom premjeru i katastru
nepokretnosti, Zakonomo eksproprijaciji,
Zakonom o svojinsko-pravnim odnosima, i
drugim propisima koji definiSu svojinsko-
pravne oblasti; prati rokove upravnog
postupka; stara seo rokovima za izvrSna
rieSenja; kompletiranje spisa i dostavljanje
zalbi drugostepenom organu; postupa u
skladu sa drugostepenim rjeSenjima; prati
propise iz svojinsko-pravnih  oblasti;
uCestvuje u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid; vodi
upravni postupak po zahtjevima za
stobodan pristup informacijama; sacinjava
izvjeStajeo radu i vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a savjetnik/ca Il

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja — Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka — pravo;

® najmanje jedna godina radnog
iskustva;

e polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

Vrsi poslove: vodenje upravnog postupka
iz oblasti svojinsko-pravnih odnosa; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenje kao
ovlad¢éeno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku; postupa u
skladu sa Zakonom o drzavnom premijeru i
katastru  nepokretnosti, Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom o svojinsko-
pravnim odnosima, i drugim propisima koji
definiSu svojinsko-pravne oblasti; stara se
o rokovima za izvrSna rjeSenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje zalbi
drugostepenom organu;postupa u skladu
sa drugostepenim rjeSenjima; ucestvuje u
radu komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid; vodi upravni
postupak po zahtjevima za stobodan
pristup informacijama; upravne poslove
kojim se obezbjeduje ostvarivanje prava
fizi€kih i pravnih lica iz oblasti svojinsko-
pravnih odnosa;sacinjava izvjestaje o radu
i vrsi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

334
335
336

Savjetnik/ca |

e VI nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultetiz oblasti
tehni¢ko-tehnoloskih nauka;

e najmanje tri godine radnog
iskustva;

e polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

VrSi  poslove: odrzavanje katastra

nepokretnosti, katastra vodova i
podzemnih objekata, katastra kuénih
brojeva, ulica i trgova i evidencije

prostornih jedinica; pripremu, sastavljanje i
zakljucivanje spiskova promjena; izdaje
prepise i izvoda iz dokumentacija
katastarskogoperata, kopije plana; pregled
| ovjeru geodetskih elaborata; odrzava

katastarske planove ucrtavanjem
potvrdenih geodetskih elaborata;  vrSi
identifikaciju podataka novih i starih

katastarskihevidencija; vrSi pripremanje i
izdavanje podataka ovlaséenim privatnim
geodetskim organizacijama; postupa po
zahtjevima za hronologiju upisa iz
katastarskih evidencija; sprovode
promjene u katastarskom operatukoji se
odnose na podatke u A, B, Vili G listu
nepokretnosti na osnovu pravosnaznosti
akata; uCestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera najavni uvid;
sacinjava izvjeStaje oradu i vrsi druge
poslove po nalogupretpostavljenog/e.
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Samostalni/a referent/kinja

IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

najmanje dvije godine radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za rad

u drzavnim organima;

Vrsi poslove: poslove u elektronskoj
katastarskoj evidenciju primanja,
pregledanja, evidentiranja akata odnosno
predmeta, vrSi razvrstavanje akata na
podneske, akte upravnog postupka i
podneske, dodjeljivanjem klasifikacionog
znaka; evidentiranje akata u
djelovodnik;evidentiranje podnesaka,
odnosno akata upravnih predmeta u
upisnik; izdavanje potvrde o prijemu

podneska; skeniranje akata i spisa
predmeta; tehnicku obradu akata
evidentiranja i rasporedivanja poSte-

dostavnica  obradivaima  predmeta,
otpremanje poste; vodi knjigu poste;
dostavljanje  izlazne  poste  putem
poStanskog  operatora  obi¢nom li
preporuCenom poSilikom; arhiviranje i
Cuvanje zavrSenih predmeta i drugog
registarskog materijala u skladu sa
propisima o arhivskim djelatnostima;
uCestvuje u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid; Cuva i
otiskuje zaduzene pecCate i Stambilje,
sacinjava izvjeStaje o radu i vrSi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.




339 | Samostalni/a referent/kinja 1 Vrsi poslove: izdavanja izvoda ili prepisa
e |V1 nivo kvalifikacije listova nepokretnosti iposjedovnih listova
obrazovanja; kao osnovnih dokumenata 0
e najmanje dvije godine radnog nepokretnostima i pravima na njima;
iskustva; izdavanje uvjerenja o posjedu na
e poloZen struéni ispit za rad nepokretnostima imaoca prava nateritoriji
u drzavnim organima; Opstine, i druge dokumentacije iz
katastarskog operata; vrSi  poslove
sprovodenjapromjena podataka na
nepokretnostima, odnosno upis novih
podataka koji  predstavljaju sadrzaj
premjera u alfa numerickoj bazi; u€estvuje
u radu komisija na izlaganju podataka
premjera najavni uvid; uva i stavlja otiske
peCata i Stambilja sacinjava izvjestaje o
radu i vr8i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
340 | Namjestenik/ca 1 VrSi poslove: skeniranje spisa;
e |2 nivo kvalifikacije obrazovanja, umnozavanje i odlaganje dokumenata;
e bez radnog iskustva. kopiranje, umnozavanje tehni¢ku izradu
materijala; prati shabdjevenost
kancelarijskog materijala i wvrSi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
8.14. PODRUCNA JEDINICA CETINJE
Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u odredenom izvrSilaca

zvanju
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Nacelnik/ca

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja- Fakultet iz oblasti
tehni¢ko-tehnoloskih nauka ili
Fakultet iz oblasti drustvenih
nauka;

e najmanje Cetiri godine radnog
iskustva;

e poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

Rukovodi, organizuje i usmjerava rad
Podruc¢ne jedinice; rasporedujeposlove na
neposredne izvrSioce; organizuje rad na
poslovima izrade i odrzavanja katastra
nepokretnosti u Podru¢noj jedinici; prati
sprovodenje postupka izlaganja podataka
premjera na javni uvid; vodi upravni
postupak i donosirieSenja kao ovlaséeno
sluzbeno lice u skladu sa Zakonom o
upravhom postupku, u svojinsko-pravnim
oblastima; prati i kontroliSe radsluzbenika
na poslovima postupaka izrade i
odrzavanja katastra nepokretnosti; vrSi
kontrolu obavljanja poslove u pogledu
rokova, kvaliteta i azurnosti u rjeSavanju
predmeta; odgovoran je za blagovremeno i
pravilno izvr8avanje poslova i radnih
zadataka; prati propise iz geodetske oblasti
i svojinsko-pravnih oblasti; stara se o
prijemu i ostvarivanju prava stranaka;
odgovara za blagovremeno postupanje po
zahtjevima stranaka; ucestvuje u izradi
Godis$njeg plana rada; u€estvuje u pripremi
podataka za izradu Srednjorocnih planova
rada; sacinjava izvjestaj o radu Podru¢ne
jedinice i vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

342

Samostalni/a savjetnik/ca |

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz
oblasti tehni¢ko-tehnoloskih
nauka- geodezija;

e najmanje tri godine radnog
iskustva;

e polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

VrS§i  poslove: odrzavanje  katastra
nepokretnosti katastar vodova i podzemnih
objekata, katastra kuénih brojeva, ulica i
trgova i evidencije prostornih jedinica, vrsi i
prati sprovodenje promjena u katastarskim
operatima; pregled i ovjeru geodetskog
elaborata izvedenog stanja; ucestvuje u
radu Komisije na izlaganju podataka
premjera; pruzanje informacija za rad iz
oblasti odrzavanje premjera u Podrucnoj
jedinici; sacinjava izvjeStaj o radu i vrSi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a savjetnik/ca Il

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka — pravo;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

e polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

Vrsi poslove: vodenja upravnog postupka
iz oblastisvojinsko- pravnih odnosa; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenje kao
ovlad¢eno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku u dijelu
donosi rieSenja u postupku odrzavanja i
obnove katastra nepokretnosti; upis prava
svojine i drugih stvarnih prava, kaoi
obligacionih prava na nepokretnostima;
postupa u skladusa Zakonom o drzavnom
premjeru i katastru  nepokretnosti,
Zakonom o eksproprijaciji, Zakonom o
svojinsko-pravnim  odnosima, i drugim
propisima koji definiS8u svojinsko-pravne
oblasti; prati rokove upravnog postupka;
stara se o0 rokovima za izvrSna rjeSenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje Zzalbi
drugostepenom organu;postupa u skladu
sa drugostepenim rjeSenjima; prati propise
iz  svojinsko-pravnih oblasti; ucestvujeu
radu komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid; vodi upravni
postupak po zahtjevima za stobodan
pristupinformacijama; sacinjava izvjestaje
o0 radu i vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

344

Samostalni/a savjetnik/ca lll

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja — Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka — pravo;

e najmanje jedna godina radnog
iskustva;

e polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

Vrsi poslove: vodenje upravnog postupka
iz oblastisvojinsko- pravnih odnosa; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenje kao
ovlas¢eno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku; postupa u
skladu sa Zakonom o drzavnom premijeru i
katastru  nepokretnosti, Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom o svojinsko-
pravnim odnosima, idrugim propisima Koji
definiSusvojinsko-pravne oblasti; stara se o
rokovima za izvrSna rjeSenja; kompletiranje
spisa i dostavljanje zalbi drugostepenom
organu; postupa u skladu sa
drugostepenim rjeSenjima; ucestvuje u
radu komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid; vodi upravni
postupak po zahtjevima za stobodan
pristup informacijama; upravne poslove
kojim se obezbjeduje ostvarivanje prava




fizickih i pravnih lica iz oblasti svojinsko-
pravnih odnosa;sacinjava izvjestaje o radu
i wvr§i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

345

Visi/a savjetnik/ca lll

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja — Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka — pravo;

® najmanje jedna godina radnog
iskustva na poslovima u VII1 ili VI
nivou kvalifikacije obrazovanja;

e poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

Vrsi poslove: vodenje upravnog postupka
iz oblasti svojinsko-pravnih odnosa; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenje kao
ovlas¢eno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku; postupa u
skladu sa Zakonom o drzavnom premijeru i
katastru  nepokretnosti, Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom o svojinsko-
pravnim odnosima, idrugim propisima Koji
definiSusvojinsko-pravne oblasti; stara se o
rokovima za izvrSna rjeSenja; kompletiranje
spisa i dostavljanje zalbi drugostepenom
organu; postupa u skladu sa
drugostepenim rjeSenjima; ucestvuje u
radu komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid; vodi upravne
poslove kojim se obezbjeduje ostvarivanje
prava fizickih i pravnih lica iz oblasti
svojinsko-pravnih odnosa; sacinjava
izvjeStaje o radu i vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.




346
347

Samostalni/a referent/kinja

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja;
najmanje dvije godine radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za rad

u drzavnim organima;

VrSi poslove: sprovodenja promjena
podataka na nepokretnostima shodno
izvrSnom rieSenju po nalogu u
katastarskom operatu koji se odnose na
podatke u A, B, V ili G listu nepokretnosti;
unos, odnosno upis novih podataka Kkoji
predstavljaju sadrzaj premjera u alfa
numeri¢koj bazi podataka; izdavanja
izvoda ili prepisa listova nepokretnosti |
posjedovnih  listova kao  osnovnih
dokumenata o neporketnostima | pravima
na njima; izdavanje uvjerenja o posjedu na
nepokretnostima imaoca prava na teritoriji
Opstine; priprema podatke za izradu
hronologija upisa ucestvuje u radu komisija
na izlaganju podataka premjera na javni
uvid; sa€injava izvjestaje o radu i vrsi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

348
349

Samostalni/a referent/kinja

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja;
najmanje dvije godine radnog
iskustva;

polozen struéni ispit za rad

u drzavnim organima;

VrSi poslove: poslove u elektronskoj
katastarskoj evidenciju primanja,
pregledanja, evidentiranja akata odnosno
predmeta, vrSi razvrstavanje akata na
podneske, akte upravnog postupka i
podneske, dodjeljivanjem klasifikacionog
znaka; evidentiranje akata u djelovodnik;
evidentiranje podnesaka, odnosno akata
upravnih predmeta u upisnik; izdavanje
potvrde o prijemu podneska; skeniranje
akata i spisa predmeta;tehnicku obradu
akata evidentiranjai rasporedivanja poste-
dostavnica obradivacima predmeta,
otpremanje poste; vodi knjigu poste;
dostavljanje  izlazne poSte  putem
poStanskog  operatora  obicnom li
preporu¢enom posilikom;  ahiviranje i
Cuvanje zavrSenih predmeta i drugog
registarskog materijala u skladu sa
propisima o arhivskim djelatnostima;
uCestvuje u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid; Cuva i
otiskuje zaduzene pecCate i Stambilje,
sacinjava izvjeStaje o radu i vrSi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.




350

Referent/kinja

e Il ili IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanjageodetskog
smjera;

® najmanje Sest mjeseci radnog
iskustva na poslovima u V1 ili
Il nivou kvalifikacije
obrazovanja;

e poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

Vrsi poslove: pripremu, sastavljanje i
zakljucivanje spiskova promjena sprovodi
promjene u katastarskom operatu na
osnovu pravosnaznosti akata, izdaje
prepise i izvoda iz dokumentacija
katastarskog operata, izdavanje kopija
plana i izvoda iz katastarskih planova u
analognom i digitalnom obliku; izdavanje
podataka o detaljnim tackama sa
pripadaju¢im koordinatama i kopijom
poloZaja parcele, odrzava katastarske
planove ucrtavanjem potvrdenih
geodetskih  elaborata, vrSi identifikaciju
podataka novih i starih Kkatastarskih
evidencija, vrSi pripremanje i izdavanje
podataka ovlaséenim privatnim geodetskim
organizacijama, postupa pozahtjevima za
hronologiju upisa iz katastarskih evidencija;
uCestvuje u radu komisija na izlaganju
podatakapremjera na javni uvid; saCinjava
izvjeStaje o radu i vrSi druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.

8.15. PODRUCNA JEDINICA MOJKOVAC

Redni
broj

Naziv radnog mjesta i uslovi za
obavljanje poslova u odredenom
zvanju

Broj
izvrSilaca

Opis poslova




351

Nacelnik/ca

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja- Fakultet iz oblasti
tehnicko-tehnoloskih nauka ili
Fakultet iz oblasti drustvenih
nauka;

e najmanje Cetiri godine radnog
iskustva;

e polozZen strucni ispit za
rad u drZzavnim
organima;

Rukovodi, organizuje i usmjerava rad
Podruéne jedinice;rasporeduje poslove na
neposredne izvrioce; organizuje rad na
poslovima izrade i odrzavanja katastra
nepokretnosti u Podrucnoj jedinici; prati
sprovodenje postupka izlaganja podataka
premjera na javni uvid; vodi upravni
postupak i donosirjeSenja kao ovlaséeno
sluzbeno lice u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku, usvojinsko-
pravnim oblastima; prati i kontrolise rad
sluzbenika na poslovima postupaka izrade i
odrzavanja katastra nepokretnosti;  vrSi
kontrolu obavljanja poslove u pogledu
rokova, kvaliteta i azurnosti u rjeSavanju
predmeta; odgovoranje za blagovremeno i
pravilno izvrSavanje poslova i radnih
zadataka; prati propise iz geodetske oblasti
i svojinsko- pravnih oblasti; stara se o
prijemu i ostvarivanju prava stranaka;
odgovara zablagovremeno postupanje po
zahtjevima stranaka; udestvuje u izradi
Godi$njeg plana rada; ucestvuje u pripremi
podataka za izradu Srednjoro¢nih planova
rada; sacinjava izvjesStaj o radu Podru¢ne
jedinice i vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.




352

Samostalni/a savjetnik/ca |

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka — pravo;

e Najmanije tri godine radnog
iskustva;

e polozen struéni ispit za
rad u drzavnim
organima;

Vrsi poslove: vodi upravni postupak i donosi
rieSenje kao ovlasc¢eno sluzbeno lice u
skladu sa Zakonom o upravnom postupku;
vrSi uvid u ispravesastavljene u propisanoj
formi podobne za upis u katastar
nepokretnosti; vrS§i  poslove uknjizbe,
predbiliezbe i zabilezbe u katastar
nepokretnosti; donosi rjeSenje o upisu u
katastar nepokretnosti; izdaje nalog za
sprovodenje  promjena u katastru
nepokretnosti u skladu sa Zakonom o
drzavnom premijeru i katastru nepokretnosti;
sprovodi postupak po predlogu za
eksproprijaciju po odredbama Zakona o
eksproprijaciji; postupa u skladu sa
Zakonom o svojinsko-pravnim odnosima;
prati rokove upravnog postupka; stara se o
rokovima za izvrSna rjeSenja; kompletiranje
spisa i dostavljanje zalbi drugostepenom
organu; postupa u skladu sa drugostepenim
rieSenjima; prati propise iz svojinsko-pravnih
oblasti; uCestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na javni uvid;
vodipostupak po zahtjevima za stobodan
pristup informacijama; sacinjava izvjestaje o
radu i vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.




353

Samostalni/a savjetnik/ca ll

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka — pravo;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

e polozen struéni ispit za
rad u drzavnim
organima;

Vrsi poslove: vodenja upravnog postupka
iz oblastisvojinsko-pravnih odnosa; vodi
upravni postupak i donosirjedenje kao
ovlad¢éeno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom oupravnom postupku u dijelu
donosi rjeSenja u postupku odrzavanja i
obnove katastra nepokretnosti; upis
prava svojinei drugih stvarnih prava, kao i
obligacionih prava na nepokretnostima;
postupa u skladu sa Zakonom o
drzavnom premjeru i katastru
nepokretnosti,Zakonom o eksproprijaciji,
Zakonom o svojinsko-pravnimodnosima, i
drugim propisima koji definiSu svojinsko-
pravne oblasti; prati rokove upravnog
postupka; stara se o rokovima za izvrSna
rieSenja; kompletiranjespisa i dostavljanje
Zalbi drugostepenom organu; postupau
skladu sa drugostepenim rjeSenjima; prati
propise iz  svojinsko-pravnihoblasti;
uCestvuje u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid; vodi
upravni postupak po zahtjevima za
stobodan pristup informacijama; sacinjava
izvjeStaje o radu i vrSi druge poslove po
nalogupretpostavljenog/e.

354

Samostalni/a savjetnik/ca lll

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja — Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka —
pravo;

® najmanje jedna godina radnog
iskustva;

e polozZen strucni ispit za
rad u drZzavnim
organima;

Vrsi poslove: vodenja upravnogpostupka
iz oblasti svojinsko-pravnih odnosa; vodi
upravni postupak i donosirjeSenje kao
ovlas¢eno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom oupravnom postupku u dijelu
donosi rjeSenja u postupku odrZzavanja i
obnove katastra nepokretnosti; upis
prava svojinei drugih stvarnih prava, kao i
obligacionih prava na nepokretnostima;
postupa u skladu sa Zakonom o
drzavnom premjeru i katastru
nepokretnosti,Zakonom o eksproprijaciji,
Zakonom o svojinsko-pravnim odnosima,
i drugim propisima koji definiSu svojinsko-
pravne oblasti; prati rokove upravnog
postupka




stara se o rokovima za izvrSna rjeSenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje zalbi
drugostepenom organu; postupau skladu
sa drugostepenim rjedenjima; prati
propise iz svojinsko-pravnih oblasti;
uCestvuje u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid; vodi
upravni postupak po zahtjevima za
stobodan pristup informacijama; sacinjava
izvjeStaje o radu i vrSi druge poslove po
nalogupretpostavljenog/e.

355
356

Samostalni/a referent/kinja

IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja

geodetskog smjera;
najmanje dvije godine radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za

rad u drZzavnim

organima;

Vrsi poslove: pripremu, sastavljanje i

zakljucivanje spiskova promjena;
izdavanje kopija plana i izvoda iz
katastarskih planova u

analognom i digitalnom obliku; izdavanje
podataka o detaljnim tatkama sa
pripadaju¢im koordinatama i kopijom
poloZaja parcele; kopiranje, skeniranje |
Stampanje pripremljenih podataka;
obracunavanje administrativnin taksi i
naknada za pripremlijene podatke; vrSi
evidenciju, pregled, ovjeru i izdavanje
ovjerenih geodetskihelaborata; odrzava
katastarske planove ucrtavanjem
potvrdenih geodetskih elaborata; vrSi
identifikaciju podataka novih i starih
katastarskih evidencija;vrSi pripremanje i
izdavanjepodataka ovlaséenim privatnim
geodetskim organizacijama; postupa po
zahtjevima za hronologiju upisa iz
katastarskih evidencija; u€estvuje u radu
komisija na izlaganju podataka premjera
na javni uvid; sacinjava izvjeStaje o radu i
vri drugeposlove po nalogu
pretpostavljenog/e.




357

Samostalni/a referent/kinja

e |V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

® poloZen struéni ispit za
rad u drZzavnim
organima;

Vrsi poslove: sprovodenja promjena
podataka na nepokretnostima shodno
izvrSnom  rjeSenju  po nalogu u
katastarskom operatu koji se odnose na
podatke u A, B, Vili G listu nepokretnosti;
unos, odnosno upis novih podataka koji
predstavljaju sadrzaj premjera u alfa
numeric¢koj bazi podataka; izdavanja
izvoda ili prepisa listova nepokretnosti i
posjedovnih  listova kao  osnovnih
dokumenata o nepokretnostima i pravima
na njima; izdavanjeuvjerenja o posjedu na
nepokretnostima imaoca prava nateritoriji
Opstine; priprema podatke za izradu
hronologija upisa; ucestvuje u radu
komisija na izlaganju podataka premijera
na javni uvid; sacinjava izvjestajo radu i
vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

358
359

Samostalni/a referent/kinja

e |V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

e polozen strucni ispit za
rad u drzavnim
organima;

Vrsi poslove: u elektronskoj katastarskoj
evidenciji primanja, pregledanja,
evidentiranja akata odnosno predmeta,
vrSi razvrstavanje akata na podneske,
akte upravnog postupka i podneske
dodjeljivanjem  klasifikacionog znaka;
evidentiranje akatau djelovodnik;
evidentiranje podnesaka, odnosno akata
upravnih predmeta u upisnik; izdavanje
potvrde o prijemu podneska; skeniranje
akata i spisa predmeta; tehni¢ku obradu
akata evidentiranja i rasporedivanja
poste-dostavnica obradiva€ima
predmeta, otpremanje poste; vodi knjigu
poste; dostavljanje izlazne poste putem
postanskog operatora obi€nomiili
preporu¢enom poSiljikom; arhiviranje i
Cuvanje zavrSenih predmeta i drugog
registarskog materijala u skladu sa
propisima o arhivskim djelatnostima;
uCestvuje u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid; Cuva i
otiskuje zaduzZene pecCate i Stambilje,
sacinjava izvjestaje o radu i vrsi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.




8.16. PODRUCNA JEDINICA KOLASIN

Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u odredenom izvrSilaca
zvanju
360 | Nacelnik/ca 1 Rukovodi, organizuje i usmjerava rad
e VII1 nivo kvalifikacije Podru¢ne jedinice: rasporeduje poslove
obrazovanja- Fakultet iz oblasti na neposredne izvrSioce;
tehni¢ko-tehnoloskih nauka ili organizuje rad na poslovima izrade i
Fakultet iz oblasti drustvenih odrZzavanja katastra nepokretnosti u
nauka Podruénoj jedinici; vodi upravni postupak
e najmanije Getiri godine radnog i donosi rjeSenja kao ovlas¢eno sluzbeno
iskustva; lice u skladu sa Zakonom o upravnom
e poloZen struéni ispit za postupku, u svojinsko-pravnim oblastima;
rad u drzavnim prati i kontroliSe rad sluzbenika na
organima; poslovima postupaka izrade i odrzavanja
katastra nepokretnosti; vrSi  kontrolu
obavljanja poslove u pogledu rokova,
kvaliteta i azurnosti u rjeSavanju
predmeta; odgovoran je za blagovremeno
i pravilno izvrS8avanje poslova i radnih
zadataka; prati propise iz geodetske
oblasti i svojinsko-pravnih oblasti; stara se
o prijemu i ostvarivanju prava stranaka;
odgovara za blagovremeno
postupanje po zahtjevima stranaka;
uCestvuje u izradi Godisnjeg plana rada;
uCestvuje u pripremi podataka zaizradu
Srednjoro¢nih  planova rada; sacinjava
izvieStaj o radu Podrucne jedinice i vrSi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
361 Samostalni/a savjetnik/ca | 1 Vr8i poslove: vodi upravni postupak i

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka — pravo;

e najmanje tri godine radnog
iskustva;

e polozen struéni ispit za
rad u drzavnim
organima;

donosi rjeSenje kao ovlaséeno sluzbeno
lice u skladusa Zakonom o upravnom
postupku; vrsi uvid u isprave sastavljene
u propisanoj formi podobne za upis u
katastar nepokretnosti; vrSi poslove
uknjizbe,predbiljezbe i zabiljezbe wu
katastarnepokretnosti; donosi rieSenje o
upisu u katastar nepokretnosti; izdaje
nalog za sprovodenje promjena u katastru
nepokretnosti u skladu sa Zakonom o




drzavnom premjeru [ katastru
nepokretnosti; sprovodi postupak po
predlogu za eksproprijaciju po odredbama
Zakona o eksproprijaciji; postupa u
skladu sa Zakonom o svojinsko-pravnim
odnosima; prati rokove  upravnog
postupka; stara se o rokovima za izvrSna
rieSenja; kompletiranje spisa i
dostavljanje zalbidrugostepenom organu;
postupa u skladu sa drugostepenim
rjeSenjima; prati propise iz svojinsko-
pravnih blasti;uCestvuje u radu komisija
na izlaganju podataka premjera najavni
uvid; vodi postupak po zahtjevima za
stobodan pristupinformacijama; sacinjava
izvjeStaje o radu i vrSi druge poslove po
nalogupretpostavljenog/e.




362
363

Samostalni/a savjetnik/ca ll

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka — pravo;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

e polozen struéni ispit za
rad u drzavnim
organima;

Vrsi poslove: vodenja upravnog postupka
iz oblasti svojinsko-pravnih odnosa; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenje kao
ovlas¢eno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku u dijelu
donosi rjeSenja u postupku odrzavanja i
obnove katastra nepokretnosti; upis prava
svojine i drugih stvarnih prava, kao i
obligacionih prava na nepokretnostima;
postupa u skladu sa Zakonom o
drzavnom premjeru [ katastru
nepokretnosti, Zakonom o eksproprijaciji,
Zakonom o svojinsko-pravnim odnosima i
drugim propisima koji definiSu svojinsko-
pravne oblasti; prati rokove upravnog
postupka; starase o rokovima za izvrSna
rieSenja; kompletiranje spisa [
dostavljanje zalbidrugostepenom organu;
postupa u skladu sa drugostepenim
rieSenjima; prati propise iz svojinsko-
pravnih oblasti;uestvuje u radu komisija
na izlaganju podataka premjera najavni
uvid; vodi upravni  postupak po
zahtjevima za stobodan pristup
informacijama; sacinjava izvjestaje o radu
i wvrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.




364
365

Samostalni/a savjetnik/ca Il

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka — pravo;

e najmanje jedna godina radnog
iskustva;

e polozen struéni ispit za
rad u drzavnim
organima;

Vrsi poslove: vodenja upravnog postupka
iz oblasti svojinsko-pravnih odnosa;
vodiupravni postupak i donosi rjedenje
kao ovlas¢eno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku u dijelu
donosi rjeSenja u postupku odrzavanja i
obnove katastra nepokretnosti; upis prava
svojine i drugih stvarnih prava, kao i
obligacionih prava na nepokretnostima;
postupa u skladu sa Zakonom o
drzavnom premjeru i katastru
nepokretnosti, Zakonom o eksproprijaciji,
Zakonom o svojinsko-pravnim odnosima i
drugim propisima koji definiSusvojinsko-
pravne oblasti; prati rokove upravnog
postupka; starase o rokovima za izvrSna
rieSenja; kompletiranje spisa [
dostavljanjezalbi drugostepenom organu;
postupa u skladu sa drugostepenim
rieSenjima; prati propise iz svojinsko-
pravnih oblasti;uestvuje u radu komisija
na izlaganju podataka premjera najavni
uvid; vodi upravni  postupak po
zahtjevima za  stobodan pristup
informacijama; sacinjava izvjestaje o radu
i wvrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.




366

Samostalni/a referent/kinja

e |V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja
geodetskog smijera;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

e polozen struéni ispit za
rad u drzavnim
organima;

Vr8i poslove: pripreme, sastavljanja i
zakljuCivanjaspiskova promjena; sprovodi
promjene u katastarskom operatu na
osnovu pravosnaznosti akata; odrzava
katastarske planove ucrtavanjem
potvrdenih geodetskih elaborata; vrSi
identifikaciju podataka novih i starih
katastarskih evidencija; vrSi pregled,
ovjeru i evidenciju geodetskih elaborata;
vrSi pripremanje i izdavanje podataka
ovlas¢enim privatnim geodetskim
organizacijama;postupa po zahtjevima za
hronologiju  upisa iz  katastarskih
evidencija; sacinjava izvjeStaje oradu i
vr§i  druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

367 | Samostalni/a referent/kinja Vrsi poslove: sprovodenja promjena
e |V1 nivo kvalifikacije podataka na nepokretnostima shodno
obrazovanja izvrSnom  rjeSenju po nalogu u

geodetskog smijera; katastarskom operatu koji se odnose na

e najmanje dvije godine radnog podatke u A, B, Vili G listu nepokretnosti;

iskustva; unos, odnosno upis novih podatakakoji

e poloZen struéni ispit za predstavljaju sadrzaj premjera u alfa

rad u drzavnim numeri¢koj bazi podataka; sacinjava

organima; izvjeStaje o radu i vrSi druge poslove po

nalogu pretpostavljenog/e.
368 | Samostalni/a referent/kinja Vrsi poslove: izdavanja izvodaili prepisa

e |V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja
geodetskog smjera;

® najmanje dvije godine radnog
iskustva;

e polozZen strucni ispit za
rad u drZzavnim
organima;

listova nepokretnosti kao osnovnih
dokumenata o nepokretnostima i pravima
na njima; izdavanje uvjerenja o posjedu
na nepokretnostima imaoca prava na
teritorijiOpS&tine; izdavanje kopija plana i
izvoda iz katastarskih planova u
analognom i digitalnom obliku; izdavanje
podataka o detaljnim tatkama sa
pripadaju¢im koordinatama i kopijom
polozajaparcele; kopiranje, skeniranje |
Stambiljima i njihovo Cuvanje; sacinjava
izvjeStaje o radu i vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a referent/kinja

e |V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

® najmanje dvije godine radnog
iskustva;

e polozZen strucni ispit za
rad u drZzavnim
organima;

Vrsi poslove: u elektronskoj katastarskoj
evidenciji primanja, pregledanja,
evidentiranja akata odnosno predmeta,
vrSi razvrstavanje akata na podneske,
akte upravnog postupka i podneske,d
odjeljivanjem klasifikacionog
znaka:evidentiranje akata u djelovodnik;
evidentiranjepodnesaka, odnosno akata
upravnih predmeta u upisnik; izdavanje
potvrde o prijemu podneska; skeniranje
akata i spisa predmeta; tehni¢ku obradu
akata;evidentiranja i rasporedivanja
poste-dostavnica obradiva€ima
predmeta, otpremanje poste; vodi knjigu
poste; dostavljanje izlazne poste putem
poStanskog  operatora obi¢nom li
preporu¢enom posilikom; arhiviranje i
Cuvanje zavrdenih predmeta i drugog
registarskog materijala u skladu sa
propisima o arhivskimdjelatnostima; Cuva
i otiskuje zaduzene pecate i Stambilje,
sacinjava izvjestaje o radu i vrSi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

370

Referent/kinja

e |Ilili IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

® najmanje Sest mjeseci
radnog iskustva na
poslovima u IV1 ili lll nivou
kvalifikacije obrazovanja;

e polozen struéni ispit za
rad u drzavnim
organima;

Vrsi poslove: poslove u elektronskoj
katastarskoj evidenciji primanja,
pregledanja, evidentiranja akata odnosno
predmeta;vrSi razvrstavanje akata na
podneske, akte upravnog postupka i
podneske, dodjeljivanjem klasifikacionog
znaka;evidentiranje akata u djelovodnik;
evidentiranje podnesaka, odnosno akata
upravnih predmeta u upisnik; izdavanje
potvrde o prijemu podneska; skeniranje
akata i spisa predmeta; tehniCku obradu
akata evidentiranja irasporedivanja poste-
dostavnica obradivadima predmeta,
otpremanje posSte; vodi knjigu poste;
dostavljanje  izlazne poste  putem
posStanskog  operatora obi¢nom ili
preporu¢enom posSilikom; arhiviranje i
Cuvanje zavr8enih predmeta i drugog
registarskog materijala u skladu sa
propisima o arhivskim djelatnostima;
uCestvuje u radu komisija na izlaganju
podatakapremjera na javni uvid; ¢uva i
otiskuje zaduzene pecCate i Stambilje,




sacinjava izvjeStaje o radu i vrsi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

371 | Namjestenik/ca 1 Vrsi poslove koji se odnose na: skeniranje
e |2 nivo kvalifikacije obrazovanja; spisa; umnoZzavanje i odlaganje
e bez radnog iskustva. dokumenata; kopiranje, umnozavanje
tehnic¢kuizradu materijala; prati
snabdjevenost kancelarijskogmaterijala i
vr§i  druge poslove po  nalogu
pretpostavljenog/e.
8.17. PODRUCNA JEDINICA PLAV
Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u odredenom izvrSilaca
zvanju
372 | Nacelnik/ca 1 Rukovodi, organizuje i usmjerava rad

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja- Fakultet iz oblasti
tehni¢ko-tehnoloskih nauka ili
Fakultet iz oblasti drustvenih
nauka;

e najmanje Cetiri godine radnog
iskustva;

e polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

Podruéne jedinice: rasporeduje poslove
na neposredne izvrSioce; organizuje rad
na poslovima izrade iodrzavanja katastra
nepokretnosti u Podru¢noj jedinici; prati
sprovodenje postupka izlaganjapodataka
premjera na javni uvid; vodi upravni
postupak i donosi rjeSenja kao ovlad¢eno
sluzbeno lice u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku, u svojinsko-pravnim
oblastima; prati i kontroliSe rad sluzbenika
na poslovima postupaka izrade i
odrzavanja katastra nepokretnosti; vrsi
kontrolu obavljanja poslove u pogledu
rokova, kvaliteta i azurnosti u rjeSavanju
predmeta; odgovoran jeza blagovremeno
i pravilno izvrSavanje poslova i radnih
zadataka; prati propise iz geodetske
oblasti i svojinsko-pravnih oblasti; stara se
O prijemu i ostvarivanju prava stranaka;
odgovara za blagovremeno postupanje po
zahtjevima stranaka; u€estvuje




uizradi godisnjeg plana rada; u€estvuje u
pripremi podataka za izradu
srednjoroCnih planova rada; saCinjava
izvjeStaj o radu Podru¢ne jedinice i vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a savjetnik/ca Il

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka — pravo;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

e polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

Vrsi poslove: vodenja upravnog postupka
iz oblastisvojinsko- pravnih odnosa; vodi
upravni postupak i donosi rieSenje kao
ovlas¢eno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku u dijelu
donosi rieSenja u postupku odrzavanja i
obnove katastra nepokretnosti; upis
prava svojine i drugih stvarnih prava, kao
i obligacionihprava na nepokretnostima;
postupa u skladu sa Zakonom o
drzavnom premjeru i katastru
nepokretnosti, Zakonom oeksproprijaciji,
Zakonom o svojinsko-pravnim odnosima,
i drugim propisima koji definiS8usvojinsko-
pravne oblasti; prati rokove upravnog
postupka; stara se o rokovima za izvrSna
rieSenja; kompletiranje spisa [
dostavljanje zalbi drugostepenom
organu; postupa u skladu sa
drugostepenim rjeSenjima; prati propise
iz svojinsko-pravnih oblasti; u€estvuje u
radu komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid; vodi upravni
postupak po zahtjevima za stobodan
pristup informacijama; sacinjava
izvjeStajeo radu i vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a savjetnik/ca lll

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja — Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka — pravo;

® najmanje jedna godina radnog
iskustva;

e polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

Vrsi poslove: vodenja upravnog postupka
iz oblastisvojinsko-pravnih odnosa; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenje kao
ovlas¢eno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku u dijelu
donosi rieSenja u postupku odrzavanja i
obnove katastra nepokretnosti; upis prava
svojine i drugih stvarnih prava, kao
obligacionihpravana nepokretnostima;
postupa u skladusa Zakonom o drzavnhom
premjeru i katastru  nepokretnosti,
Zakonom o eksproprijaciji, Zakonom o
svojinsko-pravnim odnosima, i drugim
propisima koji definiSu svojinsko-pravne
oblasti; prati rokove upravnog postupka;
stara se o rokovima za izvrSna rjeSenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje Zalbi
drugostepenom organu;postupa u skladu
sa drugostepenim rjeSenjima; prati
propise iz svojinsko-pravnih  oblasti;
uCestvuje u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid; vodi
upravni postupak po zahtjevima za
stobodan pristupinformacijama; sacinjava
izvjeStajeo radu i vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a referent/kinja

e |V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja
geodetskog smijera;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

e polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

Vrsi poslove: koji se odnose na; pripremu,
sastavljanjei  zakljuCivanje spiskova
promjena; odrZzava katastarske planove
ucrtavanjem potvrdenih geodetskih
elaborata; vrSi identifikaciju podataka
novih i starih katastarskih evidencija; vrsi
pripremanje i izdavanje podataka
ovlaséenim privatnim geodetskim
organizacijama; postupa po zahtjevima za
hronologiju upisa ukatastar; ucestvuje u
radu komisija na izlaganju podataka
premjera; izdavanje kopija plana i izvoda
iz katastarskih planova u analognom i
digitalnom obliku; izdavanje podataka o
detalinim tackama sa pripadajuéim
kooridnatama ikopijom polozaja parcele;

kopiranje, skeniranje |  Stampanje
pripremljenih podataka; obracunavanje
administrativnih  taksi i naknada za

pripremlijene podatke; vrdi evdencijiu i
izdavanje i ovjeru geodetskih elaborata;
uCestvuje uradu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid,
salinjava izvjeStaje o radu i vr8i druge
poslovepo nalogu pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a referent/kinja

e |V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja
geodetskog smijera;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

e polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

Vrsi poslove: sprovodenja promjena
podataka na nepokretnostima shodno
izvrSnom  rjeSenju  po nalogu u
katastarskom operatu koji se odnose na
podatke u A, B, V ili G listu nepokretnosti;
unos, odnosno upis novih podataka koji
predstavljaju sadrzaj premjera u alfa
numerickoj bazi podataka; izdavanja
izvoda ili prepisa listova nepokretnosti i
posjedovnih listova kao  osnovnih
dokumenata o nepokretnostima i pravima
na njima;izdavanje uvjerenja o posjedu na
nepokretnostima imaoca prava na teritoriji
Opstine; priprema podatke za izradu
hronologija upisa; ucCestvuje u radu
komisija na izlaganju podataka premjera
najavni uvid; saCinjava izvjestaje oradu i
vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

379

Samostalni/a referent/kinja
e |V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;
e najmanje dvije godine radnog
iskustva;
e polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

Vrsi poslove: u elektronskoj katastarskoj
evidenciji primanja, pregledanja,
evidentiranja akata odnosno predmeta;vrsi
razvrstavanje akata na podneske, akte
upravnog postupka i podneske,
dodjeljivanjem  klasifikacionog znaka;
evidentiranje akata u  djelovodnik;
evidentiranje podnesaka, odnosno akata
upravnih predmeta u upisnik; izdavanje
potvrde o prilemu podneska; skeniranje
akata i spisa predmeta; tehnicku obradu
akata; evidentiranjai rasporedivanja poste-
dostavnica  obradivaCima  predmeta,
otpremanje poste; vodi knjigu poste;
dostavljanje  izlazne  poSte  putem
poStanskog  operatora  obicénom li
preporu¢enom posSiljikom; arhiviranje i
Cuvanje zavrSenih predmeta i drugog
registarskog materijala u skladu sa
propisima o arhivskim djelatnostima;
uCestvuje u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid; €uva i
otiskuje zaduzene pecCate i Stambilje,
saCinjava izvjeStaje o radui vrsi druge
poslove po nalogupretpostavljenog/e.
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Referent/kinja

e |Ilili IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja-geometar;

® najmanje Sest mjeseci radnog
iskustva na poslovima u IV1 ili
Il nivou kvalifikacije
obrazovanja;

e poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

Vrsi poslove: koji se odnose na; pripremu,
sastavljanje i zakljuCivanje spiskova
promjena; odrZava katastarske planove
ucrtavanjem potvrdenih geodetskih
elaborata; vrsi identifikacijupodataka novih
i starih katastarskih evidencija; vrSi
pripremanje i izdavanje  podataka
ovlaséenim privatnim  geodetskim

organizacijama; postupa po zahtjevima za
hronologiju upisa ukatastar; ucestvuje u
radu komisija na izlaganju podataka
premjera; izdavanje kopija plana i izvoda iz
katastarskin planova u analognom i
digitalnom obliku; izdavanje podataka o
detaljnim tatkama sa pripadaju¢im
kooridnatama ikopijom polozaja parcele;

kopiranje, skeniranje I Stampanje
pripremljenihpodataka; obradunavanje
administrativnin  taksi i naknada za

pripremlijene podatke; vrsi evdencijiu i
izdavanje i ovjeru geodetskih elaborata;
uCestvuje uradu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid; sacinjava
izvjeStaje o radu i vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.




381 Referent/kinja Vrsi poslove: izdavanja izvoda ili prepisa
e Il ili IV1 nivo kvalifikacije listova nepokretnosti i posjedovnih listova
obrazovanja; kao oshovnih dokumenata o]
e najmanje Sest mjeseci nepokretnostima i pravima na njima;
radnog iskustva na izdavanje uvjerenja o0 posjedu na
poslovima u V1 ili [ll nivou nepokretnostima imaoca prava na teritoriji
kvalifikacije obrazovanja; Opstine, i druge dokumentacije iz
e polozen stru¢ni ispit za katastarskog operata; vrSi poslove
rad u drzavnim sprovodenja promjena podataka na
organima; nepokretnostima, odnosno upis novih
podataka  koji  predstavljaju  sadrzaj
premijera u alfa numeri¢koj bazi; uestvuje u
radu komisija na izlaganju podataka
premjera najavni uvid; ¢uva i stavlja otiske
peCata i Stambilja sacinjava izvjeStaje o
radu i vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
8.18. PODRUCNA JEDINICA ANDRIJEVICA
Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u odredenom izvrSilaca
zvanju
382 | Nac€elnik/ca 1 Rukovodi, organizuje i usmjerava rad
e VII1 nivo kvalifikacije Podrucne jedinice:rasporeduje poslove na
obrazovanja- Fakultet iz oblasti neposredne izvrSioce; organizuje

tehni¢ko-tehnoloskih nauka ili
Fakultet iz oblasti drustvenih
nauka;

e najmanje Cetiri godine radnog
iskustva;

® poloZen struéni ispit za
rad u drzavnim
organima;

rad na poslovima izrade i odrZzavanja
katastranepokretnosti u Podru¢noj jedinici;
prati  sprovodenje postupka izlaganja
podatakapremijera na javni uvid; vodiupravni
postupak i donosi rjeSenja kao ovlaséeno
sluzbeno lice u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku, u svojinsko-
pravnim oblastima; prati i kontroliSe rad
sluzbenika na poslovima postupaka izrade i
odrzavanja katastra nepokretnosti; vrsi
kontrolu obavljanja poslove u pogledu
rokova, kvaliteta i aZurnosti u rjeSavanju
predmeta; odgovoranje za blagovremeno i
pravilno izvrS8avanje poslova i radnih
zadataka; prati propise iz




geodetske oblasti is/ojinsko-pravnih
oblasti; stara se o prijemu i ostvarivanju
prava stranaka; odgovara zablagovremeno
postupanje po zahtjevima  stranaka;
ucCestvuje u izradi GodiSnjeg plana rada;
uCestvuje u pripremi podataka za izradu
Srednjoro¢nih  planova rada; sacinjava
izvieStaj o radu Podru¢ne jedinice i vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

383

Samostalni/a savjetnik/ca |

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultetiz oblasti
drustvenih nauka — pravo;

e najmanje tri godine radnog
iskustva;

® poloZen struéni ispit za
rad u drzavnim
organima;

VrSi poslove: vodi upravni postupak i donosi
rieSenje kao ovlad¢eno sluzbeno lice u
skladu sa Zakonom o upravnom postupku;
vrSi uvid u isprave sastavljene u propisanoj
formi podobne za upis u katastar
nepokretnosti;  vrS§i  poslove uknjizbe,
predbiljezbe i zabiljezbe u katastar
nepokretnosti; donosi rjeSenje o upisu u
katastar nepokretnosti; izdaje nalog za
sprovodenjepromjena u katastru
nepokretnosti u skladu sa Zakonom o
drzavnom premijeru ikatastru nepokretnosti;
sprovodi postupak po predlogu za
eksproprijaciju po odredbama Zakona o
eksproprijaciji; postupa u skladu sa
Zakonom o svojinsko-pravnim odnosima;
prati rokove upravnog postupka; stara se o
rokovima za izvrSnarjeSenja; kompletiranje
spisa idostavljanje Zalbi  drugostepenom
organu; postupau skladu sa drugostepenim
rieSenjima; prati propise iz svojinsko-pravnih
oblasti; uCestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera najavni uvid;
vodi postupak po zahtjevima za stobodan
pristup informacijama; sacinjava izvjeStaje o
radu; vrsi i druge poslovepo nalogu
pretpostavljenog.
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Samostalni/a savjetnik/ca ll

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultetiz oblasti
drustvenih nauka — pravo;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

e polozen strucni ispit za
rad u drzavnim
organima;

Vrsi poslove: vodenja upravnog postupka iz
oblasti svojinsko-pravnih  odnosa; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenje kao
ovlad¢eno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku u dijelu
donosi rjeSenja u postupku odrzavanja i
obnove katastra nepokretnosti; upis prava
svojine i drugih stvarnih prava, kao i
obligacionih prava na
nepokretnostima; postupa u skladu sa
Zakonom o drZzavnom premjeru i katastru
nepokretnosti, Zakonom o eksproprijaciji,
Zakonom o svojinsko-pravnim odnosima, i
drugim propisima koji definiSu svojinsko-
pravne oblasti; prati rokove upravnog
postupka; stara se o rokovima za izvrSna
rieSenja; kompletiranje spisa idostavljanje
Zalbi drugostepenom organu; postupa u
skladu sa drugostepenim rjesSenjima; prati
propise iz svojinsko-pravnih  oblasti;
estvuje u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid; vodi
upravnipostupak po zahtjevima za stobodan
pristup informacijama; sacinjava izvjeStaje o
radu i vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a savjetnik/ca Il

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja — Fakultetiz
oblasti drustvenih nauka —
pravo;

e najmanje jedna godina radnog
iskustva;

e poloZen strucni ispit
za rad u drzavnim
organima;

VrSi poslove: vodenja upravnog postupkaiz
oblasti svojinsko-pravninh  odnosa; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenje kao
ovlad¢eno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravhom postupku u dijelu
donosi rjeSenja u postupku odrzavanja i
obnove katastra nepokretnosti; upis prava
svojine i drugih stvarnih prava, kao i
obligacionih prava na nepokretnostima;
postupa u skladu sa Zakonom o drzavnom
premjerui katastrunepokretnosti, Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom o svojinsko-pravnim
odnosima, i drugim propisima koji definisu
svojinsko-pravne  oblasti; prati rokove
upravnog postupka; stara se o rokovima za
izvrSna rjeSenja; kompletiranje spisa i
dostavljanje Zalbi drugostepenom organu;
postupa u skladu sa drugostepenim
rieSenjima; prati propise iz svojinsko-pravnih
oblasti; uCestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera najavni uvid;
vodi upravni postupak po zahtjevima za
stobodan pristup informacijama; sacinjava
izvjeStaje o radu i vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

386
387

Samostalni/a referent/kinja

e |V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

e polozen strucni ispit
za rad u drzavnim
organima;

Vrsi poslove: evidentiranjau elektronskoj
katastarskoj evidenciji primanja,
pregledanja, evidentiranja akata odnosno
predmeta;vrS§i razvrstavanje akata na
podneske, akte upravnog postupka i
podneske, dodjeljivanjem klasifikacionog
znaka:evidentiranje akata u djelovodnik;
evidentiranje podnesaka, odnosno akata
upravnih predmeta u upisnik; izdavanje
potvrde o prijemu podneska; skeniranje
akata i spisa predmeta; tehni¢ku obradu
akata; evidentiranjai rasporedivanja poSte-
dostavnica obradivaCima predmeta;
otpremanje poste; vodi knjigu poste;
dostavljanje izlazne poste putem postanskog
operatora obiénom ili  preporu¢enom
posiljkom; arhiviranje i Cuvanje zavrSenih
predmeta i drugog




registarskog materijala u skladu sa
propisima o arhivskim djelatnostima; ¢uva i
otiskuje zaduzene pecCate i Stambilje;
izdavanja izvoda ili prepisa
listovanepokretnosti i posjedovnih listova
kao osnovnih dokumenata o]
nepokretnostima i pravima na njima;
izdavanje uvjerenja o posjedu na
nepokretnostima imaoca pravana teritoriji
Opstine; ucCestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na javni uvid;
sacCinjava izvjeStaje o radu i vrSi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

388

Referent/kinja

[l ili V1 nivo kvalifikacije
obrazovanjageodetskog
smjera;

najmanje Sest mjeseci
radnog iskustva na
poslovima u V1 ili lll nivou
kvalifikacije obrazovanja;
poloZen struéni ispit za
rad u drZzavnim

organima;

VrSi poslove: pripremu, sastavljanje i
zakljucivanje spiskova promjena; izdavanje
kopija plana i izvoda izkatastarskihplanova u
analognom i digitalnom obliku; izdavanje
podataka o detaljnim tatkama sa

pripadaju¢éim  koordinatama i kopijom
poloZaja parcele; kopirnje, skeniranje i
Stampanje pripremljenih podataka;

obraCunavanje administrativnih  taksi i
naknada za pripremljene podatke; vrSi
evdencijiu, pregled, ovjeru i izdavanje
geodetskih elaborata; odrzava katastarske
planove ucrtavanjem potvrdenihgeodetskih
elaborata; vrSiindetifikaciju podataka novih i
starih katastarskih evidencija;  vrSi
pripremanje i izdavanje podataka
ovlas¢enim privatnim geodetskim
organizacijama: postupa po zahtjevima za
hronologiju upisa iz katastarskih evidencija;
uCestvuje u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid; sacinjava
izvjeStaje o radu i vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.




389 | Referent/kinja 1 VrSi poslove: izdavanja izvoda ili prepisa
e Il ili IV1 nivo kvalifikacije listova nepokretnosti i posjedovnih listova
obrazovanjageodetskog kao osnovnih dokumenata o]
smjera; nepokretnostima i pravima na njima;
® najmanje Sest mjeseci izdavanje uvjerenja o posjedu na
radnog iskustva na nepokretnostima imaoca pravana teritoriji
poslovima u V1 ili Il nivou Opstine, i druge dokumentacije iz
kvalifikacije obrazovanja; katastarskog  operata; vrS§i  poslove
e poloZen struéni ispit za sprovodenja  promjena  podataka na
rad u drzavnim nepokretnostima, = odnosno upis novih
organima; podataka koji predstavljaju sadrZaj premjera
u alfa numeri¢koj bazi; uc€estvujeu radu
komisija na izlaganjupodataka premjera na
javni uvid; Cuva i stavlja otiske pecata i
Stambilja sacinjava izvjeStaje o radu i vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
8.19. PODRUCNA JEDINICA ZABLJAK
Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u odredenom izvrSilaca
zvanju
390 | Nacelnik/ca 1 Rukovodi, organizuje i usmjerava rad

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja- Fakultet iz oblasti
tehni¢ko-tehnoloskih nauka ili
Fakultet iz oblasti drustvenih
nauka;

e najmanje Cetiri godine radnog
iskustva;

® poloZen struéni ispit za
rad u drzavnim
organima;

Podru¢ne jedinice: rasporedujeposlove na
neposredne izvrdioce; organizuje rad na
poslovima izrade i odrzavanja katastra
nepokretnosti u Podruénoj jedinici; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenja kao
ovlas¢eno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku, usvojinsko-
pravnim oblastima; prati i kontroliSe rad
sluzbenika naposlovima postupaka izrade i
odrzavanja katastra nepokretnosti; vrSi
kontrolu obavljanja poslove u pogledu
rokova, kvaliteta iazurnosti u rjeSavanju
predmeta;odgovoran je za blagovremeno i
pravilno izvrSavanje poslova i radnih
zadataka; prati propise izgeodetske oblasti
iz svojinsko-pravnih oblasti; stara se o
prijemu i ostvarivanju prava stranaka;
odgovara zablagovremeno postupanje po
zahtjevima stranaka; ucCestvuje u izradi
godiSnjeg plana rada; ucestvuje u pripremi
podataka za izradu srednjoro¢nih planova

rada; saCinjava izvjeStaj o radu Podruéne




jedinice i vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

391

Samostalni/a savjetnik/ca |

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultetiz oblasti
drustvenih nauka- pravo;

e najmanje tri godine radnog
iskustva;

® poloZen struéni ispit za
rad u drZzavnim
organima;

Vrsi poslove: vodi upravni postupak i donosi
rieSenje kao ovlad¢eno sluzbeno lice u
skladu sa Zakonom o upravnompostupku;
vrSi uvid u isprave sastavljene u propisanoj
formi podobne =za upis u katastar
nepokretnosti; vrS§i  poslove uknjizbe,
predbiliezbe i zabilezbe u katastar
nepokretnosti; donosi rjedenje o upisu u
katastar nepokretnosti; izdaje nalog za
sprovodenje promjena u katastru
nepokretnosti u skladu sa Zakonom o
drzavnom premjeru i katastru nepokretnosti;
sprovodi postupak po predlogu za
eksproprijaciju po odredbama Zakona o
eksproprijaciji; postupa u skladu sa
Zakonom o svojinsko-pravnim odnosima;
prati rokove upravnog postupka;stara se o
rokovima za izvrSna rjeSenja; kompletiranje
spisa i dostavljanje Zzalbi drugostepenom
organu; postupa u skladu sa drugostepenim
rieSenjima; pratipropise iz svojinsko-pravnih
oblasti; uCestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera najavni uvid;
vodi postupak po zahtjevima za stobodan
pristup informacijama; sacinjava izvjestaje o
radu; vrSi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.
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Samostalni/a savjetnik/ca ll

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultetiz oblasti
drustvenih nauka — pravo;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

e polozen strucni ispit za
rad u drzavnim
organima;

Vrsi poslove: vodenja upravnog iz oblasti
svojinsko-pravnih odnosa; vodi upravni
postupak i donosi riedenje kao ovlasdéeno
sluzbeno lice u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku u dijelu donosi rjeSenja
u postupku odrzavanja i obnove katastra
nepokretnosti; upis prava svojine idrugih
stvarnih prava, kao i obligacioni prava na
nepokretnostima; postupa u skladu sa
Zakonom o drzavnom premjerui katastru
nepokretnosti, Zakonom o eksproprijaciji,
Zakonom osvojinsko-pravnim odnosima, i
drugim propisima koji definiSu svojinsko-
pravne oblasti; prati rokove upravnog
postupka; starase o rokovima za izvrSna
rieSenja; kompletiranje spisa i dostavljanje
Zalbi drugostepenom organu; postupa u
skladu sa drugostepenim rjedenjima; prati
propise iz  svojinsko-pravnih  oblasti;
uCestvuje u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid; vodi
upravni postupak po zahtjevima za
stobodan pristup informacijama; sacinjava
izvjeStaje o radu i vrSi druge poslove po
nalogupretpostavljenog/e.

393

Samostalni/a savjetnik/ca Il

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja — Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka — pravo;

e najmanje jedna godina radnog
iskustva;

® poloZen struéni ispit za
rad u drZzavnim
organima;

Vrsi poslove: vodenja upravnog postupk iz
oblasti svojinsko-pravnih odnosa; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenje kao
ovlas¢eno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku u dijelu
donosi rjeSenja u postupku odrzavanja i
obnove katastranepokretnosti; upis prava
svojine i drugih stvarnih prava, kao i
obligacionih prava na
nepokretnostima; postupa u skladu sa
Zakonom o drzavnom premijerui katastru
nepokretnosti, Zakonom o eksproprijaciji,
Zakonom osvojinsko-pravnim odnosima, i
drugim propisima koji




defini8u svojinsko-pravne oblasti; prati
rokove upravnog postupka; starase o
rokovima za izvrSna rjeSenja; kompletiranje
spisa i dostavljanje Zalbi drugostepenom
organu; postupa u skladu sa
drugostepenim rjeSenjima; prati propise iz
svojinsko-pravnihoblasti; uestvuje u radu
komisija na izlaganju podataka premjera na
javni uvid; vodi upravni postupak po
zahtjevima za stobodan pristup
informacijama; sacinjavaizvjestaje o radu i
vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

394

Savjetnik/ca lll

e VI nivo kvalifikacije obrazovanja
— Fakultet iz oblasti drustvenih
nauka;

e najmanje jedna godina radnog
iskustva;

® poloZen struéni ispit za
rad u drZzavnim
organima;

Vrsi poslove koji se odnose na uceSc¢e u:
odrzavanju katastra nepokretnosti u skladu
sa Zakonom o drzavnom premjeru i katastru
nepokretnosti, Zakonom o eksproprijaciji,
Zakonom o svojinsko-pravnim odnosima, i
drugim propisima koji definiSu svojinsko-
pravne oblasti; uceS¢e u poslovima
ostvarivanja prava fizi¢kih i pravnih lica iz
oblasti svojinsko-pravnih odnosa;
sacinjavanjuizvjestaja o radu i vrsi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a savjetnik/ca Il

VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja — Fakultetiz oblasti
tehni¢ko-tehnoloskih nauka-
geodezija;

najmanje jedna godina radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za

rad u drZzavnim

organima;

VrSi poslove: odrzavanja  katastra
nepokretnosti katastar vodova i podzemnih
objekata, katastra kucnih brojeva, ulica i
trgova i evidencije prostornih jedinica;
pregled i ovjeru geodetskih elaborata
izvedenog stanja podneSeni od strane
privatnih geodetskih organizacija; postupa u
skladu sa tehnickim normativima,
metodama i nacinu rada koji seprimjenjuju
u katastarskom premjeru, obnovi i
odrzavanju katastra nepokretnosti;
uCestvuje u radu Komisije na izlaganju
podataka premjera; sacCinjava izvjeStaje o
radu i vr8i drugeposlove  po nalogu
pretpostavljenog/e.

396

Samostalni/a referent/kinja

IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja geodetskogsmjera;
najmanje dvije godine radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za

rad u drZzavnim

organima;

Vrsi poslove: pripremu, sastavljanje i
zakljuCivanje spiskova promjena, sprovodi
promjene u katastarskom operatu na
osnovu pravosnaznosti akata; izdavanje
kopija plana i izvoda iz katastarskih
planova u analognomi digitalnom obliku;
izdavanje podataka o detaljnim tackama
sa pripadaju¢im koordinatama i kopijom
polozaja parcele; kopiranje, skeniranje i
Stampanje pripremljenih podataka;
obraCunavanje administrativnin taksi i
naknada za pripremljene podatke; odrzava

katastarske planove ucrtavanjem
potvrdenih geodetskih elaborata, vrSi
identifikaciju podataka novih i starih

katastarskih evidencija; vrSi pripremanje i
izdavanje podataka ovlaS¢enim privatnim
geodetskim organizacijama; vrSi pregled i
ovjeru geodetskih elaborata; postupa po
zahtjevima za hronologiju upisa iz
katastarskihevidencija; saCinjava izvjestaj o
radu i vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a referent/kinja

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja;
najmanje dvije godine radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za

rad u drZzavnim

organima;

Vrsi poslove: sprovodenja promjena
podataka na nepokretnostima shodno
izvrSnomrjeSenju po nalogu u katastarskom
operatu koji se odnose na podatke u A, B, V
ili G listu nepokretnosti; unos, odnosno
upis novih podataka koji predstavljaju
sadrzaj premjera u alfa numeri¢koj bazi
podataka;priprema  podatke za izradu
hronologije upisa; izdavanja izvoda ili
prepisa listovanepokretnosti kao osnovnih
dokumenata o nepokretnostima ipravima
na njima; izdavanje uvjerenja o posjedu na
nepokretnostima imaoca prava na teritoriji
Opstine i druge dokumentacije iz
katastarskog operata; saCinjava izvjestaje
o radu i vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a referent/kinja
e |V1 nivo kvalifikacije obrazovanja;
e najmanje dvije godine radnog
iskustva;
® poloZen struéni ispit za
rad u drZzavnim
organima;

Vri poslove: u elektronskoj katastarskoj
evidenciji primanja, pregledanja,
evidentiranja akata odnosno
predmeta,vrSi razvrstavanje akata na
podneske, akte upravnog postupka i
podneske,dodjeljivanjem klasifikacionog
znaka: evidentiranje akata u djelovodnik;
evidentiranje podnesaka, odnosno akata
upravnih predmeta u upisnik; izdavanje
potvrde o prijemu podneska; skeniranje
akata i spisa predmeta; tehnic¢ku obradu
akata; evidentiranja i rasporedivanja poste-
dostavnicaobradiva¢ima predmeta,
otpremanje poste; vodi knjigu poste;
dostavljanje izlazne poste putem
postanskog operatora  obi¢nom ili
preporuCenom poSilikom; arhiviranje i
Cuvanje zavr8enih predmeta i drugog
registarskog materijala u skladu sa
propisima o arhivskim djelatnostima; Cuva i
otiskuje zaduzene pecate i Stambilje i vrSi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.




400

Referent/kinja

[l ili IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

najmanje Sest mjeseci
radnog iskustva na
poslovima u IV1 ili lll nivou
kvalifikacije obrazovanja;
poloZen struéni ispit za
rad u drZzavnim

organima;

VrSi poslove: u elektronskoj katastarskoj
evidenciji primanja, pregledanja,
evidentiranja akata odnosno predmeta,
vrSi razvrstavanje akata na podneske, u
upisnik; izdavanje potvrdeo  prijemu

podneska;skeniranje  akata i spisa
predmeta; tehni¢ku obradu akata;
evidentiranja i rasporedivanja posSte-

dostavnica obradivadima predmeta,
otpremanje poste; vodi knjigu poste;
dostavljanje izlazne poste putem
poStanskog  operatora  obiCnom ili
preporuCenom poSilikom; arhiviranje i
Cuvanje zavrSenih predmetai drugog
registarskog materijala u skladu sa
propisima o arhivskim djelatnostima;Cuvai
otiskuje zaduzene pecate i Stambilje i vrSi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.




8.20. PODRUCNA JEDINICA TIVAT

Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u odredenom izvrSilaca
zvanju
401 Nacelnik/ca 1 Rukovodi, organizuje i usmjerava rad

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja- Fakultet iz oblasti
tehnicko-tehnoloskih nauka ili
Fakultet iz oblasti drustvenih
nauka;

e najmanje Cetiri godine radnog
iskustva,

® poloZen struéni ispit za
rad u drzavnim
organima,

Podruéne jedinice: rasporeduje poslove na
neposredne izvrSioce; organizuje rad na
poslovima izrade i odrzavanja katastra
nepokretnosti u Podruénoj jedinici; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenja kao
ovlas¢eno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku, u svojinsko-
pravnim oblastima; prati i kontroliSe rad
sluzbenika na poslovima postupaka izrade i
odrzavanja katastra nepokretnosti; vrsi
kontrolu obavljanja poslove u pogledu
rokova, kvaliteta i azurnosti u rjeSavanju
predmeta; odgovoran je za blagovremeno i
pravilno izvr8avanje poslova i radnih
zadataka; prati propise iz geodetske oblasti i
svojinsko-pravnih oblasti; stara se o prijemu
i ostvarivanju prava stranaka;odgovara za
blagovremeno postupanje po zahtjevima
stranaka; uCestvuje u izradi GodiSnjeg plana
rada; ucCestvuje u pripremi podataka za
izradu  Srednjoro¢nih  planova rada;
sacinjava izvjestaj o radu Podrucne jedinice
i vr8i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.




402

Samostalni/a savjetnik/ca |

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultetiz oblasti
drustvenih nauka — pravo;

® najmanje tri godine radnog
iskustva;

e polozen strucni ispit za
rad u drzavnim
organima;

Vrsi poslove: vodi upravni postupak i donosi
rieSenje kao ovlas¢eno sluzbeno lice u
skladu saZakonom o upravnom postupku;
vrSi uvid u isprave sastavljene u propisanoj
formi podobne za upis u katastar
nepokretnosti;  vrS§i  poslove uknjizbe,
predbiliezbe i zabiljezbe u katastar
nepokretnosti; donosi rjeSenje o upisu u
katastar nepokretnosti; izdaje nalog za
sprovodenje promjena u katastru
nepokretnosti u skladu sa Zakonom o
drzavnom premijeru i katastru nepokretnosti;
sprovodi postupak po predlogu za
eksproprijaciju po odredbama Zakonao
eksproprijaciji; postupa u skladu sa
Zakonom o svojinsko-pravnim odnosima;
prati rokove upravnog postupka; stara se o
rokovima zaizvrSna rieSenja; kompletiranje
spisa i dostavljanje zalbi drugostepenom
organu; postupa u skladu sa drugostepenim
rieSenjima; prati propise iz svojinsko-pravnih
oblasti;ucestvuje u radu komisija naizlaganju
podataka premjera na javni uvid; vodi
postupak po zahtjevima za stobodan pristup
informacijama; sacinjava izvjestaje o radu i
vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a savjetnik/ca ll

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultetiz oblasti
drustvenih nauka — pravo;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

e polozen strucni ispit za
rad u drzavnim
organima;

Vrsi poslove: vodenja upravnog postupka
izoblasti svojinsko-pravnih odnosa; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenje kao
ovlas¢eno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku u dijelu
donosi rjeSenja u postupku odrzavanja i
obnove katastra nepokretnosti; upis prava
svojine i drugih stvarnih prava, kao i
obligacionih prava na nepokretnostima;
postupa u skladu sa Zakonom o drzavnom
premjeru ikatastru nepokretnosti, Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom o svojinsko-
pravnim odnosima, i drugim propisima koji
defini8u svojinsko-pravne oblasti; prati
rokove upravnog postupka; stara se o
rokovima za izvrSna rjeSenja; kompletiranje
spisa i dostavljanje zalbi drugostepenom
organu;postupa u skladu sa drugostepenim
rieSenjima; prati propise iz svojinsko-pravnih
oblasti; vodi upravni postupak po zahtjevima
za stobodan pristup informacijama;
saCinjava izvjeStaje o radu; vrsi idruge
poslove po nalogu pretpostavljenog.
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Samostalni/a savjetnik/ca Il

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja — Fakultetiz oblasti
drustvenih nauka — pravo;

® najmanje jedna godina radnog
iskustva;

e polozen strucni ispit za
rad u drzavnim
organima;

Vrsi poslove: vodenja upravnog postupka iz
oblasti svojinsko-pravnih  odnosa; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenje kao
ovlas¢eno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku u dijelu
donosi rjeSenja u postupku odrzavanja i
obnove katastra nepokretnosti; upis prava
svojine i drugih stvarnih prava, kao i
obligacionih prava na nepokretnostima;
postupa u skladu sa Zakonom o drzavnom
premjeru ikatastru nepokretnosti, Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom o svojinsko-
pravnim odnosima, i drugim propisima koji
defini8u svojinsko-pravne oblasti; prati
rokove upravnog postupka; stara se o
rokovima za izvrSna rjeSenja; kompletiranje
spisa i dostavljanje zalbi drugostepenom
organu;postupa u skladu sa drugostepenim
rieSenjima; prati propise iz svojinsko-pravnih
oblasti; uCestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na javni uvid;
vodi upravni postupak po zahtjevima za
stobodan pristup informacijama; sacinjava
izvjeStaje o radu i vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

409

Samostalni/a savjetnik/ca lll

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja — Fakultetiz oblasti
tehni¢ko-tehnoloskih nauka-
geodezija;

e najmanje jedna godina radnog
iskustva;

® poloZen struéni ispit za
rad u drZzavnim
organima;

VrSi poslove: odrzavanja katastra
nepokretnosti katastar vodova i podzemnih
objekata, katastra kucnih brojeva, ulica i
trgova i evidencije prostornih jedinica;
pregled i ovjeru geodetskih elaborata
izvedenog stanja podneSeni od strane
privatnih geodetskih organizacija; postupa u
skladu sa tehnic¢kim normativima, metodama
i naCinu rada Kkoji se primjenjuju u
katastarskom premjeru, obnovi i odrzavanju
katastra nepokretnosti; ucestvuje u radu
Komisije na izlaganju podataka premjera;
sacinjava izvjedtaje o radu i wvrSi druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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Visi/a savjetnik/ca lll

VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultetiz oblasti
drustvenih nauka — pravo;
najmanje jedna godine

radnog iskustva na

poslovima VII1 ili VI nivoa
kvalifikacije obrazovanja;
poloZen struéni ispit za

rad u drZzavnim

organima;

Vrsi poslove koji se odnose na: odrzavanje
katastra nepokretnosti vodenje upravnog
postupak i donoSenje rjeSenje u svojstvu
ovlas¢enog sluzbenog lica, a uskladu sa
Zakonom o upravnom postupku u postupku
u skladu saZakonom o drzavnom premijeru i
katastru  nepokretnosti, = Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom o svojinsko-
pravnim odnosima, i drugim propisima Koji
defini8u svojinsko-pravne oblasti; upravne
poslove kojim se obezbjeduje ostvarivanje
prava fizickih i pravnih lica iz oblasti
svojinsko-pravnih  odnosa; sacinjavanje
izvjeStaja o radu i vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

411

Samostalni/a referent/kinja

IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja geodetskogsmjera;
najmanje dvije godine radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za

rad u drZzavnim

organima;

Vrsi poslove: pripreme, sastavljanja i
zakljuCivanja spiskova promjena; izdavanje
kopija plana i izvoda iz katastarskih planova
u analognom idigitalnom obliku; izdavanje
podataka o detaljnim tatkama sa
pripadajuéim  kooridnatama i kopijom
poloZaja parcele; kopiranje, skeniranje i
Stampanije pripremljenih podataka;
obraCunavanje administrativnih taksi i
naknada za pripremlijene podatke; odrzava
katastarske planove ucrtavanjem potvrdenih
geodetskih elaborata; vrSi identifikaciju
podataka novih i starih katastarskih
evidencija, vrSi pripremanje i izdavanje
podataka ovla$¢enim privatnim geodetskim
organizacijama; vrSi kontrolu podataka
izvedenih geodetskih radova predatih od
strane privatnih geodetskih organizacija;
postupa pozahtjevima za hronologiju upisa iz
katastarskih evidencija; salinjava izvjeStaje
o radu i vr8i druge poslove po

nalogu
pretpostavljenog/e.




412

Samostalni/a referent/kinja
e |V1 nivo kvalifikacije obrazovanja;
e najmanje dvije godine radnog
iskustva;
® poloZen struéni ispit za
rad u drzavnim
organima;

VrSi poslove: poslove u elektronskoj
katastarskoj evidenciji razvodenja akata;
evidentiranje rijeSenih akata i predmeta u
upisnik i djelovodnik; skeniranje rijeSenih
predmeta; dostavlja izvrSna rjeSenja
obradivaima na poslovima promjena u
katastarskom operatu preko internih
dostavnih knjiga; rasporedivanje rijeSenih
predmeta obradivalima do datuma
izvrSnosti preko internih dostavnih knjiga;
evidentiranja i  rasporedivanja poSte-
dostavnica obradivacima predmeta;
otpremanje poste; vodi knjigu poste;
dostavljanje izlazne poste putem postanskog
operatora obi€nom ili  preporu¢enom
posiljikom; rukovanje pec€atima iStambiljima i
njihovo Cuvanje; izdavanja izvoda ili prepisa
listova  nepokretnosti kao  osnovnih
dokumenata o nepokretnostima i pravima na
njima; izdavanje uvjerenja o posjedu na
nepokretnostima imaoca prava na teritoriji
Opstine sacinjava izvjeStaje o radu i vrsi
druge poslove po nalogupretpostavljenog/e.

413

Referent/kinja

e [llili IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

® najmanje Sest mjeseci
radnog iskustva na
poslovima u V1 ili lll nivou
kvalifikacije obrazovanja

e polozen strucni ispit za
rad u drzavnim
organima,

Vrsi poslove: u elektronskoj katastarskoj
evidenciji primanja, pregledanja,
evidentiranja akataodnosno predmeta,
vrSi razvrstavanje akata na podneske, akte
upravnog postupka i podneske,
dodjeljivanjem klasifikacionog  znaka:
evidentiranje akata u djelovodnik;
evidentiranje podnesaka, odnosno akata
upravnih predmeta u upisnik; izdavanje
potvrde o prijemu podneska; skeniranje
akata i spisa predmeta; Cuva i otiskuje
zaduzene pecCate i Stambilje; sacinjava
izvieStaje oradu i vrSi druge poslove po
nalogupretpostavljenog/e.




414 Referent/kinja Vrsi poslove koji se odnose ne: prijem [
415 e [Ilili IV1 nivo kvalifikacije pregled poste;evidentiranje akata odnosno
obrazovanja, predmeta u katastarsku elektronskuarhivu;
e najmanje Sest mjeseci razvrstavanje akta na podneske i akte
radnog iskustva na upravnog postupka dodjeljivanjem
poslovima u V1 ili [ll nivou klasifikacionogznaka; evidentiranje akata u

kvalifikacije obrazovanja djelovodnik; evidentiranje
e poloZen struéni ispit za podnesaka, odnosno akata upravnih
rad u drzavnim predmeta u upisnik; izdavanje potvrde o
organima, prijemu podneska; dostavu akata u rad
preko internih dostavnih knjiga; skeniranje

akata ispisa predmeta;prikupljanje
podataka radi uskladivanja sa troSkovima
postarine; pripremanje spisa u postupcima
za slobodan pristup informacijama; stara se
o0 blagovremenoj dostavi otpremanjaposte;
prati snabdjevenostkancelarijskog materijala
i vrS§i druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.

416 Referent/kinja VrSi  poslove: sprovodenja  promjena

[l ili V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

najmanje Sest mjeseci
radnog iskustva na
poslovima u IV1 ili lll nivou
kvalifikacije obrazovanja;
polozen struni ispit za
rad u drzavnim

organima;

podataka na nepokretnostima shodno
izvrSnom rjeSenju po nalogu u katastarskom
operatu koji se odnose na podatke uA, B, V
ili G listu nepokretnosti; unos, odnosno upis
novih podataka koji predstavljaju sadrzaj
premjera u alfa  numerickoj bazi
podataka;priprema podatke za izradu
hronologije upisa; sacinjava izvjestaje o radu
i vr8i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.




417

Referent/kinja

[l ili IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanjageodetskog
smjera;

najmanje Sest mjeseci
radnog iskustva na
poslovima u V1 ili lll nivou
kvalifikacije obrazovanja;
poloZen struéni ispit za
rad u drZzavnim

organima;

Vrsi poslove: pripremu,
sstavljanje i zakljucivanje spiskova
promjena; izdavanjekopija plana i izvoda iz
katastarskih planova u analognom i
digitalnom obliku; izdavanje podataka o
detalinim  tatkama sa  pripadaju¢im
koordinatama i kopijom poloZaja parcele;
kopirnje, skeniranje iStampanje pripremljenih
podataka; obraCunavanje administrativnih
taksi i naknada za pripremljene podatke; vr3i
evdencijiu, pregled, ovjeru i izdavanje
geodetskih elaborata; odrzava katastarske
planove ucrtavanjem potvrdenih geodetskih
elaborata; vrsiindetifikaciju podataka novih i
starih katastarskih evidencija; vrSi
pripremanje i izdavanje podataka
ovlas¢enim privatnim geodetskim
organizacijama: postupa po zahtjevima za
hronologiju upisa iz katastarskih evidencija;
uCestvuje u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid;sacinjava
izvieStaje o radu i vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.




8.21. PODRUCNA JEDINICA SAVNIK

Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u odredenom izvrSilaca
zvanju
418 Nacelnik/ca Rukovodi, organizuje i usmjerava rad

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja- Fakultet iz oblasti
tehni¢ko-tehnoloskih nauka ili
Fakultet iz oblasti drustvenih
nauka;

e najmanje Cetiri godine radnog
iskustva;

e polozen struéni ispit za
rad u drzavnim
organima;

Podruéne jedinice: rasporedujeposlove na
neposredne izvrSioce; organizuje rad na
poslovima izrade i odrzavanja katastra
nepokretnosti u Podru¢noj jedinici; prati
sprovodenje postupka izlaganja podataka
premjera na javni uvid; vodi upravni
postupak i donosi rjeSenja kao ovlaséeno
sluzbeno lice u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku, u svojinsko-pravnim
oblastima; prati i kontroliSe rad sluzbenika
na poslovimapostupaka izrade i odrzavanja
katastra nepokretnosti;  vr§i  kontrolu
obavljanja poslove u pogledu rokova,
kvaliteta i azurnosti u rjieSavanju predmeta;
odgovoran je za blagovremeno i pravilno
izvrSavanje poslova i radnih zadataka; prati
propise izgeodetske oblasti i
svojinsko-pravnih oblasti; stara se o prijemu
i ostvarivanju pravastranaka; odgovara
za blagovremeno postupanje po zahtjevima
stranaka; uCestvuje uizradi godiSnjeg plana
rada; ucestvuje u pripremi podataka za
izradu srednjoroCnih planova rada;sacinjava
izvieStaj o radu Podruéne jedinice i vrSi
drugeposlove po nalogu
pretpostavljenog/e.




419

Samostalni/a savjetnik/ca |

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultetiz oblasti
drustvenih nauka — pravo;

e najmanje tri godine radnog
iskustva;

e polozen struéni ispit za
rad u drzavnim
organima;

Vrsi poslove: vodi upravni postupak i donosi
rieSenje kao ovlaséeno sluzbeno lice u
skladu sa Zakonom o upravnom postupku;
vrSi uvid u isprave sastavljene u propisanoj
formi podobne za upis u katastar
nepokretnosti;  vrSi  poslove uknijizbe,
predbiliezbe i zabiljezbe u katastar
nepokretnosti; donosi rjeSenje o upisu u
katastar nepokretnosti; izdaje nalog za
sprovodenje promjena u katastru
nepokretnosti u skladu sa Zakonom o
drzavnom premjeru i katastru nepokretnosti;
sprovodi postupak po predlogu za
eksproprijaciju po odredbama Zakona o
eksproprijaciji;  postupa u skladu sa
Zakonom o svojinsko-pravnim odnosima;
pratirokove upravnog postupka; starase o
rokovima za izvrSna rjeSenja; kompletiranje
spisa i dostavljanje zalbi drugostepenom
organu; postupa u skladu sa drugostepenim
rieSenjima; prati propise iz svojinsko-pravnih
oblasti;ucestvuje u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid; vodi
postupak po zahtjevima za stobodan pristup
informacijama; sacinjavaizvjeStaje o radu i
vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.




420

Samostalni/a savjetnik/ca ll

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultetiz oblasti
drustvenih nauka — pravo;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

e polozen struéni ispit za
rad u drzavnim
organima;

Vrsi poslove: vodenja upravnog postupka iz
oblasti svojinsko-pravnih  odnosa; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenje kao
ovladcéeno sluzbeno lice uskladu sa Zakonom
o upravnompostupku u dijelu donosi rieSenja
u postupku odrzavanja i obnove katastra
nepokretnosti; upis prava svojine i drugih
stvarnih prava, kao i obligacionih prava na
nepokretnostima; postupa u skladu sa
Zakonom o drzavnom premjerui katastru
nepokretnosti; Zakonom o eksproprijaciji,
Zakonom o svojinsko-pravnim odnosima i
drugim propisima koji definiSu svojinsko-
pravne oblasti; prati rokove upravnog
postupka; starase o rokovima za izvrSna
rieSenja; kompletiranje spisa i dostavljanje
Zalbi drugostepenom organu; postupa u
skladu sa drugostepenim riedenjima; prati
propise iz svojinsko-pravnihoblasti;ucestvuje
u radu komisija na izlaganju podataka
premjera najavni uvid; vodi upravni postupak
po zahtjevima za stobodan pristup
informacijama;sacinjava izvjeStaje o radu;
vrSi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.
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Samostalni/a referent/kinja

IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja geodetskogsmijera;
najmanje dvije godine radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za

rad u drZzavnim

organima;

Vrsi poslove: pripreme,

sastavljanja i  zakljuCivanja spiskova
promjena; izdavanjekopija plana i izvoda iz
katastarskin  planova u analognom i
digitalnom obliku; izdavanje podataka o
detaljnim tactkama sa  pripadaju¢im
kooridnatama i kopijom polozaja parcele;

kopiranje, skeniranje i Stampanje
pripremlijenih  podataka; obraCunavanje
administrativnin  taksi naknada za

pripremlijene podatke; odrZzava katastarske
planove ucrtavanjem potvrdenih geodetskih
elaborata; vrsiidentifikaciju podataka novih i
starih katastarskih evidencija; vrsi
pripremanije i izdavanje podataka ovlaséenim
privatnim geodetskim organizacijama; vrsi
kontrolu podataka izvedenih geodetskih
radova predatih od strane privatnih
geodetskin  organizacija; postupa po
zahtjevima za hronologiju upisa iz
katastarskih evidencija; sprovodenja
promjena podataka na nepokretnostima
shodno izvrSnom rjeSenju po nalogu u
katastarskom operatu koji se odnose na
podatke u A, B, Vili G listu nepokretnosti,
unos, odnosno upis novih podataka Kkoji
predstavijaju sadrzaj premjera u alfa
numeri¢kojbazi podataka; uCestvuje u radu
komisija na izlaganju podatakapremjera na
javni uvid; sacinjava izvjeStaje o radu i vrSi
drugeposlove po nalogu
pretpostavljenog/e.




8.22. PODRUCNA JEDINICA ROZAJE

Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u odredenom izvrSilaca
zvanju
422 Nacelnik/ca 1 Rukovodi, organizuje i wusmjerava rad
e VII1 nivo kvalifikacije Podruéne jedinice: rasporeduje poslove na
obrazovanja- Fakultet iz oblasti neposredne izvrSioce; organizuje rad na
tehnicko-tehnoloskih nauka ili poslovima izrade i odrzavanja katastra

Fakultet iz oblasti drustvenih
nauka;

e najmanje Cetiri godine radnog
iskustva;

e polozen struéni ispit za
rad u drzavnim
organima;

nepokretnosti u Podru¢noj jedinici; prati
sprovodenje postupka izlaganja podataka
premjera na javni uvid; vodi upravni postupak
i donosi rieSenja kao ovlaséeno sluzbenolice
u skladu sa Zakonom o upravnom postupku,
u svojinsko-pravnim oblastima; prati i
kontroliSe rad sluzbenika na poslovima
postupaka izrade i odrzavanja katastra
nepokretnosti; vrdi  kontrolu  obavljanja
poslove u pogledu rokova, kvaliteta i azurnosti
u rieSavanju predmeta; odgovoran je za
blagovremeno i pravilno izvrSavanje poslova i
radnih zadataka; prati propise iz geodetske
oblasti isvojinsko-pravnih oblasti; stara se o
prijemu i ostvarivanju prava stranaka;
odgovara za blagovremeno postupanje po
zahtjevima stranaka; uclestvuje u izradi
Godidnjeg plana rada; ucestvuje u pripremi
podataka za izradu Srednjorocnih planova
rada; sacinjava izvjeStaj o radu PodruCne
jedinice i vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.




423

Samostalni/a savjetnik/ca |

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultetiz oblasti
drustvenih nauka — pravo;

e najmanje tri godine radnog
iskustva;

e polozen struéni ispit za
rad u drzavnim
organima;

Vrsi poslove: vodenja upravnogpostupka iz
oblastisvojinsko-pravnih odnosa; vodi upravni
postupak i donosi rjeSenje kao ovlasc¢eno
sluzbeno lice u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku u dijeludonosi rieSenja u
postupku odrzavanja i obnove katastra
nepokretnosti; upis prava svojine i drugih
stvarnih prava, kao i obligacionih prava na
nepokretnostima; postupa u skladu sa
Zakonom o drzavnompremijeru ikatastru
nepokretnosti, Zakonom o eksproprijaciji,
Zakonom o svojinsko-pravnim odnosima, i
drugim propisima koji definiSu svojinsko-
pravne oblasti; prati rokove upravnog
postupka; stara se o rokovima za izvrSna
rieSenja; kompletiranje spisa idostavljanje
Zalbi drugostepenom organu; postupa u
skladu sa drugostepenim rjedenjima; prati
propise iz svojinsko-pravnih oblasti;
uCestvuje u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid; vodi upravni
postupak po zahtjevima za stobodan

pristup informacijama; sacinjava izvjeStaje o
radu i vr8i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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426

Samostalni/a savjetnik/ca ll

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultetiz
oblasti drustvenih nauka —
pravo;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

® poloZen struéni ispit za
rad u drzavnim
organima;

Vrsi poslove: vodenja upravnogpostupka iz
oblasti svojinsko-pravnih  odnosa; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenje kao
ovladcéeno sluzbenolice u skladu sa Zakonom
o upravnom postupku u dijeludonosi rieSenja
u postupku odrzavanja i obnove katastra
nepokretnosti; upis prava svojine i drugih
stvarnih prava, kao i obligacionih prava na
nepokretnostima; postupa u skladu sa
Zakonom o drzavhompremijeru i katastru
nepokretnosti, Zakonom o eksproprijaciji,
Zakonom o svojinsko-pravnim odnosima, i
drugim propisima koji definiSu svojinsko-
pravne oblasti; prati rokove upravnog
postupka; stara se o rokovima za izvrSna
rieSenja; kompletiranje spisa idostavljanje
Zalbi drugostepenomorganu; postupa u
skladu sa drugostepenim rjeSenjima; prati
propise iz svojinsko-pravnih oblasti;
uCestvuje u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid; vodi upravni
postupak po zahtjevima za stobodan

pristup informacijama; sacinjavaizvjestaje o
radu i vr8i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

427

Samostalni/a savjetnik/ca ll

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja
Fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka-geodezija;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

® poloZen struéni ispit za
rad u drZzavnim
organima;

Vrsi poslove: odrzavanja katastra
nepokretnosti katastar vodova i podzemnih
objekata, katastra kuc¢nih brojeva, ulica i
trgova i evidencije prostornih jedinica;
pregled i ovjeru geodetskih elaborata
izvedenog stanja podneSeni od strane
privatnih geodetskihorganizacija; postupa u
skladu sa tehnickim normativima, metodama
i nacinu rada koji se primjenjuju u
katastarskom premjeru, obnovi i odrzavanju
katastra nepokretnosti; uCestvuje u radu
Komisije na izlaganju podataka premjera;
sainjava izvjeStaje o radu i vrSi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e




428
429

Savjetnik/ca |

e VI nivo kvalifikacije
obrazovanja- Fakultet iz
oblasti tehni¢ko-tehnoloskih
nauka- geodezija,

e najmanje tri godine radnog
iskustva;

® poloZen struéni ispit za
rad u drzavnim
organima;

Vrsi poslove: pripreme, sastavljanja i
zaklju€ivanja spiskova promjena; odrzava
katastarske planove ucrtavanjempotvrdenih
geodetskih elaborata; vrsi indetifikaciju
podataka novih i starih katastarskih
evidencija; uCestvuje u radu Komisije na
izlaganju  podataka  premjera;  vrSi
sprovodenja promjena podataka na
nepokretnostimashodno izvrSnom rjesenju
po nalogu u katastarskom operatu koji se
odnose na podatke u A, B, V ili G listu
nepokretnosti; unos, odnosno upis novih
podataka koji predstavljajusadrzaj premjera
u alfa numeri¢koj bazi podataka;priprema
podatke za izradu hronologije upisa; vrsi
kontrolu podataka izvedenih geodetskih
radova predatih od strane privatnih
geodetskih organizacija; u€estvuje u radu
komisija na izlaganju podataka premjera na
javni uvid; sacinjava izvjeStaj o radu i vrSi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

430

Samostalni/a referent/kinja

e |V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

e polozen strucni ispit za
rad u drzavnim
organima;

Vrsi poslove: izdavanja izvoda ili prepisa
listova nepokretnostii posjedovnih listova
kao osnovnih dokumenata o}
nepokretnostima i pravima na njima;
izdavanje uvjerenja o0 posjedu na
nepokretnostimaimaoca prava na teritoriji
Opstine, i druge dokumentacije iz
katastarskog operata; ucestvuje u radu
komisija na izlaganju podataka premjera na
javni uvid; sacinjava izvjeStaje o radu i vrSi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.




431

Samostalni/a referent/kinja

e |V1 nivo kvalifikacije
obrazovanja;

e najmanje dvije godine radnog
iskustva;

® poloZen struéni ispit za
rad u drZzavnim
organima;

Vrsi poslove: u elektronskoj katastarskoj
evidenciji primanja, pregledanja,
evidentiranja akata odnosnopredmeta; vrSi
razvrstavanje akata na podneske, akte
upravnog postupka i podneske,
dodjeljivanjem  klasifikacionog  znaka:
evidentiranje akata u djelovodnik;
evidentiranje podnesaka, odnosno akata
upravnih predmeta u upisnik; izdavanje
potvrde o prijemu podneska; skeniranje
akata i spisa predmeta; tehni¢ku obradu
akata; evidentiranja irasporedivanja poste-
dostavnica obradivagima predmeta,
otpremanje poste; vodi knjigu poste;
dostavljanje izlazne poste  putem
postanskog operatora  obi¢nom ili
preporu¢enom poSiljikom; arhiviranje i
Cuvanje zavrdenih predmeta i drugog
registarskog materijala u skladu sa
propisima o arhivskim djelatnostima; ¢uva i
otiskuje zaduzene pecCate i Stambilje;
uCestvuje u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid; sacinjava
izvjeStaje o radu i vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.




432 Referent/kinja 1 Vrsi poslove koji se odnose ne: prijem i
e [Ilili IV1 nivo kvalifikacije pregled poste; evidentiranje akata odnosno
obrazovanja, predmeta u katastarskuelektronsku arhivu;
e najmanje $est mjeseci razvrstavanje akta na podneske i akte
radnog iskustva na upravnog postupka dodjeljivanjem
poslovima u V1 ili llI klasifikacionog znaka; evidentiranje akata u
nivou kvalifikacije djelovodnik;  evidentiranje = podnesaka,
obrazovanja odnosno akataupravnih predmeta u upisnik;
e poloZen struéni ispit za izdavanje potvrde o prijemu podneska;
rad u drzavnim dostavu akata u rad preko internih
organima, dostavnih knjiga; skeniranje akata i spisa
predmeta;prikupljanje podataka radi
uskladivanja sa troSkovima poStarine;
pripremanje spisa u postupcima za
slobodan pristup informacijama; stara se o
blagovremenoj dostaviotpremanja
poste; prati snabdjevenost kancelarijskog
materijala i vr$i druge poslove po nalogu

pretpostavljenog/e.

8.23. PODRUCNA JEDINICA PLUZINE
Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u odredenom izvrSilaca

zvanju




433

Nacelnik/ca

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja- Fakultet iz oblasti
tehni¢ko-tehnoloskih nauka ili
Fakultet iz oblasti drustvenih
nauka;

e najmanje Cetiri godine radnog
iskustva;

® poloZen struéni ispit za
rad u drzavnim
organima;

Rukovodi, organizuje i usmjerava rad
Podruc¢ne jedinice: rasporeduje poslove na
neposredne izvrSioce; organizuje rad na
poslovima izrade i odrzavanja katastra
nepokretnosti u Podruénoj jedinici; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenja kao
ovlad¢eno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku,u svojinsko-
pravnim oblastima; prati i kontroliSe rad
sluzbenika na poslovima postupaka izrade i
odrzavanja katastra nepokretnosti; vrsi
kontrolu obavljanja poslove u pogledu
rokova, kvaliteta i aZzurnosti u rjeSavanju
predmeta; odgovoran je za blagovremeno i
pravilno izvrSavanje poslova i radnih
zadataka; prati propise izgeodetske oblasti i
svojinsko-pravnih  oblasti; vodi upravni
postupak u predmetima slobodnog pristupa
informacijama; stara se o prijemu i
ostvarivanju prava stranaka; odgovaraza
blagovremeno postupanje po zahtjevima
stranaka; u€estvuje uizradi Godisnjeg plana
rada; ucestvuje u pripremi podataka za
izradu  Srednjoro¢nih  planova rada;
sacinjava izvjestaj o radu Podrucne jedinice
i vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a savjetnik/ca |

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja - Fakultetiz oblasti
drustvenih nauka — pravo;

® najmanje tri godine radnog
iskustva;

e polozen strucni ispit za
rad u drzavnim
organima;

Vrsi poslove: vodi upravni postupak i donosi
rieSenje kao ovlasc¢eno sluzbeno lice u
skladusa Zakonom o upravnom postupku;
vrSi uvid u isprave sastavljene u propisanoj
formi podobne za upis u katastar
nepokretnosti; vrS§i  poslove  uknjizbe,
predbiljezbe i zabiljezbe ukatastar
nepokretnosti; donosi rjeSenje o upisu u
katastar nepokretnosti; izdaje nalog za
sprovodenje promjenaukatastru
nepokretnosti u skladu sa Zakonom o
drzavnom premjeru ikatastru nepokretnosti;
sprovodi  postupak po predlogu za
eksproprijaciju po odredbama Zakona o
eksproprijaciji;postupa u skladu sa Zakonom
0 svojinsko-pravnim odnosima;prati rokove
upravnog postupka;stara se o rokovima za
izvrSna rjeSenja; kompletiranje spisa i
dostavljanje Zzalbi drugostepenom organu;
postupa u skladu sa drugostepenim
rieSenjima; prati propise iz svojinsko-pravnih
oblasti; ucestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera najavni uvid,
vodi postupak po zahtjevima za stobodan
pristup informacijama; sacinjavaizvjestaje o
radu i vrSi druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a savjetnik/ca I
e VII1 nivo kvalifikacije

obrazovanja - Fakultetiz oblasti
drustvenih nauka — pravo;
najmanje jedna godina radnog
iskustva;

polozen struni ispit za

rad u drzavnim

organima;

Vr8i poslove: vodi upravni postupak i
donosi rjeSenje kao ovlas¢eno sluzbeno
lice u skladu sa Zakonom o upravnom
postupku; vrdi uvid u isprave sastavljene u
propisanoj formi podobne za upis u
katastar nepokretnosti; vrsi  poslove
uknjizbe, predbiljezbe i zabiljezbe katastar
nepokretnosti; donosi rijeSenje o upisu u
katastar nepokretnosti; izdaje nalog za
sprovodenje promjena u katastru
nepokretnosti u skladu sa Zakonom o
drzavnom premjeru i katastru
nepokretnosti; sprovodi postupak po
predlogu za eksproprijaciju po odredbama
Zakona o eksproprijaciji;postupa u skladu
sa Zakonom 0  svojinsko-pravnim
odnosima;prati rokove upravnog postupka;
stara se o rokovima za izvrSna rjedenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje Zzalbi
drugostepenom organu; postupa u skladu
sa drugostepenim rjeSenjima; prati propise
iz svojinsko-pravnih  oblasti;ucestvuje u
radu komisija na izlaganju podataka
premjera najavni uvid; vodi postupak po
zahtjevima za stobodan pristup
informacijama; sacinjavaizvjestaje oradu
i vr§i druge poslove  po nalogu
pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a referent/kinja

IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja geodetskogsmijera;
najmanje dvije godine radnog
iskustva;

polozen stru¢ni ispit za

rad u drzavnim

organima;

VrSi poslove: sprovodenja promijena
podataka na nepokretnostima shodno
izvrSnom  rjeSenju  po nalogu u
katastarskom operatu koji se odnose na
podatke u A, B, V ili G listu nepokretnosti,
unos, odnosno upis novih podataka koji
predstavljaju sadrzaj premjera u alfa
numerickoj bazi podataka;priprema
podatke za izradu hronologije upisa;
sacinjava izvjeStaje o radu i vrdi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
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Referent/kinja

e |Ilili IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanjageodetskog
smjera;

® najmanje Sest mjeseci
radnog iskustva na
poslovima u V1 ili lll nivou
kvalifikacije obrazovanja;

® poloZen struéni ispit za
rad u drzavnim
organima;

Vrsi poslove: pripremu, sastavljanje i
zakljucivanjespiskova promjena; izdavanje
kopija plana i izvoda iz katastarskih
planova u analognom i digitalnom obliku;
izdavanje podataka o detaljnimtatkama sa

pripadajué¢im koordinatama i kopijom
poloZaja parcele; kopirnje, skeniranje i
Stampanje pripremljenih podataka;

obracunavanje administrativnih taksi i
naknada za pripremlijene podatke; vrSi
evdencijiu, pregled, ovjeru i izdavanje
geodetskih elaborata;odrzava katastarske

planove ucrtavanjem potvrdenih
geodetskih elaborata; vrsi indetifikaciju
podataka novih i starih katastarskih

evidencija; vrSi pripremanje i izdavanje
podataka ovlas¢enim privatnimgeodetskim
organizacijama: postupa po zahtjevima za
hronologiju upisa iz katastarskihevidencija;
uestvuje u radu komisija na izlaganju
podatakapremjera na javni uvid;sacinjava
izvjeStaje o radu i vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

8.24. PODRUCNA JEDINICA PETNJICA

Redni
broj

Naziv radnog mjesta i uslovi za
obavljanje poslova u odredenom
zvanju

Broj
izvrSilaca

Opis poslova
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Nacelnik/ca

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja- Fakultet iz oblasti
tehni¢ko-tehnoloskih nauka ili
Fakultet iz oblasti drustvenih
nauka;

e najmanje Cetiri godine radnog
iskustva;

® poloZen struéni ispit za
rad u drzavnim
organima;

Rukovodi, organizuje i usmjerava rad
Podru¢nejedinice: rasporeduje poslove na
neposredne izvrSioce; organizuje
rad na poslovima izrade i odrzavanja
katastranepokretnosti u Podru¢noj jedinici;
prati sprovodenje postupka izlaganja
podataka premjera na javni uvid; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenja kao
ovlas¢eno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku, u
svojinsko-pravnim  oblastima; prati i
kontroliSe rad sluzbenika na poslovima
postupaka izrade i odrzavanja katastra
nepokretnosti; vrdi kontrolu obavljanja
poslove u pogledu rokova, kvaliteta i
azurnosti u rieSavanju predmeta;
odgovoran je za blagovremeno i pravilno
izvrSavanje poslova i radnih zadataka; prati
propise iz geodetske oblastii svojinsko-
pravnih oblasti; stara se o prijemu i
ostvarivanju prava stranaka odgovara; za
blagovremeno postupanje po zahtjevima
stranaka; ucCestvuje u izradi GodiSnjeg
plana rada; u€estvuje u pripremi podataka
za izradu SrednjoroCnih planova rada;
sacinjava izvjestaj o radu Podruc¢ne jedinice
i vrd8i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a savjetnik/ca I

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja — Fakultetiz oblasti
drustvenih nauka — pravo;

® najmanje jedna godina radnog
iskustva;

e polozen strucni ispit za
rad u drzavnim
organima;

Vrsi poslove: vodi upravni postupak i donosi
rieSenje kao ovlaséeno sluzbeno lice u
skladusa Zakonom o upravnom postupku;
postupa u skladu sa Zakonom o drzavnhom
premjeru ikatastru nepokretnosti; Zakonom
0 eksproprijaciji, Zakonom o svojinsko-
pravnim odnosima, i drugim propisima Kkoji
definiSu svojinsko-pravne oblasti; donosi
rieSenja u postupcima slobodnog pristupa
informacijama; stara se o rokovima za
izvrSna rjeSenja; kompletiranjespisa i
dostavljanje zalbi  drugostepenom
organu; postupau skladu sa drugostepenim
riedenjima; ucestvuje u radu komisija na
izlaganju podatakapremjera na javni uvid;
kao i druge upravne poslove kojim se
obezbjeduje ostvarivanje prava fiziCkih i
pravnih lica iz oblasti svojinsko-pravnih
odnosa; sacinjava izvjestaje o radu i vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a referent/kinja
e |V1 nivo kvalifikacije obrazovanja;
e najmanje dvije godine radnog
iskustva;
® poloZen struéni ispit za
rad u drZzavnim
organima;

Vrsi poslove: u elektronskojkatastarskoj
evidenciji primanja, pregledanja,
evidentiranja akata odnosno
predmeta,vrSi razvrstavanje akatana
podneske, akte upravnog  postupka
ipodneske, dodjeljivanjem klasifikacionog
znaka: evidentiranje akata u
djelovodnik; evidentiranjepodnesaka,
odnosno akata upravnih predmeta u
upisnik; izdavanje potvrde o  prijemu

podneska; skeniranje akata i spisa
predmeta; tehnicku obradu akata;
evidentiranja i rasporedivanja  poSte-

dostavnicaobradivadima predmeta,
otpremanje poste; vodi knjigu poste;
dostavljanje izlazne poste putem
postanskog operatora obi¢nom

ili preporu¢enom posilikom; arhiviranje i
Cuvanje zavrSenih predmeta i drugog
registarskogmaterijala u skladu sa
propisima o arhivskim djelatnostima;
Cuva i otiskujezaduzene pecCate i Stambilje;
uCestvuje u radu komisija na izlaganju
podataka premjera najavni uvid; sacinjava
izvieStajeo radu i vrSi druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.
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Referent/kinja

e lIlili IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanjageodetskog
smjera;

® najmanje Sest mjeseci
radnog iskustva na
poslovima u IV1 ili lll nivou
kvalifikacije obrazovanja;

® poloZen struéni ispit za
rad u drZzavnim
organima;

Vrsi poslove: koji se odnose na pripremu,
sastavljanje i zaklju€ivanje spiskova
promjena, izdavanje kopija plana i izvoda iz
katastarskih planova u analognom i
digitalnom obliku; izdavanje podataka o
detaljnim taCkama sa pripadajuéim
kooridnatama i kopijom polozaja parcele;
kopiranje, skeniranje i  Stampanje
pripremlienih  podataka; obracunavanje
administrativnih taksi naknada za
pripremljene podatke;




odrzava katastarske planove ucrtavanjem
potvrdenih geodetskih elaborata, vrSi
identifikaciju podataka novih i starih
katastarskih evidencija, vrSi pripremanje i
izdavanje podataka ovlaséenim privatnim
geodetskim organizacijama;vrsi pregled i
ovjeru geodetskih elaborata; vrSi kontrolu
podataka izvedenih geodetskih radova
predatih od strane privatnih geodetskih
organizacija; postupa po zahtjevima za
hronologiju upisaiz katastarskih evidencija;
sprovodenja  promjena podataka na
nepokretnostima shodno izvrSnom rjeSenju
po nalogu u katastarskom operatu koji se
odnose na podatke u A, B, Vili G listu
nepokretnosti, unos, odnosno upis novih
podataka  koji  predstavljaju  sadrZaj
premjera u alfa numeri¢koj bazipodataka;
uCestvuje u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid i vrSi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.




8.25. PODRUCNA JEDINICA GUSINJE

Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u odredenom izvrSilaca
zvanju
442 Nacelnik/ca Rukovodi, organizuje i usmjerava rad

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja- Fakultet iz oblasti
tehnicko-tehnoloskih nauka ili
Fakultet iz oblasti drustvenih
nauka;

e najmanje Cetiri godine radnog
iskustva;

e polozen strucni ispit za
rad u drzavnim
organima;

Podrucne jedinice: rasporeduje poslove na
neposredne izvrioce; organizuje rad na
poslovima izrade i odrzavanja katastra
nepokretnosti u Podruénoj jedinici; prati
sprovodenje postupka izlaganja podataka
premjera na javni uvid; vodi upravni
postupak i donosi rieSenja kao ovlasc¢eno
sluzbeno lice u skladu sa Zakonom o
upravnhom postupku, u svojinsko-pravnim
oblastima; prati i kontroliSe rad sluzbenika
na poslovima postupaka izrade i
odrzavanja katastra nepokretnosti; vrSi
kontrolu obavljanja poslove u pogledu
rokova, kvaliteta i azurnosti u rjeSavanju
predmeta; odgovoran je za blagovremeno i
pravilno izvr8avanje poslova i radnih
zadataka; prati propise izgeodetske oblasti
i svojinsko-pravnih  oblasti; stara se o
prijemu i ostvarivanju prava stranaka;
odgovara za blagovremenopostupanje po
zahtjevima stranaka; ucestvuje u izradi
Godidnjeg plana rada;ucestvuje u pripremi
podataka za izradu Srednjorocnih planova
rada; sacinjava izvjestaj o radu Podru€ne
jedinice i vr8i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
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Samostalni/a savjetnik/ca I

e VII1 nivo kvalifikacije
obrazovanja — Fakultetiz oblasti
drustvenih nauka — pravo;

® najmanje jedna godina radnog
iskustva;

e polozen strucni ispit za
rad u drzavnim
organima;

VrSi poslove: vodi upravni postupak i
donosi rjeSenje kaoovlasceno sluzbeno lice
u skladu sa Zakonom o upravnhom
postupku; postupa uskladu sa Zakonom o
drzavnom premjeru i katastru
nepokretnosti; Zakonom o eksproprijaciji,
Zakonom osvojinsko-pravnim odnosima, i
drugim propisima koji definiSu svojinsko-
pravne oblasti; donosi rjeSenja u
postupcima slobodnog pristupa

informacijama; stara se o rokovima za
izvrSna rjeSenja; kompletiranje spisa i
dostavljanje zalbi drugostepenom
organu;postupa u skladu sadrugostepenim
rieSenjima; u€estvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjerana javni uvid;
kao i druge upravne poslove kojim se
obezbjeduje ostvarivanje prava fiziCkih i
pravnih lica iz oblasti svojinsko-pravnih
odnosa; sacinjava izvjestaje o radu; vrsi i
druge poslove po nalogu pretpostavljenog.
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Samostalni/a referent/kinja

IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja geodetskogsmjera;
najmanje dvije godine radnog
iskustva;

poloZen struéni ispit za

rad u drZzavnim

organima;

VrSi poslove: pripreme, sastavljanja i
zakljucivanjaspiskova promjena, izdavanje
kopija plana i izvoda izkatastarskih planova
uanalognom i digitalnom obliku; izdavanje
podataka o detaljnim tatkama sa

pripadajué¢im koordinatama i kopijom
poloZaja parcele; kopiranje, skeniranje i
Stampanje pripremljenih  podataka;

obracunavanje  administrativnih taksi
naknada za pripremljenepodatke; odrzava

katastarske planove ucrtavanjem
potvrdenih  geodetskih elaborata, vrsi
identifikaciju podataka novih i starih

katastarskih evidencija, vrSi pripremanje i
izdavanje podataka ovlaséenim privatnim
geodetskim organizacijama; vrsi pregled |
ovjeru geodetskih elaborata; vrsi kontrolu
podataka izvedenih geodetskih radova
predatih od strane privatnih geodetskih
organizacija; postupa po zahtjevima za
hronologiju upisaiz katastarskih evidencija;
sprovodenja promjena podataka na
nepokretnostima shodno izvr§nom rjesenju
ponalogu u katastarskom operatu koji se
odnose na podatke UuA, B, Vili G listu
nepokretnosti, unos, odnosno upis novih
podataka koji predstavljaju  sadrzaj
premjera u alfanumerickoj bazi
podataka; ucestvuje u radu komisija na
izlaganju podatakapremjera na javni uvid;
sacinjava izvjeStaj o radu i vrdi druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
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Referent/kinja

e Il ili IV1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

® najmanje Sest mjeseci
radnog iskustva na
poslovima u V1 ili lll nivou
kvalifikacije obrazovanja

® polozen struéni ispit za
rad u drZzavnim
organima,

VrSi poslove: u elektronskoj katastarskoj
evidenciji primanja, pregledanja,
evidentiranja akata odnosno predmeta,
vrSi razvrstavanjeakata na podneske

akte upravnog postupki  podneske,
dodjeljivanjem klasifikacionog znaka:
evidentiranje akata u

djelovodnik;evidentiranjepodnesaka,odnos
no akata upravnih predmeta u upisnik;
izdavanje potvrde o prijemu podneska;
skeniranje akata ispisa predmeta

tehni¢ku obradu akata; evidentiranja i
rasporedivanja poste-dostavnica
obradiva¢ima predmeta, otpremanje poste;
vodi knjigu poste; do stavljanje izlazne

poste putem poStanskog
operatora  obi¢nom ili  preporu¢enom
poSilijkom; arhiviranje i Cuvanje zavrSenih
predmeta i drugog registarskog

materijala uskladu sa propisima oarhivskim
djelatnostima; C&uva i otiskuje zaduzZene
pecate i Stambilje; uCestvuje u radu komisija
na izlaganju podataka premjera na javni
uvid;sacinjava izvjeStaje o radu vrSii druge
poslove po nalog pretpostavljenog.

Za lica iz stava 1 ovog €lana provjera znanja, sposobnosti, kompetencija i vjeStina vrsi

se uskladu sa propisom Vlade Crne Gore.

IV PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

U Upravi se radi stru¢nog osposobljavanja, moze zaposliti jedan ill viSe pripravnika
saVll1, VI, V, IV1 ili lll nivou kvalifikacije obrazovanja. Clan 6

Raspored sluzbenika i namjestenika saglasno ovom Pravilniku, izvr8i¢e se u roku od 60 dana

oddana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli Uprave
za nekretnine, a nakon utvrdivanja od strane Vlade Crne Gore.

Broj:
Podgorica,

MINISTAR PROSTORNOG PLANIRANJA,
URBANIZMA | DRZAVNE IMOVINE

Po Zakljucku Vlade Crne Gore

Br 08-421/24-25/2 od 04.01.2024 godine
Rukovodilac Uprave za nekretnine
Janko Odovi¢
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