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Na osnovu Clana 28 stav 4 Zakona o drzavnoj upravi (,Sluzbeni list CG", broj 78/18) i &l. 15i 61
Uredbe o organizaciji i na¢inu rada drzavne uprave (,Sluzbeni list CG", broj 87/18), na predlog
ministarke nauke, Vlada Crne Gore, na sjednici odrzanoj 2019. godine, utvrdila je

5 PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACIJI
MINISTARSTVA NAUKE

Clan 1

Ovim Pravilnikom utvrduje se unutradnja organizacija i sistematizacija Ministarstva nauke (u daljem
tekstu: Ministarstvo), organizacione jedinice, njihov djelokrug rada, sluzbenicka mjesta i zapoSljavanje
pripravnika.

Izrazi koji se u ovom pravilniku koriste za fizicka lica u muSkom rodu podrazumijevaju iste izraze u
Zenskom rodu.

Clan 2

| ORGANIZACIONE JEDINICE MINISTARSTVA

1. DIREKTORAT ZA NAUCNOISTRAZIVACKU DJELATNOST
1.1. Direkcija za medunarodnu saradnju i evropske integracije
1.2. Direkcija za nacionalne programe

2. DIREKTORAT ZA INOVACIJE | TEHNOLOSKI RAZVOJ

2.1. Direkcija za EU Okvirne programe za istraZzivanje i inovacije
2.2. Direkcija za inovacije i infrastrukturu

3. KABINET MINISTRA

4. SLUZBA ZA FINANSIJE, KADROVSKE OPSTE POSLOVE

5. SLUZBA ZA STATISTIKU | DIGITALIZACIJU.

Il SADRZAJ GRUPA POSLOVA KOJI SE VRSE U ORGANIZACIONIM JEDINICAMA
MINISTARSTVA NAUKE

Clan 3

DIREKTORAT ZA NAUCNOISTRAZIVACKU DJELATNOST

1. U Direktoratu za nauénoistrazivacku djelatnost vrSe se poslovi koji se odnose na: uspostavljanje,
realizaciju i unapredenje medunarodne saradnje u oblasti nau€noistrzivacke djelatnosti izmedu Crne
Gore i Evropske unije (u daljem tekstu: EU) i drugih medunarodnih subjekata, kao i drugi poslovi koji se
odnose na unapredenje naucénoistrazivaCke djelatnosti na nacionalnom nivou, i to: poslovi koji se
odnose na integraciju u EU i medunarodnu saradnju od zna¢aja za nauc¢noistrazivacku djelatnost, njeno
unapredenje i mobilnost istrazivaca, a tiu se: realizacije Programa pristupanja Crne Gore EU u oblasti
nauke, realizacije projekata koji se finansiraju iz predpristupnih fondova EU (IPA), ucesS¢a u
medunarodnim i drugim EU programima i platformama od znac¢aja za naucnoistrazivacku djelatnost,
saradnje sa medunarodnim i evropskim naucnoistrazivackim institucijama, institutima, agencijama,



organizacijama i drugim tijelima, saradnje sa drugim zemljama na bilateralnom, multilateralnom i/ili
regionalnom nivou i saradnje sa drugim relevantnim medunarodnim subjektima; poslovi koji se odnose
na finansiranje i realizaciju nacionalnih programa, projekata i aktivhosti od zna€aja za unapredenje
naucnoistrazivatke djelatnosti, istrazivackih kapaciteta i produktivnosti nauénoistrazivackog rada,
strateSkog i pravnog okvira za nauku i istrazivanje, popularizacije nauke i istrazivanja i drugih aktivnosti
znacajnih za nauku; vrsi i druge poslove iz svog djelokruga rada.

1.1. U Direkciji za medunarodnu saradnju i evropske integracije vrSe se poslovi koji se odnose na
realizaciju medunarodne nauc¢ne i tehnoloSke saradnje i evropskih integracija i struéne poslove vezane
za: realizaciju programa od opSteg interesa, preko kojih se realizuju prioriteti u ovoj djelatnosti, i to
programi: kojima se naucnoistraZzivacke ustanove i istrazivaci uklju€uju u Evropski istrazivacki prostor
(ERA) i medunarodne programe u nauci; stimulisanja istrazivanja kojima se podsti¢e usavrSavanje i
mobilnost crnogorskih istrazivaa sa ciliem omogucavanja njihovog rada u istrazivackim centrima i
institutima, kao i koriS¢enje vrhunskih tehnologija i savremenih laboratorija u svijetu; regionalne saradnje
i infrastrukturnog povezivanja u istraZzivanjima; medunarodnih naucnoistraZivackih projekata osnovnih,
primijenjenih i razvojnih istrazivanja; pra¢enje propisa EU koji se odnose nauku i istrazivanje; Program
pristupanja Crne Gore EU, izradu i izvrSavanje propisa o nau¢noj i tehnoloskoj saradnji Crne Gore sa
drugim zemljama (memorandumi, sporazumi, ugovori, protokoli, programi); u¢ed¢e Crne Gore u
multilateralnim, regionalnim i bilateralnim programima i projektima koji se odnose na nauku, istraZivanje
i razvoj; u¢esce Crne Gore u programima Medunarodne agencije za atomsku energiju (IAEA), Evropske
organizacije za nuklearna istrazivanja (CERN) i drugim programima; implementaciju bilateralne nau¢ne
i tehnoloske saradnje Crne Gore sa drugim zemljama; promovisanje programa medunarodne saradnje;
u svojstvu jedinice za implementaciju IPA projekata (PIU) koordinira sprovodenje procesa programiranja
i implementacije projekata iz oblasti nauke i inovacija koji se finansiraju iz pretpristupnih fondova EU —
IPA projekti i drugih medunarodnih fondova (izrada strateSkih i programskih dokumenata od znac¢aja za
programiranje i implementaciju projekata iz djelokruga rada ministarstva koji se finansiraju iz EU i
medunarodnih fondova; redovnu saradnju sa nadleznim institucijama za proces programiranja EU
fondova; redovnu saradnju u okviru Operativne strukture za IPA programe; vrSi procjenu i upravljanje
rizicima i nepravilnostima u domenu IPA programa i druge poslove koji proizilaze iz obaveza u skladu
sa procedurama za upravljanje pretpristupnom podrSkom; ucestvovanje u tenderskoj proceduri,
izvjeStavanju i vrSenju monitoringa sprovodenja ugovora a u skladu sa vazeéim procedurama; redovnu
komunikaciju sa institucijama i tijelima EU i drugim medunarodnim institucijama u cilju razmjene
informacija relevantnih za proces sprovodenja programa i projekata; izvjeStavanje prema nadleznim
organima i saradnja sa Evropskom komisijom; vrSi i druge poslove iz svog djelokruga rada.

1.2. U Direkciji za nacionalne programe vrSe se poslovi koji se odnose na realizaciju nacionalne
naucnoistrazivaCke politike: realizaciju, (su)finansiranje i monitoring programa podrske: nacionalnim
naucénoistrazivackim projektima u oblasti osnovnih, primijenjenih i razvojnih istraZivanja; projektima od
nacionalnog znacaja koji imaju interdisciplinarni karakter, a realizuju se uz ue$¢e viSe ministarstava,
drugih partnerskih institucija i/ili privrednih subjekata; unapredenju nau¢ne produktivnosti i usavrSavanju
istrazivata u zemlji (putem sufinansiranja doktorskih studija, zapoSljavanja mladih istraZivaca,
doktoranada i doktora nauka); centrima izvrsnosti; uklju€ivanju nau€ne dijaspore u naucnoistrazivacku
djelatnost Crne Gore; uklju€ivanju medunarodno priznatih naucnika iz svijeta u naucnoistrazivacke
programe i projekte u Crnoj Gori; organizovanju naucnih kongresa i u¢e$¢u na nau¢nim kongresima (u
zemlji i inostranstvu); izdavackoj djelatnost u oblasti nauke i istraZivanja; u¢eS¢éu u promociji nauke i
istrazivanja u druStvu; drugim projektima i aktivhostima od zna€aja za realizaciju i unapredenje
naucnoistrazivacke djelatnosti u zemlji; unapredenju kvaliteta naucnoistrazivackog rada; kao i na
administrativno-tehniCku podrSku radu Savjeta za nauénoistrazivatku djelatnost; naucnoistrazivacku
politiku i strategiju razvoja, i to: predlaganje i izradu nacrta zakonskih i podzakonskih pravnih akata
(uredbi, pravilnika, odluka i dr.) iz nadleznosti Ministarstva ili vezano za sprovodenje i unapredenje
politike naulnoistraZzivacke djelatnosti, kao i usaglaSavanja sa EU propisima i medunarodnim
standardima; izradu, pracenje i implementaciju strateSkih dokumenata sa planovima za njihovu
realizaciju; izvjeStaj o radu koji se dostavlja Vladi za dio koji se odnosi na oblast nau€noistrazivacke
djelatnosti; licenciranje naucnoistrazivackih ustanova i vodenje registra licenciranih ustanova; vr3i i
druge poslove iz svog djelokruga rada.



Clan 4

DIREKTORAT ZA INOVACIJE | TEHNOLOSKI RAZVOJ

2. U Direktoratu za inovacije i tehnoloSki razvoj vrSe se poslovi koji se odnose na: unapredenje
inovativne djelatnosti, istrazivacke infrastrukture i tehnoloSkog razvoja na nacionalnom nivou, i to:
poslovi koji se odnose na unapredenje nauénoistrazivacke i inovativne djelatnosti putem uced¢a u EU
Okvirnim programima za istraZzivanje i inovacije, usmjereni na: informisanje i Sirenje interesovanja
nacionalne naucnoistrazivaCke zajednice i privrednih subjekata za u€e$c¢e u ovim programima, jacanje
kapaciteta nacionalnih subjekata za u€eS¢e u njima, povecéanje broja korisnika koji proizilaze iz
predmetnih programa, povecanje koriS¢enja sredstava i drugih vidova podrske iz ovih programa, razvoj
drugih indikatora od znacaja za intenziviranje u¢e$¢a u navedenim programima; poslovi koji se odnose
na inovativnu djelatnost i tehnoloski razvoj zemlje, od znacaja za unapredenje: inovativne djelatnosti,
nacionalne istraZivacke infrastrukture, strateSkog i pravnog okvira za inovacije i tehnoloski razvoj,
transfera tehnologije, promocije inovativne djelatnosti, drugih aktivnosti zna¢ajnih za inovacije; vrsi i
druge poslove iz svog djelokruga rada.

2.1. U Direkciji za EU Okvirne programe za istraZivanje i inovacije vrSe se poslovi koji se odnose
na: unapredenje uc¢eS¢a nacionalne naucnoistrazivacke zajednice i inovativnih organizacija u Okvirnom
programu EU za istraZivanje i inovacije, kao i Marija Sklodovska Kiri Akcije, COST-u i drugim
(pod)programima, i to poslovi vezani za: obezbjedenje osnovnih pretpostavki za ucesce, podrsku
naucnoistrazivackim ustanovama, inovativhim organizacijama i naucnicima zainteresovanim za
prijavljivanje projekata i u¢esSc¢e u projektima, pracenje implementacije projekata i aktivnosti iz oblasti
nauke koji se finansiraju iz ovih (pod)programa, organizaciju i koordinaciju NCP-a (nacionalnih kontakt
osoba) i predstavnika Crne Gore u strateSkim tijelima EU za predmetne (pod)programe; promovisanje
u naucnoj i Siroj javnosti mogucnosti za uceSée u ovim (pod)programima, pruzanje podrske za
predstavnike naucnistrazivacke zajednice i privrede za u€¢eS¢ée u ovim (pod)programima i druge poslove
od znacaja za unapredenje nacionalnog u¢eséa; vrsi i druge poslove iz svog djelokruga rada.

2.2. U Direkciji za inovacije i infrastrukturu vrSe se poslovi koji se odnose na: realizaciju nacionalne
politike inovativne djelatnosti, unapredenje istrazivacke infrastrukture i transfer tehnologija, a odnose se
na: izradu, sprovodenje i pracenje programa podrSke razvoju i jaCanju nacionalne
ekonomije/konkurentnosti, povec¢anju standarda gradana i podizanju kulture Zivljenja putem primjene
inovacija i savremenih tehnologija; izradu, sprovodenje i pracenje programa podrdke razvoju inovativhe
djelatnosti, savremenih tehnologija i istrazivackih infrastruktura; tehni¢ku podrSku projektima iz oblasti
svoje nadleznosti u Cijem (su)finansiranju uCestvuje ili posreduje Ministarstvo, uklju€ujuéi, ali se ne
ogranitavajuéi na: definisanje uslova i pripremu konkursa za projekte, u€estvovanje u postupku
pregovaranja sa potencijalnim partnerima i/ili korisnicima, programiranje i sprovodenje projekata,
saradnju sa drugim zainteresovanim drZavnim institucijama i korisnicima podrske, interno izvjeStavanje
i izvjeStavanje prema Vladi; realizaciju relevantnih EU programa od znac&aja za inovativnhu djelatnost
(EUREKA, Unija inovacija i sl.); nau€no-tehnoloSke parkove; inovaciono-preduzetniCke centre; centre
za transfer tehnologija; izradu, sprovodenje i praéenje aktivnosti iz oblasti otvorenih inovacija i otvorenog
pristupa istraZzivackim infrastrukturama; izradu, sprovodenje i pracenje programa regionalnog
povezivanja u oblasti istrazivatke infrastrukture; izradu, sprovodenje i praéenje strateSkog okvira za
inovativnu djelatnost; u¢esce u sprovodenju zakona i drugih propisa iz oblasti inovativne djelatnosti i/ili
u vezi sa njenim unapredenjem, uklju€ujuc¢i harmonizaciju nacionalne regulative sa pravnim propisima
Evropske unije; promociju inovativne djelatnosti; vrSi i druge poslove iz svog djelokruga rada.

Clan 5

KABINET MINISTRA

3. U Kabinetu ministra vrSe se administrativni i protokolarni poslovi potrebni za ostvarivanje funkcije
ministra, i to: poslovi komunikacije, koji se odnose na pripremu i sprovodenje interne i eksterne
komunikacije, na komunikaciju prema Vladi Crne Gore, drugim organima drZzavne uprave, NVO,
privrednom sektoru i gradanima; poslovi organizacije sastanaka ministra, prikupljanje podataka i



pripremu kalendara posjeta i putovanja ministra i druge administrativne poslove potrebne za ostvarivanje
funkcije ministra, kao i poslove organizacije svec¢anih i drugih skupova; poslovi obavjeStavanja javnosti
i odnosa sa sredstvima javnog informisanja; poslovi podrSke promovisanja djelatnosti Ministarstva, kao
i promovisanje nauke, naucnoistraZivatke djelatnosti, inovativne djelatnosti i tehnoloSkog razvoja;
poslovi uspostavljanja i unapredenja komunikacije sa crnogorskom nau¢nom dijasporom; vrsi i druge
poslove iz svog djelokruga rada.

Clan 6
SLUZBA ZA FINANSIJE, KADROVSKE | OPSTE POSLOVE

4. U Sluzbi za finansije, kadrovske i opSte poslove vrSe se poslovi: planiranja sredstava za rad
Ministarstva, finansijsko poslovanje Ministarstva, radunovodstvo i nadzor nad izvrSenjem budZeta
Ministarstva, pripreme finansijskog plana i izvje$taja o izvrSenju finansijskog plana, praéenja utroska
finansijskih sredstava koji se godiSnjim zakonom o budzetu opredjeljuju za rad Ministarstva, praéenja
propisa iz oblasti raunovodstva i finansija, pripremanja rjeSenja za isplatu sredstava po odobrenju
ministra, vrSenja poslova javne nabavke za potrebe Ministarstva; izrade godiSnjeg finansijskog izvjeStaja
Ministarstva; pracenja i kontrole finansijske realizacije ugovora zaklju¢enih u postupku javnih nabavki;
izrade pojedinacnih akata iz nadleZnosti Ministarstva; vodenja i aZuriranja stambene evidencije, vodenja
upravnog postupka po Zakonu o slobodnom pristupu informacijama; primjene propisa iz oblasti radnih
odnosa, upravljanja kadrovima i njihovim razvojem, saradnje sa Upravom za kadrove u postupku
zapoS$ljavanja sluzbenika, obukom kadrova, vodenja personalnih dosijea sluZzbenika i namjeStenika,
vodenja ostale evidencije iz radnih odnosa, obrascima za obavezno socijalno osiguranje i prijavu i odjavu
kod nadleZnih organa; vodenja i aZuriranjea kadrovskog informacionog sistema (KIS); kao i imovinski
poslovi, koji se odnose na vodenje evidencije o imovini koju koristi Ministarstvo, brigu o urednom i
pravilnom koriS¢enju imovine i sredstava za rad, nacin odrZavanja sredstava i opreme, opremanje
prostora Ministarstva, vozni park i koriS¢enje vozila, vodenje evidencije o stambenoj problematici;
administrativni poslovi koji se odnose na organizovanje pomoc¢nih i tehni¢kih poslova, poslova
umnoZavanja dokumenata i pisarnice, poslovi prijema i dostave poste, rasporedivanja akata, te poslovi
arhiviranja i €uvanja arhivske grade; vrsi i druge poslove iz svog djelokruga rada.

Clan7
SLUZBA ZA STATISTIKU | DIGITALIZACIJU

5. U Sluzbi za statistiku i digitalizaciju vrSe se poslovi koji se odnose na: poslove statistike istraZivanja
i razvoja, koji obuhvataju prikupljanje i obradu relevantnih podataka, kao i proizvodnju statistickih
indikatora na godiSnjem nivou, saradnju s MONSTAT-om, Eurostatom i drugim medunarodnim
subjektima relevantnim za statistiku nauke u domenu planiranja, saradnju s MONSTAT-om u vezi s
ostalim srodnim statistikama: statistikom inovacija, visokih tehnologija, visokog obrazovanja,
bibliometrike i dr; poslove klasifikacije, ocjene, obrade i interpretacije statistickih podataka, utvrdivanje
i projektovanje trendova; poslove podrSke evaluaciji, koji se odnose na tehni¢ku podrdku izboru,
imenovanju, organizovanju, uredenju i radu ekspertskih komisija za ocjenu nacionalnih i medunarodnih
nauénih projekata u svim fazama realizacije i komisije za ocjenu kandidata za dodjelu nau¢ne nagrade,
kao i vodenja elektronske baze podataka o evaluatorima; poslove digitalizacije, koji se odnose na
prikupljanje, izradu, ¢uvanje i unapredenje informatiCke obrade podataka i dokumenata nastalih u radu
Ministarstva i povodom sprovodenja politike nau€noistrazivacke i inovativne djelatnosti; odrZzavanije i
unapredenje internet platforme Ministarstva i drugih sli¢nih platformi, kao i poslove podrSke realizaciji
programa digitalizacije u vezi sa nau¢noistrazivatkom i inovativnom djelatnos¢u; vrSi i druge poslove iz
svog djelokruga rada.



Clan 8

Il SISTEMATIZACIJA POSLOVA | ZADATAKA

Za izvrSavanje poslova iz nadleznosti Ministarstva, sistematizuju se sluzbeni¢ka radna mjesta za 33
izvrSioca.
Redni : NE’?‘Z'V radno_g fT‘leS‘a : B[qj Opis
; i uslovi za obavljanje poslova izvrSilac
broj - Poslova
u odredenom zvanju a
1. | Ministar/ka 1
2. | Sekretar/ka Ministarstva 1

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka
- Pravo,

najmanije tri godine radnog iskustva
na poslovima rukovodenja ili osam
godina radnog iskustva na istim ili
sli€nim poslovima u odnosu na
poslove radnog mjesta,

polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima,

A2 nivo znanja engleskog jezika,
poznavanje rada na racunaru.

Koordinira rad unutrasnjih organizacionih jedinica
u Ministarstvu koje vrSe finansijske, kadrovske,
informaticke i kancelarijske poslove i obezbjeduje
odnose saradnje unutar Ministarstva, kao i sa
drugim drZzavnim organima, organima lokalne
samouprave, organima lokalne uprave, privrede,
nevladinim organizacijama i gradanima; za svoj
rad odgovara ministru.

1. DIREKTORAT ZA NAUCNOISTRAZIVACKU DJELATNOST

Nacelnik/ca — SPO

SluZbenik/ca za koordinaciju aktivnosti
u IPA tijelu (SPO) i medunarodnim
programima

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
Fakultet iz oblasti druStvenih,
humanistickih ili tehni¢ko-
tehnoloSkih nauka;

najmanje dvije godine radnog
iskustva na poslovima rukovodenja

3. Generalni/a direktor/ka ! Rukovodi i organizuje rad u Direktoratu;
- VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, E?r%rsg;?u-rggezsglhd cl)rgamzatlzlon{h Jed|n|c'a .
- Fakultet iz oblasti drustvenih, \ ; obezbjeduje ostvarivanje saradnje sa
humanistickih ili tehniéko- drugim subjektima; pokrece inicijative vezane za
tehnologkih nauka: razvoj sistema naucnoistraZivacke djelatnosti,
- najmanije tri godine radnog ukljuCujuci usaglasanost nacionalnih i EU politika;
iskustva na poslovima rukovodenja nadzire procese evaluacije programa i projekata
ili osam godina radnog iskustva na naucnoistrazivatke djelatnosti, odluuje o
istim ili sli¢nim poslovima u odnosu najsloZenijim struénim pitanjima i vr$i najslozenije
na poslove radnog mjesta, poslove iz djelokruga Direktorata; vrsi druge
. poJozen strucn|_|sp|t zarad u poslove po nalogu pretpostavljenog; za svoj rad
drzaymm organima, I odgovara ministru.
- B2 nivo znanja engleskog jezika,
- poznavanje rada na racunaru.
1.1. Direkcija za medunarodnu saradnju i evropske integracije
4, 1

Koordinira i rukovodi radom Direkcije; vrSi
organizovanje i planiranje rada na izvrSavanju
poslova iz djelokruga Direkcije i odgovara za
blagovremeno, zakonito, pravilno i efikasno
obavljanje poslova Direkcije; vrSi poslove
koordinatora: ukupnih aktivnosti Ministarstva
povodom medunarodnih programa, projekata i
institucionalne saradnje iz njegovog djelokruga
rada, ukupnih aktivnosti Ministarstva povodom IPA
programa kroz decentralizovano-indirektno
upravljanje, poslove Visokog programskog




ili pet godina radnog iskustva na
drugim poslovima,

polozen strucni ispit za rad u
drZzavnim organima,

B2 nivo znanja engleskog jezika,
poznavanje rada na racunaru.

sluzbenika (SPO); nacionalnih kontakt osoba po
pojedinim medunarodnim programima [
projektima, saradnje sa Medunarodnom agencijom
za atomsku energiju (IAEA); prati postupak
pridruzivanja EU iz oblasti nauke i istraZivanja i
propise EU koji se odnose na nauku i istrazivanje;
vrSi poslove vezane za realizaciju programa kojima
se nacionalne nauc€noistraZzivatke ustanove i
istraZivaci ukljuéuju u ERA (Evropski istrazivacki
prostor); inicira i obezbjeduje u¢e8ce u promociji
djelatnosti, subjekata i programa iz djelokruga
nadleznosti Direkcije i vrSi i druge poslove iz
djelokruga Direkcije po nalogu pretpostavljenog.

Samostalni/a savjetnik/ca |

Sluzbenik/ca za implementaciju u IPA
programima i bilateralnu, multilateralnu
i regionalnu saradnju

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
Fakultet iz oblasti drustvenih,
humanistickih ili tehni¢ko-
tehnoloSkih nauka;

najmanje pet godina radnog
iskustva,

polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,

B2 nivo znanja engleskog jezika,
poznavanje rada na raéunaru.

Vr8i poslove sluzbenika za implementaciju,
monitoring i evaluaciju IPA programa kroz
decentralizovano-indirektno  upravljanje;  vrSi
poslove vezane za Centralno evropsku inicijativu
(CEIl), programe i projekte EU koji se odnose na
nauku, istrazivanje i razvoj; vrSi poslove u vezi sa
iniciranjem, uspostavljanjem i implementacijom
saradnje Crne Gore sa drugim zemljama kroz
programe i projekte bilateralnog, multilateralnog i
regionalnog karaktera; vrSi poslove koji proizilaze
iz medunarodnih  sporazuma, nacionalnog
zakonodavstva i vazecih procedura za upravljanje
pretpristupnom podrskom EU i vrSi i druge poslove
iz djelokruga Direkcije po nalogu pretpostavljenog.

Samostalni/a savjetnik/ca |

SluZbenik/ca za implementaciju u IPA
programima i bilateralnu, multilateralnu
i regionalnu saradnju

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
Fakultet iz oblasti drustvenih,
humanistickih ili tehni¢ko-
tehnoloSkih nauka;

najmanje pet godina radnog
iskustva,

polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima,

B2 nivo znanja engleskog jezika,
poznavanje rada na racunaru.

VrSi poslove vezane za implementaciju, monitoring
i evaluaciju IPA programa kroz decentralizovano-
indirektno upravljanje; vrSi poslove u vezi sa
iniciranjem, uspostavljanjem i implementacijom
saradnje Crne Gore sa drugim zemljama kroz
programe i projekte bilateralnog, multilateralnog i
regionalnog  karaktera; prati  sprovodjenje
Strategije Evropske unije za Jadransko-jonski
region (EUSAIR) i Jadransko-jonske Inicijative
(JJ1); prati sprovodenje EU Strategije za Dunavski
region; vrSi poslove vezane za saradnju sa
Medunarodnim centrom za genetski inZinjering i
biotehnologiju (ICGEB); vrsi poslove koji proizilaze
iz medunarodnih  sporazuma, nacionalnog
zakonodavstva i vazecih procedura za upravljanje
pretpristupnom podrskom EU i vrSi i druge poslove
iz djelokruga Direkcije po nalogu pretpostavljenog.

Samostalni/a savjetnik/ca |

SluZbenik/ca za programiranje u IPA
programima i bilateralnu, multilateralnu
i regionalnu saradnju

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,

VrSi poslove vezane za programiranje u IPA
programu kroz decentralizovano-indirektno
upravljanje; vrSi poslove u vezi sa iniciranjem,
uspostavljanjem i implementacijom saradnje Crne
Gore sa drugim zemljama kroz programe i projekte
bilateralnog, = multilateralnog i  regionalnog
karaktera; prati sprovodjenje Strategije razvoja




Fakultet iz oblasti druStvenih,
humanistickih ili tehni¢ko-
tehnoloSkih nauka;

najmanje pet godina radnog
iskustva,

polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima,

B2 nivo znanja engleskog jezika,
poznavanje rada na raéunaru.

Jugoistone Evrope (SEE 2020); vrsi poslove
vezane za saradnju sa Savjetom za regionalnu
saradnju (RCC); vrSi poslove koji proizilaze iz
medunarodnih sporazuma, nacionalnog
zakonodavstva i vazecih procedura za upravljanje
pretpristupnom podrskom EU i vrSi i druge poslove
iz djelokruga Direkcije po nalogu pretpostavljenog.

Samostalni/a savjetnik/ca ll

Sluzbenik/ca za bilateralnu,
multilateralnu i regionalnu saradnju

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
Fakultet iz oblasti drustvenih,
humanistickih ili tehni¢ko-
tehnoloSkih nauka;

najmanije tri godine radnog
iskustva,

polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima,

B2 nivo znanja engleskog jezika,
poznavanje rada na racunaru.

VrS§i  poslove vezane za saradnju sa
medunarodnim organizacijama od znacaja za
naucnoistrazivaCku djelatnost:  Organizacijom
Ujedinjenih nacija za obrazovanje, nauku i kulturu
(UNESCO) i Oranizacijom Ujedinjenih nacija za
industrijski razvoj (UNIDO); vrSi poslove u vezi sa
iniciranjem, uspostavljanjem i implementacijom
saradnje Crne Gore sa drugim zemljama kroz
programe i projekte bilateralnog, multilateralnog i
regionalnog karaktera; prati sprovodenje programa
“NATO nauka za mir i bezbijednost (NATO SPS)”;
vrSi poslove vezane za saradnju sa: Evropskom
organizacijom za nuklearna istrazivanja (CERN),
Centrom za istraZivanje sa teskim jonima (GSI) i
Evropskom svemirskom agencijom (ESA) i vrSi i
druge poslove iz djelokruga Direkcije po nalogu
pretpostavljenog.

1.2. Direkcija za nacionalne programe

Nacelnik/ca

Rukovodilac aktivnosti za unapredenje
strateSkog okvira i centara izvrsnosti

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka
- Pravo,

najmanje dvije godine radnog
iskustva na poslovima rukovodenja
ili pet godina radnog iskustva na
drugim poslovima,

polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima,

B1 nivo znanja engleskog jezika,
poznavanje rada na raéunaru.

1

Koordinira i rukovodi radom Direkcije, vrSi
organizovanje i planiranje rada na izvrSavanju
poslova iz djelokruga Direkcije i obezbjeduje
redovno izvjeStavanje o statusu svih poslova u
djelokrugu rada Direkcije; vrSi normativno-pravne
poslove: koordinira i vrSi poslove pripreme i
izrade zakona, podzakonskih akata i drugih
propisa Ministarstva, vrsi poslove koji se odnose
na kreiranje i sprovodenje politike
naucnoistrazivacke djelatnosti; priprema, izraduje
i prati realizaciju strateSkih dokumenata,
projekata i programa iz oblasti nau¢noistrazivacke
djelatnosti; priprema izradu programa rada za
oblast nau€noistrazivacke djelatnosti i izvjestaje o
radu za Vladu; vrsi poslove koji se odnose na
centre izvrsnosti: pruZa podrsku pri uspostavljanju
centara izvrsnosti, predlaZze aktivnosti i mjere za
unapredenje poslovanja centara izvrsnosti i
njihove odrzivosti, prati i izvjeStava o radu centara
izvrsnosti i vrSi druge poslove koji se odnose na
centre izvrsnosti; vrSi poslove koji se odnose na
nacionalne programe podrske i projekte osnovnih,
primijenjenih i razvojnih istrazivanja iz oblasti
medicinskih nauka; izradu planova, programa,
informacija i izvjeStaja u vezi sa ovim
istrazivanjima i vrSi i druge poslove iz djelokruga
Direkcije po nalogu pretpostavljenog.




10.

Samostalni/a savjetnik/ca |

za podrSku realizaciji programa i
projekata iz oblasti poljoprivrednih
nauka i projekata interdisciplinarnog
karaktera, mobilnosti istrazivaca,
Sekretar Savjeta za naucnoistrazivacku
djelatnost

- VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja;

- Fakultet iz oblasti drustvenih nauka
- Pravo,

- najmanje pet godina radnog
iskustva,

- polozen stru€ni ispit za rad u
drZzavnim organima,

- B1 nivo znanja engleskog jezika,

- poznavanje rada na radunaru.

VrSi normativho - pravne poslove: pripreme i
izrade zakona, podzakonskih akata i drugih
propisa; vrSi poslove Sekretara Savjeta za
naucnoistrazivacku djelatnost: prati njegov rad i
pruza tehni¢ku podrsku Savjetu; vrsi poslove koji
se odnose na nacionalne programe podrske i
projekte osnovnih, primijenjenih i razvojnih
istrazivanja iz oblasti poljoprivrednih nauka i
projekte interdisciplinarnog karaktera; izraduje
planove, programe, informacije i izvjeStaje u vezi
sa ovim istrazivanjima; priprema, sprovodi i prati
realizaciju programa i projekata Ministarstva koji
se odnose na: nau¢ne nagrade, organizovanje
nauénih kongresa u Crnoj Gori, uredivanje
naucnih  Casopisa, mobilnost crnogorskih
istraZivaca s ciljiem omoguéavanja njihovog rada
u istrazivaCkim centrima i institutima u
inostranstvu i druge vidove unapredenja
nauénoistrazivatke djelatnosti i vrSi i druge
poslove iz djelokruga Direkcije po nalogu
pretpostavljenog.

Vr8i normativno-pravne poslove: pripreme i izrade

11. Samostalni/a savjetnik/ca | zakona, podzakonskih akata i drugih propisa; vrsi
« o : poslove koji se odnose na nacionalne programe
za podrskg real|zaplj| programa | podrske i projekte osnovnih, primijenjenih i
proleka?ta'lvz Ioblast| drulstven'|h o razvojnih istrazivanja iz oblasti druStvenih i
human!stlcklh nauka, licenciranje i humanisti¢kih nauka; izraduje planove, programe,
saradnju sa NVO sektorom informacije i izvjeStaje u vezi sa ovim
istrazivanjima; vrSi poslove licenciranja
. e . naucnoistrazivackih ustanova i vodenja registra
- Vil nivo kvalifikacije obrazovanja, licenciranih nauénoistrazivackih ustanova; vrsi
- Fakultet iz oblasti drustvenih nauka poslove koji se odnose na podrSku u realizaciji
) P.ravo,_ . programa i projekata NVO sektora; vrSi poslove
- hajmanje pet godina radnog koji se odnose na podrdku: istrazivaima za
|skus:tva, e uceSée na naucnim kongresima i uklju€ivanja
) poJoze_n strucni ispit za rad u medunarodno priznatih nauénika iz svijeta i
drzaynlm organima, - nauc¢ne dijaspore u nacionalne nau¢noistrazivatke
- Al nivo znanja engleskog jezika, programe i projekte; vr$i i druge poslove iz

- poznavanje rada na racunaru. djelokruga Direkcije po nalogu pretpostavljenog.
12. VrSi poslove koji se odnose na sprovodenje politike

Samostalni/a savjetnik/ca |

za podrSku: realizaciji programa i
projekata iz oblasti prirodno-
matematickih i tehniCko-tehnoloSkih
nauka, mladim istraZivadima i
otvorenom pristupu

- VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,

- Fakultet iz oblasti druStvenih,
humanistickih ili tehni¢ko-
tehnoloSkih nauka;

- najmanje pet godina radnog
iskustva,

- polozen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,

- Bl nivo znanja engleskog jezika,
poznavanje rada na ra¢unaru.

naucnoistrazivacke djelatnosti: priprema, izraduje i
prati realizaciju strateSkih dokumenata, projekata i
programa iz oblasti nau€noistrazivacke djelatnosti;
vr§i poslove koji se odnose na nacionalne

programe podrske i  projekte  osnovnih,
primijenjenih i razvojnih istraZivanja iz oblasti
prirodno-matematiékih i  tehni¢ko-tehnoloSkih

nauka; izraduje planove, programe, informacije i
izvieStaje u vezi sa ovim istraZivanjima; vrSi
poslove koji se odnose na podsticanje naucne
produktivnosti: podrSku mladim istraZivaCima,
doktorandima i doktorima nauka; realizuje
aktivnosti za podsticanje otvorenog pristupa
naucnim publikacijama i istrazivackim podacima;
vrSi i druge poslove iz djelokruga Direkcije po
nalogu pretpostavljenog.




2. DIREKTORAT ZA INOVACIJE | TEHNOLOSKI RAZVOJ

13 Generalni/a direktor/ka ! Rukovodi i organizuje rad u Direktoratu; koordinira
rad svih organizacionih jedinica u Direktoratu;
- VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, obezbjeduje ostvarivanje saradnje sa drugim
- Fakultet iz oblasti drustvenih, subjektima; samostalno odlu¢uje o najsloZenijim
humanistickih ili tehni¢ko- struénim pitanjima; pokrece inicijative vezane za
tehnoloSkih nauka; razvoj  sistema  inovativne  djelatnosti i
- najmanije tri godine radnog infrastrukture, uklju€ujuéi usaglasanost nacionalnih
iskustva na poslovima rukovodenja i EU politika; nadzire procese evaluacije programa
ili osam godina radnog iskustva na i projekata inovativne djelatnosti i vrSi najsloZenije
istim ili sli¢nim poslovima u odnosu poslove iz djelokruga Direktorata; vrSi druge
na poslove radnog mjesta, poslove po nalogu pretpostavijenog; za svoj rad
- polozen stru€ni ispit za rad u odgovara ministru.
drZzavnim organima,
- B2 nivo znanja engleskog jezika,
- poznavanje rada na racunaru.
2.1. Direkcija za EU Okvirne programe za istrazivanje i inovacije
14. Nacelnik/ca 1 Koordinira i rukov_odi vradorr_1 Direkcije, or.gani_zuje i
planira rad na izvrSavanju poslova iz njenog
Nacionalni koordinator/ka za EU Okvirni djelokruga i omoguc¢ava redovno izvjeStavanje o
program za istrazivanje i inovacije statusu poslova u djelokrugu rada Direkcije, vrSi
poslove vezane za EU Okvirni program za
- VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, istrazivanje i inovacije, i to: saradnja s relevantnim
- Fakultet iz oblasti drustvenih, tijelima EU, ukljudujuéi koordinaciju predstavnika
humanistickih ili tehnic¢ko- Crne Gore u ovim tijelima; pracenje ispunjenja
tehnoloSkih nauka; osnovnih pretpostavki za uceSée u Programu;
- najmanje dvije godine radnog Koordinator nacionalnih kontakt osoba i wvrSi
iskustva na poslovima rukovodenja poslove nacionalne kontakt osobe za nekoliko
ili pet godina radnog iskustva na oblasti EU Okvirnog programa za istrazivanje i
drugim poslovima, inovacije; struéna podrSka naucnoistrazivackim
- poloZen struéni ispit za rad u institucijama i naucnicima zainteresovanim za
drzavnim organima, uCeSée u projektima Programa; pracenje
- B2 nivo znanja engleskog jezika, implementacije projekata koji se finansiraju iz
- poznavanje rada na racunaru. Programa; promovisanje u nau¢noj i Siroj javnosti
mogucnosti za u€ed¢e u Programu i obavljanje
drugih sli¢nih poslova; prati, predlaze i preduzima
aktivnosti za ukljuéenje Crne Gore u druge sli¢ne
medunarodne i EU programe koji se odnose na
nauku, istraZivanje i inovacije; stara se o realizaciji
ovih programa i vrSi i druge poslove iz djelokruga
Direkcije po nalogu pretpostavljenog.
15. | Samostalni/a savjetnik/ca | 1

Nacionalni koordinator/ka za COST
program

- VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,

- Fakultet iz oblasti drustvenih,
humanistickih ili tehni¢ko-
tehnoloSkih nauka;

- najmanje pet godina radnog
iskustva,

- polozen stru€ni ispit za rad u
drzavnim organima,

- B2 nivo znanja engleskog jezika,

- poznavanje rada na radunaru.

VrSi poslove vezane za COST program, i to:
Nacionalni koordinator/ka za COST; saradnja s
relevantnim  tijjeima  COST-a, uklju€ujudi
koordinaciju predstavnika Crne Gore u ovim
tijelima; praéenje ispunjenja pretpostavki za
ucesée u Programu; podrSka nauénoistrazivackim
institucijama i nauc€nicima  zainteresovanim
prilikom prijavljivanja za uceSée u aktivhostima
Programa; praéenje realizacije aktivnosti koje se
sprovode u okviru Programa; promovisanje u
naucnoj i Siroj javnosti mogucnosti za ucesée u
Programu; prati, predlaZe i preduzima aktivnosti za
uklju€enje Crne Gore u druge slicne medunarodne




i EU programe; stara se o realizaciji ovih programa;
vrSi poslove nacionalne kontakt osobe za nekoliko
oblasti EU Okvirnog programa za istrazivanje i
inovacije; i vrSi i druge poslove iz djelokruga
Direkcije po nalogu pretpostavljenog.

16. | Samostalni/a savjetnik/ca ll ! VrSi poslove vezane za ,Marija Sklodovska Kiri
Nacionalna kontakt osoba za ,Marija Akcije“, i to: Nacionalna kontakt osoba; stru¢na
Sklodovska Kiri Akcije” podrska  naucnoistrazivaCkim institucijama i

naucnicima zainteresovanim za prijavljivanje
uceSc¢a u Programu; pracenje realizacije aktivnosti
- VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, koje se sprovode u okviru Programa; promovisanje
- Fakultet iz oblasti drustvenih, u nauénoj i iroj javnosti mogucnosti za uéesée u
humanistickih ili tehnicko- Programu; prati, predlaZe i preduzima aktivnosti za
tehnoloskih nauka; ukljutenje Crne Gore u druge sliéne
) :]S?(Jlr};?\?;e tri godine radnog medunarodne i EU programe koji se odnose na
. mobilnost istrazivaca; stara se o realizaciji ovih
- polozen struéni ispit za rad u .. .

drzavnim organima, programa; vrsi poslgve namoryalne kontakt osobe
- B2 nivo znanja engleskog jezika, za nekoliko oblasti EU Okvirnog programa za
- poznavanje rada na radunaru. istrazivanje i inovacije; i vrSi i druge poslove iz

djelokruga Direkcije po nalogu pretpostavljenog.

17. | Samostalni savjetnik/ca | 1 . o I .

Vr8i poslove vezane za upravljanje projektima koji
za projektni menadZment se realizuju u Ministarstvu iz EU programa za
istrazivanje i  inovacije; pruza  podrSku
- VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, predstavnicima naucnoistrazivaCke i inovativne
- Fakultet iz oblasti drustvenih nauka zajednice u izradi projekata i njihovoj
- Ekonomija, humanistickih ili implementaciji; prati, predlaze i preduzima
tehniCko - tehnoloskih nauka; aktivnosti za ukljugivanje institucija i organizacija
- najmanje pet godina radnog iz Crne Gore u projekte u okviru EU programa za
iskustva, istraZivanje i inovacije; vrsi poslove nacionalne
) p°J°ZeF‘ strucm_lsplt zarad u kontakt osobe za nekoliko oblasti EU Okvirnog
drzavnim organima, T L
_ B2 nivo znanja engleskog jezika, programa za |st_ra2|vanje i inovacije; i vrsi i druge
_ poznavanje rada na radunaru. poslove iz djelokruga Direkcije po nalogu
pretpostavljenog.
2.2. Direkcija za inovacije i infrastrukturu
18. | Nacelnik/ca 1

Rukovodilac aktivnosti na regionalnom
projektu uspostavljanja Medunarodnog
instituta za odrzive tehnologije za
Jugoisto&nu Evropu (SEEIIST) za Crnu
Goru

- VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,

- Fakultet iz oblasti drustvenih,
humanisti¢kih ili tehni¢ko-
tehnoloskih nauka;

- najmanije dvije godine radnog
iskustva na poslovima rukovodenja
ili pet godina radnog iskustva na
drugim poslovima,

- polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima,

- B2 nivo znanja engleskog jezika,

- poznavanje rada na racunaru.

Koordinira i rukovodi radom Direkcije, organizuje i
planira rad na izvrSavanju poslova iz njenog
djelokruga i omoguc¢ava redovno izvjeStavanje o
statusu poslova u djelokrugu rada Direkcije; vrSi
poslove neposrednog upravljanja aktivnostima
vezanim za regionalni projekat uspostavljanja
Medunarodnog instituta za odrzive tehnologije za
Jugoisto&nu Evropu (SEEIIST) za Crnu Goru; vrSi
poslove koji se odnose na izradu i sprovodenje
politike inovativhe djelatnosti; priprema, izraduje i
prati realizaciju strateSkih dokumenata, programa i
projekata iz oblasti inovacija i istrazivaCke
infrastrukture; i vrSi i druge poslove iz djelokruga
Direkcije po nalogu pretpostavljenog.




19. | Samostalni/a savjetnik/ca | 1 o . i . :
VrSi poslove koji se odnose na pracenje aktivnosti
za transfer tehnologija i realizaciju na gqu;tavljanju .centara zg transfer tehnolqgija;
saradnje u okviru EU platformi za realizaciju saradnje u okviru EU platformi za
inovacije inovacije: Pan-evropska mreZa za trZiSno
orijentisano  istrazivanje  (EUREKA), Unija
- VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, inovacija; prati i unapreduje saradnju izmedu
- Fakultet iz oblasti drustvenih, nauc¢noistrazivackih ustanova i privrede; u¢estvuje
humanistickih ili tehnicko- u izradi, sprovodenju, praéenju i unapredenju
tehnoloskih nauka; politke za kreiranje povoljnog ambijenta za
) :;?S;?vn;e pet godina radnog inovativne startapove; i vrSi i druge poslove iz
_ polozen ,struc“:ni ispit za rad u djelokruga Direkcije po nalogu pretpostavljenog.
drzavnim organima,
- B2 nivo znanja engleskog jezika,
- poznavanje rada na racunaru.
20. | Samostalni/a savjetnik/ca | 1 " . “ .
VrSi poslove koji se odnose na podrSku razvoju
za razvoj infrastrukture i otvoren infrastrukt.ura koje pod_stiéu _inovacije: nauéno-
pristup istrazivackim infrastrukturama tehnoloskih parkova, inovaciono-preduzetnickih
centara, inkubatora, akceleratora i sl; izradu,
- VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, sprovodenje i unapredenje aktivnosti i mjera u
- Fakultet iz oblasti druStvenih, oblasti otvorenih inovacija i otvorenog pristupa
humanistickih, prirodno-matematickih istraZivackim infrastrukturama; saradnju s akterima
ili tehnicko - tehnoloskih nauka, u sistemu inovativne djelatnosti (drzavnim
- najmanje pet godina radnog iskustva, institucijama, inovativnim organizacijama, i dr.);
) povloze_n strucnl_lsp|t zarad u doprinosi unapredenju inovacionog ekosistema
drzavnim organima, . e L :
- B2 nivo znanja engleskog jezika, preldlaganJem razvoja digitalnih alata; inicira i prati
_ poznavanie rada na radunaru. ukljuivanje  Crne Gore u pan-e\(rops!(e_
istrazivaCke i inovacione infrastrukture; i vrSi i
druge poslove iz djelokruga Direkcije po nalogu
pretpostavljenog.
21. | Samostalni/a savjetnik/ca | - . .
VrSi poslove koji se odnose na sprovodenje
za podrsku realizaciji inovativnih inovativ.rlllih programa. i projekatq, Rodr§ku
programa i projekata i vodenje evaluaciji programa i projekata i njihovom
registara subjekata koji obavljaju monitoringu;  poslove  podrSke  korisnicima
inovativnu djelatnost inovativnih programa za uce3¢e na javnim
pozivima; vodenje registara subjekata koji
- VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, obavljaju inovativnu  djelatnost; izradu i
- Fakultet iz oblasti drustvenih, . sprovodenje instrumenata podrske zaétiti i razvoju
humanistickih ili tehnicko- tehnoloskih patenata; izradu i sprovodenje programa promocije
nagka;_ . . inovativne djelatnosti; i vrSi i druge poslove iz
- hajmanje pet godina radnog iskustva, . ; . .
N I djelokruga Direkcije po nalogu pretpostavljenog.
- polozen struéni ispit za rad u
drZzavnim organima,
- A2 nivo znanja engleskog jezika,
- poznavanje rada na racunaru.
3. KABINET
22. 1

Sef/ica kabineta

- VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,

- Fakultet iz oblasti drustvenih,
humanistickih ili tehnic¢ko-
tehnoloSkih nauka;

- najmanje dvije godine radnog
iskustva na poslovima rukovodenja

VrSi najslozenije poslove u okviru djelokruga
Kabineta ministra: koordinira radom zaposlenih u
Kabinetu ministra; stara se o korespondenciji i
posti ministra; u€estvuje u sprovodenju postupka
protokola u medunarodnim  aktivhostima;
priprema platforme i izvjeStaje sa medunarodnih
susreta ministra; organizuje sastanke kojima




ili pet godina radnog iskustva na
drugim poslovima,

- polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima,

- B2 nivo znanja engleskog jezika,

- poznavanje rada na racunaru.

predsjedava i prisustvuje ministar; prati realizacije
naloga i zakljuCaka ministra; ostvaruje
komunikaciju sa drugim organima i
organizacijama; vrsi koordinaciju i implementaciju
kratkoro€nih i dugoro¢nih programa promocije i
vidljivosti nauke u drustvu; vrSi poslove vezane za
komunikaciju sa medunarodnim naucnim
institucijama i organizacijama; vrSi organizovanje
sveCanih i drugih skupova, ekspertskih posjeta,
sastanaka i prezentacija sa propratnim
aktivnostima; wvrSi poslove komunikacije sa
nau¢nom dijasporom i vrSi i druge poslove iz
djelokruga Kabineta po nalogu pretpostavljenog.

23.

Samostalni/a savjetnik/ca |

za odnose sa javno$¢u i publikovanje

- VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,

- Fakultet iz oblasti drustvenih,
humanistickih ili tehni¢ko-
tehnoloSkih nauka;

- najmanje pet godina radnog
iskustva,

- polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima,

- B2 nivo znanja engleskog jezika,

- poznavanje rada na radunaru.

Vrsi poslove odnosa sa javno$éu na nacionalnom i
medunarodnom nivou, i to: predstavljanje
Ministarstva u javnosti; organizovanje redovnih i
vanrednih  pres konferencija; staranje o
prezentovanju ministra i Ministarstva u javnosti;
pripremanje ili organizovanje i koordiniranje
priprema za izlaganje ministra i drugih sluzbenika
u javnosti; odrzavanje redovnih i vanrednih
kontakata sa predstavnicima medija; staranje o
pres klipingu Ministarstva; pracenje aktivnosti
medija i odgovaranje na pitanja koja Ministarstvu
upuéuju mediji; odrzavanje redovne komunikacije i
obezbjedivanje saradnje sa Vladinim biroom za
odnose sa javno$c¢u; pripremanje materijala
Ministarstva za postavljanje na portal Vlade;
pripremanje programa medijskih kampanja u
organizaciji  Ministarstva;  pracenje, za$tita
integriteta i promocija aktivnosti Ministarstva na
drustvenim mreZzama, forumima, blogovima,
portalima i drugim otvorenim internet platformama;
vrSi poslove u vezi sa publikovanjem materijala
Ministarstva: lektorisanje, priredivanje,
organizovanje eletkronske i/ili Stampane objave i
vrSi i druge poslove iz djelokruga Kabineta po
nalogu pretpostavljenog.

24,

Samostalni/a referent/kinja

Tehnicki sekretar/ka

- IV 1 nivo kvalifikacije obrazovanja,

- najmanije tri godine radnog
iskustva,

- polozen stru€ni ispit za rad u
drZzavnim organima,

- poznavanje rada na racunaru.

Vr8i administrativno-tehni¢ke poslove za potrebe
ministra, i to: kompletira, uru€uje, odlaze i Euva
materijale sa sjednica Vlade i Skupstine Crne Gore
i njihovih radnih tijela; priprema kalendar radnih
obaveza ministra; vrSi administrativho-tehicke
poslove za potrebe Ministarstva, i to: wvrSi
administrativno - tehni¢ku pripremu materijala
Ministarstva za postavljanje na portal radi
razmatranja na sjednicama Vlade; prijem i
otpremanje poste; zavodenje akata; arhiviranje
predmeta; rukovanje peCatima i Stambiljima
Ministarstva i njihovo c¢uvanje; vrsi logistiCke
poslove od znalaja za Ministarstvo: organizuje
putovanja i smjestaj ministra, sluzbenika, domacih
i inostranih konsultanata, gostujucih lica i dr. vrSi i
druge poslove iz djelokruga Kabineta po nalogu
pretpostavljenog.




25.

Samostalni referent/kinja

- IV 1 nivo kvalifikacije obrazovanja,

- najmanije tri godine radnog
iskustva,

- polozen stru€ni ispit za rad u
drzavnim organima,

- polozZen vozacki ispit za ,B*
kategoriju.

Vr8i poslove vezane za poStu, i to: poslove
evidencije i dostave poSte i drugih pismena za
potrebe ministra; vrSi zavodenje i otpremu poste
preko dostavne knjige organima i institucijama;
stara se o otklanjanju nedostataka u dostavi poste;
vrSi poslove vezane za prevoz, i to: poslove vozaca
za potrebe ministra; stara se o tehnickoj ispravnosti
vozila; registruje i vodi servisne kartone vozila; vodi
potrebnu evidenciju o radu vozila, predenoj
kilometraZzi i utroSku goriva i vr8ii druge poslove iz
djelokruga Kabineta po nalogu pretpostavljenog.

4. SLUZBA ZA FINANSIJE, KADROVSKE | OPSTE POSLOVE

26.

Nacelnik/ca

za kadrovske poslove i slobodan
pristup informacijama

- VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,

- Fakultet iz oblasti drustvenih nauka
- Pravo,

- najmanje dvije godine radnog
iskustva na poslovima rukovodenja
ili pet godina radnog iskustva na
drugim poslovima,

- polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima,

- A2 nivo znanja engleskog jezika,

- poznavanje rada na racunaru.

1

Koordinira i rukovodi radom Sluzbe, planira i
rasporeduje poslove i zadatke u Sluzbi; vrsi
poslove koji se odnose na: vodenje personalne
evidencije zaposlenih i druge evidencije iz oblasti
rada; unoSenje podataka u Centralnu kadrovsku
evidenciju (CKE); pripemu pojedinacnih akata o
ostvarivanju prava iz radnih odnosa, i to: priprema
akte o zasnivanju i prestanku radnog odnosa,
pripremu akata za obradun zarada, naknada i
drugih primanja zaposlenih; podnosi prijavu na
osiguranje za zaposlene, izraduje rjeSenja o
godiSnjim odmorima, potvrde i uvjerenja u skladu
sa zakonom o upravnhom postupku; planiranje
stalnog  struénog usavrSavanja sluzbenika
Ministarstva; vodenje evidencije o stambenoj
problematici; prati propise iz oblasti sluzbeni¢kih
radnih odnosa; uclestvuje u izradi akta o
sistematizaciji; azurira, priprema obrasce za
ostvarivanje prava iz penzijsko invalidskog i
zdravstvenog osiguranja nadleznim organima;
priprema M4 obrasce na osnovu IOPPD obrazaca
i dostavlja ih Fondu PIO; vrSi opSte poslove:
izraduje opSte i pojedinadne akte iz nadleznosti
Ministarstva; vodi upravni postupak po zahtjevima
za slobodan pristup informacijama; vrSi poslove
vezane za unapredenje i poStovanje etike i rodne
ravnopravnosti, i vrSi i druge poslove iz djelokruga
Sluzbe po nalogu pretpostavljenog.

27.

Samostalni/a savjetnik/ca |

za finansije

- VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,

- Fakultet iz oblasti druStvenih nauka
— Ekonomija,

- najmanje pet godina radnog
iskustva,

- polozen stru€ni ispit za rad u
drzavnim organima,

- A2 nivo znanja engleskog jezika,

- poznavanje rada na racunaru.

VrSi  poslove finansijskog planiranja: izradu
finansijskog plana i predloga budZeta Ministarstva
za finansiranje nauénoistraZivacke i inovativne
djelatnosti i bruto zarada i ostalih li€nih primanja
zaposlenih; vrSi poslove finansijskog pracéenja:
finansiranja nauc€noistrazivatke i inovativne
djelatnosti;  blagovremenog i  namjenskog
koriSCenja sredstava predvidenih budzetom i
finansijskim planom; finansijskih moguénosti
Ministarstva; vrSi poslove finansijskog izvrSavanja:
pripreme podataka za obradun materijalnih
troSkova, putnih naloga i ostalih izdataka; vrSi
obradu dokumentacije i plaéanje prema




inostranstvu; izradu i dostavljanje naloga za
placanja drzavnom trezoru; vrSi poslove
finansijskog izvjeStavanja: izrade godiSnjeg
zavr$nog raCuna o utro$ku sredstava odobrenih iz
budzeta; uc¢eSée u analizi i pripremi informacija o
potrebnim sredstvima za realizaciju djelatnosti
Ministarstva; vodi rafuna o finansijskim
moguénostima Ministarstva u procesu nabavke;
vr§i obradu IOPPD obrazaca za li€na primanja i
iste dostavlja Poreskoj upravi; priprema M4
obrasce na osnovu IOPPD obrazaca i dostavlja ih
Fondu PIO i vrSi i druge poslove iz djelokruga
Sluzbe po nalogu pretpostavljenog.

28. Samostalni/a savjetnik/ca Il ! VrSi poslove u proceduri javne nabavke; priprema

za javne nabavke plan javnih. nabavki; tekst odluke 0 pokretanju
postupka javne nabavke; sprovodi postupke
- VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, nabavki propisane zakonom, ¢uva dokumentaciju
- Fakultet iz oblasti drustvenih nauka nabavki, vodi evidenciju nabavki, priprema i
— Pravo, dostavlja izvjeStaje o sprovedenim postupcima
- najmanije tri godine radnog javnih  nabavki ovladéenom licu narucioca,
iskustva, sprovodi postupak nabavki male vrijednosti;
- poloZen strucni ispit za rad u uporeduje i kontroliSe fakturisane cijene sa
drzavnim organima, tenderskim cijenama; prati potro3nju sredstava po
- polozen strucni ispit za rad na . S . . .
poslovima javnih nabavki, ugovorima zaklj_ucemm y post_up_mmg _javnlh
_ A2 nivo znanja engleskog jezika, nabavki i rllabav!q male vrljedn(zstl; i vrSi i druge
- poznavanje rada na radunaru. poslove iz djelokruga Sluzbe po nalogu
pretpostavljenog.

29. . - 1 o . . o
Samostalni/a referent/kinja VrSi poslove blagajni¢kog poslovanja; vrsi poslove
Blagajnik/ca finansijskog evidgntira.nj.a: priprema i vréi.unos

zarada zaposlenih Ministarstva u SAP sistem;
kontira; kompletira dokumentaciju uz izvod iz SAP
- IV 1 nivo kvalifikacije obrazovanija, sistema po datumima plaéanja; evidentira i knjizi
- najmanije tri godine radnog pla¢anja s podracuna; vrSi evidenciju placanja na
iskustva, svim medunarodnim projektima; vodi knjigu
- poloZen strucni ispit za rad u blagajne i obavlja unos zahtjeva za pla¢anje u SAP
drzavnim organima, operativni sistem; vr§i godisnji popis osnovnih
- poznavanje rada na racunaru. sredstava, voznog parka i blagajne Ministarstva i
vrSi i druge poslove iz djelokruga SluZzbe po nalogu

pretpostavljenog.

5. SLUZBA ZA STATISTIKU | DIGITALIZACIJU
30. | Samostalni/a savjetnik/ca | 1

VrSi poslove koji se odnose na prikupljanje
podataka za analizu efekata programskog
finansiranja po svim segmentima djelatnosti na
nivou Ministarstva, izradu srodnih izvjeStaja i

za analizu i evaluaciju

- VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, predloga za unapredenje programskih Sema, kada
- Fakultet iz oblasti drustvenih, su u pitanju efekti na budzet za nauku i cjelishodnu
humanistickih ili tehnicko- potrodnju; i druge relevantne indikatore; vodi bazu
tehnolo_ékih naukg; podataka nacionalnih i medunarodnih evaluatora i
- Psijlr};?\?ée pet godina radnog vr§i poslove tehnicke podréke ekspertskim

komisijama za  evaluaciju nacionalnih i

drzavnim organima, med_’una__rodnih n_auénih projekata u svim fazama
- AL nivo znanja engleskog jezika, realizacije; vodi bazu podataka kand|dat§ za
- poznavanije rada na radunaru. dodjelu nau€ne nagrade; vrsi poslove saradnje sa

- polozen stru€ni ispit za rad u




Agencijom za sprje€avanje korupcije i vrsi i druge
poslove iz djelokruga Sluzbe po nalogu
pretpostavljenog.

31. | Samostalni/a savjetnik/ca | o . . -
VrSi poslove odgovornog lica za nau¢nu statistiku
~a statistiku (statistiku istraZivanja i razvoja i statistiku
budzetskih izdvajanja za istrazivanje i razvoj):
predlaganje i razvoj metoda za prikupljanje i
- VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, obradu statistickih podataka; organizacija i
- Fakultet iz oblasti prirodno- sprovodenje statistickog procesa; pripremu
matematickih, tehnicko- godisnjih statistickih indikatora i izvjestaja u vezi
tehnoloSkih, ili drustvenih nauka — sa njima; praéenje razvoja EU statistike nauke i
Ekonomija; _ usaglasavanje nacionalne statistike; izradivanje
) insEILJS;?\ge pet godina radnog statistickin programa i analiza iz oblasti
) poloien,struc";ni ispit za rad u naucnoistrazivatke i inovativne djelatnosti;
drzavnim organima uCestvuje u razvoju informacionih sistema za
- Blnivo znanja engieskog jezika, naucnoistrazivaCku i inovativnu  djelatnost;
- poznavanje rada na radunaru. saraduje s MONSTAT-om vezano za statistiku
istraZivanja i razvoja, kao i srodnih statistika
(inovacija, visokih tehnologija, visokog
obrazovanja, bibliometrike i dr.), saraduje sa
Eurostatom i drugim relevantnim medunarodnim
organizacijama (OECD, UNESCO i dr.) i vrSi i
druge poslove iz djelokruga Sluzbe po nalogu
pretpostavljenog.
32. | Samostalni/a savjetnik/ca Il o . . o
Vr8i poslove koji se odnose na razvoj informacionih
za statistiku i digitalizaciju platformi Ministarstva u cilju povecanja stepena
digitalizacije i automatizacije procesa rada; vrsi
poslove digitalnog razvoja: predlaganjem digitalnih
- VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, alata, aZuriranja podataka u sistemu ,Crnogorska
- Fakultet iz oblasti prirodno- nau¢na mreza“, razvoja i vodenja elektonskih
matematickih ili tehnicko- servisa za programe podrSske Ministarstva,
tehnoloSkih nauka, azuriranja baze kadrovskih podataka, produkcije
- pijmanje dvije godine radnog elektonskih izvjeStaja o radu, tehnicke podrske
IS usvtva, T statistiCkom procesu i sl; saraduje s ministarstvom
- polozen struéni ispit za rad u . S . .
drzavnim organima nadleznim za digitalizaciju javnih servisa i
- BLnivo znanja engieskog jezika dobavlja¢ima digitalnih usluga i vrSii druge poslove
- poznavanje rada na ragunaru. ' iz djelokruga Sluzbe po nalogu pretpostavljenog.
33.

Saradnik/ca |

za informati¢ko-tehnicku podrsku

-V nivo kvalifikacije obrazovanja,

- iz oblasti tehni¢ko-tehnolosih ili
drustvenih nauka,

- najmanije tri godine radnog
iskustva,

- polozen stru€ni ispit za rad u
drzavnim organima,

- A2 nivo znanja engleskog jezika,

- poznavanje rada na radunaru.

Vrsi poslove informatickog servisa: odrzavanja
sistemskog softvera (Linux, Windows), odrZavanja
hardvera; instaliranja sistemskog i aplikativhog
softvera, instaliranja perifernih uredaja, antivirusne
zaStite sistema; wvrSi poslove informatiCke
prezentacije: izrade prezentacija, azuriranja veb
sajta Ministarstva; infomatiCku podrsku za
postavljanje na portal Vlade materijala Ministarstva
koji se razmatraju na sjednicama Vlade;
elektronskih servisa i drugih aplikacija; vrSi poslove
informati¢ke podrske; eDMS arhive od prijema i
elektronskog prosljedivanja akata zaposlenima do
zavrSetka postupka rjeSavanja po aktima i vrSi i
druge poslove iz djelokruga Sluzbe po nalogu
pretpostavljenog.




Za lica iz stava 1 ovog &lana, vrsi se provjera znanja, sposobnosti, kompentencija i vjestina u skladu sa
propisom Vlade.

Clan 9

U Ministarstvu se radi struénog osposobljavanja za samostalno vrienje poslova moze zaposiliti jedan ili
viSe pripravnika sa VII1, VI, V ili IV1 nivoom kvalifikacije obrazovanja.

IV PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

€lan 10

Raspored sluzbenika Ministarstva i ograna u sastavu, na sluzbeni¢ka mjesta utvrdena ovim Pravilnikom
izvrSice se u roku od 60 dana od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clan 11

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vaZzi Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji
Ministarstva nauke, broj: 01-1135 od 18. maja 2018. godine.

Clan 12

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli Ministarstva, hakon
utvrdivanja od strane Vlade Crne Gore.

Broj: 01-110 ) MINISTARKA

Podgorica, 24. januar 2019. godine dr Sanja Damjanovié¢

Ua“"jaﬂwr(f
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