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Crna Gora
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] PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACHI | SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA
U UPRAVI ZA ZELJEZNICE

Podgorica, avgust 2021. godine



Na osnovu Clana 28 stav 4 Zakona o drzavnoj upravi (,Sluzbeni list CG*, broj 78/18), i 159a Zakona
o drzavnim sluzbenicima i namjesStenicima (,Sluzbeni list CG", broj 2/18, 34/19,8/21 i 85/2021), na
predlog direktora Uprave za zeljeznice, Vlada Crne Gore na sjednici odrzanoj 2021. godine,
utvrdila je

PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA U UPRAVI
ZA ZELJEZNICE

Clan 1

Ovim pravilnikom ureduje se unutradnja organizacija i sitematizacija Uprave za Zeljeznice
(u daljem tekstu: Uprava), utvrduju se osnovne i posebne unutradnje organizacione jedinice, njihov
djelokrug rada; broj drzavnih sluzbenika i opis poslova.

I.UNUTRASNJE ORGANIZACIONE JEDINICE UPRAVE
Clan 2

Za obavljanje poslova iz djelokruga i nadleZznosti uprave osnivaju se osnhovne unutrasnje
organizacione jedinice (odjeljenja) i posebna unutradnja organizaciona jedinica (sluzba):
1. Odjeljenje za bezbjednost i interoperabilnost zeljeznice,zeljezni€ku infrastrukturu ,
intermodalni transport i zi¢are.
2. Odjelenje za regulisanje zeljezni¢kog trzista,licence i prava putnika.
3. Sluzba za finansijske, kadrovske i opste poslove.

Il. SADRZAJ GRUPE POSLOVA KOJI SE VRSE U ORGANIZACIONIM JEDINICAMA
UPRAVE

Clan 3

} 1. ODJELJENJE ZA BEZBJEDNOST | INTEROPERABILNOST
ZELJEZNICE,ZELJEZNICKU INFRASTRUKTURU,INTERMODALNI TRANSPORT |
ZICARE .

U Odjeljenju za bezbjednost i interoperabilnost Zeljeznice , Zeljezni¢ku infrastrukturu,
intermodalni transport i Zzi€are, obavljaju se poslovi koji se odnose na: pracenje, unapredivanje,
primjenu i razvoj bezbjednosti i regulatornog okvira za bezbjednost, kao i sistema nacionalnih
propisa o bezbjednosti; davanje struénih osnova za izradu podzakonskih akata i drugih propisa,
normativa, standarda i sporazuma kojima se ureduje bezbjednost i interoperabilnost Zeljeznice;
ostvarivanja saradnje u okviru svoje nadleznosti, posebno sa Agencijom za Zeljeznice EU i organima
drugih drzava nadleznim za bezbjednost i interoperabilnost Zeljeznice; izrada i dostavljanje
Ministarstvu izvjeStaja o bezbjednosti na Zeljeznici; izdavanje, obnavljanje, revidiranje i oduzimanje
sertifikata o bezbjednosti za upravljanje zeljeznic¢kom infrastrukturom i sertifikata o bezbjednosti za
prevoz; vrdenje nadzora nad usaglasenodc¢u sistema za upravljanje bezbjednoSc¢u Zeljeznickih
prevoznika i upravljaa infrastrukture sa propisanim zahtijevima nakon izdavanja sertifikata o
bezbjednosti za prevoz i sertifikata o bezbjednosti za upravljanje ZeljezniCkom infrastrukturom;
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sertifikacija lica zaduzenog za odrzavanje vozila i prijavijivanje ERADIS-u; periodi¢na provjera
izdatih dozvola i sertifikata; pracenje razvoja tehnickih i tehnoloskih sistema Zeljeznica u drugim
zemljama i predlaganje mjera u cilju harmonizacije, uskladivanja sa regulativom EU u oblasti
zeljezniCkog saobracaja; izdavanje dozvola za kori§éenje strukturnih podsistema, sastavnih dijelova
interoperabilnosti ili elemenata podsistema; nadzor nad usaglaSeno$¢éu sastavnih dijelova
interoperabilnosti sa oshovnim uslovima; davanje odobrenja za prikljuéenje industrijske i lucke
zeljeznice na ZzeljezniCku infrastrukturu; davanje saglasnosti na godiSnji program odrzavanja
industrijskog i lu¢kog kolosijeka; prijem i prosledivanje Evropskoj komisiji zahteva za odstupanje od
primjene TSI; izdavanje dozvole za koriSéenje vozila; izdavanje dozvole za tip vozila; izdavanje
dodatnih dozvola za koriS¢enje vozila; izdavanje licenci za upravljanje vu¢nim vozilom; vodenje
Nacionalnog registra Zeljeznickih vozila; vodenje registra infrastrukture; vodenje registra izdatih
licenci za upravljanje vuénim vozilom ;lzdavanje odobrenja za rad zi€ara, specificnih vuénih
instalacija,vodenje evidencije Zi¢ara,bezbjednost rada Zi€ara i drugi poslovi u skladu sa propisima

U ovom odjeljenju obavljaju se poslovi koji se odnose na: uceS¢e u izradi programa tekuéeg i
investicionog odrZavanja ZeljezniCke infrastrukture; poslove stru¢ne kontrole kroz pracenje izvedenih
radova na zeljezni€koj infrastrukturi u cilju podizanja stepena nacionalne bezbjednosti zeljezni¢kog
saobracaja i efikasnosti investiranih sredstava kroz programe tekuéeg i investicionog odrZavanja
ZeljezniCke infrastrukture; odobrenje tehniCke dokumentacije koja se odnosi na odrzavanje,
izgradnju, modernizaciju zeljeznike infrastrukture; pripremu poziva i zakljucivanje ugovora za izradu
tehni¢ke dokumentacije i izvodenje radova izgradnje, investicionog odrzavanja i modernizacije
zeljezniCke infrastrukture; zakljucivanje ugovora za izradu tehnike dokumentacije i izvodenje
radova; prijem i predaja izvedenih radova; pokretanje postupaka za rjeSavanje imovinsko-pravnih
odnosa kod rekonstrukcije i modernizacije postojece i izgradnje nove infrastrukture; pripremanje
stru¢nih osnova za izradu tehnickih propisa, normativa, standarda iz oblasti odrzavanja, investiranja
i razvoja zeljezniCke infrastrukture; prethodnih studija i studija opravdanosti za izgradnju i
rekonstrukciju Zeljezni€ke infrastrukture; davanje misljenja i saglasnosti na izgradnju u pruznom i
zastitnom pojasu; pracenje razvoja tehnickih i tehnoloskih sistema Zeljeznica u drugim zemljama i
predlaganje mjera u cilju harmonizacije propisa, interoperabilnosti i modernizacije Zeljezni¢kog
sistema; izradu izvjeStaja i informacija za potrebe nadleznih organa. Predlaganje i pracenje
realizacije projekata iz oblasti razvoja Zeljezni¢kog i intermodalnog transporta; razvoj modela za
finansiranje ZeljezniCke infrastrukture; pracenje razvoja savremenih tehnologija transporta i
predlaganje mjera za njihov podsticaj; razvoj infrastrukture terminala kombinovanog saobracaja;
razvoj logistiCkih centara i usluga,arhiviranje tehnicke dokumentacije i drugi poslovi u skladu sa
propisima.

Clan 4

2. ODJELJENJE ZA REGULISANJE ZELJEZNICKOG TRZISTA,LICENCE, | PRAVA
PUTNIKA

U Odjeljenju za regulisanje zeljezni¢kog trzista, licence i prava putnika obavljaju se
poslovi koji se odnose na: obezbjedenje pouzdanog regulatornog okvira za nesmetano
funkcionisanje i razvoj zeljezniCkog saobracéaja i ravnopravne uslove u€edc¢a svih zainteresovanih
uCesnika na Zeljeznickoj mrezi; saradnju sa nadleznim tijelom za zastitu konkurencije, stru¢na
misljenja, analize i tehnicku pomo¢ u vezi sa ograni¢avanjem, spreCavanjem ili naruSavanjem
konkurencije; odlucivanje po Zalbama podnosioca zahtjeva za dodjelu trase; pracenje i analizu
uslova konkurencije na trziStu zeljeznickih transportnih usluga u cilju spre€avanja diskriminacije
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medu podnosiocima zahtjeva za dodjelu trase voza; provjeru da li Izjava o mrezi sadrzi klauzule ili
predvida diskreciona ovlas¢enja upravljaca infrastrukture koja bi mogla biti koriS¢ena za
diskriminaciju podnosioca zahtjeva za dodjelu trase voza; obezbjedenja da naknade upravljaca
infrastrukture budu nediskriminatorske i da upravlja¢ infrastrukture utvrduje pristup i koridéenje
zeljezniCke infrastrukture na nediskriminatorskoj osnovi; pracenje realizacije i vrSenje kontrole
ugovora o obavezi javnog prevoza; preduzimanje mjera za sprijeCavanje nelojalne konkurencije i
diskriminatorskog pona$anja koje se odnose na upravlja¢a infrastrukture i ZeljezniCkog prevoznika;
uskladivanje naknada za pristup trasama; davanje odobrenja za visinu naknade kod prevoza
narocCitih posSiljki koju utvrduje upravljac€ infrastrukture; pracenje zeljezniCkog trzista kako bi se
analizirala konkurencija izmedu razliitih vidova saobracaja; izdavanje licence za upravljanje
infrastrukturom i licence za prevoz ; i druge poslove u skladu sa propisima.

Clan 5

3. SLUZBA ZA FINANSIJSKE ,KADROVSKE | OPSTE POSLOVE

U Sluzbi za finansijske,kadrovske i opste poslove obavljaju se poslovi koji se odnose na:
pripremu rjeSenja o pravima i obavezama sluzbenika i namjestenika Uprave po osnovu rada i u vezi
sa radom; prijavljivanje i odjavljivanje sluzbenika i namjestenika kod nadleznih organa; saradnju sa
Upravom za kadrove u vezi raspisivanja javnih konkursa, javnih i internih oglasa i druge procedure
pred Upravom za kadrove; formiranje, redovno vodenje i ¢uvanje personalnih dosijea; vodenje
centralne kadrovske evidencije sluzbenika i namjestenika; sacinjavanje odgovarajucih izvjestaja i
informacija; sacinjavanje i pracenje sprovodenja plana integriteta; planiranje, predlaganje, vrsenje i
sprovodenje javnih nabavki za potrebe Uprave, u skladu sa propisima kojima se normira oblast
javnih nabavki; vodenje propisanih evidencija vezanih za javne nabavke; pripremu rjeSenja o
zasnivanju radnog odnosa sluzbenika i namjestenika; sacinjavanje odgovarajucih izvjestaja i
informacija iz oblasti radnih odnosa; finansijsko-knjigovodstveno i radunovodstveno poslovanije;
projektovanje i realizacija programskog budzeta; pracenje i realizacija ugovora i drugih finansijskih
obaveza; praéenje namjenske upotrebe sredstava usmjerenih za ZeljezniCku infrastrukturu i
zaklju€enih ugovora, koji se odnose na infrastrukturu; sacinjavanje predratuna sredstava za rad
Uprave i finansijskih planova; realizaciju svih ugovora koje zaklju€uje Uprava; sacinjavanje potrebnih
informacija u vezi stanja finansijskih sredstava namijenjenih saobracéajnoj infrastrukturi;
obraCunavanje plata i drugih naknada sluzbenika i namjeStenika Uprave; sastavljanje obracunskih
lista; blagajni¢ko poslovanje; sacinjavanje redovnih i vanrednih finansijskih izvjestaja; odrzavanje,
servisiranje i tehnicka ispravnost racunarske i elektronske opreme Uprave za Zeljeznice; uredenje i
odrzavanje web-sajt Uprave; zavodenje, razvodenje i arhiviranje akata i predmeta u skladu sa
propisima kojima se normira kancelarijsko i arhivsko poslovanje; daktilografske i pomoéne poslove;
umnozavanje materijala i druge poslove utvrdene propisima.

Ill. SISTEMATIZACIJA | OPIS POSLOVA RADNIH MJESTA
Clan 6

Za izvrSavanje poslova iz nadleznosti Uprave za zeljeznice, sistematizuju se sluzbenicka i
namjestenicka radna mjesta za 16 izvrSilaca:

Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje Broj

, . .. Opis poslova
broj poslova u odredenom zvanju izvrsilaca pIS P




1 Rukovodi,organizuje,objedinjt
i usmjerava rad Uprave,donc
Direktor organa uprave rieSenja iz djelokruga orgar
daje misljenja i preporuke
nadleznosti Uprave , ostvart

- VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja, saradnju sa drugim organin
- Fakultet iz oblasti obavlja i druge poslove
saobracajnih,masinskih,elektrotehnickih,gradevinskih djelokruga Uprave.
nauka.

- -najmanje tri godine radnog iskustva na poslovima
rukovodenija, ili pet godina radnog iskustva na drugim
poslovima,

- polozZen strucni ispit za rad u drZzavnim organima,

- poznavanje rada na racunaru.

1 Rukovodi, koordinira i organiz
rad u odjeljenjima; obezbjeduij
Pomocnik Direktora organa uprave ostvarivanje odnosa i saradi
sa
- VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, drugim drzavnim organima, vr
- Fakultet iz oblasti druge poslove po nalo
saobracajnih,masinskih,elektrotehnickih,gradevinskih direktora.

nauka.

- najmanje dvije godine radnog iskustva na poslovima
rukovodenija ili pet godina radnog iskustva,

- polozen struéni ispit za rad u drzavnim organima,

- poznavanje rada na racunaru

1. ODJELJENJE ZA BEZBJEDNOST | INTEROPERABILNOST 2ELJ"EZVNICE,2ELJEZN|('IKU
INFRASTRUKTURU, INTERMODALNI TRANSPORT | ZICARE .

Samostalni/a savjetnik/ca | 1 Samostalno obavlja poslove koji se

(za gornji i donji stroj zeljezni€kih pruga) odnose na gradevinsku infrastrukturu
ZeljezniCkih pruga, prati propise iz

- VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, oblasti razvoja i odrzavanja zeljezniCke
-Fakultet iz oblasti gradevinskih, saobracéajnih infrastrukture; ucestvuje u izradi |
,masinskih nauka davanju mi$ljenja na planove i programe
-najmanje tri godine radnog iskustva, teku¢eg i investicionog odrzavanja
-poloZen stru¢ni ispit za rad u drZzavnim organima, ZeljezniCke gradevinske infrastrukture;
-poznavanje rada na racunaru uCestvuje u izradi strategije razvoja
Zeljeznice i odrZzavanja zeljezni¢ke

infrastrukture, srednjoroCnih programa i

godiSnjih  planova izgradnje i

odrzavanja ZeljezniCke infrastrukture;




kontroliSe  radove po  godiSnjim
programima tekuceg odrzavanja javne
zeljezni€ke infrastrukture irad stru¢nog
nadzora na radovima investicionog
odrzavanja i izgradnje nove
infrastrukture; vrsi kontrolu ispravnosti i
potpunosti  tehnicke  dokumentacije;
ucestvuje u pripremi organizovanja
javhog nadmetanja za prikupljanje
ponuda =za izvodenje radova na
redovnom i investicionom odrzavanju;
uCestvuje u davanju misljenja i
saglasnosti na gradnju u pruznom i
zastitnom pruznom pojasu; obavlja i
druge poslove po nalogu
pretpostavljenih.

Samostalni/a savjetnik/ca |
(za signalno sigurnosne i telekomunikacione
uredaje, kontaktnu mrezu i stabilna postrojenja
elektro vu€e i upravljanje i regulisanje
saobracaja)

- VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,

-Fakultet iz oblasti saobraéajnih i elektrotehni¢kih
nauka

-najmanije tri godine radnog iskustva,

-polozen struéni ispit za rad u drzavnim organima,
-poznavanje rada na raCunaru

Samostalno obavlja poslove koji se
odnose na elektrotehniCku zeljezniCku
infrastrukturu i upravljanje i regulisanje
ZeljezniCkog saobracaja, prati ZeljezniCke
propise iz oblasti razvoja i odrzavanja
ZeljezniCke infrastrukture; ucestvuje u
izradi i davanju misljenja na planove i
programe tekuéeg i investicionog
odrzavanja zeljezni¢ke infrastrukture;
uCestvuje u izradi strategije razvoja
Zeljeznice i odrzavanja zeljezniCke
infrastrukture, srednjoro¢nih programa i
godisnjih planova izgradnje i odrzavanja
ZeljezniCke infrastrukture;  kontroliSe
radove po godisnjim programima tekuceg
odrzavanja javne zeljeznicke
infrastrukture i rad stru¢nog nadzora na
radovima  investicionog odrzavanja i
izgradnje nove infrastrukture; vrsi kontrolu
ispravnosti i  potpunosti  tehnicke
dokumentacije; ucestvuje u pripremi
organizovanja javnog hadmetanja za
prikupljanje ponuda za izvodenje radova
na redovnom i investicionom odrzavanju;
uCestvuje u davanju misljenja i
saglasnosti na gradnju u pruznom i
zastitnom pruznom pojasu; obavlja i
druge poslove po nalogu pretpostavljenih.

Samostalni/a savjetnik/ca lll
(za gornji i donji stroj)

- VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,

-Fakultet iz oblasti gradevinskih i saobracajnih
nauka

-najmanje jedna godina radnog iskustva,

-poloZen struéni ispit za rad u drzavnim organima,

Obavlja poslove koji se odnose na
gradevinsku Zeljezni¢ku infrastrukturu,
vrSi struéni nadzor nad izvrSenjem
radova po programu na odrzavanju
ZeljezniCke infrastrukture - gornjeg i
donjeg stroja pruge; uCestvuje u izradi
programa  radova, predmjera [
predraCuna na odrzavanju zeljeznicke
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- poznavanje rada na raCunaru

infrastrukture - gornjeg i donjeg stroja
pruge; vrsi pregled i kontrolu tehnicke i
ostale dokumentacije koju dostavlja
izvoda¢ radova; ucCestvuje u radu
pojedinih  komisija; prati dinamiku
izvrSenja radova; priprema i evidentira
cjelokupnu tehni¢ku dokumentaciju koja
se dostavlja Sektoru; prikuplja podatke
za izradu operativnin planova za

izgradnju i odrzavanje ZeljezniCke
infrastrukture;  uCestvuje u  izradi
uputstava za odrzavanje i za$titu
infrastrukture;  ucCestvuje u izradi
godiSnjih i viSegodiSnih  programa
zeljezniCke infrastrukture, prati njihovo
izvrSenje; ucCestvuje u pripremi i u

organizovanju javnog nadmetanja za
prikupljanje ponuda za izvodenje radova
na redovnom [ investicionom
odrzavanju; izraduje izvjeStaje i
informacije vezano za odrzavanje i
zastitu zeljeznicke infrastrukture;
uCestvuje u davanju mislienja i
saglasnosti na gradnju u pruznom i
zastitnom pruznom pojasu; ucestvuje u
izradi izvjeStaja o realizaciji programa
odrzavanja ZeljezniCke infrastrukture i
nacionalnog programa; obavlja i druge
poslove po nalogu pretpostavljenih.

Samostalni/a savjetnik/ca I
(za signalno sigurnosne i telekomunikacione
uredaje, kontaktnu mrezu i stabilna postrojenja
elektro vuée i upravljanje i regulisanje
saobracaja)

- VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,

-Fakultet iz oblasti elektrotehnickih i saobrac¢ajnih
nauka,

-najmanje jedna godina radnog iskustva,

-polozen struéni ispit za rad u drzavnim organima,
-poznavanje rada na racunaru

Obavlja poslove koji se odnose na
elektrotehnicku Zeljezni¢ku infrastrukturu
i upravljanje i regulisanje saobracaja, vrsi
struéni nadzor nad izvrSenjem radova po
programu na odrzavanju ZeljezniCke
infrastrukture za signalno-sigurnosnih i
telekomunikacionih uredaja, kontaktne
mreze i stabilnih postrojenja elektro vuce;
uCestvuje u izradi programa radova,
predmjera i predraCuna na odrzavanju
signalno sigurnosne i telekomunikacione
uredaje, kontaktnu mrezu, stabilna
postrojenja i elektro vucu; vrsi pregled i
kontrolu tehniCke i ostale dokumentacije
koju dostavlja izvoda¢ radova; ucestvuje
u radu pojedinih komisija; prati dinamiku
izvrSenja radova za signalno sigurnosne i
telekomunikacione uredaje, kontaktnu
mrezu i stabilna postrojenja elektrovuce;
priprema i evidentira cjelokupnu tehni¢ku
dokumentaciju koju dostavlja sektorima;
uCestvuje u izradi godiSnjih i viSegodiSnjih
programa ZeljezniCke infrastrukture i prati
njihovo izvrSenje; ucestvuje u pripremi i u
organizovanju javnog hadmetanja za
prikupljanje ponuda za izvodenje radova
na redovnom i investicionom odrzavanju,




izraduje izvjestaje i informacije vezano za
odrzavanje [ zastitu zeljeznicke
infrastrukture; ucestvuje u davanju
miSljenja i saglasnosti na gradnju u
pruznom i zastitnom pruznom pojasu;
ucestvuje u izradi izvjeStaja o realizaciji
programa odrzavanja Zeljeznicke
infrastrukture i nacionalnog programa;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenih.

Samostalni savjetnik |

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
Fakultet iz oblasti
saobracajnih,elektrotehnickih,masinskih
nauka,

najmanje tri godine radnog iskustva,
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima,

poznavanje rada na racunaru.

Obavlja poslove u postupku izdavanja
odobrenja i sertifikata; organizuje i
obavlja nadzor nad sistemima za
upravljanje  bezbijednos¢u nakon
izdavanja sertifikata o bezbjednosti za
prevoz i sertifikata o bezbjednosti za
upravljanje Zeljeznickom
infrastrukturom; organizuje i obavlja
nadzor Lica zaduzenih za odrZavanje
vozila (ECM); prati stanje
bezbjednosti u Zeljeznickom
saobracaju, ministarstava i privrednih
subjekata u oblasti Zeljeznickog
saobracaja i predlaze mjere za
unapredenje bezbjednosti u
ZeljezniCkom saobracaju; izraduje
godiSnji izveStaj o bezbjednosti;
obavlja i druge poslove po nalogu
direktora i pomoénika direktora
Uprave.

Samostalni/a savjetnik/ca |

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,

Fakultet iz oblasti
saobracajnih,elektrotehnickih,gradaevinskih
i maSinskih nauka,

najmanje tri godine radnog iskustva,
poloZen stru€ni ispit za rad u drzavnim
organima,

poznavanje rada na racunaru.

Obavlja poslove u postupku izdavanja
sertifikata o0 bezbjednosti i kontrolise
ispravnost dostavljene dokumentacije;
vrSi nadzor nad sistemima za upravljanje
bezbjednoS¢u ZzeljezniCkih prevoznika i
upravljaca infrastrukture nakon izdavanja
sertifikata o bezbednosti za prevoz i
sertifikata o bezbednosti za upravljanje
zeljezni¢kom infrastrukturom; vrsi
nadzor nad ispunjeno$¢u uslova za
sertifikaciju Lica zaduzenih za
odrzavanje vozila (ECM); obavlja stru¢ne
poslove u postupku izdavanja dozvola za
prikljuCenje industrijskog kolosjeka i
industrijske i luCke Zzeljeznice na
zeljezniCku infrastrukturu; obavlja stru¢ne
poslove davanja saglasnosti na godisnji
program odrzavanja industrijskog
kolosjeka; izraduje izvjestaj 0




bezbjednosti ZeljezniCkog saobracaja i
izvjestaje Komisiji za istrazivanje nesreca
u ZeljezniCkom saobra¢aju o mjerama
koje su preduzete ili planirane da se
preduzmu po preporukama; obavlja i
druge poslove po nalogu direktora i
pomocnika direktora Uprave.

Samostalni/a savjetnik/ca |

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,
Fakultet iz oblasti
saobracajnih,elektrotehnickih,gradaevinskih
i masinskih nauka, ,

najmanje tri godine radnog iskustva,
polozen struéni ispit za rad u drzavnim
organima,

poznavanje rada na raCunaru

Obavlja poslove u sprovodenju postupaka
izdavanja dozvola i licenci; obavlja
struéne poslove u postupku izdavanja
dozvola za koris¢enje vozila i za tip vozila
i kontroliSe ispravnost dostavijene
dokumentacije; prati stanje
interoperabilnosti u zeljeznickom
saobracaju; ucestvuje u radu struénih
tijela, ministarstava i privrednih subjekata
u oblasti Zeljeznickog saobracaja i
predlaze mjere  za unapredenje
interoperabilnosti ZeljezniCkog sistema;
ucestvuje u pripremi izvjestaja, registara
licenci, dozvola i sertifikata; objavljuje
propise o bezbjednosti i podatke o izdatim
licencama za upravljanje vu¢nim vozilom
na internet stranici Uprave; obavlja i
druge poslove po nalogu direktora i
pomocnika direktora Uprave.

10

Visi savjetnik/ca lll

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja i
najmanje jedna godina radnog iskustva na

poslovima VIl ili VI nivou kvalifikacije
obrazovanja,
Fakultet iz oblasti

saobracajnih,elektrotehnickih,gradaevinskih
i maSinskih nauka.

najmanje tri godine radnog iskustva,
polozen struc€ni ispit za rad u drzavnim
organima,

poznavanje rada na racunaru

Obavlja poslove u sprovodenju postupaka
izdavanja dozvola i licenci i sertifikata;
organizuje i obavlja nadzor nad sistemima
za upravljanje bezbjedno$¢u nakon
izdavanja sertifikata o bezbijednosti za
prevoz i sertifikata o bezbjednosti za
upravljanje Zeljezni¢kom infrastrukturom,
organizuje i obavlja nadzor lica zaduzenih
za odrzavanje ECM; prati stanje
bezbjednosti u zeljeznickom saobracaju
obavlja struéne poslove u postupku
izdavanja dozvola za koriS¢enje vozila i
za tip vozila i kontrolise ispravnost
dostavljene dokumentacije; ucestvuje u
pripremi izvjeStaja, registara licenci,
dozvola i sertifikata; obavlja i druge
poslove po nalogu direktora i pomocnika
direktora Uprave.




2. ODJELJENJE ZA REGULISANJE ZELJEZNICKOG TRZISTA, LICENCE,

| PRAVA PUTNIKA

11

Samostalni/a savjetnik/ca |

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,

Fakultet iz oblasti saobraéajnih i
organizacionih nauka

najmanje tri godine radnog iskustva,
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima,

poznavanje rada na racunaru

Vrsi poslove koje se odnose na pristup

infrastrukturi;  izraduje  analize i
izvjeStaje u vezi sa pristupom
infrastrukturi i regulisanjem trzista
Zeljezni¢kih usluga; saraduje sa
nadleznim tijelom za zastitu

konkurencije, daje struéna misljenja,
analize i tehnicku pomo¢ u vezi sa
ograni¢avanjem,  spreCavanjem ili
narusavanjem konkurencije; prati
propise, konvencije, sporazume u
ZeljezniCkom saobracaju u  materiji
regulisanja trzista ZeljezniCkih usluga i
razvoj regulatornih organa na zeljeznici;
prati realizaciju i kontrolu ugovora o
obavezi javnog prevoza; daje saglasnost
na lzjavu o mrezi, metodologiju obracuna
i visinu naknada za pristup i koris¢enje
infrastrukture; izdaje odobrenja na
visinu naknade kod prevoza narocitih
posiljki koju utvrduje upravljac
infrastrukture; obavlja i druge poslove po
nalogu direktora i pomocénika direktora.

12

Samostalni savjetnik Il

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,

Fakultet iz oblasti drustvenih nauka — pravo,
najmanje dvije godine radnog iskustva,
polozen struéni ispit za rad u drzavnim
organima,

poznavanje rada na raCunaru.

Obavlja poslove u postupku izdavanja
licenci za upravljanje infrastrukturom i
licenci za prevoz; saraduje sa nadleznim
tijelom za zasStitu konkurencije; daje
stru¢na misljenja u vezi sa
ograni¢avanjem,  spreCavanjem ili
naruSavanjem konkurencije; u€estvuje u
davanju osnova za primjenu propisa iz
oblasti pristupa infrastrukturi; prati propise
u zeljeznickom saobrac¢aju u materiji
regulisanja trziSta zeljezniCkih usluga;
prati realizaciju i kontrolu ugovora o
obavezi javnog prevoza; priprema akta u
vezi sa izvrSenjem odluka Uprave u
dijelu pristupa infrastrukturi; priprema
akta za preduzimanje mjera zbog
nepostupanja po zahtjevima za dostavu
podataka i rjeSenjima Uprave u vezi
pristupa infrastrukturi; priprema
prijedloge akata u vezi sa zalbenim
postupcima protiv odluka Uprave u vezi
pristupa infrastrukturi; kontroliSe
transparetnost i jednaki tretman u dodjeli
prava na pristup trasama u skladu sa
zahtjevima EU i odlu€uje po zZalbama
podnosilaca zahtjeva za dodjelu trase;
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vodi evidencije u okviru sektora a koje
se odnose na pristup infrastrukturi;
obavlja i druge poslove po nalogu
direktora i pomocnika direktora.

13 Samostalni/a savjetnik-ca lll Vrsi poslove koji se odnose na poslove
pristupa infrastrukturi; izdavanja licenci za
- VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja, upravijanje infrastrukturom i licenci za
- Fakultet iz oblasti saobrac¢ajnih nauka. prevoz; daje saglasnost na Izjavu o mreZi;
- strukovne tehnicke studije - Zeljeznicki saobracaj, daje  saglasnost na  metodologiju
- najmanje jedna godina radnog iskustva, obracuna | visinu naknada za pristup
- polozen stru€ni ispit za rad u drzavnim n fr_astr_uvkturl, pra}tl_ propise U
organima, zeljez_nlcl§0m v_vsaotgra_caju_v u materlj!
- poznavanje rada na radunaru regulisanja trziSta Zeljeznickih usluga i
pristupa infrastrukturi; prati realizaciju i
kontrolu ugovora o obavezi javnog
prevoza; izdaje odobrenja na visinu
naknade kod prevoza narocitih posSiljki
koju utvrduje upravlja¢ infrastrukture;
obavlja i druge poslove po nalogu

direktora i pomocnika direktora.

3. SLUZBA ZA FINANSIJSKE , KADROVSKE OPSTE POSLOVE

14 Rukovodilac-teljka, Rukovodi i koordinira radom sluzbe;
obavlja najslozenije materijalno

- VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,

- Fakultet iz oblasti drustvenih nauka -
ekonomija,

- najmanije Cetiri godine radnog iskustva,

- polozen struéni ispit za rad u drzavnim
organima,

- poznavanje rada na racunaru.

finansijske i racunovodstvene poslove;
obavlja finansijske poslove koji se odnose
na ovjeravanje tacnosti i punovaznosti
predloga ili zahtjeva za pla¢anje drzavnim
novcem; vrSi kontrolu potrosnje
budzetskih sredstava Uprave; prati
propise iz oblasti raCunovodstva;
priprema  polugodisnje i  godidnje
finansijske izvjeStaje; prati nov€ane
tokove (uplata i isplata); ucCestvuje u
pripremi budzetskih potreba za
finansiranje Uprave; sacCinjava finansijske
planove i programe; odgovoran je za
azurno vodenje finansijskih poslova i
njihovu usaglaSenost sa stvarnim
stanjem; vr8i izradu finansijskih iskaza;
dostavljanja sve potrebne finansijske i
knjigovodstvene podatake Trezoru, kao i
drugim nadleznim drZzavnim organima,;
priprema jednodnevne, mjesecne,
kvartalne i godiSnje izvjeStaje o prilivu i
odlivu sredstava; odgovoran je za
blagovremeni obradun zarada i drugih
naknada po osnovu rada drzavnih
sluzbenika i namjestenika; prati
realizaciju ugovora o javnim nabavkamau

11




finasijskom djijelu i uCestvuje u izradi
plana javnih nabavki, uplatama po istima i
izvijeStavanje direktora o uplaéenim
sredstvima po ugovorima 0 javnim
nabavkama; obavezan je Cuvatii arhivirati
knjigovodstvenu dokumentaciju; obavlja i
druge poslove po nalogu direktora i
pomocnika direktora Uprave.

15

Samostalni/a savjetnik/ca |

VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja,

Fakultet iz oblasti drustvenih nauka — pravo,
najmanije tri godine radnog iskustva,
polozen struéni ispit za rad u drzavnim
organima,

poznavanje rada na racunaru.

polozen struéni ispit za rad na poslovima
javnih nabavki

Samostalno obavlja poslove koji se
odnose na pravne, opSte i kadrovske
poslove; obavlja poslove koji se odnose
na planiranje i realizaciju javnih nabavki;
vodi cjelokupnu dokumentaciju vezanu za
javne nabavke, izraduje izvjeStaje i
informacije u vezi sa javnim nabavkama;
izvjeStava o upravnim  sporovima;
priprema izjasSnjenja, odgovore na
tuzbe, zalbe i druge podneske za
sudove i druge nadlezne organe u
slu¢aju spora; obavlja poslove koji se
odnose na upravne postupke regulisane
Zakonom o  slobodnom  pristupu
informacijama; priprema, vodi i u€estvuje
u donoSenju Plana integriteta; obavlja
poslove koji se odnose na Centralnu
kadrovsku evidenciju, kao i ucestvuje u
planiranju i pripremanju kadrovske
politike; obavlja i druge poslove po nalogu
rukovodioca sluzbe.

16

Samostalni/a referent/ica

IV nivo kvalifikacije obrazovanja,

najmanje dvije godine radnog iskustva,
polozen struéni ispit za rad u drzavnim
organima,

poznavanje rada na racunaru.

Obavlja poslove koji se odnose na
kancelarijske i  arhivske  poslove;
evidentira prijem kod direktora i
pomoénika direktora  Uprave;  vrSi
daktilografske poslove za direktora i
pomoc¢nika direktora Uprave; evidentira
radne sastanke; stara se o prijemu, slanju
i evidenciji poste; zavodi akta u
djelovodnik; vodi registar; dostavlja akta u
rad preko internih dostavnih knjiga;
otprema  postu; razvodi akta u
djelovodnik; arhivira predmete; ureduje i
stara se o ¢uvanju predmeta u arhivi; vodi
arhivsku  knjigu; rukuje pecCatima i
Stambiljima; obavlja i druge poslove po
nalogu pretpostavljenih.
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Za lica iz stava 1 ovog Clana vr$i se provjera znanja, sposobnosti, kompetencija i vjestina u skladu
sa propisom Vlade Crne Gore.

IV. PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 8
U Upravi za Zeljeznice se radi stru¢nog osposobljavanja mogu zaposliti jedan ili viSe pripravnika sa
I, Iv 1, v, VI, VIl 1, nivoom kvalifikacija obrazovanja.

Clan 9
Raspored sluzbenika i namjestenika saglasno ovom Pravilniku izvrSi¢ée se u roku od 30 dana od
dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clan 10
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na zvani¢nom sajtu Uprave, nakon
utvrdivanja od strane Vlade Crne Gore.

Broj:
Podgorica, 2021. godine Direktor organa uprave

Direktor
organa
uprave

r

Pomocnik Direktora

organa uprave

Odjeljenje za bezbjednost i
interoperabilnost Zeljeznice ,
zeljezni¢ku infrastrukturu i
intermodalni transport 1 Ziare

Sluzba za finansijske,
kadrovske i opste
poslove

Odjeljenje za regulisanje
zeljeznickog trzista
Jlicence i prava putnika

J

J

Organogram Uprave za Zeljeznice
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