Broj: 02-6299
Podgorica, 29. novembar 2021. godine

Na osnvu €lana 11 stav 3 Zakona o slobodnom pristupu informacijama
(,Sluzbeni list CG*, br. 44/12i30/17), Generalni sekretarijat Vlade Crne Gore
azurirao je

voDIC

ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU GENERALNOG
SEKRETARIJATA VLADE CRNE GORE

|. OSNOVNI PODACI O GENERALNOM SEKRETARIJATU VLADE
Sjediste i adresa Generalnog sekretarijata Vlade Crne Gore je u Podgorici,

ulica Karadordeva bb, kontakt tel. 020/246 — 209, fax: 020/ 482 — 915, web
adresa : www. gov.me.

Il. VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU GENERALNOG SEKRETARIJATA
VLADE

U posjedu Generalnog sekretarijata Viade su sliedece vrste informacija:

1. Javni registri i javne evidencije:
e djelovodnik;
 upisnik za evidenciju zahtjeva za Slobodan pristup informacijama;
e evidencija pecata i Zigova;
* Zzapisnici o kontroli arhivske grade, izlugivanju i primopredaiji.

2. Normativna i druga akta:
* Pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji Generalnog
sekretarijata.
e Poslovnik o radu Vlade



Program rada Vlade

akta koje Vlada utvrduje

akta koja Vlada donosi

akta na koje Vlada daje saglasnost;

misljienja Vlade na akta i druge materijale, ¢iji predlagaé nije Vlada;

3. Dokumenta finansijskog poslovanja:
* budzet i zavrSni radun, kao potro$acke jedinice;
» dokumenta o javnim nabavkama;
e dokumenta o osnovnim sredstvima;

4. Podaci o zaposlenima:
» spisak drzavnih sluzbenika sa njihovim zvanjima;
» spisak javnih funkcionera i liste obracuna njihovih zarada i drugih
primanja i naknada u vezi sa vréenjem javne funkcije;
e personalni dosijei zaposlenih
e podaci iz KIS-a

l1l. PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Postupak se pokrecée pisanim i usmenim zahtjevom.
* neposredno, u pisarnici (kancelarija br. 7, prizemlje);

e putem poste, na adresu Generalni sekretarijat Vlade Crne Gore, ul.
Karadordeva bb, Podgorica;

» elektronskim putem, na e-mail: spi@gsv.gov.me;
¢ na fax broj (020) 482-915.

Na zahtjev za pristup informaciji ne plac¢a se taksa.

2. Sadrzina zahtjeva

Zahtjev treba da sadrzi

e Osnovne podatke o trazenom dokumentu (naziv dokumenta
orjentaciono vrijeme u kojem je dokument nastao, organ ili tijelo koje
je stvaralac dokumenta, itd.);

e Nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

* Podatke o podnosiocu zatjeva (ime i prezime, prebivaliste ili boraviste,
naziv organizacije i sjediSte), odnosno njegovog zastupnika,
predstavnika ili punomocnika.



o Podnosilac zahtjeva moZe navesti i duge podatke koji mogu biti od
znacaja za pristup trazenoj informaciji.

3. NACIN OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJI

Pristup informaciji moze se ostvariti:

e Nepsrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama
Generalnog sekretarijata;

e Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca
zahtjeva u prostorijama Generalnog sekretarijata;

e Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane

Generalnog sekretarijata Vlade neposredno, putem poste i
elektronskim putem:;

4. RIESAVANJE PO ZAHTJEVU | PRAVNA ZASTITA

Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se u roku od 15 dana
od dana podnoSenja urednog zahtjeva, osim u sluc¢aju zastite
Zivota i slobode lica kada se po zahtjevu rjeSava u roku od 48
sati;

Protiv akta Generalnog sekretarijata o zahtjevu za pristup
informaciji podnosilac zahtjeva i drugo zainteresovano lice moze
izjavitit Zalbu Agenciji za za$titu podataka o li€nosti i pristup
informacijama u roku od 15 dana. Zalba se podnosi preko ovog
organa,

Pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana
dostavljanja rjeSenja kojim je pristup dozvoljen, a nakon uplate
troSkova postupka.

5. ODGOVRONA LICA

e Ovlasceno lice za rjeSavanje po zahtjevu za pristup

informacijama je Nikola Kandi¢, zamjenik generalnog sekretara
Vlade. tel: 020-482-854, e-mail: spi@gsv.gov.me, a u slu¢aju
odsustva, imenovanog ¢e zamjenjivati Dijana Nuculovi¢,
rukovodilac Sluzbe za pravne i opste poslove, tel: 020-482-888,
e-mail: dijana.nuculovic@gsv.gov.me.




6. TROSKOVI POSTUPKA

* Troskove postupka snosi podnosilac Zahtjeva:

» TroSkovi postupka odnose se samo na stvarne troSkove u
pogledu prepisivanja, kopiranja, skeniranja i dostavljanja
traZzene informacije, a u skladu sa propisima Vlade :

» Za zahtjeve koje su podnijela lica s invaliditetom i lica u stanju
socijalne potrebe troskove postupka snosi Generalni sekretarijat.

» TroSkove postupka plaéaju se prije izvrSenja rjeSenja u korist
budZeta Crne Gore, na radun br: 832-7133-41.

IV. OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodic objavi¢e se na web sajtu Vlade Crne Gore www.gov.me.
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