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Il VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU MINISTARSTVA LJUDSKIH | MANJINSKIH PRAVA

1. Javni registri i javne evidencije
e djelovodnik
e upisnik prvostepenog upravnog postupka
e evidencija zaposlenih u Ministarstvu ljudskih i manjinskih prava
» evidencija registarskog i arhivarskog materijala predatog Drzavnom arhivu
e evidencija Savjeta manjinskih naroda ili drugih manjinskih nacionalnih zajednica

2. Normativna akta
e zakoni
¢ podzakonska akta (uredbe, odluke, pravilnici, uputstva)
o pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Ministarstva ljudskih i manjinskih
prava
o statuti i druga opsta akta

3. Analize, informacije, izvjestaji, eleborati i drugi opsti akti
» informacije i izvjestaji (o stanju u oblastima koje su u nadleznosti Ministarstva)
planovi i programi rada i izvjestaji o radu
informacije, propisi i drugi akti o medunarodnoj saradnji
materijali usvojeni na sjednici Vlade Crne Gore
zakljucci Vlade Crne Gore

4. Pojedinacni akt
e rjesenja
e misljenja
e uvjerenja



5. Finansije

budzet

plan raspodjele budzeta na neposredne korisnike

zavréni racun budzeta

dokumenta o javnim nabavkama

dokumenta o donacijama

dokumentacija o osnovnim sredstvima i opremi
finansijske evidencije i pojedinacna finansijska dokumenta

6. Podaci o zaposlenim

radne knjizice

uvjerenja o drzavljanstvu

uvjerenja o struénoj spremi i struénoj osposobljenosti
rieSenja o zasnivanju radnog odnosa

riesenja o zaradama

rieenja o naknadama zarade i drugim primanjima
rieSenja o rjesavanju stambenih pitanja

rie§enja o godiSnjem odmoru

riesenja o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti i dr.

Il PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

Pokretanje postupka

Postupak se pokrece pisanim i usmenim zahtjevom.
Na zahtjev se ne placa administrativha taksa.

Zahtjev treba da sadrzi:

naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati

nacin na koji se zeli ostvariti pristup informaciji

podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, ili naziv i adresa
pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika - i druge

podatke od znacaja za pristup trazenoj informaciji

2. Nacin podnosenja zahtjeva

Zahtjev se podnosi neposredno Ministarstvu ljudskih i manjinskih prava, na arhivi;
putem poste na adresu Ministarstva, Bulevar Sv. Petra Cetinjskog br.130, 81000

Podgorica,

elektronskim putem, na e-mail nermina.piranic@mmp.gov.me,

Ukoliko se zainteresovano lice obraca usmenim zahtjevom za pristup informaciji,
neophodno je podnijeti zahtjev Ministarstvu neposredno na zapisnik, a Ministarstvo ce
zahtjev primiti bez odlaganja i izdati mu ili dostaviti odgovarajuci dokaz da je primio zahtjev

za pristup informaciji.

Zahtjev se moze podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi

3. Nac¢in ostvarivanja prava na pristup informaciji

Pristup informaciji moze se ostvariti:



neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Ministarstva ljudskih i
manjinskih prava

prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Ministarstva

dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Ministarstva neposredno,
putem poste i elektronskim putem

4. Rjesavanje po zahtjevu i pravna zastita

po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se u roku od 15 dana od dana podnos$enja
urednog zahtjeva, osim u slucaju zastite zivota i slobode lica kada se po zahtjevu reSava
u roku od 48 sati

protiv akta Ministarstva ljudskih i manjinskih prava o zahtjevu za pristup informaciji pod-
nosilac zahtjeva i drugo zainteresovano lice moze izjaviti Zalbu nezavisnom nadzornom
organu nadleznom za zastitu podataka o licnosti i pristup informacijama preko
Ministarstva ljudskih i manjinskih prava koje je o zhtjevu rjeSavalo u prvom stepenu
pristup informacijama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja rjesenja kojim
je pristup dozvoljen, a nakon uplate troskova postupka

5. Troskovi postupka

troSkove postupka snosi lice koje trazi pristup informaciji

troskovi postupka odnose se samo na stvarne troSkove u pogledu prepisivanja, kopiranja,
skeniranja i dostavljanja trazene informacije

troSkovi postupka placaju se prije izvrsenja rieSenja

lica sa invaliditetom ne placaju troSkove postupka

troSkovi postupka placaju se u korist budzeta Crne Gore na racun br: 907-
0000000083001-19

IV LICE ZADUZENO ZA RJESAVANJE PO ZAHTJEVU

1.

2.

Lice zaduzeno za rjesavanje po zahtjevu za slobodan pristup informacijama je mr Ramiz
Sahman — nacelnik Sluzbe za opste poslove u Ministarstvu ljudskih i manjinskih prava;
Lice koje ¢e zamjenjivati lice zaduzeno za rjeSavanje po zahtjevu za slobodan pristup
informacijama je Maja Nuculovi¢ — Vi§a savjetnica Il u Ministarstvu ljudskih i manjinskih
prava.

V OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodic¢ je objavljen na oglasnoj tabli Ministarstva ljudskih i manjinskih prava i na web sajtu
www.gov.me/mmp .
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