Crna Gora
VETERINARSKA UPRAVA

Broj:323/13-0101-697
U Podgorici, 09. 04. 2013. godine

Na osnovu &lana 49 Zakona o slobodnom pristupu infc
44/12), Veterinarska uprava donosi,

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA
VETERINARSKE UPRAVE

Vodi¢ je sacinjen sa ciliem da pomogne podnosiocima zah
skladu sa odredbama Zakona o slobodnom pristupu inf
44/2012).

Vodi& ¢ée Vam pomoci da saznate vise o tome kako mozet
su u posjedu i pod kontrolom Veterinarske uprave, i obavie
skladu sa odredbama Zakona.

I OSNOVNI PODAQL,‘I VETERINARSKE UPRAVE

Sjediste Veterinarske uprave je u Podgorici , Bulevar Svet
020/201-945, fax: 020/201-946, web sajt: www.vet.uprava

Il VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU VETERINARSKE
Javne evidenfije

djelovodnik;
upisnik prvostepenog upravnog postupka;
lista kategorija registraturskog materijala sa rc
dokumenti 0 osnovnim sredstvima;
dokumenti o javnim nabavkama;
personalni dosije zaposlenih;
knjiga putnih naloga.

p

srmacijama ( ,Sllist CG", br.

U POSJEDU

tieva da ostvare svoja prava u
ormacijama ( ,Sllist CG", br.

e pristupiti informacijama koje
>8tava Vas o Vasim pravima u

og Petra Cetinjskog br. 9, tel.:
vlada.cg.yu

UPRAVE

kovima cuvanja;




2. Normativna akta
e pravilnik o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta.
L]

3. Pojedinaéni akti

e rjesenjau erostepenom upravnom postupku;

e evidencije izgatih riedenja o ispunjenosti prethodnih veterinarsko-zdravstvenih
uslova za uvoz Zivotinja, proizvoda Zivotinjskog porijekla, hrane za Zivotinje, nus
proizvoda i pirateéih predmeta;

e evidencije izgatih rieSenja o karantinu;

e evidencije izgatih rieenja o objektima upisanim u registar registrovanih objekata;

e evidencije iz‘ atih rje$enja o ispunjenosti propisanih zahtjeva za obavljanje
djelatnosti subjektima u poslovanju hranom Zivotinjskog porijekla i hranom za
Zivotinje nakon primarne proizvodnje;

o evidencije izdatih rje$enja za obavljanje veterinarske djelatnosti.

4. Finansije

o budzZet Veterinarske uprave;

e zavrsni radun budzZeta uprave;

o finansijske evidencije i pojedina¢na finansijska dokumenta.

5. Podaci o zaposlenima
radne knji:éic;Te;

uvjerenja o stru¢noj spremi i stru¢noj osposobljenosti;
rie$enja o z;snivanju radnog odnosa;
rie$enja o z:%radama;
riesenja o nsfknadama zarada i drugim primanjima;
rie$enja o godisSnjem odmoru;
rieenja o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti

Il PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

—

Pokretanje postupka

e postupak s% pokreée pisanim i usmenim zahtjevom, za koji se ne placa
;adrninistratMna taksa;

o zahtjev treba da sadrzi:

- nazﬁv{ informacije ili podatka na osnovu kojih se ona moze identifikovati;

- nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

- poda(cke o podnosiocu zahtjeva ( ime i prezime, prebivaliste ili boraviste,
naziv pravnog lica i sjediste), odnosno njegovom zastupniku ili

punomocniku;
2. Nacin podnosenja zahtjeva:

e neposredno na arhivi Veterinarske uprave;

e putem poste na adresu Veterinarske uprave: Bulevar Svetog Petra Cetinjskog
br.9, 20 000 Podgorica;

e putem e-mail-a: veterinarska.uprava@vu.gov.me;

o na fax br. 020/201-946;




ukoliko se zajnteresovano lice obra¢a usmenim zahtjevom za pristup informacij,
neophodno je podnijeti zahtjev Veterinarskoj upravi na zapisnik, a uprava c¢e
zahtjev primiti bez odlaganja i izdati mu ili dostaviti odgovarajuci dokaz da je
primio zahtjev za pristup informaciji;

zahtjev se moze podnijeti na propisanom obrascu ili u slobodnoj formi.

Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji

neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Veterinarske
uprave;
prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama “\/eterinarske uprave;

neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

Rjesavanje po zahtjevu i pravna zastita

po zahtjevu za pristup informaciji rijeSava se u roku od petnaest dana od dana
podnosenja zahtjeva, osim u sluaju zastite Zivota, i slobode lica kada se po
zahtjevu rjedava u roku od 48 sati;

protiv akta \L/eterinarsske uprave moze se izjaviti zalba Agenciji za zastitu
podataka o liénosti preko Veterinarske uprave koja je o zahtjevu rjeSavala u
prvom stepenu;

protiv akta quterinarske uprave kojim je odbijen zahtjev za pristup informaciji koji
sadrzi podatke koji su oznaceni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti Zalba, vec
se moze tuszm pokrenuti upravni spor;

pristup mformacuama se ostvaruje u roku od tri dana od dana dostavljanja
rieSenja kojim je pristup dozvoljen, odnosno u roku od pet dana od kada je
podnosilac dostavio dokaz o uplati troskova postupka, ukoliko su isti odredeni

rieSenjem.

Tro$kovi postupka

troskove postupka snosi lice koje traZi pristup informaciji;

troskovi postupka odnose se samo na stvarne troskove u pogledu prepisivanja
fotokopiranja,! prevodjenja i dostavljanja traZzene informacije;

troskovi post ‘kaa plac¢aju se prije izvr§enja rieSenja;

lica sa invaliditetom i lica u stanju socijalne pomo¢i ne placaju troSkove postupka;
troskovi postupka plac¢aju se u korist Budzeta CG na raun br.832-6161-47.

IV OVLASCENA | ODGOVORNA LICA

1.

Lica za vodjenje prvostepenog postupka:

o Cavié¢ Dijana, savjetnik direktora (Podgorica, Bulevar Svetog Petra
Cetinjskog br. 9, tel.: 020/201-945, fax: 020/201-946,)

o Slavica Jovovié, samostalni namjestenik Il (Podgorica, Bulevar Svetog
Petra Cetinjskog br. 9, tel.: 020-201-945, fax: 020- 201-946).




V OBJAVLJIVANJE }/ODICA

| ! = b .
Nakon potpisivanja, ovaj vodi¢ ¢e biti objavlien na oglasnoj tabli i na web sajtu

Veterinarske uprave.

| SNW. M;DIIREK;% RA
‘ ) = "/ l/Q/
‘ . A ((&/)(3 v&

/
{ \ " Biljana Bletic



