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Na osnovu ¢lana 33 i ¢lana 36 Zakona o drzavnoj upravi (“Sluzbeni list Crne Gore”, b

3 Uprava Za inspekcijske poslove Adresa: Oktobarske revolucije, br.130

na Gora
234 421
234 406
gov.me
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roj

78/18, 70/21 i 52/22), ¢lana 1 Uredbe o nacinu vodenja evidencije pokretnih I

nepokretnih stvari i o popisu stvari u drzavnoj svojini ("Sluzbeni list Crne Gore",
13/10), ¢lana 7 stav 1 tacka 6 Zakona o upravljanju i unutrasnjim kontrolama u javn

br.

sektoru (“Sluzbeni list Crne Gore”, broj 75/18), direktorica Uprave za inspekcijske

poslove donosi,

INTERNO PRAVILO 0 NACINU VODENJA EVIDENCIJE I POPISU POKRETNE IMOVINE

U SVOJINI UPRAVE ZA INSPEKCIJSKE POSLOVE
I VOPEN]JE EVIDENCIJE

Clan 1

Ovim internim pravilom propisuje se nac¢in vodenja evidencije i popisa pokretne imov
u svojini Uprave za inspekcijske poslove (u daljem tekstu: Uprava).

Clan 2

Samostalni referent zaduZen za usaglasavanje knjigovodstvenog i stvarnog stanja opre
u Upravi u Kancelariji za administrativne poslove, vodi evidenciju pokretne imovin
svojini Uprave, na osnovu vjerodostojne knjigovodstvene dokumentacije, u skladu
propisima ratunovodstva, jedinstvenoj klasifikaciji za budzet Crne Gore i razvrstava
imovine po grupama i metodama za utvrdivanje amortizacije.

Clan 3

U posebnu evidenciju pokretnih stvari koje se koriste za ostvarivanje funkcije Upr
upisuju se: prevozna sredstva, oprema i kancelarijski namjeStaj, sitan inven
kompjuterska oprema, predmeti istorijsko - dokumentarne, umjetnicke i kultu
vrijednosti i pokretne stvari koje se koriste radi ostvarivanja funkcije Uprave
evidenciju, pokretne stvari se evidentiraju po vrstama, u nov¢anim i naturalnim iskazi

II1 POPIS POKRETNIH I NEPOKRETNIH STVARI

Clan 4

Popis pokretnih stvari u svojini Uprave vrsi se jednom godi$nje, a po potrebi i vanred
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Uprava je duzna da izvrsi redovni godi$nji popis sa stanjem na 31. decembar za godinu za
koju se vrsi popis, radi uskladivanja knjigovodstvenog stanja sa stvarnim stanjem.

Vanredni popis vrsi se po potrebi i u slu¢ajevima ukidanja organa, spajanja sa drugim
organom i drugim slucajevima.

Clan 5

Popis iz Clana 5 ovog Uputstva, vrsi Komisija za popis pokretnih i nepokretnih stvari (u
daljem tekstu: Komisija).

Komisiju iz stava 1 ovog clana obrazuje starjeSina Uprave najkasnije do 15. decembra
godine za koju se vrsi popis.

|
RjeSenjem o obrazovanju Komisije, definiSe se rok do kojeg se popis mora izvrsiti, kao i
rok za dostavljanje Izvje$taja o izvrSenom popisu zajedno sa popisnim listama.

Clan 6 |
Popis se obavlja u prisustvu lica koje je materijalno zaduzeno za stvari koje se popisqu.

Liste opreme se sainjavaju u dva istovjetna primjerka koje potpisuje lice (korisnik
opreme) zaduZeno za stvari koje se popisuju. Jedan primjerak korisnik opreme zadrzava
za sebe, a drugi primjerak uzimaju ¢lanovi Komisije na cuvanje sa ostaIFm
dokumentacijom.

Podaci o popisu pokretnih i nepokretnih stvari unose se u popisne liste (Obrazac - IJFL],
pojedina¢no u naturalnim iskazima (bliZi naziv, vrsta i opis stvari) na osnovu utvrdefFog

stvarnog stanja, kao i u nov¢anim iskazima na osnovu knjigovodstvenog stanja. |

) |
Clan 7
Nakon popisa, Komisija safinjava Izvje$taj o popisu na osnovu popisnih lista koje predaje
Sluzbi za finansije i javne nabavke Uprave.
IzvjeStaj o popisu sadrzi: stanje stvari, nalaz o utvrdenim razlikama (manjkovi ivié;koJ‘vi),
prijedlog za otpis pojedinih stvari koje su izgubile vrijednost ili svoju upotrebnu funkciju,
primjedbe i mi$ljenja zaposlenih koji rukuju pokretnim stvarima.

Za tatnost popisa i izvjestaja o popisu odgovorni su lanovi Komisije.

Clan 8

[zvje$taj o izvrSenom popisu, zajedno sa popisnim listama, dostavlja se rukovodiocu
Sluzbe za finansije i javne nabavke na racunovodstvenu obradu, radi uskladivanja
knjigovodstvenog stanja sa stvarnim stanjem, najkasnije do 15. februara tekuce, za
prethodnu godinu.
[zvje$taj o izvrSenom popisu, zajedno sa popisnim listama, dostavljaju se u papirnoj i
elektronskoj formi.

Podaci o promjenama stanja pokretnih i nepokretnih stvari utvrdeni godiSnjim popisom,
dostavljaju se u propisanom roku Upravi za katastar i drZavnu imovinu Crne Gore.




Clan 9

Izrazi koji se u ovoj internoj proceduri koriste za fizicka lica u muskom rodu obuhwvataju
iste izraze u Zenskom rodu.

Clan 10

Ovo interno pravilo stupa na snagu danom donosSenja i ¢ini sastavni dio Knjige procedura.

DIREKTORICA

Ana Vujosevic
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