Ministarstvo
ckonomskog
rrazvoja

INTERNO PRAVILO

O POSTUPANJU SA RACUNARSKOM, INFORMATICKOM | KOMUNIKACIONOM
OPREMOM | PODACIMA



Na osnovu &lana 36 Zakona o drzavnoj upravi ("Sluzbeni list CG", br. 78/18, 70/21152/22) i Clana
7 stav 1 tadka 6 Zakona o upravljanju i unutrasnjim kontrolama u javnom sektoru (“Sluzbeni list
CG", broj 75/18), ministar ekonomskog razvoja, donosi

INTERNO PRAVILO O POSTUPANJU SA RACUNARSKOM, INFORMATICKOM |
KOMUNIKACIONOM OPREMOM | PODACIMA

Clan 1

Ovim internim pravilom propisuje se nacin zaduZivanja, koris¢enja i razduzivanja racunarske,
informaticke i komunikacione opreme (u daljem tekstu IKT oprema) i sluzbenim podacima u
posjedu Ministarstva ekonomskog razvoja. IKT oprema je vlasni$tvo Ministarstva ekonomskog
razvoja (u daljem tekstu Ministarstvo) i namijenjena je za kori$éenje u poslovne svrhe od strane
lica koja su sluzbenici Ministarstva.

Upravljanje rizicima podrazumijeva eliminisanje potencijainih gre$aka vezanih za pogresno |
nestruéno rukovanje IKT opremom.

Pod pojmom sluzbenik, u smislu ovog internog pravila, podrazumijevaju se drzavni sluzbenici i
namjestenici koji su u radnom odnosu u ministarstvu, na neodredeno ili odredeno vrijeme.

Izrazi koji se u ovom internom pravilu koriste za fizicka lica u muskom rodu podrazumijevaju iste
izraze u Zenskom rodu.

Clan 2

Sluzbenik u Ministarstvu je duzan da prilikom preuzimanja IKT opreme istu pregleda i izvjesti o
eventualnim oéteéenjima i ostalim primjedbama. Nakon preuzimanja smatra se da je IKT oprema
preuzeta u ispravnom stanju te da je zaduzeni sluzbenik upoznat sa svim pravilima kori§¢enja
IKT opreme.

Clan 3

Sluzbenik u Ministarstvu je duzan da sa preuzetom IKT opremom postupa savjesno i odgovorno,
kao i da se pridrzava uputstava za kori§¢enje iste, a koja glase:

1. Sluzbenik je odgovoran za sva ostecenja, gubljenje, kradu ili kvar IKT opreme ako je to
prouzrokovano namjerno, nestru¢no, iz krajnje nepaznje ili upotrebom IKT opreme
protivno pravilima propisanim u ovom Pravilu;

2. Ukoliko dode do osteéenja, gubljenja, kvara ili problema u funkcionisanju IKT opreme
sluzbenik je duzan da odmah ili najkasnije u roku 24 sata obavijesti svog nadredenog i
Sluzbu za informacione tehnologije;

3 Ukoliko dode do krade IKT opreme, sluzbenik je duZan da odmah obavijesti svog
nadredenog i Sluzbu za informacione tehnologije. Nakon toga duzan je da obavijesti
nadlezne organe Uprave Policije Crne Gore, kako bi se sacéinio zapisnik ili sluzbena
zabilje$ka o kradi sluzbene IKT opreme;

4. Prilikom putovanja automobilom ili drugim prevoznim sredstvom, IKT oprema mora biti
isklju¢ena i sigurno smjestena;



5. IKT oprema se fizicki mora zaétiti od krade u automobilu ili drugom transportnom sredstvu,
hotelskoj sobi, konferencijskom centru, na mjestima sastanka i sl.:

6. IKT oprema se mora smijestiti u zakljuéan prtljaznik automobila ukoliko postoji potreba da
se privremeno ostavi u automobilu;

7. IKT opremu nije dozvoljeno izlagati uticaju vatre, vode ili viage kao ni ekstremnim
temperaturama;

8. IKT opremu koristiti iskljugivo na ravnoj i évrstoj podlozi pri ¢emu treba posebno voditi
racuna da prilikom kori$§¢enja ventilacioni otvori na prenosnim radunarima nijesu blokirani;

9. Sa IKT opreme nije dozvoljeno uklanjanje ili brisanje inventarskog broja, oznake modela,
serijskog broja ili bilo koje druge identifikacione oznake:

10. IKT opremu dozvoljeno je koristiti iskljuivo za sluzbenu upotrebu:

11. Na IKT opremi nijesu dozvoljene bilo kakve nestruéne intervencije u vidu zamjene djelova,
popravki i sli¢no;

12. Otvaranje kucista, isklju¢ivanje/odnosenje perifernih uredaja, kao i bilo koja druga
neovlascena intervencija na IKT opremi nije dozvoljena;

13. Stampaéi se moraju krajnje racionalno koristiti i iskljuéivo za $tampanje sluzbenih
dokumenata;

14. U potpunosti je obavezno pridrzavati se svih uputstava proizvodaéa za upotrebu opreme
koji su navedeni u vidu naljepnica na IKT opremi i $tampanih uputstava koja su preuzeta
sa opremom.

Clan 4

Odrzavanje i popravka IKT opreme, vrsi se iskljuéivo pod nadzorom ovlaséenih sluzbenika u
Sluzbi za informacione tehnologije u Ministarstvu.

Clan 5

Povrede pojedinih ¢lanova propisanih ovom internom procedurom definidu se kao lakse i teze
povrede sluzbenih obaveza.

Clan 6

Danom stupanja na snagu ovog pravila prestaje da vaZi Interno pravilo o postupanju sa
racunarskom, informati¢kom i komunikacionom opremom i podacima Ministarstva ekonomskog
razvoja, broj 016-102/24-4748/1 od 15.10.2024. godine.

Clan7

Ovo interno pravilo stupa na snagu danom potpisivanja i sastavni je dio Knjige procedura
Ministarstva ekonomskog razvoja..
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