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1. OPSTE INFORMACIJE O ZANIMANJU

NAZIV ZANIMANJA: ASISTENT/ ASISTENTKINJA U SPRECAVANJU NASILJA | VANDALIZMA U SKOLI
NIVO: IV1

OPIS ZANIMANJA:

Asistent u spre¢avanju nasilja i vandalizma u Skoli prati, spreCava i evidentira pona$anja i radnje u¢enika i drugih
lica koji ukazuju na elemente neprimjerenog ponasanja, nasilja, vandalizma, kriviénih djela i prekr$aja, i prijavijuje
nadredenima u $koli i nadleznim institucijama. KontroliSe i $titi imovimu $kole od razliéitih oblika vandalizma.
Sprovodi mjere za zaétitu i spaSavanje od pozara i drugih vanrednih dogadaja, kao i mjere za zaétitu i zdravlje
ucenika i zaposlenih u $koli.

KOMPETENCIJE
Asistent u sprec¢avanju nasilja i vandalizma u Skoli:

- Analizira radni zadatak, planira i organizuje sopstveni rad za realizaciju poslova spreavanja nasilja i
vandalizma u Skoli

Vr8i pripremu za realizaciju radnih zadataka i pripremu radnog mjesta

- Nadgleda lica i vozila u kolskom prostoru

- Sprecava konfliktne situacije i nasilje izmedu i nad ucenicima u Skoli

- Kontrolise i Stiti imovinu 8kole od razli¢itih oblika vandalizma

- Sprovodi mjere za zastitu i spadavanje od poZara i drugih vanrednih dogadaja
- lzradi specifikaciju opreme i sredstava potrebnih za realizaciju radnog zadatka
- Sastavi izvjeStaje i zapisnike u odgovarajucoj formi

- Vrsi osiguravanje kvaliteta rada, u skladu sa standardima

- Odrzava uredaje i opremu za rad

- Obavlja komunikaciju sa nadredenima, nastavnim osobljem u $koli, u¢enicima i nadleznim institucijama i
sluzbama

- Sprovodi postupke i mjere za zastitu i zdravlje na radu i zastitu okoline



SZ - Asistent/ Asistentkinja u spre¢avanju nasilja i vandalizma u $koli

2. TIPICNI POSLOVI U OKVIRU ZANIMANJA

Grupe poslova Kljuéni poslovi
Analiza, planiranje i - Planiranje i organizovanije sopstvenog rada za realizaciju poslova
organizacija rada spreCavanja nasilja i vandalizma u Skoli

Priprema posla i radnog mjesta | - Pripremanje za realizaciju radnih zadataka i priprema radnog mjesta

- Nadgledanie lica i vozila u Skolskom prostoru

- Sprecavanje konfliktnih situacija i nasilja izmedu i nad uéenicima u 8koli

Operativni poslovi - Kontrola i zastita imovine $kole od razlicitih oblika vandalizma
- Sprovodenje mjera za zastitu i spaSavanje od pozara i drugih vanrednih
dogadaja
N . - |zrada specifikacije opreme i sredstava potrebnih za realizaciju radnog
Komercijalni poslovi
zadatka
Administrativni poslovi - Sastavljanje izvjeStaja i zapisnika
Poslovi rukovodenja - Nema poslova rukovodenja
Nadzor rada - Nema poslova nadzora
Obezbjedivanje kvaliteta - Osiguravanje kvaliteta rada, u skladu sa standardima
Odrzavanje i popravke - Odrzavanie uredaja i opreme za rad

- Obavljanje komunikacije sa nadredenima, nastavnim i drugim osobljem u
Komunikacija Skoli i uCenicima
- Obavljanje komunikacije sa nadleznim institucijama i sluzbama

- Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu i zdravlje na radu i zatitu

Ocuvanje zdravlja i okoline .
okoline
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3. KLJUCNI POSLOVI

3.1. GRUPA POSLOVA: ANALIZA, PLANIRANJE | ORGANIZACIJA RADA

3.1.1. Kljuéni posao: Planiranje i organizovanje sopstvenog rada za realizaciju poslova spre¢avanja
nasilja i vandalizma u $koli

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Asistent u spre¢avanju nasilja i vandalizma u skoli:

- Analizira dnevni raspored u cilju planiranja aktivnosti i neophodnih resursa za realizaciju poslova spre¢avanja
nasilja i vandalizma u Skoli

Pregleda dokumentaciju o evidenciji stanja sredstava i opreme za zastitu i spaSavanje

Pregleda tehni¢ku dokumentaciju i uputstva za rad opreme i uredaja koji se koriste za tehni¢ku zasttu

Planira redosljed aktivnosti u skladu sa zahtjevima radnog zadatka i u dogovoru sa nadredenima

Organizuje svoj rad za obavljanje poslova i zadataka koji su mu odredeni dnevnim rasporedom

Procjenjuje vrijeme trajanja realizacije zadataka u skladu sa zahtjevima zadatka i u dogovoru sa nadredenim

Izraduje plan za obavljanje radnog zadatka

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Radna i tehni¢ka dokumentacija

- Osnove organizacije rada
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3.2. GRUPA POSLOVA: PRIPREMA POSLA | RADNOG MJESTA

3.2.1. Kljuéni posao: Pripremanje za realizaciju radnih zadataka i priprema radnog mjesta

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Asistent u spre¢avanju nasilja i vandalizma u skoli:

Provjerava da su sredstva, uredaji i oprema koju koristi u radu obezbijedena, u skladu sa radnim uslovima i
naginom rada

Sredstva, uredaji i oprema: sredstva i oprema za gaSenje pozara, uredaji za osvjetljavanje
prostora, sistem za video nadzor, protivpoZarni sistem i dr.

Priprema sredstva, uredaje i opremu za realizaciju radnog zadatka, u skladu sa njenim specifiénostima, radnim
uslovima i nainom rada

Preduzima mjere za obezbjedenje radnog mjesta, u skladu sa propisima zastite na radu
Provjerava uslove rada na radnom mjestu, u skladu sa mjerama zastite na radu

Uslovi rada: osvjetljenje, izvori fizitke opasnosti i mikroklimatski uslovi, buka i dr.
Provjerava ispravnost sredstava, uredaja i opreme koje koristi u radu

Priprema odgovarajuéu uniformu sa identifikacionom oznakom za realizaciju radnog zadatka, u skladu sa
predvidenim kodeksom

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Sredstva, uredaji i oprema za obavljanje poslova
Princip rada i karakteristike opreme i uredaja koji se koriste u radu
Poslovni kodeks
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3.3. GRUPA POSLOVA: OPERATIVNI POSLOVI

3.3.1. Kljuéni posao: Nadgledanje lica i vozila u Skolskom prostoru

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesSnu realizaciju kljuénog posla, Asistent u spre¢avanju nasilja i vandalizma u skoli:

Prati ulazak i izlazak lica i vozila iz $kolskog prostora vizuelno ili koriste¢i odgovarajuéi sistem za video
nadzor, u skladu sa zakonskim propisima i ovlad¢enjima

Lica: zaposleni, ucenici, roditelji, staratelji i tre¢a lica

Vozila: sluzbena, privatna, dostavna vozila, vozila hitnih sluzbi i dr.

Skolski prostor: skolske prostorije, $kolsko dvoriste, fiskulturna sala, pomocni objekti i dr.
- Prati unoSenje i iznoSenje sredstava Skole iz Skolskog prostora

Sredstva: stvari, materijal, oprema i dr.

- Prati unoSenje opasnih sredstava i materija u Skolski prostor koji bi mogli nanijeti Stetu u¢enicima,
zaposlenima i imovini, u skladu sa zakonskim propisima i ovia$¢enjima

Opasna sredstva i materije: vatreno i hladno oruzje, eksplozivna sredstva i naprave, zapaljive
tecnosti, opasne hemijske i bioloske materije i dr.

- UocCava nedozvolieno unoSenje i koriS¢enje opojnih i drugih sredstava u Skolski objekat i dvoriste

- Posmatra/prati pojave i ponasanje sumnijivih lica u Skolski prostor i u njegovoj blizini koji bi mogli nanijeti Stetu
ucenicima, zaposlenima i imovini

Pojave: opasnosti od poZara, poplave, eksplozija, kriminal, zlostavljanje, vandalizam, havarije i
dr.

Ponasanje sumnijivih lica: neovlad¢eno fotografisanje, snimanje, sumnjiva prodaja, asocijalna
pona$anja i dr.

- Daje usmeno upozorenje prilikom neovladéenog ulaska lica i vozila u Skolski prostor i objekat
- Vrsi legitimisanje sumnjivih lica i lica koja se zateknu u izvr3enju kriviénih djela ili prekrSaja ili koja ugrozavaju
Zivot i bezbjednost uCenika, nastavnika i zaposlenih u 8koli, u skladu sa zakonskim propisima i ovliadéenjima

- VrSi evidentiranje i obavjeStavanje nadredenih u Skoli o neovlaS¢éenom ulasku lica i vozila u Skolski prostor i o
nedozvoljenom uno3enju razliCitih vrsta sredstava, materija i predmeta

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Postupak nadgledanja lica i vozila u Skolskom prostoru
- Opasna sredstva, predmeti i materije

- Prava, obaveze i odgovornosti u¢enika

- Pojave i pona$anje sumnijivih lica

- Davanje usmenog upozorenja

- Nacin i postupak utvrdivanja identiteta lica

- Samoodbrana

- Postupak djelovanja u situacijama ugrozenosti lica, objekta i prostora koje nadgleda
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3.3.2. Klju¢ni posao: Spre¢avanje konfliktnih situacija i nasilja izmedu i nad u¢enicima u Skoli

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Asistent u spre¢avanju nasilja i vandalizma u skoli:

- Prati pona$anje u€enika tokom dolaska i odlaska iz $kole, boravka u $koli, Skolskih odmora i smjena u cilju
prepoznavanja razli¢itih vrsta nasilja i diskriminacije medu u€enicima

Vrste nasilja: vrdnjacko, fizicko, emocionalno (psiholosko), seksualno, kulturno, elektronsko,
ekonomsko i dr.

Vrste diskriminacije: po rasi, boji koze, nacionalnoj pripadnosti, etnickom porijeklu, polu,
seksualnoj orijentaciji, zdravstvenom stanju, invaliditetu i dr.

- Posmatra ponaSanje ucenika u Skolskom prostoru i objektu u cilju prepoznavanija raznih nasilja i neprimjerenog
ponasanja

- Preduzima mjere prilikom uoCavanja razli€itih vrsta konflikata koji ukazuju na elemente nasilja i neprimjerenog
pona$anja izmedu ucenika i uéenika i drugih lica u $kolskom prostoru, u cilju njihovog spre€avanja

Mjere: prekidanje konfliktnih situacija, davanje upozorenja 0 mogucim posljedicama, pozivanje
nadleznih lica u Skoli, pozivanje nadleznih sluzbi i dr.

- Preduzima mjere za spre€avanje ponasanja i radniji ucenika i drugih lica u $kolskom prostoru koji ukazuju na
elemente kriviénih djela i prekrSaja usmjerenih na ugrozavanje licnog integriteta

- Upozorava usmenim putem ucenike koji remete red, narusavaju pravila ponaSanja u $koli ili ugrozavaju
bezbjednost drugih uéenika i zaposlenih

- Upozorava neovlaséena i sumnjiva lica da se udalje iz Skolskog prostora ako svojim ponaSanjem remete red,
naru$avaju pravila ponaSanja u $koli i ugrozavaju bezbjednost ucenika i zaposlenih

- VrSi obezbjedenje i cuvanje tragova i dokaza nastalih ponasanjem i radnjama ucenika, zaposlenih i trecih lica
koja ukazuju na elemente krivinih djela i prekraja

Obezbjedenje i uvanje tragova i dokaza: Cuvanje mjesta izvrSenja krivi€nog djela ili
prekraja, Cuvanje tragova i predmeta koji mogu posluziti kao dokazi, privremeno ograniCavanje
pristupa i kretanja na prostoru izvrSenja krivicnog djela ili prekrSaja i dr.
- Sacinjava izvje$taj sa podacima o ou¢enom nasilju, neprimjerenom ponasaniju, diskriminaciji, ¢injenicama koje
ukazuju na sumnju da je po€injeno kriviéno djelo ili prekr8aj u Skolskom prostoru i lica koja su ga izvrsila
Podaci: o mjestu i vremenu dogadaja, detaljan opis dogadaja, o u€esnicima dogadaja i
prisutnim licima i dr.
- Prijavljuje nadleznim licima u 3koli sve vidove neprimjerenog ponasanja, nasilja, diskriminacije, ugroZavanje
licnog integriteta i bezbjednosti uCenika u Skolskom prostoru

- Prijavljuje nadleZnim institucijama slucajeve koji ukazuju na elemente kriviénih djela i prekrSaja usmjerenih na
ugrozavanje licnog integriteta uCenika i zaposlenih u Skoli

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Vrste nasilja, neprimjereno ponasanije i diskriminacija

Fizi¢ki konflikti i mjere za njihovo spre€avanje

Davanje usmenog upozorenja
Samoodbrana

Vrste krivicnih djela i prekr3aja

Vrste tragova i dokaza i njihovo obezbjedenje i Euvanje
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3.3.3. Kljuéni posao: Kontrola i zastita imovine Skole od vandalizma

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Asistent u spre¢avanju nasilja i vandalizma u skoli:

- VrSi redovan obilazak i pregled Skolskog prostora, objekta, opreme i instalacija u cilju utvrdivanja njihovog stanja
i eventualnog o$tecenja

IzvrSi kontrolu 8kolskog prostora, objekta i opreme koriste¢i odgovarajuci sistem za video nadzor

Vrsi otkrivanje i evidentiranje nedozvoljenih radniji usljed kojih je dolo do oStecenja Skolske imovine

Nedozvoljene radnje: krada, razbojnistvo, nasilje, neoviascen ili nasilan ulazak, pokusaj
onesposobljavanje sistema tehnicke zastite i dr.

Utvrduje identitet lica zate¢enog u uniStavanju imovine Skole

Preduzima mjere u cilju spre¢avanja unistavanja imovine Skole od strane zate¢enog lica u Skolskom prostoru ili
objektu

Mjere: prekidanje, davanje upozorenja, pozivanje nadlleznih lica i institucija

- VrSi obezbjedenje i Cuvanje tragova i dokaza nastalih uniStavanjem imovine Skole koje predstavljaju krivicno
djelo ili prekrsaj, do dolaska nadleznih organa

- Vr8i spre€avanije neovlas¢enog iznoSenja stvari, opreme i sredstava u svojini 8kole od strane ucenika,
zaposlenih ili tre¢ih lica

- Otklanja opasnosti koje mogu dovesti do o3teéenja imovine $kole
Opasnosti: pozari, poplave, strujni udari i dr.

- Obavjestava nadredene u 8koli i druge sluzbe i institucije u slu¢aju prijetnje ili nastanka Stete na imovini 8kole i o
tome sastavlja izvjesta;

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Nacin i postupak kontrole i zastite imovine $kole

Nacin rada sistema za tehnicku zastitu lica i imovine

Vrste nedozvoljenih radnii prilikom uniStavanja Skolske imovine

SpreCavanje unidtavanja imovine

Opasnosti koje uzrokuju oStecenje imovine

Krivicna djela protiv imovine

Vrste tragova i dokaza i njihovo obezbjedenje i Cuvanje

Samoodbrana

NadleZnosti Uprave policije
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3.3.4. Kljucni posao: Sprovodenje mjera za zastitu i spasavanje od pozara i drugih vanrednih dogadaja

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Asistent u spre¢avanju nasilja i vandalizma u skoli:

- Sprovodi mjere zastite od pozara i drugih opasnosti (vanrednih dogadaja), u skladu sa Planom zastite i
spaSavanja u Skoli, i u komunikaciji sa upravom $kole i drugim zaposlenima

Mjere: preventivne i operativne
Druge opasnosti: poplave, zemljotresi, eksplozije, isticanje gasa, olujno nevrijeme i dr.

- Vr8i otkrivanje potencijalnih uzroka nastanka poZara i drugih opasnosti tokom redovnog obilaska $kolskog
prostora i objekta i obavjeStava nadlezna lica u cilju otklanjanja i smanjenja rizika od njihovog nastanka

Potencijalni uzroci: neispravnost opreme, uredaja i instalacija, uruSavanje objekta, ljudski
faktor, viSa sila i dr.

- Redovno kontrolise prohodnost svih komunikacija u objektu, u cilju omogu¢avanja bezbjedne evakuacije u
slu¢aju vanrednih dogadaja, kao i prohodnosti prilaza $kolskom objektu za vozila hitnih sluzbi

Komunikacije u objektu: ulazi, izlazi, hodnici, stepenista i dr.
Vozila hitnih sluzbi: Sluzba zastite i spaSavanja, Hitna medicinska pomo¢ i policija

- Vr8i redovan pregled ispravnosti i kompletiranosti opreme i uredaja za gaSenje pozara i sistema za
protivpoZarnu zastitu

Oprema i uredaji za gaSenje pozara: aparati za po¢etno gaSenje pozara, hidrantska mreza,
priruéna sredstva (Cebad, pijesak, kante, lopate) i dr.

- VrSi prijavijivanje nastanka poZara i drugih opasnosti Sluzbi spadavanja i zatite i pozivom na odredeni broj i
pruza jasne i precizne informacije

Informacije: taéna adresa, dio objekta gdje je nastao pozar i koji je zahvacen pozarom, ima i
povrijedenih ili ugroZenih osoba, postoje li dodatne opasnosti (prisustvo plinskih boca ili drugih
opasnih materija), identitet lica koje vrSi dojavu i dr.

- Vr8i uzbunjivanje prisutnih u 8koli na odgovarajuéi nacin
Uzbunjivanje: ukljuCivanje ruénog javljaCa poZara, sirene, zvona, glasom i dr.

- Vr8i evakuaciju ucenika i zaposlenih po planu evakuacije utvrdenim evakuacionim putevima, uz preduzimanje
mjera za odrZavanje reda tokom evakuacije i spre€avanje nastanka panike

- VrSi gasenje pozara raspolozivim sredstvima ukoliko time ne ugroZava sebe, druga lica ili imovinu i preduzima
mjere za spre€avanje njegovog Sirenja
Mjere: iskljuCivanje elektriCne energije, zatvaranje prostorija u kojima je izbio poZar, zatvaranje
dovoda goriva il gasa, uklanjanje zapaljivih materija i stvari i dr.
- Docekuje na ulazu pripadnike Sluzbe zastite i spaSavanja i saopStava sve informacije od znacaja za akciju
gaSenja i spaSavanja i postupa po njihovom uputstvu

- PruZa prvu pomoc¢ povrijedenim licima prilikom pozara ili druge opasnosti i vrSi zbrinjavanje povrijedenih lica do
dolaska struénih medicinskih timova Hitne pomodéi

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Plan zastite i spaSavanja u Skoli

- Vrste vanrednih dogadaja
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Uzroci nastanka pozara

ProtivpoZarni sistemi

Upotreba sredstava i opreme za gaSenje pozara
Nacini uzbunjivanja

Evakuacija u vanrednim okolnostima

Komunikacija na sluzbama za hitne intervencije

10
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3.4. GRUPA POSLOVA: KOMERCIJALNI POSLOVI

3.4.1. Kljuéni posao: Izrada specifikacije opreme i sredstava potrebnih za realizaciju radnog zadatka

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesSnu realizaciju kljuénog posla, Asistent u spre¢avanju nasilja i vandalizma u skoli:

Sastavi specifikaciju sredstava, uredaja i opreme potrebnih za realizaciju radnog zadatka

Sastavi specifikaciju pribora i materijala potrebnih za realizaciju radnog zadatka

Sastavi specifikaciju protivpoZarne opreme i sredstava za redovno servisiranje

Sastavi specifikaciju potrebnih sredstava za prvu pomo¢

KontroliSe narudzbu sredstava i opreme tokom isporuke od strane dobavljaca

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Nacin izrade specifikacija sredstava i opreme za realizaciju radnog zadatka
- SkladiStenje sredstava i opreme
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SZ - Asistent/ Asistentkinja u spre¢avanju nasilja i vandalizma u $koli

3.5. GRUPA POSLOVA: ADMINISTRATIVNI POSLOVI

3.5.1. Kljuéni posao: Sastavljanje izvjestaja i zapisnika

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesSnu realizaciju kljuénog posla, Asistent u spre¢avanju nasilja i vandalizma u skoli:

Sastavlja izvje$taj o stanju radnih prostorija, sredstava, opreme i drugog mobilijara u Skoli, u odgovarajucoj formi

Sastavlja zapisnik o oSte¢enju sredstava, opreme i druge imovine u Skoli, u odgovarajucoj formi

Sastavlja izvje$taj 0 uoCenim sluéajevima nasilja, vandalizma i konfliktima u $koli, u odgovarajucoj formi

Sastavlja izvjeStaj o realizovanim zadacima, u odgovarajucoj formi

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Upotreba informaciono-komunkacione tehnologije
- Nacin vodenja evidencije radne dokumentacije

- Forma izvje$taja i zapisnika

3.6. GRUPA POSLOVA: POSLOVI RUKOVODENJA

- Nema poslova rukovodenja.

3.7. GRUPA POSLOVA: NADZOR RADA

- Nema poslova nadzora.
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SZ - Asistent/ Asistentkinja u spre¢avanju nasilja i vandalizma u $koli

3.8. GRUPA POSLOVA: OBEZBJEDIVANJE KVALITETA

3.8.1. Klju€ni posao: Osiguravanje kvaliteta rada, u skladu sa standardima

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesSnu realizaciju kljuénog posla, Asistent u spre¢avanju nasilja i vandalizma u skoli:

IzvrSava poslove i radne zadatke, u skladu sa odgovarajucim pravilima i propisima

Koristi uredaje i opremu i sredstva za zastitu, u skladu sa uputstvima proizvoda¢a

KontroliSe realizaciju operativnih i drugih poslova u svom djelokrugu rada

Otklanja uo&ene nepravilnosti prilikom izvr§avanja radnih zadataka, u skladu sa specificnostima svog podrucja
rada

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Karakteristike uredaja i opreme

- Nacin rukovanja uredajima i opremom, u skladu sa preporukama proizvodaCa
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SZ - Asistent/ Asistentkinja u spre¢avanju nasilja i vandalizma u $koli

3.9. GRUPA POSLOVA: ODRZAVANJE | POPRAVKE

3.9.1. Kljuéni posao: Odrzavanje uredaja i opreme za rad

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesSnu realizaciju kljuénog posla, Asistent u spre¢avanju nasilja i vandalizma u skoli:

Pravilno odlaze uredaje i opremu za rad nakon upotrebe

Vr8i redovno odrzavanje uredaja i opreme, u skladu sa uputstvima proizvodaca

Odrzavanje: pregled, ¢iS¢enje i dr.

Prijavljuje nadredenom licu u 8koli nedostatke, oSteCenja i kvarove na uredajima i opremi

Daje pravovremeno neispravne uredaje i opremu na servis

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Nacin odlaganja uredaja i opreme za rad

- Nacin kori§Cenja uredaja i opreme za rad
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SZ - Asistent/ Asistentkinja u spre¢avanju nasilja i vandalizma u $koli

3.10.GRUPA POSLOVA: KOMUNIKACIJA

3.10.1. Kljuéni posao: Obavljanje komunikacije sa nadredenima, nastavnim i drugim osobljem u skoli i
ucenicima

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Asistent u spre¢avanju nasilja i vandalizma u skoli:

- Komunicira sa nadredenima i nastavnim osobljem, u skladu sa pravilima poslovne komunikacije i kuénog reda
Skole

Nastavno osoblje: nastavnici, vaspitadi i struéni saradnici

- Komunicira sa drugim licima zaposlenim u $koli, u skladu sa pravilima poslovne komunikacije i kuénog reda
Skole

- Trazi od nadredenog, nastavnog osoblja i strucnih sluzbi neophodne informacije i pojasnjenja za realizaciju
radnog zadatka

- |zvjeStava nadredenog o realizovanom zadatku koristeci struénu terminologiju

- Obavlja komunikaciju sa nadredenima telefonom, u pisanoj ili elektronskoj formi, u skladu sa pravilima poslovne
komunikacije

- Ostvaruje kvalitetnu komunikaciju sa u¢enicima, u skladu sa pravilima poslovne komunikacije i kuénog reda
Skole i principima rodne, rasne, nacionalne, kulturne, religiozne i druge ravnopravnosti

Komunikacija: verbalna i neverbalna

- Komunicira sa roditeljima ucenika i drugim licima, u skladu sa pravilima poslovne komunikacije i kucnog reda
Skole

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Poslovna komunikacija

Primjena stru¢ne terminologije

Pravila individualnog i timskog rada

Upotreba informaciono-komunikacione tehnologije
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SZ - Asistent/ Asistentkinja u spre¢avanju nasilja i vandalizma u $koli

3.10.2. Kljuéni posao: Obavljanje komunikacije sa nadleznim institucijama i sluzbama

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Asistent u spre¢avanju nasilja i vandalizma u skoli:

- UCestvuje u uspostavljanju/uspostavlja komunikaciju sa nadleznim sluzbama u okviru Uprave policije, u skladu
sa pravilima poslovne komunikacije

- UCestvuje u uspostavljanju/uspostavlja komunikaciju sa nadleznom sluzbom za zaétitu i spaSavanje, u skladu sa
pravilima poslovne komunikacije

- UCestvuje u uspostavljanju/uspostavlja komunikaciju sa Zavodom za pruZanje hitne medicinske pomodéi, u
skladu sa pravilima poslovne komunikacije

- Daje uputstva i preporuke drugim sluzbama i licima za postupanje u vanrednim situacijama

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Poslovna komunikacija

Primjena struéne terminologije

Poslovni bonton

Pravila individualnog i timskog rada

Upotreba informaciono-komunikacione tehnologije
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SZ - Asistent/ Asistentkinja u spre¢avanju nasilja i vandalizma u $koli

3.11.GRUPA POSLOVA: OCUVANJE ZDRAVLJA | OKOLINE

3.11.1. Kljuéni posao: Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu i zdravlje na radu i zastitu okoline

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesSnu realizaciju kljuénog posla, Asistent u spre¢avanju nasilja i vandalizma u skoli:

- Primenjuje/kontroliSe primjenu mjera zastite i zdravlja na radu

- |dentifikuje i izvjeStava odgovorne osobe o nastalim nefunkcionalnostima opreme

- Primenjuje i nadzire primjenu zakonskih i internih propisa o djelovanju u kriznim/ hitnim situacijama

- Koristi opremu i uredaje za rad, u skladu sa standardima i uputstvima proizvodaca, u cilju zastite i zdravlja na
radu

- Pruza prvu medicinsku pomo¢ u razli€itim slu¢ajevima ugrozenosti Zivota i zdravlja, u skladu sa propisanom
procedurom

Ugrozenost Zivota i zdravlja: opekotine, lomovi, i$¢asenja i povrede kiéme, sréani problem,
utapanje, gusenje, trovanje i dr.

- Sprovodi postupke i mjere za zastitu okoline od negativnih uticaja nastalih u vanrednim situacijama

- Racionalno koristi energiju i materijale i primjenjuje principe odrZivog razvoja

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Zadtita i zdravlje na radu

- Zastitna sredstva i oprema

- Osnove pruzanja prve pomodi

- ZnaCaj oCuvanja Zivotne sredine

- Ekoloski standardi za odlaganje otpadnog materijala

- Sigurnosne procedure prilikom izvodenja radnih zadataka
- Opasnosti usljed nepravilnog koris¢enja opreme

- Upotreba energije i materijala na principima odrzivog razvoja
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SZ - Asistent/ Asistentkinja u spre¢avanju nasilja i vandalizma u $koli

4. OSTALE INFORMACIJE O ZANIMANJU

Sektor i podsektor prema NOK-u

Sektor: Ekonomija i pravo

Podsektor: Pravo

Sifra i naziv zanimanja ili grupe
zanimanja prema SKZ/ ISCO-u

5414 Zanimanja obezbjedenja imovine i lica

Tipiéno radno okruzenje i uslovi
rada

Asistent u spre¢avanju nasilja i vandalizma u 8koli radi u otvorenim i
zatvorenim prostorima u Skoli. Prilikom rada moze biti izloZzen
neprijatnostima od strane razli¢itih lica, prisustvovati raznim konfliktnim i
drugim situacijama kojima se ugroZava bezbjednost lica i imovine. U toku
rada moze biti izloZen i vremenskim nepogodama. Radne zadatke obavlja
samostalno u dogovoru sa upravom $kole i struénom sluzbom.

Srodna zanimanja

Ostale informacije

18



SZ - Asistent/ Asistentkinja u spre¢avanju nasilja i vandalizma u $koli

5. REFERENTNI PODACI

Naziv dokumenta: Standard zanimanja Asistent/ Asistentkinja u spre€avanju nasilja i vandalizma u $koli
Kod dokumenta: SZ-070241-ASNVS
Datum usvajanja dokumenta: 29. april 2020. godine

Sjednica nadleznog Savjeta na kojoj je dokument usvojen: V sjednica Savjeta za kvalifikacije

Radna grupa za izradu dokumenta:

1. Olivera Nikoli¢, profesor razredne nastave, nacelnik direkcije za osnovno obrazovanje i vaspitanje,
Ministarstvo prosvijete

2. Zoja Bojani¢ Lalovié, profesor knjizevnosti, direktor; JU Gimnazija ,Slobodan Skerovié“ Podgorica

3. SneZana Babovi¢, diplomirani kriminalist, samostalni policijski inspektor, Ministarstvo unutrasnjih poslova,
Uprava policije

4. Aleksandra Lalevi¢, profesor pedagogije, pedagog, JU Skola za srednje i vise struéno obrazovanje ,Sergije
Stani¢* Podgorica

5. Sa$a Bojani¢, diplomirani oficir vojske, voda tima za operativno preventivni rad, Ministarstvo unutra$njih
poslova, Uprava policije

6. Hermin Saboti¢, diplomirani pravnik, nagelnik, Ministarstvo unutra$njih poslova

7. Savo Cetkovié, saobracajni tehnicar, vatrogasac-spasilac, Sluzba zastite | spasavanja glavnog grada

Koordinator:

Srdan Obradovi¢, diplomirani pravnik, koordinator u Odjeljenju za istrazivanje i razvoj kvalifikacija, JU Centar za
struéno obrazovanje

Ostale informacije:

Lektura: Magdalena Jovanovi¢, samostalni savjetnik | za odnose sa javno$¢éu, organizaciju dogadaja i
lektorisanje, JU Centar za struéno obrazovanje

Dizajn i tehnicka obrada: Danilo Gogi¢, savjetnik | — administrator, JU Centar za stru¢no obrazovanje
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