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INSPEKCIJA ZA ARHIVSKU DJELATNOST
Kontrolna lista — Kontrola stvaralaca i drzalaca javne registraturske i arhivske
grade

Da li (je) stvaralac i drzalac javne registraturske i arhivske grade:

1. U roku od 30 dana od dana osnivanja obavijestio Drzavni arhiv o svom
oshivanju, kao i 0 svim promjenama statusa i organizacije, radi davanja
misljenja o postupanju sa registraturskom i arhivskom gradom, odnosno [Jda [One
radi pokretanja postupka njihove zastite?

2. Dostavlja podatke Drzavnom arhivu o svim promjenama stanja arhivske [Jda [Ine
grade, radi vodenja propisane evidencije?

3. Obezbijedio odgovarajuéi prostor i opremu za smjestaj registraturske i

arhivske grade? [Jda [One
4. Obiljezava, datira i vodi propisane evidencije o registraturskoj i arhivskoj

grada? [Oda [One

5. Odredio lice koje je odgovorno za kancelarijsko, odnosno arhivsko
poslovanije, kao i lica koja rade na poslovima zastite, obrade i koriS¢enja [Jda [ne
arhivska grade, u skladu sa Zakonom o arhivskoj djelatnost i standardima
drzavne uprave?

6. Cuva registratursku gradu u sredenom i bezbjednom stanju od [Tda [Ine
ostecenja, unistenja i nestajanja, dok se iz nje ne odabere arhivska grada?

7. Utvrduje Listu kategorija registraturske grade sa rokovima Cuvanja? [Jda [One

8. Vrsi redovno izlu€ivanje i uniStavanje bezvrijednog registraturskog

materijala kojem su protekli rokovi €uvanja, uz odobrenje Drzavnog [Oda [Ine
arhiva?
9. Klasifikuje, popisuje, opisuje i Cuva registratursku i arhivsku gradu? [Oda [One

[Jda [Ine
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10. Obezbjeduje dostupnost arhivskoj gradi i njeno koris¢enje, pod
propisanim uslovima?

11. Predaje arhivsku gradu DrZzavnom arhivu, poslije isteka utvrdenog roka
za njeno &uvanje, u originalu, sredenu, oznaéenu, popisanu, tehnicki [Dda [Ine
opremljenu, u zaokruzenim cjelinama, na mjestu koje odredi Drzavni arhiv,
u skladu sa ¢lanom 15 stav 1 Zakona o arhivskoj djelatnosti?

Obaveze stvaralaca i drZzalaca javne registraturske i arhivske grade propisane Clanom 27 Zakona o
arhivskoj djelatnosti (“Sluzbeni list Crne Gore”, br. 049/10 i 040/11).



