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Na osnovu ¢&lana 36 Zakona o drzavnoj upravi (,Sl.list CG", br. 78/18, 70/21, 52/22), ¢lana 7
stav 1 tacka 6 Zakona o upravljanju i unutrasnjim kontrolama u javnom sektoru (,SI. List CG*,
br. 75/18) a u vezi sa ¢lanom 78 Zakona o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima (,Sluzbeni
list CG", br. 02/18, 34/19, 8/21 i 37/22), direktorica Uprave za inspekcijske poslove donosi

Br.O/’

INTERNU PROCEDURU ZA EVIDENCIJU POKLONA

Predmet
Clan 1

Ovom procedurom utvrduje se sadrzaj i na¢in vodenja evidencije poklona koje primi drzavni
sluzbenik, odnosno namjestenik, kao i sadrzaj obrasca prijave poklona u Upravi za
inspekcijske poslove (u daljem tekstu: Uprava).

Upotreba rodno osjetljivog jezika
Clan 2

Izrazi koji se u ovoj internoj proceduri koriste za fizicka lica u muskom rodu obuhvataju iste
izraze u Zenskom rodu.

Sadrzaj evidencije poklona
Clan 3

Evidencija poklona sadrzi ime, prezime i zvanje drzavnog sluzbenika, odnosno namjestenika
koji prijavijuje poklon, vrstu poklona, vrijednost poklona, mjesto i datum primanja poklona i
mjesto | datum prijave poklona.

Lice zaduzeno za vodenje evidencije poklona
Clan 4

Rjesenjem direktora Uprave se odreduje lice koje ima obavezu da vodi evidenciju poklona koje
drzavni sluzbenici, odnosno namjestenici prime u Upravi za inspekcijske poslove.

Lice odredeno za vodenje evidencije poklona, duzno je da nakon svake prijave poklona o tome
obavijesti starjeSinu organa.

Obavjestenje
Clan 5

Starje$ina organa, duzan je da izvod iz evidencije poklona objavi na oglasnoj tabli Uprave za
inspekcijske poslove odnosno na sajtu Uprave.



Obaveze drzavnog sluzbenika u Upravi u odnosu na primanje poklona
Clan 6

Drzavnom sluzbeniku, odnosno namjesteniku nije dozvoljeno, da u vezi sa radnim obavezama,
traZi niti da prima novac, poklone, dragocjeni metal bez obzira na njihovu vrijednost, usluge,
povlastice ili neku drugu korist za sebe ili drugog, odnosno ne smije da preduzima bilo koje
radnje ili postupke koje bi ga dovele u zavisan polozaj.

Drzavni sluzbenik, odnosno namjestenik moze prihvatiti prigodne i protokolarne poklone, o
¢emu je duzan da obavijesti pretpostavljenog.

Prigodnim poklonima u vrijednosti do 50 eura smatraju se: reklamni materijal (kalendari,
olovke, rokovnici, knjige i sl.), a protokolarni pokloni su oni pokloni koji predstavljaju
konvencionalnu gostoljubivost tokom zvaniénih posjeta, delegacija i sluzbenih putovanja,
uéesca na seminarima i kongresima, kada bi odbijanje prijema poklona izazvalo neprijatnu
situaciju u profesionalnom smislu. Isto se odnosi i na prihvatanje poslovnog rucka nakon
sluzbenog sastanka, kao izraz gostoljubivosti.

Drzavni sluzbenik, odnosno namjestenik, ukoliko mu je ponuden novac, poklon, usluga,
povlastica ili druga korist protivno propisima duzan je da:

1. odbije takvu vrstu ponude i da izbjegava kontakte sa licem koje je ponudu ucinilo;
identifikuje, po moguénosti, lice koje je ponudu ucinilo;

3. odmah prijavi u€injenu ponudu neposredno pretpostavijenom,

4. sacini izvjestaj o uCinjenoj ponudi,

5. da nastavi sa redovnim radnim aktivnostima.

ot

[Jrzavni sluzbenik, odnosno namjestenik obavezan je da primljeni poklon osim prigodnih i
protokolarnih poklona odmah prijavi na propisanom obrascu.

Evidencija poklona vodi se u Djelovodniku poklona u Arhivi na osnovu podataka iz prijave
poklona, koju drzavni sluzbenici, odnosno namjestenici dostavljaju Upravi.

Evidencija poklona vodi se u elektronskoj formi, na osnovu podataka iz prijave poklona, koju
drzavni sluzbenici, odnosno namjestenici dostavljaju organu u kojem rade.

Sadrzaj obrasca prijave poklona
Clan7

Obrazac prijave poklona sadrzi ime, prezime i zvanje drZavnog sluzbenika, odnosno
namjestenika koji prijavljuje poklon, vrstu poklona, podatke o poklonodavcu, procijenjenu
vrijednost poklona, mjesto i datum primanja poklona, mjesto i datum prijave poklona i potpis
drzavnog sluzbenika, odnosno namjestenika.
Obrazac prijave poklona sastavni je dio ovog Pravilnika.

Clan 8

Ova interna procedura stupa na snagu danom dono$enja i sastavni je dio Knjige procedura,
koja se objavljuje na internet stranici Uprave za inspekcijske poslove.
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(ime, prezime i zvanje drzavnog sluzbenika, odnosno namjestenika koji prijavijuje poklon)

a (Vrsta poklona)

(Podaci o poklonodaveu)

(Procijenjena vrijednost poklona €)

(Mjesto i datum primanja poklona)

(Mjesto i datum prijave poklona) {Potpis drzavnog sluzbenika, n!amjeétenika)



