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UGOVOR O EUVANJU DOKUMENTAGLIE,. 22 . 0¢'- Lo%
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NARUCIOCA: Ministarstvo ekonomskog razvoja, adresa: Rimski trg 46, Podgorica 81000,
PIB: 11068715, koga predstavlja i zastupa Nik Gjeloshaj, ministar (u daljem tekstu: Narucnac)
s jedne strane,

1ZVRSIOCA: Knjaz d.0.0., Vojislavljeviéa bb Podgorica, PIB; 02263637, Ziro radun; 520-76800-
50 kod Hipotekarne banke, koga zastupa izvrsni direktor Slobodan Knezevi¢ (u daliem tekstu:
lzvrsilac), s druge strane,

Ugovorne strane su se sporazumjele o sljiedeéem:

OSNOV UGOVORA

Zahtjev za dostavljanje ponude br.016-426/24-2662/1 od 19.06.2024 godine
Ponuda ponudac¢a Knjaz doo br. 016-426/24-2662/2 od 21.06.2024.godine

PREDMET UGOVORA

Predmet ovog ugovora su usluge ¢uvanja i upravljanja arhivskom dokumentacijom u skladu sa
odredbama ovog ugovora:

Preuzimanje, skladiStenje, ¢uvanje i upravljanje dokumentacijom,
lzdavanje dokumentacije prema zahtjevu Narucioca,

Unistenje dokumentacije

Dodatne usluge po narudzbi

CIJENA | USLOVI PLACANJA

- CIJENA ZA USLUGU FIZICKOG ARHIVIRANJA:

Mjeseéno cuvanje dokumentacije Duzni metar 2.00 €
. Preuzirnanje dokumentacije - Besplatno

Fizicka dostava dokumentacije - Po dostavi 1.50 €
Unistavanje dokumentacije - kg 0 40 €

Slanje skeniranog dok.na mail adresu - Strana 0,30 €

Ll
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U iskazanim cijenama nije obragunat PDV.

Mjeseéne usluge Guvanja arhivske dokumentacije obraéunavaju se na kraju mjeseca na osnovu
stvarno zauzetih duznih metara u arhivskom skladistu lzvrSioca gdje duzni metar sadrzi 1 1
registratora i 4 tipske arhivske kutije.

Preuzimanje dokumentacije podrazumijeva angaZovanje lzvr$ioca da u dogovorenom roku

preuzme kompletnu arhivsku gradu sa svojim vozilom i ta usluga je GRATIS. ;

Preuzimanje novonastale dokumentacije se takode neée naplacivati.

Materijalni troSkovi:



Troskovi koji se naplacuju prilikom preuzimanja arhivske grade su oni koji proisteknu zamjenom
arhivskih kutija u tipske kutije lzvrSioca i to samo za rasutu gradu i smatraju se materijalnim
troskovima.

- | Arhivska tipska kutija 1,00 Eur

Nacin placanja: Na osnovu mjeseéne fakture, Narugilac je duzan [zvrSiocu usluga uplatiti iznos
mjesecne fakture u roku od 15 dana od dana prijema iste. Faktura mora da sadrzi broj Ugovora
kao i specifikaciiju svih usluga pojedinacno izvr§enih u tom mjesecu za koji se izdaje faktura.

VAZENJE UGOVORA

Ugovor se zakljuéuje na period od 12 mjeseci od dana potpisivanja.
Lice za praéenje realizacije ugovora je Milica Petrovi¢ Njegos.
OBAVEZE UGOVORNIH STRANA
OBAVEZE I1ZVRSIOCA

IzvrSilac se obavezuje da ée:

+ Odgovarajuc¢im tehnickim | organizacionim mjerama onemoguditi neovladten pristup
dokumentacijskoj gradi Naruéioca,

» Odgovarajuéim tehnikim i prostornim mjerama zastiti dokumentaciju Naruéioca od osteéenja,
unistenja i gubitka, '

» Imenovati kontakt osobu za svu potrebnu koordinaciju pri preuzimanju, skladistenju i
upravljanju dokumentacijskom gradom,

«» Usluge koje su predmet ovog ugovora izvoditi u okviru svog redovnog radnog vremena, {j .
svakog radnog dana izmedu 7.00h i 15.00 h,

« Rjesavati eventualne reklamacije Narucdioca u roku od 48 sati od pravilnog javijanja
reklamacije,

« Osigurati pristup do arhivskih prostorija, odnosno prostorija gdje ¢uva dokumentacijsku gradu
radi sprovodenja poslova iz ovog ugovora,
« Sve usluge iz ovog ugovora sprovoditi u rokovima dogovorenim za pojedine narudzbe.

lzvrSilac garantuje da ée arhiv Narucioca Cuvati u odgovarajuée opremljenim i osiguranim
prostorijama. Arhivsko skladiSte IzvrSioca je opremljeno protivpoZarnim alarmnim sistemom,
fiziCkim obezbjedenjem, video nadzornim sistemom i sistemom za nadzor kretanja u prostoru,
pri Cemu je osigurano i revizijsko prac¢enje ulaska u prostore.

[zvrSilac je duzan da Naruéiocu nadoknadi svu Stetu koju isti pretrpi usljed oSteéenja, unistenja,
gubitka i neovladéenog pristupa dokumentaciji koju je Naruéilac predao na ¢uvanje |zvrsiocu.

[zvréilac se obavezuje da stavi na upotrebu Naruéiocu - Korisniku usluge njegovu Arhivsku
dokumentaciju.



| UVODNE ODREDBE

lzvrSilac potvrduje da je osposobljen i tehnicki i organizaciono opremljen za izvodenje usluga
&uvanja i upravljanja dokumentacijskom gradom.

Narugilac potvrduje da je upoznat sa sadrZajem usluge uskladidtenja i upravijanja
dokumentacijskom gradom i da odgovaraju njegovim poslovnim potrebama i da Zeli na temeiju
ovog ugovora lzvrsiocu predati na uskladistenje i upravljanje svoju dokumentacijsku gradu.

Il DEFINISANJE POJMOVA

Skladistenje i upravijanje dokumentacijskom gradom je skup postupaka skladistenja i
osiguravanja dokumentacijske grade od spoljnjih uticaja, radi dugorofnog skladistenja
dokumenata i arhivske grade, osiguravanja dostupnosti i upotrebljivosti njegovog sadrzaja, te
trajnosti i cjelovitosti grade.

Arhivska jedinica je najmaniji zakljuen dio dokumentacijske i arhivske grade, koji se evidentira
kao jedinica preuzimanja, skladistenja, izdavanja uz revers, vracanja, upravljanja i unistavanja
u arhivskom skladitu Izvrsioca. Arhivsku jedinicu odreduje Naruéilac u skladu s potrebama.za
dostupnost i upotrebu sadrzaja arhivskih jedinica..

Standardne arhivske jedinice su: registrator, mapa, arhivska kutija, mikrofilm u krugu, mikrofis,
UDO disk, MO disk.

Sadrzaj arhivske jedinice je skup dokumenata koji se skladiste u okviru jedne arhivske jedinice.
Sadrzaj arhivske jedinice moZe hiti npr. skup svih dokumenata koji se €uvaju u jednom
registratoru ili jednoj arhivskoj kutiji. Sadrzaj arhivske jedinice je i elektronski zapis *ednog
medija i svi snimci na jednom mikrofilmu.

Evidentiranje arhivskih jedinica je oznacavanje arhivskih jedinica unikatnim brojem ‘kojim je
opremljena pojedina arhivska jedinica. U postupku evidentiranja arhivskih jedinica obavija se-
popis arhivskih jedinica, pri éemu se za svaku arhivsku jedinicu odreduje kratak opis sadrzaja,
lokacija skladistenja, rok skladidtenja i predviden datum komisijskog uniStavanja pojedine
arhivske jedinice... '

Registar arhivskih jedinica je popis svih arhivskih jedinica Naruéioca evidencija podataka o
pojedinim arhivskim jedinicama.Evidencija sadrzi podatke o lokaciji pojedine arhivske jedinice
u arhivskom skladistu lzvrioca, roku uskladistenja i sadrZaju’pojedine arhivske jedinice. U
okviru registra arhivskih jedinica [zvr$ilac vodi i revizijsko praéenje za pojedinu arhivsku jedinicu.

Revizijsko pracenje je skup svih informacija o dogadajima koji se odnose na pojedinu arhivsku
jedinicu. Revizijsko pracenje omaoguduje hronoloski redoslijed svih dogadaja koji se odnose na
odredenu arhivsku jedinicu. U revizijskom pracenju biljeze se sliedeéi dogadaiji: prijem arhivske
jedinice u skladiste, izdavanje arhivske jedinice, izdavanje sadrzaja arhivske jedinice, vracanje
arhivske jedinice u skladiste, unistavanje arhivske jedinice. j

Protokol je ugovorno obavezujuéi dokumerit u kojem Narugilac i Izvr$ilac dogovaraju postupak
preuzimanja dokumentacijske grade na uskladi$tenje i upravljanje i koli€inu iste koju narugilac

predaje na uskladistenje i upravijanje [zvrsiocu.

USLOVI USKLADISTENJA | IZDAVANJA DOKUMENTACIJSKE GRAPE

Dokumentaciiska grada koju Narucilac predaje na uskladi$tenje i upravijanje, lzvréilac ce
uskladistiti u svom skiadistu u Podgorici u ulici Vojislavijevi¢a bb.,Dahna. ‘



Predmet preuzimanja, uskladitenja, izdavanja uz revers, vracanja, upravljanja i unlstavanja su
arhivske jedinice, koje se vode u registru arhivskih ]edmlca Narucioca u sistemu knjazarhiv.com
arhivsko skladiste.

IzvrSilac ¢e Narugiocu izdati arhivsku jedinicu ili sadrzaj arhivske jedinice iz arhivskog skladista
iskljuéivo na osnovu preuzetog zahtjeva. Narucilac moze predati zahtjev za izdavanje arhivskih
jedinica ili sadrZaja arhivskih jedinica preko elektronske poste (info@knjaz.me), preko fax-a 020
67 47 21, ili likno. Zahtijevane arhivske jedinice ili sadrzaj arhivskih jedinica mogu preuzeti
iskljucivo ovlagéene osobe Narugioca.

lzvrgilac osigurava izdavanje arhivskih jedinica i sadrzaja arhivskih jedinica svak|m radnim
danom izmedu 7.00 hi 15.00 h, u skladu sa sljedeéim rasporedom:

« Zahtjevi za izdavanje arhivskih jedinica uz lino preuzimanje Narudioca, koji su Izvrsmcu
predati do 13.00 h izvrSavaju se istog radnog dana, a zahtjevi predati nakon 13.00h sljedeceg
radnog dana.

« Zahtjevi za izdavanje arhivskih jedinica uz dostavu na lokaciju Narucioca, koji su lzvrsiocu
predati do 13.00 h izvr$avaju se i otpremaju istog radnog dana, a zahtjevi predaﬂ nakon 13.00
h otpremaiju se sliedeéeg radnog dana.

« Zahtjevi za izdavanjem arhivskih jedinica s posredovanjem preko elektronske poste
(info@knjaz.me) koji su lzvriiocu predati do 13.00 h izvrSavaju se istog radnog dana a
zahtjevi predati nakon 13.00 h izvrSavaju se sljedeceg radnog dana.

« Svi zahtjevi predati izvan radnog vremena lzvrSioca obraduju se sliedeéeg radnog dana.:

Dostavu arhivskih jedinica na [okacuu Naruéioca, pod kojom se podrazumijeva sjediste
Narucioca ili njegovog organizacionog dijela koji Narugilac posebno naglasi, sprovodi lzvrsilac
u skladu sa ovim ugovorom.

lzvrSilac ée za cijelo vrijeme skladiStenja i upravijanja arhivskim jedinicama voditi revizijsko
pracenje koriscenja pOJedme arhivske jedinice. Izvrsilac ¢e ovlas$éenoj osobi Narucioca prenijeti
Ispis revizijskog pracenja za pojedinu arhivsku jedinicu ili skup arhivskih jedinica isklju¢ivo na
osnovu pisanog zahtjeva.

IzvrSilac ¢e jednom godisnje, po pravilu u prvom kvartalu nove poslovne godine, na osnovu
reglstra arhivskih jedinica Naruciocu prenijeti popis arhivskih jedinica kojima:je istekao rok
¢uvanja. Izlu€ivanje i komisijsko unistavanje arhivskih jedinica kojima je istekao rok ‘Cuvanja
Izvrsilac e sprovesti iskljucivo na osnovu pisanog naloga za uniStavanje, kojeg ¢e izdati
Narudilac uz prethodnu saglasnost dobijenu od DrZzavnog arhiva.

REKLAMACIJA
Naruéilac ¢e se za eventualne reklamacije po ovom ugovoru obratiti ovlaS8¢éenom licu izvr§ioca
i ili elektronskom poétom na adresu info@knjaz.me i telefonom, faksom na broj 020 67 42 77.
Narudilac mora prilikom reklamactje obavezno navesti razlog reklamacije. '

[zvr§ilac mora odmah i u roku postupltl po instrukcijama Naruéioca. Rok za rjesavanje
reklamacije pocinje teci kad lzvr$ilac primi obavijest o reklamaciji. :

POSLOVNA TAJNA | ZASTITA PODATAKA

Sadrzaj ovog ugovora i svih njegovih sastavnih djelova je povjerljive prirode i ne smije se niti u
cijelosti niti u pojedinaénim djelovima prenositi treéoj strani bez pisane saglasnosti .obje
ugovorne strane.



lzvrsilac je duzan kao poslovnu tajnu uvati svu dokumentaciju koja se odnosi na predmet ovog
ugovora i sve podatke o Naru&iocu koji nijesu opste poznati i do kojih je dosao obavljajuci
poslove iz ovog ugovora. Ovlastene osobe i drugi radnici lzvrSioca, koji imaju pristup
dokumentaciji ne smiju ni u kojem slucaju bez saglasnosti Narucioca s tom dokumentacijom
upoznavati ili obavjestavati treée osobe niti im prenositi takve podatke, osim ako se radi o
osobama koje moraju biti upoznate s ugovorenom dokumentacijom ili podacima po sluzbenoj
duznosti, ili o0 osobama koje su za to ovia§éene posebnim propisima.

Poslovnu tajnu iz prethodnog stava sve osobe moraju Guvati i po prestanku vaZenja gvog
ugovora. Ako bi zbog povrede obaveze Euvanja poslovne tajne po ovom clanu nastala
Naruéiocu Steta, lzvréilac je istu duzan namiriti u skladu s opstim odredbama materijalnog
prava. lzvriilac se obavezuje da e sa liénim podacima postupati povjerljivo i sigurno, zastititi
ih od neovlaséenog pristupa, kori§éenjem, prenosom ili otkrivanjem, te da ¢e ih koristiti
iskljudivo u skladu s ovim ugovorom. '

Narugilac moZe bilo kada sprovesti nadzor kojim ¢e provijeriti nacin osiguravanja podataka kod
Izvriioca i ocijeniti njegove informatitke i sigurnosne sisteme i nagin osiguravanja podataka.

lzvréilac se obvezuje da ée uvaZavati i sprovoditi sve razumne mjere administrativne, tehnicke
i fizicke zasStite podataka, koje bi predloZio Narucilac sa svrhom obezbjedenja sigurnosti i
povijerljivosti preuzetih podataka.

ZASTITA PROSTORA

lzvr&ilac Ge prostorije u kojima se nalaze nosioci liénih i drugih podataka (u nastavku: podataka)
te masinska i programska oprema, $tititi organizacionim i tehni¢kim mjerama, u skladu. sa
sigurnosnom politikom lzvrSioca.
lzvrilac smije podatke prenositi informacijskim, telekomunikacijskim i drugim sredstvima samo
kod izvodenja postupaka i mjera koje neovlastenim osobama sprecavaju prisvajanje ili
uni§tavanje liénih podataka te neovlasteno upoznavanje s njihovim sadrZzajem.
lzvr$ilac ima obavezu prikljuéenja alarmnih sistema na spoljnji nadzorni centar kod ovlastene
sigurnosne sluZbe s odgovaraju¢om licencom za izvodenje usluge osiguranja. Izvrsilac ¢e zapise -
video-nadzornog sistema i sistema za nadzor kretanja po prostorijama ¢uvati 30 dana.

VISA SILA

Ugovorne strane ne odgovaraju jedna drugoj za neispunjavanje ugovornih obaveza u slucaju
vise sile. U slu€aju da neka od ugovornih strana ne moze ispuniti ugovorne odredbe zbog sluéaja
vide sile, duzna je obavijestiti suprotnu stranu u roku od 24 sata od nastupa iste. odnosno od
trenutka kada je za nju saznala. '
U obavijestenju se mora opisati vi$a sila i odrediti naknadni rok za ispunjavanje ugovornih
obaveza. :
Teret dokaza nosi ugovorna strana koja je utvrdila nemoguénost ispunjenja ugovornih obaveza
radi vise sile. ‘

1

UVOBENJE PROMJENA

U slugaju potrebe za promjenama nadina izvodenja usluga koje odreduje ovaj ugovor ili
utvrdivanja nedore¢enosti u tom ugovoru, ugovorne strane ée ponovo definisati nacin izvodenja
usluga i sve eventualne promjene definisati aneksom ovog ugovora. 1

!



PRIJEVREMENI RASKID UGOVORA

Narudilac posla moZe raskinuti ugovor ukoliko sazna da je izvrSilac posla postupao suprotno
obavezama iz ovog ugovora i odmah ga pozvati da vrati dokumentaciju sudskim i Komisijskim
putem.

RASKID UGOVORA

Ugovor se moze otkazati pisanim otkazom drugoj ugovornoj strani s otkaznim rokom od mjesec
dana. Jednostrani raskid ugovora, bez postovanja otkaznog roka, jam¢i drugoj ugovornoj strani
naknadu stvarne Stete koja je radi toga nastala.

U sluéaju da jedna od ugovornih strana krsi odredbe ovog ugovora i s krienjem nastavlja uprkos
upozorenju suprotne strane i ako odmah ne otkloni posljedice kréenja koje je mogucée otkioniti,
druga ugovorna strana moze odstupiti od ugovora, bez bilo kakvih odétetnih i drugih obveza
prema drugoj ugovornoj strani i bez otkaznog roka.

U sluéaju jednostranog raskida ugovora od strane Naru€ioca i u sluaju raskida ugovora. radi
kréenja ugovornih odredbi od strane Narucioca, Narudilac je duZzan namiriti ukupne troskove
svih preuzimanja dokumentacijske grade iz otkaznog roka.

U sludaju jednostranog raskida ugovora od strane lzvr§ioca i u sluéaju raskida ugovora radi
kr&enja ugovornih odredbi od strane lzvrioca, [zvrSilac ée snositi ukupne troskove dostavijanja
dokumentacijske grade Naruéiocu.

U sluéaju raskida ugovora Narugilac je duzan osigurati preuzimanje svih arhivskih jedinica koje
su predmet uskladistenja i upravljanja po ovom ugovoru. [zvrSilac ¢e pisano pozvati Narucioca
da preuzme arhivske jedinice najkasnije u roku od osam (8) dana od prestanka vaZenja ovog
ugovora. Ukoliko Narucilac u dogovorenom roku ne preuzme arhivske jedinice, [zvrsilac ¢e
Narucioca ponovo pisano pozvati na preuzimanje, a rok za preuzimanje se produzava jos za
osam (8) dana.

Troskove koji nastanu kod predaje arhivskih jedinica Naruciocu, Izvrsilac ¢e obracunati u skladu
sa vaZec¢im cjenovnikom. Ako Narugilac u cijelosti ne preuzme arhivske jedinice, [zvrSilac ¢e
skladno ovom ugovoru obradunavati uslugu uskladistenja i upravljanja.

IZMJENE UGOVORA

[zmjene ovoga ugovora mogu se vrsiti samo pisanim putem i bi¢e punovaZne i obavezivace
ugovorne strane samo one izmjene koje su sacinili sporazumno u pisanoj formi.

Potpisanim sporazumom ugovornih strana smatraju se i sporazumni razmijenjeni izmedu
ovlaséenih predstavnika ugovornih strana putem telegrama i faxa. e-mail-a, a koji se naknadno
ovjere potpisom ovlaséenog predstavnika uputioca i peéatom ugovornih strana. ,

Ako ugovorne strane postignu sporazum o nekom pitanju u vezi sa ugovorom i saopste neku
izjavu putem faxa ili telefona i e-mail-a isti sporazum ili izjava proizvodice pravno dejstvo ukohko
bude u pisanoj formi prihva¢ena od strane druge ugovorne strane u roku od 5 (pet) radnih dana



SUDSKA NADLEZNOST

Ugovorne strane su saglasne da eventualne sporove povodom ovog ugovora rieSava nadlezni
sud u Podgorici.

ANTIKORUPCIJSKA KLAUZULA .
Ugovor koji je zakljucen uz kréenje antikorupcijskog pravita u smislu ¢l. 25 i 33 Pravilnika o
nadinu sprovodenja jednostavnih nabavki (Sl.list CG br. 16/23, 20/23, 36/23, 114/23 i 49/24)
nistav je.
PRIMJERCI UGOVORA

Ovaj ugovor sacinjen je u Sest (6) primjerka istovjetnog teksta, od kojih Izvrsnac zadrzava 2
primjerka, a 4 primjerka ostaju Naruciocu.
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