Cma Gora Adresa: Rimski trg 46,
Ministarstvo kapitalnih investicija 81000 Podgorica, Crna Gora
tel: +382 20 482 124

fax: +382 20 234 331

Broj:15-426/23-3886/1; Podgorica, 04.04.2023. godine

Na osnovu ¢lana 7 stav 1 tatka 6 Zakona o upravljanju i unutra$njim kontrolama u javnom
sektoru (,S1. list CG*, broj: 75/18) i tlana 6 stav 1 alineja 2 Pravilnika o nadinu i postupku
uspostavljanja i sprovodenja finansijskog upravljanja i kontrole (,SL list CG“ broj:
37/2010), odgovorno lice Ministarstva kapitalnih investicija, donijelo je

INTERNO UPUTSTVO ZA SPROVODENJE JAVNIH NABAVKI
MINISTARSTVA KAPITALNIH INVESTICIJA

Upravljanje javnim nabavkama je dio sistema finansijskog upravljanja i kontrole,
Oblast javnih nabavki je regulisana Zakonom o javnim nabavkama, podzakonskim aktima
i drugim propisima. Osnove upravljanja i kontrole javnih nabavki Ministarstva kapitalnih
investicija (u daljem tekstu ministarstvo) su:

1) Utvrdjivanje ciljeva javnih nabavki:

a) Procjena i utvrdjivanje potreba za tekuéu budsetsku godinu, u skladu sa
Planom javnih nabavki

b) Planiranje i obezbjedivanje sredstava za javne nabavke (budZetska ili druga
sredstva finansiranja);

2) Primjena procesa javnih nabavki:

a) Sprovodenje utvrdenih procedura za javne nabavke,
b) Izbor postupaka za javne nabavke u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama;

3) Upravljanje rizicima kod javnih nabavki:

a) Posebna ovla$éenja i podjela uloga i odgovornosti u procesu javnih nabavki
b) Razdvajanje duZnosti u procesu iniciranja i realizacije nabavki:

- iniciranje i odobravanje nabavke,

- narucivanje, prijem, kontrola realizacije ugovora i pla¢anje ugovorenih
obaveza.

Clan 1

Ministarstvo kapitalnih investicija, ovim Uputstvom definige postupak pokretanja
postupaka javnih nabavki, koje su propisane ¢lanovima 26 i 51 Zakona o javnim
nabavkama i pracenje realizacije ugovora zakljucenih u predmetnim postupcima.
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Clan 2

Svi izrazi koji se u ovom internom uputstvu Koriste za fizi¢ka lica u muskom rodu
obuhvataju iste izraze u Zenskom rodu.

Clan 3

Javna nabavka je skup poslova i aktivnosti koje sprovodi narutilac, u skladu sa Zakonom
0 javnim nabavkama, radi nabavke robe, vrienja usluga ili ustupanja izvodenja radova, za
koje su obezbijedena sredstva.

Clan 4
U postupcima javnih nabavki, odgovorno lice naruéioca:

* Donosi Plan javnih nabavki i odgovoran je za isti;

Donosi Odluku o nabavci - pokretanju postupka javne nabavke i odgovoran je za
pokretanje iste;

Donosi RjeSenje o imenovanju Komisije za sprovodenje postupka javne nabavke;
Donosi Odluku o iskljuéenju iz postupka javne nabavke na prijedlog Komisije;
Donosi Odluku o izboru najpovoljnije ponude na prijedlog Komisije;

Donosi Odluku o ponistenju postupka, na prijedlog Komisije;

Zaklju¢uje i potpisuje ugovor ili okvirni sporazum sa najpovoljnijim
ponudac¢em/ima.

Clan 5

Narutilac bira postupak javne nabavke zavisno od vrste, bitnih karakteristika i posebnih
uslova predmeta javne nabavke.

Postupak javne nabavke narutilac moze da pokrene samo za nabavke koje su utvrdene
Planom javnih nabavki za tekuéu godinu a za koje su obezbijedena finansijska sredstva
budZetom ili na drugi naéin u skladu sa zakonom.

Clan 6

Postupci javnih nabavki se pokreéu i sprovode u skladu sa odredbama Zakona o javnim
nabavkama, prema vrsti postupka.

Clan 7

Iniciranje postupaka nabavke pocinje u organizacionoj jedinici ministarstva (direktorat,
sluzba, odjeljenje, kabinet ili sekretar), koja budZetira sredstva i planira nabavke,
istraZivanjem trZita na osnovu kojeg se formira procjenjena vrijednost nabavke.

Osoba zaduZena ispred organizacione jedinice ministarstva od SluZbe za ra¢unovodstvo
1 finansije (gdje se vodi evidencija o raspoloZivim sredstvima), pribavlja informaciju o
obezbjedenim i raspoloZivim sredstvima na osnovu kojih moZe pokrenuti javnu
nabavku, krenuti u proceduru nabavke. Ukoliko Je odgovor pozitivan, Sluzbi za javne
nabavke dostavlja Zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke | sprovodenje
predmetnog postupka. Zahtjev mora biti potpisan od strane obradivaéa i rukovodioca
organizacione jedinice ministarstva koja inicira nabavku i odobrava. Sa istim saglasan |
sa aspekta svojih odgovornosti odobrava Sekretar ministarstva. Nabavku odobrava:
DrZavni sekretar koji je nadleZan za oblast predmeta nabavke. U konaénom predmetni
zahtjev odnosno nabavku odobrava Ministar koji je po zakonu glavni finansijski
sluzbenik ministarstva. Potpisani zahtjev od ministra je nalog za pokretanje i



sprovodenje postupka bez zadrZavanja. Ukoliko je zahtjev potpisan od strane samo
ministra isti ¢e se cijeniti kao da je odobren od strane svih naprijed navedenih lica. Na
zahtjev odobren od strane ministra Sluzba ée sprovesti sve radnje i aktivnosti
neophodne za realizaciju predmetne javne nabavke. Uloga i odgovornost Sluzbe za javne
nabavke u sprovodenju postupaka jednostavnih nabavki je iskljudivo struéno
administrativna.

Za nabavke za koje postoji potreba detaljnog utvrdivanja karakteristika predmeta javne
nabavke neophodno je uz Zahtjev za pokretanje postupka nabavke, dostaviti tehni¢ku
specifikaciju ili projektni zadatak ili predmjer radova, kao i informativne ponude ukoliko
je vrieno istarZivanje trzista.

Tehnitka specifikacija odnosno projektni zadatak, odnosno predmjer radova zavisno od
vrste predmeta nabavke, sadrZi opis, odnosno naziv predmeta nabavke po stavkama,
bitne karakteristike predmeta nabavke (kvalitet, dimenzija, oblik, bezbjednost,
performansa, oznacavanje, rok upotrebe, jedinica mjere, koli¢ina i dr.) i zahtjeve u
pogledu naéina izvr$avanja predmeta nabavke koji su bitni za sacinjavanje ponude i
izvrSenje ugovora. Tehni¢ku specifikaciju odnosno projektni zadatak, odnosno predmjer
radova potpisuje obradiva¢ i rukovodilac organizacione jedinice koja inicira nabavku.

Clan 8

U Sluzbi javnih nabavki se vr¥e struéno administartivni poslovi i provjerava da li su
ispunjeni uslovi za sprovodenje predmetne nabavke u skladu sa pravilnikom. U SluZbi
javnih nabavki se provjerava da li su ispunjeni uslovi za sprovodenje predmetne javne
nabavke u skladu sa zakonom. Ukoliko jesu, po nalogu Nacelnika zaposleni u SluZbi za
jabvne nabavke priprema Odluku o nabavci koja sadrzi obrazloZenje za postupak nabavke,
informacije o obezbjedenim sredstvima, vrsti postupka, vrednosnom pragu,
kriterijumima za izbor ponude i pla¢anju ugovorenih obaveza. Odluku o nabavci potpisuje
obradivac, saglasnost daje rukovodilac SluZbe za javne nabavke, a odobrava Sekretar
Ministarstva, DrZavni sekretar nadleZan za predmet javne nabavke i u konatnom
ovlasc¢eno lice naruédioca.

Za sukcesivne nabavke koje se nabavljaju po osnovu zaklju¢enog Ugovora u kojoj je
odobrena nabavka za odredeni period ili do utro$ka sredstava, oranizacione jedinice u
ministarstvu su duzne da provjere kod SluZbe za rafunovodstvo i finansije da li postoje
raspoloZiva sredstva. Ukoliko je odgovor pozitivan duZni su Sluzbi za javne nabavke
dostaviti Zahtjev za pojedinaénom -sukcesivnom nabavkom u skladu sa potpisanim, u ¢ijem
je prilogu misljenje o raspoloZivim sredstvima.

Clan 9

Narudilac zaklju¢uje Ugovor o javnoj nabavci sa ponudatem ¢ija je ponuda izabrana kao
najpovoljnija, nakon izvrsnosti Odluke o izboru najpovoljnije ponude.

Cijena odredena u Ugovoru o javnoj nabavci ne moZe da bude veéa od procijenjene
vrijednosti i treba da se iskaze iznos pdv-a.

Ugovor o javnoj nabavci potpisuje ovlaséeno lice naruéioca.

U Ugovoru o javnoj nabavci Naruéilac je duZan da odredi lice za realizaciju ugovora o
javnoj nabavci, odnosno Okvirnog sporazuma.



Clan 10

Ukoliko predmet nabavke zahtijeva potvrdu o realizaciji, gdje se na drugi nacin ne moZe
dokazati ista,organizaciona jedinica koja je inicirala postupak javne nabavke je duZna
Sluzbi za javne nabavke dostaviti Izvjeitaj o realizaciji nabavke nakon ¢ega Sluzba za
racunovodstvo i finansije moZe izvrsiti pla¢anje pruzaocu usluge/dobavljacu/izvodacu
radova.

Izvjestaj o realizaciji javne nabavke kod nabavki koje se sprovode sukcesivno po osnovu
Ugovora o javnoj nabavci se objedinjava na kraju isteka ugovorenog perioda ili do
ugovorenog utroska sredstava,

Na zahtjev SluZzbe za ratunovodstvo i finansije, a po prispijecu dokumenata na osnovu
kojih se vrsi placanje, koja su zavedena i prosla su procedure, Slu¥ba za javne nabavke ¢e
dostaviti dokumentaciju vezanu za sprovedeni predmetni postupak jednostavne nabavke.

Clan 11

Narutilac-Sluzba za javne nabavke je obavezan, pet godina od okoncanja postupka
jednostavnih nabavki Cuvati potrebnu dokumentaciju za svaki pojedinaéni postupak
nabavke.

Clan 12
Sastavni dio ovog pravilnika ¢&ini prilog 1.
Clan 13

Ovo Uputstvo, kao i sve njegove dalje izmjene ili dopune, objavljuju se na internet stranici

narucioca na adresi www.gov.me/mki.

Clan 14

Ovo Uputstvo stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj tabli Ministarstva
kapitalnih investicija i ¢ini sastavni dio knjige procedura.

Clan 15

Prethodna Uputstva za javne nabavke, dono3enjem ovog uputstva, prestaju da vaZe.

MINISTAR
mr Ervin Tbrahimovié¢
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Prilozi: '
|
Prilog 1: Zahtjev za pokretanje postupka javne nabavke '

Prilog 2: Zahtjev za pojedinaénom

- sukcesivnom nabavkom u skladu sa bomisanim
Ugovorom



| PRILOG 1

Broj: Podgorica,

SLUZBI ZA JAVNE NABAVKE

Predmet: Zahtjev za pokretanje postupka nabavke

Uvazeni,

Dostavljam vam Zahtjev za pokretanje postupka nabavke

Opis predmeta javne nabavke i obrazloZenje zbog &ega postoji potreba za istim

.............................................................................

Ponudac/i koji su dostavili informativnu ponudu

...............................................

Procijenjena vrijednost javne nabavke iznosi
sa uracunatim pdv-om

I
i
eura, bez urac¢unatog pdv-a, odnosno
Predmetni zahtjev se dostavlja SluZbi za javne nabavke na dalju proceduru. !

U prilogu: '

- Tehnicka specifikacija/ projektni zadatak/predmjer radova.
- Informativna ponuda/predratun

- Misljenje o raspoloZivim sredstvima za predmetnu nabavku SluZbe za
ratunovodstvo i finansije

S poStovanjem,

Obradio:
(naziv organizacione jedinice) ‘
Odobrio: i
Rukovodilac organizacione jedinice |
Saglasan: l
Sekretar .

Odobrio: |
, Drzavni sekretar
Odobrio:
M.P. iMinistar
|
|
|



PRILOG 2

Broj:

Podgorica,
SLUZBI ZA JAVNE NABAVKE
Predmet: Zahtjev za pojedinaénom nabavkom

Uvazeni,

Dostavljam vam Zahtjev za pokretanje pojedinaéne nabavke
!

Opis predmeta javne nabavke i obrazlozenje zbog cega poston potreba za

Procijenjena vrijednost javne nabavke iznosi eura, bez uracﬁﬁ'atog:pd.\i-g; odnosno
sa uracunatim pdv-om . '

Predmetni zahtjev se dostavlja SluZbi za javne nabavke na dalju proceduru.

U prilogu: |

- Informativna ponuda/predra¢un

|
~ Migljenje o raspoloZivim sredstvima za predmetnu nabavku Sluzbe za
ratunovodstvo i finansije i

S poStovanjem,

I
Obradio: |
(naziv organizacione jedinice) |
Odobrio: !
Rukovodilac organizacione jedinice '
Saglasan: !
Sekretar l

Odobrio:

|
, DrZzavni sekretar ‘

M.P. rdinistar



