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Crna Gora

Zastitnik imovinsko-pravnih interesa
Zu.br. 652/18

Podgorica, 26.10.2018. godine

Na osnovu élana 60 stav 2 Zakona o drzavnoj imovini (,Sl.list Crne Gore*, br.21/09
040/13), i €lana 159 Zakona o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima (,SI. list CG*, br
002/18 od 10.01.2018. godine) uz saglasnost Vlade Crne Gore, Zastitnik imovinsko-
pravnih interesa, donosi

; PRAVILNIK ; 3
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJ! | SISTEMATIZACIJI STRUCNE SLUZBE
ZASTITNIKA IMOVINSKO-PRAVNIH INTERESA
. OSNOVNA ODREDBA
Clan 1
Ovim Pravilnikom ureduje se unutraSnja organizacija i sistematizacija radnih mjesta
strune sluZbe Zastitnika imovinsko-pravnih interesa Crne Gore ( u daljem tekstu:
Struéna sluzba), i utvrduju organizacione jedinice i njihov djelokrug.
Il. ORGANIZACIONE JEDINICE | NJIHOV DJELOKRUG
Clan 2
Za obavljanje poslova Stru¢ne sluzbe obrazuju se organizacione jedinice, i to:
1. Kancelarija u Podgorici,
2. Kancelarija u Bijelom Polju, i
3. Kancelarija u Kotoru.
Clan 3

Kancelarija u Podgorici

1. U Kancelariji u Podgorici obavljaju se poslovi koji se odnose na:



- postupanje u prvostepenim postupcima pred: Privrednim sudom, Osnovnim
sudom u Podgorici, Osnovnim sudom u Cetinju, Osnovnim sudom u
Danilovgradu i Osnovnim sudom u Nik$i¢u, a u postupcima po pravnim liekovima
pred nadleZznim sudovima, odnosno u postupcima pred drugim drZzavnim
organima na podrugju ovih sudova;

- daje mislienja u vezi sa zakljugivanjem ugovora i o drugim imovinsko-pravnim
pitanjima;

U kancelariji u Podgorici se obavljaju opsti, kadrovski i finansijski poslovi, vise se
poslovi koji se odnose na prijam i zavodenje dokumenata, kao i njihovu dalju obradu.
NadleZnost kancelarije u Podgorici je i saradnja sa drugim istitucijama, a u vezi sa
izradom planskih dokumenata, i ostvarivanjem prava zaposlenih iz radnog odnosa.

Clan 4
Kancelarija u Bijelom Polju

2. U Kancelariji u Bijelom Polju obavljaju se poslovi koji se odnose na:

- Ppostupanje u prvostepenim postupcima pred: Osnovnim sudom u Bijelom Polju,
Osnovnim sudom u Beranama, Osnovnim sudom u Kolasinu, Osnovnim sudom u
Plavu, Osnovnim sudom u Plievijima, Osnovnim sudom u Zabljaku i Osnovnim
sudom u RoZajama, a u postupcima po pravnim liekovima pred nadleznim
sudovima, odnosno u postupcima pred drugim drZavnim organima na podrudju
ovih sudova.

Clan 5
Kancelarija u Kotoru

3. U Kancelariji u Kotoru obavljaju se poslovi koji se odnose na:

- Postupanje u prvostepenim postupcima pred: Osnovnim sudom u Kotoru,
Osnovnim sudom u Baru, Osnovnim sudom u Herceg Novom i Osnovnim sudom

u Ulcinju, a u postupcima po pravnim liekovima pred nadleznim sudovima,
odnosno pred drugim drZavnim organima na podruéju ovih sudova.

Clan 6

Van organizacionih jedinica obavljaju se poslovi zamjenika Zastitnika imovinsko-pravnih
interesa.



Il SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clan7

Osim Zastitnika i jedanaest zamjenika Zastitnika, u struénoj sluzbi sistematizuju se
sluzbenicka i namjestenicka radna mjesta sa 31 izvrSiocem, i to:

Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u odredenom izvrSilaca
zvanju

1 2 3 4
1 Zastitnik/ca imovinsko-pravnih 1 Rukovodi radom  organa,
interesa Crne Gore obavlja poslove koji se odnose
- VlI-1nivo kvalifikacije obrazovanja, na zastupanje Crne Gore pred
- pravni fakultet, sudom i drugim drzavnim
- osam godina radnog iskustva u struci organima, daje mislienja u vezi
- poloZen pravosudni ispit sa zakljuCivanjem ugovora i
- drugim imovinsko-pravnim

| pitanjima.

2-8 | Zamjenikica Zastitnika/ce imovinsko- 7 Obavlja posiove koji se
pravnih interesa, sa mjestom rada u odnose na zastupanje Crne
Podgorici Gore pred sudom i drugim

- Vll-1niva kvalifikacije obrazovanja, drzavnim  organima, daje
- pravni fakultet, misljenja u vezi sa
- 0sam godina radnog iskustva u struci zakljudivanjem  ugovora |
- poloZen pravosudni ispit drugim imovinsko-pravnim
pitanjima, kao i druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.

9-10 | Zamjenik/ca Zastitnika/ce imovinsko- 2 Obavlja poslove koji se
pravnih interesa, sa mjestom rada u | odnose na zastupanje Crne
Bijelom Polju | Gore pred sudom i drugim

- Vll-1nivo kvalifikacije obrazovanja, drzavnim  organima, daje
- pravni fakultet, misljenja u vezi sa
- osam godina radnog iskustva u struci zaklju€ivanjem  ugovora i
- poloZen pravosudni ispit drugim imovinsko-pravnim
pitanjima, kao i druge poslove
po nalogu pretpostavijenog/e.
10-12 | Zamjenik/ca Zastitnika/ce imovinsko- 2 Obavija poslove koji se

pravnih interesa, sa mjestom rada u
Kotoru

odnose na zastupanje Crne
| Gore pred sudom i drugim

- VIl-1nivo kvalifikacije obrazovanja, drZzavnim  organima, daje
- pravni fakultet, misljenja u vezi sa
- osam godina radnog iskustva u struci zakljuéivanjem  ugovora i
- poloZen pravosudni ispit drugim imovinsko-pravnim




’pitanjima, kao i druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.

Kancelarija u Podgorici:

Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj ohavljanje poslova u odredenom izvréilaca
Zvanju
1
13 Samostalni/a savjetnik/ca Il 1 e Vi§i poslove javnih
- Vil - 1 nivo kvalifikacije obrazovanja, nabavki, vodi evidenciju
- fakuitet iz oblasti druStvenih nauka- 0 javnim nabavkama i
pravo, stara se o Cuvanju
- najmanje tri godine radnog iskustva dokumentacije;
- poloZen strucni ispit, s Ugestvuje u pripremi
- poznavanje rada na racunaruy predloga akta 0
- poloZen struéni ispit za rad na unutrasnjoj
poslovima javnih nabavki sistematizaciji  struéne
sluzbe;

* Vi8i poslove koji se
odnose na ostvarivanje
prava zaposlenih iz
radnog odnosa;

s Vodenje centralne
kadrovke evidencije

e vodi upravni postupak

po zahtjevima za
slobodan pristup
informacijama,

o [zraduje izvjedtaje iz
nadleznosti kancelarije i
obavlja druge poslove

po nalogu
_ pretpostavijenog/e.
14 Saradnik/ca | 1 » VISi obradu zahtjeva za
- V nivo kvalifikacije obrazovanja, budZetsku potroSnju i
-iz  oblasti  drudtvenin  nauka- isplatu koji se odnose na
ekonomija, potrosagku jedinicu
- hajmanje tri godine radnog iskustva e prati mjeseéne varante i
- poloZen struéni ispit, njihov utrogak,
- poznavanje rada na raéunaru e wvodi knjigu ulaznih

faktura,  knjigovodstvo
osnovnih sredstava,
priprema i obraduje




knjigovodstvenu
dokumentaciju,

e vodi osnovne poslovne

knjige i vrsi
usaglasavanje
knjigovodstvenog sa
stvarnim stanjem,
izraduje nacrt
finansijskog  plana i
obradu statistiékih
podataka,

e | obavlja druge poslove

po nalogu
pretpostavljenog/e.

15-18

Samostalni/a savjetnik/ca |
- Vll-1nivo kvalifikacije obrazovanja,
- pravni fakultet,
- najmanje pet godina radnog
iskustva, i
- poloZen pravosudni ispit

Obavljaju poslove koji se
odnose na izradu nacrta
akata i odluka, postupaju
po punomodéju pred sudom
i drugim drazavnim
organima, pomazu u radu
Zastitniku/ci i zamjeniku/ci,
vr8i izradu izvjeStaja iz
nadleZnosti kancelarije,
kao i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

18-20

Samostalni/a savjetnik/ca Il
- Vil-1nivo kvalifikacije obrazovanja,
- pravni fakultet,
- najmanije tri godine radnog iskustva,
- poloZen pravosudni ispit

Obavljaju poslove koji se
odnose na izradu nacria
akata i odluka, postupaju
po punomodéju pred sudom
i drugim drazavnim
organima, pomazu u radu
Zastitniku/ci i zamjeniku/ci,
kao i druge posiove po
nalogu pretpostavljenog/e.

22-25

Samostalni/a
(upisni&ar/ka)
- IV-1 nivo kvalifikacije obrazovanja,

- najmanje tri godine radnog iskustva,

- poloZen stru&ni ispit za rad u
drzavnim organima, i

- poznavanje rada na racunaru.

referent/kinja

Vodi upisnike ,RZ" ,PZ"
AZ° 1 UZP", vodi imenike
za navedene upisnike,
prati rokove u vezi sa
kretanjem predmeta,
administrativno  sreduje i
prati  kretanje sluzbenih
akata, vrSi prilem i
izdavanje poste za
ekspediciju po upisnicima
koje vodi, priprema




——

potrebne statisticke
podatke na osnovu
dokumentacije i upisnika

drZzavnim organima, i
- poznavanje rada na ra¢unaru
- poznavanje daktilografije

koje vodi i wrsi druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
26 Samostalnifa referent/kinja Administrativno sreduje i
(arhivar/ka) prati kretanje sluZbenih
- IV-1 nivo kvalifikacije obrazovanja, akata, preuzima arhiviranu
- najmanje tri godine radnog iskustva, gradu koja je spremna za
- poloZen struéni ispit za rad u ‘arhiviranje, ¢uva i odlaze
drzavnim organima, i arhisku gradu, priprema
- poznavanje rada na radunaru. potrebne statisticke
podatke, na zahtjev
zaposlenih traZi potrebne
predmete | wvr§i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
27-28 | Visi namjeSteniki/ca I (kurir-vozag) Obavlja . poslove koji se
- IV-1 nivo kvalifikacije obrazovanja, odnose na prevoz
- najmanje jedna godina radnog Zastitnika | zamjenika
iskustva, zaStitnika, stara se o
- polozZen struéni ispit za rad u odrZavanju putnickog
drZavnim organima, i vozila, wrSi prijem |
- poloZen vozacki ispit ,B" kategorije ekspediciju poste, obavlja i
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
29 Visi namjestenik/ca | (dostavljaé- Obavija poslove koji se
kurir) odnose na priiem i
- IV-1 nivo kvalifikacije obrazovanja, ekspediciju poste, obavlja i
- najmanije jedna godina radnog druge poslove po nalogu
iskustva, i pretpostavljenog/e.
- poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima
Samostalni/a referent/kinja Obavlja daktilografske
30-31 - IV nivo kvalifikacije poslove i poslove oko
obrazovanja, sredivanja tekstova,
- najmanje tri godine radnog vodenje upisnika, imenika,
iskustva, tehnicka izrada
- poloZen struéni ispit za rad u podnesaka, akata,

administrativno sreduje i
prati  kretanje sluZbenih
akata, priprema potrebne
statisticke podatke na
osnovu dokumentacije i




upisnika koje vodi, i vrsi
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog/e.

32 Samostalni/a referent/kinja (tehnicki 1 Vodi upisnike ,ZU i ,M" i
sekretar/ca) imenike za  navedene
- V-1 nivo kvalifikacije upisnike, obavlja
obrazovanja, administrativho-tehnicke
- najmanje f{ri godine radnog poslove, vr§i prijem poste
iskustva, upucene Zastitniku/ci, vrsi
- polozen struéni ispit za rad u prijem  stranaka, vodi
drzavnim organima, i rokovnik obaveza-sastanke
- poznavanje rada na raéunaru Zastitnika/ce, vodi
evidenciju knjiga, ¢asopisa
i drugog materijala wu
biblioteci, kao i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
Kancelarija u Bijelom Polju
Redni Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u odredenom izvrsilaca
zvanju
1 2 3 4
33 Samostalnifa savjetnik/ca | 1 Obavljaju poslove koji se
- VlI-1nivo kvalifikacije obrazovanja, odnose na izradu nacrta
- pravni fakultet, akata i odluka, postupaju
- najmanje pet godina radnog po punomocdju pred sudom
iskustva, i i drugim drazavnim
- polozen pravosudni ispit organima, pomazu u radu
Zastitniku/ci i zamjeniku/ci,
kao priprema i vrSi.izradu
izvje§taja iz nadleZnosti
kancelarije, i druge poslove
po nalogu
pretpostaviljenog/e.
34 Samostalni/a savjetnik/ca il 1 Obavija poslove Kkoji se




- Vll-1nivo kvalifikacije obrazovanja,
- pravni fakultet,
- najmanje tri godine radnog iskustva,

odnose na izradu nacrta
akata i odluka, postupaju
po punomodju pred sudom

[ i drugim drazavnim
- poloZen pravosudni ispit organima, kao i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
35-37 | Samostalni/a referent/kinja 3 Vodi upisnike ,RZ" ,PZ"
(upisnicar/ka) 42" 1 JUZPY, vodi imenike
- IV-1 nivo kvalifikacije obrazovanja, Za navedene upisnike, prati
- najmanje tri godine radnog iskustva, rokove u vezi sa kretanjem
- poloZen struéni ispit za rad u predmeta, administrativno
drzavnim organima, i sreduje i prati kretanje
- poznavanje rada na raéunaru sluzbenih akata, vréi prijem
i izdavanje poste =za
ekspediciju po upisnicima
koje vodi, priprema
potrebne statisticke
podatke na osnovu
dokumentacije i upisnika
koje vodi, vodi evidenciju
knjiga, &asopisa i drugog
materijala u biblioteci i vrsi
druge poslove po nalogu
A _ pretpostavijenog/e.
38 Visi namjestenik/ca 1 (kurir-vozaé) 1 Obavlja poslove koji se
- IV-1 nivo kvalifikacije obrazovanja, odnose na prevoz
- najmanje jedna godina radnog zamjenika , stara se o
iskustva, odrzavanju putni¢kog
- poloZen struéni ispit za rad u vozila, vrSi prijem i
drzavnim organima, i ekspediciju poste, obavlja i
- poloZen vozadki ispit ,B* kategorije druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e
Kancelarija u Kotoru
Redni | Naziv radnog mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova u odredenom | izvr$ilaca
zvanju
1 2 3 4




39

Samostalnifa savjetnik/ca |
- VIl-1nivo kvalifikacije obrazovanja,
- pravni fakultet,
- najmanje pet godina radnog iskustva, i
- poloZen pravosudni ispit

Obavlja poslove koji se
odnose na izradu nacrta
akata i odluka, postupaju po
punomog¢ju pred sudom i
drugim drazavnim organima,
pomazu u radu Zastitniku/ci
i zamjeniku/ci, kao priprema
b vrSi izradu izvjestaja iz
nadieznosti kancelarije, i
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog/e.

40 | Samostalni/a savjetnikica II Obavlja poslove koji se
- Vil-1nivo kvalifikacije obrazovanja, odnose na izradu nacrta
- pravni fakultet, akata | odluka, postupa po
- najmanje tri godine radnog iskustva, i punomodéju pred sudom i
- poloZen pravosudni ispit drugim drazavnim organima,
pomazu u radu Zastitniku/ci
i zamjeniku/ci, kao i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
41-42 | Samostalni/a referent/kinja Vodi upisnike ,RZ* ,PZ* |2"
- IV-1 nivo kvalifikacije obrazovanja, i JUZPY, vodi imenike za
- najmanje tri godine radnog iskustva, navedene upisnike, vodi
- poloZen struéni ispit za rad u drzavnim | racuna o azurnosti u radu,
organima administrativno  sreduje i !
- poznavanje rada na raéunaru prati  kretanje  sluzbenih
akata, vrsi prijem i izdavanje
poSte za ekspediciju po
upisnicima koje vodi,
priprema potrebne
statisticke  podatke na
osnovu dokumentacije i
upisnika koje vodi, vodi
| evidenciju knjiga, Casopisa i
| drugog materijala U
| biblioteci i wr8i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenogl/e.
43 | Vidi namjestenik/ca | (kurir-vozac) Obavlja poslove koji se
- 1V-1 nivo kvalifikacije obrazovanja, odnose na prevoz

- najmanje jedna godina radnog
iskustva,

- poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima, i

- poloZen vozacki ispit ,B* kategorije

Zzamjenika zastitnika, stara
se 0 odrZzavanju putnickog
vozila, wvr§i prijem i
ekspediciju poste, obavlja i
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

9




Clan 8

U struénoj sluzbi Zastitnika se, radi struénog osposobljavanja mogu zaposliti jedan ili
vise pripravnika sa: Ili, IV1, V, VI, VII1 nivoom kvalifikacije cbrazovanja.

IV PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clan 9

Raspored drZavnih sluzbenika i namjestenika struéne sluzbe Zastitnika imovinsko-
pravnih interesa Crne Gore, saglasno ovom Pravilniku, izvr§iée se u roku od 30 dana od
dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clan 10

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o unutrasnjoj
organizaciji i sistematizaciji struéne sluzbe Zastitnika imovinsko-pavnih interesa zZU br,
189/13 od 18. juna 2013. godine, ZU br 189/13 od 20.02.2015. godine, ZU br 189/13
od 28.05.2015. godine i ZU br 189/13 od 13.06.2017. godine

Clan 11

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavijivanja na Oglasnoj tabli
Zastitnika imovinsko-pravnih interesa, nakon davanja saglasnosti od strane Vlade Crne
Gore.

Broj Zu 652/18
Podgorica, 26. oktobar 2018. god.
Zastitnik imovinsko-pravnih interesa Crne Gore
Dragana Puranovié
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