Na osnovu ¢lana 11. Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,,SL.list CG br-44/12) direktor
Uprave za drzavnu imovinu
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ZA SLOBODAN PRISTUP INFORMACIJAMA u posjedu Uprave za drzavnu imovinu

| OSNOVNI PODACI O UPRAVI ZA DRZAVNU IMOVINU

Sjediste i adresa Uprave za drzavnu imovinu je u Podgorici, ul.Bulevar vojvode Stanka Radonji¢a br. 1

Il VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU UPRAVE ZA DRZAVNU IMOVINU

Zakon drzavnoj imovini (,,SL.LIST CG br. 21/09 i 40/11) propisuje da Uprava za drzavnu imovinu vrsi
poslove koji se odnose na: vodenjejedinstvene evidencije i registra drzavne imovine, staranje o
namjenskom koris¢enju drzavne imovine, brigu o imovini koja po sili zakona postaje drzavna imovina,
staranje o poslovima upisa u katastar, parcelacija, razgrani¢enje, razmjena, piprema nacrta ugovora i
njihove realizacije, naplata zakupa i drugi poslovi u vezi sa drzavnom imovinom kao i obezbjedenje
uslova za zastitu drzavne imovnine.

U skladu sa propisanim nadleznostima, u posjedu Uprave za drzavnu imovine su informacije o:

1. Javne evidencije

e Djelovodnici;
e Posebni upisnik za evidenciju zahtjeva za pristup informacijama;
e Evidencija zaposlenih u Upravi za drZavnu imovinu;

2. Normativna akata
e Zakoni;

e Podzakonska akta (uredbe, odluke);
e Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Uprave;



3. Finansije

e BudZet Uprave za drzavu imovinu;

e Zavr$niracun budzZeta Uprave za drzavnu imovinu;

e Dokumenti o javnim nabavkama;

e Dokumenti o osnovnim sredstvima i opremi Uprave za drZavnu imovinu;
¢ Finansijske evidencije i pojedinacna finansijska dokumenta;

4. Podaci o zaposlenima

e Kvalifikaciona struktura zaposlenih;

e Brojzaposlenih;

¢ RjeSenja o zasnivanju radnog odnosa;

e RjeSenja o zaradama;

e RjeSenja o naknadama zarade i drugim primanjima;
e RjeSenja o godi$njim odmorima;

e RjeSenja o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti;

5. Podaci o drzavnoj imovini
e Evidencija nepokretne drzavne imovine;
e Evidencija o zakupu poslovnih prostora;

e Evidencija o pokretnim stvarima;
e Evidencija o poklonima za protokolarne aktivnosti;

6. Podaci o privremeno i trajno oduzetoj imovini

e Evidencija o oduzetoj imovini;

PROCEDURA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka
Postupak se pokrec¢e podnosSenjem zahtjeva u pisanom obliku:
e Neposredno, u arhivi (kancelarija br.2 ,sprat Ill)
e Putem poste, na adresu Uprave za drzavnu imovinu, Podgorica, ul.Bulevar vojvode

Stanka Radonji¢a br.1, elektonski putem ma mail: kabinet@uzdi.gov.me

2. SadrZina zahtjeva



Zahtjev za pristup informacijama treba da sadrzi:

e Naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;

e Nacin na koji se zeli ostvariri pristup informaciji;

e Podatke o podnosiocu zahtjeva ( ime, prezime i adresa fizickog lica, ili naziv i adresa
pravnog lica) odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika.

Podnosilac zahtjeva moZe navesti i druge podatke za koje smatra da su od znacaja za ostvarivanje
pristupa trazenoj informaciji.

3. Nacin ostvarivanja pristupa informaciji

Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere nacin na koji Zeli da ostvari pristup trazenoj informaciji, i to:

e Neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Uprave;

e Prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Uprave;

e Dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Uprave, neposredno putem
poste ili.elektronskim putem,

Licu sa invaliditetom omucava se pristup informaciji na nacin i u obliku koji odgovora njegovoj
mogucnosti i potrebama.

4. Rok za rjeSavanje o zahtjevu

O zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se najkasnije u roku od 15 dana od dana podnosenja
urednog zahtjeva.

Ovaj rok se moze produZiti za 8 dana, ako se:

e TraZipristup izuzetno obimnoj informaciji;

e TrazZi pristup informaciji koja sadrzi podatak koji je oznacen stepenom tajnosti;

e PronalaZenje trazene informacije zahtijeva pretrazivanje veceg broja informacija, zbog cega
se znacajno otezava redovan rad Uprave;

Ako se pristup informaciji trazi radi zastite Zivota ili slobode lica, Uprava je duzna da rjeSenje o zahtjevu
donese i dostavi ga podnosiocu zahtjeva u roku od 48 ¢asova od ¢asa podnosenja zahtjeva.

Ako je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv, pa se zbog toga po njemu ne moze
postupiti, Uprava je duZzna da pozove podnosioca zahtjeva da, u roku od 8 dana od dana podnosenja
zahtjeva, otkloni nedostatke u zahtjevu i uputi ga kako nedostatke da otkloni.

U tom slucaju rok za rje$avanje pocinje te¢i od dana prijema ispravljenog zahtjeva.



Ako podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku, zahtjev ¢e se odbaciti.Na ovu
posledicu upozorice se podnosilac zahtjeva u pozivu za otklanjanje nedostatka.

U slucaju zastite Zivota ili sloboda lica, o zahtjevu se rje$ava u roku od 48 sati od ¢asa podnosenja
zahtjeva.

5. Akt kojim se odlucuje o zahtjevu i pravna zastita
O zahtjevu za pristup informaciji odluéuje se rjesenjem.

Rjesenje kojim se odbija zahtjev za pristup informaciji sadrZi obrazloZenje, uz navodenje razloga kojim
se ne dozvoljava pristup informaciji.

RjeSenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njegovom dijelu, odreduje se natin i rok pristupa
informaciji i troskovi postupka.

Protiv rjeSenja kojim je odluc¢eno o zahtjevu, podnosilac zahtjeva i drugo zainteresovano lice moze
izjaviti Zalbu Agenciji za zastitu podataka li¢nosti, preko ovog organa.

6. Rok za pristup informaciji

Pristup informaciji omugucice se u roku od tri dana od dana dostavljanja rje$enja odnosno u roku od
pet dana od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troskova postupka ako su
rieSenjem odredjeni.

7. TroSkovi postupka

TroSkovi postupka snosi podnosilac zahtjeva.

TroSkovi postupka odnose se samo na stvarne toskove u pogledu kopiranja, skeniranja i dostavlajanja
trazene informacije.

Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe, troskove postupka
snosi organ.

TroSkovi postupka placaju se prije omuguc¢avanja pristupa informaciji, u korist Uprave za dravnu
imovinu, sredstva ostvarena po osnovu prihoda: 832-7133-41

Ukoliko podnosilac zahtjeva ne dostavi dokaz da je uplatio tro$kove postupka u utvrdjenom iznosu,
organ mu nec¢e omuguciti pristup trazenoj informaciji.



IV OVLASCENA | ODGOVORNA LICA

Lice ovla&éeno za postupanje po zahtjevu za pristup informacijama je Balsa Begovic.
(mail:balsa.begovic@uzdi.gov.me)

Lice za donogenije rje$enja po zahtjevu za pristup informacijama je Balsa Begovic.

V OBJAVLIVANJE VODICA

Ovaj Vodi¢ stupa na snagu danom potpisivanja, i isti ce biti objavljen na oglasnoj tablii web sajt-u u
Upravi za drZavnu imovinu.

DIREKTOR

Podgorica ,

Broj, Koca Durisi¢



