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1. OPSTE INFORMACIJE O ZANIMANJU

NAZIV ZANIMANJA: GRADEVINSKO-ARHITEKTONSKI TEHNICAR/ GRADEVINSKO-ARHITEKTONSKA
TEHNICARKA ZA 1ZVODENJE OBJEKATA VISOKOGRADNJE

NIVO: IV1

OPIS ZANIMANJA:

Gradevinsko-arhitektonski tehni¢ar za izvodenje objekata visokogradnje je angaZovan na poslovima izgradnje
objekata visokogradnje, ukljuuju¢i inzenjerske objekte. Obavlja poslove iz domena organizovanja gradilidta i
izvodenja radova. Zaduzen je za obezbjedivanje gradevinskih materijala, alata, opreme i mehanizacije.
UcCestvuje u pripremi gradiliSne dokumentacije. Prema potrebi vr3i kontrolu kvaliteta materijala i izvodenja
radova.

KOMPETENCIJE

Gradevinsko-arhitektonski tehnicar za izvodenje objekata visokogradnje:

- Analizira radni zadatak, planira realizaciju i organizuje sopstveni rad i rad grupe za izvodenje poslova izgradnje
objekata visokogradnje

- Obezbjeduije resurse za realizaciju poslova izvodenja objekata visokogradnje

- Priprema radno mjesto za realizaciju poslova izvodenja objekata visokogradnje

- Organizuje gradiliste, u koordinaciji sa odgovornim inzenjerom

- Vr8irazradu djelova glavnog projekta za potrebe izvodenja, u koordinaciji sa odgovornim inzenjerom
- Obezbjeduje gradevinske materijale, alat, opremu i mehanizaciju, u koordinaciji sa odgovorinim

- Organizuje izvodenije radova na gradili$tu

- Vr8i kontrolu kvaliteta materijala, opreme i izvodenja radova

- VrSi procjenu troSkova i nabavku materijala, alata, opreme i mehanizacije potrebnih za realizaciju radnog
zadatka

- Priprema gradiliSnu dokumentaciju prema propisanoj proceduri

- Rukovodi radnom grupom za realizaciju radnog zadatka

- Vr8i nadzor nad poslovima radne grupe za realizaciju radnog zadatka

- Sprovodi postupke za kontrolu kvaliteta rada, u skladu sa normativima i drugim propisima
- Odrzava alat i opremu koje koristi za rad

- Obavlja komunikaciju sa nadredenima, saradnicima i naruiocima posla, koriste¢i pravila poslovne
komunikacije

- Sprovodi postupke i mjere za zastitu na radu, zastitu okoline i oéuvanja zdravlja
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2. TIPICNI POSLOVI U OKVIRU ZANIMANJA

Grupe poslova

Kljuéni poslovi

Analiza, planiranje i
organizacija rada

Analiziranje radnog zadatka u cilju pripreme za njegovu realizaciju

Planiranje i organizovanje sopstvenog rada i rada grupe za realizaciju
poslova izvodenja gradevinskih radova

Priprema posla i radnog mjesta

Obezbjedivanje resursa za realizaciju poslova izvodenja gradevinskih
radova

Pripremanje radnog mjesta za realizaciju poslova izvodenja gradevinskih
radova

Operativni poslovi

Organizovanje gradili$ta, prema instrukcijama i u koordinaciji sa
odgovornim inZzenjerom

Razrada djelova glavnog projekta za potrebe izvodenja gradevinskih
radova, u koordinaciji sa odgovornim inzenjerom

Obezbjedivanje gradevinskih materijala, u koordinaciji sa odgovornim
inZenjerom

Obezbjedivanje alata, opreme i mehanizacije, u koordinaciji sa odgovornim
inZenjerom

Organizovanje izvodenja radova na gradilistu, u koordinaciji sa odgovornim
inZenjerom

Organizovanje izvodenja montaznih konstrukcija, u koordinaciji sa
odgovornim inZenjerom

Kontrola kvaliteta materijala, opreme i izvodenja radova

Komercijalni poslovi

Procjena troSkova realizacije radnog zadatka

Nabavka materijala, alata, opreme i mehanizacije potrebnih za realizaciju
radnog zadatka

Administrativni poslovi

Priprema gradiliSne dokumentacije

Poslovi rukovodenja

Rukovodenje radnom grupom za realizaciju radnog zadatka

Nadzor rada

Vr8enje nadzora nad poslovima radne grupe za realizaciju radnog zadatka

Obezbjedivanje kvaliteta

Sprovodenje postupaka za kontrolu kvaliteta rada, u skladu sa normativima
i drugim propisima

Odrzavanje i popravke

OdrZavanje alata i opreme za rad

Komunikacija

Obavljanje komunikacije sa nadredenima, saradnicima i naruciocima posla

Ocuvanje zdravlja i okoline

Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu na radu
Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu okoline
Sprovodenje postupaka i mjera za oCuvanje zdravlja
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3. KLJUCNI POSLOVI

3.1. GRUPA POSLOVA: ANALIZA, PLANIRANJE | ORGANIZACIJA RADA

3.1.1. Kljuéni posao: Analiziranje radnog zadatka u cilju pripreme za njegovu realizaciju

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Gradevinsko-arhitektonski tehnicar za izvodenje radova:
- Pregleda radni nalog u cilju planiranja aktivnosti i neophodnih resursa za realizaciju poslova izvodenja radova
Resursi: izvrSioci radnog zadatka (struktura i broj), materijal, alat, oprema, mehanizacija i dr.
- Analizira radni zadatak u cilju specifikacije dokumentacije potrebne za njegovu realizaciju
Dokumentacija: radna dokumentacija, tehni¢ka dokumentacija i dr.
- Pregleda tehnicku dokumentaciju, u skladu sa zahtjevima radnog zadatka

Tehnicka dokumentacija: projekina dokumentacija (projektni zadatak, idejni projekat, glavni
projekat, projekat izvedenog objekta, projekat odrzavanja objekta), dokumentacija proizvodaca
opreme (uputstva za montaZu i odrZavanje, uputstva za upotrebu, Seme i crteZi), atesti,
sertifikati, garancije i dr.

- Pregleda zakonsku i tehni¢ku regulativu neophodnu za izvrSenje radnog zadatka
Zakonska regulativa: zakoni, podzakonski akti (pravilnici, uredbe, propisii dr.) i dr.

Tehnicka regulativa: standardi, tehnicki propisi i preporuke, uputstva i dr.

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Radna dokumentacija (radni nalog, radni zadatak i dr.)

Tehnicka dokumentacija (projektna dokumentacija, dokumentacija proizvodaca i dr. na maternjem, engleskom ili
drugom stranom jeziku)

Zakonska regulativa (zakoni, podzakonski akti (pravilnici, uredbe, propisi i dr.))

Tehnicka regulativa (standardi, tehnicki propisi, preporuke i uputstva)

Osnove organizacije rada
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3.1.2. Kljuéni posao: Planiranje i organizovanje sopstvenog rada i rada grupe za realizaciju poslova
izvodenja gradevinskih radova

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Gradevinsko-arhitektonski tehni¢ar za izvodenje objekata
visokogradnje:

- |zraduje detaljni plan dinamike izvodenja radova u cjelini i po fazama, u skladu sa zahtjevima radnog zadatka i u
dogovoru sa nadredenima

- Procjenjuje potrebne resurse za realizaciju radnog zadatka
- VrS8i raspored izvrSilaca, u skladu sa obimom posla i procesom rada

- Uskladuje sopstveni rad i rad grupe za realizaciju poslova izvodenja radova sa radom drugih grupa ifili
organizacionih jedinica

- Organizuje radne sastanke sa saradnicima, u skladu sa svojim nadleznostima

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Osnove organizacije rada
- Upotreba informaciono-komunikacionih tehnologija u poslovanju

- Poslovna komunikacija
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3.2. GRUPA POSLOVA: PRIPREMA POSLA | RADNOG MJESTA

3.2.1. Kljuéni posao: Obezbjedivanje resursa za realizaciju poslova izvodenja gradevinskih radova

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Gradevinsko-arhitektonski tehni¢ar za izvodenje objekata
visokogradnje:

- Osigurava da je relevantna dokumentacija za izvodenje radnog zadatka obezbijedena

- Osigurava da su zastitna sredstva i oprema za realizaciju radnog zadatka obezbijedeni, u skladu sa radnim
uslovima, na¢inom rada i vazeéim propisima o zastiti i zdravlju na radu

Zastitna sredstva i oprema: zastitna obuca, zastitna odjeca, zastitne rukavice, Sliem, Stitnik za
o€i i lice, zastitna maska za lice, nao€are, antifon slusalice za usi, zastitni pojas, zastitno uze i dr.

- Osigurava da su materijal, alat, oprema i mehanizacija obezbijedeni, u skladu sa radnim zadatkom i
projektnom dokumentacijom

Materijal: drvena grada, drveni, metalni i ostali sistemi oplata, ekseri, zavrtnjevi, klamfe, Celi¢ni
profili i limovi, elektrode, blokovi za zidanije, crijep, beton, malter, kameni agregat, cement, krec,
gips, ugaone vodice, obradena armatura, Zica za vezanje, izolacioni materijali, krec, stiropor,
boje, parket, keramicke plocice, gips-kartonske ploCe i dr.

Alat: kramp, lopata, metalna grabulja, motika, Cuskija, Ceki¢, teSki ¢eki¢ (maca, macola), alat za
Stemanje, fangla, mistrija, $pahtla, metla, armaturna klijesta, klju¢ za savijanje armature, testera,
teslica, sjekirica, Cetke, valjci, ravnjaca, skalper, makaze, nazubljene gleterice i dr.

Oprema: metar, visak, libela, zidarski konac, sito za prosijavanje pijeska, kompresor,
manometar, busilica, mje$alica, pumpa za nanoSenje maltera, ravnjaca, letve, brusilica, busilica,
masina za finu obradu podloge (helikopter), masina za $tampani beton, uredaji za Stemanje i
buSenje (“kobre”), cirkulari, motorna testera, fen, brener, vibro Zaba, laki vibro valjak, vibro igla,
vibro skakavac, vibro plo¢e, metalni kalupi za uzorke, pistolji za ukucavanje ankera, pistolj za
lijepak i dr.

Mehanizacija: bager, buldozer, kamion, kran, autodizalica, pumpa za beton i dr.

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Tehni¢ka dokumentacija (projektna dokumentacija, dokumentacija proizvodaca i dr. na maternjem, engleskom ili
drugom stranom jeziku)

Zakonska regulativa (zakoni, podzakonski akti (pravilnici, uredbe, propisi i dr.))

Tehni¢ka regulativa (standardi, tehnicki propisi, preporuke i uputstva)

Zastitne procedure za obavljanje poslova na siguran i bezbjedan nacin

Zastitna sredstva potrebna za obavljanje poslova na siguran i bezbjedan nacin

Materijal, alat, oprema i mehanizacija za izvodenje radova
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3.2.2. Kljuéni posao: Pripremanje radnog mjesta za realizaciju poslova izvodenja gradevinskih radova

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Gradevinsko-arhitektonski tehnic¢ar za izvodenje objekata
visokogradnje:

Provjerava uslove rada na radnom mjestu, u skladu sa op$tim mjerama zastite i zdravlja na radu

Uslovi rada: buka, prasina, izvori fizicke opasnosti, klimatski uslovi (temperatura, vjetar, kisa,
magla, shijezne padavine, atmosferska praznjenja i dr.)

Preduzima mjere za obezbjedenje radnog mjesta, u skladu sa propisima o zastiti i zdravlju na radu

Provjerava ispravnost alata, opreme i mehanizacije koji se koriste za izvodenje radova

Obezbjeduje da su potrebna tehni¢ka dokumentacija, materijal, alat, oprema i mehanizacija raspoloZivi na
radnom mjestu

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Zastita radnog mjesta, u zavisnosti od nacina i uslova rada

Propisi o zastiti i zdravlju na radu

Kontrola ispravnosti alata i opreme za rad

Funkcionisanje i kapaciteti gradevinske mehanizacije
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3.3. GRUPA POSLOVA: OPERATIVNI POSLOVI

3.3.1. Kljuéni posao: Organizovanje gradiliSta, prema instrukcijama i u koordinaciji sa odgovornim
inzenjerom

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesSnu realizaciju kljuénog posla, Gradevinsko-arhitektonski tehnic¢ar za izvodenje objekata

visokogradnje:

- Organizuje osiguranje tataka glavne geodetske mreZe na terenu, na osnovu geodetskog dijela projekta

Organizuje iskol¢avanje objekata visokogradnje na terenu, na osnovu glavnog projekta
Objekti visokogradnje: stambene zgrade (jednoporodiéne, viseporodicne i dr.), javne zgrade
(objekti obrazovanja, objekti kulture i sporta, objekti zdravstva i dr.), turisticki, privredni i poslovni
objekti, inzenjerski objekti (mostovi, tuneli, dalekovodni stubovi, telekomunikacioni stubovi, silosi,
vodotornjevi i dr) i dr.

Organizuje rasc¢isc¢avanje terena u zoni zahvata uz primjenu odgovarajuceg alata, opreme i mehanizacije
Rasc¢iSéavanje terena: sjeCenje drveca i niskog rastinja, uklanjanje drveca i niskog rastinja,
Cis¢enje zate€enog otpada i dr.

Organizuje grubo ravnanije terena u zoni zahvata uz primjenu odgovarajué¢e mehanizacije

Organizuje ukljanjanje postoje¢ih objekata u zoni zahvata uz primjenu odgovaraju¢e mehanizacije

Organizuje izgradnju privremenih pristupnih saobracajnica
Pristupne saobracajnice: saobracajnice za pristup gradilitu, saobracajnice za pristup
odlagalistima iskopanog materijala, saobracajnice za pristup pozajmistima materijala,
saobracajnice za pristup skladistima eksploziva i saobracajnice za pristup kamenolomima

Obezbjeduje potrebne gradilisne prikljuke na postojecu infrastrukturnu mrezu
Gradilisni prikljucci: priklju¢ak na vodovodnu i kanalizacionu mrezu, priklju¢ak na
elektrodistributivnu mrezu, priklju¢ak na telekomunikacionu mrezu i dr.

Organizuje izvodenje pripremnih radova na gradilistu
Pripremni radovi: postavljanje ograde, gradiliSne table i znakova upozorenja; izgradnja
objekata za smjesStaj i ishranu izvrSioca poslova, kancelarijskih objekata, gradilisnih radionica i
laboratorija, sanitarnih ¢vorova i dr.

Organizuje izgradnju objekata i montiranje opreme gradiliSnih postrojenja
GradiliSna postrojenja: postrojenja za mljevenje i separaciju kamenog agregata, postrojenja za
proizvodnju betona i dr.

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Tehnicka dokumentacija (projektna dokumentacija, dokumentacija proizvodaca i dr. na maternjem, engleskomili
drugom stranom jeziku)

- Zakonska regulativa (zakoni, podzakonski akti (pravilnici, uredbe, propisi i dr.))
- Tehnicka regulativa (standardi, tehnicki propisi, preporuke i uputstva)

- Osnove organizacije rada

- Osnove geodezije

- Elaborat o pripremnim radovima

- Tehnologija izvodenja zemljanih radova

- Tehnologija uklanjanja postoje¢ih nadzemnih i podzemnih objekata

- Uslovi priklju¢enja na infrastrukturnu mrezu

- Organizacija gradilista

- Funkcionisanje i kapaciteti gradevinske mehanizacije i postrojenja
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3.3.2. Kljuéni posao: Razrada djelova glavnog projekta za potrebe izvodenja gradevinskih radova, u
koordinaciji sa odgovornim inZzenjerom

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Gradevinsko-arhtektonski tehni¢ar za izvodenje objekata
visokogradnje:

- Vr8i razradu djelova glavnog projekta do nivoa cjelovitih radnih zadataka, ruéno ifili pomo¢u odgovarajuceg
softvera

- Vr8i razradu djelova glavnog projekta za dnevno obavljanje poslova, ruéno ifili pomo¢u odgovarajuéeg softvera
- VrSi razradu detalja iz glavnog projekta na nivou radnih crteza, ru¢no ifili pomoc¢u odgovarajuceg softvera

- Vr8i razradu pozicija eventualnih usaglasenih izmjena glavnog projekta, ruéno ifili pomoc¢u odgovarajuceg
softvera

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Tehnicka dokumentacija (projektna dokumentacija, dokumentacija proizvodaca i dr. na maternjem, engleskom ili
drugom stranom jeziku)

Tehnicka regulativa (standardi, tehnicki propisi, preporuke i uputstva)

Radna dokumentacija (radni nalog, radni zadatak i dr.)

Principi tehnickog crtanja

Primjena odgovarajuéeg softvera
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3.3.3. Kljuéni posao: Obezbjedivanje gradevinskih materijala, u koordinaciji sa odgovornim inzenjerom

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Gradevinsko-arhtektonski tehni€ar za izvodenje objekata
visokogradnje:

- Predlaze potrebne koli¢ine gradevinskih materijala za izvodenje radova, koji se mogu skladistiti na gradilistu, na
osnovu predmjera i predraCuna, u skladu sa dinami¢kim planom iz projektne dokumentacije

Predlaze potrebne koli¢ine gradevinskih materijala za izvodenje radova, koji se ne mogu skladistiti na gradilistu,
na osnovu predmiera i predraCuna, u skladu sa dinamickim planom iz projektne dokumentacije prilagodenim
realnim uslovima gradilista

VrSi prijem gradevinskih materijala na gradilistu

Organizuje skladiStenje gradevinskih matrijala na gradilistu

Prati potrodnju gradevinskih materijala na gradilidtu

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Tehnicka dokumentacija (projektna dokumentacija, dokumentacija proizvodaca i dr. na maternjem, engleskom ili
drugom stranom jeziku)

Tehnicka regulativa (standardi, tehni¢ki propisi, preporuke i uputstva)

Radna dokumentacija (radni nalog, radni zadatak i dr.)

Gradevinski materijali

Organizacija gradilista

Organizacija gradenja

10
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3.3.4. Kljuéni posao: Obezbjedivanje alata, opreme i mehanizacije, u koordinaciji sa odgovornim
inzenjerom

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Gradevinsko-arhtektonski tehni¢ar za izvodenje objekata
visokogradnje:

PredlaZe potreban alat za izvodenje radova, na osnovu opisa radova, u skladu sa dinami¢kim planom iz
projektne dokumentacije

Vrste alata: armiracki alat, tesarski alat, zidarski alat, alat za malterisanje i dr.

PredlaZe potrebnu opremu za izvodenje radova, na osnovu opisa radova, u skladu sa dinami¢kim planom iz
projektne dokumentacije, prilagodenim realnim uslovima gradilista

Oprema: visak, libela, zidarski konac, sito za prosijavanje pijeska, mjeSalica, pumpa za
nanoSenje maltera, ravnja¢a, letve, brusilica, busilica, masina za finu obradu podloge
(helikopter), maSina za Stampani beton, cirkulari, motorna testera, fen, vibro zaba, laki vibro
valjak, vibro igla, vibro skakavac, vibro plo¢e, metalni kalupi za uzorke i dr.

PredlazZe potrebnu mehanizaciju za izvodenje radova, na osnovu opisa radova, u skladu sa dinamickim planom
iz projektne dokumentacije, prilagodenim realnim uslovima gradiliSta

Mehanizacija: bager, buldozer, kamion, kran, autodizalica, pumpa za beton i dr.

Vr8i prijem alata i opreme za izvodenje radova

Organizuje vremensku i medusobnu uskladenost koriS¢enja mehanizacije, na osnovu opisa radova, u skladu sa
dinami¢kim planom iz projektne dokumentacije, prilagodenim realnim uslovima gradilista

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Tehnicka dokumentacija (projektna dokumentacija, dokumentacija proizvodaca i dr. na maternjem, engleskom ili
drugom stranom jeziku)

Tehnicka regulativa (standardi, tehnicki propisi, preporuke i uputstva)

Radna dokumentacija (radni nalog, radni zadatak i dr.)

Gradevinski alat, oprema i mehanizacija

Organizacija gradilista

Organizacija gradenja
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3.3.5. Kljuéni posao: Organizovanje izvodenja radova na gradiliStu, u koordinaciji sa odgovornim
inzenjerom

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Gradevinsko-arhtektonski tehni¢ar za izvodenje objekata
visokogradnje:

Rasporeduje grupe izvrsioca poslova na pozicije izvodenja radova na gradilistu, na osnovu plana koriS¢enja
radne snage

Radovi na gradilistu: zemljani radovi, armiracki radovi, tesarski radovi, zidarski radovi,
izolaterski radovi, betoniranje, zavarivanje, limarski radovi, parketarski radovi, kerami¢arski
radovi, stolarski radovi, bravarski radovi, krovopolagacki radovi, podopolagacki radovi,
fasaderski radovi, molerski radovi, montazni radovi i dr.

Nadgleda proces izvodenja radova na gradilidtu

UsaglaSava faze radova u cilju medusobnog neometanja pri njihovom izvodeniju

Unosi opise i koli¢ine izvedenih radova u gradevinski dnevnik i gradevinsku knjigu

Prati dinamiku izvodenja radova na gradilistu, sa ciliem prilagodavanja dinamickog plana realnim uslovima
gradilista

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Tehnika dokumentacija (projektna dokumentacija, dokumentacija proizvodaca i dr. na maternjem, engleskom ili
drugom stranom jeziku)

- Zakonska regulativa (zakoni, podzakonski akti (pravilnici, uredbe, propisi i dr.))
- Tehni¢ka regulativa (standardi, tehnicki propisi, preporuke i uputstva)

- Radna dokumentacija (radni nalog, radni zadatak i dr.)

- Osnove organizacije rada

- Organizacija gradilista

- Organizacija gradenja i tehnologija izvodenja gradevinskih radova

- Gradilisna dokumentacija
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3.3.6. Kljuéni posao: Organizovanje izvodenja montaznih konstrukcija, u koordinaciji sa odgovornim
inzenjerom

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Gradevinsko-arhitektonski tehni¢ar za izvodenje objekata
visokogradnje:

Obezbjeduje prostor za skladiStenje elemenata i/ili segmenata montazne konstrukcije na gradilistu

Montazne konstrukcije: Celiéne konstrukcije, aluminijumske konstrukcije, drvene konstrukcije,
betonske motazne i polumontazne konstrukcije i dr.

Vr8i prijem i pracenje istovara elemenata ifili segmenata montaZne konstrukcije na gradilistu

Organizuje ukrupnjavanje i predmontazu konstrukcije na radnom placu uz primjenu odgovarajuée opreme i
mehanizacije

Organizuje izvodenje postupka montaze elemenata i/ili segmenata konstrukcije uz primjenu odgovarajuce
opreme i mehanizacije

Postupak montaze: prenos elemenata ifili segmenata sa radnog placa na njihovu poziciju u
objektu, monolitizacija betonskih konstrukcija, izvodenje veza i nastavaka Celi¢nih i drvenih
konstrukcija i dr.

Unosi opis i koli€ine izvedenih radova u dnevnik montaze

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Tehni¢ka dokumentacija (projekina dokumentacija, dokumentacija proizvodaca i dr. na maternjem, engleskom ili
drugom stranom jeziku)

Zakonska regulativa (zakoni, podzakonski akti (pravilnici, uredbe, propisi i dr.))

Tehni¢ka regulativa (standardi, tehnicki propisi, preporuke i uputstva)

Radna dokumentacija (radni nalog, radni zadatak i dr.)

Osnove organizacije rada

Organizacija gradilidta

Organizacija gradenja i tehnologija izvodenja gradevinskih radova

GradiliSna dokumentacija
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3.3.7. Kljuéni posao: Kontrola kvaliteta materijala, opreme i izvodenja radova

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Gradevinsko-arhitektonski tehnic¢ar za izvodenje objekata
visokogradnje:

Pregleda atestnu dokumentaciju pristiglih gradevinskih materijala i opreme

Organizuje uzimanje i Cuvanje uzoraka materijala koji se naknadno ispitiju

Organizuje slanje uzoraka materijala u akreditovanu laboratoriju za ispitivanje

Organizuje kontrolu kvaliteta izvedenih radova na gradilistu, kontinuirano tokom i nakon izvodenja

Pregleda atestnu dokumentaciju specijalizovane radne snage

Kompletira dokumentaciju kontrole kvaliteta materijala, opreme i izvodenja radova

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Tehni¢ka dokumentacija (projekina dokumentacija, dokumentacija proizvodaca i dr. na maternjem, engleskom ili
drugom stranom jeziku)

Zakonska regulativa (zakoni, podzakonski akti (pravilnici, uredbe, propisi i dr.))

Tehnicka regulativa (standardi, tehnicki propisi, preporuke i uputstva)

Gradevinski materijali

Organizacija gradenja i tehnologija izvodenja gradevinskih radova
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3.4. GRUPA POSLOVA: KOMERCIJALNI POSLOVI

3.4.1. Kljuéni posao: Procjena troskova realizacije radnog zadatka

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Gradevinsko-arhitektonski tehni¢ar za izvodenje objekata
visokogradnje:

- lzraduije specifikaciju materijala, alata, opreme i mehanizacije potrebnih za realizaciju radnog zadatka

- Vr8i procjenu trodkova nabavke i transporta materijala, alata, opreme i mehanizacije na osnovu specifikacije
- lzraduije specifikaciju zastitnih sredstava i opreme, potrebnih za realizaciju radnog zadatka

- Vr8i procjenu trodkova nabavke zastitnih sredstava i opreme, na osnovu specifikacije

- VrSi obracun pruZenih usluga prema utvrdenom cjenovniku ili ugovorenoj ponudi

- Evidentira ostale troSkove, propisane zakonskom regulativom

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- |zrada specifikacije i procjena troSkova nabavke i transporta materijala, alata, opreme i mehanizacije
- |zrada specifikacije i procjena troSkova nabavke zastitnih sredstava i opreme
- Obracun pruzenih usluga
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3.4.2. Kljuéni posao: Nabavka materijala, alata, opreme i mehanizacije potrebnih za realizaciju radnog
zadatka

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Gradevinsko-arhitektonski tehni¢ar za izvodenje objekata
visokogradnje:

- Pi8e zahtjev za nabavku materijala, alata, opreme i mehanizacije na osnovu specifikacije i podnosi nadredenom
na odobrenje

- PiSe zahtjev za nabavku zastitnih sredstava i opreme na osnovu specifikacije i podnosi nadredenom na
odobrenje

- Prikuplja ponude za nabavku materijala, alata, opreme, mehanizacije i zastitnih sredstava
- Prima i skladisti materijal, alat, opremu i mehanizaciju
- Unosi podatke o pristiglom materijalu, alatu, opremi i mehanizaciji u bazu podataka

- Sastavlja reklamacione zapisnike u slu¢aju da pristigli materijal, alat, oprema i mehanizacija nisu u skladu sa
porudzbinom

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Forma zahtjeva za nabavku materijala, alata, opreme i mehanizacije zastitnih sredstava

Nacin prijema i skladistenja materijala, alata, opreme i mehanizacije zastitnih sredstava

Nacin sastavljanja reklamacionog zapisnika

Upotreba informaciono-komunikacionih tehnologija

16




SZ - Gradevinsko-arhitektonski tehni¢ar/ Gradevinsko-arhitektonska tehni¢arka za izvodenje objekata visokogradnje

3.5. GRUPA POSLOVA: ADMINISTRATIVNI POSLOVI

3.5.1. Kljuéni posao: Priprema gradiliSne dokumentacije

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Gradevinsko-arhitektonski tehni¢ar za izvodenje objekata
visokogradnje:

- Popunjava radni nalog, u skladu sa radnim zadatkom
- Vodi evidenciju o izvrSenim poslovima u gradevinskom dnevniku, ru¢no i/ili elektronski
- Vodi evidenciju o prijemu materijala u toku procesa rada, ru¢no ifili elektronski

- Vodi evidenciju o utroSku materijala u toku procesa rada, rucno i/ili elektronski, na osnovu predmjera i
predraCuna radova, u cilju pripreme gradevinske knjige

- Sastavlja izvjestaj o realizovanom radnom zadatku

- UCestvuje u izradi periodicnih izvjestaja o realizovanim aktivnostima

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Tehni¢ka dokumentacija (projekina dokumentacija, dokumentacija proizvodaca i dr. na maternjem, engleskom ili
drugom stranom jeziku)

- Nacin popunjavanja radnog naloga i gradevinskog dnevnika

- Vodenje evidencije 0 izvréenim poslovima i realizovanim radnim nalozima
- Vodenije evidencije o utrosku materijala u toku procesa rada

- Upotreba informaciono-komunikacionih tehnologija

- Poslovna komunikacija
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3.6. GRUPA POSLOVA: POSLOVI RUKOVODENJA

3.6.1. Kljuéni posao: Rukovodenje radnom grupom za realizaciju radnog zadatka

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Gradevinsko-arhitektonski tehni¢ar za izvodenje objekata
visokogradnje:

Izdaje naloge za rad izvrSiocima radnog zadatka

Koordinira radom grupe tokom realizacije radnog zadatka

Uskladuije rad radne grupe sa ostalim u€esnicima i grupama tokom realizacije radnog zadatka

Prikuplja od izvrSilaca informaciju o realizaciji pojedina¢nih radnih zadataka, u skladu sa radnim nalogom

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Osnove organizacije rada
- Poslovna komunikacija

- Upotreba informaciono-komunikacionih tehnologija
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3.7. GRUPA POSLOVA: NADZOR RADA

3.7.1. Kljuéni posao: VrSenje nadzora nad poslovima radne grupe za realizaciju radnog zadatka

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Gradevinsko-arhitektonski tehni¢ar za izvodenje objekata
visokogradnje:

- Tumacdi i pojadnjava radnoj grupi tehni¢ku dokumentaciju i tehnicku regulativu koje se koriste u realizaciji radnog
zadatka

- Vr8i nadzor nad aktivnostima €lanova radne grupe u toku realizacije radnog zadatka

- Vr8i nadzor nad sprovodenjem mjera za zastitu na radu, zastitu okoline i o€uvanje zdravlja u toku realizacije
radnog zadatka

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Tehni¢ka dokumentacija (projekina dokumentacija, dokumentacija proizvodaca i dr. na maternjem, engleskom ili
drugom stranom jeziku)

Zakonska regulativa (zakoni, podzakonski akti (pravilnici, uredbe, propisi i dr.))

Tehnicka regulativa (standardi, tehni¢ki propisi, preporuke i uputstva)

Sigurnosne procedure prilikom izvodenja radova

Osnove organizacije rada

Poslovna komunikacija
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3.8. GRUPA POSLOVA: OBEZBJEDIVANJE KVALITETA

3.8.1. Kljuéni posao: Sprovodenje postupaka za kontrolu kvaliteta rada, u skladu sa normativima i
drugim propisima

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Gradevinsko-arhitektonski tehnic¢ar za izvodenje objekata
visokogradnje:

- Primjenjuje tehnic¢ku regulativu i standarde kvaliteta pri realizaciji radnog zadatka
- VrSi provjeru pravilnog koriS¢enja alata i opreme, u skladu sa uputstvima proizvodaca
- Obavlja faznu kontrolu dinamike i kvaliteta realizacije radnog zadatka

- Obavlja zavrSnu kontrolu realizacije radnog zadatka

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Tehni¢ka dokumentacija (projekina dokumentacija, dokumentacija proizvodaca i dr. na maternjem, engleskom ili
drugom stranom jeziku)

- Tehnicka regulativa (standardi, tehnicki propisi, preporuke i uputstva)
- Standardi kvaliteta

- Karakteristike i nacin rukovanja alatom i opremom
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3.9. GRUPA POSLOVA: ODRZAVANJE | POPRAVKE

3.9.1. Kljuéni posao: Odrzavanje alata i opreme za rad

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Gradevinsko-arhitektonski tehni¢ar za izvodenje objekata
visokogradnje:

- Provjerava pravilnost odlaganja alata i opreme nakon upotrebe, vodeci racuna o uslovima skladistenja
Uslovi skladistenja: temperatura, vlaga, prasina i dr.

- Organizuje redovno odrzavanje alata i opreme, u skladu sa standardnim procedurama ifili uputstvom
proizvodaca

Redovno odrzavanje: ¢iS¢enje, podmazivanje, zamjena potro$nih djelova i dr.
- Prijavljuje kvarove alata i opreme nadleznoj sluzbi odrzavanja, u skladu sa propisanom procedurom

- Vr8i pripremu i slanje alata i opreme na servisiranje, u skladu sa uputstvima proizvodaca

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Alatioprema za rad (karakteristike, upotreba, naéin odrzavanja i odlaganja)
- Upotreba informaciono-komunikacionih tehnologija

- Poslovna komunikacija
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3.10.GRUPA POSLOVA: KOMUNIKACIJA

3.10.1.Kljuéni posao: Obavljanje komunikacije sa nadredenima, saradnicima i naru¢iocima posla

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Gradevinsko-arhitektonski tehni¢ar za izvodenje objekata
visokogradnje:

- Trazi od nadredenog neophodne informacije i pojasnjenja za realizaciju radnog zadatka
- Daje uputstva radnoj grupi za realizaciju radnog zadatka koristeCi jasnu, struénu terminologiju
- lzvjeStava nadredenog o zavrSenom poslu koristeci jasnu, struénu terminologiju

- Obavlja komunikaciju sa nadredenima, saradnicima i korisnicima usluga telefonom, u pisanoj formi,
elektronskom postom ifili li€no, koristeéi pravila poslovne komunikacije

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Poslovna komunikacija
- Upotreba struéne terminologije

- Upotreba informaciono-komunikacionih tehnologija

22




SZ - Gradevinsko-arhitektonski tehni¢ar/ Gradevinsko-arhitektonska tehni¢arka za izvodenje objekata visokogradnje

3.11.GRUPA POSLOVA: OCUVANJE ZDRAVLJA | OKOLINE

3.11.1.Kljuéni posao: Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu na radu

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Gradevinsko-arhitektonski tehni¢ar za izvodenje objekata
visokogradnje:

Provjerava ispravnost zastitnih sredstava i opreme, prema utvrdenoj proceduri i uputstvima proizvodaca

Koristi zatitna sredstva i opremu pri radu, u skladu sa standardima i uputstvima proizvoda¢a

Organizuje izvodenje radova u skladu sa propisima, tako da ne ugrozava sebe i saradnike

Primjenjuje sigurnosne procedure na prostoru na kojem se vrée radovi

Sigurnosne procedure: provieravanije pozicije elektroenergetskih vodova, provjeravanje stanja
opreme, postavljanje zastitne ograde i dr.

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Elementi zastite na radu

Zastitna sredstva i oprema

Sigurnosne procedure prilikom izvodenja radova

Opasnosti usljed nepravilnog koris¢enja zastitnih sredstava prilikom izvodenja radova
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3.11.2.Kljuéni posao: Sprovodenje postupaka i mjera za zastitu okoline

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Gradevinsko-arhitektonski tehnic¢ar za izvodenje objekata
visokogradnje:

Organizuje efikasno izvodenje radova, bez nepotrebnog utroSka materijala i ugrozavanja okoline

Organizuje sortiranje razli¢itih vrsta otpadnog materijala na odgovarajuci nacin, u skladu sa propisima o zastiti
Zivotne sredine, procedurama kompanije i uputstvima proizvodaca opreme

Organizuje odlaganje i upravljanje otpadom, u skladu sa propisima o zastiti zivotne sredine, procedurama
kompanije i uputstvima proizvodaca opreme

Obezbjeduje da radno mjesto bude €isto i uredno do finalizacije i primopredaje izvedenih radova

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

Znacaj zastite zivotne sredine

Plan zastite Zivotne sredine

Ekoloski standardi za odlaganje otpadnog materijala

Procedure reciklaznog postupka i iskoris¢enja hemijskog, gradevinskog i drugog otpada

Propisi iz oblasti upravljanja otpadom

24




SZ - Gradevinsko-arhitektonski tehni¢ar/ Gradevinsko-arhitektonska tehni¢arka za izvodenje objekata visokogradnje

3.11.3.Kljuéni posao: Sprovodenje postupaka i mjera za ouvanje zdravlja

Aktivnosti za realizaciju kljuénog posla

Za uspjesnu realizaciju kljuénog posla, Gradevinsko-arhitektonski tehnic¢ar za izvodenje objekata
visokogradnje:

- Sprovodi preventivne mjere za oCuvanje sopstvenog zdravlja i zdravlja svojih saradnika

Pruza prvu pomo¢ saradniku u slu€aju povrede na radu, u skladu sa propisanom procedurom

Pruza prvu pomo¢ saradniku u sluéaju elektriénog udara, u skladu sa propisanom procedurom

UcCestvuje u evakuaciji i spaSavanju saradnika u slu¢aju opSte opasnosti, u skladu sa propisanom procedurom

Vr8i kontrolu popunjenosti kompleta prve pomodi, u skladu sa zakonskom regulativom

Oblasti znanja za realizaciju kljuénog posla

- Osnove pruzanja prve pomodi
- Procedure prilikom pruzanja prve pomoéi u sluéaju elektriénog udara

- Procedure za postupanje u slu¢aju opSte opasnosti
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4. OSTALE INFORMACIJE O ZANIMANJU

Sektor i podsektor prema NOK-u

Sektor: Gradevinarstvo i uredenje prostora
Podsektor: Gradevinarstvo

Sifra i naziv zanimanja ili grupe
zanimanja prema SKZ/ ISCO-u

3112 Strucni saradnici i tehniCari u gradevinarstvu

Tipi€no radno okruzenje i uslovi
rada

Gradevinsko-arhitektonski tehni¢ar za izvodenje objekata visokogradnje radi
na gradiliStima objekata visokogradnje kao i inzenjerskih objekata. Po
potrebi radi i na visini. Prilikom rada moZe biti izlozen vremenskim
nepogodama, uslovima povecéane buke i pradine. Uobi¢ajen je rad na terenu
sa produzenim radnim vremenom, a moguca su i deZurstva kao i rad u
smjenama. MoZe da radi samostalno, da koordinira grupom i/ili da radi pod
nadzorom nadredenog.

Srodna zanimanja

Gradevinski tehnicar za projektovanje objekata visokogradnje, Arhitektonski
tehnicar za projektovanje, Gradevinski tehniCar za kontrolu kvaliteta,
Gradevinski tehni¢ar za niskogradnju, Gradevinski tehni¢ar za hidrogradnju,
Armira¢, Tesar, Zidar, Izolater, Pomoc¢nik izvodaca gradevinskih radova

Ostale informacije
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