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Centar obavlja svoju djelatnost u skladu sa nadleznostima propisanim zakonom, Odlukom o
osnivanju i Statutom.

Centar u oblasti struénog obrazovanja i obrazovanja odraslih:

» obavlja strucne poslove pracenja, analize i razvoja obrazovnog sistema;

« u saradnji sa ustanovom, radi na unapreDivanju obrazovno-vaspitnog rada i utvrDuje
¢ kvalitet realizacije standarda obrazovno-vaspitnog rada;

* obavlja pripremu struénih zadataka o pitanjima o kojima odlucuju Nacionalni savjet
e zaobrazovanje i Ministarstvo prosvjete;

* obavlja strucne poslove u pripremi: obrazovnih programa, kataloga i standarda

* znanja, standarda zanimanja, normativa i standarda nastavnih sredstava i opreme;
* obavlja istrazZivanja;

* obavlja savjetodavni rad u ustanovama u oblasti stru¢nog obrazovanja i obrazovanja
* odraslih i institucijama povezanim sa vaspitanjem i obrazovanjem,

e priprema obrazovno-vaspitne i pedagosko-metodske standarde udzbenika i prirucnika
* zastruéne predmete u struénom obrazovanju;

» priprema profesionalne standarde za nastavno i vaspitno osoblje;

e organizuje struéno usavrSavanje nastavnika i obuku direktora;

« predlaZe mjere za razvoj i uvoDenje novih nastavnih tehnologija i njihove primjene;

¢ prati eksperimente;

¢ jzdaje licence za rad u obrazovno-vaspitnim ustanovama u skladu sa zakonom;

* obavlja i druge poslove, u skladu sa zakonom i aktom o osnivanju Centra.
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Odjeljenje za razvoj kvalifikacija u struénom obrazovanju, u skladu sa zakonskim nadleznostima
Centra, bavi se analizom postojec¢ih i razvojem novih kvalifikacija u okviru nizeg, srednjeg, viSeg
strucnog i srednjeg umjetnickog obrazovanja, na nivoima slozenosti od Il do V.

Kljucne aktivnosti Odjeljenja obuhvataju pripremu dokumenata za razvoj kvalifikacija, kao i
pruZanje savjetodavne podrSke nastavnicima, struénim saradnicima, organizatorima prakticnog
obrazovanja i instruktorima radi kvalitetne implementacije obrazovnih programa.

Odjeljenje, takode, ucestvuje u pripremi i razvoju standarda struénih kvalifikacija, kojima se
uspostavljaju zajednicki standardi znanja za mlade i odrasle.

Poseban segment rada odnosi se na koordinaciju i realizaciju nacionalnih takmi¢enja ucéenika u
vjestinama, kao i na pripremu i podrSku timovima koji predstavljaju Crnu Goru na medunarodnim
takmicenjima u vjestinama.

S obzirom na obim poslova u nadleznosti Odjeljenja i potrebe za realizacijom brojnih aktivnosti, u
radu se angaZuju spoljni saradnici, kao ¢lanovi radnih grupa kojima koordiniraju savjetnici ovog
Odjeljenja pri izvrSavanju radnih zadataka.

Pored navedenog, Odjeljenje obavlja i druge poslove od znacaja za razvoj strucnog i umjetnickog
obrazovanja, u skladu sa zakonskim nadleZnostima i potrebama sistema.
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PROFESIONALNI RAZVO)

Ovo Odjeljenje je zaduzeno za kontinuirani
monitoring i utvrdivanje kvaliteta rada ustanova,
sprovodenje empirijskih istrazivanja koja se
odnose narazvojiunapredenjeradai osnazivanje
kompetencija nastavnika i direktora u struénom
obrazovanju i obrazovanju odraslih.
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Obrazovanje odraslih zasniva se na principima: cjeloZivotnog ucenja; dostupnosti
i slobode pri izboru obrazovanja pod jednakim uslovima svim gradanima u skladu
sa moguénostima i potrebama; povezanosti rada i obrazovanja; jednako vrijednog
obrazovnog standarda u formalnom i neformalnom obrazovanju; obezbjedivanja i
unapredivanja kvaliteta; uvazavanja specificnosti odraslih u procesu obrazovanja i
uéenja; uvaZzavanja andragoSke nauke i struke i primjene savremenih tehnologija;
transparentnosti.

U Odjeljenju za obrazovanje odraslih i cjelozivotno ucenje obavljaju se poslovi:

* izrada GodiSnjeg plana obrazovanja odraslih i izvjeStaja o njegovoj realizaciji u
skladu sa Zakonom;

* izradai prilagodavanje programa obrazovanja koji vode sticanju struénih
kvalifikacija i drugih programa neformalnog obrazovanja;

* izrada ispitnih kataloga koji se pripremaju na osnovu programa obrazovanja;

 ucesca u izradi standarda strucnih kvalifikacija; koordinacija i ucesée u
procesu vrednovanja znanja i vjestina stec¢enih neformalnim i informalnim
putem;

 pracenje realizacije programa obrazovanja u ustanovama za obrazovanje
odraslih.
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ODJELIENIE ZA MEDUNARODNU SARADNJU | PROJEKTE

Odjeljenje za medunarodnu saradnju i projekte bavi se iniciranjem, uspostavljanjem i razvojem
saradnje JU Centar za struéno obrazovanje sa medunarodnim organizacijama, institucijama i
mreZama iz oblasti struénog obrazovanja i obrazovanja odraslih.

Kljuéne aktivnosti obuhvataju:

* iniciranje i koordinaciju medunarodnih partnerstava i projekata;

 pripremu dokumentacije i pracenje poziva za projekte iz EU fondova i drugih
medunarodnih programa;

* koordinaciju izrade projektnih prijedloga i sprovodenje monitoringa realizacije projekata;

e pruzanje administrativne podrske projektnim timovima u procesu izvjeStavanja
donatorima;

* organizaciju medunarodnih aktivnosti, studijskih posjeta, mobilnosti zaposlenih i posjeta
stranih delegacija;

e promociju Centra na medunarodnom nivou i razmjenu dobrih praksi;

* informisanje zaposlenih o EU dokumentima i inicijativama iz oblasti stru¢nog obrazovanja
i obrazovanja odraslih;

* vodenje evidencija i baza podataka o medunarodnoj saradniji i projektima.

Odjeljenje doprinosi razvoju struénog obrazovanja kroz medunarodnu vidljivost, ja¢anje
partnerstava i unapredenje kapaciteta sistema za povlacenje sredstava iz medunarodnih
fondova.
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SLUZBA ZA OPSTE, PRAUNE | FINANSIJSKE POSLOVE

Sluzba za opste, pravne i finansijske poslove vrsi poslove:

» pripreme nacrta opstih i pojedinaénih akata Centra;
* stara se o vodenju personalne evidencije zaposlenih;

e oglasava slobodna radna mjesta u Centru;
* daje miSljenja i objasnjenja u vezi sa primjenom i sprovodenjem zakona i drugih propisa iz nadleznosti Centra;

e pruZa pravno-administrativne podrske za potrebe Upravnog odbora Centra;

e postupa u prvostepenom postupku po zahtjevu za slobodnim pristupom informacijama;
SLOBODAN PRISTUP INFORMACLJAMA * vodi prvostepeni postupak o izdavanju i obnavljanju licenci za rad nastavnika;

« vodi upravni postupak u procesu priznavanja inostranih obrazovnih isprava o stecenim stru¢nim kvalifikacijama;

m * vodi upravni postupak u procesu priznavanja prethodno stecenih znanja i vjestina neformalnim i informalnim
putem;

e priprema i sprovodi plan javnih nabavki u skladu sa Zakonom o javnim nabavkama i podzakonskim aktima;

* vodi evidenciju o poklonima u skladu sa zakonskim propisima;
KNJIGA INTERNIH PRAVILA | PROGEDURA » vodi evidenciju o realizaciji odstetnih zahtjeva kod osiguravajuéih drustava;
¢ vrsi finansijsko-racunovodstvene, knjigovodstvene i poslove blagajne;
e popunjavai dostavlja M4 i druge obrasce za zaposlene nadleZnim institucijama/sluzbama;
* izraduje graficka i dizajnerska rjeSenja za potrebe Centra;
e tehnicki ureduje dokumenta Centra;
e vrsi nabavku potrosSnog materijala za potrebe Centra;
WWW. gov_ m e / C SO e obezbjeduje logistiku za obavljanje poslova odrZavanja i higijene sluzbenih prostorija Centra;
« vrsSi poslove evidencije i arhiviranja sluzbene dokumentacije;
» vrSi evidenciju i pohranjivanje povjerljive poste i dokumenata Centra;
¢ izluéuje arhivsku gradu shodno propisima;
* vodi evidenciju i bazu podataka iz nadleznosti Sluzbe;
¢ vrSi administrativne i druge poslove iz djelokruga rada Sluzbe.
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JU Centar za strucno obrazovanje
Novaka MiloSeva 18, 81000 Podgorica g

(%) +38220872549 (=) centar@cso.edu.me oz S

Aleksandra Lalevi¢ (aleksandra.lalevic@cso.edu.me)
direktorica JU Centar za struéno obrazovanje

Miliana Dabovi¢ (miliana.dabovic@cso.edu.me)
ey rukovoditeljka Odjeljenja za razvoj kvalifikacija u struénom obrazovanju

Vladislav Koprivica (vlado.koprivica@cso.edu.me)
rukovodilac Odjeljenja za kvalitet, istraZivanje i kontinuirani profesionalni razvoj

Ivan Markovi¢ (ivan.markovic@cso.edu.me)
rukovodilac Odjeljenja za obrazovanje odraslih i cjeloZivotno u¢enje

Jelena Bojovi¢ (jelena.bojovic@cso.edu.me)
rukovoditeljka Odjeljenja za medunarodnu saradnju i projekte

mr Ivana Vukiéevi¢ (ivana.vukicevic@cso.edu.me)
rukovoditeljka Sluzbe za opSte, pravne i finansijske poslove
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