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81000 Podgorica

Crna Gora
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Ministarstvo ekonomskog razvoja, na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu
informacijama (,,Sluzbeni list CG' broj 44/12 i 30/17), donosi

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA U POSJEDU MINISTARSTVA
EKONOMSKOG RAZVOJA

| OSNOVNI PODACI

Naziv organa: Ministarstvo ekonomskog razvoja
Sjediste i adresa: Rimski trg broj 46, Podgorica
Telefon: + 382 20 482 358;

E-mail: kabinetmer@mek.gov.me

Web sajt: www.gov.me/mek

Il VRSTE INFORMACIJA U POSJEDU MINISTARSTVA EKONOMSKOG RAZVOJA |
TURIZMA

1. Javni registri i javne evidencije

- Djelovodnik;

- Upisnik prvostepenog upravnog postupka iz nadleZznosti Ministarstva;

- Upisnik prvostepenog upravnog postupka Direkcije za trzisnu inspekciju i Direkcije za
inspekciju za elektronske komunikacije i postansku djelatnost

- Upisnik drugostepenog upravnog postupka iz nadleZnosti Ministarstva;

- Registar zigova;

- Registar prijava ziga;

- Registar patenata;

- Registar podsticajnih mjera za investicije;

- Registar industrijskog dizajna;

- Evidencija prijava industrijskog dizajna;

- Evidencija o deponovanim kopijama autorskih djela i predmeta srodnih prava;

- Registar korisnika vizuelnog identiteta nacionalnog brenda;

- Registar korisnika vizuelnog ideniteta brenda grada i/ili regiona;

- Evidencija javnih nabavki ovog ministarstva;

- Knjiga putnih naloga;



- Evidencija o driavnim sluZbenicima i nemjestenicima — Centralna Kadrovska evidencija
(KIS);

- Evidencija izdatih dozvola za uvoz naoruzanja i vojne opreme;

- Evidencija izdatih dozvola za izvoz naoruzanja i vojne opreme;

- Evidencija izdatih dozvola za brokerske usluge u vezi naoruzanja i vojne opreme;

- Evidencija izdatih dozvola za tehni¢ku pomoé u vezi naoruzanja i vojne opreme;

- Evidencija saglasnosti za tranzit naoruZanja i vojne opreme;

- Evidencija izdatih dozvola za izvoz robe dvostruke namjene;

- Evidencija izdatih dozvola za uvoz robe sa kontrolne liste;

- Evidencija izdatih dozvola za izvoz robe sa kontrolne liste;

- Evidencija ovjerenih Potvrda krajnjeg korisnika i izdatih Medunarodnih uvoznih sertifikata
1C;

- Evidencija ovjerenih Sertfikata koji prate robu prilikom izvoza;

- Evidencija prekrsajnih naloga;

- Registar lica koja mogu da vrse spoljnu trgovinu kontrolisanom robom.

Il NORMATIVNA AKTA

- Zakoni iz nadleZnosti i djelokruga rada Ministarstva ekonomskog razvoja;

- Zakoni iz nadleznosti Trzisne inspekcije i Inspekcije za elektronske komunikacije i poStansku
djelatnost ;

- Podzakonska akta iz nadleznosti Ministarstva ( uredbe, odluke, pravilnici, uputstva);

- Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Ministarstva;

- Interna pravila.

IV ANALIZE, INFORMACIJE, 1IZVJESTAJI, ELABORATI | DRUGI OPSTI AKTI

- Informacije, analize i izvjestaji;

- Godi3nji planovi i programi rada i izvjestaji o radu;

- Informacije, propisi i drugi akti o medunarodnoj saradniji;

- Zakljucci Vlade koji se odnose na Ministarstvo ekonomskog razvoja.

V FINANSIJSKO POSLOVANIJE

- BudzZet Ministarstva ekonomskog razvoja;

- Plan potro3nje budZeta Ministarstva ekonomskog razvoja;

- Zavr3ni raun budZeta Ministarstva ekonomskog razvoja;

- Plan javnih nabavki;

- lzvjestaj o javnim nabavkama;

- Dokumentacija o0 osnovnim sredstvima i opremi Ministarstva ekonomskog razvoja.

VI PODACI O ZAPOSLENIMA

- Radni dosijei (radne knjiZice, uvjerenja o obrazovanju i nivou kvalifikacije obrazovanja);

- RjeSenja o zasnivanju radnog odnosa sluzbenika i namjestenika;

- Rje3enja o rasporedivanju sluzbenika i namjestenika;

- Rjesenja o zaradama sluzbenika i namjestenika;

- RjeSenja o imenovanju i razrje$enju trzi$nih inspektora i inspektora za elektronske
komunikacije i postansku djelatnost :



- Rjesenja o naknadama zarade i drugim primanjima sluzbenika i namjestenika;
- Rjesenja o godisnjim odmorima sluzbenika i namjestenika;
-Rjesenja o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti sluzbenika i namjestenika.

VIl PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje postupka:

Postupak za pristup informaciji i ponovnu upotrebu informacija u posjedu organa
vlasti pokrece se na pisani ili usmeni zahtjev lica koje trazi pristup informaciji.

2 . Zahtjev treba da sadrizi:

naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se trazena informacija moze identifikovati;
nacin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizickog lica, odnosno nazivi adresa
pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomo¢énika.

3 . Nadin podnosenja zahtjeva:

neposredno na arhivi Ministarstva ekonomskog razvoja;

putem poste na adresu: Ministarstvo ekonomskog razvoja, Rimski trg broj 46, 81000
Podgorica;

na e-mail: vuk.zdralevic@mek.qgov.me ili kabinetmer@mek.gov.me;

saopStenjem neposredno na zapisnik sluzbenom licu.

4. Nacin ostvarivanja prava na pristup informaciji:

neposredno uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Ministarstva;
prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Ministarstva;

dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva, neposredno, putem poste ili
elektronskim putem.

5. RjeSavanje zahtjeva i pravna zastita:

Po zahtjevu za pristup informaciji ili ponovnu upotrebu informacija, organ vlasti odlu¢uje
rieSenjem, kojim dozvoljava pristup traZenoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu
informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija, u roku od 15 dana od dana podnosenja
urednog zahtjeva, osim u sluéaju zagtite Jivota i slobode lica kada se po zahtjevu rjesava
u roku od 48 ¢asova od ¢asa pod nosenja zahtjeva;

Protiv rjeSenja kojim je odlugeno o zahtjevu za pristup informaciji moZe se izjaviti
zalba Agenciji za zastitu li¢nih podataka i slobodan pristup informacijama, preko
Ministarstva ekonomskog razvoja;

Protiv rje3enja kojim je odbijen zahtjev za slobodan pristup informaciji koja sadrzi
podatke koji su oznaéeni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti zalba, ve¢ se tuzbom moje
pokrenuti upravni spor.

Rjedenje kojim se dozvoljava pristup informaciji izvrdice se u roku od tri radna dana od
dana dostavljanja rjesenja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet dana od dana
kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troskova postupka, ako su isti
rjeSenjem odredeni.



6. TroSkovi postupka

Na zahtjev za pristup informaciji ne plaéa se taksa;

TroSkove postupka koji su blize uredeni Uredbom o naknadi troskova u postupku za
pristup informacijama(stvarni troskovi prepisivanja, fotokopiranja, dostavljanja i dr),
snosi podnosilac zahtjeva;

Lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe ne snosi troskove postupka;
Troskovi postupka placaju se prije omogucavanja pristupa informaciji u korist Budzeta
Crne Gore na transakcioni racun broj: 907-83001-19 kod Centralne banke Crne Gore,
Sto se dokazuje prilaganjem uplatnice u spise predmeta.

VIII LICE OVLASCENO ZA POSTUPANIJE PO ZAHTJEVU ZA SLOBODAN PRISTUP
INFORMACIJAMA

Lice ovlas¢eno za postupanje po zahtjevu za slobodan pristup informacijama je Vuk
Zdralevi¢, kontakt telefon : + 382 482 358, e-mail: vuk.zdralevic@mek.qgov.me;

Lice koje ¢e ga zamjenjivati u slu¢aju odsustva je Olivera Sosi¢, kontakt telefon: + 382 482
358, e-mail: olivera.sosic@mek.gov.me;

RjeSenje u upravnom postupku donosi i potpisuje ministar ili lice iz kategorije visoko-
rukovodnog kadra koje on ovlasti.

O zahtjevima za pristup informacijama o dokumentima kojima se moZe ograniciti pristup
informaciji ili dijelu informacije saglasno ¢&anu 14 Zakona o slobodnom pristupu
informacijama, odlucivace se na kolegijumu Ministarstva.

IX OBJAVUIVANIJE VODICA

Ovaj vodic Ce se objaviti na internet stranici Ministarstva ekonomskog razvoja.




