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Na osnovu éiana 28 stav 4 Zakona o drzavnoj upravi ("SluZbeni list CG", br. 78/18), &lana 159
Zakona o drZavnim sluZzbenicima i namjestenicima ("Sl. list CG" broj 02/18), &lana 27 i ¢lana
61 Uredbe o organizaciji i naginu rada drzavne uprave ("Sl. list CG" broj 87/18 i 02/18), na
prijedlog direktora Uprave za nekretnine, Vlada Cme Gore na sjednici od—__godine utvrdila
je

] PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACWI | SISTEMATIZACIJI
UPRAVE ZA NEKRETNINE

Clan 1

Ovim pravilnikom Uprava za nekretnine (u daljem tekstu: uprava), utvrduju organizacione
jedinice i njihov djelokrug, radna mjesta, broj izvrSilaca, opis poslova i uslovi za njihovo
obavijanje, kao i zaposljavanje pripravnika.

Clan 2

| ORGANIZACIONE JEDINICE UPRAVE ZA NEKRETNINE

1. Sektor za drzavni premjer i kartografiju

1.1. Odsjek za drzavni premjer

1.2. Odsjek za drzavnu granicu i geodetske radove
1.3. Odsjek za kartografiju i fotogrametriju

2. Sektor za katastar nepokretnosti

2.1, Qdsjek za kontrolu upisa u katastar neporketnosti
2.2. Odsjek za nadzor izvedenih geodetskih radova
2.3. QOdsjek za analizu i planiranje

3. Sektor za informacioni sistem

3.1. Odsjek za odr2zavanje geodetsko-katastarski informacioni sistem

3.2. Odsjek za posebne registre

3.3. Odsjek za razvoj informacionog sistema i infrstrukturu prostomih podataka

4. Sektor za kadrovske i pravne poslove, logisti¢ku | tehni€ku podriku
4.1. Odsjek za kadrovske i pravne poslove
4.2. Odsjek logisticku i tehnicku podriku

5. Sluzba za finansijske poslove



6. Podrucne jedinice
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Podruéna jedinica Podgorica
6.1.1. Ekspozitura Golubovci

Podrucna jedinica Tuzi
Podruéna jedinica Niksi¢
Podruéna jedinica Bijelo Polje
Podrucna jedinica Bar
Podruéna jedinica Ulcinj
Podruéna jedinica Budva
Podruéna jedinica Kotor
Podruéna jedinica Herceg Novi
Podruéna jedinica Plievija
Podruéna jedinica Danilovgrad
Podruéna jedinica Berane
Podruéna jedinica Cetinje
Podruéna jedinica Mojkovac
Podruéna jedinica Kolasin
Podruéna jedinica Plav
Podruéna jedinica Andrijevica
Podruéna jedinica Zabljak
Podruéna jedinica Tivat
Podrugna jedinica Savnik
Podruéna jedinica RoZaje
Podruéna jedinica PluZine
Podruéna jedinica Petnjica

Podruéna jedinica Gusinje



Il Djelokrug rada organizacionih jedinica Uprave za nekretnine
Clan 3
1. SEKTOR ZA DRZAVN! PREMJER | KARTOGRAFIJU

U Sekioru za drzavni premijer i kariografiju vrSe se poslovi koji se odnose na: drZzavni premjer,;
katastar nepokretnosti; katastarsko klasiranje i bonitiranje zemljista, utvrdivanje i valorizaciju
liestvice katastarskog prihoda; snimanje vodova i podzemnih objekata; registar kuénih brojeva,
ulica i trgova; evidenciju prostornih jedinica; izvodenje aerofotogrametrijskog i terestiCkog
snimanja, terenske radove kod fotogrametrijskog premjera, digitalnu fotogrametrijsku restituciju
i obradu podataka premjeravanja aerofotogrametrijskom, terestitkom, GPS i klasicnim
metodama snimanja; obradu satelitskih snimaka, izradu ortofoto planova, digitainog modela
terena, Osnovne drZavne karte, topografskih i pregledno-topografskih karata; formiranje i
azuriranje jedinstvene kartografske baze podataka; geodetske radove u inZenjersko-tehnickim
oblastima; pripremu analiza i informacija, programa i planova rada, i drugi poslovi iz djelokruga
rada Sektora.

1.1. Odsjek za drzavni premjer nepokretnosti

U Odsjeku za drzavni premjer nepokretnosti vrie se se poslovi koji se odnose na: radove
drzavnog premjera, premjeravanje aerofotogrametrijskom, terestickom, GPS i klasicnim
metodama snimanja; pripremu terena za snimanje, odredivanje orijentacionih tataka kod
projekata aerofotogrametrijskog snimanja; izradu i obnovu premjera; snimanje vodova i
podzemnih objekata; izradu registra kuénih brojeva, ulica i trgova; evidenciju prostornih jedinica;
katastarsko klasiranje i bonitiranje zemljiéta, utvrdivanje i valorizaciju ljestvice katastarskog
prihoda; projektovanja, mjerenja i izravnanja geodetskih mreZa u svrhu odrZavanja katastra
nepokretnosti, snimanja i izrade geodetskih planova u inZenjersko-tehnitkoj oblasti; pripremu i
predlaganje srednjoroénog programa, godiSnjeg plana premjera i izrade evidencije katastra
nepokretnosti, izradu godinjeg plana rada i izvjeStaja o radu; pracenje i analiziranje stanja
postojetih evidencija; pripremu, predlaganje i provodenje programa drzavnog premjera; izradu
izvjeStaja o realizaciji godignjih planova i srednjorocnih programa; kontrolu propisanih uslova za
vréenje geodetskih radova od strane geodetskih organizacija i lica koja izvode geodetske
radove; pripremu struénih mislienja, i davanja uputstva za prikupljanje podataka o
nepokretnostima novog premjera, i drugi poslovi iz djelokruga rada Sektora.

1.2. Qdsjek za drzavnu granicu i geodetske radove

U Odsjeku za drzavnu granicu i geodetske radove vrSe se poslovi koji se odnose na:
projektovanje, odredivanje i odrzavanje mreza (drzavna referentna mreZa - MontePos GPS
mreza, trigonometrijske mreze &etvrtog i visih redova, mreze nivelmana visoke taZnosti i
preciznog nivelmana referentne mreZe, gradske nivelmanske i trigonometrijske mreze,
astronomske i gravimetrijske mreZe i posebne mreZe);, odredivanje geoida; odredivanje
digitalnog modela reljefa terena; izradu i odrZavanje baze podataka o osnovnim geodetskim
radovima podsistema geodetsko-katastarskog informacionog sistema; povezivanje drzavnih
referentnih mreZa sa mreZzama susjednih zemalja i uteSée u medunarodnim projektima,
vodenje evidencije o drZavnoj granici, koordiniranje poslova obnavljanja i odrzavanja drzavne
granice; pracenje aktivnosti na pripremi medunarodnih ugovora o drzavnoj granici izmedu Crne
Gore i susjednih drZava; saradnju sa institucijama nadleznim za razgraniéenje i uredivanje
drzavne granice; pripremu struénih prijedloga i struénih mi$ljenja; pripremu analiza i informacija,
pripremu podataka za izradu programa i planova rada, i drugi poslovi iz djelokruga rada
Sektora.



1.3. Odsjek za kartografiju i fotogrametriju

U Odsjeku za kartografiju i fotogrametriju vrSe se poslovi koji se odnose na: izradu tehnicke
dokumentacije za izvodenje topografskog premjera, pripremu i planiranje periodiénog snimanja
teritorije Crne Gore iz vazduha, praéenje ralizacije snimanja (aerofotogrametrijsko, LIDAR idr.),
pribavljanje i obradu satelitskih snimaka; izradu i prevodenje fotomaterijala u digitalni oblik;
aerotriangulaciju i obradu podataka premjeravanja aerofotogrametrijskom metodom; izradu
topografsko-katastarskih planova, digitainih ortofotokarata; izradu i aZuriranje visinskih modela;
izradu osnovne drzavne karte, topografskih i tematskih karata u digitalnom i analognom obliku;
standardizovanje sadraja osnovne driavne karte, ortofotokarte i topografsko-kartografske
baze podataka u skladu sa NIGP-om, prikupljanje i odrzavanje osnovnog topografskog modela
i topografsko-kartografske baze podataka; ostvarivanje medunarodne saradnje u oblasti
kartografske djelatnosti;  razmjenu kartografskih publikacija i informacija; utvrdivanje
kartografskih standarda, prikupljanje geografskih naziva, vodenje evidencija o geografskim
nazivima i njihovim promjenama; pripremu i prediaganje srednjoronog programa, godisnjeg
plana; izradu godisnjeg plana rada i izvieStaja o radu; praéenje i analiziranje stanja postojecih
evidencija; pripremu, predlaganje i provodenje programa drzavnog premjera i kartografije;
izradu izvjestaja o realizaciji godisnjih planova i srednjoroénih programa; ucestvovanje u
pripremi struénih prijedloga u oblasti drzavnog premjera i kartografije, pripremu podataka za
izdavanje struénih misljenja i davanja uputstva, i drugi poslovi iz djelokruga rada Sektora.

Clan 4
2. SEKTOR ZA KATASTAR NEPOKRETNOSTI

U Sektoru za katastar vrie se poslovi koji se odnose na koordinaciju i kontrolu upisa u katastar
nepokretnosti u podruénim jedinicama pri formiranju i odrzavanju katastra nepokretnosti, baza
podataka katastra nepokretnosti i ostalih katastarskih evidencija; prevodenja katastra zemljista
u katastar nepokretnosti; izlaganja podataka premjera i katastarskog klasiranja zemljista;
odrzavanja baze podataka katastra vodova i podzemnih objekata; odrzavanja baze podataka
registra kuénih brojeva ulica i trgova, odrzavanja baze evidencije prostornih jedinica;
sprovodenja upisa promjena prava na nepokretnostima pravnih i fizi¢kih lica; kontrolu podataka
izvedenih geodetskin radova predatih od strane privatnih geodetskih organizacija; pripremi
analiza i informacija o stanju odrZavanja premjera i katastra nepokretnosti; pripremu podataka
za izradu programa i planova rada; pracenje i usvajanje evropskih standarda u oblasti
katastarske legislative idrugi poslovi iz djelokruga rada Sektora.

2.1. Odsjeku za kontrolu upisa u katastar nepokretnosti

U Odsjeku za kontrolu upisa u katastar nepokretnosti vrSe se poslovi koji se odnose na;
prikupljanje podataka iz podrué&nih jedinica koji se odnose na rad sa katastarskim evidencijama;
sprovodenje postupaka po prituzbama i predstavkama fizikih i pravnih lica; predlaganje mjera
za otklanjanje nedostataka; priprema izvjestaja u postupku odrZavanje katastra nepokretnosti
nastalih promjena na zemlji$tu, zgradama i drugim gradevinskim objektima; unapriedenje
metoda rada u oblasti prvostepenog; vodenje propisanih evidencija; pripremu podataka u
postupcima izrade zakonskih i podzakonskih propisa iz imovinsko-pravnih oblasti; kaoi vrienja
druge kontrole od znadaja upis u katastar nepokretnosti; obavljanje i drugih poslova iz
djelokruga rada Sekiora.



2.2. Odsjek za nadzor izvedenih geodetskih radova

U Odsjeku za nadzor izvedenih geodetskih radovi se vre poslovi koji se odnose na, kontrolu
izvedenih geodetskih radova na izradi katastra nepokretnosti, katastra vodova i podzemnih
objekata, katastra kuénih brojeva, ulica i trgova i evidencije prostornih jedinica; kontrolu
geodetskih radova na sprovodenjenju postupka izlaganja podataka premjera i katastarskog
klasiranja zemljidta; kontrolu podataka izvedenih geodetskih radova predatih od strane
privatnih geodetskih organizacija; predlaganje mjera za otklanjanje uzroka protivpravnih i
neprofesionalnih postupaka iz geofetskih oblasti i druge poslove iz djelokruga rada Sektora .

2.3. Odsjek za analizu i planiranje

U Odsjeku za analizu i planiranje obavljaju se poslovi koji se odnose na: prikupljanje i ucedéeu
izradi plana rada iz nadleZnosti Uprave: prikupljanje i analiza podataka za izradu srednjoroénih
programa, godisnjih planova rada i operativno dinamickih planova iz oblasti drzavnog premjera
i kartografije; katastra nepokretnosti | ostalih katastarskih evidencija, evidencija ku¢nih brojeva,
ulica i trgova i evidencija prostornih jedinica, katastra vodova i podzemnih objekata; radova na
izradi premjera, katastra zemljista, katastra nepokretnosti, aerofotogrametrijskin i kartografskih
radova; prati izvrienje planova po katastarskim opétinama, obavlja analize i ocjene taénosti
izvedenih radova, evidentiranje prati uvodenje novih tehnologija i tehnickih sredstava i ucesce
u implementaciji standarda; priprema podataka za izradu projekata, akcionih programa i drugih
dokumenata; organizuje poslove u pripremi podataka potrebnih u procesima pridruZivanja;
priprema izvjestaje o ostvarenim posjetama i uée$éu na medunarodnim skupovima/studijskim
posjetama iz nadleznosti Uprave; postupaka i procedura i drugih poslova iz djelokruga rada
Sektora.

Clan 5

3. SEKTOR ZA INFORMACIONI SISTEM

U Sektoru za informacioni sistem vrie se poslovi koji se odnose na: projektovanje, razvoj,
testiranje, implementiranje i administriranje u oblasti informacionih tehnologija; odrzavanje i
unaprijedivanje informacionog sistema i njegovih podsistema koji se odnose na katastar
nepokretnosti, katastar vodova i podzemnih objekata, registar kucnih brojeva, ulica i trgova i
evidenciju prostornih jedinica; kartografiju; ueSce u aktivhostima vezanim za obaveze Uprave
na osnivanju i odrzavanju infrastrukture geoprostornih podataka (u daljem tekstu IPP);
osnivanje, odrzavanje i upravljanje Geoportala Uprave; odrzavanje sistemskog i aplikativnog
softvera kao i odrzavanje baza podataka; uvodenje standarda i procedura zastite informacionog
sistema, definisanje procedura rada, testiranje i uvodenje novih tehnologija; obezbjedivanje
koris¢enja jedinstvenih kodova i standarda za razmjenu i kori$éenje podataka; izradu modela
podataka evidencija i registara; uspostavljanje i vodenje sistema elektronskog upravijanja
dokumentima i elekironskog arhiva kartografske, katastarske i topografske grade, ostalih
grafickih prikaza, strugno-tehnickih i pomo¢nih dokumenata Uprave; vodenje centraine
evidencije prostomih podataka sa metapodacima; struénu podrku pri uspostavi baza podataka
i odrzavanju baza podataka Uprave, izdavanje podataka iz baza; formiranje, odrZavanje i uprav-
lianje informaciono-komunikacionom infrastrukturom Uprave; izrada i odrZzavanje internet
prezentacije i web servisa Uprave; obezbjedenje primjene zakona i propisa o elektronskom
potpisu i zastiti podataka o liénosti i druge poslove u skladu sa utvrdenim procedurama,
saradnju sa organima drZavne uprave i lokalne samouprave, javnim ustanovama i privrednim
subjektima vezano za razmjenu podataka iz nadleZnosti; upravijanje i odrZavanje racunarske
mreZe Uprave i povezivanje sa drugim organima drZavne uprave u cilju realizacije projekta
elektronske uprave; planiranje i organizaciju informatickog obrazovanja; pripremu i sprovodenje
projekata koji sadrie komponentu informaticko-komunikacione tehnologije; odrZavanje web
aplikacija i servisa; analizu vrste, svrhe i korisnika prostornih podataka; organizovanje pripremu



i izrade kataloga o prostornim podacima Uprave; ute$ée u medunarodim projektima; pripremu
podataka za izradu programa i planova rada; pripremu analize i informacije i druge poslove iz
djelokruga rada Sektora.

3.1. Odsjek za odrzavanje geodetsko-katastarski informacioni sistem

U Odsjeku za odrZavanje geodetsko-katastarski informacioni sistem vrie se poslovi koji se
odnose na: odrZavanje i administraciju baza podataka katastarskih evidencija; obezbjedenje |
odrzavanja integriteta i sigurnosti baza podataka; distribuciju i replikaciju baza podataka;
implementaciju i odrZavanje aplikativnih softvera u podruénim jedinicama i Upravi; pripremu
procedura rada, standardizacije, testiranja i uvodenja novih sistema; uspostavljanje i odrzavanje
sistema elektronskog upravljanja dokumentima i elektronskog arhiva kartografske, katastarske
i topografske grade, ostalih grafikih prikaza, struéno-tehnickih i pomoénih dokumenata Uprave;
sredivanje, evidentiranje i cuvanje analogne arhivske dokumentacije; digitalizaciju arhivske
grade i tehnike dokumentacije; pra¢enje rada i odrZavanje hardversko-komunikacione
infrastrukture, specijalizovane opreme i raéunarskih mreza u Upravi, podruc¢nim jedinicama
pracenje rada i obezbjedivanje ispravnog funkcionisanja sistemskog softvera; pracenje rada i
obezbjedivanje ispravnog funkcionisanja i zastite Internet i mail servisa, kao i softvera za
poslovnu komunikaciju; upravijanje i odrZavanje ratunarske mreze Uprave i povezivanje sa
drugim organima drZavne uprave u cilju realizacije projekta elektronske uprave; sprovodenje
politike sigurnosti informacionog sistema i baza podataka; organizovanje i nadziranje sistema
dostupnosti baza podataka sredstvima daljinskog pristupa ovla$¢enih spoljnih korisnika;
pravijenje rezervnih kopija podataka i njihove zastite; tehniéku podr3ku; administraciju drugih
eksternih konekcija informacionog sistemapracenje primjene odgovarajuéih medunarodnih
standarda i normi; uspostavu i rad sistema tehni¢ke podrske sluzbenicima Uprave za kori§¢enje
aplikativnih rje$enja; uéesée u realizaciji drugih evidencija i registara od znacaja za poslove iz
nadleznosti Odsjeka; pripremu informacija i dokumentacije za eksterne korisnike evidencija i
registara i drugi poslovi iz djelokruga rada Sektora.

3.2. Odsjek za posebne registre

U Odsjeku za posebne registre vrie se poslovi koji se odnose na: odrZavanje i administraciju
baza podataka posebnih registara: evidencije kuénih brojeva, ulica i trgova; evidencija
prostornih jedinica; katastra vodova i podzemnih objekata; obezbjedenje odrzavanja integriteta
i sigumosti baza podataka iz nadleznosti Odsjeka; distribuciju i replikaciju baza podataka;
implementaciju i odrzavanje aplikativnih softvera; uspostavu i rad sistema tehni¢ke podrske za
koriséenje aplikativnih rjeSenja; analizu i prac¢enje postojec¢ih podataka i unapriedenje istih;
pripreme predloga projekata iz nadleZnosti Odsjeka; saradnju sa nadleZnim organima na
unaprjedenju postojeéih i uvodenju novih evidencija; tehniku podrike eksternim korisnicima,
pripremu procedura rada i standardizacije; testiranje i uvodenje novih sistema; uéeS¢e u
realizaciji drugih evidencija i registara od znacaja za poslove iz nadleznosti Odsjeka; pripremu
informeija i dokumentacije za eksterne korisnike evidencija i registara i drugi poslovi iz
djelokruga rada Sektora.

3.3. Odsjek za razvoj informacionog sistema i infrstrukturu prostornih podataka

U Odsjeku za razvoj informacionog sistema i infrastrukturu prostornih podataka vrée se poslovi
koji se odnose na: definisanje, primjenu i nadgledanje sprovodenja mjera, koje propisuju
pravilnici, standardi i procedure iz oblasti IPP-a; definisanje procedura rada, testiranje i
uvodenje novih tehnologija; uesée u projektovanju i razvoju novih modula informacionih
sistema; proSirenje postoje¢ih informacionih sistema; uceS¢e u razvoju novih softverskih
rie$enja; planiranje i implementaciju servisa prema drugim organima drzavne uprave, lokaine
samouprave, javnim ustanovama i privrednim subjektima koji se odnose na ostvarivanje veza
ka bazama podataka tih organa i subjekata u cilju distribucije i razmjene podataka iz
nadleznosti; planiranje i uspostavu baze metapodataka Uprave; projektovanje, razvoj i
implementaciju Geoportala Uprave, hardversko-softverske infrastrukure, implementaciju



infrastrukture prostornih podataka i odgovarajuceg softverskog sistema; planiranje, razvoj i
odrzavanje internet prezentacije i web servisa Uprave; izradu modela podataka Uprave; analizu,
planiranje i pripremu nabavke ili izrade, testiranje i primjenu specijalistickih aplikativnin rieSenja
koja podrzavaju ostale poslovne procese Uprave; saradnju sa drzavnim institucijama u cilju
uspostavijanja IPP-a, realizaciju projekata medunarodne saradnje u oblasti usvajanja standarda
i novih tehnologija, i drugi poslovi iz djelokruga rada Sektora.

Clan 6
4. SEKTOR ZA KADROVSKE | PRAVNE POSLOVE, LOGISTICKU | TEHNIEKU PODRSKU

U Sektor za kadrovske i pravne poslove, logisticku i tehnicku podriku vrse se poslovi koji se
odnose na: praéenje i primjenu propisa iz oblasti drzavne uprave i radnih odnosa, razvoj ljudskih
resursa, priprema pojedinacnih pravnih akata za ostavrivanje prava iz radnih odnosa
sluzbenika, izradu i kontrolu rasporednih rjeSenja stuzbenika; poslove koji se odnose na
saradnju sa Upravom za kadrove u postupku popune radnih mjesta, azuriranje podataka u CKE;
prikupljanje podataka radi predioga za usavréavanje; saradnja sa Zastitnikom imovinsko —
pravnih interesa, Agencijom za mimo riedavanje radnih sporova i drugim organima u cilju
efikasnog i ekonomitnog rjeSavanja odredjenih pitanja od znaaja za ostvarivanje pravnih
interesa Uprave u sporovima iz oblasti radnih odnosa; saradnja sa Komisijom za Zalbe i
Disciplinskom komisijom; saradnja sa nadleznim organom za predlog organizovanja obuka, kao
i stalnog profesionalnog usavrdavanja sluzbenika, podnoenje prijedloga mjera za realizaciju
usvojene kadrovske politike i izradu kadrovskog plana; pripreme podataka radi izrade akta o
organizaciji i sistematizaciji Uprave; ocjenjivanje drZavnih sluZbenika i najmjestenika,
napredovanja i razvoja kadrova; pracenje i sprovodenje strateskih planova, iz oblasti rada;
saradnju sa neviadinim organizacijama; poslovi odnosa sa javno$tu; organizacija konferencija;
vodenje propisanih evidencija; prijem, razvrstavanje, rasporedivanje, evidentiranje, Euvanje i
arhiviranje akata; vodenje sluzbenih evidencija; elektronsko upravijanje dokumentima u skladu
sa propisima o elektronskoj upravi i kancelarijskom poslovanju; otpremanje poste; rukovanje
pecatima i tambiljima; arhiviranje akata i predmeta, umnozavanje materijala, poslovi kurira-
vozaéa, tekuée odrzavanje i drugi logisticki | tehnicki poslovi; satinjavanje izvjeStajai informacija
kao i drugi poslove iz nadleznosti iz djelokruga Sektora.

4.1. Odsjek za kadrovske i pravne poslove

U Odsjeku za kadrovske i pravne poslove vrse se posloi koji se odnose na: pripremu akata o
pravima i obavezama sluZbenika i namjeitenika u vezi sa radom i po osnovu rada (rjeSenja o
zasnivanju, rasporedivanju i prestanku radnog odnosa i druge odluke po osnovu rada i radnog
odnosa); priprema rjeSenja za godisnje odmore; u&estvovanje u pripremi dokumentacije za
objavijivanje internih oglasa, javnih oglasa i konkursa; priprema podatke za izradu kadrovskog
plana; realizaciji usvojenog kadrovskog plana; poslovi upravnih postupaka za slobodan pristup
informacijama; priprema podatke za vodi€ za slobodan pristup informacijama shodno Zakonu
o slobodnom pristupu informacijama; pripremu odgovora na tuzbe i dostavljanje potrebne
dokumentacije nadleznom sudu koji vodi postupke po tuzbama za slobodan pristup
informacijama; saraduje sa Zaétitnikom imovinsko-pravnih odnosa, Agencijom za mimo
rjeSavanje radnih sporova, Komisijiom za zalbe i Disciplinskom komisijom i drugim organima, u
vezi radno-pravnih sporova sa zaposlenima u Upravi; prikupljanje podataka o ocjenjivanju,
napredovanju i razvoju kadrova; prati provjere sposobnosti zaposlenih; vode evidencije iz
oblasti rada i radnih odnosa; priprema i obrada obrazaca za potrebe nadleznih organa u
pogledu prijava i odjava; raspolaze personalnom dokumetnacijom;, saraduje sa Upravom za
kadrove, Poreskom upravom, | Fond PIO; kao i drugi odgovarajuéi poslovi iz djelokruga rada
Sektora.



4.2, Odsjek za logistiéku i tehnicku podriku

U Odsjek za logistiéku i tehnigku podriku vrie se poslovi koji se odnose na; pracenje i analizu
informacija objavlienih u sredstvima informisanja i drugim izvorima informacija o radu Uprave;
priprema saopétenja i odgovore Uprave za objavljivanje u sredstvima informisanja; poslove iz
domena odnosa s javnoséu; saradnju sa neviadinim sektorom; priprema podatke i azuriranje
WEB site Uprave; komunikaciju sa gradanima i pravnim licima putem email-a; poslovi
realizacije naloga direktora; izradu potrebnih informacija, izviestaja i drugih materijala za
direktora; priprema i udestvuje u aktivnostima vezanim za sastanke direktora; organizuje
sluzbena putovanja u zemlji i inostranstvu za potrebe direktora i sluzbenika; organizaciju
konferencija za potrebe Uprave; vodenje propisanih evidencija, prijem, razvrstavanje,
rasporedivanje, evidentiranje, Suvanje i arhiviranje akata; vodenje sluzbenih evidencija;
elektronsko upravijanje dokumentima u skladu sa propisima o elektronskoj upravi i
kancelarijskom poslovanju; otpremanje poste; rukovanje pecatima i Stambiljima; arhiviranje
akata i predmeta, umnoZavanje materijala, poslovi odrzavanja voznog parka; poslovi kurira-
vozaéa, tekuée odrzavanje i drugi pomoéni poslovi, kao i drugi odgovarajuci poslovi iz
djelokruga rada Sektora.

Clan 7
5. SLUZBA ZA FINANSIJSKE POSLOVE

U Sluzbi za finansijske poslove vrSe se poslovi koji se odnose na: planiranje budZetskih
sredstava za rad Uprave; izvrienje budZeta Uprave; finansijsko i ratunovodstveno poslovanje;
pracenje utrodka finansijskih sredstava koji se godisnjim zakonom o budzetu opredjeljuju za rad
Upravi; obradu zahtjeva za plaéanje kroz SAP sistem i njihovu dostavu na realizaciju Drzavnom
trezoru; pratenje mjeseénih varanta i njihovog utro$ka; evidenciju knjige dobavljaca (kuf);
kontrolu ispravnosti dostavljenih faktura; evidencija prihoda po organizacionim jedinicama;
pripremu podataka za izradu IOPPD obrazaca kao obrazaca; priprema Plana javnih nabavki za
potrebe Uprave; pokretanje i sprovodenje postupaka javnih nabavki; izrada svih vrsta akta u
postupku javne nabavke; izrada i priprema ugovora o javnoj nabavci; uporedivanje faktura
dospjelih za plaéanje po osnovu zakljuéenih ugovora sa specifikacijama cijena za robe i usluge
iz ugovora; priprema mjeseénih i godisnijih izvjestaja o javnim nabavkama; izrada i sprovodenje
plana integriteta; kontrcla poslova iz knjige rizika; evidencije osnovnih sredstava; obradun
amortizacije i dostavu na knjizenje; usaglasavanje knjigovodstvenog stanja sa popisnim
stanjem; unos podataka u posebnu evidenciju pokretnih stvari u skladu sa propisima o drzavnoj
imovini;saradnja sa Upravom za imovinu; poslove obezbjedenja pouzdanog, potpunog,
finansijskog i poslovnog blagovremenog izvjestavanja; usmjeravanje paznje subjekta na razvoj
kljuénih podruéja finansijskog upravijanja; saradnja sa Centralnom jedinicom za harmonizaciju
(CHU) u okviru Ministarstva finansija; realizaciju knjige internih procedura; vodenje evidencije i
obradu dokumentacije za isplatu zarada i drugih primanja; obradu podataka za izdavanje
obrazaca koji se odnose na zarade, naknade zarada, odnosno osnovice osiguranja i visine
uplaéenih doprinosa (M4 obrasci);



Clan 8
6. PODRUCNE JEDINICE

U podruénim jedinicama {uklju¢ujudi i ekspozituru Golubovci) vrie se poslovi koji se odnose na:
ostvarivanje nadleznosti organa drzavne uprave u imovinsko-pravnim oblastima; odrzavanje
premjera i podataka katastarskih evidencija; dopunu premjera i prevodenje katastra zemljista
u katastar nepokretnosti; izlaganje podataka premjera i katastarskog klasiranja zemljista;
odrZavanje katastra vodova i podzemnih objekata; odrzavanje katastra kuénih brojeva ulica i
trgova i evidencije prostornih jedinica; odrZzavanje mreZa; sprovodenje upisa promjena prava na
nepokretnostima pravnih i fizickih lica; davanje podataka iz propisanih evidencija, vodenje
zbirke isprava; vodenje prvostepenog upravnog postupka u oblasti imovinsko-pravnih odnosa
drzavnog premjera i katastra nepokretnosti; pripremu analiza, izvjestaja i informacija; pripremu
programa i planova rada; vodenje propisanih evidencija i drugi poslovi iz djelokruga rada
podru&nih jedinica.
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Clan 9

SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA U UPRAVI ZA NEKRETNINE

Za izvr$avanje poslova iz djelokruga rada Uprave za nekretnine sistematizovana su
sluzbenicka i namjestenicka mjesta za 432 izvrsioca.

Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - pravo
ili Fakultet iz oblasti tehniéko-tehnologkih
nauka-geodezija

» najmanje pet godina radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili devet godina
radnog iskustva na drugim poslovima.

e polozen strucni ispit

Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje Br. )
poslova u odredenom zvanju Opis poslova
Direktorfica
e VII-1 nivo kvalifikaciie obrazovanja-| 1 Predstavlja, rukovodi i organizuje rad

Uprave.

T A " At ' D!

Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje
poslova u odredenom zvanju

Br.

Opis poslova

Pomocnik/ca direktoralice

+ VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti tehniéko-tehnoloskih
nauka- geodezija

¢ Najmanje tri godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili osam godina
radnog iskustva na istim ili sli¢énim poslovima
u odnosu na poslove radnog mjesta

+ poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

e poznavanje rada na ratunaru

Rukovodi, koordinira i organizuje rad
u Sektoru; obezbjeduje ostvarivanje
odnosa i saradnje sa drugim drzavnim
organima, organima lokalne
samouprave, organima lokalne
uprave, privrede, neviadinim
organizacijama i gradanima o
najsloZenijim pitanjima iz djelokruga
rada Sekiora; odgovara za
blagovremeno, zakonito i pravilho
izvr3avanje poslova; vrsi kontrolu
obavljanja poslova iz djelokruga rada
Sektora; rasporeduje poslove na
neposredne izvriioce; usmjerava rad
organizacionih jedinica u Sektoru; vrsi
i druge poslove po nalogu
Direktorafice.
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ODSJEK ZA DRZAVNI PREMJER

" Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje

poslova u odredenom zvanju

Opis poslova

3. .

Naéelnik/ca

VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti tehniko-tehnoloskih
nauka- geodezija

Najmanje dvije godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili pet godina
radnog iskustva na drugim poslovima
poloZen struéni ispit za rad u drZzavnim
organima

poznavanje rada na racunaru

Rukovodi, organizuje i usmjerava rad
Odsjeka, u kojim se ureduje drZavni
premjer i katastar nepokretnosti; prati i
utestvuje u realizaciji projekata u
Qdsjeku u skladu sa glavnim projektem;
organizuje i vr§i kontrolu kvaliteta rada;
vrii kontrolu obavljanja poslove u
pogledu rokova, kvaliteta i aZurnosti;
odgovoran je za blagovremeno i pravilno
izvrSavanje poslova i radnih zadataka;
farmira timove za realizaciju projekata;
rasporeduje poslove na izvrSioce; prati
propise iz geodetske oblasti; uCestvuje u
izradi godi$njeg plana rada Odsjeka;
uéestvuje u pripremi podataka za izradu
Srednjoro¢nih planova rada; odgovoran
je za efikasno izvriavanje poslova;
satinjava izvjestaj o radu odsjeka; vrsi i
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.

Samostalni/a savjetnik/ca |

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti tehnitko-tehnoloskih
nauka- geodezija

Najmanje pet godina radnog iskustva
poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na raéunaru

Vréi poslove koji se odnose na: izradu
projektne dokumentacije za geodetske
radove iz oblasti katastarskog i
komasacionog premjera, osnivanja i
obnove katastra nepokretnosti, premjera
vodova i osnivanje veodova, odnosno
posebnim  tehnolodkim  cjelinama;
izraduje sumarne zbime izvjestaje po
objektima — radilistima; izvodi geodetske
poslove vezane =za projektovanja,
mjerenja i izravnanja geodetskih |
nivalmanskih mreza; sainjava izviestaje
o radu; vrsi i druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.
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5. | Samostalni/a savjetnik/ca | Vrsi poslove koji se odnose na: poslove
6. na katastarskom klasiranju i bonitiranju
= VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - zemljista; utvrduje osnovu za
Fakultet iz oblasti poljoprivrednih nauka katastarsko klasiranje po katastarskim
Najmanje pet godina radnog iskustva srezovima, kao i okvime klase za
polozen strucni ispit za rad u drzavnim postojete kulture po katastarskim
organima opstinama i detaljno klasiranje zemiljista;
« poznavanje rada na raéunaru vrdi pripremne radove sa
rekognosciranjem u svrhu odredivanja
osnova za bonitiranje zemljista i izradom
karata bonitiranja; wvrdi poslove po
zahtjevu imaoca prava na promjeni
nacina koriSéenja zemljifta; satinjava
izvjestaj o radu; vrsi i druge poslove po
nalogu pretpostavijenog.
Vrsi poslove koji se odnose na: poslove
. L pregleda i priema radova u postupku
7. Samostalni/a savjetnik/ca | odrzavanja katastra nepokretnosti;
. . - . rimjenu propisa iz oblasti drZavno
e VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - Bren!ljera; I::ehl:;ﬂt.‘.ku provjeru izvedeniﬁ
Fakultet iz obla§t| tehnicko-tehnoloskih radova; vodi propisane evidenciie o
nauka- geodezija , izvrienim  pregledima; priprema i
Najmanje pet godina radnog iskustva ugestvuje u pripremi odgovarajucih
poloil':.'n struéni |5p|t za rad u drzavnim izvje§taja; provjerava izvodenje
organima ) geodetskih radova vrsi prema tehnickoj
= poznavanje rada na racunaru dokumentaciji; provjeru kvaliteta
izvedenih radova; primjenu propisa,
standarda i tehnickih prvavila; prati
realizaciju predmeta u radu; sadinjava
izvjestaj o radu; vr3i i druge poslove po
nalogu pretpostavijenog.
8, | Samostalnifa savjetnikica Il Vr$i poslove koji se odnose na:
9. uCestvuje u  realizacii = posebnih
10. VI 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - tehnologkih  cjelina iz  projekta;
11, Fakuitet iz oblasti tehni¢ko-tehnolo3kih odgovoran je za kvalitet i kvantitet
nauka- geodezija zavrsnih radova; izraduje sumame
Najmanje tri godine radnog iskustva izvjeStaje po objektima — radilistima;
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim izvodi geodetska mjerenja i izravnanja
organima geodetskih mreza; vrsiterenske poslove
« poznavanje rada na raéunaru drzavnog premjera; osnovne drZavne
karte i topografskih karata;
orijentacionih tacaka kod
fotogrametrijske metode; vrSi mjerenja
polarnom,terestickom i GPS metodom;
sacinjava izvjestaje o radu; vrsi i druge
poslove utvrdene procedurom po nalogu
pretpostavljenog.
Samostalni/a savjetnikica i Vrsi poslove koji se odnose na: prijem i
predaju radova po tehnoloskim
12. e VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -

Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloskih
nauka- gecdezija

cjelinama; odgovoran je za kvalitet |
kvantitet zavrSnih radova; izraduje
sumame izvjeStaje po objektima -

13




Najmanje dvije godine radnog iskustva radilistima; izvodi geodetske poslove
polozen struéni ispit za rad u drzavnim vezane za ralizaciju geodetskih i
organima nivelmanskih mreza; priprema podatke
poznavanje rada na radunaru za izradu izvjestaja o radu; vrdi i druge
poslove po nalogu pretpostavijenog.
Savjetnik/ca | Vréi poslove koji se odnose na: poslove
13. izrade premjera nepokretnosti, katastra
14, « VI nivo kvalifikacije obrazovanja — Fakultet 2 |vodova i podzemnih objekata; vrSi
iz oblasti tehnicko-tehnaoloskih nauka- terenska mijerenja kod namjenskih
geodezija geodetskih mreza; obiljezavanje mreze
Najmanje tri godine radnog iskustva regutacionih linija; pripremanije
poloZen struéni ispit za rad u drZzavnim elemenata za obeljezavanje
organima saobracajnica, urbanistitkih parcela,
poznavanje rada na raGunaru gradevinskih, sacbracajnih i
regulacionih linija;  izraduje protokol
regulacija; vr§i dopunu i obnovu stalnih
geodetskih tacaka i geodetske poslove
vezane za terenska mjerenja; priprema
podatke za izradu izvjestaja o radu; vrsi i
druge poslove po nalogu
pretpostavlijenog.
Samostalni/a referent/ca Vrsi poslove koji se odnose na: poslove
15. . pripreme terena za aerofotogrametrijsko
16. s IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja- 8 | snimanje; desiforavanje kod izrade
17. geodetskog smjera drzavnog premjera, osnovne drZavne
18. Najmanije tri godine radnog iskustva karte i topografskih karata; vrsi snimanja
19. poloZen struéni ispit za rad u drZavnim terena klasi&nim metodama;
20. organima razgraniéenja katastarskih  opstina;
21. ¢ poznavanje rada na racunaru snimanje i otkrivanje podzemnih
22. instalacija; izvodenje detaljnog
nivelmana, kartiranje detalja snimljenog
ortogonalnom i tahimetrijskom
metodom; geodetske poslove vezane za
terenska mjerenja; i druge poslove po
nalogu pretpostavijenog.

Naziv radnog mjeta i uslovi za obavljanje
poslova u odredenom zvanju

1.2. ODSJEK ZA DRZAVNI GRANICU | GEC

Opis poslova

23.

Nacelnik/ca

« VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - 1
Fakuitet iz oblasti tehniéko-tehnoloskih
nauka- geodezija

+ Najmanje dvije godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili pet godina

radnog iskustva na drugim poslovima

Rukovodi, organizuje i usmjerava rad
Odsjeka i to: prati poslove na

projektima, definisane glavnim
projektom, koji se odnose drzavnu
granicu, projektovanje osnovnih

geodetskih radova i MontePos GPS
mreZu,priprema programe i planove
rada; prati aktivhosti na pripremi
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o poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima
e poznavanje rada na raéunaru

podataka za medunarcdne ugovore o
drzavnoj granici izmedu Cme Gore i
susjednih drzava; saraduje sa
institucijama nadleznim za razgranicenje
i uredivanje drzavne granice; organizuje
i vrii kontrolu kvaliteta rada; vrsi kontrolu
obavijanja poslove u pogledu rokova,
kvaliteta i aZurnosti; odgovoran je za
blagovremenc i pravilno izvriavanje
poslova i radnih zadataka, formira
timove za realizaciju  projekata;
rasporeduje poslove na izvrSioce; prati
propise iz geodetske oblasti; uestvuje u
izradi godiénjeg plana rada; uestvuje u
pripremi podataka za izradu
Srednjorocnih planova rada; odgovoran
je za efikasno izvrSavanje posiova;
priprema podatke za izadu izvjestaja o
radu odsjeka; vrSi i druge poslove po
nalogu pretpostavijenog.

24.

Samostalni/a savjetnik/ca |

« VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti tehnitko-tehnolodkih
nauka- geodezija
Najmanje pet godina radnog iskustva
polozZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

e poznavanje rada na raéunaru

Vri poslove koji se odnose na: pracenje
radilidta, odnosno posebnih tehnoloskih
cjelina; odgovoran je za kvalitet i
kvantitet izvodenja radova; izraduje
sumarne izvjeStaje po objektima -
radilistima; izvodi sloZene geodetske
posiove vezane za drzavnu granicu,
osnovne geodetske radove (odredivanje
mreza svih redova) i MontePos GPS
mrezu; vri poslove koji se tiéu
korisniékih naloga za montepos mrezu,
vrsi poslove sardnje sa regionom u cilju
razmjene podataka permanetnih GNSS
stanica u graniénom podrucju; prati i
implementira nove standarde iz ove
oblasti; satinjava izvjestaj o radu; vrsi i
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.

25.
26.

Samostalni/a savjetnik/ca Il

« VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz obfasti tehnitko-tehnoloskih
nauka- geodezija
Najmanje tri godina radnog iskustva

¢ polozZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

¢ poznavanje rada na raunaru

Vréi poslove koji se odnose na: poslovi
na projektima koji se realizuju u
Odsijeku, definisani glavnim projekom,
koji se odnose na drZavnu granicu,
odrzavanje osnovnih geodetskih radova
(trigonometrijske mreZe Cetvrtog i visih
redova, mreZe nivelmana visoke tacnosti
i preciznog nivelmana referentne mreze,
gradske nivelmanske i trigonometrijske
mrefe, astronomske i gravimetrijske
mreZze i posebne mreze), MontePos
GPS mre2u; satinjava izvjeStaj o radu;
vr§i i druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.
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Nirang msta i uslovi za aljaje

1.3. ODSJEK ZA KARTOGRAFIJU | FOTOGRAMETRIJU

poslova u odredenom zvanju ] Opis poslova
izvr
Nacelnikica Rukovodi, organizuje i usmjerava rad
Odsjeka i to: ucestvuje u realizaciji
27. * VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - 1 |projekata u Odsijeku, u skladu sa
Fakultet iz oblasti tehnitko-tehnoloskih glavnim projektom; organizuje i wvrSi
nauka- geodezija kontrolu kvaliteta rada; formira timove za
+ Najmanje dvije godine radnog iskustva realizaciju projekata; prati i implementira
na poslovima rukovodenja ili pet godina nove tehnologije iz oblasti nadleZnosti
radnog iskustva na drugim poslovima Odsijeka; priprema planove i programe
¢ poloZen struéni ispit za rad u drzavnim rada Odsijeka; prati propise iz djelokruga
organima Odsijeka; izraduje informacije iizvjestaje
¢ poznavanje rada na racunaru o radu QOdsijeka; utestvuje u pripremi
podataka za izradu Srednjoroénih
planova rada; odgovoran je za
blagovremeno izvrSavanje poslova; vrsi
i druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.

Samostalnifa savjetnik/ca | Vr3i poslove koji se odnose na: pripremu
28. i realizaciju projekata katastarskog i
29. ¢ VI 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - 2 | topografskog premjera; pripremu i

Fakultet iz oblasti tehnitko-tehnoloskih
nauka- geodezija ili Prirodne nauke
Najmanje pet godina radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na ratunaru

planiranje periodiénog snimanja teritorije

Cme Gore iz vazduha; praéenje i
ralizaciju projekata snimanja
(aerofotogrametrijsko, LIDAR i dr.),

pribavijanje i obradu satelitskih snimaka;
aerofriangulaciju i obradu podataka
premjeravanja  aerofotogrametrijskom
metodom; odrzavanje osnovnog
topografskog modela i topografsko-
kartografske baze podataka skladu sa
NIGP-om, vodenje evidencije o
geografskim nazivima i njihovim
promjenama, pracenje i implementacija
novih tehnologija iz oblasti prostornih
baza podataka, GIS-a, fotogrametrije,
kartografije i srodnih oblasti; priprema
podatke za izradu izvjestaja o radu; vrdii
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.
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30.
31
32.

Samostalni/a savjetnilk/ca I

VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloskih
nauka- geodezija

Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na ratunaru

Vr§i poslove koji se odnose na:
realizaciju projekata katastarskog i
topografskog premjera; cbradu podataka
premjeravanja  aerofotogrametrijskom
metodom; izradu topografsko-
katastarskih planova, digitalnih
orfofotokarata; izradu i azuriranje
visinskih modela; izradu osnovne
drzavne karte, topografskih i tematskih
karata u digitalnom i analognom obliku;
standardizovanje sadrZaja osnovne
drzavne karte, ortofotokarte i
topografske-kartografske baze podataka
u skladu sa NIGP-om; pradenje i
implementacija novih tehnolegija iz
fotogrametrije, kartografije i srodnih
oblasti; priprema podatke za izradu
izvjestaja o kvalitetu radova, priprema
podatke za izradu izvjestaja o radu; vrSii
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.

33.

Vigi/a savjetnik/ca Il

VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti tehniéko-tehnolodkih
nauka- geodezija

Najmanje jedna godina radnog iskustva
na poslovima VII1 ili VI novoa
kvalifikacije obrazovanja

poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na racunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
realizaciju projekata katastarskog i
topografskog premjera; obradu podataka
horizontalne i vertikalne predstave
terena i prateéih atributa u stereo-
modelu; prikupljanje  topografskih
podataka iz drugih izvora podataka i
registara  digitalizacijomn; izradu i
azuriranje digitalnih ortofotokarata i
visinskih modela; izradu osnovne
drzavne karte, topografskih i tematskih
karata u digitalnom i analognom obliku;
vodenje evidencija o geografskim
nazivima i njihovim promjenama;
odrZavanje osnovnog topografskog
modela i topografsko-kartografske baze
podataka skladu sa NIGP-om, praéenje i
implementacija novih tehnologija iz
fotogrametrije i kartografije; sacinjava
izviestaje o radu; vrio i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.

34.

Savjetnik/ca |

VI nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti tehnitko-tehnoloskih
nauka- geodezija

Najmanje tri godine radnog iskustva
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
_organima

Vrsi poslove koji se odnose na: obradu
podataka premjeravanja
aerofotogrametrijskom metodom; izradu i
azuriranje digitalnih ortofotokarata i
visinskih modela; izradu osnovne
drzavne karte, topografskih i tematskih
karata u digitalnom i analognom obliku,
vodenje evidenciia o geografskim
nazivima i njihovim promjenama,
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poznavanje rada na ra¢unaru

odrZzavanje osnovnog topografskog
modela i topografsko-kartografske baze
podataka skladu sa NIGP-om; pracenje i
implementacija tehnologija iz
fotogrametrije i kartografije; sacinjava
izvjestaje o radu; vr3i i druge poslove po
nalogu pretpostavijenog.

35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42,
43.

Samostalni/a referent/ica

IV1 nivo kvalifikacije obrazovania,
geodetskog smjera

Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drZzavnim
organima,

poznavanje rada na raéunaru

Vréi poslove koji se odnose na:
prikuplianje podataka horizontalne i
vertikalne predstave terena i prateéih
atributa u stereo-modelu kod izrade
katastarskih  planova,topografskih i
tematskih karata; obradu topografskih
podataka iz drugih izvora podataka i
registara  digitalizacijom, kartiranje
podataka terenske desifracije kod
katastarskog i topografskog premijera;
prikupljanje podataka kod aZuriranja
sadrZaja osnovnog topografskog modela
i topografsko-kartografske baze
podataka; satinjava izvjeStaje o radu,
visi i druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.

2. SEKTOR ZA K

Ni dno jesta i uslovi za obavljanje

poslova u odredenom zvanju

\STAR NEPOKRETNOSTI

Opis poslova

Pomoénildca direktoralice

V111 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka -
pravo

Najmanije tri godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenija ili osam godina
radnog iskustva na istim ili sliénim
poslovima u odnosu na poslove radnog
mjesta

poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na racunaru

Rukovadi, koordinira i organizuje rad u

Sektoru; obezbjeduje ostvarivanje
odnosa i saradnje sa drugim drzavnim
organima, organima lokalne

samouprave, organima lokalne uprave,
privrede, nevladinim organizacijama i
gradanima o najsloZenijim pitanjima iz
djelokruga rada Sektora; vrsi kontrolu
obavljanja poslova iz djelokruga rada
Sektora; odgovara za blagovremeno,
zakonito i pravilno izvrSavanje poslova;
rasporeduje poslove na neposredne
izvrdioce; koordinira i usmjerava rad
organizacionih jedinica u Sektoru; vrsi i
druge poslove po nalogu Direktora.
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Br.

Fakultet iz oblasti drustvenih nauka -
pravo
Najmanje pet godina radnog iskustva
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima

e poznavanje rada na radunaru

poslova u odredenom zvanju Opis poslova
45. | Nadelnik/ca Koordinira, organizuje i usmjerava rad
Odsijeka i to; prati i uéestvuje u realizaciju
VI 1 nivo kvalifikacije obrazovanja- 1 | projekata u Odsijeku, organizuje rad
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - kontrole upisa u katastar nepokretnosti;
pravo ili Fakultet iz oblasti tehnicko- upravnih poslova koji se odnose na izradu
tehnolo$kih nauka- geodezija katastra nepokretnosti, odrzavanje katastra
¢ Najmanje dvije godine radnog iskustva nepokretnosti; stara se o unapredenju rada
na poslovima rukovodenja ili pet radi otklanjanje propusta u cilju poboljanja
godina radnog iskustva na drugim efikasnosti i kvaliteta rada; formira timove
poslovima za realizaciju projekata; rasporeduje
e poloZen struéni ispit za rad u drzavnim poslove na izvrSioce; uéestvuje u pripremi
organima podataka za izradu srednjoroénog
e poznavanje rada na racunaru programa i gedidnjih planova; ucestvuje u
izradi planova i programa rada Odsijeka;
prati propise iz djelokruga rada odsijeka;
vodi upravni postupak i donosi rjeSenja kao
ovla§éeno  sluzbeno lice; izraduje
informacije i izvieStaje o radu odsijeka;
odgovoran je za realizaciju projekata,
odgovoran je za blagovremeno izvriavanje
poslova; satinjava izvjestaj o radu Odsjeka;,
vi§i i druge poslove po nalogu

pretpostavijenog.

46. | Samostalni/a savjetnik/ca | 3 | Vrsi poslove koji se odnose na: poslove iz
47. oblasti imovinsko-pravnih odnosa; prati i
48, « VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - analizira dinamiku ostvarivanja programa i

planova na odrzavanju izrade katastra
nepokretnosti, dopunu  premjera i
prevodenje katastra zemljista u katastar
nepokretnosti; kontrolu upisa prava u

katastru nepokretnosti i odrZzavanje
katastra nepokretnosti; prati poslove
sprovodenja upisa prava na

nepokretnostima pravnih i fizickih lica; vodi
upravni postupak i donosi rjeSenja kao
ovladéeno sluZbeno lice; postupa po
primjedbama gradana i pravnih lica; wrSi
kontrolu izlaganja na javni uvid podataka
premjera; priprema analize i informacija o
stanju odrzavanja premjera i Kkatastra
nepokretnosti; priprema programe i
planove rada; saradnje sa drugim drZzavnim
organima, organima lokalne samouprave,
medunarodnim organizacijama, neviadinim
organizacijama ifili drugim subjektima iz
oblasti imovinsko-pravnih poslova
satinjava izvjestaje o radu; vrSi i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog.
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49. | Samostalnifa savjetnik/ca | Vodi upravni postupak i donosi rjeSenje
50. kao ovladéeno sluzbeno lice u skladu sa
51. « VI 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - Zakonom o upravnom postupku; priprema
52. Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - podatke za vrienje kontrole upisa u
pravo katastar nepokretnosti, odrZzavanje
e Najmanje pet godina radnog iskustva katastra nepokretnosti; prati poslove
» poloZen struéni ispit za rad u drzavnim zavrietka postupka izlaganja; postupa po
organima primjedbama gradana i pravnih lica sa
= poznavanje rada na raéunaru sadinjava izvjesStaje o istom; priprema
analize i informacije o stanju odrzavanja
premjera i katastra nepokretnosti; priprema
podatke za izradu izvjeStaja o radu; vrsi i
druge poslove po nalogu pretpostavijencg.
53. | Samostalni/a savjetnik/ca 1 Vrsi poslove koji se odnose na: vodi upravni
postupak i donosi rieSenje kao ovlasceno
» VI 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - siuzbeno lice u skladu sa Zakonom o
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - upravnom postupku; priprema podatke za
pravo vrsenje kontrole upisa u katastar
« Najmanije tri godina radnog iskustva nepokretnosti, odrzavanje katasira
e poloZen struéni ispit za rad u drzavnim nepokretnosti; prati poslove zavrietka
organima postupka izlaganja; postupa po
e poznavanje rada na racunaru primjedbama gradana i pravnih lica;
priprema analize i informacije o stanju
odrzavanja premjera i katastra
nepokretnosti; priprema podatke za izradu
izvjeStaja o radu; vrsi i druge poslove po

nalogu pretpostavljenog.
Samostalni/a savjetnik/ca | Visi poslove koji se odnose na: kontrolu
upisa u katastar nepokretnosti; preduzima
54. « VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - mjere za otklanjanje propusta u cilju
Fakultet iz oblasti tehnitko-tehnoloskih poboljsanja efikasnosti i kvaliteta rada;
nauka- geodezija izraduje i saGinjava informacije u
e Najmanje tri godine radnog iskustva predmetima po predstavkama gradana; vrSi
e poloZen struéni ispit za rad u drzavnim kontrolu  geodetskih  elaborata  po
organima primjedbama gradana i pravnih lica;
« poznavanje rada na racunaru satinjava mjese€ne izvjestaje o izvrienim
kontrolama; vrSi i druge poslove po nalogu

pretpostavijenog.

55. | Samostalni/a savjetnik/ca | Vrsi poslove koji se odnose na; pripremu

Vil 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka
Najmanje pet godine radnog iskustva
poloZen stru&ni ispit za rad u drZzavnim
organima

poznavanje rada na ratunaru

podataka primljenih i rijeSenih predmeta
upravnog postupka; prikupljanje podataka
izdatih dokumenata; priprema podataka o
ovjerenim geodetskim elaboratima;
priprema podatake sa izlaganja na javni
uvid; priprema podatake za web sajt;
priprema podatke za izradu godiSnjeg
izvie$taja; ucestvuje u pripremama za
informativne i druge materijale o stanju
upisa; analizira podatke potrebne za
postupak po primjedbi gradana | pravnih
lica; priprema podatke za izradu izvjestaja
o radu Odsjeka; vrsi i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.

20




Naziv radnog mjesta i uslovi za obaviljanje

poslova u odredenom zvanju

Opis poslova

56. | Nacelnik/ica Koordinira, organizuje i usmjerava rad
Odsijeka i to;: prati i uCestvuje u
realizaciju  projeckata u  Odsijeka;

. . organizuje i vodi kontrolu izvedeni
VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - g;%det:liieh radova na odrz'avanjl.'l] 'hi
Fakultet iz oblasti tehnitko-tehnologkih izradi katastra nepokretnosti, katastra
nauka- geodezija ] vodova i podzemnih objekata, katastra
Najmanje dvije godine radnog iskustva kuénih brojeva, ulica i trgova i evidencije
na poslovima rukovodenja ili pet prostornih  jedinica; wvrsi  kontrolu
godina radnog iskustva na drugim geodetskih radova na sprovodenjenju
poslovima L postupka izlaganja podataka premjera i
polozen struéni ispit za rad u drzavnim katastarskog klasiranja zemijista; prati
organima propise iz geodetske oblasti; sadinjava
poznavanje rada na ratunaru izvjestaje o radu; i ucestvuje u izradi
godis$njeg plana rada Odsjeka; stara se
o prijemu i ostvarivanju prava stranaka;
vrdi  Kkontrolu podataka izvedenih
geodetskih radova predatih od strane
privatnih  geodetskih  organizacija,
odgovoran je za blagovremeno
izvriavanje poslova; vrSi i druge

poslove po nalogu pretpostavijenog .
57. | Samostalni/a savjetnik/ca I Vrsi poslove koji se odnose na:

VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti tehnitko-tehnolo3kih
nauka- geodezija

Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na raGunaru

poslove pracenja primjene tehnickih
pravila iz oblasti odrZzavanja premjera i
katastra nepokretnosti, dopunu
premjera i prevodenje katastra
zemljista u katastar nepokretnosti;
izlaganje  podataka premjera i
katastarskog klasiranja zemljista,
odrzavanje  katastra  vodova i
podzemnih objekata; sprovodenje upisa
prava na nepokretnostima pravnih i
fizi€kih lica; izradu i odrzavanje katastra
nepokretnosti, pripremu  analiza i
informacija o stanju odrzavanja
premjera i katastra nepokretnosti;
pripremu  programa i planova; vrSi
kontrolu i ovjeru geodetskih elaborata
izvedenog stanja od strane privatnih
geodetskih firmi; utvrdivanja stanja u
postupku primjedbama i predstavkama
gradana i pravnih lica; saginjava
izvjestaje o radu, vrsi i druge poslove po
nalogu pretpostavijenog.
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58. | Samostalni/a referent/ca Vrsi poslove koji se odnose na:
59. geodetske poslove obrade podataka ;
60.  IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja obradu iizradu katastra nepokretnosti,
61. geodetskog smjera izradu digitalnih katastarskih planova
62. Najmanje tri godine radnog iskustva digitalizacijom; racunanje povrina
63. polozen struéni ispit za rad u drzavnim parcel; obradu podataka kod formiranja
64. organima katastarskog operata za izlaganje na
65. » poznavanje rada na racunaru javni uvid podataka premjera; izdavanje
66. izvoda iz digitalnog plana; vrie i druge

posiove po nalogu pretpostavijenog
67. | Samostalni/a referent/ica Vrdi poslove koji se odnose na:
68. izdavanja uvjerenja o posjedovanju/
69. IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja neposjedovanju nepokretnosti i
Najmanje tri godine radnog iskustva pravima na njima na teritoriji drzave;vri
» poloZen strugni ispit za rad u drzavnim i kontroliSe uplatu administrativnib taksi
organima | naknada za koriéenje podataka
e poznavanje rada na racunaru premjera; priprema izvjeStaje o radu;
vi$i i druge poslove po nalogu

pretpostavijenog.

Samostalni/a referent/ca Vrdi poslove koji se odnose na;
sprovodenja promjena podataka na
70. IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja shodno  izvrénim

Najmanije tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drZavnim
organima

» poznavanje rada na raCunaru

nepokretnostima
rjeSenjima po nalogu u katastarskom
operatu koji se odnose na podatke u A,
B, V ili G listu nepokretnosti; odnosno
upis novih podataka koji predstavijaju
sadrzaj premjera u alfa numerickoj bazi
podataka; priprema podatke za izradu
hronologija upisa; satinjava izvjestaj o
radu o izvrdenim promjena na
nepokretnostima; vrsi i druge poslove
po nalogu pretpostavijenog.
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2.3. ODSJEKZA ANALIZUI

— e I

SN

Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje | Br.
poslova u odredenom zvanju _ Opis poslova
izvr.
71. Koordinira, organizuje i usmjerava rad
. Odsijeka i to: blagovremeno i strutno
Nacelnik/ca 1 | izvréavanje poslova; ugestvuje u pripremi
. . . ) odgovarajuéih analitickih i informativnih
= VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - materijala,; vrsi poslove koji se odnose na
Fakultet drustvenih nauka- pravo planiranje; organizuje i prati izvriavanje
» Najmanje dvije godine radnog poslova Odsjeka daje uputstva za rad;
iskustva na poslovima rukovodenja ili ugestvuje u pripremi podataka za izradu
pet godina radnog iskustva na drugim godidnjih i srednjoroénih programa
poslovima radova; vréi analizu podataka izvjestaja o
. pOlOien struéni |Splt zarad u drzavnim radu' pripremu podataka za izradu
organima projekata, akcionih programa i drugih
= poznavanje rada na raéunaru dokumenata; prati izvrSavanje zakona i
drugih propisa u pripremi potrebnih
dokumenata za proces pridruZivanja,
odgovaran je za  blagovremeno
izvréavanje poslova; safinjeva izvjestaje
o radu Odsjeka; vrsi i druge poslove po
nalogu pretpostavijenog.
72. Vréi poslove koji se odnose na; pripremu
73. podataka za izradu odgovarajucih
2 | jzvjestaja, analiza, informacija i drugih
. - dokumenata; podataka za planiranje i
Visi/a savjetnikica Uil izradu analitika koji se odnose na katastar
neporketnosti:  prikuplianje i analizu
podataka =za izradu godidnjih |
e« VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - srednjoroénih planova k:oji se odnose na
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - katastar nepokretnosti; ~ uceSée u
pravo implerpqntacjji standardg, postupaka u
 Najmanije jedna godine radnog oblash_lmovmsko-pravmh _odnosa; vodi
iskustva na poslovima VII1 ili Vi nivoa upravni postupak i donosi rjesenja kao
kvalifikacije obrazovanja ovias¢eno sluzbeno lice u skladu sa
e poloZen stru&ni ispit za rad u drzavnim Zakonom o upravnom postupku u
organima !mgvms!co-pravnlm o_d_nosuma; sadinjava
e poznavanje rada na raéunaru izvjestaje o radu; \{rﬁl i druge poslove po
nalogu pretpostavijenog.
74. | Visi/a savjetnik/ca Ill 1 | Vri poslove koji se odnose na: analizu,

» VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakuitet iz oblasti tehnitko-
tehnologkih nauka- geodezija

+ Najmanje jedna godine radnog
iskustva na poslovima VII1 ili VI nivoa
kvalifikacije obrazovanja

o poloZen struéni ispit za rad u drzavnim

_organima

izvjestaja i podataka za saradnju sa
relevantnim institucijama iz nadleZnosti
Uprave, prati izvrSenje planova po
katastarskim opstinama; vrsi analizu i
ocjene tatnosti izvedenih radova;
priprema statisticke izviestaje; priprema i
analizira prikupliene podatke za izradu
analiza realizacije projekata katastarskog

premjera; analizira prikupljene podatke
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e poznavanje rada na radunaru za izradu godisnjih i srednjorognih
programa radova; saéinjava izvjestaje o
radu i druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.

1="é o o F."

Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje

poslova u odredenom zvanju ) Opis poslova
izvr.

75. Pomoénik/ca direktoralice Rukovodi, koordinira i organizuje rad u
Sektoru; obezbjeduje ostvarivanje
e VI nivo kvalifikacije obrazovanja - |1 odnosa i saradnje sa drugim dravnim
Fakultet iz oblasti prirodnih nauka - organima, organima lokaine
matematika i raunarske nauke ili samouprave, organima  lokalne
Fakultet iz  oblasti  tehnicko- uprave, privrede, neviadinim
tehnoloskih nauka -elektrotehnika, organizacijama | gradanima o0
elektronika ili Fakultet tehnitko- najsloZzenijim pitanjima iz djelokruga
tehnoloskih nauka- geodezija9 rada Sektora; i druge poslove po

« Najmanje tri godine radnog iskustva na nalogu direktora Uprave.

poslovima rukovodenja ili osam godina
radnog iskustva na istim ili slicnim
poslovima u odnosu na poslove
radnog mjesta

» poloZen struéni ispit za rad u drZzavnim
organima

e poznavanje rada na ratunaru




|

3.1. ODSJEK ZA ODRZAVANJE

Naziv radnog mjesta i usiovi za obavljanje

INFORMACIONOG ||
. - . i

poslova u odredenom zvanju ] Opis poslova
izvr
76. Naéelnik/ca Koordinira, organizuje i usmjerava rad
Odsijeka: prati projekte iz nadleZnosti
e VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -|[1 | Odsjeka i formira timove za realizaciju
Fakultet iz oblasti prirodnih nauka - projekata; stara se o saradnji sa drugim
matematika i raunarske nauke ili ogranizacionim jedinicama; rasporeduje
Fakultet iz oblasti tehnidko - tehnolo3kih poslove na izvrSioce Odsjeka; priprema
nauka-elektrotehnika, elektronika i planove i programe rada Odsjeka, prati
Fakultet tehnitko- tehnoloskih nauka- propise iz djelokruga Odsjeka, izraduje
geodezija informacije i izvjestaje o radu Odsjeka;
+ Najmanje dvije godine radnog iskustva na ostvaruje komunikaciju sa drugim
poslovima rukovodenja ili pet godina organizacionim jedinicama i druge
radnog iskustva na drugim poslovima poslove po nalogu pretpostavijenog.
e polozen struéni ispit za rad u drzavnim
organima
e poznavanje rada na racunaru
77. | Samostalnifa savjetnik/ca | Vrsi poslove iz oblasti administracije
baza evidencija podataka, prati
e VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - |1

Fakultet iz oblasti prirodnih nauka -
matematika i racunarske nauke li
Fakultet iz oblasti tehniéko - tehnoloskih
nauka-elektrotehnika, elektronika
Najmanje pet godina radnog iskustva
poloZen strué&ni ispit za rad u drZavnim
organima

poznavanje rada na raéunaru

obezbjedivanje odrzavanja integriteta,
konzistencije i sigurnosti baza podataka;
uestvuje u planiranju distribucije i
replikacija baza podataka; prati
odrzavanje baza podataka i aplikativnih
softvera katastarskih evidencija, prati i
utestvuje u testiranju i implementaciji
specijalistitkih aplikativnih rjeSenja koja
podrZzavaju ostale poslovne procese
Uprave kao i u testiranju aplikativnih
softvera; prati rad sistema tehnicke
podrike sluzbenicima Uprave za
koriéenje aplikativnih rieSenja, i druge
poslove po nalogu pretpostavijenog.
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78. | Samostalnifa savjetnik/ca | Vrsi poslove koji se cdnose na: priprema
priviemene baze podataka premjera za
78. e VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - potrebe izlaganja podataka na javni
Fakultet iz oblasti prirodnih nauka - uvid: administriranja baza podataka
matematika i radunarske nauke ili katastarskih  evidencija:  pripreme,
Fakuliet iz oblasti tehnicko - tehnoloSkih odrzavanja i potvrdivanje baze podatka
nauka-elektratehnika, elektronika katastra nepokretnosti; radi na
+ Najmanje pet godina radnog iskustva implementaciji | odrzavanju aplikativnih
poloZen struéni ispit za rad u drZavnim softvera; pripreme podataka iz
organima evidencija; pruza tehnitku podrsku za
» poznavanje rada na raéunaru koriéenje softverskih riedenja Uprave;
vrii analize podataka sadrianib u
katastarskim evidencijama i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog.
80. | Samostalni/fa savjetnikica Il Vrsi poslove iz oblasti instalacije i
odrzavanja hardverskih komponenti,
e Vil 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - lokalnih raéunarskih mreza i sistemskog
Fakultet iz oblasti prirodnih nauka - softvera; stara se o pravilnoj upotrebi
matematika i racunarske nauke ili hardvera i komunikacione mreZe
Fakultet iz oblasti tehnicko - tehnolo3kih informacionog sistema; vodi evidenciju
nauka-elektrotehnika, elektronika hardversko-komunikacione opreme;
Najmanije tri godine radnog iskustva organizuje pravijenje rezervnih kopija i
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim arhiva baza; implementira antivirusna
organima riesenja; pruza tehnicku podrsku za
e poznavanje rada na ratunaru koridéenje softverskih rjeSenja Uprave
i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.
81. | Samostalni/a savjetniki/ca | Vrii poslove iz oblasti uspostavijanja i
odrzavanja geodetsko katastarskog e-
e VIl 1 nivo kvalifikacie obrazovanja - arihva; vodi statistiku  koriséenja i
Fakultet iz oblasti prirodnih nauka - distribucije podataka; organizuje i vrSi
matematika i raunarske nauke ili digitalizaciju kartografske, katastarske |
Fakultet iz oblasti tehniko - tehnolokih topografske grade i druge analogne
nauka-elektrotehnika, elektronika ili dokumentacije Uprave; vrsi analizu |
Fakuitet tehnicko- tehnoloSkih nauka- pracenje postoje¢in podataka, provjeru
geodezija pripremljenih podataka korisnicima u
Najmanje pet godina radnog iskustva digitalnoj formi i druge poslove po
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim nalogu pretpostavljenog.
organima
« poznavanje rada na radunaru
82. | Samostalni/a savjetnik/ca Il Vrsi poslove iz oblasti odrzavanja i

e VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti prirodnih nauka -
matematika i radunarske nauke i
Fakultet iz oblasti tehnitko - tehnoloskih
nauka-elektrotehnika, elektronika
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drZzavnim
organima

e poznavanje rada na racunaru

implementacije  sistema geodetsko
katastarskog e-arhiva, digitalizaciju
kartografske, katastarske i topografske
grade i druge analogne dokumentacije
Uprave; ugestvuje u implementaciji i
odrzavanju aplikativnih rjeSenja koja su
upotrebi u podruénim jedinicama i
Upravi; vrsi pripremu podataka za
distribuciju i druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.




83.

Savjetnik/ca |

VI nivo kvalifikacije obrazovanja Fakuitet
iz oblasti prirodnih nauka - matematika i
racunarske nauke ili Fakultet iz oblasti
tehnigko - tehnoloskih nauka -
elektrotehnika, elektronika ili energetika
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

Vréi poslove iz oblasti instalacije i
odrzavanja hardverskih komponenti

informacionog sistema, lokalnih
ratunarskih mreza 1 sistemskog
softvera; vr$i opravku hardverske

opreme i vodi evidenciju hardversko-
komunikacione opreme; stara se o0
pravilnoj upotrebi hardvera; ugestvuje u
pravljenju rezervnih kopija i arhiva baza

 poznavanje rada na racunaru i druge poslove po  nalogu
pretpostavlienog.
84. | Samostalni/a referent/ca Visi prikupljanje obradu, skeniranje
dokumetnacije arhivske kartografske,
IV4 nivo kvalifikacije obrazovanja katastarske i topografske grade i druge
Najmanje tri godine radnog iskustva analogne dokumentacije za potrebe
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim digitalizacije; snimanje dokumentacije
organima na odgovarajuéim medijima; poslove
s poznavanje rada na racunaru arhiviranja materijala; vodi evidencije o
dokumentaciji i druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.
85. | Samostalni/a referent/ca Vri digitalizaciju arhivske kartografske,
katastarske, topografske grade i druge
IV4 nivo kvalifikacije obrazovanja analogne dokumentaciie;  poslove
Najmanije tri godine radnog iskustva arhiviranja  materijala;  sredivanje,
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim evidentianje i ¢Euvanje analogne
organima arhivske  dokumentacije;  pripremu
« poznavanje rada na racunaru podataka iz informacionog sistema
korisnicima u analognoj formi; i druge
poslove po nalogu pretpostavijenog.
86. | Samostalni/a savjetnik/ca lll

VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti prirodnih nauka -
matematika i raunarske nauke ili
Fakultet iz oblasti tehnitko - tehnoloskih
nauka-elektrotehnika, elektronika ili
masinstvo

Najmanje dvije godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drZavnim
organima

poznavanje rada na ratunaru

VrSi poslove koji se odnose na: odrzava
hadrversku infrastrukturu u Data centru;
konfiguracija mreZno komuniocione
opreme; stara se o uslovima za
bezbjednost Data centra i
identifikovanje  rizika i  primjene
adekvatnih mjera zastite kako bi se
osigurao  kontinuitet poslovanja u
pogledu energetske stabilnosti sistema;
analiza perfomansi uocavanja
nedostatka  Sistema; uceS¢e u
planiranju korektivnih akcija Sistema; |
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.
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Naziv radnog mjsta i uslovi za obavljanje
posiova u odredenom zvanju

87. Nacelnik/ca Koordinira, organizuje i usmjerava rad
Odsijeka u domenu uspostavljanja i
e VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - odrzavanja baza podataka aplikativnih
Fakultet iz oblasti prirodnih nauka - softvera posebnih registara: registra
matematika i ratunarske nauke i kuénih brojeva, ulica i trgova;
Fakultet iz oblasti tehnitko - tehnoloskih prostornih jedinica; vodova i novih
nauka-elektrotehnika, elektronika, registara iz nadleznosti Uprave; vri i
Fakultet tehnitko- tehnoloskih nauka- druge poslove po nalogu
geodezija pretpostavljenog.
« Najmanje dvije godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili pet godina
radnog iskustva na drugim poslovima
o poloZzen struéni ispit za rad u drzavnim
organima
¢ poznavanje rada na radunaru
88. Samostalnila savjetnikica | Vréi poslove koji se odnose na:
implementaciju projekata iz oblasti
posebnih registara, administraciju
baze podataka posebnih registara,
¢ VIl 1 nivo kvaiifikacije obrazovanja - prati ogezbjedivar?je odliavan?a inte-
Fakultet iz oblasti prirodnih nauka - griteta, konzistencije i sigurnosti baza
matematika i racunarske nauke ili podataka; ugestvuje u testiranju i
Fakultet iz oblasti tehni¢ko - tehnologkih implementaciji specijalistickin
nauka-elektrotehnika, elektronika aplikativnih rjeSenja koja podrzavaju
Najmanje pet godina radnog iskustva poslovne procese Uprave; prati rad
pOlOien struéni |Spit za rad u drzavnim sistema tehnicke podréke za
organima koriséenje  aplikativnih  rjeSenja;
+ poznavanje rada na racunaru uestvuje u planiranju distribucije i
replikacija baza podataka; i druge
poslove po nalogu pretpostavijenog.
89. Samostalni/a savjetnikica |l Vrii poslove koji se odnose na:
administraciju baza podataka posebnih
e VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - registara, prati obezbjedivanje odrzava-
Fakultet iz oblasti prirodno matematickih nja integriteta, konzistencije i sigumosti
nauka ili Fakuitet iz tehnicko - tehnoloskih baza podataka; prati rad sistema
nauka tehnicke podrske za  korid¢enje
Najmanje tri godine radnog iskustva aplikativnih  rjeSenja; ucestvuje u
polozen struéni ispit za rad u drzavnim planiranju distribucije i replikacija baza
organima podataka; i druge poslove po nalogu
+ poznavanje rada na radunaru pretpostavijenog.
90. Samostalni/a savjetnikica Il Vrsi poslove koji se odnose na: oblast

« VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti prirodnih nauka -
matematika i raéunarske nauke ili

instalacije i odrzavanja aplikativnih
rieSenja posebnih registara; odrZavanja
i pratenje performansi komunikacione
infrastrukture za potrebe posebnih
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Fakultet iz oblasti tehnitko - tehnolodkih
nauka-elektrotehnika, elektronika
Najmanje dvije godine radnog iskustva
poloZen stru&ni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na raunaru

registra; vrsi instalacije aplikativnih
softvera;  implementira  sistemske
nadogradnje; ugestvuje u pravijenju
bekap rezervnih kopija i arhiva baza
podataka i druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.

91.

Savjetnik/ca |

VI nivo kvalifikacije obrazovanja Fakultet
iz oblasti prirodnih nauka - matematika i
raéunarske nauke ili Fakultet iz oblasti
tehnicko - tehnolodkih nauka-
elektrotehnika, elektronika

Najmanje iri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drZavnim
organima

poznavanije rada na ratunaru

Vidi manje koji se odnose na:
odrzavanje aplikativnih rieSenja
posebnih registara; odrzavanje baza
podataka posebnih registara; pruza
tehnicku podrsku za  kori§éenje
softverskih rje$enja Uprave i druge
poslove po nalogu pretpostavijenog.

RAZVOJ INFORMACIONOG SISTEMA | INER

Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje
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VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti prirodnih nauka -
matematika i ratunarske nauke ili Fakultet
iz oblasti tehnitko - tehnoloSkih nauka-
elektrotehnika, elektronika ili Fakultet
tehnicko- tehnoloskih nauka-geodezija
Najmanje dvije godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili pet godina
radnog iskustva na drugim poslovima
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na raCunaru

poslova u odredenom zvanju ) Opis poslova
izvr.
92. Koordinira, organizuje i usmjerava rad
Odsijeka i to: odrzavanja i ispravnog
Na&elnilk/ca 1

funkcionisanja informacionog sistema u
domenu uspostavljanja i odrzavanja IPP-
a; predlaganja razvoja, unapriedenja i
modernizacije informacionog sistema u
oblasti IPP-a, stara se o saradnji sa
drugim Odsjecima prati razvoja |
funkcionisanje razligitih modula
informacionog sistema iz nadleznosti
Sektora; stara se o kvalitetu rada; prati
projekte iz nadleznosti Odsjeka i formira
timove za realizaciju istih; stara se o
realizaciji  projekata  medunarodne
saradnje koji se finansiraju iz sredstava
fondova EU, ostalih medunarodnih
fondova, donacija i drugih izvora u oblasti
usvajanja standarda i novih tehnologija,
rasporeduje poslove na izvrSioce;
organizuje testiranje razli€itih modula
informacionog sistema; priprema
planove i programe rada Odsjeka, prati
propise iz djelokruga Odsjeka, izraduje
informacije i izvjestaje o radu Odsjeka i
druge poslove po nalogu

pretpostavljenog.
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93. Vréi poslove pripreme i vodenja projekata
. L unaprijedenja informacionog  sistema
Samostalni/a savjetnikica | Uprave u oblasti 1PP-a; implementacije i
. . . . odrzavanje  hardverskih komponenti
e VIl 1 nivo kvalifikaciie obrazovanja - informacionog sistema; izbora sistemskih
Fakultet iz oblasti prirodnih nauka - platiormi;  preduzimanja mjera  za
matematika i racunarske nauke ili Fakultet poveéanj.e efikasnosti rada sistema;
iz oblasti tehnicko - tehnoloskih nauka- staranja - perfon'nansama'l
elektrotehnika, elektronika komunikacione infrastrukture
Najmanje pet godina radnog iskustva informacionog sistema; povezivanja sa
poloZen strugni ispit za rad u drzavnim drugim organima drzavne uprave u cilju
organima realizacije projekta iz oblasti elektronske
« poznavanje rada na rafunaru uprave; pracenja i analize postojecih i
davanje ocjena mogucnosti uvodenja
novin tehnologija u Upravi; realizacije
projekata iz  oblasti upravljanja
prostornim podacima; pracenja razvoja
novih komponenti sistema u skladu sa
tehnickim zahtjevima Uprave;
udestvovanje u testiranju modula
informacionog sistema; uéestvovanje u
izradi planova i programa rada Odsjeka i
druge poslove po nalogu

pretpostavljenog.
94. | Samostainifa savjetnik/ca 1l Vréi poslove koji se odnose na:
implementaciju projekata unaprijedenja
e VIl 1 nivo kvalifikaciie obrazovanja - informacionog sistema Uprave u oblasti
Fakullet iz obiasti prirodnih nauka - IPP; po usvojenim planovima i
matematika i racunarske nauke ili Fakultet programima; planiranje i implementaciju
iz oblasti tehniéko - tehnoloskih nauka- linkova prema drugim organima drzavne
elektrotehnika, elektronika uprave, lokalne samouprave, javnim
Najmanje tri godine radnog iskustva ustanovama i privrednim subjektima koji
» polozen struéni ispit za rad u drzavnim se odnose na ostvarivanje veza ka
organima bazama podataka tih organa i subjekata
» poznavanje rada na ragunaru u ciliy distribucije podataka iz
nadleznosti; planiranje i uspostavu baze
metapodataka  Uprave; razvoj i
implementaciju  Geoportala  Uprave;
odrzavanje Intemet prezentacije i web
servisa Uprave i druge poslove po nalogu

pretpostavljenog.
g5. | Samostalni/a savjetnik/ca |l Vrii posiove koji se odnose na

e VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti prirodnih nauka -
matematika i ratunarske nauke ili Fakultet
iz oblasti tehnicko - tehnoloskih nauka-
elekirotehnika, elektronika
Najmanije tri godine radnog iskustva

« polozen strugni ispit za rad u drzavnim
organima

» poznavanje rada na racunaru

implementaciju projekata unaprijedenja
informacionog sistema Uprave u oblasti
IPP-a; definisanje  arhitekture i
hardversko-softverske infrastrukure
neophodne za, implementaciju IPP-a i
odgovarajuéih modula  softverskog
sistema; ugestvuje u testiranju modula
informacionog sistema, unapredenje web
servisa Uprave, vri pripremu podataka
korisnicima i kontrolu pristupa podataka;
priprema statisticke izvjeStaje kariséenja
linkova i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.
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96. | Samostalnifa savjetnik/ca Il Vr3i posiove koji se odnose na: planiranje
i implementaciju linkova prema drugim
* VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - organima drzavne uprave, lokalne
Fakultet iz oblasti prirodnih nauka - samouprave, javnim ustanovama |
matematika i ratunarske nauke ili privrednim subjektima u cilju distribucije i
Fakultet iz oblasti tehnicko - tehnolo3kih 1 razmjene podataka iz nadleZnosti;
nauka-elektrotehnika, elektronika udestvuje u planiranju i uspostavi
Najmanje dvije godine radnog iskustva kataloga metapodataka Uprave;
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim projektovanje, razvoj i implementaciju
organima Geoportala Uprave: planiranje, razvoj i
e poznavanje rada na raéunaru odrzavanje Internet prezentacije i web
servisa Uprave i druge poslove po nalogu

pretpostavijenog.

I TEHNIC

Naziv radnog mjesta i uslovi za obavijanje .
poslova u odredenom zvanju R

Pomoénikica direktoralice Rukovodi, koordinira i organizuje rad
u Sektoru; obezbjeduje ostvarivanje
« VII1 nivo kvalifikacije obrazovanja - 1 | odnosa i saradnje sa drugim drzavnim
Fakutet drustvenih nauka-Ekonomija iii organima, organima lokalne
97. pravo samouprave, organima lokalne
* Najmanje tri godine radnog iskustva na uprave, privrede, neviadinim
poslovima rukovodenja ili osam godina organizacijama i gradanima o
radnog iskustva na istim ili sliénim najsloZenijim pitanjima iz djelokruga
poslovima u odnosu na poslove radnog tada Sektora; odgovara za
mjesta blagovremeno, zakonito i pravilno
e polozen struéni ispit za rad u drzavnim jzvrdavanje poslova; wii kontrolu
arganima obavljanja poslova iz djelokruga rada
» poznavanje rada na radunaru Sektora; rasporeduje poslove na
neposredne izvrioce; usmjerava rad
organizacionih jedinica u Sektoru; vr$i
i druge poslove po nalogu

Direktorafice.
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41. ODSJEK ZA KADROVSKE | P NE POSLOVE

Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje Br.

poslova u odredenom zvanju ) Opis poslova
izvr.

98. Rukovodi, koordinira i usmjerava rad
. Odsjeka i to: prati rad zaposlenih i
Nagelnik/ca odgovoran je za zakonito i efikasno
. . .. . izvrdavanje postova iz nadleZznosti
« VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - 1 Odsjeka; vrsi izradu pojedina&nih
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - pravo akata: visi  kontrolu akata koji
« Najmanije dvije godine radnog iskustva na proizilaze iz djelokruga; kontrolise
poslovima rukovpdenja ili Pet godina radneg azuriranje kadrovskog informacionog
iskustva na drugim poslovima sistema; stara se o azumosti
» polozen strucni ispit za rad u drzavnim personalne evidencije siuzbenika i
organima_ namjestenika Uprave; planira i
* poznavanje rada na racunaru sprovodi razvoj ijudskih resursa u i s
tim u vezi osivaruje neophodnu
saradnju sa Upravom za kadrove,
organizuje prikupfjanje podataka za
pripremu pravilnika o unutrasnjoj
organizaciji i sistematizaciji radnih
mjesta i druge akte kojima se ureduju
pojedina pitanja iz unutra3njih odnosa
i rada Uprave; prati izmjene propisa,
vréi poslove u vezi sa zapo$ljavanjem
i rasporedivanjem kadrova;
organizuje pripremu izrade
Kadrovskog plana; ostvaruje
saradnju sa Zastitnikom imovinsko
pravnih interesa Cme  Gore,
Agencijom za mimo rjeSavanje radnih
sporova i drugim organima, u vezi
radno-pravnih sporova sa
zaposlenima u Upravi; predlaZze
starjesini organa interne procedure
za obavljanje poslova iz nadleznosti
odsjeka; i odgovoran je za njihovu
primjenu; sacinjava izvjeStaj o radu
Qdsjeka; vrsi | druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.

99. Vrii poslove koji se odnose na:
. L pripremu  opstih akata Uprave
100. | Samostalni/a SanetnlkICS | 2 rjegenja o) pravima i obavezama

. " . . sluzbenika i namjeStenika u vezi sa
s VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - radom i po osnovu rada (rfjesenja o
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - pravo zasnivanju rasporedivanju i
Najmanje pet godina radnog iskustva prestanku radnog odnosa i druge
organima odnosa); priprema rjeSenja za
« poznavanje rada na racunaru godi$nje odmore; ucestvovanje u
pripremi dokumentacije za
objavljivanje internih oglasa, javnih
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oglasa i konkursa; priprema podatke
za izradu kadrovskog plana; vedi
upravni postupak za slobodan pristup
informacijama; priprema podatke za
vodic za slobodan pristup
informacijama shodno Zakonu o
slobodnom pristupu informacijama;
pripremu odgovora na tuZbe i
dostavljanje potrebne dokumentacije
nadleznom sudu koji vodi postupke
po tuibama za slobodan pristup

informacijama; saraduje sa
Zastitnikom imovinsko-pravnih
odnosa, Agencijom za mimo

rije$avanje radnih sporova, Komisijom
za Zalbe, Disciplinskom komisijom i
drugim organima, u vezi radno-
pravnih sporova sa zaposlenima u
Upravi; vodi upravni postupak i
donosi rjeSenja kao ovla§éeno
sluzbeno lice; satinjava izvjestaj o
radu; vrsi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.

101.

Samostalni/a savjetnik/ca Il

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakuitet iz oblasti drustvenih nauka
Najmanje dvije godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na ragunaru

Vréi poslove koji se odnose na:
prikupljanje, obradu i unosa podataka
u CKE; ostvaruje saradnju sa
Upravom za kadrove; ostvaruje
komunikaciju sa drzavnim organima
koji vode evidenciju o drzavnim
sluZbenicima; vrdi unos podataka i
vodi evidenciju obuka =zaposSljenih
sluZzbenika; evidencije za razvoj
ljudskih resursa; evidenciie o
obukama; unos podataka o pravima
iz radnih odnosa; vrdi prijavijivanje
zaposlenih po osnovu rada kod
nadleznog organa (JPR obrazci
prijava i odjava zaposlenih sluzbenika
i njihovih porodica); priprema podatke
za uvjerenja  sluZbenicima i
namjestenicima iz oblasti radnih
odnosa; safinjava izvjestaj o radu;
vr§i i druge poslove po nafogu
pretpostavljenog.

102.
103.

Samostalni/a referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanije tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na raéunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
azuriranje podatke u CKE; priprema i
obrada obrazaca za potrebe
nadleznih organa u pogledu prijava |
odjava; raspolaze i Euva personalnu
dokumetnaciju; skenira sve vrste
dokumentacije iz radnih odnosa;
odlaze sve vrste akta iz radnih
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odnosa u personalne dosije; vodi
evidenciju  spisakova  koristenih
godidnih  odmora;  disciplinskih
postupaka i ostalih evidencija iz
radnih odnosa; dostavija sve vrste
poataka za potrebe rada odsjeka;
tehnitku obradu akata,saraduje sa
Upravom za kadrove, Poreskom
upravom, | Fond PIO; vrdi i druge
poslove po nalogu pretpostavijenog.

4.2, ODSJEK ZA LOGISTICKU | TEHNICKU PODRSKU

Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje Br.
lo denom ju i
poslova u odredenom zvanj - Opis poslova

104. Vrsi poslove koji se odnose na:
. rukovodenje, koordiniranje i
Nagelnikica 1 | usmjeravanje rada zaposlenih u
« VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - pdSJeku; organizovanje rada na
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - pravo izvrsavanju poslova Iz
» Najmanje dvije godine radnog iskustva na djelokruga Odsjeka;
poslovima rukovodenja ili pet godina radnog organizovanje saradnje sa
iskustva na drugim poslovima ostalim sektorima;
« poloZen stru&ni ispit za rad u drzavnim blagovremeno cbavljanje
organima najsloZenijih poslova; ostvaruje
e poznavanje rada na racunaru komunikaciju sa  drzavnim
organima za potrebe rada
odsjeka; satinjava izvjestaje o
radu Odsjeka; vrdi i druge
poslove po nalogu

pretpostavijenog.
105. | Samostalnifa savjetnik/ca Il Vréi poslove koji se odnose na:
pracenje i analizu informacija
1 | objavljenih u sredstvima
informisanja i drugim izvorima
e VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - informacijaja:a radu Upgr’ave; priprema
Falfultet_ iz pblas.tl humamst!éklh nauka saopStenja | odgovore Uprave za
Najmanje tri godine radnog iskustva objavijivanje u sredstvima
polozen struéni ispit za rad u drzavnim informisanja; vrsi sve poslove iz
organima domena odnosa s javno3éu;
« poznavanje rada na racunaru ostvaruje saradnju sa nevladinim
sektorom; sakuplja i uva izvode iz
dtampe koji se odnose na rad
Uprave i njenih  sluzbenika;
priprema podatke i azurira WEB site
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Uprave; vrdi komunikaciju sa
gradanima i pravnim licima putem
email-a; odgovara Za
blagovremeno izvriavanje poslove;
saCinjava izvjeStaje o radu; vrsi i
druge poslove po  nalogu
pretpostavijenog.

106. | Visi/a savjetnik/ca 1l 1 Vrsi poslove koji se odnose na;
organizaciju voznog parka; prati
osiguranje motornih vozila;
koordinaciju aktivnosti vezanih za
vozni park sa ciliem efikasnog
koris¢éenja; prediaganje i priprema

e VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka

+ Najmanje jedna godine radnog iskustva na svih procedura, izrada plana
poslovima)lll‘l ili VI nivoa kvalifikacije odrzavanja vozila i optimizacija
obrazovanja . kapaciteta i dostupnosti vozila;

° poloign struéni ispit za rad u drzavnim planira poslove odrZavanja voznog
organima parka; ucedc¢e u izradi plana
poznavanje rada na ragunaru nabavke vozila, opreme, rezervnih

s vozadcki ispit kategorije B djelova i ostvaruje saradnju sa

sluzbenikom za javne nabavke; vri
kontrolu troSkova vezanih za vozni
park; pracenje funkcionalnosti i
odgovarajuceg stanje voznog parka
u skladu sa propisima o
bezbednosti i ispravnosti vozila;
redovno izvestavanje o stanju i
poirebama voznog parka; ovjerava
naloge za tehniCku ispravnost
motornih vozila; organizuje opravke

motomnih vozila kod
specijalizovanih servisa; i druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog.
107. | Samostalni/a referent/ca Vrsi poslove koji se odnose na
poslove; prati realizaciju naloga
IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja direktora; prati uputstva o nacinu

Najmanje tri godine radnog iskustva izvrSavanja poslova po nalogu

* poloZen struéni ispit za rad u drzavnim 1 direktora; wvrSi izradu potrebnih
organima informacija, izvjeStaja i drugih
s poznavanje rada na raéunaru materijala za direktora; priprema i

udestvuje u aktivnostima vezanim
Za sastanke direktora; zakazuje
sastanke za potrebe direktora;
zakazuje i organizuje sastanke sa
predstavnicima relevantnih
organizacija; priprema
dokumentaciju za potrebe
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putovanja u zemlji i inostranstvu za
potrebe direktora; vrsi organizaciju
konferencija Uprave;  priprema
materijale, dnevni red i vodi
zapisnik  Kolegijuma; priprema
podatke za izradu spiskova i drugih
evidencija potrebnih za rad
direktora Uprave; priprema podatke
i objedinjuje iste za izradu planova
rada; vrii i druge poslove po nalogu
dirktora.

108.
109.

Samostalni/a referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanije tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
arganima

e poznavanje rada na raéunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
prijem cjelokupne poste,
pregledanja, rasporedivanja |
evidentiranja akata; dostavljanje
akata  odnosno predmeta
izvrSiocima putem interne knjige;
skeniranje predmeta i spisa:
razvrstavanje i rasporedivanje
akata odnosno  predmeta;
arhiviranje i ¢uvanje zavrSenih
predmeta i drugog registratarskog
materijala u skladu sa propisima o
arhivskim djelatnostima; priprema
poste za otpremanje; void knjigu
izlazne poste; izdavanje potvrde
o prijemu podnesaka od
stranaka; ¢&uva i ofiskuje
zaduZene pecate i Stambilje;
vr$i i druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.

110.
1.

Samostalni/a referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanije tri godine radnog iskustva
polozen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

e poznavanje rada na racunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
priprema podataka za nabavku
kancelarijskog | potrodnog
materijala; prijlem nabavijene robe;
skladidtenje u magacin uz
predhodno sravnjenje sa
dostavnicom; izdavanje potrosnog
kancelarijskog materijala; razvodi
primljene naloge kroz kartice i
izdaje na revers u potrodni material,
izdaje na revers i uva geodetske
instrumente i priber; saraduje sa
sluzbenikom za javne nabavke;
priprema specifikaciju potrebnog
kancelarijskog materijala, ostvaruje

36




komunikaciju sa Podruénim
jedinicama | drugim Sekiorima oko
redovnog snadbijevanja materijala;
vréi | druge poslove po naogu
pretpostavijenog.

112.
113.

Samostalni/a referent/ca 2

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drZzavnim
organima

e poznavanje rada na ratunaru
vozatki ispit kategorije B

Vréi poslove koji se odnose na:
priiem svih pismena upuéenih
preko poste ili neposredno i otklanja
nedostatke koji se mogu otkloniti
priikom prijema poste, odvaja
pismena prema hitnosti i materiji;
vréi otpremu poste preko dostavne
knjige organima i institucijama;
stara se o otptemanju materijala;
preuzima posiljke i predaje poSiljke
posti;, stara se o tehnickoj
ispravnosti vozila; vodi propisanu
evidenciju o koriséenju vozila; po
potrebi vrsi prevoz zaposlenih u
cilju obavijanja sluZzbenih poslova;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.

114,

Referent/ca 1

11 ili IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje jedna godina radnog iskustva
na poslovima u IV1 ili lIl nivou
kvalifikacije obrazovanja

e poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

Vrsi poslove koji se odnose na:
evidenciju sluzbenih vozila; stara se
o tehnitkoj ispravnosti vozila,
evidenciju servisnih kartona vozila;
vodi evidenciju o prijava kvara na
vozilima; prikuplia podatke o
predenoj kilometrazi i  potrodnji
goriva i sastavija izvjestaje o tome;
vodi kartoteku vozila; prati
osiguranje motomih vozila; vodi
evidenciju o registracijama |
osiguranju sluzbenih vozila; prati
rokove registracije motornih vozila;
satinjava izvjeStaje o radu; i vrSi
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.

- ! .E—;-i—- 3 .E'q.- P ;__I—E-._:_'!:_-a R
Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje Br.

poslova u odredenom zvanju .
izvr.

A ZA FINANSIUSKE POSLOVE

e

Opis poslova
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115,
116.

Samostalni/a savjetnikica |

VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka -
ekonomija

Najmanje pet godina radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na raéunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
ucestvovanje u planiranju, pripremi i
izvrSenju budzeta Uprave, uCestvuje
u izradi Zavrénog raéuna Uprave,
izrada Godidnjih i  Kvartalnih
finansijskih  izvjeStaja; obradu i
dostavu statistickih podataka; daje
priedioge na bazi izvijeStaja o
utrogenim sredstvima po odobrenim
pozicijama; ovjerava zahtjeve za
platanje; obradu zahtieva za
plaéanje kroz SAP sistem i njihovu
dostavu na realizaciju DrZzavhom
trezoru; vrdi pracenje mjesecnih
varanta i njihovog utro$ka; vodi knjigu
dobavijaéa (kuf); wvrSi kontrolu

ispravnosti  dostavljenih  faktura;
raspodjelu  dobijenih faktura po
programima i ekonomskoj

klasifikaciji; prati i evidentira prihode
po organizacionim jedinicama; vrSi
obraéun ugovora iz oblasti radnih
odnosa; pripremu podataka za izradu
IOPPD obrazaca kao obrazaca;
priprema druge finansijske izvjestaje
koji se dostavijaju Ministarstvu
finansija, Poreskoj upravu, lokalnoj
samoupravi i Monstatu; ugestvuje u
izradi Plana javnih nabavki, prati
propise iz oblasti ratunovodstva i
finansija; obavija i druge poslove po
nalogu pretpostavijenog.

117.

Samostalnila savjetnikica |

Vil 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka -
ekonomija

Najmanije pet godina radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drZzavnim
organima

poloZen struéni ispit za rad na poslovima

javnih nabavki
poznavanje rada na ragunaru

Vrsi poslove koji se odnose na;
uéestvovanje u pripremi Plana javnih
nabavki =za potrebe Uprave,
pokretanje i sprovodenje postupaka
javnih nabavki; izrada svih vrsta akta
u postupku pripreme za pokretanje
postupka javne nabavke; izrada i
priprema ugovora o javnoj nabavci;
uporedivanje faktura dospjelih za
plaéanje po osnovu zakljuéenih
ugovora sa specifikacijama cijena za
robe i usluge iz ugovora; pripremu
mjeseénih i godidnjih izvjestaja o
javnim nabavkama, tuva
dokumentaciju javnih nabavki; vodi
evidenciju javnih nabavki; priprema i
dostavija izvjestaje o sprovedenim
postupcima javnih nabavki
ovlaséenom licu narucioca; vrsi
struéno administrativne poslove u
realizaciji postupka javne nabavke; i
druge poslove u skladu sa ovim
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zakonom; organizuje i prati izradu
plana integriteta Uprave,
implementaciju i izvjeStavanje; stara
se o transparentnosti i sprovodenju
plana integriteta;  prati realizaciju
poslova iz knjige rizika; vrSi i druge
poslove po nalogu pretpostavijenog.

118.

Samostalni/a savjetnikica |

VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka -
ekonomija

Najmanje pet godina radnog iskustva
poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na radunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
evidencije  osnovnih  sredstava;
obraéun amortizacije i dostavu na
knjizenje; usagladavanje
knjigovodstvenog stanja sa popisnim
stanjem; izdavanje izlaznih faktura;
vodenje kif-a; pracenje i izvrSavanje
propisa iz oblasti finansija i
ratunovodstva;, unos podataka u
posebnu evidenciju pokretnih stvari
koju &ine: oprema, prevozna sredstva
i druge pokretne stvari koje koristi
Uprava; izraduje i sastavlja izvjestaje
koji se odnose na evidenciju
pokretnih  stvari; saraduje sa
Upravom za imovinu; saraduje sa
drzavnim organima i daje informacije
u pogledu vodenja posebne
evidencije pokretnih stvari; vrSi
poslove obezbjedenja pouzdanog,
potpunog, finansijskog i poslovnog
blagovremenog izvjeStavanja;
usmjeravanje paznje subjekta na
razvoj kljuénih podruéja finansijskog
upravljanja; koordinira sa Centralnom
jedinicom za harmonizaciju (CHU) u
okviru Ministarstva finansija; prati
realizaciju knjige internih procedura;
prati realizaciju poslova iz knjige
rizika; vr$i i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.

119.

Samostalni/a referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja

Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen stru&ni ispit za rad u drzavnim

organima
e poznavanje rada na raéunaru

Vri poslove koji se odnose na:
priprema podataka za obracun
zarada i drugih primanja zaposlenih;
vodi blagajnicko poslovanje; poslove
obragunskog sluzbenika izvrSavanje
zadatka finansijskog  rukovanja
drzavnim novecem; vodenje
blagajnitkog poslovanja (podizanje i
isplatu gotovine); vodenje knjige
blagajne i usaglaSavanja stvamog
stanja sa knjigovodstvenim stanjem,

L)




priprema mjesetne obratunske liste
za obradun plata zaposienih i
drugih liénih primanja; pripremu
podataka za utvrdjivanje staZa
osiguranja i zarada zaposlenih i
dostavu obradenih  podataka
{obrasci M-4); ostavuje
komunikaciju sa organima od
znataja za ligna  primanja
sluzbenika; saradnju sa organima
koji vode register za utvrdivanje
staa  zaposlenih; saginjava
izvje§taj o radu; wvrdi | druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog.

6. PODRUCNE JEDINICE

6.1.

PODRUCNA JEDINICA PODGORICA

Naziv siuzbenigkih i namjestenickih mjesta i uslovi Br.

za njihovo vrienje

Opis poslova i zadataka

120.

Nacéelnik/ca

Rukovodi, organizuje i usmijerava rad
Podruéne jedinice i ekspoziture;
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VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - Fakultet
drustvenih nauka- pravo ili Fakultet tehnicko
tehnolokih nauka-geodezija

Najmanje dvije godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili pet godina radnog
iskustva na drugim poslovima

poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na raiunaru

rasporeduje poslove na neposredne
izvrSioce; organizuje rad na poslovima
izrade i odrzavanja katastra
nepokretnosti u Podruénoj jedinici i
Ekspozituri; prati sprovodenje postupka
izlaganja podataka premjera na javni
uvid; vodi upravni postupak i donosi
rjieSenja kao ovlasc¢eno sluzbeno lice u
skladu sa Zakonom o upravnom

postupku, u imovinsko-pravnim
oblastima, prati i kontroliSe rad
sluzbenika na poslovima postupaka
izrade i odrzavanja katastra

nepokretnosti; vrii kontrolu cbavijanja
poslove u pogledu rokova, kvaliteta i
azurmnosti u rjeSavanju predmeta;
odgovoran je za blagovremeno i pravilno
izvrSavanje poslova i radnih zadataka;
prati propise iz geodetske oblasti i
imovinsko-pravnih oblasti; stara se o
prijemu i ostvarivanju prava stranaka;
odgovara za blagovremeno postupanje
po zahtjevima stranaka; ucestvuje u
izradi Godiénjeg plana rada; ugestvuje u
pripremi podataka za izradu
Srednjoroénih planova rada; sacinjava
izvjestaj o radu Podru€ne jedinice; vrsi i
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.

121.

Samostalni/a savjetnik/ca |

VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - pravo
Najmanje pet godina radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na racunaru

Vr$i poslove koji se odnose na: vodi
upravni postupak i donosi rjiedenje kao
ovladéeno sluZbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom  postupku;
provierava isprave sastaviiene u
propisancj formi podobne za upis u
katastar nepokretnosti; vrSi poslove
uknjizbe, predbiliezbe i zabiljezbe u
katastar nepokretnosti; donosi rjesenje o
upisu u katastar nepokretnosti; izdaje
nalog za sprovodenje promjena u
katastru nepokretnosti u skladu sa
Zakonom o drzavnom premjeru i katastru
nepokretnosti; sprovodi postupak po
predlogu za  eksproprijaciju  po
odredbama Zakona o eksproprijaciji;
postupa po zahtjevima u skladu sa
Zakonom o©  svojinsko-imovinskim
odnosima; prati rokove upravnog
postupka; stara se o rokovima za izvrSna
rieSenja; priprema, kompletira spise
predmeta po Zalbama; postupa u skladu
sa drugostepenim rjeSenjima; prati
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propise iz imovinsko-pravnih oblasti,
uéestvuje u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid; vodi
upravni postupak po zahtjevima za
slobodan pristup informacijama;
satinjava izvjeStaje o radu; vrsi i druge
poslove po nalogu pretpostavijenog.

122.

Samostalni/a savjetnik/ca |

» VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloskih
nauka- geodezija
Najmanje pet godina radnog iskustva
polozZen struéni ispit za rad u drZzavnim
organima

» poznavanje rada na rafunaru

Vrii poslove koji se odnose na
odrzavanje katastra  nepokretnosti,
katastra vodova i podzemnih objekata,
katastra kuénih brojeva, ulica i trgova i
evidencije prostornih jedinica; prati
sprovodenje promjena u katastarskim
operatima; prati sprovodenje postupka
izlaganja  podataka  premjera |
katastarskog  klasiranja  zemljista,
propisa iz geodetske oblasti; sacinjava
izvjeStaje o radu i ucestvuje u izradi
godiénjeg plana rada podruéne jedinice,
stara se o prijemu i ostvarivanju prava
stranaka, vrSi konirolu podataka
izvedenim gecdetskim radovima
predatih od strane privatnih geodetskih
organizacija; vrsi i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog .

123.
124.
125.
126.
127.
128.
129.
130.

Samostalni/a savjetnikica |

« Vil 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakuitet iz oblasti drustvenih nauka - pravo

+ Najmanje pet godina radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
aorganima

e poznavanje rada na racunaru

Vri poslove koji se odnose na: vodi
upravni postupak i donosi rieSenje kao
ovlagéeno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku; vr3i uvid
u isprave sastavljene u propisanoj formi
podobne za upis u katastar
nepokretnosti; vrsi poslove uknjizbe,
predbiliezbe | =zabilieZbe u katastar
nepokretnosti; donosi rie$enje o upisu u
katastar nepokretnosti; izdaje nalog za
sprovodenje promjena u katastru
nepokretnosti u skladu sa Zakonom o
drzavnom premjeru i katastru
nepokretnosti; sprovodi postupak po
prediogu za  eksproprijaciju  po
odredbama Zakona o eksproprijaciji;
postupa u skladu sa Zakonom o
svojinsko-imovinskim odnosima; prati
rokove upravnog postupka; stara se o
rokovima za izvrsna rie$enja;
kompletiranje spisa i dostavljanje Zalbi
drugostepenom organu; postupa u
skladu sa drugostepenim rjeSenjima;
prati propise iz imovinsko-pravnih
oblasti; uéestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na javni
uvid; vodi postupak po zahtjevima za
stobodan pristup informacijama;
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sainjava izvjestaje o radu; vrSi i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog.

131.

Samostalni savjetnikica |

¢ VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakuitet iz obiasti tehnicko-tehnoloskih
nauka- geodezija

« Najmanje pet godina radnog iskustva
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima

e poznavanje rada na raunaru

Vrsi poslove &ije vrienje je od bitnog
uticaja na ostvarivanje nadleZnosti
organa drzavne uprave kojim se ureduje
drzavni premjer, i to: odrzavanje katastra
nepokretnosti  katastar vodova i
podzemnih objekata, katastra kucnih
brojeva, ulica i trgova i evidencije
prostornih  jedinica, wréi i  prati
sprovodenje promjena u katastarskim
operatima, pregled i ovjeru geodetskog
elaborata izvedenog stanja; utestvuje u
radu Komisije na izlaganju podataka
premjera; satinjava izvjeStaje o radu; i
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.

132.
133.
134.
135.

Samostalni/a savjetnikica |l

« VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drutvenih nauka - pravo
Najmanije tri godina radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

e poznavanje rada na ragunaru

Vrsi poslove vodenja upravnog postupka
iz oblasti imovinsko-pravnih odnosa; vodi
upravni postupak i donosi rieSenje kao
ovlagéeno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku u dijelu
donosi rjesenja u postupku odrzavanja i
obnove katastra nepokretnosti; upis
prava svojine i drugih stvarnih prava, kao
i obligacionih prava na nepokretnostima;
postupa u skiadu sa Zakonom o
drzavnom premjeru i  katastru
nepokretnosti; Zakonom 0
eksproprijaciji, Zakonom o svojinsko-
imovinskim  odnosima, i  drugim
propisima koji definiSu imovinsko-pravne
oblasti; prati rokove upravnog postupka;
stara se o rokovima za izvrina riedenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje Zalbi
drugostepenom organu; postupa u
skladu sa drugostepenim rjesenjima;
prati propise iz imovinsko-pravnih
oblasti; uéestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na jawvni
uvid; vodi postupak po zahtjevima za
stobodan pristup informacijama;
satinjava izvjestaje o radu; vr3i i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog.

136.

Samostalni/a savjetnik/ca il

e VIt 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - pravo
Najmanje dvije godine radnog iskustva
polozen struéni ispit za rad u drzavnim

organima

Vrsi poslove koji se odnose na: vodenje
upravnog postupka iz oblasti imovinsko-
pravnih odnosa; vodi upravni postupak i
donosi rie$enje kao ovladéeno sluzbeno
lice u skladu sa Zakonom 0 upravnom
postupku; postupa u skladu sa Zakonom
o drzavnom premjeru i katastru
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e poznavanje rada na ra¢unaru

nepokretnosti; Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom o svojinsko-
imovinskim  odnosima, i drugim
propisima koji definiSu imovinsko-pravne
oblasti; stara se o rokovima za izvrina
rieSenja; kompletiranje  spisa i
dostavljanje  Zalbi  drugostepenom
organu; postupa u skladu sa
drugostepenim rjedenjima; ucestvuje u
radu komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid; vodi upravni
postupak po zahtjevima za stobodan
pristup informacijama; upravne poslove
kojim se obezbjeduje ostvarivanje prava
fizickih i pravnih lica iz oblasti imovinsko-
pravnih odnosa; sadinjava izvjestaje o
radu; vrsi i druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.

137.

Visi/a savjetnikica Il

¢ VIl 1 nivo kvalifikacije ocbrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - pravo

« Najmanje jedna godine radnog iskustva na
poslovima VII1 ili VI nivoa kvalifikacije
obrazovanja

o polozZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

e poznavanje rada na racunaru

Vrii poslove koji se odnose na:
odrZavanje katastra nepokretnosti; vodi
upravni postupak i donosi rje3enje kao
ovlaséeno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o0 upravnom postupku; u
postupku u skladu sa Zakonom o
drZzavnom premjeru i katastru
nepokretnosti; Zakonom 0
eksproprijaciji, Zakonom o svojinsko-
imovinskim odnosima, i  drugim
propisima kaji definiSu imovinsko-pravne
oblasti; upravne poslove kojim se
obezbjeduje ostvarivanje prava fizickih i
pravnih lica iz oblasti imovinsko-pravnih
odnosa; sacinjava izvjestaje o radu; vrSi
i druge poslove po  nalogu
pretpostavijenog.

138.

Samostalni/a savjetnikfca Il

» VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - pravo
Najmanje tri godina radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

e poznavanje rada na ratunaru

Vrsi poslove koji se odnose na: pracenje
izvrSavanje i pripremu pravila kojima se
regulie nacin izdavanja, kori§éenja,
duvanja i vodenja zbime evidencije
dokumentacije; vodi upravni postupak po
zahtievima za  slobodan  pristup
informacijama; upravne poslove kojim se
obezbjeduje ostvarivanje prava fizickih i
pravnih lica iz oblasti imovinsko-pravnin
odnosa; sacinjava izvjestaje o radu;
satinjava izvjeStaje o radu; vrsi i druge
poslove po nalogu pretpostavijenog.

139.
140.

Samostalni/a referent/ca

« IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera

Vri poslove koji se odnose na: pripremu,
sastavijanje i zakljuivanje spiskova
promjena; vrsi uvid u tehnicku ispravnost
geodetskih elaborata; odrzava analogne
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141.
142.
143.
144.

Najmanije tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drZavnim
organima

poznavanje rada na racunaru

i digitalne  katastarske  planove
ucrtavanjem  potvrdenih  geodetskih
elaborata; vrsi provodenje promjena u
grafickom dijelu baze podataka katastra
nepokretnosti na osnovu elaborata
geodetskih radova; vrsi identifikaciju
podataka novih i starh katastarskih
evidencija; vr3i pripremanje podataka
ovia&éenim  privatnim  geodetskim
organizacijama; priprema hronologije
upisa u katastar  nepockretnosti,
utestvuje u radu Komisija na izlaganju
podataka premjera; poslove sprovodenje
promjena u katastarskom operatu;
sacinjava izvjestaj o radu; vrsi i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog.

145.
146.
147.

Samostalnifa referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje tri godine radnog iskustva
polozen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na racunaru

Vréi poslove koji se odnose ne: prijem,
pregled, poste; evidentiranja akata
odnosno predmeta u katastarsku
elektronsku arhivu; razvrstava akte na
podneske i akte upravnog postupka
dodjeljivanjem  klasifikacionog znaka;
evidentiranje  akata u  djelovnik;
evidentiranje podnesaka, odnosno akata
upravnih predmeta u upisnik; izdavanje
potvde o priemu podneska; dostavu
akata u rad preko internih dostavnih
knjiga; skeniranje akata i spisa
predmeta; éuva i stavlja oftiske pecata i
gtambilja saginjava izvjestaje o radu; vrsi
i druge poslove po  nalogu
pretpostavijenog.

148.

Samostalnifa referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanije tri godine radnog iskustva
poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na racunaru

Vrsi poslove koji se odnose na: unos
podataka u katastarsku bazu podataka
predmeta upravnog postupka, obraduje
podatke u katastarskoj elektronskoj
evidenciji; prikuplia  podatke o
satinjavanju zbimog izieStaja Podrucne
jedinice; vrsi poslove kancelarijske
obrade izlazne poste; obavija i druge
administrativno- tehni€ke poslove; i
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.

149.
150.

Samostalni/a referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanie tri godine radnog iskustva
poloZen stru&ni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na ratunaru

Vréi poslove koji se odnose na:
evidentiranja primljenih akata odnosno
upravnih predmeta u katastarskoj bazi
podataka upisivanjem zabiljezbe u G
listu u polju aktivnih zahtjeva na vezanim
nepokretnostima, sa podacima 0
podnijetom zahtjevu i broju predmeta
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radi  &injenja  vidliivim u  listu
nepokretnosti; vrsi poslove skeniranja
akata i spisa predmeta; sacinjava
izvjestaje o radu; vrsi i druge poslove po
nalog pretpostavijenog.

151.
152.
153.

Samostalnifa referentica

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

¢ poznavanje rada na ratunaru

Vréi poslove koji se odnose na: poslove
u elektronskoj katastarskoj evidenciji
razvodenja akata; evidentiranje rijeSenih
akata i predmeta u upisnik i djelovodnik;
skeniranje rijedenih predmeta;
evidentiranje izvrsnih predmeta bez
odlaganja sa instrukcijom o nacinu
otpremanija, arhiviranja; dostavlja izvrSna
rjeSenja obradivatima na poslovima
promjena u katastarskom operatu preko
internih dostavnih knjiga; rasporedivanje
rijeSenih predmeta obradivaiima do
datuma izvr3nosti preko internih
dostavnih knjiga; rukovanje pecatima i
Stambiliima i njjhovo  &uvanje;
otpremanje poste; satinjava izvjestaje o
radu; vrdi i druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.

154.
1565.
156.

Samostalni/a referent/ca

V1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drZzavnim
organima

e poznavanje rada na raiunaru

Vrii poslove koji se odnose na; izdavanja
izvoda ili prepisa listova nepokretnosti i
posjedovnih listova kao osnovnih
dokumenata o nepokretnostima |
pravima na njima; izdavanje uvjerenja o
posjedu na nepokretnostima imaoca
prava na teritoriji Opétine; izdavanje i
druge dokumentacije iz katastarskog
operata; dostava zavrSenih riesenja
neposredno ligno strankama u postupku
na Salteru; &uva i stavlja ofiske pecata i
stambilja sainjava izvjestaje o radu; vréi
i druge poslove po  nalogu
pretpostavijenog.

157.
158.

Samostalni/a referent/ca

s |V1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje tri godine radnog iskustva

e poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

e poznavanje rada na racunaru

VrSi poslove koji se odnose na izdavanje:
kopija plana i izvoda iz katastarskih
planova u analognom i digitalnom obliku;
izdavanje podataka o detaljnim tatkama
sa pripadajuéim kooridnatama i kopijom
polozaja parcele; kopiranje, skeniranje |
stampanje  pripremljenih  podataka;
obradunavanje administrativnih taksi |
naknada za pripremljene podatke; vrsi
evdencijiu i izdavanje ovjerenih
geodetskih  elaborata; rukovanje
pecatima i $tambiljima i njihovo Euvanje;
satinjava izvjestaje o radu; vrsi i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog.
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159.
160.
161.

Samostalni/a referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drZavnim
organima

e poznavanje rada na ratunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
sprovodenje promjena podataka na
nepokretnostima  shodno  izvrSnom
rieSenju po nalogu u katastarskom
operatu koji se odnose na podatke u A,
B, V ili G listu nepokretnosti; unos, upis
novih podataka koji predstavljaju sadrzaj
premjera u alfa numerickpoj bazi
podataka; arhiviranje i Guvanje zavrienih
predmeta i drugog registratarskog
materijala u skladu sa propisima o
arhivskim  djelatnostima,  priprema
podatke za izradu hronologija upisa;
sacinjava izvjestaje o radu; vrsi i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog.

162.
163.

Samostalni/a referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drZzavnim
organima

e poznavanje rada na ratunaru

Vri poslove koji se odnose na: poslove
u elektronskoj katastarskoj evidenciju
prijem, evidentiranja i rasporedivanja
poste-dostavnica obradivatima
predmeta; otpremanja poste; vodi knjigu
poste; dostavljanje izlazne poste putem
postanskog operatora obiénom ili
preporuéenom  posiljikom;  tehnicka
obrada materijala; blagovremeno se
stara o snadbjevenosti kancelarijskog
materijala; vrii i druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.

164.
165.

Samostalni/a referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije cbrazovanja
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima

« poznavanje rada na raéunaru

Vréi administrativne poslove koji se
odnose na: tehnitku izradu materijala i
zapisnika sa javnih rasprava; vodi
evidenciju o naginu pozivanja stranaka
na usmenu raspravu; vodi evidenciju o
administrativnim taksama i naknadama;
obrada i priprema spisa predmeta u
postupcima izdavanja hronologija upisa;
umnozavanje i odlaganje katastarske
dokumentacije; prikuplja podatke za
izradu izvjetaja o radu; vr$i skeniranje
stare arhivske grade, prati
snadbjevenost kancelarijskim
materijalom; vr3i i druge poslove po
nalogu pretpostavlijenog.

166.

Referent/ca

e Il ili IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja

Vrdi poslove koji se odnose na;
evidenciju izazine poSte; prikupljanje
podataka radi uskladivanja sa
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Najmanje jedna godina radnog iskustva na
poslovima u V1 ili Il nivou kvalifikacije
obrazovanja

poznavanje rada na ratunaru

troskovima  po$tarine; priprema i
umnoZava spise u postupcima za
slobodan pristup informacijama; stara se
o blagovremenoj dostavi otpremanja
poste, prafi snadbjevenost
kancelarijskog materijala; vrsi i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog.
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6.1.1.EKSPOZITURA GOLUBOVCI

Naziv sluzbenickih i namjestenitkih mjesta i uslovi | Br.
za njihovo vrienje Opis poslova i zadataka
167. | Samostalnifa savjetnik/ca | Vrsi poslove koji se adnose na: vodi
) ) . . upravni postupak i donosi rjieSenje
e VIt 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - 1 | kao ovladéeno sluzbeno lice u skladu

Fakultet iz oblasti drutvenih nauka - pravo
ili Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloskih
nauka- geodezija

Najmanje pet godina radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drZzavnim
organima

poznavanje rada na racunaru

sa Zakonom o upravnom postupku,
vwii uvid i kontroliSe isprave
sastavlene u propisanoj formi
podobne za wupis u katastar
nepokretnosti; vrsi poslove uknjizbe,
predbiliezbe i zabiliezbe u katastar
nepokretnosti; donosi rieSenje o upisu
u katastar nepokretnosti; izdaje nalog
za sprovodenje promjena u katastru
nepokretnosti u skladu sa Zakonom o
drzavnom premjeru i katastru
nepokretnosti; sprovodi postupak po
prediogu za eksproprijaciju  po
odredbama Zakona o eksproprijaciji;
postupa po zahtjevima u skladu sa
Zakonom o svojinsko-imovinskim
odnosima; prati rokove upravnog
postupka; stara se o rokovima za
izvrna rjeSenja; priprema, kompletira
spise predmeta po zalbama, postupa
u skladu sa drugostepenim
rjeSenjima; vodi postupak po
zahtievima za stobodan pristup
informacijama, prati propise iz
imovinsko-pravnih oblasti; sacinjava
izvjetaje o radu; vrsi i druge poslove
po nalogu pretpostavijenog.

49




168.
169.

Samostalni/fa savjetnik/ca [l

VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -

Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - pravo

Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na racunaru

Vréi poslove vodenja upravnog
postupka iz oblasti imovinsko-pravnih
odnosa; vodi upravni postupak i
donosi rjeSenje kao ovlai¢eno
sluZzbeno lice u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku u dijelu donosi
rjiefenja u postupku odrZavanja i
obnove katastra nepokretnosti; upis
prava svojine i drugih stvamih prava,
kao | obligacionih prava na
nepokretnostima; postupa u skladu sa
Zakonom o drzavnom premjeru i
katastru nepokretnosti; Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom o svojinsko-
imovinskim odnosima, i drugim
propisima koji definiSu imovinsko-
pravne oblasti; prati rokove upravnog
postupka; stara se o rokovima za
izvrSna riedenja; kompletiranje spisa i
dostavljanje Zalbi drugostepenom
organy; postupa u skladu sa
drugostepenim  rjeSenjima;  prati
propise iz imovinsko-pravnih oblasti;
ucestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na javni
uvid; vodi postupak po zahtjevima za
slobodan pristup informacijama,
sadinjava izvjeStaje o radu; vrdi i
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.

170.

Samostalni/a savjetnik/ca Il

VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloskih
nauka- geodezija

Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drZavnim
organima

poznavanje rada na ratunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
odrzavanje katastra nepokretnosti
katastar wvodova i podzemnih
objekata, katastra kuénih brojeva,
ulica i trgova i evidencije prostornih
jedinica; pregled i ovjeru geodetskih
elaborata izvedenog stanja
podne$eni od strane privatnih
geodetskih organizacija; postupa u
skladu sa tehnikim normativima,
metodama i naéinu rada koji se
primjenjuju u katastarskom premjeru,
obnovi i odrzavanju katastra
nepokretnosti; ucestvuje u radu
Komisije na iziaganju podataka
premjera; sacinjava izvjestaje o radu;
vr3i i druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.
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171.

Samostalni/a referent/ca

Uslovi:

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanije tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na radunaru

Vrii poslove koji se odnose na:
administrativno tehnitke poslove,
tehnicka obrada materijala i zapisnika
sa javnih rasprava; vaodi evidenciju o
nacinu pozivanja stranaka na usmenu
raspravu; vodi  evidenciju o
administrativnim taksama i
naknadama; umnozZavanje i
odlaganje dokumenata; prati
snadbjevenost kancelarijskim
materijalom neophodnim Za
nesmetano obavljanje poslova; vrsi i
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.

172.

Samostalni/a referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera

Najmanije tri godine radnog iskustva
poloZen strucni ispit za rad u drZzavnim
organima

poznavanje rada na racunaru

Vréi poslove koji se odnose na:
pripremu, sastavljanje i zakljucivanje
spiskova promjena; wrsi pregled
geodetskih elaborata; odrZzava
analogne i digitalne katastarske
planove ucrfavanjem potvrdenih
geodetskih elaborata; sprovodenja
promjena podataka na
nepokretnostima shodno  izvrSnom
rieSenju po nalogu u katastarskom
operatu kaji se odnose na podatke u
A, B, Vili G listu nepokretnosti; unos,
odnosnc upis novih podataka koji
predstavijaju sadrzaj premjera u alfa
numerickpoj hazi podataka;
izdavanje kopija plana i izvoda iz
katastarskih planova u analognom i
digitalnom obliku; izdavanje podataka
o detaljnim tackama sa pripadajucim
kooridnatama i kopijom poloZaja
parcele; kopiranje, skeniranje i
Stampanie pripremljenih podataka;
obraéunavanje administrativnih taksi |
naknada za pripremljene podatke;
vrii evdencijiu i izdavanje ovjerenih
geodetskih elaborata; vri
identifikaciju podataka novih i starih
katastarskih evidencija, vrsi
pripremanje podataka ovlaséenim
privatnim geodetskim
organizacijama; priprema hronologije
upisa; uéestvuje u radu Komisije na
izlaganju podataka premjera;
sacinjava izvjestaje | radu; vriii druge
poslove po nalogu pretpostavijenog.

173.

Samostalni/a referent/ca

iV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje tri godine radnog iskustva

Vrsi posiove koji se odnose na:
izdavanja izvoda ili prepisa listova
nepokretnosti | posjedovnih listova
kao  osnovnih  dokumenata o
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174.

» poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima
¢ poznavanje rada na raunaru

neporketnostima | pravima na njima;
izdavanje uvjerenja o posjedu na
nepokretnostima imaoca prava na
teritoriji Opstine; izdavanje druge
dokumentacije iz katastarskog
operata; ¢uva i stavlja cotiske pecata i
Stambilja sacinjava izvjetaje o radu;
vr§i i druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.

Samostalni/a referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drZzavnim
organima

¢ poznavanje rada na raéunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
poslove u elektronskoj katastarskoj
evidenciju primanja, pregledanja,
evidentiranja akata odnosno
predmeta, vrii razvrstavanje akata na
podneske, akte upravnog postupka i
podneske,dodjeljivanjem
klasifikacionog znaka: evidentiranje
akata u djelovnik; evidentiranje
podnesaka, odnosno akata upravnih
predmeta u upisnik; izdavanje potvde
o prijemu podneska; skeniranje akata
i spisa predmeta; tehnicka obrada
materijala; evidentiranja i
rasporedivanja poste-dostavnica
obradivalima predmeta; otpremanje
poste ; vodi knjigu poste; dostavljanje
izlazne poste putem postanskog
operatora obiénom ili preporuéenom
posilikom; arhiviranje i ¢&uvanje
zavrienih predmeta i drugog
registratarskog materijala u skladu sa
propisima o arhivskim djelatnostima
cuva i otiskuje zaduZene pecate i
gtambilje, sacinjava izvjestaje o radu;
vréi i druge poslove po nalog
pretpostavljenog.
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6.2.

PODRUCNA JEDINICA TUZI

o e —
Naziv sluzbenickih

i namjeéten.i.c:._l-(‘i_l;-mjesta i ulélbvi
za njihovo vrienje

Br. |

Opis poslova i zadataka

175.

Nacelnik/ca

VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - Fakultet
drudtvenih nauka- pravo ili Fakultet tehni¢ko
tehnoloskih nauka-geodezija

Najmanje dvije godine radnog iskustva na
postovima rukovodenja ili pet godina radnog
iskustva na drugim posiovima

poloZen stru&ni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na raéunaru

Rukovodi, organizuje i usmjerava
rad Podruéne jedinice; rasporeduje
poslove na neposredne izvriioce;
organizuje rad na poslovima izrade i
odrzavanja katastra nepokretnosti u
Podruénoj jedinici; vodi upravni
postupak i donosi rjeSenja kao
ovlaséeno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku, u
imovinsko-pravnim oblastima; prati
i kontroliSe rad sluzbenika na
poslovima postupaka izrade i
odrzavanja katastra neokretnosti
vrsi kontrolu obavljanja poslove u
pogledu rokova, kvaliteta i azurnosti
u rjeSavanju predmeta; odgovoran
je za blagovremeno i pravilno
izvrSavanje poslova i radnih
zadataka; prati propise iz geodetske
oblasti i imovinsko-pravnih oblasti;
stara se o prijemu i ostvarivanju
prava stranaka, odgovara za
blagovremeno  postupanje  po
zahtjevima stranaka; ucestvuje u
izradi GodiSnjeg plana rada;
udestvuje u pripremi podataka za
izradu Srednjoro&nih planova rada,
saéinjava izviestaj o radu Podru¢ne
jedinice; vrsi i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog..

176.

Samostalnifa savjetnik/ca [l

Vil 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - pravo
Najmanije tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drZavnim
organima

poznavanje rada na raCunaru

Vrsi poslove vodenja upravnog
postupka iz oblasti imovinsko-
pravnih odnosa; vodi upravni
postupak i donosi rjedenje kao
ovlaséeno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku u
dijelu donosi rieSenja u postupku
odrzavanja i obnove Kkatastra
nepokretnosti; upis prava svojine i
drugih stvarnih prava, kao i
obligacionih prava na
nepokretnostima; postupa u skladu
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sa Zakonom o drzavnom premjeru i
katastru nepokretnosti; Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom o]
svojinsko-imovinskim odnosima, i
drugim propisima koji definidu
imovinsko-pravne  oblasti, prati
rokove upravnog postupka; stara se
o rokovima za izvrna rjesenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje
2albi  drugostepenom  organu;
postupa u skladu sa drugostepenim
rie$enjima; prati propise iz
imovinsko-pravnih oblasti; uéestvuje
u radu komisijia na izlaganju
podataka premjera na javni uvid;
vodi postupak po zahtjevima za
slobodan pristup informacijama;
sainjava izvjeStaje o radu; vrsi i
druge  poslove po  nalogu
pretpostavijenog.

177.

Samostalni/a savjetnik/ica I

e VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Fakultet iz oblasti tehnitko-tehnologkih
nauka- geodezija
Najmanje tri godine radnog iskustva
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima

e poznavanje rada na raunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
odrzavanje katastra nepokretnosti
katastar vodova i podzemnih
objekata, katastra kuénih brojeva,
ulica i frgova i evidencije prostornth
jedinica; pregled i ovjeru geodetskih
elaborata izvedenog stanja
podnedSenih od strane privatnih
geodetskih organizacija; postupa u
skladu sa tehnickim nommativima,
metodama i nadinu rada koji se
primjenjuju u katastarskom
premjeru, obnovi i odrZzavanju
katastra nepokretnosti; ucestvuje u
radu Komisije na izlaganju podataka
premjera; sainjava izvjeStaje o
radu; vr§i i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.

178.

Samostalni/a referent/ca

+ |V1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drZzavnim
organima

¢ poznavanje rada na radunaru

Vréi poslove koji se odnose na:
izdavanja izvoda ili prepisa listova
nepokretnosti | posjedovnih listova
kao osnovnih dokumenata o
neporketnostima | pravima na njima;
izdavanje Uvjerenja o posjedu na
nepokretnostima imaoca prava na
teritoriji Opétine, i druge
dokumentacije iz katastarskog
operata; skeniranje spisa predmeta
| geodetskih elaborata; Suva i stavija
otiske pecata i dtambilja saéinjava
izvjesStaje o radu: vrdi i druge
poslove po nalogu pretpostavijenog.
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179.

Samostalni/a referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera

Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na raéunaru

Vréi poslove koji se odnose na:
pripremu, sastavljanje i
zakljuéivanje spiskova promjena,
vréi pregled geodetskih elaborata;
odrzava analogne i digitaine
katastarske planove ucrtavanjem
potvrdenih geodetskih elaborata;
izdavanje kopiia plana i izvoda iz
katastarskih planova u analognom i
digitalnom obliku; izdavanje
podataka o detalinim tatkama sa
pripadajuéim kooridnatama i
kopijom poloZaja parcele; kopiranje,
skeniranje | $tampanje pripremljenih
podataka; obraéunavanje
administrativnih taksi | naknada za

pripremljene podatke; visi
evdencijiu i izdavanje ovjerenih
geodetskih elaborata; vrsi
identifikaciju podataka novih i starih
katastarskih evidencija, vrdi
pripremanje podataka ovlaséenim
privatnim geodetskim
organizacijama, priprema

hronologije  uéestvuje u radu
Komisije na izlaganju podataka ;
sadinjava izvjeStaje o radu; wrdi i
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.

180.

Samostalni/a referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje tri godine radnog iskustva
polozen struéni ispit za rad u drZzavnim
organima

poznavanje rada na racunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
sprovodenja promjena podataka na
nepokretnostima shodno izvrsnom
riedenju po nalogu u katastarskom
operatu koji se odnose na podatke u
A, B, V ili G listu nepokretnosti,
unos, odnosno upis novih podataka
koji predstavljaju sadrzaj premjera u
alfa numerickpoj bazi podataka;
priprema podatke za izradu
hronologije upisa, sacinjava
izvijeStaje o radu; vrSi i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog. |

181.

Samostalni/a referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije cbrazovanja
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen strucni ispit za rad u drZavnim
arganima

poznavanje rada na ragunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
poslove u elekironskoj katastarskoj
evidenciju primanja, pregledanja,
evidentiranja  akata  odnosno
predmeta, vri razvrstavanje akata
na podneske, akie upravnog
postupka i podneske,dodjeljivanjem
klasifikacionog znaka: evidentiranje
akata u djelovnik; evidentiranje
podnesaka, odnosno akata
upravnih predmeta u upisnik;
izdavanje potvde o prijemu
podneska; skeniranje akata i spisa
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predmeta; tehnicka obrada
materijala; evidentiranja i
rasporedivanja  poSte-dostavnica
obradivatima predmeta; otpremanje
poste; vodi knjigu poste;
dostavijanje izlazne poste putem
postanskog operatora obiénom ili
preporuéencm posiljkom;arhiviranje
i Guvanje zavrSenih predmeta i
drugog registratarskog materijala u
skladu sa propisima o arhivskim
djielatnostima ¢uva i ofiskuje
zaduZene pecate i Stambilje,
sadinjava izvjeStaje o radu; vrdi i
druge poslove po nalog
pretpostavijenog.

B Naziv radnog mjesta i uslow z obavljanje

Obls poslova

Br.
poslova u odredenom zvanju )
izvr.
182. Rukovodi, organizuje i usmijerava
. rad Podruéne jedinice; rasporeduje
Naéelnik/ca 1

« VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakuitet drustvenih nauka- pravo ili Fakultet
tehnitko tehnoloskih nauka-gecdezija

+ Najmanje dvije godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenija ili pet godina radnog
iskustva na drugim poslovima

e polozen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

» poznavanje rada na raéunaru

poslove na neposredne izvrSioce,
organizuje rad na poslovima izrade i
odrzavanja katastra nepokretnosti u
Podru&noj jedinici; prati sprovodenje
postupka izlaganja  podataka
premjera na javni uvid; vodi upravni
postupak i donosi rjedenja kao
ovlai¢eno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku, u
imovinsko-pravnim oblastima; prati
i kontroli§e rad sluzbenika na
poslovima postupaka izrade i
odrzavanja katastra neokretnosti;
vréi kontrolu obavijanja poslove u
pogledu rokova, kvaliteta i aZurnosti
u rjeavanju predmeta; odgovoran
je za blagovremeno i pravilno
izvrsavanje poslova i radnih
zadataka; prati propise iz geodetske
oblasti i imovinsko-pravnih oblasti;
stara se o prilemu i ostvarivanju
prava stranaka; odgovara za
blagovremeno  postupanje  po
zahtjevima stranaka; ucestvuje u
izradi Godisnjeg plana rada;
uéestvuje u pripremi podataka za
izradu Srednjoroénih planova rada;
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sadinjava izvjestaj o radu Podrucne
jedinice; vréi i druge poslove po
nalogu pretpostavijenog.

183.

Samostalnifa savjetniki/ca |

» VI 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - pravo
Najmanje pet godina radnog iskustva
poloZen strué&ni ispit za rad u drZzavnim
organima

e poznavanje rada na racunaru

Vrdi poslove koji se odnose na; vodi
upravni postupak i donosi rjesenje
kao ovladéeno sluzbeno lice u
skladu sa Zakonom o upravnom
postupku;  provierava  isprave
sastavljene u propisanoj formi
podobne =za upis u katastar
nepokretnosti; vri poslove uknjizbe,
predbiliezbe i zabiljezbe u katastar
nepokretnosti; donosi rieSenje 0
upisu u katastar nepokretnosti;
izdaje nalog za sprovodenje
promjena u katastru nepokretnosti u
skladu sa Zakonom o drzavnom
premjeru i katastru nepokretnosti;
sprovodi postupak po predlogu za
eksproprijaciiu po odredbama
Zakona o eksproprijaciji; postupa po
zahtjevima u skladu sa Zakonom o
svojinsko-imovinskim odnosima;
prati rokove upravnog postupka;
stara se o rokovima za izvrina
rjeSenja; priprema, kompletira spise
predmeta po Zalbama; postupa u
skladu sa drugostepenim
rieSenjima; prati propise iz
imovinsko-pravnih oblasti; uéestvuje
u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid;
vodi upravni postupak po zahtjevima
za slobodan pristup informacijama;
sacinjava izvieStaje o radu; vrsi i
druge poslove po  nalogu
pretpostavijenog.

184.

Samostalnifa savjetnik/ca |

¢ VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti tehnitko-tehnoloskih
nauka- geodezija
Najmanje pet godina radnog iskustva

s poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima

» poznavanje rada na ragunaru

Vrsi poslove koji se odnose na;
odrzavanje katastra nepokretnosti,
katastra vodova i podzemnih
objekata, katastra kuénih brojeva,
ulica i trgova i evidencije prostornih
jedinica; vrdi i prati sprovodenje
promjena u katastarskim operatima;
prati sprovodenje postupka
izlaganja podataka premjera |
katastarskog klasiranja zemiljista,
propisa iz geodetske oblasti;
sadinjava izvjeStaje o radu i
ucestvuje u izradi godidnjeg plana
rada podruéne jedinice, stara se o
prijemu i ostvarivanju prava
stranaka, vr$i provjeru podataka
izvedenih _geodetskih radova
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predatih od strane privatnih
geodetskih organizacija; pregleda i
ovierava geodetske elaborate
izvedenog stanja za PJ Niksi¢, Pj
Piuzine i PJ Savnik; vrdi i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog. |

185.
186.

Samostalni/a savjetnik/ica |

VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti tehnitko-tehnoloskih
nauka- gecdezija

Najmanje pet godina radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na ratunaru

Vréi poslove koji se odnose na:
odrzavanje katastra nepokretnosti
katastar vodova i podzemnih
objekata, katastra kucénih brojeva,
ulica i trgova i evidencije prostornih

jedinica, prati sprovodenje
promjena u katastarskim operatima,
pregled i ovjeru geodetskih

elaborata izvedenog stanja za PJ
Nikdi¢, Pj Pluzine i PJ Savnik; ;
udestvuje u radu postupka na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid podataka; pruZanje
informacija iz oblasti odrzavanje
premjera u Podruénoj jedinici;
satinjava izvjeStaje; vrsi i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog. |

187.
188.
189.
190.
191.

Samostalni/a savjetnikica Il

VI 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - pravo
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na racunaru

Vrsi poslove vodenja upravnog
postupka iz oblasti imovinsko-
pravnih odnosa; vodi upravni
postupak i donosi rjeSenje kao
ovlasceno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku u
dijelu donosi rjeSenja u postupku
odrzavanja i obnove katastra
nepokretnosti; upis prava svojine i
drugih stvamih prava, kao i
obligacionth prava na
nepokretnostima; postupa u skladu
sa Zakonom o drzavnom premjeru i
katastru nepokretnosti; Zakonom o
eksproprijaciii, Zakonom o
svojinsko-imovinskim odnosima, i
drugim propisima koji definiSu
imovinsko-pravne  oblasti; prati
rokove upravnog postupka; stara se
o rokovima za izvréna rjeSenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje
Zalbi  drugostepenom  organu;
postupa u skladu sa drugostepenim
rjeSenjima; prati propise iz
imovinsko-pravnih oblasti; uéestvuje
u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid;
vodi postupak po zahtjevima za
stobodan pristup informacijama;
sadinjava izvjestaje o radu; vrSi i
druge poslove po  nalogu
pretpostavlienog.
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192,

Savjetnikica |

VI nivo kvalifikacije obrazovanja - Fakultet
iz oblasti tehnicko-tehnoloskih nauka-
geodezija

Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen stru&ni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na racunaru

Vrii poslove koji se odnose na:
odrzavanje: katastra nepokretnosti,
katastra vodova i podzemnih
objekata, katastra kuénih brojeva,
ulica i trgova i evidencije prostornih
jedinica; vrdi posiove sprovodenja
promjena podataka na
nepokretnostima shodno izvrinom
rieSenju po nalogu u katastarskom
operatu koji se odnose na podatke u
A, B, V ili G listu nepokretnosti,
unos, odnosno upis novih podataka
koji predstavljaju sadrzaj premjera u
alfa numerickpoj bazi podataka;
udestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni  uvid; priprema podatke
privatnim geodetskim
organizacijama; satinjava izvjestaj
o radu; vriii druge poslove utvrdene
po nalogu pretpostavijenog.

193.
194,

Samostalnifa referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera

Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drZzavnim
organima

poznavanje rada na raéunaru

Vréi podslove koji se odnose na:
pripremu, sastavljanie i
zakljuCivanje spiskova promjena;
sprovodenja promjena podataka na
nepokretnostima shodno izvrSnom
rieSenju po nalogu u katastarskom
operatu koji se odnose na podatke u
A, B, V ili G listu nepokretnosti;
unos, odnosno upis novih podataka
koji predstavljaju sadrzaj premjera u
alfa numerickoj bazi podataka;
odrzava  katastarske  planove
ucrtavanjem potvrdenih geodetskih
elaborata; vrsi indetifikaciju
podataka novih i starih katastarskih
evidencija; vIsi pripremanje
podataka ovladc¢enim privatnim
geodetskim arganizacijama;
postupa po zahtievima za
hronologiju upisa; uéestvuje u radu
komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid; sacinjava
izvieStaje o radu; vrSi i druge
poslove po nalogu pretpostavijenog.
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195.
196.

Samostalnil/a referent/ca

¢ V1 nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera
Najmanije tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

s poznavanje rada na radunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
izdavanje kopija plana i izvoda iz
katastarskih planova u analognom i
digitalnomn obliku; izdavanje
podataka o detaljnim tatkama sa
pripadajucim kooridnatama i
kopijom poloZaja parcele; kopiranje,
skeniranje i $tampanje pripremljenih
podataka; cbradunavanje
administrativnih taksi i naknada za
pripremliene podatke; evdencijiu i
izdavanje ovjerenih geodetskih
elaborata; postupa po zahtjevima za
hronologiju  upisa u katastar;
ucestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; rukovanje pecatima i
Stambilima i njihovo &uvanje;
satinjava izvje$taje o radu; vrsi i
druge  poslove po  nalogu
pretpostavijenog.

197.
198.

Samostalni/a referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanija
Najmanje tri godine radnog iskustva
polozen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

* poznavanje rada na racunaru

Vr3i poslove koji se odnose na:
izdavanja izvoda ili prepisa listova
nepokretnosti i posjedovnih listova
kao osnovnih dokumenata o
nepokretnostima i pravima na njima;
izdavanje uvjerenja o posjedu na
nepokretnostima imaoca prava na
teritoriji Opstine: i druge
dokumentacije iz katastarskog
operata; provjera i evidentiranje
administrativnih taksi i naknada za
izdate podatke; ucestvuje u radu
komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid; cuva i stavija
otiske pecata i Stambilja sacinjava
izvjeStaje o radu; vrsi i druge
poslove po nalogu pretpostavijenog.

199.
200.
201.

Samostalnifa referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima

s poznavanje rada na racunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
poslove u elektronskoj katastarskoj
evidenciju prijem svih pismena
upuéenih preko poste ili
neposredno; primanja, pregledanja,
evidentiranja akata odnosno
predmeta; vrii razvrstavanje akata
na podneske, akte upravnog
postupka i podneske, dodjelfivanjem
klasifikacionog znaka; evidentiranje
akata u djelovnik; evidentiranje
podnesaka, odnosno akata
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upravnih predmeta u upisnik;
izdavanje potvde o prijemu
podneska; skeniranje akata i spisa
predmeta,; evidentiranja i
rasporedivanja  poste-dostavnica
obradivacima predmeta; otpremanje
poste; vodi knjigu poste;
dostavijanje izlazne poste putem
postanskog operatora obiénom ili
preporuéenom posiljkom; &uva i
otiskuje  zaduZene pelate i
Stambilje; uestvuje u radu komisija
na izlaganju podataka premjera na
javni uvid; satinjava izvjestaje o
radu; vrsi i druge poslove po nalog
pretpostavlienog.

202. | Samostalni/a referent/ca Vrsi administrativne poslove koji se
odnose na: tehniCku izradu
¢+ IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja 1 | materijala i zapisnika sa javnih
Najmanje tri godine radnog iskustva rasprava; vodi evidenciju o naginu
» polozen strucni ispit za rad u drzavnim pozivanja stranaka na usmenu
organima raspravu; vodi evidenciju o
= poznavanje rada na ragunaru administrativnim taksama i
naknadama; prikuplia podatke za
izradu izviedtaja o radu; wrSi
skeniranje stare arhivske grade;
obrada i priprema spisa predmeta u
postupcima izdavanja hrenologija
upisa; umnozavanje i odlaganje
katastarske dokumentacije; prati
snadbjevenost kancelarijskim
materijalom; vr$i i druge poslove po

nalogu pretpostavljenog.

e 8.4, PODRUCNA JEDINICA BIJELO POLJE
Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje .

poslova u odredenom zvanju Sl 2L ol
203. Rukovodi, organizuje i usmjerava
i rad Podrutne jedinice;
Nacelnikica 1 | rasporeduje poslove na
« VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - Fakultet gfg:,‘;‘,’g,j’;‘e ad na ;‘;ﬁ:ﬁ;ea
drustvenih nauka- pravo ili Fakultet tehnicko izrade i odrzavanja katastra
tehnoloskih nauka-geodezija nepokretnosti u  Podruénoj
« Najmanje dvije godine radnog iskustva na jedinici; prati sprovodenje

poslovima rukovodenia ili pet godina radnog
iskustva na drugim poslovima

e poloZen strudni ispit za rad u drzavnim
organima

= poznavanje rada na raunaru

postupka izlaganja podataka
premjera na javni uvid; vodi
upravni postupak i donosi
riedenja kao ovlaéeno sluzbeno
lice u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku, u imovinsko-
pravnim oblastima; prati i
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kontrolise rad sluzbenika na
poslovima postupaka izrade i
odrzavanja katastra
nepokretnosti;  vr§i  kontrolu
obavljanja poslove u pogledu
rokova, kvaliteta i aZurnosti u
rie$avanju predmeta; odgovoran
je za blagovremeno i pravilno
izvrSavanje poslova i radnih
zadataka; prati propise iz
geodetske oblasti i imovinsko-
pravnih oblasti; stara se o prijemu
i ostvarivanju prava stranaka;
odgovara za blagovremeno
postupanije po zahtjevima
stranaka; ucestvuje u izradi
Godi$njeg plana rada; ucestvuje
u pripremi podataka za izradu
Srednjoroénih  planova rada;
sadinjava izvjedtaj o radu
Podruéne jedinice; vrsi i druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog.

204.
205.
206.

Samostalni/a savjetnikfca I

VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - Fakultet

iz oblasti drustvenih nauka - pravo

Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen strucni ispit za rad u drzavnim

organima
poznavanje rada na ratunaru

Vrsi poslove vodenja upravnog
postupka iz oblasti imovinsko-
pravnih odnosa; vodi upravni
postupak i donosi rjeSenje kao
ovlaséeno stuzbeno lice u skladu
sa Zakonom o upravhom
postupku u dijelu doncsi rieSenja
u postupku odrZavanja i obnove
katastra nepokretnosti;  upis
prava svojine i drugih stvamih
prava, kao i obligacionih prava na
nepokretnostima;  postupa u
skladu sa Zakonom o drZzavnom
premijeru i katastru nepokretnosti;
Zakonom o  eksproprijaciji,
Zakonom o svojinsko-imovinskim
odnosima, i drugim propisima koji
definisu imovinske-pravne
cblasti; prati rokove upravnog
postupka; stara se o rokovima za
izvrSna rjeSenja; kompletiranje
spisa i dostavljanje Zalbi
drugostepenom organu; postupa
u skladu sa drugostepenim
rieSenjima; prati propise iz
imovinsko-pravnih oblasti;
uCestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; vodi postupak po
zahtjevima za stobodan pristup
informacijama, satinjava
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izvjestaje o radu; vr8i i druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog.

207.

Vigi/a savjetnik/ca

« VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - Fakultet
iz oblasti drustvenih nauka - pravo

« Najmanje jedna godine radnog iskustva na
poslovima VII1 ili VI nivoa kvalifikacije
obrazovanja

e poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima
poznavanje rada na radunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
vodenje upravnog postupka iz
ahlasti imovinsko-pravnih
odnosa; vodi upravni postupak i
donosi rjeSenje kao ovlas¢eno
sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku,;
postupa u skladu sa Zakonom o
drzavnom premjeru i katastru
nepokretnosti; Zakonom o
eksproprijaciji, = Zakonom o
svojinsko-imovinskim odnosima, i
drugim propisima koji definidu
imovinsko-pravne oblasti; stara
se o rokovima za izvrina rjeSenja;
kompletiranje spisa i dostavijanje
Zalbi drugostepenom organu;
postupa u skladu sa
drugostepenim rieSenjima;
uéestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera ha
javni uvid; vodi postupak po
zahtjevima za stobodan pristup
informacijama; upravne poslove
kojim se obezbjeduje ostvarivanje
prava fizickih i pravnih lica iz
oblasti imovinsko-pravnih
odnosa; satinjava izvjestaje o
radu; vr$i i druge poslove po
nalogu pretpostavijenog.

208.

Samostalnifa savjetnikica Il

+ VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Fakultet iz oblasti tehnicko-tehnoloskih
nauka- geodezija
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

= poznavanje rada na raiunaru

Vri poslove koji se odnose na:
ocdrZzavanje katastra
nepokretnosti, katastar vodova i
podzemnih objekata, katastra
kuénih brojeva, ulica i trgova i
evidencije prostornih jedinica;
pregled | ovjeru geodetskih
elaborata izvedenog stanja
podne$enih od strane privatnih
geodetskih organizacija; postupa
u skladu sa tehnickim
normativima, metodama i nainu
rada koji se primjenjuju U
katastarskom premjeru, obnovi i
odrzavanju katastra
nepokretnosti; ucestvuje u radu
Komisije na izlaganju podataka
premjera; sacinjava izvjestaje o
radu; vrsi i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.
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209.

Savjetnik/ca |

» VI nivo kvalifikacije obrazovanja - Fakultet iz
oblasti tehniCko-tehnoloskih nauka- geodezija

+ Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima

e poznavanje rada na raéunaru

Vrii poslove koji se odnose na:
odrZavanje katastra
nepokretnosti; vrsi provodenje
promjena u grafickom dijelu baze
podataka katastra nepokretnosti
na osnovu elaborata geodetskih
radova; uéestvuje u radu Komisije
na izlaganju podataka premjera;
sadinjava izvjestaje o radu; vrsi i
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.

210.
211.
212.

Samostalnif/a referent/ca

¢ V1 nivo kvalifikacije obrazovanja geodetskog
smjera
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima

+ poznavanje rada na racunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
pripremu, sastavljanje i
zaklju€ivanje spiskova promjena;
vrsi pregled geodetskih
elaborata; odrZzava analogne i
digitalne katastarske plancve
ucrtavanjem potvrdenih
geodetskih  elaborata; vrsi
poslove unosa podataka u
grafickom bazi podataka katastra
nepokretnosti na osnovy
ovjerenih elaborata geodetskih
radova izvedenog stanja; wvrsi
identifikaciju podataka novih i
starih katastarskih evidencija; vrsi

pripremanje podataka
ovlaséenim privatnim geodetskim
organizacijama; priprema

hronologije upisa u katastar
nepokretnosti; ucestvuje u radu
komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid; sadinjava
izviestaj o radu; vrSi i druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog.

213.
214,
215.

Samostalni/a referent/ca

+ V1 nivo kvalifikacije obrazovanja geodetskog
smjera
Najmanije tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

e« poznavanje rada na raéunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
izdavanje kopija plana i izvoda iz
katastarskih planova u
analognom i digitalnom obliku;
izdavanje podataka o detaljnim
tackama sa pripadajuéim
kooridnatama i kopijom poloZaja
parcele; kopiranje, skeniranje |
Stampanje pripremljenih
podataka; obracunavanje
administrativnih taksi i naknada
za pripremljene podatke; vrSi
evdencifiu i izdavanje ovjerenih
geodetskih elaborata; odrZzava
katastarske planove ucrtavanjem
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potvrdenih geodetskih elaborata,
vrii indetifikaciju podataka novih i
starih katastarskih evidencija, vrsi
pripremu i izdavanje podataka
ovlagéenim privatnim geodetskim
organizacijama; postupa po
zahtjevima za hronologiju upisa iz
katastarskih evidencija ucestvuje
u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid;
satinjava izvjestaje o radu; vrsi i
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.

216.

Samostaini/a referent/ca

« V1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen strucni ispit za rad u drZavnim
organima

e poznavanje rada na racunaru

Vrii poslove koji se odnese na:
sprovodenja promjena podataka
na nepokretnostima shodno
izvrSnom rjedenju po nalogu u
katastarskom operatu koji se
odnose na podatke u A, B, ViliG
listu nepokretnosti, unos,
odnosno upis novih podataka koji
predstavijaju sadrZaj premjera u
alfa numeriCkpoj bazi podataka;
izdavanja izvoda ili prepisa listova
nepokretnosti i  posjedovnibh
listova kac osnovnih dokumenata
o neporketnostima 1 pravima na
njima; arhiviranje i cuvanje
zavrSenih predmeta i drugog
registratarskog  materijala u
skladu sa propisima o arhivskim
djelatnostima ucestvuje u radu
komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid; sacinjava
izvjeStaje o radu; vrSi i druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog.

217.

Samostalni/a referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen strucni ispit za rad u drZzavnim
organima

= poznavanje rada na raéunaru

Vrdi poslove koji se odnose na:
izdavanja izvoda ili prepisa listova
nepokretnosti i posjedovnih
listova kao osnovnih dokumenata
o nepokretnostima i pravima na
njima; izdavanje uvjerenja o
posjedu na nepokretnostima
imaoca prava na teritoriji Opstine,
i druge dokumentacije iz
katastarskog operata; ucestvuje
u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid,
tuva i stavlja otiske pecata i
stambilja sacinjava izvjeStaje o
radu; vr$i i druge poslove po
nalogu pretpostavijenog.




218.
219.

Samostalni/a referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

¢ poznavanje rada na racunaru

Vréi poslove koji se odnose na:
poslove u elektronskoj
katastarskoj evidenciju primanja,
pregledanja, evidentiranja akata
odnosno predmeta, vrsi
razvrstavanje akata na podneske,
akte upravnog postupka i
podneske,dodjeljivanjem

klasifikacionog znaka:
evidentiranje akata u djelovnik;
evidentiranje podnesaka,
odnosno akata upravnih
predmeta u upisnik; izdavanje
potvde o prijemu podneska;
skeniranje akata i spisa
predmeta; ucestvuje u radu
komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid; ¢uva i
otiskuje zaduZene pecate |
Stambilje, saCinjava izvjeStaje o
radu; vr8i i druge poslove po
nalog pretpostavijenog.

220.

Referent/ca

i ili V1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje jedna godina radnog iskustva na

poslovima u IV1 ili Il nivou kvalifikacije
obrazovanja

» poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

e poznavanje rada na raunaru

Vrsi poslove koj se odnose na:
poslove u elektronskoj
katastarskoj evidenciju
razvodenja akata; evidentiranje
riigéenih akata i predmeta u
upisnik i djelovodnik; skeniranje
rijedenih predmeta; dostavija
izvrina rje$enja obradivadima na
poslovima promjena u
katastarskom operatu preko
internih dostavnih knjiga;
rasporedivanje rijedenih
predmeta  obradivaéima  do
datuma izvrSnosti preo internih
dostavnih knjiga; evidentiranja i
rasporedivanja poste-dostavnica
obradivatima predmeta,
ofpremanje poste; vodi knjigu
poste; dostavljanje izlazne poste
putem postanskog operatora
obitnom ili  preporuéenom
posilikom; rukovanje peéatima i
gtambilima i njihovo ¢&uvanje;
otpremanje poste; ucestvuje u
radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid;
sadinjava izvjestaje o radu vrsi i
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.
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221. | Namjestenik/ca Vréi poslove koji se odnose na:
kopiranje, umnozavanje
o |12 nivo kvalifikacije cbrazovanja 1 materijala, skeniranje
dokumentacije, tehnicku izradu
materijala; prati snadbjevenost
kancelarijskog materijala; vrSi i
druge posiove po nalogu
pretpostavljenog.
s . ~ 65. PODRUCNA JEDINICA BAR
| e e : e e = —l
Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje Br.
poslova u odredenom zvanju | Opis poslova
ZVI.
222. Rukovodi, organizuje i
usmjerava rad Podruéne
Nacelnik/ca 1

+ Vi 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - Fakuliet
drutvenih nauka- pravo ili Fakultet tehni¢ko
tehnologkih nauka-geodezija

¢ Najmanje dvije godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili pet godina radnog
iskustva na drugim poslovima

¢ poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

e poznavanje rada na racunaru

jedinice: rasporeduje poslove na
neposredne izvrioce;
organizuje rad na poslovima
izrade i odrzavanja katastra
nepokretnosti  u  Podruénoj
jedinici; vodi upravni postupak i
donosi riedenja kao ovlaséeno
sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku,
u imovinsko-pravnim oblastima,;
prati i kontroliSe rad sluzbenika
na poslovima postupaka izrade i
odrZzavanja katastra
neokretnosti;  vr§i  kontrolu
obavljanja posiove u pogledu
rokova, kvaliteta i azumosti u
rieSavanju predmeta; odgovoran
je za blagovremeno i pravilno
izvréavanje poslova i radnih
zadataka; prati propise iz
geodetske oblasti i imovinsko-
pravnih oblasti; stara se o
priemu i ostvarivanju prava
stranaka; odgovara za
blagovremeno postupanje po
zahtjevima stranaka; uestvuje u
izradi Godi$njeg plana rada;
uéestvuje u pripremi podataka
za izradu Srednjorocnih planova
rada; sadinjava izvjestaj o radu
Podrucne jedinice; vrsi i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog.
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223. | Samostalni/a savjetnikica |

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - Fakultet
iz oblasti drustvenih nauka - pravo

Najmanje pet godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na racunaru

Vréi poslove koji se odnose na:
vodi upravni postupak i donosi
rie$enje kao ovladéeno sluzbeno
fice u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku; kontrolige
isprave sastavljene u propisanoj
formi podobne za upis u katastar
nepokretnosti; wvrsi  poslove
uknjizbe, predbiljezbe i
zabiljezbe u katastar
nepokretnosti; donosi rieSenje o
upisu u katastar nepokretnosti;
izdaje nalog za sprovodenje
promjena u katastru
nepokretnosti u skladu sa
Zakonom o drzavnom premjeru i
katastru nepokretnosti; sprovodi
postupak po prediogu za
eksproprijaciju po odredbama
Zakona o eksproprijaciii;
postupa po zahtjevima u skladu
sa Zakonom o svojinsko-
imovinskim odnosima; prati
rckove upravnog postupka;
stara se o rokovima za izvrina
rjeSenja; priprema, kompletira
spise predmeta po Zalbama;
postupa u skladu sa
drugostepenim rjeSenjima; prati
propise iz imovinsko-pravnih
oblasti; vodi upravni postupak po
zahtjevima za slobodan pristup

informacijama; satinjava
izviestaje o radu; vrSi i druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog.

224, Vréi poslove koji se odnose na:
odrzavanje katastra

Samostalni/a savjetnik/ca |

VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - Fakultet
iz oblasti tehnicko-tehnoloskih nauka-
geodezija

Najmanje pet godina radnog iskustva
poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na ragunaru

nepokretnosti katastar vodova i
podzemnih objekata, katastra
kuénih brojeva, ulica i trgova i
evidencije prostornih jedinica,

vi$i i prati  sprovodenje
promjena u katastarskim
operatima, pregled i ovjeru

geodetskih elaborata izvedenog
stanja podneSenih od strane
privatnih geodetskih
organizacija; pruZanje
informacija za rad iz oblasti
geodezije odrzavanje premjera u
Podruénoj jedinici; prati propise
iz oblasti drzavnocg premijer;
satinjava izvjestaje; vrsi i druge |
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poslove po nalogu
pretpostavijenog.

225.
226.

Samostalnifa savjetnik/ca |

« VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - Fakultet
iz oblasti drustvenih nauka - pravo
Najmanje pet godina radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drZavnim
organima

» poznavanje rada na racunaru

Vrdi poslove koji se odnose na:
vodi upravni postupak i donosi
rie$enje kao ovlad¢eno sluzbeno
lice u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku; vrsi uvid u
isprave sastavljene u propisanoj
formi podobne za upis u katastar
nepokretnosti; vrSi  poslove
uknjizbe, predbiliezbe i
zabiljezbe u katastar
nepokretnosti; donosi rjeSenje o
upisu u katastar nepokretnosti,
izdaje nalog za sprovodenje
promjena u katastru
nepokretnosti u skladu sa
Zakonom o drZzavnom premjeru i
katastru nepokretnosti; sprovodi
postupak po prediogu za
eksproprijaciju  po odredbama
Zakona ¢} eksproprijaciji;
postupa u skladu sa Zakonom o
svojinsko-imovinskim odnosima;
prati rokove upravnog postupka;
stara se o rokovima za izvrina
rieSenja; kompletiranje spisa i
dostavijanje Zalbi
drugostepenom organu; postupa
u skladu sa drugostepenim
riedenjima; prati propise iz
imovinsko-pravnih oblasti; vodi
postupak po zahtjevima za
slobodan pristup informacijama;
satinjava izvjestaje o radu; vrsii
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.

227.

Samostalni/a savjetnik/ca 1l

e VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - Fakultet
iz oblasti drustvenih nauka - pravo

+ Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

e poznavanje rada na raéunaru

Vrsi poslove vodenja upravnog
postupka iz oblasti imovinsko-
pravnih odnosa; vodi upravni
postupak i donosi rje3enje kao
ovladéeno sluzbeno lice u skladu
sa Zakonom o0 upravnom
postupku u dijelu donosi riesenja
u postupku odrzavanja i obnove
katastra nepokretnosti; upis
prava svojine i drugih stvarnih
prava, kao i obligacionih prava
na nepokretnostima; postupa u
skladu sa Zakonom o drzavnom
premjeru i katastru
nepokretnosti;, Zakonom _ ©

69



eksproprijaciji, Zakonom o
svojinsko-imovinskim odnosima,
i drugim propisima koji definidu
imovinsko-pravne oblasti; prati
rokove upravnog postupka;
stara se o rokovima za izvrina
rieSenja; kompletiranje spisa i
dostavljanje Zalbi
drugostepenom organu; postupa
u skladu sa drugostepenim
rje$enjima; prati propise iz
imovinsko-pravnih oblasti; vodi
postupak po zahtjevima za
stobodan pristup informacijama;
satinjava izvjestaje o radu; vrSii
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.

228.

Samostalni savjetnik/ca lll

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja — Fakultet
iz oblasti drustvenih nauka - pravo

Najmanje dvije godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na racunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
vodenje upravnog postupka iz
oblasti imovinsko-pravnih
odnosa; vodi upravni postupak i
donosi rjeenje kao ovlasteno
sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku;
postupa u skladu sa Zakonom o
drzavnom premjeru i katastru
nepokretnosti; Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom o
svojinsko-imovinskim odnosima,
i drugim propisima koji definiSu
imovinsko-pravne oblasti; stara
se o rokovima za izvrSna
rieSenja; kompletiranje spisa i
dostavljanje Zalbi
drugostepenom organu; postupa
u skladu sa drugostepenim
rieSenjima; vodi postupak po
zahtjevima za stobodan pristup
informacijama; upravne poslove
kojim se obezbjeduje
ostvarivanje  prava fizi€kih i
pravnih lica iz oblasti imovinsko-

pravnih odnosa; sacinjava
izvieStaje o radu; vrsi i druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog.

229,

Visi/a savjetnik/ca Il

VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - Fakuliet
iz oblasti drustvenih nauka - pravo

Vréi poslove koji se odnose na:
odrZavanje katastra
nepokretnosti; vodi  upravni
postupak i donosi rjeSenje kao
ovlaséeno sluzbeno lice u skladu
sa Zakonom © upravnom
postupku; u postupku u skladu
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Najmanje jedna godine radnog iskustva na
poslovima Vi1 ili VI nivoa kvalifikacije
obrazovanja

poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanije rada na raéunaru

sa Zakonom o drZavnom

premjeru i katastru
nepokretnosti;,  Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom o

svojinsko-imovinskim odnosima,
i drugim propisima koji definisu
imovinsko-pravne oblasti;
upravne poslove Kkojim se
obezbjeduje ostvarivanje prava
fizickih i pravnih lica iz oblasti
imovinsko-pravnih odnosa;
satinjava izvjeStaje o radu; vrsi i
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.

230.

Savjetnik/ca |

VI nivo kvalifikacije obrazovanja — Fakultet iz
oblasti drustvenih nauka - pravo

Najmanije tri godine radnog iskustva

poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na racunaru

Vrii poslove koji se odnose na
pracenje izvrSavanje i pripremu
pravila kojima se reguli$e naéin
izdavanja, kori§éenja, éuvanja i
vodenja zbime  evidencije
tehniéke dokumentacije; prati
poslove upisa stvamnih prava u
katastru nepokretnosti; i druge
poslove utvrdene procedurom
pc nalogu pretostavijenih .

231.
232.
233.

Samostalni/a referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja geodetskog
smjera

Najmanje tri godine radnog iskustva

poloZen struéni ispit za rad u drZzavnim
organima

poznavanje rada na raéunaru

Vrii poslove koji se odnose na:

izdavanje: kopija plana i izvoda
iz katastarskih planova u
analognom i digitalnom obliku;
izdavanje podataka o detaljnim
tatkama sa  pripadajuéim
kooridnatama i kopijom poloZaja
parcele; kopiranje, skeniranje |
Stampanje pripremljenih
podataka; obradunavanje
administrativnih taksi | naknada
za pripremijene podatke;
postupa po zahijevima za
hronologiju upisa iz katastarskih
evidencija; cuvanje zavrienih
predmeta i drugog
registratarskog materijala u
skladu sa propisima o arhivskim
djelatnostima; sacinjava
izvieStaje o radu; vrsi i druge
poslove po nalog
pretpostavljenog.

234.
235.

Samostalni/a referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

Vrii poslove koji se odnose na:
izdavanje izvoda ili prepisa
listova  nepokretnosti  kao
osnovnih dokumenata 0
nepokretnostima | pravima na
njima; izdavanje uvjerenja o
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236.

poznavanje rada na ragunaru

posjedu na nepokretnostima
imaocca prava na teritoriji
Opstine;  izdavanje i druge
dokumentacije iz katastarskog
operata; ;sprovodenja promjena
podataka na nepokretnostima
shodno izvr3nom rjeSenju po
nalogu u katastarskom operatu
koji se odnose na podatke u A,
B, V ili G listu nepokretnosti;
unos, odnosnc upis novih
podataka koji  predstavijaju
sadrzaj premjera u alfa
numeritkpoj bazi podataka;
priprema podatke za izradu
hronologije upisa; i d&uvanje
zavrSenih predmeta i drugog
registratarskog materijala u
skiadu sa propisima o arhivskim

djelatnostima; skeniranje
dokumetnacije; saCinjava
izvjestaje o radu; wrsi i druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog.

237.
238.
239.

Samostalni/a referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na ragunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
poslove u elektronskoj
katastarskoj evidenciju primanja,
pregledanja, evidentiranja akata

odnosno predmeta, vrsi
razvrstavanje akata na
podneske, akte upravnog
postupka i podneske,

dodjeljivanjem  klasifikacionog
Znaka: evidentiranje akata u
djelovnik; evidentiranje
podnesaka, odnosno akata
upravnih predmeta u upisnik;
izdavanje potvde o priiemu
podneska; skeniranje akata i
spisa predmeta; evidentiranja i
rasporedivanja po3te-dostavnica
obradivacima predmeta,
otpremanje poste; vodi knjigu
poste; dostavljanje izlazne poste
putem postanskog operatora
obitnom ili preporu¢enom
posilikom; arhiviranje; ¢uva i
ofiskuje zaduZzene pecate i
$tambilje; sacinjava izvjestaje o
radu; vréi i druge poslove po
nalog pretpostavljenog.
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Vrsi poslove koji se odnose na:

tehnicku obradu materijala;
240. | Samostalni/a referent/ca 3 | odnosno predmeta; skeniranje
isa predmeta; umnozavanje i
241, IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja adlaganje dokumenata: prikuplja
242 Najmanje tri godine radnog iskustva podatke za zbimi izvjestaj
poloZen strugni ispit za rad u drzavnim Podrugne jedinice; prati
organima snadbjevenost  kancelarijskim
e poznavanje rada na ragunaru materijalom; i druge
administrativno-tehnicke
poslove po nalogu
pretpostavijenog
66 PODRUCNAJEDINICA ULCING
Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje Br. )
poslova u odredenom zvanju ) Opis poslova
izvr.

243. Rukovodi, organizuje i usmjerava
. rad Podruéne jedinice,;
Nacelnikica 1 | rasporeduje poslove na
neposred izvriioce;
» VIi 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - oré’aniz‘zjge rad na poslovima

Fakultet drustvenih nauka- pravo ili Fakultet
tehni¢ko tehnoloskih nauka-geodezija
Najmanje dvije godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili pet godina radnog

iskustva na drugim poslovima

poloZen struéni ispit za rad u drZzavnim

organima
poznavanje rada na racunaru

izrade i odrZavanja katastra
nepokretnosti u Podruénoj
jedinici; vodi upravni postupak i
donosi rjeSenja kao ovladéeno
sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku,
u imovinsko-pravnim oblastima;
prati i kontroliSe rad sluZbenika na
poslovima postupaka izrade i
odrzavanja katastra neckretnosti;
vrsi kontrolu obavljanja poslove u
pogledu rokova, kvaliteta i
azurnosti u rjeSavanju predmeta;
odgovoran je za blagovremeno i
praviino izvrSavanje poslova i
radnih zadataka; prati propise iz
geodetske oblasti i imovinsko-
pravnih oblasti; stara se o prijemu
i ostvarivanju prava stranaka;
odgovara za  hlagovremeno
postupanje po  zahtjevima
stranaka; ucestvuje u izradi
Godinjeg plana rada; utestvujeu
pripremi podataka za izradu
Srednjoroénih  planova rada;
satinjava izvjeStaj o radu
Podruéne jedinice; vrsi i druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog.
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244,
245,
246.
247.

Samostalnila savjetnik/ca i

¢ VIl 1 nivo kvalifikaciie obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drutvenih nauka - pravo

+ Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

e poznavanje rada na racunaru

Vri poslove vodenja upravnog
postupka iz obiasti imovinsko-
pravnih odnosa; vodi upravni
postupak i donosi rjeSenje kao
oviadéeno sluzbeno lice u skladu
sa Zakonom o0 upravnom
postupku u dijelu donosi rjesenja
u postupku odrzavanja i obnove
katastra nepokretnosti; upis prava
svojine i drugih stvarnih prava,
kao i obligacionih prava na
nepokretnostima, postupa u
skladu sa Zakonom o drZzavnom
premjeru i katastru nepokretnosti;
Zakonom o  eksproprijaciji,
Zakonom o svojinsko-imovinskim
odnosima, i drugim propisima koji
definidu imovinsko-pravne oblasti,
prati rokove upravnog postupka;
stara se o rokovima za izvrina
rjedenja; kompletiranje spisa i
dostavljanje Zalbi drugostepenom
organu; postupa u skladu sa
drugostepenim rjeSenjima; prati
propise iz imovinsko-pravnih
oblasti; vodi upravni postupak po
zahtjevima za sltobodan pristup

informacijama; sacinjava
izviedtaje o radu; vrdi i druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog.

248.
249.
250.

Samostalni/a referent/ca

« V1 nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera

« Najmanje tri godine radnog iskustva

» poloZen strugni ispit za rad u drzavnim
organima

e poznavanje rada na racunaru

Vrii poslove koji se odnose na:
pripremu, sastavljanje i
zakljucivanje spiskova promjena;
izdaje prepise i izvoda iz
dokumentacija katastarskog
operata, kopije plana; ovjeru |
pregled geodetskih elaborata;
odrzava katastarske planove
ucrtavanjem potvrdenih
geodetskih elaborata; vrSi
indetifikaciju podataka novih i
starih katastarskih evidencija; vrsi
pripremanje i izdavanje podataka
ovlagéenim privatnim geodetskim
organizacijama; postupa po
zahtjevima za hronologiju upisa iz
katastarskih evidencija;
sainjavaju izvjestaje o radu; vrsii
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.
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251. Vréi poslove poslove koji se
. odnose: sprovodenja promjena
Samostalni/a referent/ca podataka na nepokretnostima
. . . shodno izvrSnom rjeSenju po
IV1_ nivq kvghﬁkag:ue obrazov.anja nalogu U katastarsk%m ijer;:u
Najmanje tri godine radnog iskustva koji se odnose na podatke u A, B,
poloie.n stméni Isplt Za rad u driavnim vV i" G “stu nepokretnOSti; unos,
organima i} odnosno upis novih podataka koji
¢ poznavanje rada na raCunaru predstavijaju sadraj premjera u
alfa numeritkoj bazi podataka;
priprema podatke za izradu
hronologija  upisa; satinjava
izvjeStaje o radu; vrSi i druge
poslove po nalogu

pretpostavljenog.
252. | Samostalni/a referent/ca Vrsi poslove koji se odnose na:
izdavanja izvoda ili prepisa listova
IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja nepokretnosti | posjedovnih
Najmanije tri godine radnog iskustva listova kao osnovnih dokumenata
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim o neporketnostima | pravima na
organima njima; izdavanje uvjerenja o
e poznavanje rada na racunaru posijedu na nepokretnostima
imaoca prava na teritoriji Opstine,
i druge dokumentacije iz
katastarskog operata; skeniranje
dokumentacije; ¢uva i stavija
otiske pecata i Stambilja;
satinjava izvjestaje o radu; vr8i i
druge poslove po nalogu

pretpostavljenog.
253. | Samostalni/a referent/ca Vrsi poslove koji se odnose na:
poslove u elektronskoj

254, V1 nivo kvalifikacije obrazovanja

Najmanije tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drZavnim
organima

s poznavanje rada na raéunaru

katastarskoj evidenciju prijem
svih pismena upucenih preko
poste ili neposredno; primanja,
pregledanja, evidentiranja akata
odnosno predmeta; vrdi
razvrstavanje akata na podneske,
akte upravnog postupka i

podneske, dodijeljivanjem
klasifikacionog znaka;
evidentiranje akata u djelovnik;
evidentiranje podnesaka,

odnosno akata upravnih
predmeta u upisnik; izdavanje
potvde o prijemu podneska;
skeniranje akata i spisa
predmeta; tehnicku obradu akata;
evidentiranja i rasporedivanja
poste-dostavnica  obradivagima
predmeta, otpremanje poste; vodi
knjigu poste; dostavljanje izlazne
poste putem postanskog
operatora obiénom ili
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preporuéenom posiljkom;
arhiviranje i Suvanje zavr3enih
predmeta i drugog
registratarskog  materijala u
skladu sa propisima o arhivskim
dielatnostima ¢uva i oftiskuje
zaduZene pecate i Stambilje;
sadinjava izvjeStaje o radu; vrsi i
druge poslove po nalog
pretpostavijenog.

255.

Referent/ca

Il ili IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje jedna godina radnog iskustva na

poslovima u IV1 ili Il nivou kvalifikacije
obrazovanja

¢ poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima

Vréi poslove koji se odnose na:,
administrativno tehnitke poslove,
tehnitku obradu akata; odnosno
predmeta, skeniranje  spisa
predmeta; sprovodenja promjena
podataka na nepokretnostima
shodno izvr$nom rieSenju po
nalogu u katastarskom operatu
koji odnosno upis novih podataka
koji predstavljaju sadrzaj
premjera u alfa numeri¢koj bazi
podataka; umnozavanje i
odlaganje dokumenata; prati
snadbjevenost kancelarijskim
materijalom ; vri i druge poslove
po nalogu pretpostavijenog,
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6.7. PODRUCNA JEDINICA BUDVA

Naziv radnog mjesta i uslovi za obavijanje
poslova u odredenom zvanju

Br.

Opis poslova

256.

Naéelnik/ca

+ VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet drustvenih nauka- pravo ili Fakultet
tehnicko tehnolo$kih nauka-geodezija

« Najmanje dvije godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili pet godina radnog
iskustva na drugim poslovima

» poloZen struéni ispit za rad u drZzavnim
organima

« poznavanje rada na racunaru

Rukovodi, organizuje i usmjerava
rad Podruéne jedinice;
rasporeduje poslove na
neposredne izvriioce;
organizuje rad na poslovima
izrade i odrZavanja Kkatastra
nepokretnosti u  Podruénoj
jedinici; vodi upravni postupak i
donosi rjesenja kao oviad¢eno
sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku,
u imovinsko-pravnim oblastima,;
prati i kontroli$e rad sluZzbenika na
poslovima postupaka izrade i
odrzavanja katastra neokretnosti,
vri kontrolu obavljanja poslove u
pogledu rokova, kvaliteta i
azurnosti u rieSavanju predmeta;
odgovoran je za blagovremeno i
pravilno izvravanje poslova i
radnih zadataka; prati propise iz
geodetske oblasti i imovinsko-
pravnih oblasti; stara se o prijemu
i ostvarivanju prava stranaka;
odgovara za  blagovremeno
postupanje po zahtjevima
stranaka; ucéestvuje u izradi
Godi$njeg plana rada; ucestvuje u
pripremi podataka za izradu
Srednjoro¢nih  planova rada;
satinjava izvieStaj o radu
Podruéne jedinice; vrsi i druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog.

257.

Vidila savjetnik/ca Il

« VIi 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti tehnitko-tehnolodkih
nauka- geodezija

« Najmanje jedna godine radnog iskustva na
poslovima VII1 ili Vi nivoa kvalifikacije
cbrazovanja

« poloZen stru&ni ispit za rad u drzavnim
organima

s poznavanje rada na racunaru

Vréi posiove koji se odnose na:
poslove odrZzavanja katastra
nepokretnosti, katastra vodova i
podzemnih objekata, katastra
kuénih brojeva, ulica i trgova i
evidencije prostornih jedinica;
pregled | ovjeru geodetskih
elaborata izvedenog stanja; vrSi
kontrolu podataka izvedenih
geodetskih radova predatih od
strane  privatnih  geodetskih
organizacija; satinjava izvjetaje
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o radu; vrsi i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.

258,
259.

Samostalni/a savjetnikica |

= VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti druStvenih nauka - pravo
Najmanje pet godina radnog iskustva
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima

e poznavanje rada na racunaru

Vréi poslove koji se odnose na:
vodi upravni postupak i donosi
rieSenje kao ovlaséeno sluzbeno
lice u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku; vrsi uvid u
isprave sastavljene u propisanoj
formi podobne za upis u katastar
nepokretnosti; vréi poslove
uknjizbe, predbilieZbe i zabiljezbe
u katastar nepokretnosti; donosi
rieSenje o wupisu u katastar
nepokretnosti; izdaje nalog za
sprovodenje promjena u katastru
nepokretnosti u  skladu sa
Zakonom o drZavnom premijeru i
katastru nepokretnosti; sprovodi
postupak po prediogu za
eksproprijaciju po odredbama
Zakona o eksproprijaciji; postupa
u skladu sa Zakonom o svojinsko-
imovinskim  odnosima;  prati
rokove upravnog postupka; stara
se o rokovima za izvrina riedenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje
Zalbi drugostepenom organu;
postupa u skladu sa
drugostepenim rjesenjima; prati
propise iz imovinsko-pravnih
oblasti; vodi upravni postupak po
zahtjevima za stobodan pristup

informacijama; sacinjava
izvieStaje o radu; vrdi i druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog.

260.
261.

Samostalni/a savjetnik/ica 1l

¢ VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - pravo
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen strucni ispit za rad u drZzavnim
organima

e poznavanje rada na rac¢unaru

Vréi poslove vodenja upravnog
postupka iz oblasti imovinsko-
pravnih odnosa; vodi upravni
postupak i donosi rjedenje kao
oviadéeno sluzbeno lice u skladu
sa Zakonom o© upravhom
postupku u dijelu donosi rieSenja
u postupku odrzavanja i obnove
katastra nepokretnosti; upis prava
svojine i drugih stvarnih prava,
kao i obligacionih prava na
nepokretnostima; postupa u
skladu sa Zakonom o drZzavnom
premjeru i katastru nepokretnosti;
Zakonom o  eksproprijaciji,
Zakonom o svojinsko-imovinskim
odnosima, i drugim propisima koji
defini$u imovinsko-pravne oblasti;
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prati rokove upravnog postupka;
stara se o rokovima za izvrina
riesenja; kompletiranje spisa i
dostavljanje Zalbi drugostepenom
organu; postupa u skladu sa
drugostepenim rje3enjima; prati
propise iz imovinsko-pravnih
oblasti; vodi upravni postupak po
zahtjevima za sfobodan pristup

informacijama; sadinjava
izvjeStaje o radu; vrsi i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog.

262.
263.

Samostalnifa savjetnik/ca lll

« VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja —
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - pravo
Najmanje dvije godine radnog iskustva

» poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

« poznavanje rada na racunaru

Vréi poslove koji se odnose na:
vodenje upravnog postupka iz
oblasti imovinsko-pravnih
odnosa; vodi upravni postupak i
donosi rjeSenje kao ovlas¢eno
sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku;
postupa u skladu sa Zakonom o
drzavnom premjeru i katastru
nepokretnosti; =~ Zakonom  ©
eksproprijaciji, Zakonom o
svojinsko-imovinskim odnosima, |
drugim propisima koji definisu
imovinsko-pravne oblasti; stara
se o rokovima za izvrina rjeSenja;
kompletiranje spisa i dostavijanje
Zalbi drugostepenom organu;
postupa u skladu sa
drugostepenim rjeSenjima; vodi
upravni postupak po zahtjevima
za stobodan pristup
informacijama; upravne poslove
kojim se obezbjeduje ostvarivanje
prava fiziekih i pravnih lica iz
oblasti imovinsko-pravnih
odnosa; satinjava izvjestaje o
radu; vrdi i druge poslove po
nalogu pretpostavliencg.

264.

Visi/a savjetnikica I

« VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - pravo

» Najmanje jedna godine radnog iskustva na
poslovima VIl1 ili V1 nivoa kvalifikacije
obrazovanja

+ polozen struéni ispit za rad u drZavnim
organima

e poznavanje rada na ratunaru

Vréi poslove koji se odnose na:
odrZavanje katastra
nepokretnosti; vodi  upravni
postupak i donosi rie3enje kao
ovlagéeno sluzbeno lice u skladu
sa Zakonom 0 upravnom
postupku; u postupku u skiadu sa
Zakonom o drzavnom premjeru i
katastru nepokretnosti; Zakonom
o eksproprijaciji, Zakonom o
svojinsko-imovinskim odnosima, i
drugim propisima koji definisu
imovinsko-pravne oblasti;
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upravne poslove kojim se
obezbjeduje ostvarivanje prava
fizickin i pravnih lica iz oblasti
imovinsko-pravnih odnosa;
sacinjava izvjedtaje o radu; vrsi i
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.

265.
266.

Samostalni/a referent/ca

» IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera
Najmanije tri godine radnog iskustva
polozen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

e poznavanje rada na racunaru

Vréi poslove koji se odnose na:
pripremu, sastavljanje i
zakljuéivanje spiskova promjena,
odrzava katastarske planove
ucrtavanjem potvrdenih
geodetskinh elaborata; vri
indetifikaciju podataka novih i
starih katastarskih evidencija;
pripremanje i izdavanje podataka
ovlaséenim privatnim geodetskim
organizacijama; izdavanje kopija
plana i izvoda iz katastarskih
planova u analognom i digitalnom
obliku; izdavanje podataka o
detaljnim tackama sa
pripadajuéim  kooridnatama i
kopijom poloZaja parcele;
kopiranje, skeniranje i stampanje
pripremljenih podataka;
obratunavanje administrativnih
taksi i naknada za pripremljene
podatke; satinjava izvjestaje o
radu; vr§i i druge poslove po
nalogu pretpostavijenog.

267.

Samostalni/a referent/ca

« 1V1 nivo kvalifikacije cbrazovanja
geodetskog smjera
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

e poznavanje rada na racunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
sprovodenja promjena podataka
na nepokretnostima shodno
izvrénom rjeSenju po nalogu u
katastarskom operatu koji se
odnose na podatke u A, B, ViliG
listu nepokretnosti, unos,
odnosno upis novih podataka koji
predstavijaju sadrZaj premjera u
alfa numeritkpoj bazi podataka;
arhiviranje i Cuvanje zavr3enih
predmeta i drugog
registratarskog  materijala u
skladu sa propisima o arhivskim
djelatnostima; saéinjava izviestaje
o radu; vr$i i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.




Samostalnifa referent/ca

Vrsi poslove koji se odnose na:,
administrativno tehnicke poslove

268. e IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja skeniranja akata | predmeta
geodetskog smjera upravnog postupka; skeniranje
« Najmanje tri godine radnog iskustva geodetskih elaborata sa spisima
» poloZen struéni ispit za rad u drzavnim predmeta; umnoZavanje
organima dokumenata; prati snadbjevenost
e poznavanje rada na racunaru kancelarijskim materijalom
neophodnim; vrSi i druge poslove
po nalogu pretpostavijenog.
269. | Samostalni/a referent/ca Vréi poslove koji se odnose na;
administrativno tehnicke poslove
IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja izrade hronologija upisa u
Najmanje tri godine radnog iskustva katastarskoj evidenciju; priprema
poloZen stru&ni ispit za rad u drzavnim podataka oviaéenim licima za
organima postupke slobodnog pristupa
e poznavanje rada na racunaru informacija; umnoZavanje spisa
predmeta; po potrebi i skeniranje
dokumetnacije; satinjava izvjestaj
o radu; vr$i i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.
270. | Samostalni/a referent/ca Vréi poslove koji se cdnose na:
poslove u elekironskoj
271. IV1 nivo kvalifikacije cbrazovanja katastarskoj evidenciju primanja,
Najmanje tri godine radnog iskustva pregledanja, evidentiranja akata
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim odnosno predmeta; vrsi
organima razvrstavanje akata na podneske,
e poznavanje rada na racunaru akte upravnog postupka i
podneske, dodjeljivanjem
klasifikacionog znaka:
evidentiranje akata u djelovnik;
evidentiranje podnesaka,
odnosno akata upravnih
predmeta u upisnik; izdavanje
potvde o prijemu podneska;
skeniranje akata | spisa
predmeta; evidentiranja i
rasporedivanja poste-dostavnica
obradivatima predmeta; &uva i
otiskuje zaduZene pecCate i
Stambilje, satinjava izviestaje o
radu; vréi i druge poslove po
nalog pretpostavijenog.
272 | Samostalni/a referent/ca Vrsi posiove koji se odnose na:
. . . . izdavanja izvoda ili prepisa listova
273. V1 nivo kvalifikacije obrazovanja

Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen strucni ispit za rad u drZzavnim
organima

poznavanje rada na raéunaru

nepokretnosti listova kao
osnovnih dokumenata 0
nepokretnostima i pravima na
njima; izdavanje uvjerenja o
posjedu na nepokretnostima
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imaoca prava na teritoriji Opétine,
i druge dokumentacije iz
katastarskog operata; &uva i
stavlja otiske pecata i $tambilja
sadinjava izvje$taje o radu; vrSi i
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.

274,

Referent/ca

11 it IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje jedna godina radnog iskustva na
poslovima u IV1 ili [ll nivou kvalifikacije
obrazovanja

« poloZen stru&ni ispit za rad u drzavnim
organima

Vréi poslove koji se odnose na:
poslove u elektronskoj
katastarskoj evidenciju
razvodenja akata; evidentiranje
rijeSenih akata i predmeta u
upisnik i djelovodnik; skeniranje
rijeSenih predmeta; evidentiranje
izvrénih predmeta bez odlaganja
sa instrukcijom ¢ nadinu
otpremanja, arhiviranja; dostavija
izvréna rje$enja obradivatima na
poslovima promjena u
katastarskom operatu preko
internih dostavnih knjiga;
rasporedivanje rijeSenih
predmeta  obradivadima do
datuma izvrénosti preko internih
dostavnih  knjiga; rukovanje
petatima i Stambiljima i njihovo
¢uvanje; ofpremanje  poste;
dostavijanje izlazne poste putem
postanskog operatora obi¢nom ili
preporuéenom posilikom;
sadinjava izvjestaje o radu vrsi i
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.

6.8. PODRUCNA JEDINICA KOTOR

Naziv radnog mjesta i uslovi za obavijanje
poslova u odredenom zvanju

Br.

iZvr.

Opis poslova

275.

Naéelnik/ca

s VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet drustvenih nauka- pravo ili Fakultet
tehnitko tehnoloskih nauka-geodezija

Rukovodi, organizuje i usmjerava
rad Podrucne jedinice;
rasporeduje poslove na
neposredne izvrioce;
organizuje rad na poslovima
izrade i odrzavanja katastra
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o Najmanje dvije godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili pet godina radnog
iskustva na drugim poslovima

+ poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

s poznavanje rada na raéunaru

nepokretnosti u  Podruénoj
jedinici; vodi upravni postupak i
donosi rjeSenja kao oviasteno
sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku,
u imovinsko-pravnim oblastima;
prati i kontroliSe rad siuzbenika na
poslovima postupaka izrade |
odrzavanja katastra neokretnosti;
visi kontrolu obavljanja poslove u
pogledu rokova, kvaliteta |
azurnosti u rje$avanju predmeta;
odgovoran je za blagovremeno i
pravino izvrSsavanje poslova i
radnih zadataka; prati propise iz
geodetske oblasti i imovinsko-
pravnih oblasti; stara se o prijemu
i ostvarivanju prava siranaka;
odgovara za  blagovremenc
postupanje po zahtjevima
stranaka; uéestvuje u izradi
Godisnjeg plana rada; ucestvuje u
pripremi podataka za izradu
Srednjorognih  planova rada;
satinjava izvjeStaj o radu
Podruéne jedinice; vrsi i druge

poslove po nalogu
pretpostavljenog.

276. | Visi/a savjetnik/ca lll Vrii poslove koji se odnose na:
cdrZzavanje katastra
« VIl 1 nivo kvaiifikacije obrazovanja - nepokretnosti, katastra vodova i
Fakultet iz oblasti tehnitko-tehnoloskih podzemnih objekata, katastra
nauka- geodezija kuénih brojeva, ulica i trgova i
« Najmanje jedna godine radnog iskustva na evidencije prostornih jedinica;
poslovima Vi1 ili VI nivoa kvalifikacije pregled i ovjeru geodetskih
obrazovanja elaborata izvedenog stanja; vrSi
e poloZen struéni ispit za rad u drZavnim kontrolu podataka izvedenih
organima geodetskih radova predatih od
e poznavanje rada na racunaru strane  privatnih  geodetskih
organizacija; saginjava izvietaje
o radu; vrdi i druge poslove po

nalogu pretpostavijenog .
277. | Samostaini/a savjetnik/ca i Vréi poslove vodenja upravnog
postupka iz oblasti imovinsko-
278. « VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja - pravnih odnosa, vodi  upravni

Fakultet iz oblasti drutvenih nauka - pravo
« Najmanje tri godine radnog iskustva
polozen struéni ispit za rad u drZavnim
arganima
» poznavanje rada na raiunaru

postupak i donosi rjedenje kao
ovladéeno sluzbeno lice u skladu
sa Zakonom o0 upravhom
postupku; upis prava svojine i
drugih stvamih prava, kao |
obligacionih prava na
nepokretnostima;  postupa u
skladu sa Zakonom o drzavhom
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premjeru i katastru nepokretnosti;
Zakonom o  eksproprijaciji,
Zakonom o svojinsko-imovinskim
odnosima, i drugim propisima koji
definisu imovinsko-pravne oblasti;
prati rokove upravnog postupka;
stara se o rokovima za izvrina
rjeSenja; kompletiranje spisa i
dostavljanje Zalbi drugostepenom
organu; postupa u skladu sa
drugostepenim rjeSenjima; prati
propise iz  imovinsko-pravnih
oblasti; vodi upravni postupak po
zahtievima za stobodan pristup

informacijama; satinjava
izvje$taje o radu; vrsi i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog.

279.

Samostalnifa savjetnik/ca il

¢ VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja —
Fakultet iz obiasti druétvenih nauka - pravo
Najmanije dvije godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim

organima

e poznavanje rada na racunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
vodenje upravnog postupka iz
oblasti imovinsko-pravnih
odnosa; vodi upravni postupak i
donosi rjeSenje kao ovlasceno
sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku;
postupa u skladu sa Zakonom o
drzavnom premjeru i katastru
nepokretnosti, = Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom o
svojinsko-imovinskim odnosima, i
drugim propisima koji definisu
imovinsko-pravne oblasti, stara
se o rokovima za izvrina rieSenja,
kompletiranje spisa i dostavijanje
Zalbi drugostepenom organu,
postupa u skladu sa
drugostepenim rjeSenjima; vodi
upravni postupak po zahtjevima
za stobodan pristup
informacijama; upravne poslove
kojim se obezbjeduje ostvarivanje
prava fizickih i pravnih lica iz
oblasti imovinsko-pravnih
odnosa; sacinjava izvjeStaje o
radu; vrSi i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.

280.
281.

Vigifa savjetnik/ca Il

* VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - pravo

Vrsi poslove koji se odnose na:
odrzavanje katastra
nepokretnosti; vodi  upravni
postupak i donosi rieSenje kac
ovlaséeno sluzbeno lice u skladu
sa Zakonom o upravnom
postupku: postupku u skladu sa
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» Najmanje jedna godine radnog iskustva na
poslovima VII1 ili VI nivoa kvalifikacije
obrazovanja

o polozen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

» poznavanje rada na ratunaru

Zakonom o drZzavnom premjeru i
katastru nepokreinosti; Zakonom
o eksproprijaciji, Zakonom o
svojinsko-imovinskim odnosima, i
drugim propisima koji definiSu
imovinsko-pravne oblasti;
upravne poslove kojim se
obezbjeduje ostvarivanje prava
fizickih i pravnih lica iz oblasti
imovinsko-pravnih odnosa;
saéinjava izvjestaje o radu; vrSi i
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.

282.

Savjetnik/ca |

o VI nivo kvalifikacije obrazovanja- Fakultet iz
oblasti tehniéko-tehnoloskih nauka-
geodezija ili drugog tehnitkog smjera
Najmanije tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drZzavnim
organima

» poznavanje rada na ratunaru

Vrii poslove koji se odnose na:
odrzavanje katastra
nepokretnosti, katastra vodova i
podzemnih objekata, katastra
kuénih brojeva, ulica i trgova i
evidencije prostornih jedinica, vrsi
i prati sprovodenje promjena u
katastarskim operatima, vrsi
kontrolu podataka izvedenih
geodetskih radova predatih od
strane  privatnih  geodetskih
organizacija; i druge poslove
utvrdene procedurom po nalogu
pretpostavljenog .

283.

Samostalni/a referent/ca

» IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

s poznavanje rada na racunaru

Vrii poslove koji se& odnose na:
pripremu, sastavljanje i
zakljudivanje spiskova promjena;
izdavanje kopija plana i izvoda iz
katastarskih planova u
analognom i digitalnom obliku;
izdavanje podataka o detaljnim
tatkama sa pripadajuéim
kooridnatama i kopijom poloZaja
parcele; odrzava katastarske
planove ucrtavanjem potvrdenih
geodetskih elaborata,; vrsi
indetifikaciju podataka novih i
starih katastarskih evidencija; vrsi
pripremanje i izdavanje podataka
ovladéenim privatnim geodetskim
organizacijama; postupa po
zahtjevima za hronologiju upisa iz
katastarskih evidencija, sacinjava
izvjeptaje o radu; vrSi i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog.

284,
285.

Samostalni/a referent/ca

e |V1 nivo kvalifikacije obrazovanja

Vréi poslove koji se odnose na:
sprovodenje promjena podataka
na nepokretnostima shodno
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Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drZavnim
organima

= poznavanje rada na radunaru

izvrsnom rjeSenju po nalogu u
katastarskom operatu koji se
odnose na podatkeu A, B, ViliG
listu nepokretnosti; unos,
odnosno upis novih podataka koji
predstavljaju sadrzaj premjera u
alfa numeriékpoj bazi podataka;
priprema podatke za izradu
hronologije  upisa; sadinjava
izvieStaje o radu; vri i druge

poslove po nalogu
pretpostavljenog.
286. | Samostalni/a referent/ca Vrsi poslove koji se odnose na:
. . . . izdavanja izvoda ili prepisa listova
N1. nvo kvajllﬁkat.:ue obrazov'anja nepokretnosti  kao  osnovnih
Najmanje tri godine radnog iskustva dokumenata o nepokretnostima |
poloZen stru&ni ispit za rad u drzavnim . - . .
organima prrfwnma? na njima, ' izdavanje
« poznavanje rada na radunaru uvjerenja o posjedu na
nepokretnostima imaoca prava na
teritoriji  Opstine; i  druge
dokumentacije iz katastarskog
operata; Cuva i stavija oftiske
petata i Stambilia sacinjava
izviestaje o radu; vrdi i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog.
287. | Samostalni/a referent/ca Vrsi poslove koji se odnose na:
poslove u elektronskoj
288. IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja katastarskoj evidenciju primanja,
289 Najmanje tri godine radnog iskustva pregledanja, evidentiranja akata

poloZen strugni ispit za rad u drzavnim
organima
e poznavanje rada na racunaru

odnosno predmeta, vrii
razvrstavanje akata na podneske,
akte upravnog postupka i
podneske, dodjeljivanjem
klasifikacionog znaka:
evidentiranje akata u djelovnik;
evidentiranje podnesaka,
odnosno akata upravnih
predmeta u upisnik; izdavanje
potvde o prijemu podneska;
skeniranje akata i spisa
predmeta; evidentiranja i
rasporedivanja poSte-dostavnica
obradivacima predmeta,
otpremanje poste; vodi knjigu
poste; dostavljanje izlazne poste
putem postanskog operatora

obiénom ili preporuéenom
posilikom; arhiviranje i Cuvanje
zavrenih predmeta i drugog

registratarskog  materijala u
skladu sa propisima o arhivskim
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dielatnostima; &uva i otiskuje
zaduZene pecate i Stambilje;
satinjava izvje$taje o radu; vrsi i
druge posiove po nalog
pretpostavljenog.

290. | Namjestenik/ca Vréi poslove koji se odnose na:
) L ) skeniranje spisa; umnoZavanje i
* 12 nivo kvalifikacije obrazovanja 1 | odlaganje dokumenata; kopiranje,
umnoZavanje; tehniéku izradu
materijala; prati snhadbjevenost
kancelarijskog materijata; vrsi i
druge poslove po nalogu

pretpostavijenog.

6.9. PODRUCNA JEDINICA HERCEG NOVI
Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje Br. .
poslova u odredenom zvanju SRElRe e

291. | Nacelnikica Rukovodi, organizuje i usmjerava
’ rad Podrucne jedinice; rasporeduje

+ VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet drustvenih nauka- pravo ili Fakuitet
tehnitko tehnologkih nauka-gecdezija

+ Najmanje dvije godine radnog iskustva na
posiovima rukovodenija ili pet godina radnog
iskustva na drugim poslovima

s polozen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

* poznavanje rada na raunaru

poslove na neposredne izvrioce;
organizuje rad na poslovima izrade
i odrzavanja katastra nepokretnosti
u Podruénoj jedinici; vodi upravni
postupak i donosi rieSenja kao
oviadcéeno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku, u
imovinsko-pravnim oblastima; prati
i kontroliSe rad sluZzbenika na
poslovima postupaka izrade i
odrzavanja katastra neokretnosti;
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vrsi kontrolu obavljanja poslove u
pogledu rokova, kvaliteta i azurnosti
u rjedavanju predmeta; odgovoran
je za blagovremenc i pravilno

izvravanje posiova i radnih
zadataka; prati propise iz
geodetske oblasti i imovinsko-

pravnih oblasti; stara se o prijemu i
ostvarivanju prava stranaka;
odgovara za blagovremeno
postupanje po zahtjevima stranaka;
udestvuje u izradi GodiSnjeg plana
rada; udestvuje u pripremi podataka
za izradu Srednjoroénih planova
rada; sadinjava izviestaj o radu
Podruéne jedinice; vrdi i druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog/a.

292,
293.
294,
295.

Samostalni/a savjetnik/ca |

« VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakuitet iz oblasti drusfvenih nauka - pravo
Najmanje pet godina radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drZavnim
organima

e poznavanje rada na racunaru

Vréi poslove koji se odnose na: vodi
upravni postupak i donosi riedenje
kao ovladéeno sluzbeno lice u
skladu sa Zakonom o upravnom
postupku; vr8i uvid u isprave
sastavliene u propisanoj formi
podobne za upis u katastar
nepokretnosti; vrsi poslove
uknjizbe, predbiljezbe i zabiljezbe u
katastar nepokretnosti; donosi
rieSenje o wupisu u katastar
nepokretnosti; izdaje nalog za
sprovodenje promjena u katastru
nepokretnosti u skladu sa Zakonom
o drzavnhom premjeru i katastru
nepokretnosti; sprovodi postupak
po predlogu za eksproprijaciju po
odredbama Zakona o
eksproprijaciji; postupa u skladu sa
Zakonom o svojinsko-imovinskim
odnosima; prati rokove upravnog
postupka; stara se o rokovima za
izvrSna rjeSenja; kompletiranje

spisa i dostavljanje  Zalbi
drugostepenom organu; postupa u
skladu sa drugostepenim

riedenjima; prati propise iz
imovinsko-pravnih  oblasti; vodi
upravni postupak po zahtjevima za
stobodan pristup informacijama;
satinjava izvjestaje o radu; vrsi i
druge poslove po  nalogu
pretpostavljenog.

296.

Samostalnifa savjetnik/ica Il

Vr3i poslove koji se odnose na:
odrzavanje katastra nepokretnosti
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¢ VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakuitet iz oblasti tehni¢ko-tehnoloskih
nauka- geodezija

+ Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

* poznavanje rada na racunaru

katastar vodova i podzemnih
objekata, katastra kucnih brojeva,
ulica i trgova i evidencije prostornih
jedinica, vrsi i prati sprovodenje
promjena u katastarskim
operatima, pregled i ovjeru
geodetskih elaborata izvedenog
stanja podneSenih od strane
privainih geodetskih organizacija;
prati propise iz oblasti drZzavnog
premjer; sainjava izvjeStaje;, |
druge poslove po  nalogu
pretpostavijenog.

297.

Samostalni/a savjetnikica Il

» VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja —
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - pravo
Najmanje dvije godine radnog iskustva

» poloZen struéni ispit za rad u drZavnim
organima

s poznavanje rada na raéunaru

Vréi poslove koji se odnose na:
vodenje upravnog postupka iz
oblasti imovinsko-pravnih odnosa;
vodi upravni postupak i donosi
rjeenje kao owviaséeno sluzbeno
lice u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku; postupa u
skladu sa Zakonom o drZzavnom
premjeru i katastru nepokretnosti;
Zakonom o eksproprijaciji,
Zakonom © svojinsko-imovinskim
odnosima, i drugim propisima koji
definiu imovinsko-pravne oblasti;
stara se o rokovima za izvrSna
rjeSenja; kompletiranje spisa |
dostavljanje Zalbi drugostepenom
organu; postupa u skiadu sa
drugostepenim rieSenjima;  vodi
upravni postupak po zahtjevima za
stobodan pristup informacijama;
upravne poslove  kojim se
obezbjeduje ostvarivanje  prava
fizickih i pravnih lica iz oblasti
imovinsko-pravnih odnosa;
satinjava izviestaje o radu; vrsi i
druge poslove po  nalogu
pretpostavijenog.

298.

Vigifa savjetnikica 1l

« VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - pravo

« Najmanje jedna godine radnog iskustva na
poslovima VII1 ili VI nivoa kvalifikacije
obrazovanja

o poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

« poznavanje rada na radunaru

Vrii poslove koji se odnose na:
odrzavanje katastra nepokretnosti;
vodi upravni postupak i donosi
rieSenje kao ovlasceno sluZbeno
lice u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku; u postupku u
skladu sa Zakonom o drzavnom
premjeru i katastru nepokretnosti;
Zakonom o eksproprijaciji,
Zakonom o svojinsko-imovinskim
odnosima, i drugim propisima Koji
definisu imovinsko-pravne oblasti;
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upravne poslove kojim  se
obezbjeduje ostvarivanje  prava
fizickih i pravnih lica iz oblasti
imovinsko-pravnih odnosa;
sadinjava izvjestaje o radu; vrsi i
druge poslove po  nalogu
pretpostavljenog.

299.
300.

Samostalni/a referent/ca

« IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera

¢ Najmanje tri godine radnog iskustva
polozen struéni ispit za rad u drZzavnim
organima

» poznavanje rada na ratunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
pripremtu, sastavijanje i
zakljuéivanje spiskova promjena;
sprovodi promjene u katastarskom
operatu na osnovu pravosnaznosti
akata, izdaje prepise i izvoda iz
dokumentacija katastarskog
operata; izdaje kopije plana;
odrzava katastarske  planove
ucrtavanjem potvrdenih geodetskih
elaborata; vrsi indetifikaciju
podataka novih i starih katastarskih
evidencija; vrsi pripremanje |
izdavanje podataka ovlas¢enim
privatnim geodetskim
organizacijama;  vrSi  pregled
geodetskih elaborata; safinjava
izvjestaj o radu; vréi i druge poslove
po nalogu pretpostavijenog.

301.
302.

Samostalni/a referent/ca

e V1 nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera
Najmanije tri godine radnog iskustva
poloZen stru&ni ispit za rad u drZzavnim
organima

¢ poznavanje rada na racunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
sprovodenja promjena podataka na
nepokretnostima shodno izvrsnom
rieenju po nalogu u katastarskom
operatu koji se odnose na podatke
u A, B, Vili G listu nepokretnosti,
unos, odnosno upis novih podataka
koji predstavijaju sadrZaj premjera u
alfa numerickpoj bazi podataka,
priprema podatke 2za izradu
hronologije upisa; sacinjava
izvjedtaje o radu; wrsi i druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog.

303.
304.

Samostalni/a referent/ca

V1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanije tri godine radnog iskustva
poloZen stru¢ni ispit za rad u drZavnim
organima

e poznavanje rada na racunaru

Vréi poslove koji se odnose na:
primanja cjelokupne poste,
pregledanja, evidentiranja akata
odnosno predmeta; vrSi
razvrstavanje akata na podneske,
akte upravnog  postupka i
podneske, dodjeljivanjem
klasifikacionog znaka: evidentiranje
akata u djelovnik; evidentiranje
podnesaka, odnosno akata
upravnih predmeta u upisnik;
izdavanje potvde o _ prijemu
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podneska; skeniranje akata i spisa
predmeta; izdavanja izvoda ili
prepisa listova nepokretnosti kao
osnovnih dokumenata o]
neporketnostima i pravima na
njima;, izdavanje uvjerenja o
posiegdu na  nepokretnostima
imaoca prava na teritoriji Opétine; i
tuva i otiskuje zaduZzene pecate i
Stambilje, satinjava izvjestaje o
radu vréi i druge poslove po nalog
pretpostavijenog.

305. | Samostalni/a referent/ca Visi poslove koji se odnose na;
administrativno tehnicke poslove
« IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja izrade  hronologija upisa u
o Najmanje tri godine radnog iskustva katastarskoj evidenciju; priprema
« polozen strué&ni ispit za rad u drzavnim podataka ovlasc¢enim licima za
crganima postupke  slobodnog  pristupa
¢ poznavanje rada na raéunaru informacija; umnozavanje spisa
predmeta; po potrebi i skeniranje
dokumetnacije; saginjava izvje5taj o
radu; vréi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.
306. | Samostalni/a referent/ca Vrdi poslove koji se odnose na:
izdavanja izvoda ili prepisa listova
» V1 nivo kvalifikacije obrazovanja nepokretnosti  kao  osnovnih
e Najmanje tri godine radnog iskustva dokumenata ¢ nepokretnostima |
« polozen struéni ispit za rad u drzavnim pravima na njima; izdavanje
organima uvjerenja o] posjedu na
e poznavanje rada na racunaru nepokretnostima imaoca prava na
teritoriji Opstine; i druge
dokumentaciie iz katastarskog
operata; ¢&uva i stavija ofiske
petata i Stambilja; safinjava
izvjedtaje o radu; vrsi i druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog.
307. Vréi poslove koji se odnose na:

Samostaini/a referent/ca

V1 nivo kvalifikacije cbrazovanja
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na racunaru

administrativno tehnicke poslove,
tehnicku obradu akata i zapisnika
sa javnih rasprava; vodi evidenciju
o naéinu pozivanja stranaka na
usmenu raspravu, vodi evidenciju o
administrativnim taksama i
naknadama, umnozavanje i
odlaganje dokumenata; skeniranje
akta; prati snadbjevenost
kancelarijskim materijalom
neophodnim za nesmetano
obavljanje poslova; vrSi i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog
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308.

Visi/a referent/ca

e |V1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanije dvije godine radnog iskustva

+ poloZen strugni ispit za rad u drZavnim
organima

» poznavanje rada na ratunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
preuzimanje poéte; prijem,
evidentiranja i rasporedivanja
poste-dostavnica obradivaéima
predmeta; otpremanja poste; vodi
knjigu poste; dostavijanje izlazne
poste putem postanskog operatora
obi¢nom ili preporuéenom
posilikom; skeniranje akta; vodi
evidenciju knjige izlazne poste; vodi
ratuna o kancelarijskom materijalu
neophodnom za rad; oiprema
postu, satinjava izviedtaj o radu;
visi i druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.

309.

Namjestenik/ca

« 12 nivo kvalifikacije obrazovanja

Vréi poslove koji se odnose na:
skeniranje spisa; umnoZavanje |
odlaganje dokumenata; kopiranje,
umnozavanje tehnicku  izradu
materijala; prati snadbjevenost
kancelarijskog materijala; vrsi i
druge poslove po  nalogu
pretpostavljenog.

6.10. PODRUCNA JEDINICA PLJEVLJA

Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje
poslova u odredenom zvanju

Br.

Opis poslova

310.

Nacéelnik/ca

« VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet drustvenih nauka- pravo ili Fakultet
tehnitko tehnoloskih nauka-geodezija

Rukovodi, organizuje i usmjerava
rad Podruéne jedinice; rasporeduje
poslove na neposredne izvrsioce,
organizuje rad na poslovima izrade
i odrzavanja katastra nepokretnosti
u  Peodruénoj jedinici;  prati
sprovodenje postupka izlaganja
podataka premjera na javni uvid;
vodi upravni postupak i donosi
riedenja kao ovlaséeno sluZzbeno
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« Najmanje dvije godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili pet godina radnog
iskustva na drugim poslovima

« poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

e poznavanje rada na raiunaru

lice u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku, u imovinsko-
pravnim oblastima; prati i kontrolise
rad sluzbenika na poslovima
postupaka izrade i odrzavanja
katastra nepokretnosti; vr3i kontrolu
obavijanja poslove u pogledu
rokova, kvaliteta i azurnosti u
riedavanju predmeta; odgovoran je
za blagovremeno i pravilno
izvrdavanje poslova i radnih
zadataka; prati propise iz
geodetske oblasti i imovinsko-
pravnih oblasti; stara se o prijemu i
ostvarivanju  prava  stranaka;
odgovara za blagovremeno
postupanje po zahtjevima stranaka;
udestvuje u izradi GodiSnjeg plana
rada; uéestvuje u pripremi podataka
za izradu Srednjorotnih planova
rada; sacinjava izvjestaj o radu
Podruéne jedinice; vrsi i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog.

1.

Samostalni/a savjetnikica Il

« VI 1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Fakultet iz oblasti tehnitko-tehnoloskih
nauka- geodezija
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

e poznavanje rada na racunaru

Vr3i poslove koji se odnose na:
odrzavanju premjera nepokretnosti,
katastra vodova i podzemnih
objekata, katastra kucnih brojeva,
ulica i trgova i evidencije prostornih
jedinica, vrsi sprovodenje promjena
u katastarskim operatima,
udestvuje u radu Komisije na
izlaganju podataka premjera; prati
propise iz geodetske oblasti
sadinjava izvjeStaje o radu i
udestvuje u izradi godiSnjeg plana
rada podruéne jedinice; stara se o
priemu § ostvarivanju prava
stranaka; pregleda | ovjerava
geodetske elaborata izvedenog
stanja predate od strane privatnih
geodetkih organizacija; vrsi
kontrolu podataka izvedenih
geodetskih radova predatih od
strane privatnih geodetskih
organizacija; vrsi i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog

312
313.
314.

Samostalni/a savjetnik/ca I

» VIl 1 nivo kvalifikacije ocbrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - pravo
» Najmanje tri godine radnog iskustva

Vrsi poslove vodenja upravnog
postupka iz oblasti imovinsko-
pravnih odnosa; vodi upravni
postupak i donosi rieSenje kao
ovladéeno sluzbeno lice u skladu sa
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poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima
poznavanje rada na racunaru

Zakonom o upravnom posiupku u
dijelu donosi rjeSenja u postupku
odrzavanja i obnove katastra
nepokretnosti; upis prava svajine i
drugih stvamih prava, kao |
obligacionih prava na
nepokretnostima; postupa u skladu
sa Zakonom o drzavnom premjeru i
katastru nepokretnosti; Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom o}
svojinsko-imovinskim odnosima, i
drugim propisima koji definisu
imovinsko-pravne  oblasti; prati
rokove upravnog postupka, stara se
o rokovima za izvrina rjeSenja;
kompletiranje spisa i dostavijanje
zalbi  drugostepenom  organu;
postupa u skladu sa drugostepenim
rjieSenjima; prati propise iz
imovinsko-pravnih oblasti;
uéestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; vodi upravni postupak po
zahtjevima za slobodan pristup
informacijama; saginjava izvieStaje
o radu; vrdi i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.

315.
316.
3N7.

Samostalni/a referent/ca

V1 nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera

Najmanije fri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na raéunaru

Vréi posiove koji se odnose na:
pripremu, sastavljanje i
zakljudivanje spiskova promjena;
izdaje prepise i izvoda iz
dokumentacija katastarskog
operata, kopije plana; izdavanje
kopija plana i izvoda iz katastarskih
planova u analognom i digitalnom
obliku; izdavanje podataka o
detaljnim tatkama sa pripadajucim
kooridnatama i kopijom poloZaja
parcele; koprarnje, skeniranje i
stampanje pripremljenih podataka;
obraéunavanje adrministrativnih
taksi i naknada za pripremliene
podatke; odrzava katastarske
planove ucrtavanjem potvrdenih
geodetskih elaborata,; vri
indetifikaciju podataka novih i starih
katastarskih evidencija; vrdi
pripremanje i izdavanje podataka
oviaséenim privatnim geodetskim
organizacijama, postupa po
zahtjevima za hronologiju upisa iz
katastarskih evidencija; uestvuje u
radu komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid, sacinjava
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izvjeStaje o radu; wrsi i druge
poslove po nalogu pretpostavijenog

318.

Samostalni/a referent/ca

e IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera
Najmanie tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

» poznavanje rada na raéunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
sprovodenja promjena podataka na
nepokretnostima shodno izvrsnom
riedenju po nalogu u katastarskom
operatu koji se odnose na podatke
u A, B, Vili G listu nepokretnosti;
unos, odnosno upis novih podataka
koji predstavijaju sadrzaj premjera u
alfa numerickpoj bazi podataka;
priprema podatke za izradu
hronologije upisa; uéestvuje u radu
komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid, saginjava
izvjeStaje o radu; vrsi i druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog.

319.
320.

Samostalni/a referent/ca

V1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje tri godine radnog iskustva
polozen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

« poznavanje rada na ratunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
izdavanja izvoda ili prepisa listova
nepokretnosti | posjedovnih listova
kao osnovnih dokumenata o
nepokretnostima i pravima na
njima; izdavanje uvjerenja o
posjigdu na  nepokretnostima
imaoca prava na teritoriji Opstine; i
druge dokumentacije iz
katastarskog operata; ucestvuje u
radu komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid, sacinjava
izvjeStaje o radu; vrsi i druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog.

321.
322.

Samostalni/a referentfca

V1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje tri godine radnog iskustva
polozen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

e poznavanje rada na raéunaru

Vrsi poslove koji se odnose na
posiove u elektronskoj katastarskoj
evidenciju primanja, pregledanja,
evidentiranja  akata  odnosno
predmeta; vrsi razvrstavanje akata
na podneske, akte upravnog
postupka i podneske,dodjeljivanjem
kiasifikacionog znaka; evidentiranje
akata u djelovnik; evidentiranje
podnesaka, odnosno akata
upravnih predmeta u upisnik;
izdavanje potvde o prijemu
podneska; skeniranje akata i spisa
predmeta; tehniéku obradu akata;
evidentiranja i rasporedivanja
poste-dostavnica obradivatima
predmeta; otpremanje poste; vodi
knjigu poste; arhiviranje i Euvanje
zavrSenih predmeta i drugog
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registratarskog materijala u skladu
sa propisima o  arhivskim
dielatnostima; utestvuje u radu
komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid; Cuva i
otiskuje zaduZzene peate |
Stambilie; saéinjava izvieStaje o
radu: vréi i druge poslove po nalog
pretpostavijenog

323.

Namjestenik/ca

« |2 nivo kvalifikacije obrazovanja

Vrdi poslove koji se odnose na:
skeniranje spisa; umnozavanje i
odlaganje dokumenata; kopiranje,
umnozavanje  tehnicku  izradu
materijala ; prati snadbjevenost
kancelarijskog materijala; wvrsi i
druge poslove po  nalogu
pretpostavijenog.

6.11. PODRUCNA JEDINICA DANILOVGRAD

Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje
poslova u odredenom zvanju

Br.

Opis poslova

324,

Naéelnik/ca

¢ VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet drutvenih nauka- pravo ili Fakuitet
tehnicko tehnoloskih nauka-geodezija

« Najmanje dvije gedine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili pet godina radnog
iskustva na drugim poslovima

Rukovodi, organizuje i usmjerava
rad Podruéne jedinice;
rasporeduje poslove na
neposredne izvréioce;
organizuie rad na poslovima
izrade i odrZzavanja katastra
nepokretnosti u  Podruénoj
jedinici; vodi upravni postupak i
donosi rje§enja kao ovladceno
sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku,
u imovinsko-pravnim oblastima;

prati i kontroliSe rad sluzbenika na
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polozen strugni ispit za rad u drzavnim
organima
poznavanje rada na ratunaru

poslovima postupaka izrade i
odrzavanja katastra neokretnosti,
vri kontrolu obavijanja poslove u
pogledu rokova, kvaliteta i
azumosti u rjieSavanju predmeta;
odgovoran je za blagovremeno i
pravilno izvr3avanje poslova i
radnih zadataka; prati propise iz
geodetske oblasti i imovinsko-
pravnih oblasti; stara se o prijemu
i ostvarivanju prava stranaka,
odgovara za  blagovremeno
postupanje po zahtjevima
stranaka; udestvuje u izradi
Godisnjeg plana rada; u¢estvuje u
pripremi podataka za izradu
Srednjoroénih  planova rada;
sadinjava izvjestaj o radu
Podruéne jedinice; vrsi i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog.

325.

Samostalnifa savjetnik/ca |

VI 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - pravo
Najmanje pet godina radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drZzavnim
organima

poznavanje rada na ratunaru

Vrii poslove koji se odnose na:
vodi upravni postupak i donosi
rieSenje kao ovladceno sluZbeno
lice u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku; vrSi uvid u
isprave sastavljene u propisanoj
formi podobne za upis u katastar
nepokretnosti;  vrdi  poslove
uknijizbe, predbiliezbe i zabiljeZbe
u katastar nepokretnosti; donosi
rjedenje o wupisu u katastar
nepokretnosti; izdaje nalog za
sprovodenje promjena u katastru
nepokretnosti u skladu sa
Zakonom o drzavnom premjeru i
katastru nepokretnosti; sprovodi
postupak po prediogu za
eksproprijaciju po odredbama
Zakona o eksproprijaciji; postupa
u skladu sa Zakonom o svojinsko-
imovinskim  odnosima;  prati
rokove upravnog postupka; stara
se o rokovima za izvrina rieSenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje
Zalbi drugostepenom organu;
postupa u skladu sa
drugostepenim rjedenjima; prati
propise iz imovinsko-pravnih
oblasti; vodi upravni postupak po
zahtjevima za slobodan pristup
informacijama; satinjava
izvjeStaje o radu; vrsi i druge

97



poslove po nalogu
pretpostavljenog.

326.
327.

Samostalnifa savjetnik/ca Il

» VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - pravo
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

e poznavanje rada na ragunaru

Vréi poslove vodenja upravnog
postupka iz oblasti imovinsko-
pravnih odnosa; vodi upravni
postupak i donosi rieSenje kao
ovlaséeno sluzbeno lice u skladu
sa Zakonom O upravnom
postupku: donosi rjeSenja u
postupku odrZavanja i obnove
katastra nepokretnosti; upis prava
svojine i drugih stvarnih prava,
kao i obligacionih prava na
nepokretnostima;  postupa u
skladu sa Zakonom o drZzavnom
premjeru i katastru nepokretnosti;
Zakonom o  eksproprijaciji,
Zakonom o svojinsko-imovinskim
odnosima, i drugim propisima koji
definidu imovinsko-pravne oblasti;
prati rokove upravnog postupka;
stara se o rokovima za izvrina
rieSenja; kompletiranje spisa i
dostavijanje Zalbi drugostepenom
organu; postupa u skladu sa
drugostepenim rieSenjima; prati
propise iz imovinsko-pravnih
oblasti; vodi upravni postupak po
zahtjevima za sfobodan pristup

informacijama,; sacinjava
izvjestaje o radu; vrsi i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog.

328.

Samostalni/a savjetnik/ica Il

e VI 1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Fakultet iz oblasti tehni¢ko-tehnolodkih
nauka- geodezija
Najmanije tri godine radnog iskustva

« poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

» poznavanje rada na ratunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
odrzavanje katastra nepokretnosti
katastar vodova i podzemnih
objekata, katastra ku¢nih brojeva,

ulica i trgova i evidencije
prostornih jedinica, vrsi i prati
sprovodenje promjena U

katastarskim operatima, pregled i
ovieru geodetskog elaborata
izvedenog  stanja;  pruZanje
informacija za rad iz oblasti
odrzavanje premjera u Podruénoj
jedinici; sa€injava izvjestaje o
radu; vrdi i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.




329.
330.
331.

Samostalnifa referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera

Najmanie tri godine radnog iskustva
polozen strué&ni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na racunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:

pripremu, sastavijanje i
zakljuéivanje spiskova promjena;
sprovodi promjene u

katastarskom operatu na osnovu
pravosnaznosti  akata; izdaje
prepise i izvoda iz dokumentacija
katastarskog operata; kopije
plana; odrzava katastarske
planove ucrtavanjem potvrdenih
geodetskih elaborata, vrsi
indetifikaciju podataka novih i
starih katastarskih evidencija, vrsi
pripremanje i izdavanje podataka
ovladéenim privatnim geodetskim
organizacijama; postupa po
zahtjevima za hronologiju upisa iz
katastarskih evidencija; sprovode
promjene u katastarskom operatu
koji s& odnose na podatke u A, B,
V ili G listu nepokretnosti na
osnovu pravosnaZnosti akata;
satinjava izviestaje o radu; vrSi i
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog .

332.
333.

Samostalnifa referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanije tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na racunaru

Vréi poslove koji se odnose na:
sprovodenja promjena podataka
na nepokretnostima  shodno
izvrsnom rjeSenju po nalogu u
katastarskom operatu koji se
odnose na podatkeu A, B, ViliG
listu nepokretnosti; unos,
odnosno upis novih podataka koji
predstavijaju sadrzaj premjera u
alfa numeritkoj bazi podataka;
izdavanja izvoda ili prepisa listova
nepokretnosti  kao  osnovnih
dokumenata o nepokretnostima |
pravima na njima; izdavanje
uvjerenja o  posjedu na
nepokretnostima imaoca prava na
teritoriji Opétine; vrSi tehnicku
obradu akata; sacinjava izvjeStaje
o radu, vréi i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog.

334.
33s.

Samostalni/a referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje tri godine radnog iskustva
polozen strugni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na racunaru

Vrsi posiove koji se odnose na:
poslove u elektronskoj
katastarskoj evidenciju primanja,
pregledanja, evidentiranja akata
odnosno predmeta; vrsi
razvrstavanje akata na podneske,
akte upravnog postupka i
podneske, dodjeljivanjem
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klasifikacionog znaka,;
evidentiranje akata u djelovnik;
evidentiranje podnesaka,
odnosno akata upravnih
predmeta u upisnik; izdavanje
potvde o priiemu podneska;
skeniranje akata i  spisa
predmeta; tehnicku obradu akata,
evidentiranja i rasporedivanja
poste-dostavnica obradivatima
predmeta, otpremanje poste; vodi
knjigu poste; dostavljanje izlazne
poste putem postanskog

operatora obiénom ili
preporucéenom posiljkom;
arhiviranje i Guvanje zavrSenih
predmeta i drugog

registratarskog ~ materijala u
skladu sa propisima o arhivskim
dielatnostima ¢Cuva i otiskuje
zaduZzene petate i Stambilje,
sadinjava izvjeStaje o radu; vrsi i
druge poslove po nalog
pretpostavljenog.

6.12. PODRUCNA JEDINICA BERANE

Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje Br. .
poslova u odredenom zvanju R
336. Rukovodi, organizuie i usmjerava
rad Podrucne jedinice; rasporeduje
Nac&elnik/ca 1

« VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet drustvenih nauka- pravo ili Fakultet
tehnicko tehnologkih nauka-geodezija

poslove na neposredne izvriioce;
organizuje rad na poslovima izrade
i odrzavanja katastra nepokretnosti
u Podruénoj jedinici; prati
sprovodenje postupka izlaganja
podataka premjera na javni uvid,
vodi upravni postupak i donosi
rjieSenja kac ovlad¢eno sluzbeno
lice u skladu sa Zakonom o
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Najmanje dvije godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili pet godina radnog
iskustva na drugim poslovima

poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na racunaru

upravnom postupku, u imovinsko-
pravnim oblastima; pratii kontrolise
rad sluzbenika na poslovima
postupaka izrade i odrZavanja
katastra nepokretnosti; vrSi kontrolu
obavljanja poslove u pogledu
rokova, kvaliteta i azurnosti u
rieSavanju predmeta; odgovoran je

za blagovremeno i pravilno
izvrSavanje poslova i radnih
zadataka; prati propise iz
geodeiske oblasti i imovinsko-

pravnih oblasti; stara se o prijemu i
ostvarivanju  prava  stranaka;
odgovara za blagovremeno
postupanje po zahtjevima stranaka;
udestvuje u izradi GodiSnjeg plana
rada; uéestvuje u pripremi podataka
za jzradu Srednjoronih planova
rada; sacinjava izvjeStaj o radu
Podruéne jedinice; vrSi i druge
poslove po halogu
pretpostavljenog.

337.
338.

Samostalnifa savjetnik/ca Il

VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - pravo
Najmanije tri godine radnog iskustva
poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na racunaru

Vrsi poslove vodenja upravnog
postupka iz oblasti imovinsko-
pravnih odnosa; vodi upravni
postupak i donosi rjeSenje kao
ovladéeno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku u
dijelu donosi riedenja u postupku
odriavanja i obnove katastra
nepokretnosti; upis prava svajine i
drugih stvamih prava, kao i
obligacionih prava ha
nepokretnostima; postupa u skladu
sa Zakonom o drzavnom premjeru i
katastru nepokretnosti; Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom o
svojinsko-imovinskim odnosima, i
drugim propisima koji definidu
imovinsko-pravne oblasti; prati
rokove upravnog postupka; stara se
o rokovima za izvrSna rjesenja;
kompletiranje spisa i dostavijanje
Zalbi  drugostepenom  organu;
postupa u skladu sa drugostepenim
rjeSenjima; prati propise iz
imovinsko-pravnih oblasti;
uéestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; vodi upravni postupak po
zahtjevima za stobodan pristup
informacijama; salinjava izvjestaje
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o radu; vréi i druge poslove po
nalogu pretpostavijenog.

339.
340.

Samostalni/a savjetnik/ca Il

« VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja —
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - pravo
Najmanje dvije godine radnog iskustva
polozen stru&ni ispit za rad u drzavnim
organima

s poznavanje rada na raéunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
vodenje upravnog postupka iz
oblasti imovinsko-pravnih odnosa;
vodi upravni postupak i donosi
rieSenje kao ovlaSéeno sluzbeno
lice u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku; postupa U
skladu sa Zakonom o drZavnom
premjeru i katastru nepokretnosti;
Zakonom o eksproprijaciji,
Zakonom o svojinsko-imovinskim
odnosima, i drugim propisima koji
definidu imovinsko-pravne oblasti;
stara se o rokovima za izvrina
rjeSenja; kompletiranje spisa i
dostavijanje Zalbi drugostepenom
organu; postupa u skladu sa
drugostepenim rjiedenjima;
uéestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; vodi upravni postupak po
zahtjevima za stobodan pristup
informacijama; upravne poslove
kojim se obezbjeduje ostvarivanje
prava fiziekih i pravnih lica iz oblasti
imovinsko-pravnih odnosa;
sadinjava izvjestaje ¢ radu; vrsi i
druge poslove po  nalogu
pretpostavijenog.

341.
342.
343.

Savjetnikica |

« VI nivo kvalifikacije obrazovanja - Fakultet
iz oblasti tehnicko-tehnoloskih nauka -
geodezija ili drugog tehnitkog smjera
Najmanje tri godine radnog iskustva

 poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

e poznavanje rada na ragunaru

Vréi poslove koji se odnose na:
odrzavanje katastra nepokretnosti,
katastra vodova i podzemnih
objekata, katastra kuénih brojeva,
ulica i trgova i evidencije prostornih
jedinica; pripremu, sastavijanje i
zakljugivanje spiskova promjena;
izdaje prepise i izvoda iz
dokumentacija katastarskog
operata, kopije plana; pregied |
ovjeru geodetskih  elaborata;
odrfava katastarske  planove
ucriavanjem potvrdenih geodetskih
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elaborata; vrsi indetifikaciju
podataka novih i starih katastarskih
evidencija; vrSi pripremanje |
izdavanje podataka oviad¢enim
privatnim geodetskim
organizacijama; postupa po
zahtjevima za hronologiju upisa iz
katastarskih evidencija; sprovode
promjene u katastarskom operatu
koji se odnose na podatke u A, B,
V ili G listu nepokretnosti na osnovu
pravosnaZnosti akata; uéestvuje u
radu komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid; sacinjava
izvieStaje o radu; vri i druge
poslove utvrdene procedurom po
nalogu pretpostavijenog .

344,

Samostalni/a referent/ca

V1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

« poznavanje rada na racunaru

Vr3i poslove koji se odnose na:
poslove u elektronskoj katastarskoj
evidenciju primanja, pregledanja,
evidentiranja  akata  odnosno
predmeta, vrii razvrstavanje akata
na podneske, akte upravnog
postupka i podneske,dodjeljivanjem
klasifikacionog znaka; evidentiranje
akata u djelovnik; evidentiranje
podnesaka, odnosno akata
upravnih predmeta u upisnik;
izdavanje potvde o prilemu
podneska; skeniranje akata i spisa
predmeta; tehnicku obradu akata
evidentiranja i rasporedivanja
poste-dostavnica obradivaéima
predmeta, otpremanje poste; vodi
knjigu poste; dostavijanje izlazne
poéte putem postanskog operatora

obi¢nom ili preporuéenom
podilikom; arhiviranje i &uvanje
zavrenih predmeta i drugog

registratarskog materijala u skladu
sa propisima o  arhivskim
dielatnostima; uéestvuje u radu
komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid, &uva i
otiskuje zaduZene pecate i
stambilje, saéinjava izvjeStaje o
radu; vréi i druge poslove po nalog
pretpostavljenog.
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345.

Samostalnifa referent/ca

V1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanie tri godine radnog iskustva
« polozen stru&ni ispit za rad u drzavnim
organima
e poznavanje rada na raunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
izdavanja izvoda ili prepisa listova
nepokretnosti i posjedovnin listova
kao osnovnih dokumenata o
nepokretnostima i pravima na
njima; izdavanje uvjerenja ©
posjegdu na  nepokretnostima
imaoca prava na teritoriji Opstine, i
druge dokumentacije iz
katastarskog operata; vrSi poslove
sprovodenja promjena podataka na
nepokretnostima, odnosno  upis
novih podataka koji predstavijaju
sadrzaj premjera u alfa numeritkpoj
bazi; uéestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; &uva i stavlja otiske
peCata i Stambilia salinjava
izvjeStaje o radu; vrSi i druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog.

346.

Namjestenik/ca

» 12 nivo kvalifikacije obrazovanja

Vréi poslove koji se odnose na:
skeniranje spisa; umnoZavanje |
odlaganje dokumenata; kopiranje,
umnoZavanje tehnitku izradu
materijala;  prati snadbjevenost
kancelarijskog materijala; vrsi i
druge poslove po  nalogu
pretpostavljenog.

6.13. PODRUCNA JEDINICA CETINJE

Naziv radnog mjesta i usiovi za obavljanje
poslova u odredenom zvanju

Br.

izvr.

Opis poslova

347.

Nacelnik/ca

Rukovodi, organizuje i usmjerava
rad Podrutne jedinice; rasporeduje
poslove na neposredne izvrsioce;
organizuje rad na poslovima izrade i
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VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet drustvenih nauka- pravo ili Fakuitet
tehnicko tehnoloskih nauka-geodezija
Najmanje dvije godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili pet godina radnog
iskustva na drugim poslovima

poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na raéunaru

odrzavanja katastra nepokretnosti u
Podruénoj jedinici; prati sprovodenje
postupka izlaganja podataka
premjera na javni uvid; vodi upravni
postupak i donosi rieSenja kao
ovlagéeno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku, u
imovinsko-pravnim oblastima; prati i
kontrolise rad sluzbenika na
poslovima postupaka izrade |
odrzavanja katastra nepokretnosti;
vréi kontrolu obavljanja poslove u
pogledu rokova, kvaliteta i azurnosti
u rjedavanju predmeta; odgovoran je
za blagovremeno i pravilno
izvréavanje poslova i radnih
zadataka; prati propise iz geodetske
oblasti i imovinsko-pravnih obfasti;
stara se o priiemu i ostvarivanju
prava stranaka, odgovara za
blagovremeno  postupanje  po
zahtjevima stranaka; ugestvuje u
izradi Godisnjeg plana rada;
uéestvuje u pripremi podataka za
izradu Srednjoroénih planova rada;
satinjava izvjestaj o radu Podrucne
jedinice; vrsi i druge poslove po
nalogu pretpostavijenog.

105




348.

349. | Samostalnifa savjetnik/ca il

Vil 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drudtvenih nauka - pravo
Najmanije tri godine radnog iskustva
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na racunaru

Vréi poslove vodenja upravnog
postupka iz oblasti imovinsko-
pravnih  odnosa, vodi upravni
postupak i donosi rieSenje kao
oviadéeno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku u
dijelu donosi rjesenja u postupku
odrzavanja i obnove katastra
nepokretnosti;, upis prava svojine i
drugih stvarnih  prava, kao i
obligacionih prava na
nepokretnostima; postupa u skiadu
sa Zakonom o drzavnom premjeru i
katastru nepokretnosti; Zakonom 0
eksproprijaciii, Zakonom o
svojinsko-imovinskim odnosima, i
drugim propisima  koji defini$u
imovinsko-pravne  oblasti;  prati
rokove upravnog postupka; stara se
o rokovima za izvréna rjesenja;
kompletiranje spisa i dostavijanje
Zalbi  drugostepenom  organu;
postupa u skladu sa drugostepenim
rieSenjima;  prati propise iz
imovinsko-pravnih oblasti; uéestvuje
u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid;
vodi upravni postupak po zahtjevima
za stobodan pristup informacijama,
satinjava izvjedtaje o radu; vrSi i
druge poslove Po nalogu
pretpostavijenog.

350.

Samostalni/a savjetnikica |

VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti tehni¢ko-tehnoloskih
nauka- geodezija

Naimanje pet godina radnog iskustva
polozen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na raéunaru

Vréi poslove koji se odnose na:
odrzavanje katastra nepokretnosti
katastar vodova i podzemnih
objekata, katastra kuénih brojeva,
ulica i trgova i evidencije prostornih
jedinica, vrsi i prati sprovodenje
promjena u katastarskim operatima,;
pregled i ovjeru geodetskog
elaborata izvedenog stanja;
utestvuje u radu  Komisije na
izlaganju podataka premijera,
pruZanje informacija za rad iz oblasti
odrzavanje premjera u Podruénoj
jedinici; sacinjava izvjestaj o radu;
vrdi i druge poslove po nalogu
pretpostavijenog .

351.

Samostalni/a savjetnikica Il

Vil 1 nivo kvalifikacije obrazovanja —
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - pravo

Vréi poslove koji se odnose na:
vodenje upravnog postupka iz
oblasti imovinsko-pravnih odnosa;
vodi upravni postupak i donosi
rie$enje kao oviadteno sluzbeno lice
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Najmanje dvije godine radnog iskustva
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na racunaru

u skladu sa Zakonom o upravnom
postupku; postupa u skladu sa
Zakonom o drzavnom premjeru i
katastru nepokretnosti; Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom 0
svojinsko-imovinskim odnosima, i
drugim propisima koji definisu
imovinsko-pravne oblasti; stara se o
rokovima za izvrSna rjesenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje
Zalbi drugostepenom  organu;
postupa u skladu sa drugostepenim
rieSenjima; ucestvuje u radu
komisija na iziaganju podataka
premjera na javni uvid; vodi upravni
postupak po zahijevima za stobodan
pristup informacijama; upravne
poslove kojim se obezbjeduje
ostvarivanje prava fizickih i pravnih
lica iz oblasti imovinsko-pravnih
odnosa; sadinjava izvjestaje o radu;
vrSi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.

352.

Samostalni/a referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanija
geodetskog smjera

Najmanije tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na racunaru

Vrii poslove koji se odnose na:
pripremu, sastavijanje i zakljuéivanje
spiskova promjena sprovodi
promjene u katastarskom operatu na
osnovu pravosnaZnosti akata, izdaje
prepise i izvoda iz dokumentacija
katastarskog operata, izdavanje
kopija plana i izvoda iz katastarskih
planova u analognom i digitalnom
obliku; izdavanje podataka o
detalinim tackama sa pripadajuéim
kooridnatama i kopijom poloZaja
parcele, odrzava katastarske
planove ucrtavanjem potvrdenih
geodetskih elaborata, vrsi
indetifikaciju podataka novih i starih
katastarskih evidencija, vrsi
pripremanje i izdavanje podataka
ovladéenim privatnim geodetskim
organizacijama, postupa po
zahtjevima za hronologiju upisa iz
katastarskih evidencija; ucestvuje u
radu komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid, sainjava
izvjeStaje o radu; vrsii druge poslove
po nalogu pretpostavijenog .
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353.
354.

Samostalni/a referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje iri godine radnog iskustva
polozen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na radunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
sprovodenja promjena podataka na
nepokretnostima shodno jzvrSnom
rieSenju po nalogu u katastarskom
operatu koji se odnose na podatke u
A, B, ViliG listu nepokretnosti; unos,
odnosno upis novih podataka koji
predstavijaju sadrzaj premjera u alfa
numeriékpoj bazi podataka;
izdavanja izvoda ili prepisa listova
nepokretnosti | posjedovnih listova
kao osnovnih dokumenata o
neporketnostima | pravima na njima;
izdavanje uvijerenja o posjedu na
nepokretnostima imaoca prava na
teritoriji Opé&tine; priprema podatke
za izradu hronologija  upisa
udestvuje u radu komisija na
iziaganju podataka premjera na javni
uvid; saginjava izvjestaje o radu; vrsi
i druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.

355.
356.
357.

Samostalni/a referent/ca

[V1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanije tri godine radnog iskustva
poloZen strugni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na ratunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
poslove u elektronskoj katastarskoj
evidenciju primanja, pregledanja,
evidentiranja akata odnosno
predmeta; vrsi razvrstavanje akata
na podneske, akte upravnog
postupka i podneske, dodijeljivanjem
kiasifikacionog znaka; evidentiranje
akata u djelovnik; evidentiranje
podnesaka, odnosno akata upravnih
predmeta u upisnik; izdavanje
potvde o prijemu podneska;
skeniranje akata i spisa predmeta;
tehniéku obradu akata evidentiranja
i rasporedivanja poSte-dostavnica
obradivagima predmeta, otpremanje
poste; vodi knjigu poste; dostavljanje
izlazne poste putem postanskog
operatora obiénom ili preporu¢enom
posilikom; arhiviranje i cuvanje
zavrSenih predmeta i drugog
registratarskog materijala u skladu
sa propisima o  arhivskim
dielatnostima; ugestvuje U radu
komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid; éuva |
otiskuje zaduZene pecate i Stambilje,
sadinjava izvjeStaje o rady; vrsi i
druge poslove po nalog
pretpostavijenog.
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6.14. PODRUGNA JEDINICA MOJKOVAC

Naziv radnog nijesta i uslovi za obavljanje -

poslova u odredenom zvanju

Br.

izvr.

Opis poslova

358.

Naéelnik/ca

VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet drustvenih nauka- pravo ili Fakuitet
tehnigko tehnoloskih nauka-geodezija
Najmanje dvije godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili pet godina radnog
iskustva na drugim poslovima

polozen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na racunaru

Rukovodi, organizuje i usmjerava

rad Podruéne jedinice;
rasporeduje poslove na
neposredne izvriioce;
organizuje rad na poslovima
izrade i odrZavanja katastra
nepokretnosti u  Podrugnoj
jedinici; prati sprovodenje

postupka izlaganja podataka
premjera na javni uvid; vodi
upravni postupak i donosi rie3enja
kao ovladéeno sluzbeno lice u
skladu sa Zakonom O upravnom
postupku, u imovinsko-pravnim
oblastima; prati i kontrolide rad
siuzbenika na poslovima
postupaka izrade i odrzavanja
katastra  nepokretnosti;  vrSi
kontrolu obavljanja poslove u
pogledu rokova, kvaliteta i
aZurnosti u rje$avanju predmeta;
odgovoran je za blagovremeno i
pravilno izvrSavanje poslova i
radnih zadataka; prati propise iz
geodetske oblasti i imovinsko-
pravnih oblasti; stara se o prijemu
i ostvarivanju prava stranaka;
odgovara za  blagovremeno
postupanje  po  zahtjevima
stranaka; uestvuje u izradi
Godisnjeg plana rada; uestvuje u
pripremi podataka za izradu
Srednjoroénih  planova  rada;
satinjava izvjeStaj o radu
Podruéne jedinice; vri i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog.

359.

Samostalni/a savjetnikica I

VIi 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - pravo
Najmanije iri godine radnog iskustva

Vr3i poslove vodenja upravnog
postupka iz oblasti imovinsko-
pravnih odnosa; vodi upravni
postupak i donosi riedenje kao
oviaééeno sluzbeno lice u skladu
sa Zakonom © upravnom
postupku u dijelu donosi rieSenja
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» polozen struéni ispit za rad u drZzavnim
organima
« poznavanje rada na ragunaru

u postupku odrZavanja i obnove
katastra nepokretnosti; upis prava
svojine i drugih stvamih prava,
kao i obligacionih prava na
nepokretnostima;  postupa U
skladu sa Zakonom o drzavnom
premjeru i katastru nepokretnosti;
Zakonom o  eksproprijaciji,
Zakonom o svojinsko-imovinskim
odnosima, i drugim propisima kaoji
defini&u imovinsko-pravne oblasti,
prati rokove upravnog postupka;
stara se o rokovima za izvréna
rfjeSenja; kompletiranje spisa i
dostavlianje Zalbi drugostepenom
organu; postupa u skladu sa
drugostepenim rieSenjima; prati
propise iz imovinsko-pravnih
oblasti; uéestvuje u radu komisija
na izlaganju podataka premjera
na javni uvid; vodi upravni
postupak po zahtjevima za
stobodan pristup informacijama;
satinjava izvje3taje o radu; vrsi i
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.

360.
361.

Samostalni/a referent/ca

s V1 nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera

« Najmanje tri godine radnog iskustva
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima

e poznavanje rada na racunaru

Vréi poslove koji se odnose na:
pripremu, sastavijanje i
zakljutivanje spiskova promjena,
izdavanje kopija plana i izvoda iz
katastarskih planova u
analognom i digitalnom obliku;
izdavanje podataka o detalinim
tactkama sa pripadajucim
kooridnatama i kopijom poloZaja
parcele; kopiranje, skeniranje |
gtampanje pripremljenih
podataka,; obracunavanje
administrativnih taksi | naknada
za pripremliene podatke; vrSi
evidenciju, pregled, ovjeru i
izdavanje ovjerenih geodetskih
elaborata; odrzava katastarske
planove ucrtavanjem potvrdenih
geodetskih elaborata, vrsi
indetifikaciju podataka novih i
starin katastarskih evidencija; vrsi
pripremanje i izdavanje podataka
ovlaiéenim privatnim geodetskim
organizacijama;  postupa  po
zahtjevima za hronologiju upisa iz
katastarskih evidencija; uestvuie
u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid;
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satinjava izvieStaje o radu; vrSi i
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog .

362.

Samostalnifa referent/ica

« IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanije tri godine radnog iskustva

e polozen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

¢ poznavanje rada na racunaru

Vréi poslove koji se odnose ha:
sprovodenja promjena podataka
na nepokretnostima shodno
izvrdnom rjesenju po nalogu u
katastarskom operatu koji se
odnose na podatkeu A, B, ViliG
listu nepokretnosti, unos,
odnosno upis novih podataka koji
predstavijaju sadrzaj premjera u
alfa numerickpoj bazi podataka;
izdavanja izvoda ili prepisa listova
nepokretnosti i  posjedovnih
listova kao osnovnih dokumenata
o nepokretnostima i pravima na
njima; izdavanje uvjerenja o
posjedu na nepokretnostima
imaoca prava na teritoriji Opstine;
priprema podatke za izradu
hronologija upisa; uéestvuje u
radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid;
satinjava izvjestaje o radu; vrsi i
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.

363.
364.

Samostalni/a referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje tri godine radnog iskustva
polozen struni ispit za rad u drzavnim
organima

¢ poznavanje rada na racunaru

Vréi poslove koji se odnose na:
poslove u elektronskoj
katastarskoj evidenciji primanja,
pregledanja, evidentiranja akata
odnosno predmeta, vrsi
razvrstavanje akata na podneske,
akte upravnog postupka i
podneske dodjeljivanjem
kiasifikacionog znaksa;
evidentiranje akata u djelovnik;
evidentiranje podnesaka,
odnosno akata upravnih
predmeta u upisnik; izdavanje
potvde o prijlemu podneska;
skeniranje akata |  spisa
predmeta; tehnicku obradu akata
evidentiranja i rasporedivanja
poste-dostavnica obradivatima
predmeta, otpremanje poste; vodi
knjigu poste; dostavljanje izlazne
poite putem postanskog

operatora obiénom ili
preporuc¢enom posiljkom;
arhiviranje i ¢uvanje zavrienih
predmeta i drugog

registratarskog _materijala U
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skladu sa propisima o arhivskim
djelatnostima; ucestvuje u radu
komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid;, Cuva i
oftiskuje zaduZene peate |
stambilje, satinjava izvje$taje o
radu; vrdi i druge poslove po
nalog pretpostavljenog.
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Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje Br. Opis poslova
poslova u odredenom zvanju .
izvr.

365. Rukovodi, organizuje i usmjerava
rad Podrutne jedinice;

Nacelnik/ca 1 | rasporeduje poslove  na
neposredne izvrioce;

organizuje rad na poslovima

izrade i odriavanja katastra

« VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakuitet drugtvenih nauka- pravo ili Fakuitet
tehniéko tehnologkih nauka-geodezija

« Najmanije dvije godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili pet godina radnog
iskustva na drugim poslovima

« poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

e poznavanje rada na raéunaru

nepokretnosti  u  Podruénoj
jedinici; vodi upravni postupak i
donosi riesenja kao ovlasceno
sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku,
u imovinsko-pravnim oblastima;
prati i kontrolide rad sluZbenika
na poslovima postupaka izrade i
odrzavanja katastra neokretnosti;
vréi kontrolu obavljanja poslove u
pogledu rokova, kvaliteta i
azurnosti u riesavanju predmeta;
odgovoran je za blagovremeno i
praviino izvriavanje poslova i
radnih zadataka; prati propise iz
geodetske oblasti i imovinsko-
pravnih oblasti; stara se o prijemu
i ostvarivanju prava stranaka;
odgovara za blagovremeno
postupanje po  zahtjevima
stranaka; ucestvuje u izradi
Godisnjeg plana rada; ugestvuje
u pripremi podataka za izradu
Srednjoroénih  planova rada;
satinjava izvijeStaj o radu
Podruéne jedinice; vrdi i druge
posiove po nalogu
pretpostavljenog.
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366.
367.

Samostalnifa savjetnikica Il

» VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - pravo
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

« poznavanje rada na raunaru

Vréi poslove vodenja upravnog
postupka iz oblasti imovinsko-
pravnih odnosa; vodi upravni
postupak i donosi rieSenje kao
ovlaséeno sluzbeno lice u skladu
sa Zakonom © upravnom
postupku u dijelu donosi riesenja
u postupku odrzavanja i obnove
katastra nepokretnosti;  upis
prava svojine i drugih stvamnih
prava, kao i obligacionih prava na
nepokretnostima; postupa U
skladu sa Zakonom o drzavnom
premjeru i katastru nepokretnosti;
Zakonom o  eksproprijaciji,
Zakonom o svojinsko-imovinskim
odnosima, i drugim propisima koji
definidu imovinsko-pravne
oblasti; prati rokove upravnog
postupka; stara se o rokovima za
izvrina rje3enja; kompletiranje
spisa i dostavijanje Zalbi
drugostepenom organu; postupa
u skladu sa drugostepenim
rjeSenjima; prati propise 2
imovinsko-pravnih oblasti;
uiestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; vodi upravni postupak
po zahiievima za slobodan
pristup informacijama; sainjava
izvjeStaje o radu; vrdi i druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog.

368.

Samostalnifa referent/ca

+ IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera
Najmanje tri godine radnog iskustva

« poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

» poznavanje rada na racunaru

Vréi poslove koji se odnose na:
pripremu, sastavljanje i
zakljuéivanje spiskova promjena;
sprovodi promjene u
katastarskom operatu na osnovu
pravosnaZnosti akata; odrzava
katastarske planove ucrtavanjem
potvrdenih geodetskih efaborata,
vr3i indetifikaciju podataka novih i
starih katastarskih evidencija;
vr$i pregled, ovjeru i evidenciju
geodetskih  elaborata;  wrsi
pripremanje i izdavanje podataka
ovlagéenim privatnim geodetskim
organizacijama; postupa po
zahtjevima za hronologiju upisa
iz  katastarskih evidencija;
satinjava izviestaje o radu; vrsi i
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog .
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369.

Samostalni/a referent/ca

e V1 nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera

» Najmanije tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drZzavnim
organima

e poznavanje rada na racunaru

Vréi poslove koji se odnose na:
sprovodenja promjena podataka
na nepokretnostima shodno
izvrsnom rie§enju po nalogu u
katastarskom operatu koji se
odnose na podatke u A, B, ViliG
listu nepokretnosti; unos,
odnosno upis novih podataka koji
predstavijaju sadrzaj premjera u
alfa numerickpoj bazi podataka;
satinjava izvjestaje o radu; vrsi i
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.

370.

Samostalni/a referent/ca

« IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera
Najmanije tri godine radnog iskustva
poloZen stru&ni ispit za rad u drzavnim
organima

¢ poznavanje rada na racunaru

Vréi poslove koji se odnose na:
izdavanja izvoda ili prepisa
listova nepokretnosti kao
osnovnih dokumenata o
nepokretnostima i pravima na
njima; izdavanje uvjerenja o
posjedu na nepokretnostima
imaoca prava na teritoriji Opétine;
izdavanje kopija plana i izvoda iz
katastarskih planova u
analognom i digitainom obliku;
izdavanje podataka o detalinim
tatkama sa pripadajucim
kooridnatama i kopijom poloZaja
parcele; kopiranje, skeniranje |
§tampanje pripremijenih
podataka; obragunavanje
administrativnih taksi | naknada
za pripremliene podatke;
rukovanje peéatima i Stambiljima
i njihovo &uvanje; sacinjava
izvieStaje o radu wrSi i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog.

3an.

Samostalni/a referent/ca

V1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen strugni ispit za rad u drZzavnim
organima

« poznavanje rada na ratunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
poslove u elektronskoj
katastarskoj evidenciji primanja,
pregledanja, evidentiranja akata

odnosno predmeta, VISi
razvrstavanje akata na
podneske, akte  upravnog
postupka i podneske,

dodjeljivanjem  klasifikacionog
znaka: evidentiranje akata u
djelovnik; evidentiranje
podnesaka, odnosno akata
upravnih predmeta u upisnik;
izdavanje potvde o prijemu
podneska; skeniranje akata i
spisa predmeta; tehnicku obradu
akata; evidentiranja i
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rasporedivanja poste-dostavnica
obradiva¢ima predmeta,
otpremanje poste; vodi knjigu
poste; dostavljanje izlazne poste
putem postanskog operatora
obienom ili  preporu¢enom
posiljkom; arhiviranje i Euvanje
zavrienih predmeta i drugog
registratarskog materijala u
skladu sa propisima o arhivskim
djelatnostima; &uva i ofiskuje
zaduZene petate i Stambilje,
satinjava izvjedtaje o radu; vrsi |
druge poslove po nalog
pretpostavijenog.

372

Namjestenik/ca

¢ 12 nivo kvalifikacije obrazovanja

Vréi poslove koji se odnose na:
skeniranje spisa, umnozavanje i
odlaganje dokumenata;
kopiranje, umnozavanje tehnicku
izradu  materijala; prati
snadbjevenost  kancelarijskog
materijala; vrsi i druge poslove po
nalogu pretpostavijenog.
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Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje
poslova u odredenom zvanju

Br.

Opis poslova

373.

Na&elnik/ca

« VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet drustvenih nauka- pravo ili Fakultet
tehnitko tehnoloskih nauka-geodezija

« Najmanje dvije godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili pet godina radnog
iskustva na drugim poslovima

e poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

« poznavanje rada na racunaru

Rukovodi, organizuje i usmjerava
rad Podruéne jedinice;
rasporeduje poslove na
neposredne izvriioce; organizuje
rad na poslovima izrade i
odrzavanja katastra nepokretnosti
u Podrugnoj jedinici; prati
sprovodenje postupka izlaganja
podataka premjera na javni uvid;
vodi upravni postupak i donosi
rjeSenja kao oviadceno sluzbeno
lice u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku, u imovinsko-
pravnim oblastima; prati i
kontrolise rad sluzbenika na
poslovima postupaka izrade i
odrZavanja katastra

nepokretnosti;  vrdi  kontrolu
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obavljanja poslove u pogledu
rokova, kvaliteta i aZurnosti u
rieSavanju predmeta; odgovoran
je za blagovremeno i pravilno
izvrsavanje poslova i radnih
zadataka; prati propise iz
geodetske oblasti i imovinsko-
pravnih oblasti; stara se o prijemu
i ostvarivanju prava stranaka;
odgovara za  blagovremeno
postupanje po zahtjevima
stranaka, ucestvuje u izradi
Godisnjeg plana rada; u¢estvuje u
pripremi podataka za izradu
Srednjoroénih  planova  rada;
sadinjava izviestaj o radu
Podruéne jedinice; vr3i i druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog.

374.
375.

Samostalnifa savjetnikica 1

« VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakuitet iz oblasti drustvenih nauka - pravo
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

s poznavanje rada na raéunaru

Vréi poslove vodenja upravnog
postupka iz oblasti imovinsko-
pravnih odnosa; vodi upravni
postupak i donosi riedenje kao
ovlagéeno sluzbeno lice u skladu
sa Zakonom 0 upravhom
postupku u dijelu donosi riedenja
u postupku odrZavanja i obnove
katastra nepokretnosti; upis prava
svojine i drugih stvamin prava,
kao i obligacionth prava na
nepokretnostima;  postupa U
skladu sa Zakonom o drzavnom
premjeru i katastru nepokretnosti;
Zakonom o  eksproprijacii,
Zakonom o svojinsko-imovinskim
odnosima, i drugim propisima koji
defini&u imovinsko-pravne oblasti;
prati rokove upravnog postupka;
stara se o rokovima za izvrsna
rieSenja; kompletiranje spisa i
dostavljanje Zalbi drugostepenom
organu; postupa u skladu sa
drugostepenim rje3enjima; prati
propise iz imovinsko-pravnih
oblasti: uéestvuje u radu komisija
na izlaganju podataka premjera
na javni uvid; vodi upravni
postupak po zahtievima za
stobodan pristup informacijama;
saGinjava izvjedtaje o radu; vrsi i
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.
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376.
377.

Samostalni/a referent/ca

¢ |V1 nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera

o Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen stru&ni ispit za rad u drézavnim
organima

« poznavanje rada na ratunaru

Vréi poslove koji se odnose na;
pripremu, sastavljanje i
zakljugivanje spiskova promjena;
odrzava katastarske planove
ucrtavanjem potvrdenih
geodetskih elaborata; vrsi
indefifikaciju podataka novih i
starih katastarskih evidencija; vrsi
pripremanije i izdavanje podataka
ovlasdéenim privatnim geodetskim
organizacijama; postupa po
zahtjevima za hronologiju upisa u
katastar; ucestvuje u radu
komisija na izlaganju podataka
premjera; izdavanje kopija plana i
jzvoda iz katastarskih planova u
analognom i digitainom obliku;
izdavanje podataka o detaljnim
tatkama sa pripadajuéim
kooridnatama i kopijom polozaja
parcele; kopiranje, skeniranje |
stampanje pripremljenih
podataka, obratunavanje
administrativnih taksi i naknada za
pripremljene podatke; vrsi
evdencijiu i izdavanje | ovjeru
geodetskih elaborata; uéestvuje u
radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid;
satinjava izviestaje o radu; vrsi i
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog .

378.
379.

Samostalni/a referent/ca

« IV1 nivo kvaiifikacije obrazovanja
geodetskog smjera

« Naimanije tri godine radnog iskustva

« polozen stru&ni ispit za rad u drzavnim
organima

s poznavanje rada na ratunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
sprovodenja promjena podataka
na nepokretnostima  shodno
izvrdnom rjedenju po nalogu U
katastarskom operatu koji se
odnose na podatkeu A,B,ViliG
listu nepokretnosti; unos,
odnosno upis novih podataka koji
predstavijaju sadrzaj premjera u
alfa numerickpoj bazi podataka;
izdavanja izvoda ili prepisa listova
nepokretnosti i posjedovnih
listova kao osnovnih dokumenata
o nepokretnostima | pravima na
njima; izdavanje ivjerenja o
posjedu na nepokretnostima
imaoca prava na teritoriji Op&tine;
priprema podatke za izradu
hronologija upisa; ucestvuje u
radu komisija _na _izlaganju
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podataka premjera na javni uvid;
satinjava izvjedtaje o radu; vrSi i
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.

380.

Samostalnifa referent/ca

iV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje tri godine radnog iskustva

o polozen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

» poznavanje rada na racunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
poslove u elektronskoj
katastarskoj evidenciji primanja,
pregledanja, evidentiranja akata
odnosno predmeta; vrsi
razvrstavanje akata na podneske,
akte upravnog postupka i
podneske, dodijeljivanjem
klasifikacionog znaka;
evidentiranje akata u djelovnik;
evidentiranje podnesaka,
odnosno akata upravnih
predmeta u upisnik; izdavanje
potvde o prijemu podneska;
skeniranje akata i spisa predmeta;
tehnicku obradu akata;
evidentiranja i rasporedivanja
poste-dostavnica  obradivaéima
predmeta, otpremanje poste; vodi
knjigu poste; dostavljanje izlazne
poste putem postanskog

operatora obitnom ili
preporu¢enom posiljkom;
arhiviranje i &uvanje zavrenih
predmeta i drugog

registratarskog ~ materijala  u
skladu sa propisima o arhivskim
djelatnostima; utestvuje u radu
komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid; €uva i
otiskuje zaduiene pecate |
gtambilie, satinjava izvjestaje o
radu vrdi idruge poslove po nalog
pretpostavijenog.
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6.17. PODRUCNA JEDINICA ANDRIJEVICA

Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje
poslova u odredenom zvanju

Br.

Opis poslova

381.

Nacelnikica

« VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet drustvenib nauka- pravo ili Fakuitet
tehnitko tehnolodkih nauka-geodezija

« Najmanje dvije godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenija ili pet godina radnog
iskustva na drugim poslovima

« poloZen stru&ni ispit za rad u drzavnim
organima

e poznavanje rada na raunaru

Rukovodi, organizuje i usmjerava
rad Podrutne jedinice;
rasporeduje poslove na
neposredne izvrSioce; organizuje
rad na poslovima izrade i
odrzavanja katastra nepokretnosti
u Podrugénoj jedinici; prati
sprovodenje postupka izlaganja
podataka premjera na javni uvid;
vodi upravni postupak i donosi
rieSenja kao ovlad¢eno sluzbeno
lice u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku, u imovinsko-
pravnim oblastima; prati i
kontrolie rad sluzbenika na
poslovima postupaka izrade i
odrZavanja katastra
nepokretnosti;  vrdi  kontrolu
obavijanja poslove u pogledu
rokova, kvaliteta i azurnosti u
rjeavanju predmeta; odgovoran
je za blagovremeno i pravilno
izvrdavanje poslova i radnih
zadataka; prati propise iz
geodetske oblasti i imovinsko-
pravnih oblasti; stara se o priiemu
i ostvarivanju prava stranaka;
odgovara za  blagovremeno
postupanje po zahtjevima
stranaka; udestvuje u izradi
Godiénjeg plana rada; uéestvuje u
pripremi podataka za izradu
Srednjoroénih  planova rada;
sadinjava izvieStaj o radu
Podruéne jedinice; vr8i i druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog.

382

Samostalnifa savjetnik/ca Il

¢ VI 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - pravo
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen strugni ispit za rad u drzavnim
organima

¢ poznavanje rada na racunaru

Vréi poslove vodenja upravnog
postupka iz oblasti imovinsko-
pravnih odnosa; vodi upravni
postupak i donosi rjeSenje kao
ovladéeno sluzbeno lice u skiadu
sa Zakonom ©O upravnom
postupku u dijelu donosi rieSenja
u postupku odrzavanja i obnove
katastra nepokretnosti; upis prava
svojine i drugih stvamih prava,
kao i obligacionih prava na
nepokretnostima;  postupa u
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skladu sa Zakonom o drzavnom
premjeru i katastru nepokretnosti;
Zakonom o eksproprijaciji,
Zakonom o svojinsko-imovinskim
odnosima, i drugim propisima koji
definidu imovinsko-pravne oblasti;
prati rokove upravnog postupka;
stara se o rokovima za izvrina
riedenja; kompletiranje spisa i
dostavljanje Zalbi drugostepenom
organu; postupa u skladu sa
drugostepenim rjeSenjima, prati
propise iz imovinsko-pravnih
oblasti; uéestvuje u radu komisija
na izlaganju podataka premjera
na javni uvid; vodi upravni
postupak po zahtjevima za
stobodan pristup informacijama;
sadinjava izvjestaje o radu; vrsi i
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.

383.

Samostalnifa referentica

e IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera

o Najmanije tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

e poznavanje rada na raunaru

Vrsi poslove koji se odnose na;
pripremu, sastavljanje i
zakljugivanje spiskova promjena;
izdavanje kopija plana i izvoda iz
katastarskih planova u
analognom i digitalnom obliku;
izdavanje podataka o detaljnim
tatkama sa pripadajucim
kooridnatama i kopijom poloZaja
parcele; kopimje, skeniranje |
stampanje pripremljenih
podataka; obradunavanje
administrativnih taksii naknada za
pripremliene podatke; vrsi
evdencijiu, pregled, ovjeru i
izdavanje geodetskih elaborata;
odrzava katastarske planove
ucrtavanjem potvrdenih
geodetskih elaborata; vrsi
indetifikaciju podataka novih i
starin katastarskih evidencija; vr3i
pripremanje i izdavanje podataka
ovlaséenim privatnim geodetskim
organizacijama: postupa po
zahtjevima za hronologiju upisa iz
katastarskih evidencija; ucestvuje
u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid;
saginjava izvjestaje o radu; vrsi i
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog .
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384.
385.

Samostalni/a referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje tri godine radnog iskustva
polozen struéni ispit za rad u drZzavnim
organima

¢ poznavanje rada na racunaru

Vréi poslove koji se odnose na:
poslove u elektronskoj
katastarskoj evidenciji primanja,
pregledanja, evidentiranja akata
odnosno predmeta; vrSi
razvrstavanje akata na podneske,
akte upravnog postupka i
podneske,dodjeljivanjem

klasifikacionog znaka:
evidentiranje akata u djelovnik;
evidentiranje podnesaka,
odnosno akata upravnih
predmeta u upisnik;, izdavanje
potvde o prijemu podneska;
skeniranje akata i spisa predmeta;
tehnicku obradu akata,
evidentiranja i rasporedivanja
poste-dostavnica obradivacima
predmeta; otpremanje poste; vodi
knjigu poste; dostavijanje izlazne
poste putem postanskog

operatora obitnom ili
preporuéenom posiljkom;
arhiviranje i €uvanje zavrSenih
predmeta i drugog

registratarskog ~ materijala  u
skladu sa propisima o arhivskim
dielatnostima; ¢uva i ofiskuje
zaduZene peCate i Stambilie;
izdavanja izvoda ili prepisa listova
nepokretnosti | posjedovnih
listova kao osnovnih dokumenata
o neporketnostima i pravima na
njima; izdavanje uvjerenja o
posjiedu na nepokretnostima
imaoca prava na teritoriji Op3tine;
uéestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; satinjava izvjestaje o
radu vréi i druge poslove po nalog
pretpostavljenog.
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6.18. PODRUCNA JEDINICA ZABLJAK

Naziv radnog mjesta i uslovi za oba\iljanje
poslova u odredenom zvanju

Br.

Opis poslova

386.

Nacelnik/ca

« VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet drustvenih nauka- pravo ili Fakultet
tehnicko tehnolo$kih nauka-geodezija

e Najmanje dvije godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili pet godina radnog
iskustva na drugim poslovima

e polozZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

« poznavanje rada na radunaru

Rukovodi, organizuje i usmjerava
rad Podruéne jedinice;
rasporeduje poslove na
neposredne izvr§ioce; organizuje
rad na poslovima izrade i
odrzavanja katastra nepokretnosti
u Podrucnoj jedinici; vodi upravni
postupak i donosi rjeSenja kao
ovlaséeno sluzbeno lice u skladu
sa Zakonom O  upravnom
postupku, u imovinsko-pravnim
oblastima; prati i kontroliSe rad
sluzbenika na poslovima
postupaka izrade i odrZavanja
katastra neokretnosti; vrsi
kontrolu obavijanja poslove u
pogledu rokova, kvaliteta i
azurnosti u rjeSavanju predmeta;
odgovoran je za blagovremeno i
pravilno izvrS8avanje poslova i
radnih zadataka; prati propise iz
geodetske oblasti i imovinsko-
pravnih oblasti; stara se o prijemu
i ostvarivanju prava stranaka;
odgovara za  blagovremeno
postupanje po zahtjevima
stranaka; udestvuje u izradi
Godisnjeg plana rada; uéestvuje u
pripremi podataka za izradu
Srednjoroénih  planova rada;
safinjava izvieStaj o radu
Podruéne jedinice; wisi i druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog.

387.

Samostalni/a savjetnikica |

» VI 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - pravo
Najmanije tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drZzavnim
organima

e poznavanje rada na raCunaru

Vréi poslove vodenja upravnog
postupka iz oblasti imovinsko-
pravnih odnosa; vodi upravni
postupak i donosi rieenje kao
ovlagéeno sluzbeno lice u skladu
sa Zakonom o0 upravnom
postupku u dijelu donosi riedenja
u postupku odrZavanja i obnove
katastra nepokretnosti; upis prava
svojine i drugih stvarnih prava,
kao i obligacionih prava na
nepokretnostima; postupa u
skladu sa Zakonom o drzavnom
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premjeru i katastru nepokretnosti;
Zakonom o eksproprijaciji,
Zakonom o svojinsko-imovinskim
odnosima, i drugim propisima koji
defini$u imovinsko-pravne oblasti;
prati rokove upravnog postupka;
stara se o rokovima za izvrina
rjieSenja; kompletiranje spisa i
dostavljanje Zalbi drugostepenom
organu; postupa u skladu sa
drugostepenim rjeSenjima; prati
propise iz  imovinsko-pravnih
oblasti; uGestvuje u radu komisija
na izlaganju podataka premijera
na javni uvid; vodi upravni
postupak po zahtievima za
stobodan pristup informacijama;
sacinjava izviestaje o radu; vrSi i
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.

388.

Samostalni/a savjetnikica Il

« VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja —
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - pravo
Najmanje dvije godine radnog iskustva
poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima

« poznavanje rada na racunaru

Vréi poslove koji se odnose na:
vodenje upravnog postupka iz
oblasti imovinsko-pravnih odnosa;
vodi upravni postupak i donosi
rjeSenje kao ovlaséeno sluzbeno
lice u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku; postupa u
skladu sa Zakonom o drzavnom
premjeru i katastru nepokretnosti;
Zakonom o eksproprijaciji,
Zakonom o svojinsko-imovinskim
odnosima, i drugim propisima koji
definiu imovinsko-pravne oblasti;
stara se o rokovima za izvréna
rjeSenja; kompletiranje spisa i
dostavljanje Zalbi drugostepenom
organu; posfupa u skladu sa
drugostepenim rieenjima;,
ucestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; wvodi postupak po
zahtievima za stobodan pristup
informacijama; upravne poslove
kojim se obezbjeduje ostvarivanje
prava fizitkih i pravnih lica iz
oblasti imovinsko-pravnih odnosa;
satinjava izvjestaje o radu; vrSi i
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.
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380,

Visi/a savjetnik/ca 1l

¢ Vil 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - pravo

« Najmanje jedna godine radnog iskustva na
posiovima VII1 ili VI nivoa kvalifikacije
obrazovanja

e polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima

e poznavanje rada na raCunaru

Vr§i poslove koji se odnose na:
odrZavanje katastra
nepokretnosti; wvodi  upravni
postupak i donosi rijeSenje kao
oviaséeno sluZbeno lice u skladu
sa Zakonom o upravnom
postupku; u postupku u skladu sa
Zakonom o drZzavnom premjeru i
katastru nepokretnosti; Zakonom
o eksproprijaciji, Zakonom o
svojinsko-imovinskim odnosima, i
drugim propisima koji definiSu
imovinsko-pravne oblasti;
upravne poslove kojim se
obezbjeduje ostvarivanje prava
fizickih i pravnih lica iz oblasti
imovinsko-pravnih odnosa;
sadinjava izvjestaje o radu; vrdi i
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.

390.

Samostalnifa referent/ca

* V1 nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima

s poznavanje rada na ratunaru

Vréi poslove koji se odnose na:

pripremu, sastavijanje i
zakljuéivanje spiskova promjena,
sprovodi promjene u

katastarskom operatu na osnovu
pravosnaznosti akata, izdavanje
kopijja plana i izvoda iz
katastarskih planova u
analognom i digitalnom obliku;
izdavanje podataka o detaljnim
tatkama sa pripadajuéim
kooridnatama i kopijom poloZaja
parcele; kopiranje, skeniranje i
Stampanje pripremljenih
podataka; obradunavanje
administrativnih taksi i naknada za
pripremljene podatke; odrZava
katastarske planove ucrtavanjem
potvrdenih geodetskih elaborata,
vrdi indetifikaciju podataka novih i
starih katastarskih evidencija; vrsi
pripremanje i izdavanje podataka
oviadcéenim privatnim geodetskim
organizacijama; vrsi pregeld |
ovjeru geodetskih elaborata;
postupa po =zahtjevima za
hronologiju upisa iz katastarskih
evidencija; sadinjava izvjestaj o
radu; vri i druge poslove po

nalogu pretpostavljenog .
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391.
392

Samostalni/a referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

« poznavanje rada na raéunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
sprovodenja promjena podataka
na nepokrethostima  shodno
izvrdnom rjeSenju po nalogu u
katastarskom operatu koji se
odnose na podatke u A, B, ViliG
listu nepokretnosti; unos,
odnosno upis novih podataka koji
predstavijaju sadrZaj premjera u
alfa numerickpoj bazi podataka;
priprema podatke za izradu
hronologije  upisa;, izdavanja
izveda ili prepisa listova
nepokretnosti  kao  osnovnih
dokumenata o nepokretnostima i
pravima na njima; izdavanje
uvierenja o  posjedu na
nepokretnostima imaoca prava na
teritorifi  Op$tine; i  druge
dokumentacije iz katastarskog
operata; sadinjava izvjeStaje o
radu: vrSi i druge poslove po
nalogu pretpostavijenog.

393.
394.

Samostalni/a referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

¢ poznhavanje rada na racunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
poslove u elektronskoj
katastarskoj evidenciji primanja,
pregledanja, evidentiranja akata
odnosno predmeta, vrsi
razvrstavanje akata na podneske,
akte upravnog postupka i
podneske,dodjeljivanjem

klasifikacionog znaka:
evidentiranje akata u djelovnik;
evidentiranje podnesaka,
odnosno akata upravnih
predmeta u upisnik; izdavanje
poivde o prijemu podneska;
skeniranje akata i spisa predmeta;
tehnicku obradu akata;
evidentiranja i rasporedivanja
poste-dostavnica  obradivagima
predmeta, otpremanje poste; vodi
knjigu poste; dostavijanje izlazne
poéte putem postanskog

operatora obiénom ili
preporucenom posiljkom;
arhiviranje i ¢Euvanje zavrSenih
predmeta i drugog

registratarskog  materijala u
skladu sa propisima o arhivskim
djelatnostima; cuva i ofiskuje
zaduzZene pecate i $tambilje,; vrsi
i druge poslove po nalog
pretpostavijenog.
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6.19. PODRUCNA JEDINICA TIVAT

Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje

poslova u odredenom zvanju

Br.

Opis poslova

395.

Nacéelnik/ca

Vil 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet drustvenih nauka- pravoe ili Fakultet
tehnicko tehnolokih nauka-geodezija
Najmanje dvije godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili pet godina radnog
iskustva na drugim poslovima

poloZzen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na raéunaru

Rukovodi, organizuje i usmjerava rad
Podruéne jedinice; rasporeduje
poslove na neposredne izvrioce;
organizuje rad na poslovima izrade i
odrzavanja katastra nepokretnosti u
Podruénoj jedinici; vodi upravni
postupak i donosi rjeSenja kao
oviadéeno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravhom postupku, u
imovinsko-pravnim cblastima; pratii
kontroliSe rad sluzbenika na
poslovima postupaka izrade i
odrZavanja katastra neokretnosti; vrsi
kontrolu obavljanja poslove u pogledu
rokova, kvaliteta i aZurnosti u
rjeSavanju predmeta; odgovoran je za
blagovremeno i pravilno izvravanje
poslova i radnih zadataka; prati
propise iz geodetske oblasti i
imovinsko-pravnih oblasti; stara se o
priiemu i ostvarivanju prava stranaka;
odgovara za blagovremeno
postupanje po zahtjevima stranaka;
uéestvuje u izradi Godidnjeg plana
rada; uéestvuje u pripremi podataka
za izradu Srednjoroénih planova rada;
sadinjava izvje$taj o radu Podrutne
jedinice; vrsi i druge poslove po
nalogu pretpostavijenog.

396.
397.
398.

Samostalnifa savjetnik/ca Il

VII 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - pravo
Najmanije tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na raéunaru

Vrii poslove vodenja upravnog
postupka iz oblasti imovinsko-pravnih
odnosa; vodi upravni postupak i
donosi rjeSenje kao ovlagéeno
sluZbeno lice u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku u dijelu donosi
rieSenja u postupku odrzavanja i
obnove katastra nepokretnosti; upis
prava svojine i drugih stvarnih prava,
kao i obligacionih prava na
nepokretnostima; postupa u skladu sa
Zakonom o drZavhom premjeru i
katastru nepokretnosti; Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonom o svojinsko-
imovinskim odnosima, i drugim
propisima _koji definiSu _imovinsko-
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pravne oblasti; prati rokove upravnog
postupka; stara se o rokovima za
izvrna rjeSenja; kompletiranje spisa i
dostavljanje Zalbi drugostepenom
organu; postupa u skladu sa
drugostepenim  rjeSenjima; prati
propise iz imovinsko-pravnih oblasti;
vodi upravni postupak po zahtjevima
za slobodan pristup informacijama;
sacinjava izvjeStaje o radu; wsi i
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.

399,

Samostalni/a referentica

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera

Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen strucéni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na radunaru

Vréi poslove koji se odnose na:
pripremu, sastavljanje i zaklju€ivanje
spiskova promjena; izdavanje kopija
plana i izvoda iz katastarskih planova
u analocgnom i digitalnom obliku;
izdavanje podataka o detaljnim
tackama sa pripadajuéim
kocridnatama i kopijom poloZaja
parcele; kopiranje, skeniranje |
stampanje pripremljenih podataka;
obracéunavanje administrativnih taksi |
naknada za pripremliene podatke;
odrZzava katastarske planove
ucrtavanjem potvrdenih geodetskih
elaborata; vrai indetifikaciju podataka
novih i starih katastarskih evidencija,
vrsi pripremanje i izdavanje podataka
ovladéenim privatnim geodetskim
organizacijama; vrSi kontrolu
podataka izvedenih  geodeiskih
radova predatih od strane privatnih
geodetskih organizacija; postupa po
zahtjevima za hronclogiju upisa iz
katastarskih evidencija; sadinjava
izvjestaje o radu; vrsi i druge poslove
po nalogu pretpostavijenog .

400.
401.
402.

Samostalni/a referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje tri godine radnog iskustva
polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na raéunaru

Vrsi poslove koj se odnose na:
poslove u elektronskoj katastarskoj
evidenciji razvodenja akata;
evidentiranje rijeSenih akata i
predmeta u upisnik i djelovednik;
skeniranje  rijeSenih  predmeta;
dostavlja izvrsna riesenja
obradivaéima na poslovima promjena
u katastarskom operatu preke internih
dostavnih  knjiga; rasporedivanje
rijeSenih predmeta obradivacima do
datuma izvrsnosti preKo internih
dostavnih knjiga; evidentiranja i
rasporedivanja poste-dostavnica
obradivalima predmeta; otpremanje
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poste; vodi knjigu poste; dostavljanje
izlazne poste putem po3tanskog
operatora obignom ili preporuéenom
posilikom; rukovanje pecatima i

Stambilima i njihovo &Euvanje;
izdavanja izvoda ili prepisa listova
nepokretnosti kao osnovnih

dokumenata o nepokretnostima i
pravima na njima; izdavanje uvjerenja
o posjedu na nepokretnostima
imaoca prava na feritoriji Opétine
sacinjava izvjedtaje o radu; vrSi i
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.

403.
404.

Samostalni/a referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

¢ poznavanje rada na raéunaru

Vréi poslove koji se odnose na:
poslove u elekironskoj katastarskoj
evidenciji primanja, pregledanja,
evidentiranja akata odnosno
predmeta, vrii razvrstavanje akata na
podneske, akte upravnog postupka i
podneske, dodjeljivanjem
klasifikacionog znaka: evidentiranje
akata u djelovnik; evidentiranje
podnesaka, odnosno akata upravnih
predmeta u upisnik; izdavanje poitvde
o priiemu podneska; skeniranje akata
i spisa predmeta; Suva i ofiskuje
zaduZzene pecate i Stambilje;
satinjava izvieStaje o radu; vrSi i
druge poslove po nalog
pretpostavljenog.

405.

Referent/ca

V1 nivo kvalifikacije cbrazovanja
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima

» poznavanje rada na radunaru

VrSi poslove koji se odnose na:
sprovodenja promjena podataka na
nepokretnostima shodno izvrSnom
rjeSenju po nalogu u katastarskom
operatu koji se odnose na podatke u
A, B, Vili G listu nepokretnosti; unocs,
odnosno upis novih podataka koji
predstavljaju sadrZaj premjera u alfa
numerickoj bazi podataka; priprema
podatke za izradu hronologije upisa;
sacinjava izvjetaje o radu; wr§i i
druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.
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— ~ 6.20. PODRUCNA JEDINICA SAVNIK

Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje Br. Opis poslova
poslova u odredenom zvanju .
izvr.
4086. Rukovodi, organizuje i usmjerava
. rad Podruéne jedinice; rasporeduje
Nagelnik/ca 1 | poslove na neposredne izvrsioce;

e VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet drustvenih nauka- pravo ili Fakultet
tehnigko tehnolokih nauka-geodezija

organizuje rad na poslovima izrade i
odrzavanja katastra nepokretnosti u
Podruénoj jedinici; prati sprovodenje
postupka izlaganja podataka
premjera na javni uvid; vodi upravni
postupak i donosi redenja kao
ovladéeno sluzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku, u
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Najmanje dvije godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili pet godina radnog
iskustva na drugim poslovima

polozen struéni ispit za rad u drZzavnim
organima

poznavanje rada na raéunaru

imovinsko-pravnim oblastima; prati i
kontroliSe rad sluzbenika na
poslovima postupaka izrade i
odrzavanja katastra nepokretnosti;
vrSi kontrolu obavljanja poslove u
pogledu rokova, kvaliteta i aZurmnosti
u riedavanju predmeta; odgovoran je
za blagovremeno i pravilno
izvrsavanje poslova i radnih
zadataka; prati propise iz geodetske
oblasti i imovinsko-pravnih oblasti;
stara se o prijemu i ostvarivanju
prava stranaka; odgovara za
blagovremeno postupanie  po
zahtjevima stranaka; ucestvuje u
izradi GeodiSnjeg plana rada;
ucestvuje u pripremi podataka za
izradu Srednjoroénih planova rada;
sacginjava izvjestaj o radu Podruéne
jedinice; vrdi i druge poslove po
nalogu pretpostavijenog.

407.

Samostalnifa savjetnil/ca I

VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - pravo
Najmanije tri godine radnog iskustva
poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na raéunaru

Vrsi poslove vodenja upravnog
postupka iz oblasti imovinsko-
pravnih odnosa; vodi upravni
postupak i donosi rjedenje kao
oviadceno sluZzbeno lice u skladu sa
Zakonom o upravnom postupku u
dijelu donosi rjeSenja u postupku
odrzavanja i obnove katastra
nepokretnosti; upis prava svojine i
drugih stvamih prava, kao i
obligacionih prava na
nepokretnostima; postupa u skladu
sa Zakonom ¢ drZavnom premjeru i
katastru nepokretnosti; Zakonom o
eksproprijaciji, Zakonem o svojinsko-
imovinskim odnosima, i drugim
propisima koji definiSu imovinsko-
pravhe oblasti prati rokove
upravnog postupka; stara se o
rokovima za izvrSna rjeSenja;
kompletiranje spisa i dostavijanje
Zalbi  drugostepenom  organu;
postupa u skladu sa drugostepenim
rieSenjima; prati  propise iz
imovinsko-pravnih oblasti; uéestvuje
u radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid;
vodi upravni postupak po zahtjevima
za stobodan pristup informacijama;
saCinjava izvjestaje o radu; vrSi i
druge posiove  po nalogu
pretpostavljenog.
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408.

Samostalnifa referent/ca

= V1 nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera
Najmanije tri godine radnog iskustva
polozen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

s poznavanje rada na raunaru

Vr§i poslove koji se odnose na:
pripremu, sastavljanje i zaklju€ivanje
spiskova promjena; izdavanje kopija
plana i izvoda iz katastarskih plancva
u analognom i digitainom obliku;
izdavanje podataka o detaljnim
tackama sa pripadajuéim
kooridnatama i kopijom poloZaja
parcele; kopiranje, skeniranje i
Stampanje pripremijenih podataka;
obratunavanje administrativnih taksi
naknada za pripremljene podatke;
odrzava katastarske planove
ucrtavanjem potvrdenih geodetskib
elaborata; vrSi indetifikaciju
podataka novih i starih katastarskih
evidencija; vrSi pripremanje i
izdavanje podataka ovlai¢enim
privatnim geodetskim
organizacijama; vrii kontrolu
podataka izvedenih geodetskih
radova predatih od strane privatnih
geodetskih organizacija; postupa po
zahtjevima za hronologiju upisa iz
katastarskih evidencija; sprovodenja
promjena podataka na
nepokretnostima shodno izvrSnom
rjieSenju po nalogu u katastarskom
operatu koji se odnose na podatke u
A, B, Vili G listu nepokretnosti, unos,
odnosno upis novih podataka koji
predstavijaju sadrzaj premjera u alfa
numerickpoj bazi podataka;
ucestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na javni
uvid; saginjava izvjestaje o radu; vrsi
i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog

409.

Samostalni/a referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje tri godine radnog iskustva

« polozen strucni ispit za rad u drzavnim
organima

s poznavanje rada na racunaru

Vrséi poslove koji se odnose na:
poslove u elektronskoj katastarskoj
evidenciji primanja, pregledanja,
evidentiranja akata odnosno
predmeta, vrSi razvrstavanje akata
na podneske, akte upravnog
postupka i podneske,dodjeljivanjem
klasifikacionog znaka: evidentiranje
akata u djelovnik; evidentiranje
podnesaka, odnosno akata upravnih
predmeta u upisnik; izdavanje
potvde o prijemu  podneska;
skeniranje akata i spisa predmeta;
tehnicku obradu akata; evidentiranja
i rasporedivanja poste-dostavnica
obradivaéima predmeta, otpremanje
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poste; vodi knjigu poste; arhiviranje i
¢uvanje zavrSenih predmeta i
drugog registratarskog materijala u
skladu sa propisima o arhivskim
djelatnostima; izdavanja izvoda ili
prepisa listova nepokretnosti i
posjedovnih listova kao osnovnih
dokumenata o neporketnostima i
pravima na njima; izdavanje
Uvjerenja o posjedu na
nepokretnostima imaoca prava na
teritoriji Opstine; ucestvuje u radu
komisija na izlaganju podataka
premjera na javni uvid, duva i
otiskuje zaduZene pecate i Stambilje,
sacCinjava izvjestaje o radu; vrsi i
druge poslove po nalog
pretpostavijenog.

6.21. PODRUCNA JEDINICA ROZAJE

Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje Br. Opis poslova
poslova u odredenom zvanju .
izvr.
410. Rukovodi, organizuje i usmjerava
. rad Podruéne jedinice,
Nacelnik/ca 1 | rasporeduje poslove na

s VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet drustvenih nauka- pravo ili Fakultet
tehnicko tehnoloskih nauka-geodezija

neposredne izvrSioce; organizuje
rad na poslovima izrade i
odrzavanja katastra nepokretnosti
u Podruénoj jedinici;  prati
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Najmanje dvije godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili pet godina radnog
iskustva na drugim poslovima

poloZen strucni ispit za rad u drZavnim
organima

poznavanje rada na raéunaru

sprovodenje postupka izlaganja
podataka premjera na javni uvid;
vodi upravni postupak i donosi
rieSenja kao oviad¢eno sluzbeno
lice u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku, u imovinsko-
pravnim oblastima; prati i
kontroliSe rad sluZzbenika na
poslovima postupaka izrade i
odrzavanja katastra
nepokretnosti; vrsi kontrolu
obavljanja poslove u pogledu
rokova, kvaliteta i azumosti u
rjieSavanju predmeta; odgovoran
je za blagovremeno i pravilno
izvravanje poslova i radnih
zadataka; prati propise iz
geodetske oblasti i imovinsko-
pravnih oblasti; stara se o prijemu
i ostvarivanju prava stranaka;
odgovara za  blagovremeno
postupanje po zahtjevima
stranaka; ucestvuje u izradi
Godisnjeg plana rada; uéestvuje u
pripremi podataka za izradu
Srednjoroénih  planova rada;
sacinjava izvjeStaj o radu
Podruéne jedinice; vr$i i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog.

411,
412
413.
414.

Samostalni/a savjetnikica |l

VIi 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - pravo
Najmanije tri godine radnog iskustva
poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na raCunaru

Vréi poslove vodenja upravnog
postupka iz oblasti imovinsko-
pravnih odnosa; vodi upravni
postupak i donosi rieSenje kao
ovladéeno sluzbeno lice u skladu
sa Zakonom © upravnom
postupku u dijelu donosi rjeSenja
u postupku odrZavanja i obnove
katastra nepokretnosti; upis prava
svojine i drugih stvarnih prava,
kao i obligacionih prava na
nepokretnostima; postupa U
skladu sa Zakonom o drzavnom
premjeru i katastru nepokretnosti;
Zakonom 4] eksproprijaciji,
Zakonom o svojinsko-imovinskim
odnosima, i drugim propisima koji
definiu imovinsko-pravne oblasti;
prati rokove upravnog postupka;
stara se o rokovima za izvréna
rjeSenja; kompletiranje spisa i
dostavljanje Zalbi drugostepenom
organu; postupa u skladu sa
drugostepenim rje§enjima; prati
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propise iz imovinsko-pravnih
oblasti; u¢estvuje u radu komisija
na izlaganju podataka premjera
na javni uvid; vodi upravni
postupak po zahtjevima za
stobodan pristup informacijama;
saéinjava izvjestaje o radu; vrSi i
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.

415.

Samostalnifa savjetnikica Il

¢ VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Fakultet iz oblasti tehni¢ko-tehnoloskih
nauka- geodezija

o Najmanje tri godine radnog iskustva
polozZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

s poznavanje rada na racunaru

Vr&i poslove koji se odnose na:
odrzavanje katastra nepokretnosti
katastar vodova i podzemnih
objekata, katastra kuénih brojeva,
ulica i trgova i evidencije
prostornih jedinica; pregled i
ovieru geodetskih elaborata
izvedenog stanja podnedeni od
strane  privatnih  geodetskih
organizacija; postupa u skladu sa
tehnickim normativima,
metodama i nacinu rada koji se
primjenjuju  u  katastarskom
premjeru, obnovi i odrZzavanju
katastra nepokretnosti; uéestvuje
u radu Komisije na izlaganju
podataka premjera; sacinjava
izviestaje o radu; vrSi i druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog .

416.
417.

Savjetnikica |

« VI nivo kvalifikacije obrazovanja- Fakuitet iz
oblasti tehnicko-tehnoloskih nauka-
geodezija
Najmanje tri godine radnog iskustva

e poloZen struéni ispit za rad u drZavnim
organima

s poznavanje rada na racunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
pripremu, sastavljanje i
zakljugivanje spiskova promjena;
odrzava katastarske planove
ucrtavanjem potvrdenih
geodetskih elaborata; vrsi
indetifikaciiu podataka novih i
starih  katastarskih evidencija;
uéestvuje u radu Komisiie na
izlaganju podataka premjera; vrSi
sprovodenja promjena podataka
na nepokretnostima  shodno
izvrisnom rjeSenju po nalogu u
katastarskom operatu koji se
odnose na podatke u A, B, ViliG
listu nepokretnosti; unos,
odnosno upis novih podataka koji
predstavljaju sadrzaj premjera u
alfa numeriékpoj bazi podataka;
priprema podatke za izradu
hronologije upisa; vrsi kontrolu
podataka izvedenih geodetskih
radova predatih od strane
privatnih geodetskih organizacija;
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uCestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; sadinjava izvjeStaj o
radu; vrSi i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog .

418.

Samostalni/a referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

e poznavanje rada na raéunaru

Vréi poslove koji se odnose na:
izdavanja izvoda ili prepisa listova
nepokretnosti i  posjedovnih
listova kac osnovnih dokumenata
o nepokretnostima i pravima na
njima; izdavanje uvjerenja o
posjiedu na nepokretnostima
imaoca prava na teritoriji Opétine,
i druge dokumentacije iz
katastarskog operata; uestvuje u
radu komisija na izlaganju
podataka premjera na javni uvid,
satinjava izvjiestaje o radu; wrsi i
druge poslove po nalogu
pretpostavljenog.

419.
420.

Samostakni/a referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen strucni ispit za rad u drzavnim
organima

s poznavanje rada na racunaru

Vréi poslove koji se odnose na:
poslove u elektronskoj
katastarskoj evidenciji primanja,
pregledanja, evidentiranja akata
odnosno predmeta; vrsi
razvrstavanje akata na podneske,
akte upravnog postupka i
podneske,dodjeljivanjem

klasifikacionog znaka:
evidentiranje akata u djelovnik;
evidentiranje podnesaka,
odnosno akata upravnih
predmeta u upisnik; izdavanje
polvde o prijemu podneska;
skeniranje akata i spisa predmeta;
tehnicku obradu akata;
evidentiranja i rasporedivanja
poste-dostavnica  obradivacima
predmeta, otpremanje poste; vodi
knjigu poste; dostavljanje izlazne
poste putem postanskog
operatora obiénom ili
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preporu¢enom posiljkom;
arhiviranje i ¢uvanje zavrienih
predmeta i drugog
registratarskog  materijala u
skladu sa propisima o arhivskim
dielatnostima; &uva i otiskuje
zaduZene pecate i Stambilje;
uCestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; sacinjava izvjestaje o
radu; vr$i i druge poslove po
nalog pretpostavijencg.

~ 6:22. PODRUCNA JEDINICAPLUZINE

Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje Br. Opis poslova
poslova u odredenom zvanju
421. Rukovodi, organizuje i usmjerava
. rad Podruéne jedinice;
Nagelnik/ca 1 | rasporeduje poslove na

» VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet drustvenih nauka- pravo ili Fakultet
tehnitko tehnoloskih nauka-geodezija

» Najmanje dvije godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili pet godina radnog
iskustva na drugim poslovima

e poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

e poznavanje rada na radunaru

neposredne izvriioce; organizuje
rad na poslovima izrade i
odrZavanja katastra nepokretnosti
u Podruénoj jedinici; vodi upravni
postupak i donosi rjeSenja kao
ovladéeno sluZzbeno lice u skladu
sa Zakonom o© upravnom
postupku, u imovinsko-pravnim
oblastima; prati i kontroliSe rad
sluzbenika na poslovima
postupaka izrade i odrZavanja
katastra neokretnosti; vrsi kontrolu
obavljanja poslove u pogledu
rokova, kvaliteta i aZurnosti u
rieSavanju predmeta; odgovoran
je za blagovremeno i pravilno
izvréavanje poslova i radnih
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zadataka; prati propise iz
geodetske oblasti i imovinsko-
pravnih oblasti; vodi upravni
postupak u predmetima
slobodnog pristupa
informacijama; stara se o prijemu i
ostvarivanju prava  stranaka;
odgovara za  blagovremeno
postupanje po zahtjevima
stranaka; ucestvuje u izradi
Godisnjeg plana rada; ucestvuje u
pripremi podataka za izradu
Srednjoroénih  planova  rada;
satinjava izvjedtaj o radu
Podruéne jedinice; vrSi i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog.

422.

Samostalni/a referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera

Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen strugni ispit za rad u drzavnim

organima
poznavanje rada na racunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
pripremu, sastavijanje i
zakljuéivanje spiskova promjena;
izdavanje kopija plana i izvoda iz
katastarskih planova u analognom
i digitalnom obliku; izdavanje
podataka o detaljnim tatkama sa
pripadajuéim  kooridnatama [
kopijom polozaja parcele;
kopiranje, skeniranje | stampanje
pripremijenih podataka;
obradunavanje  administrativnih
taksi i naknada za pripremljene
podatke;, odrZava katastarske
planove ucrtavanjem potvrdenih
geodetskih elaborata, vrsi
indetifikaciju podataka novih i
starih katastarskih evidencija; vrsi
pripremanje i izdavanje podataka
oviaééenim privatnim geodetskim
organizacijama; vrsi opregled |
ovjeru geodetskih elaborata; vrsi
kontrolu podataka izvedenih
geodetskih radova predatih od
strane  privatnih  geodetskih
organizacija, postupa po
zahtjevima za hronologiju upisa iz
katastarskih evidencija; saginjava
izvjeStaj o radu; wvrsi i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog .

423.

Samostalni/a referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera

Najmanje tri godine radnog iskustva

Visi poslove koji se odnose na:
sprovodenja promjena podataka
na nepokretnostima  shodno
izvrénom rjeenju po nalogu u
katastarskom operatu koji se

137




« poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima
e poznavanje rada na racunaru

odnose na podatke u A, B, Vili G
listu nepokretnosti, unos, odnosno
upis novih  podataka  koji
predstavijaju sadrzaj premjera u
alfa numeriékpoj bazi podataka;
priprema podatke za izradu
hronologije  upisa; sacinjava
izvjeStaje o radu; vrSi i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog.

424,

Samostalni/a referent/ca

V1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje tri godine radnog iskustva

« poloZen struéni ispit za rad u drZzavnim
organima

e poznavanje rada na raunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
poslove u elektronskoj
katastarskoj evidenciji primanja,
pregledanja .evidentiranja akata
odnosnc predmeta, vréi
razvrstavanje akata na podneske,
akte upravnog postupka i

podneske, dodjeljivanjem
klasifikacionog znaka:
evidentiranje akata u djelovnik;
evidentiranje podnesaka,

odnosno akata upravnih predmeta
u upisnik; izdavanje potvde o
prijemu podneska; skeniranje
akata i spisa predmeta; tehniCku
obradu akata; evidentiranja i
rasporedivanja poste-dostavnica
obradivaima predmeta,
otpremanje poste ; vodi knjigu
poste; dostavljanje izlazne poste
putem postanskog operatora

obiénom ili preporuéenom
posilikom; arhiviranje i &uvanje
zavrsenih predmeta i drugog

registratarskog materijala u skladu
sa propisima o  arhivskim
djelatnostima; &uva i ofiskuje
zaduzene pedate i Stambilje;
saéinjava izvjestaje o radu; vrsi i
druge poslove po  nalog
pretpostavljenog.
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== ——""" " 523, PODRUCNAJEDINICA PETNJICA
" Naziv radngmjes i uslovi za bavlnje ------ Br. | pis poslova
poslova u odredenom zvanju
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425,

Nacelnik/ica

VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet drudtvenih nauka- pravo ili Fakultet
tehnicko tehnoloskih nauka-geodezija
Najmanje dvije godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili pet godina radnog
iskustva na drugim poslovima

poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

poznavanje rada na raéunaru

Rukovodi, organizuje i usmjerava
rad Podruéne jedinice;
rasporeduje poslove na
neposredne izvrSioce; organizuje
rad na poslovima izrade |
odrZavanja katastra nepokretnosti
u Podruénoj jedinici; prati
sprovodenje postupka izlaganja
podataka premjera na javni uvid;
vodi upravni postupak i donosi
rjieSenja kao ovlaéeno sluzbeno
lice u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku, u imovinsko-
pravnim oblastima; prati i
kontrolife rad siuzbenika na
poslovima postupaka izrade i
odrzavanja katastra
nepokretnosti;  vr$i  kontrolu
obavijanja poslove u pogledu
rokova, kvaliteta i azumosti u
rjeSavanju predmeta; odgovoran
je za blagovremeno i praviino
izvr8avanje poslova i radnih
zadataka; prati propise iz
geodetske oblasti i imovinsko-
pravnih oblasti; stara se o prijemu
i ostvarivanju prava stranaka;
odgovara za  blagovremeno
postupanje po zahtjevima
stranaka; udestvuje u izradi
Godiénjeg plana rada; uestvuje u
pripremi podataka za izradu
Srednjoroénih  planova  rada;
sadinjava izvjeStaj o radu
Podruéne jedinice; vrsi i druge
poslove po nalogu
pretpostavljenog.
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426.

Samostalnifa savjetnik/ca |l

« VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja —
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - pravo
Najmanje dvije godine radnog iskustva
polozen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

s poznavanje rada na racunaru

Vréi poslove koji se odnose na:;
vodi upravni postupak i donosi
rjeSenje kao ovlad¢eno sluZbeno
lice u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku; postupa u
skladu sa Zakonom o drZzavnom
premjeru i katastru nepokretnosti;
Zakonom o  eksproprijacij,
Zakonom o svojinsko-imovinskim
odnosima, i drugim propisima koji
definigu imovinsko-pravne oblasti;
donosi rje$enja u postupcima
slobodnog pristupa
informacijama; stara se O
rokovima za izvrina rjesenja;
kompletiranje spisa i dostavljanje
Zalbi drugostepenom organu;
postupa u skladu sa
drugostepenim rjeSenjima,
uéestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; kao i druge upravne
poslove kojim se obezbjeduje
ostvarivanje prava fizickih i
pravnih lica iz oblasti imovinsko-

pravnih  odnosa; satinjava
izvjedtaje o radu; vrdi i druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog.

427.

Samostalnifa referentica

« IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera

» Najmanje tri godine radnog iskustva
polozen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

e poznavanje rada na raéunaru

Vréi poslove koji se odnose na>
pripremu, sastavljanje i
zakljuéivanje spiskova promjena,
izdavanje kopija plana i izvoda iz
katastarskih plancva u
analognom i digitalnom obliku;
izdavanje podataka o detaljnim
tatkama sa pripadaju¢im
kooridnatama i kopijom poloZaja
parcele; kopiranje, skeniranje i
Stampanje pripremljenih
podataka; obraunavanje
administrativnih taksi naknada za
pripremljene podatke; odrzava
katastarske planove ucrtavanjem
potvrdenih geodetskih elaborata,
vréi indetifikaciju podataka novih i
starih katastarskih evidencija, vr8i
pripremanje i izdavanje podataka
ovlagéenim privatnim geodetskim
organizacijama; vrSi pregled |
ovjeru geodetskih elaborata; vrsi
kontrolu podataka izvedenih
geodetskih _radova predatih_od
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strane  privatnih  geodetskih

organizacija, postupa po
zahtjevima za hronologiju upisa iz
katastarskih evidencija;

sprovodenja promjena podataka
na nepokretnostima  shodno
izvrsnom rjesenju po nalogu u
katastarskom operatu koji se
odnose na podatkeu A, B, ViliG
listu nepokretnosti, unos,
odnosno upis novih podataka koji
predstavijaju sadrzaj premjera u
alfa numeritkpoj bazi podataka;
udestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; vrsi i druge poslove po
nalogu pretpostavijenog.

428.

Samostalni/a referent/ca

IV1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drZzavnim
organima

e poznavanje rada na racunaru

Vrsi poslove koji se odnose na:
poslove u elektronskoj
katastarskoj evidenciji primanja,
pregledanja, evidentiranja akata
odnosno predmeta, vrSi
razvrstavanje akata na podneske,
akte upravnog postupka i
podneske,dodjeljivanjem

klasifikacionog znaka:
evidentiranje akata u djelovnik;
evidentiranje podnesaka,
odnosno akata upravnih
predmeta u upisnik; izdavanje
potvde o prilemu podneska;
skeniranje akata i spisa predmeta;,
tehnicku obradu akata;
evidentiranja i rasporedivanja
poite-dostavnica  obradivatima
predmeta, otpremanje poste; vodi
knjigu poste; dostavljanje izlazne
poite putem postanskog

operatora obitnom ili
preporucenom posiljkom;
arhiviranje i Cuvanje zavr3enih
predmeta i drugeg

registratarskog  materijala u
skladu sa propisima o arhivskim
djelatnostima; &uva i ofiskuje
zaduzene pecate i Stambilje;
uéestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; sacinjava izvjestaje o
radu; vrdi i druge poslove po
nalog pretpostavijenog.
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6.24. PODRUCNA JEDINICA GUSINJE

Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje
poslova u odredenom zvanju

Br.

izvr.

Opis poslova

429.

Nacelnik/ca

» VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja -
Fakultet drustvenih nauka- pravo ili Fakultet
tehniéko tehnoloskih nauka-geodezija

¢ Najmanje dvije godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja ili pet godina radnog
iskustva na drugim poslovima

e polozen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

e poznavanje rada na raéunaru

Rukovodi, organizuje i usmjerava
rad Podruéne jedinice;
rasporeduje poslove na
neposredne izvrSioce; organizuje
rad na poslovima izrade i
odrZavanja katastra nepokretnosti
u Podruénoj jedinici; prati
sprovodenje postupka izlaganja
podataka premjera na javni uvid;
vodi upravni postupak i donosi
rjeSenja kao ovlaséeno sluzbeno
lice u skladu sa Zakonom o
upravhom postupku, u imovinsko-
pravnim oblastima; prati i
kontroliSe rad sluzbenika na
poslovima postupaka izrade i
odrZzavanja katastra
nepokretnosti;  vrdi  kontrolu
obavljanja poslove u pogledu
rokova, kvaliteta i aZumosti u
rjeSavanju predmeta; odgovoran
je za blagovremeno i pravilno
izvravanje poslova i radnih
zadataka; prati propise iz
geodetske oblasti i imovinsko-
pravnih oblasti; stara se o prijemu
i ostvarivanju prava stranaka;
odgovara za  blagovremeno
postupanje po zahtjevima
stranaka; ucesivuje u izradi
Godi$njeg plana rada; ugestvuje u
pripremi podataka za izradu
Srednjoroénih  planova rada;
safinjava izvjeStaj o radu
Podruéne jedinice; vrSi i druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog.

430.

Samostalnifa savjetnikica il

» VIl 1 nivo kvalifikacije obrazovanja —
Fakultet iz oblasti drustvenih nauka - pravo
Najmanje dvije godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drzavnim
organima

Vrsi poslove koji se odnose na;
vodi upravni postupak i donosi
rieSenje kao ovladéeno sluzbeno
lice u skladu sa Zakonom o
upravnom postupku;, postupa u
skladu sa Zakonom o drzavnom
premjeru i katastru nepokretnosti;
Zakonom o  eksproprijaciji,
Zakonom o svojinsko-imovinskim
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s poznavanje rada na raéunaru

odnosima, i drugim propisima koji
definiSu imovinsko-pravne oblasti;
donosi rjeSenja u postupcima
slobodnog pristupa
informacijama; stara se o
rokovima za izvrSna riedenja;
kompletiranje spisa i dostavijanje
Zalbi drugostepenom organu;
postupa u skladu sa
drugostepenim rieSenjima;
ucestvuje u radu komisija na
izlaganju pecdataka premjera na
javni uvid; kao i druge upravne
poslove kojim se obezbjeduje
ostvarivanje  prava fizickih i
pravnih lica iz oblasti imovinsko-

pravnih odnosa; salinjava
izvieStaje o radu; vrdi i druge
poslove po nalogu
pretpostavijenog.

431.

Samostalni/a referent/ca

+ V1 nivo kvalifikacije obrazovanja
geodetskog smjera
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen struni ispit za rad u drzavnim
erganima

e poznavanje rada na raéunaru

Vrii poslove koji se odnose na>
pripremu, sastavljanje i
zakljuéivanje spiskova promjena,
izdavanje kopija plana i izvoda iz
katastarskih planova u
analognom i digitalnom obliku;
izdavanje podataka o detaljnim
tackama sa pripadajuéim
kooridnatama i kopijom poloZaja
parcele; kopiranje, skeniranje i
Stampanje pripremijenih
podataka; obraunavanje
administrativnih taksi naknada za
pripremljene podatke; odrzava
katastarske planove ucrtavanjem
potvrdenih geodetskih elaborata,
vrsi indetifikaciju podataka novih i
starih katastarskih evidencija, vri
pripremanje i izdavanje podataka
ovlagéenim privatnim geodetskim
organizacijama; vrsi pregled |
ovjeru geodetskih elaborata; vrSi
kontrolu podataka izvedenih
geodetskih radova predatib od
strane  privatnih  geodetskih

organizacija; postupa po
zahtjevima za hronologiju upisa iz
katastarskih evidencija;

sprovodenja promjena podataka
na nepokretnostima shodno
izvrSnom rjeSenju po nalogu u
katastarskom operatu Kkoji se
odnose na podatkeu A, B, Vili G
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e

listu nepokretnosti, unos,
odnosno upis novih podataka koji
predstavijaju sadrzaj premjera u
alfa numeriékpoj bazi podataka;
utestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; sacinjava izvjestaj o
radu; vrsi i druge poslove po
nalogu pretpostavijenogd.

432,

V1 nivo kvalifikacije obrazovanja
Najmanje tri godine radnog iskustva
poloZen struéni ispit za rad u drZzavnim

poznavanje rada na ratunaru

Samostalni/a referent/ca 1

Vréi poslove koji se odnose na.
poslove u elektronskoj
katastarskoj evidenciji primanja,
pregledanja, evidentiranja akata
odnosno predmeta, vrsi
razvrstavanje akata na podneske,
akte upravnog postupka |
podneske,dodjeljivanjem
klasifikacionog znaka:
evidentiranje akata u djelovnik;
evidentiranje podnesaka,
odnosno akata upravnih
predmeta u upisnik; izdavanje
potvde o prijemu podneska;
skeniranje akata i spisa predmeta;
tehnicku obradu akata;
evidentiranja i rasporedivanja
poste-dostavnica  obradivatima
predmeta, otpremanje poste; vadi
knjigu poste; dostavljanje izlazne
poste putem postanskog
operatora obiénom ili
preporu&enom posiljkom,;
arhiviranje i Guvanje zavrienih
predmeta i drugog
registratarskog ~ materijala  u
skladu sa propisima o arhivskim
djelatnostima; Cuva i otiskuje
zaduZene pedate i Stambilie;
utestvuje u radu komisija na
izlaganju podataka premjera na
javni uvid; saginjava izvjestaje o
radu vrsi i druge poslove po nalog
pretpostavljenog.

vréi se u skladu sa propisom Viade.

Za lica iz stava 1 ovog &lana provjera znanja, sposobnosti, kompetencija i vjestina
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U Upravi se radi struénog osposobljavanja, moZe zaposliti jedan ill viSe pripravnika sa VII1,
VI, V, IV1 ili lIl nivou kvalifikacije obrazovanja.

IV PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 10

Raspored sluzbanika i namjeétenika saglasno ovom Pravilniku, izvrSice se u roku od 30 dana
od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clan 11

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje da vai Pravilnik o unutradnjoj organizaciji
i sistematizaciji Ministarstva finansija br. 01-18270/1 od 26.10.2017. godine.

Clan 12

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli Uprave za
nekretnine, a nakon utvrdivanja od strane Viade Crne Gore.

Broj:02- 3725/5
Podgorica,07.06.2019.g.
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