Na osnovilana 10a Zakona o notarima (»Sluzbeni list RCGej 68/05 i
»Sluzbeni list CG«, broj 49/08), Ministarstvo prawtbnosi

PRAVILNIK
O RADU NOTARA

| OPSTE ODREDBE

Clan 1
Ovim pravilnikom blize se uriju pitanja odréena Zakonom o notarima (u
daljem tekstu: Zakon), kao i pitanja od Zag za organizaciju i k& unutrasnjeg
poslovanja kancelarije notara i rad notara.

Clan 2
Primjenom ovog pravilnika obezldjgje se uredno i blagovremeno vrSenje
notarskih poslova, administrativno-tetkih i drugih poslova znsjnih za notarsku
sluzbu.
Clan 3
Na pitanja koja nijesu uiena ovim pravilnikom, shodno se primjenjuju
odredbe Sudskog poslovnika.

Il VRSENJE NOTARSKE SLUZBE

Clan 4
Notar je obavezan da notarsku sluzbu wrskladu sa Zakonom i nadma
predviien ovim pravilnikom. VrSenje notarske sluzbe matiaupedno i azurno.
U vrSenju notarskih poslova notar, po pravilu, svekdnju preduzima prema
redosljedu prispijéa akta, tako da na jednakéimastiti interes svake stranke.

Clan 5
Notar organizuje notarsku sluzbu zavisno od vrste i obgoslova i potrebe
azurnog i efikasnog vrsenja.

1. Kancelarija notara
Clan 6

Na zgradi u kojoj se nalazi kancelarija notara iutazu kancelarije mora biti
istaknuta tabla sa nazivom kancelarije notara.

Tabla iz stava 1 ovoglana je pravougaonog oblika, dimenzija 45x25 cm |
sadrzi Grb Crne Gore, naziv: “Crna Gora”, oznakarga “Notar”, prezime i ime
notara i njegovo sluzbeno sjediSte, napisano nagomskom jeziku, velikim
slovima u zlatnoj boji na tamnoj podlozi



Clan 7
Kancelarija notara moZze biti smjeStena u poslovilostambenom objektu
koji ispunjava uslove propisane ovim pravilnikomora imati poseban ulaz.
Ukoliko objekat iz stava 1 ovoglana nema lift, kancelarija notara moze biti
smjeStena najvise do tiegg sprata.
Kancelarija notara mora biti ukupne @ive najmanje 50 mi mora da
sadrzi: radnu prostoriju, prostoriju za prijenmasi@ka, arhivu i sanitargvor.

Clan 8

Kancelarija notara mora imati sljéd@®premu:
- mehaniki uredaj za pisanje (pisa masina);
- kompjuter sa opremom za internet konekcijanyia;
- sigurnosnu blagajnu (sef);
- telefon i faks;
- aparat za fotokopiranje;
- vatrootporne ormare i
- protivpozarni uréda,.

2. Paat, Stambilj i potpis
Clan 9
Pe&at notara je okruglog oblika, pmeka 38 mm i otiskuje se u crnoj,
tamnoplavoj ili ljubtastoj tinti.
Peatom notara moze rukovati samo notar i oséa® lice u kancelariji
notara.
Pe&at notara se mora drzati zakian.

Clan 10
Stambilj notara je pravougaonog oblika, dimen8i(x40 mm i sadrzi naziv:
“Crna Gora”, oznaku “NOTAR?”, prezime i ime notargjediSte (Obrazac br. 1).
Notar je ovladen i duzan da u svom radu koristi Stambilj propiZakonom
0 notarima i ovim pravilnikom.

Lica zaposlena u kancelariji notara mogu korisgtdimbilj notara samo po
njegovom ovla&nju kao i u vezi sa radnjama za koje su adaa da ih
samostalno preduzimaju.

Van radnog vremena notara Stambilj se mora dzaitjucan.

TrosSkove za izradu pata i Stambilja snosi notar.



Clan 11
Notar je duzan da, odmah nakon polaganja zaklewjeri otisak svog p&ata
I Stambilja kao i potpis kod predsjednika osnovisogla natijem podriju notar
ima sjediste.
Zapisnik o ovjeri iz stava 1 ovagana, potpisuje predsjednik suda, zapiani
I notar.
Ovjereni primjerak zapisnika predaje se notaru.

Clan 12
Notar je duzan da, najkasnije u roku od 60 dandarth polaganja zakletve,
obezbijedi uslove za getak rada, u skladu sa ovim pravilnikom.

Clan 13

Ministar nadlezan za poslove pravéauu daljem tekstu: ministar), formira
komisiju od tri ¢clana, koja ututuje ispunjenost uslova iZl. 6, 7 1 8 ovog
pravilnika.

O izvrSenom pregledu i uidenom stanju komisija &mjava zapisnik i daje
ministru misljenje o ispunjenosti uslova iz stavavbgc¢lana.

Ukoliko su ispunjeni svi propisani uslovi ministatostavlja zapisnik
Notarskoj komori (u daljem tekstu: Komora).

3. Radno vrijeme notara
Clan 14
Radno vrijeme notara je 48sova nedjeljno od ponedjeljka do petkadipge i
zavrSava se kao i radno vrijeme suda.

U okviru radnog vremena iz stava 1 owlgna, notar samostalno odtge
radno vrijeme za prijem stranaka i to najmanje dasa prije podne i dvaéasa
poslije podne.

Notar jasno naziava na ulazu u kancelariju radno vrijeme i vrijease
prijem stranaka.

Clan 15

O radnom vremenu i 0 vremenu za prijem stranakarnobavjeStava,
ministarstvo nadlezno za poslove prawvdsu(u daljem tekstu: Ministarstvo),
predsjednika Komore, predsjednika osnovnog sudeup&inu opsStine naijem
podrwju notar ima sjediste.

Clan 16

U hitnim sli&ajevima, odnosno u siaju neodloZzne potrebe, notar moze
obavljati sluzbenu radnju i izvan utienog radnog vremena, neradnim danom i
praznikom, ali samo dok ta potreba traje.



Clan 17
U slwaju odsustva u toku radnog vremena, notar na (daaje kancelarije
isti¢e obavjestenje, koje sadrzi vrijeme odsustva sait@m povratka.
U slwaju duze sprijgenosti za vrSenje sluzbe, zbog bolesti ili drugih
opravdanih razloga, notar i&i obavjeStenje na ulazu svoje kancelarije o lige ko
¢e umjesto njega vrsiti notarsku sluzbu.

4. Uvid u rad notarske sluzbe
Clan 18

U okviru nadzora nad obavljanjem notarske sluzbélana 124 Zakona,
Ministarstvo vrSi uvidu odnosu na:

1) organizovanje notarske sluzbe;

2) vodenje notarskih knjiga;

3) postupanje po depozitima;

4) primjenu notarske tarife;

5) vodenje propisanih evidencija i

6) poslove vezane za unutraSnje poslovanje kancetartpra.

Ministarstvo vrSi poslove iz stava 1 ovdtana, jedanput godiSnje, a po
potrebi i viSe puta.

[l NOTARSKI AKTI
1. Sastavljanje notarskog akta

Clan 19
Notarski akt sastavlja notar, elktronskim ili meti&m uredajem za pisanje
teksta na papiru formata A4 takvog kvaliteta kajrantuje trajnost notarskog akta.
Svi brojevi koji se odnose na ntane iznose, datume i druge vazne dapg
oznake u notarskom aktu moraju biti ispisani i Bitav.
Za otpravak i prepis notarskog akta moze se yebiti i aparat za
fotokopiranje, koji se nalazi u kancelariji notara.

2. Oznaavanje notarskog akta

Clan 20
Notarski akt se ozgava oznakom i brojem iz odgovarégg upisnika,
odnosno notarske knjige kao i brojem kalendarskiengo a u gornjem desnom uglu
stavlja se Stambilj notara.



3. Ozna&avanje i povezivanje notarskog akta od viSe stranc

Clan 21

Ako se notarski akt sastoji od viSe stranica, pstranica se oziava kao
notarski akt iz¢lana 20 ovog pravilnika, a svaka naredna stranecazngava
brojem iz odgovarajteg upisnika i rednim brojem stranice.

Sve stranice oz@ane u skladu sa stavom 1 ovdtpna, proSivaju se
jemstvenikom, tako da se oba kraja jemstvenika obkedmi zadnje stranice
pricvrséuju petatnim voskom ili liepljivom trakom, i ovjeravaju ggtom notara.

Postupak iz stava 2 ov@pna odnosi se i na punoija i druge priloge koiji
se prilazu uz notarski akt.

Ukoliko se punom@e i drugi prilozi ne mogu spojiti sa notarskim akt, na
kraju ¢e se popisati svi prilozi sa brojem i oznakom, sm@m i datumom
izdavanja.

Nakon uredno izvrSenog ozfsvanja i povezivanja notarskog akta sa viSe
stranica u smislu stava 4 ovéigna, notar moze potpisati notarski akt.

Na svakoj stranici notarskog akta, na vidnom dijsipod teksta, stavlja se
paraf notara i stranke.

Punoma@ja i drugi prilozi¢uvaju se u omotu spisa kao sastavni dio notarskog
akta.

4. Notarske ovjere
Clan 22
Ovjera prepisa isprave, svojénog potpisa stranke, odnosno zakonskog
zastupnika, staratelja ili punodmka, izvoda iz poslovnih knjiga, prevoda i potpisa
zastupnika pravnog lica vrSi se klauzulom o ovj@vjera se vrSi nakon Sto se u
upisniku o notarskim ovjerama i potvrdama izvrSeupisi i potrebni potpisi.
Ovjera iz stava 1 ovoglana vrSi se pod uslovima ét 62 do 66 Zakona.

Clan 23

Klauzula o ovjeri prepisa stavlja se ispod teksip $e ovjerava, a klauzula o
ovjeri potpisa ispod potpisa koji se ovjerava.

Ukoliko ispod teksta prepisa odnosno potpisa kejiovjerava, nema mjesta
za klauzulu o ovjeri, klauzula o ovjeri se stavimposeban list, koji se sa prepisom,
odnosno sa ispravom spaja jemstvenikom, né&nnpropisanc¢lanom 21 ovog
pravilnika.

5. Otpravak izvornika
Clan 24
Notar je obavezan da izda strankama otpravak mkay odnosno prepis
notarskog akta.



Za izradu otpravka, odnosno prepisa notarskog akitajenjuju se odredbe
ovog pravilnika koje se primjenjuju za izdavangvjeravanje notarskih akata.

IV SADRZINA, NACIN VODENJA | OVJERAVANJA KNJIGA

1. Sadrzina knjiga
Clan 25
U skladu s&lanom 75 Zakona, notar vodi sljeégeknjige:
1) upisnik o notarskim zapisima i zapisnicima “UZZ”"
2) upisnik o notarskim ovjerama i potvrdama “OVP?”;
3) protestni registar “PR”;
4) imenik licaciji se testament nalazi kod notara “IT”;
5) depozitnu knjigu o predmetima primljenim u depti2aK”i
6) upisnik radnji koje je sud povjerio notaru “URP”

1) Upisnik o notarskim zapisima i zapisnicima “UZZ”

Clan 26

U upisnik o notarskim zapisima i zapisnicima upisgg svi akti koje je
sastavio notar: zapisi, zapisnici i potvrde, kaawve druge notarske radnje izvrSene
u skladu sa odredbama zakona, osim onih koje seljupii posebne upisnike.

Upisnik o notarskim zapisima i zapisnicima sadulirike za upis sljedée
podataka: redni broj, datum upis&ni ime, jedinstveni matni broj odnosno broj
licne karte, zanimanje, adresu dkag lica, odnosno naziv i sjediSte pravnog lica,
kratak opis ugovora ili drugog pravnog posla, othmopreduzete sluzbene radnje,
oznaku vrijednosti, oznaku za kretanje spisa i nagu (Obrazac br. 2).

2) Upisnik o notarskim ovjerama i potvrdama “OVP”

Clan 27

Upisnik o notarskim ovjerama i potvrdama vodi aeogjeru prepisa, potpisa,
izvoda i prevoda koje vrsi notar, u skladu sa poselpropisom.

Upisnik o notarskim ovjerama i potvrdama sadrziriké za upis sljedgh
podataka: redni broj ovjere ili potvrde,cdio ime, jedinstveni matni broj,
zanimanje, adresu stranke i njen potpis, vrstuyzetd sluzbene radnje uz oznaku
isprave koja se ovjerava, datum ovijere ili izdamapptvrde, Sifru vrste ovjere,
izdate potvrde ili pred&ene isprave sa podacima o toj ispravi (vrsta, ajum
isprave, izdavalac isprave, jezik na kojem je sdistaa, vrsta izvoda iz poslovnih
knjiga i sl.), n&in utvrdivanja identiteta stranke ili svjedoka (Obrazac3)r.



3) Protestni registar “PR”

Clan 28
Vodenje protestnog registra vrsi se u skladu sa pasepropisom.

4) Imenik lica ¢iji se testament nalazi kod notara “IT”

Clan 29

U imenik licaciji se testament nalazi kod notara upisuju se poddcima
koja su pred notarom &aila testament ili su ga predala notarwnaanje.

U imenik iz stava 1 ovoglana upisuju se sljedepodaci: redni broj, datum
s&injavanja odnosno predaje testament&ndi ime, jedinstveni matni broj,
odnosno broj tine karte, adresa lica koje je¢salo odnosno predalo testament i
napomena (Obrazac br. 4).

5) Depozitna knjiga o predmetima primljenim u depo# “DK”

Clan 30

U depozitnu knjigu o predmetima preuzetim u depogisuju se podaci
vezani za isprave, novac, hartije od vrijednostiuge stvari, koje je notar preuzeo
nacuvanje.

Depozitna knjiga iz stava 1 ovogana, sadrzi rubrike za upis sljéde
podataka: redni broj, datum upisa odnosno prijeej@odita, lEno ime, jedinstveni
maticni broj odnosno broj ¢éne karte i adresa fikog lica odnosno naziv i sjediSte
pravnog lica, koje je predalo depozit,cmautvrdivanja identiteta, @#na oznaka
primljenog depozita, radnja koju treba izvrSittnio ime, jedinstveni matni broj i
adresa stranke kojoj treba predati depozit, potergaijemu depozita i hapomena
(Obrazac br. 5).

Novcani iznosi koji se upisuju u depozitnu knjigu izawt 1 ovogélana
moraju se sabrati na kraju stranice. Zbir sa jestremice se prenosi automatski na
sljede&u stranicu.

Vrijednosni papiri se upisuju prema vrsti, nomir@lrvrijednosti, broju
komada, serijama i brojevima ili, ako su dréigaoznaeni, prema toj oznaci.

Depozitna knjiga o predmetima primljenim u dep@atna kraju kalendarske
godine zakljduje potpisom notara, uz nalenje mjesta i datuma. Redni brojevi
svih depozita koji se nalaze kod notara u momeakljigenja knjige, prenose se u
depozitnu knjigu za sljeda godinu.



6) Upisnik radnji koje je sud povjerio notaru "URP"

Clan 31
U upisnik radnji koje je sud povjerio notaru upisge sljedé@ podaci: redni
broj, datum prijema akta, naziv suda sa naznakmjalsudskog akta,dno ime i
adresa fizikog lica, odnosno naziv i sjediSte pravnog licat&k opis povjerenog
posla i napomena (Obrazac br. 6).

Clan 32

Knjige iz ¢l. 26 do 31 ovog pravilnika sastoje se od potrebbaga tabaka

koji su povezani sa tvrdim koricama. Na prednjaplgmj strani korice upisuje se
naziv knjige i godina za koju se knjiga vodi.

2. Ovjeravanje i natin vodenja knjiga

Clan 33

Svaku knjigu ovjerava predsjednik Komore. Ovjeravigg na gornjem dijelu
posljednje stranice knjige, Stambiljem za ovjerjigan(Obrazac br.7).

Vjerodostojnost ovjere iz stava 1 ovolgna potvduje predsjednik Komore
svojim potpisom i zigom Komore otisnutim u voskueko zavrsnih rubova
jemstvenika.

U ovjeri iz stava 1 ovoglana, nazn&va se ukupan broj stranica knjige,
datum ovjere i predaje knjige notaru.

Podaci o ovjerenim knjigama, upisuju se u posebpesnike koje vodi
Komora. Za svaku vrstu ovjerene knjige vodi se pasaupisnik (Obrazac br. 8).

Clan 34
Upisivanje u knjige vrSi se hemijskom olovkom.
Privremene zabiljeSke upisuju se @lmm olovkom i briSu kada postanu
bespredmetne.

Clan 35

Zavadenje pismena u knjige vrSi se hronoloskim redom.

Upisi se ne mogu brisati.

Ako je neko pismeno pogresno zavedeno, precrtacave@om olovkom, a u
rubrici za napomene stavlja se oznaka “pogreSasi.upi

Predmet koji se zavodi iza pogreSno zavedenodnmpeta dobija sljede
redni broj.

Ostali pogresni upisi u knjigama popravljaju se$enjem té&nog upisa, s tim
Sto se preko pogresSnog teksta povtanka vodoravna crta, tako da precrtani tekst
ostaneitak.



Clan 36
Notar ne moze upotrijebiti drugu knjigu prije nego ispuni postojal.
Novu knjigu notar moze zatraziti kada ocijenid@ase, prema redovnom toku
stvari, postojéa knjiga ispuniti u toku sljedeh mjesec dana.
Na paetku svake stranice knjige mora biti ozeaa kalendarska godina.
Upisi u novoj kalendarskoj godini zafoju se uvijek na novoj stranici.

Clan 37
Zakljucivanje knjiga za tektu kalendarsku godinu, vrSi se n&imasto notar
podvlai crvenom olovkom crtu ispod posljednjeg upisa osinsljedée podatke:
dan, mjesec i godinu zakanja, redni broj posljednjeg upisa i broj pogreamisa
za tu godinu, brojem i slovima, a ispod datum, gototara i péat.

Clan 38
Kad ispuni imenik lic&iji se testament nalazi kod notara, notar z&kije
imenik stavljanjem datuma, potpisa Kp& na zadnjoj strani imenika.

Clan 39

Sve stranke koje su pred notarom dale neku izjaeije ili su trazile
preduzimanje neke druge sluzbene radnje upisujuzegedntki abecedni imenik.

U zajednéki abedecedni imenik upisuju se sljédpodaci: redni broj, &no
ime fizickog lica, odnosno naziv i sjediSte pravnog licanaka i broj knjige u kojoj
je predmet upisan i napomena (Obrazac br. 9).

Upis u imenik iz stava 2 ovoflana obavlja se u prvi sljeéieslobodni red
slova koji odgovara p@tnom slovu prezimena ft#og lica, odnosno naziva
pravnog lica.

Imenik se smatra ispunjenim kada se ispune saais# bilo kojeg slova.

Zajedntki abecedni imenik zakljiuje se na nan Sto notar podvia
crvenom olovkom crtu ispod posljednjeg upisa z&s\sovo u imeniku.

Clan 40
Uz svaku knjigu izlana 25 ovog pravilnika moze se voditi imenik.
Stranice imenika obiljezavaju se rednim brojeviraa¥ako slovo posebno.
Notar ovjerava svaki imenik stavljanjem datumacegika kori€enja imenika,
potpisa i peéata na posljednjoj stranici imenika.

Clan 41
Da bi se obezbijedilo pravilno i urednodemje knjiga i drugih evidencija,
notar je duzan da tromjas® pregleda knjige.



Svaki pregled zabiljeZe se u rubrici »napomena« kod posljednjeg upisanog
predmeta. Prilikom pregleda iz stava 1 ouwdgna, notar licima zaposlenim u
kancelariji notara, nalaze ispravljanje zapazenddostataka i daje potrebna
uputstva za rad.

V PREUZIMANJE ISPRAVA, NOVCA, HARTIJA OD VRIJEDNGCH |
DRUGIH PREDMETA NACUVANJE

1. Kartoteka depozita
Clan 42

Preuzimanje isprava, novca, hartija od vrijednostrugih stvari, od strane
notara radtuvanja i predaje, vrSi se u skladu sa odredb&m@7 do 71 Zakona.

Za svaku ispravu, n@ani iznos, hartiju od vrijednosti i stvar kojageedata,
odnosno povjerena notaru i koju je notar preuze@wenje, otvara se vlastita
kartica (kartica za kartoteku depozita).

U kartici iz stava 2 ovoglana, za svaki pojedini depozit, unosi se rednj,bro
licno ime fizkog lica, odnosno naziv i sjediSte pravnog licaekjg stvar predalo,
datum preuzimanja né&uvanje, nominalna vrijednost novca, a kod vrijesiib
papira navodi se nominalna odnosno procijenjengedmost, primalac ili
nalogodavac, sve isplate iz tog depozita sa datunuoipis stranke, broj iz
depozitne knjige o predmetima primljenim u depozitaajednékog abecednog
imenika i posebni gaun.

Svaka kartica za kartoteku depozita numeriSe secitekbrojem za jednu
godinu.

Kartoteka depozita se arhivira kao spis (Obraza®©h

2. Preuzimanje isprava

Clan 43
Preuzimanje isprava na&uvanje vrSi se na dm Sto se navodi njihovo
svojstvo, izdavalac, datum i mjesto izdavanja gidpodaci.
Isprave se evidentiraju po komadima bez ¢auaanja vrijednosti.

Clan 44
Stedne i uloZne knjizice popisuju se tako $to seodianaziv izdavaoca
knjizice, ime vlasnika i korisnika knijizice, bropjzice, iznos salda na koji knjizica
glasi i ako postoji posebni znak knjizice.
Vrijednost Stedne ili ulozne knjizice, izdate odnke ili druge finansijske
organizacije (u daljem tekstu: banka), na&ee$e prema saldu koji knjizica
pokazuje u nominalnom iznosu.
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Ako je Stednu ili uloznu knjizicu izdalo stranoapno lice i ne moze se
utvrditi njena prava vrijednost, navodi se njenanmalna vrijednost u stranoj
valuti.

3. Preuzimanje novca

Clan 45

Notar, po pravilu, gotov novac preuzima preko laitikpoSte.

Notar, ne smije preuzimati gotov novac neposreamatranke, we stranku
upuuje da izvrSi uplatu novca na posebatiurapredvien za prijem depozita
(notarski régun za stranke).

lzuzetno od stava 2 ova@tpna, u opravdanim stajevima, notar moze gotov
novac preuzimati i neposredno od strankegemu je obavezan da izda potvrdu o
prijemu novca. Preuzeti novac notar, bez odlagampicuje na notarski kan za
stranke.

Clan 46
Za preuzimanje i¢uvanje strane valute notar je duzan da ima notarski
devizni r&un za stranke.
U popisu depozita se navodi naziv drzave u kojoplpena valuta vrijedi kao
zakonsko sredstvo manja, broj novanica i njihova nominalna vrijednost, naziv
izdavaoca, serija, broj i drugi podaci.

Clan 47

Notar otvara najmanje jedan notarskiura za stranke, kod banke koja je u
njegovom sluzbenom podiju.

Za svaki iznos novca uzet gavanje, koji se odnosi na neki poseban pravni
posao i ha posebnu stranku, otvara se poseban.ra

Novac koji se preda notaru ravanje mora biti upken iskljiivo na
racunu za stranke i ne smijgak ni privremeno, biti upkgen na lEni racun notara.

Novcem koji se nalazi na ¢anu za stranke moze raspolagati samo notar.

Notar moZe otvoriti kod banke poseban sef za ktran

Odredbe ovoglana koje se odnose n&ua za stranke primjenjuju se i na
sef za stranke.

Clan 48
Notar je duzan da vodi listu banaka kod kojih feodo ratune ili sefove za
stranke i listu r&una za stranke.
U listu ra&tuna za stranke upisuju se sljéideodaci: naziv banke, brojdana,
odnosno sefabroj predmeta iz depozitne knjige o predmetimampenim u
depozitu i vrijeme péetka i zavrSetkduvanja (Obrazac br.11).
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4. Preuzimanje hartija od vrijednosti

Clan 49

Hartije od vrijednosti se popisuju tako Sto se mdrzava u kojoj je hartija
od vrijednosti izdata, naziv izdavaoca, serijaqjlnartije od vrijednosti, iznos na
koji glasi, kuponi vezani za hartiju od vrijednostiatum dospjelosti ili realizacije
prvog kupona.

Ako je hartija od vrijednosti izdata u Crnoj Gajena vrijednost se ozéava
u nominalnom iznosu. Ako se prilikom un@vanja kupona, pored kamata
ispla&éuje i dio glavnice, kao vrijednost, oziiée se smanjena vrijednost hartije od
vrijednosti.

Ako se za hartije od vrijednosti izdate u inosstsn ne moze odmah utvrditi
vrijednost u doméoj valuti, nave&e se njena nominalna vrijednost.

5. Preuzimanje dragocjenosti

Clan 50

Preuzete dragocjenosti popisuje notar ili lice =m0 u notarskoj
kancelariji, ovladeno za preduzimanje te radnje.

Preuzete dragocjenosti se popisuju po vrsti, @&k¥koli¢ini, tezini, obliku i
drugim speciinim osobinama, kako bi se iskijla svaka mogénost zamjene
dragocjenosti.

Ako se, iz bilo kojeg razloga ne moze izvrSiti g smislu stava 2 ovog
¢lana, odredie se sudski vjeStak koji utiuje o kakvim se dragocjenostima radi.

Dragocjenosti se procjenjuju prema prometnoj gng@sti na dan prijema kod
notara.

Dragocjenosti koje se odnose na isti depozit gtiavée u isti omot.

Clan 51

Zapisnik o popisu i procjeni dragocjenosti sastage u dva primjerka, od
kojih se izvornik stavlja u omot sa popisanim drggoostima, a kopija u
odgovarajdi spis predmeta. Na omotu se ozmea broj depozita pod kojim su
dragocjenosti preuzete, oznaka predmeta i upozoréajse primjerak zapisnika
nalazi u omotu, pravna stvar na koju se odnostakepecifikacija sadrzaja omota,
licno ime, jedinstveni matni broj i adresa fizikog lica, odnosno sjediSte pravnog
lica.

Nakon zatvaranja omota, notar se potpisuje na wrpoted mjesta gdje je
stavljen péat.

Preuzete dragocjenosti se upisuju u depozithugknjp predmetima
primljenim u depozit.
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VI NOTARSKI STAMBILJI

Clan 52
Za pojedine radnje, u skladu sa Zakonom, notatreplpava odgovarajie
Stambilje (Obrazac br.12).
Stambiljima se zaduZuje i rukuje notar ili sluZtketoga on odredi.
O Stambiljima iz stava 1 ovofana vodi se evidencija koja se sravnjuje
najmanje jedanput godisnje.
Stambilji seuvaju pod kljgem.

Clan 53
Stambilji iz¢lana 52 ovog pravilnika su:
1) zabiljeSka o prijemu pismena;
2) potvrda izvrSnosti notarskog akta;
3) potvrda da je isprava podnijeta na uvid;
4) potvrda da je lice u zivotu;
5) potvrda o ovla®nju za zastupanje i drugikimjenicama iz registra;
6) ovjera prepisa;
7) ovjera potpisa;
8) ovjera izvoda iz poslovnih knjiga;
9) ovjera prevoda;
10) zabiljeSka o otpremanju;
11) zabiljeSka o izdavanju otpravka;
12) zabiljeSka o vkanju otpravka;
13) zabiljeSka o ovjeri otpravka i
14) obr&un predujma.

Clan 54

Tekst Stambilja iZlana 53 ovog pravilnika moze biti odStampan kacanac
ili otkucan na pismenu.

Za svoje potrebe i za potrebe stranaka, notar uavaoabrasce Stambilja za
pojedine radnje i poslove koji sesto ponavljaju.

Za pojedine kratkeceste zabiljeSke, potpise, oznake, uputstva za skeha
postupanja u poslovanju, notar upotrebljava i odgante Stambilje koje odredi
Komora, ako se njihovom upotrebom olakSava i papsthvljuje poslovanje.

13



Clan 55
Na prepise, otpravke akta, dopise, sluzbene petvdiuga pismena koja se
dostavljaju strankama, sudovima, drugim organimarganizacijama, stavlja se
otisak péata notara.

VIl ARHIVA NOTARA
1. Arhiviranje spisa

Clan 56

Kad se sluzbena radnja za koju je formiran sgstpunosti zavrsi, taj spis se
arhivira.

Notar, prije arhiviranja spisa provjerava da li peedmet u potpunosti
zavrsen, da li se u spisu nalazi izvornik i svagdmta pismena, kao i troskovnik.

Na omotu spisa notar stavlja dga¢, oznaku predmeta i broj, datum
arhiviranja, oznaku da je predmet za arhiviramg&,cuvanja spisa i potpis (Obrazac
br.13).

Clan 57
ZavrSeni predmeti sdelju se u arhivi po vrsti notarskog akta i po rednim
brojevima spisa pojedinih knjiga, u posebne fascila prednjoj spoljnoj strani
fascikle, stavlja se skéana oznaka predmeta i oznaka godine, kao i rednpevor
predmeta koji su slozeni u toj fascikli.
Na polici sa fasciklama postavlja se jedan ili wi&gljivih natpisa o tome Sta
je na njoj slozeno.

Clan 58

Arhiviranje spisa vrSi se tako Sto se iz spisavagidizvornik akta, odnosno
prepis isprave ili spis koji se po zakonu moraqgaiti notarskom aktu, ovléénja,
punomdja, nalazi i misljenja vjeStaka i drugi spisi kagu nastali prilikom
sastavljanja notarskog akta.

Izvornici, otpravci i ovjereni prepisi moraju bdznaeni oznakom i brojem
odgovarajde knjige.

Sva ostala pismena i prilozi iz spisa, kao Stopsgmena prepiska sa
strankama, nadleznim organima vlasti ili sudovinséap hronolosSki podani u
omotu spisa éine sporedni spis.

Sporedni spisi se arhiviraju nadirakoji obezbjeguje da ne diée do gubitka
sadrzaja.

U arhivi secuvaju sve knjige koje nijesu potrebne za tekad.

Ovijere potpisa se ne arhiviraju.
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2. lzdavanje notarskog akta iz arhive notara

Clan 59

Arhivirani notarski akt se, po pravilu, ne mozalarati zainteresovanim
licima.

Notar moze izdati izvornik za upotrebu u inosttens pod uslovima
utvrdenim Zakonom.

U slktaju iz stava 2 ovoglana séinjava se sluzbena zabiljeSka o izdavanju
izvornika.

Iz zabiljeSke o izdavanju izvornika mora se vidpd se radi o izvorniku,
razlog zbog kojeg se on izdaje, kome se izdaje,i ki#osu se, za siaj upotrebe u
inostranstvu, s tim saglasila sva lica koja bicenaogla traziti izdavanje otpravka
tog akta.

3. Notarski akti kojima se vrSe izmjene ili dopuneanijih isprava

Clan 60

Na notarskim aktima kojima se ranije isprave isfpagu, dopunjavaju ili
stavljaju van snage, potrebno je, ispod brojafeaige, navesti i broj ranije isprave,
a na ranijoj ispravi se, ispod njenog broja, dodatipisuju brojevi svih kasnijih
isprava.

Notar sa prvobitnom ispravoduiva sve kasnije isprave kojima se ova isprava
ispravlja, mijenja, dopunjava ili stavlja van snagea odgovarajem mjestu u
spisu otvara list za biljeSke koji ufje na to gdje se isprava nalazi.

Isprave i pismena koja saivaju, popisana hronoloSkim redom, mogu se
nalijepiti na glavnu ispravu ili jemstvenikom prio& njom.

4. Zamjena izvornika
Clan 61

Ako je izvornik nekog notarskog akta djeltmo ili potpuno uniSten ili
izgubljen ili ako postoji neki drugi razlog da se& @amijeni, notar moze na
postoj€éem otpravku ovog akta ili na ovjerenom prepisu atga izvornika,
zabiljeziti da otpravak izvornika ili njegov ovjerieprepis vazi umjesto izvornika.

ZabiljeSku iz stava 1 ovogana notar potpisuje, navodi mjesto i datum i
ovjerava péatom.

Kada je zabiljeSka udeana na posebnom listu, onda se taj list mora
jemstvenikom prosSiti sa otpravkom akta ili njegovprepisom koji zamjenjuje
izvornik.
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5. Podaci o napléenim naknadama

Clan 62
Sa notarskim aktom se obaveziuva i prepis troskovnika, podaci o izdatim
otpravcima, ovjerenim prepisima i podaci o licin@gila su izdati.
TroSkovnik i podaci iz stava 1 ovatana moraju se zalijepiti kao posljednja
stranica ili spojiti jemstvenikom sa ispravom keguva.

6. Evidencija izdatih spisa iz arhive

Clan 63
Notar vodi posebnu evidenciju izdatih spisa iz \ahiu koju se upisuju svi
spisi izdati iz arhive, sa oznakom spisa, naznalatuma izdavanja, gdje se nalaze
I, p0o mogunosti, datum vréanja u arhivu.

7. Osiguranje arhiviranih i sporednih spisa

Clan 64
Notarski akti i sporedni spisi se arhiviraju u gasien ormarima preddienim
za arhiviranje u kancelariji notara i to natimada su zasteni od krae, provale,
vlage, pozara, praSine, gubljenja ili g&rja iz bilo kojeg drugog razloga.

VIII NA CIN PREUZIMANJA DOKUMENTACIJE | PREDMETA OD STRANE
KOMISIJE | PREDAJA NOVOIMENOVANOM NOTARU

Clan 65

Dokumentacija i predmeti koje je, zbog prestanksemja poslova notara
preuzeo sud naijem podr&ju notar ima sluzbeno sjediste, komisijaclana 93
Zakona, zapiskki predaje novoimenovanom notaru.

Zapisnik iz stava 1 ovoglana sadrzi: mjesto sastavljanja, mjesto gdje se
dokumentacija i predmeti nalaze, vrijeme preuzimag strane komisije, vrijeme i
predaja novoimenovanom notaru, prezime i ime noeoiwwanog notara, ukupan
broj posebnih fascikli u kojima su slozeni notarakti po vrstama, redne brojeve
spisa pojedinih knjiga iz svake fascikle, stvarymete na&uvanje, knjige koje se
nalaze u kancelariji notara ili u sudskoj arhpatpis novoimenovanog notara i
potpiseclanova komisije.

Clan 66

Obrasci br. 1 do 13 odStampani su uz ovaj praviinikne njegov sastavni

dio.
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IX ZAVRSNA ODREDBA

Clan 67
Ovaj pravilnik stupa na shagu osmog dana od danavipbanja u
»Sluzbenom listu Crne Gore.

MINISTAR,
MiraS Radovi¢
Broj: 01-2060/08
Podgorica, 16. aprila 2009. godine
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OBRAZLOZENJE

Zakonom o notarima (»Sluzbeni list RCG, broj 68/@uzbeni list CG, broj
49/08), ¢clanom 10a je propisano da Ministarstvo pravde dioRoavilnik o radu
notara, kojim se blize udeju pitanja odréena ovim zakonom, kao i pitanja od
znaaja za organizaciju i g&a unutrasnjeg poslovanja kancelarije notara i rad
notara.

Primjenom ovog pravilnika obezldige se uredno i blagovremeno vrSenje
notarskih poslova a za sva pitanja koja nijesdema ovim pravilnikom preddena
je i shodna primjena Sudskog poslovnika.

Imajuéi u vidu zn&aj notarskih poslova, ovim pravilnikom su posebno
uredena pojedina pitanja od zZtea za zakonito vrSenje notarske sluzbe i to: yeSen
notarske sluzbe (kancelarija notara¢gie Stambilj i potpis notara, radno vrijeme
notara i uvid u rad notarske sluzbe, sa preciznawaienjem obima i rokova
vrSsenja uvida od strane Ministarstva pravde. Ponededenog uvida, notar
s&injava i poseban godisnji izvjeStaj o svom radui kigstavlja Ministarstvu i
Komori; Notarski akti (izrada, ozgavanje, ozné&vanje i povezivanje notarskog
akta od viSe stranica, pisanje brojeva, notarskarayotpravci, prepisi, potvrde i
izvodi); Sadrzina, nan vodenja i ovjeravanja knjiga sa posebnom razradomagyak
upisnika i imenika); Preuzimanje isprava, novcatijgaod vrijednosti i stvari radi
c¢uvanja i predaje (kartoteka depozita, preuzimasava, preuzimanje novca,
preuzimanje hartija od vrijednosti i preuzimanjeagbcjenosti); Notarski Stambilji;
Arhiva notara koja sadrzi (arhiviranje spisa, zabrazdavanja notarskog akta iz
arhive notara, notarski akti kojima se vrSe izmjeledopune ranijih isprava,
zamjena izvornika, podaci o napdmim naknadama, evidencija izdatih spisa iz
arhive i osiguranje arhiviranih i sporednih spi#¥‘in preuzimanja dokumentacije
I predmeta od strane komisije i predaja hovoimenowanotaru i zavrsna odredba,
kojom se precizira stupanje na snagu ovog prawlnik

Razrauju¢i precizno sva navedena pitanja, ovim pravilnikone j
obezbijeteno sprovdenje Zakona o notarima i vrSenje notarske sluzimej&ane
sluzbe koju je notaru povjerila drzava. Na propisa&in osigurava se dobra
organizacija i jedinstveno postupanje u svim ndéiarkancelarijama u Crnoj Gori.
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