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Na osnovu €lana 28 stav 4 Zakona o drzavnoj upravi ('Sl list CG”, br. 78/18. 7021 | 52i22) i &l.
39b | 62e Uredbe o organizaciji i naéinu rada drzavne uprave (. Sluzbeni list CG*, br. 98/23,
102/23. 71/24. 72i24. 90/24, 93124 104/24, 117124, 39/25. 97125, 148125, 164/25 i 27/26) na
predlog v.d. direktorice Uprave za legalizaciju bespravnih objekata. Vlada Crne Gore. na sjednici
2026. godine. utvrdila je

PRAVILNIK O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACIJI
UPRAVE ZA LEGALIZACIJU BESPRAVNIH OBJEKATA

Clan 1

Ovim pravilnikom utvrduje se unutrasnja organizacija | sistematizacija Uprave za legalizaciju
bespravnih objekata (u daliem tekstu Uprava) | utvrduju unutrasnje organizacione jedinice, njihov
djelokrug i sadrzaj. grupa poslova, radna mjesta. opis poslova, usiovi za njihovo obavljanje, broj
izvrsilaca, rasporedivanje sluzbenika | namjestenika, kao i zaposiiavanje pripravnika.

elektronske komunikacione mreze | elektronsku  komunikacionu infrastruktury | povezanu
opremu, zastitnim pruznim pojasevima. zahvatima granica nepokretnih kuturnih dobara i njihovih
zaslicenih okolina, podrucjima upisanih u listy svjetske bastine UNESCO-a, vodnim zemljistima,
zadtitnim pojasevima elektroenergetskin objekata, eksploatacionim podrudjima, pojasevima,
odnosno zonama od najmanje 400m udalienosti od vojnih objekata koji sluze za smjesta
ekspioziva | municije | hotela, odnosno turistickih naselja sa &etiri ili pet zvjezdica i turistickih
rizorta. vodenje evidencije podataka o postupku legalizacije u elektronskoj formi, u skladu sa
zakonom, komunikacija sa jedinicama lokalne samouprave komunikacija sa nadleznim
Inspekcijskim organom — Inspekcijom zastite prostora i drugim inspekcijskim organima, saradnju
sa drugim institucijama koje ucestvuju u postupku legalizacije (Uprava za drZavnu imovinu,
Uprava za nekrelnine, Nacionalni parkavi Crne Gore. i dr); obradu upravnih akata iz nadleznosti
Uprave, saradnju sa konsultantskim subjektima; izradu informacija, izvjestaja, kao i drugih
poslova u skladu sa propisima: pripremu i obradu podataka za potrebe evidencije bespravnih
objekata, pripremu i dostavljanje podataka za vodenje | azuriranje sajta: prediaganje organu
drzavne uprave nadleZnom za poslove legalizacije bespravnih objekata | jedinicama Iokalne
Samouprave mjera u cilju poboljfanja efikasnosti riesavanja zahtieva o legalizacyi, vodenje
evidencije podataka o postupku legalizacije u elektronskoj formi; saradnju sa institucijama koje
vrse usluge snabdijevanja elektriénom energjom. privrednih drustava koje pruaju usluge
vodosnabdijevanja i odvodenja otpadnih voda, su skladu sa zakonom, sprovodenje radnji |
postupaka koji imaju za cil] povedenje efikasnosti postupka legalizacije. u skiadu sa zakonom i
druge poslove u skiadu sa propisima.

| UNUTRASNJE ORGANIZACIONE JEDINICE UPRAVE | NJIHOV DJELOKRUG
Clan 2
Unutrasnje organizacione jedinice Uprave su:

1. Sektor za legalizaciju objekata povrsine preko 500m2 i objekata u zasticenim
zonama
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1.1 Odsjek za provjeru elaborata premjera izvedenog stanja bespravnog objekta;
1.2 Odsjek za provjeru analize statike i sezmike bespravnih objekata;

1.3 Odsjek za provjeravanje uslova za legalizaciju u skladu sa parametrima planskog
dokumenta;

1.4 Odsjek za utvrdivanje uslova za legalizaciju i izradu akata;

2, Sluzba za opéte, pravne, kadrovske poslove, finansije | javne nabavke

Il DJELOKRUG RADA ORGANIZACIONIH JEDINICA UPRAVE
Clan 3

1. Sektor za legalizaciju bespravnih objekata povrsine preko 500m2 i objekata u zasticenim
zonama vrsi poslove koji se odnose na. dono$enje rieSenja o legalizaciji bespravnih objekata
neto povrSine preko S00m2; donosenje rjesenja o legalizaci)i bespravnih objekata izgradenih u.
zoni morskog dobra, zonama zaéti¢enog podruéja | zonama podruéja ekoloske mreZe, zonama
aerodroma. zadtitnim zonama i radio koridonima za elektronske komunikacione mreze |
elektronsku komunikacionu infrastrukturu i povezanu opremu, zastitnim pruznim pojasevima,
zahvatima granica nepokretnih kulturnih dobara | njihovih zasticenih okolina, podrucjima upisanih
u listu svjetske bastine UNESCO-a, vodnim zemijistima. za&titrim pojasevima elektroenergetskin
objekata. eksploatacionim podrugjima. pojasevima. odnosno zonama od najmanje 400m
udaljienosti od vojnih objekata koji sluze za smjestaj eksploziva i municije i hotela, ednosno
turistickih naselja sa cetiri ili pet zvjezdica i turistickih rizorta; kontrola sadrzaja elaborata premjera
izvedencg stanja bespravneg objekta radi utvrdivanja uskladenosti sadrzaja elaborata sa
adredbama zakona, poslovi i radnje koje se sprovode radi utvrdivanja ispunjenost uslova za
legalizaciju bespravnog objekta, u skiadu sa zakonom, i to provjera ispunjenosti opstih uslova za
legalizaciju. kontrole dostavljene dokumentacije. kontrole stanja bespravnog objekta na licu
mjesta, i to: spratnosti, stepena zavr$enosti, povrsine i namjene bespravnog objekta, povrsine
zemljista na kome je izgraden bespravni objekat | povrsine zemljista koje se koristi za upotrebu
objekta; kontrola da li je bespravni objekat izgraden na naéini od materijala kojima se obezbjeduje
stabilnost, funkcionalnost. dugotrajnost i sigumost koriscenja. kontrola da |i stanje objekta na licu
mjesta oslkava stanje navedeno u elabeoratu i dostavljenoj dokumentaciji kontrola analize
privrednog drustva. pravnog lica, odnosno preduzetnika koji ima licencu za izradu tehniéke
dokumentacije, odnesno gradenje objekata koje je ispitivalo statiéku i seizmicku stabilnost
bespravnog objekta neto povrsine od 200 m2 do 500 m2: kontrola sadrzaja elaborata o
rezultatima ispitivanja staticke i seizmicke stabilnosti bespravnog objekta neto povrsine preko 500
m2 | uskladenost elaborata sa tehniékim propisima i pravilima struke. kontrola sadrzaja pozitivnog
izvjestaja o reviziji elaborata o rezultatima ispitivanja staticke i seizmicke stabilnosti bespravnog
objekta neto povrSine preko 500 m2; kontrola ispunjenosti usfova za legalizacyu bespravnih
objekata izgradenih u zastienim zonama i sprovodenje radnji radi proviere da li su ti objekti
izgraden u skladu sa osnovnim urbanistitkim parametrima i/ili smjemicama vazecéeg planskog
dokumenta | u skladu sa aktom o proglasavanju zaéticenog prirodnog dobra, izrada posebnog
izvjestaja o broju podnijetih zahtjeva za legalizaciju po zasticenim zonama, statusu predmeta i
preporukama za postupanje, broju sprovedenih postupaka procjene uticaja na Zivotnu sredinu,
broju zahtjeva i izdatih saglasnosti organa drzavne uprave nadleéZnog za zastitu kulturnih dobara
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za legalizaciju objekata koji su izgradeni u zasticenim zonama: kontrola Ispunjenosti uslova za
legalizaciju bespravnih objekata povrsine preko 500m2 | objekata u zasticenim zonama. kentrola
dostavljene dokumentacije. objedinjavanje spisa predmeta | izrada riesenja o legalizaciji, izrada
zapisnika o zvréenom pregledu bespravnog objekta: vodenje evidencije podataka o postupku
legalizacie u elektronskoj formi. u skladu sa zakonom: komunikacija sa jedinicama lokalne
gamouprave, komunikacija sa nadieznim inspekcijskim organom — inspekcijom zastite prostora,
saradnju sa drugim institucijama koje ucestvuju u postupku legalizacije (Uprava za drzavnu
imovinu, Uprava za nekretnine. Nacionalni parkovi CG, i dr}; obradu upravnih akata iz nadleZnosti
organa, saradnju sa konsultantskim subjektima, izradu informacija. izvjestaja, kao i drugih
poslova u skladu sa propisima; pripremu 1 obradu podataka za potrebe evidencije bespravnih
objekata, pripremu 1 dostavlijanje podataka za vodenje i aZuriranje sajta; prediaganje organu
drzavne uprave nadleznom za poslove legalizacije bespravnih objekata i jedinicama lokalne
samouprave mjera u cilju pobolj$anja efikasnosti resavanja zahtjeva o legalizaciji, vodenje
evidencije podataka o postupku legalizacije u elektronskoj formi; saradnju sa institucijama koje
vrsi usluge snabdijevanja elektriénom energijom. privrednih drudtava koje pruZaju usluge
vodosnabdijevanja | odvodenja otpadnih voda, u skladu sa zakonom, sprovodenje radnji |
postupaka koji imaju za cil| poveéenje efikasnosti postupka legalizacije. u skladu sa zakonom i
druge poslove u skladu sa propisima.

1.1. Odsjek za provjeru elaborata premjera izvedenog stanja bespravnog objekta vrsi
poslove koji se odnose na: uéeéée y postupku donofenje riesenja o legalizaciji bespravnin
objekata neto povrSine preko 500m2; udesce u postupku donosenja rjesenja o legalizaciji
bespravnih objekata izgradenih u; zonama morskog dobra, zonama zaéticenog podruéja
zonama podrucja ekoloske mreze, zonama aerodroma, zastitnim zonama i radio kondorima za
elektronske komunikacione mreZe | elektronsku komunikacionu infrastrukturu | povezanu
opremu, zastitnim pruznim pojasevima, zahvatima granica nepokretnih kulturnih dobara i njihovih
zasticenih okolina, podrugjima upisanih u fistu svjetske bastine UNESCO-a, vodnim zemljiétima,
zastitnim pojasevima elektroenergetskih objekata, eksploatacionim podrudjima, pojasevima,
odnosno zonama od najmanje 400m udaljenosti od vojnih objekata koji sluze za smjestaj
eksploziva i municije i hotela, odnosno turistickin naselja sa celiri il pet zviezdica | turistickih
rizorta. kontrola sadrzaja elaborata premjera izvedenog stanja bespravnog objekta radi
utvrdivanja uskladenosti sadrzaja elaborata sa odredbama zakona. poslovi | radnje koje se
sprovode radi utvrdivanja ispunjenost uslova za legalizaciju bespravnog objekta, u skladu sa
zakonom, | to: provjera ispunjenosti opstih uslova za legalizaciju, kontrole dostavijene
dokumentacije, kontrole stanja bespravnog objekta na licu mjesta, | to: spratnosti, stepena
zavréenosti, povrSine | namjene bespravnog objekta. povrsine zemljista na kome je izgraden
bespravni objekat i povrsine zemljista koje se koristi za upotrebu objekta; kontrola da Il je
bespravni cbjekat izgraden na naéin | od materjala kojma se obezbjeduje stabilnost,
funkcionalnost, dugotrajnost i sigumost koriscenja. kontrola da li stanje objekta na licu mjesta
oslikava stanje navedeno u elaboratu | dostavijeno| dokumentaciji i druge poslove u skladu sa

propisima

1.2. Odsjek za provjeru analize statike i sezmike bespravnih objekata vréi poslove koje se
odnose na: ucesce u postupku donosenja nesenja o legalizaciji bespravnih objekata neto
povrsine preko 500m2: utescte u postupku donosenja riedenja o legalizaciji bespravnih objekata
izgradenih u: zonama morskog dobra, zonama zasticenog podrucja | zonama podruéja ekoloske
mreze, zonama aerodroma, zastitnim zonama | radio koridorima za elektronske komunikacione
mreZe | elektronsku komunikacionu infrastruktury | povezanu opremu, zastitnim pruznim
pojasevima, zahvatima granica nepokretnih kulturnih dobara i njihovih zasticenih okolina,
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podrugima upisanih u listu svjetske baitine UNESCO-a, vodnim zemijistima, zastitnim
pojasevima elektroenergetskih objekata, eksploatacionim podruéjima, pojasevima, odnosno
zonama od najmanje 400m udaljenosti od vojnih objekata koji sluze za smjestaj eksploziva 1
municije i hotela, odnosno turistickih naselja sa cetiri ili pet zvjezdica i turistickih rizorta; kontrole
dostavljene dokumentacije, kontrole stanja bespravnog objekta na licu mjesta, | to: spratnosti,
stepena zavréenosti, povrsine | namjene bespravnog objekta povréine zemljista na kome je
izgraden bespravni objekat i povrsine zemljista koje se koristi za upotrebu objekta; kontrola da i
je bespravni objekal izgraden na nacin i od materijala kojima se obezbjeduje stabilnost,
funkcionalnost. dugotrajnest | sigurnost koridéenja. konfrola da i stanje objekta na licu mjesta
oslikava stanje navedenc u elaboratu | dostavijenoj dokumentaciji, kontrola analize privrednog
drustva, pravnog lica, odnosno preduzetnika koji ima licencu za izradu tehni¢ke dokumentacie,
odnosno gradenje objekata koje je ispitivalo staticku | seizmicku stabilnost bespravnog objekta
nete povréine od 200 m2 do 500 m2; kontrola sadrzaja elaborata o rezultatima ispitivanja staticke
i seizmicke stabilnosti bespravnog objekta neto povréine preko 500 m2 | uskladenost elaborata
sa tehnickim propisima i praviima struke; kontrola sadrzaja pozitivnog izvjedtaja o reviziji
elaborata o rezultatima ispitivanja staticke | seizmiéke stabilnosti bespravnog objekta neto
povrsine preko 500 m2 | druge paslove u skladu sa propisima.

1.3. Odsjek za provjeravanje uslova za legalizaciju u skiadu sa parametrima planskog
dokumenta vrii poslove koje se odnose na: uceste u postupku donosenja resenja o
legalizaciji bespravnih objekata neto povrsine preko 500m2; utesée u postupku donosenje
fjesenja o legalizaciji bespravnih objekata izgradenih u: zonama morskog dobra. zonama
zasticenog podrudja | zonama podrugja ekoloske mreze, zonama agrodroma, zastitnim zonama
i radio koridorima za elekironske komunikacione mreze | elekironsku komunikacionu
infrastrukturu | povezanu opremu, zastitnim pruZnim pojasevima, zahvatima granica nepokretnih
kulturnin dobara i njihovih zasticenih okolina, podru¢jima upisanih U listu svjetske bastine
UNESCO-a, vodnim zemljistima, zasttnim pojasevima elektroenergetskih  objekata,
eksploatacionim podru¢jima, pojasevima, odnosno zonama od najmanje 400m udalienosti od
vojnin objekata koji sluze za smjestaj eksploziva | municije | hotela, odnosno turistickih naselja sa
etiri ili pet zvjezdica i tunistitkih rizorta, posiovi | radnje koje se sprovode radi utvrdivanja
ispunjenost uslova za legalizaciju bespravnog objekta. u skiadu sa zakonem. | to: proviera
ispunjenosti opstih uslova za legalizaciju. kontrole dostavijene dokumentacije. kontrole stanja
bespravnog objekta na licu mjesta, | to: spratnost. stepena zavréenosti. povréine i namjeng
bespravnog objekta, povrsine zemljista na kome je izgraden bespravni objekat | povrsine
zemijista koje se konisti za upotrebu objekta: kontrola da li je bespravni objekat izgraden na nacin
| od materijala kojima se obezbjeduje stabinost funkcionalnost, dugotrajnost | sigurnost
koridtenja. kontrola da Il stanje objekta na licu mjesta oslikava stanje navedenc u elaboratu i
dostavijeno] dokumentaciji; kontrola ispunjenosti uslova za legalizaciju bespravnih objekata
izgradenih u zasticenim zonama i sprovodenje radnji radi provjere da li su ti objekti izgradeni u
skladu sa osnovnim urbanistickim parametnima ifili smiernicama vazeceg planskog dokumenta |
u skladu sa aktom o proglasavanju zasti¢enog prirodnog dobra, izrada posebnog izviestaja o
broju podnijetih zahtjieva za legalizaciju po zasticenim zonama, statusu predmeta i preporukama
za postupanje, broju sprovedenih postupaka procjene uticaja na Zivotnu sredinu, broju zahtjeva i
izdatih saglasnosti organa drzavne uprave nadleznog 7a zadtitu kulturnih dobara za legalizaciju
objekata koji su zgradeni u zadticenim zonama; kontrola dostavijene dokumentacije,
objedinjavanje spisa predmeta | izrada resenja o legalizaciji, 1zrada zapisnika o izvrsenom
pregledu bespravnog objekta: vodenje evidencije podataka o postupku legalizacije u elektronskoj
formi, u skladu sa zakonom; komunikacija sa jedinicama lokalne samouprave, komunikacya sa
nadleznim inspekcijskim organom — inspekcijom zaétite prostora | drugim inspekcijskim organima;

S



saradnju sa drugim institucijama koje uéestvuju u postupku legalizacie (Uprava za drzavnu
imovinu Uprava za nekretnine, Nacionalni parkovi Crne Gore, i dr). obradu upravnih akata iz
nadleZnosti organa, saradnju sa konsultantskim subjektima, izradu informacija, izvjestaja, kao i
drugih poslova u skladu sa propisima; pripremu i obradu podataka za potrebe evidencije
bespravnih objekata, pripremu i dostavljanje podataka za vodenje | azuriranje sajta; predlaganje
organu drzavne uprave nadleZnom za poslove legalizacije bespravnih objekata | jedinicama
lokalne samouprave mjera u cilju poboljsanja efikasnosti rjesavanja zahtjeva o legalizaciji;
vodenje ewvidencije podataka o postupku legalizacye u elektronsko) formi saradnju sa
institucijama koje vrsi usluge snabdijevanja elektricnom energijom privrednih drustava koje
pruzaju usluge vodosnabdijevanja i odvodenja otpadnih voda. u skladu sa zakonom. sprovodenje
radnji 1 postupaka kojl imaju za cilj povecenje efikasnosti postupka legalizaciye, u skladu sa
zakonom i druge poslove u skladu sa propisima

1.4. Odsjek za utvrdivanje uslova za legalizaciju i izradu akata vrsi poslove koji se odnose
na: ucesce u postupku donosenja riesenja o legalizaci bespravnih objekata neto povrsine preko
500m2 i izrada rjesenja; ucesce u postupku donosenje riesenja o legalizaciji bespravnih objekata
izgradenih u: zonama morskog dobra, zonama zasticenog podrucja i zonama podrucja ekologke
mreZe, zonama aerodroma, zastitnim zonama i radio koridonima za elektronske komunikacione
mreze | elektronsku komunikacionu infrastrukturu | povezanu opremu. zastitnim pruznim
pojasevima, zahvatima granica nepokretnih kulturnih dobara i njihovih zasticenih okolina,
podrudjima upisanih u listu svietske bastine UNESCO-a. vodnim zemljistima, zastitnim
pojasevima elektroenergetskih objekata, eksploatacionim podrucjima. pojasevima, odnosno
zonama od najmanje 400m udaljenosti od vojnih objekata koji sluze za smjesta) eksploziva |
municijie | hotela, odnosno turistickih naselia sa cetiri ili pat zvjezdica | turistickih rizorta; izrada
svih riedenja o legalizaciji u nadleZnostu ovog organa uprave. poslovi | radnje koje se sprovode
radi utvrdivanja ispunjenost uslova za legalizaciju bespravnog objekta, u skladu sa zakonom, i to:
proviera ispunjenosti opstih uslova za legalizaciju, kontrole dostavljene dokumentacije, kentrole
stanja bespravnog objekia na licu mjesta, i to. spratnosti. stepena zavrSenosti, povrsine i namjene
bespravnog objekta, povr§ine zemljista na kome je izgraden bespravni objekat i povrSine
zemijista koje se koristi za upotrebu objekta: kontrola da li je bespravni objekat izgraden na nacin
i od materijala kojma se obezbjeduje stabilnost, funkcionalnost, dugotrajnost i sigurnost
koristenja; kontrola da |l stanje objekta na licu mjesta oslikava stanje navedenc u elaboratu i
dostavijeno] dokumentaciji. kontrola ispunjenosti usiova za legalizaciju bespravnih objekata
izgradenih u zasti¢enim zonama i sprovodenje radnji radi provjere da |i su ti objekti izgradeni u
skladu =a osnovnim urbanistickim parametrima Uili smjemicama vazeceg planskog dokumenta i
u skladu sa aktom o proglasavanju zasti¢enog prirodnog dobra, izrada posebnog izvjeétaja o
broju pednijetih zahtjeva za legalizaciju, statusu predmeta i preporukama za postupanje, broju
sprovedenih postupaka procjene uticaja na Zivotnu sredinu, broju zahtjeva i izdatih saglasnosti
organa drzavne uprave nadleznog za zastitu kulturnih dobara za legalizaciju objekata koji su
izgradeni u zastiéenim zonama, kontrola dostavijene dokumentacije, objedinjavanje spisa
predmeta | izrada rjeéenja o legalizaciji, izrada zapisnika o izvrSenom pregledu bespravnog
objekta: vodenje evidencije podataka o postupku legalizacije u elektronskoj formi, u skladu sa
zakonom: komunikacija sa jedinicama lokalne samouprave, komunikaciya sa nadleznim
inspekciiskim organom — inspekcijom zadtite prostora i drugim inspekcijskim organima; saradnju
sa drugim institucijama koje uestvuju u postupku legalizacije (Uprava za drzavnu imovinu,
Uprava za nekretnine, Nacionalni parkowi CG, i dr); obradu upravnih i drugih pravnih akata iz
nadleznosti organa, saradnju sa konsultantskim subjektima, izradu informacija, izvjestaja, kao i
drugih poslova u skladu sa propisima; pripremu | obradu podataka za polrebe evidencije
bespravnih objekata, pripremu i dostavljanje podataka za vodenje | azuriranje sajta; predlaganje
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mjera u cilju pobolitanja efikasnosti resavanja zahtieva o legalizacyi. vodenje evidencije
podataka o postupku legalizacije u elektronsko; formi; saradnju sa institucijama koje vrsi usluge
snabdijevanja elektriénom energijom, privrednin drustava koje pruzaju usluge vodosnabdijevanja
i odvodenja otpadnih voda, u skiadu sa zakenom, sprovedenje radnji | postupaka koji imaju za cilj
povecenje efikasnosti postupka legalizacije. u skladu sa zakonom 1| druge poslove u skladu sa
propisima

2. Sluzba za opste, pravne, kadrovske poslove, finansije i javne nabavke vrsi poslove koje
se odnose na: Izradu akta o unutrasnjoj organizaciji ¢ sistematizacyi. razvo] ljudskih resursa;
pripremu nesenja o pravima | obavezama sluzbenika | namjestenika po osnovu rada; formiranje
personalnin dosijea i vodenje kadrovske evidencije sluzbenika | namjestenika;, primjenu
Kadrovskeg informacionog sistema-HRMIS: prijavijivanje i odjavijivanje sluZzbenika kod nadleznih
organa. poslove koji se odnose na primjenu Zakona o slobadnom pristupu informacijama: vodenje
propisanih evidencija. prijlem, razvrstavanje, rasporedivanje, evidentiranje. ¢uvanje i arhiviranje
akata | predmeta; arhivsku djelatnost; kancelarijsko poslovanje u elektronskom obliku (e-DMS);
razvodenje i arhiviranje akata i predmeta. poslove kunra; registracyu | vodenje servisnih kartona
vozila; vréi prevoz zaposlenih u cilju obavljanja sluZzbenih posiova, vodi potrebnu evidenciju o radu
i tehnickoj ispravnosti vozila; uéesce u pripremi plana integriteta; pripremu platnih spiskova za
obracun plata: finansijsko-racunovodstveno poslovanje; planiranje i izvravanje budzeta:
pracenje namjenske upotrebe sredstava usmjerenih za obavljanje djelatnosti iz nadleznosti
Uprave, realizaciju svih ugovora koje je zakljuéila Uprava; pripremu godisnjeg plana javnih
nabavki; pripremu tenderske dokumentacije; pracenje | pnmjenu propisa iz oblasti javnih nabavki;
pripremu izvjestaja 1 evidencije o javnim nabavkama i druge poslove u skladu sa propisima

Clan 4
Il SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Za izvréavanje poslova iz djelokruga rada Uprave sistematizovana su sluzbeniéka mjesta za 23
izvrSioca, pored direktora.

Clan 5
IV SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA U UPRAVI

Redni = Naziv radnog mjesta iuslovi | Broj
broj za obavljanje poslova u izvrsila | Opis poslova
odredenom zvanju ca
A Direktorl/ica 1 Predstavlja. organizuje i rukovodi radom

Uprave

| - naymanje Vil1 nivo kvalifikacije |
| obrazovanja | najmanje 0sam

| godina radnog iskustva od ¢ega

| dvile godine na poslovima

| rukovodenja. ili

I najmanje VI nivo kvalifikacije

obrazovanja | najmanje osam |




| godina radnog iskustva od éega |

tri  godine
rukovodenja

na posiovima

| - fakuitet iz oblasti drustvenih

| nauka - pravo

1. Sektor za legalizaciju objekata povrsine preko 500m2 i objekata u zasticenim zonama

2. | Pomocnikica direktora | 1 ' Rukovodi radom sekiora: koordinira |
‘ - namanje VI1 nivo organizuile rad u Sekforu. organizuje
kvalifikacije obrazovanja | saradnju  sa ostalim  organizacionim
| najmanje  sedam  godina | jedinicama Uprave | drugim  drZzavnim
| radnog Iskustva od éega dvije | organima. organima lokalne samouprave,
{ godine na poslovima organima  lokalne  uprave, privrede,
rukovodenja ili najmanje VI | neviadinim organizacijama 1 gradanima:
‘ nivo kvalifikacie obrazovanja odgovara za blagovremeno, pravilne vrsenje ‘
‘ i namanje sedam godina poslova i1z nadleznosti Sektora: odluéuje o
‘ \radnog iskustva od cega tri , najslozenjim  pitanjima iz  djelokruga
godine na poslovima i Sektora; vrsi 1 druge poslove pe nalogu
. rukovodenja, \ | pretpostavijenog | za svo] rad odgovara
i | -fakultet iz oblasti drustvenih | | direktoru.
nauka, tehnicko-tehnologkih | ‘
\ ' nauka, ¥ili oblasti prirodnih
| nauka,
| -poloZen strucni ispit za rad u ; 1
‘, drzavnim organima, ‘
| | -poznavanje rada na racunaru \
| (Word. Intemet) J
1.1 Odsjek za provjeru elaborata premjera izvedenog stanja bespravnog objekta
3. Nacelnik/ica 1 ' Rukovodi | keordinira radom Odsjeka;

| -najmanje VI nivoe kvalifikacije

| obrazovanja,

|
fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka ili fakultet

| 1z oblasti prirodnih nauka,

-najmanje pet godina radnog
Iskustva. 1
-poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,
-poznavanje rada na racunaru '
{Word, Internet, AutoCad) |
1

| obavija

| legalizaciji
| povr§ine preko 500m2 i bespravnih objekata
| u zasticenim zonama, kontrola sadrzaja

komunikaciju sa drugim
organizacionim jedinicama Uprave,
organima i gradanima: samostalan je u radu
i odlutuje o ptanjima iz nadieznosti Odsjeka;
vréi najsloZenije poslove koji se odnose na:
u¢esce u postupku donoSenja riefenja o
bespravnih  objekata neto

i elaborata premjera lzvedenog stanja
bespravnog objekta radi  utvrdivanja
uskladenosti sadrzaja elaborata sa

odredbama zakona. peslovi | radnje koje se
sprovode radi utvrdivanja ispunjenost uslova
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|
4.5 | Samostalni/a savjetnik/ca |
\

| -najmanje VI nivo kvalifikacije

| obrazovanja.

| -fakultet iz oblasti prirodnih

‘1 nauka, fakuitet iz oblasti

| tehniéko - tehnoloskih nauka,

| fakultet fakultet iz oblasti

| drustvenih nauka, fakultet iz
oblasti humanistickih nauka;
-najmanje pet godina radnog
iskustva,
-polozen strucni ispit za rad u
drzavnim organima,

' -poznavanje rada na ratunaru
(Word, Internet).

za legalizaciju bespravnog objekta, u skiadu |
sa zakonom, | to: provjera ispunjenosti
opétin uslova za legalizaciju, kontrole
dostavljene dokumentacije, kontrole stanja
bespravnog objekta na licu mjesta, | to!
spratnosti, stepena zavrsenosti, povrsine |
namjene Dbespravnog objekta, povriine
zemljista na kome |e izgraden bespravni
objekat i povrsine zemljista koje se koristi za
upotrebu objekta; kontrola da li je bespravni
objekat izgraden na nacin 1 od matenjala
kojima se  obezbjeduje stabilnost,
funkcionalnost, dugotrajnost | sigurnost
koriééenja; kontrola da li stanje objekta na
licu mjesta oslikava stanje navedeno u
elaboratu i dostavijenoj dokumentaciji. vrsi i
| druge poslove po nalogu pretpostavijenog.
| Vir8i najsloZenije peslove koji se odnose na:
ucesée u postupku donosenje riesenja o
legalizacy  bespravnih  objekata neto
povréine preko 500mz2 i bespravnih objekata
u zasticenim zonama: zoni morskog dobra,
zoni zastitenog podrucja | zoni podrucia
ekoloske mreze, zoni aerodroma, zastitnim
zonama | radio Koridonma za elektronske
komunikacione mreze | elektronsku
komunikacionu Infrastruktury | povezanu
opremu. zastitnim pruZnim pojasevima,
zahvatima granica nepokretnih  kulturnih
| dobara i njihovih zasticenih okolina,
podruéjima upisanin u listu svjetske bastine
UNESCO-a, vednim zemlji$tima, zastitnim
' pojasevima elektroenergetskih  objekata,
eksploatacionim podruéjima, pojasevima.
odnosno zonama od najmanje 400m
udaljenosti od vojnih objekata koji sluZe za
smjesta) eksploziva | municije 1 hotela,
| odnosno tunstiékin naselja sa cetiri ili pet
zvjezdica i turistickih rizorta, kontrola da li je
bespravni objekat izgraden na naéin i od
' materijala kojima se obezbjeduje stabilnost,
| funkcionalnost, dugotranost | sigurnost
koriscenja; kontrola da |l stanje objekta na
| licu mjesta oslikava stanje navedenoc u
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6

elaboratu | dostavijeno] dokumentacji q
ostale poslove po nalogu pretpostavijenog.

Samostalni‘a  savjetnik/ca

n
-najmanje VI nivo kvaliﬁkacije

' obrazovanja,

| -fakultet iz oblasti pnrodnlh

nauka, fakultet iz oblast
tehnicko - tehnoloskih nauka.

| fakultet iz oblasti drustvenin
| nauka,

|

-najmanje dvije godine radnog
iskustva,

-polozen strucni ispit za rad u |

drzavnim organima,
-poznavanje rada na radunaru

“ (Word, Internet ).

|

|

|

| sadrzaja elaborata premjera izvedenog

opstih uslova za legalizaciju, Kkontrole

Vrsi posiove koji se odnose na kontroiu |

stanja bespravnog objekta radi utvrdivanja
uskladenosti  sadrzaja  elaborata sa
odredbama zakona, poslovi | radnje koje se
sprovode radi utvrdivanja ispunjenost uslova
za legalizaciju bespravnog objekta, u skladu
sa zakonom, | to: provjera Ispunjenosti

dostavljene dokumentacije, kontrole stanja
bespravnog objekta na licu mjesta, kontrola
dali je bespravni objekat izgraden na nacin i
od materjala kojima se obezbjeduje
stabilnost, funkcionalnost, dugotrajnost i
sigumost koriscenja | ostale poslove po
nalogu pretpostavijenog

1.2 Odsjek za provjeru analize statike i seizmike bespravnih objekata

Nacelnik/ica

-naimanje VI nivo kvalifikacije |
obrazovanja,
-fakultet iz oblasti tehniéko-

tehnoloskih nauka, ili fakultet :
u oblasti prirodnih nauka. ili iz |

oblasti druétvenih nauka,
-najmanje pet godina radnog
Iskustva,

-poloZen struéni ispit za rad u
drzavnim organima,
-poznavanje rada na
racunaru (Word, Internet).

{

[

| Rukovodi | koordinira radom Odsjeka:
| obavlja komunikaciju sa drugim
| organizacionim

od 200 m2 do 500 m2; kontrola sadrzaja
- elaborata o rezultatima ispitivanja statiéke |

jedinicama Uprave,
organima i gradanima: samostalan je u radu
i odluéuje o pitanjima iz nadleznosti Odsjeka;
vr§i najslozenije poslove koji se odnose na:
utesée u postupku donodenje riesenja o
legalizacii  bespravnih  objekata neto
povréine preko 500m2 1 bespravnih objekata
u zasticenim zonama; kontrole dostavijene
dokumentacije, kontrole stanja bespravnog
objekta na licu mjesta. kontrola da li stanje
objekta na licu mjesta oslkava stanje
navedeno u elaboratu | dostavijenoj
dokumentaciji, kontrola analize prvrednog
drustva, pravnog lica. odnosno preduzetnika
koji ima licencu za izradu tehnicke
dokumentacije, cdnosno gradenje objekata
koje je ispitivalo staticku | seizmicku
stabilnost bespravnog objekta neto povriine

seizmicke stabilnosti bespravnog objekta
neto povrsine preko 500 m2 i uskiadenost
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' elaborata sa tehmickim propisima i pravilima
struke; kontrola sadrzaja  pozitivnog
izviedtaja o reviziji elaborata o rezultatima
ispitivanja staticke | sezmicke stabilnosts

| bespravnog objekta neto povrSine preko 500 |

m2, 1 ostale poslove po nalogu
L | == | pretpostavijenog.

' 8-9  Samostalni/a savjetnikical | 2 | Vrsi najsiozenije posiove koji se odnose na: |
‘ donosenje riesenja o legalizaciyl bespravnih
| -najmanje VI nivo kvalifikacije objekata neto povrsine preko 500m2;
obrazovanja, kontrole dostavijene dokumentacije.

1 -fakultet iz oblasti tehnicko- kontrole stanja bespravnog objekta na licu

‘ | tehnoloskih nauka, fakultet iz mjesta, | to: spratnosti, stepena zavrsenosti,
\ ‘ oblasti  prrodnih  nauka povréing | namjene bespravnog objekta,
fakultet 1z oblasti drustevnih | povrsine zemljista na kome je izgraden

‘ | hauka, | bespravni objekat | povrSine zemljista koje
-najmanje pet godina radnog | se koristi za upotrebu objekta; kontrola da i

’ | Iskustva, | stanje objekta na licu mjesta osiikava stanje
\ -polozen strucni ispit za rad u | | navedeno u elaboratu | dostavijenoj
| drzavnim organima, ‘ dokumentaciji, kontrola analize privrednog

| -poznavanje rada na raunaru | | drustva pravnog lica, odnosno preduzetnika
(Word. Internet) ‘ kop ima licencu 2za izradu tehnitke

dokumentacije, odnosno gradenje objekata |
‘ ; kojg je ispitivalo staticku 1| seizmitku

stabilnost bespravnog objekta neto povrsine
‘ \ | od 200 m2 do 500 m2; kontrola sadrzaja

elaborata o rezultatima ispitivanja staticke |
seizmiéke stabilnosti bespravneg objekta
neto povrsine preko 500 m2 i uskladenost
1 . elaborata sa tehnickim propisima i pravilima
‘ ‘ ' struke: kontrola sadrzaja  pozitivhog
|
|

izvjestaja o reviziji elaborata o rezultatima
ispitivanja staticke | seizmicke stabilnosti
bespravnog objekta neto povrsine preko 500

. m2, 1+ oslale poslove po nalogu

. | | pretpostavijenog
|10 ‘ Samostalni/a savjetnikica lll | 1 | Vi poslove koji se odnose na: kontrola da |i
‘ ! stanje objekta na licu mjesta oslikava stanje
I -najmanje VI nive kvalifikacije | navedenc u elaboratu | dostavijenoj
obrazovanja i dokumentacyl. kontrela analize privrednog
-fakultet iz oblasti tehnicko- | drustva, pravnog lica, ednosno preduzetnika
i tehnoloskih nauka ili fakultet koji Ima licencu za izradu tehnicke
iz oblasti drustvenih nauka, | ) dokumentacije. odnosno_gradapje objek_ata
-najmanje dvije godine radnog | koje Je ispitivalo staticku 1 seizmicku
iskustva, stabilnost bespravnog objekia neto povrsine

‘ | | | od 200 m2 do 500 m2; kontrola sadrzaja
11



| elaborata o rezultatima ispitivanja staticke i
seizmicke stabilnosti bespravnog objekta
neto povrsine preko 500 m2 | uskladenost
elaborata sa tehnickim propisima i pravilima
struke;  kontrola sadrZaja  pozitivnog
izvjeStaja o reviziji elaborata o rezultatima

| ispitivanja staticke | seizmicke stabilnosti
bespravnog objekta neto povrSine preko 500
m2, wvrSi i druge posiove po nalogu

| ~poloZen strucni ispit za rad u |
| drzavnim organima, ‘
-poznavanje rada na racunaru ‘
(Word, Internet. Excell), |

pretpostavijenog.
1.3. Odsjek za provjeravanje uslova za legalizaciju u skladu sa parametrima planskog

dokumenta il bl
| 11 | Nacelnik/ica 1 Rukovodi i koordinira radom Odsjeka;
\ obavlja komunikaciju sa drugim
| -najmanje VI nivo kvalifikacije erganizacionim jedinicama Uprave,
| obrazovanja, | orgaruma | gradanima: samostalan je u radu
 -fakuitet iz oblasti prirodnih | | i odluéuje o pitanjima iz nadleznosti Odsjeka;
nauka fakultet iz oblasti | vrsi najslozenije poslove koji se odnose na:
‘ tehnicko - tehnoloskih nauka | | provjera ispunjenosti opstih uslova za
\ ili oblasti prirodnih nauka legalizaciju, kontrolu dostavijene
' -hajmanje pet godina radnog dokumentacije, kontrolu stanja bespravnog
| iskustva, | objekta na licu mjesta, | to: spratnosti
| -polozen strucni ispit za rad u | stepena zavrSenosti. povrsine i namjene
{ | drzavnim organima, bespravnog objekta povrsine zemljista na
-poznavanje rada na racunaru kome je izgraden bespravni objekat |
| (Word, Internet, AutoCAD ili povrsine zemijista koje se koristi za upotrebu
| ArchiCAD) objekia; kontrola da i stanje objekta na licu
| mjesta oslikava stanje navedeno u elaboratu
| dostavijeno; dokumentaciji, kontrola
| ispunjenosti  uslova za  legalizaciju
' bespravnih objekata 1zgradenih u zasticenim
’ ! zonama i sprovodenje radnji radi proviere da
‘ ‘ I su ti objekti izgradeni u skiadu sa osnovnim
urbanistickim parametrima Vili smjemicama
‘ vazeceg planskog dokumenta | u skladu sa
| aktom o proglasavanju zasticenog prirodnog
dobra. izrada posebnog izviestaja o broju
‘ podnijetih zahtjeva za legalizaciju po
zasticenim zonama, statusu predmeta |
preporukama za postupanje. | ostale poslove

. ‘ . pe nalogu pretpostavijenog
12.- | Samostalni/a savjetnikica | 2 Obavlia najsloZzenije poslove koji se
13. \ odnose na: u¢esce u postupku donosenja

riesenja o legalizacyi bespravnih objekata
neto povréine preko 500m2, udesée u

-najmanje V| nivo kvalifikacije
obrazovanja, ‘
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| fakultet 1z oblasti prrodnif |

nauka, fakultet

iz oblasti ‘

tehniéko - tehnolodkih nauka,
fakultet iz oblasti drustvenih il
humanistickih nauka, l
-najmanje pet godina radnog :

iskustva,

l -polozZen strucni ispit za rad u
drZavnim organima.
-peznavanje rada na racunaru |

{(Word. Internet,)

postupku donosenje riesenja o legalizaciji |
bespravnih objekata izgradenih u; zonama
morskog  dobra, zonama zastiéenog
pedrucja | zonama podruéja ekologke mreze,
zonama aerodroma, zastitnim zonama i
radio koridorima za elektronske
komunikacione mreZze | elektronsku
komunikacionu infrastrukturu | povezanu
opremu, zastitnim pruznim pojasevima,
zahvatima granica nepokretnih kulturnih
dobara | njihovih zasticenih okolina,
podrucjima upisanih u listu svietske baétine
UNESCO-a, vodnim zemljistima, zastitnim
pojasevima  elektroenergetskih  objekata,
eksploatacionim podrucjima, pojasevima,
odnosno zonama od najmane 400m
udaljenosti od vojnih objekata koji sluze za g
smjesta) eksploziva | municije | hotela,
odnosno tunstiCkin naselja sa &etiri ili pet
zvjezdica | turistickih nzorta; kontrola da li
stanje objekla na licu mjesta oslikava stanje
navedeno u elaboratu | dostavijeno)
dokumentaciji. kontrola ispunjenosti uslova
za legalizaciju  bespravnih  objekata
izgradenin U za$ticenim zonama i
sprovodenje radnji radi provjere da |i su ti
. objekti izgradeni u skladu sa osnovnim
urbanistickim parametrima ifili smjernicama
vazeceq planskog dokumenta i u skladu sa
aktom o proglasavanju zasticenaog prirodnog
dobra: i1zrada posebnog izviestaja o broju
podnijetih zahtieva za legalizaciju po
zasticenim zonama, statusu predmeta |
; prepcrukama za postupanje, posiovi | radnje
| koje se sprovode radi  utvrdivanja
1spunjenost uslova za legalizaciju
bespravnog cbjekta, u skladu sa zakenom |
ostale poslove po nalogu pretpostavljenog.

14.

' Samostalni/a savjetnik/ca Il

!
|

-najmanje VI nivo kvalifikacije

obrazovanja,

-fakultet iz oblasti drustvenin i

nauka. fakultet

iz oblasti |

Obgvlja poslove koji se odnose na. izrada
posebnog izviestaja o broju podnijetih
zahtjeva za legalizacju po zasticenim
zonama, statusu predmeta i preporukama za
‘postupanje, broju sprovedenih postupaka

procjene uticaja na Zivotnu sredinu, _t_;;_g}g;
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B

' tehnicko - tehnolokih nauka |
| h prirodnih nauka,
-hajmanje dvije godine radnog
Iskustva,
-polozen struéni ispit za rad u
drZavnim organima
-pozZnavanje rada na racunary
| (Word, Interet)

' zahtieva | izdath saglasnosti
drzavne uprave nadleZnog 2za zastity
kulturnih dobara za legalizaciju objekata koji
Su izgradeni u zastiéenim zonama: kontrola
dostavijene dokumentacije, objedinjavanje
spisa predmeta, izrada zapisnika o
zvrsenom pregledu bespravnog objekta;
vodenje evidencije podataka o postupku
legalizacije u elektronskoj formi. u skladu sa
zakonom.  komunikaciia sa jedinicama
lokalne  samouprave, komunikacija sa
nadleznim  inspekgijskim organom -
inspekcijom zadtite prostora i drugim
inspekcyskim organima: saradnju sa drugim
institucijama  koje ucestvuju u postupku
legalizacije i1 ostale poslove po nalogu

| pretpostavijenog.

1.4. Odsjek za utvrdivanje uslova za legalizaciju i izradu akata

organa |

15.

| Nacelnik/ica l
“ -najmanje VI nivo kvalifikacije |
obrazovanja, '
-fakultet iz oblasti drustvenih

nauka - pravo,

-najmanje pet gedina radnag ‘

iskustva .

-poloZen struéni ispit za rad u
| drzavnim organima,
-poznavanje rada na raéunaru
(Word, Internet,)

|

|

' Rukovodi | koordinira radom Odsjeka;
uCestvuje u postupku donosenja resenja o
legalizacii  bespravnih objekata neto
povrsine preko 500m2 i izraduje riesenje;
ucestvuje U postupku donosenje rjesenja o
legalizaciji bespravnih objekata izgradenih u
Zonama morskog dobra, zonama zasticenog
podrucja i zonama podruéja ekoloske mreze,
zonama aerodroma, zastitnim zonama |
radio kondonma za elektronske
komunikacione mreze |  elektronsku
komunikacionu infrastrukturu i povezanu
opremu, zastitnim pruZnim pojasevima,
zahvatima granica nepokretnin  kulturnih
dobara 1 nphovih zasticenih okolina,
podrugjima upisanih u listu svijetske baitine
UNESCOQ-a, vodnim zemljistima. zastitnim
| pojasevima  elektroenergetskih  objekata,
| eksploatacionim podruéjima, pojasevima,
| odnosno zonama od najmanje  400m
udaljenosti od vojnih objekata koji sluze za
| smjeSta] eksploziva | municijie i hotela,
ednosno turistickih naselja sa éetini il pet
| zvjezdica | turistickih rizorta; izraduje sva
' rjesenja o legalizaciji u nadleznostu ovog
| organa uprave; wr$i poslove i radnje koje se
' sprovode radi utvrdivanja ispunjenost uslova
 za legalizaciju bespravnog objekta u skladu
| sazakonom, ito. proviera ispunjenosti opstih

|
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| uslova za legalizaciju, kontrole dostavljene
| dokumentacije, kontrole stanja bespravnog
objekta na licu mjesta, povriine zemljista na
kome je izgraden bespravni objekat |
| povrsine zemijista koje se koristi za upotrebu
objekta. kontrola da Ii stanje objekta na licu
mjesta oslikava stanje navedeno u elaboratuy
I dostavljenoj dokumentaciji. kontrola izrade
posebnog izviestaja o broju podnijetih
zahtjeva za legalizaciju, statusu predmeta |
preporukama  za postupanje, kontrola
' dostavjene  dokumentaciie,  kontrola
' objedinjavanja spisa predmeta | kentrola
izrade rjesenja o legalizaciji, kontrola | izrada
zapisnika o izvrsenom pregledu bespravnog
objekta | ostale poslove po nalogu
| pretpostavijencg.

|

16.-
17,

- Samostalni/a savjetnikica |

' -najmanje VI nivo kvalifikacije ‘

obrazovanja,

-fakultet iz obiasti drustvenin

nauka, fakultet iz oblasti

tehnicko - tehnoloskih nauka,

| -hajmanje pet godina radnog |
iskustva, ‘

' -polozen struéni ispit za rad u

‘ drzavnim organima, ‘

| -poznavanje rada na raéunaru [

| (Word, Internet)

| Obavija najslozenije poslove koji se ocdnose
na: uéesce u postupku donosenja rjeéenja o
legalizaciji  bespravnih  objekata neto
povrdine preko 500m2 | izradu fjesenja o
legalizaciji, ucestvuje u postupku donosenje
rnesenja o legalizaciji bespravnih objekata
izgradenih u: zonama morskog dobra,
' zonama zaSticenog podruéja | zenama
podrutja ekoloske mreze, zonama
aerodroma, zastitnim zonama | radio
koridorima za elektronske komunikacione
mreze | elektronsku  komunikacionu
infrastrukturu | povezanu opremu. zastitnim
pruznim pojasevima, zahvatima granica
| nepokretnih  kuitumih  dobara i njihovih
zagticenih okolina, podrugjima upisanih u
| listu svjetske bastine UNESCO-a, vodnim
zemljistima, zastitnim pojasevima
elekiroenergetskih objekata.
eksploatacionim podruéjima, pojasevima.
odnosnc zonama od namane 400m
udaljenosti od vojnih objekata koji sluze za
‘smjestaj eksploziva | municije i hotela,
‘ adnosno tunstickih naselja sa cetiri ili pet
zvjezdica | turistickih rizorta; izraduje sva
‘ nesenja o legalizaciji u nadieznostu ovog
organa uprave; vrél poslove 1 radnje koje se
sprovode radi utvrdivanja Ispunjenost uslova
za legalizaciju bespravnog objekta, u skiadu
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|

sa zakonom, | to: proviera ispunjenosti|
opstih uslova za legalizaciju, kontrole
dostavliene dokumentacije, kontrole stanja
bespravnog objekta na licu mjesta, povréine
zemljista na kome je izgraden bespravni
objekat | povrsine zemljiéta koje se koristi za
upotrebu objekta; kontrola da | stanje
| objekta na licu mjesta oslikava stanje
navedeno u elaboratu i dostavljeno)
dokumentaciji; izraduje poseban izvjestaj o
| broju podnijetih zahtieva za legalizaciju,
statusu  predmeta i preporukama za
postupanje. wr$i kontrola dostavijene
dokumentacije, objedinjava spisa predmeata i
| izraduje rieSenja o legalizaciji, formulise |
koordinira radom na zapisniku o izvréenom
pregledu  bespravnog objekta, vodenje
' evidencije podataka o postupku legalizacije
| u elektronskoj formi, u skladu sa zakonom:
 komunikacija sa jedinicama lokalne
samouprave, komunikacija sa nadleznim
Inspekcijskim organom — inspekcijom zastite
prostara | drugim inspekcijskim organima;
obavila | ostale poslove po nalogu
! pretpostavijenog

18.

' Samostalni/a savjetnik/ca il | 1

- -najmanje VI nivo kvalifikacije |
| obrazovanja |
| -fakultet iz oblasti drustvenih |
| nauka ili fakultet 1z oblast
tehnicko - tehnoloskih nauka.
-najmanje dvije godine radnog
| iskustva, |
| -polozen struéni ispit za rad u |
drzavnim organima
-poznavanje rada na raéunaru
(Word. Internet, Excell)

Obavija poslove koji se odnose na: vodenje
evidencije podataka o postupku legalizacije
u elektronskoj formi, u skladu sa zakonom:
komunikacija sa jedinicama  lokalne
samouprave, komunikacija sa nadleZnim
inspekcijskim organom — inspekcijom zastite
prostora i drugim inspekcijskim
organima; saradnju sa drugim institucijama
koje uCestvuju u postupku legalizacije
(Uprava za drzavnu imovinu, Uprava za
nekretning, Nacionalni parkovi CG, | dr);
izradu informacija. izvjestaja, kao i drugih
poslova u skladu sa propisima; pripremu i
obradu podataka za potrebe evidencie
baspravnih objekata: pripremu | dostavljanje
podataka za vodenje | aZuriranje sajta
vodenje evidencije podataka o postupku
legalizacije u elektronskoj formi; obavija i
ostale poslove po nalogu pretpostavljenog_

2. Sluzba za opste, pravne, kadrovske poslove, finansije i javne nabavke




19.

Nacelnik/ca ‘

- Najmanje VI nivo kvalifikacije
| obrazovanja, Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka,
- najmanje pet godina radnog \
iskustva i
‘f - polozen struéni ispit za rad u
| drzavnim organima
- poznavanje rada na radunaru

| (Word_ Internet,)

| Rukovodi |

koordinira radom  siuzbe,
uspostavlja  komunikaciju  sa drugim
organizacionim jedinicama; prati i primjenjuje
propise iz oblasti  radnih odnosa,
ra¢unovodstva 1 finansija; daje potrebna
obaviestenja | instrukcije sluzbenicima
Sluzbe, obavlia i vré druge poslove po
nalogu pretpostavijenog

20,

' Samostalni/a savjetnik/ca |

|- najmanje VI nivo kvalifikacije ;
| Obrazovanja - Fakultet iz oblasti |
drustvenih nauka - ekonomija;
@- namanje pet godina radnog |
iskustva |
- poloZen struéni ispit za rad u |
' drzavnim organima |
- poznavanje rada na raéunaru
‘ {Word. Internet)

Vrsi poslove koji se odnose na: uéestvovanye
u planiranju, pripremi i izvrenju budzeta
Uprave. daje prijedioge na bazi izvjestaja o
utrcéenim  sredstvima po  odobrenim
pozicijama, odgovoran je za usaglasavanje
knjigovodstvenog 1 stvarnog stanja imovine |
obaveza, obradu | dostavu statistickih
podataka, izrada Godisnjih i Kvartainih
finansijskih izvjestaja evidencija i pracenje
osnovnih sredstava, obradu Zahtieva za
placanje Uprave kroz SAP sistem | njihovu
dostavu na realizaciju Drzavnom trezoru.
dostavljanje podataka Trezeru i Fondu
penzijskog | invalidskog osiguranja (popuna
obrazaca M-4) 1 IOPPD cbrazaca nadleznom
poreskom ogranu | drugim drzavnim
organima. U glavno} knjizi obezbjeduje
- evidenciju pracenja prihoda i drugih primanja,
' rashoda | drugih izdataka.  evidenciju
potrosnje | pravdanja materijalnin rashoda;
‘vrs: obracun zarada kroz centralizovani
| obracun zarada; obavija i vréi druge poslove
po nalogu pretpostavijenog

21

| Samostalni/a savjetnik/ca |

-najmanje VI nivo kvaliﬁkaci;e‘
| obrazovanja, |
| - fakultet 1z oblasti drustvenin | .
‘ nauka - pravo,

-najman}e pet godina radnog
Iskustva

-polozen struéni ispit za rad u
| drzavnim organima,

| -poznavanje rada na raéunaru |
| (Word, Internet) |

| Obavija poslove koji se odnose na izradu
| Kadrovskog plana uéestvovanje u postupku
| izrade akia o unutrasnjoj organizaciji i
| sistematizacijii. sprovodenju mjera za
| realizaciju usvojene kadrovske politike |
kadrovskog plana, unosenje i aZurranje
podataka u CKE, obavijanje poslova i
sprovedenje svih radnji u vezi radno pravnog
statusa zaposlenih | druge poslove po nalogu
pretpostavijenog,
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22.

' Samostalni/a savjetnikica |

' - najmanje VII-1 nivo kvalifikacije |

| obrazovanja, Fakultet iz oblasti
drustvenih nauka - pravo ili
ekonomija;

|- Najmanje pet godina radnog
iskustva; \
- poloZen strucni ispit za rad u

\ drzavnim organima:
- poéznavanje rada na radunaru |
(Word. Internet,

| - poloZen struéni ispit za rad na

| poslovima javnih nabavki

23.

' Samostalni’a referentica -

| upisni¢arika arhivar/ka :
| -IV1 nivo kvalifikacije
1 obrazovanja x

-namanje tn godine radnog ‘
iskustva, ‘
- poznavanje rada na racunaru

| (Word, Internet) 1
| -polozen struéni ispit za rad u
| drzavnim organima

1

Vrsi poslove koji se odnose na: uéestvovarm
u pripremi Plana javnih nabavki za potrebe

' Uprave, pokretanje i sprovodenje postupka
Javmih  nabavki: pripremu  mjeseénih i
godisnjih izvjeStaja o javnim nabavkama:
uporedivanje faktura dospjelih za placanje po
osnovu zakljucevinh ugovora sa

| specffikaciiama cijena za robe i usluge iz
ugovora | obavija druge poslove po nalogu
pretpostavijenog.

| Vrsi posiove koji se odnose na: prijem |
| podnesaka | evidentiranje u djelovodnik i
upisnik  manueino | preko eDMS-a;
razvrstavanje | dostave akata u rad preko
internih  dostavnih  knjiga, razvodenje |
| otpremanje akata. vodenje kontrolnika
| postarine; arhiviranje predmeta; éuvanje
arhiviranih  predmeta; vodenje arhivske
’ knjige | knjige upravnog postupka; rukovanje
pecatima 1 Stambiljima i njihovo Guvanje; vrsi
‘ i druge poslove po nalogu pretpostavijenog.

24,

| Samostalnila referentiica

- IV1 nivo kvalifikacije
| obrazovanja
- najmanje tri godine radnog
iskustva,
t - polozen struéni ispit za rad u
| drzavnim organima i
| - polozen vozacki ispit "B’
kategorije

‘ Vréi poslove koji se odnose na: prijem svih
pismena upucenih preko poste ili neposredno
1 otklanja nedostatke koji se mogu otkloniti
prilikom prijema poste, odvaja pismena
prema hitnosti | materiji, vrsi otpremu poste
preko  dostavne  knjige organima i
|institucijama.  stara se o otpremanju
matenjala Ministarstvu | drugim nadleznim
organima, preuzima podilke | predaje
. posilike podt, upravija vozilom, stara se o
| tehniékoj ispravnosti vozila, vodi propisany |
evidenciju o koriSéenju vozila. po potrebi vrsi
| prevoz zaposlenih u ciliu  obavijanja
| sluzbenih poslova, obavija i druge poslove po
| nalogu pretpostavijenog
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Clan 6
U Upraw se, radi struénog osposobljavanja, moze zaposliti jedan ili vise pripravnika sa VII1. VI,
V., IV ili I nivoom kvalifikacije obrazovanja.
V PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clan 7

Raspored sluzbenika i namjestenika Uprave za legalizaciju bespravnih objekata, saglasno ovom
Pravilniku, izvréi¢e s2 u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ovog Praviinika

Clan 8
Pravilnik o unutradnjoj organizaciji | sistematizaciji Uprave za legalizaciju bespravnih objekata

stupa na snagu danom objavijivanja na oglasnoj tabli Uprave za legalizaciju bespravnih objekata,
a nakon utvrdivanja od strane Viade Crne Gore.

Broj.
Podgorica. . 2026. god

V.D. DIREKTORICE
Radmila Lainovi¢
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