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Uputstvo za popunjavanje elektronskog obrasca za Prijavu za
polaganje strucnog ispita (VSS) za rad u drZzavnim organima



Reqgistracija na Portalu eUprava

Na samom pocetku provjerite da li su izvrSene sve neophodne instalacije na VaSem
raCunaru, da li ste instalirali Javu 1 Adobe Reader, kako biste mogli do kraja
izvrsiti elektronski nacin prijave preko Portala eUprave.

U cilju podnoSenja Zahtjeva za prijavu struc¢nog ispita neophodno je da korisnici
Imaju otvoren profil, sa mail adresom na Portalu eUprave. Da registrujete profil na
Portalu eUprave, na naslovnoj stranici (www.euprava.me), imate opciju,,Nemate
korisnicki nalog? Registrujte se*.
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Klikom na opciju ,,Nemate korisni¢ki nalog? Registrujte se* odlazite na sljedecu
stranicu, gdje je potrebno da unesete obavezna polja koja su oznaCena sa
zvjezdicom (*).



Polja oznacena zvjezdicom (*) su obavezna

Ime: * Drzava:
Prezime: * Telefon:
JMB: Mobilni telefon:
Adresa: E-posta: *
Grad: Lozinka: *
Postanski broj: Potvrda lozinke: *
Da li zelite da primate obavjestenja o izvrSenoj usluzi na e-postu? 7
; R e TR P S

Unesite karaktere sa slike. *

‘ Registrujte se ’ Odustanite

e ——

Po uspjesnom registrovanju dobicete na Vasu ¢ — mail adresu e-mail sa linkom
preko koga Cete izvrsSiti verifikaciju 1 aktivaciju Vaseg naloga na Portalu. Ukoliko
budete imali problem prilikom registracije, kontaktirajte glavnog administratora na
Portalu eUprave preko Kontakt stranice ili e-maila euprava@mju.gov.me.

Nakon §to jednom uspjesno prodete proceduru registracije svaki naredni put idete
samo na ,,Online prijavu‘ (http://www.euprava.me/prijava).

Izmjena zaboravljene lozinke

Ukoliko ste zaboravili lozinku koju ste unijeli prilikom registracije ili prijave na
Portalu, da biste izmijenili istu, idite na stranicu ,,Online prijavu®
(http://www.euprava.me/prijava). Unesite Vasu e-mail adresu u polje ,,E-posta“ i
kliknite na ,,Zaboravili ste lozinku?*


http://www.euprava.me/prijava
http://www.euprava.me/prijava

Prijava

Memate korisnicki racun? Registrujte se.

Prijava elektronskim certifikatom Online prijava
E-posta: = :
PRIJAVITE SE vasa@mail_adresa
Lozinka:
PRIIAVITE SE

Zaboravili ste lozinku?

Nova lozinka koju Vam generise sistem portala, bi¢e Vam poslata na e-mail adresu
koju ste unijeli u polje ,,E-posta“.

elUprava - Zaboravljena lozinka Inbox  x

euprava@vlada.me via gmail.com

3'&':5‘ Croatian = English~  Translate message

1.
“aga nova lozinka je{ Gu%gWogiv

Vratite se na Portal eUprava na stranicu http://www.euprava.me/prijava i prijavite
se sa novom lozinkom.
Prijava

Memate korisniéki radun? Registrujte se.

Prijava elektronskim cert fikatom Online prijava
E-posta: z :
PRLIAVITE SE vasa@mail.adresa
LOZINKA!  ceeeeesssscsess

‘ PRIJAVITE SE .

Zaboravili ste lozinku?

Nakon $to se prijavite na Portal sa novom lozinkom, ukoliko Zelite da promjenite
lozinku koju Vam je sistem generisao, podite na stranicu ,,Moja eUprava®, a zatim
kliknite na ,,Moj profil®.


http://www.euprava.me/prijava
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Popunite polja “Nova lozinka” 1 “Potvrda nove lozinke” i1 kliknite na “Promijenite

lozinku”.



=] Moje vijesti
E=9 Moji zahtjevi

£ Odjava

Ime:

Prezime:

JMB:

Adresa:

Grad:

Postanski broj:

Driava:

Telefon:

Mobilni telefon:

E-posta:

Nova lozinka:

Potvrda nove lozinke:

Promijenite lozinku.

Da li felite da primate obavjeétenja o izvréenoj usluzi na e-postu?

Da li #elite da primate obavjestenja o izvréenoj usluzi na SMs? [

lzmijenite podatke Odustanite

Na istoj stranici ¢e biti ispisan status o promjeni lozinke.

eUprava

NASLOVNA eUSLUGE MOJA eUPRAVA
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Uspjeéno ste promjenili lozinku
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PODNOSENJE ELEKTRONSKOG ZAHTJEVA ZA PRIJAVU ZA

POLAGANJE STRUCNOG ISPITA (VSS) ZA RAD U DRZAVNIM

ORGANIMA

Nakon uspjesne prijave na Portalu eUprave, korisnici sa naslovne strane u lijevoj

koloni mogu pretrazivati usluge po nadleZznoj instituciji i po¢etnom slovu:

&) Dobrodosli, Milica
Vucinic (odjava)

PretraZivanje

PretraZi

f\

Pretraga
PO POCETNOM SLOVU

Pretraga

PO NADLEZNOM ORGANU

Uputstva
ZA KORISCENJE

Anketa

U kojoj mjeri se slaZete da
e pruzanje usluge
elektronskim putem smanijiti
redove cekanja?

Da (u potpunosti
se slazem)

Djelimicno se
slazem

Fizicka lica

ﬁ Poslovanje

@ Dokumenti

: & Zdravlje

l-’M Uredenje prostora, izgradnja

| objekata

Al

™ .vne nabavke
|

B
L

Statisticka istraZivanja
podataka

jji—— Nove usluge
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Turizam

Prijave gradana

\L.',’ Popularne usluge

Zahtjev za dostavljanje podataka iz kaznene
evidencije za fizicka lica - Ministarstvo
pravde

Prijava strucnih lica i istaknutih stru¢njaka za
uceéce u radu komisije za provjeru znanja
sposobnosti, kompetencija i vjestina i
komisije za provjeru kompetencija, znanja i
sposobnosti - Uprava za kadrove
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VISOKIM OBRAZOVANJEM

Partnerstvo
Zza otvorenu

upravu
Crne Gore

Vijesti
» Ministarstvo nauke
objavilo na Portalu

v

eUprave ANKETU: Kako
biste unaprijedili zakonski

okvir za aktivnosti
istraZivanja, inovacija,
visokih __tehnologija__i
usluga  baziranih  na
znanju?

Najava Radionica

Elektronska uprava u
Crnoj_Gori i dalje _mjere
za njeno unapredenje”
RANG LISTE
STUDENATA KOJI SU
OSTVARILI PRAVO NA
KREDIT ZA
AKADEMSKU

Ili po zivotnim situacijama, koje su podijeljene na fizicka lica, pravna lica 1 upravu,
u centralnom dijelu naslovne strane.

Nakon $to je korisnik uspje$no pronasao uslugu, i upoznao se sa svim relevantnim

informacija vezanim za istu, pokrece sistem za izvrSavanje/podnoSenje elektronske
usluge na opciju eUSLUGA:



Usluge koje pruzamo

Besplatna provjera informatiékin vjeétina po ECDL
standardu

eZakazivanje Milica

Milica eZakazivanje bez obrasca 01022019
eZakazivanje bez obrasca sa otkazivanjem

-

- -

-

vide usluga

Prijava za polaganje stru¢nog ispita za rad u
drzavnim organima

lzvréavanje ove usluge je dostupno samo korisnicima koji imaju kreiran korisnicki naleg. Kiknite na dugme
da histe izvraili uslugu

Naziv usluge

Prijava za polaganje struénog ispita za rad u drZavnim organima

Organ zaduZen za sprovodenje

Ministarstvo javne uprave

Opis

Struéni ispit za V, VI 1 VIl nivo kvalifikacije obrazovanja polaZe se po programu koji sadrii sliedece
predmete:

1) Ustavno uredenje Crne Gore i osnovi sistema Evropske unije

2) Sistem javne uprave

3) SluZbeniki odnosi

4) Upravni postupak, upravni spor i osnovi kancelariiskog poslovanja
5) Finansije

Cdje i kako
PODNOSENJE PRIJAVE ZA POLAGANJE STRUCNOG ISPITA

Prijava za polaganje struéneg ispita podnosi se Ministarstvu javne uprave, Uz koju je kandidat duZan da
priloZi dokaze o ispunjavanju uslova za polaganje struénog ispita.

Po pokretanju elektronske usluge, neophodno je da se korisnik slozi sa Uslovima
koriSéenja Portala eUprave:

Popunjavanje
elektronskog
obrasca

Prilaganje

dokumentacije Kiai

Uslovi koris¢enja elektronske usluge

info

[[] slafem se sa uslovima koriéenja portala Uslovi koridcenia

RANICE
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Nakon ¢ega se otvara elektronska forma obrasca, koju je neophodno da korisnik,
nakon popunjenih podataka, SACUVA:

Prilaganje

Pocetak dokumentacije ki

Popunjavanje elektronskog obrasca - Ucitana je prosla sesija koju niste dovrsili: eZH 29271

info

~ Prijava za polaganje struénog ispita za rad u drZavnim organima

1. Licho ime, ime jednog roditelja i prezime kandidata
Marka Markovié

2. Datum | myjasto rodenja kandidata:
10.10.2010

3. Molimo Vas da oznacite nivo kvalifikaciie obrazovanja:
v VI e VI

4. Adresa podnosioca prijave:
Rimski trg

5. Kontakt telefon:
:+382 020 222 227|

NAPOMENA: Kandidati kaji Zele da pohadaju obuku za polaganje strucnog ispita, o istaj se mogu informisati putem internet stranice Uprave za
kadrove www.uzk.gov.me, u dijelu kaji se odnosi na obuke.

v o ] mwr (oo )

Nakon klika na opciju Sacuvaj, korisniku se javlja poruka da je obrazac uspjesno
Sacuvan:



Prilaganje

dokumentacije L

Pocetak

Popunjavanje elektronskog obrasca - Ucitana je prosla sesija koju niste dovrgili: eZH 29271

Formular

~ Prijava za polaganje struénog ispita za rad u drZavnim organima

1. Licno ime, ime jednog roditelia i prezime kandidata

Marko Markovic
-]

2. Datum | mjesto rodenja kandidata:
10.10.2010

3. Molimo Vas da oznadite niva kvalifikacije obrazavanja:
v VI @ VI

4. Adresa podnosioca prijave:
Rimski trg

5. Kontakt felefon:
+382020 222 222

NAPOMENA: Kandidati kaji Fele da pohadaju obuky za polaganfe strucnog ispita, o istaf se mogu informisati puten internet stranice Uprave za
kadrove www.uzk.gov.me, u difelu koji se odnosi na obuke.

Formular je uspjeino sacuvan

o

[ Tzbridi H £ PDF H [& satuvaj

Nakon ovog koraka, neophodno je da korisnik klikne na opciju SLJEDECE:

Prilaganje

dokumentacije ki

Pogetak

Popunjavanije elektronskog obrasca - Ucitana je prosla sesija koju niste dovrsili: eZH 29271

Slijede:

info

Formular

~ Prijava za polaganije stru¢nog ispita za rad u drzavnim organima

1. Liche ime, ime jednog roditelja i prezime kandidata
Marko Markovic

2. Datum | mjesto redenja kandidata:
10.10.2010

3. Molimo Vas da oznadite nive kvalifikacije obrazevanja:
v VI ® vID

4. Adresa podnosioca prijave:
Rimski trg

5. Kontakt telefon:
+382 020 222 222

NAPOMENA. Kandidati kaji Fele da pohadaju obuku za polaganje strucnog ispita, o istof se mogu informisati putem internet stranice Uprave za
kadrove www.uzk.gov.me, u dijelu kaji se odnosi na obuke.

Formular je uspjesno safuvan

24 /7 Izbrisi || £ roF H [ Satuvaj |




Sljede¢i korak, nakon S§to korisnik klikne na opciju sljedece, je prilaganje
neophodne dokumentacije i to:
1. Ovjerenu fotokopiju uvjerenja/diploma o zavrSenom V, VI ili VII nivou
kvalifikacije obrazovanja (obavezan dokument);
2. Ovjereno rjeSenje 0 priznavanju inostrane obrazovne isprave (korisnik
prilaze iskljucivo ukoliko je studije zavsio van Crne Gore);
3. Ovjerenu potvrdu/uvjerenje o najmanje jednoj godini radnog iskustva na
poslovima u nivou kvalifikacije obrazovanja (V, VI ili VII nivo kvalifikacije
obrazovanja) (obavezan dokument).

Klikom na opciju Prilozi, korisniku se otvara mogucnost prilaganja dokumentacije
1z svog racunara:

Popunjavanje
Pocetak elektronskog Kraj
obrasca

Prilaganje potrebne dokumentacije

== Prethodno m Slijedete ==

Opis Naziv Organ koji izdaje dokument Obavezan PriloZen Akdja
Ovjerenu fotokopiju

uvjerenja/diploma o zavréenom V, VI 4] @
ili VII nivou kvalifikacije obrazovanja;

Qvjereno rjeSenje o priznavanju O |4} PriloZi

inostrane obrazovne isprave
Owvjerenu potvrdufuvjerenje o
najmanje jednoj godini radnog O PriloZi
iskustva na peslovima u nivou kval.

=< Prethodno Slijedede ==



Popunjavanje
elektronskog Kraj
obrasca

Potetak
Prilaganje potrebne dokumentacije

<< Prethedno

info

Opis Naziv Organ koji izdaje dokument

Qvjerenu fotokopiju

uvjerenjz/diploma o zavrienom V, VI
ili VIT nivou kvalifikacije obrazovanja;

PriloZi dokument

Pronadi fajl:
Dozveljeni tipovi dokumenata: *jpeg, *.gif, =.pdf, *.ddgj *.
Maksimalna veli¢ina fajla: 10MB

Qvjereno rjeSenje o priznavanju
inostrane obrazovne isprave
Ovjerenu potvrdu/uvjerenje o
najmanje jednoj godini radnog
iskustva na poslovima u nivou kval.

Dozvoljeni formati za prilaganje su:

Obavezan

PriloZen Akcija

O

Satuvaj OtkaZ

O Prilodi
O Prilodi

*jpeg, *.gif, *.pdf, *.doc i *.docx i

maksimalna veli¢ina prilozenog fajla ne smije biti ve¢a od 10MB.

Nakon §to korisnik prilozi neophodni document isti prilaze klikom na Sacuva;:

Popunjavanje
elektronskog Kraj
obrasca

Pocetak
Prilaganje potrebne dokumentacije

<< Prethodno

Opis Naziv Organ kaji izdaje dokument

Ovjerenu fotokopiju
uvjerenja/diploma o zavrdenom ¥, VI
il VII nivou kvzlifikacije obrazovanja;

Ovjereno rjedenje o priznavanju
inostrane obrazovne isprave

PriloZi dokument

Pronadi fajl: |1.jpg
Dozvelieni tipovi dokumenata: *.jpeg, *.aif, *.pdf, *.doci *.doox
Maksimalna velicina fzjla: 10MB

Browse.

Ovjerenu potvrdu/uvierenje o
najmanje jednoj godini radnog
iskustva na poslovima u nivou kval.

Obavezan

|

PriloZen akcija
Priloi
0

Uspjesno priloZzena dokumenta su ozna¢ena u koloni Prilozen.



Korisnik klikom na opciju SLIEDECE prelazi na dio samog podnosenja
elektronskog zahtjeva:

Popunjavanje
Pocetak elektronskog Kraj
obrasca

Prilaganje potrebne dokumentacije

<= Prethodno m Sliedece ==

Qpis Maziv Organ koji izdaje dokument Obavezan PriloZen Akdija
Owjerenu fotokopiju

uvjerenja/diploma o zavrienom V, VI PriloZi
ili VII nivou kvalifikacije obrazovanja;

Qvjereno rjeSenje o priznavanju ] PriloZi

inostrane obrazovne isprave

Owjerenu potvrdufuvjerenje o
najmanje jednoj godini radnog PriloZi
iskustva na poslovima u nivou kval.

== Prethodno

Korisnici u svakom trenutku, na opciju ODUSTANI, mogu da odustanu od
podnosenja elektronskog zahtjeva. Klikom na opciju PODNESI ZAHTJEV,
korisnik uspjesno podnosi elektronski zahtjev, o ¢emu biva obavijeSten putem e-
mail adrese:



Popunjavanje
Potetak elektronskog
obrasca

[ouun |

info

Prijava za polaganje stru¢nog ispita za rad u dr7avnim organima

Prilaganje
dokumentacije

1. Licho ime, ime jednog roditelja i prezime kandidata
Marko Markovic

2. Datum i mjesto rodenja kandidata:
10.10.2010

3. Molimo Vas da oznacite nivo kvalifikacije sbrazovanja:
VII

4. Adresa podnosioca prijave:
Rimski trg

5. Kontakt telefon:
+382 020 222 222

NAPOMENA: Kandidati kaji Zele da pohadaju obuku za polaganje strucnog ispita, o istaf se mogu informisali putem internet stranice Uprave za
kadrove www.uzk.gov.me, u difelu kofi se odnosi na obuke,

Molimo Vas potvrdite da Zelite da podnesete zahtjev.

...

‘ Podnesi zahtjev '

Nakon uspje$no podneSenog zahtjeva, sistem korisnika obavjestava na e-mail i
porukom na Portal eUprave da je uspjesno podnio zahtjev, sa detaljima o
podneSenom zahtjevu:

Vas zahtjev je uspjedno podnijet.
Postovani, zahvaljujemo se $to ste koristili usluge portala eUprava Crne Gore.

Zahtjev: Prijava za polaganje struénog ispita za rad u driavnim organima
Elektronski broj zahtjeva: eZH29271

Institucija koja pruzz uslugu: Ministarstvo javne uprave

Datum podnosenja elekironskog zahtjeva: 29,10.2019

Status usluge: PODNLIET

Ukupan iznos za placanje: 0,00

Uplaceno: 0,00

Status placanja: Ne zahtjeva placanje.

Nacin dostave: Usluga ne zahtjeva isporuku.

£y VRH STRANICE

Nakon S§to Vam se otvori prikazani prozor, uspjeSno ste podnijeli elektronski
zahtjev preko Portala eUprave. Isti mozete pronaci u dijelu MOJA eUPRAVA /
Moji zahtjevi, gdje na ikonu lupe mozZete na¢i informacije o istom:



Moji zahtjevi

& Moj profi

[®] Moji sadrZaij Swi statusi v

= Moje vijesti

=4 Moji zahtjevi . Nove

B Broj Datum Uplaceno poruke

=| Moje uteice ) MNaziv podnodenja Status !
zahtjeva zahtjeva ukupnog Ukupno

iznosa

2~ Odjava poruka

eZH29271 Prijava za polaganje struénog 29-10-2019 PODMIJET 000c0d 1/1
ispita za rad u drZavnim organima 0,00

Iz ovog dijela mozete preuzeti Vas zahtjev na opciju “Preuzmite Vas zahtjev’:

Detalji zahtjeva

£ Moj profil

] Moji sadrzaji Zahtjev broj: eZH29271 od 29-10-2019
|2 Moje vijesti
B Moji zahtjevi Naziv: Prijava za polaganje struénog ispita za rad u drZavnim & Preuzmite Vad
; L. organima zahtjgv
Iﬂ Moje ucesce
»~ Odjava

Status: PODMIJET

Nadlezni Ministarstvo javne uprave, Tesino mesto

organ:

Nadlezna Predmet jos nije dodjeljen

osoba:

Djelovodni Predmet jog nije dodjelien

broj:

Rok za obradu: 1000 dana.

Unesite tekst

Posaljite poruku

Korisnik koji do kraja nije izvrSio proces podnoSenja zahtjeva, svoj pokrenuti
elektronski obrazac moze na¢i u dijelu MOJA eUPRAVA / Moji zahtjevi sa
statusom zahtjeva ZAPOCET:

e7H29270 Prijava =za polaganje struénog 29-10-2019 0,00 od 070
ispita za rad u drZavnim organima 0,00

Da bi dovrsili podnoSenje zahtjeva, na ikonu lupe otvarate detalje zahtjeva 1 klikom
na opciju “Pokrenite ponovo” pokrecete sistem za izvrSavanje elektronske usluge:



Moja eUprava

&b Moj profil
¥ Moji sadrZaji
|=] Moje vijesti
B Moji zahtjevi
& moje uzesce

42 Odjava

Detalji zahtjeva

Zahtjev broj: eZH2%270 od 29-10-2019

Naziv: Prijava za polaganje struénog ispita za rad u drZavnim organima

Status: ZAPOCET

Pokrenite ponovo

NadleZni organ:  Ministarstvo javne uprave, Testno mesto
Nadlezna osoba: Predmet joé nije dodjeljen
Djelovodni broj:  Predmet jos nije dodjeljen

Rok za obradu: 1000 dana.

Unesite tekst

Posaljite poruku



