Na osnovu ¢lana 19 stav 1 alineja 1 Zakona o radu ( “Sl.list CG”, br.74/2019), ¢lana 13 Odluke o
osnivanju Drustva sa ogranicenom odgovornoséu »Monteput« Podgorica (“Sl. List RCG”, broj
76/05) i ¢lana 5 Odluke Vlade Crne Gore o osnivanju Poslovne jedinice za upravljanje projektom
izgradnje autoputa Bar-Boljare ( “Sl.list.CG”broj 35/14) Odbor direktora, na 44. sjednici, odrzanoj
dana 10.12.2020. godine usvojio je

PRAVILNIK O UNUTRASNJOJ ORGANIZACUI | SISTEMATIZACIJI DRUSTVA SA OGRANICENOM
ODGOVORNOSCU « MONTEPUT» PODGORICA

(PRECISCENI TEKST)

| -OPSTE ODREDBE

Clan 1.

Ovim pravilnikom utvrduje se unutrasnja organizacija i sistematizacija Drustva sa ogranicenom
odgovornoscu »Monteput« Podgorica (u daljem tekstu Drustvo), na nacin Sto se utvrduju: organi

upravljanja, organizacione jedinice, njihov djelokrug rada i unutrasnja organizaciona struktura,
sistem koordinacije, kontrole rada, uslovi, nivoi obrazovanja i zanimanja, broj izvrsilaca za
obavljanje poslova u skladu sa potrebama procesa rada u Drustvu, opisi radnih mjesta i
koeficijenti za obracun zarada.

Clan 2.

I-1. NADLEZNOST | ODGOVORNOST

Nadleznosti i odgovornosti za donosSenje odluka u Drustvu su distribuirani kroz $est nivoa
upravljanja: nivo Odbora direktora, nivo IzvrSnog direktora, nivo Tehnickog direktora Drustva,
nivo direktora sektora i rukovodioca.

clan 3.

Obaveze i odgovornosti Odbora direktora i IzvrSnog direktora propisane su Statutom Drustva.

Obaveze i odgovornosti Tehnickog direktora, direktora sektora i rukovodioca sluzbi blize su
odredeni opisom radnih mjesta.

I-2. KOORDINACIA | KONTROLA

Clan 4.



lzvrsni direktor je zaduzen za koordinaciju rada Drustva.

lzvréni direktor neposrednim nalozima usmjerava, prati i koordinira rad sektora i samostalnih
sluzbi, u cilju njihovog usaglasenog djelovanja u interesu Drustva kao cjeline.

Clan 5.

Koordinaciju rada u Drustvu ostvaruje Izvrsni direktor radom u Kolegijumu.

Kolegijum cCine:

lzvrsni direktor
Tehnicki direktor
Direktor Sektora za upravljanje i odrZavanje tunela “Sozina” i prilaznih saobracajnica

Direktor Sektora za tehnicku pripremu, projektovanje i nadzor
Direktor Sektora za finansijske i racunovodstvene poslove

Direktor Sektora za pravne i opste poslove
Sekretar Drustva.

U radu Kolegijuma mogu, po potrebi, uéestvovati i drugi zaposleni, o ¢emu odlucuje lzvrsni

direktor.

Clan 6.

Clanovi Kolegijuma su ¢lanovi menadzerskog tima. Clan menadzZerskog tima je i direktor
Poslovne jedinice.

Il ORGANIZACLIA

Clan 7.

Unutrasnje organizacione jedinice DrusStva su: Poslovna jedinica, koja djeluju kao samostalna

jediniea, caletori i celuzbhe.

Clan 8.

lI-1 Poslovna jedinica za upravljanje projektom izgradnje autoputa Bar — Boljare

U okviru drustva sa ograni¢enom odgovornoscéu “Monteput’” Podgorica osnovana je Poslovna
jedinica za upravljanje projektom izgradnje autoputa Bar-Boljare.



Djelatnost Poslovne jedinice za upravljanje projektom izgradnje autoputa Bar—Boljare je:
InZenjerska djelatnost i tehni¢ko savjetovanje - struCni gradevinski nadzor, projektantski nadzor,
izrada projektne dokumentacije, priprema tenderske dokumentacije i drugi poslovi tehnicke
pripreme, inZenjering, konsalting i menadiment.

Poslovna jedinica nezavisna je u svom djelovanju, u okvirima prenesenih nadle¥nosti.

Clan 9.

I1-2 Sektori

** Sektor za upravljanje i odrzavanje tunela »Sozina« i prilaznih saobracajnica
* Sektor za tehnicku pripremu, projektovanje i nadzor

¢ Sektor za finansijske i raéunovodstvene poslove

* Sektor za pravne i opste poslove

Clan 10.

11-3 Sluzbe

U sklopu Sektora za upravljanje i odrzavanje tunela ”Sozina” i prilaznih saobracajnica rad je
organizovan u tri sluzbe :

L)

 SluZba upravljanja i odriavanja
* SluZba naplate putarine
* SluZba za zastitu od pozara | obezbjedenje objekata

U sklopu Sektora za pravne i opste poslove rad Je organizovan u dvije sluzbe :

L X 2

@

* Sluzba za pravne poslove
* Sluzba za opste poslove
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lIl PODJELA DJELATNOSTI | VRSTE POSLOVA PO SEKTORIMA

Clan 11.

1. Sektor za upravljanje i odrzavanie tunela »Sozina« i prilaznih saobraéainica :

Organizuje i vodi poslove gradevinskog i elektro-masinskog odriavanja tunela »Sozina« i prilaznih
saobracajnica u skladu sa programima odrzavanja; obezbjeduje funkciju sistema upravaljanja i
monitoringa saobracaja; vrsi poslove naplate putarine, kontrole naplate i vodenje elektronske i
fizicke evidencije tehnicke i finansijske dokumentacije | organizuje poslove ugovaranja i naplate
naknada za zakup putnog zemljista i postavljanje natpisa u putnom zemljistu u skladu sa

odgovarajuéim odlukama i pravilnicima Vlade CG. Vr¥i | druge poslove iz djelokruga sektora u
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okrivu programa rada Drustva. Saraduje sa sluzbama bezbjednosti saobracaja i svim sluzbama za
hitne intervencije; specijalizovanim preduzec¢ima i organima iz oblasti drumskog saobracaja,
informatickog poslovanja i komunikacija. Vodi propisane evidencije za pracenje rada sektora u
saradnji sa Sektorom za tehnicku pripremu, projektovanje i nadzor, Sektorom za finansijske |
raunovodstvene poslove i Sektorom za pravne i opSte poslove.

2.Sektor za tehnicku pripremu, projektovanie i nadzor:

Organizuje i vodi poslove u vezi sa razvojem i izgradnjom autoputeva, brzih saobracajnica i putnih
objekata u skladu sa Odlukom o osnivanju Drustva i Programom rada Dru3dtva. Obavlja strucne
poslove koji se odnose na prethodne i pripremne radove, studije, istrazne radove, izradu
orojektne dokumentacije, investicione programe, daje strucno-tehnicke ocjene na
dokumentaciju za donosenje investicionih odluka. U€estvuje u pripremi javnog oglasavanja |
sprovodenja postupka ustupanja radova, izboru izvodaca radova investicionog projekta,
rie$avanju imovinsko-pravnih odnosa, zakljucivanju ugovora o gradenju | njihovu realizaciju.
Pribavlja rje$enja o lokaciji i urbanisti¢ko-tehnicke uslove , pribavlja saglasnosti | odobrenja za
sradenje, odobrenja za upotrebu izgradenih objekata i njihovu predaju na eksploataciju. Vrsi
struénu kontrolu tehni¢ke dokumentacije, organizuje struéni gradevinski nadzor i kontrolu
kvaliteta izvedenih radova, ugradenih materijala i opreme, kontrolu utroska sredstava. Obavlja i
druge kontrolne i izvrine poslove. Vodi bazu podataka neophodnu za pracenje | preduzimanje
odgovaraju¢ih mjera, koje su neophodne za projektovanje, izgradnju i predaju autoputeva i
putnih objekata, u skladu sa propisima.

3.Sektor za finansijske i raCunovodstvene poslove:

Organizuje i vodi ekonomske i finansijske poslove u skladu sa Odlukom o osnivanju i Statutom
Druétva, Programom rada i Finansijskim planom Drustva. Izraduje predloge finansijskih planova,
izvie$taja o radu, finansijskom poslovanju i zavrSnom raCunu Drustva. Obavlja strucne
ekonomsko-finansijske poslove u vezi sa izgradnjom autoputeva i putnih objekata, koji se odnose
na prethodne i pripremne radove, studije, istrazne radove, investicione programe, davanje
struénih ocjena na dokumentaciju za dono3enje investicionih odluka. lzvrSava i vodi kontrolu
finansijsko-racunovodstvenih poslova u izradi i realizaciji Programa rada, Finansijskog plana i

zavrénog rac¢una DruStva. Obavlja kancelarijske poslove u vezi sa evidentiranjem, kretanjem |
arhiviranjem cjelokupne finansijske i ostale prate¢e dokumentacije na nacin i prema proceduri

predvidenoj propisima iz ove oblasti. Vodi propisane evidencije neophodne za pracenje i
preduzimanje odgovarajuéih mjera u saradnji sa Sektorom za tehnicku pripremu, projektovanje i
nadzor, Sektorom za upravljanje i odrZavanje tunela »Sozina« i prilaznih saobracajnica, Sektorom
za pravne i opste poslove i Poslovnom jedinicom za upravljanje projektom izgradnje autoputa Bar
- Boljare

4.Sektor za pravne i opste poslove :



Organizuje i vodi pravne i opste poslove u skladu sa Statutom Drustva, Programom rada i
Finansijskim planom Drustva. lzraduje predloge programa rada i opStih akata Drustva; izvjestaja
o radu Drustva. Sprovodi postupak javnih nabavki za ustupanje radova, projektovanja i nabavke
dobara i usluga; vr$i poslove u oblasti imovinsko-pravnih odnosa; ucestvuje u zakljucCivanju
ugovora o gradenju, projektovanju, nabavci dobara i usluga i dr. U€estvuje u postupku dobijanja
rjeSenja o lokaciji i urbanisti¢ko-tehniékih uslova, pribavljanja saglasnostii odobrenja za gradenje,
odobrenja za upotrebu objekata i njihovu predaju na eksploataciju. Obavlja strucne pravne
poslove u vezi sa izgradnjom autoputeva i putnih objekata, koji se odnose na prethodne |
pripremne radove, studije, istrazne radove, investicione programe, davanje strucnih ocjena na
dokumentaciju za dono3enje investicionih i pravnih odluka. lzvrsava i vodi kontrolu pravnih
poslova u izradi i realizaciji Programa rada; obavlja poslove zastupanja Drustva, poslove iz oblasti
radnih odnosa i sve administrativno- tehni¢ke poslove za potrebe poslovanja Drustva, Odbora
direktora i Izvr$nog Direktora Obavlja kancelarijske poslove u vezi sa evidentiranjem, kretanjem i
arhiviranjem cjelokupne pravne i ostale prate¢e dokumentacije, na nacin i prema proceduri
oredvidenoj propisima iz ove oblasti. Vodi propisane evidencije neophodne za pracenje i
preduzimanje odgovarajuc¢ih mjera u saradnji sa Sektorom za upravijanje | odrzavanje tunela
»Sozina« i prilaznih saobracajnica, Sektorom za tehni¢ku pripremu, projektovanje i nadzor ,
Sektorom za finansijske i ra¢unovodstvene poslove i Poslovhom jedinicom za upravljanje
projektom izgradnje autoputa Bar — Boljare.

IV-Organizacija rada u Sektorima

Clan 12.

Organizacija rada u Sektorima sprovodi se kroz tri nivoa, shodno odgovornostima, nadleznostima
i djelatnosti rada, i to:

I-Rukovodeca mjesta:VIll stepen

" Rukovodioci:
o Rukovodilac jedinice za unutrasnju reviziju;

Rukovodilac sluzbe za upravljanje i odrzavanje
Rukovodilac sluzbe za naplatu putarine
Rukovodilac sluzbe za zastitu od poZara i obezbjedenje objekata

Q © © ©O

Glavni inzenjeri za nadzor

ll-Koordinatorska mjesta:Vli1 stepen

e GlavniinZenjer za odrzavanje
e Savjetnik u sluzbi Odbora direktora

o Sef raéunovodstva
e InZenjeri za nadzor



Koordinatorska mjesta: IV-2 stepen

e Vozac-koordinator

lll-Operativna mjesta

VI 1 Vii1 stepen

e Strucni saradnik za finansijsku operativu i obracun

e Samostalni referent za kontrolu naplate putarine

e Samostalni referent za robno-materijalno poslovanje

e Inzenjer u odrzavanju-elektronicar

e Inzenjer u odrzavanju-energeticar

e InZenjer u odrzavanju-gradevinac

e Sef smjene-referent za elektronsku naplatu putarine

o Sef smjene

e Sef smjene u Komandnom centru

e [nzenjer

e Saradnik za zastitu i zdravlje na radu

e Saradnik za evidenciju i obracun zarada

e Saradnik za obracun | evidenciju osnovnih sredstava

e Saradnik za marketing, fakturisanje i naplatu prihoda od usluga izdavanja
e Saradnik za fakturisanje i evidenciju prihoda

e Kontista-knjigovoda

e ViSi unutrasnji revizor

e Stariji unutrasnji revizor

e Saradnik za javne nabavke

e Saradnik za radne odnose

e Saradnik za zastupanje, imovinsko-pravne odnose i eksproprijaciju
e Saradnik sa slobodan pristup informacijama, plan integriteta i tenderske procedure
e Saradnik za dokument menadzment

e InZenjerzalT

e Saradnik za razvoji implementaciju EU projekata

e Saradnik za politiku kvaliteta

e Prevodilac

llli IV1 stepen

e Operater u Komandnom centru
e Tehnicar uvoznom parku



Magacioner

Operater naplate putarine
Tehnicar u odrzavanju
Voda smjene-vatrogasac/spasilac/vozac
Vatrogasac-spasilac
Obezbjedenje objekata
Portir

Magacioner-kurir

Poslovni sekretar

Arhivar

Vozac

Putar

Putar-tehnicar
Putar-vozac
Putar-odrzavanje objekata
Higijenicarka

Kafe kuvarica

Portir u KC

Domar



Clan 13.

V-Opis poslova

Naziv radnog mjesta, Broj Opis poslova, nadleznosti i odgovornosti
potrebne kvalifikacije izvriilaca |

1. | Tehnicki direktor | 1 ' Rukovodi svim tehni¢kim poslovima iz djelatnosti
Drustva-zamjenik ' Dru$tva i na nivou Drustva; odgovoran je za
lzvrSnog direktora zakonito, blagovremeno i struéno obavljanje
Visoko obrazovanje, poslova; po nalogu lzvrSnog direktora koordinira rad
gradevinski fakultet, wu svin sektora, obavlja i druge poslove po nalogu
obimu 240 kredita CSPK, 5 lzvr$nog direktora. U slu€aju odsustva lzvrsnog
godina radnog iskustva i direktora mijenja ga u svim poslovima iz nadleznosti
0SNnoOvVNo poznavanje lzvr$nog direktora i u drugim poslovima po nalogu
engleskog jezika lzvrsnog direktora.
NIVO : VIi1

2. | Sekretar Drustva 1 Organizuje i vodi poslove pravnog zastupanja Drustva,;
Visoko obrazovanje - vrii sve pravne | administrativne poslove za potrebe
pravni fakultet u obimu Odbora direktora, stara se o upotrebi opreme i
240 kredita CSPK sa 3 osnovnih sredstava; daje predloge, sugestije |
godine radnog iskustva | instrukcije u pogledu primjene pravnih propisa |
osnovno poznavanje zakonitosti rada: stara se o uskladivanju regulative
engleskog jezika Drustva za vazedim zakonskim propisima, procesuira
NIVO:VIil1 odluke Odbora direktora i lzvrSnog direktora, stara se

o statusnoj dokumentaciji Dru$tva, stara se O |
zakonitom sprovodenju disciplinskih postupaka,
vodenju zapisnika sa rasprave, izraduje odluke
disciplinskih organa, vodi evidenciju o izrecenim |
disciplinskim mjerama, naknadi Stete i brisanju
disciplinskih mjera, poslove javnog nadmetanja, vrsi i
druge poslove po nalogu lzvrsnog direktora

| SEKTOR ZA UPRAVLIANJE | ODRZAVANJE TUNELA SOZINA | PRILAZNIH SAOBRACAIJNICA



1.1 Direktor sektora-pomocnik Rukovodi radom sektora i odgovoran je :za
lzvrSnog direktora blagovremeno, zakonito i struc¢no obavljanje
Visoko obrazovanje poslova u sektoru; koordinira rad sa drugim
tehnicki, pravni ili sektorima, vrSi nadzor nad radom zaposlenih,
ekonomski fakultet u obimu predlaze prijem, raspored, obuku i nagradivanje
od 240 kredita CSPK, 5 zaposlenih, inicira disciplinske postupke u okviru
godina radnog iskustva i sektora, obavlja i druge poslove po nalogu
0SNOVNO pozhavanje izvrsnog direktora.
engleskog jezika
NIVO :Viil

1.2 | Saradnik za zaStitu i Stara se za sprovodenje Zakona o zastiti i zdravlju
zdravlje na radu na radu; Stara se o zastiti na radu i zdravlju
Visoko obrazovanje - zaposlenih, kontroliSe uslove rada i daje inicijative
Fakultet zastite na radu ili za poboljanje i izmjenu uslova u skladu sa
tehnicki fakultet sa propisima o zaStiti i zdravlju na radu, pravi
polozenim ispitom zastite na periodi¢ne izvjesStaje o ispitivanju radne sredine,
radu u obimu 240 kredita obavlja i druge poslove po nalogu direktora
CSPK, 1 godina radnog sektora, tehni¢kog direktora i izvrSnog direktora.
iskustva i osnovno
poznavanje engleskog jezika
NIVO :Viil

1.3 | Samostalni referent za Vrii kontrolu naplate putarine na dnevnom nivou;
kontrolu naplate putarine vr$i finansijsko izvjestavanje i kontrolu ispravnosti;
Visoko obrazovanje vr$i kontrolu koris¢enja sluzbenih kartica;
ekonomski ili tehnicki kontrolise prolazak delegacija; vodi evidenciju
fakultet, u obimu od 240 prekr$aja; pravovremeno obavjeStava direktora
kredita CSPK, 1 godina sektora i rukovodioca sluzbe za upravljanje i
radnog iskustva, odliéno odrZavanje o uolenim nepravilnostima; obavlja i
boznavanje rada na druge poslove po nalogu direktora sektora.
racunaru | osnovno
poznavanje englskog jezika
NIVO:VIiil

1.4 | Samostalni referent za Obavlja poslove robno-materijalnog poslovanja

robno-materijalno
poslovanje

Visoko obrazovanje-tehnicki
ili ekonomski fakultet u
obimu od 240 kredita CSPK,
1 godina radnog iskustva,
poznavanje rada na

magacina, zaduZenja i razduzenja u magacinu,
popis i izvjestavanje o stanju u magacinu, kontrolu

magacina, zaduZuje arhivu i vrSi izdavanje
dokumentacije, prati izdavanje Dbilborda i
organizuje lijepljenje; izraduje  statisticke

izvjestaje o radu operatera za naplatu putarine




racunaru (Microsoft office)i
0SNOVNO pozhavanje
engleskog jezika

NIVO :VIil1

obavlja i druge poslove po nalogu direktora
sektora.

Sluzba za upravljanje i odrzavanje

1.5

Rukovodilac sluzbe za
upravljanje i odrzavanje
Visoko obrazovanje Elektro-

tehnicki fakultet, u obimu
240 kredita CSPK, 3 godine

radnog iskustva i osnovno
poznavanje engleskog jezika

NIVO :Viil1

Rukovodi radom sluzbe; odgovoran Direktoru
sektora za izradu i realizaciju Plana i programa
odrzavanja i izradu Plana nabavki; rukovodi
upravljanjem i odrZavanjem hardvera, softvera,
kao i odrzavanjem sistema i objekata u sektoru;
odgovoran za rad Sefova | operatera u
Komandnom centru; na osnovu Plana i programa
odrzavanja pravi planove aktivnosti na mjesecnom
i sedmiénom nivou, izvjesStava Direktora sektora o
realizovanim  aktivhostima i eventualnim
nedostacima u sistemu, priprema i prati realizaciju
nabavki: obavlja i druge poslove po nalogu
direktora sektora, tehnickog direktora i izvrsnog
direktora.

1.6

Glavni inZenjer za
odrzavanje

Visoko obrazovanje Elektro-
tehnicki fakultet, u obimu
240 kredita CSPK, 3 godine
radnog iskustva i osnovno
poznavanje engleskog jezika

NIVO :VIil

Odgovoran za rad radnika u odrzavanju; obavlja i
organizuje odriavanje sistema i opreme u tunelu
Sozina i na prilaznim saobracajnicama na osnovu
dnevnih planova; obavlja i organizuje kompletan
nadzor funkcionisanja i odrzavanje opreme u
sistemu za naplatu putarine; koordinira
gradevinsko odriavanje sa inZenjerom iz Sektora
za tehni¢ku pripremu, projektovanje i nadzor;
obavlja i druge poslove po nalogu rukovodioca
sluzbe, direktora sektora, tehnickog direktora i
izvrSnog direktora.

1.7

Sef smjene u Komandnom
Centru

Visoko obrazovanje, u obimu
240 kredita CSPK, najmanje 3

godine radnog iskustva,
dobro poznavanje rada na

racunaru i osnovno
poznavanje engleskog jezika.
NIVO :VIi1

- putem

' poslove po

Odgovoran za rad u kontrolnoj sobi Komandnog
centra, obavlja poslove video-nadzora, upravijanja
i vodenja saobracaja iz Komandnog Centra; donosi
odluku o postupanju u vanrednim situacijama;
donosi odluke o reZzimu saobracaja u tunelu i na
prilaznim  saobracdajnicama; obavjestava o
incidentima na putu i tunelu nadleZne sluzbe; daje
instrukcije ekipi za odrZavanje tunela; upravija
radio vezom u tunelu; pruza informacije vozacima
promjenljive  signalizacije;  uredno
izvjestava o dedavanjima u smjeniobavlja i druge
nalogu glavnog inZenjera za
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odrzavanje, rukovodioca sluzbe i direktora

sektora.

1.8 | Operater u Komandnom Obavlja poslove nadzora i upravljanja opremom u
Centru tunelu Sozina | na prilaznim saobracajnicama iz
Srednje opste i struéno Komandnog Centra; preduzima sve potrebne i
obrazovanje u obimu 240 predvidene mjere u vanrednim situacijama:;
kredita CSPK, najmanje 1 obavjestava glavne inzenjere, inZenjere | tehniéare
godina radnog iskustva, u odrzavanju o problemima i kvarovima;
dobro poznavanje rada na evidentira promjene | uredno izvjesStava o stanju
racunaru i osnovno opreme; obavlja i druge poslove po nalogu Sefa
poznavanje engleskog jezika. smjene u Komandnom centru, glavnog inZenjera,
NIVO : IV1 rukovodioca sluzbe i direktora sektora.

1.9 InZenjer u odrZzavanju - Obavlja poslove odrzavanje sistema i mrezne
elektronicar opreme za komunikaciju u tunelu Sozina, na
Visoko obrazovanje, prilaznim saobradajnicama, Komandnom i
Elektrotehnicki fakultet, Naplatnom centru; obavlja poslove odrzavanja
smjer sistema za nadzor i upravijanje opremom u
elektronika,telekomunikacija Komandnom centru; podrSka softveru; obavlja i
ili racunari, u obimu od 240 druge poslove po nalogu glavnog inzenjera,
kredita CSPK, 1 godina rukovodioca sluzbe i direktora sektora.
radnog iskustva, poznavanje
rada na racunaru i osnovno
poznavanje engleskog jezika
NIVO : ViIl

1.10 | InZenjer u odrzavanju - Obavlja poslove nadzora i odrzavanja sistema
elektronicar rasvjete, sistema signalizacije, sistema ventilacije,
Visoko obrazovanje, kao i sistema naplate putarine; obavlja i druge
Elektrotehnicki fakultet, u poslove po nalogu glavnog inZzenjera, rukovodioca
obimu od 240 kredita CSPK, 1 sluzbe i direktora sektora.
godina radnog iskustva,
poznavanje rada na racunaru
i 0sSnovNno poznavanje
engleskog jezika
NIVO : VIil

1.11 | Inzenjer u odrzavanju- Odgovoran direktoru sektora za ispravan rad

energeticar
Visoko obrazovanje,

Elektrotehnicki fakultet-
smjer energetika, u obimu od

240 kredita CSPK. 1 godina |
radnog iskustva poznavanje |

rada na racunaru i osnovno
poznavanje engleskog jezika.
NIVO : Viil1

elektro-energetskih objekata i opreme; obavlja i
organizuje  odrzavanje trafostanica i ostalih
elektroenergetskih objekata i opreme, agregata |
sistema za besprekidno napajanje, sistema za
klimatizaciju i grijanje; elektro sistema za
vodosnabdijevanje; obavlja i druge poslove po
nalogu glavnog inzenjera, rukovodioca sluzbe i
direktora sektora.
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1.12 | InZenjer u odrzavanju - Obavlja i organizuje kompletan nadzor
gradevinac gradevinskog odrzavanja i odrzavanja saobracajno
Visoko obrazovanije, tehnicke opreme; obavlja i druge poslove po
Gradevinski  fakultet, u nalogu glavnog inzenjera, rukovodioca sluzbe i
obimu od 240 kredita CSPK. 1 direktora sektora.
godina radnog iskustva
poznavanje rada na racunaru
i 0sSnovNno poznavanje
engleskog jezika.

NIVO : Vii1

1.13 | Tehnicar u odrzavanju Odrzavanje masinskih i saobracajnih instalacija
Srednje strucno obrazovanje sistema ventilacije i grijanja, naplatnih rampi,
masinske struke, u obimu kuénih instalacija i sl.; obavlja poslove odrzavanja
240 kredita CSPK, polozen reklamnih panoa, rukuje elektricnom dizalicom na
vozacki ispit, najmanje 1 poslovima odrzavanja, upravlja kamionom-
godina radnog iskustva na snjegocCistacem, upravilja kombinovanom
istim ili slicnim poslovima . masinom, obavlja i druge poslove po nalogu

inZenjera u odrZavanju, glavnog inzZenjera,
NIVO : IV1 rukovodioca sluzbe i direktora sektora.

1.14 | Tehnicar u odrzavanju Odrzavanje elektricnih, saobracajnih i drugih
Srednje strucno obrazovanje, uredaja; sistema ventilacije; protivpoZarnog
struka elektri¢ar u obimu 180 sistema; 10 kV trafostanica, naplatnih rampi,
ili 240 kredita CSPK, polozen kuénih instalacija i sl.; obavlja poslove odrzavanja
strucni ispit za rad u reklamnih panoa; rukuje elektricnom dizalicom na
postrojenjima pod naponom, poslovima odrzavanja, upravlja kamionom-
polozen vozacki ispit, snjegocistacem, upravlja kombinovanom
najmanje 1 godina radnog masinom, obavlja i druge poslove po nalogu
iskustva na istim ili slicnim inZenjera u odrZavanju, glavnog inzenjera,
poslovima . rukovodioca sluzbe i direktora sektora.

NIVO : il ili IV1

1.15 | Tehnicar u odrzavanju Odrzavanje elektronskih, saobracajnih i drugih
Srednje strucno uredaja; sistema ventilacije; protivpoZarnog
obrazovanje, struka sistema; naplatnih rampi, kuénih instalacija i sl.;
elektronicar u obimu 240 obavlja poslove rukovaoca kombinovanom
kredita CSPK. polozen masinom na poslovima odrzavanja; rukuje
vozacki ispit, polozen strucni elektricnom dizalicom na poslovima odrzavanja,
ispit za rad u postrojenjima upravlja kamionom- snjegocistatem, upravlja
pod naponom, nhajmanje 1 kombinovanom masinom, obavlja i druge poslove
godina radnog iskustva na po nalogu inZenjera u odrzavanju, glavnog
istim ili slicnim poslovima . inZenjera, rukovodioca sluzbe i direktora sektora.
NIVO :IV1

1.16 | Tehnicar u voznom parku vodi potrebne evidencije o upotrebii namjenskom

Srednje stru¢no obrazovanje
u obimu 180 kredita CSPK.
PoloZzen vozacki ispit C

kori$¢enju vozila i masina u sektoru; kontrolise rad

vozila u sektoru, stara se o nabavci goriva i vodi
evidenciju utroska goriva za vozila sektora, mijenja

12




kategorije, 1 godina radnog
iskustva

magacionera; obavlja i druge poslove po nalogu
glavnog inZenjera, rukovodioca sluzbe i direktora
sektora.

NIVO:Ill

1.17 | Putar-tehnicar Organizuje rad putara, vrsi kontrolu rada putara i
srednje opste ili strucno nutara vozaca, vrsi izdavanje naloga radnicima za
obrazovanje, u obimu 240 trebovanje materijala i poslove na odrzavanju
kredita CSPK, 1 godina infrastrukture putnog pojasa, obavlja i druge
radnog iskustva poslove po nalogu Glavnog inZenjera za

odrzavanje, rukovodioca sluzbe, direktora sektora
NIVO: IV1 ili 1zvrSnog direktora.

1.18 | Putar Obavlja poslove putara na gradevinskom
Srednje opste ili strucno odriavanju putnog pojasa; obavlja poslove
obrazovanje u obimu 180 ili odriavanja reklamnih panoa i poslove
240 CSPK, polozen vozacki postavljanja, uklanjanja i/ili zamjene reklamnih
ispit; natpisa; upravlja kombinovanom masinom |

rukuje elektricnom dizalicom na poslovima
NIVO: lllili IV1 odriavanja, rukuje masinom za pranje i farbanje;
rukuje masinom za &iSéenje bocnih | centralne
drenaje: uéestvuje u farbanju horizontalne
signalizacije; obavlja | druge poslove po nalogu
" glavnog inZenjera, rukovodioca sluzbe i direktora
| sektora.
1.19 | Putar-Vozac Upravlja kamionom -snjegodistatem na poslovima
Srednje obrazovanje u zimskog odrzavanja prilaznih saobracajnica tunelu
obimu od 180 ili 240 kredita “Sozina’’, upravlja kamionom na poslovima pranja
CSPK, poloZen vozacki ispit tunela;: upravlja kamionom na poslovima
“D"” kategorije, jedna godina odriavanja, upravlja kombinovanom masinom na
radnog iskustva poslovima odrZavanja, rukuje elektricnom
dizalicom na poslovima odrZavanja, obavlja

NIVO:lllili IV1 poslove odrZavanja reklamnih panoa i poslove
postavljanja uklanjanja i/ili zamjene reklamnih
natpisa, obavlja poslove putara na gradevinskom
odr#avanju putnog pojasa obavlja i druge poslove
po nalogu glavnog inZenjera, rukovodioca sluzbe |
direktora sektora.

1.20 | Vozac Upravlja vozilom za prevoz zaposlenih od sjedista

Srednje obrazovanje u obimu
od 240 kredita CSPK, polozen
vozacki ispit “D” kategorije,
jedna godina radnog iskustva

NIVO IV1

Druétva do tunela “Sozina”; razvozi radnike na
odrzavanju po nalogu glavnog inZenjera u
odrzavanju ili rukovodioca sluzbe; upravlja
madinama za  obiljezavanje  horizontalne
signalizacije; upravlja masinom za pranje tunela;
rukuje elektricnom dizalicom na poslovima
odrzavanja; upravlja kombinovanom masinom;
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radi i druge poslove na odrzavanju po nalogu
glavnog inZenjera, rukovodioca sluzbe | direktora
sektora.

1.21 | Domar Obavlja poslove na odrzavanju objekata u Sektoru,
Srednje obrazovanje u obimu rukuje elektricnom dizalicom na poslovima
od 240 kredita CSPK, polozen odrzavanja, obavlja poslove odrzavanja reklamnih
vozacki ispit “B” kategorije, panoa i poslove postavljanja uklanjanja i/ili
jedna godina radnog iskustva zamjene reklamnih natpisa, obavlja poslove

putara na gradevinskom odrzavanju putnog
NIVO IVl pojasa; po potrebi mijenja magacionera obavlja i

druge poslove po nalogu glavnog inzenjera,

rukovodioca sluzbe i direktora sektora.

1.22 | Magacioner Obavlja poslove na organizaciji magacina
Srednje opste i strucno rezervnih djelova i arhive, vrsi evidenciju prijema
obrazovanje u obimu 180 do roba i izdavanja, kao i evidenciju prijema arhivske
240 kredita CSPK,jedna dokumentacije i njeno izdavanje, prima zahtjeve
godina radnog iskustva, za nabavku i obavlja druge poslove po nalogu
poznavanje rada na racunaru referenta za kontrolu, rukovodioca sluzbe |
NIVO: Il ili IV1 direktora sektora.

1.23 | Higijenicarka Obavlja higijenu poslovnih i sanitarnih prostorija,

Srednje opste ili struéno
obrazovanje , u obimu od
180 ili 240 kredita CSPK.,

NIVO: lllili V1

odlaganja smeca na odredeno mijesto, odrzava
higijenu namjestaja u poslovnim prostorijama,
odrzava Cistocu oko Komandnog centra,
Naplatnog centra i naplatnih kucica; stara se o
trebovanju pribora i sredstava za odrzavanje
higijene; obavlja i druge poslove po nalogu
Direktora sektora.

Sluzba naplate putarine

1.24

Rukovodilac sluzbe
Visoko obrazovanije,

Ekonomskl fakultet ili
Tehnicki fakultet, u obimu od
240 kredita CSPK sa 3 godina
radnog iskustva, poznavanje
rada na racunaru i osnovno

poznavanje engleskog jezika
NIVO : Viil

Rukovodi radom sluzbe; odgovoran je za rad
Sefova smjene; odgovoran je za blagovremeno,
zakonito i strucno obavljanje poslova u sluzbi;
koordinira rad sa drugim sluzbama u okviru
sektora; obavlja i druge poslove po nalogu
direktora sektora.

14




1.25 | Sef smjene 5 | Odgovoran je za funkcionalan i bezbjedan rad na
Visoko obrazovanje u obimu prilazima | platou naplatnih rampi u toku smjene;
od 240 kredita CSPK, dvije odgovoran je za blagovremeno, zakonito i strucno
godine radnog iskustva na obavljanje poslova u smjeni; koordinira rad sa
poslovima naplate putarine, drugim sluZbama u okviru sektora; priprema i
poznavanje rada na racunaru dostavlja izvjeStaje samostalnom referentu za
i osnovno poznavanje kontrolu naplate putarine, referentu za kontrolu,
engleskog jezika rukovodiocu sluzbe i direktoru sektora; vodi
NIVO : Vi1 evidenciju prolazaka sa sluzbenim karticama,

priprema blagajnicke izvjeStaje i dostavlja
racunovodstvu; po potrebi mijenja Sefa smjene-
referenta za elektronsku naplatu putarine; obavlja
i druge poslove po nalogu rukovodioca sluzbe i
direktora sektora.

1.26 | Sef smjene- referent za |2 | Odgovoran za elektronsku naplatu putarine
elektronsku naplatu (putem SMART kartica | TAG uredaja); na osnovu
putarine profaktura dobijenih iz Sektora za finansijske |
Visoko obrazovanje racunovodstvene poslove vrsi prodaju i dopunu
ekonomski ili tehnicki sredstava za elektronsku naplatu putarine;
fakultet, u obimu od 240 kontroliSe stanje na sredstvima za elektronsku
kredita CSPK, 3 godina naplatu putarine; vrsi kontrolu stanja sredstava za
radnog iskustva, odlicno elektronsku naplatu u magacinu; po potrebi
poznavanje rada na racunaru mijenja Sefa smjene; radi i druge poslove po
|  osnovno poznavanje nalogu rukovodioca sluzbe i direktora sektora.
englskog jezika
NIVO:VIil

1.27 | Operater naplate putarine | 22 | Obavlja poslove naplate putarine u naplatnim

Srednje opSte i strucno
obrazovanje u obimu od 240
kredita CSPK, 1 godina
radnog iskustva.poznavanje
rada na racunaru i osnovno
poznavanje engleskog jezika
NIVO :IV1

kuéicama: obavlja i druge poslove po nalogu sefa
smjene, rukovodioca sluzbe i direktora sektora.

Sluzba za zastitu od pozara i obezbjedenje objekata

1.28

Rukovodilac sluzbe
Visoko obrazovanje, Fakultet

zastite od pozara, u obimu
240 kredita CSPK, 5 godine

radnog
poslovima zastite I
spasavanja, polozen strucni
ispit za rad u drzavnim
organima u oblasti zastite |
spasavanja

iskustva na |

1 ERukovodi radom sluzbe; odgovoran je za

blagovremeno, zakonito i stru¢no obavljanje
poslova u sluzbi u skladu sa Planom zastite od
poZara i Zakonom o zastiti lica i imovine;

koordinira rad sa drugim sluzbama u okviru
Sektora : obavlja druge poslove po nalogu
direktora sektora.
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NIVO : Viil

1.29 | Voda smjene- vatrogasac Obavlja poslove zastite od pozara i spasavanja u
spasilac vozac skladu sa Planom zastite od pozara, upravlja
Srednje opSte i strucno vatrogasno-spasilackim vozilom, rukovodi akcijom
obrazovanje , u obimu 240 gasenja poZara i spasavanja iz saobracajnih udesa,
kredita  CSPK, zavrsena stara se o ispravnosti uredaja i oprema, vodi
osnhovna obuka Za evidenciju dnevnih dogadaja, u dogovoru sa
vatrogasca, polozen ispit za rukovodiocem sluzbe organizuje nedjeljne vjezbe,
rad u drzavnim organima u u slu¢aju nedostatka na vozilima i opremi
oblasti zasStitei | spasavanja, obavje$tava neposrednog rukovodioca, obavlja
polozen vozacki ispit C druge poslove po nalogu rukovodioca sluzbe i
kategorije, 5 godina radnog direktora sektora.
iskustva na poslovima
vatrogasac-spasilac;

NIVO:IV1

1.30 | Vatrogasac- spasilac Obavlja poslove zastite od pozara i spasavanja u
Srednje opSte i strucno skladu sa Planom zastite od pozara i druge poslove
obrazovanje, u obimu od 180 po nalogu vode smjene, rukovodioca sluzbe i
ili 240 kredita CSPK, zavrsena direktora sektora.
osnhovna obuka Za
vatrogasca, 1 godina radnog
iskustva na  poslovima
vatrogasac-spasilac;

NIVO Il ili IV1

1.31 | Obezbjedenje objekata Obavlja poslove obezbjedenja objekata u skladu
Srednje opSte i strucno sa planom zastite i Planom zastite od pozara |
obrazovanje, u obimu od 240 druge poslove po nalogu Sefa smjene, rukovodioca
kredita CSPK., dozvola za sluzbe i direktora sektora.
vrsenje  poslova  fizicke
zastite, polozen vozacki ispit
B kategorije, 1 godina radnog
iskustva;

NIVO : IV1 |
1.32 | Portir u KC ' Obavlja poslove portirskog nadzora i zastite

Srednje opsSte i strucno

obrazovanje , u obimu od |

240 kredita CSPK, poloien'
vrsenje |

struéni ispit za
poslova zasSite,polozen
vozacki ispit B kategorije, 1
godina radnog iskustva
NIVO : IV1

objekta Komandnog centra u skladu sa Planom

zastite objekata i zastite od poZara; obavlja i druge
poslove po nalogu rukovodioca sluzbe i direktora
sektora.

16




11.-SEKTOR ZA TEHNICKU PRIPREMU, PROJEKTOVANIJE | NADZOR

nadzor-

Visoko obrazovanje,
elektotehnicki fakultet, u
obimu 240 kredita CSPK,
VII1 NIVO, smjer
energetika, 10 godina
radnog iskustva,
posjedovanje licence
ovlasc¢enog inzenjera za
obavljanje djelatnosti
izrade tehnicke
dokumentacije,
posjedovanje licence
revizora za obavljanje
djelatnosti revizije
tehnicke dokumentacije |
strucnog nadzora nad
gradenjem objekata,
licence za obavljanje
poslova ovlaséenog
inZenjera za slozeni
inzenjerski objekat i
licence za obavljanje
poslova revizora, vrsioca

2.1. | Direktor sektora- 1 | Rukovodi radom sektora i odgovoran je za
pomocnik lzvrSnog blagovremeno, zakonito i stru¢no obavljanje poslova u
direktora sektoru; koordinira rad sa drugim sektorima, vrsi
Visoko obrazovanije, nadzor nad radom zaposlenih, predlaze prijem,
gradevinskl fakultete, u | raspored, obuku i nagradivanje zaposlenih, inicira
obimu 240 kredita CSPK, 5 disciplinske postupke u okviru sektora, obavlja i druge
godina radnog iskustva i poslove po nalogu lzvrsnog direktora.
osnovno poznhavanje
engleskog jezika
NIVO : Vii1

2.2. | Glavni inZenjer za elektro | 1 | Vodenje strucnih poslova iz oblasti elektro-energetike,

izrada projekata, tehnicka priprema projekata i nadzor
nad izvodenjem radova na elektro instalacijama, po
nalogu lzvrénog direktora rukovodi struénim nadzorom
i revizijom projekata iz oblasti elektro energetike; vrsi i
druge poslove koji su u nadleznosti sektora, po nalogu
direktora sektora, Tehnickog direktora ili lzvrSnog
direktora
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strucnog nadzora |
tehnickog pregleda za
slozeni gradevinski
objekat, osnovno
poznavanje engleskog
jezika

2.3.

Glavni inZzenjer za
arhitektonski nadzor-
Visoko obrazovanje,
arhitektonski fakultet, u
obimu 240 kredita CSPK,
VII1 NIVO, 10 godina
radnog iskustva,
posjedovanije licence
ovlaséenog inzenjera za
obavljanje djelatnosti
izrade tehnicke
dokumentacije,
posjedovanje licence
revizora za obavljanje
djelatnosti revizije
tehni¢ke dokumentacije i
strué¢nog nadzora nad
gradenjem objekata,
licence za obavljanje
poslova ovlascenog
inZenjera za slozeni
inZenjerski objekat i
licence za obavljanje
poslova revizora, vrsioca
strucnog nadzora i
tehnickog pregleda za
sloZzeni gradevinski
objekat, osnovno
poznavanje engleskog
jezika

Vodenje struénih poslova iz oblasti arhitekture, izrada
projekata, tehni¢ka priprema projekata i nadzor nad
izvodenjem arhitektonskih radova na objektima u
niskogradnji i visokogradnji, po nalogu lzvrsnog
direktora rukovodi stru¢nim nadzorom i revizijom
projekata iz oblasti arhitekture; vrsi i druge poslove koji
su u nadleZnosti sektora, po nalogu direktora sektora,
Tehniékog direktora ili IzvrSnog direktora.

2.4.

Glavni inZenjer za
gradevinski nadzor-
Visoko obrazovanje,
gradevinski fakultet, u
obimu 240 kredita CSPK,
VII1 NIVO, 10 godina
radnog iskustva,
posjedovanje licence

Vodenje struénih poslova iz oblasti gradevinarstva,
izrada projekata, tehnika priprema projekata i nadzor
nad izvodenjem gradevinskih radova, po nalogu
lzvrénog direktora rukovodi struénim nadzorom |
reviziiom projekata iz oblasti gradevine, vrsi i druge
poslove koji su u nadleznosti sektora, po nalogu
direktora sektora, Tehnickog direktora ili lzvrSnog
direktora.
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ovlaséenog inZenjera za
obavljanje djelatnosti
izrade tehnicke
dokumentacije,
posjedovanje licence
revizora za obavljanje
djelatnosti revizije
tehnicke dokumentacije i
strucnog nadzora nad
gradenjem objekata,
licence za obavljanje
poslova ovlas¢enog
inZenjera za slozeni
inzenjerski objekat i
licence za obavljanje
poslova revizora, vrSioca
strucnog nadzora i
tehnickog pregleda za
slozeni gradevinski
objekat, osnovno
poznavanje engleskog
jezika

2.5.

Inzenjer-

Visoko obrazovanje,
elektotehnicki fakultet, u
obimu 240 kredita CSPK,
VII1 NIVO, smjer
energetika, 10 godina
radnog iskustva,
posjedovanje licence
ovlaséenog inZzenjera za
obavljanje djelatnosti
izrade tehnicke
dokumentacije,
posjedovanije licence
revizora za obavljanje
djelatnosti revizije
tehnicke dokumentacije i
strucnog nadzora nad
gradenjem objekata,
licence za obavljanje
poslova ovlas¢enog
inZenjera za slozeni
inzenjerski objekat i
licence za obavljanje

Radi na poslovima iz oblasti elektro-energetike, radi na
izradi projekata, tehnicku pripremu projekata i nadzor

nad izvodenjenjem radova na elektro instalacijama,
odgovoran je za ispravan rad elektro-energetskih
objekata i opreme, obavlja i organizuje odrzavanje
trafostanica i ostalih elektro energetskih objekata i
opreme, agregata | sistema za besprekidno napajanje,
sistema za klimatizaciju i grijanje, elektro sistema za
vodosnabdijevanje, obavlja i druge poslove koji su u
nadleZznosti sektora, po nalogu direktora sektora,
Tehnickog direktora i lzvrsnog direktora.
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poslova revizora, vrsioca
strucnog nadzora i
tehnickog pregleda za
sloZzeni gradevinski
objekat, osnovno
poznavanje engleskog
jezika

2.6.

Inzenjer-

Visoko obrazovanje,
elektotehnicki fakultet-
smjer slaba struja, u
obimu 240 kredita CSPK,
VII1 NIVO, 10 godina
radnog iskustva,
posjedovanje licence
ovlaséenog inzenjera za
obavljanje djelatnosti
izrade tehnicke
dokumentacije,
posjedovanije licence
revizora za obavljanje
djelatnosti revizije
tehnicke dokumentacije i
struénog nadzora nad
gradenjem objekata,
licence za obavljanje
poslova ovlas¢enog
inZenjera za slozeni
inZenjerski objekat |
licence za obavljanje
poslova revizora, vrsioca
strucnog nadzora i
tehnickog pregleda za
slozeni gradevinski

objekat, ossnovno
poznavanje engleskog

jezika

Radi na poslovima iz oblasti elektro-energetike, radi na
izradi projekata, tehnicku pripremu projekata, i nadzor
nad izvodenjenjem radova na elektro instalacijama,
obavlja i druge poslove koji su u nadleznosti sektora, po
nalogu direktora sektora, Tehnickog direktora |
lzvrsnog direktora.

2.7.

InZenjer za masinski
nadzor-

visoko obrazovanje,
masinski fakultet, u obimu
240 kredita CSPK, Vii1
NIVO, smjer
termotehnika, 10 godina
radnog iskustva,

Radi ha struénim poslovima iz oblasti masinstva, izrada
projekata, tehni¢ka priprema projekata | nadzor nad
izvodenjem radova na elektro-masinskim
instalacijama, po nalogu lzvrSnog direktora rukovodi
struénim nadzorom i revizijom projekata iz oblasti

masinstva, vrii i druge poslove koji su u nadleznosti
sektora, po nalogu direktora sektora, Tehnickog

direktora ili IzvrSnog direktora.
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posjedovanije licence
ovlaséenog inZenjera za
obavljanje djelatnosti
izrade tehnicke
dokumentacije,
posjedovanije licence
revizora za obavljanje
djelatnosti revizije
tehnicke dokumentacije i
strucnog nadzora nad
gradenjem objekata,
licence za obavljanje
poslova ovlaséenog
inZenjera za slozeni
inzenjerski objekat i
licence za obavljanje
poslova revizora, vrsioca
struénog nadzora i
tehnickog pregleda za
slozeni gradevinski
objekat, osnovno
poznavanje englskog
jezika

2.8.

Inzenjer-
Visoko obrazovanje,

gradevinske struke-smjer
hidrotehnika, u obimu 240

kredita CSPK, VII1 NIVO, 10 |

godina radnog iskustva,

posjedovanje licence
ovlas¢enog inzenjera za
obavljanje djelatnosti
izrade tehnicke
dokumentacije,

posjedovanje licence
revizora za obavljanje
djelatnosti revizije

tehnicke dokumentacije i |
struénog nadzora nad

gradenjem objekata,
licence za  obavljanje
poslova ovlascenog

inZenjera za  slozeni

inZenjerski  objekat i |

licence za  obavljanje

Radi na struénim poslovima iz oblasti hidrotehnike,
izrada projekata, tehnicka priprema projekata i nadzor
nad izvodenjem radova na hidro-tehnickim objektima,
po nalogu lzvrSnog direktora rukovodi strucnim
nadzorom i revizijom projekata iz oblasti hidro-gradnje,
vrsi i druge poslove koji su u nadleznosti sektora, po
nalogu direktora sektora, Tehnickog direktora ili
lzvrsnog direktora.
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poslova revizora, vrsioca

strucnog nadzora i
tehnickog pregleda za
slozeni gradevinski
objekat, 0sSnovno
poznavanje engleskog
jezika

2.9. | Inzenjer Obavlja strucne poslove koji se odnose na prethodne i
Visoko obrazovanje, | pripremne radove, studije, istrazne radove i pripremu
gradevinski fakultet, u | tehnicke dokumentacije za projektovanje i izgradnju.
obimu 240 kredita CSPK, 5 lzvrSava struéne poslove projektantskog i gradevinskog
godina radnog iskustva i nadzora, kontrole kvaliteta materijala i opreme, obavlja
0SNOVNO poznavanje poslove organizacije i nadzora na odrzavanju objekata,
engleskog jezika tunela “Sozina” i “Ras’’, prilaznih saobracajnica tunelu
NIVO : Vii1 “Sozina”’ i “Ras” i magistralnog puta M9 Kolasin-

MateSevo, kao i druge struéne poslove iz rada sektora
i po nalogu Direktora sektora, Tehnickog direktora i
lzvrsnog direktora.

2.10. | Inzenjer Obavlja struéne poslove iz oblasti IT tehnologije,
Visoko obrazovanje, odrzavanje i uvodenje novih tehnologija upravljanja i
elektotehnicki fakultet, u SCADA Sistema, administriranje i uredivanje sajta, prati
obimu 240 kredita CSPK, 3 realizaciju projekata “Brza saobracajnica duz
godina radnog iskustva i crnogorskog primorja”’, “Most Verige”, i drugih
znanje engleskog jezika kapitalnih projekata koji mu budu povjereni od strane
NIVO : Vii1 lzvrsnog direktora i Tehnickog direktora, saraduje sa

institucijama, privrednim subjektima i ustanovama koje
uéestvuju u realizaciji i pracenju ovih projekata;
saradnja sa domac¢im i inostranim  finansisjkim
institucijama i fondovima;

2.11. | Inzenjer Obavlja struc¢ne poslove koji se odnose na prethodne i
Visoko obrazovanje, pripremne radove, studije, istrazne radove i pripremu
geodetski fakultet, u tehni¢ke dokumentacije za projektovanje i izgradnju,
obimu 240 kredita CSPK, 3 kao i poslove projektantskog i gradevinskog nadzora iz
godina radnog iskustva i geodetske oblasti; izvrSava druge strucne geodetsko-
osnovno poznavanje katastraske poslove u pripremi i tokom izvodenja
engleskog jezika radova, kao i druge strucne poslove iz rada sektora i po

nalogu Direktora sektora, Tehnickog direktora |
NIVO : Viil lzvrSnog direktora.

2.12. | InZenjer Obavlja struc¢ne inZenjersko-geoloske poslove koji se

Visoko obrazovanje, odnose na prethodne i pripremne radove, studije,

geoloski fakultet, u obimu
240 kredita CSPK, 3 godina
radnog iskustva i osnovno
poznhavanje
jezika

engleskog |

istrazne radove i pripremu tehnicke dokumentacije za
projektovanje i izgradnju kao i poslove projektantskog i
gradevinskog nadzora iz oblasti geologije; vrsi prenos
planova na teren i upis imovine drustva u nadleznim
drzavnim organima; vrsi i druge strucne poslove iz rada
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NIVO : Viil1

sektora i po nalogu Direktora sektora, Tehnickog
direktora i lzvrsnog direktora.

2.13.

Saradnik za razvoj i
implementaciju EU
projekata

Visoko obrazovanje- |

ekonomske struke, u
obimu 240 kredita CSPK, 3
godine radnog iskustva i
znanje engleskog jezika
NIVO : Vii1

2 | Obavlja poslove saradnika za IPA projekte, za strana
ulaganja, odnose sa domacdim i stranim finansijskim
insitucijama, realizaciju infrastrukturnih projekata iz
nadleznost Drustva, obavlja i druge poslove za potrebe
sektora, lzvrsnog direktora i Odbora drektora i po
nalogu direktora sektora, lzvrsnog direktora i
predsjednika Odbora direktora.

11l SEKTOR ZA FINANSIJSKE | RACUNOVODSTVENE POSLOVE

3.

Direktor sektora- | 1

pomocnik lzvrsnog
direktora

Visoko obrazovanje u
obimu od najmanje 240
kredita CSPK, 5 godina
radnog iskustva na
poslovima finansijske
kontrole ili
racunovodstveno—
finansijskim
poslovima,poznavanje
rada na  racunaru

(microsoft office,
programi Za
racunovodstvo) f

osnovno  poznavanje
engleskog jezika

Rukovodi radom sektora, odgovoran je za uskladjenost
poslovanja sa zakonskom regulativom, internim
politikama, ugovorima i procedurama, blagovremeno,
zakonito i struéno obavljanje poslova u sektoru;
samostalno vrSi poslove iz oblasti finansija u vezi sa
obezbjedenjem  sredstava, obezbjeduje  njihovo
ekonomiéno, efikasno i efektivho koris¢enje, predlaze
nacin obezbjedenja dodatnih sredstava kako bankarskih
tako i inostranih kredita, vodi poslove planova i analiza na
relaciji svih finansijskih obaveza i potrazivanja, priprema
plan rada, plan nabavki i finansijski plan u saradnji sa
pravnom i tehni¢kom sluzbom, koordinira rad sa drugim
sektorima, vrsi nadzor nad radom zaposlenih, predlaze
prijem, raspored, obuku i nagradivanje zaposlenih, inicira
disciplinske postupke u okviru sektora, obavlja i druge
poslove po nalogu lzvrSnog direktora.
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NIVO :Viil1

3.2. | Sef raéunovodstva Odgovoran za sastavljanje racunovodstvenih izvjestaja |
Visoko obrazovanje u iskaza Drudtva, za rad sluibe, tako Sto obezbjedjuje
obimu od najmanje 240 informacije o finansijskim  tokovima, knjizenje
kredita CSPK, 3 godine dokumentacije i sastavljanje izvjeStaja i iskaza, sastavlja
radnog iskustva na periodi¢ne obracune i zavréni racun, izradjuje izvjestaje |
poslovima finansija | analize po nalogu direktora sektora, odgovoran za
racunovodstva, obracun i izradu PDV prijave, vr$i obracun poreza na dobit
sertifikat ovlascenog i sastavlja poreski bilans, kontroliSe i koriguje knjizenja,
racunovodje, kontroli¢e ulaznu i izlaznu dokumentaciju, obezbjeduje
poznavanje rada na legalitet racunovodstvenog sistema Drustva u skladu sa
racunaru (microsoft MRS i Zakonom o ra¢unovodstvu i reviziji, obavlja i druge
office, programi za poslove po nalogu Direktora sektora; za blagovremeno |
ra¢unovodstvo), kvalitetno izvréavanje svih obaveza odgovoran je
osnovno poznavanje Direktoru sektora;
engleskog jezika
NIVO : Vi1

3.3. | Struéni saradnik za Kontroli¢e ispravnost primljenih i izdatih racuna u dijelu
finansijsku operativu i koji se odnosi na pravilan obraun PDV-a, podnosi PDV
obracun orijavu, kontrolie dokumentaciju za obracun zarada i
Visoko obrazovanje u primjenu zakonskih propisa u dijelu obraduna zarada i
obimu od najmanje 240 drugih liénih primanja, organizuje i kontrolise rad za
kredita CSPK, 3 godina obradun zarada zaposlenih, kontroliSe podatke o
radnog iskustva na zaradama za zaposlene prema bankama i dostavlja
poslovima finansija | podatke Poreskoj upravi, Fondu zdravstva, Centru za
racunovodstva, socijalni rad i ostalim sluzbama iz ove oblasti, usaglasava
poznavanje rada na potraZivanja i obaveze sa navedenim sluzbama, kontrolise
ratunaru  (microsoft ispravnost dokumentacije za placanje | vr$i pladanje u
office, programi za elektronskom modulu za obavljanje platnog prometa,
ratunovodstvo) kontrolie evidenciju osnovnih sredstava i usaglasava sa

finansijskim stanjem, obavlja i druge poslove po nalogu
NIVO : Vii1 Sefa racunovodstva i Direktora sektora;
3.4. | Saradnik za evidenciju Odgovoran za poslove vezane za unos | obracun zarada

i obracun zarada
Visoko obrazovanje u
obimu od najmanje
240 kredita CSPK, 1
godina radnog iskustva
na poslovima finansija i
raCunovodstva,
poznavanje rada na
racunaru (microsoft
office, program za
ra¢unovodstvo)

knjizenje i kontrolu zarada, evidenciju kredita i obustava
zaposlenih, izdavanje potvrda o kreditnoj zaduzenosti |
sdministrativnih zabrana zaposlenima, dostava platnih
lista zaposlenima, priprema podataka za refundacije
bolovanja, elektronsko arhiviranje zarada zaposlenih,
priprema M4, OPD2 obrazaca | drugih obrazaca vezanih za
ligna primanja, predaja istih i usaglasavanje salda sa
Poreskom upravom, Centrom za socijalni rad, Fondom
zdravstva, obavlja i druge poslove po nalogu Sefa
racunovodstva i Direktora sektora.
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0SNOvVNO poznavanje
engleskog jezika.

NIVO : Vii1

3.5.

Saradnik za obracun i

evidenciju osnovnih
sredstava

Visoko obrazovanje u
obimu od najmanje
240 kredita CSPK, 1
godina radnog iskustva
na poslovima finansija i
racunovodstva,
poznavanje rada na
racunaru (microsoft
office, program za
racunovodstvo)
OSnovno pozhavanje
engleskog jezika.

NIVO : VIii1

Odgovoran za evidenciju nabavke i aZuriranje baze
osnovnih sredstva i inventara, usaglasavanje sa glavnhom
knjigom i popisom, kontrola stavljanja osnovnih sredstava
u upotrebu i oznacavenje bar kodovima, pripremu
podataka za Upravu za umovinu, evidenciju, obracun i
knjizenje putnih naloga, kompenzacija, obracun ugovora
o djelu i ostalih lica koja nijesu u random odnosu u
Monteputu, pripremu naloga za domaca i ino placanja,
dostavu spiskova zarada bankama, elektronsko
arhiviranje zarada zaposlenih, osnovnih sredstava , PDV
obracuna, putnih naloga, kompenzacija, obavlja | druge
poslove po nalogu $efa racunovodstva i direktora sektora;

3.6.

Saradnik za marketing
fakturisanje i naplatu
prihoda od usluga
izdavanja

Visoko obrazovanje u
obimu od najmanje 240
kredita CSPK, 1 godina
radnog iskustva na
poslovima finansija |
ratunovodstva,poznav
anje rada na racunaru

Odgovoran za marketing aktivnosti usmjerene na
povecanju broja korisnika i povecanju prihoda po osnovu
izdavanja bilborda i drugog reklamnog prostora Drustva,
realizaciju zakljuéenih Ugovora za bilborde, bazne stanice
i druge usluge izdavanja, fakture za navedene usluge,
naplatu, dostavu, postavljanje i uklanjanja reklamnih
panoa. Koordinira rad sa Referentom za kontrolu na
tunelu Sozina, izvje$tava nedeljno Direktora sektora |
lzvrénog direktora o realizaciji, postavljenim | slobodnim
bilbordima, naplati i drugim aktivnostima u cilju
unapredjenja prodaje, analizira prihode od usluga
izdavanja Drustva postavljanje baznih stanica, izdavanje
opti¢kog kabla i sl., priprema i dostavlja fakture za naplatu
putarine korisnicima tunela, dostavlja izvod o uplatama
korisnika tunela, Naplatnom centru, obavlja i druge
poslove po nalogu Direktora sektora i lzvrsSnog direktora.

3.7.

(microsoft office,
programi za
racunovodstvo)
osnovho  poznavanje
engleskog jezika

NIVO : Viil1

Saradnik za
fakturisanje i

evidenciju prihoda

Kvalifikacija visokog
struénog obrazovanja

Odgovoran za izradu profaktura i faktura za naplatu
putarine, koordinira prodaju tagova | kartica i dopune
istih sa Sefom smjene-referentom za elektonsku naplatu
putarine i saraduje u dijelu informacija o zahtjevima |
uplatama vezanim za plaéanje putarine virmanskim
outem. Odgovoran za evidenciju uplata i isplata iz
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180 ili 240 kredita
CSPK, poznavanje rada
na racunaru (mikrosoft
office, programi za
racunovodstvo)

NIVO : Vil ili VII1

blagajne Uprave, podizanje gotovine za potrebe isplata iz
blagajne, evidenciju novca u blagajni i blagajnicki dnevnik,
odgovorna za export i knjizenje blagajne Naplatnog
centra, robno materijalnu evidenciju  potrosnog
materijala, obavlja i druge poslove po nalogu Sefa
racunovodstva i Direktora sektora.

3.8. | Kontista-knjigovoda Vrsi finansijsko knjizenje po svim ulaznim i izlaznim
Visoko obrazovanje u dokumentima, vrsi knjiZenje promjena stanja blagajne,
obimu od 180 ili 240 vréi knjiZzenje na analitickim i sintiteckim kontima,sprovodi
kredita CSPK, 3 godine knjiZenje popisa u Drustvu, uskladuje stanja po popisu i
radnog iskustva na knjigovodstveno stanje, vrSi uskladjivanje analitickog
poslovima finansija | knjigovodstva sa glavhom knjigom,odlaze obradenu
racunovodstva,poznav dokumentaciju, uéestvuje u pripremi podataka za
anje rada na racunaru sastavljanje periodi¢nih i zavrSnih izvjeStaja i iskaza,vrsi
(mikrosoft office, usaglasavanje otvorenih stavki, saraduje prilikom
programi Za kontrola i revizije, obavlja i druge poslove po nalogu Sefa
racunovodstvo) racunovodstva i Direktora sektora.
osSnovno  poznavanje
engleskog jezika
NIVO : Vi1
Jedinica za unutrasnju
reviziju

1 Rukovodilac jedinice Planira, organizuje i izvrSava poslove unutrasnje revizije,

za unutrasnju reviziju
Visoko obrazovanje u
obimu od najmanje 240
kredita CSPK, sertifikat
unutrasnjeg revizora u
javhom sektoru, 5
godina radnog iskustva
od cega 2 godine na
poslovima revizije,
poznavanje rada na
radunaru  (mikrosoft
office, programi za
racunovodstvo),
poznavanje engleskog
jezika

NIVO : VIil1

priprema izvjestaje iz djelokruga rada unutrasnje revizije,
daje preporuke, misljenje i ocjenu izvrSene revizije koju
dostavlja lzvrsnom direktoru, Revizorskom odboru |
Odboru direktora, analizira i ocjenjuje sve poslovne
funkcije iz djelokruga rada DruStva u skladu sa
relevantnim propisima i Standardima unutrasnje revizije,
uskladjenim sa Medjunarodnim standardima
profesionalne prakse unutrasnje revizije, priprema |
nodnosi na odobravanje nacrt Povelje unutrasnje revizije,
Strate$ki plan na period od tri godine, Godisnji plan
unutradnje revizije na osnovu procjene rizika, odgovoran
je za rad unutradnje revizije, utvrduje ciljeve i zadatke
unutrasnje revizije, utvrduje podrucja poslovanja u kojima
su posebno izrazeni rizici, utvrduje oblasti poslovanja koji
su predmet revizije i stepen obuhvatnosti unutrasnje
revizije, utvrduje postupke revizije, utvrduje rokove za
izvr$enje planiranih aktivnosti, izradjuje budzet i prati
realizaciju budZeta unutrasnje revizije, evidentira sve
akivnosti revizije i ¢uva dokumentaciju, donosi Akcioni
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plan za sprovodjenje datih preporuka, izradjuje i dostavlja
Godisnji izvjeStaj u skladu sa vazeCim propisima, dostavlja
izvje$taj i utvrduje dinamiku izvjeStavanja o nalazima
unutrasnje revizije, €uva svaku profesionalnu i poslovnu
tajnu koju je saznao u toku revizije, obavlja i druge poslove
iz djelokruga ove organizacione jedinice po nalogu
Odbora direktora i lzvrsnog direktora. Za rad unutrasnje
revizije, odgovoran je lzvrSnom direktoru, Revizorskom
odboru i Odboru direktora.

ViSi unutrasnji revizor

Visoko obrazovanje u
obimu od najmanje 240
kredita CSPK, sertifikat
unutrasnjeg revizora u
javhom sektoru, 5
godina radnog iskustva
od cega 1 godina na
poslovima revizije,
poznavanje rada na
racunaru (mikrosoft
office, programi za
racunovodstvo),
poznavanje engleskog
jezika

Ucéestvuje u izradi predloga strateskog, godisnjeg |
operativnih planova, izvrSava poslove unutrasnje revizije
u skladu sa Godisnjim planom revizije i po potrebiad hock
revizije, odnosno testira, analizira i ocjenjuje sve poslovne
funkcije iz nadleinosti Drustva u skladu sa najboljom
strukovhom praksom i standardima unutrasnje revizije,
uskladjenim sa Medjunarodnim standardima
orofesionalne prakse unutradnje revizije i Etickim
kodeksom unutra$nje revizije, priprema nacrt izvjestaje iz
djelokruga rada unutrasnje revizije, preporuke, misljenje i
ocjenu izvriene revizije koju dostavlja Rukovodiocu
jedinice, prati realizaciju preporuka, €uva sve radne papire
u dosijeu interne revizije, ¢uva svaku profesionalnu i
poslovnu tajnu koju je saznao u toku revizije, obavlja i
druge poslove iz djelokruga ove organizacione jedinice po
nalogu Rukovodioca unutradnje revizije. Odgovoran je
Rukovodiocu unutrasnje revizije.

NIVO : VII1
Stariji unutrasnji Sprovodi pojedinacne revizije u skladu sa metodologijom
revizor rada unutrasnje reviziie na osnovu Medunarodnih

Visoko obrazovanje u
obimu od najmanje 240
kredita CSPK, sertifikat
unutrasSnjeg revizora u
javhom  sektoru, 3
godine radnog iskustva
od Cega 1 godina na
poslovima revizije,
poznavanje rada na
raCunaru  (mikrosoft
office, programi za
racunovodstvo),
poznavanje engleskog
jezika

perioda unutrasnje revizije i Etickog kodeksa unutrasnje
revizije; ocjenjuje adekvatnosti perioda finansijskog
upravljanja i kontrola na osnovu upravljanja rizicima; prati
sprovodenje datih preporuka iz izvjestaja o prethodno
obavljenim revizijama i uéestvuje u izvrSavanju poslova iz
djelokruga Jedinice, ucestvuje u izradi predloga
strateékog, godisnjeg pojedinacnih planova rada
unutrasnje revizije; ucestvuje u izradi periodiCnih |
godi$njih izvjeStaja za poslove koje realizuje u
izvjeStajnom periodu; obavlja i druge poslove po nalogu
Rukovodioca unutrasnje revizije.
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NIVO : Vi1

IV.-SEKTOR ZA PRAVNE | OPSTE POSLOVE

nabavke

Visoko obrazovanje -
pravni ili ekonomski
fakultet u obimu 240
kredita CSPK, polozen
ispit za sluzbenika za
javhe nabavke, sa 3

godine radnog iskustva
i osnovno poznavanje
engleskog jezika

4.1. | Direktor sektora- | 1 | Rukovodi radom sektora i odgovoran je za
pomocnik  lzvrsnog blagovremeno, zakonito i strucno obavljanje poslova u
direktora sektoru; odgovoran je za katastar imovine Drustva, za
Visoko obrazovanje, poslove eksproprijacije  zemljista u vlasnistvu
pravni  fakultet u Monteputa, koordinira rad sa drugim sektorima, VrSi
obimu od najmanje nadzor nad radom zaposlenih, predlaze prijem,
240 kredita CSPK, 5 raspored, obuku i nagradivanje zaposlenih, inicira
godina radnog iskustva disciplinske postupke u okviru sektora, obavlja i druge
i osnovho poznavanje poslove po nalogu lzvrSnog direktora.
engleskog jezika
NIVO : Vii1
Sluzba Odbora
direktora

4.2. | Savjetnik u sluzbi 1 | Obavlja poslove savjetnika predsjednika Odbora |
Odbora direktora direktora vezane za realizaciju kapitalnih projekata
Visoko obrazovanje u povjerenih od strane Vlade, obavlja i druge poslove po
obimu 240 kredita nalogu predsjednika Odbora direktora;

CSPK, 5 godina radnog
iskustva, znanje
engleskog jezika-
napredni nivo;
NIVO:VIil
Sluzba pravnih
posiova
4.3. | Saradnik za javne 2 | Priprema plan javnih nabavki, tekst odluke o

pokretanju  postupka javne nabavke, izdaje
sainteresovanim licima dio tenderske dokumentacije
koji sadrzi tajne podatke, u skladu sa propisima koji
ureduju tajnost podataka, sprovodi postupak nabavke
> &. 29 i 30 Zakona o javnim nabavkama, Cuva

dokumentaciju javnih nabavki, vodi evidenciju javnih
nabavki, priprema i dostavlja izvjestaje o sprovedenim
postupcima javnih nabavki ovlaséenom licu narucioca,
vréi struéno administrativne poslove u realizacijl
postupka javne nabavke i druge poslove u skladu sa
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NIVO :VIiil1

Zakonom o javnim nabavkama, kao i druge poslove po
nalogu direktora Sektora.

4.4. | Saradnik za radne Prati propise iz radnih odnosa, izraduje ugovore o radu,
odnose rieSenja i potvrde za zaposlene, formira i Cuva
Visoko obrazovanje- personalne dosije zaposlenih, obavlja sve poslove oko
pravni  fakultet, u oko prijavljivanja i odjavljivanja zaposlenih kod
obimu 240 kredita nadleZnih institucija, priprema plan godisnjih odmora,
CSPK, 1 godina radnog izraduje rjjeSenja o godsnjem odmoru, placenom i
iskustva, 0sSnovno neplaéenom odsustvu i vodi evidenciju o njihovom
poznavanje engleskog koriséenju, izraduje sve odluke o pravima zaposlenih,
jezika, nivo VII1 unosi u bazu sve potrebne podatke o zaposlenima i
NIVO :Viil podatke neophodne za obracun zarada, obavlja i druge

poslove po nalogu direktora Sektora;

4.5. | Saradnik za Prati zakonske propise, normativna akta, obavlja
zastupanje, imovinsko-pravne poslove, izraduje ugovore o zakupu
imovinsko-pravne reklamnih panoa, zastupa Drustvo pred sudovima |
odnose i nadleZnim organima, obavlja i druge poslove po nalogu
eksproprijaciju direktora Sektora
Visoko obrazovanje-
pravni  fakultet, u
obimu 240 kredita
CSPK, 1 godina radnog
iskustva, osnovno
poznavanje engleskog
jezika, nivo VII1-1
izvrsilac

4.6. | Saradnik za slobodan lzraduje rjeSenja po zahtjevima za slobodan pristup
pristup informacijama, vodi potrebnu evidenciju o slobodnom
informacijama, plan pristupu informacijama, saraduje sa ovlas¢enim licem
integriteta i tenderske za Plan integriteta, ucestvuje u njegovoj izradi |
procedure realizaciji, uestvuje u  pripremi  tenderske
Visoko obrazovanje- dokumentacije za u¢e$ée Drustva na tenderima i pruza
pravni  fakultet, u drugu administrativnu pomo¢ saradnicima za javne
obimu 240 kredita nabavke, u sprovodenju tendera, obavlja i druge |
CSPK, 1 godina radnog poslove po nalogu direktora Sektora; |
iskustva, oshovno
poznavanje engleskog
jezika, nivo VII1
Sluzba opstih poslova

4.7. | Inzenjerza T Obavlja i organizuje kompletan rad i nadzor
Visoko obrazovanje, funkcionisanja informacionog sistema u upravnoj
Elektotehnicki zgradi Drustva, kontrolie rad sistema tehnicke zastite
fakultet, Studije u upravnoj zgradi Drustva; odrZavanje informacionog
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primijenjenog
racunarstva ili Fakultet
Za informacione
tehnologije, u obimu
240 kredita CSPK, 3
godina radnog iskustva
i osnovno poznavanje
engleskog jezika
NIVO : Vi1

sistema u upravnoj zgradi Drustva; uredivanje i rad
web sajta ; podrska finansijskom softveru i dokument
menadZment sistemu; obavlja poslove administriranja
Domena - Email server u Drustvu; obavlja i druge
poslove po nalogu Direktora sektora.

4.8. | Saradnik za politiku Planira, razvija, primenjuje i sprovodi sistem |
kvaliteta- menadimenta kvaliteta u organizaciji, FUK sistem,
Visoko obrazovanje — prati realizaciju ciljeva, upravlja medusobnim vezama
drustvenog ili izmedu procesa, analizira performanse procesa,
ekonomskog smjera, u oredlaze projekte za poboljsavanje sistema
obimu 240 kredita menadimenta kvalitetom, utvrduje odstupanja u
CSPK, 1 godina radnog sistemu menadzmenta kvalitetom, definise
iskustva, poznavanje neusaglagenosti, ocjenjuje adekvatnost predlozenih
engleskog jezika- korektivnih mjera, izvjeStava lzvrSnog i Tehnickog
napredni nivo, nivo direktora, kao i neposrednog rukovodioca, o stanju
kvalifikacije: VII1, sistema menadimenta kvalitetom, bavi se politikom

standardizacije, obavlja i druge poslove po nalogu
direktora Sektora za pravne i opste poslove.

4.9. | Saradnik za Odgovoran za funkcionisanje sistema za dokument
dokument menadiment; Radi sve poslove vezane za elektronsko
menadzment arhiviranje dokumentacije; skenira | kopira poslovnu
Vise ili visoko dokumentaciju, VIS elektronsko arhiviranje
obrazovanje, u obimu dokumentacije; obavlja i druge poslove po nalogu
120 ili 240 kredita Direktora sektora.

CSPK, 1 godina radnog
iskustva, osnovno
poznavanje engleskog
jezika

NIVO : VIili Vi1

4.10. | Prevodilac Obavlja sve pisane i simultane prevodliacke poslove iz
Visoko obrazovanje, djelatnosti Drustva, vrsi i druge poslove po nalogu

diplomirani prevodilac
za engleski jezik, 3
godine radnog iskustva
na poslovima
prevodenja
NIVO : VIil

direktora sektora, izvrénog direktora i predsjednika
Odbora direktora.
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4.11. | Poslovni sekretar Obavlja administrativne i tehnicke poslove za lzvrsnog
Srednje opste i strucno direktora,tehni¢kog direktora i direktore sektora, vodi
obrazovanje u obimu arhivu statusne dokumentacije, evidenciju sluzbenih
od 240 kredita CSPK, ; putovanja i vrii druge poslove po nalogu direktora
poznavanje rada na Sektora i lzvrsnog direktora.
racunaru, jedna godina
radnog  iskustva |
osnovno Znanje
engleskog jezika
NIVO :IV1

4.12. | Arhivar Obavlja poslove preuzimanja, zavodenja i distribucije
Srednje  opste il dokumentacije, odlaganja dokumentacije u arhivu,
strucno obrazovanje u vodenja  evidencije o izdavanju arhivirane
obimu 240 kredita dokumentacije,  skeniranja po  zahtjevu ili
CSPK, jedna godina organizovanja dostave i vracanje dokumenata u
radnog iskustva : pripadajucu arhivsku kutiju ; vodi racuna o svim
NIVO: IV1 pitanjima koja su u vezi sa prostorijama arhivskog

depoa (uredenost polica za arhivsku gradu) ;
komunicira sa strankama u smislu organizovanja
transporta i preuzimanja arhivske dokumentacije ;
organizuje raspored arhivske grade u skladu sa
optimalnim iskoris¢enjem prostora, obavlja strucne i
administrativno-tehnicke  poslove za  potrebe
orojektovanja i izgradnje; evidentira i vodi tehnicku
dokumentaciju (projekte, saglasnosti, urbanisticke i
tehnicke uslove, dozvole za izgradnju, upotrebu
objekata i sl.) prema propisanom nacinu i proceduri |
vodenja tehnicke evidencije i informaticke obrade
podataka; vr$i poslove kopiranja dokumentacije;
obavlja i druge poslove po nalogu direktora Sektora,
tehni¢kog direktora i izvrSnog direktora.

4.13. | Vozac koordinator: Obavlja poslove vozata u Drustvu; obavlja sve

Srednje opste |
strucno obrazovanje u
obimu od 240 kredita
CSPK, ; polozen
vozacki ispit »C«
kategorije, 3 godine
radnog iskustva

NIVO :1V2

potrebne radnje oko registracije i servisnog odrzavanja
vozila Druétva; vodi potrebne evidencije o upotrebi i
namjenskom koristenju vozila; kontrolide rad vozila,
otkriva i otklanja manje kvarove na vozilu a vece
orijavljuje nadleinom rukovodiocu; u slucaju odsustva
magacionera-kurira obavlja poslove kurira za
distribuciju poste za potrebe Drustva; sastavlja |
izvieStaje o utroSku goriva, maziva | predenoj
kilometrazi; izraduje plan odrZavanja vozila i prati
njegovu realizaciju; priprema specifikacije za javne
nabavke za usluge registraciju i odrzavanje vozila i
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nabavku goriva, vrsi i druge poslove po nalogu
direktora sektora i lzvrsnog direktora.

4.14. | Magacioner-kurir Obavlja poslove nabavke roba i usluga, vodi evidenciju
Srednje opste i o utrodku i zalihama, organizuje distribuciju roba;
strucno obrazovanje, obavlja poslove kurira za distribuciju poSte za potrebe
u obimu od 240 kredita Drustva, vrsi i organizuje sitne popravke u poslovnim
CSPK, polozen vozacki prostorijama Drustva i druge poslove po nalogu
ispit, jedna godina direktora Sektora.
radnog iskustva;

NIVO :IV1

4.15. | Higijenicarka Obavlja higijenu poslovnih i sanitarnih prostorija,
Srednje opste ili odlaganja smeca na odredeno mjesto, odrzava higijenu
strucno obrazovanje, namjestaja u poslovnim prostorijama, odrZava Cistocu
u obimu 240 kredita oko poslovne zgrade; stara se o trebovanju pribora |
CSPK., sredstava za odrzavanje higijene; po potrebi mijenja
NIVO: IV1 kafe kuvaricu, obavlja i druge poslove po nalogu

Direktora sektora.

4.16. | Kafe kuvarica Priprema i raznosi kafu, napitke i bezalkoholna pica; |
Srednje opste ili izvréava narudibe za potrebe izvrSnog direktora i
strucno obrazovanje, zaposlenih; vodi dnevnu i mjesecnu evidenciju o
u obimu od 240 izvréenim uslugama; planira nabavku na mjesecnom
kredita CSPK., nivou: stara se o higijeni radnog prostora (bifea) i
NIVO: IV1 sredstava rada: obavlja i druge poslove po nalogu

Direktora sektora.

4.17. | Portir Obavlja poslove portirskog nadzora i zastite objekta
Srednje opste i strucno uprave Drustva u skladu sa Planom zastite objekata
obrazovanje , u obimu zaétite od poZara; obavlja poslove kopiranja |
od 240 kredita CSPK., 1 distribucije dokumentacije ; obavlja i druge poslove po
godina radnog nalogu Direktora sektora .
iskustva
NIVO : V1

Clan 14.

U skladu sa godi$njim planom rada Drustva i na osnovu pojedinaénih Odluka lzvrinog direktora
moie se predvidjeti prijem i rasporedivanje pripravnika visoke struéne spreme iz oblasti
ekonomije, prava, gradevinarstva, geologije, geodezije, elektronike , zastite od pozara i zastite na

radu.

Clan 15.
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Za sva radna mjesta u Drustvu, prilikom prijema u radni odnos na neodredeno vrijeme, definise
se probni rad kao poseban uslov rada, u skladu sa Zakonom o radu.

Clan 16.

Sastavni dio ovog Pravilnika je i preciSéeni tekst Pravilnika o unutrasnjoj organizaciji |
sistematizaciji Poslovne jedinice za upravljanje projektom izgradnje autoputa Bar — Boljare.

Sastavni dio ovog Pravilnika je i graficki prikaz organizacione Seme Drustva.

Clan 17.

Ovaj pravilnik sadrzi sve izmjene Pravilnika o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji Drustva,
nakon preciééenog teksta Pravilnika od 12.07.2019. godine, pa stupanjem na snagu OVO§
Pravilnika prestaje da vaZi Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Drustva sa
ograni¢enom odgovorno$éu “Monteput” — Podgorica-precisceni tekst broj 4474 od 12.07.2019.
godine.

Clan 18.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja od strane Odbora direktora Drustva.
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