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PRIJEDLOG

Na osnovu €¢lana 28 Zakona o drzavnoj upravi (,Sl. list CG*, br. 78/18), a u skladu sa €l.37 i
61 Uredbe o organizaciji i na€inu rada drzavne uprave (,Sl. list CG*, br. 87/18), na prijedlog
direktorice Zavoda za metrologiju, Vlada Crne Gore, na sjednici od ,
Zaklju¢kom br. , od dana utvrdila je

PRAVILNIK O UNUTRASNJOJ ORGANIZACHJI | SISTEMATIZACIJI
ZAVODA ZA METROLOGIJU

UVODNE ODREDBE
Clan 1

Ovim Pravilnikom ureduje se unutrasnja organizacija i sistematizacija Zavoda za metrologiju
(u daljem tekstu: Zavod) i utvrduju organizacione jedinice i njihov djelokrug, radna mjesta i
zaposljavanje pripravnika.

UNUTRASNJA ORGANIZACIJA
Clan 2
Unutrasnje organizacione jedinice Zavoda su:

1. Sektor za metrolosku sljedivost i drzavne etalone;
Sektor za ovjeravanje mjerila;

Odjeljenje za dragocjene metale;

Odjeljenje za medunarodnu saradnju;

Sluzba za opSte poslove i finansije.

aprowd

DJELOKRUG RADA ORGANIZACIONIH JEDINICA
Clan 3

1. U Sektoru za metrolosSku sljedivost i drzavne etalone vrie se poslovi Zavoda koji se
odnose na: ostvarivanje, Cuvanje i odrzavanje drzavnih etalona; usavr§avanje i poboljSavanje
metroloSkih osobina drzavnih etalona i obezbjedivanje njihovog uceS¢a u medunarodnim
aktivnostima; obezbjedivanje metroloske sljedivosti; uspostavljanje nacionalnog sistema
mjernih jedinica propisanih Zakonom o metrologiji i prateéim podzakonskim propisima;
kalibraciju etalona; pregled radnih etalona i druge mjerne opreme; ostvarivanje nacionalne
vremenske skale, distribuciju i kontrolu distribucije vremena; sprovodenje metroloSke
ekspertize; ispitivanje tipa mijerila; ispitivanje referentnih materijala koji se koriste za
ostvarivanje sljedivosti u oblasti metrologije u hemiji i drugim oblastima mjerenja; davanje
struénog misljenja za ovlaséivanje lica za obavljanje poslova u oblasti metrologije; ucesée u
kljuénim medulaboratorijskim poredenjima na medunarodnom nivou; organizovanje i
sprovodenje  medulaboratorijskih  poredenja u oblasti metrologije; uceSée u
naucnoistrazivackim projektima; pripremu stru€ne osnove za izradu nacrta propisa iz oblasti
metrologije; izradu studija, elaborata, analiza i istrazivaCko razvojnih projekata iz oblasti
metrologije; uspostavijanje i odrzavanje sistema kvaliteta; unapredivanje i razvoj
informacionih i komunikacionih tehnologija u Zavodu; kreiranje i implementacija procedura
rada sa informaciono-komunikacionim tehnologijama; administraciju lokalne mreze, spoljnih
komunikacija i interneta; razvoj i azuriranje veb sajta Zavoda; primarno odrzavanje LAN-a,
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komunikacija i aplikativnih softvera; uvodenje, instalaciju i reinstalaciju sistemskog i mreznog
softvera, programskih sistema i baza podataka, davanje stru¢nog misljenja iz oblasti
metrologije.

Clan 4

2. U Sektoru za ovjeravanje mjerila vrée se poslovi koji se odnose na: ocjenjivanje
usaglasenosti mjerila koja se koriste u funkciji prometa roba i usluga, zastite zdravlja ljudi i
Zivotinja, opSte bezbjednosti, imovine, Zivotne sredine i prirodnih resursa, zastite na radu,
saobracaja i zaStite od nezgoda sa metroloSkim zahtjevima, kao i provjere prethodno
upakovanih proizvoda i boca kao mjernih posuda; utvrdivanje ispunjenosti uslova za davanje
ovlas¢enja za vrSenje poslova za pripremu mjerila za ovjeravanje; razvijanje, uspostavljanje i
primjenu metoda ispitivanja koli¢ine prethodno upakovanih proizvoda; uspostavljanje i
razvijanje metoda ispitivanja mijerila koja su definisana Zakonom o metrologiji i pratec¢im
podzakonskim propisima; uceS¢e u naucnoistrazivackim projektima; davanje stru¢nog
misljenja za ovlaS¢ivanje lica za obavljanje poslova u oblasti metrologije; izradu studija,
elaborata i analiza iz oblasti metrologije; pripremu struéne osnove za izradu nacrta propisa iz
oblasti metrologije; vodenje baze podataka o ovjerenim mijerilima; vodenje baze podataka o
vlasnicima/korisnicima mijerila; azuriranje potrebnih podataka u cilju obezbjedenja produkcije
sistema za elektronsko upravljanje dokumentacijom koja se odnosi na ovjerena mjerila —
eDMS; bezbjednost i zastitu informacionog sistema Zavoda; obradu i dostavu statisti¢kih
podataka; izvr§avanje poslova vezanih za uspostavljanje i odrZzavanje sistema kvaliteta.

Clan5

3. U Odjeljenju za dragocjene metale vrSe se poslovi koji se odnose na oblast dragocjenih
metala: ispitivanje sastava i finoCe predmeta od dragocjenih metala i vrSenje analiza legura
od kojih se izraduju predmeti od dragocjenih metala; ispitivanje sastava i finoce probnih igala
od dragocjenih metala; zigosanje predmeta od dragocjenih metala; utvrdivanje ispunjenosti
uslova za donoSenje rieSenja o odredivanju znaka proizvoda¢a predmeta od dragocjenih
metala; utvrdivanje ispunjenosti uslova za donoSenje rjeSenja o odredivanju znaka uvoznika
predmeta od dragocjenih metala; vodenje evidencije znakova proizvodaca/uvoznika
predmeta od dragocjenih metala; vodenje evidencija o pregledu predmeta od dragocjenih
metala; u¢ed¢e u medunarodnim projektima kruznih analiza; razvoj metoda za ispitivanje
dragocjenih metala; ispitivanje referentnih materijala koji se koriste u ovoj oblasti; u¢esée u
naucnoistrazivackim projektima; pripremu stru¢ne osnove za izradu nacrta propisa iz oblasti
kontrole predmeta od dragocjenih metala; izvrSavanje poslova vezanih za uspostavljanje i
odrzavanje sistema kvaliteta.

Clan 6

4. U Odjeljenju za medunarodnu saradnju vrSe se poslovi koji se odnose na: izvrSavanje
poslova vezanih za predstavljanje Crne Gore u medunarodnim i regionalnim metroloSkim
organizacijama — Evropsko udruzenje nacionalnih metroloskih instituta (EURAMET),
Medunarodna organizacija za zakonsku metrologiju (OIML), Evropska kooperacija u
zakonskoj metrologiji (WELMEC), Medunarodni biro za tegove i mjere (BIPM), Medunarodno
udruzenje sluzbi za analizu (IAAO), kao i u€eSce u njihovom radu; poslovi bilateralne i
regionalne saradnje sa medunarodnim institucijama u Crnoj Gori; uceSée u radu
medunarodnih institucija u Crnoj Gori, u oblasti metrologije i dragocjenih metala; pripreme i
u€e8ca na medunarodnim konferencijama, seminarima, komitetima iz oblasti metrologije i
dragocjenih metala; pripremu i izradu svih vrsta dokumenata za potrebe uspostavljanja i
odrzavanja saradnje Zavoda sa medunarodnim i regionalnim metroloSkim organizacijama;
aktivnosti prevodenja svih relevantnih dokumenata; promocija i koriS¢enje medunarodnih



programa i fondova u cilju jaCanja kapaciteta iz oblasti metrologije i dragocjenih metala, ali i
Zavoda kao organa uprave; pracenje standarda u sprovodenju nacionalnih politika i njihovo
uskladivanje sa medunarodnim standardima u oblasti metrologije; pripremanje i dostavljanje
informacija za druge drzavne i medunarodne institucije; aktivnosti koje se realizuju u okviru
medunarodnih i regionalnih projekata u oblasti metrologije i dragocjenih metala, kao i
poslovima u vezi sa pristupanjem Crne Gore Evropskoj uniji; pracenja realizacije projekata
finansiranih sredstvima medunarodnih, regionalnih, bilateralnih donatorskih organizacija;
vodenje evidencija o u€escu i realizaciji medunarodnih i regionalnih projekata; pripremu i
izradu svih vrsta planova, analiza, elaborata i strategija u dijelu saradnje sa drzavnim i
naucnim institucijama u cilju razvoja metrologije; planiranje i sprovodenje interne edukacije
sluzbenika i namjestenika u oblasti metrologije, sistema kvaliteta i projektnog menadzmenta
u cilju obezbjedenja kontinuiranog stru¢nog usavrSavanja; pripremu i izradu svih vrsta
informaciono dokumentacionih materijala, publikacija, broSura, marketin§kih materijala,
strucne i priruCne literature i drugih materijala.

Clan 7

5. U Sluzbi za opste poslove i finansije vrSe se poslovi koji se odnose na: pripremu
pojedinacnih akata o ostvarenju prava iz radnih odnosa zaposlenih; sprovodenje postupaka
rasporedivanja sluzbenika i namjestenika; vodenje evidencije o ocjenjivanju i napredovanju
sluzbenika i namjestenika; vodenje evidencije o sprovedenim disciplinskim postupcima;
sprovodenje postupaka naknade Stete i vodenje evidencije o tim aktivnostima; sprovodenje
postupaka po zahtjevima sluzbenika i namjestenika po osnovu prava iz radnog odnosa;
sprovodenje postupaka prijavljivanja i odjavljivanja sluzbenika i namjestenika kod nadleznih
ustanova povodom zasnhivanja i prestanka radnog odnosa; pripremanje i dostavljanje
statisti¢kih i drugih podataka na zahtjev nadleznih organa; izdavanje potvrda i drugih isprava
iz radnog odnosa sluzbenika i namjeStenika; vodenje personalne evidencije; vodenje i
azuriranje kadrovskog informacionog sistema (KIS); pripremanje odgovora na tuzbe, zalbe i
druge podneske u sudskim sporovima iz oblasti radnih odnosa; saradnja sa Upravom za
kadrove u cilju pripreme struénog usavrSavanja sluzbenika i namjestenika; izradu pravnih
akata Zavoda; pripremu i sprovodenje plana integriteta i mjera za sprjeCavanje i otklanjanje
mogucnosti za nastanak i razvoj korupcije; vodenje upravnog postupka po zahtjevima za
slobodan pristup informacijama; postupanje u skladu sa propisima o zastiti na radu; saradnju
sa nevladinim organizacijama; realizaciju aktivnosti po pitanjima rodne ravnpravnosti;
pripremu akata za obradun zarada, naknada i drugih primanja sluzbenika i namjestenika;
uceS¢e u utvrdivanju visina naknada za usluge iz nadleznosti Zavoda; pripremu izvrSenja
predratuna sredstava; izradu finansijskog plana; namjensko koriS¢enje sredstava
predvidenih budzZetom i finansijskom planom; vodenje poslovnih finansisjkih knjiga i
evidencija; pripremu i obradu zahtjeva za pla¢anje preko SAP-a; izradu periodi¢nih obraduna
i zavrSnih raCuna; blagajnicko poslovanje; nabavku kancelarijske i druge opreme; pripremu
plana javnih nabavki i njegovo dostavljanje nadleznim organima; pripremu izvjestaja o javnim
nabavkama, sprovodenje postupka javnih nabavki i vodenje evidencija o o javnim
nabavkama; usaglasavanje knjigovodstvenog i stvarnog stanja imovine i obaveza; internu
reviziju; planiranje i pripremu budZeta, uspostavljanje i odrZzavanje sistema evidencija u
skladu sa medunarodnim radunovodstvenim standardima; saradnju sa nadleznim drzavnim i
medunarodnim organizacijama; integrisanje sa jedinstvenim portalom e-Uprave (i svim
drugim potplatformama), implementacija propisa o elektronskoj upravi; odrzavanje i
unapredenje dobrih odnosa s javnoS¢u i podizanje ukupnih poslovnih efekata; prijem poste;
prijem i evidenciju zahtjeva za postupanje u organizacionim jedinicama Zavoda, koji se
odnose na odobrenje tipa mjerila, kalibraciju mjerila i etalona, ovjeravanje mjerila, ispitivanje i
zigosanje predmeta od dragocjenih metala, prijem i evidenciju zahtjeva za odredivanje znaka
uvoznika/proizvodaCa predmeta od dragocjenih metala; prijem i evidenciju zahtjeva za
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davanje stru¢nog misljenja; dostavljanje u rad potrebne dokumentacije za odobrenje tipa
mjerila, kalibraciju mjerila i etalona, ovjeravanje mijerila, ispitivanje i zigosanje predmeta od
dragocjenih metala; evidentiranje predmeta u jedinstvenu elektronsku bazu podataka;
zavodenje akata neupravnog karaktera u djelovodnik; dostava akata preko internih dostavnih
knjiga; otpremu poste; vodenje kontrolnika postarine; razvodenje akata u djelovodniku;
arhiviranje predmeta; Cuvanje arhiviranih predmeta; vodenje arhivske knjige; izlu€ivanje
arhivske grade; rukovanje pec€atima i Stambiljima i njihovo Cuvanje; fotokopiranje materijala;
skeniranje materijala u cilju unoSenja u elektronsku bazu podataka; Stampanje, umnozavanje
i distribucija materijala; dostavljanje u rad materijala i pismena; vodenje evidencije i
biblioteCke dokumentacije; obrada biblioteCke grade; Cuvanje i zastita biblioteCke grade;
revizija biblioteCkog fonda; obezbjedenje dostupnosti i koriS¢enja biblioteCke grade i druge
materijalno-fnansijske i organizaciono-pravne poslove.

SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA U ZAVODU ZA METROLOGIJU
Clan 8

Za izvrSenje poslova iz djelokruga Zavoda za metrologiju utvrduju se sluzbenic¢ka radna
mjesta za 49 izvrSilaca.

Red.

Radno mjesto, naziv i
uslovi za obavljanje
poslova u odredenom
zvanju — opsti i posebni
uslovi

Broj

. Opis poslova
izvrsilaca

Direktor/ica
- VII-1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,
Fakultet iz oblasti tehniko-
tehnoloskih nauka;
- najmanje pet godina
radnog iskustva na 1 Predstavlja, rukovodi i organizuje rad Zavoda.
poslovima rukovodenja ili
devet godina radnog
iskustva na drugim
poslovima;
- polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima.

1. Sektor za metrolosku sljedivost i drzavne etalone

Pomocénik/ca direktoral/ice
- VII-1 nivo kvalifikacije

obrazovanja,

Fakultet iz oblasti tehnicko- Rukovodi i koordinira rad u Sektoru;
tehnoloskih nauka; koordinira i usmjerava rad izvrSilaca u
- hajmanije tri godine radnog Sektoru; vrSi najslozenije poslove u okviru
iskustva na poslovima 1 rada Sektora. Vodi upravne postupke iz
rukovodenja ili osam godina oblasti  metrologije (kalibracija  mjerila,
radnog iskustva na istim ili ovjeravanje mijerila, ispitivanje i odobrenije tipa
slicnim poslovima u odnosu mjerila) i donosi odluke (rjeSenja). Vrsi i druge
na poslove radnog mjesta; poslove po nalogu direktora/ice.

- polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
- poznavanje rada na




Radno mjesto, naziv i
uslovi za obavljanje

Red. Broj : |
Br. pos_lova u 9qr_edenom' izvrilaca Opis poslova
zvanju — opsti i posebni
uslovi
racunaru;
- znanje engleskog jezika —
Nivo B2.
Samostalni/a savjetnik/ca |
Menadzer/ka kvaliteta
- VII-1 nivo kvalifikacije Vrsi poslove u oblasti sistema kvaliteta koji se
obrazovanja, odnosi na: uspostavljanje, odrzavanje i
Fakultet iz oblasti tehnicko- unapredenje sistema kvaliteta u Zavodu;
tehnoloskih nauka ili projektovanje sistema kvaliteta; izradu studija,
Fakultet iz oblasti drustvenih elaborata, analiza i istrazivacko-razvojnih
3 nauka — pravo; 1 projekata iz oblasti metrologije, kontrole
' - najmanje pet godina predmeta od dragocjenih metala i sistema
radnog iskustva; kvaliteta, pripremu struéne osnove za izradu
- polozen struéni ispit za rad nacrta propisa iz oblasti metrologije i kontrole
u drzavnim organima; predmeta od dragocjenih metala; saradnju sa
- poznavanje rada na drugim oganizacijama iz oblasti kvaliteta; vrsi i
raéunaru; druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
- znanje engleskog jezika —
Nivo B2.
Vrsi najsloZenije poslove iz oblasti metrologije
duzine (ugla i srodnih veli¢ina) koji se odnose
na: ostvarivanje, cuvanje i odrzavanje
Samostalni/a savjetnik/ca | drzavnih etalona i staranje o njihovom
Metrolog/Skinja za oblast poredenju sa medunarodnim etalonima;
metrologije duzine vrSenje poslova u vezi sa priznavanjem i
- VII-1 nivo kvalifikacije potvrdivanjem  moguénosti  kalibracije i
obrazovanja, materijala u okviru aranZmana o0 uzajamnom
Fakultet iz oblasti tehnicko- priznavanju CIPM MRA; ucestvovanje u
tehnoloskih nauka ili projektima medulaboratorijskog poredenja u
4 prirodnih nauka — fizika; 1 oblasti duzine, ucCestvovanje u projektima;
' - najmanje pet godina izradu studija, elaborata i analiza iz oblasti
radnog iskustva; metrologije; kalibraciju etalona i druge mjerne
- polozen struéni ispit za rad opreme; ispitivanje tipa mijerila; pripremu
u drzavnim organima; struCne osnove za izradu nacrta propisa iz
- poznavanje rada na oblasti metrologije; davanje stru¢nog misljenja
raCunaru; za ovla&c¢ivanje lica za obavljanje poslova u
- znanje engleskog jezika — oblasti metrologije; izvrS8avanje poslova
Nivo B2. vezanih za uvodenje sistema kvaliteta; vodi
upravne postupke iz oblasti metrologije
duzine i donosi odluke (rjeSenja); vrsi i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
Samostalni/a savjetnik/ca | VrSi najslozenije poslove iz oblasti metrologije
Metrolog/Skinja za oblast zapremine i protoka koji se odnose na:
metrologije zapremine i ostvarivanje, Cuvanje i odrzavanje drzavnih
protoka etalona i staranje o njihovom poredenju sa
5. - VII-1 nivo kvalifikacije 1 medunarodnim etalonima; vrSenje poslova u
obrazovanja, vezi sa priznavanjem i potvrdivanjem

Fakultet iz oblasti tehni¢ko-
tehnoloskih nauka ili
prirodnih nauka — fizika;

mogucnosti kalibracije i materijala u okviru
aranZmana o uzajamnom priznavanju CIPM
MRA; ucestvovanje u projektima
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Radno mjesto, naziv i
uslovi za obavljanje

Red. Broj ,
Br. pos_lova u 9qr_edenom' izvrilaca Opis poslova
zvanju — opsti i posebni
uslovi
- najmanje pet godina medulaboratorijskog poredenja u oblasti
radnog iskustva; zapremine i protoka, ucestvovanje u
- polozZen strucni ispit za rad projektima; izradu studija, elaborata i analiza
u drzavnim organima; iz oblasti metrologije; kalibraciju etalona i
- poznavanje rada na druge mjerne opreme; ispitivanje tipa mjerila;
racunaru; pripremu struéne osnove za izradu nacrta
- znanje engleskog jezika — propisa iz oblasti metrologije; davanje
Nivo B2. struénog misljenja za ovlas¢ivanje lica za
obavljanje poslova u oblasti metrologije;
izvrSavanje poslova vezanih za uvodenje
sistema kvaliteta; vodi upravne postupke iz
oblasti metrologije zapremine i protoka i
donosi odluke (rieSenja); vrsi i druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.
VrSi najslozenije poslove iz oblasti metrologije
mase koji se odnose na: ostvarivanje, Cuvanje
i odrzavanje drzavnih etalona i staranje o
Samostalni/a savjetnik/ca | njihovc_>m po[edgnju sa medunarqdnim
Metrolog/&kinja za oblast et..alonlma.; vrsenje pqsloya u vezi sa
. priznavanjem i potvrdivanjem moguénosti
metrologije mase kalibraciie | materiial Kvi .
- VII-1 nivo kvalifikacije alibracije i materijala u okviru aranzmana 9
obrazovanja uzajamnom  priznavanju CIPM _MRA,
Fakultet iz oblasti tehnicko- ucestvovanje u ~ projektima
tehnologkih nauka i medulabovratoruskog poredepja. u leastl
irodnih nauka — fizika: masg, ucestvovanje_u prqjektlma; |zradu_
6. prirodnin ¢ godi ' 1 studija, elaborata i analiza iz oblasti
;an d?rgg?sjiuiivgo ina m_etrologije; kalibraci_ju _rrjjeril_a, etalona [ qlru_ge
_ poloZen struén1i ispit za rad mjerne  opreme; ispitivanje  tipa mjerila;
u dravnim organima; pripremu _strucne osnove za @radu nacr’ga
- poznavanie rada na’ propisa |z_v_obl_ast| metrovlglgue;_ d.avanje
raunary: strucnog_ misljenja za ovlascn_/anje lica za
- znanje éngleskogjezika pbayljanjg poslova u oblfastl metrologug;
Nivo B2 izvrSavanje _poslova _vezanlh za uvodenj-e
' sistema kvaliteta; vodi upravne postupke iz
oblasti metrologije mase i donosi odluke
(rjeSenja); vrsi i druge poslove po nalogu
pretpostavijenog/e.
Samostalni/a savjetnik/ca | Vrsi najslozenije poslove iz oblasti metrologije
Metrolog/Skinja za oblast temperature, vlaznosti vazduha i toplotne
metrologije temperature, energije koji se odnose na: ostvarivanje,
vlaznosti vazduha i Cuvanje i odrzavanje drzavnih etalona i
toplotne energije staranje o njihovom  poredenju sa
7 - VII-1 nivo kvalifikacije medunarodnim etalonima; vrSenje poslova u
8. obrazovanja, 2 vezi sa priznavanjem i potvrdivanjem

Fakultet iz oblasti tehniko-
tehnoloskih nauka ili
prirodnih nauka — fizika;

- najmanje pet godina
radnog iskustva;

- poloZen struéni ispit za rad

mogucnosti kalibracije i materijala u okviru
aranzmana o uzajamnom priznavanju CIPM

MRA,; uCestvovanje u projektima
medulaboratorijskog poredenja u oblasti
temperature, vlaznosti vazduha i toplotne

energije; ucCestvovanje u projektima; izradu




Radno mjesto, naziv i
uslovi za obavljanje

Red. Broj ,
poslova u odredenom N Opis poslova
Br. ; e . izvrSilaca
zvanju — opsti i posebni
uslovi
u drzavnim organima; studija, elaborata i analiza iz oblasti
- poznavanje rada na metrologije; kalibraciju mjerila, etalona i druge
radunaru; mjerne opreme; ispitivanje tipa mjerila;
- znanje engleskog jezika — pripremu struéne osnove za izradu nacrta
Nivo B2. propisa iz oblasti metrologije; davanje
strucnog misljenja za ovlaScivanje lica za
obavljanje poslova u oblasti metrologije;
izvrSavanje poslova vezanih za uvodenje
sistema kvaliteta; vodi upravne postupke iz
oblasti metrologije temperature, vlaznosti
vazduha i toplotne energije i donosi odluke
(rjieSenja); vrsi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
VrSi najslozenije poslove iz oblasti metrologije
jonizujuéih zracCenja, aktivnosti radioaktivnih
izvora, dozimetrije i zaStite Zivotne sredine,
. C koji se odnose na: ostvarivanje, Cuvanje i
Samostalni/a savjetnik/ca | . . . . .
s odrzavanje drzavnih etalona i staranje o
Metrolog/Skinja za oblast - . .
A njihovom poredenju sa medunarodnim
metrologije jonizujucih o - :
Jracenia etalonima; vrSenje poslova u vezi sa
. na priznavanjem i potvrdivanjem mogucénosti
- VII-1 nivo kvalifikacije . L b . 5
: kalibracije i materijala u okviru aranzmana o
obrazovanja, ) . . .
. . . uzajamnom priznavanju CIPM MRA,;
Fakultet iz oblasti tehnicko- - . o
“L; o ucCestvovanje u projektima
tehnoloskih nauka ili . : :
. . . medulaboratorijskog poredenja u oblasti
9. prirodnih nauka — fizika; 1 AN . Y X
. . . metrologije jonizujucih zraenja, uéestvovanje
- hajmanje pet godina o g I - .
. i u projektima; izradu studija, elaborata i
radnog iskustva; i . blasti ogie:  kalibraci
- poloZen strugni ispit za rad analiza iz oblasti metrologije; kalibraciju
polozen N mjerila, etalona i druge mjerne opreme;
u drzavnim organima; A . . L s . v
. ispitivanje tipa mijerila; pripremu struéne
- poznavanje rada na ) o .
rauNary: osnove za izradu nacrta propisa iz oblasti
Y o metrologije; izvrSavanje poslova vezanih za
- znanje engleskog jezika — . : S )
. uvodenje sistema kvaliteta; vodi upravne
Nivo B2. ; . L
postupke iz oblasti metrologije jonizujucih
zraCenja i donosi odluke (rjeSenja); vrSi i
druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
Samostalni/a savjetnik/ca | VrSi najslozenije poslove iz oblasti metrologije
Metrolog/Skinja za oblast fizicke hemije, metrologije u oblasti hemije i
metrologije u hemiji oblasti referentnih materijala u metrologiji koji
- VII-1 nivo kvalifikacije se odnose na: ostvarivanje, Cuvanje i
obrazovanja, odrzavanje drzavnih etalona i staranje o
Fakultet iz oblasti tehnicko- njihovom poredenju sa medunarodnim
10. | tehnolo&kih naukaili 1 etalonima; obavljanje poslova u vezi sa

prirodnih nauka — hemija;

- najmanje pet godina
radnog iskustva;

- poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

- poznavanje rada na

priznavanjem i potvrdivanjem mogucnosti
kalibracije i materijala u okviru aranZmana o

uzajamnom  priznavanju  CIPM MRA;
ucestvovanje u projektima
medulaboratorijskog poredenja u oblasti

metrologije u hemiji, uestvovanje u

11




Radno mjesto, naziv i
uslovi za obavljanje

Red. Broj ,
Br. pos_lova u 9qr_edenom' izvrilaca Opis poslova
zvanju — opsti i posebni
uslovi
racunaru; projektima; u€esSce u izradi studija, elaborata i
- znanje engleskog jezika — analiza iz oblasti metrologije; kalibraciju
Nivo B2. mjerila i etalona; pregled etalona i druge
mjerne opreme; ispitivanje tipa mijerila;
pripremu struCne osnove za izradu nacrta
propisa iz oblasti metrologije; davanje
struénog misljenja za ovlas¢ivanje lica za
obavljanje poslova u oblasti metrologije;
izvrS8avanje poslova vezanih za uvodenje
sistema kvaliteta; vodi upravne postupke iz
oblasti metrologije u hemiji i donosi odluke
(rieSenja); vrsi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

Vrsi slozene poslove iz oblasti metrologije
mase koji se odnose na: ostvarivanje, Cuvanje
i odrzavanje drzavnih etalona i staranje o
Samostalni/a savjetnik/ca njihovom poredenju sa medunarodnim
Il etalonima; obavljanje poslova u vezi sa
Metrolog/Skinja za oblast priznavanjem i potvrdivanjem moguénosti
metrologije mase kalibracije i materijala u okviru aranzmana o
- VII-1 nivo kvalifikacije uzajamnom  priznavanju  CIPM MRA;
obrazovanja, uCestvovanje u projektima
Fakultet iz oblasti tehnicko- medulaboratorijskog poredenja u oblasti
tehnoloskih nauka ili mase; ucCestvovanje u projektima; uceSée u
11. | prirodnih nauka — fizika; 1 izradi studija, elaborata i analiza iz oblasti
- najmanije tri godine radnog metrologije; kalibraciju mjerila i etalona;
iskustva; pregled etalona i druge mjerne opreme;
- poloZen struéni ispit za rad ispitivanje tipa mijerila; pripremu stru¢ne
u drzavnim organima; osnove za izradu nacrta propisa iz oblasti
- poznavanje rada na metrologije; davanje stru¢nog mislienja za
raCunaru; ovlas€ivanje lica za obavljanje poslova u
- znanje engleskog jezika — oblasti metrologije; izvrSavanje poslova
Nivo B1. vezanih za uvodenje sistema kvaliteta; vodi
upravne postupke iz oblasti metrologije mase
i donosi odluke (rjeSenja); vrsi i druge poslove

po nalogu pretpostavljenog/e.
Samostalni/a savjetnik/ca Vrsi slozene poslove iz oblasti metrologije
Il elektricnih  veli€ina koji se odnose na:
Metrolog/Skinja za oblast ostvarivanje, Cuvanje i odrzavanje drzavnih
metrologije elektriénih etalona i staranje o njihovom poredenju sa
veli¢ina medunarodnim etalonima; obavljanje poslova
- VII-1nivo kvalifikacije u vezi sa priznavanjem i potvrdivanjem
12. obrazovanja, 1 mogucnosti kalibracije i materijala u okviru

Fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka;

- najmanije tri godine radnog
iskustva;

- polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

- poznavanje rada na

aranZmana o uzajamnom priznavanju CIPM
MRA; ucestvovanje u projektima
medulaboratorijskog poredenja u oblasti
elektri¢nih veli€ina; ucestvovanje u
projektima; u€esce u izradi studija, elaborata i
analiza iz oblasti metrologije; kalibraciju
mjerila i etalona; pregled etalona i druge




Radno mjesto, naziv i
uslovi za obavljanje

Red. Broj ,
Br pos_lova u odredenom izvrilaca Opis poslova
’ zvanju — opsti i posebni
uslovi
raéunaru; mjerne opreme; ispitivanje tipa mijerila;
- znanje engleskog jezika — pripremu struéne osnove za izradu nacrta
Nivo B1. propisa iz oblasti metrologije; davanje
struénog misljenja za ovlas¢ivanje lica za
obavljanje poslova u oblasti metrologije;
izvrSavanje poslova vezanih za uvodenje
sistema kvaliteta; vodi upravne postupke iz
oblasti metrologije elektri¢nih veli¢ina i donosi
odluke (rjeSenja); vrsi i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.
Vrsi sloZzene poslove iz oblasti metrologije
fizicke hemije, metrologije u oblasti hemije i
oblasti referentnih materijala u metrologiji koji
se odnose na: ostvarivanje, Cuvanje i
. L odrzavanje drzavnih etalona i staranje o
Samostalni/a savjetnik/ca - . .
I njlhovc_>m pored_enj_u sa medunaro_dnlm
Lok etalonima; obavljanje poslova u vezi sa
Metrolog/sSkinja za oblast . . : A X :
i priznavanjem i potvrdivanjem mogucénosti
metrologije u hemiji . L b . 5
. e kalibracije i materijala u okviru aranZmana o
- VII-1 nivo kvalifikacije ) . . .
obrazovanja uzajamnom  priznavanju CIPM .MRA,
N . . ucCestvovanje u projektima
Fakultet iz oblasti tehnicko- " : .
“L: o medulaboratorijskog poredenja u oblasti
tehnoloskih nauka ili o . )
. i . metrologije u  hemiji, uCestvovanje u
prirodnih nauka — hemija; 1 S I . . , .
13. | naimanie tri godine radno projektima; u¢esce u izradi studija, elaborata i
iskujstva'J 9 9 analiza iz oblasti metrologije; kalibraciju
. . mjerila i etalona; pregled etalona i druge
- polozen strucni ispit za rad mjerne opreme; ispitivanje tipa mijerila;
u drzavnim organima; ) breme, b jeup ) ’
-~ poznavanie rada na’ pripremu struéne osnove za izradu nacrta
rapc“:unarU' I propisa iz oblasti metrologije; davanje
. Znanie ’en leskog iezika — struénog misljenja za ovlas¢ivanje lica za
: J 9 9] obavljanje poslova u oblasti metrologije;
Nivo B1. N ; ) )
izvrSavanje poslova vezanih za uvodenje
sistema kvaliteta; vodi upravne postupke iz
oblasti metrologije u hemiji i donosi odluke
(rjeSenja); vrSi i druge poslove po nalogu
pretpostavijenog/e.
Samostalni/a savjetnik/ca Vrsi slozene poslove iz oblasti metrologije
Il zapremine i protoka koji se odnose na:
Metrolog/Skinja za oblast ostvarivanje, Cuvanje i odrzavanje drzavnih
metrologije zapremine i etalona i staranje o njihovom poredenju sa
protoka medunarodnim etalonima; obavljanje poslova
- VII-1 nivo kvalifikacije u vezi sa priznavanjem i potvrdivanjem
14 obrazovanja, 1 mogucnosti kalibracije i materijala u okviru

Fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka ili
prirodnih nauka — fizika;

- najmanije tri godine radnog
iskustva;

- poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

aranZmana o uzajamnom priznavanju CIPM
MRA; ucestvovanje u projektima
medulaboratorijskog poredenja u oblasti
zapremine i protoka, ucestvovanje u
projektima; u€esce u izradi studija, elaborata i
analiza iz oblasti metrologije; kalibraciju
mjerila i etalona; pregled etalona i druge
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Red.
Br.

Radno mjesto, naziv i
uslovi za obavljanje
poslova u odredenom
zvanju — opsti i posebni
uslovi

Broj
izvrsilaca

Opis poslova

- poznavanje rada na
racunaru;

- znanje engleskog jezika —
Nivo B1.

mjerne opreme; ispitivanje tipa mijerila;
pripremu struéne osnove za izradu nacrta
propisa iz oblasti metrologije; davanje
struénog misljenja za ovlas¢ivanje lica za
obavljanje poslova u oblasti metrologije;
izvrSavanje poslova vezanih za uvodenje
sistema kvaliteta; vodi upravne postupke iz
oblasti metrologije zapremine i protoka i
donosi odluke (rjeSenja); vrsi i druge poslove
po nalogu pretpostavljenog/e.

15.

Samostalni/a savjetnik/ca
Il
Metrolog/Skinja za oblast
metrologije vremena i
frekvencije

- VII-1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,

Fakultet iz oblasti tehni¢ko —
tehnoloskih nauka;

- najmanije tri godine radnog
iskustva;

- poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

- poznavanje rada na
racunaru;

- znanje engleskog jezika —
Nivo B2.

Vrsi sloZzene poslove iz oblasti metrologije
vremena i frekvencije koji se odnose na:
ostvarivanje, €uvanje i odrzavanje drzavnih
etalona i staranje o njihovom poredenju sa
medunarodnim etalonima; ostvarivanje
vremenske skale; distribuciju vremena;
obezbjedivanje sljedivosti u oblasti mjerenja
brzina; ucCestvovanje u projektima
medulaboratorijskog poredenja u oblasti
vremena i frekvencije; ucestvovanje u
projektima; obavljanje poslova u vezi sa
priznavanjem i potvrdivanjem mogucnosti
kalibracije i materijala u okviru aranZmana o
uzajamnom priznavanju CIPM MRA,; izradu
studija, elaborata i analiza iz oblasti
metrologije; Kkalibraciju mijerila i etalona;
pregled etalona i druge mjerne opreme;
ispitivanje tipa mijerila; uceS¢e u pripremi
struénih osnova za nacrte propisa u oblasti
metrologije; uceS¢e u pripremi struénog
misljenja za ovladcéivanje lica za obavljanje
poslova u oblasti metrologije; projektovanije,
uspostavljanje i primjenu informacionih
tehnologija; staranje o koris¢enju kompletne
raunarske i mreZzne opreme; administracija
veb sajta Zavoda; uceS¢e u pripremi audio
vizuelnih, Stampanih [ elektronskih
promotivnih materijala Zavoda; izvrS8avanje
poslova vezanih za wuvodenje sistema
kvaliteta u procesu implementacije i
unapredenja  elektronskom sistema za
upravljanje dokumentacijom sistema kvaliteta;
vodi upravne postupke iz oblasti metrologije
vremena i frekvencije i donosi odluke
(rjeSenja); vrSi i druge poslove po nalogu
pretpostavijenog/e.

16.

Samostalni/a savjetnik/ca
1]
Metrolog/Skinja za oblast
metrologije vremena i

Vr8i manje sloZzene poslove iz oblasti
metrologije vremena i frekvencije koji se
odnose na: ostvarivanje, Cuvanje i odrzavanje
drzavnih etalona i staranje o njihovom




Radno mjesto, naziv i
uslovi za obavljanje

Red. Broj ,
poslova u odredenom N Opis poslova
Br. ; e . izvrsilaca
zvanju — opsti i posebni
uslovi
frekvencije poredenju sa medunarodnim etalonima;

- VII-1 nivo kvalifikacije ostvarivanje vremenske skale; distribuciju

obrazovanja, vremena; obezbjedivanje sljedivosti u oblasti

Fakultet iz oblasti tehnicko- mjerenja brzina; ucestvovanje u projektima

tehnoloSkih nauka — medulaboratorijskog poredenja u oblasti

elektronika, vremena i frekvencije, ucestvovanje u

telekomunikacije, racunari ili projektima metroloskih organizacija;

prirodnih nauka — fizika; obavljanje poslova u vezi sa priznavanjem i

- najmanije dvije godine potvrdivanjem  moguénosti  kalibracije i

radnog iskustva; materijala u okviru aranzmana o uzajamnom

- polozen struéni ispit za rad priznavanju CIPM MRA; izradu studija,

u drzavnim organima; elaborata i analiza iz oblasti metrologije;

- poznavanje rada na kalibraciju mjerila i etalona; pregled etalona i

raéunaru; druge mjerne opreme; ispitivanje tipa mijerila;

- znanje engleskog jezika — uceSce u pripremi strucnih osnova za nacrte

Nivo B1. propisa u oblasti metrologije; uce3Ce u

pripremi stru¢nog misljenja za ovlascivanje
lica za obavljanje poslova u oblasti
metrologije; izvrSavanje poslova vezanih za
uvodenje sistema kvaliteta; vodi upravne
postupke iz oblasti metrologije vremena i
frekvencije i donosi odluke (rjeSenja); vrsi i
druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
2. Sektor za ovjeravanje mjerila

Pomoc¢énik/ca direktoralice

- VII-1 nivo kvalifikacije

obrazovanja,

Fakultet iz oblasti tehnic¢ko-

tehr?olosl_qh r_1auke_1; Rukovodi i koordinira rad u Sektoru;

- najmanije tri godine radnog e . . R

, . koordinira i usmjerava rad izvrSilaca u

iskustva na poslovima o Cm .

;P . Sektoru; vrSi najsloZenije poslove u okviru

rukovodenja ili osam godina : ,

. . 2R rada Sektora. Vodi upravne postupke iz
17. | radnog iskustva na istim ili 1 . a : . S .
slignim poslovima u odnosu _obl_a_stl _me_trologue _(oyjeravet_njt_e mjerlla !
. i ispitivanje i odobrenje tipa mijerila) i donosi

na poslove radnog mjesta; S v s
N v o odluke (rjeSenja). Vrsi i druge poslove po

- poloZen strucni ispit za rad . /
. ; nalogu direktoral/ice.

u drzavnim organima.

- poznavanje rada na

racunaru;

- znanje engleskog jezika —

Nivo B2.

Samostalni/a savjetnik/ca | VrSi najslozenije poslove koji se odnose na:
Metrolog/Skinja za oblast ovjeravanje mijerila koja se koriste u prometu
mjerila u prometu robai roba i usluga; verifikaciju uvjerenja o

usluga ovjeravanju mijerila koja se koriste u prometu
18. | - VII-1 nivo kvalifikacije 4 roba i usluga; vodi upravne postupke za
obrazovanja, ovjeravanje mijerila iz oblasti metrologije

Fakultet iz oblasti tehni¢ko-
tehnoloskih nauka ili
prirodnih nauka — fizika;

zapremine, protoka i mase i donosi odluke
(rjeSenja); izradu studija, elaborata i analiza iz
oblasti metrologije; utvrdivanje ispunjenosti

15




Radno mjesto, naziv i
uslovi za obavljanje

Red. Broj ,
Br. pos_lova u 9qr_edenom' izvrilaca Opis poslova
zvanju — opsti i posebni
uslovi

- najmanje pet godina uslova za davanje ovlaS¢enja za lica za

radnog iskustva, pripremu mijerila za ovjeravanje; pripremu

- poloZen struéni ispit za rad struCne osnove za izradu nacrta propisa iz

u drzavnim organima; oblasti metrologije; izvrSavanje poslova

- poznavanje rada na vezanih za uvodenje sistema kvaliteta; vrsi i

raéunaru; druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

- znanje engleskog jezika —

Nivo B2.

Vr8i najsloZenije poslove koji se odnose na:
ovjeravanje mijerila koja se koriste u prometu
roba i usluga; verifikaciju uvjerenja o
ovjeravanju mijerila koja se koriste u prometu
roba i usluga; vodi upravne postupke za
ovjeravanje mijerila iz oblasti metrologije
duzine i zapremine i donosi odluke (rieSenja);
izradu studija, elaborata i analiza iz oblasti

Samostalni/a savjetnik/ca | metrologije; analiza i akvizicija podataka o
Metrolog/sSkinja za oblast ovjerenim mijerilima, podnosiocima zahtjeva
mjerila u prometu robai za ovjeravanje; obrada i prikupljanje

usluga statistickih podataka u cilju unapredenja

- VII-1 nivo kvalifikacije poslovanja Zavoda; definisanje programske

obrazovanije, opreme i njeno generisanje i madifikaciju;

Fakultet iz oblasti tehnicko- odrZzavanje  datoteka;  uspostavijanje i

19 tehnoloskih nauka; odrzavanje raCunarske mreze i racunarskog
" | - najmanje pet godina sistema neophodnog za postupke
radnog iskustva; ovjeravanja; ucesée u kreiranju [

- poloZen struéni ispit za rad organizovanju baze podataka o ovjeravanju

u drzavnim organima; mjerila i odobrenju tipa mjerila; obezbjedenje

- poznavanje rada na produkcije sistema za elektronsko upravljanje

raéunaru; dokumentacijom koja se odnosi na broj, vrstu

- znanje engleskog jezika — i karakteristike ovjerenih mjerila kao i na nacin

Nivo B2. i metode sprovedenog postupka pregleda i

ovjeravanja mjerila (eDMS); utvrdivanje
ispunjenosti uslova za davanje ovlaS¢enja za
lica za pripremu mjerila za ovjeravanje;
pripremu struéne osnove za izradu nacrta
propisa iz oblasti metrologije; izvrSavanje
poslova vezanih za wuvodenje sistema
kvaliteta; vrdi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.

Samostalni/a savjetnik/ca | VrSi najslozenije poslove koji se odnose na:
Metrolog/Skinja za oblast ovjeravanje mijerila koja se koriste u prometu
mjerila u prometu robai roba i usluga; verifikaciju uvjerenja o

usluga ovjeravanju mijerila koja se koriste u prometu
20 - VII-1 nivo kvalifikacije roba i usluga; vodi upravne postupke za
" | obrazovanja, ovjeravanje mijerila iz oblasti metrologije

Fakultet iz oblasti tehnicko-
tehnoloskih nauka ili
prirodnih nauka — fizika;

- hajmanje pet godina

protekle zapremine te€¢nosti i gasova i donosi
odluke (rjeSenja); izradu studija, elaborata i
analiza iz oblasti metrologije; utvrdivanje
ispunjenosti uslova za davanje ovlaséenja za




Radno mjesto, naziv i
uslovi za obavljanje

Red. Broj ,
Br. pos_lova u 9qr_edenom' izvrilaca Opis poslova
zvanju — opsti i posebni
uslovi

radnog iskustva; lica za pripremu mjerila za ovjeravanje;

- polozen struéni ispit za rad pripremu struéne osnove za izradu nacrta

u drzavnim organima; propisa iz oblasti metrologije; izvrSavanje

- poznavanje rada na poslova vezanih za wuvodenje sistema

racunaru; kvaliteta; vrSi i druge poslove po nalogu

- znanje engleskog jezika — pretpostavljenog/e.

Nivo B2.

Samostalni/a savjetnik/ca |
Metrolog/Skinja za oblast Vrsi najsloZenije poslove koji se odnose na:
mjerila u prometu robai ovjeravanje mjerila koja se koriste u prometu

usluga roba i usluga; verifikaciju uvjerenja o

- VII-1 nivo kvalifikacije ovjeravanju mijerila koja se koriste u prometu

obrazovanja, roba i usluga; vodi upravne postupke za

Fakultet iz oblasti tehnicko- ovjeravanje mijerila iz oblasti metrologije

tehnoloskih nauka ili duzine i sistema tarifiranja i donosi odluke

21. | prirodnih nauka — fizika; (rjeSenja); izradu studija, elaborata i analiza iz

- hajmanje pet godina oblasti metrologije; utvrdivanje ispunjenosti

radnog iskustva; uslova za davanje ovlaS¢enja za lica za

- polozZen strucni ispit za rad pripremu mijerila za ovjeravanje; pripremu

u drzavnim organima; struCne osnove za izradu nacrta propisa iz

- poznavanje rada na oblasti metrologije; izvrSavanje poslova

racunaru; vezanih za uvodenje sistema kvaliteta; vrsi i

- znanje engleskog jezika — druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

Nivo B2.

Samostalni/a savjetnik/ca |
Metrolog/Skinja za oblast Vr8i najsloZenije poslove koji se odnose na:

mjerila u zdravstvu, ovjeravanje mijerila koja se Kkoriste u
veterinarstvu i opstoj zdravstvu, veterinarstvu i opStoj bezbjednosti;
bezbjednosti verifikaciju uvjerenja o ovjeravanju mjerila

- VII-1 nivo kvalifikacije koja se koriste u zdravstvu, veterinarstvu i

obrazovanja, opStoj bezbjednosti; vodi upravne postupke

Fakultet iz oblasti tehnicko- za ovjeravanje mijerila iz oblasti metrologije

tehnoloskih nauka ili visine i refraktometara i donosi odluke

22. ; : A 1 A 8 . N
prirodnih nauka — fizika; (rieSenja); izradu studija, elaborata i analiza iz

- najmanje pet godina oblasti metrologije; utvrdivanje ispunjenosti

radnog iskustva; uslova za davanje ovlaS¢enja za lica za

- poloZen strucni ispit za rad pripremu mijerila za ovjeravanje; pripremu

u drzavnim organima; struCne osnove za izradu nacrta propisa iz

- poznavanje rada na oblasti metrologije; izvrSavanje poslova

racunaru; vezanih za uvodenje sistema kvaliteta; vrsi i

- znanje engleskog jezika — druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

Nivo B2.

Samostalni/a savjetnik/ca | Vrsi najslozenije poslove koji se odnose na:
Metrolog/Skinja za oblast ovjeravanje mijerila koja se koriste u zastiti
mjerila zastite imovine, imovine, zivotne sredine, zastite na radu i

23 zivotne sredine, zastite na 1 zastiti od nezgoda; verifikaciju uvjerenja o

radu i zastiti od nezgoda
- VII-1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,
Fakultet iz oblasti tehnicko-

ovjeravanju mijerila koja se koriste u zastiti
imovine, Zivotne sredine, zastite na radu i
zastiti od nezgoda; vodi upravne postupke za
ovjeravanje mijerila iz oblasti metrologije
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Radno mjesto, naziv i
uslovi za obavljanje

Red. Broj ,
Br. pos_lova u 9qr_edenom' izvrilaca Opis poslova
zvanju — opsti i posebni
uslovi
tehnoloskih nauka ili pritiska i donosi odluke (rjeSenja); izradu
prirodnih nauka — fizika; studija, elaborata i analiza iz oblasti
- najmanje pet godina metrologije; utvrdivanje ispunjenosti uslova za
radnog iskustva; davanje ovlasc¢enja za lica za pripremu mijerila
- polozen struéni ispit za rad za ovjeravanje; pripremu stru¢ne osnove za
u drzavnim organima; izradu nacrta propisa iz oblasti metrologije;
- poznavanje rada na izvrS8avanje poslova vezanih za uvodenje
raéunaru; sistema kvaliteta; vrSi i druge poslove po
- znanje engleskog jezika — nalogu pretpostavljenog/e.
Nivo B2.
Samostalni/a savjetnik/ca
Il Vrsi sloZene poslove koji se odnose na:
Metrolog/Skinja za oblast ovjeravanje mjerila koja se koriste u zastiti
mjerila zastite imovine, imovine, zivotne sredine, zastite na radu i
zivotne sredine, zastite na zastiti od nezgoda; verifikaciju uvjerenja o
radu i zastiti od nezgoda ovjeravanju mijerila koja se koriste u za$titi
- VII-1 nivo kvalifikacije imovine, zivotne sredine, zastite na radu i
obrazovanja, zastiti od nezgoda; vodi upravne postupke za
Fakultet iz oblasti tehniko- ovjeravanje mijerila iz oblasti metrologije
24. | tehnoloskih nauka ili 1 pritiska i mjerila za analizu izduvnih gasova
prirodnih nauka — fizika; motora sa unutradnjim sagorijevanjem i
- najmanije tri godine radnog donosi odluke (rieSenja); uceSée u izradi
iskustva; studija, elaborata i analiza iz oblasti
- polozen struéni ispit za rad metrologije; pripremu struéne osnove za
u drzavnim organima; izradu nacrta propisa iz oblasti metrologije;
- poznavanje rada na izvrS8avanje poslova vezanih za uvodenje
racunaru; sistema kvaliteta; vr8i i druge poslove po
- znanje engleskog jezika — nalogu pretpostavljenog/e.
Nivo B1.
Samostalni/a savjetnik/ca
I
Metrolog/Skinja za oblast Vrsi slozene poslove koji se odnose na:
mjerila u prometu robai ovjeravanje mijerila koja se koriste u prometu
usluga roba i usluga — razvijanje, uspostavljanje i
- VII-1 nivo kvalifikacije primjenu metoda ispitivanja koli¢ina
obrazovanja, prethodno upakovanih proizvoda; utvrdivanje
Fakultet iz oblasti tehnicko- ispunjenosti uslova za davanje ovlas¢enja za
5 tehnoloskih nauka ili pripremu mijerila za ovjeravanje; vodi upravne
5. . . A 1 . : ST .
prirodnih nauka — fizika; postupke za ovjeravanje mijerila iz oblasti
- najmanije tri godine radnog metrologije mase i prethodno upakovanih
iskustva, proizvoda i donosi odluke (rjeSenja); pripremu
- poloZen struéni ispit za rad strune osnove za izradu nacrta propisa iz
u drzavnim organima; oblasti metrologije; izvrS8avanje poslova
- poznavanje rada na vezanih za uvodenje sistema kvaliteta; vrsi i
raéunaru; druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
- znanje engleskog jezika —
Nivo B1.
Samostalni/a savjetnik/ca Vrsi sloZene poslove koji se odnose na:
26. Il 1 ovjeravanje mjerila koja se Kkoriste u

Metrolog/Skinja za oblast

zdravstvu, veterinarstvu i opstoj bezbjednosti;




Radno mjesto, naziv i
uslovi za obavljanje

Red. Broj :
poslova u odredenom N Opis poslova
Br. ; e . izvrsilaca
zvanju — opsti i posebni
uslovi
mjerila u zdravstvu, verifikaciju uvjerenja o0 ovjeravanju mijerila
veterinarstvu i opstoj koja se koriste u zdravstvu, veterinarstvu i
bezbjednosti opstoj bezbjednosti; vodi upravne postupke
- VII-1 nivo kvalifikacije za ovjeravanje mijerila iz oblasti metrologije
obrazovanja, mase i manometara za mjerenje krvnog
Fakultet iz oblasti tehni¢ko- pritiska i donosi odluke (rjeSenja); izradu
tehnoloskih nauka ili studija, elaborata i analiza iz oblasti
prirodnih nauka — fizika; metrologije; pripremu struéne osnove za
- najmanije tri godine radnog izradu nacrta propisa iz oblasti metrologije;
iskustva; izvrSavanje poslova vezanih za uvodenje
- polozen strucni ispit za rad sistema kvaliteta; vrSi i druge poslove po
u drzavnim organima; nalogu pretpostavljenog/e.
- poznavanje rada na
racunaru;
- znanje engleskog jezika —
Nivo B1.
Samostalni/a savjetnik/ca
Il .. . N )
Metrolog/Skinja za oblast Vr§| sIoz_ene _pc_>s|ove_ koji s€ odnose na:
S ovjeravanje mjerila koja se koriste u nadzoru
mjerila u nadzoru N e . .
e saobracaja; verifikaciju uvjerenja o]
saobraéaja . ) . ; )
, e ovjeravanju mjerila koja se koriste u nadzoru
- VII-1 nivo kvalifikacije L .
: saobracaja; vodi upravne postupke za
obrazovanja, . . L . -
: . . ovjeravanje mijerila iz oblasti metrologije za
Fakultet iz oblasti tehnic¢ko- L . . )
<1 . mjerila za kontrolu brzine vozila u pokretu i
tehnoloskih nauka ili - ) S . .
27. . . L 2 mjerila za mjerenje sile kocenja kod motornih
prirodnih nauka — fizika; S ) RN
28. " nhaimanie tri godine radno vozila i donosi odluke (rjeSenja); uceSce u
il g izradi studija, elaborata i analiza u oblasti
. Y metrologije; pripremu struCne osnove za
- poloZen strucni ispit za rad . C . o
. N izradu nacrta propisa iz oblasti metrologije;
u drzavnim organima; - . ) .
. izvrS8avanje poslova vezanih za uvodenje
- poznavanje rada na . SR
radunaru- sistema kvaliteta; vrdi i druge poslove po
- znanje engleskog jezika — nalogu pretpostavljenog/e.
Nivo B1.
Samostalni/a savjetnik/ca UCestvuje u vrSenju poslova i vrsi slozene
i poslove koji se odnose na: ovjeravanje mijerila
Metrolog/sSkinja za oblast koja se koriste u prometu roba i usluga;
mjerila u prometu robai ispitivanje  koli¢ina prethodno upakovanih
usluga proizvoda; ucesce u pripremi struéne osnove
- VII-1 nivo kvalifikacije za izradu nacrta propisa iz oblasti metrologije;
obrazovanja, vodi i odluCuje u upravnim postupcima za
29. | Fakultet iz oblasti tehnicko- ovjeravanje mijerila iz oblasti metrologije
30. | tehnoloskih nauka ili sistema tarifiranja; u¢e$¢e u radu komisija za

prirodnih nauka — fizika;

- najmanje dvije godine
radnog iskustva;

- polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

- poznavanje rada na
raunaru;

utvrdivanje ispunjenosti uslova za davanje
ovlas¢enja za lica za pripremu mjerila za
ovjeravanje; pripremu struéne osnove za
izradu nacrta propisa iz oblasti metrologije;
izvrSavanje poslova vezanih za uvodenje
sistema kvaliteta; vr8i i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.
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Radno mjesto, naziv i
uslovi za obavljanje

Rgrd' poslova u odredenom izv?éricl)Jaca Opis poslova
’ zvanju — opsti i posebni
uslovi
- znanje engleskog jezika —
Nivo B1.
Sam;:t)atl)rlglss; rrﬁzg:ﬁgt(jkmja Vr_éi pomocne pislove_koji se odn'?]se na:
. pripremu postupka ovjeravanja svih vrsta
iy m\%uk\rlglli)f?k;gijséuga mjerila koja se koriste u prometu roba i
obrazovanja: uslluvga; ucesce u pripremi postu.pka ispitivanja
31. | - najmanje tr’i godine radnog 2 kollc_:lna _prethpdno upgkovgmh pro'l'zvoda;.
32' iskustva: vodi e_V|d.enC|Je O ovjerenim mJerlll_ma !
- poloie;l strucni ispit za rad podn.czs[oc[ma} vza.htjgva;. uégéée U pripremi
u drfavnim organima: zv.anllcmh |zv1.estaja i uvjerenja o ovjeravanju
- poznavanje rada na’ mjerila, kao i odgovarajucih zaplsn_lka; vrsi i
e druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
3. Odjeljenje za dragocjene metale
Nacelnik/ca
- VII-1 nivo kvalifikacije
obrazovanje,
Fakultet iz oblasti tehni¢ko-
Ee:;}glgﬁj(éhdr\]/?}:k;édme RukO\_/o_di i_ koorQinira rad u Od_jeljenju;
radnog iskustva na koo.rdllmr.a i usmjerava rad izvrSilaca u
oslovima rukovodenia ili OdJeIJenJl_J; VIS najslo_zenue poslove u okviru
33. pt di d kJ " 1 rada Odjeljenja. Vodi upravne postupke u
EZ dgrﬁgli?nagislr(])(\)/?n:zus va oblasti _kontrol_e predmtletzil Qd drevt.gcl)cjenih
- polozen strugni ispif ~a rad metala i donosi odluke (rjeSenja). Vrdi i druge
. . poslove po nalogu direktoralice.
u drzavnim organima.
- poznavanje rada na
racunaru;
- znanje engleskog jezika —
Nivo B2.
Vrsi sloZene poslove koji se odnose na:
utvrdivanje ispunjenosti uslova za donoSenje
Samostalni/a savjetnik/ca rieSenja o odredivanju znaka proizvodaca
Il predmeta od dragocjenih metala; utvrdivanje
- VII-1 nivo kvalifikacije ispunjenosti uslova za donoSenje rjeSenja o
obrazovanja, odredivanju znaka uvoznika predmeta od
Fakultet iz oblasti tehnicko- dragocjenih metala; ispitivanje i Zzigosanje
tehnoloskih nauka ili predmeta od dragocjenih metala; uceSce u
prirodnih nauka — fizika ili pripremi struCne osnove za izradu nacrta
34 hemija; 1 propisa iz oblasti dragocjenih metala; vrSenje

- najmanije tri godine radnog
iskustva;

- poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

- poznavanje rada na
racunaru;

- znanje engleskog jezika —
Nivo B1.

analiza uzoraka u kruznim analizama; razvoj
metoda za ispitivanje dragocjenih metala i
izradu uputstava; vodi upravne postupke u
oblasti kontrole predmeta od dragocjenih
metala — ispitivanje i zigosanje predmeta od
dragocjenih metala, odredivanje znaka
uvoznika/proizvoda€a, oduzimanje znaka
uvoznika/proizvodata i donosi  odluke
(rjeSenja); uceS¢e u kreiranju i organizovanju
baze podataka o ispitivanju i Zigosanju




Radno mjesto, naziv i
uslovi za obavljanje

Rgrd' poslova u odredenom izv?éricl)Jaca Opis poslova
’ zvanju — opsti i posebni
uslovi
predmeta od dragocjenih metala, rjeSenjima o
znaku uvoznika/proizvoda¢a predmeta od
dragocjenih metala; uceS¢e u radu komisija
za utvrdivanje ispunjenosti uslova za sticanje
statusa proizvodaCa predmeta od dragocjenih
metala; izvrSavanje poslova vezanih za
uvodenje sistema kvaliteta; vrSi i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
Vr8i manje sloZzene poslove koji se odnose
na: utvrdivanje ispunjenosti uslova za
donosenje rjeSenja o odredivanju znaka
Visi/a savjetnik/ca Il proizyodgéa_ predmeta pd dragocjenih mgtalg;
- VII-1 nivo kvalifikacije gtvvrd|yanje |spunjen_ost| .uslova za donose_nje
obrazovanja rieSenja o odredl\_/an_Ju znaka_ l_J\_/ozn_lka_
Eakultet iz oE)Iasti tehnicko- plredmeta od dragocjenih metale}; |§p|t|vanje i
tehnoloskih nauka il Zigosanje predmeta od dragocjenih metala;
prirodnih nauka — fizika il ucesce u pripremi strucne osnove za izradu
hemija: navcrtg propisa iz oblasti dragvoqenlh metala;
i najmz;mje jedna godina vrsenje analiza uzorak_a u 'kruz_nlm anallza_lmg;
35. | radnog iskustva na 1 razvoj r_nefcoda za ispitivanje d_ragoqenlh
poslovima u VII1 ili VI nivou metala i izradu uputstava, vodi upravne
kvalifikacii . postupke u oblasti kontrole predmeta od
valifikacije obrazovanja; o oo R .
- polozen struni ispit za rad dragocjenih metala - !spltlvanje i Zigosanje
u drzavnim organima; predmeta od dl.'agoqe'nlh meitala, odrec:ilvanjle
- poznavanje rada na1 znaka uvo;nlka/pr0|zvocivacg, odu_2|manje
radunaru: zr)avka .uvoznllsa/vp,rmzvodaca i dono§| __odluke
- znanje engleskog jezika — (rJese.nJa)'; ucesce U radu komlsug za
Nivo B1. utvrdlvanje. |spunjvenost| uslova za sthan!e
statusa proizvodac¢a predmeta od dragocjenih
metala; izvrSavanje poslova vezanih za
uvodenje sistema kvaliteta; vrSi i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
Uc€estvuje u vrdenju poslova koji se odnose
na: prijem predmeta od dragocjenih metala,
njihovu Klasifikaciju prema vrsti, izmjerenoj
Referent/kinja masi i koli€ini (broj komada), vizuelni pregled
- Iili IV-1 nivo kvalifikacije predmeta od dragocjenih metala, provjeru
obrazovanja; postavljenih oznaka kao nephodan preduslov
- tehnicki smjer; za njihovo ispitivanje, pripremu predmeta od
- najmanje jedna godina dragocjenih metala za kvanititativnu analizu
36. | radnog iskustva na 1 metodom  potenciometrijske  titracije i
poslovima u V-1 ili Il nivou kupelacije; Zigosanje predmeta od
kvalifikacije obrazovanja; dragocjenin  metala; tehniCku pripremu
- polozen struéni ispit za rad sertifikata o0 ispravnosti predmeta od
u drzavnim organima; dragocjenih metala; vodenja evidencija o
- poznavanje rada na imaocima znaka proizvodaa i znaka
raCunaru. uvoznika; pripremu izvjeStaja o realizaciji
zahtjeva na mjeseCnom, kvartalnom i

godiSnjem nivou; vrsi i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.
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Radno mjesto, naziv i
uslovi za obavljanje

Red. Broj ,
Br. pos_lova u 9qr_edenom' izvrilaca Opis poslova
zvanju — opsti i posebni
uslovi
UcCestvuje u vrSenju poslova koji se odnose
Referent/kinja na: tehnicku pripremu dokumentacije za
- Iili IV-1 nivo kvalifikacije donoSenje rjeSenja o odredivanju znaka
obrazovanja; proizvodaca predmeta od dragocjenih metala;
- tehnicki smjer; tehni¢ku pripremu dokumentacije za
- najmanje jedna godina donoSenje rjeSenja o odredivanju znaka
37 radnog iskustva na 1 uvoznika predmeta od dragocjenih metala;
" | poslovima u IV-1 ili lll nivou ispitivanje i  zigosanje  predmeta od
kvalifikacije obrazovanja; dragocjenin  metala; vodenje evidencija
- polozen strucni ispit za rad znakova proizvodaca/ uvoznika predmeta od
u drzavnim organima; dragocjenin metala; obrade i pripreme
- poznavanje rada na statistickih podataka iz oblasti kontrole
raéunaru. predmeta od dragocjenih metala; vrsi i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
4. Odjeljenje za medunarodnu saradnju
Nacelnik/ca
- VII-1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,
Fakultet iz oblasti drustvenih
nauka — pravo;
r;dar{g‘;gﬁuds‘:\'j: godine Rukovodi i koordinira rad u  Odjefjenju;
oslovima rukovodenia ili koordinira i usmjerava rad izvrSilaca u
38. | P t qodi d . kj i 1 Odijeljenju; vrsi najslozenije poslove u okviru
ﬁz d%ﬁg;%agislg?/?n:z;us va rada Od_jeljenja._ Vrsi i druge poslove po
- polozen struéni ispit za rad nalogu direktoraice.
u drzavnim organima.
- poznavanje rada na
racunaru;
- znanje engleskog jezika —
Nivo B2.
Vrsi slozene poslove koji se odnose na:
uce8ce u utvrdivanju strateSkih cilieva na
Samostalni/a savjetnik/ca rejtingu Zayoda U pravcd saradnje sa
I medunarodmm organizacijama;  pripremu
- VII-1 nivo kvalifikacije planova ak.tlvnostl u C|I.J.u saradn_Je sa
obrazovanja medunarodn!m organizacijama;  pripremu
Eakultet iz oi)Iasti drustvenih oshova za |;radu komumkamone §trateg|!e
nauka: Za\_/oda;_ pripremu i sprovoderlje §wh_
-najm’anje tri godine radnog aktivnosti koje se odnose na odrzavanje i
39. 1 unapredenje saradnje sa medunarodnim

iskustva;

- polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

- poznavanje rada na
raéunaru;

- znanje engleskog jezika —
Nivo B2.

organizacijama; pripremanje i dostavljanje
statistickih i drugih podataka na zahtjev
nadleznih organa i organizacija; mailing
obavjeStavanje zainteresovane javnosti i
korisnika usluga o relevantnim aktivnostima
Zavoda koje proizilaze iz medunarodne
saradnje; komunikacija sa kontakt osobama
svih relevantnih metroloskih organizacija;
uceSce u istrazivanjima i pracenje trendova u




Red.
Br.

Radno mjesto, naziv i
uslovi za obavljanje
poslova u odredenom
zvanju — opsti i posebni
uslovi

Broj
izvrsilaca

Opis poslova

medunarodnim metroloSkim organizacijama;
kreiranje mjeseCnog i godiSnjeg plana
aktivnosti i kontinuirano izvjeStavanje o
stepenu realizacije; pripremu i azuriranje
izvjeStaja i dokumenata neophodnih za
poslove bilateralne i regionalne saradnje sa
medunarodnim institucijama u Crnoj Gori;
pripremu [ organizaciju seminara,
konferencija, prezentacija koje doprinose
predstavijanju Zavoda u medunarodnoj
zajednici; pra¢enje medunarodnih aktivnosti
vezanih za uvodenje sistema kvaliteta; vrsi i
druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

40.

Samostalni/a savjetnik/ca
I

Prevodilac
- VII-1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,
Fakultet iz oblasti
humanistic¢kih nauka —
engleski jezik;
- najmanije tri godine radnog
iskustva;
- polozen strucni ispit za rad
u drzavnim organima;
- poznavanje rada na
racunaru.

Uclestvuje u vrenju poslova i vrsi sloZene
poslove koji se odnose na: usmenu i pismenu
korespondenciju i prevodenje materijala
neophodnih za adekvatno obavljanje poslova
medunarodne saradnje; poslove prevodenja
propisa, programa, izvjestaja, dokumenata
sistema kvaliteta i drugih relevantnih
materijala koji su neophodni za ispunjavanje
obaveza Zavoda u medunarodnim i
regionalnim  metroloskim  organizacijama;
pripremu i azuriranje informacije iz oblasti
medunarodne saradnje a koje se postavljaju
na veb sajt Zavoda na engleskom jeziku;
prevod i aZuriranje svih dokumenata vezanih
za ucCeSce Zavoda u medunarodnim i
regionalnim projektima; prevod i aZuriranje
svih relevantnih dokumenata vezanih za
uceS¢e predstavnika Zavoda u radnim
grupama za pregovaraCka poglavlja pri
procesu pristupanja Crne Gore Evropskoj
uniji; pripremu i azuriranje izvjeStaja i
dokumenata  neophodnih za  poslove
bilateralne i regionalne saradnje sa
medunarodnim institucijama u Crnoj Gori;
uCesSce u kreiranju godiSnjeg plana aktivnosti
na polju medunarodne saradnje; pracéenje
medunarodnih aktivnosti vezanih za uvodenje
sistema kvaliteta; vrSi i druge poslove po
nalogu pretpostavljenog/e.

41.

Samostalni/a savjetnik/ca
Il

- VII-1 nivo kvalifikacije

obrazovanja,

Fakultet iz oblasti drustvenih

nauka — pravo;

- najmanije tri godine radnog

iskustva,

Vr8i sloZzene poslove koji se odnose na:
praéenje i implementaciju evropske regulative
iz oblasti metrologije i infrastrukture kvaliteta;
pripremu i azuriranja dokumentacije vezane
za predstavljanje Crne Gore u medunarodnim
i regionalnim metroloSkim organizacijama —
Evropsko udruzenje nacionalnih metroloskih
instituta (EURAMET), Medunarodna
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Red.
Br.

Radno mjesto, naziv i
uslovi za obavljanje
poslova u odredenom
zvanju — opsti i posebni
uslovi

Broj
izvrsilaca

Opis poslova

- polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

- poznavanje rada na
racunaru;

- znanje engleskog jezika —
Nivo B2.

organizacija za zakonsku metrologiju (OIML),
Evropska kooperacija u zakonskoj metrologiji
(WELMEC), Medunarodni biro za tegove i
mjere (BIPM), Medunarodno udruzenje sluzbi
za analizu (IAAO), pripremu i aZuriranje
izvjeStaja i dokumenata neophodnih za
poslove bilateralne i regionalne saradnje sa
medunarodnim institucijama u Crnoj Gori;
pripremu i izradu svih relevantnih dokumenata
relevantnih za koris8éenje medunarodnih
programa i fondova u cilju jacanja kapaciteta
Zavoda; pracenje medunarodnih propisa iz
oblasti metrologije i dragocjenih metala u cilju
pripreme struénih osnova za izradu propisa iz
oblasti metrologije i dragocjenih metala;
uceSce u praéenju standarda u sprovodenju
nacionalnih politika i njihovo uskladivanje sa
medunarodnim  standardima u  oblasti
metrologije;  pripremanje i  dostavljanje
informacija za druge drzavne i medunarodne
institucije; aktivnosti koje se realizuju u okviru
medunarodnih i regionalnih projekata u oblasti
metrologije i dragocjenih metala, kao i
poslovima u vezi sa pristupanjem Crne Gore
Evropskoj uniji; vodenje evidencija o ucescu i
realizaciji  medunarodnih i  regionalnih
projekata; pripremu i izradu svih vrsta
planova, analiza, elaborata i strategija na
polju medunarodne saradnje i saradnje sa
drzavnim i nauénim institucijama u cilju
razvoja metrologije; izvrSavanje poslova
vezanih za uvodenje sistema kvaliteta; vrsi i
druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

42.

Visi/a savjetnik/ca Il
- VII-1 nivo kvalifikacije
obrazovanja,
Fakultet iz oblasti drustvenih
nauka — pravo;
- najmanje jedna godina
radnog iskustva na
poslovima u VII1 ili VI nivou
kvalifikacije obrazovanja;
- poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;
- poznavanje rada na
raCunaru;
- znanje engleskog jezika —
Nivo B2.

Obavlja manje slozene poslove Kkoji se
odnose na: izvrSavanje poslova pripreme i
azuriranja dokumentacije = vezane za
predstavljanje Crne Gore u medunarodnim i
regionalnim metroloSkim organizacijama -
Evropsko udruzZenje nacionalnih metroloskih
instituta (EURAMET), Medunarodna
organizacija za zakonsku metrologiju (OIML),
Evropska kooperacija u zakonskoj metrologiji
(WELMEC), Medunarodni biro za tegove i
mjere (BIPM), Medunarodno udruzZenje sluzbi
za analizu (IAAO), pripremu i azuriranje
izvjeStaja i dokumenata neophodnih za
poslove bilateralne i regionalne saradnje sa
medunarodnim institucijama u Crnoj Gori;
pripremu [ organizaciju seminara,
konferencija, prezentacija; pripremu i izradu




Radno mjesto, naziv i
uslovi za obavljanje

Red. Broj ,
poslova u odredenom N Opis poslova
Br. ; e . izvrsilaca
zvanju — opsti i posebni
uslovi
svih dokumenata relevantnih za koriséenje
medunarodnih programa i fondova u cilju
jatanja  kapaciteta  Zavoda; pracenje
standarda u sprovodenju nacionalnih politika i
njihovo uskladivanje sa medunarodnim
standardima u oblasti metrologije;
pripremanje i dostavljanje informacija za
druge drzavne i medunarodne institucije;
aktivnosti  koje se realizuju u okviru
medunarodnih i regionalnih projekata u oblasti
metrologije i dragocjenih metala, kao i
poslovima u vezi sa pristupanjem Crne Gore
Evropskoj uniji; vodenje evidencija o u¢escu i
realizaciji medunarodnih i  regionalnih
projekata; vrdi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
5. Sluzba za opsSte poslove i finansije
Nacelnik/ca
- VII-1 nivo kvalifikacije
obrazovanije,
Fakultet iz oblasti drustvenih
nauka — ekonomija ili pravo;
- najmanje dvije godine
radnog iskustva na Rukovodi i koordinira rad u Sluzbi; koordinira i
poslovima rukovodenja ili usmjerava rad izvrSilaca u Sluzbi; vrSi
43. . . 1 L . .
pet godina radnog iskustva najsloZenije poslove u okviru rada Sluzbe.
na drugim poslovima; Vrsi i druge poslove po nalogu direktora/ice.
- polozen strucni ispit za rad
u drzavnim organima.
- poznavanje rada na
racunaru;
- znanje engleskog jezika —
Nivo B2.
Vrsi poslove koji se odnose na: pripremu
Samostalni/a savjetnik/ca | opstih akatg ngoda; vrs'gnje posloya u
: A postupku javnih  nabavki; kompletiranje
- VII-1 nivo kvalifikacije P . iy
: dokumentacije iz postupka javnih nabavki;
obrazovanje, v w ! , '
. . « . uceSce u pripremi Kadrovskog plana Zavoda;
Fakultet iz oblasti drustvenih . »
_ saradnju sa Upravom za kadrove u cilju
nauka — pravo; - ; . ! .
. ! . oglaSavanja slobodnih radnih mjesta u
- najmanje pet godina du i u il divani dukaci
radnog iskustva; Zavo uiucilu ut\{r lvanja prgrama edukacije
44. i 1 i  osposobljavanja  sluzbenika Zavoda;

- poloZen strucni ispit za rad
u drzavnim organima;

- poloZen struéni ispit za rad
na poslovima javnih
nabavki;

- poznavanje rada na
raCunaru.

pripremu svih relevantnih dokumenata za
ostvarivanje prava iz radnih odnosa; vodenje
personalnih evidencija zaposlenih; vodenje
evidencije o0 ocjenjivanju i napredovanju
sluzbenika i namjestenika; saradnju sa
nevladinim organizacijama; vodenje upravnog
postupka i donosenje rjeSenja po zahtjevima
za slobodan pristup informacijama; vodenje
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Radno mjesto, naziv i
uslovi za obavljanje

Red. Broj ,
B poslova u odredenom - Opis poslova
r. ; e . izvrsilaca
zvanju — opsti i posebni
uslovi
evidencije o sprovedenim disciplinskim
postupcima; vodenje evidencije o poklonima u
skladu sa propisima o sprjeCavanju korupcije;
pripremu i sprovodenje plana integriteta i
mjera kojima se sprieCavaju i otklanjaju
mogucnosti nastanka i razvoja korupcije; vrsi i
druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
Vrsi najslozenije poslove koji se odnose na:
poslove finansijskog poslovanja Zavoda,
pripreme i izvrSenja predraCuna sredstava;
pripremu i izradu finansijskog plana; aktivnosti
blagovremenog i namjenskog Kkorid¢enja
Samostalni/a savjetnik/ca sredstava za namjene predvidene budzetom i
I finansijskim planom; pripremu aktivnosti za
- VII-1 nivo kvalifikacije dostavljanje finansijskih iskaza drzavnom
obrazovanja, Trezoru; upravljanje racunovodstvenim i
Fakultet iz oblasti drustvenih finansijskim poslovima Zavoda,;
nauka — ekonomija; usaglasavanje knjigovodstvenog i stvarnog
45 |- najmanje pet godina 1 stanja imovine i obaveza; aktivnosti na
" | radnog iskustva; pripremi obraduna i zavrSnog ra¢una; poslovi
- polozen strucni ispit za rad blagajni¢kog poslovanja (prijem, izdavanje i
u drzavnim organima; Cuvanje gotovine, placanje gotovinom,
- poznavanje rada na evidentiranje [ Cuvanje blagajni¢ke
raéunaru; dokumentacije); aktivnosti za obradu zahtjeva
- znanje engleskog jezika — za placanje preko SAP-a (programa
Nivo B2. Ministarstva  finansija); komunikaciju sa
organom nadleznim za poreske aktivnosti u
cilju  proslijedivanja IOPPD  obrazaca
(koriséenjem digitalnog potpisa); postupanje
po postupcima javnih nabavki; vrsi i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
Vrsi poslove koji se odnose na: predstavljanje
Zavoda; pracenje javnog mnjenja;
Samostalni/a savjetnik/ca mformlsamg .javnos.tl; .Sar?df““ sa
: predstavnicima javnog informisanja - saradnja
Il za odnose sa javnoscéu oy AN .
: S sa predstavnicima elektronskih i Stampanih
- VII-1 nivo kvalifikacije L AR . .
. medija; kreiranje i pripremu pisanih materijala
obrazovanja, x . .
! . . (kataloga, broSura, flajera, postera...);
Fakultet iz oblasti drustvenih : SO ) . oo .
) informisanje  javnosti kroz  kreiranje i
nauka; o - . ) )
- najmanie tri godine radnog dlstrlbucug sredstava informisanja (pla.\katg,
46. 1 letaka, flajera, postera, broSura); moderiranje

iskustva;

- polozen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

- poznavanje rada na
racunaru;

- znanje engleskog jezika —
Nivo B2.

svih dogadaja i aktivnosti u organizaciji
Zavoda (prezentacije, seminari,
konferencije...); organizovanje javnih nastupa;
pripremu komunikacione strategije Zavoda,
pripremu i obradu podataka za objavu na sajt
Zavoda; pripremu i obradu podataka za
drustvene mreze Zavoda; pripremu i obradu
podataka neophodnih za kreiranje sluzbenog
glasnika Zavoda; pracenje trendova u oblasti




Radno mjesto, naziv i
uslovi za obavljanje

Red. Broj ,
poslova u odredenom N Opis poslova
Br. ; e . izvrsilaca
zvanju — opsti i posebni
uslovi
odnosa sa javno$¢u na polju metrologije i
kontrole predmeta od dragocjenih metala;
poslove rezervacije hotela, karata za potrebe
sluzbenih putovanja za sve sluzbenike
Zavoda; vr§enje poslova poslovne
korespondencije  po  pitanju  sluzbenih
putovanja svih zaposlenih u Zavodu; vrSi i
druge poslove po nalogu pretpostavljenog/e.
Vrsi poslove koji se odnose na: uée3ce u
pripremi dokumentacije za postupke javnih
Samostalni/a savjetnik/ca Pabav.l.('; ucesce —u prlprerTn pr_edloga
I inansijskog ) plana  Zavoda; pripremu
, - dokumentacije za obraCun zarada, naknada i
- VII-1 nivo kvalifikacije . . : o T : )
. drugih primanja zaposlenih; u¢esce u pripremi
obrazovanja, oS - . .
. . . . izvrSenja predracunskih sredstava; ucesée u
Fakultet iz oblasti drustvenih e « AR .
L obavljanju racunovodstvenih i finansijskih
nauka — ekonomija; . ORI iy
. oo i poslova; kontrolisanje i Kknjizenje uplata
- najmanije tri godine radnog Korisnik dracuni Zavoda-
iskustva: orisnika  na podracunima Zavoda;
. . sravnjavanje i usaglaSavanje Kkartica sa
47. | - polozen strucni ispit za rad 1 oo Lo
.. N korisnicima preko glavne knjige;
u drzavnim organima; o
. 2 proslijedivanje IOPPD obrazaca organu
- polozen struéni ispit za rad . . .
o uprave nadleznom za poreske aktivnosti;
na poslovima javnih = AN  ahti Kroz SAP-
nabavki ucesce u obradi i pripremi zal tjeva kroz ;
i uceS¢e u sravnavanju knjigovodstvenog i
- poznavanje rada na . o T >
. ] stvarnog stanja imovine i obaveza; Cuvanje i
raCunaru; Y " N
: _— arhiviranje  knjigovodstvene dokumentacije;
- znanje engleskog jezika — N : . : :
. izvjeStavanje o svim relevantnim podacima na
Nivo B2. : . . . L
zahtjev drugih drzavnih organa i organizacija;
vrsi i druge poslove po nalogu
pretpostavljenog/e.
Vrsi poslove koji se odnose na: tehni¢ku
pripremu (kompletira, uru€uje, odlaze i ¢uva)
materijala za potrebe odrzavanja sastanaka
kojima prisustvuje direktor/ica i pomocnici
direktoral/ice;  sistematizaciju i vodenje
Samostalni/a referent/kinja evidencije dostavljenih akata za podnosioce
Tehnicki/a sekretar/ica zahtjeva; sistematizaciju i vodenje evidencije
- IV-1 nivo kvalifikacije akata koji se dostavljaju direktoru/ici; vodenje
obrazovanja; evidencije utroSka kancelarijskog materijala;
48, |- najmanije tri godine radnog 1 posredovanje u obavljanju telefonskih

iskustva;

- poloZen struéni ispit za rad
u drzavnim organima;

- poznavanje rada na
racunaru.

razgovora i prijema stranaka kod direktora/ice
i pomoc¢nika direktoralice; vodenje i planiranje
rokovnika obaveza i sastanaka direktora/ice;
obavljanje poslova za potrebe direktora/ice;
evidentiranje akata neupravnog karaktera
kroz djelovodnik, poslove prijema i otpreme
poste, dostavljanje upravnih i neupravnih
akata u rad sluzbenicima Zavoda za
metrologiju putem internih dostavnih knijiga,
poslove dostave i otpremanja akata Zavoda u
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Red.
Br.

Radno mjesto, naziv i
uslovi za obavljanje
poslova u odredenom
zvanju — opsti i posebni
uslovi

Broj
izvrsilaca

Opis poslova

druge instituciie (po  potrebi) uslijed
povecanog obima posla; rukovanje pec€atima i
Stambiljima i njihovo Cuvanje; vrsi i druge
poslove po nalogu pretpostavljenog/e.

49.

Samostalni/a referent/kinja
Upisnicar/ka — arhivar/ka

- IV-1 nivo kvalifikacije

obrazovanja;

- najmanije tri godine radnog

iskustva;

- polozen struéni ispit za rad

u drzavnim organima;

- poznavanje rada na

raéunaru.

Vrsi poslove koji se odnose na: prijem i
evidentiranje poSte; prilem i evidenciju
zahtjeva za sektore i odjelienja, a koji se
odnose na odobrenje tipa mjerila, kalibraciju
mjerila i etalona, ovjeravanje mijerila,
ispitivanje i zZigosanje  predmeta od
dragocjenin  metala, odredivanje znaka
uvoznika/proizvodaca predmeta od
dragocjenih metala; prijem zahtjeva za
slobodan pristup informacijama; zahtjeve za
davanje stru¢nog misljenja; evidentiranje svih
akata upravnog karaktera u elektronske baze
podataka; sacinjavanje izvjeStaja o}
predmetima u cilju arhiviranja; popunjavanje
arhivske knjige; provjeru sadrZzaja omota
spisa prilikom unosa u arhivsku knjigu i
obavjestavanje sluzbenika Ciji je predmet o
eventualnim nedostacima; unos podataka u
bazu upravnih predmeta; skeniranje rijeSenih
predmeta radi unosa u elektronske evidencije
Zavoda za metrologiju; skeniranje svih
dokumenata za potrebe objavljivanja na sajt
Zavoda za metrologiju; umnoZavanje i
distribuciju  svih  neophodnih  materijala;
korespondenciju sa strankama Zavoda putem
faxa; izvjeStavanje o broju podnijetih zahtjeva,

statusu realizacije  pokrenutih  zahtjeva,
korisnicima usluga, kao i rokovima zavrSetka
pokrenutih predmeta shodno propisima

kojima je regulisan upravni postupak; dostavu
akata u rad preko internih dostavnih knjiga;
rukovanje pecatima i Stambiljima i njihovo
Cuvanje; vrsi i druge poslove po nalogu
pretpostavijenog/e.

Za lica iz stava 1 ovog Clana vrs$i se provjera znanja, sposobnosti, kompetencija i vjestina u
skladu sa propisom Vlade.

Clan 9

U Zavodu se radi stru¢nog osposobljavanja mogu zaposliti jedan ili viSe pripravnika sa Ill, IV-
1, V, V1ili VII-1 nivoom kvalifikacije obrazovanja.

PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE




Clan 10

Rasporedivanje sluzbenika Zavoda, saglasno ovom Pravilniku, izvrSi¢e se u roku od 15 dana
od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clan 11

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o unutradnjoj
organizaciji i sistematizaciji Zavoda za metrologiju br. 01-1065/15 od 19. juna 2015. godine.

Clan 12

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli Zavoda, a
nakon utvrdivanja od strane Vlade Crne Gore.

Broj: DIREKTORICA
M.P Prof.dr Vanja Asanovi¢

Podgorica,

OBRAZLOZENjE
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Direktor/ica

Pomocnik/ca
direktora/ice

1 izvrsilac

Samostalni/a
savjetnik/ca |

8 izvrsilaca

Samostalni/a
savjetnik/ca ll

5 izvrsilaca

Samostalni/a
savjetnik/ca lll

1izvrsilac

Pomocnik/ca
direktora/ice

1 izvrsilac

Samostalni/a
savjetnik/ca |

6 izvrsilaca

Samostalni/a
savjetnik/ca ll

5 izvrsilaca

Samostalni/a
savjetnik/ca lll

2 izvrsSioca

Samostalni/a
referent/kinja

2 izvrsSioca

Nacelnik/ca

1izvrsilac

Samostalni/a
savjetnik/ca ll

1 izvrsilac

Visi/a
savjetnik/ca lll

1izvrsilac

Referent/kinja

2 izvrsSioca

Nacelnik/ca

1izvrsilac

Samostalnii/a
savjetnik/ca ll

3 izvrsioca

Visi/a
savjetnik/ca lll

1izvrsilac

Nacelnik/ca

1 izvrsilac

Samostalni/a
savjetnik/ca |

2 izvrsioca

Samostalni/a
savjetnik/ca ll

2 izvrsSioca

Samostalni/a
referent/kinja

2 izvrSioca






