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Podgorica, . 2017. godine



Na osnovu Clana 13 Uredbe o Generalnom sekretarijatu Vlade Crne Gore
("Sluzbeni list CG", br. 47/09, 30/12, 3/13, 26/13, 39/15 i 19/17), na predlog
generalnog sekretara Vlade Crne Gore, Vlada Crne Gore, na sjednici od -
godine, utvrdila je

PRAVILNIK
O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACUJI
GENERALNOG SEKRETARIJATA VLADE CRNE GORE

Clan 1

Ovim pravilnikom utvrduje se unutrasSnja organizacija i sistematizacija
Generalnog sekretarijata Vlade Crne Gore (u daljem tekstu: Generalni sekretarijat).

| ORGANIZACIONE JEDINICE | NJIHOV DJELOKRUG

Clan 2

Poslovi iz nadleznosti Generalnog sekretarijata obavljaju se u okviru
unutrasnjih organizacionih jedinica, i to:

1.

NoGOhrWN

9.

10.
11.
12.
13.
prava

Kabinet potpredsjednika Vlade za politiCki sistem, unutrasnju i vanjsku
politiku
Kabinet potpredsjednika Vlade za ekonomsku politiku i finansijski sistem
Kabinet potpredsjednika Vlade za regionalni razvoj
Kabinet ministra bez portfelja
Sektor za poslove Vlade
Sektor za koordinaciju i prac¢enje realizacije politika Vlade
Sektor za poslove protokola
7.1. Odsjek za protokolarne poslove
7.2. Odsjek za prevodilacke poslove
Sluzba za odnose s javnosc¢u
8.1. Biro za informisanje domace javnosti
8.2. Biro za informisanje inostrane javnosti
8.3. Biro za intenet i online komunikaciju
8.4. Biro za foto i video snimanje i medijsku dokumentaciju
Sluzba za pravne i opsSte poslove
9.1. Pisarnica
Sluzba za finansijske poslove
Sluzba za informatiCku podrsku
Kancelarija za komunikaciju sa gradanima
Kancelarija zastupnika Crne Gore pred Evropskim sudom za ljudska

14 .Avio-servis.



PREDLOG

1. KABINET POTPREDSJEDNIKA VLADE ZA POLITICKI SISTEM,
UNUTRASNJU | VANJSKU POLITIKU

Clan 3
U Kabinetu potpredsjednika Vlade za politiCki sistem, unutrasnju i vanjsku
politiku obavljaju se stru¢ni i administrativni poslovi u vezi sa vrSenjem funkcije
potpredsjednika Vlade i predsjednika radnog tijela Vlade, kao i drugi poslovi iz
djelokruga Generalnog sekretarijata.

2. KABINET POTPREDSJEDNIKA VLADE ZA EKONOMSKU POLITIKU |
FINANSIJSKI SISTEM

Clan 4
U Kabinetu potpredsjednika Vlade za ekonomsku politiku i finansijski sistem
obavljaju se struCni i administrativni poslovi u vezi sa vrSenjem funkcije
potpredsjednika Vlade i predsjednika radnog tijela Vlade, kao i drugi poslovi iz
djelokruga Generalnog sekretarijata.

3. KABINET POTPREDSJEDNIKA VLADE ZA REGIONALNI RAZVOJ

Clan 5
U Kabinetu potpredsjednika Vlade za regionalni razvoj obavljaju se strucni i
administrativni poslovi u vezi sa vrSenjem funkcije potpredsjednika Vlade, kao i
drugi poslovi iz djelokruga Generalnog sekretarijata.

4. KABINET MINISTRA BEZ PORTFELJA

Clan 6
U Kabinetu ministra bez portfelja obavljaju se strucni i administrativni poslovi
u vezi sa vrSenjem funkcije ministra bez portfelja i radnog tijela kojim rukovodi
ministar bez portfelja, kao i drugi poslovi iz djelokruga Generalnog sekretarijata.

5. SEKTOR ZA POSLOVE VLADE

Clan7
U Sektoru za poslove Vlade obavljaju se poslovi koji se odnose na: stru¢nu
obradu materijala koji su dostavljeni Vladi na razmatranje sa stanovista njihove
formalne uskladenosti s Poslovnikom Vlade Crne Gore (u daljem tekstu: Poslovnik)
i utvrdenom politikom Vlade u odredenoj oblasti; sazivanje sjednica Vlade; izradu
zapisnika i zakljuCaka sa sjednica Vlade; struCne i administrativne poslove za
potrebe stalnih radnih tijela Vlade; staranje o poslanickim pitanjima, dostavljanju



utvrdenih predloga zakona i drugih akata Skupstini, amandmanima i drugim aktima
koje je Vladi dostavila Skupstina radi davanja misljenja, inicijativama i predlozima
za pokretanje postupka za ocjenu ustavnosti i zakonitosti koje je Vladi dostavio
Ustavni sud, aktima koje je Vlada donijela i o njihovoj blagovremenoj pripremi za
objavljivanje u sluzbenom listu i, u tom smislu, ostvarivanje odgovarajuce saradnje
i koordinacije sa Skupstinom i drugim organima; vodenje odgovarajucih evidencija;
lektorisanje materijala, kao i drugi poslovi iz djelokruga Generalnog sekretarijata.

6. SEKTOR ZA KOORDINACIJU | PRACENJE
REALIZACIJE POLITIKA VLADE

Clan 8

U Sektoru za koordinaciju i pracenje realizacije politika Vlade obavljaju se
poslovi koji se odnose na: pripremu instrukcija za izradu programa rada Vlade,
koordinaciju pripreme i objedinjavanje materijala za program rada Vlade i Savjeta
za privatizaciju i kapitalne projekte saglasno Odluci o djelokrugu rada i sastavu
Savjeta za privatizaciju i kapitalne projekte; pracenje, nadzor i uskladivanje
realizacije programa rada i zakljuCaka Vlade, pripremu kvartalnih i godiSnjih
izvjeStaja o realizaciji programa rada i zakljuCaka Vlade; pruzanje administrativno-
tehniCke podrSke Savjetu za privatizaciju , kao i drugi poslovi iz djelokruga
Generalnog sekretarijata Vlade.

7. SEKTOR ZA POSLOVE PROTOKOLA

Clan 9

U Sektoru za poslove protokola obavljaju se protokolarni poslovi za potrebe
Predsjednika Crne Gore, predsjednika Skupstine Crne Gore, predsjednika Vlade
Crne Gore i drugih drzavnih organa, poslovi organizovanja medunarodnih
konferencija, skupova i manifestacija koje se odrzavaju u Crnoj Gori, organizacioni
poslovi povodom obiljeZzavanja znacajnih istorijskih dogadaja i drzavnih praznika i
poslovi prevodenja sa stranih i na strane jezike, kao i drugi poslovi iz djelokruga
Generalnog sekretarijata.

7.1. Odsjek za protokolarne poslove

Clan 10

U Odsjeku za protokolarne poslove obavljaju se:

- organizacioni poslovi za potrebe Predsjednika Crne Gore,
predsjednika Skupstine Crne Gore, predsjednika Vlade Crne Gore i drugih
drzavnih organa koji se odnose na: sluzbeni boravak predsjednika stranih drzava,
parlamenata i vlada, delegacija i drugih visokih predstavnika stranih drzava u nasoj
zemlji, predstavnika misija, medunarodnih organizacija i institucija akreditovanih u
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Crnoj Gori; sluzbeni boravak najviSih predstavnika Crne Gore u inostranstvu —
posjete Sefovima stranih drzava, parlamenata i vlada, posjete medunarodnim
organizacijama kao i njihovim tijelima i zvanicnicima;

- poslovi organizovanja medunarodnih konferencija, skupova i
manifestacija koje se odrzavaju u Crnoj Gori, a kojima prisustvuju najvisi drzavni
zvanicnici; organizacioni poslovi koji prate potpisivanje medudrzavnih i drugih
sluzbenih dokumenata od znaCaja za Crnu Goru; organizacioni poslovi prilikom
predaje akreditivnih pisama
novonaimenovanih ambasadora predsjedniku Crne Gore;

- organizacioni poslovi povodom obiljezavanja znacajnih istorijskih
dogadaja i drzavnih praznika — Dana nezavisnosti i Dana drZzavnosti, uruCivanja
odlikovanja, drzavnih nagrada i priznanja, uc¢eS¢a u organizovanju zvanicnih
prijema radi obiljeZzavanja vaznih drzavnih uspjeha i dostignu¢a u odgovaraju¢im
oblastima drustvenog Zivota, a naroCito u naucnim, ekonomskim, kulturnim,
sportsko-tehni¢kim i drugim oblastima; poslovi vezani za u€estvovanje u pripremi i
realizaciji drugih znacCajnih manifestacija i dogadaja - svecanosti, prijema i
jubileja, organizovanja polaganja vijenca na spomen obiljeZja, uCestvovanja u
organizovanju komemorativnih skupova i sahrana na najviSem drzavnom nivou.

7.2. Odsjek za prevodilacke poslove

Clan 11

U Odsjeku za prevodilaCke poslove vrSe se poslovi prevodenja (usmeno i
pisano) sa stranih i na strane jezike (na engleski i sa engleskog, na ruski i sa
ruskog, na francuski i sa francuskog i na italijanski i sa italijanskog) za potrebe
Predsjednika Crne Gore, Skupstine Crne Gore, Vlade Crne Gore i druge drzavne
organe vezano za sluzbeni boravak u Crnoj Gori predsjednika stranih drzava,
parlamenata i vlada, delegacija i drugih visokih predstavnika medunarodnih
organizacija i institucija, poslovi prevodenja prilikom sluzbenog boravka najviSih
predstavnika Crne Core u inostranstvu — posjete Sefovima parlamenata, drzava i
vlada stranih drzava, posjete medunarodnim organizacijama i institucijama kao i
njihovim tijelima i zvaniCnicima, prevodilacki poslovi koji prate potpisivanje
medunarodnih i drugih sluzbenih dokumenata od znacaja za Crnu Goru kao i drugi
odgovarajuci prevodilacki poslovi.

8. SLUZBA ZA ODNOSE S JAVNOSCU

Clan 12

U Sluzbi za odnose s javnoS¢éu obavljaju se poslovi koji se odnose na:
informisanje domace i inostrane javnosti o aktivnhostima Vlade, predsjednika i
potpredsjednika Vlade; prezentovanje strateSkih politika i kapitalnih projekata
Vlade i drugih aktivnosti od znacaja za rad Vlade u domacoj i inostranoj javnosti;
planiranje, organizovanje i pracenje konferencija, brifinga i drugih medijskih
aktivnosti i javnih nastupa predsjednika i potpredsjednika Vlade, kao i izradu i
plasiranje javnosti i medijima odgovarajuceg foto, audio i video materijala;
informisanje predsjednika i potpredsjednika Vlade o reakcijama ciljnih grupa i



ukupne javnosti na Vladine politike i aktivnosti;koordinaciju komunikacionih
aktivnosti ministarstava | organa u njihovom sastavu; pruzanje strunih savjeta
portparolima ministarstava i drugih organa uprave u koncipiranju komunikacionih
kampanja, razvoju komunikacionih alata, izradi komunikacionih planova i
medijskom planiranju za potrebe strateskih politika i kapitalnih projekata Vlade;
pripremu, organizaciju | sprovodenje posebnih projekata | promotivnih aktivnosti;
razvoj, uredivanje, azuriranje i administriranje web portala Vlade na crnogorskom i
engleskom jeziku, podportala predsjednika Vlade, potpredsjednika Vlade,
Generalnog sekretarijata Vlade i ministra bez portfelja kao i drugih interaktivnih
komunikacionih servisa; upravljanje komunikacionim sadrzajem objavljenim na
Web portalu i podportalima; upravljanje arhivom foto, tonskog i video materijala o
aktivnostima Vlade; i kreiranje baze podataka o aktivnostima Vlade; monitoring
medija i izradu analiza sadrzaja medija; upravljanje Pres centrom Vlade i stru¢nu,
tehniCku i logistiCku organizaciju medijskih dogadaja Vlade, predsjednika i
potpredsjednika Vlade; izdavanje informativnih publikacija; akreditovanje domacih i
inostranih novinara za medijske dogadaje u organizaciji Vlade, kao i drugi poslovi
iz djelokruga Generalnog sekretarijata.

8.1 Biro za informisanje domace javnosti

Clan 13

U Birou za informisanje domace javnosti obavljaju se poslovi koji se odnose na:
informisanje domace javnosti i medija putem saopsStenja, objavljivanja najava
dogadaja, vijesti, intervjua, reportaza, davanja odgovora na pitanja novinara,
organizovanja brifinga za urednike i novinare, kao i obavjeStavanje na druge
nacine o radu Vlade, aktivnhostima predsjednika i potpredsjednika Vlade u zemlji i
inostranstvu, aktima, zakljuCcima i drugim dokumentima; pripremu i izdavanje
javnih i internih publikacija, broSura i drugih informativnho-dokumentacionih,
tekstualnih, tonskih, video i multimedijalnin materijala; pracenje, prikupljanje i
analiziranje programskih sadrzaja domacih medija koji se odnose na rad Vlade i na
druge teme od znacaja za Vladu; redovnu pripremu i distribuciju dnevnog pregleda
medijskih objava i drugih informativnih proizvoda i drugi poslovi koji se odnose na
informisanje domace javnosti.

8.2 Biro za informisanje inostrane javnosti

Clan 14

U Birou za informisanje inostrane javnosti obavljaju se poslovi koji se odnose
na:informisanje inostrane javnosti i medija putem saops$tenja, objavljivanja najava
dogadaja, vijesti, intervjua, reportaza, davanja odgovora na pitanja novinara,
organizovanja brifinga za urednike i novinare inostranih medija i na druge nacCine o
radu Vlade, aktivnostima predsjednika i potpredsjedniké Vlade, javnim politikama
Vlade, aktima, zakljuCcima i drugim dokumentima; prezentiranje u inostranoj
javnosti i medijima strateskih ili prioritetnih politika i kapitalnih projekata Vlade i
drugih aktivnosti od znaCaja za rad Vlade; uredivanje internet portala Vlade i
komunikacionih sadrzaja, na engleskom jeziku; pripremu i izdavanje broSura i
drugih informativno-
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dokumentacionih, tekstualnih, tonskih, video i multimedijainih materijala za
informisanje inostrane javnosti; pracenje, prikupljanje i analiziranje programskih
sadrzaja inostranih medija koji se odnose na rad Vlade; akreditacije kao i drugi
poslovi iz oblasti informisanja inostrane javnosti.

8.3.Biro za internet i online komunikaciju
Clan 15

U Birou za internet i online komunikaciju obavljaju se poslovi koji se odnose
na:organizovanje, unapredenje, uredivanje, azuriranje i administriranje internet
portala Vlade na crnogorskom i engleskom jeziku; prezentovanje javnosti i
medijima odgovaraju¢eg tekstualnog, foto, tonskog, video, multimedijalnog i
drugog materijala u vezi sa radom Vlade; koordinaciju sa administratorima
podportala Vlade i podportala ministarstava, razvoj, uredivanje, azuriranje i
administriranje interaktivnin komunikacionih servisa koji omogucavaju direktno
uCeSc¢e gradana u kreiranju javnih politika; odrzavanje i aZzuriranje naloga Vlade na
drustvenim mrezama i drugim platformama za direktnu komunikaciju s javnoScu;
pra¢enje trendova u razvoju komunikacionih alata i interaktivnin komunikacionih
servisa kao i drugi poslovi iz oblasti internetske prezentacije rada Vlade i
interaktivnih komunikacionih servisa.

8.4. Biro za foto i video snimanje i medijsku dokumentaciju

Clan 16

U Birou za foto i video snimanje i medijsku dokumentaciju obavljaju se poslovi koji
se odnose na: fotografsko i video snimanje aktivnosti Vlade, predsjednika Vlade,
potpredsjednika Vlade, ministarstava i organa u njihovom sastavu; obradu,
klasifikaciju, arhiviranje i sistematsko organizovanje arhive tekstualnih, tonskih,
foto, video i drugih materijala iz djelatnosti Sluzbe | iz domacih i stranih medija o
radu Vlade, kao i drugih materijala od interesa za Vladu i staranje o bazi
tekstualne, tonske, foto, video i druge arhive; obavljanje ostalih dokumentacionih
poslova u vezi sa kreiranjem i odrzavanjem baza podataka programskih sadrzaja
domacih i inostranih medija o radu Vlade, strateskih ili prioritetnih politika i
kapitalnih projekata; digitalizaciju dijela arhive Sluzbe za odnose s javnoSc¢u
pohranjene na klasicnim nosacCima; izradu ili organizaciju izrade dnevnih i
periodi€nih analiza programskih sadrZaja medija na teme od interesa za rad
Vlade, kao i drugi poslovi koji se odnose na upravljanje medijskom arhivom i
koriS¢enje medijske arhive.

9. SLUZBA ZA PRAVNE | OPSTE POSLOVE

Clan 17
U Sluzbi za pravne i opste poslove obavljaju se poslovi koji se odnose na:
ostvarivanje prava i obaveza drzavnih sluzbenika i izabranih, odnosno imenovanih
i postavljenih lica; razvoj ljudskih resursa, koji podrazumijeva unaprjedenje



kadrovskih kapaciteta i edukaciju zaposlenih, u€estvovanje u postupku selekcije
kandidata za prijem u radni odnos, ocjenjivanje zaposlenih, izradu opstih akata za
prijem sluzbenika, vodenje personalnih dosijea zaposlenih, pripremu obracunskih
lista za obraCun zarada i drugih li€nih primanja, poslove prijave i odjave
zaposlenih, opste poslove a naroCito poslove tehniCkog i tekuceg odrzavanja
zgrade Vlade, trebovanje i raspodjelu kancelarisjkog materijala, poslove prevoza
zaposlenih, poslove prijema, evidentiranja i otpremanja materijala koji se
dostavljaju Vladi i njenim radnim tijelima, Clanovima Vlade i Generalnom
sekretarijatu Vlade, daktilografske poslove, vodenje odgovarajuce dokumentacije i
izradu odgovarajucih izvjestaja; kao i druge poslove iz djelokruga Generalnog
sekretarijata.

9.1. Pisarnica

Clan 18
U Pisarnici obavljaju se poslovi koji se odnose na: prijem, evidentiranje,
administrativno-tehniCku obradu i otpremanje akata, Cuvanje predmeta, akata i
drugih materijala i arhiviranje i Cuvanje arhiviranih predmeta, elektronsko
upravljanje dokumentima, evidentiranje i Cuvanje tajnih podataka, umnozavanje
materijala i kurirske poslove, kao i drugi poslovi iz djelokruga Generalnog
sekretarijata.

10.SLUZBA ZA FINANSIJSKE POSLOVE

Clan 19

U Sluzbi za finansijske poslove obavljaju se poslovi koji se odnose na: planiranje
budzetskih sredstava za rad Generalnog sekretarijata; pripremu | realizaciju finansijskog
plana | izvjeStaje o izvrSenju finansijskog plana; pracenje utroska finansijskih sredstava
koji se godiSnjim zakonom o budZetu opredjeljuju za rad Generalnog sekretarijata;
praéenje propisa iz oblasti raCunovodstva | finansija; aZzurno vodenje racunovodstva,
usaglasavane knjigovodstvenog | stvarnog stanja imovine | obaveza sa podacima iz
glavne knjige Trezora; izradu kvartalnih | godisSnjih finansijskih iskaza (bilansa uspjeha,
bilansa stanja | imovine | obaveza) | dostavljanje podataka Trezoru, u zakonom
propisanom roku, kao | drugim nadleznim organima; pripremu | obradu knjigovodstvene
dokumentacije, vodenje osnovne poslovne knjige (dnevnik | glavna knjiga); evidnciju |
pracenje prihoda | drugih primanja, rashoda | drugih izdataka; blagajniCke poslove |
izradu finansijskih iskaza, ostvarivanje kontakata sa nadleznim organima za poslove
finansija.

11.SLUZBA ZA INFORMATICKU PODRSKU

Clan 20
U Sluzbi za informatiCku podrSku obavljaju se poslovi koji se odnose
na: pruzanje informatiCke podrSke procesu rada i odluCivanja Vlade;



PREDLOG

funkcionisanje informatiCkog sistema Generalnog sekretarijata; predlaganje
i preduzimanje mjera za povecanje efikasnosti i efektivnosti informacionog
sistema u saradnji sa nadleznim ministarstvom; preduzimanje mjera za
zastitu podataka i povecCanje bezbjednosti informacionog sistema,
uCestvovanje u planiranju i predlaganje nabavke informaciono-
komunikacione opreme; organizovanje i preduzimanje neophodnih mjera u
cilju uspostavljanja internet i intranet komunikacija; ucestvovanje u
projektovanju, uspostavljanju i odrzavanju raCunarske mreze sa elementima
zastite; staranje o koriS¢enju raCunara i mreze koju koristi Generalni
sekretarijat, kao i drugi poslovi iz djelokruga Generalnog sekretarijata.

12.KANCELARIJA ZA KOMUNIKACIJU SA GRADANIMA

Clan 21

U Kancelariji za komunikaciju sa gradanima obavljaju se poslovi koji se odnose na
postupanje po predstavkama, molbama i zahtjevima gradana i pravnih lica koji se
obracaju predsjedniku Vlade, i to: prijem i obrada predstavki, molbi i zahtjeva;
vodenje i Cuvanje evidencije o predstavkama, zahtjevima i molbama; prijemi
gradana; ostvarivanje saradnje sa drzavnim organima, lokalnim upravama i drugim
subjektima; priprema dopisa i odgovora strankama; priprema pisanih izvjeStaja o
radu Kancelarije i drugih poslova za potrebe Generalnog sekretarijata, Kabineta
predsjednika Vlade i Uzeg kabineta Vlade.

13. KANCELARIJA ZASTUPNIKA CRNE GORE PRED EVROPSKIM SUDOM
ZA LJUDSKA PRAVA

Clan 22

U Kancelariji zastupnika Crne Gore pred Evropskim sudom za ljudska prava
obavljaju se poslovi koji se odnose na: strucne i adminsitrativhe poslove za potrebe
zastupanja Crne Gore pred Evropskim sudom za ljudska prava u skladu sa
Evropskom konvencijom za zastitu ljudskih prava i osnovnih sloboda i dodatnim
protokolima uz Konvenciju i obezbjeduju uslovi za odgovaraju¢u komunikaciju
izmedu Crne Gore i Evropskog suda za ljudska prava, kao i drugi poslovi u skladu
sa propisima koji reguliSu ovu oblast.



14. AVIO SERVIS

Clan 23
U Avio servisu obavljaju se poslovi koji se odnose na: upotrebu i korisS¢enje
vazduhoplova; organizovanje, planiranje i pracenje predvidenih letova; odrzavanje
vazduhoplova; vodenje i Cuvanje letatke dokumentacije i dokumentacije potrebne
za odrzavanje vazduhoplova, kao i drugi poslovi u skladu sa propisima koji reguliSu
oblast vazduhoplovstva, kao i drugi poslovi iz djelokruga Generalnog sekretarijata.



Il SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

Clan 24
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Za vrSenje poslova iz djelokruga Generalnog sekretarijata, sistematizovano je
111 sluzbenickih mjesta, sa 156 izvrsilaca, i to:

Naziv radnog

Red. . i uslovi Broj . |
broj mjes_ta i uslovi za lzvrsilaca Opis poslova
obavljanje poslova
1. Generalni sekretar Vlade 1 Rukovodi radom Generalnog sekretarijata, u
skladu sa zakonom i drugim propisima
2. Zamjenik generalnog 1 Pomaze generalnom sekretaru Vlade u radu
sekretara Vlade i zamjenjuje ga u slucaju odsutnosti

3- Savjetnik generalnog 3 Vrsi najstrucnije poslove koji su u vezi sa
S. sekretara Vlade ostvarivanjem funkcije generalnog

-visoko obrazovanje (nivo
VII, podnivo VII1, 240
kredita CSPK), fakultet
drustvenih nauka-pravo
-5 godina radnog iskustva,
-polozen strucni ispit
-polozen strucni ispit za
poslove javnih nabavki
-poznavanje rada na
racunaru

sekretara Vlade, priprema odgovarajuca
misljenja i predloge,obavlja poslove javnih
nabavki i obavlja druge poslove po nalogu
generalnog sekretara Vlade




1.KABINET POTPREDSJEDNIKA VLADE ZA
POLITICKI SISTEM, UNUTRASNJU | VANJSKU POLITIKU

Naziv radnog

Red. mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova Izvrsilaca
6- Savjetnik potpredsjednika 3 Obavlja najslozenije poslove iz oblasti
8. Viade politickog sistema, unutrasnje | vanjske
-visoko obrazovanje (nivo politike, priprema analize, izvjestaje,
VII, podnivo VII1, 240 misljenja, predloge | obavlja druge poslove
kredita CSPK) po nalogu potpredsjednika Vlade
-5 godina radnog iskustva
-polozen strucni ispit
- poznavanje rada na
racunaru
-znanje engleskog jezika,
nivo B2
9. Samostalni savjetnik Il 1 Obavlja poslove iz djelokruga Kabineta, u
-visoko obrazovanje (nivo skladu sa opStim uputstvima neposrednog
VII, podnivo VII1, 240 rukoquiocg,. a naroé_ito: struCne poslvoye i;
kredita CSPK), fakultet oblgstl pO|ItI(_;l_(09 S|svtema,. unutrasnje !
“ . vanjske politike, ucCestvuje u obradi
drustvenih nauka-pravo . : : : et
) ; materijala i pripremi miSljenja iz ove
-3 godine radnog iskustva oblasti, ostvaruje saradnju sa drugim
-polozen strucni ispit organima i institucijama za potrebe
- poznavanje rada na Kabineta i obavlja druge poslove po nalogu
radunaru potpredsjednika Vlade
-znanje engleskog jezika,
nivo B1
10. | Samostalni savjetnik Il 1 Obavlja poslove iz djelokruga Kabineta, u

-visoko obrazovanje (nivo
VII, podnivo VII1, 240
kredita CSPK), fakultet
drustvenih nauka

-3 godine radnog iskustva
-polozen strucni ispit

- poznavanje rada na
racunaru

-znanje engleskog jezika,

skladu sa detaljnim uputstvima
neposrednog rukovodioca, a narocito:
poslove iz oblasti politicCkog sistema,
unutrasnje i vanjske politike, u€estvuje u
obradi materijala i pripremi miSljenja iz ove
oblasti, ostvaruje saradnju sa drugim
organima i institucijama za potrebe
Kabineta i obavlja druge poslove po nalogu
potpredsjednika Vlade
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nivo B1

11. | Samostalni referent Obavlja administrativne poslove  koji
tehni¢ki sekretar zahtijevaju stru¢nost i samostalnost u radu,
-srednje obrazovanje (nivo a narocito: obavlja daktilografske poslove
IV, podnivo IV1, 240 kredita za potrebe Kablnetaz_dlstrlbuwa, sreduje i
CSPK) Cuva .dok_umentacuu za potrepe
3 godine radnog iskustva potpredsjednika Viade, uspostavlja

N A odgovarajucu komunikaciju sa
-polozen s_irucm Ispit - organizacijama, institucijama i pojedincima
poznavanje rada na i obavlja druge poslove po nalogu
racunaru potpredsjednika Vlade
-znanje engleskog jezika,
nivo A2
12. | Samostalni referent-vozaé Obavlja administrativne poslove  koji

- srednje obrazovanje (nivo
IV, podnivo 1V1, 240 kredita
CSPK)

-3 godine radnog iskustva
-polozen strucni ispit
-polozen vozacki ispit za B i
C kategoriju

-poznavanje rada na
racunaru

zahtijevaju strucnost i samostalnost u radu,
a narocito: obavlja poslove koji se odnose
na vodenje evidencije i sacinjavanje
izvjeStaja u vezi sa koriSCenjem vozila,
poslove prevoza za potrebe
potpredsjednika Vlade, stara se o vozilu,
po potrebi dostavlja postu za
potpredsjednika Vlade i obavlja druge
poslove po nalogu potpredsjednika Vlade




2. KABINET POTPREDSJEDNIKA VLADE ZA
EKONOMSKU POLITIKU | FINANSIJSKI SISTEM

Naziv radnog

Red. mjesta i uslovi za Broj Opis poslova

broj obavljanje poslova Izvrsilaca

13- | Savjetnik potpredsjednika 4 Obavlja najslozenije poslove iz oblasti

16. | Viade ekonomske politike i finansijskog sistema,
-visoko obrazovanje (nivo priprema analize, izvje$taje, misljenja,
VI, podnivo VII1, 240 predloge i obavlja druge poslove po nalogu
kredita CSPK) potpredsjednika Vlade
-5 godina radnog iskustva
-polozen strucni ispit -
poznavanje rada na
raCunaru
-znanje engleskog jezika,
nivo B2

17. | Samostalni savjetnik Il 1 Obavlja poslove iz djelokruga Kabineta, u
-visoko obrazovanje (nivo skladu sa opstim uputstvima neposrednog
VII, podnivo VII1, 240 rukovodioca, a _n_aroc“;ito.: po_glove iZ.ObIaSti
kredita CSPK), fakultet ekonomske polllltlke i flr?ansuskogws.lste.:mg,
drustvenin nauka obraduje matevruale i priprema rr.nsljenjla iz

. . ove oblasti, uCestvuje u pripremi analiza i

-3 godine radnog iskustva izvjestaja i obavlja druge poslove po nalogu
-polozen strucni ispit - potpredsjednika Viade
poznavanje rada na
raCunaru
-znanje engleskog jezika,
nivo B1

18. | Samostalni savjetnik Il 1 Obavlja poslove iz djelokruga Kabineta, u

-visoko obrazovanje (nivo
VII, podnivo VII1, 240
kredita CSPK), fakultet
drustvenih nauka

-1 godina radnog iskustva
-polozen strucni ispit -
poznavanje rada na
racunaru

-znanje engleskog jezika,
nivo B1

skladu sa detaljnim uputstvima neposrednog
rukovodioca, a narocito: poslove iz oblasti
ekonomske politike i finansijskog sistema,
uCestvuje u obradi materijala i pripremi
misljenja iz ove oblasti i obavlja druge
poslove po nalogu potpredsjednika Vlade
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19. | Samostalni savjetnik Il Obavlja poslove iz djelokruga Kabineta, ,a
-visoko obrazovanje (nivo narocCito: uCestvuje u pripremi materijala za
VII, podnivo VII1, 240 potr’ebe_ Kabineta, ucCestvuje u pripremi i
kredita CSPK), fakultet pracenju s_astanaka koje organizuje
drustvenin nauka potpre(_jSJequ Vlade, N ostvar_gje

) ) komunikaciju sa predstavnicima medija,

-1 godina radnog iskustva priprema saop$tenja za javnost, ostvaruje
-poloZen strucni ispit - saradnju sa drugim organima i institucijama
poznavanje rada na za potrebe Kabineta i obavlja druge poslove
racunaru po nalogu potpredsjednika Viade
-znanje engleskog jezika,
nivo B1

20. | Samostalni referent Obavlja  administrativne  poslove  koji
tehnicki sekretar zahtijevaju stru¢nost i samostalnost u radu,
-srednje obrazovanje (nivo a narocito:obavlja daktilografske poslove za
IV, podnivo 1V1, 240 kredita potrebe Kabineta, distribuira, sreduje i Cuva
CSPK) dokumentaciju za potrebe potpredsjednika
-3 godine radnog iskustva Vlade, uspostavlja odgovarajuéu
-polozen st.ruc":ni ispit komunikaciju sa organizacijama,
- poznhavanje rada na institucijama i pojedincima i obavlja druge
racunaru poslove po nalogu potpredsjednika Vlade
-znanje engleskog jezika,
nivo A2

21. | Samostalni referent-vozac¢ Obavlja  administrativne  poslove  koji

- srednje obrazovanje (nivo
IV, podnivo 1V1, 240 kredita
CSPK)

-3 godine radnog iskustva
-polozen strucni ispit
-polozen vozacki ispit za B i
C kategoriju

-poznavanje rada na
racunaru

zahtijevaju strunost i samostalnost u radu,
a narocito: obavlja poslove koji se odnose
na vodenje evidencije i sacCinjavanje
izvijeStaja u vezi sa koris¢enjem vozila,
poslove prevoza za potrebe potpredsjednika
Vlade, stara se o vozilu, po potrebi dostavlja
poStu za potpredsjednika Vlade i obavlja
druge poslove po nalogu potpredsjednika
Vlade




3. KABINET POTPREDSJEDNIKA VLADE ZA
REGIONALNI RAZVOJ

Naziv radnog

Red. mjesta i uslovi za Broj :

broj obavljanje poslova Izvrsilaca Opis poslova

22- | Savjetnik potpredsjednika 4 Obavlja najslozenije poslove iz oblasti

25. | Vlade regionalnog razvoja, priprema analize,
-visoko obrazovanje (nivo izvjestaje, misljenja, predloge i obavlja druge
VII, podnivo VII1, 240 poslove po nalogu potpredsjednika Vlade
kredita CSPK)
-5 godina radnog iskustva
-polozen strucni ispit -
poznavanje rada na
racunaru

26. | Samostalni referent- 1 Obavlja  administrativne  poslove  koji
tehni¢ki sekretar zahtijevaju stru¢nost i samostalnost u radu,
-srednje obrazovanje (nivo a narocito: obavlja daktilografske poslove za
|V, pOdniVO |V1, 240 kredita Kablneta, EiIStrIbUIra, SFGGUJe | . CL!V3
CSPK) dokumentaciju za pot_rebe potpredSJed_nllfa
3 godine radnog iskustva Vlade, uspostavlja odgovarajucu

N v e komunikaciju sa organizacijama,

-polozen strucm Ispit institucijama i pojedincima i obavlja druge
- pozhavanje rada na poslove po nalogu potpredsjednika Vlade
raCunaru

27. | Samostalni referent-vozac¢ 1 Obavlja  administrativne  poslove  koji

- srednje obrazovanje (nivo

zahtijevaju strucnost i samostalnost u radu,

IV, podnivo 1V1, 240 kredita
CSPK)

-3 godine radnog iskustva
-polozen strucni ispit
-polozen vozacki ispit za B i
C kategoriju

-poznavanje rada na
racunaru

a narocito: obavlja poslove koji se odnose
na vodenje evidencije i sacinjavanje
izvijeStaja u vezi sa korisS¢enjem vozila,
poslove prevoza za potrebe potpredsjednika
Vlade, stara se o vozilu, po potrebi dostavlja
poStu za potpredsjednika Vlade i obavlja
druge poslove po nalogu potpredsjednika
Vlade
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4. KABINET MINISTRA BEZ PORTFELJA

Red. Naziv radnog Broj Opis poslova
broj mjesta i uslovi za IzvrsSilaca
obavljanje poslova

28. | Samostalni savjetnik Il 1 Obavlja poslove iz djelokruga Kabineta, u
-visoko obrazovanje (nivo skladu sa detaljnim uputstvima neposrednog
VII, podnivo VII1, 240 rukovodioca, u vezi sa vrSenjem funkcije
kredita CSPK), fakultet ministra bez portfelja, kao i druge poslove po
drustvenih nauka nalogu ministra bez portfelja
-1 godina radnog iskustva
-polozen strucni ispit -
poznavanje rada na
racunaru

29. | Samostalni referent- 1 Obavlja  administrativne  poslove  koji
tehniéki sekretar zahtijevaju strucnost i samostalnost u radu,
-srednje obrazovanje (nivo a .ne.zroéito: ot_)avllja .daktilografslfe po_slovsa za
IV, podnivo IV1, 240 kredita ministra, c.illstnbuwa, sreduje i ~ Cuva
CSPK) dokumen’gacuu za ’potrebe . mlplstra,
-3 godine radnog iskustva uspos_t avlj_g odgpva.raju.c.;u ko.m“r.“k?C'J%’ sa

N Y organizacijama, institucijama i pojedincima i

-polozen strucm Ispit obavlja druge poslove po nalogu ministra
- poznavanje rada na bez portfelja
raCunaru

30. | Samostalni referent-vozaé 1 Obavlja  administrativne  poslove  koji

- srednje obrazovanje (nivo
IV, podnivo 1V1, 240 kredita
CSPK)

-3 godine radnog iskustva
-polozen strucni ispit
-polozen vozacki ispit za B i
C kategoriju

-poznavanje rada na
racunaru

zahtijevaju struc¢nost i samostalnost u radu,
a narocito: obavlja poslove koji se odnose na
vodenje evidencije i sainjavanje izvjeStaja u
vezi sa koris¢enjem vozila, poslove prevoza
za potrebe ministra, stara se o vozilu, po
potrebi dostavlja poStu za ministra i obavlja
druge poslove po nalogu ministra bez
portfelja




5. SEKTOR ZA POSLOVE VLADE

Naziv radnog

Red. mjesta i uslovi za Broj Opis poslova
broj obavljanje poslova izvrSilaca
31. Pomoénik generalnog 1 Koordinira rad, rukovodi i organizuje rad
sekretara Viade - Sektora, vrsi kontrolu obavljanja poslova i
rukovodilac Sektora odgovara za blagovremeno, zakonito i
visoko obrazovanje pravilno izvrSavanje poslova, rasporeduje
) . poslove na neposredne izvrSioce i obavlja
(nivo VII, podnivo VII1, najslozenije poslove iz djelokruga rada
240  kredita ~ CSPK), Sektora, obezbjeduje ostvarivanje odnosa i
fakultet drustvenih saradnje sa drugim drZzavnim organima,
nauka-pravo organima lokalne samouprave, privrede,
-3 godine radnog iskustva nevladinim organizacijama i gradanima,
na poslovima rukovodenja, odlucuje o najslozenijim strucnim pitanjima i
odnosno na drugim obavlja druge poslove po nalogu generalnog
odgovarajuéim poslovima sekretara Viade!
koji zahtijevaju
samostalnost u radu
-polozZen strucni ispit
-poznavanje rada na
raCunaru
32. Sekretar Komisije za 1 Stara se o pripremi sjednice Komisije u
politiéki sistem, skladu s Poslovnikom, vrsi stru¢nu obradu
unutrasnju i vanjsku materijala i za pr_edsjednika Komisije
politiku priprema odgovarajuce stavove o]
. o dostavljenom materijalu, vodi zapisnike sa
-visoko obrazovanje (nivo sjednice  Komisije, priprema izvjestaje
VII, podnivo VII1, 240 Komisije, stara se o izvr§avanju zakljuéaka
kredita CSPK), fakultet Vlade o pitanjima iz djelokruga Komisije,
drustvenih nauka-pravo vodi odgovarajuce evidencije tih zakljuCaka,
-5 godina radnog iskustva organizuje i rukovodi radom odgovarajuce
-polozen strugni ispit struCne radne grupe i priprema struéno
-poznavanje rada na miSljenje za Komisiju i obavlja druge
radunaru poslove po nalogu predsjednika Komisije,
generalnog sekretara Vlade i rukovodioca
Sektora!
33. Sekretar Komisije za 1 Stara se o pripremi sjednice Komisije u

ekonomsku politiku i
finansijski sistem

skladu s Poslovnikom, vrSi struénu obradu
materijala i za predsjednika Komisije
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-visoko obrazovanje (nivo
VII, podnivo VII1, 240
kredita CSPK), fakultet
drustvenih nauka-
pravo,ekonomija

-5 godina radnog iskustva
-polozen strucni ispit
-poznavanje rada na
raCunaru

priprema odgovarajuce stavove o]
dostavljenom materijalu, vodi zapisnike sa
sjednice Komisije, priprema izvjeStaje
Komisije, stara se o izvrSavanju zakljuCaka
Vlade o pitanjima iz djelokruga Komisije,
vodi odgovarajuce evidencije tih zakljuCaka,
organizuje i rukovodi radom odgovarajuce
struCne radne grupe i priprema struéno
miSljenje za Komisiju i obavlja druge
poslove po nalogu predsjednika Komisije,
generalnog sekretara Vlade i rukovodioca
Sektora!

34. Sekretar Komisije za Stara se o pripremi sjednice Komisije u
kadrovska i skladu s Poslovnikom, vrsi stru¢nu obradu
administrativna pitanja materijala i za predsjednika Komisije
-visoko obrazovanje (nivo priprema odgova.r.ajuce _predllog.e °
VIl podnivo VII1, 240 d_osta_vIJenom ma_t_erualu,_vodl zap!sn!k? sa

' b ’ sjednice Komisije, priprema izvjeStaje
kredita CSPK), fakultet Komisije, stara se o izvrSavanju zakljutaka
druStvenih nauka-pravo Vlade o pitanjima iz djelokruga Komisije,
-5 godina radnog iskustva vodi odgovarajuce evidencije i obavlja druge
-poloZen struéni ispit poslove po nalogu predsjednika Komisije,
-poznavanje rada na generalnog sekretara Vlade i rukovodioca
raunaru Sektora

35. Sekretar Komisije za Obavlja poslove za potrebe Komisije za
raspodjelu dijela raspodjelu dijela sredstava budZetske
sredstava budzetske rezerve, poslove u vezi sa kontrolom
rezerve troSkova fiksne i mobilne telefonije i
-srednje obrazovanje (nivo troSkova koriS¢enja dnevne Stampe, prati i
IV, podnivo 1V1, 240 kredita koordinira rad odgovarajucih sluzbi u vezi sa
CSPK) odrzavanjem zgrade Vlade i obavlja druge
-3 godine radnog iskustva poslove po nalogu predsjednika Komisije,
-polozen strucni ispit generalnog sekretara Vlade i rukovodica
- poznavanje rada na Sektora
raCunaru

36. Samostalni savjetnik I-za Obavlja poslove koji zahtijevaju posebnu

saradnju sa Skupstinom i

drugim organima
-visoko obrazovanje (nivo
VII, podnivo VII1, 240

strucnost i samostalnost u radu, kao i
analiticki pristup u obavljanju poslova iz
djelokruga Sektora, a narocito: stara se o
poslanickim pitanjima, dostavljanju




kredita CSPK), fakultet
drustvenih nauka-pravo
-5 godina radnog iskustva
-polozen strucni ispit
-poznavanje rada na
racunaru

utvrdenih predloga zakona i drugih akata
Skupstini, amandmanima i drugim aktima
koje je Vladi dostavila Skupstina radi
davanja miSljenja, inicijativama i predlozima
za pokretanje postupka za ocjenu ustavnosti
i zakonitosti koje je Vladi dostavio Ustavni
sud, aktima koje je Vlada donijela i o
njihovoj  blagovremenoj  pripremi  za
objavljivanje u ,Sluzbenom listu Crne Gore*
i, u tom smislu, ostvaruje odgovarajuéu
saradnju sa Skupstinom i drugim organima,
vodi odgovarajuce evidencije i obavlja druge
poslove po nalogu rukovodioca Sektora

37.

Samostalni savjetnik I-za
pripremu sjednica Vlade
-visoko obrazovanje (nivo
VII, podnivo VII1, 240
kredita CSPK), fakultet
drustvenih nauka

-5 godina radnog iskustva
-polozen strucni ispit
-poznavanje rada na
raCunaru

Obavlja poslove koji zahtijevaju posebnu
struCnost i samostalnost u radu, kao i
analiticki pristup u obavljanju poslova iz
djelokruga Sektora, a naroCito: prima
materijale za sjednicu Vlade i njenih radnih
tjela i sagledava njihovu formalnu
uskladenost s Poslovnikom, dostavlja
materijale  komisijama, uz konstataciju
formalnih nedostataka ukoliko ih ima,
priprema predlog dnevnog reda za sjednicu
Vlade i obavlja druge poslove po nalogu
rukovodioca Sektora

38.

Samostalni savjetnik I-za
izradu zaklju€aka i
zapisnika Vlade

-visoko obrazovanje (nivo
VII, podnivo VII1, 240
kredita CSPK), fakultet
drustvenih nauka-pravo
-5 godine radnog
iskustva

-polozen strucni ispit
-poznavanje rada na
raCunaru

Obavlja poslove iz djelokruga Sektora, koji
zahtijevaju stru¢nost i samostalnost u radu ,
a naroCito: priprema nacrte zakljuCaka |
zapisnika sa sjednice Vlade | obavlja druge
poslove po nalogu rukovodica Sektora.
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39. Samostalni savjetnik I-za Obavlja poslove koji zahtijevaju posebnu
praéenje materijala na struénost i samostalnost u radu, kao i
koje Vlada daje misljenje i analiticki pristup u obavljanju poslova iz

djelokruga Sektora, a narocito: stara se o
saglasnost i~ - . . .
. . materijalima koji su Vladi dostavljeni radi
-visoko obrazovanje (nivo davanja mislienja i saglasnosti-prediozima
VII, podnivo VII1, 240 zakona i drugih akata koje Vladi dostavlja
kredita CSPK), fakultet Skupstina  Crne  Gore,inicijativama i
drustvenih nauka-pravo predlozima za ocjenu ustavnosti i
-5 godine radnog zakonitosti koje Vladi dosta\vll!a Ustavv_nl sud
iskustva Cr_ne Gore, odlukama skupstina opstina na
. Lo koje Vlada daje prethodnu saglasnost,
-poloZen strucni ispit izvjestajima koje pojedini organi u skladu sa
-poznavanje rada na zakonom dostavljaju Vladi, predlozima za
racunaru rieSavanje sukoba nadleZnosti i obavlja
druge poslove po nalogu rukovodica

Sektora.

40. Samostalni savjetnik Obavlja poslove koji zahtijevaju posebnu
lektor struCnost i samostalnost u radu, kao i
-visoko obrazovanje (nivo analiticki pristup u obavljanju poslova iz
VII, podnivo VII1, 240 djelokruga Sektora, a narocCito: lektoriSe i
kredita CSPK), fakultet iz rediguje materijale koje priprema Generalni
oblasti humanistickih nauka sekretarijat, a po potrebi i materijale koje
-5 godina radnog iskustva razmatra Vlada, odnosno radna tijela Vlade i
-polozen strucni ispit obavlja druge poslove po nalogu
-poznavanje rada na rukovodioca Sektora
raCunaru

41. Samostalni savjetnik | u Obavlja najslozenije poslove koji zahtijevaju

Komisiji za kadrovska i
administrativna pitanja
- visoko obrazovanje
(nivo VII, podnivo VII1,
240 kredita CSPK),
fakultet drustvenih
nauka-pravo

-5 godina radnog
iskustva

-polozen strucni ispit
-poznavanje rada na
racunaru

posebnu stru¢nost | samostalnost u radu,
kao | analiticki pristup u obavljanju poslova
iz djelokruga Koomisije, a narocito: obavlja
opSte | personalne poslove u vezi sa
ostvarivanjem statusnih pitanja izabranih,
imenovanih | postavljenih lica iz nadleznosti
Vlade, priprema rjeSenja, zakljuCke | druga
akta u postupku razmatranja zahtijeva za
ostvarivanje prava iz rada | po osnovu rada
imenovanih | postavljenih lica, sacCinjava
odgovarajuce izvjestaje | informacije o
pitanjima iz djelokruga Komisije | obavlja
druge poslove po nalogu sekretara |
predsjednika Komisije, | rukovodioca
sektora




42,

Samostalni referent-u
Komisiji za kadrovska i
administrativna pitanja
-srednje obrazovanje (nivo
IV, podnivo IV1, 240
kredita CSPK)

-3 godine radnog iskustva
-polozen strucni ispit

- poznavanje rada na
raCunaru

Obavlja administrativne  poslove  koji
zahtijevaju strucnost i samostalnost u radu,
a narocito: obavlja administrativhe poslove u
vezi sa pripremom sjednica Komisije i
kadrovskom evidencijom [ druge
administrativne  poslove za  potrebe
Komisije, kao i druge poslove po nalogu
sekretara Komisije i rukovodioca Sektora !

43. Samostalni referent-u Obavlja administrativne  poslove  koji
Komisiji za politi¢ki zahtijevaju stru¢nost i samostalnost u radu,
sistem, unutrasnju i a ne_wroc“:ito: o_bavlja admir_mistrgtivne pos]oye u
vanjsku politiku vezi sa pripremom vspdmce .Komlsue i

. . evidencijom zakljuCaka [ druge
-srednje obrazovanje (nivo administrativne  poslove  za  potrebe
IV, podnivo IV1, 240 Komisije, kao i druge poslove po nalogu
kredita CSPK) sekretara Komisije i rukovodioca Sektora
-3 godine radnog iskustva
-polozen strucni ispit
- poznavanje rada na
racunaru

44. | Samostalni referent-za Obavlja administrativne  poslove  koji
poslove dokumentacije i zahtijevaju stru¢nost i samostalnost u radu,
statistike a naroCito: stara se o dostavljanju,
_srednje obrazovanie (nivo sredivanju i Cuvanju dokumentacije, obavlja_
. . poslove elektronske obrade podataka u vezi
IV, podnivo IV1, 240 kredita sa prijemom akata, skeniranjem papirnih
CSPK) dokumenta, sistematizovanjem PO
-3 godine radnog iskustva oblastima, priprema odgovarajuce
-polozen strucni ispit - evidencije i izvjeStaje i obavlja druge
poznavanje rada na poslove po nalogu rukovodioca Sektora
racunaru
45. Samostalni savjetnik I-za Obavlja najslozZenije poslove koji zahtijevaju

slobodan pristup
informacijama

-visoko obrazovanje (nivo
VII, podnivo VII1, 240
kredita CSPK), fakultet
drustvenih nauka-pravo
-5 godina radnog iskustva
-polozen strucni ispit
-poznavanje rada na
raCunaru

posebnu struénost i samostalnost u radu,
kao i analitiCki pristup u obavljanju poslova
iz

djelokruga Sektora, a narocCito:obavlja
poslove koji se odnose na slobodan pristup
informacijama, priprema rjeSenja, zakljucke i
druga akta u postupku razmatranja zahtjeva
za pristup informacijama upucenim
Generalnom sekretarijatu i obavlja druge
poslove po nalogu rukovodioca Sektora




PREDLOG

6. SEKTOR ZA KOORDINACIJU | PRACENJE REALIZACIJE
POLITIKA VLADE

Naziv radnog

Red. mjesta i uslovi za Broj :
broj obavljanje poslova izvrsilaca Opis poslova
46. | Pomo¢nik generalnog 1 Koordinira i rukovodi radom sluzbenika u
sekretara Vlade Sektoru, vrSi kontrolu obavljanja poslova i
rukovodilac Sektora odgovara za blagovremeno, zakonito i
-visoko obrazovanje pravilno izvrS8avanje poslova iz djelokruga
(nivo VII, podnivo VII1, Sektora, obavlja poslove pripreme i
240  kredita  CSPK), sprovodenja Plana integriteta, neposredno
fakultet drustvenih vrSi  najsloZenije poslove iz djelokruga
nauka-pravo,ekonomija Sektora i obavlja druge poslove po nalogu
-3 godine radnog iskustva generalnog sekretara Vlade
na poslovima rukovodenja,
odnosno na drugim
odgovarajuc¢im poslovima
koji zahtijevaju
samostalnost u radu
-polozen strucni ispit
-poznavanje rada na
racunaru
47- | Samostalni savjetnik | 2 Obavlja poslove koji zahtijevaju posebnu
48. | -visoko obrazovanje (nivo strunost i samostalnost u  obavljanju

VII, podnivo VII1, 240 kredita
CSPK), fakultet drustvenih
nauka-pravo,ekonomija

-5 godina radnog iskustva
-polozen strucni ispit
-poznavanje rada na
raCunaru

najslozZenijin poslova iz djelokruga Sektora,
a naroCito: poslove koji se odnose na
pripremu programa rada Vlade i pracenje

realizacije programa rada Vlade,
objedinjavanje i pracenje realizacije
zakljuCaka Vlade, vodi odgovarajuce
evidencije i  priprema  odgovarajuce

izvjestaje, i obavlja druge poslove po nalogu
rukovodioca Sektora




Samostalni savjetnik Il
-visoko obrazovanje (nivo

Obavlja manje slozene poslove iz
djelokruga Sektora, u skladu sa detaljnim
uputstvima neposrednog rukovodioca, a
naroCito: ucCestvuje u pripremi godiSnjeg
programa rada Vlade i pracenju realizacije

49- | VIlI, podnivo VII1, 240 programa, kao i u pracenju realizacije
50. |kredita CSPK), fakultet zakljuCaka Vlade, vodi odgovarajuce
drustvenih nauka evidencije, uCestvuje u pripremi i
-1 godina radnog iskustva sprovodenju Plana integriteta, uCestvuje u
-polozen strucni ispit pripremi odgovarajucih izvjestaja i obavlja
-poznavanje rada na druge poslove po nalogu rukovodioca
racunaru Sektora
51. | Samostalni savjetnik | Obavlja poslove iz djelokruga Sektora, koji
-visoko obrazovanje (nivo zahtijevaju posebnu stru¢nost I
VII, podnivo VII1, 240 kredita samostalnost u radu, a naroCito: ucestvuje u
CSPK), fakultet drustvenih pripremi SjeanC.a Savjeta za prlvatllzacuuul
N kapitalne projekte, vodi evidenciju
nauka-_pravo,ekon.omua zakljuCaka Savjeta, ucCestvuje u pripremi
-5 godina radnog iskustva saop$tenja, najava, informacija i materijala
-polozen strucni ispit koji se objavljuju na web stranicama Vlade,
-poznavanje rada na vodi arhivu Savjeta, obezbjeduje potrebnu
racunaru dokumentaciju i ucCestvuje u pripremi
rleSavanja zahtjeva za slobodan pristup
informacijama za Savjet za privatizaciju i
kapitalne projekte i obavlja druge poslove
po nalogu sekretara Savjeta i rukovodioca
Sektora
52. | Samostalni savjetnik | Obavlja poslove iz djelokruga Sektora, koji

-visoko obrazovanje (nivo
VII, podnivo VII1, 240 kredita
CSPK), fakultet drustvenih
nauka-pravo,ekonomija

-5 godina radnog iskustva
-polozen strucni ispit
-poznavanje rada na
raCunaru

zahtijevaju posebnu strunost I
samostalnost u radu, a narocCito: poslove
koji se odnose na tacnost predloga ili
zahtjeva za placanje, priprema finansijski
plan Savjeta za privatizaciju i kapitalne
projekte [ vodi odgovarajucu
knjigovodstvenu evidenciju koja se odnosi
na racunovodstveno finansijsko poslovanje
Savjeta i obavlja druge poslove po nalogu
sekretara Savjeta i rukovodioca Sektora
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53.

Savjetnik |
-visoko obrazovanje (nivo
VI, 180 kredita CSPK),
fakultet drustvenih nauka-
ekonomija
-3 godine radnog iskustva
-polozen strucni ispit
-poznavanje rada na
raCunaru

Obavlja poslove iz djelokruga Sektora, koji
zahtijevaju strucnost i samostalnost u radu,
a narocito: ucestvuje u pripremi sjednica
Savjeta za privatizaciju i kapitalne projekte,
vodi  evidenciju zakljuCaka  Savjeta,
uCestvuje u pripremi saopStenja, najava,
informacija i materijala koji se objavljuju na
web stranicama Vlade, vodi arhivu Savjeta i
obavlja druge poslove po nalogu sekretara
Savjeta i rukovodioca Sektora

54.

Samostalni savjetnik I-za
javne nabavke

-visoko obrazovanje (nivo
VII, podnivo VII1, 240
kredita CSPK), fakultet
drustvenih nauka-pravo
-5 godina radnog iskustva
-polozen strucni ispit
-polozen strucni ispit na
poslovima javnih nabavki
-poznavanje rada na
raCunaru

Obavlja najslozZenije poslove koji zahtijevaju
posebnu struénost i samostalnost u radu,
kao i analitiCki pristup u obavljanju poslova
iz

djelokruga Sektora, a naroCito obavlja
poslove javnih nabavki za potrebe Savjeta
za privatizaciju i kapitalne projekte i obavlja
druge poslove po nalogu sekretara Savjeta
i rukovodioca Sektora.




7.SEKTOR ZA POSLOVE PROTOKOLA

55. Pomoénik generalnog Koordinira rad, rukovodi i organizuje rad
sekretara Vlade- Sektora, vrSi kontrolu obavljanja poslova i
rukovodilac Sektora odgovara za blagovremeno, zakonito i
_visoko obrazovanje pravilno izvrSavanje poslova, rasporeduje

. . poslove na neposredne izvrSioce i obavlja
(nivo VI, podnivo VIl1, najslozenije poslove iz djelokruga rada
240  kredita ~ CSPK), Sektora, obezbjeduje ostvarivanje odnosa i
fakultet drustvenih nauka saradnje sa drugim drzavnim organima,
-3 godine radnog iskustva odluCuje o najslozenijim stru¢nim pitanjima i
na poslovima rukovodenja, obavlja druge poslove po nalogu generalnog
odnosno na drugim sekretara Viade
odgovarajuc¢im poslovima
koji zahtijevaju
samostalnost u radu
-polozZen strucni ispit
-poznavanje rada na
racunaru

56. | Samostalni referent - Obavlja  administrativne  poslove  koji
tehni¢ki sekretar zahtijevaju stru¢nost i samostalnost u radu,
-srednje obrazovanje (nivo a naroCito: vrSi poslove za potrebe
IV, podnivo IV1, 240 kredita rukovodloca Sgktora koji se odnose na
CSPK) pripremu materijala za potrebe odrazavanja
3 4 . sastanaka kojima prisustvuje rukovodilac

godine radnog iskustva S " . . .

N AT ektora. Vrsi tehniCku pripremu usaglasenih
-polozen s’Frucnl Ispit programa i dostavlja ih Stamparijama radi
-poznavanje rada na izrade broura; priprema i radi indikatore i
racunaru pilot kartice za najvise drzavne dogadaje;
kontaktira i Salje zahtjeve aerodromskim,
carinskim i dr. sluzbama, vrSi  najave
dolaska i odlaska stranih delegacija;
rezerviSe VIP salone i hotele; prima,
evidentira i otprema materijale, vodi
djelovodnik sa pratecim registrom, odgovara
za upotrebu i Cuvanje pecCata i Stambilja, kao
i druge poslove po nalogu rukovodioca

Sektora
57. | Samostalni referent Obavlja  administrativne  poslove  koji

-srednje obrazovanje (nivo

zahtijevaju strucnost i samostalnost u radu,
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IV, podnivo 1V1, 240 kredita
CSPK)

-3 godine radnog iskustva
-polozen strucni ispit
-poznavanje rada na
racunaru

a naroCito: sacinjava izvjeStaje i vodi
statisticke evidencije, otvara putne naloge i
vrSi raspored putnih naloga i vozaca, vodi
evidenciju predene kilometraze, utroSka
goriva i maziva i vodi raCuna o njihovoj
urednosti, ugovara servisiranje vozila,
obavlja druge poslove za potrebe Protokola,
kao i druge poslove po nalogu rukovodioca
Sektora

58- | Samostalni referent-voza¢ 9 Obavlja  administrativne  poslove  koji
66. | - srednje obrazovanje (nivo zahtijevaju stru¢nost i samostalnost u radu,
IV, podnivo IV1, 240 kredita a narogito: obavlja poslove koji se odnose
CSPK) _ na vodenje evidencije i sadinjavanje
-3 godine radnog iskustva izvjetaja u vezi sa koris¢enjem vozila,
-polozen strucni ispit _ poslove, prihvata i prevoza gostiju do zadate
-polozen \_/_ozackl ispitza B | lokacije, za potrebe drzavnih organa, vodi
C kategoriju . e . . .
: racuna o tehnickoj ispravnosti vozila, vodi
-poznavanje rada na q . idenci iU i obavl
radunaru odgovarajucu evidenciju o vozw i obavlja

druge poslove po nalogu rukovodioca

Sektora
7.1 Odsjek za protokolarne poslove

67. Nacelnik Odsjeka 1 Rukovodi odsjekom i vrSi najslozenije

-visoko obrazovanje (nivo
VII, podnivo VII1, 240
kredita CSPK), fakultet
drustvenih nauka

-3 godine radnog iskustva
na poslovima rukovodenja
odnosno drugim poslovima
koji zahtijevaju
samostalnost u radu
-polozen strucni ispit
-poznavanje rada na
racunaru

-znanje engleskog jezika,
nivo B1

struCne poslove u pripremi organizovanja
medunarodnih posjeta Crnoj Gori, direktno
uCestvuje u sprovodenju konacnih programa
vezanih za posjete Crnoj Gori. Organizuje
potpisivanja  medunarodnih i drugih
sluzbenih dokumenata od znacaja za Crnu
Goru. Organizuje predaju akreditivnih
pisama novonaimenovanih ambasadora
Predsjedniku Crne Gore, kao i druge
poslove po nalogu rukovodioca Sektora




68-

Samostalni savjetnik |

Obavlja poslove iz djelokruga Odsjeka, koji

71. | -visoko obrazovanje (nivo zahtijevaju posebnu stru¢nost [
VII, podnivo VII1, 240 kredita samostalnost u radu, a naroCito: poslove
CSPK), fakultet drustvenih organizovanja medunarodnih posjeta Crnoj
nauka Gori, direktno ucestvuje u sprovodenju

. . konacnih programa vezanih za posjete
-3 909"‘3 radpo_g_ |sl_<ustva Crnoj Gori, kao i druge poslove po nalogu
-polozen strucni ispit nacelnika Odsjeka
-poznavanje rada na
raCunaru
-znanje engleskog jezika,
nivo B1

72. | Samostalni savjetnik | Obavlja poslove iz djelokruga Odsjeka, koji
-visoko obrazovanje (nivo zahtijevaju posebnu stru¢nost I
VII, podnivo VII1, 240 kredita samostalnost u radu, a narocito:
CSPK), fakultet drustvenih OrganizaCione [ S-trUéne pOSlove k0J| se
nauka odnose na pripremu i neposredno

. . sprovodenje programa vezanih za proslavu
-5 godina radnog iskustva Dana drzavnosti, Dana nezavisnosti,
-polozen strucni ispit urugivanje odlikovanja, drzavnih nagrada i
-poznavanje rada na priznanja, ucCestvuje u organizovanju
racunaru zvani¢nih prijema i manifestacija radi
obiljezavanja vaznih drzavnih uspjeha i
dostignu¢éa u odgovaraju¢im oblastima
druStvenog Zivota, poslove vezane za
obiljezavanje znacCajnih godiSnjica i datuma,
kao i druge poslove po nalogu nacelnika

Odsjeka
73. | Samostalni savjetnik Il Obavlja poslove iz djelokruga Odsjeka, u

-visoko obrazovanje (nivo
VII, podnivo VII1, 240 kredita
CSPK), fakultet drustvenih
nauka

-3 godine radnog iskustva
-polozen strucni ispit
-poznavanje rada na
racunaru

-znanje engleskog jezika,
nivo B1

skladu sa opstim uputstvima neposrednog
rukovodioca, a narocCito: protokolarne
poslove prilikom boravka stranih delegacija
u Crnoj Gori, uCestvuje prilikom potpisivanja
medunarodnih [ drugih sluzbenih
dokumenata, ucestvuje prilikom predaje
akreditivnih pisama novoimenovanih
ambasadora Predsjedniku Crne Gore, kao i
druge poslove po nalogu nacelnika Odsjeka
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7.2. Odsjek za prevodilacke poslove

74. Nacelnik Odsjeka 1 Rukovodi Odsjekom i vrSi poslove usmenog
-visoko obrazovanje (nivo i pisanog prevodenja za protokolarne
VIl, podnivo VII1, 240 potrebe kao i druge prevodilacke poslove po
kredita CSPK), Fakultet iz nalogu rukovodioca Sektora.
oblasti humanistickih nauka
-3 godine radnog iskustva na
poslovima rukovodenja
odnosno drugim poslovima
koji zahtijevaju
samostalnost u radu
-polozen strucni ispit
-poznavanje rada na
raCunaru
75.- | Samostalni savjetnik | - 3 Obavlja poslove iz djelokruga Odsjeka, koji
77. | prevodilac za engleski zahtijevaju posebnu stru¢nost [
jezik samostalnost u radu, a narocito: poslove
-visoko obrazovanje (nivo usmenog i pisanog prevodenja na engleski i
VII, podnivo VII1, 240 sa engleskog jezika, prevodilacke poslove
kredita CSPK), fakultet iz koji prate potpisivanje medunarodnih i
oblasti humanistickih nauka drugih sluzbenih dokumenata od znacaja za
— engleski jezik Crnu Goru, kao i druge poslove po nalogu
-5 godina radnog iskustva nadelnika Odsjeka
-polozen strucni ispit
-poznavanje rada na
raCunaru
78. | Samostalni savjetnik |- 1 Obavlja poslove iz djelokruga Odsjeka, koji

prevodilac za ruski jezik
-visoko obrazovanje (nivo
VII, podnivo VII1, 240
kredita CSPK), fakultet iz
oblasti humanistickih nauka
—ruski jezik

-5 godina radnog iskustva
-polozen strucni ispit
-poznavanje rada na
raCunaru

zahtijevaju posebnu stru¢nost [
samostalnost u radu, a narocito: poslove
usmenog i pisanog prevodenja na ruski i sa
ruskog jezika za protokolarne potrebe,
prevodilacke poslove koji prate potpisivanje
medunarodnih [ drugih sluzbenih
dokumenata od znacaja za Crnu Goru, kao i
druge poslove po nalogu nacelnika Odsjeka




79.

Samostalni savjetnik lli-
prevodilac za francuski
jezik

-visoko obrazovanje (nivo
VIl, podnivo VII1, 240
kredita CSPK), fakultet iz
oblasti humanistickih nauka
— francuski jezik

-1 godina radnog iskustva
-polozen strucni ispit
-poznavanje rada na
raCunaru

Obavlja poslove iz djelokruga Odsjeka, u
skladu sa detaljnim uputstvima
neposrednog rukovodioca, a narocito:
poslove usmenog i pisanog prevodenja na
francuski i sa francuskog jezika za
protokolarne potrebe, prevodilacke poslove
koji prate potpisivanje medunarodnih i
drugih sluzbenih dokumenata od znacaja za
Crnu Goru, kao i druge poslove po nalogu
nacelnika Odsjeka

80.

Savjetnik |

- visoko obrazovanje (nivo
VI, 180 kredita CSPK)
fakultet humanistickih
nauka — engleski jezik ili
fakultet humanistickih
nauka -francuski jezik

-3 godine radnog iskustva
-polozen strucni ispit
-poznavanje rada na
raCunaru

Obavlja poslove koji zahtjevaju stru¢nost i
samostalnost u radu u obavljanju poslova iz
djelokruga Odsjeka, a narocito: poslove
neposrednog sprovodenja programa koji se
odnose na proslave drZzavnih praznika,
zvanicnih prijema i manifestacija, znacajnih
godisnjica i datuma, kao i druge poslove po
nalogu nacelnika Odsjeka
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8.SLUZBA ZA ODNOSE S JAVNOSCU

Naziv radnog

Broj

Red. broj onl;ja?/sljt:r:j:s;:g‘sl: oz\fa zvriilaca Opis poslova

81. Savjetnik predsjednika 1 Rukovodi radom Sluzbe, wvrSi kontrolu
Vlade-Rukovodilac obavljanja poslova i odgovara za
Sluzbe blagovremeno,  zakonito i  pravilno
-visoko obrazovanje (nivo izvrSavanje poslova, rasporeduje poslove na
VI, podnivo VII1, 240 neposredne izvrSioce i obavlja najsloZenije
kredita CSPK) poslove iz djelokruga Sluzbe, utvrduje
-5 godina radnog iskustva komunikacione prioritete Sluzbe na dnevnoj,
-polozen strucni ispit nedjeljnoj i mjesetnoj osnovi; osmisljava
-poznavanje rada na medijske planove i strategije komunikacije i
racunaru obavlia druge poslove po  nalogu
-znanje engleskog jezika, predsjednika Vlade i generalnog sekretara
nivo C1 Vlade

82.
Samostalni savjetnik | - 1 Obavlja poslove tehnickog uredivanja i

graficki dizajner

-visoko obrazovanje (nivo
VII, podnivo VII1, 240
kredita CSPK), Fakultet iz
oblasti humanistickikh
nauka — graficki dizajn

- 5 godina radnog iskustva
- polozZen strucni ispit

- poznavanje rada na
racunaru

graficke kompozicije publikacija i
komunikacionih  platformi za koje je
zaduzena Sluzba za odnose s javnosc¢u i to
daje idejna rjeSenja za odabir vrste sloga,
odnosa tesktualnih, foto i grafickih sadrzaja u
publikacijama; usaglasava tehnicki i estetski
izgled publikacija; obavlja poslove
koordinacije definisanja i unapredenja izrade
logotipa i vizuelnog identiteta Vlade i njenog
brendiranja u javnosti kao i izrade i
unapredenja grafiCko-dizajnerskih idejnih
rieSenja i projekata svih komunikacionih
platformi i kanala Vlade i Sluzbe za odnose s
javnoscu; i obavlja druge poslove po nalogu
rukovodioca Sluzbe.




83.

Samostalni referent-kurir-
vozaé

-srednje obrazovanje (nivo
IV, podnivo 1V1, 240 kredita
CSPK)

-3 godine radnog iskustva
-polozen strucni ispit
-polozen vozacki ispit za B i
C kategoriju

- poznavanje rada na
racunaru

Obavlja  administrativne  poslove  koji
zahtijevaju stru¢nost | samostalnost u radu,
a narocito:obavlja poslove koji se odnose na
vodenje evidencije | saCinjavanje izvjestaja u
vezi sa koris¢enjem vozila, poslove prevoza
za potrebe Sluzbe za odnose s javnoScu,
stara se o vozilima, po potrebi dostavlja
postu | material za za Sluzbu za odnose s
javnos¢u, pruza tehniCku podrSku u
odrzavanju press centra | realizaciji
dogadaja koje organizuje Sluzba za odnose
s javnoScu | obavlja druge poslove po
nalogu rukovodioca Sluzbe.

84.

Samostalnl referent —
planer

-srednje obrazovanje ( nivo
IV, podnivo 1V1, 240 kredita
CSPK)

- 3 godine radnog iskustva
-polozen strucni ispit

- poznavanje rada na
racunaru

Obavlja  administrativne  poslove  koji
zahtijevaju struc¢nost i samostalnost u radu,
a narocCito: priprema i vodi evidenciju
materijala upucenih rukovodiocu Sluzbe,
organizuje internu arhivu Sluzbe, tehniCku
pripremu (kompletiranje, urucivanje,
odlaganje i Cuvanje) sastanaka na kojima
prisustvuje rukovodilac  Sluzbe; obavlja
telefonsku i elektronsku komunikaciju,
organizuje prijem stranaka, azurira
elektronsku prepisku; organizuje snimanja i
obavlja druge poslove po nalogu
rukovodioca Sluzbe.




PREDLOG

8.1.BIRO ZA INFORMISANJE DOMACE JAVNOSTI

85. | Sef Biroa 1 Koordinira radom Biroa, vrsi kontrolu

-visoko obrazovanje (nivo obavljanja poslova i odgovara za

VII, podnivo VII1, 240 _blagvovrenjeno, zakonito _i pravilno

kredita CSPK) fakultet izvrSavanje ppslqya, ra§poredyje pqsloye na

drustvenin ili humanistickih neposredne. izvrSioce i obgvljavnajslozenue

poslove iz djelokruga Biroa i Sluzbe, utvrduje

nauka komunikacione prioritete Biroa i SluZbe;

-2 godine radnog uSestvuje u osmisljavanju medijskih planova

iskustva na poslovima i strategija komunikacije; davanja odgovora

prvog nivoa ekspertskog na pitanja novinara; obavlja najsloZenije

kadra poslove koji zahtijevaju posebnu struénost i

-polozen strucni ispit samostalnost u radu, kao i analitiéki pristup u

- poznavanje rada na obavljanju poslova iz djelokruga Biroa,

racunaru obavlja i druge poslove po nalogu
rukovodioca Sluzbe.

86.- | Samostalni savjetnik I- za 4 Obavlja poslove iz djelokruga Biroa a

89. | odnose s domac¢om naroCito: informisanje i obavjeStavanje

javnoscéu

-visoko obrazovanje (nivo
VII, podnivo VII1, 240
kredita CSPK) fakultet
drustvenih ili humanisti¢kih
nauka

-5 godina radnog
iskustva

-polozen strucni ispit
- poznavanje rada na
racunaru

domace javnosti i medija o radu Vlade,
aktivnostima predsjednika i potpredsjednika
Vlade u zemlji i inostranstvu, i obavlja druge
poslove po nalogu koordinatora Biroa i
rukovodioca Sluzbe.




90-
92.

Samostalni savjetnik ll- za

odnose s domac¢om
javnoscéu

-visoko obrazovanje (nivo
VII, podnivo VII1, 240
kredita CSPK) fakultet
drustvenih ili humanisti¢kih
nauka

- 3 godine radnog iskustva

- polozZen strucni ispit

- poznavanje rada na
raCunaru

Obavlja poslove iz djelokruga Biroa u skladu
sa opstim uputstvima , a narocito pripremu |
izdavanje javnih | internih publikacija,
broSura I drugih informativno-
dokumentacionih, tekstualnih, tonskih, video
| multimedijalnih materijala za informisanje
domace javnosti pracenje, prikupljanje |
analiziranje onih programskih sadrzaja
domacih medija | medija u 34egion koji se
odnose na rad Vlade | na druge teme od
znaCaja za Vladu;redovnu pripremu |
distribuciju dnevnog pregleda medijskih
objava | drugih informativnih proizvoda
namijenjenih internoj | eksternoj javnosti |
obavlja druge poslove po nalogu
koordinatora Biroa | rukovodioca Sluzbe.

8.2.BIRO ZA INFORMISANJE INOSTRANE JAVNOSTI

93.

Sef Biroa

-visoko obrazovanje (nivo
VII, podnivo VII1, 240
kredita CSPK) fakultet
drustvenih ili humanisti¢kih
nauka

-2 godine radnog
iskustva na poslovima
prvog nivoa ekspertskog
kadra

-polozen strucni ispit

- poznavanje rada na
raCunaru

1

Koordinira radom Biroa, vrSi kontrolu
obavljanja poslova i odgovara za
blagovremeno, zakonito i pravilno
izvrS8avanje poslova, rasporeduje poslove na
neposredne izvrSioce i obavlja najslozenije
poslove iz djelokruga Biroa, utvrduje
komunikacione prioritete Biroa; ucestvuje u
osmisljavanju medijskih planova i strategija
komunikacije; obavlja najslozZenije poslove iz
djelokruga Biroa, a narocito: uredivanje
internet portala Vlade na engleskom jeziku i
komunikacionih sadrzaja koje Sluzba kreira i
plasira ciljnim grupama na engleskom jeziku;
davanje odgovora na pitanja novinara; i
organizovanje brifinga za urednike i novinare
inostranih medija i na druge nacine o radu
Vlade; i obavlja druge poslove po nalogu
koordinatora Biroa i rukovodioca Sluzbe.




PREDLOG

94. | Samostalni savjetnik | Obavlja poslove iz djelokruga Biroa, koji
visoko obrazovanije (nivo zahtijevaju posebnu stru¢nost | samostalnost
VII, podnivo VII1, 240 u r_agu, a .naroéito: . inforr_ni_sanje ) i
kredita CSPK) fakultet obav_JestgvanJ.e inostrane javnosti i medija;
ewy uredivanje internet portala Vlade na
human'.St'Ck'h naul.<a engleskom jeziku i komunikacionih sadrzaja
- 5 godina radnog iskustva koje Sluzba kreira i plasira ciljinim grupama
- poloZen strucni ispit na engleskom jeziku; pripremu i izdavanje
- poznavanje rada na brodura i drugih
raCunaru informativhodokumentacionih,  tekstualnih,
tonskih, video i multimedijalnih materijala za
informisanje inostrane javnosti; i obavlja
druge poslove po nalogu koordinatora Biroa i
rukovodioca Sluzbe.
95. | Samostalni savjetnik Il Obavlja poslove iz djelokruga Biroa, u skladu
visoko obrazovanje (nivo sa detaljnim uputstvima, a narocito:
VII, podnivo VII1, 240 pracenje, prikupljanje i analiziranje onih
kredita CSPK) fakultet programskih sadrzaja mqstramh medija Kkoji
“ . ey se odnose na rad Vlade i na druge teme od
drustvenih ili humanistickih znadaja za Vladu; aZuriranje spiska
nauka inostranih medija kao i inostranih novinara
-1 godina radnog koji prate rad Vlade; obavljanje drugih
iskustva poslova iz oblasti saradnje s inostranim
-polozen strucni ispit medijima; i obavlja druge poslove po nalogu
- poznavanje rada na koordinatora Biroa i rukovodioca Sluzbe.
racunaru
96. | Samostalni savjetnik Il Obavlja poslove iz djelokruga Biroa, u skladu

visoko obrazovanje (nivo
VII, podnivo VII1, 240
kredita CSPK) fakultet
drustvenih ili humanistickih
nauka

-3 godine radnog
iskustva

-polozen strucni ispit
- poznavanje rada na
racunaru

sa opstim uputstvima, a narocito: pracenje,
prikupljanje i analiziranje onih programskih
sadrzaja inostranih medija koji se odnose na
rad Vlade i na druge teme od znacCaja za
Vladu; aZuriranje spiska inostranih medija
kao i inostranih novinara koji prate rad
Vlade; obavljanje drugih poslova iz oblasti
saradnje s inostranim medijima; po potrebi
prezentaciju najsirih informacija o Crnoj Gori
inostranoj javnosti ; i obavlja druge poslove
po nalogu koordinatora Biroa i rukovodioca
Sluzbe.




8.3.BIRO ZA INTERNET | ONLINE KOMUNIKACIJU

97. | Sef Biroa 1 Koordinira radom Biroa, vrSi kontrolu
-visoko obrazovanje (nivo VII, obavljanja poslova i odgovara za
podnivo VII1, 240 kredita blagovremeno, zakonito i pravilno
CSPK) fakultet drustvenih ili izvrSavanje  poslova,  rasporeduje
humanistickih nauka poslove na neposredne izvrSioce i
- 2 godine radnog iskustva na obavlja najslozenije poslove iz

) . djelokruga Biroa, ucestvuje u
poslovima prvog nivoa s . . .
kspertskoq kad osmiSljavanju  medijskih  planova i
eKSperiskog kadra strategija komunikacije; obavlja
- polozen strucni ispit najsloZenije poslove iz djelokruga Biroa,
- poznavanje rada na racunaru a naroGito: utvrduje na  osnovu
komunikacionih prioriteta Vlade i Sluzbe
adekvatan nacCin plasiranja informacija
na internet portalu Vlade i obavlja druge

poslove po nalogu rukovodioca Sluzbe.

98- Samostalni savjetnik | 2 Obavlja poslove iz djelokruga Biroa,koji

99. -visoko obrazovanije (nivo VII, zahtijevaju posebnu stru¢nost I
podnivo VII1, 240 kredita CSPK) samostalnost u radu a narodito:

’ organizovanje, azuriranje i

fakultet drustvenih ili
humanistickih nauka

- 5 godina radnog iskustva

- polozZen strucni ispit

- poznavanje rada na raCunaru

administriranje internet portala Vlade na
crnogorskom jeziku i u saradnji sa
Biroom za informisanje inostrane
javnosti azuriranje i administraranje
internet portala Vlade na engleskom
jeziku; stara se da svi planirani sadrzaji
budu pravovremeno dostavljeni Birou za
upravljanje arhivom i obavlja druge
poslove po nalogu koordinatora Biroa i
rukovodioca Sluzbe.




PREDLOG

100.

Savjetnik |

-visoko obrazovanje (nivo VI, 180
kredita CSPK)

- 3 godine radnog iskustva

- polozZen strucni ispit

- poznavanje rada na raCunaru

Obavlja poslove iz djelokruga Biroa, a
naroCito: organizovanje, azuriranje i
administriranje internet portala Vlade na
crnogorskom jeziku i u saradnji sa
Biroom za informisanje inostrane
javnosti azuriranje i administraranje
internet portala Vlade na engleskom
jeziku; plasiranje javnosti i medijima
odgovarajuceg tekstualnog, foto, tonskih,
video, multimedijalnog i drugog
materijala u vezi sa radom Vlade i
njenim aktivnostima; stara se da svi
planirani sadrzaji budu pravovremeno
dostavljeni Birou za upravljanje arhivom i
obavlja druge poslove po nalogu
rukovodioca Biroa i Sluzbe.

8.4.BIRO ZA FOTO | VIDEO SNIMANJE | MEDIJSKU DOKUMENTACIJU

101.

Sef Biroa

-visoko obrazovanje (nivo
VII, podnivo VII1, 240
kredita CSPK) fakultet
drustvenih ili humanisti¢kih
nauka

-2 godine radnog
iskustva na poslovima
prvog nivoa ekspertskog
kadra

-polozen strucni ispit

- poznavanje rada na
racunaru

1

Koordinira radom Biroa, vrsi kontrolu
obavljanja poslova i odgovara za
blagovremeno, zakonito i pravilno
izvrS8avanje poslova, rasporeduje poslove na
neposredne izvrSioce i obavlja najslozenije
poslove iz djelokruga Biroa, obavlja
najslozZenije poslove koji zahtijevaju posebnu
strucnost i samostalnost u radu, kao i
analiticki pristup u obavljanju poslova iz
djelokruga Biroa, a naroCito: osmiSljavanje i
sistematsko organizovanje digitalne arhive
tekstualnih, tonskih, foto, video i drugih
materijala Vlade iz izvora Vlade odnosno
Sluzbe kao i domacih i stranih medija o radu
Vlade i njenih ¢lanova kao i drugih materijala
od interesa za Vladu; upravljanje arhivom
foto, tonskih i video materijala i druge
medijske dokumentacije Vlade kao i druge
poslove o nalogu rukovodioca Sluzbe.




102- | Savjetnik | Obavlja poslove iz djelokruga Biroa a

103. | -viSe obrazovanje (nivo V, narocito: klasifikaciju i arhiviranje tekstualnih,
120 kredita CSPK) audio, foto, video i multimedijalnih materijala
- 3 godina radnog iskustva Vlade odnosno Sluzbe za odnose s javno$éu,
- polozen strucni ispit i obavlja druge poslove po nalogu $efa Biroa i
- poznavanje rada na rukovodioca Sluzbe.
raCunaru

104- | Samostalni referent Obavlja poslove iz djelokruga Biroa a

107. | -srednje obrazovanje ( nivo narocCito: klasifikaciju postojece foto i video
IV, podnivo V1, 240 kredita arhive, digitalizaciju arhive pohranjene na
CSPK) klasicnim nosaCima; izdvajanje posebnih
- 3 godine radnog iskustva segmenata foto i video arhive, dodatnu
_poloZen struéni ispit montgzu postojeCceg arhivskog materualg i
- poznavanje rada na opavljg druge poslove po nalogu rukqvodlca_

. Biroa i Sluzbe a naroCito po potrebi foto i
racunaru video snimanja -a potrebe Sluzbe za odnose
s javnoscu"
108. | Samostalni savjetnik Il Obavlja poslove iz djelokruga Biroa prema

-visoko obrazovanje ( nivo
VII, podnivo VII1, 240
kredita

CSPK) ,fakultet drustvenih ili
humanistickih nauka

- 1 godina radnog iskustva
-polozen strucni ispit

- poznavanje rada na
racunaru

detaljnim uputstvima za rad, a narocito:
arhiviranje programskih sadrzaja domacih |
stranih medija o radu Vlade | drugih
materijala od interesa za Vladu; izdvajanje
posebnih sadrzaja arhive | osmisSljavanje
nacCina njenog koriséenja , prezentiranja
javnosti | druge valorizacije; izradu ili
organizaciju izrade dnevnih | periodicnih
analiza programskih sadrzaja dokumentacije
na teme od interesa za Vladu ili njene
pojedine segmente | obavlja druge poslove
po nalogu Sefa Biroa i rukovodioca Sluzbe




PREDLOG

9. SLUZBA ZA PRAVNE | OPSTE POSLOVE

109. | Rukovodilac Sluzbe 1 Rukovodi radom Sluzbe, vrSi kontrolu
-visoko obrazovanje (nivo obavljanja poslova i odgovara za
VII, podnivo VII1, 240 kredita blagovremeno, zakonito [ pravilno
CSPK), fakultet drustvenih izvrSavanje po§lov§_, rasporedujg poslove na
nauka-pravo neposredne izvrSioce, obavlja poslove

) ) posrednika po Zakonu o zabrani zlostavljanja

-3 godine radnog iskustva na radu i obavlja najsloZenije poslove iz
na poslovima rukovodenja djelokruga rada Sluzbe, kao i druge poslove
odnosno na drugim po nalogu generalnog sekretara Vlade
odovarajuc¢im poslovima koji
zahtijevaju samostalnost u
radu
-polozen strucni ispit
-poznavanje rada na
racunaru

110. | Samostalni savjetnik I-za 1 Obavlja poslove iz djelokruga Sluzbe, koji

pravne poslove

-visoko obrazovanje (nivo
VII, podnivo VII1, 240 kredita
CSPK), fakultet drustvenih
nauka-pravo

-5 godina radnog iskustva
-polozen strucni ispit
-poznavanje rada na
racunaru

zahtijevaju posebnu stru¢nost i samostalnost
u radu, a narocito:obavlja opste i personalne
poslove u vezi sa ostvarivanjem prava i
obaveza drzavnih sluzbenika u vezi sa
radom i po osnovu rada i izabranih, odnosno
imenovanih i postavljenih lica koja ta prava
ostvaruju u Generalnom sekretarijatu,
sacinjava odgovarajuce izvjesStaje i
informacije iz oblasti radnih odnosa i obavlja
druge poslove po nalogu rukovodioca
Sluzbe




111.

Samostalni savjetnik I-za

ljudske resurse

-visoko obrazovanje (nivo
VII, podnivo VII1, 240
kredita CSPK), fakultet
drustvenih nauka-pravo
-5 godina radnog iskustva
-polozen strucni ispit
-poznavanje rada na
raCunaru

Obavlja poslove iz djelokruga Sluzbe, koji
zahtijevaju posebnu stru¢nost | samostalnost
u radu, a narocito: obavlja poslove u vezi sa
ostvarivanjem saradnje sa Upravom za
kadrove; formiranjem i Cuvanjem personalnih
dosijea; vodenjem evidencije Kadrovskog
informacionog sistema; ucCestvovanjem u
postupku selekcije kandidata za prijem u radni
odnos; sprovodenjem postupaka ocjenjivanja
zaposlenih; pripremom obracCunskih lista z3
obratun =zarada i drugih licnih primanja
zaposlenih; obavlja poslove  vodenja
evidencije o poklonima u skladu sa zakonom i
obavlja druge poslove po nalogu rukovodioca
Sluzbe

112. | Samostalni referent Obavlja  administrativne  poslove  koji
tehnié¢ki sekretar zahtijevaju stru¢nost i samostalnost u radu, a
generalnog sekretara naroéito:pritmg, I.evidentira,’ kqmpletira i Istara

. L se o0 materijalima upucenim generalnom
-srednjelobrazovanje (nlvg sekretaru Vfade, obavlja dagktilografske
IV, podnivo [V1, 240 kredita poslove, priprema i vodi dnevni plan rada i
CSPK)_ _ aktivnosti generalnog sekretara Vlade,
-3 godine radnog iskustva distribuira, sreduje i ¢uva dokumentaciju o
-polozen strucni ispit pisanoj korespondenciji generalnog
-poznavanje rada na sekretara Vlade i obavlja druge poslove po
racunaru nalogu rukovodioca Sluzbe

113- | Samostalni referent Obavlja  administrativne  poslove  koji

116. | — srednje obrazovanije (nivo zahtijevaju stru¢nost i samostalnost u radu, a
IV, podnivo IV1, 240 kredita naroCito: obavlja daktilografske poslove za
CSPK) potrebe Vlade i _r)jenih radnih tijela i
-3 godine radnog iskustva Generalnog selfretarljatva i druge poslove po
_polozen struéni ispit nalogu rukovodioca Sluzbe
- poznavanje rada na
raCunaru |
daktilografije

117. | Samostalni referent-vozaé Obavlja  administrativne  poslove  koji

- srednje obrazovanje (nivo
IV, podnivo 1V1, 240 kredita
CSPK)

-3 godine radnog iskustva
-polozen strucni ispit
-polozen vozacki ispit za B i
C kategoriju

-poznavanje rada na
racunaru

zahtijevaju strucnost i samostalnost u radu, a
naroCito: obavlja poslove koji se odnose na
vodenje evidencije i saCinjavanje izvjeStaja u
vezi sa koriS¢enjem vozila, poslove prevoza
za potrebe generalnog sekretara i
Generalnog sekretarijata, stara se o vozilu,
po potrebi dostavlja poStu za generalnog
sekretara Vlade i obavlja druge poslove po
nalogu rukovodioca Sluzbe




PREDLOG

9.1 Pisarnica

Red. Naziv radnog mjesta i Broj Opis poslova
Broj uslovi za izvrsilaca
obavljanje poslova
118. | Sef Pisarnice 1 Rukovodi radom Pisarnice, vrsi kontrolu
-visoko obrazovanje (nivo obavljanja  poslova i odgovara za
VII, podnivo VII1, 240 blagovremeno, zakonito i pravilno
kredita CSPK), fakultet izvrS8avanje poslova u Pisarnici, rasporeduje
drustvenih nauka-pravo poslove na neposredne izvrSioce i obavlja
-2 godine radnog iskustva druge poslove po nalogu rukovodioca
na poslovima prvog nivoa Sluzbe
ekspertskog kadra
-polozen strucni ispit
-poznavanje rada na
raCunaru
119. | Samostalni referent 1 Obavlja  administrativne  poslove  koji

arhivar

-srednje obrazovanje (nivo
IV, podnivo 1V1, 240 kredita
CSPK)

-3 godine radnog iskustva
-polozen strucni ispit

- poznavanje rada na
racunaru

zahtijevaju stru¢nost i samostalnost u radu,
a narocCito: arhivira dokumenta koja se
odnose na rad Vlade i njenih radnih tijela i
Generalnog sekretarijata, sreduje
registraturski materijal i arhivsku gradu i vodi
djelovodnik, Cuva i evidentira dokumenta
oznaCena stepenom tajnosti, u skladu sa
zakonom, prima, otprema, arhivira i Cuva
predmete i obavlja druge poslove po nalogu
Sefa Pisarnice




120-
122.

Samostalni referent -
upisnicar

-srednje obrazovanje (nivo
IV, podnivo 1V1, 240 kredita
CSPK)

-3 godine radnog iskustva
-polozen strucni ispit
-poznavanje rada na
racunaru

Obavlja  administrativne  poslove  koji
zahtijevaju struc¢nost i samostalnost u radu,
a naroCito: prima, evidentira i otprema
materijale koji se dostavljaju Vladi i njenim
radnim tijelima, clanovima Vlade i
Generalnom  sekretarijatu  Vlade, vodi
djelovodnik sa prate¢im registrom i druge
propisane evidencije, odgovoran je za
upotrebu i Cuvanje pecata, pomaze arhivaru
u sredivanju registraturskog materijala i
pripremi arhivske grade za predaju
Drzavnom arhivu i obavlja druge poslove po
nalogu Sefa Pisarnice

123-
125.

Samostalni referent-kurir
-srednje obrazovanje (nivo
IV, podnivo 1V1, 240 kredita
CSPK)

-3 godine radnog iskustva
-polozen strucni ispit
-polozen vozacki ispit za B
kategoriju

-poznavanje rada na
raCunaru

Obavlja  administrativne  poslove  koji
zahtijevaju struc¢nost i samostalnost u radu,
a narocito: obavlja poslove koji se odnose na
vodenje evidencije i saCinjavanje izvjestaja,
poslove dostavljanja poSte i materijala koji
se otpremaju iz Pisarnice Generalnog
sekretarijata Vlade i odgovoran je za uredno
i blagovremeno vrSenje tih poslova i obavlja
druge poslove po nalogu Sefa Pisarnice

126.

Samostalni referent
-srednje obrazovanje (nivo
IV, podnivo 1V1, 240 kredita
CSPK)

-3 godine radnog iskustva
-polozen strucni ispit

- poznavanje rada na
racunaru

Obavlja  administrativne  poslove  koji
zahtijevaju struc¢nost i samostalnost u radu,
a narocito: obavlja poslove koji se odnose na
vodenje evidencije i saCinjavanje izvjestaja,
poslove dostavljanja poSte i materijala koji
se otpremaju iz Pisarnice Generalnog
sekretarijata Vlade i odgovoran je za
blagovremeno i uredno vrSenje tih poslova
,obavlja poslove koji se odnose na vodenje
evidencije potroSnje i pravdanja utroSka
kancelarijskog materijala; izdaje na upotrebu
opremu i dr.; vodi knjige zaduzenja i
razduzenja; umnozava materijale za potrebe
Vlade, njenih radnih tijela i Generalnog
sekretarijata, i obavlja druge poslove po
nalogu Sefa Pisarnice i rukovodioca Sluzbe
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127. [Samostalni referent Obavlja opSte i administrativne poslove koji
-srednje obrazovanje (nivo zahtijevaju stru¢nost i samostalnost u radu, a
IV, podnivo V1, 240 kredita narocCito: obavlja poslove koji se odnose na
CSPK) vodenje evidencije i sacinjavanje izvjestaja,
-3 godine radnog iskustva poslove dosta\_/ljanja p_oéte_i materijala koji se
_poloen stru&ni ispit otpremaj.u iz Plsgrmce Generalnog
- poznavanje rada na sekretarijata \(Iade i 9dgqvoran je za
radunaru blagovremeno i uredno vrSenje tih poslova,
poslove tehnickog i tekuéeg odrzavanja
zgrade Vlade u saradnji sa Upravom za
imovinu i drugim odgovaraju¢im sluzbama,
umnozavanje materijala za potrebe Vlade i
njenih radnih tijela i Generalnog sekretarijata
Vlade, kao i druge poslove po nalogu Sefa

Pisarnice i rukovodioca Sluzbe
128. |[Samostalni referent Obavlja opsSte | administrativne poslove koji

-srednje obrazovanje (nivo
IV, podnivo 1V1, 240 kredita
CSPK)

-3 godine radnog iskustva
-polozen strucni ispit

- poznavanje rada na
racunaru

zahtijevaju stru¢nost | samostalnost u radu, a
narocito: poslove rukovaoca tajnim podacima,
odnosno prijem, evidentiranje, Cuvanje,
davanje na koriS¢enje, razmjenu i druge
radnje obrade tajnih podataka, i to
bezbjednosne zone | stepena, odnosno u
prostoriji u kojoj se obraduju, ¢uvaju | koriste
tajni podatci stepena tajnosti “strogo tajno”,
“tajno” i “povjerljivo”, kao i tajne podatke
stepena tajnosti “interno”; vodi evidenciju
tajnin podataka u registrima, u pisanoj i
elektronskoj formi; kao i druge poslove po

nalogu generalnog sekretara Viade




10. SLUZBA ZA FINANSIJSKE POSLOVE

Red. Naziv radnog Broj Opis poslova
broj mjesta i uslovi za izvrsilaca
obavljanje poslova
129. | Rukovodilac Sluzbe 1 Rukovodi radom Sluzbe, vrsi kontrolu
-visoko obrazovanje (nivo obavljanja poslova, rasporeduje poslove na
VII, podnivo VII1, 240 neposredne izvrSioce i odgovara za
kredita CSPK), _blagvovren_ﬂeno, zakonito | pravilno
fakultet drustvenih nauka - izvrsavanje poslova, | to: Staraseo
N zakonitom | efikasnom vrSenju finansijskih
ekonomija poslova u Sluzbi; vrsi nadzor i kontrolu nad
-3 godine radnog iskustva izvrSenjem budZeta Generalnog sekretarijata;
na poslovima rukovodenja obavlja finansijski zadatak koji se odnosi na
odnosno na drugim odobravanje zahtijeva za placanje; prati
odgovarajuc¢im poslovima mjesecne varante | njihov utorSak;
koji zahtijevaju neposredno ucestvuje u pripemi budzetske
samostalnost u radu potrebe za finansiranje organizacionih
-polozen strucni ispit jedinica Generalnog sekretarijata (finansijske
-poznavanje rada na planove); vrSi kontrolu obra¢una zarada;
raCunaru ostvaruje kontakt sa nadleznim drzavnim
organima za poslove finansija | poslovnim
bankama, odgovoran je za azurno vodenje
knjigovodstvene dokumentacije; na zahtjev
daje podatke revizorskim ku¢ama | uCestvuje
u izradi finansijskih iskaza; vrsi | druge
poslove po nalogu generalnog sekretara
Vlade.
130. | Samostalni savjetnik I-za 1 Obavlja poslove iz djelokruga Sluzbe, koji

raunovodstvo i finansije
-visoko obrazovanje (nivo
VII, podnivo VII1, 240
kredita

CSPK),fakultet drustvenih
nauka-ekonomija

-5 godina radnog iskustva
-polozen strucni ispit

- poznavanje rada na
racunaru

zahtijevaju posebnu stru¢nost | samostanost
u radu, a narocito: obavlja poslove koji se
odnose na ovjeravanje tacnosti |
punovaznosti predloga ili zahtijeva za
placanje, priprema  finansijski plan;
odgovoran je za azurno vodenje
racunovodstva, usaglasavanje
knjigovodstvenog i stvarnog stanja imovine i
obaveza; vrSi izradu finansijskih iskaza
(bilansa uspjeha, bilansa stanja, imovine |
obaveze) | dostavlja podatke Trezoru |
drugim nadleznim organima; odgovoran je
za Cuvanje | arhiviranje knjigovodstvene
dokumentacije; vrsi elektronski unos | prijavu
podataka za zarade zaposlenih | ostalih
fizickih lica angaZzovanih za potrebe




PREDLOG

Generalnog sekretarijata prema Poreskoj
upravi | popunjava pratece obrasce, IOPPD,
OPD, M4, M12, | obavlja druge poslove po
nalogu rukovodioca Sluzbe.

131. | Samostalni referent-glavni Obavlja  administrativne  poslove  koji
knjigovoda, kontista zahtijevaju stru¢nost i samostalnost u radu,
bilansista a narocito: priprema [ obraduje
-srednje obrazovanje (nivo knjigovodstvenu dokumentaciju; vodi
IV, podnivo 1V1, 240 kredita osnovne poslovne knjige (dnevnik i glavnu
CSPK) knjigu); vodi evidenciju i prati prihode i druga
-3 godine radnog iskustva primanja, rashode i druge izdatke, imovinu,
-polozen strucni ispit evidentira potraZivanja od kupaca, odnosno
- poznavanje rada na obaveze od povjerilaca; priprema podatke
racunaru radi izrade finansijskih iskaza; usaglasava

podatke osnovnih poslovnih knjiga sa
podacima pomocnih knjiga i obavlja druge
poslove po nalogu rukovodioca Sluzbe

132. | Samostalni referent- Obavlja  administrativne  poslove  koji

blagajnik

-srednje obrazovanje (nivo
IV, podnivo IV1, 240 kredita
CSPK)

-3 godine radnog iskustva
-polozen strucni ispit

- poznavanje rada na
racunaru

zahtijevaju stru¢nost i samostalnost u radu,
a narocito: obavlja poslove blagajne; vodi
evidenciju finansijskih dokumenata; vrSi
kontrolu odrzavanja i evidenciju vozila
kojima raspolaze Generalni sekretarijat
Vlade i obavlja druge poslove po nalogu
rukovodioca Sluzbe




11.SLUZBA ZA INFORMATICKU PODRSKU

133. | Rukovodilac Sluzbe Rukovodi radom Sluzbe, vrSi kontrolu
-visoko obrazovanje (nivo obavljanja poslova i odgovara za
VII, podnivo VII1, 240 kredita blagovremeno, zakonito [ pravilno
CSPK), fakultet tehnickih izvrSavanje p_oslov\_/a, ra§poredyje pqsIO\V/e na
nauka neposrec!ne izvrsioce i obavljav naJ§Iozen|!e

. . poslove iz djelokruga rada Sluzbe i obavlja

-3 godine radnog iskustva druge poslove po nalogu generalnog
na poslovima rukovodenja sekretara Vlade
odnosno na drugim
odgovarajuc¢im poslovima
koji zahijevaju samostalnost
u radu
-polozen strucni ispit
-poznavanje rada na
racunaru
-poznavanje engleskog
jezika B1 nivo

134. | Savjetnik | - za Obavlja poslove iz djelokruga Sluzbe koji

informati€ku podrsku
-visoko obrazovanje (nivo
VI, 180 kredita CSPK)
fakultet prirodnih nauka-
racunarstvo i informacione
tehnologije

-3 godine radnog iskustva
-polozen strucni ispit
-poznavanje rada na
racunaru

zahtijevaju strucnost i samostalnost u radu, a
narocCito: prati rad sistema e-Government,
uCestvuje u aktivnostima koje podrzavaju
sistem, stara se o blagovremenoj realizaciji
potrebnih  aktivnosti, obavlja  poslove
odrzavanja raCunarske mreze; stara se o
koriS¢enju raCunara i mreze; vrsi nadzor nad
odrzavanjem informacionog sistema u
Generalnom sekretarijatu; obavlja poslove
odrzavanja raCunarske, audio i video opreme
potrebne za rad sjednica Vlade i njenih
radnih tijela; prima prijave o problemima u
funkcionisanju raCunarske infrastrukture od
strane korisnika u Generalnom sekretarijatu i
obavlja druge poslove po nalogu rukovodioca
Sluzbe
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135.

Samostalni savjetnik Il
visoko obrazovanje (nivo
VII, podnivo VII1,240
kredita CSPK)

fakultet tehnickih ili
prirodnih nauka

-1 godina radnog iskustva
-polozen strucni ispit
-poznavanje rada na
racunaru

Obavlja poslove iz djelokruga Sluzbe prema
detaljnim uputstvima rukovodioca Sluzbe, a
narocCito: prati rad sistema e-Government,
uCestvuje u aktivnostima koje podrzavaju
sistem, stara se o blagovremenoj realizaciji
potrebnih  aktivnosti, obavlja  poslove
odrzavanja raCunarske mreze; stara se o
koriS¢enju raCunara i mreze; vrSi nadzor nad
odrzavanjem informacionog sistema u
Generalnom sekretarijatu; obavlja poslove
odrzavanja raCunarske, audio i video opreme
potrebne za rad sjednica Vlade i njenih
radnih tijela; prima prijave o problemima u
funkcionisanju raCunarske infrastrukture od
strane korisnika u Generalnom sekretarijatu i
obavlja druge poslove po nalogu rukovodioca
Sluzbe




12.KANCELARIJA ZA KOMUNIKACIJU SA GRADANIMA

Red. Naziv radnog Broj
broj: mjesta i uslovi za izvrSilaca Opis poslova
obavljanje poslova
136. | Rukovodilac Kancelarije 1 Rukovodi radom Kancelarije i  obavlja

- visoko obrazovanje (nivo
VII, podnivo VII1, 240
kredita CSPK), fakultet
drustvenih nauka-pravo
-3 godine radnog iskustva
na poslovima rukovodenja
odnosno na drugim
odgovarajuc¢im poslovima
koji zahtijevaju
samostalnost u radu
-polozen strucni ispit

- poznavanje rada na
raCunaru

najsloZzenije  poslove iz  nadleznosti
Kancelarije, priprema predloge odgovora
koji se odnose na predstavke gradana i
pravnih lica, vrSi prijem stranaka i u vezi sa
predstavkama, preduzima odnosno
predlaZe preduzimanje potrebnih mjera po
uputstvima Sefa Kabineta predsjednika
Vlade; po nalogu generalnog sekretara
Vlade obavlja poslove za potrebe Uzeg
kabineta, sacinjava izvjeStaje o molbama i
zahtjevima fiziCkih i pravnih lica i obavlja
druge poslove po nalogu generalnog
sekretara Vlade.
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137. | Samostalni savjetnik Il Obavlja poslove iz djelokruga Kancelarije, u

-visoko obrazovanje (nivo skladu sa detaljnim uputstvima

VII, podnivo VII1, 240 neposrednog rukovodioca, a

kredita CSPK), fakultet narocCito:poslove koji se odnose na obradu

drustvenih nauka predstavki kojima se gradani i pravna lica

. i obracaju predsjedniku Vlade, sacinjava

-1 godina radnog iskustva izvjeStaje, udestvuje u pripremi predloga

-polozen strucni ispit odgovora, ostvaruje saradnju sa organima

-poznavanje rada na drzavne uprave i obavlja druge poslove po
racunaru nalogu rukovodioca Kancelarije.

138. Samostalni savjetnik Il Obavlja poslove iz djelokruga Kancelarije, u

-visoko obrazovanje (nivo skladu sa opsStim uputstvima neposrednog

VII, podnivo VII1, 240 rukovodioca, a narocito: poslove koji se

kredita CSPK), fakultet odnose na obradu predstavki kojima se

drustvenih nauka gradani i pravna lica obracaju predsjedniku

-3 godine radnog iskustva Vlade, priprema predlog odgovora,

-poloZen struéni ispit ostvaruje saradnju sa organima drzavne

_poznavanje rada na uprave, lokalne uprave i drugim subjektima,

radunaru saCinjava izvjestaj, predlaze preduzimanje

odgovaraju¢ih mjera i obavlja druge

poslove po nalogu rukovodioca Kancelarije

139. Samostalni referent-za Obavlja administrativne  poslove  koji

poslove dokumentacije i
statistike

-srednje obrazovanje (nivo
IV, podnivo 1V1, 240 kredita
CSPK)

-3 godine radnog iskustva
-polozen strucni ispit

zahtijevaju stru¢nost i samostalnost u radu,
a naroCito: vodi i Cuva evidenciju o
predstavkama kojima se gradani i drugi
subjekti obracaju predsjedniku Vlade,
saCinjava izvjeStaje, priprema dopise i
odgovore  strankama, stara se o
dostavljanju, sredivanju [ cuvanju




- poznavanje rada na
racunaru

dokumentacije, obavlja poslove elektronske
obrade podataka u vezi sa prijemom akata,
skeniranjem papirnih dokumenata,
sistematizovanjem po oblastima, priprema
odgovarajuce evidencije i izvjeStaje i
obavlja druge poslove po nalogu
rukovodioca Kancelarije.

140.

Samostalni referent-za
poslove dokumentacije i
statistike

-srednje obrazovanje (nivo
IV, podnivo 1V1, 240 kredita
CSPK)

-3 godine radnog iskustva
-polozen strucni ispit

- poznavanje rada na
raCunaru

Obavlja  administrativne  poslove  koji
zahtijevaju struCnost i samostalnost u radu,
a narocito:obavlja poslove za potrebe Uzeg
kabineta, stara se o dostavljanju, sredivanju
i Cuvanju dokumentacije, obavlja poslove
elektronske obrade podataka u vezi sa
prijemom akata, skeniranjem papirnih
dokumenta, sistematizovanjem po
oblastima, priprema odgovarajuce evidencije
i izvjeStaje i obavlja druge poslove po nalogu
rukovodioca Kancelarije.
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13.KANCELARIJA ZASTUPNIKA CRNE GORE PRED
EVROPSKIM SUDOM ZA LJUDSKA PRAVA

Red. Naziv radnog Broj
broj: mjesta i uslovi za izvrSilaca Opis poslova
obavljanje poslova
141. | Rukovodilac Kancelarije- 1 Rukovodi radom Kancelarije i obavlja

Zastupnik Crne Gore pred
Evropskim sudom za
ljudska prava

- visoko obrazovanje (nivo
VII, podnivo VII1, 240
kredita CSPK), fakultet
drustvenih nauka-pravo

-3 godine radnog iskustva
na poslovima rukovodenja
odnosno na drugim
odgovarajuc¢im poslovima
koji zahtijevaju
samostalnost u radu
-polozen pravosudni ispit
ili redovni profesor fakulteta
na pozitivnho pravnim
predmetima, bez
poloZenog pravosudnog
ispita

- poznavanje rada na
raCunaru

- znanje engleskog ili
francuskog jezika, nivo C2

poslove propisane Uredbom o zastupniku
Crne Gore pred Evropskim sudom za
ljudska prava




142,

Zamjenik zastupnika
Crne Gore pred
Evropskim sudom za
ljudska prava

- visoko obrazovanje (nivo
VII, podnivo VII1, 240
kredita CSPK), fakultet
drustvenih nauka-pravo
-5 godina radnog iskustva
- polozen pravosudni ispit
ili redovni profesor fakulteta
na pozitivnho pravnim
predmetima, bez
poloZenog pravosudnog
ispita

-poznavanje rada na
racunaru

-znanje engleskog ili
francuskog jezika, nivo C2

Zamjenjuje zastupnika u slu€aju njegove
odsutnosti ili sprijeCenosti da obavlja
poslove iz djelokruga zastupnika i obavlja
druge poslove po nalogu zastupnika

143-
144,

Samostalni savjetnik |
-visoko obrazovanje (nivo
VII, podnivo VII1, 240
kredita CSPK), fakultet
drustvenih nauka-pravo
-5 godina radnog iskustva
-polozen pravosudni ispit
-poznavanje rada na
raCunaru

-znanje engleskog ili
francuskog jezika, nivo C1

Obavlja poslove iz djelokruga Kancelarije,
koji zahtijevaju posebnu strucnost i
samostalnost u radu,a naro€ito:  obavlja
stru¢ne pravne poslove za potrebe
zastupnika, poCev od obrade aplikacija,
koje su dostavljene Crnoj Gori od strane
Evropskog suda, izraduje nacrte pisanih
opservacija o prihvatljivosti  prituzbe,
izraduje nacrte informacija zahtijevanih od
strane Evropskog suda, izraduje nacrte
izjaSnjenja o meritumu prituzbe, izraduje
nacrte  predstavki Evropskom  sudu,
priprema nacrte prijateljskih poravnanja
drzave sa aplikantom, analizira praksu
Evropskog suda, analizira pozitivne
propise, propise Kkoji su u pripremi, kao i
praksu drzavnih organa i drugih javnih tijela
u pogledu postovanja ljudskih sloboda i
prava zasti¢enih Evropskom konvencijom,
asistira zastupniku prilikom rasprave pred
Evropskim sudom za ljudska prava i obavlja
druge poslove po nalogu zastupnika
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145. | Samostalni savjetnik Il Obavlja poslove iz djelokruga Kancelarije,
-visoko obrazovanje (nivo u skladu sa detaljnim uputstvima
VII, podnivo VII1, 240 neposrednog rukovodioca, a narocito:
kredita CSPK), fakultet prikuplja, obraduje i Cuva statistiCke
drugtvenih nauka-pravo podatke, vrSi analizu ovih podataka radi

) _ njihovog  koris¢enja za  ostvarivanje
-1 godina radnog iskustva nadleznosti zastupnika, priprema nacrte
-polozen strucni ispit izvjeStaja o radu i aktivnostima zastupnika,
-poznavanje rada na po nalogu zastupnika prikuplja potrebna
racunaru obavjestenja, vrsi uvid i kopiranje spisa
_Znanje eng|eskog ili upravnih i sudskih predmeta radi
francuskog jezika, nivo C1 utvrdivanja €injenica u vezi sa postupcima
pred domacim organima, koje su od
znaCaja za zastupanje Crne Gore pred
Evropskim sudom, analizira pozitivhe
propise, propise Kkoji su u pripremi, kao i
praksu organa drzavne uprave, lokalne
samouprave, sudova i drugih javnih tijela i
obavlja druge poslove po nalogu

zastupnika.

146. | Samostalni savjetnik | - Obavlja poslove iz djelokruga Kancelarije,
prevodilac koji zahtijevaju posebnu stru€nost i
-visoko obrazovanije (nivo samostalnost u radu, a naroCito: vrSi
VII, podnivo VII1, 240 prevodenje sa engleskog ili francuskog

- ’ : jezika na crnogorski jezik, kao i sa
kredita CSPK), Fakultet iz crnogorskog jezika na engleski ili francuski
oblasti humanistickih nauka jezik korespodencije izmedu Crne Gore i
- engleski ili francuski jezik Evropskog suda za ljudska prava, kao i
-5 godina radnog iskustva prevodenje odluka Evropskog suda za
- poloZen struéni ispit ljudska prava u predmetima apliciranim
- poznavanje rada na protiv Crne Gore, radi njihovog objavljivanja
radunaru u "Sluzbenom listu Crne Gore" i obavlja

druge poslove po nalogu zastupnika.

147. Samostalni referent Obavlja administrativne  poslove  koji

tehnicki sekretar

-srednje obrazovanje (nivo
IV, podnivo 1V1, 240 kredita
CSPK)

-3 godine radnog iskustva
-polozen strucni ispit

- poznavanje rada na
racunaru

-znanje engleskog jezika
B2 nivo

zahtijevaju stru¢nost i samostalnost u radu,
a narocito: obavlja administrativho-tehnicke
poslove za potrebe zastupnika, vodi
jednostavniju pisanu korespodenciju
zastupnika, obavlja daktilografske poslove,
vrSi prijem, razvrstavanje i otpremanje
poSte, vodi odgovaraju¢e  upisnike,
pomocne knjige i druge evidencije i obavlja
druge administrativho-tehniCke poslove po
nalogu zastupnika.




148. | Samostalni referent-vozaé 1 Obavlja administrativne poslove  koji
- srednje obrazovanje (nivo zahtijevaju stru¢nost i samostalnost u radu,
IV, podnivo IV1, 240 kredita a narocito: obavlja poslove koji se odnose
CSPK) na vodenje evidencije i sacCinjavanje
_ _ izvjeStaja u vezi sa koriS¢enjem vozila,
-3 godine radnog iskustva poslove upravijanja sluzbenim vozilom,
-poloZen struchni ispit obavlja poslove prevoza zastupnika i
-polozen vozacki ispit za B i zaposlenih u Kancelariji, po potrebi, vrsi
C kategoriju poslove otpremanja poste i materijala, stara
-poznavanje rada na se o tehniCkoj ispravnosti i odrzavanju
raéunaru vozila, odgovoran je za upotrebu vozila i
obavlja druge poslove po nalogu
zastupnika
14.AVIO-SERVIS
Naziv radnog Broj
Red. mjesta i uslovi za izvrsilac Opis poslova
broj obavljanje poslova a
149. Rukovodilac Avio - 1 Rukovodi radom Sluzbe, rasporeduje

servisa

-visoko obrazovanje (nivo
VII, podnivo VII1, 240
kredita CSPK),fakultet
drustvenih nauka-
pravo,ekonomija ili tehnickih
nauka

-3 godine radnog iskustva
na poslovima rukovodenja
odnosno na drugim
odgovarajuc¢im poslovima
koji zahtijevaju
samostalnost u radu
-polozen strucni ispit
-poznavanje rada na
racunaru

-znanje engleskog jezika,
nivo A2

poslove na neposredne izvrSioce, stara se o
obezbjedivanju finansijskih sredstava
potrebnih za letove za koje je izdat nalog za
let, odreduje posade vazduhoplova za svaki
konkretan let u skladu sa pravilima struke,
stara se o produzenju letackih dozvola,
stara se o obezbjedenju i kontrolise utroSak
finansijskih sredstava potrebnih za rad
Sluzbe, dostavlja generalnom sekretaru
Vlade mjeseCne i godiSnje izvjeStaje o
Sluzbe, stara se o arhivaranju podataka o
izvrSenim letovima, obavlja druge poslove u
skladu sa propisima i standardima koji
reguliSu ovu oblast, kao i druge poslove po
nalogu generalnog sekretara Vlade.




PREDLOG

150- | Samostalni savjetnik I- Obavlja poslove prvog pilota aviona i druge
152. prvi pilot na avionu- letaCke zadatke, vrSi planiranje i pripremu
kapetan leta, stara se o vodenju letackih evidencija,
-visoko obrazovanje (nivo tehnlgke kr_ulge. aviona za k_onkretne Itove_:_i
. kao i navigaciono-tehnickoj dokumentaciji
VII, podnivo VII1, 240 potrebnoj za let, obavlja druge poslove u
kredita CSPK) skladu sa propisima i standardima koji
-5 godina radnog iskustva reguliSu ovu oblast, kao i druge poslove po
-dozvola saobracajnog nalogu rukovodioca Avio-servisa
pilota aviona i upisano
ovlascenje prvi pilot na
avionu tipa LR-45, sa
najmanje 5000 sati
ukupnog letenja, od toga
najmanje 3000 sati letenja
na avionu tipa LR-45
-polozen strucni ispit
-poznavanje rada na
racunaru
-znanje engleskog jezika,
nivo C1
153. [Samostalni savjetnik Il- Obavlja najslozenije poslove koji zahtijevaju

drugi pilot na avionu-
kopilot

-visoko obrazovanje (nivo
VIl, podnivo VII1, 240 kredita
CSPK)

-3 godine radnog iskustva
-dozvola saobracajnog
pilota aviona ili
profesionalna dozvola pilota
aviona i upisano ovlasc¢enje
drugi pilot na avionu tipa
LR-45,

-polozZen strucni ispit
-poznavanje rada na
racunaru

-znanje engleskog jezika,

nivo C1

posebnu stru¢nost i samostalnost u radu u
skladu sa opstim uputstvima neposrednog
rukovodioca, kao i analitiCki pristup u
obavljanju poslova iz djelokruga Avio-servisa,
a narocCito: obavlja poslove drugog pilota
aviona, po nalogu prvog pilota, pomaze u
pripremi, planiranju i izvrSenju letackih
zadataka, azurira sreduje navigacijske i
pilotske priru¢nike, obavlja i druge poslove s
tim u vezi, u skladu sa propisima i
standardima koji reguliSu ovu oblast, kao i
druge poslove po nalogu rukovodioca Avio-
servisa.




154.

Samostalni savjetnik I-
dispecer

-visoko obrazovanje (nivo
VII, 240 kredita CSPK),
fakultet tehnic¢kih nauka
-5 godina radnog
iskustva

-licenca vazduhoplovnog
dispecera

-polozen strucni ispit

- poznavanje rada na
racunaru

-znanje engleskog jezika —
nivo B2

Zamijenjuje rukovodioca Avio-servisa i vrSi
poslove koji  zahtjevaju  struCnost i
samostalnost u radu, a narocito: poslove
organizovanja, planiranja i  pracenja
predvidenih letova i dokumentacije, kao i
druge poslove po nalogu rukovodioca Avio-
servisa odnosno generalnog sekretara
Vlade

155.

Samostalni referent-
aviomehanic€ar-leta¢
(vazduhoplovno tehnicki
kontrolor za AMS-avion,
motor i sisteme)

-srednje obrazovanje (nivo
IV, podnivo 1V1, 240 kredita
CSPK), tehnickog smjera
-3 godine radnog iskustva
-dozvola vazduhoplovno
tehniCkog kontrolora za
AMS — avion, motor i
sisteme

-zavrSena obuka za
odrzavanje aviona tipa
LR45 kod ovlas¢ene
ustanove od strane
proizvodaca aviona
-polozen strucni ispit
-poznavanje rada na
radunaru

-znanje engleskog jezika,
nivo B2

Obavlja poslove AMS avio mehanicara,
stara se o0 ispravnosti vazduhoplova,
opreme i alata koji se koristi za njegovo
odrzavanje, obavlja poslove koji se odnose
na obezbjedivanje tehniCke ispravnosti
vazduhoplova, servisiranje vazduhoplova,
vodi evidencije, prati i azurira neophodnu
dokumentaciju i druge poslove u vezi sa tim,
u skladu sa propisima i standardima kojima
je regulisana ova oblast i druge poslove po
nalogu rukovodioca Avio-servisa




PREDLOG

156. | Samostalni referent- 1 Obavlja poslove STW/STD u skladu sa
STWISTD drzavnim i medunarodnim  zakonskim
-srednje obrazovanje (nivo propisima, odgovara kapet.anuv—vo_di
IV, podnivo V1, 240 kredita vazduhoplova za pripremu i izvrSenje
CSPK) planiranih letova u toku operativnih

duznosti, obavlja i druge poslove po nalogu

-3 godine radnog iskustva rukovodioca Avio-servisa

na poslovima STW/STD
mladi

-poznavanje vazduhoplovne
regulative i standarda
-polozen Initial safety
training (EU-OPS 1.1005)
-vazeci class ili medicinski
kriterijumi

-ispunjavanje uslova za
kretanje i zadrzavanje na
aerodromima i grani¢nim
prelazima u zemlji i
inostranstvu

-polozen strucni ispit
-poznavanje rada na
raCunaru

-znanje engleskog jezika,
nivo B2

Clan 25
U Generalnom sekretarijatu se, radi strunog osposobljavanja, mogu
zaposliti jedan ili viSe pripravnika sa visokim ili srednjim obrazovanjem.

Il PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 26
Rasporedivanje sluzbenika Generalnog sekretarijata na radna mjesta
utvrdena ovim pravilnikom, izvrSice se u roku od 15 dana od dana stupanja na
snagu ovog pravilnika.

Clan 27
Stupanjem na snagu ovog pravilnika prestaje da vazi Pravilnik o unutrasnjoj
organizaciji i sistematizaciji Generalnog sekretarijata Vlade Crne Gore, broj 02-
1605 od 30. jula 2015. godine i broj 02-1564 od 17. juna 2016. godine.

Clan 28




Ovaj pravilnik stupa na snagu petnaestog dana od dana objavljivanja na oglasnoj
tabli Generalnog sekretarijata, nakon utvrdivanja od strane Vlade Crne Gore.

Broj: 02- GENERALNI SEKRETAR
Podgorica, . 2017. godine Natasa Pesi¢



