Crna Gora
Uprava za saradnju sa dijasporom-iseljenicima

Broj: 0/’\7/0/32 Y/ Podgorica,05. april 2024. godine

Na osnovu &lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,Sluzbeni list CG”, br. 44/12
i 30/17) Uprava za saradnju sa dijasporom-iseljenicima, donijela je

vODIC
za pristup informacijama u posjedu
Uprave za saradnju sa dijasporom-iseljenicima

| OSNOVNI PODACI O UPRAVI ZA SARADNJU SA DIJASPOROM-ISELJENICIMA

Sjediste i adresa: Bulevar Svetog Petra Cetinjskog br. 9
Telefon: 020 224 411

E-mail: dijaspora@usdi.gov.me

Web sajt: www.gov.me/usdi

I VRSTE DOKUMENATA U POSJEDU UPRAVE ZA SARADNJU SA DIJASPOROM-
ISELJENICIMA

Javni registri i javne evidencije;

- Djelovodnik;

- Upisnik prvostepenog upravnogd postupka;
- Knjiga putnih naloga.

Il NORMATIVNA | DRUGA AKTA

- Zakon o saradnji Crne Gore sa dijasporom-iseljenicima;

- Pravilnik o kriterijumima i postupku dodjele nagrada pripadnicima dijaspore-iseljenika
i organizacijama dijaspore-iseljenika;

- Pravilnik o naginu vrednovanja programa odnosno projekata organizacija dijaspore-
iseljenika;

- Pravilnik za postupanje prilikom sprovodenja postupka male vrijednosti;

- Pravilnik za postupanje Uprave za dijasporu prilikom sprovodenja postupka hitne
nabavke;

- Pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta Uprave za saradnju
sa dijasporom-iseljenicima;

- Knijiga internih procedura.

IV ANALIZE, INFORMACIJE, 1ZVJESTAJI, ELABORATI | DRUGI OPSTI AKTI
- Plan i program rada Uprave i lzvjestaj o radu
- Zakljugci Vlade Crne Gore koji se odnose na Upravu za saradnju sa dijasporom-
iseljenicima.

V FINANSIJSKO POSLOVANJE

- Budzet Uprave za saradnju sa dijasporom-iseljenicima;



A

- Zavr$ni raéun budzeta;

- Plan javnih nabavki;

- Ugovori o javnim nabavkama,

- lzvjestaji o javnim nabavkama;

- Dokument o osnovnim sredstvima i opremi.

PODACI O ZAPOSLENIMA

- Radna knjizica,

- Uvjerenje o struénoj spremi i struénoj osposobljenosti;

- Rjedenje o zasnivanju radnog odnosa sluzbenika, odnosno namjestenika;

- Rjesenje o rasporedivanju sluzbenika, odnosno namjestenika;

- Rjesenje o zaradama sluzbenika odnosno namjestenika;

- Rje$enje o godi$njim odmorima sluzbenika odnosno namjestenika;

- Rjesenje o ocjeni rada sluzbenika odnosno namjestenika;

- Rjesenja o disciplinskoj i materijalnoj odgovornosti sluzbenika odnosno namjestenika.

VIl PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA

1. Pokretanje posupka:

- postupak se pokrece pisanim ili usmenim zahtjevom lica koje trazi pristup informaciji
- nazahtjev se ne plac¢a administrativna taksa.

Zahtjev treba da sadrzi:

- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ista moze identifikovati;

- nadin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizitkog lica, odnosno naziv i
adresa pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomocnika.

. Naéin podnosenja zahtjeva:

- neposredno na arhivi Uprave za saradnju sa dijasporom-iseljenicima;

- putem poste na adresu Uprave za saradnju sa dijasporom-iseljenicima, 81000
Podgorica, Bulevar Svetog Petra Cetinjskog br. 9;

- nae-mail: dijaspora@usdi.gov.me;

- saopStenjem neposredno na zapisnik sluzbenom licu.

Naéin ostvarivanja prava na pristup informaciji:

- neposredno uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama Uprave za saradnju
sa dijasporom-iseljenicima;

- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prostorijama
Uprave za saradnju sa dijasporom-iseljenicima;

- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Uprave za saradnju sa

dijasporom-iseljenicima, neposredno, putem poste ili elektronskim putem.
Rjesavanje zahtjeva i pravna zastita:

- po zahtjevu za pristup informaciji donosi se rjeSenje u roku od 15 dana od dana
podnosenja zahtjeva, osim u slugaju zastite Zivota i slobode lica, kada se po zahtjevu
rie$ava u roku od 48 sati.

- protiv akta Uprave za saradnju sa dijasporom-iseljenicima, zalba se podnosi Agenciji



2a zastitu liénih podataka i slobodan pristup informacijama, odnosno moze se podnijeti
tuzba Upravnom sudu, ako je trazena informacija oznacena stepenom tajnosti.

7. Troskovi postupka:

trodkove postupka koji su blize uredeni Uredbom o naknadi trodkova u postupku za
pristup informacijama (stvarni trodkovi prepisivanja, fotokopiranja, dostavljanja i dr.)
snosi podnosilac zahtjeva;

trogkovi postupka placaju se prije izvrsenja rieSenja, u korist budzeta Crne Gore, na
racun br. 907- 00000000 - 83001-19 kod Centralne banke;

lica sa invaliditetom ne plaéaju trodkove postupka.

VIl LICE OVLASGENO ZA POSTUPANJE PO ZAHTJEVU ZA PRISTUP
INFORMACIJAMA

Lice u Upravi za saradnju sa dijasporom-iseljenicima zaduzeno za postupanje po
zahtjevu za slobodan pristup informacijama je Milica RadojiCic, samostalni savjetnik |,
e-mail: milica.radojicic@usdi.gov.me

Lice koje ¢e je mijenjati u slucaju odsustva je Alen Mujevi¢, visi savjetnik Ill, u Upravi
za saradnju sa dijasporom-iseljenicima.

X OBJAVLJIVANJE VODICA

Ovaj vodi¢ ¢e biti objavljen na oglasnoj tabli i web sajtu Uprave za saradnju sa dijasporom-
iseljenicima.

Danom pocetka primjene ovog vodica prestaje da vazi Vodic o slobodnom pristupu
informacijama u posjedu Uprave za dijasporu broj: 01/1-246 od 8.04.2019. g_o“dine.




