Crna Gora
Poreska uprava

Predlog

PRAVILNIK
O IZMJENAMA | DOPUNAMA
PRAVILNIKA O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACUJI
PORESKE UPRAVE

Podgorica, mart 2026. godine



Na osnovu Clana 28 stav 4 Zakona o drzavnoj upravi (“Sl. list CG”, br. 78/18, 70/21 i 52/22), na predlog
v.d. direktora Poreske uprave, Vlada Crne Gore, na sjednici od godine, utvrdila je

PRAVILNIK
O IZMJENAMA | DOPUNAMA PRAVILNIKA O UNUTRASNJOJ ORGANIZACIJI | SISTEMATIZACIJI
PORESKE UPRAVE

Clan 1

U Pravilniku o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji Poreske uprave, broj 1/1-19779/2-25, od
17.10.2025. godine u €lanu 2 tacki 1 podtacki 1.2. poslije rijeci “privrednih” dodaju se rijeci “i drugih”.

Clan 2

U ¢lanu 3 u tacki 1 i podtacki 1.2. poslije rijeci “privrednih” dodaju se rije€i “i drugih”. Rijeci “vrSe se poslovi
koji se odnose na: registraciju privrednih subjekata;” zamjenjuju se rije€ima “vrSe se poslovi koji se
odnose na: registraciju privrednih i drugih subjekata; objavljivanje dokumentacije na internet stranici
CRPS-a;, a poslije rijeci “privrednim” dodaju se rijeci “i drugim”.

Clan 3
U ¢lanu 17 rijeci "698 izvrSioca” zamjenjuju se rije€ima “707 izvrSilaca”.

Poslije radnog mjesta 13 u podtacki 1.2. poslije rijeci “privrednih” dodaju se rijeci “i drugih”.

Radno mjesto redni broj 14 mijenja se i glasi:

drustvenih nauka - pravo
e Najmanje pet godina
radnog iskustva
e Polozen pravosudni ispit

14 Nacelnik/ca 1 Vrs$i poslove koji se odnose na: rukovodenje
Odsjekom i odgovoran je za blagovremeno i

e Najmanje Vi nivo zakonito izvrSavanje poslova i zadataka i
kvalifikacije obrazovanja, pravilno sprovodenje propisanih procedura;

fakuitet & ablasti davanije inicijativa za izmjenu i dopunu propisa

koji reguliSu postupak registracije; pracenje
propisa koji reguliSu postupak registracije,
analiziranje efekata primjene propisa i davanje
inicijativa za izmjenu i dopunu istih,
uskladivanje propisa sa EU standardima,
pracenje postupaka po zalbama izjavljenim na
rieSenja o registraciji privrednih i drugih
subjekata; saradnju sa podru¢nim jedinicama
u dijelu programa za registraciju; dostavljanje
podataka o privrednim i drugim subjektima,
preduzetnicima i fizickim licima iz registra
CRPS-a; izradu planova, programa, izvjestaja
i informacija o radu Odsjeka; izradu i
azuriranje procedura za postupke koje
reguliSu aktivnosti Odsjeka; komunikaciju sa

drugim javnopravnim organima i druge
poslove po nalogu pretpostavijenih. Vodi
upravni postupak i donosi rjeSenje iz

djelokruga rada registracije privrednih i drugih
subjekata.




u koloni "Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje poslova u odredenom zvanju* rijeci ,fakultet iz oblasti
drustvenih nauka” zamjenjuju se rije¢ima ,fakultet iz oblasti drustvenih nauka - pravo”, posle rijeCi
,PoloZen strucni ispit za rad u drzavnim organima” dodaju se rijeéi ,Polozen pravosudni ispit”, a u koloni
“Opis poslova” poslije rijeci “privrednim” dodaju se rijeci “i drugim”, a poslije rijeci “privrednih” dodaju se

rijedi “i drugih®.

Posle radnog mjesta redni broj 14, dodaje se radno mjesto 14a, koje glasi:

14a Samostalni/a savjetnik/ca |

e Najmanje Vi nivo
kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz oblasti

drustvenih nauka - pravo
e Najmanje pet godina
radnog iskustva
e Polozen pravosudni ispit

1

Vrsi poslove koji se odnose na: registraciju
oblika

pripremu odgovora na tuzbe i zastupanje

obavljanja privrednih  djelatnosti;
organa pred nadleznim sudom u predmetima
iz nadleznosti Odsjeka; pruzanje pravne
podréke u vezi sa tumacenjem propisa iz
oblasti registracije  privrednih i drugih
subjekata; saradnju sa podrué¢nim jedinicama
u dijelu programa za registraciju; dostavljanje
podataka o privrednim i drugim subjektima
(pravnim i fizickim licima) iz registra CRPS-3a;
izradu planova, programa, izvjeStaja |
informacija o radu Odsjeka; komunikaciju sa
drugim javnopravnim organima i druge
poslove po nalogu pretpostavijenih. Vodi
upravni postupak i donosi rjeSenje iz
djelokruga rada registracije privrednih i drugih

subjekata.

Posle radnih mjesta redni broj 15-16, dodaju se radna mjesta 16a-16b, koja glase:




16a-16b

Samostalni/a savjetnik/ca |

Najmanje Vi nivo
kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz  oblasti

drustvenih nauka
Najmanje pet
radnog iskustva
PoloZzen struéni ispit za
rad u drzavnim organima

godina

Vrsi poslove koji se odnose na: registraciju
oblika obavljanja privrednih  djelatnosti;
pruzanje usluga strankama o registraciji
privrednih i drugih subjekata; saradnju sa
podrucnim jedinicama u dijelu programa za
registraciju;  dostavljanje  podataka o
priviednim i drugim subjektima (pravnim i
fizickim licima) iz registra CRPS-a; izradu
planova, programa, izvjestaja i informacija o
radu Odsjeka; komunikaciju sa drugim
javnopravnim organima i druge poslove po
nalogu pretpostavljenih.  Vodi  upravni
postupak i donosi rieSenje iz djelokruga rada
registracije privrednih i drugih subjekata.

Posle radnog mjesta redni broj 19, dodaje se radno mjesto 19a, koje glasi:

19a

Samostalni/a savjetnik/ca Il

Najmanje Vi nivo
kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz  oblasti
drustvenih nauka - pravo
Najmanje tri  godine
radnog iskustva

Polozen pravosudni ispit

1

Vrsi poslove koji se odnose na: registraciju
oblika obavljanja privrednih  djelatnosti:
pripremu odgovora na tuzbe i zastupanje
organa pred nadleznim sudom u predmetima
iz nadleZznosti Odsjeka; pruzanje pravne
podrske u vezi sa tumacenjem propisa iz
oblasti registracije privrednih i drugih
subjekata; saradnju sa podru¢nim jedinicama
u dijelu programa za registraciju; dostavljanje
podataka o privrednim i drugim subjektima
(pravnim i fizickim licima) iz registra CRPS-a;

komunikaciju sa drugim javnopravnim
organima i druge poslove po nalogu
pretpostavljenih. Vodi upravni postupak i

donosi rieSenje iz djelokruga rada registracije
privrednih i drugih subjekata.

Posle radnih mjesta redni broj 20-22, dodaju se radna mjesta 22a-22b, koja glase:

22a-22b

Samostalni/a savjetnik/ca Il

Najmanje VI nivo
kvalifikacije obrazovanja,

fakultet iz  oblasti
drustvenih nauka
Najmanje tri  godine

radnog iskustva
PoloZen strucni ispit za
rad u drzavnim organima

2

Vrsi poslove koji se odnose na: registraciju
oblika obavljanja privrednih  djelatnosti;
pruzanje usluga strankama o registraciji
privrednih i drugih subjekata; saradnju sa
podrucnim jedinicama u dijelu programa za
registraciju;  dostavljanje  podataka o
priviednim i drugim subjektima (pravnim i
fizickim  licima) iz  registra CRPS-a;
komunikaciju sa  drugim  javnopravnim
organima i druge poslove po nalogu
pretpostavljenih. Vodi upravni postupak i
donosi rjeSenje iz djelokruga rada registracije
privrednih i drugih subjekata.




Posle radnih mjesta redni broj 23-24, dodaju se radna mjesta 24a-24c, koja glase:

24a-24c | Samostalni/a savjetnik/ca lll

e Najmanje \! nivo
kvalifikacije obrazovanja,
fakultet iz  oblasti

drustvenih nauka

e Najmanje dvije godine
radnog iskustva

e Polozen strucni ispit za
rad u drzavnim organima

3

Vréi poslove koji se odnose na: registraciju
oblika obavljanja privrednih  djelatnosti;
pruzanje usluga strankama o registraciji
privcednih i drugih subjekata; saradnju sa
podru¢nim jedinicama u dijelu programa za
registraciju;  dostavljanje  podataka o
privcednim i drugim subjektima (pravnim i

fizickim licima) iz registra CRPS-a;
komunikaciju sa drugim javnopravnim
organima i druge poslove po nalogu

pretpostavljenih. Vodi upravni postupak iz
djelokruga rada registracije privrednih i drugih
subjekata.

Kod radnih mjesta redni broj 25-26 u koloni “Opis poslova” rijeci “privrednih subjekata” zamjenjuju se
rije¢ima “drugih subjekata”, a rijeci “privrednim subjektima” zamjenjuju se rijec¢ima “drugim subjektima®.

Kod radnih mjesta redni broj 29-30 u koloni “Opis poslova” poslije rijeci “privrednih” dodaju se rijeCi “i
drugih”, rijeéi “ovjeru oglasa i slanje elektronskim putem Sluzbenom listu Crne Gore;” briSu se.

Kod radnih mjesta redni broj 33-38 u koloni “Opis poslova” rijeci “prijem prijave i dokumentacije za

registraciju;” briSu se.

Kod radnog mjesta redni broj 43 u koloni “Opis poslova’ poslije rijeci “pretpostavljenih.” dodaje se
reéenica “Vodi upravni postupak i donosi rieSenje iz djelokruga rada Odsjeka”.

Radno mjesto redni broj 60 mijenja se i glasi:

60 | Samostalni/a savjetnik/ca Il

¢ Najmanje Vi nivo
kvalifikacije =~ obrazovanja,
fakultet iz oblasti prirodno-
matematickih  nauka  ili
fakultet iz oblasti tehniCko-
tehnoloskih nauka

¢ Najmanje tri godine radnog
iskustva

e Polozen struéniispitzaradu
drzavnim organima

e Poznavanje rada na

racunaru SQL,PL - SQL,
VB/NET, C#, WCF,
ASP.NET

Vrsi poslove koji se odnose na projektovanje,
razvoj softvera i programiranje; odrZavanje
postoje¢ih softverskih modula; azuriranje
dokumentacije sistema; optimizaciju sistema
uopste; kreiranje logickih modela podataka i
prevodenje u fizitku strukturu baza podataka;
realizaciju razli¢itih integracija baza podataka,
migraciju izmedu baza; planiranje kapaciteta i
novih aplikacija; upravljanje arhitekturnim
blokovima; dizajn i upravljanje DWH
unapredenjima i projektima rasta; izradu
jednokratnih, ad hok i standardnih izvjestaja;
operativno planiranje i druge poslove po
nalogu pretpostavljenih.

Radno mjesto redni broj 68 mijenja se i glasi:




68 | Samostalni/a savjetnik/ca lll - za
informacionu bezbjednost

e Najmanje VI nivo
kvalifikacije obrazovanja -
fakultet iz oblasti prirodno-
matematickih nauka,
tehnicko-tehnoloskih nauka

e Najmanje dvile godine
radnog iskustva

Vrsi poslove koji se odnose na uée$éu u:
nadzoru sistema informacione bezbjednosti
na nivou cijele Uprave, ukljuéujuéi izradu,
sprovodenje i pracenje politika, procedura i
standarda; iniciranju i uskladivanju procesa i
procedura sa medunarodnim standardima
(ISO/IEC 27001) i nacionalnim propisima:
procjeni i upravljanju rizicima iz oblasti
informacione bezbjednosti; prijavi, pradenju i

analizi bezbjednosnih incidenata i koordinaciji
aktivnosti na njihovom otklanjanju; izradi i
pracenju planova kontinuiteta poslovanja
(BCP) i oporavka u slu¢aju katastrofa (DRP);
pripremi izvjesStaja, analiza i preporuka iz
oblasti  informacione  bezbjednosti  za
rukovodstvo Uprave; sprovodenju programa
obuka i podizanja svijesti zaposlijenih o
znacaju informacione bezbjednosti; saradnji
sa nacionalnim CIRT timom, drugim organima
drzavne uprave i medunarodnim institucijama;
i druge poslove po nalogu pretpostavljenih.

e Polozen struéniispit za rad u
drzavnim organima

Radno mjesto redni broj 70 mijenja se i glasi:

70 | Samostalni/a savjetnik/ca Il - 1 Vrsi poslove koji se odnose na: podesavanje i
administrator/ka sistema konfigurisanje servera; odrzavanje serverske i
storage infrastrukture, obavljanje svih
neophodnih aktivnosti u dijelu administracije
Active directory; administriranje  radom

e Najmanje VI nivo
kvalifikacije ~ obrazovanja,
fakultet iz oblasti prirodno-

antivirusnog programa; nadgledanje
matematickih  nauka il funkcionisanja i  administriranje  svih
fakultet iz oblasti tehnicko- komponenti sistema bezbjednosti,
tehnoloskih nauka dijagnostiku i ispravnost rada servera;

e Najmanje tri godine radnog kontinuirano  vréenje Backup-a kritiénih
iskustva djelova sistema, izradu tehnickih specifikacija,
e Polozen strucniispit za rad u nabavku hardverskih komponenti,
drzavnim organima konfigurisanje opreme i druge poslove po
nalogu pretpostavljenih.

Kod radnog mjesta redni broj 156 u koloni “Opis poslova” poslije rijeci “vrSenje inspekcijskog nadzora’,
dodaju se rije¢i “prijem i obradu zahtjeva/odgovora za administrativnu saradnju o PDV-u (kori§¢enjem
VIES aplikacije) i svim drugim vrstama poreza:*

Radna mjesta redni broj 159-172 postaju radna mjesta redni broj 159-160, u koloni broj izvrsilaca broj “14”,
zamjenjuje se brojem “2”, a u koloni “Opis poslova” poslije rijeci “vrSenje inspekcijskog nadzora”, dodaju
se rijeCi “prijem i obradu zahtjeva/odgovora za administrativnu saradnju o PDV-u (kori$¢enjem VIES
aplikacije) i svim drugim vrstama poreza;“

Radna mjesta 161-172 mijenjaju se i glase:



161-172| Poreski/la inspektor/ka | - za
terensku kontrolu za Podgoricu,
Cetinje, Danilovgrad, Tuzi, Zetu i
Kolasin, sa mjestom rada u
Podgorici

e Najmanje VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka -
ekonomija ili pravo

e Najmanje pet godina radnog
iskustva

e PoloZen strucni ispit za rad u
drzavnim organima

12

Vréi poslove koji se odnose na: sprovodenje
pravila Sektora; najsloZenije terenske kontrole;
pripremu predinspekcijske analize i plana za
sprovodenje  kontrole;  vrSenje pregleda
radunovodstvenih evidencija i druge
dokumentacije; primjenu indirektnih metoda
kontrole ukoliko se ocijeni da poslovne knjige ne
odrazavaju stvarno poslovanje poreskog
obveznika; vrdenje inspekcijskog nadzora;
preduzimanje mjera u slu¢aju povrede propisa;
izdavanje prekrsajnih naloga i naplatu nov€anih
kazni; podno$enje zahtieva za pokretanje
prekrdajnog postupka; podnosenje kriviénih
prijava nadleznom organu za ucinjeno krivicno
djelo; sacinjavanje izvjestaja o rezultatima
inspekcijskog nadzora; unos podataka o
inspekcijskom nadzoru u informacioni sistem i
druge ‘poslove po nalogu pretpostavijenih. Vodi
upravni postupak i donosi rieSenje iz djelokruga
rada.

Kod radnog mjesta redni broj 217 u koloni "Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje poslova u
odredenom zvanju rijedi "Poreski/a inspektor/ka - koordinator/ka za Primorski region (Bar, Ulcinj, Budva,
Kotor, Tivat i Herceg Novi)*, zamjenjuju se rije¢ima ,Poreski/a inspektor/ka - koordinator/ka za Primorski
region (Bar, Ulcinj, Budva, Kotor, Tivat i Herceg Novi), sa mjestom rada u Budvi®.

Kod radnog mijesta redni broj 309 u koloni "Naziv radnog mjesta i uslovi za obavljanje poslova u
odredenom zvaniju rijeéi ,VI1 nivo kvalifikacije obrazovanja " zamjenjuju se rije¢ima "Najmanje VI nivo

kvalifikacije obrazovanja”

Kod radnog mjesta redni broj 326 u koloni “Opis poslova’” rijeci “prijem, obradu i prevod zahtjeva/odgovora
za administrativnu saradnju o PDV-u (kori$éenjem VIES aplikacije) i svim drugim vrstama poreza;” brisu

Se.

Radno mjesto redni broj 327 mijenja se i glasi:

327 Samostalni/a savjetnik/ca | - za
kancelariju za vezu sa EU

e Najmanje Vi nivo
kvalifikacije =~ obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih
nauka — ekonomija ili pravo

e Najmanje pet godina radnog
iskustva

e Polozen strucniispit zarad u
drzavnim organima

e Znanje engleskog jezika
nivo B2

Vr$i poslove koji se odnose na: uestvovanje
u izradi i azuriranju procedura koje se odnose
na rad Odjelienja i sprovodenje istih;
udestvovanje u pripremi protokola o saradnji
sa medunarodnim institucijama; prijem,
obradu i slanje zahtjeva/odgovora za
administrativnu saradnju pri naplati stvarnih
potrazivanja; AElO-automatsku razmjenu
informacija sa zemljama ¢lanicama EU u
skladu sa direktivama i OECD standardima;
izvjeStavanje o podacima o stanju racuna,
izvr§enih transakcija i ostvarenih prihoda
rezidenata druge drzave, koje finansijska
institucija dostavlja poreskom organu (CRS);
dostavljanje EK statistickih podataka o obimu
automatske razmjene informacija i godisnju




procjenu efikasnosti izvrene razmjene po
osnovu propisanih obrazaca; izradu izvjestaja
i informacija o radu Odijeljenja i druge poslove
po nalogu pretpostavljenih.

Kod radnog mjesta redni broj 328 u koloni “Opis poslova” rijeci “prijem, obradu i prevod zahtjeva/odgovora
za administrativnu saradnju o PDV-u (koriscenjem VIES aplikacije) i svim drugim vrstama poreza;” brisu
se, rije€ “koj” brise se.

Radno mjesto redni broj 329 mijenja se i glasi:

329 | Samostalni/a savjetnik/ca | 1 Vrsi poslove koji se odnose na: obavljanje
poslova iz djelokruga rada Odjeljenja;

e Najmanje Vi nivo sprovodenje procedura Odjeljenja;
kvalifikaciie  obrazovanja, u¢estvovanje u pripremi protokola o saradnji
fakultet iz oblasti drustvenih sa medunarodnim institucijama; prijem,

il humanistickih nauka obradu i prevod zahtjeva/odgovora za

¢ Najmanje pet godina radnog administrativnu saradnju; AEIO-automatsku
iskustva razmjenu informacija sa zemljama &lanicama

e Polozen strucniispit za rad u EU u skladu sa OECD standardima -
drzavnim organima izvjesStavanje o podacima koje pravno lice je

e Znanje engleskog jezika ¢lan medunarodne grupe povezanih pravnih
nivo B2 lica u vezi poslovanja (CbC) i drugim
drzavama (FATCA); dostavljanje jednom

godisnje EK statistickih podataka o obimu
automatske razmjene informacija, godi$nju
procjenu efikasnosti izvrSene automatske
razmjene podataka po osnovu propisanih
obrazaca; pripremu informacija i izvjestaja o
administrativnoj saradnji u poreskoj oblasti:
izradu izvjeStaja i informacija o radu
Odjelienja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenih.

Kod radnog mjesta redni broj 330 u koloni “Opis poslova” rijedi “(FISCALIS, TAIEX)“ zamjenjuju se
rijeCima ,, (FISCALIS, IPA, TAIEX); kao i projekata finansiranih od strane CEF-a, MMF-a, Svjetske banke
i drugih medunarodnih organizacija;*

Radno mjesto redni broj 339 mijenja se i glasi:

339 | Nacelnik/ca 1 Vrsi poslove koji se odnose na: organizovanje,
koordiniranje i obavljanje poslova iz djelokruga
rada Sluzbe; pravilno sprovodenje propisanih
procedura; rasporedivanje poslova na

e Najmanje VI nivo
kvalifikacije ~ obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih

izvrSioce; komunikaciju sa drugim
nauka - ekonomija organizacionim  jedinicama; praéenje i
* Najmanje pet godina radnog primjenu propisa iz oblasti radunovodstva

iskustva finansija i javnih nabavki; davanje potrebnih

obavjestenja i instrukcija sluzbenicima:




e Polozen strucniispit zarad u
drzavnim organima

pripremu predloga budzeta Uprave i pracenje
njegovog izvrenja; pracenje  zahtjeva
Drzavnom trezoru za povlacenje iz sredstava
donacija i zajmova (IPA, Svjetska banka i
drugi) i davanje naloga za placanje; kontrolu i
ovjeru zahtjeva za placanje kroz SAP sistem;
kontrolu podataka za obradun zarada i
rekapitulacije obraguna; kontrolu i ovjeru
dokumentacije  blagajnickog  poslovanja;
praéenje realizacije aktivnosti vezanih za
godisnji popis imovine; pracenje podataka u
programu osnovnih sredstava; pripremu,
azuriranje i kontrolu procedura za finansijsko
poslovanje i poslove javnih nabavki Uprave;
praéenje ' realizacije projekta FISCALIS i
izvje$tavanje Evropskoj komisiji i ministarstvu
nadleznom za poslove budzeta; izradu
godisnjih i kvartalnih finansijskih izvjestaja
Uprave; izradu |IOPPD obrazaca Uprave,
pripremu plana javnih nabavki, pracenje
izvjestaja o javnim  nabavkama; analizu
potreba za javnim nabavkama, komunikaciju
sa drugim javnopravnim organima i druge
poslove po nalogu Direktora.

Radno mjesto redni broj 340 mijenja se i glasi:

340 | Samostalni/a savjetnik/ca |

e Najmanje \! nivo
kvalifikacije =~ obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih
nauka - ekonomija

¢ Najmanije pet godina radnog
iskustva

e PolozZen strucniispitzarad u
drzavnim organima

Vrsi poslove koji se odnose na ucestvovanje
u: pripremi zahtieva za budZetskim
sredstvima; obradu zahtjeva za pla¢anje kroz
SAP sistem, objedinjavanje realizovanih
zahtieva sa pratacom dokumentacijom i
odlaganje istih u registar pla¢enih racuna
vodenje dnevnika i glavne knjige, sravnjenje
glavne knjige Uprave sa glavnom knjigom
drzavnog trezora; dostavljanje faktura
nadleznim organizacionim jedinicama sa
prateéom dokumentacijom radi verifikacije
istin; kontrolide i usaglasava izvode otvorenih
stavki (I0S-a); pripremi podataka za izradu
godi$njih i kvartalnih finansijskih izvjestaja
Uprave vr$i pripremu statisti¢kih i drugih
izviestaja nadleznim organima; obavlja
poslove u skladu sa poslovnim procedurama
iz svoje nadleznosti; vodi evidencije i dostavlja
izvjestaje iz svog djelokruga rada; i druge
poslove po nalogu pretpostavljenih.

Radno mjesto redni broj 341 mijenja se i glasi:




341 | Samostalni/a savjetnik/ca |

e Najmanje VI nivo
kvalifikacije  obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih
nauka - ekonomija,

e Najmanje pet  godina
radnog iskustva,

e PoloZen strucni ispit za rad
u drZzavnim organima

Vrsi poslove koji se odnose na: pripremu,
planiranje i izvrSenje budzeta Uprave,
pracenje potro$nje budZetskih sredstava u
skladu sa dinamikom koju je odobrio organ
nadlezan za poslove finansija; obradu
zahtjeva za preusmjerenje, otpustanje i
izmjenu dinamike budzetskih sredstava,
pripremu podataka za izradu godisnjih i
kvartainih  finansijskih izvje$taja Uprave,
kontrolu namjenske potro$nje budzetskih
sredstava; vodi evidencije i dostavlja izvjestaje
iz svog djelokruga rada, vr$i pripremu i
azuriranje poslovnih procedura iz svoje
nadleznosti i obezbjedjuje njihovu primjenu;
obavljanje poslova u skladu sa poslovnim
procedurama iz svoje nadleznosti i druge
poslove po nalogu pretpostavljenih.

Radno mjesto 342 mijenja se i glasi:

342 | Samostalni/a savjetnik/ca |

¢ Najmanje VI nivo
kvalifikacije =~ obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih
nauka - ekonomija,

* Najmanje pet godina radnog
iskustva,

e PolozZen strucéniispit zarad u
drzavnim organima

Vrsi poslove koji se odnose na: pripremu
zahtjeva za budZetskim sredstvima i praéenje
Plana potrosnje po mjese&nim varantima;
obradu zahtjeva za plac¢anje kroz SAP sistem,
vodenje registra zahtjeva za plaéanje za sve
vrste troskova i programe Uprave, kontrolu
ispravnosti faktura i dospjelih obaveza kao i
kontiranje i razvrstavanje istih za plaéanje u
skladu sa programskim budzetom; kontrolu
realizovanih zahtjeva za placanje kroz SAP
sistem; pracenje realizacije centralizovanih
javnih nabavki; vodi  registar plaéenih i
neplacenih obaveza, vrsi izradu lzvjestaja o
realizaciji programskog budZeta kroz BMIS
aplikaciju, vrsi pripremu i azuriranje poslovnih
procedura iz svoje nadleznosti i obezbjedjuje
primjenu; vodi evidencije i dostavlja izvjestaje
iz svog djelokruga rada; i druge poslove po
nalogu pretpostavljenih.

Radno mjesto redni broj 343 mijenja se i glasi:

343 | Samostalni/a savjetnik/ca I

e Najmanje VI nivo
kvalifikacije ~ obrazovanja,
fakultet iz oblasti drustvenih
nauka

e Najmanje dvile godine
radnog iskustva

Vrsi poslove koji se odnose na: vodenje
evidencije osnovnih sredstava Uprave po
organizacionim jedinicama; obracun
amortizacije i dostavu na knjizenje;
usaglasavanje knjigovodstvenog stanja sa
popisnim stanjem; utvrdivanje i knjizenje
visSkova i manjkova; vodenje analitike obaveza
analitike dobavljaca i usaglasavanje dospjelih
obaveza; vodenje knjige ulaznih faktura (KUF)




e Polozen strucniispitzaradu
drzavnim organima

uporedivanje faktura dospjelih za pla¢anje po
osnovu zaklju€enih ugovora sa
specifikacijama cijena za robe i usluge iz
ugovora; vréi kontrolu ispravnosti faktura i
dospjelih obaveza; vréi knjizenje obaveza kroz
glavnu knjigu i usglasavanje obaveza sa
dobavljaéima, izradu izvjestaja o dospjelim i
neizmirenim obavezama u cilju izrade
godisnjih i kvartalnih finansijskih izvieStaja i
druge poslove po nalogu pretpostavijenih.

Kod radnog mjesta redni broj 345 u koloni “Opis poslova”, poslije rije¢i “Nalozima za sluzbena putovanja”
dodaju se rijedi “u zemlji i inostranstvu”, nadalje, rijedi “vezano za isplate po putnim nalozima,” bridu se,
dok se rije¢i “registar placenih rauna” zamjenjuju rijieéima “registar placenih naloga za sluzbeno

putovanje”.

Kod radnog mjesta redni broj 346 u koloni “Opis poslova” prije rije¢i “unos,” dodaje se rijec “vrsi

X

dok se

poslije rijedi “nadleznom za poslove finansija na obragun” dodaju rijeéi “izradu zahtjeva za pla¢anje po

rekapitulaciji obracuna zarada;”

Radno mjesto redni broj 348-349 mijenja se i glasi:

348-349 Samostalni/a savjetnik/ca | - za
javne nabavke

o VI nivo kvalifikacije
obrazovanja, fakultet iz
oblasti drustvenih nauka
- ekonomija ili pravo

e Najmanje pet godina radnog
iskustva

e PoloZen strucniispitzarad u
drzavnim organima

e Polozen strucni ispit za rad
na poslovima javnih nabavki

2

Vr$i poslove iz domena javnih nabavki za koje
je potrebna posebna strucnost analiticki
pristup i samostalnost u radu; oviaséeni je
Sluzbenik za javne nabavke u Upravi, prati i
primjenjuje zakone i druge propise iz oblasti
javnih nabavki; sprovodi postupke javnih
nabavki roba, usluga i radova shodno Zakonu
o javnim nabavkama; obavlja sve radnje u
ESJN-u, obavlja sve poslove u postupcima
javnih nabavki u skladu sa opstim uputstvima
neposrednog rukovodioca, sprovodi
jednostavne nabavke u sistemu, priprema
odluke u postupcima; priprema i kontrolise
finalne ugovore i ugovorene dokumente;
priprema odgovore na prigovore u postucima
javnih nabavki; sublimira rizike i priprema
analizu istih, priprema dokumentaciju za
potrebe sprovodenja postupka javne nabavke;
vodi i éuva cjelokupnu dokumentaciju vezanu
za javne nabavke, priprema, prati i kontrolise
godi$nje evidencije,priprema, prati | kontrolise
izvjestaje i informacije u vezi sa javnim
nabavkama; prati izvrS8avanje ugovora,
dostavljanje ugovora zaklju¢enih u postupku
javnih nabavki organizacionim jedinicama
Uprave za Cije je potrebe izvrSena nabavka,
radi njihovog pracenja, priprema informacije i
izraduje izvjestaje po nalogu pretpostavljenog;
obavlja i druge poslove po nalogu
pretpostavljenih.




Clan 4

Raspored sluzbenika i namjestenika Uprave, saglasno ovom Pravilniku, izvrsi¢e se u roku od 30 dana
od dana stupanja na snagu ovog Pravilnika.

Clan 5

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli Uprave, a nakon
utvrdivanja od strane Vlade Crne Gore.

Broj: VD DIREKTORA
Podgorica, Sava Laketi¢





