Crma Gora

.. Uprava za inspekcijske poslove Adresa: Oktobarske revolucije, br.130
{ 81000 Podgorica, Crna Gora

tel: +382 234 421
fax: +382 234 406

WWW.Uip.gov.me

Broj:o! - A4& \7«3 -SH 1] . (3023 godine

Na osnovu ¢lana 36 Zakona o drzavnoj upravi (Sluzbeni list Crne Gore", br. 78/18,
70/21, 52/22) i élana 5 Uredbe o uslovima i nacinu koriS¢enja prevoznih sredstava u
svojini Crne Gore ("Sluzbeni list Crne Gore", br. 21/10, 57/11, 63/12, 17/13, 19/13,
11/15, 10/22), direktorica Uprave za inspekcijske poslove donosi,

PRAVILNIK
o uslovima i nac€inu kori§¢enja prevoznih sredstava

Uprave za inspekcijske poslove

. Osnovne odredbe

Clan1

Ovim Pravilnikom blize se ureduju, uslovi i nacin kori$¢enja, tehni¢kog odrzavanja i
kriterijumi za upotrebu prevoznih sredstava Uprave za inspekcijske poslove (u daljem
tekstu: Uprava), vodenje evidencije prevoznih sredstava (u daljem tekstu: vozila),
potro$nja goriva, te mjere koje je potrebno preduzeti u svrhu bezbjednosnog
osiguranja motornog vozila u radnom i vanradnom vremenu, kao i druga pitanja od
znataja za pravilno i namjensko koridcenje sluzbenih vozila.

Clan 2

Svi izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste za fizicka lica u muskom rodu obuhvataju
iste izraze u zenskom rodu.

Clan 3

Sluzbenim vozilima u Upravi, u smislu ovog Pravilnika, smatraju se vozila u viasnistvu
Uprave, vozila koja su ustupljena na privremeno raspolaganje Upravi, kao i vozila €ija
je upotreba po bilo kom drugom osnovu (zakup ili lizing) u nadleznosti Uprave.

Il. Nacin i uslovi upotrebe vozila
Clan 4

Sluzbena motorna vozila kojima Uprava raspolaze, upotrebljavaju se na nacin
propisan odredbama Zakona o drZavnoj upravi, Zakona o bezbijednosti saobracaja na
putevima te Uredbe o uslovima i nacinu kori§¢enja prevoznih sredstava u svojini Crne
Gore.



Clan 5

Sluzbena motorna vozila koriste se pod uslovom da je od strane direktora Uprave
utvrdena sluzbena potreba ili potreba iz nadleZnosti organa u skladu sa Uredbom o
uslovima i nadinu kori8éenja prevoznih sredstava u svojini Crne Gore i ovim
Praviinikom.

Uprava sluzbena vozila koristi za obavljanje poslova i zadataka iz svoje nadleZnosti.
Pod sluzbenim poslovima i zadacima podrazumijevaju se poslovi koji spadaju u
nadleznost i djelokrug rada Uprave.

Sluzbena vozila (sluzbeni putnicki automobili) Uprave koriste se:

- zavrenje poslova inspekcijskog nadzora od strane sluzbenika Uprave;

- za obilazak, kontrolu i nadzor rada inspekcijskih sluzbi Uprave od strane
pretpostavljenih rukovodilaca;

- za odlazak ovladéenih sluZbenika Uprave na zastupanja u ime i za raun
Uprave, pred podruénim organima za prekSaje i sudovima, kao i drugim
drzavnim organima i institucijama;

- za dostavljanje i otpremanje posSte u ime i za racun Uprave,

- za sluzbena putovanja sluzbenika Uprave u zemlji i inostranstvy;

- zaodlazak i povratak sluzbenika Uprave na poslove i zadatke tokom pojaanog
rada inspekcijskih sluzbi u vrijeme turisticke sezone (ljetnje i zimske), kao i
odlazak i povratak sluzbenika na: seminare, konferencije, sastanke sa drugim
drzavnim organima, organizacijama, udruZenjima, nevladinim sektorom i
ucesce na skupovima na kojima je tema rada sluzbeni poslovi iz nadleznosti
Uprave;

- za prevoz oboljelog zaposlenog radi ljekarske intervencije i

- za prevoz u slu¢aju elementarnih nepogoda.

. KORISCENJE SLUZBENIH VOZILA

Clan 6

Vozila Uprave koriste se na teritoriji Crne Gore, a izuzetno po posebnom odobrenju
direktora mogu se koristiti i u inostranstvu.

Pod kori§éenjem sluzbenog vozila u smislu ovog pravilnika podrazumijeva se upotreba
motornog vozila radi obavljanja sluzbenih poslova, od strane sluzbenika Uprave, zbog
specificnosti poslova koje obavljaju, uz prethodno posjedovanje Odluke od strane
direktora Uprave.

Clan7

Zbog specifiCnosti poslova koji se odnose na stalnu pripravnost, rukovedenje i
koordinaciju rada Uprave, kontrolno nadzorne funkcije nad organizacionim jedinicama
Uprave, kao i koordinacije u radu u kojem ucestvuju vise inspekcija ili u sluzbenim
radnjama gdje asistenciju pruzaju i drugi drzavni organi, prave na kori¢enje sluZbenog
vozila Uprave sa vozaCem ili bez vozaca ima direktor Uprave.

Pomocnici direktora imaju pravo na kori§éenje sluzbenog vozila, zbog specifi¢nosti
poslova koje obavljaju sa razlozima navedenim u stavu 1 ovog €lana, s t;im §to se
upotreba sluzbenog vozila koristi bez vozada, uz obavezno posjedovanje putnog
naloga za koriéenje sluzbenog vozila. i



Clan 8

Upotrebu sluzbenog vozila na teritoriji na kojoj vr3e stalnu koordinaciju zaposlenih u
Odsjeku, imaju Glavni inspektori u Odsjecima, zbog specificnosti poslova koje
obavljaju, kao i iz razloga pripravnosti i stalne koordinacije rada nad sluzbenicima u
Odsjeku, uz obavezno posjedovanje putnog naloga za upotrebu sluzbenog vozila.

Clan 9

Odlukom direktora, vozila za sluZbene potrebe daju se na zaduZenje i upotrebu
inspektorima Uprave, koji svoje sluzbene aktivnosti inspekcijskog nadzora vrse na
teritoriji Glavnog grada, Prijestonice ili op&tina Crne Gore, pa je s tim u vezi i upotreba
sluZbenog vozila, vezana za rasporedno rjieSenje inspektora, odnosno teritoriju mjesne
nadleznosti koju pokrivaju inspektori.

Jedno sluZbeno vozilo moZe se Koristiti za potrebe jednog ili viSe inspektora, na nacin
to ée svaki od inspektora, prije upotrebe vozila, posjedovati putni nalog za upotrebu
sluzbenog vozila.

Clan 10

Tokom pojadanog rada inspektora na terenu (u vrijeme ljetnje i zimske turistiCke
sezone) ,uz prethodno odobrenje pretpostavljenog, inspektori u sluzbene svrhe mogu
koristiti sluzbena vozila i na teritorijama op3tina gdje ufestvuju u pojatanom
inspekcijskom nadzory, odnosno gdje su upuceni na ispomoC od strane
pretpostavijenih, uz obavezno posjedovanje putnog naloga za upotrebu sluZbenog
vozila.

Clan 11

Sluzbena vozila Uprave koriste se | za potrebe Sluzbe za opste poslove i ljudske
resurse, kao za potrebe Kancelarije za zastupanje u oblasti inspekcijskog nadzora u
Sluzbi za zastupanje i pradenje sprovodenja propisa u oblasti inspekcijskog nadzora,
razvoja elektronskih baza, podataka, analitike i izvjeStavanja u oblasti inspekcijskog
nadzora, a po siuZbenoj potrebi i za druge organizacione jedinice Uprave, na nacin sto
vozilima upravljaju sluzbenici Uprave zaposleni na poslovima vozaca-kurira, uz
prethodno obavezno posjedovanje putnog naloga za upotrebu sluzbenog vozila, uz
konkretno prethodno odobrenje neposrednog rukovodioca.

Clan 12

Osobe koje upravijaju vozilom odgovorne su za pravilnu upotrebu, ispravnost,
bezbijednost i druge aspekte prilikom upotrebe vozila, kao i preduzimanje mjera u
smislu osuguranja vozila od krade.

Pravo na upotrebu sluzbenog vozila ne moze se prenijeti na drugo lice.
. Clan 13

Sluzbenici koji upotrebljavaju vozila Uprave za vrileme upravljanja u javnom
saobradaju moraju postupati u skladu sa odredbama Zakona o bezbijednosti
saobracaja na putevima i u skladu sa odredbama ovog Pravilnika bez obzira na
zahtjeve osobe-a koja se prevozi-e.



Clan 14

U saobrac¢aju na javnom putu mogu ucestvovati samo tehnicki ispravna vozila Uprave
koja posjeduju propisanu dokumentaciju, a kojim upravlja kvalifikovana osoba koja
posjeduje vozatku dozvolu odgovarajuce kategorije.

Clan 15

Nakon kori§éenja sluzbenog vozila, voza je obavezan da uredno popunjeni i oviereni
putni nalog dostavi, uz kontrolni nalog, neposrednom rukovodiocu, radi razduZenja
goriva i maziva prema predenoj kilometraZi.

Clan 16

Vozila Uprave za inspekcijske poslove, koja koriste inspektori za vrienje inspekcijskog
nadzora, moraju biti vidno obilieZena na prednjim vratima vozila sa punim nazivom
Uprave za inspekcijske poslove.

Clan 17

U radno vrijeme vozila su parkirana na parking prostorima kojima gazduje Uprava za
katastar i drzavnu imovinu, na predvidenim mjestima, odnosno na parking prostorima
ispred poslovnih zgrada u kojima su smjeStene inspekcije, pa se vozila koriste po
ukazanoj potrebi.

Zbog nepostojanja parking prostora ili nedovoljnog broja parking mjesta ispred
pojedinih poslovnih zgrada u kojima su smjedtene inspekcijske sluzbe, odnosno
sluzbenici Uprave, direktor Uprave ¢e posebnom odlukom utvrditi nacin i mjesta gdje
¢e se ova vozila Uprave parkirati nakon zavr§enih sluzbenih zadataka.

U vremenu posle 15 Casova, tokom neradnih dana, (u vrijeme godiSnjih odmora,
bolovanja ili nekog drugog vida odsustva sa posla sluzbenika Uprave za inspekcijske
poslove), vozila koja nijesu na izvr§avanju sluzbenih zadataka, obavezno se ostavijaju
na parking prostoru iz stava 1 ovog ¢lana.

Imajuéi u vidu specificnost poslova vrSenja inspekcijskog nadzora, a kada to situacfja
zahtijeva, za izvrS8avanje radnih zadataka sluzbena vozila se mogu koristiti i nakon 15
¢asova, uz prethodno odobrenje neposredno pretpostavljenog i uz obavezno
posjedovanje putnog naloga. U navedenim situacijama, sluZbenici koji upravljaju
sluzbenim vozilom su duzni da preduzmu mjere kojima ¢e osigurati parking prostor,
bezbjednost sluzbenih vozila od krade i eventaulnih ostecenja.

Tokom pojacanog rada inspekcija u vrijeme turisticke sezone (ljetnje i zimske), nakon
zavr§enih sluzbenih zadataka, vozila se parkiraju na parking prostoru ispred objekata
u kojima je obezbijeden smjestaj sluzbenicima Uprave za vrijeme trajanja turisticke
sezone ili na parking prostoru koji bi se tokom pomenutog perioda ustupio Upravi na
koriéenje od strane lokalnih samouprava.

! Clan 18

Shodno ¢lanu 7a Uredbe o uslovima t nadinu korid¢enja prevoznih sredstava u svojini
Crne Gore, direktor Uprave izuzetno moze posebnom odlukom odobriti sluZzbenicima
koris¢enje auto-taksi prevoza u gradskom i prigradskom prevozu, radi obavljana
sluzbenih i drugih potreba iz nadleznosti Uprave. !



Posebna Odluka iz stave 1 ovog €lana mora sadrzati ime i prezime korisnika, kao i
relaciju i datum kori§éenja ove usluge prevoza, s tim $to je korisnik usluge u obavezi
dostaviti raéun od pruzaoca ove usluge prevoza, radi pravdanja troSkova.

IV. NADLEZNOSTI RASPOREDIVANJE | ODOBRENJE UPOTREBE
VOZILA

Clan 19

Rukovodiiac organizacione jedinice dostavlja direktoru spisak sluZbenika, koji sadrzi
predlog, sa imenom ili imenima sluzbenika koji bi zbog sluZbene potrebe odnosno
specifiénosti poslova, trebalo da budu zaduZeni sa sluZzbenim vozilom. Zbog
specifitnosti u radu pojedinih inspekcijskih sluzbi, obaveza rukovodioca je da u
predlogu navede i potrebu za zaduZenjem sa terenskim vozilom, ukoliko Uprava
posieduje u svom voznom parku ovakvu vrstu sluzbenog vozila.

Pored toga, rukovodilac organizacione jedinice mora predvidjeti i predloziti zamjenu za
sluzbenika koji je zaduZen sa sluzbenim vozilom, sa drugim sluzbenikom u slucaju
eventualnog odsustva sluzbenika (bolovanje, godisnji odmor ili druge vrste odsustva)
koji duzi sluzbeno vozilo, iz razloga kontinuiranog obavljanja sluzbenih poslova i
zadataka u okviru organizacionih jedinica Uprave.

Clan 20

Rjesenjem direktora, sluzbenik ili sluzbenici se zaduzuju sa sluzbenim vozilom i nakon
zaduZenja vozila odgovorni su za upotrebu i postupanje sa sluZbenim vozilom u smislu
ovog Pravilnika.

ZaduZenje i razduzenje sluzbenog vozila vri se uz izdavanje potvrda u kojima ce se
konstatovati stanje vozila, eventualna o3teéenja i ispravnost vozila koje se zaduzuje i
trenutna kilometraza.

Potvrdu iz stava 2 ovog ¢lana pripremaju sluzbenici u Kancelariji za vozni park u Sluzbi
za opste poslove i ljudske resurse.

Clan 21

Odluke iz ¢lana 20 stav 1 ovog Pravilnika dostavljaju se rukovodiocu organizacione
jedinice, sluzbeniku ili sluzbenicima na koga glasi zaduzenje i Sluzbi za op5te poslove
i [judske resurse, u cilju azuriranja evidencije i materijalnog zaduzenja vozila Uprave.

| Clan 22
Za izvrSenje sluzbenog posla vozilo se koristi po izdatom putnom nalogu od strane:
direktora, pomocnika direktora, ili lica koje se oviasti ( obrazac PN-putni nalog).

Nalog za koriScenje sluzbenog vozila (putni nalog) se izdaje na propisanom obrascu
koji obavezno sadrZi sliedece elemente:

- naziv imaoca vozila i adresu sjedista;

- marku i tip vozila;

- registarsku oznaku vozila,

- liéne podatke o licu koje upravlja vozilom i odgovornom licu;
relaciju za koju se izdaje, napomena o naéinu keriséenja;

- datum kada se voznja izvrSava,;



- vrijeme zadrZavanja i predenu kilometrazu;
- potpis ovla&cenog lica i korisnika;
- petatidatum izdavanja.

Clan 23

Putni nalog se izdaje kao mjesecni putni nalog, ukoliko sluZi za obavijanje
svakodnevnih poslova iz nadleznosti Uprave, ili kao dnevni putni nalog ukoliko siuzi za
obavljanje konkretnog sluzbenog posla ili zadatka.

Nakon kori&éenja vozila, korisnik je obavezan da uredno popunjen i ovjeren putni
nalog dostavi, uz kontrolni nalog neposrednom rukevodiocu, radi razduZenja goriva i
maziva prema predenoj kilometrazi.

Na osnovu podataka iz kontrolnog i putnog nalega, sluzbenik Kancelarije za vozni
park, saginjava mjeseéni izvjestaj o predenoj kilometrazi i utroSenom gorivu i mazivu.

Clan 24

Obracun potrodnje goriva i maziva za vozila Uprave vr3i se na bazi normative
potrodnje na 100 kilometara predenog puta.

Normativ potrodnje goriva | mazivana predenih 100 kilometara utvrduje se jednom
godignje, za svako vozilo i €ini sastavni dio ovog Pravilnika.

Na osnovu normativa potro$nje goriva, prirode posla koje obavljaju zaposieni u Upravi
utvrduje se limit mjeseéne potro3nje goriva.

Obracun potrosnje goriva i maziva prema normativu, vrsi se na nacin $to se ukupno
predeni broj kilometara na mjeseénom nivou pomnoZi sa potro$njom goriva i maziva
po normative i proizvod podijeli sa 100.

Clan 25

Sluzbenici Uprave, nakon obavljenog sluzbenog posla ili zadatka, odnosno isteka
mjeseca za koji im je izdat putni nalog (obrazac PN) i obrazac za kontrolu (OKk}, iste
dostavljaju nadleznim rukovodiocima iz okvira svojih organizacionih jedinica, (mjesec¢ni
nalog najkasnije do 05 u mjesecu za predhodni mjesec), koji ¢e podatke radi obrade
proslijediti Sluzbi za finansije i javne nabavke , a nakon obrade dostaviti direktoru
Uprave ili licu koje on ovlasti radi zakljuCenja uz ovjeru i potpis .

Sastavni dio ovog Pravilnika ¢ine obrasci za iskazivanje podataka i vodenja evidencije.
' Clan 26

Siuzbenik kome je vozilo sa vozaem dato za izvr§enje sluzbenog posia, moze vozilo
koristiti samo na relaciji i u vremenu koje je odredeno u putnom nalogu.

Clan 27

Vozaé u sluzbeno vozilo moZe primiti drugo lice, samo kada to zahtijeva sluzbenik iz
¢lana 25. ovog Pravilnika i to iskljucivo iz razloga obavljanja sluzbenih potreba i
poslova Uprave,



V. TEHNICKO ODRZAVANJE VOZILA
Clan 28

Pod tehniékim odrZzavanjem sluzbenih vozila podrazumijeva se redovno | vanredno
tehni¢ko odrzavanje.

Redovno tehni¢ko odrZavanje podrazumijeva propisane servisne zahvate od
proizvodaca vozila, ovla§éenog servisera proizvodaca vozila ili servisera za kojeg se
Uprava opredijelila da vri odrzavanje voznog parka.

Vanrledno tehniéko odrzavanje podrazumijeva opravke djelova i sklopova vozila, Koji
se vrSe uz prethodnu saglasnost i odobrenje direktora ili lica koje ovlasti.

Clan 29

Nalog za opravku vozila odobrava direktor ili lice koje on ovlasti, uz prethodno
pribavijenu profakturu od strane lica iz €lana 30 ovog Pravilnika. Profaktura obavezno
sadrzi oblik i vrstu opravke koje je neophodno izvrsiti na vozilu, kao i kompletnu visinu
cijene usluga opravke.

Clan 30
Sluzbenici Kancelarije za vozni park su u obavezi da:

- vode evidenciju na propisanim obrascima o vrsti, registraciji i ostalim
karakteristikama sluzbenih vozila;

- vode evidenciju o korisnicima i nacinu upotrebe sluzbenih vozila;

- vode evidenciju o opravkama, servisiranju i ugradnji dijelova;

- CEuvaju rezervne kljuceve za sva sluzbena vozila i po potrebi vodi druge
evidencije;

- vode knjigu putnih naloga za svako siuzbeno vozilo;

- se staraju o blagovremenom izvr8enju registracije i osiguranja vozila,

- se staraju o blagovremenom odrzavanju sluzbenih vozila na propisanom
cbrascu;

- se staraju o distribuciji kreditnih kartica za gorivo ili o raéunima po istom;

- zaduZuju tj. vr&e primopredaju sluzbenih vozila na propisanom obrascu;

- vrSe primanje i realizaciju zahtjeva u vezi parkinga za privatna i sluZbena vozila
sa “Parking servisom”;

- prate uskladenosti faktura sa tenderskim postupcima od strane trecih lica koja
vrée: nabavke dijelova, popravku vozila, registracije, nabavku naftnih derivata;

- vrSe pisanje periodiénih izvjeStaja o stanju u voznom parku: zaduzenja vozila,

' utroSak djelova, potro$nja goriva, komunikacija sa osiguravaju¢im kuc¢ama u

vezi udesa, predene kilometraze, kori§éenje knjige putnih naloga;

- obezbijede neophodnu opremu u vozilu prema odredbama ZOBS-a (prva
pomoc,trougao,sijalice, sajla za vucu,fluoroscentni prsiuk i dr) ;

- se staraju o posjedovanju izvjestaja o saobraéajnoj nezgodi.

Clan 31

Utvrdivanje kvara na sluzbenom vozilu vr$i ovlad¢eni serviser ili neko drugo pravno
lice, - servis sa kojim je Uprava zakljucila ugovor o odrZzavanju voziia.



Dijagnosticiranje kvara vrsi se na nadin 8to se utvrduje oblik i vrsta opravke koje je
potrebno izvrsiti na vozilu, djelove koje je neophodno zamijeniti sa iskazanim cijenama
za svaku vrstu opravke na vozilu ili dijelu koji se ima ugraditi u vozilo.

Glan 32

Visina utro$ka sredstava za pogonsko gorivo, ulje, mazivo i tehni¢ko odrZavanje
sluzbenih vozila utvrduje se budzetom Uprave, a njihovo keriS¢enje kao i obim prava
utvrduje se odlukom direktora.

ZaduzZenje i pravdanje utrodka pogonskog goriva, odnosno mjesecni limit potrosnje
goriva po vozilima i korisnicima utvrduje direktor posebnom odlukom, koja €ini sastavni
dio ovog upustva.

lzuzetno, potroSnja goriva moZe biti veca od dozvoljene mjesecne potrosnje, u
slu¢ajevima kada to zahtijevaju posebne sluzbene potebe i zadaci, ali isklju¢ivo po
procjeni i posebnoj odluci direktora.

Clan 33

Potro$nja goriva, maziva, guma i drugih potro3nih dijelova( filtera za gorivo, ulje, klimu
i vazduh i sl.), moraju biti u skladu sa tehni¢kim karakteristikama vozila i odnosom
normativa na osnovu predene kilometraze vozilom.

Kontrolu sprovodenja obaveza iz ovog ¢lana vr$e sluzbenici u Kancelariji za vozni
park, koji su u obavezi da vode posebne evidencije o potroSnim djelovima iz stava 1
ovog Clana, za svako vozilo posebno.

Clan 34

Korisnik sluzbenog vozila, duZan je da nadoknadi Stetu, koja je nastala kao posljedica
neoviadéenog i nesavjesnog koriS¢enja sluZbenog vozila, odosno iz krajnje nepaznje
lica zaduZenog za koriS¢enje vozila, kao i u sluéajevima neprimjenjivanja ovim
Pravilnikom utvrdenih uslova i nacina koriS¢enja i normativa utroSka sredstava za
koriéenje sluzbenog vozila.

Clan 35

Ukoliko odgovorno lice sluzbeno vozilo koristi u privatne svrhe, direktor ¢e odgovornom
licu oduzeti ovliaséenje za kori$éenje i upotrebu sluzbenog vozila i preduzeti mjere u
skladu sa Zakonom o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima.

VI- PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

. Clan 36

Kancelarija za vozni park u Sluzbi za opste poslove i ljudske resurse, duzna je izraditi
godisnju informaciju (pregled) o predenoj kilometraZi i utrosku pogonskog goriva do
15. januara tekuce godine, kao osnov za planske aktivhosti Uprave u narednom
periodu.

Clan 37

Ocjenu opravdanosti za trosenje sredstava za koriS¢enje sluzbenih vozila vré;i direktor
ili lice koje ovlasti, najmanje jednom godiSnje, na bazi godiSnjeg izvjestaja o koriscenju
sluipenih vozila.



Clan 38

Sluzbeno vozilo u upotrebi mora biti registrovano i osigurano kod osiguravajuceg
drustva.

Clan 39

Sluzbenici Uprave koji se ne pridrzavaju odredbi ovog Pravilnika odgovarace za
povredu radne duznosti, a za u€injenu Stetu odgovarace i materijalno.

Clan 40

Danom dono$enja ovog Pravilnika o uslovima i na€inu koriS¢enja prevoznih sredstava
Uprave za inspekcijske poslove, prestaje da vazi Pravilnik broj: 0801-296 od
28.03.2013.godine.

Clan 41

Pravilnik o uslovima i naCinu koris¢enja sluzbenih vozila Uprave stupa na snagu
danom donoSenja i sastavni je dio Knjige procedura, koja se objavljuje na internet
stranici Uprave za inspekcijske poslove.
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