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Ministarstvo socijalnog staranja, Cetinjski put bb
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Na osnovu Zakona o drzavnoj upravi (,Sl.list RCG", broj 078/18, 070/21, 052/22), Ministar
socijalnog staranja, brige o porodici i demografije, donosi
KUCNI RED
| OPSTE ODREDBE
Clan 1

Kuénim redom propisuje se red u sluzbenim prostorijama koje koristi Ministarstvo socijalnog
staranja, brige o porodici i demografije (u daljem tekdtu: sluzbeni prostor) u Podgorici, Eko-
efikasna zgrada, Cetinjski put bb i mjere za odrZavanje reda i bezbjednosti u tim prostorijama.

Clan 2

Pravila 0 kuénom redu obavezujuéa su za sve zaposlene, stranke i druga lica koja se bilo kojim
povodom zateknu u sluzbenim prostorijama.

Clan 3.
Unutraénji red u sluzbenom prosrtoru obuhvata:

a) Nacin kori$¢enja sluzbenog i drugog prostora

b) Ulazak i boravak u sluzbenom prostoru

c) Obezbjedenje uslova za neometan rad Ministarstva
d) Bezbjednost sluzbenog prostora i zaposlenih

e) Zastita imovine Ministarstva

Clan 4
Svako ostupanje od pravila kuénog reda povlaéi odgovarajuce sankcije.
Il KORISCENJE SLUZBENOG PROSTORA

Clan 6

Sluzbenici i namjestenici Ministarstva socijalnog staranja, brige o porodici i demografije
duzni su da sluzbeni prostor koriste u svrhe kojima su namijenjene i da savjesno i
odgovorno &uvaju kancelarijski namjestaj i ostalu opremu.

U sluzbenom prostoru nije dozvolieno stvaranje neprimjerene buke galamom,
dovikivanjem, preglasnim razgovorom i smijehom koji bi ometali rad zaposlenih.

Nije dozvoljeno pusenje u sluzbenom prostoru.
Il ULAZAK U SLUZBENI PROSTOR, ZADRZAVANJE STRANAKA | DRUGIH LICA
Clan7

Prilikom ulaska stranaka u drugih lica u sluzbeni prostor, sluzbeno lice vrsi propisanu
kontrolu: identifikacijom lica i uvidom u njihove li¢ne isprave.



Ako stranka ili drugo lice trazi prijem kod ministra, rukovodeceg lica, sluzbenika ili
namjestenika, sluzbeno lice je duzno da predhodno provjeri da li je stranki ili drugom licu
odobren prijem.

Clan 8

Zabranjen je ulazak u sluZbeni prostor van radnog vremena, bez pismenog odobrenja
ministra ili rukovodedeq lica.

Clan 9

Svi zaposleni Ministarstva duzni su da se pridrzavaju pravila o radnom vremenu od 07 do
15 asova.

IV OBEZBJEPENJE SLUZBENOG PROSTORA U ZGRADI
Clan 10

Po zavrSetku radnog vremena, sluzbeni predmeti, sluzbeni materijal, pecati, stambilji,
kancelarijski materijal i predmeti vece vrijednosti se zaklju¢avaju.

Zaposleni su duzni da provjere da li su u njihovim radnim prostorijama zatvoreni prozori,
ugasena svijetla, elektri¢ni uredaji i aparati.

Clan 11
Klju€evi od ulaznih vrata u sluzbene prostorije ¢uvaju se u posebnom ormaru za kljuéeve.
V FILMSKO, TONSKO | DRUGO SNIMANJE

Clan 12

U sluzbenom prostoru Ministarstva nije dozvoljeno fotografisanje, filmsko, tonsko ili
televizijsko snimanje, osim kada za to odredeno TV/radio snimanje ili intervju, na zahtjev
odredene medijske kuce, to odobri ministar socijalnog staranja, brige o porodici i
demografije.

Ministar socijalnog staranja, brige o porodici i demografije o tome odluuje usmenom
dozvolom sa kojom mora biti upoznato sluzbeno lice na portirnici i to najmanje 24 ¢asa
prije poéetka snimanja.

Ako je snimanje odobreno, ministar moze iz opravdanih razloga odluciti da se pojedini
djelovi sluzbenog prostora ne snimaju.

Snimanje ostalih sluzbenika i namjestenika nije dozvoljeno.

Kada se dozvoli snimanje, novinari, snimatelji i fotoreporteri mogu unijeti u sluzbeni prostor
uredaje za opticka i akustiCka snimanja, s tim sto podlijezu kontroli sluzbe za obezbjedenje.

VI POSEBNE ODREDBE
Pravila odijevanja
Clan 13

Sluzbenici i namjestenici, kao i lica koja ulaze i borave u sluzbenom prostoru Ministarstva,
moraju biti prikladno odjeveni na nacin kojim se Suva ugled i dostojanstvo ministarstva.

Lica iz stava 1 ovog €lana ne mogu nositi sportsku odjecu, odjecu za plazu, niti drugu vrstu
odjece koja nije primjerena ugledu institucije.

Licima koja svojim nedostojnim odijevanjem ili obuvanjem ne pos$tuju dostojanstvo
ministarstva, licima u alkoholisanom stanju ili pod dejstvom narkotika, bice onemogucen
pristup u sluZzbene prostorije, od strane sluzbenog lica.
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Poslovni izgled sluzbenika i namjestenika
Clan 14

Poslovni izgled sluZzbenika, odnosno namjestenika u Ministarstvu karakterise
jednostavnost i odmjerenost. Poslovni izgled Zene podrazumijeva garderobu mirnih boja,
prilagodenu prirodi posla koji obavlja. DuZina suknje mora biti umjerena, obuca uredna bez
izrazito visokih potpetica, sandale zatvorenih prstiju, kosa uredna i nakit sa mjerom.

Nije dozvoljeno nodenje odjece bez rukava, dubokih dekoltea i $liceva, odjeée sa otvorenim
ledima ili ramenima, te pantalone izbad &lanaka.

Unos$enje i iznoSenje stvari i predmeta
Clan 15

Inventarske stvari mogu se unositi i iznositi iz prostorija samo kada to potrebe zahtijevaju,
po odobrenju lica koje odredi ministar. Odobrenje se dostavlja sluzbenom licu.

Sluzbenici i druga lica koja ulaze u sluzbeni prostor ne kogu unositi uredaje koji sluze za
opticko ili zvuéno snimanje (fotoaparate, kamere, magnetofone, diktafone i sl.).

UneSeni paketi i drugi predmeti navedeni u stavu 1 ovog ¢lana ostavi¢e do kraja radnog
vremena, odnosno do izlaska iz prostorija, na mjestu koje odredi sluzbeno lice. Na zahtjev
sluZzbenog lica, sluzbenici i namjestenici, kao i stranke, duzni su da pokazu sadrzinu paketa
i drugih predmeta koji se ostavljaju.

Clan 16
U sluzbeni prostor ne moze se unositi vatreno i hladno oruzje.

U sluc€aju da postoji osnovana sumnja da se kod odredenog lica nalazi oruzje, sluzbeno
lice moze izvrsiti kontrolu i oduzeti nadeno oruzje.

Oduzeto oruzje predaje se nadleznom organu, u skladu sa zakonom.
ZAVRSNE ODREDBE
Clan 17

Sa Kuénim redom upoznace se sluzbenici, odnosno namjestenici i druga lica na koja se
Kucni red odnosi, isticanjem Kuénog reda na oglasnoj tabli Ministarstva rada i socijalnog
staranja.

Clan 18

Ovaj Kuéni red stupa na snagu danom oglasavanja na oglasnoj tabli Ministarstva
socijalnog staranja, brige o porodici i demografije.
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