INTERNO PRAVILO/PROCEDURA

Naziv subjekta: Ministarstvo odrzivog razvoja i turizma
Organizaciona Sluzba za opéste poslove, ljudske resurse, finansije, logisticku i tehnicku
jedinica: podrsku

Sifra organizacione

jedinice:

Rukovodilac Rukovodilac Sluzbe

organizacione

jedinice:

Lice odgovornoza | Rukovodilac Sluzbe

interno

pravilo/proceduru:

Naziv internog pravila/procedure

Proces obraéuna zarada

Cilj internog pravila/procedure

Pravovremen i tatan obragun plata kako bi se redovno mogle isplatiti plate radnicima.

Kratak opis internog pravila/procedure

Input: Dostava podataka.
Aktivnosti: Obavljanje obracuna, dostava obragunskih lista, specifikacije i nalozi za prenos.

Rezultat: Pravovremeno obratunate i isplaéene plate.

Osnovni rizici

Greske u obragunu, Pogreséni iznosi isplata, Neuofavanje gre$aka u isplati.

Odgovornost i oviaScenje

Ministarstvo finansija obradunava zarade. Rukovodioci direktorata i sluzbi dostavljaju promjene
podataka za obra¢un u odnosu na prethodni mjesec.

Veze sa drugim internim pravilima/procedurama

Procesi knjlgovodstva Kancelarija za ljudske resurse.

Resursi za ostvarivanje internog pravila/procedure

Zaposleni, mformatl(‘.ka oprema, programska podrska, osigurana finansijska sredstva.

Zakoni i propisi

Uredba o zaradama drzavnih sluzbenika i namje$tenika, Zakon o radu.

Sifre i nazivi internog pravilalprocedure

G.1.1. Proces obra¢una zarada
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Dijagram toka

s Sprovodenje :
Graficki opis internog | Opis aktivnosti P jRok B Prateca
pravila/precedure ' Odgovorno lice ., | dokumentacija
sprovodenje
- Ministarstvo finansija radi
Dostava podataka obracun zarada, )
programski se dostavljaju Riikevodiae Do 15.
podqgi o promjenama 28 | Jirektorata i slu3bi tekuéeg Tabele s podacima
tekuci mjesec. Pr.omlelr.\e mjeseca
se dostavljaju najkasnije
do 15. teku¢eg mjeseca.
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NE "
Kontrola Obavlja se kontrola Do 15.
e tacnosti i vierodostojnosti | Sekretar ministra tekuéeg
DA podataka. mjeseca
: Ministarstvo finansija radi
Obragun zarada kompletan obragun Ministarstvo Do kraja Dokiaianti GhrEduns
zarada na osnovu finansija mjeseca
dostavljenih podataka.
Y
Dostava Ministarstvo finansija
Kih li dostavlja obraéunske liste Ministarstvo Do kraja .
chracunekin lista nakon obavljenog finansija mjeseca Obratunaka e
obracéuna.
“ Na osnovu obraéunskih Rukovodilac
Specifikacije i Uslgbraduiise sluzbe, IS
nalozi za prenos specifikacije i nalozi za saniostalfii Specifikacije i nalozi
prenos sredstava kod savjetnik

banaka.

Obavlja se zavréna
kontrola prije konaéne
isplate odnosno prenosa
kod banaka.
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Ministar
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