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INTERNO PRAVILO O NACINU UPRAVLJANJA, SKLAPANJA, 1ZVRSAVANJU, NADZORU |
1ZVJESTAVANJU O UGOVORIMA O DJELU | UGOVORIMA O PRIVREMENIM |
POVREMENIM POSLOVIMA

Clan 1

Ovim internim pravilom ureduje se nadin i postupak upravljanja, sklapanja, izvrSavanja, nadzora
i izvjestavanja o ugovorima o djelu i ugovorima o privremenim i povremenim poslovima u Upravi
za vode.

Svrha ovog internog pravila je da se obezbijedi zakonit, transparentan, ekonomiéan i svrsishodan
na&in angazovanja fizi¢kih lica po ovim osnovima, u skladu sa odredbama Zakona o radu, Zakona
o obligacionim odnosima i Zakona o upravljanju, unutradnjoj kontroli i unutradnjoj reviziji u javnom
sektoru.

Clan 2

Ugovori o djelu i ugovori o privremenim i povremenim poslovima mogu se zakljugiti samo kada
postoji stvarna, priviemena potreba za obavljanjem odredenih poslova koji ne spadaju u redovne
poslove sistematizovanih radnih mjesta u Upravi za vode, odnosno kada nije opravdano
zasnivanje radnog odnosa.

Zakljugivanje ugovora vrsi se uz prethodno odobrenje direktora Uprave, na oshovu obrazlozenog
zahtjeva nadlezne sluzbe, koji sadrzi:

opis poslova i zadataka koji su predmet angazovanja,
procjenu trajanja i obima posla,

obrazlozenje potrebe za angaZovanjem,

prijedlog visine naknade.

Clan 3

Ugovor o djelu i ugovor o priviemenim i povremenim poslovima mora sé zakljugiti u pisanoj formi,
prije potetka obavljanja poslova.

Ugovor potpisuje direktor Uprave za vode, nakon prethodne provjere zakon.it'osti i uskladenosti
sa internim aktima i propisima od strane nadleZne sluZbe za pravne poslove i interne kontrole.



Ugovor mora biti u skladu sa finansijskim planom i budZetom Uprave.
Clan 4

Ugovor o djelu, odnosno ugovor o priviemenim i povremenim poslovima, sadrZi najmanje sljedece
elemente:

podatke o ugovornim stranama,

predmet ugovora, opis i obim poslova,

rok izvréenja i trajanje ugovora,

naéin i rokove isplate naknade,

obavezu dostavljanja izvjestaja o izvrsenim poslovima,
odredbe o raskidu ugovora,

potpis direktora i angaZovanog lica.

Clan5

pisani izvjestaj o izvrSenim poslovirha, koji predstavlja osnov za isplatu naknade.
Isplata se vrsi isklju¢ivo na osnovu odobrenja nadlezne sluzbe i potvrde o izvréenju posla.
Clan 6

Nadzor nad izvréavanjem ugovora o djelu i ugovora o privremenim i povremenim poslovima vrsi
nadlezna sluzba Uprave za vode iz ¢ijeg djelokruga potice zahtjev za angazovanje, u saradnji sa
sluzbom za interne kontrole i sluzbom za finansije.

Nadzor obuhvata:

praéenje izvréenja ugovorenih obaveza,

kontrolu blagovremenosti i kvaliteta obavljenih poslova,
provjeru osnovanosti isplata i dostavljenih izvjestaja,
evidentiranje eventualnih nepravilnosti i njihovo otklanjanje.

U sluéaju utvrdenih nepravilnosti, nadlezna sluzba odmah obavjestava direktora i predlaZe mjere
za njihovo otklanjanje.

Clan7

Uprava za vode vodi internu evidenciju svih zaklju¢enih ugovora o djelu i ugovora o privremenim
i povremenim poslovima.



Evidenciju vodi nadiezna sluzba, koja sadrZi: broj i datum ugovora, predmet ugovora, per.ioc!
vaZenja, visinu ugovorene naknade, podatke o angazovanom licu, te izvjestaje o izvrsenju |
isplatama.

Evidencija se aZurira mjese¢no i Cuva u arhivi Uprave najmanje pet godina.

Clan 8

Nadlezna sluzba za unutradnju kontrolu vr$i periodi€nu provjeru primjene ovog internog pravila,
o &emu sadinjava izvjestaj i dostavlja ga direktoru Uprave.

Ukoliko se utvrdi potreba za izmjenama ili dopunama pravila, direktor donosi odluku o njihovom
usvajanju.

Clan 9

Ovo interno pravilo stupa na snagu danom donosenja.

Obradila: Milena Ivanovié¢, samostalna savjetnica | u SluZbi za opéte i finansijske poslove
bl Jyanovic'
E mail: milena.ivanovic@uzv.gov.me

Saglasan: BPanilo Globarewi¢, nacelnik u Sluzbi za opste i finansijske poslove

) gL 4
E mail: danilo.globarevic@uzv.gov.me

Vesna Bajovi¢, dip.ing.grad.

Direktorica



