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Vodic administrativnih postupaka
Ministarstva javne uprave

Publikacija je dio projekta "E-usluge i digitalna infrastruktura kao odgovor na COVID19",
koji finansira Evropska unija, a sprovodi UNDP u saradnji sa Ministarstvom javne uprave.
SadrZaj ne odraZava nuzno stavove donatora.
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Uvodna rije€ ministra

Polaganje stru¢nog ispita sa VSS

Polaganje stru¢nog ispita sa SSS

Ponovno polaganje stru¢nog ispita sa VSS i SSS

Program stru¢nog osposobljavanja lica koja zasnivaju radni odnos
u zvanju nacelnik komunalne policije i komunalni policajac

Ponovno polaganje - Program stru¢nog osposobljavanja lica koja
zasnivaju radni odnos u zvanju nacelnik komunalne policije i komu-
nalni policajac

Odobrenje za izradu pecata

Postupak za ostvarivanje prava na slobodan pristup informacijama



Uvodna rijec
ministra

Postovani gradani i gradanke,

Zadovoljstvo nam je da vam predstavimo Vodic
kroz administrativne postupke Ministarstva jav-
ne uprave, koji predstavlja znacajnu prekretnicu
u nasim teku¢im naporima da poboljSamo pri-
stupacnost, efikasnost i transparentnost uslu-
ga javne uprave.

Vodic je dizajniran da pojednostavi vasu inte-
rakciju sa drZzavnim sluzbama na nacin da svoja
prava i obaveze pred organom realizujete na
brzi, kraci i jednostavniji nacin, a nas glavni cilj
je da sve usluge objedinimo i ucinimo pristu-
pacnim svima. U ovom Vodicu Cete pronadi sve
potrebne informacije, koje ¢e eliminisati potre-
bu za dodatnim upitima, smanjujuci birokrat-
ske prepreke.

Bez obzira na to da li viSe tezite tradicionalnim
pristupima informisanja ili koristite pogodnost
pristupanja informacijama putem interneta,
osiguracemo da sve informacije uvijek budu na
dohvat ruke.

Omogucilismo da u bilo kom trenutku
mozete preuzeti, popuniti i pripremi-
ti relevantne obrasce za podnoSenje
svih zatjeva iz nadleznosti Ministarstva
javne uprave, sto omogucava ostvari-
vanje vasih prava bez ogranicenja.

U Vodicu Cete pronadi i sveobuhvatne
informacije o iznosu naknada, admini-
strativnih taksi i ostalih javnih prihoda
koje mozete finalizovati putem porta-
la za online naplatu administrativnih
taksi i naknada ePlacanje (eplacanije.
gov.me), Cime osiguravate sigurne tra-
nsakcije, ali i Stedite vrijeme i novac.

Prioritet nam je i zaStita vasih prava.
Svaka usluga ukljuCuje segment o pra-
vnhom lijeku, u kom su navedeni dalji
koraci u slucaju nezadovoljstva isho-
dom postupka, obezbjedujudi pravic-

nost i jasno definisanu odgovornost.

Vodic predstavlja znacajan korak u da-
ljoj organizaciji usluga, unapredenju
komunikacije unutar drzavnih orga-
na, Cime otvaramo put ka poboljsanju
iskustva gradana/ki i biznis zajednice.

Hvala vam na ukazanom povjerenju i
saradnji, na putu ka jac¢anju profesio-
nalne, odgovorne i transparentne ja-
vne uprave usmjerene na gradane i
gradanke.

S poStovanjem,

mr Marash Dukaj
Ministar javne uprave




DIREKTORAT ZA DRZAVNU UPRAVU
SALTER KONTAKT

Rimski trg br. 45,
81000 Podgorica <

9h-11h
12h - 14h

biljana.masanovic@mju.gov.me

+382 68 822 971 i +382 68 836 595

Polaganje strucnog ispita sa VSS

Kome je namijenjena usluga?

Usluga je namijenjena svim visokoskolcima, licima koja imaju najmanje V nivo kvalifikaci-
je obrazovanja VSS, kao i najmanje jednu godinu radnog iskustva sa navedenim nivoom
kvalifikacije. Obavezu polaganja strucnog ispita imaju lica koja planiraju da zasnuju radni
odnos u ministarstvima, organima uprave, sudskoj upravi, tuZilackoj upravi, drugim or-
ganima javne uprave u kojima je strucni ispit propisan kao uslov za zasnivanje radnog
odnosa.

Kako se ostvaruje usluga?

Lice zainteresovano za polaganje stru¢nog ispita sa VSS podnosi prijavu sa potrebnom
dokumentacijom Ministarstvu javne uprave, i to putem poste ili neposredno na pisarnici
Ministarstva javne upave. Zainteresovana lica mogu se prijaviti i elektronskim putem pre-
ko portala eUprave (www.euprava.me).

Uz prijavu za polaganje stru¢nog ispita stranka je duzna da dostavi slede¢a dokumenta:

* QOvjerenu fotokopiju uvjerenja/diplome o potrebnom nivou kvalifikacije obrazovanija;
* QOvjereno rjeSenje o priznavanju inostrane obrazovne isprave;

= QOvjerenu potvrdu/uvjerenje o najmanje jednoj godini radnog iskustva na poslovima u
nivou kvalifikacije obrazovanja.

Finansijski izdaci:
= TroSkovi polaganja za V, VI i VIl nivo kvalifikacije obrazovanja iznose 98,70€.

* Licasainvaliditetom i lica iz porodica koje su korisnici materijalnog obezbjedenja oslo-
badaju se troskova placanja strucnog ispita, uz dostavljen dokaz o tome.



TroSkovi polaganja PLATITE ONLINE:
stru¢nog ispita za rad
Svrha o ° . .
uolate: | Y drZzavnim organima Iznos: | 98,70€
PIAte | za v, i, Vil nivo
kvalifikacije obrazovanja
A Na.z'l\{ Ministarstvo javne uprave Bro; 2|rc3 832-1135-90
InStItUCIje. racuna: ep|acanje_gov.me

» Dokaz o uplati troSkova potrebno je dostaviti sekretaru komisije prije pocCetka polaga-
nja pismenog dijela stru¢nog ispita.

Pravni okvir:

= Clan 36 Zakona o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima (,Sluzbenom listu CG", br.
2/18,34/19, 8/21137/22);

» Uredba o Programu i nacinu polaganja struc¢nog ispita za rad u drZzavnim organima
(»Sluzbenom listu CG", br. 79/18, 17/22 i1 73/22).

Postupanje institucije:

Na osnovu potpune i uredne dokumentacije, Ministarstvo javne uprave sacinjava listu
kandidata koji ispunjavaju uslove za polaganje struc¢nog ispita. O ispunjenosti uslova za
polaganje stru¢nog ispita Ministarstvo donosi rjeSenje, koje se dostavlja kandidatu preko
poStanskog operatora ili elektronskim putem. Datum, vrijeme i mjesto polaganja struc-
nog ispita, sa listom kandidata kojima je odobreno polaganje struc¢nog ispita objavljuju
se na internet stranici Ministarstva javne uprave (www.gov.me/mju), najkasnije 20 dana
prije poCetka polaganja strucnog ispita.

Pravni lijek:

Protiv rjeSenja kojim se odobrava / ne odobrava polaganje stru¢nog ispita za rad u dr-
Zavnim organima, moze se podnijeti Zalba Komisiji za Zalbe u roku od 15 dana od dana
prijema ovog rjesSenja, preko Ministarstva javne uprave. Komisija za Zalbe odlucuje o Zalbi
najkasnije u roku od 30 dana od dana prijema Zalbe. Ukoliko Komisija za Zalbe ponisti
prvostepeno rjeSenje i predmet vrati na ponovni postupak starjeSina organa duzan je da
postupi po rjeSenju Komisije za zalbe i da, bez odlaganja, a najkasnije u roku od 20 dana
od dana prijema rjeSenja Komisije za Zalbe, donese novo rjesenje.

Obrazac (na sljedecoj strani) —_—

Prijava za polaganje struc¢nog ispita za rad u drZavnim organima



Adresa: Rimski trg br. 45
81000 Podgorica, Crna Gora
tel: +382 20 482 131

fax: +382 20 241 790
www.gov.me/mju

Ministarstvo
javne uprave

PRIJAVA

za polaganje strucnog ispita za rad u drZzavnim organima

Li€no ime, ime jednog roditelja i prezime kandidata

Datum i mjesto rodenja kandidata

Nivo kvalifikacije obrazovanja (Cekirati):

1l v \' Vi Vil

U prilogu dostavljam sljedece dokaze:

PODNOSILAC PRIJAVE

(kontakt telefon)

Napomena:

Kandidati koji zele da pohadaju obuku za polaganje -
(mjesto i datum)

strucnog ispita, o istoj se mogu informisati putem
internet stranice Uprave za ljudske resurse
www.gov.me/uzk , u dijelu koji se odnosi na obuke.

adresa (mjesto prebivalista)



DIREKTORAT ZA DRZAVNU UPRAVU
SALTER KONTAKT

Rimski trg br. 45,
81000 Podgorica <

9h-11h
12h - 14h

biljana.masanovic@mju.gov.me

+382 68 822 971 i +382 68 836 595

Polaganje struc¢nog ispita sa SSS

Kome je namijenjena usluga?

Usluga je namijenjena svim licima koja imaju najmanje Il nivo kvalifikacije obrazovanja
SSS, kao i najmanje jednu godinu radnog iskustva sa navedenim nivoom kvalifikacije.
Obavezu polaganja stru¢nog ispita imaju lica koja planiraju da zasnuju radni odnos u mi-
nistarstvima, organima uprave, sudskoj upravi, tuzilackoj upravi, drugim organima javne
uprave u kojima je strucni ispit propisan kao uslov za zasnivanje radnog odnosa.

Kako se ostvaruje usluga?

Lice zainteresovano za polaganje stru¢nog ispita sa SSS podnosi prijavu sa potrebnom
dokumentacijom Ministarstvu javne uprave, i to putem poste ili neposredno na pisarnici
Ministarstva javne upave. Zainteresovana lica mogu se prijaviti i elektronskim putem pre-
ko portala eUprave (www.euprava.me).

Uz prijavu za polaganje stru¢nog ispita stranka je duzna da dostavi slede¢a dokumenta:

» Qvjerenu fotokopiju uvjerenja/diplome o potrebnom nivou kvalifikacije obrazovanja;
= Qvjereno rjesSenje o priznavanju inostrane obrazovne isprave;

= QOvjerenu potvrdu/uvjerenje o najmanje jednoj godini radnog iskustva na poslovima u
nivou kvalifikacije obrazovanja.

Finansijski izdaci:

» TroSkovi polaganja strucnog ispita za rad u drzavnim organima za Il i IV nivo kvalifika-
Cije obrazovanja iznose 49,35€.

* Licasainvaliditetom i lica iz porodica koje su korisnici materijalnog obezbjedenja oslo-
badaju se troSkova placanja struc¢nog ispita, uz dostavljen dokaz o tome.



TroSkovi polaganja PLATITE ONLINE:
Svrha strvuénc_)g ispita za rad u .
uplate: drzqvnlm organima za i Iznos: | 49,35€
" | IV nivo kvalifikacije
obrazovanja
S Na_z_l\{ Ministarstvo javne uprave Brog ZII’O' 832-1135-90
institucije: racuna. eplacanje.gov.me

» Dokaz o uplati troSkova potrebno je dostaviti sekretaru komisije prije pocCetka polaga-
nja pismenog dijela struc¢nog ispita.

Pravni okvir:

= Clan 36 Zakona o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima (,Sluzbenom listu CG", br.
2/18,34/19, 8/21137/22);

» Uredba o Programu i nacinu polaganja stru¢nog ispita za rad u drzavnim organima
(,Sluzbenom listu CG", br. 79/18, 17/22173/22).

Postupanje institucije:

Na osnovu potpune i uredne dokumentacije, Ministarstvo javne uprave sacinjava listu
kandidata koji ispunjavaju uslove za polaganje struc¢nog ispita. O ispunjenosti uslova za
polaganje stru¢nog ispita Ministarstvo donosi rjeSenje, koje se dostavlja kandidatu preko
poStanskog operatora ili elektronskim putem. Datum, vrijeme i mjesto polaganja struc-
nog ispita, sa listom kandidata kojima je odobreno polaganje stru¢nog ispita objavljuju
se na internet stranici Ministarstva javne uprave (www.gov.me/mju), najkasnije 20 dana
prije poCetka polaganja stru¢nog ispita.

Pravni lijek:

Protiv rjeSenja kojim se odobrava / ne odobrava polaganje stru¢nog ispita za rad u dr-
Zavnim organima, moze se podnijeti Zalba Komisiji za Zalbe u roku od 15 dana od dana
prijema ovog rjeSenja, preko Ministarstva javne uprave. Komisija za Zalbe odlucuje o Zalbi
najkasnije u roku od 30 dana od dana prijema Zalbe. Ukoliko Komisija za Zalbe ponisti
prvostepeno rjeSenje i predmet vrati na ponovni postupak starjesSina organa duzan je da
postupi po rjeSenju Komisije za zalbe i da, bez odlaganja, a najkasnije u roku od 20 dana
od dana prijema rjeSenja Komisije za Zalbe, donese novo rjesenje.

Obrazac (na sljedecoj strani) —_—

Prijava za polaganje struc¢nog ispita za rad u drZzavnim organima



Adresa: Rimski trg br. 45
81000 Podgorica, Crna Gora
tel: +382 20 482 131

fax: +382 20 241 790
WWw.gov.me/mju

Ministarstvo
javne uprave

PRIJAVA

za polaganje strucnog ispita za rad u drZzavnim organima

Li€no ime, ime jednog roditelja i prezime kandidata

Datum i mjesto rodenja kandidata

Nivo kvalifikacije obrazovanja (Cekirati):

1l v \' Vi Vii

U prilogu dostavljam sljedece dokaze:

PODNOSILAC PRIJAVE

(kontakt telefon)

Napomena:

Kandidati koji zele da pohadaju obuku za polaganje -
(mjesto i datum)

strucnog ispita, o istoj se mogu informisati putem
internet stranice Uprave za ljudske resurse
www.gov.me/uzk , u dijelu koji se odnosi na obuke.

adresa (mjesto prebivalista)
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DIREKTORAT ZA DRZAVNU UPRAVU

SALTER KONTAKT

Rimski trg br. 45,
81000 Podgorica >

9h -11h
12h - 14h

biljana.masanovic@mju.gov.me

VSS +382 68 822 971 i +382 68 836 595
SSS +382 68 813 629

Ponovno polaganje strucnog ispita
sa VSS i SSS

Kome je namijenjena usluga?

Usluga je namijenjena licima koja ne pristupe polaganju stru¢nog ispita ili odloZzenom po-
laganju strucnog ispita, kao i licima koja ne poloze strucni ispit. (lica koja imaju najmanje
Il nivo kvalifikacije obrazovanja za srednju stru¢nu spremu i najmanje V nivo kvalifikacije
obrazovanja za visoku Skolsku spremu, kao i najmanje jednu godinu radnog iskustva u
jednom od navedenih nivoa kvalifikacije obrazovanja).

Kako se ostvaruje usluga?

Lice zainteresovano za ponovno polaganje struc¢nog ispita sa SSS i VSS podnosi prijavu
za ponovno polaganje stru¢nog ispita Ministarstvu javne uprave, i to putem poste ili ne-
posredno na pisarnici Ministarstva javne upave. Zainteresovana lica mogu se prijaviti i
elektronskim putem preko portala eUprave (www.euprava.me).

Stranka je duzna da dostavi:
* Prijavu za ponovno polaganje stru¢nog ispita.
Finansijski izdaci:

» TroSkovi ponovnog polaganja stru¢nog ispita za lll, IV, V, VIi VIl nivo kvalifikacije obra-
zovanja iznose 49,35€.

» Dokaz o uplati troSkova ponovnog polaganja potrebno je dostaviti sekretaru komisije
prije poCetka polaganja pismenog dijela stru¢nog ispita.
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Troskovi ponovnog PLATITE ONLINE:
Svrha | polaganja strucnog ispita .
uplate: | za lll, IV, V, VI i VIl nivo lznos: | 49,35¢
kvalifikacije obrazovanja
. t.tNa.z'n{ Ministarstvo javne uprave Bro! 2|ro- 832-1135-90
institucije: racuna: eplacanje.gov.me

Pravni okvir:

= Clan 36 Zakona o drzavnim sluzbenicima i namjestenicima (,Sluzbenom listu CG", br.
2/18,34/19, 8/21i37/22);

* Uredba o Programu i nacinu polaganja stru¢nog ispita za rad u drzavnim organima
(,Sluzbenom listu CG", br. 79/18, 17/22 1 73/22).

Postupanje institucije:

Na osnovu potpune i uredne dokumentacije, Ministarstvo javne uprave sacinjava listu
kandidata koji ispunjavaju uslove za polaganje stru¢nog ispita. O ispunjenosti uslova za
polaganje stru¢nog ispita Ministarstvo donosi rjeSenje, koje se dostavlja kandidatu preko
postanskog operatora ili elektronskim putem. Datum, vrijeme i mjesto polaganja struc-
nog ispita, sa listom kandidata kojima je odobreno polaganje stru¢nog ispita objavljuju
se na internet stranici Ministarstva javne uprave (www.gov.me/mju), najkasnije 20 dana
prije poCetka polaganja strucnog ispita.

Pravni lijek:

Protiv rjeSenja kojim se odobrava/ ne odobrava polaganje strucnog ispita za rad u dr-
Zavnim organima, moze se podnijeti Zalba Komisiji za Zalbe u roku od 15 dana od dana
prijema ovog rjeSenja, preko Ministarstva javne uprave. Komisija za zalbe odlucuje o Zalbi
najkasnije u roku od 30 dana od dana prijema Zalbe. Ukoliko Komisija za zalbe ponisti
prvostepeno rjeSenje i predmet vrati na ponovni postupak starjesSina organa duzan je da
postupi po rjeSenju Komisije za Zalbe i da, bez odlaganja, a najkasnije u roku od 20 dana
od dana prijema rjeSenja Komisije za Zalbe, donese novo rjesenje.

Obrazac (na sljedecoj strani) —_—

Prijava za ponovno polaganje stru¢nog ispita za rad u drZzavnim organima



Adresa: Rimski trg br. 45
81000 Podgorica, Crna Gora
tel: +382 20 482 131

fax: +382 20 241 790
www.gov.me/mju

Ministarstvo
javne uprave

PRIJAVA

za ponovno polaganje struénog ispita za rad u drZzavnim organima

Li¢no ime, ime jednog roditelja i prezime kandidata

Datum i mjesto rodenja kandidata

Nivo kvalifikacije obrazovanja (Cekirati):

1l v \" A VIi

Strucni ispit za rad u drzavnim organima polagao/la
- nijesam pristupio/la pred komisijom dana

(navesti datum polganja)

PODNOSILAC PRIJAVE

(kontakt telefon)

Napomena:

Kandidati koji zele da pohadaju obuku za polaganje -
(mjesto i datum)

strucnog ispita, o istoj se mogu informisati putem
internet stranice Uprave za ljudske resurse
www.gov.me/uzk , u dijelu koji se odnosi na obuke.

adresa (mjesto prebivalista)
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DIREKTORAT ZA LOKALNU SAMOUPRAVU

SALTER KONTAKT

@ g'{gég' ;E)gdtg)gr?c% DA< | esmera.tahiragic@mju.gov.me
9h -11h
@ |5 068 866 677
® . .. L
@ od 08h do 11h (telefonskim putem) (Konsultacije sa obradivacem)

Program stru¢nog osposobljavanja za

vrsenje poslova komunalne policije

(skraceni naziv usluge)

Program struc¢nog osposobljavanja lica koja
zasnivaju radni odnos u zvanju nacelnik
komunalne policije i komunalni policajac

(puni naziv usluge)

Kome je namijenjena usluga?

Usluga je namjenjena svim kandidatima koji Zele da zasnuju radni odnos u zvanju nacel-
nik komunalne policije i komunalni policajac.

Kandidati, koji su zavrsili program stru¢nog osposobljavanja za vrSenje poslova komu-

nalne policije podnose zahtjev za polaganje ispita za provjeru stru¢ne osposobljenosti za
vrSenje poslova komunalne policije Ministarstvu javne uprave.

Kako se ostvaruje usluga?

Kandidati podnose prijavu za polaganje, kao i potrebnu dokumentaciju na arhivi Mini-
starstva javne uprave, putem poste ili Portala eUprave www.euprava.me.

Uz prijavu stranka je duzna da dostavi slede¢a dokumenta:

* ovjerenu kopiju potvrde o zavrSenom stru¢nom osposobljavanju za vrSenje poslova
komunalne policije;



* ovjerenu kopiju diplome o zavrSenom nivou kvalifikacije obrazovanja (i ovjerenu ko-
piju rjeSenja o priznavanju inostrane obrazovne ustanove, ako je diploma stecena u
inostranstvu);

= kopiju li¢ne karte.
Finansijski izdaci:
= TroSkovi polaganja stru¢nog ispita za kandidate sa V, VI i VIl nivoom kvalifikacije obra-

zovanja iznose 98,70 €, a za kandidate sa Il i IV nivoom kvalifikacije obrazovanja iznose
od 49,35 €.

V, VI, VIl nivo PLATITE ONLINE:
obrazovanja
Naknada za polaganje 98,70 €
Svrha | .~ o )
ublate: ispita za vrSenje poslova Iznos:
Plate | L omunalne policije 1, IV nivo
obrazovanja
49,35 €
; 3 i 3 eplacanje.gov.me
o Na.z.l\{ BL.Jd.ZEt Crne Gore BFOJ zwci 832-1136-87
institucije: | Ministarstvo javne uprave racuna:

TroSkove za polaganje strucnog ispita za provjeru strucne osposobljenosti za vrSenje poslova
komunalne policije moZete platiti i preko portala za elektronsko placanje: eplacanje.gov.me.

Pravni okvir:

= Clan42.Zakona o komunalnoj policiji (,Sluzbenilist Crne Gore”, br.34/19 0d 21.06.2019.
godine).

Postupanje institucije:

Institucija je u obavezi da obradi dostavljene Prijave i potrebnu dokumentaciju i ukoli-
ko je dokumentacija kompletna (potpuna), dostavlja se sekretaru Komisije. Na osnovu
potpune i uredne dokumentacije koja je blagovremeno dostavljena, Ministarstvo javne
uprave sacinjava listu kandidata koji ispunjavaju uslove za polaganje ispita. O datumu,
mjestu i vremenu polaganja ispita za provjeru stru¢ne osposobljenosti za vrSenje poslova
komunalne policije, kandidati e biti obavijeSteni putem internet stranice Ministarstva
javne uprave (gov.me/mju), najkasnije 20 dana prije dana polaganja ispita. Na osnovu
sacinjene liste sekretar Komisije izraduje RjeSenje kojim se odobrava polaganje ispita po
programu i nacinu provjere stru¢ne osposobljenosti za vrSenje poslova komunalne poli-
cije kao i termin polaganja ispita.

Pravni lijek:

Protiv RjeSenja kojim se odobrava polaganje ispita po programu i nacinu provjere struc-
ne osposobljenosti za vrSenje poslova komunalne policije moze se podnijeti zalba Komi-
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siji za Zalbe u roku od 15 dana od dana prijema ovog rjeSenja, preko Ministarstva javne
uprave.

Napomena:

= Kandidat koji odustane od zapocetog polaganja ispita, ne pristupi polaganju ispita ili
odloZzenom polaganju ispita, smatra se da nije polozio ispit.
» Komisija moZe, na pisani zahtjev kandidata, odloZiti polaganje ispita, a zahtjev dostavi-

ti i informisati sekretara Komisije, zbog bolesti kandidata ili drugih opravdanih razloga,
za jedan od sljedecih rokova za polaganje ispita,

= Svaki kandidat ima pravo da se obrati Sekretaru komisije, putem kontakt telefona za
sva pitanja u vezi polaganja kao i u vezi svih informacija vezanih za termine i odrzava-
nje polaganja.

Obrazac (na sljedecoj strani) _—

PRIJAVA za polaganje ispita za provjeru stru¢ne osposobljenosti
za vrsenje poslova komunalne policije



Adresa: Rimski trg br. 45
81000 Podgorica, Crna Gora

e tel: +382 20 482 131
Ministarstvo fax: +382 20 241 790
www.gov.me/mju

javne uprave

PRIJAVA

za polaganje ispita za provjeru strucne osposobljenosti
za vr$enje poslova komunalne policije

Li¢no ime, ime jednog roditelja i prezime kandidata

Datum i mjesto rodenja kandidata

Nivo kvalifikacije obrazovanja (Cekirati):

I v \' A Vil

U prilogu dostavljam sljedece dokaze:

PODNOSILAC PRIJAVE

(kontakt telefon)

(mjesto i datum)

adresa (mjesto prebivalista)
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DIREKTORAT ZA LOKALNU SAMOUPRAVU

SALTER KONTAKT

Rimski trg br. 45, L .

@ 81000 Podgorica DA< | esmera.tahiragic@mju.gov.me
9h -11h

@ |5 068 866 677

e

od 08h do 11h (telefonskim putem) (Konsultacije sa obradivacem)

Ponovno polaganje - Program strucnog

osposobljavanja za vrsenje poslova
komunalne policije

(skraceni naziv usluge)

Ponovno polaganje - Program stru¢nog
osposobljavanja lica koja zasnivaju radni
odnos u zvanju nacelnik komunalne
policije i komunalni policajac

(puni naziv usluge)

Kome je namijenjena usluga?

Usluga je namjenjena svim kandidatima koji u nekom od rokova nisu polozili ispit ili nisu
pristupili odredenom terminu polaganja, a koji Zele da zasnuju radni odnos u zvanju na-
Celnik komunalne policije i komunalni policajac.

Kako se ostvaruje usluga?

Kandidat koji je zavrSio program stru¢nog osposobljavanja za vrSenje poslova komunal-
ne policije, a koji nije poloZio ispit, odnosno nije pristupio polaganju ispita, potrebno je
Ministarstvu javne uprave da podnese prijavu za ponovno polaganje ispita za provjeru
strucne osposobljenosti za vrSenje poslova komunalne policije, pri ¢emu kandidat uz pri-
javu ne dostavlja dokaze o ispunjavanju uslova za polaganje ispita za provjeru strucne
osposobljenosti za vrSenje poslova komunalne policije.
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Kandidat podnosi ponovnu prijavu za polaganje na arhivi Ministarstva javne uprave, pu-
tem poste ili Portala eUprave www.euprava.me, koja se nakon provjere zavodi na arhivi i
tako sa zavodnim brojem ministarstva dostavlja sekretaru Komisije.

Kandidat koji je dobio ocjenu ,nije poloZio” iz jednog predmeta na usmenom dijelu ispita
ili iz jednog predmeta na praktic¢noj provjeri znanja ili je dobio ocjenu ,nije polozio” iz
istog predmeta na usmenom dijelu ispita i prakti¢noj provjeri znanja, ima pravo da iz tog
predmeta polaze popravni ispit.

Finansijski izdaci:

= TroSkovi ponovnog polaganja ispita za kandidate za Ill, IV, V, VI i VII nivo kvalifikacije
obrazovanja iznose 49,35€.

PLATITE ONLINE:
Svrha Naknada za ponovno
. | polaganje ispita za vrSenje Iznos: | 49,35 €
uplate: L
poslova komunalne policije
o Na.z.l\{ Bgd_zet Crne Gore Brog 2|ro- 832-1136-87 '
institucije: | Ministarstvo javne uprave racuna: eplacanje.gov.me

TroSkove za polaganje strucnog ispita za provjeru strucne osposobljenosti za vrsenje poslova
komunalne policije moZete platiti i preko portala za elektronsko placanje: eplacanje.gov.me.

Pravni okvir:

= Clan42.Zakona o komunalnoj policiji (,SluZbenilist Crne Gore*”, br.34/19 0d 21.06.2019.
godine).

Postupanje institucije:

» |nstitucija je u obavezi da obradi dostavljene Prijave za ponovno polaganje i dostavi ih
sekretaru Komisije.

* Na osnovu dobijene ponovne prijave, Ministarstvo javne uprave sacinjava listu kandi-
data koji ispunjavaju uslove za polaganje ispita.

* O datumu, mjestu i vremenu ponovnog polaganja ispita za provjeru stru¢ne ospo-
sobljenosti za vrSenje poslova komunalne policije, kandidati ¢e biti obavijesteni pu-
tem internet stranice Ministarstva javne uprave (gov.me/mju), najkasnije 20 dana prije
dana polaganja ispita.

= Na osnovu sacinjene liste sekretar Komisije izraduje RjeSenje kojim se odobrava po-
novno polaganje ispita po programu i nacinu provjere stru¢ne osposobljenosti za vr-
Senje poslova komunalne policije kao i termin polaganja ispita.
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Pravni lijek:

Protiv RjeSenja kojim se odobrava ponovno polaganje ispita po programu i nacinu pro-
vjere stru¢ne osposobljenosti za vrSenje poslova komunalne policije moze se podnijeti
zalba Komisiji za zalbe u roku od 15 dana od dana prijema ovog rjesSenja, preko Ministar-
stva javne uprave.

Napomena:

» Kandidat koji odustane od zapocetog ponovnog polaganja ispita, ne pristupi ponov-
nom polaganju ispita ili odloZzenom ponovnom polaganju ispita, smatra se da nije po-
loZio ispit.

» Komisija moze, na pisani zahtjev kandidata, odloZiti ponovno polaganje ispita, a za-
htjev dostaviti i informisati sekretara Komisije, zbog bolesti kandidata ili drugih oprav-
danih razloga, za jedan od sljedecih rokova za polaganje ispita,

» Svaki kandidat ima pravo da se obrati Sekretaru komisije, putem kontakt telefona za
sva pitanja u vezi polaganja kao i u vezi svih informacija vezanih za termine i odrzava-
nje polaganja.

Obrazac (na sljedecoj strani) —_—

PRIJAVA za ponovno polaganje ispita za provjeru strucne osposobljenosti
za vrSenje poslova komunalne policije



Adresa: Rimski trg br. 45
81000 Podgorica, Crna Gora

- tel: +382 20 482 131
Ministarstvo fax: +382 20 241 790
www.gov.me/mju

javne uprave

PRIJAVA

za ponovno polaganje ispita za provjeru strucne
osposobljenosti za vrSenje poslova komunalne policije

Li¢no ime, ime jednog roditelja i prezime kandidata

Datum i mjesto rodenja kandidata

Nivo kvalifikacije obrazovanja (Cekirati):

I v \' \ Vi

Ispit za provjeru stru¢ne osposobljenosti za vrSenje poslova komunalnog policajca
nijesam poloZio/la - nijesam pristupio/la pred komisijom dana

(navesti datum polganja)

PODNOSILAC PRIJAVE

(kontakt telefon)

(mjesto i datum)

adresa (mjesto prebivalista)
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DIREKTORAT ZA DRZAVNU UPRAVU
SALTER KONTAKT

Rimski trg br. 45,
81000 Podgorica <

9h -11h
12h - 14h

biljana.masanovic@mju.gov.me

+382 68 807 290

Odobrenje za izradu pecata

(skraceni naziv usluge)

Kome je namijenjena usluga?

Predsjedniku Crne Gore, Skupstini Crne Gore, Vladi Crne Gore, Ustavnom sudu Crne Gore
i njihovim sluZzbama, Zastitniku ljudskih prava i sloboda Crne Gore, Centralnoj banci Crne
Gore, Drzavnoj revizorskoj instituciji Crne Gore, organima drzavne uprave, sudovima i
Drzavnom tuzilastvu, Sudskom savjetu, Savjetu za odbranu i bezbjednost, TuZilackom
savjetu, kao i drugim organima kada je to propisano posebnim zakonom.

Kako se ostvaruje usluga?

O potrebi izrade pecata, drzavni organ obavjestava Ministarstvo javne uprave. U obavje-
Stenju se navode podaci o veli¢ini, sadrzaju i broju potrebnih pecata. Na osnovu zahtjeva
drzavnog organa, Ministarstvo javne uprave dostavlja peCatoreznici zahtjev za izradu dr-
Zavnog pecata, odnosno pecata drzavnog organa.

Stranka je duzna da dostavi slede¢a dokumenta:

= Zahtjev tj. obavjeStenje za izradu pecata.
Finansijski izdaci:
* Nije predvideno pla¢anje administrativne takse.

Pravni okvir:

» Zakon o drZzavnom pecatu i pecatima drzavnih organa (,Sluzbenom listu CG”, broj
53/16)
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Postupanje institucije:

= Na osnovu zahtjeva drzavnog organa, Ministarstvo javne uprave dostavlja pecatore-
znici zahtjev za izradu drzavnog pecata, odnosno pecata drZzavnog organa.

* Ministarstvo vodi evidenciju o drzavhom pecatu, pecatima drzavnih organa i pecato-
reznicama.

Evidencija sadrzi podatke o obavjestenjima o potrebi izrade pecata (broj i datum, na-
ziv drzavnog organa koji je dostavio obavjeStenje), podatke o zahtjevima za izradu
pecata (broj i datum), podatke o izradenim pecatima (broj i veli¢ina pecata, naziv dr-
Zavnog organa), podatke o unistenim i izgubljenim pecatima (broj i veliCina pecata,
naziv drzavnog organa), kao i podatke o pecatoreznicama (naziv i sjediste privrednog
druStva, ime i prezime odgovornog lica u privrednom drustvu, odnosno ime i prezime
preduzetnika, broj i datum ovlascenja).

Obrazac (na sljedecoj strani) -

ZAHTJEV za izradu pecata



Adresa: Rimski trg br. 45
81000 Podgorica, Crna Gora
tel: +382 20 482 131

fax: +382 20 241 790
www.gov.me/mju

Ministarstvo
javne uprave

ZAHTJEV

za izradu pecata

Naziv institucije:

Adresa:

Veb saijt:

Za: MINISTARSTVO JAVNE UPRAVE

Na osnovu Zakon o drzavnhom pecatu i pe€atima drZzavnih organa (,Sluzbeni list
Crne Gore", br. 53/16), molimo Vas da mi odobrite pristup informaciji-dokumentu:

SadrZina pecata

Opis izgleda pecata

Broj pecata potrebnih za izradu

Mijesto i datum (potpis ovlasceog lica/rukovodioca; pecat institucije)
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KABINET MINISTRA
SALTER KONTAKT

Rimski trg br. 45,
81000 Podgorica <

9h -11h
12h - 14h

kabinet@mju.gov.me

020482 131

Slobodan pristup informacijama

(skraceni naziv usluge)

Postupak za ostvarivanje prava
na slobodan pristup informacijama

(puni naziv usluge)

Kome je namijenjena usluga?

Svako domace i strano fizicko i pravno lice ima pravo na pristup informacijama, bez oba-
veze da navodi razloge i objasnjava interes trazenja informacije.

Kako se ostvaruje usluga?

Postupak za pristup informaciji pokrece se na pisani ili usmeni zahtjev lica koje trazi pri-
stup informaciji.

Jednim zahtjevom moze da se traZi pristup viSe informacija. Pisani zahtjev za pristup in-
formaciji podnosi se:

a. Neposredno ili putem posSte (na adresu: Ministarstvo javne uprave, Podgorica,
Rimski trg br. 45), ili
b. elektronskim putem (na e-mail: kabinet@mju.gov.me; na faks 020 241 790).

Usmeni zahtjev za pristup informaciji podnosi se organu vlasti neposredno na zapisnik, a
Ministarstvo je duzno da taj zahtjev primi bez odlaganja.

Ministarstvo ima propisan obrazac za podnoSenje zahtjeva, s tim Sto je u obavezi da raz-
motri i zahtjev koji nije podnijet na tom obrascu.
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Podnosilac zahtjeva ima pravo da izabere nacin na koji Zeli da ostvari pristup trazenoj
informaciji, i to:

a. neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije ili javnu evidenciju u prostori-
jama Ministarstva,

b. prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u prosto-
rijama Ministarstva;

c. dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane Ministarstva, ne-
posredno, putem poste ili elektronskim putem, uz prethodno prezentiranje doka-
za o uplacenim sredstvima za naknadu stvarnih troskova.

Finansijski izdaci:

» TroSkove postupka, koji su blize uredeni Uredbom o naknadi troSkova u postupku za
pristup informacijama (stvarni troSkovi fotokopiranja, skeniranja, dostave i sl.), snosi
lice koje trazi pristup informacijama, osim osoba sa invaliditetom ili lica koja su u sta-
nju socijalne potrbe koja ne placaju troSkove postupka.

= Utvrdeni iznosi stvarnih troSkova:
fotokopiranje informacije:
format A4 crno-bijeli 0,03€, po stranici,
format A4 u boji 0,50€,po stranici
format A3 crno-bijeli 0,08€, po stranici,
format A3 u boji 1€, po stranici,

format vedi od A3, prema cjenovniku pravnog, odnosno fizickog lica registrova-
nog za obavljanje djelatnosti fotokopiranija,

kopiranje informacije na CD-u ili DVD-u 1€;
skeniranje informacije 0,20€, po stranici;
za fotokopiranje informacije prvih 20 stranica se ne naplacuje.

* Naknadni troSkovi u postupku se uplacuju na Ziro racun br. 907-83001-19, sa pozivom
na broj koji se naznadi u RjeSenju.

Pravni okvir:

= Zakon o slobodnom pristupu informacijama (,SI. list Crne Gore", br. 044/12 od
09.08.2012., 030/17 od 09.05.2017.);

» Uredba o naknadi troskova u postupku za pristup informacijama (,SI. list Crne Gore”,
br.66/161121/21);

= Zakon o aministrativnim taksama (,,SI. list Crne Gore”, br. 18/19).

Postupanje institucije:

* Ministarstvo je duzno da o zahtjevu za pristup informaciji, donese rjeSenje i dostavi
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podnosiocu zahtjeva, u roku od 15 dana od dana podnoSenja urednog zahtjeva.

= Ako se pristup informaciji trazi radi zastite Zivota ili slobode lica, Ministarstvo je duzno
da rjeSenje donese i dostavi ga podnosiocu u roku od 48 sati od podnoSenja zahtjeva.

* Rok iz stava 1 moZe se produZiti za osam dana, ako:

se pristup trazi izuzetno obimnoj informaciji;
se pristup trazi informaciji koja sadrzi podatak koji je oznacen stepenom tajnosti;

pronalazenje trazene informacije zahtijeva pretrazivanje veceg broja informacija,
zbog Cega se znacajno otezava redovni rad organa vlasti.

» U slucaju iz stava 3 Ministarstvo je duzno da, u roku od 5 (pet) dana od dana podno-
Senja zahtjeva, u pisanoj formi, obavijesti podnosioca zahtjeva o produZenju roka za
rieSavanje po zahtjevu.

Pravni lijek:

= Protiv rjeSenja moze se izjaviti Zalba Agenciji za zastitu licnih podataka i slobodan pri-
stup informacijama, u roku od 15 dana od dana prijema rjeSenja, neposredno ili preko
ovog Ministarstva. Zalba se podnosi u dva primjerka, sa dokazom o uplati administra-
tivne takse.

= Zalba protiv rje$enja Ministarstva se podnosi u dva primjerka, sa dokazom o uplati
4,00€ administrativne takse na ziro racun broj 907-83001-19, sa pozivom na broj Rje-
Senja.

= Ukoliko Ministarstvo u propisanom zakonskom roku od 15 dana, ne odluci po zahtje-
vu za slobodan pristup informacijama, podnosilac zahtjeva i drugo zainteresovano lice
moZe izjaviti zalbu ,zbog ¢utanja uprave” Agenciji za zastitu li¢nih podataka i slobodan
pristup informacijama.

* Protiv rjeSenja kojim je odbijen zahtjev za pristup informacijama koja sadrzi podatke
koji su oznaceni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti zalba, ve¢ se moze tuzbom po-
krenuti upravni spor.

Obrazac (na sljedecoj strani) —_—

Zahtjev za slobodan pristup informacijama



Adresa: Rimski trg br. 45
81000 Podgorica, Crna Gora
tel: +382 20 482 131

fax: +382 20 241 790
www.gov.me/mju

S
Ministarstvo
javne uprave

ZAHTJEV

za slobodan pristup informacijama

Podnosilac zahtjeva

Ime i prezime:

Adresa:

Broj telefona:

Na osnovu Zakona o slobodnom pristup informacijama (,,Sluzbeni list Crne Gore”,
br. 44/12i 30/17), molimo Vas da mi odobrite pristup informaciji-dokumentu:

Nacin pristupa informaciji:

neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u
prostorijama Ministarstva javne uprave;

@ prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva
u prostorijama Ministarstva javne uprave;

@ dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane organa vlasti,
neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

(potpis podnosioca zahtjeva)









