Adresa: ul. Stanka Dragojevica 2,
81000 Podgorica, Crna Gora

tel: +382 20 242 835

fax: +382 20 224 450
www.mif.gov.me

Na osnovu ¢lana 11 Zakona o slobodnom pristupu informacijama (,SluZbeni list Crne
Gore", broj 44/12, 30/17), Ministarstvo finansija donijelo je

VODIC ZA PRISTUP INFORMACIJAMA

1 OSNOVNI PODACI O MINISTARSTVU FINANSIJA
Sjediste Ministarstva finansija je u Podgorici, ul. Stanka Dragojevica br. 2.

Tel. 020/ 242 - 835,
Fax 020/ 224 - 450,

Web sajt: www.mif.gov.me
11 VRSTE DOKUMENATA U POSJEDU MINISTARSTVA FINANSIJA
U posjedu Ministarstva finansija su sljedece vrste dokumenata:

1. Javne evidencije

- djelovodnik; b :

- upisnik prvostepenog upravnog postupka;
- upisnik drugostepenog upravnog postupka;
- knjiga putnih naloga i dr.

2. Normativna akta

- zakoni iz nadleznosti i djelokruga rada Ministarstva finansija;
- podzakonska akta - uredbe, odluke, pravilnici, uputstva;
- pravilnik o unutrasnjoj organizaciji i sistematizaciji radnih mjesta i dr.

3. Programi, analize, informacije, izvjestaji, elaborati i dr.

- Program rada i lzvje$taj o radu Ministarstva finansija;

- zakljuéci Vlade Crne Gore, koji se odnose na Ministarstvo finansija;

- analize, informacije, izvjestaji, misljenja i saglasnosti iz nadleznosti Ministarstva
finansija;

- materijali usvojeni na sjednicama Vlade ciji je obradivac ili predlagat Ministarstvo
finansija i dr.



4. Pojedinacni a

- rjeSenja u prvost
- misljenja na zakon
- platforme za preg
- odgovori na poslani

i drugostepenom upravnom postupku;
e propise iz nadleznosti drugih organa;
medunarodnoj saradnji;

‘odborni¢ka pitanja i dr.

5. Finansije Ministarstva finansija

- BudZet Ministarstva finansija;

- Zavr3ni racun budzeta Ministarstva;

- dokumenta o javnim nabavkama Ministarstva;

- dokumentacija o osnovnim sredstvima i opremi Ministarstva;
- finansijske evidencije i pojedina¢na finansijska dokumenta;

- dokumentacija o donacijamai dr.

6. Podaci o zaposlenima

- radne knjizice;

- uvjerenja o struc¢noj spremi;

- uvjerenja o polozenom stru¢nom ispitu za rad u drzavnim organima;
- rjeSenja o zasnivanju radnog odnosa;

- rjeSenja o zaradama;

- rjeSenja o naknadama zarade i drugim primanjima;

- rjeSenja o godiSnjem odmoru;

- rjeSenja o disciplinskoj i materijalnoj odgovornqg‘ti idr.

111 PROCEDURA OSTVARIVANJA PRISTUPA INFORMACIJAMA
1. Pokretanje postupka

Postupak za pristup informaciji*pokrece se na pisani ili usmeni zahtjev lica koje trazi
pristup informaciji. :

Na zahtjev za pristup informaciji ne placa se taksa.

Jednim zahtjevom mozZe se traziti pristup vi$e informacija.

Zahtjev za pristup informaciji treba da sadrzi:

- naziv informacije ili podatke na osnovu kojih se ona moze identifikovati;

- natin na koji se Zeli ostvariti pristup informaciji;

- podatke o podnosiocu zahtjeva (ime, prezime i adresa fizi¢kog lica, ili naziv i adresa
pravnog lica), odnosno njegovog zastupnika, predstavnika ili punomoénika.

Zahtjev za ponovnu upotrebu informacija sadrZi informacije koje podnosilac zahtjeva
Zeli da koristi za ponovnu upotrebu, format i na¢in na koji Zeli da primi informacije, kao i
namjenu kori$c¢enja informacija (komercijalna ili nekomercijalna namjena).

2. Nacin podnos$enja zahtjeva

Zahtjev za pristup informaciji se podnosi:



- neposredno, na ar
- putem poste, na at
- putem faxa (br. +3
- putem e-mail-a: sp

inistarstva finansija;
inistarstva finansija;
/[ 224 - 450);

(1]
3. Nacini pristupa ir

Podnosilac zahtjeva i
informaciji, i to:

- neposrednim uvidom u original ili kopiju informacije u prostorijama organa vlasti;

- prepisivanjem ili skeniranjem informacije od strane podnosioca zahtjeva u
prostorijama organa vlasti;
- dostavljanjem kopije informacije podnosiocu zahtjeva od strane organa vlasti,
neposredno, putem poste ili elektronskim putem.

na pravo da izabere nadin na koji Zeli da ostvari pristup traZzenoj

4. RjeSavanje o zahtjevu

0 zahtjevu za pristup informaciji ili ponovnu upotrebu informacija, organ vlasti odlu¢uje
rieSenjem, kojim dozvoljava pristup traZenoj informaciji, odnosno ponovnu upotrebu
informacija ili njenom dijelu ili zahtjev odbija.
RjeSenjem kojim se dozvoljava pristup informaciji ili njenom dijelu odreduje se:

- Nacin na koji se dozvoljava pristup informaciji,

- Rok za ostvarivanje pristupa,

TroSkovi postupka.

RjeSenje kojim se odbija zahtjev za pristup informaciji, odnosno ponovnu upotrebu
informacija sadrzi detaljno obrazloZenje razloga zbog kojih se ne dozvoljava pristup
trazenoj informaciji, odnosno ponovna upotreba iﬂnformacija.

Po zahtjevu za pristup informaciji rjeSava se u roku od 15 dana od dana podno$enja
urednog zahtjeva, osim u slucaju zastite Zivota i slobode lica kada se po zahtjevu rje$ava
u roku od 48 sati.

Rok za donosenje i dostavljanje fjgSenja moze se produziti za osam dana:

- ako se trazi pristup izuzetno obimnoj informaciji,

- ako se trazi pristup informaciji koja sadrzi podatak koji je oznacen stepenom tajnosti,

- ako pronalaZenje traZzene informacije zahtjeva pretrazivanje velikog broja informacija,
zbog Cega se znacajno oteZava redovni rad organa vlasti,

Podnosilac zahtjeva se u toku od pet dana od dana podno$enja zahtjeva obavje$tava o
produZenju roka.

Ukoliko je zahtjev za pristup informaciji nepotpun ili nerazumljiv, podnosilac zahtjeva ¢e
se pozvati da u roku od osam dana od dana podno3enja zahtjeva otkloni nedostatke u
zahtjevu i uputiti na nacin otklanjanja tih nedostataka.

Nakon podnoSenja ispravljenog zahtjeva, rok za odludivanje pocinje teéi od dana
podno3enja ispravljenog zahtjeva.

Ukoliko podnosilac zahtjeva ne otkloni nedostatke u ostavljenom roku, podnijeti zahtjev
se odbacuje zaklju¢kom.



5. Pravo na zalbu

Protiv rjeSenja Mir
zahtjeva i drugo
podataka i slobodan

a finansija o zahtjevu za pristup informaciji podnosilac
sovano lice mozZe izjaviti Zalbu Agenciji za za$titu li¢nih
informacijama, preko Ministarstva finansija.

Protiv rjeSenja kojim je @dbijen zahtjev za pristup informaciji koja sadrZi podatke koji su
oznaleni stepenom tajnosti ne moze se izjaviti Zalba, ve¢ se moZe tuzbom pokrenuti
upravni spor.

6. Rok za izvrsenje rjeSenja

Organ vlasti duzan je da izvrsi rjeSenje kojim se dozvoljava pristup informaciji u roku od
tri dana od dana dostavljanja rjeSenja podnosiocu zahtjeva, odnosno u roku od pet dana
od dana kada je podnosilac zahtjeva dostavio dokaz o uplati troskova postupka, ukoliko
su isti odredeni rjeSenjem.

7. Troskovi postupka

Podnosilac zahtjeva snosi troskove postupka za pristup informaciji koji se odnose na
stvarne troSkove organa vlasti radi kopiranja, skeniranja i dostavljanja traZene
informacije, u skladu sa propisom Vlade Crne Gore.

Ako je podnosilac zahtjeva lice sa invaliditetom i lice u stanju socijalne potrebe, troskove
postupka za pristup informaciji snosi organ vlasti.

ﬁ
TroSkovi postupka se placaju prije omoguéavanja pristupa informaciji i u korist Budzeta
Crne Gore na racun broj 832-7133-41, §to se dokazuje prilaganjem uplatnice u spise
predmeta.

8. Ogranicenje pristupa informacijama

O zahtjevima za pristup informacijama o dokumentima kojima se moZe ograniéiti
pristup informaciji ili dijelu informacije saglasno ¢lanu 14 Zakona o slobodnom pristupu
informacijama, odlucivace se na sjednici kolegijuma Ministarstva.

IV OVLASCENA 1 ODGOVORNA LICA

Lice ovlas¢eno za vodenje postupka i pripremu akata po zahtjevima za slobodan
pristup informacijama je Ana Ljumovi¢, samostalna savjetnica I u Kabinetu
ministra.

Zamjenica sluzbenice za vodenje postupka i pripremu akata po zahtjevu za slobodan
pristup informacijama je Sanja Crvenica, vi$a savjetnica I1l u Ministarstvu finansija.

Lice odgovorno za donosenje akata po zahtjevima (rjeSenja, zaklju¢aka, odgovora na
tuzbu i dr.) je ministar finansija mr Aleksandar Damjanovi¢.

V PRESTANAK VAZENJA



Objavljivanjem ovog {
Ministarstva finansija |
2022. godine.

restaie da vazi Vodit za pristup informacijama u posjedu
og staranja broj 01-26/1-10-037/22-2797/1 od 3. 2.
VI OBJAVLJIVANJE VOD

Vodi¢ ¢e biti objavijen Na
(www.mif.gov.me).

oglasnoj tabli i na web site-u Ministarstva finansija

Pod_goriQ£ -13- 7073 2023. godine
Broj: 01 - "30/z's~.2050/1

INISTAR
Damjanovi¢



