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Vliada Crne Gore
Generalni sekretarijat

Broj: UP—-302-1/21
Podgorica, 30.12.2021. godine

Na osnovu ¢l. 6 i 30 Zakona o slobodnom pristupu informacijama ("Sl.list RCG" br.44/2012 i
30/17), postupajuci po zahtjevu Mihaila Jovoviéa, novinara ND Vijesti od 24.12.2021. godine,
Generalni sekretarijat Viade Crne Gore donosi

RJESENJE

Dozvoljava se pristup informacijama po zahijevu Mihaila Jovovica, novinara ND Vijesti od
24.12.2021. godine, kojim je trazen pristup informaciji:
- Lista kategorija registraturske grade sa rokovima cuvanja Generalnog sekretarijata Viade
Crne Gore br.02-804/2 od 20.03.2019. godine,

- Lista kategorija registraturske grade sa rokovima cuvanja generalnog sekretarijata Viade
Crne Gore koja je bila na snazi do stupanja na snagu dokumenta navedenog pod brojem 1.

Pristup se dozvoljava dostavom kopija trazenih informacija na e-mail adresu.

- Djelovodni protokol/upisnik u kojima su zavedena rjesenja, pravilnici, upustva i drugi propisi
koje je donio Generalni sekretar Viade Crne Gore u periodu od 15.02.2019. godine do
31.07.2019. godine.

Pristup se dozvoljava neposrednim uvidom u djelovodnik/upisnik.

TroSkova postupka nije bilo.

ObrazloZenje

Mihailo Jovovié, novinar ND Vijesti obratio se zahtjevom od 24.12.2021. godine, kojim je
trazena dostava informacije blize navedene u zahtjevu.

Odlucujuci o zahtjevu organ je utvrdio da je u posjedu traZenih informacija, te da predmeini
zahtjev treba usvojiti.

Shodno prednjem, stekli su se uslovi za primjenu clana 6 Zakona o slobodnom pristupu
informacijama, zhog cega je odluceno kao u dispozitivu rjesenja, a na osnovu clana 30 stav 2 istog
zakona.

Troskova postupka nije bilo.

VLASCENO LICE
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LISTA KATEGORIJA REGIS:I'RATURSKE GRADE
SA ROKOVIMA CUVANJA -
GENERALNOG SEKRETARIJATA VLADE CRNE G



Uvod:

Na osnovu Clana 11 stav 1i3iclana 27 tacka 7 7akona o arhivskoj djelatnosti (“Sl. list
Crne Gore” br. 49/10 i40/11)i¢lana 3 Pravilnika o sadrzaju i nacinu izrade Liste kategorija
registraturske grade i nacinu odabiranja i predaje arhivske grade Drzavnom arhivu
(“Sluzbeni list CG" broj 58/11), stvaraoci i drzaoci javne registraturske grade duzni su da
utvrde Listu kategorija registraturske grade.

Prema odredbama Zakona 0 arhivskoj djelatnosti, stvaraoci i drzaoci registraturske |
arhivske grade duzni su istu savjesno cuvati u sredenom stanju koje ¢e obezbijediti njenu
dostupnost i koristenje.

Registraturska grada je izvorni iili reprodukovani dokumentarni materijal u analognoj i/ili
elektronskoj formi, koji je nastao U radu ili djelovanju organa, organizacija, pravnih i
fizickih lica, iz kojeg nije odabrana arhivska grada.

Arhivska grada je izvorni i/ili reproduktivni dokumentarni materijal od trajnog znacaja za
nauku, kulturu, pravno-dokazne i druge potrebe fizickih i pravnih lica, koji je nastao u radu
ili djelovanju organa i organizacija, pravnih i fizickih lica, bez obzira na vrijeme, mjesto i
oblik nastanka i medijum na kojem je zapisan.

Pojam dakle ne oznatava samo “papirnate” dokumente vec svu dokumentaciju bez
obzira na njen oblik.

Javna registraturska i arhivska grada je grada koja j& nastala radom ili djelovanjem
organa, organizacija, ustanova i drugih pravnih lica &iji je osnivac drzava ili opstina, Glavni
grad ili Prijestonica, drugih pravnih | fizigkih lica koja vrse javna ovlagcenja, kao i sva
druga grada koja je u drzavnoj svojini.

Cuvanje dokumentacije U sredenom  stanju podrazumijeva redovno provodenje

postupaka odabiranja i izluCivanja bezvrijednog registraturskog materijala, u skladu sa
listom kategorija registraturske grade.

Listom kategorija registraturske grade utvrduju se rokovi ¢uvanja, naéin odabiranja !
predaja arhivske grade Drzavnom arhivu.




Istorijat:

Na osnovu ¢lana 36. stav 1 Zakonao Vladi Republike Crne Gore obrazovan je Generalni
sekretarijat Viade 5. marta 1992. godine (“Sluzbeni list RCG" broj 12/92), radi vrsenja
poslova za potrebe Vlade Republike Crne Gore, pblize uredeni ¢lanom 2 Uredbe ©
Generalnom sekretarijatu Viade Republike Crne Gore.

Uredbom o Generalnom sekretarijatu Vlade Republike Crne Gore (“Sluzbeni list CG" broj
47/09), odreden je djelokrug, arganizacija poslova Generalnog sekretarijata \/lade kao
sluzbe Vlade Crne Gore koja vrsi stucne, organizacione, administrativne | tehnicke
poslove za potrebe Vlade, predsjednika i potpredsjednika Vlade, ministra bez portfelja i
radnih tijela Vlade, a jelokrug poslova blize propisan clanom 4. Stupanjem na snagu
navedene Uredbe prestala je da vazi Uredba o Generalnom sekretarijatu Vlade Republike
Crne Gore (“Sluzbeni list RCG” br. 12/92, 9/03, 36/03, 24/04 i 55/05).

|zmjenama i dopunama Uredbe o Generalnom sekretarijatu Viade Crne Gore od juna
2012. godine dodati su poslovi drzavnog protokola (“Sluzbeni list CG” broj 30/12), a
izmjenama od jula 2012. godine i strucni administrativni poslovi za potrebe zastupanja
Crne Gore pred Evropskim sudom za ljudska prava (“Sluzbeni list CG” broj 3/13).

Uredbom o dopunama uredbe 0 Generalnom sekretarijatu Vlade Crne Gore, od 26. aprila
2018. godine, (,Sluzbeni list CG", br. 47/09, 30/12, 3/13, 26/13, 39/15 1 19/17), odreduje
se uspostavljanje i razvoj sistema koordinacije i pracenja uskladenosti strategijskih
dokumenata kojima se utvrduju javne politike; saradnja i koordinacija sa ministarstvima i
drzavnim organima u vezi sa strategijskim planiranjem u javnim politikama, prociena
uéinka i pracenje stepena sprovoden)a strategijskih dokumenata kojima se utvrduju javne
politike. Zatim ureduje se i pitanje rukovodenja, odrZavanja i uspostavljanja informati¢kih
sistema od znacaja za koordinaciju procesa pristupanja Evropskoj uniji, kao i informisanje
javnosti 0 Evropskoj uniji i procesu pristupanja Evropskoj uniji.

Dalje, Uredbom 0 dopuni uredbe 0 Generalnom sekretarijatu Vlade od 26. aprila 2018.
godine, Generalni sekretarijat Viade, preuzeo je od Ministarstva evropskih poslova
drzavne sluzbenike i namjestenike koji su vréili poslove, opremu i sluzbenu
dokumentaciju, te su formirana dva nova Sektora i to: Sektor za koordinaciju, pracenje
uskladenosti i pracenje sprovodenja Strategija kojima s& utvrduju javne politike i Sektor
za informisanje javnosti 0 Evropskoj uniji.

Uredbom o dopuni uredbe 0 Generalnom sekretarijatu Viade Crne Gore, od 14. juna
2018. godine, (,Sluzbeni list CG*, br. 47/09, 30/12, 3/13. 26/13, 39/15, 19/17 i 33/18).
utvrduje se da pravne, administrativne, administrativno-tehnicke, materijalno-ﬁnansi]ske.
raéunovodstvene i druge poslove koji su vezi sa ostvarivanjem poslova Kancelarije za
evropske integracije u Kabinetu predsjednika Vlade, vrsi generalni sekretarijat Viade.

Uredbom o izmjeni uredbe O Generalnom sekretarijatu Vlade Crne Gore, od 13.
septembra 2018. godine, (,Sluzbeni list CG", br. 47/09, 30/12, 3/13, 26/13, 39/15, 19/17,

33/18i39/18), propisano je utvrdivanje metodologije, kordinacija aktivnostii ucestvovanje
u pripremi programa rada Viade i ministarstava i pracenje njihove realizacije.



Na osnovu ¢lana 11 stav 3 i ¢lana 27 stav 1 tacka 7 Zakona o arhivskoj djelatnosti
(“Sluzbeni list CG", br. 49/10 i 40/11), &lana 3 i 4 Pravilnika o sadrzaju izrade liste
kategorija registraturske grade i nacinu odabiranja i predaje arhivske grade Drzavnom
arhivu (“Sluzbeni list CG’. br. 58/11), generalni sekretar Vlade Crne Gore utvrduje

LISTU KATEGORIJA REGISTRATURSKE GRADE SA ROKOVIMA CUVANJA
GENERALNOG SEKRETARIAJATA VLADE CRNE GORE

1. Listom kategorija registraturske grade Generalnog sekretarijata Vlade Crne Gore,

utvrduju se sljedece kategorije registraturske grade i rokovi njihovog ¢uvanja.
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1 Na akta koja su odredena stepenom tajnosti, saglasno odredbama Zakna o tajnosti
podataka, primjenivace sé rokovi iz prethadnih djelova liste, nakon prestanka roka
kojim je utvrden podatak tajnim.

2. Ova Lista primjenjuje se na registraturski materijal i arhivsku gradu nastalu u
Generalnom sekretarijatu Vlade.

3 Qva Lista kategorija stupa na snagu kada na nju da saglasnost Drzavni arhiv.

4. lzmjene i dopune ove Liste kategorija registraturske grade sa rokovima ¢uvanja
vréice se na isti nacin i u postupku kao za njeno donosenje.

5 Danom stupanja na snagu oOve Liste prestaje da vasi Lista kategorija
registraturskog materijala sa rokovima guvanja Generalnog sekretarijata Vlade
Crne Gore br. 02-274 od 12. 02. 2016. godine.

OBRAZLOZENJE

Izrada nove Liste kategorija registraturske grade sa rokovima ¢uvanja Generalnog
sekretarijata Vlade Crne Gore je bila neophodna zbog izmjene organizacione strukture
Generalnog sekretarijata Viade u giji sastav su usla dva Sektora i to: Sektor za
koordinaciju, pracenje uskladenosti i pracenje sprovodenja Strategija kojima se utvrduju

javne politike | Sektor za informisanje javnosti 0 Evropskoj uniji.

Osnovni cilj je odredivanje za trajno Cuvanje one dokumentacije koja predstavlja arhivsku
gradu te izlucivanje bezvrijednog registraturskog materijala. Pored materijala koji ce se
Zuvati, Lista sadrzi i ostale kategorije, polazeci od toga da se listom ne mogu iscrpno
obuhvatiti sve kategorije registraturskog materijala.

7a izradu Liste kategorija koriscen je Zakon o arhivskoj djelatnosti (“Sl.list Crne Gore" br.
49/10 i 40/11), Pravilnik o sadrzaju izrade liste kategorija registraturske grade i nacinu
odabiranja i predaje arhivske grade Drzavnom arhivu (“Sl. list CG”, br. 58/11), Poslovnik
Vlade Crne Gore (“Sl. list CG", broj 03/12, 31/15, 48/17 i 62/18), Zakon 0 raéunovodstvu
(“Sl. list CG", br. 52/16), zakon 0 reviziji (,Sluzbeni list CG*, br. 1/17), Zakon 0 javnim
nabavkama ("Sl. list CG", br. 42/11,57/14 1 28/15, 42117), Zakon o tajnosti podataka ("Sl.
list CG”, br. 14/08, 76/09, 41/10, 40/11 38/12, 44/12, 14/13, 18/14 i 48/15).

Rokovi ¢uvanja dokumenata radunaju se od kraja godine u kojoj je nastupio dogadaj kojim
je rok poceo teci.




materijala odredeni su u skladu sa

Rokovi za Guvanje kategorija registraturskog
u skladu sa operativnim potrebama

principima arhivisticke teorije i prakse, kao i
Registrature sa tom vrstom dokumentacije.
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LISTA KATEGORIJA REGISTRATURSKE GRADE

SA ROKOVIMA CUVANJA
GENERALNOG SEKRETARIJATA VLADE CRNE GORE



Uvod:

Na osnovu &lana 11 st. 11 3 i €lana 27 tadka 7) Zakona o arhivskoj djelatnosti ( “Sl.list
Crne Gore" br. 49/10 i 40/11) i &lana 3 Pravilnika o sadrzaju i nacinu izrade Liste
kategorija registraturske grade i na¢inu odabiranja | predaje arhivske grade Drzavnom
arhivu ( Sluzbeni list CG broj 58/11), stvaraoci i drzaoci javne registraturske grade duzni
su da utvrde Listu kategorija registraturske grade.

Prema odredbama Zakona o arhivskoj djelatnosti, stvaraoci i drzaoci registraturske |
arhivske gradje duzni su istu savjesno Cuvati u sredenom stanju koje ¢e obezbjediti
njenu dostupnost i koristenje.

Registraturska grada je izvorni i/ili reprodukovani dokumentarni material u analognoj i/ili
elektronskoj formi, koji je nastao u radu ili djelovanju organa, organizacija, pravnih i
fizickih lica, iz kojeg nije odabrana arhivska grada.

Arhivska gradja je izvorni i /ili reproduktivni dokumentarni material od trajnog znacaja za
nauku, kulturu, pravno-dokazne i druge potrebe fizickih i pravnih lica, koji je nastao u
radu ili djelovanju organa i organizacija, pravnih i fizickih lica, bez obzira na vrijeme,
mjesto i oblik nastanka i medijum na kojem je zapisan.

Pojam dakle ne oznacava samo “papirnate” dokumente ve¢ svu dokumentaciju bez
obzira na njen oblik.

Javna registraturska i arhivska grada je grada koja je nastala radom ili djelovanjem
organa, organizacija, ustanova i drugih pravnih lica Ciji je osnivac drzava ili opstina,
Glavni grad ili Prijestonica, drugih pravnih i fizickih lica koja vrée javna ovlascenja, kao |
sva druga grada koja je u drzavnoj svojini.

Cuvanje dokumentacije u sredenom stanju podrazumijeva redovno provodenje
postupaka odabiranja i izlu€ivanja bezvrijednog registraturskog materijala, u skladu sa
listom kategorija registraturske grade.

Listom kategorija registraturske grade utvrduju se rokovi ¢uvanja, nacin odabiranja i
predaja arhivske grade Drzavnom arhivu.




Istorijat:

Na osnovu Clana 36. stav 1 Zakona o Vladi Republike Crne Gore obrazovan je
Generini sekretarijat Vlade 5. marta 1992 godine ( “Sluzbeni list RCG” broj 12/92),
radi vrSenja poslova za potrebe Vlade Republike Crne Gore, blize uredeni élanom 2
Uredbe o Generalnom sekretarijatu Viade Republike Crne Gore.

Dopunama Uredbe o Generalnom sekretarijatu Vlade Republike Crne Gore ( “Sluzbeni
list RCG" broj 9/03) pro$iren je djelokrug poslova na : “informisanje javnosti o radu
Vlade i organa drZavne uprave i marketinske poslove u dijelu prezentiranja i
promovisanja rada i projekata Vlade i organa drzavne uprave...” (¢lan 2 tagka 16a), kao
| poslovi “postupanje po predstavkama i prituzbama kojima se gradani, preduzeéa,
preduzetnici, drzavni organi, organi lokalne samouprave, nevladina udruzenja i druga
fizicka i pravna lica obracaju predsjedniku Viade radi efikasnijeg ostvarivanja i zastite
svojih prava...” ( ¢lan 2 tacka 16b).

Dalje, Uredbom o dopuni uredbe o Generalnom sekretarijatu Vlade Republike Crne
Gore ( "Sluzbeni list RCG" broj 36/03) u okviru poslova Generalnog sekretarijata Vlade
dodati su i poslovi “upotrebe i kori§¢enja vazduhoplova, organizovanje, planiranje i
pracenje predvidenih letova, odrzavanje vazduhoplova...” ( ¢lan 2 tagka 16v) , dok su
Uredbom o dopuni uredbe o Generalnom sekretarijatu Vlade Republike Crne Gore
("Sluzbeni list RCG”" broj 24/04) dodati i poslovi za “stvaranje uslova i obezbjedivanje
jednakosti i ravnopravnosti polova u skladu sa utvrdenim standardima i obavezama
preuzetim medunarodnim ugovorima...” ( ¢lan 2 tacka 16g).

Uredbom o izmjenama i dopunama uredbe o Generalnom sekretarijatu Vlade Republike
Crne Gore (“Sluzbeni list RCG” broj 55/05) dodati su poslovi iz oblasti borbe protiv
trgovine ljudima.., ( ¢lan 2 tacka 16d) i poslovi u skladu sa ciljevima i nac¢elima odrzivog
razvoja ... (Clan 2 tacka 164d).

Uredbom o Generalnom sekretarijatu Vlade Crne Gore (“ Sluzbeni list CG” broj
47/09) odreden je djelokrug, organizacija poslova Generalnog sekretarijata Vlade kao
sluzbe Vlade Crne Gore koja vrsi strune, organizacione, administrativne i tehnicke
poslove za potrebe Vlade, predsjednika i potpredsjednika Vlade, ministra bez portfelja i
radnih tijela Vlade, a djelokrug poslova blize propisan ¢lanom 4. Stupanjem na snagu
navedene Uredbe prestala je da vazi Uredba o Generalnom sekretarijatu Viade
Republike Crne Gore ( “ Sluzbeni list RCG” br. 12/92, 9/03, 36/03, 24/04 i 55/05).
Izmjenama i dopunama Uredbe o Generalnom sekretarijatu Vlade Crne Gore od juna
2012. godine dodati su poslovi drzavnog protokola ( “Sluzbeni list CG" broj 30/12), a
izmjenama od jula 2012. godine i struéni i administrativni poslovi za potrebe zastupanija
Crne Gore pred Evropskim sudom za ljudska prava ( “Sluzbeni list CG" broj 3/13)
Uredbom o dopunama uredbe o Generalnom sekretarijatu Vlade Crne Gore od aprila
2013. godine u okviru Generalnog sekretarijata Viade vrée se poslovi predlaganja.
pracenja i primjene mehanizama za efikasnu borbu protiv trgovine ljudima, ( * Sluzbeni
list CG" 26/13).




Na osnovu &lana 11 stav 3 i &lana 27 stav 1 tagkja 7) Zakona o arhivsko
djelatnosti ("Sl.list CG", br. 49/10 i 40/11), ¢l. 3 i 4 Pravilnika o sadrzaju izrade liste
kategorija registraturske grade i naginu odabiranja i predaje arhivske grade DrZzavnom
arhivu ("Sl.list CG", br. 58/11), generalni sekretar Vlade Crne Gore utvrduje

LISTU KATEGORIJA REGISTRATURSKE GRADE SA ROKOVIMA CUVANJA
GENERALNOG SEKRETARIJATA VLADE CRNE GORE

1. Listom kategorija registraturske grade Generalnog sekretarijata Vlade Crne
Gore, utvrduju se sliedeée kategorije registraturske grade | rokovi njihovog ¢uvanja.

Red. Naziv organizacione Organizaci Naziv materijala rok
br. jedinice ona cuvanja
| jedinica |
1 Kabinet predsjednika i 01 Odluke i zapisnici kabineta T
potpredsjednika Vlade Crne
| Gore
2 | Predstavke gradana i pravnih 3
licaidr.
3. ostala dokumenta
4. | Kabinet ministra bez 07 Qdluka komisije za 4
portfelja elementarne nepogode
(naknada $tete) sa pratecom
dokumentacijom
5. | Sektor za poslove Vlade 08 Sjednice Vlade (Zapisnici sa
sjednice Vlade
sa tonskim i stenografskim T
zapisima, Zakljucci sa sjednica .
Vlade i materijali prema devnom i
redu) :
6. lzvjestaji, zapisnici i ]
odluke komisija Vlade
7. Rje$enja komisije za 5 i
kadrovska i administrativna Z
pitanja
8. Ostala dokumentacija 6 mj.
nastala u radu komisija
9. Akta iz upravnog postupka u 5
vezi slobodnog pristupa
informacijama |
10. | Sektor za planiranje, 09 lzvjesta] o realizaciji zakljucaka 5
koordinaciju | pracenje Viade
realizacije politike Vlade .
11. | Sektor za poslove 10 Programi posjeta i boravka '
protokola sefova stranih drzava, Vlada, T ‘
| partija, dipl. misija,

medunarodnih organizacija i dr. J




12.

Program org. svecanosti,
urucenja odlikovanja i dr.
Priznanja u drzavi i odrz.
Manifestacija drzavnog
karaktera

13.

Protokolarna pravila
Drzavnog Protokola

5 god. po
prestanku
vaznosti

14.

Ostala dokumentacija vezana
za protokolarne poslove

2

15.

Sluzba- biro za odnose sa
javnoscu

11

Dnevni prilozi o prezentaciji
CG na internetu i stranim
medijima

1

16.

Dokumentacija sistemskog i
aplikacionog softvera

17

Projektna dokumentacija i
sistem zastite podataka

18,

Podaci o video i foto
arhivi biroa za odnose
sa javnoscu

18.

Ostala dokumentacija nastala
u radu biroa

20.

Sluzba za pravne i opste
poslove i finansije

-radni odnosi

12

Personalna dosijea zaposlenih (
rie$enja o zasnivanju,
prestanku, zaradama, varijabili,
koeficijentu, porodiljskom,
godi$njem odmoru i dr.) odluke

50

21

Ugovari (o djelu, privremeni,
povremeni)

5

24,

Sudske | prekrSajne
odluke sa spisima

5 po
okoncan.

postupku 1

[

23.

Mati¢na knjiga zaposlenih

T

24,

Odluke sa dokumentacijom u
vezi radnih mjesta- konkursna
dokumentacija

25.

Zahtjevi, uvjerenja i potvrde iz
radnih odnosa

26.

Plan godignjih odmora,
dezurstava | obuka

27,

Prijava podataka za utvrdivanje
staza osiguranja i zarada-
obrazac M4 i M1,M 2 - JPR

50

28.

Dokumentacija nastala u
postupku utvrdivanja

disciplinske i materijalne
odgovornosti zaposlenih

5 god. od
dana
pravos.
disc. mj.




29. Ostalo
30. | Kancelarijsko- tehnicki Kniga osnovnih sredstava T
poslovi

31. Popisne liste B

32. Dokumentacija o viasnistvu

33. Djelovodnici- obiéni, T
povjerljivi, strogo povjerljivi i
upisnici

34 Arhivska knjiga T

35. Karton deponovanih potpisa T

36. Lista kategorija registratorske T-opr
grade sa rokovima ¢uvanja

37 Zapisnik o pregledu arhivske T-opr.
Grade nadleznog arhiva

38 Dokumentacija o primpredaji T-opr.
arhivske grade nadleznom

- arhivu

39. Dokumentacija o izlu¢ivanju T-opr.
bezvrijednog registratorskog
materijgla

40. Reversi za materijal iz 2
pisarnice (po vracanju mat.)

41 Pravilnici i upustva 5 po

prest.
vaz.

42 Ostala prepiska iz 5
oblasti kancelarijskog i
arhivskog poslovanja

43. Knjige primljene poste 5

44, Knjige primljene poste 5
na licnost

45, Interne dostavne knjige i knjige 5
za mjesto

46. Knjige primljenih rac¢una 10

47. Knige za slanje poste 5
preko PTT

48. Knjige za evidenciju sluzbenih 5
putovanja — putni nalozi | )

49, Qvlaséenja za podizanje 2
postanskih posiljki

50. | Finansijsko- materijalni Zavrsni racun sa 10

poslovi dokumentacijom-
91, Platne liste sa 50

statistiCkim
podacima




(rjeenja, administrativne

zabrane, lista o prisutnosti
| zaposlenih— evidencija na radu)
52. Plan i zahtjev za budzet 5
53. Fakture za placanje sa 8
. zahtjevima B
54. Polise osiguranja imovine 2
l i motornih vozila
1 55 Finansijski izvjestaji ( kvart. 5
}7 polugod. i godisnji)
56. Ostala prepiska u vezi 3
finansijskog - ra¢. poslovanja
57 | Zahtjev za preusmjeravanja 5
sredstava i riesenja B
58. Dokumentacija nastala u 3
postupku javnih nabavki (roba,
radova i usluga) ugovorene
i vrijednosti do 15.000 e
59, Dokumentacija nastala u 5
postupku javnih nabavki (roba,
radova | usluga) ugovorene
vrijednost preko 15.000 e N
60. Sluzba za informaticku 13 Dokumentacija nastala u radu 2 i
podrsku ) Sluzbe |
61. | Kancelarija za borbu protiv 16 Sporazumi, strategije, T
| trgovine ljudima protokoli, izvjestaji i akcioni
planovi
62. ostala dokumentacija 2
63. | Kancelarija za saranju sa 14 P Sporazumi, strategije, ‘
‘ nevladinim organizacijama protokoli, izvjestaji | akcioni
| planovi
| 64 ostala dokumentacija 2
65. | Kancelarija zastupnika CG 15 Presude Evropskog suda sa 10 po
pred Evropskim sudom za spisima pravosn.
i ljudska prava |
| 66. Ostala dokumentacija |
‘ 67. | Avio servis 17 Dozvola letackog T |
| osoblja o
| 68 Letacko-tehnitka 3
‘ dokumentacija mjesec l
a
| 69. Nalozi za let 2
.70 Dnevnik letenja T “L
71. Dokumentacija za dobijanje 1|
- uvjerenja o plovidbenosti |
72, Knjiga izvjesaja sa leta 1 ‘




13, [ Lista minimalne tehnicke
\ ispravnosti vazduhoplova
74, 1 Servisna knjiZica

-Na akta koja su odredena stepenom tajnosti, saglasno odredbama Zakona o
tajnosti podataka, primjenjivace se rokovi iz prethodnih dijelova liste, nakon prestanka
roka kojim je utvrden podatak tajnim.

2. Ova Lista primjenjuje se na registraturski materijal i arhivsku gradu nastalu od
osnivanja Generalnog sekretarijata Viade i odnosi se na organe uprave koji su postali
sastavni dio Generalnog sekretarijata Vlade, i to. Sektor za poslove protokola,
Kancelariju za saradnju sa nevladinim organizacijama, Kancelariju zastupnika Crne
Gore pred Evropskim sudom za ljudska prava, Kancelariju za borbu protiv trgovine
ljudima, kao i Ministarsvo vjera koje je bilo u sastavu Generalnog sekretarijata Viade do
2003. godine.

3. Ova Lista kategorija stupa na snagu kada na nju da saglasnost Drzavni arhiv

4. Izmjene i dopune ove Liste kategorija registraturske grade sa rokovima cuvanja
vréice se na isti nacin i u postupku kao za njeno donosenje.

5. Danom stupanja na snagu ove Liste prestaje da vaZi Lista kategorija
registraturskog materijala sa rokovima ¢uvanja Generalnog sekretarijata Viade
Republike Crne Gore br. 02-1068 od 4. 12, 2003. i Dopune i izmjene Liste br.02-1997
od 26.9.2012. godine.




OBRAZLOZENJE

Izrada nove Liste kategorija registraturke grade sa rokovima éuvanja Generalnog
sekretarijata Vlade Crne Gore je bila neophodna zbog donosenja novog Zakona o
arhivskoj djelatnosti i podzakonskih akata kojima se blize ureduje nacin izrade liste
kategorija registarturske grade i prodaja arhivske grade Drzavnom arhivu, kao i zbog
vecih izmjena u rokovima ¢uvanja pojedinih kategorija postojece Liste.

Osnovni cilj je odredivanje za trajno guvanje one dokumentacije koja predstavlja
arhisku gradu te izlugivanje bezvrijednog registraturskog materijala. Pored materijala
koji ¢e se Cuvati, Lista sadrzi i ostale kategorije, polazeci od toga da se listom ne mogu
iscrpno obuhvatiti sve kategorije registraturskog materijala.

7a izradu Liste kategorija koris¢en je Zakon o arhivskoj djelatnosti ( “Sl. list Crne
Gore” br. 49/10 i 40/11), Pravilnik o sadrzaju izrade liste kategorija registraturske grade i
naéinu odabiranja i predaje arhivske grade Drzavnom arhivu ("Sl.list CG", br. 68/11),
Poslovnik Vlade Crne Gore ( “Sl.list CG” broj 03/12 1 31/15), Zakon o racunovodstvu i
reviziji ( “Sl.list Crne Gore" br. 69/05, 80/08, 73/10 i 32/11), Zakon o javnim nabavkama
(“Sl. list CG" br.42/11, 57/14 i 28/15), Zakon o tajnosti podataka ( “Sl.list Crne Gore" br.
14/08, 76/09, 41/10, 40/11, 38/12, 44/12, 14/13 i 18/14).

Rokovi ¢uvanja dokumenata racunaju se od kraja godine u kojoj je nastupio
dogadaj kojim je rok poceo teci.

Rokovi za éuvanje kategorija registraturskog materijala odredeni su u skladu sa
principima arhivistiCke teorije i prakse, kao i U skladu sa operativnim potrebama
Registrature za tom vrstom dokumentacije.

Na osnovu &1, 11 stav 4 Zakona o arhlvsko|
djclatnosti ('Sl list CG  br.4a9/10i 40/11)
Drzavni arhiv daje
SAGLASNOST
na Listu katagorijarregistraturske grade

éﬁ'«'(—f’ H LAY Wy B R s i ke
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Na osnovu &lana 11 stav 3 Zakona o arhivskoj djelatnosti (»Sl.list
CGu«,br.49/10 1 10/11),¢lana 3 i 4 Pravilnika o sadrzaju i nacinu izrade Liste
kategorija registraturske grade i nacinu odabiranja i predaje arhivske grade
Drzavnom arhivu (»Sl.list CG«,br.58/11,Generalni sekretar Vlade Crne Gore
utvrduje

[ZMJENU
LISTE KATEGORIJA REGISTRATURSKOG MATERIJALA
SA ROKOVIMA CUVANJA
Generalnog sekretarijata Vlade Republike Crne Gore

™

Clan |

Mijenja se naziv Liste kategorija registraturskog materijala sa rokovima
cuvanja Generalnog sekretarijata Vlade Republike Crne Gore 1 sada glasi:
Lista kategorija registraturske grade sa rokovima cuvanja Generalnog
sekretarijata Vlade Crne Gore.

Clan 2

U ¢lanu 1 rijedi »registraturskog materijala« zamjenjuju se rije¢ima
»registraturska grada«,Rije¢i »Republike Crne Gore«(u daljem tekstu Crne
Gora) zamjenjuju se rije¢ima »Crne Gore«.

Clan 3
Mijenjaju se sledeci rokovi ¢uvanja u Listi kategorija:

Pod rednim bojem 19 —Ostala dokumentacija nastala u radu komisija, rok
¢uvanja 1godina, zamjenjuje se sa rokom ¢uvanja 6 mjeseci.

Pod rednim brojem 23 -Tuzbe radni sporovirok ¢uvanja 5 godina
zamjenjuje se sa rokom Cuvanja 5 godina po pravosnaznosti odluke.

Pod rednim brojem 27- Personalni dosijei(rjeSenja o zasnivanju i prestanku
radnog odnosa i dr),rok ¢uvanja 70 godina zamjenjuje se sa rokom ¢uvanja
50 godina.



Pod raednim brojem 32-prijave zavoda za osiguranje-obrasci M 1 Pyr ok

¢uvanja 70 godina zamjenjuje se sa rokom ¢uvanja 50 godina.

Clan 4
Ova Lista stupa na snagu danom davanja saglasnosti od strane Drzavnog
arhiva.
i sekretar Vlade Crne Gore - »
}
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Na osnovu ¢lana 19. Zakona o natelima organizacije driavn: uprave, &lana
13. Zakona o arhivekoj djelatnosti ( »iluzbeni list RCGe br. 25/92 | 6/94 b, Clana 2
stav. 3 1 tlana 3. Pravilnika o nudinn odabirama arhivske grade i izludivanja
bezvrijedneg registraturskog muterijula | predaji arhivske grade Drfuvpom arhivu
Crne Gore { wShizbeni tist RCGe | b, 23/94 ), generalni sekretar Vlade ROG utvrduze

@

TonyGnuka Liprn Topa s
TATIA PEIIMISILTE L 1L T TOFE

PALATT LM APXMDB LIPTE TOPE
poi 0 29EH/ 1 LISTU KATEGORLIA
,  REGISTRATURSKOG MATERIJALA SA ROKOVIMA CUVANIA
e, G712 2003 GRNFRATROG SEKRETARLIATA VLADE REPUBLIKE CRNE GORJE

o

Clan 1.

Listom kategorya registraturshos materyjala Generalnog sekretarijata Viade
Republike Crne Gore, utvrduju se sledede kategorije registraturskog materijala
rokovi njihovog ¢uvanja

| Red Naziv organizacione Orean vaziv materijala
- br, | jedigice Jedinica

1 Kabinet prcdsjeﬂp_i_k;:“ 01 o1 | Odluke i .'-:npiié;{ici kabineta
Viade RCG |

02 | Ostali poslovi 4 00d.

< Sektor za ¢z ot | Mizljenja na nacrte i 4 god.
pravoe admin. i predioge Ustuva SCG |
— | zajednicke poslove | RCG
4. 02 | -Predlozi za utvrdivanje 1 ped.
- I i predloga zakona -
3 -Misljenja Slopstini RCG 4 god.
na nacrte | predloge po
: S | Keiima Viada nije predlagac
6. -PodnoSenje amandmanana | 4 god.
4 _|predioge zakona ]
7. -Ostalo 2 god.

SRR B Prct | — e e e e e e e e e . i

8. 7 03 | Uredbe 11 fi;llli T

Q. 01| Ddluke Trajoo

w | i I{}ewn;a Trano

11. 0o -Zakljul'(‘f:i .'I'r:sjnn

12. 07 | Zapisnici sa sjednica Vlade i | Iryno
stenografske beljeske 1

3. | 1oy ”‘Hul'xrmti\f‘)}gj;}_;t_a o ’“l:rgljo_[

|

|

T B |
|




| orgamzacti uradn Viade
14. 09 | Statuti 1 davanje migljenja 2 god
b na njth I
3. f0 | Magnetofonske frake 5 god
16 11| lzvjedtaji o radn diugth 2god |
L organa .
17. 12 | Prediozi za donodenje mjera | 4 god
1 propisa upuceni organima
Stbije 1 Cme Gore
18. 13 ~omistje Vlade 4 god
) -Odluke 1 zapisnici Komisy
19. -Ostala dokumentacija 1 god
wstala u radu Komisija
0. [ . D%- W Radni odnosi 2 god
-Rjegenja o raspisivanju
konkursa i konk. materijal
.t |caslobodnaradnamjesta | |
21. -Rjesenja o dopunskom i 2 god
prekovremenom radu,
B | skratenom radu odsustvo itd |
22, -Disciplinska t materijalna | § god
L odgovornost radnik:
23. ' -TuzZbe-radni sporovi 5 god.
24, -Matiéna knjiga Tratno
25, -Registar zaposlenth ca Trajno
o o generalijama o
26. -Liéni karton Trajno
i caan operativ.
27. -Parsonalni dosijei (rjedsnje | 70
0 zasivanju 1 prestanku godina
radnog odnosa i dr.)
28. -Rj=Zenja o platama, 2 god.
- L odmorima, odsustvima i dr. -
29. -Evidencija o radu, 2 god.
bolovanjima t =l
30. -Evidencija o nesreéamana | Trajno
u | poslu
3t. -Frijave o povredarua 5 god.
o nesreéama na posla ".__-
32. ; -Prijave Zavoda za 70 god.
I | oslawanje-obrasci MiD |
33. 1 -Potvrda o radnom staZu 1 god.
!
!
34. -Ostalo 1z raduih odnosa 3 god.
35 | 15 | Upravljanje imovinom Trajno




-I{an-‘cTt;i:a osuovnih qredfei

-Dokumentacija o vasnistvu

Ef.“'q
Irayno

-Mati¢na knj g ]
vazduhoplova

operat.
-Ostalo 1z oblasti 3 god.
upravljanja imovinom _ N
Stambeni odnosi Trajno
-Riesenja i ugovori —
-Ostalo iz stambenih odnosa | 5 god
7] Poslanigka pit;ujai 4 god.
odgovori _
AYAVIO servis Trajno
-Dozvole letatkog ogoblja
-Leta¢ko-tehnitka Trajno
dokumentacija . }
-Nalozi za [et ] Trajno
- Dnevnik letenja Trajno i
-Lista ispitivanja motora na | 10 god.
zemlji nakon
' brisanja

aviona iz
regi-stra
.

-Dokumenatcija za dobija — | -//-
nje uvierenja oplovidbenosti o
- Knyiga izviedtaja sa leta ~ff-
-Tehnitka dokumentacijao | -//-
opravci L
‘ -Ostala dokumentacija S god.
f[ 19 | B/Eancelarijsko-tehnieki Trajno
poslovi
I -Djelovodni protokol i
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Clan 2.

Ova Lista kategorija stupa na snagu kada na nju da saglasnost Drzavot arfuy
Crne Gore.

Clan 3.

Danom stupanja na snagu ove Liste, prestaje da vasi Lista kategoriya
reaistraturskog matertjala sa rokovima uvanya b; 0271525 _od 04.05.1995 god.
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OBRAZLOZENJE

Izrada nove Liste kategorija registratwrskog materijala sa rokovima Suvanga
Generalnog sekretarijata Vlade RCG je bila neophodna zbog donofenja novoe
Pravilnika o unutragnjoy orgamzaciji 1 sistematizaciji Registratiee. kao 1 zbog veerh
anjend u rokovima cuvania pojedimh kate gorija postojece Liste.

Osnovoi ctly liste je odredivanje za trajnoe uvanye one dokumentacije kojpn
predatavlia arhivsku @radu te iduc¢ivanje bezvrijednog reeistraturskog malernpula
Pored materijala Koji ¢e se cuvali, Lista sadrzi 1 ostale kategore. polazect od toea da
se listoni ne mogu iscrpio obuhvatiti sve kategorije registarturskog materijala,

Fancelarijsko 1 arluvsko poslovanje u Viadi RCG treba da se odvipa v skladn
sa Uredbom o kaucelurijskom poslovanju organa  dr7avne uprave (»S) hst
RCGabr.61/92) i Uputstvom o izvidavamn Uredbe o kancelarnzkom poslevanju
orcana driavae uprave (051 et RCGe br 1/93)

Fokovt za ovanje kategorija registarturskog maternjala sy odredem u skbadu
sa principima arhivistiéke feorije 1 prakse, kao 1o skladu sa operalnvinim potrebam
Rearstrature za tom vrstom dokumentacye.




