Na osnovwil. 145. Zakona o drzavnim suzbenicima i namjesteradSluzbeni
list RCG br. 39/11, 50/11 i 66/12), Komisija zal#l na 1. sjednici odrzanoj
dana 13. 3. 2013. godine, donijela je

POSLOVNIK O RADU KOMISIJE ZA ZALBE

| OSNOVNE ODREDBE
Predmet
Clan 1.

Ovim poslovnikom uréuje se n&n rada i odldivanja Komisije za Zalbe (u
daljem tekstu Komisija).

Sjediste

Clan 2.
Sjediste Komisije je u Podgorici.

Petat, Stambilj i memorandum
Clan 3.

Komisija za zalbe ima gat, Stambilj i memorandum.
Petat Komisije je okruglog oblika, p¢aika 32 mm, sa grbom Crne Gore u
sredini oko kojeg je koncentno, latinEnim pismom, ispisan tekst: Crna Gora-
Komisija za zalbe-Podgorica.
Stambilj Komisije je pravougaonog oblika, wétie 23X59 mm, na kojem je
horizontalno ispisan tekst Crna Gora, Komisija atb&, Podgorica, Primljeno,
prostor za upisivanje datuma, org.jedinice, brpjdpga i vrijednosti.
Memorandum Komisije za Zalbe je stilizovana aplijasljedeih elemenata u
zaglavlju: grb Crne Gore, Crna Gora, Komisija zlb&a prostor za broj i datum.
Na memorandumu sediajava prva stranica svakog pismena koje nije rarmu
upotrebu.

Rukovodenje

Clan 4.

Radom Komisije rukovodi predsjednik.

U slieaju odsutnosti, sprifenosti ili izuzéa, predsjednika Komisije zamjenjuje
¢lan Komisije koga odredi Komisija na predlog predsjika.

U slkaju iz stava 2 ovogilana ¢lan Komisije ima ovla&enje, obaveze |
odgovornosti predsjednika Komisije, dok traje peiviena sprijgenost
predsjednika.



Javnost rada
Clan 5.

O javnosti rada Komisije stara se predsjednik Kgmis

Javnost rada Komisije obezbijge se: davanjem saopsStenja, objavljivanjem
odluka i drugih akata i informacija na internetsici Komisije, omogéavanjem
pristupa informacijama u skladu sa zakonom i oljjaajem izvjeStaja o radu na
internet stranici Komisije.

SaopsStenja za javnost o radu Komisije daje predsjeHomisije ili sekretar
kada ga predsjednik ovlasti.

Zastita podataka
Clan 6.

Predsjednikg¢lanovi i zaposleni koji obavljaju sténe i administrativhe poslove
duzni su da, u skladu sa zakondyaju podatke o ¢nosti kao i druge podatke
do kojih su dosli u radu Komisije.

Informacija o Odluci Komisije ne daje se prije @manja predmeta iz Komisije.

Primjena Poslovnika
Clan7

O primjeni ovog poslovnika staraju se predsjedrskkretar Komisije.

Rodno osijetljivi jezik
Clan8.

Izrazi koji se u ovom poslovniku koriste za &iza lica u muskom rodu,
podrazumijevaju iste izraze u Zzenskom rodu.

I NA CIN RADA
Nacin rada i odlué¢ivanja
Clan 10.

Komisija radi i odlduje u sjednicama.

Sjednice Komisije odrzavaju se po pravilu jednoiinséno.



Sjednica se odrzava ako je prisutnaivaclanova Komisije.

Komisija moze da odliuje ako sjednici prisustvuje predsjednik Komisije,
odnosnoclan Komisije koji ga, u skladu sdanom 4. Stav 2. ovog poslovnika,
zamjenjuje.

Raspravi na sjednici Komisije mogu po pozivu prigasgati i druga lica, bez
prava da prisustvuju vifanju i glasanju.

Odlucivanje
Clan 11.

Komisija donosi odluke v@nom glasovand ukupnog broj&lanova Komisije.

Predsjednik Komisije
Clan 12.

Predsjednik Komisije predstavlja Komisiju, ostvaugaradnju sa organima
uprave i drugim drzavnim organima i drugim subjeilaj ostvaruje komunikaciju
sa Vrhovnim i Upravnim sudom u cilju @enja i primjene njihove sudske prakse
u radu Komisije, postupa kao izvjestilac u predmatikojima je zaduzen,
priprema odluke i druge akte u vezi s postupkommuypredmetima, odgovore na
tuzbe i zastupa Komisiju pred Upravnim sudom u preiiina kojima je zaduzen,
organizuje rad Komisije i potpisuje sva akta kojanksija donosi osim u staju

iz ¢lana 4 stav 2 ovog poslovnika i vrSi druge poslowkladu sa zakonom.

Clan Komisije
Clan 13.

Clan Komisije postupa kao izvjestilac u predmetinsfirka je zaduzen, priprema
odluke i druga akta u vezi s postupkom u tim preidnmee odgovore na tuzbe
protiv odluka Komisije u predmetima za koje je z&slu i po ovla&enju
predsjednika zastupa Komisiju pred Upravnim suddaimuypredmetima.

Obaveza we&a u radu komisije
Clan 14.

Predsjednik i¢lanovi Komisije duzni su da prisustvuju sjednictestvuju u
raspravi o predmetima na dnevnom redu i glasajuedlpzenim odlukama i
drugim aktima.
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Ako predsjednik ne moze da prisustvuje sjednici K duzan je da o tome
bez odlaganja obavijesti sekretara Komisije i pp2idtlana Komisije kojice ga
zamjenjivati.

Ako ¢lan Komisije ne moze da prisustvuje sjednici dufarda o tome bez
odlaganja obavijesti predsjednika Komisije i obodzl svoje odsustvo sa
sjednice.
Sekretar Komisije
Clan 15.

Komisija ima sekretara.

Sekretar obavlja sttme poslove za Komisiju u skladu sa ovim poslovnikiom
nalozima predsjednika, stara se o pravilnom, azarinaefikasnom obavljanju
administrativnih poslova za Komisiju i u 8hju potrebe, po ovléénju
predsjednika, daje saopStenja za javnost i zadkigmaisiju u postupku pred
Upravnim sudom.

I VO DENJE POSTUPKA

Evidentiranje predmeta
Clan 16.

Predmeti se upisuju u upisnik Komisije i o njimge vodi imenik, prema
pocetnom slovu prezimena podnosioca zalbe, kao i acife u eklektronskoj
formi.

Dodjela predmeta
Clan 17.

Predmeti se dodjeljuju u rad predsjedniku ¢ianovima Komisije kao
izvjestiocima po redosljedu prispi@ postujdi azbwni red pc&etnih slova
prezimena predsjednik&lanova Komisije.

Ukoliko je predsjednik, odnosnidan Komisije kojem je predmet dodijeljen u rad
izuzet, predmet se dodjeljufdanu Komisije koji je sljed@ po redosljedu za
dodjelu predmeta.

U slitaju nepredwienog odsustva izvjestioca nakon dodjele u rad pe¢alpo
Zzalbi na rjeSenje o priviemenom ogkamju vrSenja duznosti, predmet se
dodjeljuje¢lanu Komisije koji je sljed@ po redosljedu za dodjelu predmeta.



Predmeti Komisije, osim predmeta iz stava 3 ovoigna, u sldaju
nepreduienog odsustva izvjestioca, dodjeljuju se predsjadni ostalim
¢lanovima Komisije na m@n utviden stavom 1 ovoglana, o¢emu se vodi
posebna evidencija.

Ukoliko je predsjednik, odnosnélan Komisije, zbog opravdanog odsustva
sprijecen da blagovremeno postupa u predmetima, Komisjzenodlgiti da mu
se privremeno obustavi dodjela predmeta.

U sluitaju iz stava 5 ovog@lana predmeti se dodjeljuju predsjedniku i ostalim
¢lanovima Komisije na r@an utvrden stavom 1 ovogana.

Predmeti formirani po Zalbama na prvostepene odlleesene u izvrSenju
odluke Komisije ili presude Upravnog suda dodjeljgg u rad istom izvjestiocu.

Prije dostavljanja predmeta izvjestiocu i ostafilanovima Komisije, predmet se
dostavlja predsjedniku Komisije na uvid a nakonatogko je kompletiran,
umnozava u pet primjeraka za predsjedniamove Komisije.

lzuzece
Clan 19.

O izuzeu predsjednikaé¢lana Komisije odltuje Komisija.

U slwaju izuzeéa izvjestioca predmet mu se oduzima i dodjeljuy@aai drugom
izvjestiocu, u skladu sdanom 17 stav 2 ovog poslovnika.

U sltaju izuzeéa, predsjednik Elan Komisije ne mozedestvovati u raspravi i
vije¢anju i odliivanju o tom predmetu.

Pripremanje sjednica
Clan 20.

Sjednice Komisije priprema sekretar Komisije,araslnji sa predsjednikom i
sluzbenicima koji obavljaju administrativne i poéne poslove za potrebe
Komisije.

Pripremanje sjednica obuhvata:
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-kopiranje i kompletiranje predmeta i drugih mgtda koji ¢e se razmatrati na
sjednici, za predsjednika i svak&igna Komisije;
-s&injavanje predloga dnevnog reda sjednice;
-dostavljanje saziva i kopija predmeta i drugih engdla predsjedniku i
¢lanovima Komisije.

Kompletiranje predmeta podrazumijeva ulaganje spddnesaka, pismena i
dokaza o njihovom prijemu i dostavljanju.

Sazivanje sjednica
Clan 21.

Sjednicu saziva predsjednik Komisije.

Sjednice Komisije sazivaju se po prauiktvrtkom.

Sjednice se sazivaju najkasnije pet dana prijeaxduija.

lzuzetno, kada je izjavljena Zalba na rjeSenjeiar@gmenom ograiienju vrSenja
duznosti, predmet se moze staviti na dnevni redhgje najkasnije 24 sata prije

odrzavanja sjednice.

Sa sazivom sjednice dostavljaju se materijali kejise razmatrati na sjednici i
zapisnik sa prethodne sjednice.

Odrzavanje sjednice
Clan 22.

Sjednicu Komisije otvara i njenim radom rukovodegsjednik Komisije, osim u
slucaju iz¢lana 4 stav 1. ovog poslovnika.

Prije utvidivanja dnevnog reda usvaja se zapisnik sa prethsgalnice.

Kao prva téka dnevnog reda uvjek se razmatraju predlozi rjaSempredmetima
razmatranim na prethodnoj sjednici.

Za predmete koji su na dnevnom redu, izvjestio€ingavaju pismene izvjeStaje
bez kojih se predmeti koji su na dnevnom redu amedraju.



Zapisnik
Clan 23.

O radu sjednice Komisije vodi se zapisnik.
Zapisnik o radu sjednice vodi sekretar Komisije.

Zapisnik sadrzi: podatke o rednom broju sjednicatumu odrzavanja, imena
prisutnih i odsutnih ¢lanova na sjednici, utdeni dnevni red sjednice,
konstataciju o usvajanju zapisnika sa prethodrdngje, podatke o razmatranim
predmetima i izvjestiocima, osnovne podatke o tskednice, konstataciju o
vije¢anju i glasanju i odluku Komisije.

Zapisnik o radu sjednice potpisuju predsjednikkretar Komisije.

Zapisnik o vije¢anju i glasanju
Clan 24.

Kada je odluka Komisije jednoglasno donijeta o toseestavlja zabiljeSka na
spisima predmeta i odluka se unosi u zapisnik, d@akadluka nije donesena
jednoglasno, s@njava se zapisnik o vig@nju i glasanju.

U zapisnik o vijéanju i glasanju upusuju se podaci o sastavu Komisij
nazn&enje i kratak sadrzaj predmeta o kojem se @g&y izreka odluke i ran
glasanja, sa izdvojenim misljenjima, ako ih je bilo

Zapisnik o vij€anju i glasanju s#anjava sekretar Komisije u toku vianja i
glasanja i isti se izdvaja u posebnu kovertu.

Pismena izrada, prepis i dostavljanje odluke Komige
Clan 25.

Pisano izrdena odluka se zadrzava u spisima predmeta i sirsmka dostavlja u
ovjerenom prepisu (otpravak).

Potvrde i uvjerenja Komisije izdaju se strankam&worniku, a u spisima se
zadrzava prepis (kopija izvornika).

Otpravak je prepis pisano iziene odluke koji se izdalje po sluzbenoj duznosti
radi dostavljanja strankama i drugim zainteresavdigima.
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Prepis je ponovno kucanje, fotokopiranje i Stam@adjuvanog teksta odluke.

Prepisi se izrduju, po pravilu, istovremeno sa pisano d¢@aom odlukom, u
dovoljnom broju primjeraka u skladu sa odlukom.

Prepisi moraju biti uredni, jasni ditki, a sadrzina mora odgovarati pisano
izradenoj odluci.

Prije otpravljanja prepisi se sravnjuju sa pisaraienom odlukom i ovjeravaju
Clan 26.

Tacnost prepisa ovjerava oviahi sluzbenik.

Na dnu prepisa, poslije upustva o pravnom sreddimesi se ime i prezime

predsjednika, odnosnglana Komisije koji je potpisao odluku, a ispod togm

unosi tekst o ovjeri tanosti prepisa, sa potpisom owaBog sluzbenika uz
stavljanje otiska p&ta Komisije sa lijeve strane potpisa.’

Dostavljanje i objavljivanje odluke
Clan 27.
Sekretar Komisije duzan je da odluku Komisije p@Ssirankama u roku od tri
dana od potpisivanja i da se stara da se odlukwbdakon pribavljanja dokaza
o urednoj dostavi strankama, objavi na interneingtr Komisije.
PRELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clan 28.

Stupanjem na shagu ovog poslovnikaestaje da vaziPoslovnik o radu
Komisije za zalbe Sl.br.1/05, od 28. 2. 2005. gedi



Clan 29.
Ovaj poslovnik stupa na snagu danom donosenja.

Sl.br.1/2013
Podgorica, 13. marta 2013. godine
PREDSJEDNIK KOMISIJE
Snezana Radoéya.r.



