Na osnovu Zakona o upravljanju i unutrasnjim kontrolama u javhom sektoru (Sluzbeni list

Crne Gore, broj 075/18), a u vezi ¢lana 36 Zakona o drzavnoj upravi (Sluzbeni list Crne
Gore, broj 78/18), direktor Uprave policije donosi
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o postupku i nacinu sprovodenja popisa imovine
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1. UVOD

1.1. Svrha procedure

Ova procedure se donosi kako bi se obezbijedila efikasnost u sprovodenju popisa

pokretnih i nepokretnih stvari u svojini Drzave Crne Gore, kojima raspolaze Uprava
policije.

Cilj procedure je pravovremen, potpun i tacan popis pokretnih i nepokretnih stvari sa
stanjem na dan 31. Decembar za godinu za koju se vrsi popis.

1.2. Obveznici primjene procedure

Procedura se primenjuje za sve organizacione jedinice Uprave policije. Svi sluzbenici i
lica uklju€eni u proces, duzni su da se pridrzavaju ove Procedure.

1.3. Obuhvatnost procedure

Procedura obuhvata sve faze postupka popisa pokretnih i nepokretnih stvari i to:

1) Pripremne radnje popisa
2) Radnje u toku popisa
3) Radnje poslije popisa

2. TOK PROCESA
2.1. Opsti pregled procesa

Evidenciju nepokretnih i pokretnih stvari, na kojima svojinska prava i ovlas¢enja vrSi Crna

Gora, a koje sluZe za obavljanje funkcije drzavnih organa, vode organi koji te stvari koriste
i duzni su da vr8e popis imovine koju koriste.

Evidencija nove imovine vrSi se, tokom kalendarske godine, i vodi se u Birou za
finansijske i racunovodstvene poslove, na osnovu placenih faktura po sprovedenim
postupcima nabavke, na osnovu zakljuéenih ugovora o donacijama i po drugom osnovu
sticanja u skladu sa zakonom.

Evidencija pokretnih stvari i drugih dobara vodi se u knjigovodstvu korisnika imovine na

osnovu izvrsenog redovnog godisnjeg popisa, sa stanjem na dan 31. decembar godine
za koju se vrsi popis, prema racunovodstvenoj vrijednosti.




Osim redovnog godi$njeg popisa, popis se moze vrsiti i vanredno, po potrebi, kao u
slu¢ajevima ukidanja organa, spajanja sa drugi organom i sli¢nim slu¢ajevima.

2.2 Detaljan tok procesa
2.2.1. Pripremne radnje za vr$enje popisa

Sluzba za finansijske, opste i pomoc¢ne poslove, sa sluzbenicima Biroa za finansijske i
racunovodstvene poslova, priprema plan vréenja popisa na nacin $to definiSe predmet
popisa, broj komisija i na¢in na koji ¢e vrsiti popis nepokretne i pokretne imovine u
upotrebi, stanja zaliha u magacinima, stanje blagajne i obaveza, stanja zaliha hrane i
pi¢a u restoranima.

Na osnovu plana, svim unutrasnjim organizacionim jedinicama Uprave policije dostavlja
se akt, kojim se informiSu o potrebi vrSenja godi$njih popisa i kojim se zahtijeva
kandidovanje sluzbenika koji ¢e biti ¢lanovi popisnih komisija.

Na osnovu predloga unutradnjih organizacionih jedinica Uprave policije, pripremaju se
nacrti rie§enja o imenovanju komisija za godi$nji popis imovine kao i Centralne popisne
komisije i dostavljaju direktoru Uprave policije na saglasnost i ovjeru.

U rjeSenju o imenovanju komisije odreduje se predsjednik i ¢lanovi, precizan zadatak
komisije, rok za zavrSetak popisa i podnosenja izvjestaja o popisu.

U rieSenju se precizno navodi $ta popisuje komisija, po lokacijama i vrsti predmeta popisa

Biro za finansijske i racunovodstvene poslova, Centralnoj komisiji priprema potrebnu
dokumentaciju za potrebe vr$enja popisa, a Centralna popisna komisija koordinira sa
drugim popisnim komisijama.

Po prijemu rje$enja o imenovanju komisije, predsjednik popisne komisija donosi plan
aktivnosti za vrSenje popisa.

Planom aktivnosti definiSe se dinamika vr8enja popisa:

1. popisivanje,
2. uporedivanje stvarnih podataka sa knjigovodstvenim stanjem,
3. izrada izvjestaja

2.2.2 V/rSenje popisa
Rad popisne komisije u toku popisa obuhvata:

1) Fizicki popis;
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2) Obradu podataka;
3) Sastavljanje izvjestaja o popisu sa priloZzenim popisnim listama

Popisna komisija popis vrsi u prisustvu lica koje je materijalno zaduZeno za stvari koje se
popisuju, ili lica koje radi u prostoriji u kojoj se vrsi popis. Popisna lista sadrZi :

Naziv organizacione jedinice

Datum vr$enja popisa

Redni broj

Opis predmeta popisa ( uz navodenje fabrickog broja i sl. tamo gdje je to
neophodno)

Inventarski broj

Jedinicu mjere

Koli¢inu

Cijenalvrijednost

9. Blize definisanu lokaciju ( broj kancelarije)
10.Ime odgovornog lica

11.Ime odgovornog lica za knjigovodstvo
12.Clanovi komisije za popis
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Podaci dobijeni fizickim popisom uporeduju se sa podacima iz materijalne
knjigovodstvene evidencije, u Birou za finansijske i ratunovodstvene poslove.

Nakon uporedivanja popisnog stanja sa knjigovodstvenim stanjem i utvrdivanja stvarnog
stanja, popisna komisija sacinjava izvjestaj o popisu koji sadrzi:

Sastav komisije

Poziv na rieSenje kojim je imenovana komisija

Godinu za koju se vr$i popis

Nalaz o utvrdenim razlikama

Spisak sredstava koji se predlazu za otpis

Spisak sredstava u viasnistvu drugih organa, a koje koristi Uprava policije

Spisak sredstava oznacenih kao sporna imovina, u slu¢aju da takva postoji
8. Zapazanja, predlozi i sugestije
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Centralna popisna komisija na osnovu izvjestaja popisnih komisija, sacinjava lzvjestaj o
popisu pokretnih i nepokretnih stvari za tekucu godinu, i sa popisnim listama i drugom
neophodnom dokumentacijom, kao i nacrtom Odluke o usvajanju izvjeStaja o popisu
imovine, dostavlja direktoru Uprave policije, na usvajanje.

Direktor Uprave policije vrsi uvid u lzvjestaj o popisu, koji mu je dostavila Centralna
popisna komisija, i odlu¢uje po predlozima datim u izvjeStaju o popisu pokretnih i
nepokretnih stvari sa stanjem na dan 31.12. godine za koju se vrsi popis.
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2.2.3 Procedura poslije popisa

Blagovremeno, potpuno i taéno sprovodenje Odluke i rje$enja o uknjizenju i/ili isknjizenju
pokretnih i nepokretnih stvari na osnovu izvjestaja o popisu.

Azuriranje stanja pokretnih i nepokretnih stvari na dan 31. 12.godine za koju se vrsi popis,
odnosno evidentiranje promjena u Knjizi osnovnih sredstava na osnovu donijetih i
dostavljenih odluka i rie$enja.

VrSenje obracuna amortizacije na OA obrazcu.
Prenos podataka o pokretnim i nepokretnim stvarima na PS1 i NS1 obrazcima.

Dostavljanje podataka o promjenama stanja pokretnih i nepokretnih stvari utvrdeni
godisnjim popisom Upravi za imovinu, ali i drugim organima &iju imovinu Uprava policije
koristi za obavljanje funkcije.

3. POJMOVI U PROCEDURI

Popis predstavija utvrdivanje stvarnog stanja sredstava (imovine) zatecene na dan
popisa ( Uputstvo o blizem nacinu vr$enja popisa pokretnih i nepokretnih stvari u drzavnoj
svojini);

Pokretne i nepokretne stvari, su imovina koju &ine osnovna sredstva podijeljenja po
vrsti, prema pozitivnim propisima ( Zakon o drzavnoj imovini Sluzbeni list CG, broj 21/09
i Uredba o nacinu vodenja evidencije pokretnih | nepokretnih stvari | o popisu stvari u
drzavnoj imovini Sluzbeni list CG 13/10)

Odgovorna lica za sprovodenje odredenih radnji u ovoj procedure su lica koja se u
Pravilniku o unutradnjoj organizaciji i sistematizaciji Uprave policije prepoznata kao lica
odgovorna za vrSenje poslova koji se navode u procedure ili su od rukovodioca
ovlascenja za sprovodenje odredenih poslova koji su navedeni u procedure;

Knjiga osnovnih sredstava je evidencija osnovnih sredstava u posebnom program:;

Amortizacija je vrednosno tro$enje osnovnih sredstava, koja se obradunava primjenom
proporcionalne metode.

4. ODGOVORNOST | OVLASCENJA

Ovom procedurom definiSu se ovlascenja i odgovornosti ugesnika u postupku vrienja
popisa.

4.1. Centralna popisna komisija




Odgovorna je za organizaciju vrSenja popisa u predvidenom roku;
blagovremeno, potpuno i taéno izvjeStavanje o rezultatima izvr§enog
godiSnjeg popisa imovine, na osnovu izvjestaja popisnih komisija. Koordinira
sa Biroom za finansijske i knjigovodstvene poslove u cilju obezbjedivanja
potrebne dokumentacije za rad komisija i primjene Uputstva o nacinu vrSenja
popisa imovine Uprave policije koji priprema ovaj Biro.

Odgovorna je za dostavljanje nacrta Odluke o usvajanju lzvjestaja o popisu

imovine, koju uz lzvjestaj o popisu imovine dostavi direktu Uprave policije na
usvajanje

4.2. Popisna komisija

Odgovorna je za tatan blagovremen i potpun popis pokretnih i nepokretnih
stvari i dostavljanje izvjeStaja u skladu sa zadatkom definisanim rjeSenjem o
vr§enju popisa i Uputstvom o nadinu vrSenja popisa imovine Uprave policije

4.3. Rukovodioci organizacionih jedinica

Odgovorni za pokretne stvari kojima se duZi organizaciona jedinica kojom
rukovode. Duzni su da podatke o svim promjenama u imovini dostavljaju Birou
za finansijske i raéunovodstvene poslova (promjene prilikom dislociranja
postoje¢e opreme iz jedne u drugu organizacionu cjelinu), a da nabavke nove
opreme vrsi isklju€ivo u skladu sa Zakonom o budzetu i Zakonom o javnim
nabavkama preko nadleznih sluzbi Uprava policije. Oprema dobijenu putem
donacije, takode se mora evidentirati kod nadleznih sluzbi Uprave policije u
skladu sa Internom procedurom kojom je definisan ovaj postupak

4.4. Nacelnik Sluzbe za finansijske, opsSte i pomoc¢ne poslove

Odgovoran za organizaciju nacina vrienja popisa i blagovremeno informisanje
o potrebi vr§enja popisa. Pribavlja predloge o licima koja Ce vrsiti popis imovine.
Na predlog Sefa Biroa za finansijske i raCunovodstvene poslova, dostavlja
direktoru, na saglasnost nacrt rijeSenja o formiranju popisnih komisija.

Na predlog Biroa za finansijske i raunovodstvene poslova, a uz saglasnost
pomocnika direktora po liniji rada, dostavlja rjeSenja o uknjizenju i/ili
isknjizenju utvrdenih razlika po usvojenom lzvjestaju o popisu.

4.5. Sef Biroa za finansijske i ratunovodstvene poslova
Odgovoran za pripremu dokumentacije i popisnih listi za potrebe rada centralne

i drugih popisnih komisija.
Priprema rjeSenja o uknjizenju i/ili isknjizenju utvrdenih razlika po
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usvojenom lzvjestaju o popisu i predlaze njihovo usvajanje.

4.6. Odgovorno lice u Birou za finansijske i raCunovodstvene poslova-
Samostalni savjetnik |

Priprema Uputstvo o nacinu vrdenja popisa imovine Uprave policije.
Vréi obraCun amortizacije, dostavljanju podataka o stanju imovine utvrdene
godi$njim popisom na propisanim PS1 i NS1 obrazcima .

Koordinira sa Upravom za imovinu u cilju dostavljanja podataka u skladu sa
Zakonom o drzavnoj imovini.

Priprema statistiCke izvjestaje o stanju imovine.

4.7. Odgovorno lice u Birou za finansijske i raCunovodstvene poslova-
Samostalni referent

Odgovoran je za ta¢no evidentiranje nabavljene imovine i evidentiranje
promjena na stanju imovine. Vrsi usaglasavanje knjigovodstvenog stanja sa

stvarnim stanjem po izvr§enom popisu, na osnovu ¢ega vrsi ovjeru popisnih
lista za na to predvidenom mjestu.

Ova procedura stupa na snagu danom potpisivanja i sastavni je dio procedura Uprave
policije.
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