Pravilnik o radu notara

Pravilnik je objavljen u "Sluzbenom listu CG", br. 30/2009, 36/2013, 13/2017, 19/2019 - drugi propis i 65/2021.

I OPSTE ODREDBE

Clan 1

Ovim pravinikom blize se ureduju pitanja odredena Zakonom o notarima (u daliem tekstu: Zakon), kao i pitanja od znacaja za
organizaciju i nacin unutrasnjeg poslovanja kancelarije notara i rad notara.

Clan 2

Primjenom ovog pravinika obezbjeduje se uredno i blagovremeno vrsenje notarskih poslova, administrativno-tehnickih i drugih
poslova znacajnih za notarsku sluzbu.

Clan 3

Na pitanja koja nijesu uredena ovim pravinikom, shodno se primjenjuju odredbe Sudskog poslovnika.

IT VRSENJE NOTARSKE SLUZBE

Clan 4

Notar je obavezan da notarsku sluzbu vrsi u skladu sa Zakonom i na nacin predviden ovim pravinkom. VrSenje notarske
sluzbe mora biti uredno i azurno.

U vrsenju notarskih poslova notar, po praviu, svaku radnju preduzima prema redosliedu prispijeca akta, tako da na jednak
nacin Stiti interes svake stranke.

Clan 5
Notar organizuje notarsku sluzbu zavisno od vrste i obima poslova i potrebe azurnog i efikasnog vrsenja.

1. Kancelarija notara

Clan 6

Na zgradi u kojoj se nalazi kancelarija notara i na ulazu kancelarije mora biti istaknuta tabla sa nazivom kancelarije notara.

Tabla iz stava 1 ovog Clana je pravougaonog oblka, dimenzija 45x25 cm isadrzi Grb Crne Gore, naziv: "Crna Gora", oznaku
zvanja "Notar", prezime i ime notara i njegovo sluzbeno sjediSte, napisano na crnogorskom jeziku, velkim slovima u zlatnoj boji
na tamnoj podlozi.

Notar moZe postaviti i dodatnu tablu sa natpisom "Notar" i putokazom, u blizini svoje kancelarije, koja po oblku i izgledu
odgovara tabli z stava 2 ovog ¢lana.

Clan 7

Kancelarija notara moze biti smjestena u poslovnom ii stambenom objektu koji ispunjava uslove propisane ovim pravinikom i
mora imati poseban ulaz.

Ukoliko objekat iz stava 1 ovog Clana nema lift, kancelarija notara moze biti smjestena najviSe do treceg sprata.

Kancelarija notara mora biti ukupne povriine najmanje 50 m2 i mora da sadrzi: radnu prostoriju, prostoriju za prijem stranaka,
arhivu i sanitarni ¢vor.

Zajednitka kancelarifa dva notara mora biti ukupne povrsine najmanje 100 m? i mora da sadrzi: dvie radne prostorie,
prostoriju za prijem stranaka, dvije arhive i dva sanitarna ¢vora.

U sludaju kad vise od dva notara obavljaju notarsku djelatnosti u zajednickoj kancelariji, kancelarija mora biti ukupne povrsine
najmanje 150m2 i mora da sadrzi: radnu prostoriju za svakog notara, prostoriju za prijem stranaka, arhivu za svakog notara i
dva sanitarna Cvora.

Clan 8

Kancelarija notara mora imati sliede¢u opremu:

- mehanicki uredaj za pisanje (pisaca masina);

- kompjuter sa opremom za internet konekciju i Stampac;
- sigurnosnu blagajnu (sef);

- telefon i faks;
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- aparat za fotokopiranje;

- vatrootporne ormare i

- protivpozarni uredaj.

Kad dva il vise notara obavljiaju notarsku djelatnost u zajednickoj kancelariji, svaki notar mora imati opremu iz stava 1 ovog
Clana.

2. Pecat, stambilj i potpis

Clan 9

Pecat notara je okruglog oblika, precnika 38 mm i otiskuje se u crnoj, tamnoplavoj iii ljubicastoj tinti.
PeCatom notara moze rukovati samo notar i ovlaséeno lice u kancelariji notara.
Pecat notara se mora drZati zakljucan.

Clan 10

Stambilj notara je pravougaonog oblika, dimenzija 60x40 mm i sadrzi naziv: "Crna Gora", oznaku "NOTAR", prezime i ime
notara i sjediste (Obrazac br. 1).

Notar je oviaséen i duzan da u svom radu koristi Stambilj propisan Zakonom i ovim pravinikom.

Lica zaposlena u kancelariji notara mogu koristiti Stambilj notara samo po njegovom ovlascenju kao i u vezi sa radnjama za
koje su ovias¢ena da ih samostalno preduzimaju.

Van radnog vremena notara Stambilj se mora drzati zakljucan.

Troskove za izradu pecata i Stambilja snosi notar.

Clan 10a

U postupku ovjere zvornika i otpravka izvornika notar koristi i metalni Zig Ciji otisak stavlja na posliednjoj stranici.
Sadrzina Ziga iz stava 1 ovog Clana identicna je sadrzini peCata notara i otiskuje se u pecatnom vosku ii na papirnoj naliepnici -
vinjeti ispod koje su provuceni zavrsni krajevi jemstvenika na poledini posliednje stranice zvornika odnosno otpravka izvornika.

Clan 11

Notar je duzan da, odmah nakon polaganja zakletve, ovjeri otisak svog pecata iStambilja kao i potpis kod predsjednika
osnovnog suda na ¢jem podrucju notar ima sjediste.

Zapisnik o ovijeri iz stava 1 ovog Clana, potpisuje predsjednik suda, zapisnicar i notar.

Ovjereni primjerak zapisnika predaje se notaru.

Clan 12

Notar je duzan da, najkasnije u roku od 60 dana od dana polaganja zakletve, obezbijedi uslove za pocCetak rada, u skladu sa
ovim pravinikom.

Clan 13

Ministar nadleZan za poslove pravosuda (u daliem tekstu: ministar), formira komisiju od tri ¢lana, koja utvrduje ispunjenost
uslova iz ¢l. 6, 7 i 8 ovog pravinika.

O izvréenom pregledu i utvrdenom stanju komisija sacinjava zapisnik i daje ministru miSlienje o ispunjenosti uslova iz stava 1
ovog Clana.

Ukoliko su ispunjeni svi propisani uslovi ministar dostavlja zapisnik Notarskoj komori (u daljem tekstu: Komora).

3. Radno vrijeme notara

Clan 14

Radno vrijeme notara je 40 ¢asova nedjelino od ponedijelika do petka i pocinje i zavrSava se kao i radno vrijeme suda.

U okviru radnog vremena iz stava 1 ovog ¢lana, notar samostalno odreduje radno vrijeme za prijem stranaka i to najmanje
dva Casa prije podne i dva ¢asa poslije podne.

Notar jasno naznacava na ulazu u kancelariju radno vrijeme i vrijeme za prijem stranaka.

Clan 15

O radnom vremenu i 0 vremenu za prijem stranaka notar obavjeStava, ministarstvo nadlezno za poslove pravosuda (u
daliem tekstu: Ministarstvo), predsjednika Komore, predsjednika osnovnog suda i skupstinu opstine na ¢ijem podrucju notar ima
sjediste.

U slucaju da notar odsustvuje iz kancelarije duze od pet radnih dana, kao i u slucaju korié¢enja godiSnjeg odmora, notar je
duzan da obavijesti Ministarstvo i Komoru o vremenu i razlozima odsustva, kao i 0 zamjeniku notara i 0 notaru kojeg je odredio
da obavlja poslove u njegovo ime.

Clan 16



U hitnim slu¢ajevima, odnosno u slu¢aju neodloZzne potrebe, notar moze obavljati sluzbenu radnju i zvan utvrdenog radnog
vremena, neradnim danom i praznikom, u kancelariji i van kancelarije notara, ali samo dok ta potreba traje i na zahtjev stranke
koji mora biti opravdan.

Zahtjev stranke smatra se opravdanim kad je zakljuenje pravnog posla neophodno radi zastite prava i interesa tog lica i kad:

- zbog starosti, bolesti ili invaliditeta stranka ne moZe da dode u kancelariju notara ni uz pomo¢ drugih lica;

- to zahtijeva lice koje se nalazi na lijeenju u bolnici ii u drugoj ustanovi za rehabiltaciju ii u ustanovi za zbrinjavanje i boravak
starih lica;

- to zahtijjeva lice koje se nalazi na izdrZzavanju kazne zatvora.

Clan 16a

Notar je duzan da o obavlienoj sluzbenoj radnji z ¢lana 16 ovog pravinika sacini zapisnik, koji potpisuje stranka, i konstatuje
da potpis stranke na ovom zapisniku zamjenjuje njen potpis u upisniku o notarskim zapisima i zapisnicima "UZZ" il u upisniku o
notarskim ovjerama i potvrdama "OVP".

Zapisnik z stava 1 ovog Clna je sastavni dio notarskog zapisa ili notarske ovjere i priaze se uz zapis ii notarsku ovjeru, a u
upisniku o notarskim zapisima i zapisnicima "UZZ" ili upisniku o notarskim ovjerama i potvrdama "OVP" u rubrici "Napomena"
upisuje se broj sluzbene radnje sa napomenom da je sluzbena radnja obavljena na nacin  Clana 16 stav 1 ovog pravinika.

Clan 17

U sluCaju odsustva u toku radnog vremena, notar na ulazu svoje kancelarije istice obavjestenje, koje sadrZi vrijeme odsustva
sa terminom povratka.

U slucaju duze sprijeCenosti za vrSenje sluzbe, zbog bolesti ii drugih opravdanih razloga, notar istice obavjeStenje na ulazu
svoje kancelarije o licu koje ¢e umjesto njega vrsiti notarsku sluzbu.

3a. Nacin i postupak ravnomjerne zastupljenosti notara

Clan 17a

Ako se notaru obrati organ, ustanova ii pravno lice iz ¢lana 9 stav 4 Zakona o notarima, za sacinjavanje notarskog zapisa o
pravnom poslu na osnovu kojeg se vrSi prenos i uspostavljanje prava svojine i drugih stvarnih prava na nepokretnostima, notar
je duzan da stranku uputi da se obrati Notarskoj komori zahtjevom za odredivanje notara u skladu sa ¢lanom 9 stav 5 Zakona o
notarima.

O upucivanju iz stava 1 ovog Clana notar je duzan da sacini sluzbenu zabiiesku.

Clan 17b

Notar koji je odreden za sacinjavanje notarskog zapisa u skladu sa ¢lanom 9 stav 5 Zakona o notarima, obavezan je da kopiju
akta Notarske komore o odredivanju notara priozi uz notarski zapis.

4. Uvid u rad notarske sluzbe

Clan 18

U okviru nadzora nad obavljanjem notarske sluzbe iz ¢lana 124 Zakona, Ministarstvo vrSi uvid u odnosu na:
1) organizovanje notarske sluzbe;

2) vodenje notarskih knjiga;

3) postupanje po depozitima;

4) primjenu notarske tarife;

5) vodenje propisanih evidencija;

6) poslove vezane za unutrasnje poslovanje kancelarije notara;

7) postupanje u skladu sa ¢l. 17a i 17b ovog pravilnika.

Ministarstvo vrsi poslove iz stava 1 ovog ¢lana, jedanput godiSnje, a po potrebi i viSe puta.

ITT NOTARSKI AKTI
1. Sastavljanje notarskog akta

Clan 19

Notarski akt sastavlja notar elektronskim ii mehanickim uredajem za pisanje teksta na papiru formata A4 takvog kvaliteta koji
garantuje trajnost notarskog akta.

Tekst notarskog akta ispisuje se jednostrano.

Svi brojevi koji se odnose na novcane iznose, datume i druge vazne brojcane oznake u notarskom aktu, moraju biti ispisani i
slovima, osim brojcane oznake jedinstvenog mati¢nog broja stranke, brojcane oznake lista nepokretnosti i posjedovnog lista,
katastarske oznake parcele i objekta, sluzbenog lista u kome je objavlien propis, kao i pojedinih odredaba zakona i drugog
propisa na kojima se akt zasniva.

Za otpravak i prepis notarskog akta moze se upotrijebiti i aparat za fotokopiranje, koji se nalazi u kancelariji notara.

2. Oznacavanje notarskog akta



Clan 20

Notarski akt oznaCava se na nacin Sto se u gornjem ljevom uglu akta upisuje naziv "Crna Gora", ime i prezime, sjediste i
adresa notara, a u gornjem desnom uglu oznaka i broj notarskog akta iz odgovarajuce notarske knjige i broj kalendarske godine.

U notarski akt koji se sacCinjava na osnovu akta Notarske komore z Clana 17b stav 1 ovog pravinika, poslije broja notarskog
akta iz stava 1 ovog Clana unosi se i broj akta Notarske komore.

3. Oznacavanje i povezivanje notarskog akta od vise stranica

Clan 21

Ako se notarski akt sastoji od viSe stranica, prva stranica se oznacava kao notarski akt iz ¢kana 20 ovog pravinka, a svaka
naredna stranica se oznacava brojem iz odgovarajuceg upisnika i rednim brojem stranice.

Sve stranice oznacene u skladu sa stavom 1 ovog clana, prosivaju se jemstvenikom, tako da se oba kraja jemstvenika na
poledini zadnje stranice pricvrs¢uju pecatnim voskom ili fiepljivom trakom, i ovjeravaju peatom notara.

Postupak iz stava 2 ovog ¢lana odnosi se i na punomocdja i druge prioge koji se priazu uz notarski akt.

Ukoliko se punomodje i drugi prilozi ne mogu spojiti sa notarskim aktom, na kraju ¢e se popisati svi prilozi sa brojem i oznakom,
sadrzinom i datumom izdavanja.

Nakon uredno zvrSenog oznaCavanja i povezivanja notarskog akta sa viSe stranica u smislu stava 4 ovog ¢lana, notar moze
potpisati notarski akt.

Na svakoj stranici notarskog akta, na vidnom dijelu ispod teksta, stavlja se paraf notara i stranke.

Punomodja i drugi prilozi Cuvaju se u omotu spisa kao sastavni dio notarskog akta.

4. Notarske ovjere

Clan 22

- prestao da vazi -

Clan 22a

- prestao da vazi -

Clan 23

- prestao da vazi -

5. Otpravak izvornika

Clan 24

Notar je obavezan da izda strankama otpravak zvornika, odnosno prepis notarskog akta.

Za izradu otpravka, odnosno prepisa notarskog akta, primjenjuju se odredbe ovog pravinika koje se primjenjuju za izdavanje i
ovjeravanje notarskih akata.

Na zahtjev stranke kojoj se izdaje otpravak izvornika, notar moze izdati otpravak bez prioga koji su koriS¢eni za sacinjavanje
notarskog akta.

6. Dostavljanje otpravka izvornika po sluzbenoj duznosti i ispravljanje gresaka

Clan 24a

Otpravak izvornika notar dostavlja organima uprave nadleznim za poslove poreza, poslove nekretnina i poslove sprjecavanja
pranja novca preko dostavne knjige za mjesto, preporu¢enom postom il uz zabijezbu o prijemu otpravka koju potpisuje
ovlasc¢eno lice tog organa.

Ako notarski akt sadrzi pravni posao akcesorne prirode, uz notarski akt dostavlja se i prepis zvorne isprave o osnovnom poslu
(ugovor o kreditu, bankarske garancije i sl.) na osnovu koga je notarski akt sastavljen.

Izuzetno, ukolko notar smatra da je zbog pravne sigurnosti i znacaja pravnog posla neophodno da otpravak izvornika sadrzi i
druge prioge (nalaz i miSlienje vijeStaka, saglasnost povijerioca isl.) takav otpravak ¢e dostaviti organima iz stava 1 ovog clana.

Clan 24b

Primjerak ugovora o zakupu koji je ovjerio ii na kojem je ovjerio potpise ugovornih strana notar dostavlja organu uprave
nadleznom za poslove poreza najmanje jednom mjesecno.



Clan 24c

Stranke mogu, davanjem izjave koja se unosi u notarski akt, ovlastiti notara da u bilo kom trenutku, bez ucesSca stranaka
moze ispraviti greSke u imenima i brojevima, kao i druge oligledne greSke u pisanju i racunanju, nedostatke u oblku i
nesaglasnost otpravka notarskog zapisa sa izvornikom, nakon izdavanja otpravka izvornika.

O ispravci iz stava 1 ovog Clana notar sacinjava sluzbenu zabijesku koju dostavlja strankama i organima iz Clana 24a stav 1
ovog pravinika.

Ako zmedu izvornika i otpravka notarskog zapisa postoji nesaglasnost u pogledu nekog dijela sadrZzanog u zapisu, strankama
se dostavlja ispravijeni otpravak sa naznakom da se tim otpravkom zamjenjuje raniji otpravak.

I\Y SADRZINA, NACIN VODEN;jA I OVIJERAVANjA KNjIGA
1. Sadrzina knjiga

Clan 25

U skladu sa ¢lanom 75 Zakona, notar vodi sliedece knjige:
1) upisnik 0 notarskim zapisima i zapisnicima "UZZ";

2) upisnik 0 notarskim ovjerama i potvrdama "OVP";

3) protestni registar "PR";

4) imenikk lica Ciji se testament nalazi kod notara "IT";

5) depozitnu knjigu o predmetima primljenim u depozit "DK"i
6) upisnik radniji koje je sud povjerio notaru "URP".

1) Upisnik o notarskim zapisima i zapisnicima "UzZ2"

Clan 26

U upisnik o notarskim zapisima i zapisnicima upisuju se svi akti koje je sastavio notar: zapisi, zapisnici i potvrde, kao i sve druge
notarske radnje izvrSene u skladu sa odredbama zakona, osim onih koje se upisuju u posebne upisnike.

Upisnik 0 notarskim zapisima i zapisnicima sadrZi rubrike za upis sliedeéih podataka: redni broj, datum upisa, iEno ime,
jedinstveni maticni broj odnosno broj line karte, zanimanje, adresu fizickog lica, odnosno naziv i sjediSte pravnog lica, kratak opis
ugovora i drugog pravnog posla, odnosno preduzete sluzbene radnje, oznaku vrijednosti, oznaku za kretanje spisa, potpis
stranaka i napomenu (Obrazac br. 2).

2) Upisnik o notarskim ovjerama i potvrdama "OVP"

Clan 27

Upisnik o notarskim ovjerama i potvrdama vodi se za ovjeru prepisa, potpisa, izvoda i prevoda koje vrSi notar, u skladu sa
posebnim propisom.

Upisnik o notarskim ovjerama i potvrdama sadrzi rubrike za upis sliedec¢h podataka: redni broj ovjere iii potvrde, liEno ime,
jedinstveni maticni broj, zanimanje, adresu stranke i njen potpis, vrstu preduzete sluzbene radnje uz oznaku isprave koja se
ovjerava, datum ovjere ii zdavanja potvrde, Sifru vrste ovjere, izdate potvrde ili predocene isprave sa podacima o toj ispravi
(vrsta, broj, datum isprave, zdavalac isprave, jezk na kojem je sastaviiena, vrsta zvoda iz poslovnih knjiga i sl.), nacin
utvrdivanja identiteta stranke ii svjedoka (Obrazac br. 3).

3) Protestni registar "PR"

Clan 28

Vodenje protestnog registra vrsi se u skladu sa posebnim propisom.

4) Imenik lica Ciji se testament nalazi kod notara "IT"

Clan 29

U imenk lica Ciji se testament nalazi kod notara upisuju se podaci o licima koja su pred notarom sacinia testament ili su ga
predala notaru na Cuvanije.

U imenik iz stava 1 ovog Clana upisuju se sliedeci podaci: redni broj, datum sacinjavanja odnosno predaje testamenta, licno
ime, jedinstveni maticni broj, odnosno broj licne karte, adresa lica koje je sacinilo odnosno predalo testament i napomena
(Obrazac br. 4).

5) Depozitna knjiga o predmetima primljenim u depozit "DK"
€lan 30

U depozitnu knjigu o predmetima preuzetim u depozit upisuju se podaci vezani za isprave, novac, hartije od vrijednosti i druge
stvari, koje je notar preuzeo na Cuvanje.



Depozitna knjiga iz stava 1 ovog Clana, sadrZi rubrike za upis sliedeéih podataka: redni broj, datum upisa odnosno prijema
depozita, icno ime, jedinstveni maticni broj odnosno broj licne karte i adresa fizickog lica odnosno naziv i sjediSte pravnog lica,
koje je predalo depozit, nacin utvrdivanja identiteta, tacna oznaka primlienog depozita, radnja koju treba izvrsiti, licno ime,
jedinstveni maticni broj i adresa stranke kojoj treba predati depozit, potvrda o prijemu depozita i napomena (Obrazac br. 5).

Novcani iznosi koji se upisuju u depozitnu knjigu iz stava 1 ovog clana moraju se sabrati na kraju stranice. Zbir sa jedne
stranice se prenosi automatski na sliedecu stranicu.

Vrijednosni papiri se upisuju prema vrsti, nominalnoj vrijednosti, broju komada, serjama i brojevima i, ako su drugacie
oznaceni, prema toj oznaci.

Depozitna knjiga o predmetima primlienim u depozit se na kraju kalendarske godine zakljuCuje potpisom notara, uz navodenje
mjesta i datuma. Redni brojevi svih depozita koji se nalaze kod notara u momentu zakljucenja knjige, prenose se u depozitnu
knjigu za sliede¢u godinu.

6) Upisnik radnji koje je sud povjerio notaru "URP"

Clan 31

U upisnik radnji koje je sud povijerio notaru upisuju se sliedeéi podaci: redni broj, datum prijema akta, naziv suda sa naznakom
broja sudskog akta, licno ime iadresa fizickog lica, odnosno naziv i sjediste pravnog lica, kratak opis povjerenog posla i
napomena (Obrazac br. 6).

Clan 32

Knjige iz ¢l. 26 do 31 ovog pravinika sastoje se od potrebnog broja tabaka koji su povezani sa tvrdim koricama. Na prednjoj
spoljnoj strani korice upisuje se naziv knjige i godina za koju se knjiga vodi.

2. Ovjeravanje i nacin vodenja knjiga

Clan 33

Svaku knjigu ovjerava predsjednik Komore. Ovjera se vrSi na gornjem dijelu posliednje stranice knjige, Stambiliem za ovjeru
knjiga (Obrazac br. 7).

Vjerodostojnost ovijere z stava 1 ovog ¢lana potvrduje predsjednik Komore svojim potpisom i suvim Zigom Komore otisnutim
na naljiepnici, preko zavrSnih rubova jemstvenika.

U ovjeri iz stava 1 ovog Clana, naznacava se ukupan broj stranica knjige, datum ovjere i predaje knjige notaru.

Podaci o ovjerenim knjigama, upisuju se u posebne upisnike koje vodi Komora. Za svaku vrstu ovjerene knjige vodi se
poseban upisnik (Obrazac br. 8).

Clan 34

Upisivanje u knjige vrsi se hemijskom olovkom.
Privremene zabiieSke upisuju se obicnom olovkom i briSu kada postanu bespredmetne.

Clan 35

Zavodenje pismena u knjige vrsi se hronoloskim redom.

Upisi se ne mogu brisati.

Ako je neko pismeno pogreSno zavedeno, precrtava se crvenom olovkom, a u rubrici za napomene stavia se oznaka
"pogresan upis".

Predmet koji se zavodi iza pogresno zavedenog predmeta dobija sliedeci redni broj.

Ostali pogresni upisi u knjigama popravijaju se unoSenjem tacnog upisa, s tim Sto se preko pogresnog teksta poviai tanka
vodoravna crta, tako da precrtani tekst ostane Citak.

Clan 36

Notar ne moZze upotrijebiti drugu knjigu prije nego Sto ispuni postojecu.

Novu knjigu notar moZze zatraziti kada ocijeni da ¢e se, prema redovnom toku stvari, postojeéa knjiga ispuniti u toku sliedecih
mjesec dana.

Na pocetku svake stranice knjige mora biti oznacena kalendarska godina.

Upisi u novoj kalendarskoj godini zapocinju se uvijek na novoj stranici.

Clan 37
Zaklju¢ivanje knjiga za tekucéu kalendarsku godinu, vrsi se na nacin Sto notar podvlaci crvenom olovkom crtu ispod posliednjeg
upisa i unosi sliedece podatke: dan, mjesec i godinu zakfjucenja, redni broj posliednjeg upisa i broj pogresnih upisa za tu godinu,
brojem i slovima, a ispod datum, potpis notara i pecat.

Clan 38

Kad ispuni imenik lica Ciji se testament nalazi kod notara, notar zakfjucuje imenik stavijanjem datuma, potpisa i peata na



zadnjoj strani imenika.

Clan 39

Sve stranke koje su pred notarom dale neku izjavu volje ili su traZie preduzimanje neke druge sluzbene radnje upisuju se u
zajednicki abecedni imenik.

U zajednicki abedecedni imenik upisuju se sliedeci podaci: redni broj, icno ime fizickog lica, odnosno naziv i sjediSte pravnog
lica, oznaka i broj knjige u kojoj je predmet upisan i napomena (Obrazac br. 9).

Upis u imenik iz stava 2 ovog Clana vrsi se u prvi sliedeci slobodni red slova koji odgovara pocetnom slovu prezimena fizickog
lica, odnosno naziva pravnog lica.

Imenik se smatra ispunjenim kad se ispune sve stranice bilo kojeg slova.

Zajednicki abecedni imenik zakljuCuje se na nacin Sto notar podvladi crvenom olovkom crtu ispod posliednjeg upisa za svako
slovo u imeniku.

Clan 40

Uz svaku knjigu iz ¢lana 25 ovog pravinika moze se voditi imenik.
Stranice imenika obilieZavaju se rednim brojevima za svako slovo posebno.
Notar ovjerava svaki imenik stavljanjem datuma pocetka koris¢enja imenika, potpisa i peCata na posliednjoj stranici imenika.

Clan 41

Da bi se obezbijedio pravino i uredno vodenje knjiga i drugih evidencija, notar je duzan da tromjesecno pregleda knjige.
Svaki pregled zabilieZice se u rubrici "napomena" kod posliednjeg upisanog predmeta. Prilkom pregleda iz stava 1 ovog Clana,
notar licima zaposlenim u kancelariji notara, nalaze ispravljanje zapazenih nedostataka i daje potrebna uputstva za rad.

V PREUZIMAN]E ISPRAVA, NOVCA, HARTIJA OD VRIJEDNOSTI I DRUGIH PREDMETA NA
CUVAN;E

1. Kartoteka depozita

Clan 42

Preuzimanje isprava, novca, hartija od vrijednosti i drugih stvari, od strane notara radi Cuvanja i predaje, vrSi se u skladu sa
odredbama ¢l. 67 do 71 Zakona.

Za svaku ispravu, novcani iznos, hartiju od vrijednosti i stvar koja je predata, odnosno povjerena notaru i koju je notar
preuzeo na Cuvanje, otvara se vlastita kartica (kartica za kartoteku depozita).

U kartici z stava 2 ovog Clana, za svaki pojedini depozit, unosi se redni broj, icno ime fizickog lica, odnosno naziv i sjediSte
pravnog lica koje je stvar predalo, datum preuzimanja na Cuvanje, nominalna vrijednost novca, a kod vrijednosnih papira navodi
se nominalna odnosno procijenjena vrijednost, primalac i nalogodavac, sve isplate iz tog depozita sa datumom, potpis stranke,
broj iz depozitne knjige o predmetima primlienim u depozitu i zajednickog abecednog imenika i posebni racun.

Svaka kartica za kartoteku depozita numeriSe se teku¢im brojem za jednu godinu.

Kartoteka depozita se arhivira kao spis (Obrazac br. 10).

2. Preuzimanje isprava

Clan 43

Preuzimanje isprava na Cuvanje vrsi se na nacin Sto se navodi njihovo svojstvo, izdavalac, datum i mjesto zdavanja i drugi
podaci.

Isprave se evidentiraju po komadima bez oznacavanja vrijednosti.

Clan 44

Stedne i uloZzne knjizice popisuju se tako $to se navodi naziv zdavaoca knjizice, ime viasnika i korisnika knjizice, broj knijtzice,
iznos salda na koji knjizica glasi i ako postoji posebni znak knjizice.

Vrijednost Stedne il ulozne knjzice, izdate od banke ili druge finansijske organizacije (u daliem tekstu: banka), navesce se
prema saldu koji knjzica pokazuje u nominalnom iznosu.

Ako je Stednu ili uloznu knjzicu zdalo strano pravno lice i ne moze se utvrditi njena prava vrijednost, navodi se njena
nominalna vrijednost u stranoj valuti.

3. Preuzimanje novca

Clan 45

Notar, po pravilu, gotov novac preuzima preko banke il poste.

Notar, ne smije preuzimati gotov novac neposredno od stranke, ve¢ stranku upucuje da izvrSi uplatu novca na poseban racun
predviden za prijem depozita (notarski racun za stranke).

Izuzetno od stava 2 ovog Clana, u opravdanim slu¢ajevima, notar moze gotov novac preuzimati i neposredno od stranke, pri
¢emu je obavezan da izda potvrdu o prijiemu novca. Preuzeti novac notar, bez odlaganja, uplacuje na notarski racun za stranke.



Clan 46

Za preuzimanije i Cuvanje strane valute notar je duzan da ima notarski devizni raCun za stranke.

U popisu depozita se navodi naziv drzave u kojoj primliena valuta vrijedi kao zakonsko sredstvo placanja, broj novcanica i
njihova nominalna vrijednost, naziv zdavaoca, serija, broj i drugi podaci.

Clan 47

Notar otvara najmanje jedan notarski racun za stranke, kod banke koja je u njegovom sluzbenom podrucju.

Za svaki iznos novca uzet na Cuvanje, koji se odnosi na neki poseban pravni posao i na posebnu stranku, otvara se poseban
racun.

Novac koji se preda notaru na Cuvanje mora biti uplacen isklju¢ivo na racunu za stranke i ne smije, ¢ak ni privremeno, biti
uplacen na li¢ni racun notara.

Novcem koji se nalazi na racunu za stranke moZe raspolagati samo notar.
Notar moZe otvoriti kod banke poseban sef za stranke.
Odredbe ovog ¢lana koje se odnose na racun za stranke primjenjuju se i na sef za stranke.

Clan 48

Notar je duZan da vodi listu banaka kod kojih je otvorio racune il sefove za stranke i listu racuna za stranke.

U listu raCuna za stranke upisuju se sliedeci podaci: naziv banke, broj raCuna, odnosno sefa, broj predmeta iz depozitne knjige
o predmetima primlienim u depozitu i vrijeme pocetka i zavrSetka Cuvanja (Obrazac br. 11).

4. Preuzimanje hartija od vrijednosti

Clan 49

Hartije od vrijednosti se popisuju tako Sto se navodi drzava u kojoj je hartija od vrijednosti zdata, naziv zdavaoca, serija i broj
hartije od vrijednosti, iznos na koji glasi, kuponi vezani za hartiju od vrijednosti i datum dospjelosti i realizacije prvog kupona.

Ako je hartija od vrijednosti zdata u Crnoj Gori njena vrijednost se oznacava u nominalnom iznosu. Ako se prilkom
unovCavanja kupona, pored kamata isplacuje idio glavnice, kao vrijednost, oznaCice se smanjena vriednost hartije od
vrijednosti.

Ako se za hartije od vrijednosti zdate u inostranstvu ne moze odmah utvrditi vrijednost u domacoj valuti, navesce se njena
nominalna vrijednost.

5. Preuzimanje dragocjenosti

Clan 50

Preuzete dragocjenosti popisuje notar ili lice zaposleno u notarskoj kancelariji, ovias¢eno za preduzimanje te radnje.

Preuzete dragocjenosti se popisuju po vrsti, kakvoci, kolicini, teZini, oblku i drugim specificnim osobinama, kako bi se iskljuCila
svaka mogucnost zamjene dragocjenosti.

Ako se, iz bio kojeg razloga ne moze izvrsiti popis, u smislu stava 2 ovog Clana, odredice se sudski vjestak koji utvrduje o
kakvim se dragocjenostima radi.

Dragocjenosti se procjenjuju prema prometnoj vrijednosti na dan prijema kod notara.

Dragocjenosti koje se odnose na isti depozit stavljaju se u isti omot.

Clan 51

Zapisnik o popisu i procjeni dragocjenosti sastavlja se u dva primjerka, od kojih se zvornik stavija u omot sa popisanim
dragocjenostima, a kopija u odgovarajui spis predmeta. Na omotu se oznacava broj depozita pod kojim su dragocjenosti
preuzete, oznaka predmeta i upozorenje da se primjerak zapisnika nalazi u omotu, pravna stvar na koju se odnosi, kraca
specifikacija sadrzaja omota, lino ime, jedinstveni maticni broj i adresa fizickog lica, odnosno sjediSte pravnog lica.

Nakon zatvaranja omota, notar se potpisuje na omotu pored mjesta gdje je stavlien pecat.

Preuzete dragocjenosti se upisuju u depozitnu knjigu o predmetima primfjenim u depozit.

VI NOTARSKI STAMBILjI

Clan 52

Za pojedine radnje, u skladu sa Zakonom, notar upotrebljiava odgovarajuce Stambije (Obrazac br. 12).
Stambijima se zaduZuje i rukuje notar i sluZzbenik koga on odredi.

O stambiliima iz stava 1 ovog Clana vodi se evidencija koja se sravnjuje najmanje jedanput godiSnje.
Stambiii se ¢uvaju pod kljuéem.

Clan 53

Stambiiji z ¢lana 52 ovog pravinika su:
1) potvrda izvrSnosti notarskog akta;
2) potvrda da je isprava podnijeta na uvid;



3) potvrda da je lice u Zivotu;

4) potvrda o ovlaséenju za zastupanje i drugim cinjenicama iz registra;
5) ovjera prepisa;

6) ovjera potpisa;

7) ovjera izvoda iz poslovnih knjiga;

8) ovjera prevoda;

9) zabilieska o izdavanju otpravka;

10) zabiljeska o vracanju otpravka;

11) zabiljeska o ovjeri otpravka i

12) obracun predujma.

Clan 54

Tekst Stambilja z ¢lana 53 ovog pravinka moZe biti odStampan kao obrazac ii otkucan na pismenu.

Za svoje potrebe i za potrebe stranaka, notar umnozava obrasce Stambilia za pojedine radnje i poslove koji se Cesto
ponavljaju.

Za pojedine kratke i Ceste zabilieSke, potpise, oznake, uputstva za rad islicna postupanja u poslovanju, notar upotrebljava i
odgovarajuce stambilie koje odredi Komora, ako se njihovom upotrebom olakSava i pojednostavijuje poslovanije.

Clan 55

Na prepise, otpravke akta, dopise, sluzbene potvrde i druga pismena koja se dostavljaju strankama, sudovima, drugim
organima i organizacijama, stavlja se otisak peCata notara.

VII ARHIVA NOTARA

1. Arhiviranje spisa

Clan 56

Kad se sluzbena radnja za koju je formiran spis u potpunosti zavrsi, taj spis se arhivira.

Notar, prije arhiviranja spisa provjerava da li je predmet u potpunosti zavrSen, da li se u spisu nalazi izvorni i sva potrebna
pismena, kao i troskovni.

Na omotu spisa notar stavlja pecat, oznaku predmeta i broj, datum arhiviranja, oznaku da je predmet za arhiviranje, rok
Cuvanja spisa i potpis (Obrazac br. 13).

Clan 57

ZavrSeni predmeti sreduju se u arhivi po vrsti notarskog akta i po rednim brojevima spisa pojedinih knjiga, u posebne fascikle.

Na prednjoj spolinoj strani fascikle, stavlia se skracena oznaka predmeta i oznaka godine, kao i redni brojevi predmeta koji su
sloZeni u toj fascii.

Na polici sa fasciklama postavija se jedan il vise uocljivih natpisa o tome $ta je na njoj sloZzeno.

Clan 58

Arhiviranje spisa vrsi se tako Sto se iz spisa izdvoji zvornik akta, odnosno prepis isprave ili spis koji se po zakonu mora priloZiti
notarskom aktu, ovlas¢enja, punomodja, nakzi i miSienja vjestaka i drugi spisi koji su nastali priikom sastavljanja notarskog
akta.

Izvornici, otpravci i ovjereni prepisi moraju biti oznaceni oznakom i brojem odgovarajuce knijige.

Sva ostala pismena i prilozi iz spisa, kao Sto su pismena prepiska sa strankama, nadieZznim organima viasti ii sudovima ostaju
hronoloski poredani u omotu spisa i ¢ine sporedni spis.

Sporedni spisi se arhiviraju na nacin koji obezbjeduje da ne dode do gubitka sadrzaja.

U arhivi se Cuvaju sve knjige koje nijesu potrebne za tekudi rad.

Notar je duZan da Cuva prepise isprava koje je ovijerio, kao i prepise isprava na kojima je ovjerio potpis stranke.

Arhiviranje ovjerenih prepisa i potpisa vrSi se tako Sto se na svakom prepisu odnosno potpisu u gornjem desnom uglu upiSe
broj pod kojim je ovjera izvrsena u upisniku o notarskim ovjerama i potvrdama "OVP" i datum ovijere.

2. Izdavanje notarskog akta iz arhive notara

Clan 59

Arhivirani notarski akt se, po praviu, ne moze zdavati zainteresovanim licima.
Notar moZze izdati zvornik za upotrebu u inostranstvu, pod uslovima utvrdenim Zakonom.
U slucaju iz stava 2 ovog Clana sacinjava se sluZzbena zabilieSka o zdavanju zvornika.

1z zabilieSke o zdavanju izvornika mora se vidjeti da se radi o zvorniu, razlog zbog kojeg se on izdaje, kome se izdaje, kao i
da su se, za slucaj upotrebe u inostranstvuy, s tim saglasila sva lica koja bi inaCe mogla traziti zdavanje otpravka tog akta.

3. Notarski akti kojima se vrSe izmjene ili dopune ranijih isprava



Clan 60

Na notarskim aktima kojima se ranije isprave ispravijaju, dopunjavaju il stavijaju van snage, potrebno je, ispod broja te
isprave, navesti i broj ranije isprave, a na ranijoj ispravi se, ispod njenog broja, dodatno upisuju brojevi svih kasnijih isprava.

Notar sa prvobitnom ispravom Cuva sve kasnije isprave kojima se ova isprava ispravlja, mijenja, dopunjava il stavija van
snage i na odgovaraju¢em mjestu u spisu otvara list za bijieske koji upucuje na to gdje se isprava nalazi.

Isprave i pismena koja se Cuvaju, popisana hronoloskim redom, mogu se nalijepiti na glavnu ispravu ii jemstvenikom prositi s
njom.

4. Zamjena izvornika

Clan 61

Ako je izvornik nekog notarskog akta djelimicno i potpuno unisten ii zgublien ii ako postoji neki drugi razlog da se on zamijeni,
notar moze na postojecem otpravku ovog akta ii na ovjerenom prepisu otpravka izvornika, zabilieZiti da otpravak izvornika ii
njegov ovjereni prepis vaZi umjesto izvornika.

Zabiliesku iz stava 1 ovog ¢lana notar potpisuje, navodi mjesto i datum i ovjerava pecatom.

Kada je zabijeska uradena na posebnom listu, onda se taj list mora jemstvenikom proSiti sa otpravkom akta ii njegovim
prepisom koji zamjenjuje izvornik.

5. Podaci o naplacenim naknadama

Clan 62

Sa notarskim aktom se obavezno Cuva i prepis troskovnika, podaci o zdatim otpravcima, ovjerenim prepisima i podaci o licima
kojima su izdati.

Troskovnik i podaci iz stava 1 ovog Clana moraju se zalijepiti kao posliednja stranica ili spojiti jemstvenikom sa ispravom koja
se Cuva.

6. Evidencija izdatih spisa iz arhive

Clan 63

Notar vodi posebnu evidenciju izdatih spisa iz arhive, u koju se upisuju svi spisi zdati z arhive, sa oznakom spisa, naznakom
datuma izdavanja, gdje se nalaze i, po moguénosti, datum vracanja u arhivu.

7. Osiguranje arhiviranih i sporednih spisa

Clan 64

Notarski akti i sporedni spisi se arhiviraju u posebnim ormarima predvidenim za arhiviranje u kancelariji notara i to na nacin da
su zasti¢eni od krade, provale, vlage, pozara, prasine, gublienja il oStecenja iz bilo kojeg drugog razloga.

U slucaju da u kancelariji notara nema prostora za Cuvanje svih arhiviranih notarskih akata i sporednih spisa, Cuvanje se moze
obezbijediti poslije tri godine od dana arhiviranja tih akata i spisa i u drugom odgovaraju¢em prostoru, koji ispunjava uslove iz
stava 1 ovog clana ii kod drZzaoca registraturske i arhivske grade ovlaséenog za obavlanje arhivske djelatnosti, u skladu sa
propisima kojima se ureduje arhivska djelatnost.

VIII NACIN PREUZIMANjA DOKUMENTACIJE

Clan 65

Preuzimanje notarskih spisa, knjiga i u depozit predatih isprava, novca, hartija od vrijednosti i drugih predmeta u slucaju
prestanka vrSenja poslova notara vrsi se u kancelariji notara, u prisustvu svih ¢lanova komisije obrazovane u skladu sa ¢lanom
93 stav 2 Zakona o notarima (u daliem tekstu: Komisija).

Zapisnik o preuzimanju notarskih spisa, knjiga i u depozit predatih isprava, novca i hartija od vrijednosti, kao i drugih predmeta
notara, koji prestaje sa vrSenjem poslova il u slu¢aju promjene sluzbenog sjediSta, treba da sadrzi: mjesto sacinjavanja, sastav
Komisije, vrijeme preuzimanja, ukupan broj posebnih fasckli u kojima su sloZzeni notarski akti po vrsti, redne brojeve spisa
pojedinih knjiga iz svake fascikle, stvari preuzete u depozit, knjige koje se nalaze u kancelariji notara i potpis Clanova Komisije.

Clan 65a

Notarske spise, knjige i u depozit predate isprave, novac, hartije od vrijednosti i druge predmete koji su preuzeti u skladu sa
¢lanom 65 ovog pravinika, Komisija predaje predsjedniku Notarske komore, odnosno licu koje on ovlasti.
O predaji dokumentacije iz stava 1 ovog ¢lana, sacinjava se zapisnik shodno Clanu 65 stav 2 ovog pravinika.

Clan 66

Obrasci br. 1 do 13 odStampani su uz ovaj pravinik i ¢Cine njegov sastavni dio.

IX ZAVRSNA ODREDBA



Clan 67

Ovaj pravinik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja u "Sluzbenom listu Crne Gore".

Stambilj notara

CRNA GORA

N OT A R

prezime i ime notara

sjediSte

Upisnik o notarskim zapisima i zapisnicima "UZZ"

Obrazacbr. 1

Obrazacbr. 2

isprave, izdavalac isprave, jezik
na kojemje sastavljena, vrsta
izvoda iz poslovnih knjiga isl.).

Redni | Datum Licno ime, Kratak opis ugovora ili drugog Omaka Omaka za Napomena
broj | upisa jedinstveni matiéni pravnog posla vrijednosti | kretanje spisa
broj odnosno broj odnosno preduzete
licne karte, shzbene radnje
zanimanje, adresa
fizickog lica odnosno
nazv isjediste
pravnog lica
1 2 3 4 5 6 7
Obrazac br. 3
Upisnik o notarskim ovjerama i potvrdama "OVP"
Redni Li¢no e, Vrsta preduzete Datum ovjere ili Sifia vrste ovjere, izdate Nacin
broj jedinstveni shzbene izdavanja potvrde utvrdivanja
matiCni broj, radnje uz oznaku potvrde ili predoCene isprave sa identiteta stranke
zanimanje, adresa isprave podacima ili svjedoka
stranke 1 njen potpis koja se ovjerava 0 toj ispravi (vrsta, broj, datum




1 2 4 5 6
Obrazac br. 4
Imenik lica Ciji se testament nalazi kod notara "IT"
Redni Datum sac¢injavanja Li¢no ime, jedinstveni mati¢ni broj, Napomena
broj odnosno predaje odnosno broj licne karte i adresa lica koje
testamenta je sacinilo odnosno predalo testament
1 2 3 4
Obrazac br. 5
Depozitna knjiga o predmetima preuzetim u depozit "DK"
Redni| Datumupisa Li¢no ime, Nacin Tacna Radnja Licno ime, Potvrda | Napomena
broj odnosno jedinstveni utvrdivanja|  oznaka koju jedinstveni o
prijema mati¢ni broj identiteta | primljenog treba maticni prijemu
depozita odnosno depozita izvrsiti brojiadresa | depozita
broj licne karte i stranke
adresa kojoj treba
fizickog lica predati
odnosno depozit
nazv i sjediste
pravnog
lica koje je predalo
depozit
1 2 3 4 5 6 7 8 9




Upisnik radnji koje je sud povjerio notaru "URP"

Obrazac br. 6

Redni Datum Naziv suda sa Li¢no ime iadresa Kratak opis Napomena
broj prijema naznakom broja fizickog lica, odnosno povjerenog posla
akta sudskog akta nazv isjediste pravnog
lica
1 2 3 4 5 6
Obrazac br. 7
§tambilj 7a ovjeru knjiga
NOTARSKA KOMORA
primila je od

prezime, ime iadresa notara

dana 20 godine ovaj-ovu
naziv knjige
inakon pregleda izdaje
POTVRDU
Potvrduje se da je ovaj-ova
naziv knjige
ma , Stranica, pa je dana 20 godine propisno
broj slovima
ovjerena idana 20 godine predata

liéno ime




notaru iz
mjesto
Broj:
U Podgorici, 20
PREDSJEDNIK
Obrazac br. 8
Upisnik ovjere sluzbenih knjiga
Godina 20___
Redni | Datum | Nazv knjige Prezime, ime i adresa Datum | Datum Datum Napomena
broj | prijema notara ovjere | vratanja | ispunjenja knjige
1 2 3 4 5 6 7 8
Obrazac br. 9
Zajednicki abecedni imenik "Zai"
Redni broj Li¢no e fizikog lica, odnosno naziv i Oznaka 1broj knjige u kojoj je Napomena
sjediSte pravnog lica predmet upisan
1 2 3 4




Obrazac br. 10

Kartoteka depozita
Redni| Ime iprezime fizickog Datum Nominalna | Primalac ili | Isplate iz | Potpis Broj iz Posebni
broj | lica, odnosno nazivi | preuzimanja | vrijednost |nalogodavac| depozita depozitne racun
sjediSte pravnog lica na novea ili sa knjige i
koje Cuvanje nominalna datumom zajednickog
je stvar predalo odnosno abecednog
procijenjena imenika
vrijednost
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Obrazac br. 11
Lista racuna za stranke
Nazv banke Broj ra¢una, odnosno sefa Broj predmreta iz depozitne

knjige o predmetima
primljenim u depozit

Vrijemme pocetka i zavrSetka

cuvanja




NOTARSKI STAMBILII

1) - brisan -

2) Potvrda izvr$nosti notarskog akta

NOTAR
Prezime i ime
sjediste
ODLUKA JEIZVRSNA,
dana 20 godine
Potpis notara

3) Potvrda da je isprava podnijeta na uvid

Obrazacbr. 12

Ja, NOTAR

Prezime, ime i sjediSte

potvrdujem da mi je prednja isprava predocena odnosno u mojoj prisutnosti predocena

prezime, ime i adresa

dan, mjesec i godina

Istovjetnost lica koje je ispravu predoCilo utvrdena je na osnovu licne isprave

broj licne karte ili putne isprave inazv organa koji je izdao

- svjedocima
prezime, ime i adrese svjedoka

- liéno poznat.
Naknada za rad notara za ovjeru po tarifhom broju NT uiznosu od €, naplacena je.
Oslobodeno od placanja troskova, po tarifrom broju NT.
Naknada za rad notara je obracunata u iznosu od €, a troskovi €.
Broj:
U- NOTAR

4) Potvrda da je lice u zivotu

JaNOTAR

Prezime, ime i sjediSte
potvrdujemda je lice uzivotu na dan

Prezime iime



Identitet lica utvrdio samna osnovu uvida u licnu

ispravu kojumije lice
licna karta ili putna isprava i naziv organa koji je izdao

dalo na uvid.

Naknada za rad notara za ovjeru po tarifiom broju NT u iznosu od

€, naplacena je.
Oslobodeno od placanja troskova, po tarifhom broju NT.

Naknada za rad notara je obra¢unata u iznosu od €, a troskovi €.
Broj:
U NOTAR

5) Potvrda o ovlaséenju za zastupanje i drugim ¢injenicama iz registra

JaNOTAR
Prezime, ime i sjediSte

potvrdujem da je lice ovlasceno za zastupanje

prezime i ime

, Sto samutvrdio uvidom u Registar Privrednog
suda u dana
mjesto
Potvrdujem da je pravno lice sa sjediStemu
upisano u Registar Privrednog suda u Sto sam
utvrdio uvidom u Registar Privrednog suda dana
mjesto

Naknada za rad notara za ovjeru po tarifhiom broju NT uizmosu od
€, naplacena je.

Oslobodeno od placanja troskova po tarifhiom broju NT.
Naknada za rad notara je obraunata u iznosu od €, a troskovi €.
Broj:
U
NOTAR
6) Ovjera prepisa
Ja, NOTAR

Prezime, ime i sjediSte

potvrdujem da je ovo prepis izvorne isprave - ovjerenog prepisa - licnog prepisa -

naziv isprave
Ispisan je rukopisom (olovkom, hemijskom olovkom, tintom) pisa¢om masinom, drugim mehanickim
ili hemijskim sredstvom (fotokopiran i sl.) koji ima listova. Izvorna se isprava po mom
manju - tvrdnji stranke nalazi

donio ju je sa sobom

prezime, ime i adresa podnosioca

Naknada za rad notara za ovjeru po tarifnom broju NT uimosu od € naplacena je.
Oslobodeno od placanja troskova po tarifhom broju NT.

Naknada za rad notara je obracunata u iznosu od €, a troskovi €

Broj: OV

U NOTAR

7) Ovjera prepisa




Ja, NOTAR

Prezime, ime i sjediSte
potvrdujemda:mi;je-sumi
prezime, ime, zanimanje i adresa
umojoj prisutnosti svojerucno potpisao pismeno - stavio svoj otisak prsta na njega -

priznao potpis - otisak prsta na pismenu kao svoj.
Istovjetnost podnosioca isprave utvrdio sam: na osnovu licne karte ili putne isprave.

broj liéne karte ili putne isprave i nazv organa koji ju je izdao

- svjedocima
prezime iime svjedoka

brojevi njihovih liénih karata ili putnih isprava i naziv organa koji ih je izdao
- li¢no poznat
Potpis na pismenu je istinit.
Naknada za rad notara za ovjeru po tarifiom broju NT u iznosu od €
naplacena je.
Oslobodeno od placanja troskova po tarifhom broju NT.
Naknada za rad notara je obracunata u iznosu od €, a troskovi €
Broj: OV
U NOTAR
8) Ovjera izvoda iz poslovnih knjiga
Ja, NOTAR

Prezime, ime i sjediSte

potvrdujem da je ovo izvod iz poslovne knjige

Vrsta knjige i Gija je
Ovaj izvod uporeden je s odgovarajucim stavkama na stranici izvorne knjige 1slaze se s
Poslovna knjiga pregledana je dana .
Naknada za rad notara za ovjeru po tarifhom broju NT je obracunata u iznosu od €
naplacena je.
Oslobodeno od placanja troskova po tarifhom broju NT.
Naknada za rad notara je obracunata u iznosu od €, a troskovi €.
Broj: OV
U NOTAR
9) Ovjera prevoda
Ja, NOTAR

Prezime, ime i sjediSte

potvrduyjem da je ovaj prevod vjeran svom izvorniku sastavljenomna

Preveo

Prezime, ime i sjediSte notara, ili prezime i ime sudskog tumaca

Naknada za rad notara za ovjeru po tarifhom broju NT uimosuod € naplacena je.
Oslobodeno od placanja naknade za rad notara po tarifhom broju NT.
Naknada za rad notara je obraCunata u iznosu od €, a troskovi €.




Broj: OV
U NOTAR

10) - brisan -

11) Zabiljeska o izdavanju otpravka

Ja, NOTAR

Prezime, ime i sjediSte
potvrdujem da sam ovaj otpravak uporedio sa izvornikom koji se nalazi u mojim

spisima i utvrdio da je doslovno podudaran s izvornikom.

Ovaj je otpravak obi¢an - ovjeren - potpun - u izvodu,
kojem je priloZeno prepisa priloga notarskog akta.
Ovaj je otpravak sastavljen za

zbog

ako je ponovo izdat

Naknada za rad notara je naplaéena po tarifhom broju NTuimosuod €.
Naknada troskova u vez sa obavljanjem poslova notara je naplacena po

tarifrom broju NT u iznosu od €

Oslobodeno od placanja naknade za rad notara po tarifnom broju NT.
Naknada za rad notara je obracunata u iznosu od € a troskovi €.
Broj:

U NOTAR

12) Zabiljeska o vracanju otpravka

Ja, NOTAR

Prezime, ime i sjediSte

potvrdujem da mi je-su mi

prezime, ime, zanimanje i adresa
U mojoj prisutnosti svojerucno potpisao pisimeno - stavio svoj rukoznak
na njega - priznao potpis - rukoznak na pismenu kao svoj.
Istovjetnost podnosioca isprave utvrdio sam:
na osnovu licne karte ili putne isprave.

broj liéne karte ili isprave inaziv organa koji ju je izdalo
- svjedocima

prezime i ime svjedoka

brojevi njihovih LK ili putnih isprava

- li¢no poznat
Potpis - rukoznak na pismenu je istinit.
Naknada za rad notara je obracunata po tarifrombroju  NTuimosuod €

inaplacena.

Oslobodeno od placanja naknade za rad notara po tarifhom broju NT.
Naknada za rad notara je obrac¢unata u iznosu od € a troskovi €.
Broj:

U NOTAR

13) Zabiljeska o ovjeri otpravka




Ja, NOTAR

Prezime, ime i sjediste
potvrdujem da sam ovaj otpravak uporedio sa izvornikom koji se nalazi u
u mojim spisima i utvrdio da je doslovno podudaran sa izvornikom
Ovaj je otpravak obiCan - ovjeren - potpun - u izvodu,

kojem je prilozeno prepisa priloga notarskog akta.
Ovaj je otpravak sastavljen za

prezime, ime iadresa

7bog

ako je ponovo izdat
Naknada za rad notara je obra¢unata po tarifhom broju NT u iznosu
od € inaplacena.
Oslobodeno od placanja naknade za rad notara po tarifhom broju NT.
Naknada za rad notara je obra¢unata u iznosu od € a troskovi €.

Broj: OPU -
U NOTAR

14) Obracun predujma

o B R LAI €S UT N s
polozenog predujma u predmetu
Datum Prezime iime Broj knjige Primjjeno eura Izdato eura Naredenje isplata
lica koje je dalo na listu broj
predujam
1 2 3 4 5 6

Prednja spoljna stranica omota spisa

Obrazac br. 13

Pecat notara
Oznaka

predmeta

Broj:

OMOT SPISA




Spis staviti u arhivu dana 20 godine.

Spis cuvati do godine.

Potpis notara,

Prednja unutrasnja stranica omota spisa

Redni | Dankada je pismeno Sadrzaj pismena Broj priloga Broj lista Napomena
broj primljeno ili sastavljeno - kratko
kod notara
1 2 3 4 5 6




